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ESPECIFICACIONES TECNICAS ANEXO AL ESTUDIO PREVIO
PLAN DE DESARROLLO DEPARTAMENTAL 2024-2027 "OPORTUNIDADES PARA
' CASANARE"

SECTOR: 45 GOBIERNO TERRITORIAL
PROGRAMA: 4502 FORTALECIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO PARA EL RESPETO Y
GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

PROYECTO SECTORIAL: FORTALECIMIENTO A LA PARTICIPACION CIUDADAN'A EN EL
'CONTROL SOCIAL, LA GESTION Y LA GOBERNABILIDAD DEMOCRATICA EN EL
DEPARTAMENTO DE CASANARE, VIABILIZADO Y REGISTRADO EN EL BANCO DE
PROYECTOS Y EN EL SUIFP TERRITORIO, BAJO EL CODIGO BPIN 2024005850027

META PRODUCTO 237: PROMOVER LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LA RENDICION

DE CUENTAS DE LA PRIMERA INFANCIA, INFANCIA, ADOLESCENCIA Y JUVENTUD, ASi
COMO FOMENTAR EL CONTROL SOCIAL Y LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LA

GESTION PUBLICA Y FORTALECER EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE PLANEACION.

OBJETO A CONTRATAR:

GARANTIZAR LA REALIZACION DE CUATRO (4) TALLERES PARTICIPATIVOS
TERRITORIALES COMO ESPACIOS DE DIALOGO, PARTICIPACION CIUDADANA, EL
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y EL CONTROL SOCIAL DIRIGIDO A
CONSEJEROS DE PLANEACION MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y LIDERES
SOCIALES COMO ACTORES DE LA PLANEACION PARTICIPATIVA EN EL DEPARTAMENTO

‘ DE CASANARE

YOPAL - CASANARE 2026

Carrera 20 N° 8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339 Ext. 1601, Yopal, Casanare ‘
www.casanare.gov.co — planeacion@casanare.gov.co



ESPECIFICACIONES TECNICAS
| FO-AB-02

’ 23-07-2020

V.01

De conformidad con el tipo de servicios a adquirir, se analizaron las caracteristicas técnicas del sector,
con el fin de determinar las calidades y condiciones bajo las cuales se debe ejecutar el contrato, los
servicios, elementos, logistica e insumos requeridos, que deberan cumplir con la especificacion técnica
minima anexa en la ficha técnica del estudio previo segun la siguiente caracterizacion:

OBJETO: Garantizar la realizacién de cuatro (4) talleres participativos territoriales como. espacios de
didlogo, participacién ciudadana, el acceso a la informacion publica y el control social dirigido a
consejeros de planeacién municipales, departamentales y lideres sociales, como actores de la
planeacién participativa en el departamento de Casanare.

PLAZO Dé EJECUCION: Un (1) Mes

En cumplimiento de la Ley 152 de 1994 y la Sentencia C-524/03, con el objetivo de continuar la
cualificacion a los consejeros Territoriales y Departamentales de Planeacion y/o lideres sociales de
Casanare, y recoger las percepciones comunitarias de los sectores representados en los Consejos
Territoriales de Planeacion - CTP y del Consejo Departamental de Planeacién — CODEPLA,; en la
actualidad, dichos consejos, no cuentan con personeria juridica, ni poseen autonomia administrativa o
patrimonial; para garantizar su operatividad y el cumplimiento de sus funciones, el departamento esta
en la obligacion legal de prestarles el apoyo logistico y administrativo necesario para su funcionamiento,
garantizando condiciones 6ptimas para que puedan desarrollar su objeto constitucional con eficienciay
puntualidad (Ley 152 de 1994, articulo 35.) Las Gobernaciones y Alcaldias estan en la obligacién de
suministrar a los Consejos Territoriales de Planeacién informacién confiable, verificable, oportuna,
sencilla y actualizada para que puedan emitir sus conceptos.

El CODEPLA dentro de su Plan de Accién 2026, en cumplimiento de su misién consagrada en la
Ordenanza 017 de 2016, en aras de promover y garantizar la participacién ciudadana, el dialogo de
doble via, el control social a la gestién publica y la construccion colectiva de bases para el desarrollo
humano integral de nuestro departamento, ha priorizado la realizacion de Espacios Participativos
Sectoriales para garantizar la articulacién dentro del Sistema Departamental de Planeacion de la
expresién ciudadana de los diversos sectores sociales que hacen parte de la sociedad civil organizada
y representada en los Consejos Territoriales y Departamental de Planeacién de Casanare, tanto en el
cumplimiento y avance e impacto de la Visién del Plan Departamental de Desarrollo “Oportunidades
para Casanare 2024- 2027” durante la vigencia 2026 como en el resultado de la implementacién de las
diversas politicas publicas plasmadas en las metas del mismo.

Para el cumplimiento del objeto contractual se requiere la realizacion de las siguientes actividades:
1. DISPONER DEL TALENTO HUMANO DURANTE TODO EL CONTRATO.
11. CBORDINADOR GENERAL.

Un_(1) profesional, Categoria 1, durante un (1) mes, con titulo universitario en Administracién de
Empresas o Administracién Publica o Economia con Postgrado en Gestion publica o gestion de proyectos,
con experiencia general de cuatro (4) afios, de los cuales se debe acreditar como minimo un (1) afio de
experiencia relacionada en administracion general y estructuracion de informes en minimo dos (2)
procesos de espacios participativos (mesas ylo talleres y/o encuentros comunitarios) para el analisis y
discusion de planes de desarrollo departamentales.
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Quien debera realizar las siguientes actividades;

<+ Realizar la planeacién y programacion de cuatro (4) talleres participativos !sectoriales
territoriales. 1

4+ Identificar y anticipar necesidades técnicas, logisticas y operativas, asi como ‘establecer
planes de contingencia para posibles imprevistos.

= Elaborar estrategias de convocatoria dirigidas a las entidades y consejeros (as) territoriales
de planeacién departamentales y municipales y lideres sociales de Casanare, apoyado por
el Consejo Departamental de Planeacién-CODEPLA. ]

< Diseflar y enviar comunicaciones oficiales de invitacion, realizar seguimiento a la

- confirmacién de asistencia y coordinar Ia asignacion de espacios, tiempos de intervencion u
otros requerimientos de los invitados, apoyado por el Consejo Departamental de Planeacion-
CODEPLA.

= Supervisar el montaje, ambientacién, adecuacién del lugar, servicios de apoyo (sonido,
audiovisuales, mobiliario, alimentacién, transporte, etc.), de acuerdo con los estandares de
calidad definidos por la entidad contratante. |

= Coordinar al equipo de apoyo (personal logistico, anfitriones, protocolo, registro, etc.) para
garantizar una experiencia organizada y eficiente para los participantes.

%+ Verificar y organizar todo lo relacionado con la gestion documental (Formatos, planillas,
documentos y soportes) diligenciando lo pertinente en las diferentes actividades a
desarrollar.

+ Recopilar, validar y archivar los registros de asistencia, actas, relatorias, soportes
fotograficos, audiovisuales, contratos de prestacion de servicios logisticos, y deméas

- documentos que respalden la ejecucioén del evento. |

#+ Asegurar que los soportes cumplan con los requisitos formales exigidos por la normatividad

~ vigente y los procedimientos internos de la entidad contratante.

% Redactar un documento técnico que integre de manera estructurada el desarrolio del evento,
los objetivos alcanzados, las intervenciones realizadas, las buenas practicas identificadas y
las recomendaciones para futuras ediciones.

<+ Incorporar fotografias, relatorias, estadisticas de participacion y percepciones de los

- asistentes, brindando una vision integral de los resultados. !

%+ Elaborar el informe final con las memorias y conclusiones del evento con sus
respectivos soportes fisicos y digitales, garantizando trazabilidad y cumplimiento de los
productos esperados. -

<+ Atender las observaciones o requerimientos formulados por la supervision del contrato
durante el proceso de revisién y liquidacion.

1.2. APOYO TECNICO GENERAL. |
Un (1) Técnico de Apoyo, Servicios de personal Técnico de logistica para el desarrollo del evento,
durante un (1) mes, cubriendo todos los costos asociados, incluidos remuneracién, prestaciones y
desplazamientos. Un (1) Técnico en secretariado general, titulo de bachiller, con experiencia minima en
la realizacion de tres (3) eventos en mesas participativas, dirigidos a consejeros territoriales de planeacién
o lideres sociales. {

Responsabilidades:

4 Realizar el apoyo logistico, técnico y audiovisual de cuatro (4) talleres participativos
sectoriales territoriales.
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% Coadyuvar en la convocatoria a las entidades y consejeros territoriales de planeacion
departamentales y municipales de Casanare, apoyado por el Consejo Departamental de
Planeacion-CODEPLA.

- iApoyar logistica, tecnolégica y audiovisualmente los detalles para el desarrollo de los
eventos. |

4 Apoyo en la preparacién, organizacion y adecuacion del lugar del evento (disposicion de
sillas, mesas, sefializacion, instalacién de equipos, entre otros). :

+ Asistencia a la supervisién en requerimientos puntuales durante el desarrollo de la jornada.

% Apoyar logistica, técnica y audiovisualmente para el informe final con las memorias
y conclusiones del evento. ‘ ,

- ‘ Apoyar logistica, técnica y audiovisualmente el informe de las actividades desarrolladas para
'la respectiva liquidacion del contrato. N

Condiciones del Servicio:

% El proveedor sera responsable de cubrir todos los costos asociados al personal técnico y
profesional, incluyendo, pero sin limitarse a: honorarios, prestaciones sociales, seguridad
isocial, dotacién, alimentacién (si aplica) y gastos de transporte o desplazamiento desde y
hacia el lugar del evento.

% El técnico de apoyo debera estar presente durante los cuatro (4) talleres participativos
sectoriales territoriales, desde la preparacion inicial hasta el desmontaje, siguiendo las
indicaciones del equipo coordinador o supervisor del contrato. o '

4 El proveedor debera garantizar el cumplimiento de las normas laborales vigentes,
asegurando que el personal se encuentre debidamente afiliado al sistema de seguridad
z social y cuente con condiciones dignas de trabajo. '

2. GARANTIZAR CUATRO (4) TALLERES PARTICIPATIVOS SECTORIALES TERRITORIALES
EN ARAS DE UNA PLANIFICACION COLABORATIVA.

PARTICULARIDADES - Taller Participativo Sectorial Territorial

L ig,QUE ES?
Es una herramienta de planificacién colaborativa que retne a actores locales y sectoriales para
diagnosticar, disefiar soluciones o evaluar acciones ajustados a la realidad geografica, social y
econémica de un territorio especifico. El taller participativo sectorial territorial se realizara con las mismas
particularidades, replicado en cuatro (4) municipios (Monterrey, Yopal, Trinidad y Paz de Ariporo) como
epicentros para los consejeros territoriales de planeacion de los municipios cercanos.

Il. |OBJETIVO - ;QUE BUSCA?

& Construir un diagnéstico compartido: Comprender las dindmicas regionales y el conflicto
en el territorio. ‘

& Desarrollar soluciones concertadas: Crear proyectos y estrategias que cuenten con el
respaldo de la comunidad y las instituciones.

< Empoderamiento local: Potenciar las capacidades territoriales de gestion, transformacion
]y mejora de condiciones de vida, un aspecto clave descrito en este documento de la
Comisién de la Verdad. ;

< Integrar planes sectoriales: Alinear las politicas nacionales con las necesidades rurales.
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lll.  ENFOQUE - 4 COMO SE ABORDA?

# Enfoque Territorial y Sectorial: Se centra en un area geografica concreta y un sector
productivo o social especifico, permitiendo un analisis contextualizado. ?

* Participacién Horizontal: Rompe jerarquias; los saberes técnicos y comunitarios se
valoran por igual, fomentando la inclusién de voces diversas. .

¢ Metodologias Ludicas y Didacticas: Utiliza dinamicas de grupo, sociodramas, mapas
parlantes y técnicas creativas para facilitar la expresion y el consenso.

< Diagnéstico y Accién: No es solo informativo; busca un diagnéstico conjunto y la creacion
de un plan de accién para el desarrollo local.

< Construccién de Consensos: Busca superar conflictos de intereses y genera} acuerdos
compartidos entre los participantes.

** Resultados Significativos: Produce insumos funcionales y préacticos que reflejan la vision
Yy necesidades de la comunidad, no solo de los organizadores.

< ldentificacion de Actores: Requiere una cuidadosa seleccion de participantes (a
postularse o elegidos) para asegurar que los sectores que no representan los consejeros
territoriales de planeacién no se desfavorezcan en sus diagnésticos, segu}imientos y
propuestas. ; !

IV. AGENDA DEL TALLER
Una agenda tipica estructurada, generalmente de ocho (8) horas, incluye:

< Lugar: Cada Taller contendra las mismas particularidades con los siguientes Municipios
como Epicentros y a los cuales confluyen los asistentes de los municipios cercados, asi:
EPICENTRO

MONTERREY Sabanalarga, V/n

uramena y Monterrey

2 |  YOPAL CODEPLA, Orocue, Aguazul, Mani, Chameza, Recetor y
) Yopal ,

3 TRINIDAD San Luis, Nunchia, Tamara y Trinidad. ,
4 | PAZ DE ARIPORO | Sécama, La Salina, Hatocorozal, Pore y Paz de Ariporo

% Convocatoria: La convocatoria a cada uno de los epicentros, sera responsabilidad del
Consejo Departamental de Planeacién — CODEPLA.

* Asistentes por cada Taller: Por cada Taller Sesenta (60) personas (consejeros territoriales
y/o lideres sociales), para los cuatro (4) talleres un total de doscientos cuarenta (240)
asistentes.

< Orden del dia: Cada uno de los cuatro (4) talleres se realizara con el siguiente cJaonograma:

Apertura y Contextualizacién: o ‘
Bienvenida y presentacién de particularidades (Objetivos, enfoque,
agenda metodologia y caracteristicas).

TALLER N°. 1: EL SER. |

Objetivo: Fortalecer la planeacion participativa.
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De 8:30 a.m.
a 10:00 a.m.

1.1. Liderazgo y Gobernanza Territorial (El "Ser")

& Liderazgo para la transformacién territorial: Etica del
consejero, representacion legitima de la sociedad civil y
comunicacién asertiva.

< Gobernanza participativa: Cémo fomentar la participacién en la
toma de decisiones y articular actores publicos/privados.

& Resolucion de conflictos territoriales: Técnicas de
negociacion y construccion de consensos. ’

Metodologias sugeridas para el taller:

1). Estudios de caso: Analizar planes de desarrollo anteriores del
municipio. ‘

2). Mapas parlantes: Identificar probleméticas y soluciones en el
territorio. C

3). Juegos de roles: Simular una sesion de consejo para aprobar
el concepto del POT. R
4). Dialogos deliberativos: Debatir sobre los principales retos de
inversion social. T

De 10:00 a.m.

a10:15a.m.

Refrigerio.

De 10:15a.m.

'a 1‘2:00 p.m.

Presentacién y socializacién: :
Tema: Plan Estratégico de los Planes de Desarrollo y el Plan
Plurianual de Inversiones.

De 12:00 m.
a 12:45 pm.

Almuerzo.

iDe 12:45 m.
a 2:00 pm.

TALLER N°. 2: EL HACER
Objetivo: Fortalecer la planeacion participativa.

2.1. Planeacion Participativa y Accién (El "Hacer")

& Control social al Plan de Desarrollo: Herramientas para
evaluar la ejecucion de metas y el uso de recursos.

& Mecanismos de planeacién participativa: Presupuesto
participativo, audiencias publicas y cabildos abiertos.

< Elaboracién de conceptos técnicos: Cémo estructurar las
observaciones del CTP al Plan de Desarrollo Territorial (PDT).

Metodologias sugeridas para el taller:

1). Estudios de caso: Analizar planes de desarrollo anteriores del
municipio. '

2). Mapas parlantes: Identificar problematicas y soluciones en el
territorio.

3). Juegos de roles: Simular una sesion de consejo para aprobar
el concepto del POT. ‘

4). Dialogos deliberativos: Debatir sobre los principales retos de
inversién social. N

V.01
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De 2:00 p.m Presentacion del Informe de Resultados: :
a 3.60 pf‘n ’ Seguimiento de la ejecucion del Plan de Desarrollo, Il Semestre
o pm. 2025, emitido por el Departamento Administrativo de Planeacion.

Refrigerio.

De 3:00 p.m.
~a3:15p.m.

Desarrollo de taller N°. 3, participativo sectorial territorial:
Se realiza el Anélisis de los resultados obtenidos por Ia Gobefnacion
de Casanare, en las cuatro (4) lineas estratégicas establecidas en
el Plan de Desarrollo, para lo cual los asistentes se organizaran en
cuatro (4) grupos sectoriales para desarrollar el analisis de
resultados asi: cE
< Grupo 1. Sectores Agricola y pecuario, Comercio industria
y turismo, Ambiente, Cooperativo y solidario, Campesino
y trabajadores sindicalizados |
% Grupo 2. Sectores sociales, Educacién, Salud y Proteccion
De 3:15 p.m. Social, Cultura, Deporte y Recreacién.
a 5:00 p.m. < Grupo 3. Sectores sociales poblacion NARP, indigenas,
victimas, poblacién con discapacidad, juventud y mujer.
% Grupo 4. Sector Petrolero, Comunal, Minas y Energia y
Transporte.
Presentacion de los resultados: |
De 5:00 p.m. Cada uno de los grupos de trabajo nombra un o unos representantes
a 6:00 p.m. para que presenten los resultados obtenidos ante todo el grupo del
epicentro.

< Duracién: Cada Taller tendra una duracién de ocho (8) horas, en durante un mismo dia. Por
lo tanto, por taller se dispondra de ejecucién operativa de cinco (5), mas lo dias de

convocatoria, planeacién, permisos y organizacién de logistica que se requiere para el
~correcto desarrollo. !

V. METODOLOGIA

El analisis de resultados se realizara a los pilares y a las cuatro (4) lineas estratégicas de la Estructura
del Plan Departamental de Desarrollo 2024-2027, Vigencia: Segundo Semestre 2025. ‘

|

|
La metodologia se basa en técnicas de educacion popular y planeacién estratégica, enfocada en Ia
"Investigacién-Accion-Participativa” — IAP, siendo un enfoque de investigacién social donde la
comunidad no es solo objeto de estudio, sino protagonista activa junto a los investigadores para analizar
y transformar su propia realidad. Combina la produccién de conocimiento con la accién y la reflexién
critica para resolver problemas concretos.

Caracteristicas de la "Investigacion-Accion-Participativa” — IAP: i

* Participacion: Involucra a la comunidad en todo el proceso, desde el diagndstico hasta la
accion. '

% Accion-Reflexion: No solo busca entender el problema, sino ejecutar acciones para
cambiarlo, basandose en la reflexion continua.

< Empoderamiento: Busca el cambio social y la mejora de condiciones para grupos
marginados. i
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Conocimiento Colaborativo: Los investigadores externos y la comunidad co-analizan la

realidad para generar soluciones, convirtiendo el saber popular en conocimiento cientifico.

Fases Comunes:
& %Conocimiento y Diagnéstico: Acercamiento a la comunidad, identificacién de problemas y
lideres (didlogo y entrevistas). o AR NA WIS
< Planificacién: Definicién de objetivos y acciones a tomar con el Grupo de Investigacion,
~Accibn Participativa (GIAP). 3
< Ejecucién: Implementacién de las acciones para la transformacion social.
< Evaluacién: Reflexién critica sobre los resultados obtenidos y la sistematizacion de la

_ experiencia. :

Metodolb'g}as para Talleres Participativos Sectoriales Territoriales sugeridas:

& Estudios de caso: Analizar planes de desarrollo anteriores del municipio.
< Mapas parlantes: |dentificar problematicas y soluciones en el territorio.
K/

<& Juegos de roles: Simular una sesién de consejo para aprobar el concepto del POT.
< Dialogos deliberativos: Debatir sobre los principales retos de inversion social.

|

VI.  APTITUDES DE LOS TALLERISTAS |

Un tallerista - facilitador en talleres participativos sectoriales territoriales, quien disefars, facilitard y
sistematizara encuentros, fomentando la construccién colectiva de conocimiento y la participacion
equitativa de la comunidad. Su rol incluye motivar el dialogo, gestionar dinamicas grupales, mediar
conflictos y articular las visiones territoriales para generar insumos técnicos o acuerdos. Las funciones
principalesique requiere son: : :

a). Disefio Metodolégico (Pre-taller): 1 L
< Disefiar la carta descriptiva (tiempos, temas, objetivos, materiales) con un enfoque ludico y
participativo. -
< |dentificar el perfil de los participantes (sectores, actores territoriales) para coadyuvar a la
convocatoria. - _
% Preparar las herramientas didacticas y dindmicas para el contexto territorial.

b). Facilitacién y Conduccién (Durante el taller):
< Crear un ambiente de confianza, respeto y escucha activa (espacio seguro). R
< Guiar las actividades, dinamicas o juegos para estimular la participacion activa y el intercambio
de saberes. :

< Equilibrar la participacién, asegurando que voces diversas (incluyendo las mas calladas) sean
escuchadas y limitando intervenciones dominantes. ‘ RIS

< Mediar conflictos y resolver problemas surgidos en el grupo de forma constructiva.

< Contextualizar la discusion segun la realidad sectorial o territorial. o

c). Sistematizacién y Evaluacién (Post-taller):
< Recopilar y organizar la informacién generada (actas, relatorias, fotografias).
% Evaluar los resultados del taller junto con los participantes para identificar mejoras. -
< Diligenciar los formatos y fichas requeridas para el seguimiento de la intervencioén.
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d). Fortalecimiento Territorial:

* Promover la pertenencia, la identidad grupal y la toma de decisiones colectiva. |
< Impulsar la articulacién de actores locales. ;

2.1 PERFIL TALLERISTA 1

Perfil: Un (1) Profesional en ciencias humanas, con titulo universitario en Filosofia o Sociologia o
Psicologia, Magister en comunicacion y marketing politico, con experiencia general de minimo cinco (5)
afnos, experiencia especifica de dos (02) afios como Docente Universitario o Instituciones para el trabajo
y desarrollo humano en areas de Ciencias Sociales y/o Econdémicas y/o Etica y valores y/o Filosofia, que

por lo menos haya sido conferencista en dos (2) congresos encaminado a consejeros territoriales de
planeacion.

Este profesional estara a cargo de realizar el siguiente taller:

Numero y Uno (1) - EL “SER”. |
Nombre del ‘
Taller:
Obijetivo: Fortalecer la planeacién participativa.
‘Tematica: Liderazgo y Gobernanza Territorial (El "Ser")

% Liderazgo para la transformacién territorial: Etica del consejero,
representacion legitima de la sociedad civil y comunicacién asertiva.

» Gobernanza participativa: Cémo fomentar la participacion en la toma
de decisiones y articular actores publicos/privados. ;

 Resolucién de conflictos territoriales: Técnicas de negociaciéon y
construccion de consensos. ”

Metodologias sugeridas para el taller:

1). Estudios de caso: Analizar planes de desarrollo anteriores del municipio.

'2). Mapas parlantes: Identificar problematicas y soluciones en el territorio.

3). Juegos de roles: Simular una sesién de consejo para aprobar el concepto del POT.

4). Didlogos deliberativos: Debatir sobre los principales retos de inversion social.

NOTA: Las funciones se contemplan en las particularidades - Taller Participativo Sectorial
Ter'r‘ito,riall, numeral VI. Aptitudes de los Talleristas, del presente documento. '

El valor a cotizar debe incluir todos los gastos y costos (Desplazamiento, alojamiento,
alimentacion, entre otros) en que incurra el profesional a contratar, para prestar sus, servicios
conforme a la agenda dispuesta para cada uno de los cuatro (4) talleres indicados.

2.2. TALLERISTA N°. 2;

Perfil: Un (1) profesional con titulo universitario en Administracién de Empresas o Administracion
Publica, o Administracion Financiera o Economia o Contaduria Publica, Especializado en Prq)yectos y/o
Contratacion Estatal, con experiencia general de cuatro (4) afios, experiencia especifica de dos (2) afos
como docente universitario en areas de Economia y/o Politicas y/o Hacienda en el ambito publico, que
por lo menos haya sido tallerista en un (1) evento en analisis de cumplimiento de metas de planes de
desarrollo departamentales, en el ejercicio ciudadano de control social a la inversién publica:
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Namero _ del | Dos (1) - EL “HACER’.

Taller: , ‘
’Objetiyo:f L Fortalecer la planeacion participativa.
Temqti‘ca: Planeacién Participativa y Accion (El "Hacer") ‘

& Control social al Plan de Desarrollo: Herramientas para evaluar la
ejecucion de metas y el uso de recursos. , S

% Mecanismos de planeaciéon participativa: Presupuesto
participativo, audiencias publicas y cabildos abiertos. ‘ T

¢ Elaboracién de conceptos técnicos: Como estructurar _ las
observaciones del CTP al Plan de Desarrolio Territorial (PDT). - .

1 :
“Metodologias sugeridas para el taller:

1). Estudios de caso: Analizar planes de desarrollo anteriores del municipio.

2). Mapas parlantes: Identificar problematicas y soluciones en el territorio. v

3). Juegos de roles: Simular una sesion de consejo para aprobar el concepto del POT.

4). Dialogos deliberativos: Debatir sobre los principales retos de inversion social.

'NOTA: Las funciones se contemplan en las PARTICULARIDADES - Taller Participativo Sectorial
: Territf)r'i‘al, numeral VI. Aptitudes de los talleristas, del presente documento. ‘ o

El valor a cotizar debe incluir todos los gastos y costos (Desplazamiento, alojamiento, alimentacion,
entre otros) en que incurra el profesional a contratar, para prestar sus servicios conforme a la
| .agenda dispuesta para cada uno de los cuatro (4) talleres indicados. S

2.3. AUDITORIO, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS:

Garantizar’recinto cerrado, aire acondicionado, con capacidad minima para Sesenta (60) Asistentes,
incluye: Sillas plasticas, que cuente con espaldar para los asistentes (60 personas), sistema de sonido
o portatil con minimo un parlante de potencia de 250 W y dos (2) micréforios inalambricos con rango de
frecuencia de 400 MHz a 900 MHz (segiin modelo y regulacién local), equipo de computo portétil de 14",
con memoria de 2 GB de memoria DDR3, compartida de doble canal de 1600 MHz y video beam, sencilla
conectividad — HDMI, VGA, USB-A Power, con rampa para acceso personas con discapacidad y baiios
que cumplei\n con los criterios normativos de accesibilidad para personas con discapacidad.

El auditorio, con su respectivo equipamiento técnico (sonido, proyeccién, mobiliario y demas elementos
necesarios), debera estar plenamente disponible durante las jornadas programadas, en la fecha que
sea indicada previamente por la supervisién y en los cuatro (4) epicentros en los municipios de:
Monterrey, Yopal, Trinidad y Paz de Ariporo, por lo cual se requiere garantizar la logistica en cada uno
de estos lugares. ‘ ‘

El tiempo tcl:tal de ejecucion seré de cuatro (4) dias, con jornadas de ocho (8) horas diarias, para un total
de Treinta y Dos (32) horas efectivas de uso. :

El valor a__c':otizar incluye todos los gastos y costos en que se incurra al momento de contratar, para
prestar los servicios indicados. : L

2.4. MFSA PROTOCOLARIA

Garantizar la prestacion del servicio de alquiler de mesa protocolaria con capacidad para Seis (6)

personas asi: mesa o0 mesas para el acto de protocolo con su respectivo mantel, cubre mantel, faldén, un
S Carrera 20 N° 8-02, C6d. Postal 850001, Tel. 6336339 Ext. 1601, Yopal, Casanare - - T e
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(1) centro de mesa (arreglo floral natural), 6 sillas plasticas sin brazos con su respectivo forro. Incluye
costos de traslado cargue y descargue.

La mesa protocolaria debera estar plenamente disponible durante las jornadas programadas, en la fecha
que sea indicada previamente por la supervision y en los cuatro (4) epicentros en los municipios de:
Monterrey, Yopal, Trinidad y Paz de Ariporo, por lo cual se requiere garantizar la logistica en cada uno
de estos lugares.

El tiempo total de ejecucion sera de cuatro (4) dias, con jornadas de un (1) dia, durante 8 horas, para
un total de cuatro (4) unidades efectivas de uso, una por dia.

C L. . |
El servicio debera incluir: :

* Transporte de las mesas, sillas, mantel, cubremantel y faldén, un (1) centro de mesa (arreglo floral
natural) al lugar del evento.

* Cargue y descargue por parte del personal asignado. ‘

* Entrega oportuna de los elementos en el sitio definido por la supervisién, listos para su distribucidn
Y uso. 'v

El contratista debera coordinar con la supervision del contrato la ubicacion, distribucion y momento
de entrega de las unidades, garantizando su disponibilidad en condiciones Gptimas antes del inicio
de las actividades del evento.

2.5. PRESTAR EL SERVICIO DE ESTACION DE HIDRATACION Y CAFE

Garantizar la disponibilidad de una estacion de tinto, agua fria y caliente y aromaticas, para Io% asistentes;
incluye vasos biodegradables de 7 onzas para tomar agua y de 5 onzas para tinto y aromaticas, azlcar
en sobres individuales de 5 grs y palillos mezcladores de madera de 12cm. Debera contar con
disponibilidad minima para Setenta (60) personas las cuales podran acceder a estas cuando sea de su

necesidad, en la fecha, hora y lugar que se desarrolle cada evento. '

El punto-de hidratacién y café debera estar plenamente disponible durante las jornadas prog[amadas, en
la fecha que sea indicada previamente por la supervision y en los cuatro (4) epicentros en los municipios
de: Monterrey, Yopal, Trinidad y Paz de Ariporo, por lo cual se requiere garantizar la logistica en cada
uno de estos lugares. o

El tiempo total de ejecucion sera de cuatro (4) dias, con jornadas de un (1) dia, para un total de cuatro (4)
unidades efectivas de uso, una por dia.

El servicio debers incluir: o : ‘ |

* Transporte al lugar del evento.

* Cargue y descargue por parte del personal asignado.

* Entrega oportuna de los elementos en el sitio definido por la supervision, listos para su distribucion
y uso.

El contratista debera coordinar con la supervision del contrato la ubicacién, distribucién y mfomento de
entrega de las unidades, garantizando su disponibilidad en condiciones Optimas antes del inicio de las
actividades del evento.

Carrera 20 N° 8-02, Céd. Postal 850001, Tel, 6336339 Ext. 1601, Yopal, Casanare
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2.6. SERVICIO DE ALIMENTACION PARA REFRIGERIO, DOSCIENTOS CUARENTA (240) EN
LA MANANA Y DOSCIENTOS CUARENTA (240) EN LA TARDE.

Garantizar la entrega de alimentacion de compensacion, para los doscientos cuarenta (240) consejeros
y consejeras territoriales y/o lideres sociales, en dos entregas por persona asistente a cada una de los
Espacios Participativos Sectoriales. Esta constara de:

Jornada de la maiiana: Para el primer taller, una (1) picada personal de frutas de minimo 250 gramos,
y bebida (jugo) natural en agua de 12 onzas, y un (1) paquete de galletas de arroz, chia, quinua,
chocolate y almendras, de 26 gramos (que contenga dos unidades), para el segundo taller, una porcion
personal de bastimento llanero y bebida natural de 12 onzas ml; para el tercer taller, sdndwich de pollo
y naranjada de 12 onzas y para el cuarto taller, un sandwich cubano con jugo natural de 12-onzas.

Jornada de la tarde: Para el primer taller, un (1) croissant de jamén y gueso con jugo natural de 12
onzas; para el segundo taller, un sandwich de jamén ahumado y queso con jugo natural de 12 onzas ;
para el tercer taller, un pastel hojaldrado de pollo con jugo natural de 12 onzas y para el cuarto taller una
hamburguesa con jugo natural de 12 onzas. _ . o

Cumpliendo.con estandares de calidad, higiene y normativas sanitarias vigentes. Los refrigerios deberan .
ser transportados en condiciones Optimas que aseguren su conservacion hasta el momento de su
distribucion .y estar debidamente empacado en contenedores biodegradables, en cumplimiento al
Decreto .quartamental N°. 230 del 21 de septiembre del 2020. e g

Condiciones del servicio: El contratista debe garantizar la entrega de los refrigerios en la fecha, hora'y
lugar que le indique la supervision, en los eventos a desarrollarse. Se suministran sesenta (60) en la
mafana y sesenta (60) en la tarde, es decir, ciento veinte (120) por dia (En cada taller participativo), por
cuatro (4) dias, para un total de cuatrocientos ochenta (480) Refrigerios. , :

Tiempo de;Ejecucién: Cuatro (4) dias.
2:7.‘ SéRVICIO DE NUTRICION TIPO DESAYUNO, SESENTA (60) POR CADA EPICENTRO:

Brindar el servicio de alimentacién para los doscientos cuarenta (240) consejeros y/o consejeras
territoriales y lideres sociales, asistentes a los espacios  sectoriales, quienes asistiran a los talleres
participativos sectoriales que se desarrollaran en Monterrey (60), Yopal (60), Trinidad (60) y Paz de
Ariporo (60); que contenga el siguiente menu: : I

DesayUnog Consomé (carne o pescado), huevos o carne al gusto, porcion de arepa, tostadas con
mantequilla y mermelada, porcién de fruta natural, jugo de naranja y bebida caliente. - '

Condiciones del servicio:

. Elservicio debera prestarse a la mesa, incluyendo la entrega de cubiertos individuales para cada
participante. el

+ . Todos los alimentos deben servirse en condiciones Optimas de higiene, ‘temperatura y

' presentacion. ' - ‘ , B AR e

+ Se suministran sesenta (60) desayunos por dia, por cuatro (4) dias, para un total de doscientos

~ cuarenta (240) desayunos. :

Carrera 20 N° 8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339 Ext. 1601, Yopal, Casanare e
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Tiempo de Ejecucion: Cuatro (4) dias

2.8. SERVICIO DE NUTRICION TIPO ALMUERZO SESENTA (60) POR CADA EPICENTRO:

Brindar el servicio de alimentacién para los doscientos cuarenta (240) consejeros y/o consejeras
territoriales y lideres sociales, asistentes a los espacios sectoriales, quienes asistiran a los talleres
participativos sectoriales que se desarrollaran en Monterrey (60), Yopal (60), Trinidad (60) y Paz de
Ariporo (60); que contenga el siguiente mend: ,

El servicio de almuerzo ejecutivo debera contener:

*Una (1) porcion de sopa, una (1) porcién de proteina de 260 grs; una (1) porcién de cereal; una
- (1) porcién de legumbres; y una (1) porcién de verduras, acompafado de bebida natural de
minimo doce (12) onzas. !

Condiciones del servicio:

* Elalmuerzo debera servirse a la mesa, con cubiertos individuales incluidos para cada participante.

* Los alimentos deberan presentarse en condiciones 6ptimas de higiene, temperatura, frescura y
sabor. .

* Elcontratista debera cumplir con los protocolos de bioseguridad y las normas sanitarias vigentes,
utilizando insumos de alta calidad y garantizando la trazabilidad de los productos alimenticios
ofrecidos.

* Se suministran sesenta (60) almuerzos por dia, por cuatro (4) dias, para un total de doscientos
cuarenta (240) almuerzos.

2.9. SERVICIO DE NUTRICION TIPO CENA i
|

Brindar el servicio de alimentacion para los doscientos cuarenta (240) consejeros y/o consejeras
territoriales y lideres sociales, asistentes a los espacios sectoriales, quienes asistiran a los talleres
participativos sectoriales que se desarrollaran en Monterrey (60), Yopal (60), Trinidad (60) y Paz de
Ariporo (60); que contenga el siguiente menu: :

El servicio debera incluir: |

{
Una (1) porcion proteina de minimo 260 grs, acompafiado de arroz blanco, papa a la francesa, ensalada
de vegetales y jugo natural de minimo 12 onzas.

Condiciones del servicio:

* Elservicio debera ser a la mesa, incluyendo cubiertos individuales para cada participante.

* Los alimentos deberan ser preparados con insumos frescos y de alta calidad, y présentarse en
condiciones 6ptimas de higiene y temperatura. :

* El contratista debera observar y aplicar los protocolos de bioseguridad y las normas sanitarias
vigentes durante la preparacién, manipulacién y entrega de los alimentos. ‘

« Se suministran sesenta (60) cenas por dia, por cuatro (4) dias, para un total de doscientos
cuarenta (240) cenas.

2.10. REALIZAR LA ENTREGA DE INCENTIVOS DE PARTICIPACION, DOSCIENTOS
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CUARENTA‘(‘240) AGENDAS PEDAGOGICAS PERSONALIZADA CON BOLIGRAFO.

El contratista debera garantizar la entrega de doscientos cuarenta (240) agenda‘sﬁ,cgn,bpligrafo
pedagogicas personalizada, con el propésito de reconocer la participacion activa de los consejeros (as)
en las actividades programadas. Sy

Especificaciones técnicas de las Agendas: Suministrar doscientos cuarenta (240) agendas
pedagdgicas personalizada alusiva a la tematica del evento, con dimensiones minimas de 25 x 14 cm
(media carta), 100 hojas en papel bond de 70 g impresas a una tinta, encuadernacién metalica tipo lomo
anillado, portada y contraportada en pasta dura con impresién a color y disefio aprobado por el supervisor
del contrato. Informacion alusiva a la temética del evento. La contraportada debera incluir informacion
institucional complementaria, previamente concertados con el supervisor del contrato. ; :

Especificdciones técnicas de los Boligrafos: Boligrafos ecologicos, en carton, clic y punta: plastica,
medida 14 cm, el color de la tapa y el botdn indican el color de la tinta la cual es negro, con un estampado
institucional e informacién alusiva al evento previamente concertados con el supervisor del contrato.

Finalidad: Incentivar la participacién de los consejeros (as) ylo lideres sociales y promover la identidad
institucional mediante un elemento practico y funcional. S IR

Las agendas deberan ingresar con ficha de ingreso a almacén departamental y posteriorme.nte;serén
entregados a los doscientos cuarenta (240) consejeros y consejeras territoriales ylo lideres sociales que
asistiran a los talleres participativos sectoriales que se desarrollaran en: Monterrey (60), Yopal (60),
Trinidad (60) y Paz de Ariporo (60). : fidin

" 2.11. SUMINISTRAR DOSCIENTOS CUARENTA (240) PAQUETES DE COPIADO A BLANCO
Y NEGRO DE CINCUENTA (50) HOJAS CADA UNO. ‘ '

Con informacién referente al taller desarrollado con el fin de que los consejeros (a) sean multiplicadores
de la informacién de los talleres realizados en las mesas de participacion, los cuales deben ser anillados
en espiral y en ambas caras con hojas de pasta transparente. : SR

Condiciones de entrega:

. ] Entrega directa durante el evento, bajo verificacion de la supervisién del contrato.

+ ' Los productos deberan cumplir con altos estandares de calidad, durabilidad y presentacion

~institucional. ‘ SR

«- Deberan ser entregados a los doscientos cuarenta (240) consejeros (as) territoriales y/o
lideres sociales que asistiran a las mesas participativas sectoriales que se desarrollaran en

~ los municipios de: Monterrey (60), Yopal (60), Trinidad (60) y Paz de Ariporo (60).
EVIDENCIﬁBLES DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR Y DEL PRODUCTO: |

1. Cuatro (04) talleres participativos sectoriales territoriales como espacios de dilogo, el acceso a la
informacion publica, realizados para afianzar la planeacién participativa y el control social efectivo a
la gestion publica, asi como la operatividad y funcionamiento del Consejo Departamental De
Planeacién “CODEPLA”, en el departamento de Casanare, esfo incluye la logistica de la
infraestructura (seleccién y preparaciéon del espacio, la gestion de equipos audiovisyales y de
comunicacién), el talento _humano, la gestion de inscripciones y logistica de transporte, la

b Carrera 20 N° 8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339 Ext. 1601, Yopal, Casanare RE
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alimentacion y el suministro de incentivos que se requieren para el correcto desarrollo de los talleres,
asi como la coordinacién de proveedores y personal profesional y de apoyo, en cumplimiento de los
principios de equidad, dignidad, respeto y participacion activa de las Consejeros Departamentales
Yy Municipales de Planeacién de Casanare.

2. Un (1) documento técnico que compile y concluya el resultado sobre el seguimiento y analisis que
desde el control social a la gestién publica, se realice durante el desarrollo de cada una de los
talleres participativos sectoriales territoriales y a la Inversion publica con recursos de inyersién, en
ejecucion y cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de Desarrollo Departamental 2024-
2027 “Oportunidades para Casanare” y el Plan de Ordenamiento Territorial del Departamento de
Casanare-POTDCAS. '

3. Presentar informe descriptivo de las actividades, en medio fisico y magnético, con los respectivos
soportes que evidencien la realizacion de las actividades (las aqui descritas y/o las que acuerden
con la supervisién). |

4. Presentar un informe final con la documentacion de la experiencia, metodologia, actividades
realizadas con los respectivos soportes, tales como: Planillas que evidencie la asistencia, a los
talleres con sus actividades, especificando los servicios recibidos, debidamente firmadas por los
participantes y minimo debera contener los siguientes datos: fecha, hora, lugar, actividad, nombre
del responsable del diligenciamiento de la planilla, nombres de los participantes, documento de
identidad y firma. En el informe se debe mencionar las actividades desarrolladas, la metodologia
utilizada, los objetivos y conclusiones, debe contener componente financiero, contable,
administrativo, juridico y técnico del contrato.

5. Registro fotografico en formato JPG, minimo 12 fotografias por cada una de las actividades
realizadas. Este registro fotografico debera ser entregado USB. Las demas previstas en la Ley.

6. Las convocatorias y agendamiento de las mesas o talleres territoriales deben estar orgapizados con
la documentacién soporte requerida-formatos FO-GD-11, FO-GD-12 y/o FO-PDD-30 y registro
fotogréfico-, en cumplimiento de los requisitos del SIPG y cumpliendo con estandares de calidad,

biodegradables, en cumplimiento al Decreto Departamental N°. 230 del 21 de septiembre del 2020

OBLIGACIONES: ’

1. Cumplir con el cronograma de actividades de acuerdo a la programacién que establezca la supervision
del contrato y la Junta Directiva del Consejo Departamental de Planeacion de Casanare,. CODEPLA.

2. Garantizar la participacién del personal idéneo Yy necesario para el desarrollo de los talleres
participativos sectoriales territoriales. i

3. Garantizar los materiales y elementos de apoyo para el desarrollo de cada una de las mesas, el Foro
y el Congreso, tales como hojas, planillas de asistencia, esferos, computadores portatiles, camara
fotografica, sillas, y mesas, entre otros.

4. Entregar informe final de ejecucion que incluya el registro fotografico de cada una de los talleres
. ‘ Carrera 20 N° 8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339 Ext. 1607, Yopal, Casanare ;
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participativos sectoriales territoriales, asi como las planillas originales de asistencia a los cuatro (4)
talleres, en los formatos establecidos para tal fin por la Gobernacion de Casanare.

5. Las demas previstas en la Ley.
VALOR TOTAL: El que arroje el estudio de mercado
Nota 1: EIO Valor del presupuesto oficial es a todo costo: (incluye todos los gastos, costos, impuestos,

estampillas, tasas, contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta, suscripcion,
legalizacion y ejecucion del contratoy demas variables que se requieran en la contratacion publica).

|

Elaborado por:

NAONY 13 pTecey
Naury Tatiana B;{eca Palegc%,
Profesional.de 662.de 2026
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