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CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley Estatutaria 1757
de julio 6 de 2015 “Por la cual se dictan disposiciones en materia de promocioén y proteccion del
derecho a la participacion democrética”, EI DEPARTAMENTO convoca a las veedurias
ciudadanas establecidas conforme la Ley, interesadas en realizar el control social al proceso de
contratacion, para que de considerar pertinente formulen sus recomendaciones escritas que a
Su juicio sean necesarias para la eficiencia institucional y la probidad en la actuacion de los
funcionarios, quienes podran intervenir en todas las audiencias que se realicen durante el
proceso, en las etapas precontractual, contractual y post contractual, y a que consulten los
Documentos del Proceso en el SECOP I, http://www.colombiacompra.gov.co/es/colombia-
compra-eficiente.
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INTRODUCCION

El Departamento de Casanare es una entidad publica del orden territorial, y en adelante para
todos los efectos de esta convocatoria se denominara EL DEPARTAMENTO, pone a
disposicién de los interesados la Invitacién Publica para la seleccion del contratista encargado
de ejecutar el PRESTACION DE SERVICIOS, cuyo objeto es: GARANTIZAR LA REALIZACION
DE CUATRO (4) TALLERES PARTICIPATIVOS TERRITORIALES COMO ESPACIOS DE
DIALOGO, PARTICIPACION CIUDADANA, EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y EL
CONTROL SOCIAL DIRIGIDO A CONSEJEROS DE PLANEACION MUNICIPALES,
DEPARTAMENTALES Y LIDERES SOCIALES COMO ACTORES DE LA PLANEACION
PARTICIPATIVA EN EL DEPARTAMENTO DE CASANARE.

De conformidad con lo anterior, EL DEPARTAMENTO en cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y atendiendo el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, se permite formular la presente
invitacion a presentar ofertas a todas las personas naturales, o juridicas, o Consorcios o
Uniones Temporales que estén interesados en participar en el presente proceso de seleccion y
que cumplan con los pardmetros y condiciones establecidas a continuacion:
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RECOMENDACIONES INICIALES
Sefior proponente lea cuidadosamente los requisitos exigidos en la presente Invitacion Publica.

AL MOMENTO DE ELABORAR SU PROPUESTA TENGA EN CUENTA, ENTRE OTRAS, LAS
SIGUIENTES RECOMENDACIONES:

e Examinar las exigencias y condiciones de esta Invitacion Publica e informarse de todas
las circunstancias que puedan afectar de alguna manera las actividades y el plazo de
ejecucion del contrato. Asi mismo, debera valorar todos los requerimientos normativos
que implica el desarrollo del contrato, sin perjuicio que los mismos hayan sido
incorporados en el presente documento.

e Seran de exclusiva responsabilidad de los proponentes, las interpretaciones vy
deducciones que hagan de las estipulaciones contenidas en los términos del presente
proceso de seleccién y/o aclaraciones efectuadas por EL DEPARTAMENTO.

e Queda entendido que con la presentacibn de la propuesta, se evidencia que el
proponente ha examinado las condiciones de la Invitacién Publica, y cualquier otro
documento del presente proceso de seleccion y ha obtenido de EL DEPARTAMENTO
las aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto incierto o dudoso que el proponente
ha tenido; que conoce todos los documentos necesarios para ejecutar el objeto
contractual (especificaciones técnicas, fichas técnicas), que ha aceptado que los
documentos estan completos y son compatibles y adecuados para la realizacion de las
actividades a ejecutar y que conoce y acepta las normas que rigen la contratacion para
EL DEPARTAMENTO, asi mismo, que esta de acuerdo con la distribucién de riesgos
previsibles efectuada por la Entidad en el anexo correspondiente.

Verifique que no se encuentre incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad generales ni especificas para contratar con el Estado.

Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que
deberan allegar con las propuestas y verificar que cumple las condiciones y redne los
requisitos aqui sefialados. Proceda a reunir la informaciéon y documentacion exigida y
verifique la vigencia de aquélla que la requiera, conforme lo sefialado por la ley y la
presente Invitacion Publica.

Examinar que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de los
plazos exigidos en la Invitacién Publica.

Suministrar la informacion requerida a través de este documento, en forma completa y en
el orden solicitado.

Diligenciar totalmente los anexos contenidos en este documento.
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Sequir las instrucciones que en la Invitacién Pablica se imparten para la elaboracién de su
oferta, identifique su oferta en la forma indicada en este documento.

Elaborar los aspectos técnicos y econdmicos de la propuesta en estricto acatamiento de
lo dispuesto en la presente invitacién, verificando la integridad y coherencia de los
ofrecimientos.

Los proponentes, con la presentaciéon de su oferta, autorizan a EL DEPARTAMENTO,
para verificar toda la informacién que en ella suministren o adjunten.

Los proponentes deberan presentar su propuesta teniendo en cuenta todo lo relacionado
con los impuestos a que haya lugar.
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1. CAPITULO | - INFORMACION GENERAL
INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. CAS-OAJ-MC-0043-2026

El DEPARTAMENTO, atendiendo lo dispuesto en los Articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, modificados por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, invita a todas
las personas interesadas para participar en la Seleccién de Minima Cuantia No. MINIMA
CUANTIA No. CAS-OAJ-MC-0043-2026, de conformidad con las siguientes condiciones:

1.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

GARANTIZAR LA REALIZACION DE CUATRO (4) TALLERES PARTICIPATIVOS
TERRITORIALES COMO ESPACIOS DE DIALOGO, PARTICIPACION CIUDADANA, EL
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y EL CONTROL SOCIAL DIRIGIDO A
CONSEJEROS DE PLANEACION MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y LIDERES
SOCIALES COMO ACTORES DE LA PLANEACION PARTICIPATIVA EN EL
DEPARTAMENTO DE CASANARE.

1.2. IDENTIFICADOR DEL BIEN O SERVICIO DEL OBJETO A CONTRATAR DE
ACUERDO AL CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE LAS NACIONES
UNIDAS

1.3.

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente Tabla: Cédigo UNSP

Cbodigo UNSPSC Descripcién

44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS

55101520 HOJAS O FOLLETOS DE INSTRUCCIONES

56101519 MESAS

80111620 SERVICIOS TEMPORALES DE RECURSOS
HUMANOS

81141601 LOGISTICA

90101603 SERVICIOS DE CATERIN

93131608 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
ALIMENTOS

95141707 AUDITORIO

44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS

55101520 HOJAS O FOLLETOS DE INSTRUCCIONES
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1.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la ejecucion del objeto del presente proceso sera de UN (01) MES, el cual se
contara a partir de la fecha de suscripcidon del acta de inicio, por parte del supervisor y el
contratista, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion de la
comunicacion de aceptacion de la oferta.

1.5. PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIAMIENTO

Dentro del presupuesto para la vigencia fiscal del afio 2026, la Administracion Departamental
contempla para la financiacién de la prestacion del servicio y en respaldo de las obligaciones
gque se contraigan en desarrollo de este proceso con cargo a los recursos establecidos, segun
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal que se indica a continuacion:

Fecha certificado Valor certificado de
disponibilidad disponibilidad
presupuestal presupuestal

NUmero certificado

disponibilidad presupuestal

2602322 30/06/2026 $ 83.203.521,00

El Departamento de Casanare ha estimado el presupuesto oficial maximo para el cumplimiento
del presente objeto contractual en la suma de OCHENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS
TRES MIL QUINIENTOS VEINTIUN PESOS ($ 83.203.521,00) M/CTE (IVA INCLUIDO). El
valor del presupuesto comprende los costos directos e indirectos, incluyendo los impuestos,
tasas, contribuciones y demas costos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato.

1.5.1.FORMA DE PAGO

El Departamento de Casanare pagara al contratista el 100% una vez completas las
actividades, una vez se suscriba el acta de liquidacion del contrato, previa presentacion del
informe final detallado en medio fisico y magnético el cual debe contener como minimo lo
siguiente: El componente técnico, juridico, administrativo, financiero y contable del total del
contrato, con registro fotografico y soportes, este debera ser avalado por el Supervisor,
certificacion de cumplimiento emitida por el supervisor, y el contratista debe presentar los
correspondientes pagos de seguridad social y parafiscales segun corresponda en los términos
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contractuales y legales. Los pagos de este contrato se realizardn con cargo al rubro:
2.E4.45.4502.1000.2024005850027.0.121000.01.2.3.2.019

1.6. FICHAS TECNICAS DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas que deberdn ser tenidas en cuenta en la ejecucion de este
proceso se encuentran en documento Anexo —ESPECIFICACIONES TECNICAS, ESTUDIO
PREVIO: 1764-2026".

1.7. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1. Desarrollar actividades para la realizacion, de cuatro (4) talleres participativos
territoriales, como espacios de didlogo, participacioén ciudadana, acceso a la informacién
publica y fortalecimiento del control social, dirigidos a consejeros de planeacion
municipales y departamentales, asi como a lideres sociales, en calidad de actores
fundamentales de la planeacién participativa en el departamento de Casanare, a
realizarse en los municipios de Monterrey, Paz de Ariporo, Trinidad y Yopal.

2. Conformar y participar en un Comité Técnico para coordinar, hacer seguimiento y
orientar la ejecucion del presente contrato, el cual sera el encargado de aprobar las
modificaciones e introducir cambios o correctivos que sean del caso; estara conformado
por el supervisor designado por parte de la Gobernacion y el representante legal de la
entidad ejecutora.

3. Coordinar cronograma de actividades con el comité técnico, las fechas y lugares de
realizaciéon de las actividades para el cumplimiento del objeto contractual, dentro de los
cinco dias siguientes a la firma del acta de inicio, esta reuniéon se documentara mediante
un acta de reunién y registro fotografico.

4. Hacer entrega de un informe con la documentacién de la experiencia, metodologia,
actividades realizadas con los respectivos soportes, tales como: planillas que evidencie
la asistencia, a los encuentros, talleres y actividades, especificando los servicios
recibidos, debidamente firmadas por los participantes y minimo debera contener los
siguientes datos: Fecha, hora, lugar, actividad, nombre del responsable del
diligenciamiento de la planilla, nombres de los participantes, documento de identidad y
firma. En el informe se debe mencionar las actividades desarrolladas, la metodologia
utilizada, los objetivos y conclusiones, debe contener componente financiero, contable,
administrativo, juridico y técnico del contrato.
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5. Hacer entrega en medio magnético y en fisico del registro de la poblacion atendida,
mediante una (01) matriz consolidada, bajo los parametros establecidos en el
procedimiento PR-PDD-07 caracterizacion de ciudadanos usuarios y grupos de interés.

1.8. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

De acuerdo con lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de
2.015, el presente Proceso de Contratacion tiene una cuantia inferior a ciento veinticinco mil
délares de los Estados unidos de América (USD125.000.00), por lo que la presente
convocatoria SI ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA a la participacion exclusiva de
MIPYMES. De acuerdo con lo previsto en el Decreto 1860 de 2021, articulo 5, que modifica los
articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, y considerando
que el presente Proceso de Contratacion es inferior a USD 125.000 (sin cuantia) la presente
convocatoria puede limitarse a la participacion de Mipymes colombianas que tengan como
minimo un (1) afio de existencia, siempre y cuando se reciban solicitudes de por lo menos dos
(2) Mipymes. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Para ello, hasta el dia establecido en el cronograma del presente proceso de seleccion, los
interesados en limitar la convocatoria a Mipyme colombianas deberan manifestar interés
acreditando que tienen el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

» Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

» Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los
rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Nota 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méaximo
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sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del presente proceso de
seleccidén para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Nota 3. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

Nota 4. Podran manifestar interés en participar uniones temporales o consorcios, los cuales
deberan estar integrados UOnicamente por Mipymes. En tal caso, para efectos de la
convocatoria, cada consorcio o unién temporal se contara por si mismo y no por el nimero de
Mipymes que los integren, segin sea el caso; que deberan cumplir de manera individual los
requisitos sefialados en el presente pliego de condiciones.

Nota 5. En el evento en que el presente proceso de selecciéon se limite a Mipymes, EL
DEPARTAMENTO solo aceptara las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Gnicamente por Mipyme.

Nota 6. Los posibles interesados deberan enviar una comunicacion por escrito y debidamente
suscrita por el oferente (si es persona juridica debera suscribirla el representante legal) a través
de mensaje en el portal SECOP II; para lo cual solamente seran tenidas en cuenta aquellas
manifestaciones gue rednan los siguientes requisitos: A. Manifestar de Manera expresa “Limitar
a MIPYMES” el presente proceso de seleccion. B. Haber sido enviadas dentro del término
sefialado en el Cronograma del Proceso. C. Contener la identificacién del proceso de seleccion
al que se refieren. D. Allegar los documentos enunciados en los articulos 2.2.1.2.4.2.2. y
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por Decreto 1860 de 2021. E. De
presentarse estas en uniones temporales o consorcios que quieran participar en este proceso
de seleccién deberdn estar integrados Unicamente por MIPYMES y cumplir de manera
individual los requisitos minimos sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015 modificado por Decreto 1860 de 2021. F. En caso de no recibirse
solicitud de convocatoria limitada por un numero igual o superior a dos (2) MIPYMES o en el
evento de presentarse y no cumplan con los requisitos establecidos, podran participar todas las
personas naturales y juridicas, nacionales y extranjeras, los consorcios y/o uniones temporales
y demas formas asociativas legalmente constituidas, cuyo objeto social cubra las actividades
necesarias para cumplir con el objeto del presente proceso de seleccidn, que no estén incursos
en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en el ordenamiento legal.
G. Se limitara el presente proceso de contratacion a Mipyme siempre y cuando las solicitudes
presentadas cumplan con los requisitos establecidos para limitar el proceso.
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Nota 7: EL DEPARTAMENTO podra dar aplicacién a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.3.
del Decreto 1082 de 2015 el cual sefala: “Limitaciones territoriales. De conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deber& acreditar su domicilio
con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.”

Nota 8. Con fundamento en lo dispuesto por Colombia Compra eficiente en Concepto C-160 de
fecha 20 de abril de 2021, las fundaciones, corporaciones, asociaciones y demas entidades sin
animo de lucro no pueden participar en las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme y
tampoco pueden participar en los procesos de contratacién limitados a Mipymes.

1.9. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados deberan enviar las observaciones al presente Proceso de Contratacion, (a los
Documentos del Proceso y al informe de evaluacion), y las subsanaciones, Unicamente a través
de la plataforma del SECOP IlI.

Las respuestas emitidas por la Entidad a las comunicaciones recibidas seran puestas en
conocimiento a través de la plataforma SECOP Il, de acuerdo con el Manual de Uso y
Condiciones de la plataforma del SECOP II.

Solo en el caso en el que se presente una falla en la creacién y envio de observaciones a
través de la plataforma SECOP Il, el proponente deberd dar aplicacion a lo descrito en el
‘PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD SECOP II” (ultima version disponible en la pagina
https://colombiacompra.gov.co 0 medio que disponga para el efecto la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente) y debera notificar a la Entidad la situacion
Unicamente al siguiente correo electrénico: observacionesecop@casanare.qgov.co

En todo caso, cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de los
plazos establecidos dentro del cronograma del proceso tendra el tratamiento previsto en las
disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de peticion.

1.10. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES
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El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e
integra, esto es, cumpliendo el contenido de la Invitacion y adjuntando los documentos de
soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No sera posible
subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es decir, la oferta
econdémica.

EL DEPARTAMENTO, al revisar la oferta de menor precio, verificard que cumpla las
condiciones minimas de la Invitacidon. Si no cumple solicitar4 al proponente, minimo por el
término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los documentos e informacién
subsanable; en caso de que la entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un
(1) dia habil. No obstante, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar
la oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los
proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado,
S0 pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor
precio y verifigue que cumple los requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco
cumple se repetird el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el
siguiente menor precio.

En caso de gue la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes
a la futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de
evaluacién, podra requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil
contado desde el momento en el que advirtié6 su omisién, con el fin de que los aporte; en caso
de que la entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o
a las ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la
procedencia y oportunidad de estas.

1.11. INFORMACION INEXACTA

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el
proponente, pudiendo acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el proponente y la verificada
por la entidad, la informacion que se pretende demostrar se tendra por no acreditada.
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La entidad compulsara copias a las autoridades competentes cuando la informacion aportada
tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente
haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

1.12. CAUSALES GENERALES DE RECHAZO DE OFERTA
Seran causales de rechazo de las ofertas las siguientes situaciones:

1. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal
de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion para contratar.

2. Cuando en el mismo proceso de contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita
por los literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad solo
admitird la oferta presentada primero en el tiempo.

3. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.

4. Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural no se
encuentre incursa en la causal de disolucién de la persona juridica.

5. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un
requisito habilitante, o aportdndolos no lo haga de forma correcta, en los términos
establecidos en el numeral 1.9 de la presente Invitacion.

6. Que el proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir una posible
falsedad en los términos del numeral 1.10 de la presente Invitacion.

7. Que el proponente se encuentre incurso en un conflicto de interés previsto en una norma de
rango constitucional o legal.

8. Que el objeto social o actividades econdmicas del proponente o de alguno de los miembros
de la Union Temporal o Consorcio no le permita ejecutar el objeto del contrato.

9. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unién temporal, o cualquier otra
modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha sefialada para la entrega de propuestas,
se modifique el porcentaje de participacion de uno o varios de sus integrantes, o uno algunos
de ellos desistan o sea excluido de participar en el consorcio, union temporal o la modalidad
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de asociacion escogida o se modifique el representante del consorcio o unién temporal o la
modalidad de asociacién escogida.

Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética exceda el presupuesto
oficial estimado del contrato.

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma
indicada en la numeral 1.14 de la presente Invitacion.

La modificacién u omision de la suscripcion del ANEXO -PROPUESTA ECONOMICA, de
alguno de los Bienes o servicios, Especificacion técnica, unidad de medida o cantidad del

cuadro de presupuesto de la Oferta Econémica.

No ofrecer el valor de un precio unitario. En el caso que el valor del precio unitario sea cero
(0) el proponente asume la responsabilidad por el valor ofertado en ese item.

Superar el valor unitario de alguno o algunos de los items ofrecidos con respecto al valor
establecido para cada item del presupuesto oficial.

La no presentaciéon de todos y cada uno de los precios unitarios, cuando aplique.
Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.
Presentar mas de una oferta econémica.

Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta econémica.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo
establecido en el numeral 1.15 de la presente Invitacion.

Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la
invitacion publica.
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22. Que el proponente en su anexo de oferta econémica adicione, suprima, cambie o modifique
la descripcion de los items o actividades, unidades de medida y cantidades exigidas en el
presupuesto oficial.

23. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural, presente
0 haga parte en mas de una propuesta para el mismo proceso. En tal caso todas las
propuestas seran rechazadas.

24. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer a
la sociedad y no cuente con la autorizacion suficiente del 6rgano social.

25. Cuando el usuario mediante el cual es presentada la oferta en SECOP II, sea distinto del
proponente que aparece en los documentos de la oferta o se presente a través del usuario
de un integrante del consorcio o unién temporal.

26. Cuando la propuesta corregida presente un error aritmético en el valor de la oferta, superior
al uno por ciento (1%) del valor del presupuesto oficial 0 sobrepase el valor del presupuesto
oficial.

27. Cuando el bien o servicio este gravado con IVA, y el proponente sea responsable de IVA, y
este no lo discrimine en su oferta econémica. (cuando se presente la oferta en linea en la
seccion de cuestionario SECOP |l debe estar sumada al valor ofertado en razén que la
plataforma no cuenta con la columna para discriminar este valor).

28. Cuando se compruebe colusion o fraude entre los proponentes, que altere la transparencia
para la seleccion objetiva.

29. Las demas causales de rechazo previstas en la presente invitacion publica y en la Ley.
1.13. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA

EL DEPARTAMENTO declarara desierta la presente convocatoria, de no lograrse la habilitacion
de al menos un oferente; no obstante, también podrd hacerse por motivos o causas que
impidan la seleccion objetiva del proponente y/o los proponentes y lo hara mediante acto
administrativo en el que se sefalaran, en forma expresa y detallada, las razones que han
conducido a esa decision, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 25, numeral 18 de la
Ley 80 de 1993y el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.
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La entidad podra adjudicar el contrato cuando so6lo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto No. 1082 de 2015

1.14. CRONOGRAMA DEL PROCESO
El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacion.
LUGAR

Portal Unico de contratacion — SECOP
Il: www.colombiacompra.gov.co, Link

ACTIVIDAD FECHA Y HORA

Publicacién de la Invitacion 08 de julio de 2026

Puablica
del proceso.
. . Portal Gnico de contratacion — SECOP
Plazo para presentar Hasta el dia 09 de julio de Il: www.colombiacompra.qov.co. Link
Observaciones 2026, a las 02:59 ' : I
del proceso
Plazo para presentar Portal Unico de contratacion — SECOP

Hasta el dia 09 de julio de

2026, a las 02:59 Il: www.colombiacompra.gov.co, Link

solicitudes para limitar la

convocatoria a Mipyme

Plazo para responder
observaciones

Plazo para expedir
adendas

Plazo para publicar aviso
en el que se informe si el
proceso se limita o no a
Mipyme

Plazo maximo
presentar ofertas

para

Apertura y publicacién de
ofertas

Plazo maximo para que los
proponentes declaren
la existencia o0 no de
situaciones de control
(cumplimiento al articulo

Hasta el dia 14 de julio de
2026, a las 23:00

Hasta las 19:00 horas del dia
14 de julio de 2026

Hasta las 18:30 horas del dia
14 de julio de 2026

Hasta las 08:00 del dia 16 de
julio de 2026

Hasta las 08:15 horas del dia

16 de julio de 2026

Hasta las 18:00 horas del dia
17 de julio de 2026

del proceso
Portal Gnico de contratacion — SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co, Link
del proceso
Portal Gnico de contratacion — SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co, Link

del proceso

Portal Gnico de contratacion — SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co, Link

del proceso

Portal Gnico de contratacion — SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co, Link
del proceso
Portal Gnico de contratacion — SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co, Link

del proceso

Portal Gnico de contratacion — SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co, Link

del proceso
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ACTIVIDAD

2.1.4.3.2.1. del Decreto
1600 de 2024)

Evaluacion de propuestas

Publicacién informe de
evaluacion
Traslado Informe de

Verificacion y recepcién de
observaciones

Respuesta a
observaciones, publicacion
informe definitivo.

Comunicacioén de
Aceptacion de Oferta o
Declaratoria de Desierta

Entrega de garantias y
legalizacién del contrato

Aprobacién de garantias

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA

FECHA Y HORA

Hasta las 18:00 horas del dia
21 de julio de 2026

A las 23:59 horas del dia 21
de julio de 2026

Hasta las 23:59 horas del 22
de julio de 2026

Hasta las 23:59 del 23 de
julio de 2026

Dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes al informe
final y recomendacion de
aceptacion de oferta.

Tres (3) dias habiles
siguientes a la comunicacién
de aceptacién

Dos (2) dias habiles

siguientes a la entrega de las

garantias.

FO-AB-08
2014-01-02
V. 02

CAS-OAJ-MC-0043-2026

LUGAR

Carrera 20 No 8 - 02 Centro
Administrativo Departamental, Oficina
Asesora Juridica a través del Comité

Evaluador, Tercer Piso Torre B,
municipio de Yopal, Departamento de
Casanare
Portal Gnico de contratacion — SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co, Link
del proceso
Portal Gnico de contratacion — SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co, Link
del proceso
Portal Gnico de contratacion — SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co, Link

del proceso
Portal Unico de contratacion — SECOP
Il: www.colombiacompra.gov.co, Link
del proceso
Portal Gnico de contratacion — SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co, Link
del proceso

Carrera 20 No 8 - 02 Centro
Administrativo Departamental, Oficina
Asesora Juridica, Tercer Piso Torre B,
municipio de Yopal, Departamento de

Casanare.
Portal Gnico de contratacion — SECOP
II: www.colombiacompra.qov.co, Link

del proceso

Carrera 20 No 8 - 02 Centro
Administrativo Departamental, Oficina
Asesora Juridica, Tercer Piso Torre B,
municipio de Yopal, Departamento de

Casanare.
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1.15. PRESENTACION DE LA OFERTA

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e
integra, esto es, respondiendo todos los puntos de la Invitacion y adjuntando todos los
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP |l de acuerdo con lo establecido en
esta invitacién, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP |l se encuentran en
el manual de uso del SECOP Il para Proveedores, al cual podra acceder a través de la pagina
web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace:
http://www.colombiacompra.gov.co/. ElI Proponente debe ingresar al enlace SECOP I
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii. Posteriormente, el Proponente
debe acceder al SECOP Il para Proveedores http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-
el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y en la parte inferior de la pagina, podra descargar el
“Manual de uso del SECOP Il Proveedores”.

El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando al
“Area de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacion y creando su
oferta en el SECOP Il. Tenga en cuenta que la seccion X. “Presentacion de observaciones y
ofertas” del Manual de uso del SECOP Il para Proveedores, explica como crear ofertas en
SECOP II.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP Il deben
tener en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados
como Proveedor individual en el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del
proponente plural debe crear en el SECOP Il el Proveedor plural (proponente plural) y emplear
este usuario para el envio de su oferta como Proponente plural. El integrante que creé el
Proveedor plural es el Unico habilitado en el SECOP |l para presentar la oferta como
Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se
encuentran en la seccion IX. C del manual de proveedores para el uso del SECOP I

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algun documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota
al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.
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La invitacion del presente Proceso de Contratacion esta conformada por los requerimientos
contenidos en el presente documento y la informacion solicitada en los formularios o
requerimientos de informacion incluidos en SECOP Il.

Nota: Se entendera como “no presentada”, la oferta de Proponentes Plurales presentada desde
la cuenta de uno de sus integrantes (proponente singular) y viceversa.

1.15.1. CIERRE DEL PLAZO PARA PRESENTAR OFERTAS

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECORP Il a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este momento
el SECOP Il no permitira el recibo de méas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el
cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar su apertura 'y
publicar la lista de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son publicas y cualquier
persona podra consultarlas. La Entidad Estatal dard a conocer las ofertas presentadas en el
Proceso de Contratacion haciendo clic en la opciéon “publicar ofertas”, para que sean visibles a
todos los Proponentes.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente invitacion. No seran tenidas como
recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP Il o que no
hayan sido presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP Il.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede
recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine
para ello.

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de uso del SECOP Il para Proveedores, “se
entienden como no presentadas las ofertas de proponentes plurales presentadas desde
cuentas de proponentes singulares y viceversa”.

1.16. MANEJO DE OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS
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En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una
correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de
planeacion y particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad debera aplicar el proceso
descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos en la
Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién: CCE-EICP-
GI-27 Versién: 01 Fecha: 16-12-2024, de Colombia Compra Eficiente.

1.17. INFORME DE EVALUACION

La entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas
de la Invitacién. Si no cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil,
gue aclare, explique o aporte los documentos e informacion subsanable; en caso de que la
entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los
proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econémica, la cual
solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las
aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la entidad rechace
la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los
requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el
procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes
a la futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de
evaluacion, podra requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil
contado desde el momento en el que advirtid su omisién, con el fin de que los aporte; en caso
de que la entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la
Invitacion, la entidad publicara el informe de evaluacion en el cual constara la evaluacion de las
ofertas. Alli se indicara, entre otros aspectos, cual oferente ofrecié el menor precio y cumplié
con los requisitos de la Invitacion.

El informe de evaluacion permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los
interesados por un término no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual los proponentes
podran hacer las observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado,
la entidad contestara las observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la
evaluacion, publicara un informe de evaluacién ajustado.
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En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o
a las ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la
procedencia y oportunidad de estas

1.17.1. DESEMPATE

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate, la Entidad
Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los
medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan:

La referida norma sefala:

“En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion
realizados con cargo a recursos publicos, en los Procesos de Contratacion realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados
por los Procesos de Contratacion de los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente
para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas
en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de
gue trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que
trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos de Contratacion
de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de
Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirh en los mismos términos
establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de
desempate se acreditard con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho
puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad
Estatal debera definir en la Invitacion Publica, invitacibn o documento equivalente, las
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condiciones y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio
a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de
la nocion de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando
los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistird en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de
obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la
condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en
que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaraciébn que se
presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma
dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de
1993, madificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud
del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario
de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferirA a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria 0 cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en
la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos
anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.
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De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del
literal &) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo24de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que
hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacién o desde el momento de la constitucién de la persona juridica
cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucién del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformaciéon es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores gue no sean beneficiarias de la pensiéon de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley,
para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, entregard un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de
juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito
de edad de pensién. Solo se tendra en cuenta la vinculaciéon de aquellas personas que se
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos
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de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucién de la
persona juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en
la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es
beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension;
ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en
la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En
el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a
su némina, y el numero de identificaciobn y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra
en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién
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cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma
que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de
sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada
uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en
las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacién de la persona en proceso
de reintegracion o reincorporacion.
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En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria 0 cuotas
partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto
con los documentos de identificacién de cada una de las personas que estd en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento
(50%) de la composicién accionaria 0 cuotas parte esté constituida por personas en proceso
de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si estid obligado a
tenerlo, acreditard tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de
las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo
de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como
requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo
con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo;
0 por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado,
mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen
en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo
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con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales podran ser empleados, socios o0 accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo
manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales,
para lo cual se aportara el certificado de existencia y representaciéon legal expedido por la
Céamara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta las
cooperativas 0 asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificaciéon
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
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plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicibn de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo
2.2.1.24.24 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefas o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona nhatural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley;
o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este
siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participaciéon de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural,
para lo cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas,
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ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual en los
términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestard mediante un certificado
suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifigue o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en la Invitaciébn Pdblica, invitacion o documento que haga sus veces. Asi
entonces, si contindia el empate se utilizara el siguiente método aleatorio de desempate:

Para determinar el método aleatorio de desempate, la entidad tomara los centavos de la Tasa
de Cambio Representativa del Mercado (TRM), certificada por la Superintendencia Financiera
de Colombia (en su sitio web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819).
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La TRM que la entidad utilizard para determinar el método aleatorio de desempate sera la que
rija el segundo dia habil después del cierre del proceso. Esto es, la que la Superintendencia
publique en horas de la tarde del dia habil siguiente a la fecha efectiva de cierre del proceso.

La Entidad Estatal ordenard a los proponentes empatados en orden segun la fecha y hora de
presentacién de su propuesta en la plataforma del Secop Il. Una vez ordenados, le asignara un
namero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la
lista le corresponda el nimero 1.

El método aleatorio de desempate se determinara de acuerdo con los rangos del siguiente
cuadro, con el que la Entidad estatal seleccionara a aquel proponente cuyo nimero asignado
corresponda al del rango de la TRM aplicada:

Cantidad de Numero asignado al
proponentes Rango de la TRM (inclusive) proponente
empatados empatado
5 De 0,00 A 0,49 1

De 0,50 A 0,99 2
De 0,00 A 0,33 1
3 De 0,34 A 0,66 2
De 0,67 A 0,99 3
De 0,00 A 0,24 1
4 De 0,25 A 0,49 2
De 0,50 A 0,74 3
De 0,75 A 0,99 4
De 0,00 A 0,19 1
De 0,20 A 0,39 2
5 De 0,40 A 0,59 3
De 0,60 A 0,79 4
De 0,80 A 0,99 5

Y asi sucesivamente, por cada oferente adicional empatado se distribuird el rango de la TRM
de manera proporcional.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los
Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que
el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los
factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.
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Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la
Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un
Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate
en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de
Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o
servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato
nacional por reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a
todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de
la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda
aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion y iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento
de terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en
procesos de reincorporacién o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su
publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores o0 socios o accionistas.

1.18. ADJUDICACION (ACEPTACION DE LA OFERTA)

Una vez agotado el procedimiento de ley, EL DEPARTAMENTO, a través de la Jefe de la
Oficina Asesora Juridica, o su delegado, aceptara la oferta con el menor precio y que haya
cumplido con los requisitos habilitantes, siguiendo el procedimiento que para el efecto establece
la plataforma del Secop II.

1.19. SUSCRIPCION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
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El proponente ganador de la convocatoria debera suscribir el contrato bajo el procedimiento que
para el efecto establece la plataforma del Secop Il y legalizarlo dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la fecha de la comunicacion de aceptacion de la oferta, conforme lo
sefialado en el cronograma de la presente convocatoria publica.

Los costos de legalizacién del contrato como garantias, impuestos, tasas, contribuciones,
derechos de publicaciéon y demés obligaciones que se causen, seran de cargo del Contratista.
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2. CAPITULO II. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del Decreto 1082 del 26
de mayo de 2015, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en
relacién con el proponente que oferte el menor precio, para lo cual se tendran en cuenta las
reglas de subsanabilidad establecidas en el paragrafo primero del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018. En caso de que este no cumpla con
los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, el proceso se declarara desierto.

DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA
2.1. DE CARACTER JURIDICO

Segln si se trata de persona natural, persona juridica (consorcio o unién temporal), los
proponentes deberan presentar los siguientes documentos de acuerdo con su naturaleza
juridica:

2.1.1.CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Se elaborara a partir del modelo suministrado como Anexo — Carta de Presentacion de la
Oferta, sera suscrita por el oferente. Si la oferta es presentada por una persona juridica, en
uniéon temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, deberad venir suscrita por su
representante legal, debidamente facultado en los términos de ley.

Si la oferta se presenta por intermedio de apoderado, se debera anexar el poder, otorgado en
legal forma, autenticado, en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en
el tramite del presente proceso y en la suscripcién del Contrato.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades
0 incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el
normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o
a la ejecucion del contrato. La carta de presentacion debera presentarse con firma autografa o
firma digital de conformidad con lo previsto en la ley.
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2.1.2.CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Si el proponente es una persona juridica, debera presentar el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no superior
a treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre del proceso; documento con el
cual acreditan su capacidad juridica.

En dicho documento debe constar la calidad de representante legal de quien suscribe la oferta,
y que la duracién de la sociedad no sea inferior a la duracion del contrato objeto del presente
proceso de seleccion y un (1) afio mas.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer
a la sociedad, debera acreditar mediante las respectivas autorizaciones, que ha sido facultado
por el maximo 6rgano social o por el rgano que establezca el mismo certificado de existencia y
representacion legal o sus estatutos, para presentar la propuesta y firmar el respectivo contrato
hasta por el valor total del mismo, acatando en todo caso, las disposiciones legales comerciales
respecto de las personas, actos y documentos que deben inscribirse en el registro mercantil.

NOTAS:

EL DEPARTAMENTO verificara como requisito habilitante, que el oferente tenga inscrita(s),
en su certificado de existencia y representacion legal, actividad(es) econdmica(s)
relacionada(s) con el presente objeto.

En ningln caso se aceptara certificados de existencia y representacion legal con
modificacion relacionada con la(s) actividad(es) relacionada(s) en la Notas |, efectuada
durante el dia de la presente invitacion y hasta el dia de verificacion final de requisitos
habilitantes del respectivo oferente, so pena de rechazo de la propuesta por falta de
capacidad juridica.

En el caso de consorcios o uniones temporales, debera aportarse el certificado de existencia
y representacion legal de las personas juridicas integrantes del mismo, en las mismas
condiciones aca descritas.

2.1.3.CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL

Si la propuesta fuere presentada por una persona natural, se debera adjuntar copia del
Certificado de Matricula Mercantil del proponente, con fecha de expedicion no superior a 30
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dias calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion, en el que se sefiale
dentro de las actividades econémicas registradas, las relacionadas con el objeto a contratar.

En el evento en que uno o varios de los integrantes de las Uniones Temporales y/o Consorcios,
sean personas naturales, debera adjuntarse el Certificado de matricula mercantil de cada uno
de sus integrantes.

Nota 1:

En ningln caso se aceptaran registros con modificacion relacionada con la(s) actividad(es)
econdmica(s) enunciada(s) en el numeral anterior, efectuada durante el dia de la presente
invitacion y hasta el dia de verificacion final de requisitos habilitantes del respectivo oferente,
so pena de rechazo de la propuesta por falta de capacidad juridica.

2.1.4.DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

El documento de conformacién de Proponentes Plurales debe acreditar la existencia del
Proponente Plural e identificar de forma clara si se trata de Union Temporal o Consorcio. En
este documento los integrantes deben expresar claramente su intencién de conformar el
Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se asumira
que se trata de un Consorcio. Los Proponentes deberan incluir como minimo la informacién
requerida que corresponda en el Anexo — Documento de Conformacion de Consorcio o
Anexo - Documento de Conformacion de Union Temporal. Los Proponentes podran incluir
informacién adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos del Proceso.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente
Plural y en el caso del integrante persona juridica, por el Representante Legal de dicha persona
a través de Firma Manuscrita, Electronica o Digital, o por el apoderado de cualquiera de los
anteriores.

2.1.5.CERTIFICACION PAGO DE APORTES PARAFISCALES

El proponente debera acreditar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de
Seguridad Social Integral y Parafiscales.

En caso de que el proponente sea persona juridica, deberd acreditar el pago de los aportes
parafiscales de sus empleados a los sistemas de Seguridad Social, ARL y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal
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cuando éste exista por requerimiento de Ley o por el Representante Legal durante un lapso
equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiere constituido la
sociedad, el cual en ningln caso podra ser inferior a seis (6) meses. (Art. 50 Ley 789 de 2002,
Decreto 723 de 2013, Art. 41 Ley 80 de 1993, modificado por el art. 23 de la Ley 1150 de 2007).
El proponente debera diligenciar Anexo — Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad
Social y Parafiscales — Persona Juridica.

Asi mismo para la proponente persona natural debera acreditar que se encuentran al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda; debiendo
aportar el pago a dicho sistema para el dltimo mes. En el caso de persona natural. El
proponente debera diligenciar Anexo — Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad
Social y Parafiscales — Persona Natural.

NOTA: En todo caso el proponente debera allegar certificacion suscrita por el contador o revisor
fiscal y anexar los documentos que acrediten la profesion (Certificado, Tarjeta Profesional, y
Cedula).

2.1.6.REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Registro de caracter legal que constituye el Ginico mecanismo para identificar, ubicar y clasificar
a los sujetos de obligaciones administradas y controladas por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales — DIAN.

El oferente debera anexar una fotocopia legible del Registro Unico Tributario RUT, en caso de
que se trate de consorcio o unién temporal, deben aportar el de los integrantes y en caso de
adjudicérsele el contrato, debera aportar el del consorcio o unién temporal, dentro de los tres (3)
dias siguientes a la notificacion de la adjudicacion.

2.1.7.VERIFICACION DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente, persona
natural, o persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural (Consorcio o
Unién Temporal), no deben estar relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de
2008, suscrita por el Contralor General de la Republica, EL DEPARTAMENTO verificara en la
pagina Web de la Contraloria el respectivo Boletin.
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2.1.8.VERIFICACION DEL SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES Y
CAUSAS DE INHABILIDAD (SIRI) DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente segun se trate de persona natural, persona juridica, el representante legal del
proponente, asi como los integrantes de proponente plural, sus representantes legales y el
representante legal del proponente plural y todos los integrantes de consorcios y uniones
temporales no deben tener antecedentes disciplinarios que le inhabiliten o impida presentar
propuesta y celebrar el contrato. EL DEPARTAMENTO de conformidad con lo previsto por la
Ley 1238 de 2008, consultara los antecedentes en la pagina web de la Procuraduria General de
la Nacion.

2.1.9.VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL — POLICIA NACIONAL

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto 0019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de
persona juridica o consorcio o unién temporal), EL DEPARTAMENTO verificara la consulta de
los antecedentes judiciales realizada a través de la pagina web de la Policia Nacional. En caso
de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o union temporal, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones
publicas, se considerara no habil para participar en el proceso de seleccion.

2.1.10. VERIFICACION DE MEDIDAS CORRECTIVAS

De conformidad con lo previsto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 Cdédigo Nacional de
Policia y Convivencia y con el fin de verificar que el proponente (persona natural o
representante legal de persona juridica o consorcio o union temporal — y cada uno de sus
integrantes-) se encuentra al dia en el pago de las multas establecidas en el Cddigo Nacional
de Policia y Convivencia, EL DEPARTAMENTO verificara la consulta realizada a través de la
pagina web de la Policia Nacional. En caso de que el proponente persona natural o
representante legal de la persona juridica o del consorcio o unién temporal, registre multas en el
Registro Nacional de Medidas Correctivas y que las mismas no hayan sido canceladas en el
plazo previsto para ello, no se considerara habil para participar en el Proceso de Seleccion.
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2.1.11. FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

El proponente deber4d anexar en la propuesta copia de la cédula de ciudadania del
representante legal de la sociedad en el evento de ser persona Juridica.

En el caso de consorcios o uniones temporales, deber4d anexar copia de la cédula de
ciudadania de cada uno de los representantes legales de los integrantes y del representante
legal del consorcio o unién temporal.

En el evento de una persona natural, copia de la cédula de ciudadania de quien suscribe la
propuesta.

2.1.12. CERTIFICADO DE NO ESTAR REPORTADO EN EL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTICIOS — REDAM

De conformidad con lo sefialado en la Ley 2097 de 2021 y Decreto 1310 de 2022, con el fin de
verificar que la Persona Natural o el Representante legal de la Persona Juridica no esté
reportado ante el registro de deudores alimenticios, el proponente debera adjuntar certificacion
expedida por el Ministerio de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones de Colombia, no
anterior a 30 dias calendario a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

2.1.13. ACREDITACION DE TENER DEFINIDA SU SITUACION MILITAR

El proponente acreditarAd en su propuesta tener definida la situacién militar del representante
legal de la sociedad o de la persona natural, en el evento de ser hombre menor de 50 afios de
edad.

En el evento de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera acreditar
tener definida la situacion militar del representante legal de la sociedad o de la persona natural,
en el evento de ser hombre menor de 50 afos de edad.

2.1.14. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente acompafara a su Propuesta una Garantia de Seriedad de la misma, expedida
por una Compafiia de Seguros legalmente establecida en Colombia, a favor de EL
DEPARTAMENTO. Adicionalmente se debera adjuntar el recibo de pago original de la poéliza
presentada y el clausulado completo de la misma. La garantia sera expedida y cumplird los
siguientes requisitos:
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BENEFICIARIO Departamento de Casanare — NIT: 892099216-6
El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe tener
en cuenta lo siguiente:
1. El/los nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma como
figura(n) en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal, (Persona Juridica) o en el Documento de ldentidad
(Persona Natural).
AFIANZADO Y 2. En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales debe ser
TOMADOR tomada a nombre del Consorcio o Union Temporal o0 a nombre
de uno de los integrantes, pero en ambos casos se debe
indicar cada uno de los integrantes del consorcio o la unién
temporal y su porcentaje de participacion.
3. En caso de que el Proponente tenga establecimiento de
comercio, en la Garantia debe figurar como Afianzado la
Persona Natural.
VIGENCIA Noventa (90) dias contados a partir de la fecha del Cierre del
Proceso.
VALOR ASEGURADO Quince por ciento (15%) del Valor Total del Presupuesto Oficial.
OBJETO Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el
proponente en el proceso No. CAS-OAJ-MC-0043-2026
FIRMAS Suscrita por la Aseguradora y el Proponente

En caso de prérroga de los plazos previstos para la presentacion de Propuestas,
Evaluacién, Aceptacién de Oferta y Suscripciéon del Contrato, dicha Garantia sera
ampliada en su vigencia por solicitud de EL DEPARTAMENTO, si lo estima conveniente.
Los costos que se causen por la expedicion o prorrogas de la garantia estaran a cargo del
Proponente.

Si la garantia presenta errores en su constitucion, segun lo solicitado en este numeral, EL
DEPARTAMENTO podra solicitar su correccion, dentro del término de evaluacion de las
propuestas, de no ser atendida por el proponente oportunamente la solicitud que en tal
sentido le efectte EL DEPARTAMENTO, se entenderd que el proponente carece de
voluntad de participacion y su propuesta sera rechazada.

La Garantia de Seriedad se hara efectiva a favor del Departamento de Casanare, a titulo
de indemnizacion anticipada de perjuicios, pudiendo este recurrir a las demas acciones
civiles o penales que pudieren ser instauradas.
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4, EL DEPARTAMENTO hard efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en
cualquiera de los eventos previstos en el Articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

5. En el evento de que por cualquier circunstancia EL DEPARTAMENTO no pueda hacer
efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, podra demandar por via ejecutiva el
pago de la suma equivalente al valor asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la
propuesta del proponente, dado que la sola presentacién de la propuesta constituye
aceptacion plena por el proponente de todas las condiciones previstas en el estudio previo
y en la presente Invitacién Publica.

6. Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o
razon social que figura en el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido
por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

7.  Cuando el ofrecimiento sea presentado por consorcio 0 unién temporal, la garantia debera
ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual se debera
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion,
quienes para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

8.  De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por el articulo 5° de la Ley 1882 de fecha 15 de enero de 2018, “la no entrega
de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y serd causal de
rechazo de la misma”.

2.1.15. ACREDITACION DE CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA
DE COMPRAS PUBLICAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 32 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada por
el Decreto 1860 del 24 de diciembre del 2021, el Departamento establecié los criterios
diferenciales para las Mipymes en el sistema de compras publicas teniendo en cuenta el
numeral 5 del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, el cual quedara asi:

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente acomparfara a su Propuesta una Garantia de Seriedad de la misma, expedida
por una Compafiia de Seguros legalmente establecida en Colombia, a favor de EL

43 de 113
Carrera 20 No 8 - 02. Céd. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare.
WWW.casanare.gov.co



http://www.casanare.gov.co/

Casanare

NIT:802000216-6

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
FO-AB-08
2014-01-02

V. 02

CAS-OAJ-MC-0043-2026

DEPARTAMENTO. Adicionalmente se debera adjuntar el recibo de pago original de la péliza
presentada y el clausulado completo de la misma. La garantia sera expedida y cumplird los

siguientes requisitos:

BENEFICIARIO Departamento de Casanare — NIT: 892099216-6
El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe
tener en cuenta lo siguiente:
1. Elllos nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma
como figura(n) en el Certificado de Existencia vy
Representacion Legal, (Persona Juridica) o en el
Documento de Identidad (Persona Natural).

AFIANZADO Y 2. En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales debe

TOMADOR ser tomada a nombre del Consorcio o Uniéon Temporal o a
nombre de uno de los integrantes, pero en ambos casos se
debe indicar cada uno de los integrantes del consorcio o la
unién temporal y su porcentaje de participacion.
3. En caso de que el Proponente tenga establecimiento de
comercio, en la Garantia debe figurar como Afianzado la
Persona Natural.

VIGENCIA Noventa (90) dias contados a partir de la fecha del Cierre
del Proceso.

VALOR ASEGURADO Dig; por ciento (10%) del Valor Total del Presupuesto
Oficial.

OBJETO Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el
proponente en el proceso No. CAS-OAJ-MC-0043-2026

FIRMAS Suscrita por la Aseguradora y el Proponente

v En caso de prérroga de los plazos previstos para la presentacion de Propuestas,
Evaluacion, Aceptacion de Oferta y Suscripcion del Contrato, dicha Garantia sera
ampliada en su vigencia por solicitud de EL DEPARTAMENTO, si lo estima conveniente.
Los costos que se causen por la expedicion o prérrogas de la garantia estardn a cargo

del Proponente.
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v’ Si la garantia presenta errores en su constitucion, segun lo solicitado en este numeral, EL
DEPARTAMENTO podra solicitar su correccion, dentro del término de evaluacion de las
propuestas, de no ser atendida por el proponente oportunamente la solicitud que en tal
sentido le efectie EL DEPARTAMENTO, se entenderd que el proponente carece de
voluntad de participacion y su propuesta seré rechazada.

v La Garantia de Seriedad se hara efectiva a favor del Departamento de Casanare, a titulo
de indemnizacion anticipada de perjuicios, pudiendo este recurrir a las demas acciones
civiles o penales que pudieren ser instauradas.

v EL DEPARTAMENTO hara efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en
cualquiera de los eventos previstos en el Articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de
2015.

v En el evento de que por cualquier circunstancia EL DEPARTAMENTO no pueda hacer
efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, podrd demandar por via ejecutiva el
pago de la suma equivalente al valor asegurado, para lo cual prestar4 mérito suficiente
la propuesta del proponente, dado que la sola presentacion de la propuesta constituye
aceptacion plena por el proponente de todas las condiciones previstas en el estudio
previo y en la presente Invitacion Publica.

v'Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o
razén social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

v Cuando el ofrecimiento sea presentado por consorcio 0 unién temporal, la garantia debera
ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual se debera
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion,
quienes para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

v De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por el articulo 5° de la Ley 1882 de fecha 15 de enero de 2018, “la no
entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera
causal de rechazo de la misma”.
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Para los efectos de aplicacion del presente numeral se verificara que el proponente haya
acreditado ser Mipyme conforme a lo dispuesto en el numeral 2.1.2. de la presente Invitacion
Publica.

2.1.16. CERTIFICADO MIPYME

Cuando el proponente requiera que se evalle la oferta en aplicacion de los criterios
diferenciales adjunto a la oferta debera acreditar la condicion de MIPYME de la siguiente
manera:

a) Acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el literal c, del presente
numeral.
b) Acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

e Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

e Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

A las certificaciones que suscriba el contador o revisor fiscal del solicitante, debera
adjuntarse copia de la tarjeta profesional expedida por la Junta Central de Contadores y
del certificado de antecedentes disciplinarios vigente del respectivo contador o revisor
fiscal.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

c) Aportar copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del
Registro Unico de Proponentes, vigente y en firme al momento de su presentacion, segun
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corresponda, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en
el cronograma del Proceso de Contratacion para la presentacion de la solicitud de limitacion.

2.1.17.AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El Proponente deberd manifestar por escrito, segin Anexo, que autoriza a la entidad para el
tratamiento de los Datos personales.

2.1.18. VERIFICACION DE SITUACIONES DE CONTROL.

En cumplimiento de lo establecido en el literal a. del articulo 2.1.4.3.2.1. del Decreto 1600 del
27 de diciembre de 202, siempre que haya dos o mas propuestas recibidas por la Entidad, los
proponentes deberan informar la existencia o no de situaciones control en los términos de los
articulos 260 y 261 del Codigo de Comercio, de las personas juridicas oferentes y/o de los
proponentes plurales, de acuerdo al plazo establecido en el cronograma del proceso.

La entidad examinard la existencia de las circunstancias antes descritas, con base en la
informacién proporcionada por los oferentes y en la que reposa en los expedientes publicos
registrados ante las Camaras de Comercio, con el fin de prever la configuracién de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, y en caso de
alguna manifestacion afirmativa, la Entidad se pronunciara al respecto antes de la aceptacion
del presente proceso.

Verificar la existencia de situaciones de control. En los términos de los articulos 260 y 261 del
Cdédigo de Comercio, de las personas juridicas oferentes y/o de los proponentes plurales.
Quienes se presenten como proponentes en procesos de seleccidon adelantados por las
entidades destinatarias del presente Capitulo, en el término maximo de tres (3) dias después
del momento en que se cierre definitivamente la presentacion de ofertas, deberan poner de
presente la existencia o no de situaciones de control de las que participen y, en particular, si
son controlantes, controladas o comparten alguna de estas condiciones con otras personas que
se encuentren participando en el mismo procedimiento de contratacion. Para el caso de los
proponentes plurales, deberan indicar si las personas que los conforman se encuentran en
alguna de las situaciones descritas anteriormente. Para el caso de los proponentes plurales,
deberan indicar si las personas que los conforman se encuentran en alguna de las situaciones
descritas anteriormente.
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Las entidades contratantes examinaran la existencia de las circunstancias antes descritas, con
base en la informacion proporcionada por los oferentes y en la que reposa en los expedientes
publicos registrados ante las Cadmaras de Comercio, con el fin de prever la configuracion de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Cuando, en desarrollo del andlisis mencionado se adviertan circunstancias que pudieran
implicar afectaciones a la libertad de concurrencia o competencia, o a la pluralidad real de
oferentes dentro del proceso de seleccién correspondiente, la entidad contratante debera
evaluar la necesidad de poner tales situaciones en conocimiento de los entes de control
competentes y, de ser necesario, solicitar su acompafiamiento preventivo. La Presidencia de la
Republica, a través de la Secretaria de Transparencia, se articulard con las entidades
competentes con el fin de generar los mecanismos necesarios para mitigar los riesgos de
corrupcién que puedan advertirse como consecuencia del analisis dispuesto en este literal.

2.2. DE CARACTER TECNICO
2.2.1.VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA MINIMA ADECUADA REQUERIDA

La Entidad en aras de verificar la informacion referida a la experiencia especifica del
proponente, y propender por la seleccion de un contratista idéneo que ejecute el respectivo
contrato, garantizando experticia, suficiencia técnica, administrativa y operacional. Por lo
anterior, EL DEPARTAMENTO ha determinado exigir al proponente acreditar la experiencia
especifica de la siguiente manera:

En maximo DOS (02) contratos ejecutados, terminados y liquidados a la fecha de cierre del
presente proceso y que el objeto haya sido o guarde similitud en DESARROLLO DE TALLERES
Y/O ACCIONES PEDAGOGICAS PARA LIDERES Y/O CONSEJEROS TERRITORIALES.

Los contratos deberan estar ejecutados, terminados y liquidados y el valor total facturado
sumados sea igual o superior a 100% del valor del presupuesto oficial expresado en Salarios
Minimos Legales Vigentes que corresponde a 47,52 SMMLV, con entidades Estatales o
Privadas, terminados y liquidados a la fecha de cierre del presente proceso.

Se verificaran maximo de DOS (02) contratos por proponente y por tanto no se deben relacionar
en el Anexo correspondiente sino los contratos que acrediten los solicitado anteriormente.

El limite médximo de DOS (02) contratos obedece a que EL DEPARTAMENTO considera que
con estos se estaria acreditando de manera suficiente y adecuada la experiencia requerida en
el desarrollo de las actividades inherentes al objeto a contratar.
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Nota: No se aceptaran contratos cuyo Unico alcance haya sido el suministro exclusivo de
bienes, papeleria, mobiliario o raciones alimentarias (catering) sin que se evidencie la
ejecucion, moderacion o disefio de las jornadas o metodologias participativas

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA:

El proponente debe acreditar su experiencia con los respectivos soportes: copia del contrato y
acta de liquidacion, o certificacion. El proponente debera diligenciar el Anexo — Relacién de
experiencia del Oferente, de acuerdo con las instrucciones y se deberan acompafiar de los
documentos de soporte ademas de tener en cuenta lo siguiente:

El documento soporte de experiencia del proponente deben contener como minimoy en lo
posible la siguiente informacion: nombre de la entidad contratante, datos del contratante
(direccion y teléfono), el contratista, el objeto del contrato, las fechas de inicio, de
terminacion vy liquidacién, valor total ejecutado y el porcentaje de patrticipacion en caso de
gue el contratista haya sido a través de un Consorcio o Union Temporal.

El objeto del contrato con el que se pretende demostrar la experiencia debera tener
dentro de su alcance o guardar similitud con el objeto a contratar en el presente proceso de
seleccion. En caso de gue no tenga dentro de su alcance o guarde similitud, la oferta no
sera habilitada.

Por tratarse de actividades mercantiles, la experiencia que aporten los proponentes debera
ser acreditada a partir de la fecha en que encuentren inscritos en el registro mercantil. NO
se tendra en cuenta la experiencia que se haya adquirido antes o por fuera del término de
inscripcion en el registro mercantil, so pena del rechazo de la propuesta.

Solo se tendra en cuenta las actas de liquidacién y copias de los contratos.

Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia incluya diversas
actividades, la Entidad solo tendrd en cuenta la experiencia que coincida con la actividad
requerida, para tal efecto el proponente deberd anexar el acta de recibo final o su
equivalencia, con el cual la Entidad pueda corroborar la experiencia especifica que el
oferente pretende acreditar.

Cuando el proponente, persona natural y/o juridica o los miembros del Consorcio o de la
Uniébn Temporal acrediten experiencia igualmente, en contratos ejecutados bajo estas
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modalidades, sélo se tendra en cuenta como experiencia de aquellos, la referida al
porcentaje de participacion que hubieren tenido en el grupo o asociacion que ejecuto el
contrato siempre y cuando la actividad desarrollada en el grupo o asociacidén tenga relaciéon
directa con la experiencia exigida en el presente proceso de seleccion.

vii.  Si el oferente no presenta actas de liquidacion y copia de los contratos o certificaciones
para acreditar experiencia con su propuesta, o si incluyéndolas éstas no contienen la
totalidad de la informacién solicitada, se le requerira al proponente a fin de que subsane lo
correspondiente dentro del plazo que le sefiale para el efecto. En caso tal que no cumpla o
no responda al requerimiento hecho se considerard No Habilitada la propuesta presentada.

viii.  Los contratos suscritos bajo el régimen de derecho privado, el oferente debera anexar a la
propuesta los siguientes documentos:

e Certificacion expedida por el contratante donde se exprese como minimo: el objeto,
descripcion de las actividades ejecutadas al maximo detalle, entidad contratante, valor,
plazo, fecha de inicio, fecha de terminacion del contrato.

e Para los contratos principales y subcontratos debera presentarse igualmente la factura
de venta, la cual debe cumplir con lo sefialado en el Estatuto Tributario.

e En los eventos en que la experiencia aportada no haya generado hecho econdémico
como es el caso de los convenios de cooperacion y/o colaboracion el oferente debera
aportar copia legible del convenio en mencién donde se pueda verificar la relacién
juridica, asi como la certificacion de la entidad contratante que contenga objeto, entidad
contratante, plazo de ejecucién, fecha de inicio, fecha de terminacién del contrato y
fecha de liquidacion.

ix. El valor total de los contratos que se aporten para acreditar la experiencia especifica sera
aquel que tuvo a la fecha del acta de terminacién y para la conversion a salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV) se dividira el valor total ejecutado del contrato a la
fecha de terminacién en el valor del salario minimo mensual legal vigente del afio de
terminacion.

X. En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: se convertira
en ddélares americanos (USD) y este valor se convertird a pesos colombianos utilizando
para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de
terminacion del contrato.

xi. Para el presente proceso no se aceptaran contratos de administracion delegada ni
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contratos en ejecucion.

xii. La Entidad, se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el
proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

xiii. ~ Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unién Temporal, todos sus miembros deberan
diligenciar su experiencia en un mismo anexo indicaAndose cual firma aporta la experiencia,
con el fin de facilitar la verificacién de la documentacién. La experiencia general de la
propuesta serd la suma de los valores de los contratos presentados en conjunto por los
integrantes del consorcio o unién temporal.

xiv. No se aceptan para acreditar la Experiencia, los siguientes Contratos: Contratos de
Concesién y Subcontratos, que no hayan sido autorizados por la entidad contratante
correspondiente.

xv. Para efectos de actualizar el valor de los proyectos celebrados se utilizarla el valor del
salario minimo mensual legal vigente (SMMLV), de conformidad con la siguiente tabla:

Afo Valor Afo Valor
1994 $ 98.700 2008 $ 461.500
1995 $ 118.170 2009 $ 496.900
1996 $ 142.125 2010 $ 515.000
1997 $ 172.005 2011 $ 535.600
1998 $ 203.826 2012 $ 566.700
1999 $ 236.460 2013 $ 589.500
2000 $ 260.100 2014 $ 616.000
2001 $ 286.000 2015 $ 644.350
2002 $ 309.000 2016 $ 689.454
2003 $ 332.000 2017 $ 737.717
2004 $ 358.000 2018 $ 781.242
2005 $ 381.500 2019 $ 828.116
2006 $ 408.000 2020 $ 877.803
2007 $ 433.700 2021 $ 908.526
2022 $ 1.000.000 2023 $ 1.160.000
2024 $ 1.300.000 2025 $ 1.423.500
2026 $ 1.750.905
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xvi. En caso de que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o
sancion, no seran tenidos en cuenta por parte de la Entidad.

xvii.  Seran subsanables las deficiencias de los documentos presentados para demostrar el
cumplimiento de los requisitos formales (REQUISITOS HABILITANTES). No podran
acreditarse circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, asi como
tampoco que se adicione o se mejore el contenido de la oferta.

xviii.  No serd tenida en cuenta la experiencia adquirida en calidad de subcontratacién bajo un
contrato estatal, exceptuando cuando se cuente con previa aprobacion por parte de la
entidad contratante.

xix. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas
de tres (3) afios de constituidas, ademas del RUP, deben adjuntar un documento suscrito
por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador Publico (segun corresponda)
donde se indique la conformacién de la empresa. En estos casos, la Entidad no tendra en
cuenta la experiencia aportada cuando los socios se encuentren inhabilitados. La Entidad
tendra en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de la
sociedad hasta los tres (3) afios de constituida.

2.2.1.EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA DEL EQUIPO DE TRABAJO

La Entidad en aras de verificar la informacion referida a la experiencia especifica del
proponente, y propender por la seleccion de un contratista idéneo que ejecute el respectivo
contrato, garantizando experticia y suficiencia técnica, ha determinado exigir al proponente
acreditar el siguiente perfil o contar dentro de su némina con personal que cumpla con dichas
condiciones de tipo técnico.

El personal exigido debe cumplir y acreditar, los siguientes requisitos minimos de calidad y
experiencia, los cuales seran evaluados en las condiciones sefialadas mas adelante.

Para el calculo de la experiencia, se tomara como base afios de 360 dias y meses de 30 dias y
no se contabilizaran traslapos por proyectos o contratos simultaneos, es decir en caso de
traslapos se contabilizara una (1) sola vez dicho periodo.

Se requiere la presentacion del personal que desempefie los cargos mencionados a
continuacion:
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CARGO A FORMACION

bl DESEMPENAR

Un (1)
profesional,
Categoria 1,

durante un (1)
mes, con titulo
universitario en
Administracion de
Empresas o
Administracion
Publica o
Economia con
Postgrado en
Gestion publica o
gestién y/o
gerencia de
proyectos, con
experiencia
general de cuatro
(4) afos, de los
cuales se debe
acreditar como
minimo un (1)
afio de
experiencia
relacionada en
administracion
general y
estructuracion de
informes en
minimo dos (2)
procesos de
espacios
participativos
(mesas y/o
talleres y/o
encuentros

Coordinador
general

ACADEMICA

CAS-OAJ-MC-0043-2026

FUNCIONES

. Realizar la programacion de cuatro (4)
talleres participativos sectoriales territoriales.
. Identificar y anticipar necesidades
técnicas, logisticas y operativas, asi como
establecer planes de contingencia para
posibles imprevistos.

. Proyectar las estrategias de convocatoria
dirigidas a las entidades y consejeros (as)
territoriales de planeacion departamentales y
municipales y lideres sociales de Casanare,
apoyado por el Consejo Departamental de
Planeacion-CODEPLA.

. Disefar y enviar comunicaciones
oficiales de invitacion, realizar seguimiento a la
confirmacioén de asistencia y coordinar la
asignacién de espacios, tiempos de
intervencion u otros requerimientos de los
invitados en coordinacién con el Consejo
Departamental de Planeacion-CODEPLAYy la
Supervision.

. Realizar el montaje, ambientacion,
adecuacion del lugar, servicios de apoyo
(sonido, audiovisuales, mobiliario,
alimentacion, transporte, etc.), de acuerdo con
los estandares de calidad definidos por la
Supervision.

. Coordinar al equipo de apoyo (personal
logistico, anfitriones, protocolo, registro, etc.)
para garantizar una experiencia organizada y
eficiente para los participantes.

. Recopilar y archivar los registros de
asistencia, actas, relatorias, soportes
fotograficos, audiovisuales, contratos de
prestacion de servicios logisticos y demas
documentos que respalden la ejecucion del
evento.

. Redactar un documento técnico que
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integre de manera estructurada el desarrollo
del evento, los objetivos alcanzados, las

discusion de intervenciones realizadas, las buenas
planes de practicas identificadas y las recomendaciones
desarrollo para futuras ediciones.
departamentales. *® Incorporar fotografias, relatorias,

Un (1) Técnico en
secretariado
general, titulo de
bachiller, con
experiencia
minima en la

o realizacion de
Apoyo técnico

estadisticas de participacion y percepciones
de los asistentes, brindando una visién integral
de los resultados.

. Atender las observaciones o
requerimientos formulados por la supervision
del contrato durante el proceso de revision y
liquidacion.

. Realizar el apoyo logistico, técnico y
audiovisual de cuatro (4) talleres participativos
sectoriales territoriales.

J Coadyuvar en la convocatoria a las
entidades y consejeros territoriales de planeacién
departamentales y municipales de Casanare,
apoyado por el Consejo Departamental de
Planeacién-CODEPLA.

. Apoyar logistica, tecnolégica y
audiovisualmente los detalles para el desarrollo de
los eventos.

2 tres (3) eventos  * Apoyo en la preparacion, organizacion y
general S TTECES adecuacion del lugar del evento (di;posicién de
participativas, sillas, mesas, sefializacién, instalacién de equipos,
s entre otros).
d'”g'd_os a . Asistencia a la supervision en requerimientos
el puntuales durante el desarrollo de la jornada.
territoriales de  Apoyar logistica, técnica y audiovisualmente para el
planeacion o informe final con las memorias conclusiones del
lideres sociales.  evento
e Apoyar logistica, técnica y audiovisualmente el
informe de las actividades desarrolladas para la
respectiva liquidacién del contrato.
Un (1) Sera orientador y facilitador en los talleres
Profesional en participativos sectoriales territoriales, disefara,
3 Tallerista 1 ciencias facilitara y sistematizara los encuentros,

humanas, con
titulo universitario

fomentando la  construcciébn colectiva de
conocimiento y la participacion equitativa de la
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comunidad. Su rol incluye motivar el dialogo,

Sociologia o gestionar dinamicas grupales, mediar conflictos y
Psicologia, articular las visiones territoriales para generar
Magister en insumos técnicos o acuerdos.

comunicacion y
marketing politico
0 Magister en

Este profesional estara a cargo de realizar el
siguiente taller: Liderazgo y Gobernanza Territorial

Estudios y (El "Ser"); las actividades a realizar son: a). Disefio
Gestion del Metodolégico  (Pre-taller), b) Facilitacibn vy
Desarrollo, con Conduccién (Durante el taller), c) Sistematizacion y
experiencia Evaluacion (Post-taller) y d) Fortalecimiento
general de Territorial. Las funciones especificas se contemplan

minimo cinco (5)
afios, experiencia
especifica de dos
(02) afios en
temas
relacionados para
el trabajo y
desarrollo
humano en areas
de Ciencias
Sociales y/o
Econdémicas y/o
Etica y valores
y/o Filosofia y/o
politicas publicas
o afines, que por
lo menos haya
sido
conferencista en
dos (2) congresos
encaminado a

en las particularidades del Taller Participativo
Sectorial Territorial - VI. Aptitudes de los talleristas
determinado en las especificaciones técnicas.

consejeros
territoriales de
planeacién.
Perfil: Un (1) Este profesional estara a cargo de realizar el
profesional con  siguiente taller: Planeacién Participativa y Accion
. titulo universitario  (El "Hacer"); las actividades a realizar estan
4 Tallerista 2 . ., . .
en Administracion relacionadas con el Control social al Plan de
de Empresas 0 Desarrollo; los Mecanismos de la planeacion

Administracién

participativa y la Elaboracién de conceptos técnicos
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Publica, o a la ejecucibn del Plan de Desarrollo
Administracion Departamental. Las funciones especificas se
Financiera o contemplan en las particularidades del Taller
Economia o Participativo Sectorial Territorial- Numeral VI-
Contaduria Aptitudes de los talleristas determinado en las
Publica, especificaciones técnicas.

Especializado en
Proyectos y/o
Contratacion

Estatal, con
experiencia
general de cuatro
(4) anos,
experiencia
especifica de dos
(2) afos en areas
relacionadas con
Economia y/o

Politicas publicas

y/lo Hacienda en

el ambito publico

y/o contratacion

Estatal, que por

lo menos haya

sido o afines, y

tallerista en un (1)
evento en andlisis
de cumplimiento
de metas de
planes de
desarrollo
departamentales,
en el gjercicio
ciudadano de
control social a la
inversién publica:

Nota: La verificacion de los requisitos del personal del equipo de trabajo seran objeto de
comprobacién por el comité evaluador.
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Requisitos generales para acreditar la experiencia de los profesionales y demas personal
del equipo de trabajo:

Ademas, cumplir con los siguientes requisitos:

Hoja de vida en original debidamente firmada (esencial) por el personal propuesto.

Copia de la cedula de ciudadania.

Copia del diploma de pregrado, posgrado y actas de grado (Si Aplica)

Copia de la Tarjeta profesional vigente (Si Aplica)

Constancia de vigencia y antecedentes de la matricula profesional (Si Aplica)

Certificaciones o documentos que acredite la experiencia.

NENENENENENEN

Carta de intencion y disponibilidad debidamente suscrita en donde se especifique el
cargo a desempefiar y su disponibilidad durante el plazo del mismo. Debera ir firmada
por_el proponente v por el profesional o demas personal del equipo _de trabajo
como autenticidad de lainformacidn alli contenida

v" Cuadro de experiencia — Anexo [RESUMEN HOJA DE VIDA DEL PERSONAL DEL
EQUIPO DE TRABAJO REQUERIDO]

2.2.1.1. COORDINADOR GENERAL - Cantidad: 01
Este profesional debe tener titulo profesional en titulo universitario en Administracion de
Empresas o Administracion Publica o Economia con Postgrado en Gestion publica o

gestion y/o gerencia de proyectos, ademas, cumplir con los siguientes requisitos:

Experiencia Profesional

Acreditar experiencia profesional certificada no menor a con experiencia general de cuatro
(4) anos, de los cuales se debe acreditar como minimo un (1) afio de experiencia
relacionada en administracién general y estructuracion de informes en minimo dos (2)
procesos de espacios participativos (mesas y/o talleres y/o encuentros comunitarios)
para el andlisis y discusion de planes de desarrollo. Lo anterior, dentro del periodo
comprendido a partir de la terminacion y aprobaciéon del pensum académico de educacién
superior (fecha de grado) y la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.
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2.2.1.2. APOYO TECNICO GENERAL - Cantidad: 01

Este personal debe tener Técnico en secretariado general, titulo de bachiller, ademés, cumplir
con los siguientes requisitos:

Experiencia Relacionada

Acreditar como minimo experiencia en la realizacién de tres (3) eventos en mesas
participativas, dirigidos a consejeros territoriales de planeacion o lideres sociales.

2.2.1.3. TALLERISTA 1 —Cantidad: UNO (01)

Este profesional debe tener titulo Profesional en ciencias humanas, con titulo universitario
en Filosofia o Sociologia o Psicologia, Magister en comunicacién y marketing politico o
Magister en Estudios y Gestion del Desarrollo, ademas, cumplir con los siguientes
requisitos:

Experiencia Profesional

Acreditar experiencia general de minimo cinco (5) afios, experiencia especifica de dos (02)
afos en temas relacionados para el trabajo y desarrollo humano en areas de Ciencias
Sociales y/o Econémicas y/o Eticay valores y/o Filosofia y/o politicas publicas o afines,
que por lo menos haya sido conferencista en dos (2) congresos encaminado a
consejeros o lideres territoriales de planeacion. Lo anterior, dentro del periodo
comprendido a partir de la terminacién y aprobaciéon del pensum académico de educacién
superior (fecha de grado) y la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

2.2.1.4. TALLERISTA 2 - Cantidad: UNO (01)

Este profesional debe tener titulo universitario en Administracion de Empresas o
Administracion Publica, o Administracion Financiera o Economia o Contaduria Publica,
Especializado en Proyectos y/o Contratacion Estatal, ademas, cumplir con los siguientes
requisitos:
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Experiencia Profesional

Acreditar experiencia general de cuatro (4) afios, experiencia especifica de dos (2) afios en
areas relacionadas con Economia y/o Politicas publicas y/o Hacienda en el ambito
publico y/o contratacién Estatal, que por lo menos haya sido o afines, y tallerista en un
(1) evento en andlisis de cumplimiento de metas de planes de desarrollo
departamentales, en el ejercicio ciudadano de control social a la inversion puablica. Lo
anterior, dentro del periodo comprendido a partir de la terminacién y aprobacion del pensum
académico de educacién superior (fecha de grado) y la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

Nota 1: Las certificaciones, constancias o cualquier otro documento que acredite la experiencia
del equipo minimo requerido deberan ser expedidos y suscritos por la entidad para la cual
hayan realizado los trabajos y en los que éstos participaron. Dichas certificaciones deben
informar por lo menos los siguientes datos:

Nombre de la entidad Contratante.

Nombre e identificacidon del Contratista.

Cargo desemperiado.

Fecha de iniciacion y terminacién del contrato. (En caso de que la certificacién no tenga
especificado el DIA de inicio o el DIA de terminacién del contrato, se tomara en cuenta desde
el tltimo dia del mes de inicio y el primer dia de mes de terminacion).

Nombre y cargo completo de la persona que suscribe la certificacion.

Firma de quien suscribe la certificacion.

Fecha de expedicién de la certificacion.

Se acepta como equivalente a la certificacién, copia de los contratos, siempre que se
acompafien con la respectiva acta de liquidacion, o de recibo final si de esta se extracte la
informacién antes sefialada.

Nota 2: Para cada una de las personas que hacen parte del equipo de trabajo, el proponente
debera presentar los documentos en los que demuestre el cumplimiento de los anteriores
requisitos.

Nota 3: En los casos en de que existan traslapos en tiempo por mdltiples certificaciones y/o
contratos para la acreditacion de experiencia del profesional o personal del equipo de trabajo
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propuesto, el proponente debera indicar en el Formato Adjunto - Resumen hoja de vida del
personal las fechas entre las cuales desee que la entidad valide la respectiva experiencia, lo
anterior siempre y cuando no curse traslapo en tiempo, de lo contrario EL DEPARTAMENTO
realizara los ajustes a los tiempos que considere bajo su criterio, bajo el entendido que los
tiempos de experiencia se contabilizaran por una sola vez.

Nota 4: La presentacion de la tarjeta o matricula profesional sera obligatoria para aquellas
profesiones en que la ley reglamente su ejercicio, para lo cual debera acreditar que se
encuentra habilitado para ejercer su profesion.

2.2.1.5. REQUISITOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA ESPECIFICA POR PARTE DEL
PERSONAL QUE HACE PARTE DEL EQUIPO DE TRABAJO

a)Cuando haya sido contratado directamente por una entidad estatal: Se debe anexar
la certificacion expedida por la entidad estatal.

En el caso en que EL DEPARTAMENTO no pueda verificar la informacion suministrada
Unicamente con la certificacion, el proponente podra anexar el contrato celebrado y sus
adiciones acompafada de las actas complementarias con el fin de acreditar el cumplimiento de
los requisitos habilitantes establecidos anteriormente.

b) Cuando haya sido contratado por un contratista de una entidad estatal:

Se debe anexar la certificacion expedida por el contratista de dicha entidad estatal
(representante legal), acompafiada de la copia del acta de liquidacion y/o acta de recibo final
y/o acta de terminacién del contrato que acredita la respectiva experiencia del profesional o
demas personal del equipo de trabajo. No obstante, la experiencia de los contratos que aln se
encuentren en ejecucién, se podran acreditar indicando en la certificacion tal situacion y
adjuntando copia del contrato tanto de la relaciéon contractual con el contratista de la entidad
estatal, asi como del contratista y contratante de la cual se deriva la experiencia del profesional.

c)Cuando haya sido contratado por un contratista de una entidad privada:

Se debe anexar la certificacion expedida por el contratista de dicha entidad privada, firmada por
el representante legal segun lo acredite el Certificado de Existencia y Representacion legal,
acompafiada del acta de liquidacion y/o acta de recibo final y/o acta de terminacion y/o
certificacion expedida por la entidad privada del contrato que acredita la respectiva experiencia
del profesional o demas personal del equipo de trabajo. No obstante, la experiencia de los
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contratos que aln se encuentren en ejecucion, se podran acreditar indicando en la certificacion
tal situacion y adjuntando copia del contrato tanto de la relacién contractual con el contratista de
la entidad estatal, asi como del contratista y contratante de la cual se deriva la experiencia del
profesional.

d) Cuando haya sido contratado por una entidad privada:

Se debe anexar la certificacién expedida por la entidad privada, firmada por el representante
legal segun lo acredite el Certificado de Existencia y Representacién legal.

La certificacion soporte de experiencia especifica deben contener como minimo la siguiente
informacion:

* Nombre o razén social de la entidad contratante o empresa

* Nombre del contratista o funcionario

* Tipo de vinculacion

* Objeto del contrato

* Fechas de inicio y finalizacién (dd/mm/aa)

» Cargo desempenado

+ Ademas de lo anterior cuando la experiencia se acredite conforme a los numerales b y c, la
certificacion debe contener la informacion del contrato principal del cual se deriva la experiencia
del profesional. (NUmero de contrato, entidad contratante, objeto, fechas de inicio y terminacion,
fechas de suspensiones y reinicios, valor del contrato).

Para el computo de la experiencia del equipo de trabajo, tanto profesional como especifica, se
restara de lo certificado el tiempo de suspensién del contrato a través del cual adquiere la
experiencia, en el entendido que la suspensién del contrato genera la paralizacion de la
ejecucion del contrato:

En efecto, la finalidad de la suspensién del contrato estatal, como medida excepcional, esta
encaminada a reconocer la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o de
interés publico que impiden la ejecucion temporal del negocio juridico, y es precisamente
por ese motivo que la misma no puede ser indefinida, sino que debe estar sujeta al
vencimiento de un plazo o al cumplimiento de una condicion. Por lo tanto, la suspension no
adiciona el contrato en su vigencia o plazo, sino que se delimita como una medida de tipo
provisional y excepcional que debe ajustarse a los criterios de necesidad y proporcionalidad,
sujeta a un término o condicion, periodo este durante el gue las obligaciones contenidas
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en_el contrato no_se ejecutan, pero sin que se impute ese tiempo al plazo pactado
inicialmente por las partes.1 subrayado y negrilla fuera del texto.

Con relacién al tiempo de experiencia en la ejecucion de actividades a acreditar por parte del
equipo profesional y demas técnicos y auxiliares se deben tener en cuenta las siguientes
definiciones:

ACTA DE TERMINACION: La terminacién se define como la situacion juridica de las
partes del contrato en la que se establece su mutua liberacién obligacional, bien porque
hayan quedado cumplidas las obligaciones en forma satisfactoria, o bien porque hayan
guedado obligaciones pendientes, pero que a partir de ese momento ninguna de ellas
esta con el deber de cumplir ninguna prestacion original relativa al objeto del contrato
frente a la otra.

ACTA DE RECIBO FINAL: Documento mediante el cual el supervisor o interventor y el
representante legal del contratista declaran que el contrato se ha cumplido de acuerdo
con lo pactado, registrdndose las cantidades de obra, bienes o servicios recibidos a
satisfaccion.

ACTA DE LIQUIDACION: La liquidacion es una operacién administrativa que sobreviene
a la finalizacién de un contrato, por cumplimiento del plazo anticipadamente, con el
proposito de establecer, de modo definitivo, las obligaciones y derechos pecuniarios de
las partes y su cuantia. La liquidacion del contrato entonces constituye su balance final o
ajuste de cuentas, entre la administracién contratante y el particular contratista, con
miras a finiquitar de una vez por toda la relacion juridica obligacional.

Lo anterior en el entendido que la experiencia certificada no podra superar la fecha indicada en
el acta de terminacion, ya que, de acuerdo con las definiciones descritas, la situacién juridica de
las partes se entiende concluida con la suscripcién de esta acta. Las posteriores actas de recibo
final y liquidacién se suscriben con el animo de registrar las cantidades recibidas a satisfaccion
y establecer el balance econdémico final del contrato. De esta manera, la experiencia que se
pretenda hacer valer posterior al acta de terminaciébn debe soportarse con la copia de las
planillas del pago de seguridad del contrato del cual se derive tal experiencia.

Una vez la Entidad Contratante adjudique el contrato, el Contratista no podra modificar el
personal propuesto, éste no podréa ser cambiado durante la ejecucion del contrato, a menos que
exista una justa causa, la cual deberd ser sustentada ante el supervisor, quien debera avalar y
presentar ante la entidad, para su evaluacién y posterior autorizacién, y en todo caso debera
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ser reemplazado por otro profesional del mismo ramo con las mismas condiciones profesionales
0 superiores a las exigidas en los pliegos de condiciones. La no observancia de este requisito
se considerara como incumplimiento del contrato, con todos los efectos legales que de ello se
deriven y afectando la Garantia Unica de Cumplimiento.

La Entidad Contratante, también podrd solicitar, en cualquier momento, el suministro de
informacion sobre la némina del personal asignado al contrato, y el Contratista atendera esta
solicitud con el detalle requerido y en el plazo que se le haya fijado.

2.2.2.FICHAS TECNICAS Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS

EL DEPARTAMENTO verificara que los servicios ofrecidos por el interesado cumplen con las
fichas técnicas del proceso de seleccion.

Por lo que adicionalmente, el oferente debera entregar junto a su oferta, y asi lo habra de
identificar, las especificaciones técnicas de los servicios propuestos, para cada uno de los items
descritos en el [Anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS Y FICHAS TECNICAS], del presente
proceso de seleccion.

2.3. DE CARACTER ECONOMICO
2.3.1.PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA

El oferente debera presentar su propuesta econdémica diligenciando en su totalidad de acuerdo
con al PRESUPUESTO OFICIAL anexo al presento proceso, relacionando en todos los items,
descripcion, unidades de medida, cantidad valor unitario y valor total. Las cuales no podran ser
modificadas por el proponente so pena de rechazo de la propuesta.

La no presentacion de la Oferta econémica, o la presentacion de este con errores de tipo legal
o la no suscripcidon por la oferente persona natural o el representante legal de la persona
juridica o del consorcio o union temporal generaran rechazo de la propuesta.

El oferente presentara su oferta econémica de acuerdo con las siguientes reglas:

a. Debera discriminar claramente el Valor Total de la Propuesta.
b. Debera expresar todos los valores en pesos colombianos.
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c. Debera considerar la forma y el sistema de pago sefalado en la presente invitacion.

d. El valor por item y total de la propuesta no podré ser superior al 100% del presupuesto oficial
establecido en la presente Invitacién Publica.

e. El valor unitario de uno o varios items no podrd ser superior al determinado en el
presupuesto oficial.

f. Deberd tener en cuenta que la totalidad de los tributos, independientemente de la
denominacién que asuman o del nivel del que provengan, que se causen o llegaren a causar
por la celebracién, ejecucion y liquidacién del contrato objeto del presente proceso de
seleccidn, seran de su cargo exclusivo.

Al diligenciar este formulario, el proponente no podra excluir algin componente solicitado por la
Entidad o modificarlo en cuanto a las especificaciones técnicas, unidad de medida o cantidad;
pues de lo contrario, la propuesta sera rechazada.

Esto no implica que el proponente no pueda adicionar componentes ademas de los requeridos
por la Entidad con el fin de garantizar un mejor desempefio en el desarrollo del contrato; lo
anterior, siempre y cuando no altere lo considerado por la Entidad en el presupuesto anexo. Es
decir, a discrecionalidad puede tenerlos en cuenta, pero durante la ejecucién de las actividades
inherentes al objeto contractual con el propésito de garantizar un mejor desempefio. En todo
caso el proponente no podra superar el 100% del presupuesto oficial establecido en la presente
Invitacion Publica.

El Proponente debera ajustar al peso el valor total de su propuesta, en caso de no hacerlo, EL
DEPARTAMENTO efectuara dicho ajuste.

La oferta econémica debe presentarse con los valores expresados en Moneda Legal
Colombiana y debe contemplar todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y
contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucién del contrato resultado del
presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas.

Verificadas las cantidades y precios unitarios consignados en el Anexo -Propuesta econémica,
se procedera a revisarlo en sus operaciones aritméticas. En caso de encontrarse errores
aritméticos, el Comité Asesor - Evaluador designado para el presente proceso de seleccion, de
oficio procedera a efectuar las correcciones necesarias, dentro de los items que presenten
estos errores. Las propuestas cuyo valor corregido superen el valor del presupuesto oficial,
seran rechazadas y no se tendran en cuenta para ningun andlisis posterior.

64 de 113
Carrera 20 No 8 - 02. Céd. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare.
WWW.casanare.gov.co



http://www.casanare.gov.co/

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
FO-AB-08

2014-01-02

V. 02

Casanare

NIT:802000216-6

CAS-OAJ-MC-0043-2026

El precio ofertado, no estard sujeto a ajuste alguno, razén por la cual, el proponente debera
prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive
aguellos que se presenten en la ejecucién del contrato por cambio de afio.

Nota 1: La Oferta econ6mica, debera estar suscrita por el proponente persona natural; cuando
se trate de un proponente que sea una persona juridica, por su representante legal y para los
Consorcios o Uniones Temporales por el representante que designen en el documento de
constitucion.

Nota 2: De encontrarse diferencia entre el valor consignado en la pregunta lista de precios
denominada “Valor de la Oferta Econdémica” del cuestionario dispuesto en el SECOP Il y el valor
consignado en la Oferta econdémica, primara el consignado en la Oferta econdmica.

2.3.1.1. EVALUACION DEL OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE (PRECIO).

Conforme a lo sefialado en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la entidad seleccionara,
mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y
cuando cumpla con las condiciones exigidas; es decir las de orden juridico, técnico, de
experiencia y requisitos econémicos.

Para el efecto se tomara la informacién consignada en la Oferta Econ6mica y se evaluara la
propuesta de menor valor siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes de contenido
técnico, juridico, de experiencia y requisitos econdmicos.

En aplicacion de la normatividad vigente la evaluacion econdémica se realizard teniendo en
cuenta lo sefalado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2, modificado por el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia, numerales
S5y 7

“Nral. 5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las
Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 50 de la Ley 1150 de
2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los
documentos subsanables frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion”.

65 de 113
Carrera 20 No 8 - 02. Céd. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare.
WWW.casanare.gov.co



http://www.casanare.gov.co/

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
FO-AB-08

2014-01-02

V. 02

Casanare

NIT:802000216-6

CAS-OAJ-MC-0043-2026

“Nral. 7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
o0 interventor del contrato.

2.3.1.2. CORRECCIONES ARITMETICAS
La Entidad Estatal solo efectuara correcciones aritméticas originadas en:

a. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica, cuando
exista un error que surja de un célculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido
erroneamente realizada.

b. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la
propuesta econémica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA,
asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se
aproximara por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal
del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

La Entidad Estatal a partir del valor total corregido de las propuestas se determinara cual es el
menor precio ofertado.

Nota 1: Se entiende por error aritmético aquel que surge de un calculo meramente aritmético,
cuando la operacién ha sido errGneamente realizada. En consecuencia, su correccion debe
contraerse a efectuar adecuadamente la operacion aritmética erroneamente realizada, sin llegar
a modificar o alterar los factores o elementos que la componen. (Fuente: Definicion Corte
Constitucional, Sentencia T-875/00).

Nota 2: La elaboracién de la propuesta econémica es de total responsabilidad del Proponente,
por lo cual asumira las consecuencias que sobrevengan por efectos de los errores cometidos y
evidenciados dentro del proceso de verificacién y correccion aritmética efectuado por la Entidad
Estatal, tales como: Variacion del valor total de la propuesta econdémica, el rechazo de la
propuesta economica o las posibles pérdidas econdmicas, no pudiendo alegar en el futuro,
reajuste al valor del contrato por este motivo.

Nota 3: Cuando el valor total de la Propuesta Econémica una vez corregida presente un valor
inferior al valor minimo aceptable la Entidad Estatal procedera a realizar lo establecido en el
numeral 2.11 de la presente Invitacién Publica; y si por el contrario su valor es superior al valor
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maximo del Presupuesto Oficial Estimado para el presente proceso, la propuesta sera
rechazada. Lo anterior, siempre y cuando la diferencia del valor obtenido de la Propuesta
Econdmica una vez corregida por parte de la Entidad Estatal no sea igual o superior al uno por
ciento (1%), porque esto conlleva rechazo de la propuesta.

Nota 4: El valor de la propuesta econémica sera el valor obtenido después de la correccion
aritmética, siendo este el valor que sera tenido en cuenta en la evaluacion economica de la
misma.

2.3.1.3. OTROS ASPECTOS DE VERIFICACION

Dando cumplimiento a lo anterior el comité econdmico evaluador aplicard el siguiente
procedimiento.

a. El precio sera el factor determinante para escoger al contratista. En consecuencia, quien
presente el menor valor total del proceso, resultara adjudicatario del proceso siempre y
cuando cumpla con todas las condiciones (juridicas, técnicas y econémicas).

b. Para ello el oferente debera allegar la propuesta econémica acorde a los criterios exigidos en
la invitacion publica.

c. En la evaluacion econdmica de las ofertas se tendra en cuanta los establecido en el
Concepto C — 059 de marzo de 2021, emitido por Colombia Compra Eficiente, que en su
numeral 3. sefala “(...) En atencion a las anteriores consideraciones previas, y como lo ha
expuesto esta Agencia en conceptos anteriores, la evaluacion de las propuestas econdémicas
se realiza sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusion de los
impuestos, que se entienden parte del precio. Asi las cosas, si un oferente es responsable
de IVA y ello influye en el precio ofertado, la ponderacién se hace sobre el valor final, sin
importar que en el procedimiento existan otros oferentes que no son responsables de este
impuesto. Esta interpretacion no vulnera el principio de igualdad, toda vez que, no podria
justificarse que en un procedimiento de seleccion donde existen oferentes que proponen un
precio con IVA, por ser responsables de este, y otros que no, la ponderacion de propuestas
se haga descontando el IVA para todos, pues ello, antes que realizar el principio de igualdad,
lo violenta, al dar un trato igual a proponentes en situaciones disimiles.

2.3.1.4. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una
correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de
planeacion y particularmente durante el estudio del sector, la Entidad Estatal aplicara el proceso
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descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; ademas, podr4 acudir a los
parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de
contratacion de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodoldgico.

Teniendo presente, que el denominado Precio Artificialmente Bajo es aquel que resulta
artificioso o falso, disimulado, muy reducido o disminuido, pero ademas que no encuentra
sustentacion o fundamento alguno en su estructuracién dentro del trafico comercial en el cual
se desarrolla el negocio, es decir, que dicho precio no pueda se justificado.

Pero puede suceder que el precio, aunque bajo, encuentre razonabilidad y justificaciébn por
circunstancias especiales que tienen suficiente explicacion, las cuales deberan ser evaluadas
por la administracién en su contexto para determinar si la oferta puede o no ser admitida.

2.3.1.5. ORDEN DE ELEGIBILIDAD

La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con el
proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendran en cuenta el Numeral 4, articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. En caso de que éste no cumpla con los mismos,

procedera a la verificacién del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De
no lograrse la habilitacion, se declararé desierto el Proceso.

2.3.2.CERTIFICACION BANCARIA
Una vez se haya formulado la recomendacion de aceptacion de oferta, EL DEPARTAMENTO a
través de mensaje por la plataforma de Secop |l le solicitara al oferente quien deberéa presentar
certificacion bancaria expedida por la entidad respectiva con fecha de expediciéon no superior a
30 dias.

3.  CAPITULO Illl. CONDICIONES DEL CONTRATO
3.1 DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Los siguientes documentos hacen parte integral del presente Contrato:

a. Estudios y documentos previos.
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b. La Invitacién a presentar ofertas, sus anexos, adendas o cualquier otro Documento del
Proceso.
c. La Oferta presentada por el Contratista.

3.2 PROCESO DE EJECUCION

El contrato se ejecutard bajo los lineamientos establecidos en la presente Invitacién, acatando
las directrices sefialadas por el supervisor, de acuerdo con el proyecto.

3.3 CESION DEL CONTRATO

Los contratos estatales no podran cederse sino con autorizacién previa y escrita de la Entidad
contratante, pudiendo esta reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de la
cesion. La cesién se hard de conformidad con lo previsto en el articulo 887 del Cédigo de
Comercio.

3.4 INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL DEL
CONTRATO

La Entidad con el exclusivo objeto de evitar la paralizacion o la afectacion grave de los servicios
publicos a su cargo y asegurar su inmediata, continua y adecuada prestacion, podra interpretar
los documentos contractuales y las estipulaciones en ellos convenidas, introducir
modificaciones a lo contratado y, cuando las condiciones particulares de la prestacién asi lo
exijan, terminar unilateralmente el contrato celebrado de conformidad con los Articulos 14, 15,
16y 17 de la Ley 80 de 1993.

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales debera procederse
al reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a que tengan
derecho las personas objeto de tales medidas.

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretacién, modificacién y terminacion
unilateral, procedera el recurso de reposicion, sin perjuicio de la accién contractual que puede
intentar el Contratista, segun lo previsto en el Articulo 77 de la Ley 80 de 1993.

3.5 CADUCIDAD

Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo
del Contratista que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que
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puede conducir a su paralizacion, la Entidad por medio de acto administrativo debidamente
motivado lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre de
conformidad con el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

3.6 GARANTIAS

En atencion a la liberalidad que le asiste a la entidad de solicitar garantias para procesos de
minima cuantia y en cumplimiento de los principios constitucionales del articulo 209 y los fines
del estado consagrados en el articulo 2 de la norma superior, la Administracién ha determinado
los amparos y porcentajes de cobertura del contrato derivado del presente proceso de
seleccidn, teniendo en cuenta entre otros aspectos la naturaleza del contrato, el presupuesto
oficial, la forma de pago, el plazo de ejecucion, las actividades esenciales establecidas en el
alcance del objeto, el posible dafio a terceros ocasionado con o por ocasion del desarrollo y el
cumplimiento del objeto a contratar . Por tal razén el proponente seleccionado debera prestar
garantia Unica en favor del Departamento de Casanare, para el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del contrato, amparando los siguientes riesgos:

3.6.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debera presentar la
garantia de cumplimiento en original a la entidad dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
contados a partir de la firma del contrato y requerira la aprobacion de la Entidad. Esta garantia
tendra las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicioén

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
Clase 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una pdéliza para
Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autbnomo, (iii) Garantia Bancaria.
A
Seg‘?”‘."‘d?’ Departamento de Casanare — NIT: 892099216-0
beneficiario
Vigencia \ Valor Asegurado
Amparos, Cumplimiento general del | Duraciéon del
vigencia y P g Diez (10%) por
contrato que ampare el | contrato yl| .
valores . - . ciento del valor total
incumplimiento total o parcial | CUATRO (04)
asegurados L , del contrato.
de las obligaciones | meses mas, en
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Caracteristica Condicion
contractuales, y, ademds, la | todo caso debera
cobertura se extiende al pago | extenderse hasta
del valor de las multas y de la | la liquidacion.

clausula penal pecuniaria.

Cinco (5%) por | duracion del
ciento del valor | contrato y tres (3)
total del contrato afios mas

Salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones

Duracion del
contrato y cuatro

i 0
(4) meses mas, y Diez — (10%)  por

CALIDAD DEL SERVICIO ciento del valor total

hasta la

L ., del contrato.

liquidacion del

contrato.

Duracion del )

contrato y hasta la Diez ~ (10%)  por
Calidad de los bienes o .,y ciento del valor total

liquidacion del

del contrato.
contrato.

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o
razén social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representaciéon Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva,
y no so6lo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese
que la sociedad podra denominarse de esa manera.

¢ No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno
de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Union

Tomador Temporal o Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (union
temporal, consorcio): la garantia deberd ser otorgada por todos los
integrantes del Contratista, para lo cual se deberé relacionar claramente
los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes
para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

Informacion ¢ Numero y afio del contrato
necesaria dentro | ¢ Objeto del contrato
de la poliza e Firma del representante legal del Contratista

71 de 113
Carrera 20 No 8 - 02. Céd. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare.
WWW.casanare.gov.co



http://www.casanare.gov.co/

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
FO-AB-08

2014-01-02

V. 02

Casanare

NIT:802000216-6

CAS-OAJ-MC-0043-2026

Caracteristica Condicion

e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor
Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a
$14.980.421

El contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida
por razén de las reclamaciones que efectue la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los
eventos de adicion y/o prérroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del
Contratista o su no adicion o prérroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del
Contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

3.6.2 GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

El contratista debera contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual
de la Entidad con las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicién

Clase Contrato de seguro contenido en una poéliza

Asegurados Departamento de Casanare — NIT: 892099216-0

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre
0 razon social y tipo societario que figura en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no s6lo con su sigla, a no ser que en el
referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse
de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una
unién temporal o consorcio, se debe incluir razén social, NIT vy
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién
temporal, consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los
integrantes de la estructura plural, para lo cual se debera relacionar
claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de
la misma.

Tomador
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Valor CUANTIA 200 SMLMV
Vigencia Igual al periodo de ejecucién del contrato.
Beneficiarios Terceros afectados y Departamento de Casanare — NIT: 892099216-0

Responsabilidad Civil Extracontractual de la Entidad, derivada de las
actuaciones, hechos u omisiones del Contratista o Subcontratistas
Amparos autorizados. El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe
contener como minimo los amparos descritos en el numeral 3° del articulo
2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

¢ Numero y afio del contrato
¢ Obijeto del contrato

Informacion _ _
necesaria dentro | ® Firma del representante legal del Contratista
de la péliza ¢ En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor

Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a
$14.980.421

Este seguro debera constituirse y presentarse para aprobacion de la entidad, dentro del mismo
término establecido para la garantia Unica de cumplimiento.

Las franquicias, coaseguros obligatorios y demas formas de estipulacion que conlleven
asuncion de parte de la pérdida por la Entidad asegurada no seran admisibles.

El contratista debera anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad
civil extracontractual.

3.7 SUPERVISION

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, no se requiere interventoria. La
supervision sera ejercida por el Director de Politica Sectorial, o quien haga sus veces o sea
designado formalmente para ello, en los términos del acto de delegacion contractual vigente.
Esta supervision verificara el cumplimiento del objeto, la calidad de los bienes y servicios
suministrados, y la entrega de los soportes finales. Como referencia estructural, el estudio
modelo prevé supervision directa por dicha Direccidén en procesos anélogos.

(Firmado a través de SECOP II)
KAREN SOFIA SANTAFE AGUDELO
Jefe Oficina Asesora Juridica

73 de 113
Carrera 20 No 8 - 02. Céd. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare.
WWW.casanare.gov.co



http://www.casanare.gov.co/

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
FO-AB-08

2014-01-02

V. 02

Casanare

NIT:802000216-6

CAS-OAJ-MC-0043-2026

(Firmado a través de SECOP II)
Reviso: DIANA CAROLINA NINO ALFONSO
Profesional Contratado OAJ

(FIRMADO A TRAVES DE SECOP )
BRYAM ANDRES IBANEZ VARGAS
PROFESIONAL CONTRATADO
COMITE EVALUADOR

(FIRMADO A TRAVES DE SECOP )
GIGLIOLA MALAVER BOHORQUEZ
PROFESIONAL CONTRATADO
COMITE EVALUADOR

NOTA: El presente documento se encuentra firmado electronicamente a través de la plataforma SECOP I,
por los gue participaron en la generacion del mismo, v por ende, con la firma electrénica se entiende que se
encuentra avalado por los mismos.

4.  CAPITULO IV. ANEXOS
4.1. ANEXO — FORMATO DE SOLICITUD DE LIMITACION A MIPYME

Yopal, de de 202X

Sefores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Solicitud para limitar a [Incluir si se solicita limitar a Mipyme territoriales, (con
domicilio en el departamento de Casanare) o a Mipyme nacionales], el
proceso de seleccion de minima cuantia No. [Incluir numero del Proceso de
Contratacion]

Objeto: [Incluir objeto del proceso de seleccion]
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[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi_ calidad de
representante legal de o representante del Consorcio 0 _Unién Temporal] [nombre del
Proponente], y/o apoderado de [nombre del Proponente], segun poder debidamente conferido;
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, solicitamos que el proceso de seleccion
de minima cuantia No. [Incluir numero del Proceso de Contratacion], sea limitado a MIPYMES
[Incluir si se solicita limitar a Mipyme territoriales, (con domicilio en el departamento de
Casanare) o a Mipyme nacionales], para lo cual relacionamos la siguiente informacién y en
documentos anexos acreditamos los requisitos exigidos en la invitacion.

Nombre

NIT.

Representante Legal
Fecha de Constitucion
Domicilio de la MIPYME

Nombre:
Firma

75 de 113
Carrera 20 No 8 - 02. Céd. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare.
WWW.casanare.gov.co



http://www.casanare.gov.co/

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA

FO-AB-08
2014-01-02
V. 02
Gobernacion de
Casanare
NIT:802000216-6
CAS-OAJ-MC-0043-2026
4.2. ANEXO - CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Yopal, de de 202_
Sefores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Seleccidon de Minima Cuantia No. [Incluir numero del Proceso de
Contratacion]
Objeto: [Incluir objeto del proceso de seleccion]

Estimados sefiores:

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de Representante Legal de
"[Nombre del Proponente]* o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el
“Proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que:

Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del Proponente y para suscribir
el Contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratacion de la referencia.

1. En caso de que la Oferta le sea adjudicada al Proponente suscribiré el Contrato objeto del
Proceso de Contratacion en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en
los Documentos del Proceso.

2. El Proponente conoce los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepta los
requisitos en ellos contenidos.

3. El Proponente conoce las leyes de la Republica de Colombia que rigen el Proceso de
Contratacion.

4. EIl Proponente tiene conocimiento acerca de las caracteristicas y condiciones del sitio de
ejecucion del proyecto.

5. El Proponente conoce y asume los riesgos previsibles asignados para el presente proceso
de seleccion.

6. La informacién contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y el Proponente
asume total responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos suministrados sean falsos
o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas
concordantes.
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Ni el Proponente, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés,
inhabilidad o incompatibilidad de las sefialadas en la Constitucién y en la Ley.

Ni el Proponente ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de
intereses para participar establecidos en la presente Invitacién Puablica.

En caso de llegar a conocer que el Proponente, yo o integrantes del Proponente nos
encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente,
contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera
inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las medidas legales pertinentes.
Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa procesal que se
encuentre el Proceso de Contratacion (precontractual, contractual y/o post contractual)

Ni a mi, ni a los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que
represento (se exceptla las sociedades anonimas abiertas), se nos ha declarado
responsables judicialmente por actos de corrupcion, la comisién de delitos de peculado,
concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado
de activos, enriguecimiento ilicito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana
y los tratados internacionales sobre la materia, asi como sus equivalentes en otras
jurisdicciones.

Ni yo, ni los integrantes de quien represento estamos incursos en la situacion descrita del
articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y que no hemos participado en
actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitado actividades
contrarias a la ley.

Si se le adjudica el Contrato al Proponente se compromete a constituir las garantias
requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

La oferta esta constituida por todos los Formatos, Formularios y Anexos requeridos en los
Documentos del Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte presentados.
La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos,
tasas y demas contribuciones que se causen con ocasiéon de la presentacion de la oferta y
suscripcion del contrato y que en consecuencia no presentaré reclamos con ocasion del
pago de tales gastos.

El Proponente autoriza la notificacion electronica para todas las actuaciones surgidas con
ocasion del Proceso de Contratacion al correo electrénico que se encuentre registrado en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
correspondiente.

Autorizo que la Entidad consulte la informacion comercial o financiera pertinente para el
Proceso de Contratacion, bajo el entendido que la Entidad debe guardar confidencialidad
sobre la informacion sujeta a reserva.
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18. Recibiré notificaciones del contrato en:

Persona de
[Nombre]

contacto

Direccioén y . . o

. Direccion de la compainiia
. Teléfono de la Teléfono de la

Teléfono ! o Celular [ .
compainiia] compainiia]

Correo . . - o

- [Direccion de correo electronico de la compania]
electronico

Atentamente,

Nombre del Proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de
Direccién de correo

Correo electrénico

Telefax

Ciudad
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4.3. ANEXO - FORMATO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL

El proponente debera diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se
presente (Consorcio o Union Temporal).

4.3.1.ANEXO — FORMATO — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. [Incluir numero del Proceso de
Contratacion]
Objeto: [Incluir objeto del proceso de seleccion]

Estimados Sefores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante
Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
[nombre o razéon social del integrante 1] y [nombre o razén social del integrante 2],
respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido
asociarnos en Consorcio, para participar en el Proceso de Contrataciéon y, por lo tanto,
expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este Consorcio no sera inferior al del plazo de ejecucion del contrato y
minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

2. El Consorcio esté integrado por

Nombre del :
integrante
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El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

El Consorcio se denomina CONSORCIO

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

En caso de resultar adjudicatario, la facturacién del Proponente la realizara: [Nombre del
integrante o nombre de todos los integrantes].

El representante del Consorcio es [indicar el nombre],
identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacién, con amplias y suficientes facultades.

El representante suplente del Consorcio es [indicar el
nombre], identificado con C. C. No. de , quien
esta expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que
fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacién, con amplias y suficientes
facultades.

El Sefior[a] [indicar el nombre del representante legal del
consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre
del Consorcio]

El Domicilio del Consorcio es:

Direccion de correo
Direccién electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio]
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4.3.2.ANEXO - FORMATO — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. [Incluir numero del Proceso de
Contratacion]
Objeto: [Incluir objeto del proceso de seleccion]

Estimados Sefiores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante
Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
[nombre o razén social del integrante 1]y [hombre o razén social del integrante 2],
respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido
asociarnos en Union Temporal para participar en el Proceso de Contrataciéon y, por lo tanto,
expresamos lo siguiente:

1. La duracion de la Unién Temporal no sera inferior al del plazo de ejecucién del contrato y
minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

2. La Unién Temporal esta integrada por:

Términos y

Extension
Nombre del TEMEION el

integrante

participaciéon en la Compromiso (%) @
Ejecucion del
Contrato @

@ La extension de la participacion se indicara en funcion de las actividades a ejecutar en el
proyecto.

@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes,
debe ser igual al 100%.
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3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.
5. El representante de la Union Temporal es [indicar el nombre],

identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien esta
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacién, con amplias y suficientes facultades.

6. El representante suplente de la Unidbn Temporal es
[indicar el nombre], identificado con C. C. No. de ,
quien esti expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que
fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacion, con amplias y suficientes
facultades.

7. El Sefior [a] [indicar el nombre del representante legal de la Union
Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNION TEMPORAL
[Nombre de la Union Temporal]

8. En caso de resultar adjudicatario, en la facturacién del Proponente la realizara: [Nombre del
integrante a nombre de todos los integrantes].

9. El domicilio de la Uniébn Temporal es:

Direccion de correo
Direccioén electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporal]
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4.3.3.PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
(PERSONAS JURIDICAS)

[Este formato debe ser diligenciado por las personas juridicas nacionales y las extranjeras con
domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del
personal vinculado en Colombial.

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el
namero de identificacion] en mi condicion de representante legal de [Incluir la Raz6n social de la
persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el
pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccién
(articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compafia
durante los Ultimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente
procedimiento de seleccién. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el nUmero de
identificacion], y con tarjeta profesional No. [Incluir Nimero de tarjea profesional] de la Junta
Central de Contadores de Colombia, en mi condicidon de revisor fiscal de [Incluir la Razoén social
de la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Camara
de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compafiia, bajo la gravedad
de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al
Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la
Industria de Construccién (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983),
pagados por la compafiia durante los Ultimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de
cierre del presente procedimiento de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucibn como se indica a continuacion:]
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[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el
namero de identificacion] en mi condicion de representante legal de [Incluir la razén social de la
persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el
pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion
(articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compaiiia a
partir de [fecha de constitucién]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el nUmero de
identificacion], y con tarjeta profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta
Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de revisor fiscal de [Incluir la Razoén social
de la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Camara
de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compafia, bajo la gravedad
de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al
Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la
Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983),
pagados por la compafia a partir de [fecha de constitucion]. Lo anterior, en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente
mencionadas, se debera precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con
indicacion del cumplimiento de esta obligacion, caso en el cual debera anexar copia del acuerdo
de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del
procedimiento de contratacion]

[Cuando la persona juridica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el articulo
114-1 del Estatuto Tributario modificado por el articulo 65 de la Ley 1918 de 2016, debera
manifestarlo y ajustar el formato en lo correspondiente]:

[Cuando la persona juridica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la propuesta debera manifestarlo de la siguiente manera:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicion de [Indicar si
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actia como Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir la Razén social de la persona
juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que
dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a
cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda]

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado
los requisitos sefialados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la
suscripciéon del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaracion donde
acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

85 de 113
Carrera 20 No 8 - 02. Céd. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare.
WWW.casanare.gov.co



http://www.casanare.gov.co/

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
FO-AB-08

2014-01-02

V. 02

Casanare

NIT:802000216-6

CAS-OAJ-MC-0043-2026

4.3.4. PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003
(PERSONAS NATURALES)

El proponente persona natural debera acreditar la afiliacién a los sistemas de seguridad social
en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacién respectivos. El proponente podra
acreditar la afiliacion entregando el certificado de pago de planilla, pero no serd obligatoria su
presentacion. Los certificados de afiliaciébn se presentan con fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso
de maodificarse la fecha de cierre del proceso, se tendr4 como referencia para establecer el
plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en la
Invitacion Publica.

La persona natural que retna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione
por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacién
al sistema de salud.

[Cuando el proponente persona natural tenga empleados en su némina y no esté exonerada en
el pago al sistema de aportes parafiscales, debera incluir ademas de las planillas de pago
correspondientes, una certificacién con el siguiente texto:]

[Incluir el nombre de la persona natural] identificado con [Incluir el nimero de identificacion] en
mi condicion de proponente persona natural identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la
gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién
Profesional para la Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto
1047 de 1983), del personal a mi cargo, los cuales fueron pagados durante los Ultimos seis (6)
meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de seleccion. Lo
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente
mencionadas, se deberd precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con
indicacion del cumplimiento de esta obligacién, caso en el cual debera anexar copia del acuerdo
de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del
procedimiento de contratacion]
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[Cuando la persona natural esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el articulo
114-1 del Estatuto Tributario modificado por el articulo 65 de la Ley 1918 de 2016, debera
incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]:

[Incluir el nombre de la persona natural] identificado con [Incluir el nimero de identificacion] en
mi condicion de proponente persona natural identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la
gravedad de juramento, certifico que me encuentro a paz y salvo por el pago de los aportes de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, del
personal a mi cargo, los cuales fueron pagados durante los Ultimos seis (6) meses contados a
partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de seleccién. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Igualmente, conforme el
articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me
encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del
Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al
Régimen Contributivo de Salud., menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales
vigentes.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma de la persona natural]

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado
los requisitos sefalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la
suscripcion del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaracion donde
acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.
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4.4. ANEXO - RELACION DE EXPERIENCIA DEL OFERENTE

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]
REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del proceso de contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacién]

oD % PLAZOS DEL VALOR DEL EQUI

CONTR PARTICIPA DURAC CONTRATO CONTRATO VAL

COIQQZAT Ci’\:\‘TT?EAT UGNOSP ATO o_?éE CION DEL ION EN F. F. V.R. EN OBgE?\‘VA

sc No. PROPONE ANOS INICIACI LIQUIDACI INIéIAL LIQUIDAD SMML

NTE ON ON o \

NOTAS:

El nombre del proponente o miembro del consorcio o unién temporal que acredita la experiencia
El valor del contrato se expresard en SMMLYV de la fecha de liquidacion del contrato.

El proponente debe indicar su participaciéon en la ejecucioén: individual, consorcio, union
temporal, junto con el porcentaje de participacion.

Si el contrato, se inicid6 con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado
dentro del periodo exigido, en pesos, multiplicado por el % de participacion.

Si el contrato, se inici6 con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado
dentro del periodo exigido, en SMMLV de la fecha de firma del contrato, multiplicado por el
porcentaje de participacion.

La fecha de iniciacién del contrato.

La fecha de terminacion del contrato.

FIRMA DEL PROPONENTE
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4.5. ANEXO - RESUMEN HOJA DE VIDA DEL PERSONAL DEL EQUIPO DE TRABAJO
Yopal - Casanare, _ de 202_
Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir numero del Proceso de
Contratacién], en adelante el “Proceso de Contratacion”

Objeto: [Incluir objeto del Proceso de Contratacion]

PROPONENTE:

NOMBRE DEL PROFESIONAL:

PROFESION:

UNIVERSIDAD:

FECHA DE GRADO:

FECHA EXP. DE LA MATRICULA:
TITULO DE POSTGRADO UNIVERSIDAD:
FECHA DE GRADO DEL POSTGRADO:

V.R. FINAL
DURACION
CARGO EMPRESA ENTIDAD OBJE No. % TIEMPO V.R. FINAL CONI;SATA
DESEMPEN CONTRATI CONTRATA To CONTRA | DEDICACI E. LABORA | CONTRATA EXPRESAD
ADO STA NTE TO ON F. DO DO
INiclo | TERMINACIO OEN
N SMMLV
Firma del Profesional:
Firma del proponente y/o representante legal:
NOTA: El valor del contrato en SMMLYV de la fecha de terminacién del contrato.
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4.6. ANEXO - OFERTA ECONOMICA

ELABORAR LA OFERTA ECONOMICA DE ACUERDO CON LA ESTRUCTURA DEL
PRESUPUESTO OFICIAL ANEXO AL PRESENTE PROCESO; PARA EL EFECTO, DEBERA
DILIGENCIAR Y RELACIONAR TODOS LOS ITEMS QUE LO COMPONEN.
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4.7. ANEXO - FICHAS TECNICAS
Yopal - Casanare, ___ de 202_
Sefores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del Proceso de
Contratacion], en adelante el “Proceso de Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacién]

Para Personas Naturales

Yo [incluya el nombre del proponente persona natural] identificado (a) con C.C de

, en mi calidad de proponente persona natural manifiesto que conozco y acepto las
especificaciones técnicas contenidas en el “‘“ANEXO -FICHAS TECNICAS Y ANEXO-
ESPECIFICACIONES TECNICAS” las cuales se presentan a continuacion, y comprometo a
proveer a la GOBERNACION DE CASANARE, en caso de resultar adjudicatario del presente
proceso seleccién, los productos de acuerdo con las FICHAS TECNICAS Y
ESPECIFICACIONES TECNICAS ofrecidas en la presente propuesta, que corresponden a
aguellos solicitados en la Invitacion Publica, con las especificaciones y en los términos,
condiciones y plazos establecidos en el ““ANEXO -FICHAS TECNICAS Y ANEXO -
ESPECIFICACIONES TECNICAS”

(ANEXAR FICHAS TECNICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS expuestas en el estudio
previo)

Para Personas Juridicas

En mi calidad de representante legal de [indicar nombre del proponente y si actla de manera
directa, en Consorcio o Unién Temporal oferente| que presenta propuesta; bajo la gravedad del
juramento y de conformidad con lo exigido en la Invitacion Publica en referencia, me permito
certificar que:

a) Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de las
especificaciones técnicas contenidas en el “ANEXO - ESPECIFICACIONES
TECNICAS” las cuales se presentan a continuacion:
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(ANEXAR FICHAS TECNICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS expuestas en el estudio
previo)

b) Que nos comprometemos a proveer a la GOBERNACION DE CASANARE, en caso de
resultar adjudicatarios del presente proceso seleccién, los productos de acuerdo con las
ESPECIFICACIONES TECNICAS ofrecidas en la presente propuesta, que corresponden a
aguellos solicitados en la Invitacibn Publica, con las especificaciones y en los términos,
condiciones y plazos establecidos en el “ANEXO - ESPECIFICACIONES TECNICAS”

Cordialmente,

Segun corresponda:

[Nombrey firma del representante legal de la persona juridica]
Numero de identificacion del RL

Razon Social

Nit.

[Nombrey firma de la persona natural]
Nit.
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4.8. ANEXO — ACREDITACION MIPYME

Fecha (dd mm aaaa)

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacién No. [Incluir nimero del proceso de contratacion], en
adelante el “Proceso de Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacién]

Estimados sefnores:

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador publico o del representante legal de
la persona juridica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante
legal y contador publico, segun corresponda,] identificados con [Incluir el ndmero de
identificacion], actuando en representacién de [Indicar nombre del Proponente, o integrante
de Proponente Plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se
encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequefia y mediana empresa] de acuerdo
con los criterios definidos por las normas legales vigentes. Ademas de lo anterior a
continuacioén relacionamos la siguiente informacion y en documentos anexos de los requisitos
exigidos en la invitacion.

Nombre

NIT.

Representante Legal

Fecha de Constitucion
Domicilio de la MIPYME
Documentos que se adjuntan

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20
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[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas
de la siguiente manera;]
[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador publico]

[En el evento que sea un Proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas
de la siguiente manera:]

[Nombre vy firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o
del representante legal y contador publico, segun corresponda]
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4.9. ANEXO - AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

[El presente modelo de autorizacion contiene la informacion que debe suministrarse al titular al
momento de solicitar su autorizacion]

Fecha (dd mm aaaa)

Sefiores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion Directa, en adelante el “Proceso de
Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del Proceso de Contratacion]

De conformidad con lo definido por la Ley 1581 de 2012, y las demas normas concordantes, a
través de las cuales se establecen disposiciones generales en materia de habeas data y se
regula el tratamiento de la informacion que contenga datos personales, me permito declarar de
manera expresa que:

e Autorizo de manera libre, voluntaria, previa, explicita, informada e inequivoca a EL
DEPARTAMENTO, para que en los términos legalmente establecidos realice la recoleccion,
almacenamiento, uso, circulacién, supresion y en general, el tratamiento de los datos
personales que he procedido a entregar o que entregaré, en virtud de las relaciones legales,
contractuales, comerciales y/o de cualquier otra que surja, en desarrollo y ejecucion de los fines
descritos en el presente documento.

¢ Dicha autorizacion para adelantar el tratamiento de mis datos personales, se extiende durante
la totalidad del tiempo en el que pueda llegar consolidarse un vinculo o este persista por
cualquier circunstancia con EL DEPARTAMENTO y con posterioridad al finiquito del mismo,
siempre que tal tratamiento se encuentre relacionado con las finalidades para las cuales los
datos personales, fueron inicialmente suministrados.

e En ese sentido, declaro conocer que los datos personales objeto de tratamiento, seran
utilizados especificamente para las finalidades derivadas de la convocatoria de la referencia y
asunto.

e Der igual forma, declaro que me han sido informados y conozco los derechos que el
ordenamiento legal y la jurisprudencia, conceden al titular de los datos personales y que
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incluyen entre otras prerrogativas las que a continuacion se relacionan: (i) Conocer, actualizar y
rectificar datos personales frente a los responsables o encargados del tratamiento. Este
derecho se podra ejercer, entre otros frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, 0 aquellos cuyo tratamiento esté expresamente prohibido o
no haya sido autorizado; (ii) solicitar prueba de la autorizacion otorgada al responsable del
tratamiento salvo cuando expresamente se exceptle como requisito para el tratamiento; (iii) ser
informado por el responsable del tratamiento o el encargado del tratamiento, previa solicitud,
respecto del uso que le ha dado a mis datos personales; (iv) presentar ante la Superintendencia
de Industria y Comercio quejas por infracciones al régimen de proteccion de datos personales;
(v) revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato personal cuando en el tratamiento
no se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales, (vi) acceder en
forma gratuita a mis datos personales que hayan sido objeto de Tratamiento.

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a EL DEPARTAMENTO para que trate mi
informacion personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales dispuesta
en [https://www.casanare.gov.co/Paginas/Politicas-de-Privacidad-y-Condiciones-de-Uso.aspx] y
que me dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.

Finalmente, manifiesto conocer que en los casos en que requiera ejercer los derechos
anteriormente mencionados, la solicitud respectiva podra ser elevada a través de los
mecanismos dispuestos para tal fin por EL DEPARTAMENTO, que corresponden a los
siguientes:

i) Pagina Web https://www.casanare.gov.co/

i) Teléfono: En Yopal Casanare (57) (608) 6357676 Ext. 321.

iif) Correo electronico: juridica@casanare.gov.co

iv) Correspondencia presencia.: Carrera 20 No 8-02 CAD, Yopal - Casanare, Colombia-- Cédigo
Postal 850001

Dada a los dias del mes de de

Cordialmente,

NOMBRE:
C.C.
Fecha:
Teléfono:
Direccion:
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4.10. ANEXOS GUIA - PARA ACREDITAR FACTORES DE DESEMPATE

4.10.1.ANEXO GUIA - PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE
FAMILIA Y/O MUJERES VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA
JURIDICA)

[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, de
la persona juridica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres
victima de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin
animo de lucro, ya sea, fundacién, corporacion o asociacion se ajustara el Formato en lo
pertinente. La informacion vertida en este Formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta
areserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento]

Fecha (dd mm aaaa)

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del proceso de contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacion]

Estimados sefnores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segln
corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si
actlia como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica]
identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que mas del 50 %
de la composicion accionaria 0 cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victima de violencia intrafamiliar. Esta informacion esta soportada
de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los
términos del articulo 61 del Codigo de Comercio.
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En el siguiente cuadro sefialo las mujeres cabeza de familia 0 mujeres victima de violencia
intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo
porcentaje de participacion:

Identificacion de las mujeres

cabeza de familia o mujeres Numero de cuotas sociales, acciones que
victima de violencia intrafamiliar poseen o el alcance o condicion de su
gue participan en la persona participacion en el caso de las personas
juridica  (Incluir nombre vy juridicas sin animo de lucro

documento de identidad)

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda
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4.10.2. ANEXO GUIA — VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

[Tratdndose de Proponentes Plurales, este Formato lo presentara el integrante o los integrantes
gue tengan una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Consorcio o
en la Uniébn Temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
general habilitante]

Fecha (dd mm aaaa)

Sefiores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del proceso de contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacién”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacion]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién
de [Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la
persona juridica] [identificada con el NIT |, certifico que tengo vinculado en la planta
de personal un minimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de
discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a
un afio o desde la constitucién de la sociedad (para sociedades con menos de un afio de
constitucion)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo.

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente Proceso de
Contratacion, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un
lapso igual al del plazo de ejecucién del Contrato.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda]
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4.10.3. ANEXO GUIA — VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS
DE LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (EMPLEADOR -
PROPONENTE)

[Este Formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la
persona juridica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta
del personal que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido la edad de pension. En el caso de los Proponentes Plurales, este Formato lo
diligenciard el representante del Proponente Plural en el cual certifica la totalidad de los
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad
de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes]

Fecha (dd mm aaaa)

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del proceso de contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacion]

Estimados sefnores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con [Incluir el
namero de identificacién], en mi condicion de [Indicar si actla como representante legal o
revisor fiscal o representante del Proponente Plural] de [Incluir la razén social de la persona
juridica] [identificada con el NIT |, certifico que el numero total de trabajadores
personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la ley es el que se relaciona a continuacion:
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Numero de personas mayores
no beneficiarias a la pension de
vejez, familiar 0 de
sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de
pension

Numero total de
trabajadores vinculados
a la planta de personal

[Incluir el siguiente cuadro para los Proponentes Plurales]

Niumero de personas mayores, no
beneficiarias a la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de pension de los integrantes del
Proponente Plural

Numero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal
de los integrantes del Proponente
Plural

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor

fiscal, segun corresponda, o el representante del Proponente Plural]
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4.10.4. ANEXO GUIA — VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS
DE LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (TRABAJADOR)

[Este Formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del Proponente que
presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y
gue haya cumplido la edad de pension]

Fecha (dd mm aaaa)

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del proceso de contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacién”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacion]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la
persona juridica] identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condiciéon de
trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona juridica o persona natural], [identificada
con el NIT |, certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumpli la edad de pension.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o juridica]
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4.10.5,ANEXO GUIA - VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA,

AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA

[La informacion de este Formato contiene datos sensibles la cual estd sujeta a reserva legal y
por tanto no se podra publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento]

Fecha (dd mm aaaa)

Sefiores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del proceso de contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacién]

Estimados sefnores:

[Incluir el nombre del Proponente persona natural o del representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, o el representante del
Proponente Plural] identificado con [Incluir el nimero de identificacidén], en mi condicién
de [Indicar si actla como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social
de la persona juridica], [identificada con el NIT |, certifico bajo la gravedad
de juramento que:

El nimero total de trabajadores vinculados a la némina corresponden a [Diligenciar el
namero de trabajadores vinculados a la ndmina]

En la nédmina estan vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuacion el nombre y
namero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al Proponente o integrante del
Proponente Plural segin corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas
correspondientes, para acreditar la pertenencia a poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas]
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Nombre completo NUmero de
identificacion

Asi mismo declaramos que las personas sefialadas anteriormente se encuentran vinculadas
con una antigiiedad igual o mayor a un afio contado a partir de la fecha del cierre del Proceso
de Contratacion. [Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra que indicar que las
personas sefialadas se encuentran vinculadas desde el momento de constitucion de la mismal].

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, o el representante del Proponente Plural]
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4.10.6. ANEXO GUIA — PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION EN  PROCESO DE  REINCORPORACION  Y/O
REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a
tenerlo, de la persona juridica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de
reintegraciéon o reincorporacién de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente
una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion, corporacion o asociacion se ajustara
el Formato en lo pertinente. La informacion de este Formato contiene datos sensibles la cual
esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y Il para su
conocimiento]

Fecha (dd mm aaaa)

Sefiores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del proceso de contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacion]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica y el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de
[Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal 0 ambos] de [Incluir la razon social de
la persona juridica], [identificada con el NIT |, certifico bajo gravedad de juramento
gue mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composiciéon accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por personas en proceso reincorporacion y/o reintegracion.
Esta informacion esta soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del
Alto Comisionado para la Paz o del Comité Operativo para la Dejacion de Armas y el
documento de identificacién de cada una de dichas personas.
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En el siguiente cuadro sefalo las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que
participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de
participacion:

Identificacion de las personas en Numero de cuotas sociales, acciones que
proceso de reincorporacion o poseen o el alcance o condicion de su
reintegracion (Incluir nombre y participacion en el caso de las personas
documento de identidad) juridicas sin animo de lucro

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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4.10.7. ANEXO GUIA- PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION (PERSONA JURIDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE
PLURAL)

[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a
tenerlo, de la persona juridica del Proponente Plural en el que mayoritariamente participan
personas en proceso de reincorporacion de la persona juridica. En el evento que la oferta la
presente una entidad privada sin &nimo de lucro, ya sea, fundacion, corporacion o asociacion se
ajustara el Formato en lo pertinente. La informacion de este Formato contiene datos sensibles
la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y Il para su
conocimiento]

Fecha (dd mm aaaa)

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del proceso de contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacion]

Estimados sefnores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condiciéon de
[Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal 0 ambos] de [Incluir la razon social de
la persona juridica], [identificada con el NIT |, certifico bajo gravedad de juramento
gue mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composiciéon accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por personas en proceso de reincorporacion.
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Esta informacién esta soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del
Alto Comisionado para la Paz o del Comité Operativo para la Dejacion de Armas y el

documento de identificacion de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacion que participan

mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

Identificacion de las personas en NuUmero de cuotas sociales, acciones que
proceso de reincorporacion poseen o el alcance o condicion de su
(Incluir nombre y documento de participacion en el caso de las personas
identidad) juridicas sin animo de lucro

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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4.10.8.ANEXO GUIA — PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE
FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O
REINTEGRACION (PERSONA JURIDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE
PLURAL)

[Este Formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, del
integrante del Proponente Plural (persona juridica) en el que mayoritariamente participen
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegracién o reincorporaciéon. Este
Formato lo podré presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condicion anterior,
tengan una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Consorcio o en
la Unién Temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general
acreditada en la oferta.

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea,
fundacion, corporacién o asociacién se ajustara el formato en lo pertinente. La informacién de
este Formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se
podra publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento]

Fecha (dd mm aaaa)

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir namero del proceso de contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacion]

Estimados sefores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segun
corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicion de [Indicar si
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actlia como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razon social de la persona juridica],
[identificada con el NIT |, certifico bajo la gravedad de juramento que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria 0 cuota parte de la persona juridica
del Proponente Plural esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion.

En el siguiente cuadro sefialo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto
con su respectivo porcentaje de participacion:

Identificacion de las madres
cabeza de familia o personas en
proceso de reincorporacién o
reintegracion (Incluir nombre vy
documento de identidad)

NUumero de cuotas sociales, acciones que
poseen o el alcance o condicion de su
participacion en el caso de las personas
juridicas sin animo de lucro

[Para la acreditacion de desempate establecida en el literal © del numeral 7 del CAPITULO 6
dla Invitacién Publica incluir la siguiente redaccion:]

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporaciéon o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
o representantes legales son empleados, socios 0 accionistas de los miembros del Proponente
Plural.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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4.10.9. ANEXO GUIA — ACREDITACION MIPYME
Fecha (dd mm aaaa)

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir namero del proceso de contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacién”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacion]

Estimados sefnores:

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador publico o del representante legal de la
persona juridica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal
y contador publico, segun corresponda,] identificados con [Incluir el nimero de identificacion],
actuando en representacion de [Indicar nombre del Proponente, o integrante de Proponente
Plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada
como: [Indicar si es micro, pequefia y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos
por las normas legales vigentes.

[Para la acreditacion de desempate establecida en el literal ©, del numeral 10, del CAPITULO 6
dla Invitacion Publica incluir la siguiente redaccion:]

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociacién
mutual ni sus accionistas, socios o0 representantes legales son empleados, socios o accionistas
de los miembros del Proponente Plural.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20

[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas
de la siguiente manera:]

[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador publico]

[En el evento que sea un Proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas
de la siguiente manera:]
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o
del representante legal y contador publico, segun corresponda]
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4.10.10. ANEXO GUIA - PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O
ASOCIACIONES MUTUALES

Fecha (dd mm aaaa)

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir namero del proceso de contratacion],
en adelante el “Proceso de Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacién]

Estimados sefnores:

[Incluir el nombre del Proponente persona natural y contador publico, o el representante legal y
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador publico,
segun corresponda] identificados con [Incluir el nimero de identificacién], en nuestra condicién
de [Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la
persona juridica], [identificada con el NIT |, declaramos bajo la gravedad de
juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros o informacién contable con corte al
31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
fueron realizados a Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20

[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas
de la siguiente manera:]

[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador publico]

[En el evento que sea un Proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas
de la siguiente manera:

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o
del representante legal y contador publico, segun corresponda]
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4.11. ANEXO- SITUACIONES DE CONTROL DECRETO 1600 DE 2024
Fecha (dd mm aaaa)

Sefores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nUmero del proceso de contratacion], en
adelante el “Proceso de Contratacion”

OBJETO: [Incluir objeto del proceso de contratacion]

Estimados sefiores:

El suscrito identificado con C.C./ C.E./ P.P
No. expedida en , BAJO GRAVEDAD DE
JURAMENTO, expresa e inequivocamente, y exclusivamente en los términos de los articulos
260 y 261 del Cédigo de Comercio, NO ESTAR INMERSO en la existencia o no de situaciones
de control de las que participen y, en particular, si son controlantes, controladas o comparten
alguna de estas condiciones con otras personas que se encuentren participando en el mismo
procedimiento de contratacion.

En ese orden, comedidamente me permito manifestarles a ustedes que (SI/NO) existen
situaciones de control de ninguna caracteristica de las personas que se encuentren
participando en el presente proceso de contratacion.

En caso de que si existan situaciones de control debera manifestar sobre cual de los oferentes
participantes a continuacion:

Oferente:
motivo
Nombre
NIT.
Firma
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