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ANEXO 1 

 

1. OBJETO: 

LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS PERSONALES DE UN APOYO A LA GESTIÓN EN EL AREA 
ADMINISTRATIVA DE CONTRATACIÓN, EN LA ELABORACIÓN Y PROYECCIÓN DE DOCUMENTOS, 
REGISTRO DE INFORMACIÓN EN APLICATIVOS, REALIZACIÓN DE INFORMES, CONSECUCIÓN, 
CLASIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN Y ANALISIS DE DOCUMENTOS EN LA DIRECCIÓN REGIONAL DEL SENA 
CÓRDOBA 
 

2. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 

El objeto contractual se clasifica en el siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios: 

Clasificación UNSPS 

Clasificación 
UNSPSC 

 

Segmento Familia 

80000000  80 8000 

 

3. ASPECTOS GENERALES 

 

3.1 SECTOR PERTENECIENTE AL OBJETO CONTRACTUAL 

SECTOR ECONÓMICO 

Sector terciario o de servicios 

Servicios profesionales 

 

3.2 ESTUDIO DE LA OFERTA 

En el mercado colombiano existen múltiples profesionales y expertos en diferentes materias que 

prestan sus servicios a diversas entidades y cuyo objeto y obligaciones son similares a las que aquí se 

pretende contratar. 

Sin embargo, y una vez analizado el objeto contractual, las obligaciones y lo que se pretende 

satisfacer, se ha determinado que la persona a contratar deber tener:  

1. CAPACIDAD. 

La persona natural que se contrate debe estar en capacidad de ejecutar el objeto del contrato por 

tener los conocimientos en el área requerida. 
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2. EDUCACIÓN:  

Aprobación de tres (03) años de educación superior en áreas afines a ciencias administrativas, 

económicas o sociales.     

3. EXPERIENCIA RELACIONADA:  

Doce (12) meses de experiencia relacionada. 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 

Para el presente contrato se tuvo como referente los siguientes contratos históricos de la Entidad: 

No. y año Contratista Objeto del contrato Plazo Valor del contrato y forma de 
pago 

Modalidad de 
selección 

000727 del 
23 de 2019 

ELIANYS 
SOFÍA 
VELASQUEZ 
VEGA 

LA PRESENTACIÓN DE LOS 
SERVICIOS PERSONALES DE 
UN APOYO A LA GESTIÓN EN 
EL ÁREA ADMINISTRATIVA 
DE CONTRATACIÓN EN LA 
ELABORACIÓN Y 
PROYECCIÓN DE 
DOCUMENTOS , REGISTRO 
DE INFORMACIÓN EN 
APLICATIVOS 
RACIONALIZACIÓN DE 
INFORMES CONSECUCIÓN 
CLASIFICACIÓN 
ORGANIZACIÓN Y ANÁLISIS 
DE DOCUMENTOS EN LA 
DIRECCIÓN REGIONAL DEL 
SENA CÓRDOBA 

Hasta 31 
de 
diciembre 
de 2019 

QUINCE MILLONES 
SEISCIENTOS VEINTITRÉS MIL 
TRESCIENTOS TREINTA TRES 
PESOS m/cte. ($15.623.333). 
esta suma será pagada por el 
Sena al contratista de la 
siguiente manera: a) un (01) 
pago por el mes de mayo de 
2019 por valor de quinientos 
setenta y tres mil trescientos 
treinta y tres pesos m/cte. 
($573.333) y b) siete (07) 
pagos iguales por los meses 
de junio a diciembre de 2019 
por valor de dos millones 
ciento cincuenta mil m/cte. 
($2.150.000) cada uno 

Contratación 
Directa 

CO1.PCCNTR. 
1331073 

TANIA 
ANDREA 
HUMANEZ 
PRADO 

LA PRESENTACIÓN DE LOS 
SERVICIOS PERSONALES DE 
UN APOYO A LA GESTIÓN EN 
EL ÁREA ADMINISTRATIVA 
DE CONTRATACIÓN EN LA 
ELABORACIÓN Y 
PROYECCIÓN DE 
DOCUMENTOS , REGISTRO 
DE INFORMACIÓN EN 
APLICATIVOS 
RACIONALIZACIÓN DE 
INFORMES CONSECUCIÓN 
CLASIFICACIÓN 
ORGANIZACIÓN Y ANÁLISIS 
DE DOCUMENTOS EN LA 

Hasta 31 
de 
diciembre 
de 2020 

VEINTICUATRO MILLONES 
TRESCIENTOS CINCUENTA Y 
NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS 
M/CTE ($24.359.500). Esta 
suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente 
manera: a) once (11) pagos 
iguales por los meses de febrero 
a diciembre de 2020, por valor 
DE DOS MILLONES DOSCIENTOS 
CATORCE MIL QUINIENTOS 
PESOS M/CTE ($2.214.500) 
cada uno. 

Contratación 
directa 
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DIRECCIÓN REGIONAL DEL 
SENA CÓRDOBA 

 

Se firma en Montería a los 25 días del me enero de 2021. 

 

 

 

____________________________________ 

VICTOR MANUEL ARIZA PALMA 
Director Regional  

 
Proyectó: Elianys Sofía Velázquez Vega 
Cargo: Gestión Contractual

 

 

Revisó: Meyling Martínez Llanos,  

 Cargo: Coordinadora Grupo Mixto Apoyo Adm 

 

 


