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1. INTRODUCCIÓN 
 

El presente Informe Técnico de Ejecución Contractual tiene como finalidad presentar de 
manera detallada las actividades desarrolladas por la Fundación Red Amigos con Colombia, 
en cumplimiento del Contrato No. MC-002-2026, suscrito con el Instituto Municipal de 
Vivienda de Interés Social de Cajicá – INSVIVIENDA, cuyo objeto corresponde a la 
prestación de servicios integrales como operador logístico para el desarrollo del sorteo 
de los postulados al Proyecto de Vivienda de Interés Social y Prioritario (VIS/VIP) "Valles 
de Montepincio". 

La ejecución del contrato estuvo orientada a garantizar el adecuado desarrollo logístico del 
evento, proporcionando los recursos físicos, técnicos, tecnológicos y operativos necesarios 
para que la jornada se desarrollara en condiciones de organización, transparencia, eficiencia, 
publicidad, accesibilidad y seguridad, conforme a los principios que rigen la contratación 
estatal y los lineamientos establecidos por INSVIVIENDA. 

La Fundación Red Amigos con Colombia estructuró la operación logística mediante un 
proceso de planeación, coordinación, montaje, operación y cierre del evento, disponiendo el 
personal, equipos, mobiliario, infraestructura temporal y demás elementos requeridos para 
atender las necesidades identificadas por la Entidad Contratante y asegurar el cumplimiento 
integral del objeto contractual. 

Durante la ejecución se implementó una metodología de trabajo basada en la coordinación 
permanente con el supervisor del contrato, permitiendo la articulación de las actividades 
logísticas con la programación institucional del sorteo y garantizando la disponibilidad 
oportuna de los recursos contratados. 

El desarrollo de la jornada permitió brindar condiciones adecuadas para la realización del 
proceso de selección de beneficiarios del proyecto de vivienda, contribuyendo a que el evento 
se llevara a cabo de manera organizada y conforme a los principios de igualdad, publicidad, 
transparencia y participación que caracterizan este tipo de actuaciones administrativas. 

El presente informe constituye el soporte técnico y administrativo de las actividades 
ejecutadas por el contratista y tiene como propósito evidenciar el cumplimiento de las 
obligaciones derivadas del contrato, sirviendo como documento de respaldo para la 
supervisión contractual y el trámite correspondiente al pago de los servicios prestados. 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

Concepto Información 

Entidad 
Contratante 

Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social de Cajicá – 
INSVIVIENDA 

Contratista Fundación Red Amigos con Colombia 

Contrato MC-002-2026 

Modalidad de 
selección 

Mínima Cuantía 

Objeto Prestación de servicios integrales como operador logístico para el 
sorteo de los postulados al Proyecto de Vivienda VIS/VIP "Valles de 
Montepincio". 

Supervisor Jorge Armando Cajamarca Casas 

Lugar de ejecución Municipio de Cajicá – Cundinamarca 

Fecha de ejecución 
del evento 

1 de Julio de 2026 

Valor del contrato TREINTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA MIL PESOS 
MCTE ($ 34.980.000) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. OBJETO CONTRACTUAL 
 

El contrato tuvo por objeto la prestación integral de servicios de operación logística para apoyar 
la realización del sorteo de los hogares postulados al Proyecto de Vivienda de Interés Social y 
Prioritario "Valles de Montepincio", adelantado por el Instituto Municipal de Vivienda de 
Interés Social de Cajicá – INSVIVIENDA. 

Para el cumplimiento del objeto contractual, la Fundación Red Amigos con Colombia asumió 
la responsabilidad de suministrar la infraestructura logística, el mobiliario, los equipos 
tecnológicos y audiovisuales, los elementos operativos y los servicios complementarios 
requeridos para la adecuada organización y desarrollo del evento, de conformidad con las 
especificaciones técnicas establecidas por la Entidad. 

La ejecución comprendió la planeación, coordinación, instalación, operación y desmontaje de 
los recursos contratados, garantizando que la jornada se desarrollara de manera organizada y 
permitiendo a la Entidad disponer de las condiciones necesarias para la realización del 
proceso de selección de beneficiarios del proyecto habitacional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4. ALCANCE DEL CONTRATO 
 

El Contrato No. MC-002-2026 tuvo como alcance la prestación integral de los servicios de 
operación logística requeridos para la planeación, organización, coordinación, suministro, 
instalación, operación y desmontaje de la infraestructura, equipos, mobiliario y demás 
recursos necesarios para el adecuado desarrollo del Sorteo de los Postulados al Proyecto de 
Vivienda de Interés Social y Prioritario (VIS/VIP) "Valles de Montepincio", adelantado por el 
Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social de Cajicá – INSVIVIENDA. 

En desarrollo del objeto contractual, la Fundación Red Amigos con Colombia asumió la 
responsabilidad de ejecutar las actividades logísticas necesarias para garantizar que el evento 
se desarrollara bajo criterios de organización, oportunidad, funcionalidad, seguridad, 
accesibilidad y apoyo operativo, suministrando los recursos físicos y técnicos definidos en las 
especificaciones del proceso de contratación. 

El alcance comprendió la coordinación integral de las actividades previas, concomitantes y 
posteriores al evento, incluyendo el transporte, instalación, operación, supervisión y retiro de 
los bienes y servicios contratados, asegurando su disponibilidad durante toda la jornada y 
verificando su correcto funcionamiento antes del inicio del sorteo. 

Las actividades desarrolladas permitieron disponer de un escenario adecuado para la 
realización del evento institucional, garantizando que la Entidad Contratante contara con la 
infraestructura necesaria para atender a los postulados, funcionarios, organismos de control 
y demás asistentes convocados para el desarrollo del proceso de asignación de viviendas. 

En cumplimiento del contrato, la Fundación Red Amigos con Colombia ejecutó las actividades 
de conformidad con la programación establecida por INSVIVIENDA, manteniendo 
coordinación permanente con la supervisión contractual y ajustando la operación logística a 
las necesidades propias del evento. 

4.1 Planeación y coordinación logística 

Como parte de la ejecución contractual se desarrolló una etapa previa de planeación y 
coordinación logística, orientada a identificar los requerimientos técnicos y operativos 
necesarios para garantizar el desarrollo adecuado del evento. 

Durante esta etapa se efectuó la programación de actividades, la asignación de recursos, la 
coordinación del personal operativo y la preparación de los elementos logísticos requeridos 
para el montaje del recinto. 

Igualmente, se establecieron las actividades relacionadas con el transporte, ingreso, 
ubicación e instalación de los equipos, mobiliario y demás elementos necesarios para la 
ejecución del contrato. 

 

4.2 Adecuación del recinto 



 

 

La Fundación Red Amigos con Colombia efectuó la adecuación del espacio dispuesto para la 
realización del sorteo, desarrollando las actividades necesarias para la organización del 
escenario principal y de las áreas destinadas al público asistente. 

Las labores comprendieron la distribución del mobiliario conforme a la capacidad del recinto, 
la delimitación de corredores de circulación, la organización de espacios para autoridades e 
invitados y la preparación de las zonas destinadas al montaje de la infraestructura técnica 
requerida para el desarrollo del evento. 

La disposición del mobiliario fue realizada procurando garantizar condiciones adecuadas de 
comodidad, movilidad y visibilidad para los asistentes, permitiendo además una adecuada 
circulación durante el ingreso, permanencia y evacuación del recinto. 

 

 

Evidencia: Registro fotográfico No. 1. 

 

4.3 Suministro de infraestructura temporal 

Con el propósito de atender los requerimientos del evento institucional, el contratista 
suministró la infraestructura temporal contemplada dentro de la propuesta económica 
presentada a la Entidad. 

Esta infraestructura comprendió los elementos necesarios para el funcionamiento del evento, 
garantizando condiciones técnicas adecuadas para el desarrollo de la jornada y permitiendo 
la correcta ubicación de funcionarios, operadores, invitados y asistentes. 



 

 

 

4.4 Suministro de mobiliario 

En cumplimiento de las obligaciones contractuales se efectuó el suministro e instalación del 
mobiliario requerido para la atención de los asistentes, garantizando su disponibilidad durante 
toda la ejecución del evento. 

El mobiliario fue instalado de manera organizada, verificando previamente las condiciones del 
recinto y distribuyendo los elementos de acuerdo con la programación logística establecida 
para la jornada. 

 

4.5 Suministro de equipos audiovisuales 

El alcance contractual comprendió el suministro, instalación, configuración y operación de los 
equipos audiovisuales requeridos para garantizar el adecuado desarrollo del evento. 

Estos equipos permitieron fortalecer la comunicación con los asistentes, facilitar la 
visualización del desarrollo del sorteo y brindar apoyo tecnológico durante toda la jornada. 

Previo al inicio del evento fueron realizadas las pruebas técnicas necesarias para verificar el 
correcto funcionamiento de los equipos instalados. 

 

4.6 Sistema de sonido profesional 

La operación logística contempló igualmente el suministro e instalación de un sistema 
profesional de sonido, diseñado para garantizar una adecuada cobertura acústica del recinto. 

Antes del inicio del evento fueron efectuadas pruebas de funcionamiento, calibración de 
niveles de audio y verificación de micrófonos y demás componentes del sistema, asegurando 
condiciones óptimas para el desarrollo de la jornada. 

 

4.7 Desarrollo operativo del sorteo 

Durante la ejecución del evento, la Fundación Red Amigos con Colombia brindó apoyo 
logístico permanente para el desarrollo de las actividades programadas por INSVIVIENDA, 
garantizando la disponibilidad continua de los recursos suministrados y atendiendo 
oportunamente los requerimientos operativos que se presentaron durante la jornada. 

La operación logística permitió el desarrollo ordenado del evento, facilitando la interacción 
entre los funcionarios de la Entidad, los asistentes y el equipo de apoyo dispuesto para la 
ejecución del contrato. 

 

 



 

 

4.8 Desmontaje y cierre de la operación logística 

Una vez finalizadas las actividades programadas por la Entidad, se procedió al desmontaje de 
la infraestructura temporal, equipos audiovisuales, mobiliario y demás elementos 
suministrados durante la ejecución contractual. 

Las actividades de retiro fueron desarrolladas de manera organizada, verificando el estado de 
los equipos y garantizando la restitución del recinto en condiciones adecuadas. 

 

4.9 Relación de bienes y servicios suministrados 

Como parte del alcance contractual, la Fundación Red Amigos con Colombia suministró los 
bienes y servicios requeridos para la adecuada ejecución del evento, de conformidad con la 
oferta económica presentada y aceptada por INSVIVIENDA. 

Ítem Bien o servicio suministrado Estado 

1 Mesas plásticas con mantel Ejecutado 

2 Sillas para asistentes Ejecutado 

3 Máquina de sorteo tipo tambor Ejecutado 

4 Balotas numeradas Ejecutado 

5 Pantalla LED Ejecutado 

6 Sistema profesional de sonido Ejecutado 

7 Refrigerios para personal de apoyo Ejecutado 

8 Decoración institucional Ejecutado 

9 Aviso tridimensional con iluminación LED Ejecutado 

10 Tarima para escenario principal Ejecutado 

11 Transmision del streaming Ejecutado 

12 Servicio de traductor de señas Ejecutado 

 

 

 

 

 



 

 

6. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES  
6.1 Instalación del mobiliario 

 

6.2 Instalación de la tarima 

 

 



 

 

6.3 Instalación de la pantalla LED 

 

6.4 Sistema de sonido 

 

 

6.5 Máquina de sorteo 



 

 

 

 

6.6 Balotas 

 



 

 

6.7 Decoración 

 

 

6.8 Refrigerios 

 

 

 

 

 

 



 

 

6.9 Aviso institucional 

 

 

6.10 Streaming  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6.11 Traduccion con señas  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. CONCLUSIONES 
Como resultado de la ejecución del Contrato No. MC-002-2026, cuyo objeto corresponde a la 
"Prestación de servicios integrales como operador logístico para el sorteo de los 
postulados al Proyecto de Vivienda VIS/VIP Valles de Montepincio adelantado por el 
Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social de Cajicá – INSVIVIENDA", la Fundación 
Red Amigos con Colombia desarrolló las actividades logísticas requeridas para apoyar la 
realización del evento, de conformidad con las condiciones establecidas en la invitación 
pública, la oferta presentada y los documentos contractuales que hacen parte integral del 
contrato. 

Durante la ejecución contractual se implementó una planeación logística orientada a 
garantizar la disponibilidad oportuna de la infraestructura, el mobiliario, los equipos 
audiovisuales y los demás recursos requeridos para el adecuado desarrollo de la jornada, 
permitiendo atender las necesidades operativas definidas por INSVIVIENDA y contribuir al 
desarrollo organizado del evento. 

En cumplimiento del objeto contractual, la Fundación efectuó el suministro, instalación, 
operación y posterior desmontaje de los bienes y servicios contratados, garantizando la 
disponibilidad de los recursos durante la ejecución del sorteo y brindando el apoyo logístico 
necesario para el normal desarrollo de las actividades programadas por la Entidad. 

Las actividades ejecutadas permitieron disponer de un escenario organizado y funcional para 
la realización del proceso de sorteo de los hogares postulados al proyecto de vivienda, 
facilitando la participación de los asistentes y el desarrollo de la jornada institucional en 
condiciones adecuadas de logística, organización y soporte operativo. 

De igual manera, la ejecución contractual estuvo acompañada de un proceso permanente de 
coordinación con la supervisión designada por INSVIVIENDA, lo que permitió atender 
oportunamente los requerimientos operativos del evento y mantener una adecuada 
articulación entre las actividades desarrolladas por el contratista y la programación 
institucional establecida por la Entidad. 

Como soporte del cumplimiento contractual, la Fundación Red Amigos con Colombia 
consolidó la documentación correspondiente a la ejecución del contrato, incluyendo registros 
fotográficos, evidencias de montaje, soportes de los bienes y servicios suministrados y demás 
documentos que hacen parte integral del presente informe, permitiendo verificar el desarrollo 
de las actividades objeto del contrato. 

Con fundamento en lo anterior, se concluye que la Fundación Red Amigos con Colombia 
ejecutó las actividades objeto del Contrato No. MC-002-2026 de conformidad con el alcance 
contratado, suministrando los recursos logísticos comprometidos y contribuyendo al 
adecuado desarrollo del sorteo adelantado por INSVIVIENDA, en el marco del proyecto de 
vivienda de interés social y prioritario "Valles de Montepincio". 


