‘ G* N CERTIFICADO DEL SUPERVISOR CODIGO: F-BS-16
A AUTORIZANDO PAGO
oesamTAMENTO DEL META VERSION: 06
~
Contrato No. y Fecha: 032 DE 28 DE ENERO DE 2026
Contratista: (Persona natural o "DPAURA DANIELA ALFONSO " . '
juridica que figura en el contrato.) | GODQY Nit/e.c> 1.006. 689.710
Representante Legal:
(Sold para persona juridica) N/A o . N/A
Supervisor: (insertar filas cuando S
en el periodo de pago se /| LBUS ALFONSO SUAREZ c.C. 86.039.358
; . SANCHEZ

presenten varios supervisores)
Objeto:

Prestacion de servicios para brindar apoyo a la gestion del presidente en la vamblea
departamental del meta.

Valor inicial del contrato: ) : . ; /
(Segiin Minuta) (Letras y Nameros). Doce millones CIeI‘I/I'ﬂll pesos m/cte ($12°100.000)

Término Inicial de Ejecuciéon: | CUATRO (4) MESES
/

Fecha de Inicio N [ | Fecha Finalizacién N
segiin Acta de Inicio: v 29/01/2026 7 | segiin Acta de Inicio: i

Modificaciones (Adiciones, Prérrogas, Suspensiones, Cesiop'es, Reinicios, Reducciones y Otras)

! i = Valor de la Fgcha de expedicién Tiempo de
St Moticacion Modificacién / del documento Modificacién /
= (Cuando Aplique) , (Cuando Apllque)/
Adicién y prorroga > $6.050.000” 27/05/2026 Dos (2) mesed’
*Si no existen modificaciones diligencie casillas con N/A
**Inserte filas si requiere / i
/- Fecha Finalizaci6 /

Término Total de Ejecucién: Seis (6) meses/ (S"SOaCUQTQfZSSZa 28/07/2026/
(Solo cuando existan modificaciones) modificaciones)
Valor total del contrato +/- las }'/
modificaciones: (Solo cuando Dieciocho millones ciento cincuenta mil pesos m/cte
existan modificaciones) (Letras y $18.150.000
Nlmeros)

*Si no existen modificaciones diligencie casillas con N/A

Y,
Forma de Pago: (Transcribir del contrato o del documento que/ﬁaga sus veces)

MILLONES VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE ($3.025.000), Por un término de dos (04) meses a partir
del acta de inicio, previo informe de actividades del contrétista y la entrega de soportes de pago de
seguridad social correspondiente al mes ejecutado cuenta de cobro e informe del supervisor de
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones a cargo del contratista. El pago se realizara con acta de
Finalizacién.

\Una vez legalizado el presente contrato, se efectuaran lp/égos mensuales por un valor de TRES

\ pd
Registro Presupuestal (Contrato Inicial): 4 \)
Namero y Fecha: gtg : ?ggsdfezgé%ﬁ%gs Inversion | N/A | Funciofamiento x/
Rubro presupuestal: 01-2.1.2.02.02.009-20

Valor: (Letras y Numeros) | Doce millones cien mil pesos m/cte ($12.100. 000)/
*Realice copia de la tabla si tiene mas de un Registro Presupuestal
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Registro Presupuestal (Adicion):

Namero y Fecha: R.P N°5949 de 27/05/2026 | Inversion | N/A | Funcionamiento | X
Rubro presupuestal: 01-2.1.2.02.02.009-20
Valor: (Letras y Numeros) Seis millones cincuenta mil pesos m/cte ($6.050.000)

*Si no existen adiciones diligencie con N/A
** Realice copia de la tabla si se presenta mas de una adicion

Obligaciones Generales del Contratista: (Transcribir del Estudio Previo)

1) Responder por la seguridad de los elementos, documentos y registros de caracter manual o electrénico que le sean
asignados;

2) Tener la discrecion absoluta y reserva sobre los asuntos confidenciales que se tramitan en la Corporacion;

3) Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso;

4) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones;

5) El contratista dentro del valor del contrato debe garantizar los gastos de trasporte, materiales, insumos de apoyo logistico
necesarios para el desarrollo del objeto del contrato;

6) Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS,
Fondo de Pensiones y Riesgos profesionales) y presentar constancia de pago durante la ejecucién del contrato por dichos
conceptos expedido por la respectiva entidad de seguridad social y el soporte de pago durante la ejecucion del contrato;

7) Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo a la gestién a la Asamblea Departamental del Meta, y ejercer sus actividades
con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demas;

8) Guardarla debida reservay confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga conocimiento con ocasion
de la ejecucion del contrato;

9) Entregar al supervisor informe mensual de actividades;

10) El contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y responsable;

11) Entregar al supervisor del contrato junto con el informe mensual, copia legible del comprobante de pago del aporte mensual
al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pension y Riesgos Profesionales) en los términos sefialados en la Ley;

12) Entregar en medio magnético al correo electronico que disponga la corporacién todos los documentos necesarios para
publicacion en SIA OBSERVA y SECOP |l previo al giro de cada cuenta de cobro a partir del segundo pago y

13) Cumplir con las actividades enumeradas en la clausula primera de este contrato.

Obligaciones Especificas del Contratista: (Transcribir del Estudio Previo)

1) Prestar apoyo al presidente de la corporacion para la organizacion de agenda y atencion a las comunidades;

2) Apoyar la actualizacion y organizacion de la informacion de proyectos de ordenanza, informes de gestion y proposiciones y

3) Apoyar el proceso y desarrollo de sesiones y reuniones organizadas por la presidencia para cumplimiento de sus
competencias

Modificaciones: (Transcribir las clausulas modificadas) (Si no existen modificaciones diligencie N/A)

CLAUSULA PRIMERA. OBJETO: “ADICION Y PRORROGA AL CONTRATO No. 032 DE 2026 CUYO OBJETO ES:
“PRESTACION DE SERVICIOS PARA BRINDAR APOYO A LA GESTION DEL PRESIDENTE EN LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DEL META.

CLAUSULA SEGUNDA. VALOR DE LA ADICION: El valor de la presente adicion de acuerdo al presupuesto oficial estimado
sera de SEIS MILLONES CINCUENTA MIL PESOS M/CTE (6.050.000), discriminados como se muestra a continuacion:
CLAUSULA TERCERA. TERMINO DE PRORROGA: El término que se procede adicionar al Contrato No. 032 de 2026, es de
DOS (2) MESES, contados a partir de la fecha de finalizacion del contrato inicial. CLAUSULA CUARTA - FORMA DE PAGO DE
LA ADICION: el valor adicionado al presente contrato, seré cancelado de la siguiente forma: Dos (2) pagos mensuales por valor
de TRES MILLONES VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE ($3.025.000) por el término de dos (2) meses contados a partir del dia
siguiente al termino de finalizacion inicial del contrato, previo informe de actividades del contratista y la entrega de soportes de
pago de seguridad social correspondiente al mes ejecutado, cuenta de cobro e informe del supervisor de cumplimiento a
cabalidad de las obligaciones a cargo del contratista. El Gltimo pago se realizara con acta de Finalizacion. CLAUSULA QUINTA -
VIGENCIA DE LAS ESTIPULACIONES: Todas las clausulas y estipulaciones contractuales del Contrato No. 032 de enero de
2026, no modificadas por la presente adicion y/o prorroga, permanecen vigentes, asi como su exigibilidad. CLAUSULA SEXTA -
DOCUMENTOS: Hacen parte del presente 1) Certificado de Disponibilidad Presupuestal 2) Oficio del supervisor solicitud de
Adicion de fecha veintisiete (27) de mayo de 2026, 3) documentos que se generen durante el desarrollo del contrato. CLAUSULA
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SEPTIMA - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: La presente adicion y/o proroga se considera perfeccionada con la
suscripcion de la misma por las partes y se inicia el dia siguiente al vencimiento inicial del contrato y sus adicciones.

N N

N :
Periodo de Pago: Del ~ 29/05/2026 Al 28/06/2026 N\
Tipo de Pago: Anticipo | N/A | Parcial |, X [Final [ N/A [ No.dePago | 5 |
No. de Comprobante de Entrada a Almacén:

b : N/A

(Contratos cuando se requiera ingreso a almacén)
No. de Comprobante de Salida a Aimacén: N/A
(Contratos cuando se requiera instalacién de bienes)

Valor Total Autorizado a Pagar

Valor Total Autorizado a Pagar ‘\
(Letras y nimeros, maximo 2 Decimales)

. Tres millones veinticinco mil pesos m/cte ($3.025.000)

No. R.P. Clasificador

A Afoctar Rub@ Presupuestal Presupuestal Valor a Afectar

"~ 1556 N 01-2.1.2.02.02.009-20 Funcionamiento N\ $3.025.000
Valor Total Autorizado a Pagar (nimeros maximo 2 decimales) $ 3.025.000

Lugar donde se suministra los bienes o se presta el Servicio: (Segun contrato)
Municipio de Villavicencio, departamento del Meta

Municipio (Segun Ejecucion del Periodo de Pago) \. Valor
Villavicencio \  $3.025.000
Valor Total Autorizado a Pagar (niimeros maximo 2 decimales) $3.025.000

*Incluir filas adicionales si se requiere.
**Discriminar el valor para cada municipio en proporcion a lo ejecutado del contrato para el periodo de pago (valores antes de Iva).
*"*Esta informacion es para determinar retenciones aplicables a titulo del impuesto de industria y comercio.

Anticipo (Letras y Nimeros maximo 2 Decimales) | N/A
Porcentaje: | N/A ] Observaciones: [ N/A
Amortizacion del Anticipo
o] o O
£ 1
Valor €= Saldo Amortizacion 2N Saldo
Cotowpia Facturado 8 'fg’ Contrato Anticipo & g Anticipo
- < £
Valor Inicial N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Parcial 1 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Parcial N N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Total N/A N/A N/A N/A N/A N/A
*8i no existe Anticipo diligencie casillas con N/A
**Inserte filas si requiere
Balance Financiero de Ejecuciéon del Contrato Inicial
Periodo de Pago Valos %
Concepto DD/MM/AAAA (Numeros maximo | Ejecucion
2 Decimales) Financiera
Dol | A




,ﬁ&% CERTIFICADO DEL SUPERVISOR CODIGO: | F-BS-16
2 AUTORIZANDO PAGO
7 ] =~ / -~
Primer Pago =/ 20/01/2028'| 280212026 4/~ “$3.025.000 |  25%
Segundo Pago / ~ | 0110312026 |, 28/03/2026")  ¥$3.025.000 | N 25%/] "
Tercer Pago </ | 29103/202628/04/2026 3025000 O 25%/
Cuarto Page 29/01/2026 | 26/05/2026 V s2025000! O 25% |
Saldo del Contrato Pendiente por Ejecutar 0 1/ 0 / 0| 0 /
y \
Valor Total del Contrato Inicial 20/01/2026 28/05/2026/ | $1 2.100.000/ ) 100%
*Inserte o Elimine filas si requiere.
**Diligenciar en orden cronolégico
Balance Financiero de Ejecucion de la Adicion
Periodo de Pago Valor e
Concepto DD/IMM/AAAA - imeros maximo 2 0/;:.'?::;‘;'::‘"

\_\ Del Y/ A ¥~ _Becimales) R
Quinto pago autorizado en el presente | _ // Y ap . /
orme ~.29/05/2026 | %6/2026 é $3.025.00(/ v 50% /

_ Saldo del Contrato Pendiente por Ejecutar 1\, 29/06/2026/ ,>d§/07/2023' I/ . $3.025.000 ~ 50% ¢
Valor Total de la Adicién 29/05/2026V 28/07/2026.”"] \$6.050.000 ,/ 100% |
*Inserte o Elimine filas si requiere. i i N =
**3i no existe Adicion diligencie casillas con N/A
***Diligenciar en orden cronoldgico.

***E| nimero de pagos debe ser consecutivo, comienza en el balance financiero del contrato inicial y continta en el balance
financiero de la adicién.

mas la Adiciéon

Valor Total del Contrato Inicial

$18.150.000 ‘/

Pago de Seguridad Social
(Persona Natural) Dafos /

Periodo Cotizado Mayo 202 Junio 2026 /

Numero de Planilla 9505601150 | -~ 9505931379

IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $1.750.905/) $1.750.905 4 #

Valor pagado a SALUD $218.90@ ~ $218.90

Valor pagado a PENSION $280.20 / $280.200/]

Valor pagado a ARL $9.200 $9.20

Valor pagado a FSP N/A N/A

*Inserte COLUMNA por cada

planilla de pago

**Si es persona JURIDICA se

diligencia con N/A

Pago de Seguridad Social: Si
(Persona Juridica) N/A

Certificado expedido por el Representante Legal o Revisor Fiscal N/A
Si es Persona NATURAL se diligencia N/A




CERTIFICADO DEL SUPERVISOR CODIGO: | F-BS-16
AUTORIZANDO PAGO
Se expide como requisito esencial para que se efectle el pago correspopdiente.

Dado en Villavicencio, a los\seq)s (06) dias del mes de julio de 2026

Cordialmente,

N

Firma:
Nombre: LUIS ALFONSO SUKR SANCHEZ
Cargo: Diputadp /
Supervispr /
(o
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Villavicencio, 06/07/2026 /

Doctor:

LUIS ALFONSO SUAREZ SANCHEZ
Presidente

Asamblea Departamental del Meta

INFORME DE SUPERVISION

Objetivo del Informe

Mantener informada a la Asamblea Departamental del Meta sobre el desarrollo del contrato objeto de
este informe, presentar evidencias de su ejecucién y verificar que las actividades realizadas sean
hechas con calidad y en los términos adecuados.

Contrato No. y Fecha: \/ 032 de 28/01/2026
Clase de Contrato: \ | Prestacién de Servicios
N
Registro Presupuestal No. y Fecha: X ;gig g: ggﬁg;gggg
Contratista: \ (LQ)UDRC,)AYDANIELA ALFONSO Nit / C'c‘\ 1.006.689.710
Representante Legal: N/A c.c. N/A
Supervisor:
(Insertar filas cuando en el periodo de \glill\?CAHng NSO SUAREZ c.C- \ 86.039.358
pago se presenten varios supervisores)
Acto administrativo de designacion . Clausula Decima Contrato 032 de 28/01/2026
supervisor: No. y Fecha
Objeto: X

prestacion de servicios para brindar apoyo a la gestion del presidente en la Asamblea Departaydnfal
del Meta

Valor inicial del contrato: Y . . 7/ . , /
(Letras y NGmeros) Doce millones cierymil pesos m/cte ($12°100.000)

Término Inicial de Ejecucion: Cuatro (4) meses/

N /

segun Acta de Inicio: segtin Acta de Inicio:
Modificaciones (Adiciones, Prérrogas, Suspensiones, Cesiones, Reinicios, Reducciones y Otras)
: 3 o Valor de la /Fecha de expedicion Tiempo de
Tipo de Modificacion Modificacion del documento Modificacion
(Cuando Apliqu. (Cuando Aplique)
Adicion y prorroga $6.050.000/ 27/05/2026 Dos (2) meses /

*Si no existen modificaciones diligencie casillas con N/A
**Inserte filas si requiere

i o : R " Fecha Finalizacion: /
{Segglgfa:gct)aé:i:t: rjme:mgg:f?:a;ciones) Seis (6) mesesf| (Solo cuando existan 28/07/2026/
modificaciones)
Valor total del contrato +/- las
modificaciones: Dieciocho millohes ciento cincuenta mil pesos m/cte
(Solo cuando existan modificaciones) ($18.150.000
(Letras y Numeros)

*Si no existen modificaciones diligencie casillas con N/A




‘ / % CODIGO: | F-BS-23
AN INFORME DE SUPERVISION
semerasmo o e / VERSION: 5
Periodo de Pago: Del 29/05/2026/ Al |/ 28/06/2026 7
Tipo de Pago: Anticipo N/A | Parcial X /| Final | NA [ No.dePago | 5)/]/«

Valor Total Autorizado a Pagar (Letras

y nimeros Méximo 2 Decimales) Tres millones veinticinco mil pesos micte. ($3 025.000)/

Se me designd como supervisor del contrato objeto de este informe, asi para dar cumplimiento al
Decreto No. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion, Supervisiéon e
Interventoria del Departamento del Meta, me permito informar el desarrollo correspondiente al presente
periodo de pago en los siguientes aspectos:

Cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato:
REQUISITOS Si | No | N/A

Registro Presupuestal X

Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo de la vida X

del contrato, de la aprobacién de dichas garantias y las demas que correspondan

| segun el contrato y la Ley

Existencia de las licencias y/o autorizaciones que se requieran contractual y X

legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del contrato)

Afiliacién a Administradora de Riesgos Laborales ARL

Publicaciones en Secop

Publicaciones en SIA Observa

Carpeta fisica actualizada en la Gerencia de Asuntos Contractuales

XX XX

EJECUCION DE ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS
DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

En mi calidad de Presidente de la Asamblea Departamental del Meta, dejo constancia de que la
contratista Laura Daniela Alfonso Godoy dio cumplimiento integral a las obligaciones establecidas en el
Contrato de Prestacion de Servicios No. 032 de 2026, aportando de manera significativa al desarrollo
de las actividades propias de la gestion de esta Presidencia.

Durante el periodo evaluado, la contratista demostré compromiso, responsabilidad y disposicion
permanente, contribuyendo al fortalecimiento de los procesos administrativos y de apoyo misional, lo
cual redund6 en una gestion mas eficiente, organizada y articulada con las diferentes dependencias y
actores institucionales.

I. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL

En ejercicio de las funciones de supervision asignadas, y en concordancia con la normativa vigente en
materia de contratacion estatal, se realiz6 la revision detallada del informe presentado por la contratista,
asi como la verificacion de las actividades desarrolladas durante el periodo objeto de evaluacion.
Como resultado de dicho anaiisis, se evidencia que las actividades ejecutadas se encuentran
plenamente alineadas con el objeto contractual y corresponden de manera directa a las obligaciones
especificas definidas en la clausula novena del contrato. Asimismo, se constaté que dichas actividades
fueron desarrolladas dentro de los tiempos establecidos, cumpliendo con los estandares de calidad
requeridos.

. EVALUACION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1.Prestar apoyo al presidente de la corporaciéon para la organizacion de agenda y atencién a las
comunidades
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e Planeacién, organizacion y estructuracion de la agenda institucional del presidente,
garantizando una adecuada distribucién del tiempo y priorizacion de compromisos.
e Coordinacion logistica de reuniones con comunidades, lideres sociales y entidades publicas y
privadas, asegurando su correcta ejecucion.
e Recepcion, analisis, clasificacion y seguimiento de las solicitudes presentadas por la
ciudadania.
e Registro y sistematizacion de los compromisos adquiridos en los diferentes espacios de
interaccion institucional.
Conclusion:
El cumplimiento de estas actividades permitié optimizar la gestion de la agenda presidencial, facilitando
una atencién oportuna a las comunidades y fortaleciendo los canales de comunicacién entre la
institucionalidad y la ciudadania.

2. Apoyar la actualizacién y organizacion de | a informacién de proyectos de ordenanza,
informes de gestion y proposiciones

Actualizacién permanente y detallada del estado de los proyectos de ordenanza en curso.
Organizacion sistematica de proposiciones, informes y demas documentos relacionados con la
gestion legislativa.
Clasificacion documental bajo criterios técnicos, garantizando su facil acceso y consulta.
e Elaboracién y preparaciéon de insumos técnicos necesarios para el adecuado desarrollo de las

sesiones y actividades corporativas.

Conclusion:

La labor realizada permiti6 mantener un adecuado control y organizacion de la informacion legislativa,

contribuyendo a la toma de decisiones informadas y al fortalecimiento del soporte documental de la

Presidencia.

3.Apoyar el proceso y desarrollo de sesiones y reuniones organizadas por la
presidencia para cumplimiento de sus competencias

e Apoyo logistico integral en el desarrollo de sesiones plenarias y demas reuniones
institucionales.
e Coordinacién de convocatorias, garantizando la participacion de los actores convocados.
Verificacién de asistencia y apoyo en el control del quérum durante las sesiones.
¢ Seguimiento a los compromisos adquiridos en el marco de las reuniones, promoviendo su
cumplimiento.
Conclusioén:
Las actividades desarrolladas contribuyeron de manera efectiva al adecuado desarrollo de las sesiones
y reuniones, asegurando el cumplimiento de las funciones asignadas a la Presidencia de la Asamblea.

lil. CONCEPTO DEL SUPERVISOR

Con base en la verificacion realizada, se concluye que la contratista cumplié de manera satisfactoria y
oportuna con la totalidad de las obligaciones contractuales durante el periodo evaluado, evidenciando
un desempefio caracterizado por la eficiencia, responsabilidad, compromiso y apego a los principios de
la funcion administrativa.

No se evidencian situaciones de incumplimiento, ni observaciones que afecten la ejecucién del objeto
contractual o el desarrollo de las actividades encomendadas.

En virtud de lo anterior, se expide la presente certificacion de cumplimiento para los fines pertinentes,
especialmente para el tramite de pago correspondiente, dejando constancia de la correcta ejecucion del
contrato.



DEPARTAMENTO DEL META
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INFORME DE SUPERVISION

CODIGO:

F-BS-23

VERSION:

Evaluacioén y Reevaluacion del Contratista

Rango de Calificacién

suministrado)

Exvcolatits Sele ri?;':)r:tlsta superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos y/o
Biiono El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos y/o
servicios.
Paitas El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son
eg graves, ni se considera que incumplié el mismo.
Mo Cumble El contratista en el desarrolio del contrato presenté inconformidades graves y se
P considera que incumplié el mismo.

Evaluacién y Reevaluacion del Contratista Calificacion
CUMPLIMIENTO: (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; Atencién

a compromisos adquiridos) EXCELENTE
CALIDAD: (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y

expectativas contractuales) EXCELENTE
COMUNICACION: (Comunicacién asertiva durante la ejecucién del contrato) EXCELENTE
EVALUACION GENERAL: (Percepciéon general sobre el producto y/o servicio EXCELENTE

Cumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social:

Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, pensién y ARL)
y parafiscales correspondiente al periodo del presente informe como se establece en el F-BS-16

Certificado del Supervisor Autorizando el Pago.

Certificacion de Cumplimiento General

De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada y la contenida en el F-BS-16 Certificado del
Supervisor Autorizando el Pago, certifico que durante el periodo objeto de este informe, el contratista
cumpli6 a satisfaccion las obligaciones del contrato, y cumplié con el pago del sistema de seguridad
social, la cual fue verificada fisica y documentalmente por el suscrito.

Cordialmente;

Firma:
s
Nombre:
Cargo: Presidente
Supervisor
/




