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ACTA PARCIAL No. 5
lunes, 6 de julio de 2026

1 Datos generales del contrato

Numero 070-2026 de fecha de firma viernes, 30 de enero de 2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA DE SAN
PABLO DE BORBUR, PARA LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y

Objeto CONTROL DEL ARCHIVO, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE LA META DE
FORTALECIMIENTO TECNICO INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO

Forma de pago ACTAS PARCIALES DE PAGO
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891 801

Contratante 369 - 2, representada legailmente por CARLOS ALBERTO CASTELLANOS
GOMEZ, Alcalde Municipal

JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA identificado con Cédula No.
1053338147 Expedida en Chiquinquird

Supervision CATALINA LANCHEROS ORTEGA, Secretaria de Gobiemo

Contratista

Inicial Adicional sul‘::;? o Definitivo
Plazo definitivo CUATRO (4) g CERO (0) CUATRO (4)
MESES MESES MESES
Inicial Adicional Valor a liberar Definitivo
Valor Total
$ 11.947.000,00 $ 5.973.500,00 $0,00 $ 17.920.500,00
Feclise Firma Inicio Terminacion
30/01/2026 2/02/2026 1/08/2026

En la ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR, el lunes, 6 de julio de 2026 se
reunieron JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA identificado con Cédula No. 1053338147
Expedida en Chiquinquira, en condicién de contratista con CATALINA LANCHEROS ORTEGA,
Secretaria de Gobiemno,en condicién de supervisor(a) del contrato No. 070-2026 de fecha de firma
viemes, 30 de enero de 2026 cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION A LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA DE SAN PABLO DE
BORBUR, PARA LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONTROL DEL ARCHIVO, EN
CUMPLIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE LA META DE
FORTALECIMIENTO TECNICO INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
MUNICIPIO con el fin de suscribir del contranto en mension, previo a las siguientes consideraciones:

2 Considerandos

El contratista entregé el informe de servicios correspondiente al periodo comprendido entre el
lunes, 1 de junio de 2026 y el martes, 30 de junio de 2026, adjuntando las diferentes
evidencias, tales como las planillas de asistencia y las fotografias de las actividades
21 realizadas. La supervision, tras verificar la concordancia entre la documentacién presentada y
" el alcance contractual, verificando el cumplimiento de las obligaciones en materia de
seguridad social, mediante la revision de los pagos efectuados a las entidades
correspondientes, emitio el concepto de favorabilidad en el informe de supervisién el lunes, 6

de julio de 2026.

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia -boyaca.gov.co
Cédigo Postal 155040

SR AT,

Pagina1de2




Pagina2de 2

= FM -033

s L ALCALDIA MUNICIPAL DE Versién 3.05
ACTA PARCIAL Wil

23 Que el contratista, acompafiando el informe de servicios, solicita tramite de pago conforme a
las condiciones establecidas en el contrato

2.4 Que el balance actual del contrato es el siguiente:
Balance financiero del contrato

Valor inicial del contrato $ 11.947.000,00
Valor adicional del contrato $ 5.973.500,00
Valor pagado del contrato $ 11.847.441,66
Valor presente acta $ 2.986.750,00

Saldo a favor de la entidad (valor s N
a liberar)

Saldo por pagar contrato $ 3.086.308,34
SUMAS IGUALES  (Totales) $ 17.920.500,00 $ 17.820.500,00

2.5 Que de acuerdo a lo anterior,
ACUERDAN:
Autorizar pago parcial del contrato, de acuerdo al informe de servicios No 5 presentado por el
A contratista y el correspondiente informe de supervisién, del contrato No 070-2026 de fecha

de firma viemes, 30 de enero de 2026, por la suma de DOS MILLONES NOVECIENTOS
OCHENTA'Y SEIS MIL SETECIENTOS CINCUENTA

B En constancia de lo anterior se firma por quienes en ella intervinieron, el dia lunes, 6 de julio
de 2026

c Este pago parcial no implica fiquidacién ni terminacién del contrato, y las obligaciones
contractuales pendientes continuaran vigentes hasta su cumplimiento total.

No. Identificacién 1056410192
Por el contratista

Firma:

-é(' T —
JEISS;&" ARVEY GRANADOS MURCIA
Gédula No. 1053338147 Expedida en

Chiquinquira
Proyecto Reviso Aprobd
Nombre Catalina Lancheros - 88— cmatinawrs- GG CQLMMSGG
Firma
TRD Dependencia Codigo
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INFORME DE SUPERVISION No. 5
lunes, 6 de julio de 2026

1 INTRODUCCION

La ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891 801 369 - 2,
representada legalmente por CARLOS ALBERTO CASTELLANOS GOMEZ, Alcalde
Municipal, firmé contrato de Prestacién de servicios nimero 070-2026 cuyo objeto es
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA DE SAN PABLO DE BORBUR, PARA LA
ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONTROL DEL ARCHIVO, EN CUMPLIMIENTO
DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE LA META DE
FORTALECIMIENTO TECNICO INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
DEL MUNICIPIO el dia viernes, 30 de enero de 2026 y al cual se le dio inicio el dia lunes, 2
de febrero de 2026.

El presente informe tiene como finalidad dejar constancia de la verificacién y supervisién
del cumplimiento de dicho contrato, con base en el informe de avance de actividades
presentado por el contratista, correspondiente al periodo comprendido entre el lunes, 1 de
junio de 2026 y el martes, 30 de junio de 2026

2 Datos generales del contrato

Numero 070-2026 del viernes, 30 de enero de 2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA DE
SAN PABLO DE BORBUR, PARA LA ORGANIZACION,

Objeto ADMINISTRACION Y CONTROL DEL ARCHIVO, EN
CUMPLIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS -
PINAR Y DE LA META DE FORTALECIMIENTO TECNICO
INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL

Forma de pago ACTAS PARCIALES DE PAGO

Supervision CATALINA LANCHEROS ORTEGA, Secretaria de Gobierno

Contratista JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA

Plazo definitivo CUATRO (4) MESES

Tiempo suspension CERO (0) MESES

Valor Total $ 17.920.500,00
Fecha de firma viernes, 30 de enero de 2026
Fecha de inicio lunes, 2 de febrero de 2026

Fecha terminacién sabado, 1 de agosto de 2026

3 Verificacion de las obligaciones del contrato
Se revisan y verifican todas las actividades realizadas por el contratista, de acuerdo con el
| informe de servicios y las evidencias presentadas. A continuacion, se presenta un resumen
de la ejecucion:
item Obligaciones especificas Informe de avance de la actividad  Anexo
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Se realiz6 jornada de asistencia técnica y
retroalimentacion a las diferentes
dependencias de la entidad en materia de
organizacién documental, haciendo
especial énfasis en la correcta aplicacién
de los lineamientos archivisticos para la
conformacion de expedientes y el
adecuado diligenciamiento del Formato
Unico de Inventario Documental (FUID).
Durante la actividad se brindaron
orientaciones para fortalecer el control,
descripcion e identificacién de los
documentos, promoviendo la
estandarizacién de los procesos de
archivo conforme a la normativa
archivistica vigente

Apoyar las actividades de
capacitacion basica en gestion

1 documental que se desarrollen para
el personal de la entidad, seguin
lineamientos establecidos

Se apoyo6 la administracién, organizacion
y custodia del Archivo Central mediante la
actualizacion y consolidacion de los
Inventarios Documentales
correspondientes a la documentacién
cuya conservacién fue definida de
acuerdo con los procesos de valoracion
documental y aplicacién de las Tablas de
Retencion Documental. Con el fin de
garantizar su disponibilidad para consulta 2
y seguimiento, los inventarios fueron
organizados y almacenados
temporalmente en un espacio de Drive
administrado por el contratista, al cual se
otorgd acceso a la supervision del
contrato, mientras la entidad adelanta la
asignacién y recuperacién del correo
institucional del area de archivo para su
almacenamiento definitivo.

Apoyar la administracion,
organizacién y custodia del archivo
central, siguiendo las instrucciones
del responsable del area

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
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Se mantuvieron actualizados los
inventarios documentales del Archivo

Mantener actualizados los Central mediante la revision, verificacion y
inventarios documentales del ajuste de la informacién registrada en el

3 archivo central de la alcaldia, Formato Unico de Inventario Documental 2
conforme a los formatos y (FUID), incorporando las novedades
directrices vigentes derivadas de los procesos de

organizacion, valoracion y disposicion
final de los documentos

Se brindd apoyo a la ejecucion de las
actividades contempladas en el Programa
de Gestion Documental de la entidad,
mediante el desarrollo de acciones
orientadas al fortalecimiento de la

Apoyar la ejecucion de actividades organizacién documental, actualizacién

4  definidas dentro del Programade  de inventarios, aplicacién de instrumentos 2

Gestién Documental de la entidad.  archivisticos y seguimiento a los
procedimientos de administracion
documental, contribuyendo al
cumplimiento de los lineamientos
establecidos para la gestién de los
documentos institucionales.

Durante el periodo evaluado no se
ejecutaron actividades especificas
asociadas a los programas de
conservacion documental; sin embargo,
se verificod su inclusién dentro de la
planificacién operativa y se proyecté su
ejecucion conforme al cronograma
establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion (SIC), garantizando su
implementacién en fases posteriores.

Colaborar en el cumplimiento del
cronograma de actividades

5 establecidas en el Sistema
Integrado de Conservacion, bajo
supervision

NA
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Se apoy6 el seguimiento a las oficinas
productoras en la aplicacién del Formato
Unico de Inventario Documental — FUID,
mediante la revision, verificacion y
recepcion de los inventarios
documentales entregados por la Unidad
de Servicios Publicos, el Despacho del
Alcalde y la Secretaria de Desarrollo, con
el fin de validar el cumplimiento de los
lineamientos archivisticos establecidos y
avanzar en el proceso de organizacion y
transferencia documental.

Apoyar el seguimiento a las oficinas
productoras en la aplicacién del

6 Formato Unico de Inventario
Documental de los archivos de
gestién.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion
y organizacién de la documentacién
requerida para las transferencias
primarias , mediante el acompafiamiento
a las dependencias en la conformacién de
los expedientes, la revision y validacion
de los Inventarios Documentales — FUID, .
Como resultado de estas actividades, se
recibieron y revisaron los inventarios
documentales presentados por la Unidad
de Servicios Publicos, el Despacho del
Alcalde y la Secretaria de Desarrollo,
quedando la documentacién preparada
para su posterior transferencia al Archivo
Central conforme al cronograma
institucional.

Apoyar la elaboracién y
organizacion de la documentacion
7 requerida para las transferencias
primarias de la vigencia
inmediatamente anterior.

NA

Se presto asistencia técnica a las
dependencias en la aplicacion de las
Brindar apoyo en la aplicacion de  TRD, orientando la correcta clasificacion,
las Tablas de Retencién retencion y disposicion de los
8 Documental aprobadas, conforme a documentos, evidenciandose un nivel NA
las orientaciones del 4rea adecuado de apropiacion institucional de
responsable. los lineamientos archivisticos, lo cual
contribuye al fortalecimiento del sistema
de gestién documental.
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Durante el periodo no se ejecutaron
Apoyar la identificacion, actividades especificas en este
organizacion y compilacién de componente; sin embargo, su desarrollo
9 documentos electrénicos de archivo se encuentra contemplado dentro de la NA
producidos por las unidades planificacion integral del PGD, en
productoras articulacion con los procesos de gestion

de documentos electrénicos de archivo.

Se garantizé la adecuada administracion
del servicio de consulta y préstamo
documental, atendiendo de manera
oportuna las solicitudes internas, llevando
control de los movimientos mediante los
registros correspondientes, lo que
permiti6 asegurar la disponibilidad,
integridad y trazabilidad de la informacion.

Administrar y controlar el préstamo
y devolucién de documentos

10 solicitados por los usuarios
internos, llevando los registros
correspondientes

Durante el periodo no se presentaron
requerimientos, visitas técnicas o mesas
de trabajo por parte del ente
departamental ni de entidades del orden
nacional, por lo que no fue necesario
activar este componente.

Apoyar la atencién de mesas
técnicas, visitas y requerimientos

11 programados por el Archivo
General del Departamento de
Boyaca

NA

No se llevaron a cabo sesiones del comité
durante el periodo; sin embargo, se
realiz6 la programacion de la proxima
sesién, en la cual se sometera a

Apoyar las actividades relacionadas
con el Comité Institucional de

ha Soe::::oﬁc?i:i?:;’::z'ﬁzg lo consideracién la aprobacion de los NA
dociiiantsl listados de documentos objeto de
eliminacién, conforme a los
procedimientos archivisticos establecidos.
Durante el periodo, no se recibieron
Colaborar en el desarrollo de las requerimientos especificos por parte de la
actividades definidas en la supervision relacionados con la
13 dimensién de gestion documental  dimensi6n de gestién documental del NA
del MIPG, segun las instrucciones  MIPG; no obstante, se mantiene la
impartidas disponibilidad operativa para su ejecucién

conforme a las directrices institucionales.
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“Sff ALCALDIA MUNICIPAL DE
L V) " san paBLO DE BORBUR

n!

Apoyar la ejecucion y seguimiento
operativo de las actividades
contempladas en el Plan
Institucional de Archivos de la
vigencia 2026

14

Las demas actividades
relacionadas con el apoyo a Ia
gestion documental, que sean
asignadas por la supervision del
contrato y estén dentro del objeto
contractual

15

Apoyar las actividades de la
Administracion Municipal, cuando
sea requerido.

16

INFORME DE SUPERVISION

FM -042

Version 3.05

Fecha: 15/07/2025

No se adelantaron actividades de
seguimiento durante el periodo evaluado:
sin embargo, se tiene prevista su
ejecucion conforme a la programacion
establecida en el Plan Institucional de
Archivos, garantizando su cumplimiento
progresivo.

O€ DINUo dpoyo al proceso ge
digitalizacion de documentos histéricos
correspondientes a néminas de vigencias
anteriores, asi como de los soportes
relacionados con planillas de aportes al
Sistema de Seguridad Social en Salud y
Pensiones. Durante la actividad se
adelantA la fantura v araanizaridn de lne
Durante el periodo evaluado no se
requirié apoyo adicional por parte de la
Administracion Municipal, manteniéndose
la ejecucién dentro del alcance del objeto
contractual.

% de cumplimiento fisico

4  Verificacién del balance financiero del contrato

NA

NA

82,78%
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Valor inicial del contrato $ 11.947.000,00
Valor adicional del contrato $ 5.973.500,00
Valor pagado del contrato § 11.847.44166
Valor presente acta $ 2.986.750,00
Saldo a favor de la entidad (valor s ;
a liberar)
Saldo por pagar contrato _ $ 3.086.308,34
SUMAS IGUALES $ 17.920.500,00 $ 17.920.500,00
|Afectacién Presupuestal ]
Rubro Fuente Valor Total Valor Saldo Vir Presente
1.24.3.04
2.3.2.02.02.008.45.459 SGP-
.520.999, .520.999,00 z
9.4599031 PROPOSITO | 202098800/  2.520998
GENERAL
2.3.2.02.02.008.45459 1.32208RF
.000.000,00 4.000.000,00 < 3
9.4599031 sGp- ¢
1.£.1.U.
2.3.2.02.02.008.45.459 INGRESOS 2.166.300,00 2.166.300,00 . )
9.4599031 CORRIENJFS
2.1.2.02.02.008.02 RS EAnG 3.259.701,00 3.160.142,66 99.558,34 99.558,34
Totales  17.920.500,00 11.847.441,66 6.073.058,34  2.986.750,00
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Avance Financiero Avance fisico

82,78%

4 Verificacion del los aportes a la seguridad social

El contratista se acoge a lo establecido en la Ley 2381 de 2024 y solicita que los
aportes a la seguridad social sean descontados del pago parcial del contrato. Para tal

efecto, present6 la respectiva solicitud por escrito, la cual se adjunta al presente NO

informe.

No. Planilla(s) 95052624_-}_9__ ‘ Concepto

Meses aportados JUNIO 'Revisada la informacion entregada por el

Fecha(s) 23/06/2026 contratista relacionada con los aportes a
Aport : la seguridad social, y considerando la

. bz ! $ 289'800’00- e 2 normatividad vigente, se emite el

Vir Aporte Salud $ 226.400,00 SR siguiente concepto sobre el cumplimiento

Vir Aporte Aportes ARP $ 44.200,00 & S de esta obligacion contractual:

Total aportes $ 560.400,00 SRS CUMPLE

Supervisor
Proyecto Reviso Aprobé
Nombre cmumunchom-segﬁ : %-SGG Catalina Lancheros - SGG
Firma &
TRD Dependencia Caédigo

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
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CERTIFICACIONES

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ACTA PARCIAL No. 5
lunes, 6 de julio de 2026
LA SECRETARIA DE GOBIERNO

CERTIFICA

Que JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA identificado con Cédula No. 1053338147 Expedida en Chiquinquiré ha dado
cumplimiento a las obligaciones especificas y generales del contrato de Prestacion de servicios No. 070-2026, cuyo objeto es
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA
ALCALDIA DE SAN PABLO DE BORBUR, PARA LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONTROL DEL ARCHIVO, EN
CUMPLIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE LA META DE FORTALECIMIENTO TECNICO
INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO para el periodo comprendido entre el lunes, 1 de
junio de 2026 y el martes, 30 de junio de 2026, y soportado mediante informe de actividades No. 5y el informe de supervision
correspondiente.

Que el contratista entrego los siguiente anexos:

iAplica? Cumple?

Descrlpcién
SI NO SI NO
1 Formato de Informe de servicios diligenciado (FM - 201) ? | ’
2 Formato de anexos al Informe de servicios diligenciado (FM - 109) 7 4
3 Anexos al Informe de servicios ordenado 7 4
4 Copia de la planilla de pago de la seguridad social * 74
PAZ'Y SALVO SEGURIDAD SOCIAL: Para contratos con persona juridica y en los casos en que
5 al confrato se le exija personal minimo, debera presentar el paz y salvo de aportes a la seguridad
social, emitido por el representante legal y, cuando se requiera, firmado también por el revisor x 3(
fiscal.
PAZY SALVO CON PROVEEDORES: Como requisito para el pago final, en los contratos que
6 involucren la participacion de proveedores, el contratista debera presentar una certificacion de paz \(
y salvo, emitida por él mismo, en la que manifieste que no existen obligaciones pendientes con sus (
proveedores
8 ENTRADA DE ALMACEN: para contratos que contemplen el suministro de bienes (FM - 045). £ ,(
9 ANEXO INFORME DE SERVICIOS DE CONTRATOS DE SUMINISTRO: para contratos de
suministro y compraventa de bienes. (FM - 045) '( X
10 ANEXOS INFORME DE SERVICIOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA: Para contratos de Obra
Publica, (FM - 046 "Sabana"). X b
11 Documento equivalente (Cuenta de cobro) o Faciura P 4
12 Formato de Informe de supervisién diligenciado J o
13 Acta parcial 7 s
14 Certificado de cumplimiento f Fa
15 PAZ Y SALVO LIQUIDACION: Para todos los contratos a la liquidacion diligenciamiento del paz y
salvo (FM - 008) e X
VIGENCIA DE LAS GARANTIAS: el supervisor ha verificado las pélizas del contrato y sus
16 modificaciones, constatando que se encuentran aprobadas, vigentes y cumplen con los requisitos Y Y
exigidos.
( X
Supervision
Proyecto Reviso Aprobé
Nombre Catalina Lancheros - SGG Cataﬂn_a%os -8GG Cagina Lancheros - SGG
Firma &
TRD Dependencia Cédigo
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(W)~ sanpasio ok sonsun INFORME DE SERVICIOS i
Informe No. 5 Fecha del informe lunes, 6 de julio de 2026
Periodo del del lunes, 1 de junio de 2026
informe al martes, 30 de junio de 2026
[ Informacién general del contrato T
Numero 070-2026 Fecha de firma viernes, 30 de enero de 2026

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE
LA ALCALDIA DE SAN PABLO DE BORBUR, PARA LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONTROL
DEL ARCHIVO, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE LA META
DE FORTALECIMIENTO TECNICO INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL

MUNICIPIO

Modalidad de contratacién
Contratacion directa

Contratante

Tipo de contrato

Prestacion de servicios

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891 801 369 - 2, representada
legalmente por CARLOS ALBERTO CASTELLANOS GOMEZ, Alcalde Municipal

Contratista

JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA

Tipo de razén social

Persona Natural

Tipo de identificacién  No. De Identificacién Expedido en Tipo de riesgo
Cédula 1053338147 Chiquinquira Tipo|l
Supervisor del contrato Cargo del supervisor  No. De Identificacién Expedido en
CATALINA LANCHEROS ORTEGA ~ Secretaria de Gobierno 1056410192 Pauna
2 Plazq qei contrato
Plazo Inicial Plazo adicional Tiempo de suspensién Plazo definitivo
CUATRO (4) MESES DOS (2) MESES CERO (0) MESES CUATRO (4) MESES
Duracién En dias
119 61 0,00 180
Fecha de inicio lunes, 2 de febrero de 2026
Fecha de terminacién sabado, 1 de agosto de 2026
3 Informacién financiera del contrato
31 Contrato Inicial
Tipo Numero Fecha Valor
cop 202601300001 viernes, 30 de enero de 2026 11.947.000,00
RP 202601300005 viernes, 30 de enero de 2026 11.947.000,00
3.2 Adciones del contrato
M’::’ion No. CDP Fecha CDP Valor CDP No. RP Fecha RP Valor RP
1 202605260004 26/05/2026 $5.973.500 202605270005 27/05/2026 3 5.973.500
Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia r-boyaca.gov.co

Cédigo Postal 155040
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5.973.500,00
Forma de pago del contrato
ACTAS PARCIALES DE PAGO
Afectacién Presupuestal 4!
v resen
Rubro Fuente oo Valor afectado Saldo Vi .
Rubro acta
23.2.02.02.008.45.4599, 12:4:3.04 SGP- |
4599031 PROPOSITO 2.520.999,00 2.520.999,00 - g
' GENERAL
1.3.2.2.08RF
.3.2.02.02.008.45.4599.
i 5";;(;]32102 454580 SGP-PRPOSITO 4.000.000,00 4.000.000,00
GENERAL
1.2.1.0.00
2.3.2.02.02.008.45.4599.  INGRESOS |
4599031 CORRIENTES DE “Satar T
LIBRE
1.2.1.0.00 !
2.1.2.02.02.008.02 INGRESOS 3.259.701,00 3.160.142,66 99.558,34 99.558,34
CORRIENTES DE
1.3.3.1.00
2.3.2.02.02.008.45.4599. RECURSOS DE | "
.97 i g x 7 191,
4599031 BALANCE DE 5.973.500,00 5.973.500,00 2.887.191,66
LIBRE
Totales 17.920.5&,@ iLMTMl.GG 6.073.058,34 2.986.750,00
Programacién de pagos
Actal | § 2.887.191,66 | Actas $2.986.750,00| Acta9 $0,00
Acta2 | § 2.986.750,00 | Acta6 $3.086.308,34 Acta 10 $0,00
Acta3 | S 2.986.750,00 | Acta7 Acta 11 $0,00
Actasd | S 2.986.750,00 Acta8 Acta 12 $0,00
Valor total del contrato Valor presente acta
$ 17.920.500,00 $ 2.986.750,00

Valor a pagar presente acta en letras

DOS MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS CINCUENTA

Balance del contrato

Valor inicial del contrato
Valor adicional del contrato
Valor pagado del contrato
Valor presente acta

Saldo a favor de la entidad
[valor a liberar)

Saldo por pagar contrato

SUMAS IGUALES

Carrera 3 No. 2-06 -
alcoldia
Cadigo Postal 155040

& 11.947.000,00

$ 5.973.500,00
$  11.847.441,66
$ 2.986.750,00

3.086.308,34

$ 17.920.500,00 $ 17.920.500,00

Cel: 310 7790143
-boyaca.gov.co
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JL 4 | Obligaciongsespedﬂus ___J

ltem Actividad especifica del contrato Informe de avance de la actividad N;‘e:"

Se realiz6 jornada de asistencia técnica y

retroalimentacion a las diferentes dependencias de la

entidad en materia de organizacién documental,

haciendo especial énfasis en la correcta aplicacién de

los lineamientos archivisticos para la conformacién de
expedientes y el adecuado diligenciamiento del

1 :‘:ﬁsz;rg":ggﬁ'::e'aﬁm:; 2 Fomato Unico de Inventario Documental (FUID).

5 siableé;idos Durante la actividad se brindaron orientaciones para
fortalecer el control, descripcion e identificacion de los
documentos, promoviendo la estandarizacion de los
procesos de archivo conforme a la normativa
‘archivistica vigente

Apoyar las actividades de capacitacion
basica en gestion documental que se

Se realizé la actualizacion de los Inventarios
Documentales del Archivo Central, incorporando los
ajustes derivados del proceso de valoracion
documental y disposicion final. En desarrolio de esta
Apoyar la administracion, organizacion  actividad se identificé y segreg6 la documentacion que

2 Y custodia del archivo central, sera objeto de eliminacién documental, de conformidad 2
siguiendo las instrucciones del con las Tablas de Retencién Documental vigentes y los
responsable del area procedimientos institucionales aplicables, permitiendo

mantener actualizados los instrumentos de control
archivistico y garantizar la adecuada administracion de
la documentacion que continta bajo custodia del
Archivo Central.
Se mantuvieron actualizados los inventarios

. documentales del Archivo Central mediante la revision,

:’;’:}m&:ﬁi‘:ﬁ:i:’? ;:;:';jlag:fa venﬂmén y ajuste de la informacion registrada en el
3 Formato Unico de Inventario Documental (FUID), 2

alcaldia, conforme a los formatos y

di ces vigentes incorporando las novedades derivadas de los procesos

de organizacién, valoracion y disposicion final de los
documentos

Se brind6 apoyo a la ejecucion de las actividades
contempladas en el Programa de Gestion Documental
de la entidad, mediante el desarrollo de acciones
orientadas al fortalecimiento de la organizacion
documental, actualizacion de inventarios, aplicacion de
instrumentos archivisticos y seguimiento a los
procedimientos de administracion documental,
contribuyendo al cumplimiento de los lineamientos
establecidos para la gestion de los documentos
institucionales.

Apoyar la ejecucion de actividades
4  definidas dentro del Programa de
Gestion Documental de la entidad.

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia
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Colaborar en el cumplimiento del
cronograma de actividades
establecidas en el Sistema Integrado
de Conservacion, bajo supervisién

Apoyar el seguimiento a las oficinas
productoras en la aplicacién del
Formato Unico de Inventario
Documental de los archivos de
gestion.

Apoyar la elaboracion y organizacion
de la documentacion requerida para
las transferencias primarias de la
vigencia inmediatamente anterior.

Brindar apoyo en la aplicacién de las
Tablas de Retencion Documental
aprobadas, conforme a las
orientaciones del 4rea responsable.

Durante el periodo evaluado no se ejecutaron
actividades especificas asociadas a los programas de
conservacion documental; sin embargo, se verificé su
inclusién dentro de la planificacion operativa y se
proyecté su ejecucién conforme al cronograma
establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
(SIC), garantizando su implementacion en fases
posteriores.

Se realiz6 seguimiento a las dependencias productoras
en la aplicacién del Formato Unico de Inventario
Documental (FUID), mediante la revisién y verificacion
de la informacién registrada en los inventarios
documentales de los archivos de gestion. Como
resultado de esta actividad, se formularon

‘observaciones y se efectuaron los ajustes requeridos

para garantizar el correcto diligenciamiento,
actualizacion y disponibilidad de este instrumento
archivistico, facilitando el control, consulta y
localizacién oportuna de la documentacion institucional.

Para el periodo evaluado no se adelantaron actividades
operativas relacionadas con transferencias primarias;
no obstante, se estructuré el cronograma de ejecucion,
definiendo tiempos, responsables y lineamientos
técnicos, cuya implementacion iniciara en el mes de
mayo de la presente vigencia.

NA

Se prest6 asistencia técnica a las dependencias en la
aplicacion de las TRD, orientando la correcta
clasificacion, retencion y disposicion de los
documentos, evidenciandose un nivel adecuado de
apropiacion institucional de los lineamientos
archivisticos, lo cual contribuye al fortalecimiento del
sistema de gestién documental.

NA

Durante el periodo no se ejecutaron actividades

Apoyar la identificacion, organizacién y especificas en este componente; sin embargo, su

compilacién de documentos

electronicos de archivo producidos por planificacién integral del PGD, en articulacién con los

las unidades productoras

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia -

boyaca.gov.co

desarrollo se encuentra contemplado dentro de la

procesos de gestion de documentos electronicos de
archivo.
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Fecha: 15/07/2025

Se garantizé la adecuada administracién del servicio de
consulta y préstamo documental, atendiendo de

manera oportuna las solicitudes internas, llevando

control de los movimientos mediante los registros 3
correspondientes, lo que permitio asegurar la

disponibilidad, integridad y trazabilidad de la

informacién.

Administrar y controlar el préstamo y

10 devolucion de documentos solicitados
por los usuarios internos, llevando los
registros correspondientes

Apoyar la atencion de mesas técnicas, Durante el periodo no se presentaron requerimientos,
1 visitas y requerimientos programados visitas técnicas o mesas de trabajo por parte del ente

por el Archivo General del departamental ni de entidades del orden nacional, por NA
Departamento de Boyaca lo que no fue necesario activar este componente.
No se llevaron a cabo sesiones del comité durante el
Apoyar las actividades relacionadas  periodo; sin embargo, se realizd la programacion de la
4g con el Comité Institucional de Gestién ' proxima sesion, en la cual se sometera a consideracion NA

y Desempefio, en lo correspondiente a la aprobaci6n de los listados de documentos objeto de

gestion documental eliminacién, conforme a los procedimientos
archivisticos establecidos.
Colibara & o rrollo de las Durante el periodo, no se recibieron requerimientos

actividades definidas en la dimension especificos por parte de la supervision relacionados

13 : con la dimensi6n de gestion documental del MIPG: no NA
ga %ﬁaﬁni:;?cn::rfs‘::: M::ga's obstante, se mantiene la disponibilidad operativa para
€9 Y e su ejecucion conforme a las directrices institucionales.
: ; i No se adelantaron actividades de seguimiento durante
Apory:’ur‘:: ze;ucz:cr:i:ri;:g:ismlento el periodo evaluado; sin embargo, se tiene prevista su
14 °P¢ N ejecucion conforme a la programacion establecidaen el NA

contempladas en el Plan Institucional

de Archivos de la vigencia 2026 Plan Institucional de Archivos, garantizando su

cumplimiento progresivo.

Se brindé apoyo al proceso de digitalizacion de
documentos historicos correspondientes a néminas de
vigencias anteriores, asi como de los soportes
relacionados con planillas de aportes al Sistema de
Seguridad Social en Salud y Pensiones. Durante |a
actividad se adelant6 la captura y organizacién de los

Las demas actividades relacionadas
con el apoyo a la gestién documental,

15 que sean asignadas por la supervisién documentos digitales generados, quedando pendiente NA
del conirat:: y esidn deniro dal abjeto su almaoenam'gre!:no degﬁenitivo en e? repositorio
Coracun institucional, a la espera de Ia asignacion del espacio
correspondiente en la unidad de almacenamiento
compartida (Drive) para garantizar su adecuada
conservacion, acceso y consulta
- Durante el periodo evaluado no se requirié apoyo
16 m:{;:gﬁv::ﬁp:: :"an di AN adicional por parte de la Administracién Municipal, NA

manteniéndose la ejecucion dentro del alcance del
objeto contractual.

requerido.

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia$a
Cédigo Postal 155040
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Avance porcentual del contrato . 82,78%
e ~ Aportes a la seguridad social

El contratista se acoge a lo establecido en la Ley 2381 de

2024y solicita que los aportes a la seguridad social sean
descontados del pago parcial del contrato. Para tal efecto, NO
presento la respectiva solicitud por escrito, la cual se

adjunta al presente informe.

Avance fisico promedio del contrato

No.Planillals) 9505262449
Meses aportados JUNIO
Fecha(s) de pago de la

e 29063
Vir Aporte Pensiones S 289.800,00
Vir Aporte Salud S 226.400,00
Vir Aporte Aportes ARP  $ 44.200,00
Total aportes s 560.400,00

6 Firmas

Firma: =
Y a—
JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA

Cédula No. 1053338147 Expedida en Chiquinquird
Contratista

Proyecto Reviso Aprobé
Nombre Jeisson Granados Catalina Lancheros - SGG Catalina Lancheros - 5GG
Firma
TRD Dependencia Cédigo

mCom No. 2-06 - Cel: mwrmm

[ = .co
Cédigo Postal 155040
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117126, 9:03 a.m. Verificar Planilla

Empresas Independientes listradoras Datos enlinea Medios de pago - Centro de ayuda

Presencial

Eleclténice

Ingresa la siguiente informacién
he b )

Tipo de documento

(&
EPS

SANITAS
Valor aporiado a EPS

226400 .
Clave de pago
Pericdo de cotizacion (salud)

2026 06

1
| | Nosoyunrobot
Planilla valida
Importante: La informacién suministrada es correcta y corresg
registrado en nuestro sistema.
;, Tienes otro tipo de solicitud Aceptar
; ona fa opeion que mas se ajuste att
& Lquida / paga i plandila
https://empresas.aportesenlinea.com/Autoservicio/VerificarPlanilla.aspx 1/2




'DOCUMENTO EQUIVALENTE -

S—

lunes, 6 de julio de 2026

~ JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA

- i

—

= m:I'EIefono S -

 CédulaNo. 1053338147 Expedida en Chiquinquira

_ NORESPONSABLE DE IVA
_Correo electronico

Direccion

3022457977 jeissone

calle 22a No 4-33

Sefiores: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891 801 369 - 2, representada
" |legalmente por CARLOS ALBERTO CASTELLANOS GOMEZ, Alcalde Municipal

Direccion: | CARRERA 3 No. 2-06

Telefono: |3107790143

Concepto de cobro

No. Contrato No de acta

Objeto

070-2026 del viernes, 30 de 5
enero de 2026

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA
GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA DE SAN PABLO DE BORBUR, PARA LA
ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONTROL DEL ARCHIVO, EN CUMPLIMIENTO
DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y DE LA META DE
FORTALECIMIENTO TECNICO INSTITUCIONAL EN LAS DIFERENTES

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO

N Producto/ servicio

Cantidad Vir unitario

Vir Total

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION A LA SECRETARIA
GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA
ALCALDIA DE SAN PABLO DE BORBUR,
PARA LA ORGANIZACION,
1 ADMINISTRACION Y CONTROL DEL
ARCHIVO, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR Y
DE LA META DE FORTALECIMIENTO
TECNICO INSTITUCIONAL EN LAS
DIFERENTES DEPENDENCAAS DEL
MUNICIPIO

1,00 2.986.750,00

2,986.750,00

Total:

2.986.750,00

VALOR EN LETRAS

DOS MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA'Y SEIS MIL SETECIENTOS CINCUENTA

Aceptado:

Firma Autorizada

JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA
Cédula No. 1053338147 Expedida en Chiguinquira

3022457977

I/




