k\i} PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo:GF-FR-081
Superinténéencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Notariado y Registro FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL Fecha: 20/Abr./2026

— CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

El(la) contratista Valentina Guerra Urbina , identificado(a) con Cédula de Ciudadania No. de 1.022.439.717

en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, vinculado(a)
mediante Contrato No. 816 de 2026, ejecutd de las obligaciones contractuales correspondientes al periodo
comprendido entre el 01 y el 31 del mes de mayo de 2026, conforme a lo estipulado en el objeto y
obligaciones pactadas, para lo cual presentd las evidencias que respaldan las actividades desarrolladas
en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se
constatd el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacién con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verificd que el(la)
contratista efectué el pago correspondiente al mes de mayo de 2026, conforme a la planilla aportada, la
cual cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revisién de las
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los 03 dias del mes de junio de 2026.

\
— T\i —
— —

FIRMA DEL SUPERVISOR
LUIS YOBANY ROBLES RUBIA
C.C. 79.428.028
DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

Superinteﬁdencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Notariado y Registro

FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA | VALENTINA GUERRA URBINA |  copiGo ACTIVIDADRUT | 000-0000049 |
CEDULA No. | 1.022.439.717 | DE | BOGOTA | CELULAR | 3209562478 |
E-MAIL PERSONAL | URBINAVALES9@GMAIL.COM | E-MAIL INSTITUCIONAL | VALENTINA.GUERRA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO |
ENTIDAD BANCARIA | DAVIVIENDA | NoDECUENTA | 488415663241 |ca| x Jee | |
N° | 816 |ANO| 2026 | VALORTOTAL DEL CONTRATO |$ 27.024.720,00 |  HONORARIOS MENSUALES | $ 3.378.090,00 |
INGRESE NUMERO DE CSX'TTSQTO PARACARGARLOS oo\l 96726 | FECHA CDP | 161012026 |CRPNY| 90826 | FECHACRP | 21/01/2026

LUGAR DE EJECUCION CIUDAD | BOGOTA D.C | DEPARTAMENTO | BOGOTAD.C |

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO | 22/01/2026 | FECHA FIN DEL CONTRATO | 21/09/2026 | TIEMPO EJECUCION CONTRATO _

VALOR A COBRAR

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO

Dia Mes Ao
AL [31] 5 [2026] ¢ES FACTURADOR ELECTRONICO? N°DEFACTURA | |
Dia Mes  Ano
FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA || | | || FECHA FIN ADICION Y/0 PRORROGA || | | [
copNe [ ] ereN[ ] VALOR | |  ADICIONYIOPRORROGANo. [ |

OBJETO DEL CONTRATO

EICONTRATISTAdeberaprestarporsuspropiosmediosyconplenaautonomiatécnicayadministrativa,dentrodelplazoacordado,losserviciosy/oactividadesenu
nciadasalolargodelpresentecontrato.ComocontraprestaciénrecibiraporpartedelCONTRATANTEunassumasdedinero,a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO
CARGO DEL SUPERVISOR DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO
RELACION DE PAGOS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | §  27.024.720,00 ACUMULADO $  14.525.787,00 | SALDOPORPAGAR |[§ 12.498.933,00 |
PAGO 01 1.013.427,00 PAGO 11 -
PAGO 02 3.378.090,00 PAGO 12 -
PAGO 03 3.378.090,00 PAGO 13 -
PAGO 04 3.378.090,00 PAGO 14 -
PAGO 05 3.378.090,00 PAGO 15 -
PAGO 06 - PAGO 16 -
PAGO 07 - PAGO 17 -
PAGO 08 - PAGO 18 -
PAGO 09 - PAGO 19 -
PAGO 10 - PAGO 20 -
RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Aporte: 12,5% Aporte: 16% Aporte: 0,522%
EPS [§ 218900 |  FONDO DE PENSION | $ 280.200 | ARL [$ 9.200 |
TOTAL PAGO PLANILLA [$ 508.300,00 | PLANILLADE PAGONo. | 84930242 |
FECHA DE PAGO PLANILLA [ 2 ] JUNIO | 2026 || PERIODO DE PLANILLA MAYO | ¢ PENSIONADO?
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RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA S| NO

1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los X
conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT
2. Dependiente Econoémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, X
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
3. Realizd aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. [ [ X
4. Crédito de Vivienda: Realizé pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se X
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.
5. Medicina prepagada: Realizé pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que X
corresponda.
6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: X
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracién de rentay UVT
7. Ha suscrito contratos durante el presente afio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser précticada por parte de la SNR con relacion a los honorarios X

" cobrados en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte.

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles tinicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: BOGOTAD.C FECHA [ 3 [JUNIQ 2026]

{ L n I Nl
VM Gumna lagina,

- Firma contratista

Cédula de ciudadania N° 1022439717 de BOGOTA
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ARO) PLANILLA (DIA/MES/ARO) EMPLEADOS UPC
_ EXONERADO PAGO
cc 1022439717 VALENTINA GUERRAURBINA | CARRERA S92 #1136~ | 6015786853 | urbinavalese@gmail.com PARAFISCALES Y 84930242 0210612026 1 0
SALUD
FORMA PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD |  PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNIcA | - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2026-05 2026-05 1 $0 $508.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Caédigo EPS Nombre NIT Cotizacién Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Valor Mora UPC | Total a Pagar No. Afiliados
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPSO008 Compensar EPS 860066942-7 218.900 0 0 0 0 0 0 218.900 1
TOTALES PENSION
Cotizacion Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - G Valor Mora Valor Mora No.
Codlunlein Diildie har Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia DIES (wiE Cotizacion FSP VELEl &P Afiliados
230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 280.200 0 0 0 0 0 0 280.200 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria No. Autorizaciéon Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacion Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 9.200 9.200 0 0 9.200 92 9.200 1
TOTALES CAJAS
Coédigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora . AemilSiE s peiante=lCelCERNAY Total a Pagar
Reportadas IRP y Mora
SENA Salud 1 218.900 218.900
) [ [) [ 0 [ ) [ 0 Pension 1 280.200 280.200
ICBF Riesgos Laborales 1 9.200 9.200
0 [ [) [ 0 [ 0 [ ) ccF 0 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 508.300 508.300

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DE LA PLANILLA

DATOS DEL APORTANTE
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
(DIA/MES/ANO) PLANILLA (DIA/MES/ANO) EMPLEADOS uPC
CARRERA 59 A # 136- ! ! EXONERADO PAGO 1 0
cc 1022439717 VALENTINA GUERRA URBINA 25 APTO 207 6015786853 urbinavale59@gmail.com PARAFISCALES Y 84930242 02/06/2026
SALUD
FORMA PRESENTACION CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL cODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2026-05 1 $0 $508.300
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
5 z 5
Tipoy I 1 0 ol coa 9 Voluntario | Voluntario p;r?sr:ggal Fondo a cod g = Ccédigo 2 | Aporte | 1BCotros | Aporte | Aporte
No. [ Namero de Apellidos y Nombres 12512 2(215(8]8(2[%)2[2)3|8|5)5(518 2 (2] Are | 'BCAFP | & |cotizacion [ YRGRGS | Aportante o oensional de | Cod. EPS = ARL | BCARL [ £ [ 5 | cotizacion | (1 | BCCCF | £ Cer | paratiscales | ‘Sena | 1cBF
Identificacion HEAHHE & subsistencia s
2 8 solidaridad 2
3 &
1 1022(229717 GUERRA URBINA VALENTINA 5910 N 230201 | 1.750.905 | 30 280.200 0 0 0 0 EPS008 14-23 1.750.905 | 30 1 9.200 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: GC-FR-022

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Version: 1

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha: 20/Abr./2026

NUMERO DE INFORME
PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro

5 CONTRATO No.

816 de 2026

01 AL 31 DE MAYO DE 2026 PLAZO DEL CONTRATO

8 MESES

IDENITIFICACIUN DEL
VALENTINA GUERRA URBINA CONTRATICTE

1.022.439.717

El contratista debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente
contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

3/06/2026

LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO CARGO SUPERVISOR

DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Se elabord y presentd el informe mensual de ejecucién contractual junto con la respectiva cuenta de

EVIDENCIAS

y disponibilidad para las dependencias competentes.

ciudadano.

1 |de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos . . : L L . : CARPETA EVIDENCIAS- OBLIGACION 1
: L L L cobro, conforme a los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

establecidos por la Direccion Administrativa y Financira
Brindar apoyo administrativo y operativo a la Direccion Técnica . o o . . o . .

2 |de Registro en el desarrollo de las actividades propias gzg|gen0|am|ento de cuestionario de flujos de informacién-Politica gobierno de datos implementada por la CARPETA EVIDENCIAS - OBLIGACION 2
administrativas, conforme a los lineamientos institucionales. '
Proyectar y elaborar documentos materia de competencia de la o - " . . .

3 |Direccion Técnica de Registro, conforme el articulo 20 del t3' E’|820I;a(?l(in de ZﬂCIOS trl(?ml(tjlendo el teTtS%OCaJt;all de Io; radicados vencidos y proximos a vencerse a CARPETA EVIDENCIAS - OBLIGACION 3
Decreto 2723 del 29 de diciembre de 2014. raves del sistema de gestion documental- €l mes de mayo.
Apoyar la gestion, organizacion y actualizaciéon de documentos . I , , . , - 9

4 |fisicos y digitales, garantizando su correcta clasificacion, archivo 4. Diigenciamiento de matriz de tipologias de PQRSF y cargue en One drive la Oficina de atencion al CARPETA EVIDENCIAS - OBLIGACION 4

Registrar, consolidar y verificar informacidén administrativa y
operativa requerida para la elaboracién de informes, reportes de
seguimiento e indicadores de gestion de la DTR.

5. Elaboracion de presentacién Direccion Técnica de Registro y PQRS con la finalidad de exponer el 19 de
mayo de 2026 a las areas de la SNR en mesa de trabajo.

5.1 Revision y visto bueno en informe de los datos estadisiticos internos de la Direccion Técnica de Registro
del mes de abril de 2026.

CARPETA EVIDENCIAS - OBLIGACION 5-5.1

Apoyar la atencidn, gestidén y seguimiento de las comunicaciones
oficiales, solicitudes internas, requerimientos administrativos y
tramites asociados a PQRS que le sean asignados, garantizando
oportunidad, trazabilidad y correcta remisién, y precisando
cuando corresponda que se trata de actuaciones propias de los
servidores publicos y contratistas de la Direccidn Técnica de
Registro (DTR).

6. Elaboracion de informe en matriz excel del estado de los radicados vencidos y proéximos a vencerse
remitido por la Oficina de atencién al ciudadano.

CARPETA EVIDENCIAS - OBLIGACION 6

Apoyar la coordinacion logistica y administrativa de reuniones,
comités y actividades programadas por la DTR, incluyendo
convocatorias, actas y seguimiento a compromisos.

7. Mesas de trabajo técnicas con la finalidad de realizar actualizacién de los OPAS y tramites inscritos en el
SUIT en conjunto con la Funcién Publica, Oficina Asesora de Planeacion y la DTR, y mesas de trabajo con
la OAP cuya finalidad es revisar documentos pagina web.

CARPETA EVIDENCIAS - OBLIGACION 7

Apoyar en la revision, validacion y correccion de los documentos
para tramite precontractual de competencia de la Direccion

pertinentes conforme a la naturaleza del contrato.

funcionarios de la DTR de carrera administrativa.

8 i . , . - . No asignaron tareas inherentes a esta actividad No aplica

Técnica de Registro relacionadas con la prestacion del servicio

publico registral

9. Brindar apoyo administrativo y operativo al funcionamiento de

los sistemas de informacién de la entidad —Sistema de

Informacion Registral (SIR), Radicacion Electronica (REL), . . e .
9 Ventanilla Unica de Registro (VUR) e IRIS Documental—, No asignaron tareas inherentes a esta actividad No aplica

realizando las actividades de soporte, registro y gestion que le

sean asignadas.
10 Guardar la reserva requerida sobre asuntos de los que tenga Cumplimiento permanente del deber de reserva y confidencialidad sobre la informacién conocida en No apli

conocimiento en razén de su rol y de los servicios que presta desarrollo del objeto contractual 0 aplica

: i i ' 11.Apoyo al Director Técnico de Registro en la concertacion de compromisos y evaluciones de los .

1 Las demas funciones que el supervisor del contrato considere poy! g p y CARPETA EVIDENCIAS - OBLIGACION 11

NOTA:Se deberén adicionar las filas necesarias conforme al nimero de obligaciones contractuales y actividades ejecutadas durante el periodo reportado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe corresponden a las actividades efectivamente desarrolladas en el
periodo indicado, ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP I

{ L afwe '8 nl! -
Taiiae Guma Twira,

VALENTINA GUERRA URBINA

C.C. 1.022.439.717

Vo. Bo. MARIA PA

Contratista






