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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
ALEXANDRA PACHECO GARCIANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
37.748.730Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
apachecog@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 91279035521

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7656413/2025 Nº Compromiso SIIF 16525 Número de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Vlr Mes $2.000.000 Prestar los servicios personales para implementar acciones que promuevan expresiones de arte de los
aprendices en su formación profesional integral, a través de los diferentes lenguajes artísticos: danza, teatro, música y artes plástica,
o afines, en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz. (DANZA)

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 6.000.000Saldo Anterior del Contrato:16/10/2025Al01/10/2025Del

Número de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 18.400.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 4.933.333Valor Bruto Pago: $ 1.066.667,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 1.066.667 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 756.105 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 1.822.772
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 960.972 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 960.972,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 81665144 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 1.066.667,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.423.500$1.750.905$ 0,00Valor base IVA

$ $ 178.000218.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 227.800 0,00%0,00280.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL III 42.700 34.700 Reteica - 9609 - GIRON CON BOMB 10.667,00 1,000%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Sobretasa Bomberil 533,00 5,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,00320.000$34.479.550$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 2.330.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $1.055.467,00
SON: UN MILLÓN CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Presentar para aprobación por parte del supervisor del contrato, un plan de trabajo que incluya cronograma y entregables.
Fomentar la conformación de grupos en expresiones de arte para los aprendices que permita el desarrollo de la sensibilidad personal

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

ALEXANDRA PACHECO GARCIA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

TATIANA ANDREA VILLAMIZAR JAIMES
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

09/07/26 09:59:43 USUARIO: SIC - C.C. 37748730
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 Razón Social

 Ciudad  BUCARAMANGA

 Forma Presentación

 Documento

 I. DATOS DEL APORTANTE

 ÚNICO

 Tipo de Empresa

 CL 19 #18 - 15 CC 37748730

 Representante Legal

 INDEPENDIENTE

 SANTANDER

 ALEXANDRA PACHECO GARCIA

 Total Afiliados

 3157469804

 Departamento

 NATURAL Tipo Persona

REPORTE INDIVIDUALSuAporte |

PAGADA 2025-11-11 EN HORARIO EXTENDIDO

I 81665144Tipo Planilla Referencia pago(PIN)

202510202510

Cliente:

Fecha creación reporte 89098639402025-11-12, 09:55:56 AM

Periodo Cotización

Número Planilla

Periodo Servicio

Documento

Tipo Cotizante 59 00
Residente Exonerado

Apellidos y Nombres

PACHECO GARCIA ALEXANDRA

Código Ciudad -
Departamento

68307000 - 68

 II. DATOS DEL AFILIADO

CC 37748730 Centro de
Trabajo Ubicación Laboral

SANTANDER

 III. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:

IBC EPS Aporte Salud Aporte
UPC

Total
Aporte

AFP

Total
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C
F Extranjero Tipo salario

Riesgos Caja

Código
CCF

Tarifa
CCF IBC CCF Aporte Caja

Parafiscales

Tarifa
SENA Aporte

SENA
Tarifa
ICBF

Aporte
ICBF

Tarifa
ARL IBC ARL Aporte RiesgosCódigo

ARL
Clase

Riesgo

Novedades

$ 1.423.500 $ 178.000 $ 1.423.500 $ 34.700 $ 0$ 0NIN-CC $ 0 $ 0$ 227.800$ 1.423.500 EPS00230 $ 1.423.50030 30 0 25-140 $ 0$ 0 $ 0 2,436 %16 % 0 % 0 %0 %12,5 % 314-23

 IV.TOTALES

Total Aportes Pensión Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes SENA Total Aportes ICBFTotal Aportes Cajas Total Aportes MENTotal Aportes ESAP

ESAP MENICBFSENAFSP SUBSISTENCIAFSP SOLIDARIDAD

Total Final

$ 0$ 0 $ 0 $ 0$ 0$ 34.700$ 178.000$ 227.800 $ 0 $ 0 $ 440.500

COLPENSIONES SALUD TOTAL EPS POSITIVA DE
SEGUROS NINGUNA CCF

Enlace Operativo, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 -
Desde otras ciudades: 018000 51 99 77.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el documento 377487300 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte:  2 de Julio de 2026 a las 16:57:30

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.



X

CIUDAD FECHA REGIONAL 

CO1.PCCNTR.7656413 del 2025

Marcar 

con x

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS : Terminación anticipada de contrato el 16 de octubre del 2025 -  se presenta para cerrar la Reserva presupuestal del 2025.

Firma del Contratista

COORDINACIÓN ADMINISTRACION 

EDUCATIVA:

SUPERVISOR DE CONTRATO TATIANA ANDREA VILLAMIZAR JAIMES

N.A.

BLANCA YAMILE GARCIA ROJAS
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y 

AUTOCONTROL:

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración de 

edificio; Contratación)

RESPONSABLES

N.A.

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor del 

Contrato en las Regionales y  Centros 

de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

LUIS ERNESTO PARADA MORENO

ALMACÉN E INVENTARIOS Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.

LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO 

ACUERDO X
TERMINACIÓN 

UNILATERAL

Versión: 1

Código:

GCCON-F-088

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:  ALEXANDRA PACHECO GARCIA IDENTIFICACIÓN

Pública Clasificada Pública ReservadaPública

ENTREGA DE BIENES E INFORMACIÓN DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL POR EL CONTRATISTA
CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

GESTIÓN CONTRACTUAL

PROCESO

NOMBRE DEL FORMATO

GIRÓN 2/07/2026 SANTANDER 37.748.730

KM. 7 VÍA PALENQUE RINCÓN DE GIRÓN - SENA-CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL – CIMIDIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

GESTIÓN DE TIC WILKIN MIGUEL JULIO MERCADO

ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS LUIS ERNESTO PARADA MORENO

BIBLIOTECA

N.A.

GLORIA ESPERANZA FLOREZ ARIAS / BRIAN ALBA GOMEZ

COORDINACIÓN DE FORMACIÓN: N.A.

COORDINACIÓN DE: ÁREA/GRUPO/ 

ACADEMICA
TATIANA ANDREA VILLAMIZAR JAIMES

N.A.

TESORERIA



    

Regional Santander /Centro Industrial de Mantenimiento Integral  
Dirección Km 7 Vía Palenque Rincón de Girón, Ciudad Girón. - PBX (57) 6076468036   
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689224, 
 
Girón, 
 
Señor 
SERGIO SAMUEL JAIMES MUÑOZ 
Presupuesto 
SENA Regional Santander  
 
Asunto: SOLICITUD CONSTITUCION RESERVA PRESUPUESTAL. CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7656413 
 
 
Reciba un cordial saludo. 
 
Atentamente adjuntamos justificación de la constitución de reserva presupuestal del siguiente 
contrato: 
 
NOMBRE CONTRATISTA:  PACHECO GARCIA ALEXANDRA 
NIT: 37748730 
CONTRATO No.  CO1.PCCNTR. 7656413 DE 2025 
REGISTRO PRESUPUESTAL No. 16525 
VALOR EN TRAMITE DE PAGO: $1.066.667 
VALOR TOTAL DE LA RESERVA:  $1.066.667 
 
OBJETO CONTRATO:  
Prestar los servicios personales para implementar acciones que promuevan expresiones de arte de 
los aprendices en su formación profesional integral, a través de los diferentes lenguajes artísticos: 
danza, teatro, música y artes plásticas, o afines, en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar 
al Aprendiz. (DANZA). Vigencia 2025. 
 
LINK DEL SECOP:  
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
7488977&isFromPublicArea=True&isModal=False 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
Jorge Ricardo Rozo Hernández 
Subdirector de Centro (E) 
Centro Industrial de Mantenimiento Integral 
Pbx: +(57) 6468036 ext. 73352 
Kilometro 7 Vía Floridablanca – Rincón de Girón 

SENA- CFP 689224 
RADICACIÓN PRODUCIDA 

No. 68-2-2025-010091 
31/12/2025 5:31:27 p. m. 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7488977&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7488977&isFromPublicArea=True&isModal=False


 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
Regional Santander 

Dirección 16 Nº 27-37, Bucaramanga - PBX 57 601 5461500 
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        Bucaramanga, 30 de diciembre de 2025 

 

EL SUBDIRECTOR (E) DEL CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL 

 DEL SENA SANTANDER 

CERTIFICA 

Que atendiendo a lo dispuesto en el Estatuto Orgánico de Presupuesto (Decreto 111 de 1996), 
Artículo 89; Las apropiaciones incluidas en el presupuesto general de la Nación son autorizaciones 
máximas de gasto que el Congreso aprueba para ser ejecutadas o comprometidas durante la 
vigencia fiscal respectiva.  

Después del 31 de diciembre de cada año estas autorizaciones expiran y, en consecuencia, no 
podrán comprometerse, adicionarse, transferirse, ni contracreditarse. 

Al cierre de la vigencia fiscal cada órgano constituirá las reservas presupuestales con los 
compromisos que al 31 de diciembre no se hayan cumplido, siempre y cuando estén legalmente 
contraídos y desarrollen el objeto de la apropiación. Las reservas presupuestales sólo podrán 
utilizarse para cancelar los compromisos que les dieron origen,  

Por lo anterior el Subdirector del Centro Industrial de Mantenimiento Integral en calidad de 
ordenador del gasto, procede a justificar la constitución de la siguiente reserva presupuestal 

NOMBRE CONTRATISTA:                       PACHECO GARCIA ALEXANDRA 
NIT:                       37748730 
CONTRATO No.                       CO1.PCCNTR.7656413 
REGISTRO PRESUPUESTAL No.                 16525 
VALOR TOTAL DE LA RESERVA:                $ 1.066.667 
OBJETO CONTRATO:  Prestar los servicios personales para implementar acciones 

que promuevan expresiones de arte de los aprendices en 
su formación profesional integral, a través de los diferentes 
lenguajes artísticos: danza, teatro, música y artes plásticas, 
o afines, en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar 
al Aprendiz. (DANZA). Vigencia 2025. 

 
 
 
 
 
 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
Regional Santander 

Dirección 16 Nº 27-37, Bucaramanga - PBX 57 601 5461500 
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JUSTIFICACION DE LA RESERVA: 
 
El contrato se ejecutó a satisfacción hasta el dieciséis (16) de octubre de 2025; sin embargo, el 
contratista informó que, por circunstancias extraordinarias constitutivas de fuerza mayor o caso 
fortuito, le fue materialmente imposible encontrarse en la ciudad y presentar oportunamente la 
cuenta de cobro final dentro de la vigencia fiscal correspondiente. 

Esta situación conllevó a superar la vigencia fiscal, generando una circunstancia excepcional que 
incide en el principio de anualidad presupuestal. No obstante, se trata de un hecho externo, 
sobreviniente y no imputable a las partes, que afectó de manera objetiva el desarrollo normal del 
trámite administrativo para el pago, derivado de limitaciones operativas y logísticas propias del 
cierre de la vigencia fiscal. 

Dicha circunstancia puede enmarcarse dentro de las excepciones al principio de anualidad 
presupuestal previstas en la normativa vigente y desarrolladas doctrinal y jurisprudencialmente, 
asociadas al caso fortuito o la fuerza mayor, definidos en el artículo 64 del Código Civil como “el 
imprevisto a que no es posible resistir”, cuya configuración exige la concurrencia de los elementos 
de imprevisibilidad e irresistibilidad. En consecuencia, y encontrándose la obligación debidamente 
causada y verificada a satisfacción por la supervisión, resulta procedente la constitución de la 
correspondiente reserva presupuestal, a fin de garantizar el reconocimiento y pago de la obligación 
en la vigencia siguiente, en observancia de los principios de buena fe, legalidad y continuidad del 
servicio público. 

 

  
 
JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ 
SUBDIRECTOR (E) CENTRO 
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