PERSONERIA MUNICIPAL DE DUITAMA
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO CPS 001-2026

MES DE JUNIO DE 2026
1) Elabore y lleve el presupuesto y la contabilidad sistematizada.
2) He mantenido la contabilidad actualizada

3) Elabore los balances y estados financieros de la personeria Municipal de Quitama con
las calidades necesarias para analizar, proyectar y soportar la toma de decisiones que
requieran con base en la informacion contable

4) Realice los actos administrativos sobre modificaciones de presupuesto de la personeria
municipal con base en lo emitido por el ordenador del gasto de la personeria.

5) Registre y realice seguimiento a las transacciones econémicas de la Personeria Municipal
de Duitama, de acuerdo con |la normatividad contable vigente.

6) Elabore mensualmente las conciliaciones de cada una de las cuentas bancarias a nombre
de la Personeria Municipal de Duitama, adjuntado los anexos respectivos.

7) Realice mensualmente los reportes financieros y presupuestales de la Personeria de
Duitama en concordancia con los pardmetros establecidos por la Contaduria General de
la Nacién y coordine su publicacién en la pagina web de la entidad una vez finalizado el
mes.

8) Proyecte los documentos de Presupuesto en el proceso de pago de las diferentes
cuentas trasmitidas en la entidad.

9) Elabore, liquide y pague la nomina mensual de los funcionarios de la personeria
10) Revise y ajuste los documentos relacionados con prestaciones sociales proyectados

11) Maneje el modulo de Presupuesto, contabilidad y tesoreria del sistema de la Personeria
suministrado por el Municipio de Duitama para la Personeria de Duitama.

12) Garantice el cumplimiento de las normas exigidas por la Contaduria general de la Nacion

13) Presente los informes de observaciones oportunamente al Personero municipal de
Duitama.

14) Revise de acuerdo con la ley la contabilidad de la entidad, todos los comprobantes de
egreso, notas de contabilidad, consignaciones, ajustes, obligaciones tributarias, cuentas
por pagar, conciliaciones bancarias y demas actividades inherentes al area de
contabilidad en donde verifique las cuentas y rubros respectivos , NIT porcentajes, de
retencion en la fuente, y reteiva, lva, estampillas descontadas y demas tributos de la

Personeria Municipal de Duitama,

15) Elabore y envie el informe de ingresos y gastos a la Secretaria de Hacienda Municipal,
16) Cargue la informacion de plataforma de SIA OBSERVA, con validacion de los negocios
juridicos que celebre esta Agencia del Ministerio Publico a fecha vencimiento 10 junio de

2026, correspondientes a mayo de 2026.

17) Procesamiento de informes al area Contable del Municipio para informes Contraloria de

la Republica y Contaduria.
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