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NUMERO DE CONTRATO

210-15951-8

FECHA DE CONTRATO

| 11 DE MARZO DE 2025

OBJETO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, A
FIN DE DAR CONTINUIDAD AL FORTALECIMIENTO
DE LAS ACTIVIDADES A CARGO DEL PROCESO DE

' GESTION DOCUMENTAL, DANDO CUMPLIMIENTOS

A LA NORMATIVIDAD Y LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA

NACION Y DOCUMENTACION DEL PROCESO. (SG-
GD-2025-07). y

CONTRATISTA

ACONSUD PROFESIONALES SAS

NIT CONTRATISTA

900541816-9

VALOR

$ 5.156'719.012,74

| PLAZO

15 MESES

' FECHA ACTA DE INICIO

14 DE MARZO DE 2025

| FECHA TERMINACION PROYECTADA DEL
_ CONTRATO

-

13 DE NOVIEMBRE DE 2026

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME

14 DE MAYO AL 13 DE JUNIO DE 2026

FECHA DE PRESENTACION

|

7 DE JULIO DE 2026

} NUMERO DE INFORME

15

PORCENTAJE DE EJECUCION

FISICA PRESUPUESTAL

75,82% 75,82%

L

NOMBKE DEL SUPERVISOR

ELBA TORRES MORENO

|
SUBDIRECCION U OFICINA

SECRETARIA GENERAL

F

CARGO

COORDINADORA GRUPO GESTION DOCUMENTAL .
INFORMACION Y ARCHIVO
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a
- OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
q . ‘ Registro Fotogréfico del
BRINDAR ASESORIA | Asistencia a sacializacién de SGDEA “Alpha Victoria Studios” (21/05/2026) SGDEA  “Alpha  Victoria
ACOMPANAMIENTD Y  SOPORTE Studios”
PROFESIDNAL N , — | , , | .
IMPLEMENTALION Y AETUAUZL“Iéa Lapacitacidn en organizacién de expedientes de Tramites Ambientales a personal de | Registro Fotogratico -
0F INSTRUMENTDS ARCHIVISTICOS | Aconsud Profesionales encarqados de esta actividad (21/05/2026 7:00 a 8:00 am) Registro de Asistencia
Registro Fotografico mesa

ENTRE OTROS  DOCUMENTOS | Asistencia a mesa de trabajo con ingenieros de ADEl y proveedor de SGOEA "Alpha Victoria
PROPIOS  OF LA , GESTION | v, dins” (25/05/2026)

de trabajo

DOCUMENTAL Y CAPACITAR A LOS
FUNCIONARIOS ~ EN  GESTION

COMO PARTICIPAR DE LAS
REUNIONES Dt comiTt

DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA ASI | £1 o i6n de Informe de Medicién de Archivos por Intervenir.

Documento “Informes de
Medicion de Archivos por
Intervenir” - Registro
Fotografico

DESEMPEND DONDE LA TEMATICA DE

GESTION DOCUMENTAL HAGA PARTE LUur:urnentos Electronicos

INSTITUCIONAL DE GESTION Y} — —
Flaboracién de Ficha Técnica de Requerimientos Técnicos del Sistema de Gestin de | Documento Ficha Técnica

SGOEA"

TECNICOS QUE INCIDAN EN H

EENLEQP?%ESNUA g%LB;?E”‘ Y ;;ﬂg Asistencia a webinar organizado por el Grupo de bestidn Documental. en el marco del Dia Reqistrg AT
| Internacional de los Archivas. sobre la credibilidad y confianza en J .

Sistemas de Bestidn de Documentos Electranicos (09/06/2026 10:00 am)

os documentos y los

| asistencia evento

ACCIONAR ARCHIVISTICO Dt LATL
COMB  SOBRE  SOLICITUDES

Mesas de Trabajo con Coordinador de Proyecto para la revisidn y ap
DXPRESAS  OUE REAUCE EL| op archivos del Fondo Acumulado (3 y 4 de junio de 2076)

icacion de TVD y TRD

Reqgistro Fotogratico

RESPONSABLE DEL PROCESD Y/0 LA
CODRDINACIOR OE  GESTIDN
DOCUMENTAL  INFORMACION - Y

Socializacién del Manual de Correspondencia y Manual de Reprografia a Grupo de Gestidn | Registro de Asistencia y

Registro  Fotogréfico -

ARCHIVD de Recursos Fisicos (08/06/2026). | Evaluacion de la
capacitacian
i i

ADELANTAR LA ORGANIZACION D OFICINA PRODUCTORA MES 15

ARCHIVOS DF GESTION CON | sufalls NOMBRE ASUNTIS D DETALLE CAJAS | MtL.

CONTROL  OF  CALIDAD .

FVIDENCIABLE. MEDIANTE LA CUAL GRUPD GESTION

SF DESARROLLAN ACTIVIDADES DE DOCUMENTAL MES 15 ARCHIVOS DE GESTION ) 0

cmsmmnmn. ORDENACION Y INFORMACION Y PROYECTOS DETRD Y TVD '
‘| DESCRIPCIGN DE 10S FONDOS

DOCUMENTALES OE CONFORMIDAD snbhaarez i fUID  ENTREGADOS A LAS
CON (AS TABLAS DE RETENCION MES 15: (FONDO DOCUMENTAL) gmﬁs PRUUUETUEA{
civers e
2 | PRIORIZACION EN INTERVENCION DE > TRANSFERENCIA No 0I0620726-24 o

SERIES  DOCUMENTALES QU CORRESPONDENCIA DIRECCION : A
QFTERMIE LA COMB OF ACUERO0 A || 240 | GRUPOGESTION | sepy o) CAJAS 1) TOTAL Mgy
CANTIDAD DEFINIDA EN EL ALCANCE DOCUMENTAL £ CAAS : {

DEL CONTRATO. RESPETANDD EL (NFORMACION Y ORGANIZACION\MES 1"
PRINCIPID DE PROCEDENCIA ¥ ARCHIVD \ Bl | 453

ORDEN  ORIGINAL  DE  LOS (FONOD » TRANSFERENCIA No 01062026-25

DOCUMENTOS ~ DE  ARCHIVO OOCUMENTAL) VERTIMIENTOS (VE). (CAJAS 77-81)

PERMITIENDD LA ALINEACION DE LOS . TOTAL 7 CAJAS

INSTRUMENTDS:  ARCHIVISTICOS » TRANSFERENCIA No 0I062026-26

CON LA ESTRATEGIA CORPORATIVA APROVECHAMIENTD FORESTAL (CAJA

87-84) TOTAL 3 CAJAS
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OBLIGACION , ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS

NUMERO DE

T ————————
» [RANSFERENCIA No 0062026-27

HISTORIAS APRENDICES (CAJA 152-155)
T0TAL 4 CAJAS
> TRANSFERENCIA No 10062025-30
OTROS TRAMITES AMBIENTALES (OT).
(CAJA 85-128) TOTAL 44 CAJAS
> TRANSFERENCIA No IB02026-33
LICENCIAS AMBIENTALES (LA) (CAJA
129-158) TOTAL 30 CAJAS.
| > TRANSFERENCIA No 1806.2026-35
1 PRESUPUESTO PARA VIGENCIA FISCAL
| 1990 (CAJA No 1) TOTAL 1 CAJA.
B > TRANSFERENCIA No 1806.2026-35
w; DERECHOS DE PETICION GRUPD DE
' SEGUIMIENTD. (CAJAS 172-175) TOTAL 4
, CAJAS
> TRANSFERENCIA No 23062026-38 PLAN
l DE MANEJD (PM) (CAJA I76-150) TOTAL
15 CAJAS
a > TRANSFERENCIA No 23062026-39
* OTROS TRAMITES AMBIENTALES (OT)
| (CAJAI9I-225) TOTAL 35 CAJAS. -
> TRANSFERENCIA No DI072025-41 OTROS
TRAMITES AMBIENTALES (0T). (CAJA
226-257) T0TAL 32 CAJAS.
MES 15 TRANSFEREENCIA No 1806 2075-
37 DERECHOS DE PETICION GRUPD DF
SEGUIMIENTO (CAJA 148-150) TOTAL 3

CAJAS.
GRUPO SEGUIMIENTD | ARCHIVOS DE GESTION - TRAMITES ~
120 PARA LA AMBIENTALES (CAJA 163-173) TOTAL I 20 b.23
SOSTENIBILIDAD | CAJAS.

ARCHIVOS DE GESTION - FRAGMENTOS

VERTIMIENTDS
(AF.EA.VE.PC. OF, TH. PM, OG, GA) TOTAL |
| I CAJAS
rCiRsosfio | MESIS TRANSFERENCIA Z3062026-40
g0 - | SO ACTAS COMITE PRIMARIDY SEGUMIENTD | 1 | 025

SOSTENIBILIDAD PLANES 2024 (CAJA No B) TOTAL | CAJA

TOTAL ORGANIZACION 208 | 5225
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NUMERO DE

DBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS

REALIZAR LA DIGITALIZACION D€
DOCUMENTOS EN FORMATO PDF/A
CON RECONOCIMIENTD OPTICO DE
CARACTERES - OCR.  QUE
PROPORCIONEN ~ NO  SOLD
PRESERVACION A LARGD PLAZD

SIND LA FACILIDAD DE BUSQUEDAS. PDF  ENTREGADDS A (A
CUMPLIENDOD CON LOS SUPERVISION DEL CONTRATO Y
LINEAMIENTDS DEL AGN Y €l

waua oe reeroceasia of 1a | L@ actividad de digitalizacion documental en formato | CARGADDS ENLANAS O LALOM

3 | COMB. CONTENIDD EN EL SISTEMA | convencional fue ejecutada v culminada en su totalidad |. \TRATO
INTEGRADD DE GESTION Y CONTROL \\aconsud\aconsud\C0

- SIGC DE CONFORMIDAD CON LASJ durante el Periodo. , No 1595-8 AND 2026\3.
' RETENCION DIGITALIZACION
Bﬁhﬁm& ?fpw. OF TRABAD CONVENCIONALMES 14

Y E PRIORZACION EN LA
INTERVENCION ~ DE  SERIES
DOCUMENTALES QUE DETERMINE LA
COMB DE ACUERDD A LA CANTIDAD
DEFINIDA EN EL ALCANCE OH
CONTRATD.

|
|

-4

DIGITALIZACION DE DOCUMENTDS DE |
GRAN FORMATO. PLANOS Y/0
MAPAS CON CONTROL DE CALIDAD
EVIDENCIABLE. CUMPLIENDD CON LD
| ESTABLECIDO EN EL MANUAL Dt
s R PDF  ENTREGADDS A LA
NEAMIENTOS  DEL  AGN. LAS . |

lluABENES SERAN ESCANEADAS EN | SUPERVISIGN DEL CONTRATO Y
FORMATD T, CON UNA | La actividad de digitalizacion documental en formato de | AUJADASENLANAS DE LACOMB

LUCION OF 300 DPI OUE o ; : ‘ :
ggsr?um EXCELENTE CALIDAD Y 500 | £ran tamano (superior a A3) fue ejecutada 'y culminada en |« o i;consud\CONTRATO

DPI PARALD CUAL SETENDRACOMD | su totalidad durante el Periodo 14. No . 15951-8 AND 2026\4
CRITERID QUE LOS DOCUMENTDS EN . DIGITALIZACION GRAN
EXCELENTE  ESTADD  DE TAMARD\MES 14"
CONSERVACION SE DIGITALICEN A
300 DPI Y SE IRA AUMENTANDO LA
RESOLUCIGN EN LA MEDIDA OUE LOS
DOCUMENTOS PRESENTEN
PROBLEMAS DE CONSERVACION O
| CONTRASTE
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OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS

NUMERO DE

eLaBorAcioN ok houa ot control | Y OFICINA PRODUCTORA SERIE, SUBSERIE DOCUMENTALD = MES
EXPEDIENTES CDMPU[STUS EDh |

CODIGD NOMBRE ASUNTO 15

ooores U upaes | 1] 10| orowogcowreaacn | 0 Gnatos GEERORSE | 4 |1 o e s

PRODUCTORAS SEGUN | | FIRMADAS E INCORPORADAS EN EL

PRIORUACION ADELANTADA POR || | LRUPO GESTION MES 15: Historias Laborales (336 9 RESPECTIVO  EXPEDIENTE,  AS

PARTE DE LA OFICINA OE Gesmiow || & | 240 | DOCUMENTAL Hoias de control] 3363 | [MiSMD  LOS EDITABLES S
5 | DOCUMENTAL Y EL CALENDARIO DE || | INFORMACION Y ARCHIVD | "2/@S ©8 EONETO CARGARON EN LA NAS DE LA COMB.

SHUIE M 1 o+ | MES 18: Tramites ambientales AF

DE ACUERDD A LA CANTIDAD || GRUPO EVALUACION PARA ' : ' "\\aconsud\aconsud\CONTRATO

DEFINDA EN EL ALCANCE 3&*,7 LT CA RG. CD.OC. PE (530 Hojas de | 93 ||y 15951-8 AFD 2026\5. HOJAS

CONTRATD. CUMPLIENDD CON LA | , control). DE CONTROL\MES 15"

ORI A’r‘C*-'\‘S;W o | 7y | GRUPD SEGUIMIENTD PARA | MES I5: Tramites Ambientales CA | o c

RE NS J—— D LA SOSTENIBILIDAD VE (225 Hojas decontrol) | °°

| TOTAL, HOJAS DE CONTROL | 464,8

L. |
EFECTUAR LA  WMIGRACION DE |
DOCUMENTOS DIGITALES QOUE SE
ENCUENTREN EN  DISPOSITIVDS
ELECTRONICOS ADJUNTOS A LOS
EXPEDIENTES A INTERVENIR Y/0 QUE
REPOSAN EN LAS mrmms
UNIDADES PRODUCTORAS, CON EL
FIN DE SATISFACER LA NECESIDAD
DE MIGRAR 0 TRASLADAR EN

- = e s | DOCUMENTOS DIGITALES
e Ty i . OFICINA PRODUCTORA R R N I T | MIGRADDS SE ENTREGARDN A LA
ARCHIVISTICOS AQUELLDS | CODIGD ~ NOMBRE SRR L) S ( SUPERVISION DEL CONTRATOD Y

o |DOCUMENTOS OUE REPOSAN BN (f (| oq | OFICINADE CONTROLINTERND - |\ ooy sc TR | o st s 0
UNDADES  PORTATILES  OE (| ' | 0C
D L o it || 2| 130 | OFICINA DE CONTRATACION [ CONTRATOS 2013 712 | "aconsud\aconsud\CONTRATD

. - No 159518 ARD 2076\
CINES. sﬁf}"pﬂm%'fé&smi = e T8 1| Moo e

OBSOLESCENCIA DETERIORD POR
PLACAS O CONDICIONES
AMBIENTALES £ INACCESIBILIDAD EN
TIEMPOS FUTUROS Y SU RESPECTIVD
TRASLADD £ INCORPORACION A
CADA UND DE LOS EXPEDIENTES Y
DENTRO  DEL  REPDSITORID
CORRESPONDIENTE
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2. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

PERIODO DE
TEM COTIZACION A D A Cn | VALORPAGADO

ANO — MES y
PENSION 2026-05 " 2026/06/04 $8.571.000
SALUD 2026-06 2026/06/04 $2.192.600
RIESGOS PROFESIONALES 2026-06 2026/06/04 - $277.900
PARAFISCALES 2026-06 - 2026/06/04 $2.132.200

3. ANEXOS (PRUEBAS DE LAS EVIDENCIAS REFERIDA).

CONTRATISTA SUPERVISOR - CDMB

|

[1

\ |

\\ |

\ A,

VICTOR DANIEL ALVAREZ SAENZ
REPRESENTANTE LEGAL ELBACTCO§§§§1'\£§ENO
NIT. 900541816- , 163.321

Copia: EXPEDIENTE DEL CONTRATO



