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Ibagué Tolima, 9 de julio de 2026  
 
Doctora 
DIANA ALEJANDRA SANCHEZ ESPINOSA 
Supervisor Contrato No. MC-001-2026 
Contraloría Municipal de Ibagué. 
Ciudad Ibagué. 
 
ASUNTO:  Informe de Actividades N. 04 
 
Comedidamente presento a usted las actividades adelantadas para efectos de 
reconocimiento del primer pago correspondiente al contrato de prestación de servicios 
profesionales No. MC-001-2026, cuyo objeto es: “Prestación de servicios profesionales para 
apoyar los procesos a cargo de la Oficina Asesora de Planeación y Participación Ciudadana 
de la Contraloría Municipal de Ibagué.” en mi calidad de contratista. Lo anterior en aras de 
poner en evidencia la realización y cumplimento de las actividades contractuales 
establecidas en el respectivo contrato.  
 

 INFORME DE ACTIVIDADES 
 

PERÍODO: 4 de junio al 3 de julio de 2026 

CONTRATO NÚMERO: MC-001-2026 

OBJETO: 
Prestación de servicios profesionales para apoyar los procesos a 
cargo de la Oficina Asesora de Planeación y Participación 
Ciudadana de la Contraloría Municipal de Ibagué. 

CONTRATISTA: MIRNA MAGALLY RINCON RUIZ 

 

1. ACREDITACIÓN CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

ITEM OBLIGACIÓN CUMPLIMIENTO 

1.  

Apoyo en el seguimiento, 
evaluación y actualización del Plan 
Estratégico, Plan de acción y 
Programa de transparencia y ética 
pública y mapa de riesgos 
institucionales. 

- Apoyo en la actualización del Plan Operativo 
Anual – POA por cambio en las metas del 
Plan y actualización del cronograma de 
actividades del plan de acción 2026. 
Aprobados en reunión de Comité Institucional 
de Gestión y Desempeño realizado el 5 de 
junio de 2026 Acta N. 09. 
 

Evidencia N.1 
 

2.  

Apoyar en la realización de informes 
del seguimiento del Plan 
Estratégico, Plan de acción y 
Programa de transparencia y ética 
pública y mapa de riesgos 
institucionales en los tiempos 
establecidos. 

- Apoyo en la proyección de oficio a los lideres 

de procesos para iniciar el seguimiento del 

Plan Estratégico y Plan Operativo Anual – 

POA del segundo trimestre de la vigencia. 

Enviado vía WhatsApp el 22 de junio de 2026 

a la Asesora de Planeación y PC. 

- Apoyo en el seguimiento del Plan Estratégico 
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y Plan Operativo Anual - POA en cada uno de 
los procesos y la consolidación de este para 
enviar a la Oficina Asesora de Control Interno. 
Enviado mediante correo electrónico a la 
Asesora de Planeación y PC el 3 de julio de 
2026. 

 
Evidencia N.2 
 

3.  
Apoyar en el seguimiento de metas, 
objetivos y cronogramas 
establecidos por el área 

- Apoyo en la consolidación del cronograma de 
actividades del mes de junio de 2026 de la 
Oficina asesora de Planeación y PC, enviado 
a la Asesora de Planeación y PC via 
WhatsApp el 10 de junio de 2026. 

 
Evidencia 3 

4.  

Apoyar en la realización del proceso 
de la Rendición Electrónica de 
Cuentas en forma trimestral del 
proceso de planeación. 

- Apoyo en la rendición del Formato 34 sección 
plan operativo anual y plan estratégico en la 
plataforma del SIA misional al corte del 30 de 
junio de 2026, con los resultados del 
seguimiento de los planes. 

  
Evidencia 4 
 

5.  

Apoyar el seguimiento de los planes 
de mejoramiento que la Oficina 
Asesora deba presentar producto 
de las auditorías internas y externas 

- Apoyo en el seguimiento del plan de 
mejoramiento de la dependencia como 
resultado de auditoría interna. Consolidación 
de evidencias del plan de mejoramiento.  

 
Evidencia 5 
 

6.  

Brindar apoyo en el seguimiento y 
evaluación de los indicadores de 
gestión de la oficina asesora de 
planeación y PC. 

- Apoyo en la medición de los indicadores de 
gestión del plan operativo anual y plan 
estratégico correspondiente al trimestre II-
2026. 

 
Evidencia 6 
 

7.  
Apoyar en el mantenimiento del 
sistema integrado de Gestión de la 
Contraloría Municipal de Ibagué. 

- Apoyo en la proyección del formato de 
atención al usuario 102.03.P03.F01 para 
actualización de la carpeta compartida del SIG 
y actualización de la Sede electrónica durante 
el mes de junio de 2026. 
 

- Apoyo en la revisión de las modificaciones de 
formatos, procedimientos y manuales del 
proceso de Gestión Jurídica para aprobación 
en Comité Institucional de Gestión y 
Desempeño del 5 de junio de 2026, de igual 
manera se proyecto el formato de atención a 
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usuarios para la actualización de la carpeta 
compartida del SIG. 

 
Evidencia 7 
 

8.  
Apoyar en la organización y 
realización de la audiencia pública 
de rendición de cuentas. 

- Esta actividad no aplica para este periodo. 

9.  

Organizar en medio físico y 
magnético todos los documentos 
resultantes de la ejecución 
contractual, de conformidad con el 
proceso de gestión documental y 
demás normatividad vigente. 

- La información producida como resultado de 
las actividades del contrato se encuentran en 
medio magnético equipo 316 de la 
dependencia. 

10.  

Apoyar en la elaboración del 
informe trimestral de actividades de 
la Oficina Asesora de Planeación y 
Participación Ciudadana. 

- Apoyo en la proyección del informe de 

actividades de la dependencia 

correspondiente al trimestre II-2026, enviado 

vía WhatsApp el 3 de julio de 2026 a la 

Asesora de Planeación y PC. 

Evidencia 8 
 

11.  
Atender los requerimientos que en 
virtud de la ejecución del contrato le 
asigne el   Supervisor. 

- Apoyo en la proyección del acta N. 09 del 5 de 
junio de 2026 en la cual de realizaron 
aprobaciones de documentos del Sistema 
Integrado de Gestión – SIG. Enviado vía 
WhatsApp el 26 de junio de 2026 a la Asesora 
de Planeación y PC. 

 
- Apoyo en la socialización del código de ética y 

manejo de conflicto de intereses realizada el 9 
de junio de 2026 en la dependencia. 

 
- Apoyo en la socialización sobre respuesta 

legal a las PQRSD, políticas de seguridad 
informática, sede electrónica, transparencia y 
acceso a la información pública. Plan 
estratégico 2026-2029, plan operativo anual 
2026 y Programa de transparencia y ética 
pública. Realizado el 17 de junio de 2026. 
 

Evidencia 9 
 

12.  

Demás actividades asignadas por el 
Asesor de la Oficina Asesora de 
Planeación y Participación 
Ciudadana 

- Apoyo en la actualización del Tablero 
Ejecutivo con la información de la Oficina 
Asesora de Planeación y PC PQRSD, 
Promoción de Participación Ciudadana y Plan 
estratégico y Plan Operativo Anual, enviado 
vía WhatsApp el 18 de junio al Director 
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Técnico de Control Fiscal y Asesora de 
Planeación y PC. 
 

- Apoyo en la elaboración del informe semestral 
de supervisión a corte 30 de junio de 2026. 

 
Evidencia 10 

13.  

Cumplir con las obligaciones con el 
sistema de seguridad social integral 
y aportes parafiscales, de ser el 
caso. 

- Pago realizado al sistema de seguridad social 
integral mediante planilla N. 82858157 del 12 
de mayo de 2026. 
 

Evidencia 11 
 

14.  

Presentar informes mensualizados 
de avance en el cumplimiento del 
objeto contractual, identificando 
actividades y situaciones especiales 
detectadas. 
 

- Informe de actividades presentado N. 004 

2. CUMPLIMIENTO 

Con la presentación del presente informe, manifiesto que me encuentro al día en el cumplimiento de mis 
obligaciones en los términos del contrato y tiempo de ejecución. 
 

3. DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

Se anexa copia de los siguientes documentos:  
 
1.- Factura o documento equivalente 
2.- Certificación Bancaria 
3.- RUT 
4.- Planilla de seguridad social integral identificada con el No. 93335240 del 7 de julio de 2026. 
5.- Formato 103.02.P01.F10 Informe de Actividades 
6.- Formato 103.02.P01.F19 Declaración Juramentada 

 

4. EVIDENCIAS Y/O REGISTROS FOTOGRÀFICOS DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

   
Evidencia 1 
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Evidencia 2 
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Evidencia 3 

 
 
Evidencia 4 
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Evidencia 5 
 

 
 

Evidencia 6 
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Evidencia 7 
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Evidencia 8 

 
 
Evidencia 9 
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Evidencia 10 
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Evidencia 11 

 

 
 

5. OBSERVACIONES 

No hay observaciones  
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De este modo estoy dando cumplimiento a lo estipulado en las obligaciones como 
Contratista, para sus comentarios, sugerencias y aprobación. 
 
Atento y cordial saludo, 

 
MIRNA MAGALLY RINCON RUIZ 
C.C 28.928.382 de San Antonio Tolima 
Contratista 


