
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

1. DATOS GENERALES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Coordinar, asistir y participar en los diferentes eventos 
organizados por las distintas áreas de la Secretaría 
Distrital de Educación, en el marco del proyecto de 
Prestación del Servicio Educativo en el Distrito de 
Barranquilla 

• Se asistió a la conmemoración del día 
del medio ambiente.  

• Se asistió a avances de buenfluencers 
en laboratorios creativos. 

• Se asistió a las grabaciones de la conmemoración 
de día del padre. 

• Se asistió junto a los integrantes de los comités 
de alimentación escolar a el día Mundial de la 
Inocuidad de los alimentos. 

• Se asistió a las grabaciones de la gran clausura 
de Buenfluencers. 

• Se asistió a la visita de la organización 
Community Bots. 
 

Redactar textos y producir contenido para los medios 
institucionales del Distrito, tales como: boletines 
internos, pantallas informativas internas, carteleras, 
portal web institucional y manejo de base de datos. 

• Redacción de guiones para grabaciones de contenido de 
la secretaría de educación. 

• Producción de videos institucionales. 

Asistir, monitorear y realizar seguimiento continuo a las 
redes sociales de la Secretaría Distrital de Educación 

• Se realizó el seguimiento mensual a las noticias sobre 
educación en las redes sociales para identificar posibles 
crisis, noticias positivas y oportunidades. Se le dio el 
manejo pertinente a las identificadas. 

• Se monitorearon los contenidos publicados en redes 
sociales para identificar tendencias, posibles mejoras, y 
contenido que genere más tráfico. 

• Se contestó y se realizó seguimiento a los mensajes 
directos y comentarios en redes sociales. 

Atender los trámites y procedimientos administrativos 
requeridos por la dependencia, para el correcto 

• Durante el mes se coordinó la producción de contenido 
digital en las instituciones educativas del Distrito, en las 
cuales se documentaron experiencias de los estudiantes 
y los docentes, así como eventos internos y externos de 
las IED. 
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desarrollo del proyecto de Prestación del Servicio 
Educativo en el Distrito de Barranquilla 

• Se aseguró que todo el material cumpla con los 
lineamientos de imagen de marca de la Alcaldía, 
trabajando en conjunto con el equipo de 
comunicaciones. 

• Se mantuvo una comunicación constante con la Oficina 
de Comunicaciones de la Alcaldía y Gerencia de Ciudad, 
alineando estrategias y garantizando la coherencia del 
mensaje institucional. 

Crear contenido para las redes sociales de la Secretaría 
de Educación que proyecte las diferentes estrategias de 
calidad educativa del Distrito. 

• Se creó contenido sobre el día de los padres. 
• Se creó contenido sobre laboratorios creativos de 

Buenfluencers 2026. 
• Se creó contenido sobre la visita de Community Bots. 
• Se creó contenido sobre el día de la 

inocuidad de alimentos. 
• Se creó contenido sobre la gran clausura de 

Buenfluencers 
• Se creó contenido sobre el foro el día mundial del 

medio ambiente. 
 
 
Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones del contrato. 

 

 
Leonardo David Bolaño Charris 
Contratista 


