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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 

 

 
PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

CONTRATANTE 
SERGIO MARCEL DUARTE CASTRO- CENTRO DE SERVICIOS Y 

GESTION EMPRESARIAL 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.9152899 del 2026 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 26 enero de 2026 

OBJETO 5_9402_244 / 5_9402_263 PRESTAR SERVICIOS COMO APOYO A LA 
GESTIÓN DEL PROCESO DE INGRESO EN EL SISTEMA DE 
INFORMACIÓN ACADÉMICO 

CONTRATISTA NAIDÚ ARBELÁEZ ORTIZ 

CC o NIT 39450570 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN Medellín 

FECHA DE INICIO 29 enero de 2026 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 26 de octubre de 2026 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $28.215.000 

PRÓRROGA NRO. [Incluya el 

número de la prórroga en la que se 

encuentra el contrato] 

 
CO1.CTRMOD.22692926 del 20 de abril de 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN 26/10/2026 

ADICIÓN NRO. [Incluya el número 

de la adición que lleva el contrato] 
CO1.CTRMOD.22692926 del 20 de abril de 2026 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $ 29.382.540 

FORMA DE PAGO mensual 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 06 

PERIODO DEL INFORME Desde el 01 al 30 de junio de 2026 

 

 

 

 

2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Registrar la caracterización de 
los programas según el 
calendario de inscripciones en 
formación titulada y apoyo en 
la complementaria. 

Se caracterizan fichas de formación de la Oferta III - 
Presencial y a Distancia 2026 según resolución 1-
00988 programada desde la plataforma BETOWA 
 
Se caracterizan fichas de oferta cerrada enviadas 
por las Coordinaciones Académicas 
 
Se realizan 10 matrículas extemporáneas de la 
integración con la educación media técnica, según 
correo enviado de 
formacionantioquia@sena4.onmicrosoft.com 
 

Se matriculan aproximadamente 1.000 personas 
de los 38 programas de la Oferta III y se 
caracterizan aproximadamente 10 fichas de oferta 
cerrada 

Gestión realizada por 
medio del (Sistema 
Optimizado para la 
Formación Integral del 
Aprendizaje Activo) 
SOFIA Plus. 
 
 

Documentos en 
medio físico y digital 
que reposan en el 
archivo de gestión de 
la oficina de 
Administración 
Educativa del Centro 
y en los correos 
electrónicos de las 
Coordinaciones 

2 Apoyar cuando la supervisión 
lo indique en la operación del 
aplicativo SOFIAPLUS a 
solicitud de las 
Coordinaciones. 

Se envía correo reporte de matriculados de las 
fichas tituladas en modalidad presencial 
 
 
 
Solicitar la reversión de anulación de matrícula de 
los suplentes de la formación Técnico en Peluquería 
de la ficha 3489103, toda vez que, por autorización 
de la Coordinación Académica se unifico con la ficha 
con la 3489095 y los suplentes de la ficha origen se 
anularon 
 
Creación de bolsas corporativas del centro 
 

Validación de cargue de documento de identidad 
de aproximadamente para certificar a los 
aprendices de los complementarios virtuales 

Se informa a la 
coordinación 
académica vía correo 
electrónico 
 
Se solicita mediante 
acta a la Coordinación 
de Formación 
Profesional y SNFT - 
Regional Antioquia. 
 
 
 
Gestión realizada por 
medio del (Sistema 
Optimizado para la 
Formación Integral del 
Aprendizaje Activo) 
SOFIA Plus. 
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

3 Realizar el alistamiento de 
actividades previstas para la 
selección de aspirantes e 
inscritos tanto de las ofertas 
abiertas como cerradas y 
complementaria. 

Convocar y solicitar documentos de ingreso de los 
aspirantes a formación de la Oferta III - Presencial y 
a Distancia y de las ofertas cerradas enviadas por 
las Coordinaciones Académicas tales como: 
compromiso del aprendiz, tipo de documento TI, 
CC, CE y/o PPT, título de bachiller y para los 
técnicos, certificado de noveno cursado y 
aprobado, los menores de edad requieren 
tratamiento de datos, registro civil, documento de 
identidad del padre que firma, en caso de ser un 
tercero el que firma deben de presentar extrajuicio 
y documentos de identidad de quien firmó y 
soporte de afiliación a EPS 
Se solicitan alrededor 1.000 de paquetes de 
documentos de ingreso de las diferentes 
modalidades 

Correos electrónicos y 
documentos en físico 
que reposan en el 
archivo activo de la 
oficina de 
Administración 
Educativa del Centro 

  documento de identidad del padre que firma, en 
caso de ser un tercero el que firma deben de 
presentar extrajuicio y documentos de identidad 
de quien firmó y soporte de afiliación a EPS 

solicita alrededor 1.600 de paquetes de 
documentos de ingreso de las diferentes 
modalidades 

 

4 Apoyar internamente a través 
del aplicativo Sofia Plus el 
procedimiento de ingreso de 
los aspirantes a la formación. 

Se reconvocan a los suplentes de los programas de 
formación de la Oferta II - Presencial y a Distancia 
 
Se realiza revisión previa de documentos 
entregados de los aspirantes a los programas de 
formación de la Oferta III - Presencial y a Distancia y 
de las ofertas cerradas en los formatos dispuestos.  
 
 
 
Se realiza la matrícula de los aspirantes de la Oferta 
III - Presencial y a Distancia y de las ofertas cerradas 
en los formatos dispuestos  
 
 

Se revisan alrededor de 1.000 paquetes de 
documentos de los aspirantes a dichas ofertas 

Gestión realizada por 
medio del (Sistema 
Optimizado para la 
Formación Integral del 
Aprendizaje Activo) 
SOFIA Plus. 
 
Reportes de personas 
matriculas en las 
diferentes fichas, los 
cuales son emitidos 
por el (Sistema 
Optimizado para la 
Formación Integral del 
Aprendizaje Activo) 
SOFIA Plus, mismos 
que reposan en los 
correos enviados a las 
Coordinaciones y en 
los expedientes 
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

5 Apoyar con la elaboración de 
informes relacionados con las 
actividades de su objeto y 
obligaciones (actas de reunión, 
bases de datos, 
comunicaciones a los 
aprendices entre otros). 

Selección, depuración y archivo de los documentos 
de ingreso de los aprendices de las ofertas de la 
educación media técnica y ofertas de formación 
cerrada 
 
 
 
Entrega de evidencias – Informe de Revisión 1er 
Semestre de Gestión Documental vigencia 2026 
(Series/Subseries) – Requerimiento para Dirección 
General 
 
Apoyo en la realización de mallas curriculares, de 
egresados de la ficha TECNÓLOGO EN ANALISIS Y 
DESARROLLO DE SOFTWARE y respuesta a 
radicado PQRS No.: 7-2026-264328 NIS: 2026-01-
292880 

Expedientes que 
reposan en el archivo 
de gestión de la oficina 
de administración 
educativa  
 
Evidencias enviadas 
por Correo electrónico  
 
 
Gestión realizada 
posterior a la 
validación de datos en 
el (Sistema 
Optimizado para la 
Formación Integral del 
Aprendizaje Activo) 
SOFIA Plus y respuesta 
vía correo electrónico 

6 Realizar seguimiento y 
reportar inconsistencias 
encontradas en las 
fichas de matrículas de los 

Se comparte a las coordinaciones el 
comportamiento de inscripción de la Oferta III - 
Presencial y a Distancia, donde se indica sobre las 
fichas que no cumplen con el mínimo requerido 
para su apertura, las que se pueden convocar, pero 
de las que no se garantiza la apertura porque no 
cuenta con suplentes, las que no presenten 
novedad y de las que se sugiere no hacer segunda 
fase 
 
Se reporta creación de 10 fichas de oferta cerrada, 
con sus inhabilidades en el momento de la 
inscripción, adicional, no se matriculan aspirantes 
que tiene pendientes para no reprocesar 

Se informa a las 
coordinaciones 
académicas vía correo 
electrónico 
 
 
 
 
 
 
Gestión realizada por 
medio del (Sistema 
Optimizado para la 
Formación Integral 
del Aprendizaje 
Activo) SOFIA Plus. 

 programas 
Centro. 

oferta educativa d
e
l 

convocatoria abierta en modalidad virtual, donde 
se indica sobre las fichas que no cumplen con el 
mínimo requerido para su apertura, las que se 
pueden convocar, pero de las que no se garantiza 
la apertura porque no cuenta con suplentes, las 
que no presenten novedad y de las que se sugiere 
no hacer segunda fase 

académicas vía correo 
electrónico 
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

    
reporta creación de 10 fichas de oferta cerrada, 
con sus inhabilidades en el momento de la 
inscripción, adicional, no se matriculan aspirantes 
que tiene pendientes para no reprocesar 

 
Gestión realizada por 
medio del (Sistema 
Optimizado para la 
Formación Integral 
del Aprendizaje 
Activo) SOFIA Plus. 

7 Atender al público interno y 
externo, apoyando la 
ejecución de las políticas de la 
Entidad. 

Orientación presencial y vía correo electrónico a 
aprendices, instructores, apoyos, coordinadores 
académicos y persona externo sobre: (novedades 
de aprendices, tales como: retiros, cancelaciones, 
aplazamientos, reingresos especiales) promoción 
de oferta educativa presencial, virtual, cerrada y 
encadenamientos, tramites de apostilla, tramites 
de validación de títulos extranjeros, legalización 
del proceso de certificación,  TyT,  
restablecimientos  de 
contraseñas, entre otros. 

Correos electrónicos y 
atención a público 
interno y externo. 

8 Apoyar cuando lo indique el 
supervisor con las actividades 
relacionadas con la Gestión del 
rol agente GAE. 

Con el rol de Agente GAE, se realiza revisión previa 
del registro de los aspirantes a los programas de 
formación, titulada abierta, cerrada, de articulación 
con la media,  al igual que se atienden las 
solicitudes que llegan por medio de correo 
electrónico de parte de usuarios internos y 
externos de personas ya registradas en SofiaPlus y 
que tiene novedades, tales como: cambio de tipo 
documental, fecha y lugar de expedición, RH, 
correo electrónico, estrato, unificación de 
duplicidad de registros, datos incorrectos en 
nombres y apellidos, cambios de nombres, sexo,  
reconocimientos de padres, entre otros 
 
Se revisan alrededor de 1.000 registros 

Documentos en 
medio físico y digital 
que reposan en los 
expedientes de los 
aprendices, gestión 
que se realiza por 
medio del (Sistema 
Optimizado para la 
Formación Integral 
del Aprendizaje 
Activo) SOFIA Plus, 
solicitudes vía correos 
electrónicos  y 
atención a público 
interno y externo. 

  

9 Apoyar cuando lo indique el 
supervisor con las actividades 
relacionadas con las pruebas 
TyT. 

Orientación a los aprendices que requieren las 
credenciales y/o información general de las 
pruebas Saber TyT 

Se indica de forma 
presencial y vía correo 
electrónico que 
deben de dirigir sus 
solicitudes al correo 
tyt9402@sena.edu.co 

10 Participar en reuniones o 
comités programados en los 
cuales se requiera por la 
ejecución de las 
obligaciones previas. 

Orientación en la recolección del Informe de 
Revisión 1er Semestre (Series/Subseries) – 
Requerimiento para Dirección General por parte 
de la señora Alejandrina Ochoa Castro, el 11 de 
junio 

Registro fotográfico y 
planilla asistencia 

 
 

mailto:tyt9402@sena.edu.co


 

6 
GCCON-F-087 V2 

2.1 Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

NA 

 

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN FINANCIERA 

 
30/06/2026 

 
68938-
894186 

 
$3.335.467 

 
$16.485.401 

 
$12.897.139 

 
56.11% 

 

4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

SALUD, 

PENSIÓN Y 

ARL 

 
Periodo reportado – mayo 2026 

Planilla nro. 85964958 pagada el 01/06/2026 

 

5. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 
 

NA 
 

5.1 Garantías contractuales 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO SA 

NRO. DE PÓLIZA 65-46-101069106 

CERTIFICADO O ANEXO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 28/01/2026 

FECHA APROBACIÓN 29/01/2026 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 27/01/2026 30/04/2027 $2.821.500 

Devolución del pago 

anticipado 
NA NA NA 

Salarios y prestaciones 

sociales 
NA NA NA 

Calidad del servicio NA NA NA 
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5.1.1 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO SA 

NRO. DE PÓLIZA 65-46-101069106 

CERTIFICADO O ANEXO 1 

FECHA EXPEDICIÓN 21/04/2026 

FECHA APROBACIÓN 21/04/2026 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 27/01/2026 30/04/2027 $2,938,254.00 

Devolución del pago 

anticipado 
NA NA NA 

Salarios y prestaciones 

sociales 
NA NA NA 

Calidad del servicio NA NA NA 

 

5.2 Multas y sanciones 
 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo a la 

información reportada por la interventoría del contrato, que no se han presentado multas, 

indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 

5.3 Solicitud de modificación 
 

NA 
 

5.4 CERTIFICACIÓN 
Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisora, previa revisión de los documentos en la 

plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato 

por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo 

periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente. 

 

6. OBSERVACIONES 
 

 NA 
 

Para constancia se firma, el 30 de junio de 2026 
 
 

Gerson Rincon Martínez  

Profesional 02. 

Supervisor de contrato 
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EVIDENCIAS VERIFICADAS 
 

1. fichas de formación de la Oferta III - Presencial y a Distancia

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Centro de Formación Grupo
Cupo 
Grupo Fecha Inicio Fecha Fin Jornada Nivel Programa

9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3538388 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO PANIFICACION.
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3533687 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO PROGRAMACION DE SOFTWARE .
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3533597 30 21/07/2026 20/10/2027 MIXTA TÉCNICO PROGRAMACION DE SOFTWARE .
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3533543 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO.
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3533509 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3533389 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES.
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3533352 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES.
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532864 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO PELUQUERIA.
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532853 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO PELUQUERIA.
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532848 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO PELUQUERIA.
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532847 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO PELUQUERIA.
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532811 30 21/07/2026 20/10/2027 MIXTA TÉCNICO OPERACIÓN DE EVENTOS
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532612 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532611 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO CONTROL DE MOVILIDAD, TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532610 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO CONTROL DE MOVILIDAD, TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532609 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO CONTROL DE MOVILIDAD, TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532594 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532593 30 21/07/2026 20/10/2027 MIXTA TÉCNICO PROMOTORIA PARA LA ASOCIATIVIDAD SOLIDARIA
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532592 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO RECURSOS HUMANOS .
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532582 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO INFORMACION Y SERVICIO AL CLIENTE
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532581 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532580 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES .
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532579 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO RECURSOS HUMANOS .
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532578 30 21/07/2026 20/10/2027 DIURNA TÉCNICO RECURSOS HUMANOS .
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3533859 30 21/07/2026 20/10/2028 DIURNA TECNÓLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3533840 30 21/07/2026 20/10/2028 DIURNA TECNÓLOGO ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3533807 30 21/07/2026 20/10/2028 DIURNA TECNÓLOGO DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3533682 30 21/07/2026 20/10/2028 MIXTA TECNÓLOGO DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3533660 30 21/07/2026 20/10/2028 DIURNA TECNÓLOGO PRODUCCION DE SONIDO PARA MEDIOS AUDIOVISUALES.
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532832 30 21/07/2026 20/07/2028 DIURNA TECNÓLOGO COORDINACION DE SERVICIOS HOTELEROS
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532830 30 21/07/2026 20/07/2028 DIURNA TECNÓLOGO COORDINACION DE SERVICIOS HOTELEROS
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532613 30 21/07/2026 20/10/2028 DIURNA TECNÓLOGO GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532608 30 21/07/2026 20/10/2028 DIURNA TECNÓLOGO GESTION DE NEGOCIOS Y FINANZAS
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532607 30 21/07/2026 20/07/2028 DIURNA TECNÓLOGO GESTIÓN EMPRESARIAL
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532606 30 21/07/2026 20/07/2028 DIURNA TECNÓLOGO GESTIÓN EMPRESARIAL
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532605 30 21/07/2026 20/07/2028 DIURNA TECNÓLOGO GESTIÓN EMPRESARIAL
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532604 30 21/07/2026 20/07/2028 DIURNA TECNÓLOGO GESTIÓN EMPRESARIAL
9402-CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL 3532603 30 21/07/2026 20/10/2028 DIURNA TECNÓLOGO GESTION FINANCIERA Y CREDITICIA
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Divulgación Segunda convocatoria abierta en modalidad virtual programada desde la plataforma BETOWA 
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Fichas de oferta cerrada enviadas por las Coordinaciones Académicas 
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Resultado del Registro

(Reservado para el sistema)

Tipo de 

Identificación

Numero de 

Identificación
Código de la ficha Tipo poblacion Aspirante

Codigo Empresa

(Solo si la ficha 

es cerrada)

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. 
CC 15274457

3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1023938558 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 11323255 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION CC 1017205780 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1152438243 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1128265119 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION CC 1216716935 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1017236723 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1152453815 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1037578645 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 43364064 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1088358954 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1117809728 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1077421432 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION CC 1001987688 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION CC 1037606305 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION CC 1148698302 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 88220087 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1025886630 3546787 NINGUNA 2458589

No existe un usuario con este tipo y número de documento.CC 1022147883 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1193596091 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1152702968 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1007241785 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1000636574 3546787 NINGUNA 2458589

No existe un usuario con este tipo y número de documento.CC 1000413636 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1040742844 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1152706152 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION CC 1128432374 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1128404896 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1193519356 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1000101239 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION CC 1077432254 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1037589660 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1037633411 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1040750637 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 71790894 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 39781269 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1007753342 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1128458453 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1093791346 3546787 NINGUNA 2458589

No existe un usuario con este tipo y número de documento.CC 1036677689 3546787 NINGUNA 2458589

No existe un usuario con este tipo y número de documento.CC 1023800432 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1022003396 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION CC 1128524426 3546787 NINGUNA 2458589

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. CC 1026293092 3546787 NINGUNA 2458589



 

13 
GCCON-F-087 V2 

 
 

 



 

14 
GCCON-F-087 V2 

 
Matrículas extemporáneas de la integración con la educación media técnica 

 
 
 

Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos Celular Correo Electrónico Estado

CC 1000101239 JUAN ESTEBAN GARCIA MUÑOZ juanexgarcia@gmail.com INDUCCION

CC 1001987688 SANTIAGO ARLEY ROJAS LOPEZ santiagorojas241219@gmail.com INDUCCION

CC 1007241785 MARIANA BOHORQUEZ ESCOBAR mariananutabe@gmail.com INDUCCION

CC 1017205780 JONATAN ANDRES AGUDELO ARBOLEDA nally777@hotmail.com INDUCCION

CC 1017236723 SALOME COLORADO HERNANDEZ 3225133433 salomech96@gmail.com INDUCCION

CC 1022003396 ISABELLA CANO TAMAYO 3006600391 isabellacanotamayo@gmail.com INDUCCION

CC 1022147883 SARA ISABEL RESTREPO OSORIO 3045874583 saraisabelrestrepoosorio@gmail.com INDUCCION

CC 1023800432 ALEJANDRA AREIZA PEREZ areizaalejandra3@gmail.com INDUCCION

CC 1023938558 CRISTHIAN DAVID GONZALEZ FERRUCHO 30108196502 Criistiangoonzalez@gmail.com INDUCCION

CC 1025886630 MARIANA CASTRILLON LOPEZ castrillonm35@gmail.com INDUCCION

CC 1026293092 ROBINSON ALEXANDER ARCILA OROZCO 3226194999 alexandersmm0@gmail.com INDUCCION

CC 1036677689 MARIANA GOMEZ TORRES mari9810gt@gmail.com INDUCCION

CC 1037578645 YURANY TATIANA ACEVEDO ORTIZ 3326687 tatiana.ofields@gmail.com INDUCCION

CC 1037606305 MARIA MIRLEY VASQUEZ SALDARRIAGA 3004930289 mirpipa@hotmail.com INDUCCION

CC 1040742844 DENNIS LEON HURTADO BUILES dennis-dms@hotmail.com INDUCCION

CC 1040750637 LAURA ISABEL RODRIGUEZ BUSTAMANTE 3015694141 laura_pucca17@hotmail.com INDUCCION

CC 1077421432 HILARY VANESSA CUESTA SANCHEZ 3007497535 hilaryprofesional@gmail.com INDUCCION

CC 1077432254 KENDRY ALEXANDRA DEL PINO VALENCIA 3226697634 kendrypino321@gmail.com INDUCCION

CC 1088358954 GOVINDA GALINDO AGUIRRE 3184087081 galindogovinda@gmail.com INDUCCION

CC 1093791346 YURANY YANYNE JIMENEZ VEGA 3054510534 nanij36@gmail.com INDUCCION

CC 1117809728 JHON QUEINER CUELLAR CAMPOS 3217320564 jhonqueinercuellarcampoz@gmail.com INDUCCION

CC 1128265119 JOSE ALEJANDRO MEJIA BERNAL juanitoalarca@gmail.com INDUCCION

CC 1128404896 ESNEY YOMARI GUZMAN BRAVO 3136590280 melanyisaza1420@gmail.com INDUCCION

CC 1128432374 EDISON FERNANDO HINCAPIE ARCILA 3104999127 edison-1290@hotmail.com INDUCCION

CC 1128458453 GLEIDER ALEXANDER VALLE RUA kleider3@gmail.com INDUCCION

CC 1128524426 ERIS BASILIO VALENCIA BARCO 3148977234 erisvalenciabarco@gmail.com INDUCCION

CC 1148698302 JAVIER ALEXANDER POSADA MAZO 3122450206 javieralexanderposadamazo44@gmail.com INDUCCION

CC 1152453815 JESSICA GARCIA MEJIA 3017408352 jessica0701_17@hotmail.com INDUCCION

Reporte de Aprendices
Ficha de Caracterización: 3546787 - GUIANZA TURISTICA.

Estado: EN EJECUCION

Fecha del Reporte: 16/06/2026
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Extemporáneas de oferta cerrada  
 

 

Resultado del Registro

(Reservado para el sistema)
Tipo de Identificación Numero de Identificación Código de la ficha

Tipo de Identificación 

Funcionario

Numero de Identificación 

Funcionario
Justificación

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.TI 1043453878 3445783 CC 84084385

Según acta 3 del 25-05-2026 

Matricula extemporanea 

media tecnica avalada por 

Digeneral

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.TI 1022149882 3445783 CC 84084385

Según acta 3 del 25-05-2026 

Matricula extemporanea 

media tecnica avalada por 

Digeneral

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.TI 1040878529 3447239 CC 84084385

Según acta 3 del 25-05-2026 

Matricula extemporanea 

media tecnica avalada por 

Digeneral

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.TI 1093300910 3444367 CC 84084385

Según acta 3 del 25-05-2026 

Matricula extemporanea 

media tecnica avalada por 

Digeneral

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.CC 1036255977 3444351 CC 84084385

Según acta 3 del 25-05-2026 

Matricula extemporanea 

media tecnica avalada por 

Digeneral

FORMATO PARA LA INSCRIPCIÓN ESPECIAL DE ASPIRANTES EN SOFIA PLUS v1.0



 

16 
GCCON-F-087 V2 

 
 
2. 

 
 



 

17 
GCCON-F-087 V2 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

18 
GCCON-F-087 V2 

 
Solicitud convocar a matricula aprendices anulados  
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Resultado del Registro

(Reservado para el sistema)
Tipo de Identificación Numero de Identificación Código de la ficha

Tipo de Identificación 

Funcionario

Numero de Identificación 

Funcionario
Justificación

Ya existe una inscripcion a este programa de formacionCC 1037657321 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.PPT 1328657 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.CC 1000305604 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.CC 1152207345 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.TI 1020435466 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.TI 1013344092 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.TI 1011395781 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.CC 43161807 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.CC 1192781725 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.TI 1032018394 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.TI 1018244512 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.CC 21428893 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.CC 1043146978 3489095 CC 43800610 Según acta 2 del 29 de mayo error en unificación anticipada de ficha que dejó a los aspirantes anulados
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Creación bolsas corporativas  
 

 

Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos Celular Correo Electrónico Estado

CC 1000294542 LAURA VALENTINA HENAO NARANJO 3006861370 vhenao558@gmail.com INDUCCION

CC 1000305604 BRICID DAIANA MOLINA GOMEZ 3045202594 gdahiana640@gmail.com INDUCCION

CC 1003914395 LUIS MIGUEL DIAZ DIAZ 3003333333 luismigueldiazdiaz15@gmail.com INDUCCION

CC 1011404338 WENDI MANUELA GOMEZ GARCIA wg1051921@gmail.com INDUCCION

CC 1013339163 LUISA FERNANDA GARCIA SARMIENTO 3504262911 rflaamerica@gmail.com INDUCCION

CC 1013343885 MELANIE ALZATE HIGINIO 3165699855 malzatehiginio@gmail.com INDUCCION

CC 1017151704 YULITZA HERNANDEZ MUÑOZ 3137934085 mellashermosas14@gmail.com INDUCCION

CC 1018239055 VALERIA PULGARIN GOMEZ valepulgarin89@gmail.com INDUCCION

CC 1018239079 MARIAN CAMILA SEGURA LOPEZ mariancamilaseguralopez48@gmail.com INDUCCION

CC 1020458649 ANA CRISTINA GALLEGO CARDONA 3002642806 maribel.01416@gmail.com INDUCCION

CC 1025646545 LUZ VERONICA VALENCIA RESTREPO 3245352775 veronicavalenciarestrepo@gmail.com INDUCCION

CC 1032012967 MARIAJOSE HOLGUIN 3052705846 mariajoseholguin56@gmail.com INDUCCION

CC 1033258679 EVELYN GONZALEZ VASQUEZ vasquezeve09@gmail.com INDUCCION

CC 1033487020 LUISA FERNANDA GARCIA GAVIRIA 3136276096 luisafernandagarciagaviria@gmail.com INDUCCION

CC 1035439027 MONICA LIZETH TARAZONA ORTEGA 3128953705 saragutierreztar@gmail.com INDUCCION

CC 1036930080 MONICA PERDOMO PEREZ 3026357111 monicapp25@outlook.es INDUCCION

CC 1037642840 MATEO VILLA COLORADO 3192130370 mateo0695@gmail.com INDUCCION

CC 1043146978 SHAROL DAYAN ALARCON MARTINEZ sharolm35@gmail.com INDUCCION

CC 1047232968 SARA DANIELA YEPES VASQUEZ 3045497588 saraye.0313@gmail.com INDUCCION

CC 1074656513 ESNEIDER DIAZ HINESTROZA hinestrozaesneider6@gmail.com INDUCCION

CC 1076323910 FARLIN YUSELY MOSQUERA MURILLO ymurillo670@gmail.com INDUCCION

CC 1090486689 JHON ALEXIS MEZA HERNANDEZ 3132030452 alex-xxo@hotmail.com INDUCCION

CC 1104378349 ISAAC DAVID PATERNINA CHAVEZ paterninachavesisaacdavid@gmail.com INDUCCION

CC 1104417569 LIZETH CAROLINA BENITEZ MARTINEZ lizeth2008bm@gmail.com INDUCCION

CC 1152207345 CAROLINA RIVERA FLOREZ 3216328718 carolinaceleste1801@gmail.com INDUCCION

CC 1192781725 LINDA LUCIA SAJONA PARAMO 3137581638 lindaparamo64@gmail.com INDUCCION

CC 21239415 GLORIA STELLA GIRALDO ISAZA 3004444444 marcos456208@gmail.com INDUCCION

CC 43991664 SANDRA MILENA VASQUEZ FLOREZ 3024184892 vasquez.sandra1985@gmail.com INDUCCION

PPT 4888976 LUZDARY JAIMES GAMEZ luzj5308@gmail.com INDUCCION

TI 1025653515 MELANIN ORTEGA ARBOLEDA melaniortegaarboleda@gmail.com INDUCCION

TI 1033260677 VALERIA VILLA SANCHEZ villasanchezvaleria74@gmail.com INDUCCION

TI 1037856679 SANTIAGO AMELINES ORTIZ amelinessantiago8@gmail.com INDUCCION

TI 1090521811 DAVINA VICTORIA IGUARO RUBIO 3116310981 armamichi26@gmail.com INDUCCION

Reporte de Aprendices
Ficha de Caracterización: 3489095 - PELUQUERIA.

Estado: EN EJECUCION

Fecha del Reporte: 01/06/2026
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Aprobación paso 4 para posterior realizar el paso 5 
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Validación cargue de documento para certificar la complementaria virtual  
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5. 

 



 

30 
GCCON-F-087 V2 

Malla curricular  
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7. 

PROMOTORIA PARA LA ASOCIATIVIDAD SOLIDARIA 3488971 En Inscripci�n 2 personas DIURNA TÉCNICO

GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE 3488997 En Inscripci�n 10 personas DIURNA TECNÓLOGO

SERVICIO DE RESTAURANTE Y BAR 3489071 En Inscripci�n 11 personas MIXTA TÉCNICO

COORDINACION DE SERVICIOS HOTELEROS 3489190 En Inscripci�n 13 personas DIURNA TECNÓLOGO

OPERACIÓN DE EVENTOS 3489090 En Inscripci�n 15 personas DIURNA TÉCNICO

INFORMACION Y SERVICIO AL CLIENTE 3489002 En Inscripci�n 17 personas DIURNA TÉCNICO

OPERACIÓN DE EVENTOS 3489083 En Inscripci�n 18 personas DIURNA TÉCNICO

SERVICIO DE RESTAURANTE Y BAR 3489062 En Inscripci�n 19 personas MIXTA TÉCNICO

GESTION FINANCIERA Y CREDITICIA 3488990 En Inscripci�n 22 DIURNA TECNÓLOGO

GESTION FINANCIERA Y CREDITICIA 3488994 En Inscripci�n 25 MIXTA TECNÓLOGO

CONTROL DE MOVILIDAD, TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL3488948 En Inscripci�n 23 DIURNA TÉCNICO

CONTROL DE MOVILIDAD, TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL3488946 En Inscripci�n 25 DIURNA TÉCNICO

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS3489237 En Inscripci�n 28 MIXTA TECNÓLOGO

ELABORACION DE AUDIOVISUALES. 3489078 En Inscripci�n 29 DIURNA TÉCNICO

MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO. 3489101 En Inscripci�n 33 MIXTA TÉCNICO

COORDINACION DE SERVICIOS HOTELEROS 3489173 En Inscripci�n 38 DIURNA TECNÓLOGO

CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.3488976 En Inscripci�n 42 DIURNA TÉCNICO

GUIANZA TURISTICA. 3490344 En Inscripci�n 41 DIURNA TECNÓLOGO

PELUQUERIA. 3489103 En Inscripci�n 40 DIURNA TÉCNICO

PELUQUERIA. 3489095 En Inscripci�n 36 DIURNA TÉCNICO

SERVICIOS DE BARISMO 3489148 En Inscripci�n 46 DIURNA TÉCNICO

GUIANZA TURISTICA. 3490315 En Inscripci�n 47 DIURNA TECNÓLOGO

MANEJO DE MONTACARGAS 3488933 En Inscripci�n 44 DIURNA OPERARIO

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . 3488980 En Inscripci�n 47 DIURNA TÉCNICO

GESTION DE NEGOCIOS Y FINANZAS 3488928 En Inscripci�n 59 MIXTA TECNÓLOGO

PRODUCCION DE MEDIOS AUDIOVISUALES DIGITALES3489215 En Inscripci�n 75 DIURNA TECNÓLOGO

DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES 3489093 En Inscripci�n 80 DIURNA TECNÓLOGO

PROGRAMACION DE SOFTWARE . 3489088 En Inscripci�n 75 MIXTA TÉCNICO

GESTIÓN EMPRESARIAL 3488960 En Inscripci�n 90 MIXTA TECNÓLOGO

GESTION DE NEGOCIOS Y FINANZAS 3488925 En Inscripci�n 97 DIURNA TECNÓLOGO

GESTIÓN EMPRESARIAL 3488957 En Inscripci�n 93 MIXTA TECNÓLOGO

PASTELERIA 3489204 En Inscripci�n 92 DIURNA TÉCNICO



 

33 
GCCON-F-087 V2 

 
 
Orientación a los aprendices para que realicen novedades, descarga de certificados estudiantiles, descarga de 
emisión de certificados, actualización de datos en el sistema, entre otros. 
 

 
 
 
 
 
 
8. 
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9. 
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10.  
Entrega de evidencias – Informe de Revisión 1er Semestre (Series/Subseries) – Requerimiento para Dirección 
General 
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Versión: 06

Código: 

GD-F-004

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO DEL AL

5.9402.37 HISTORIAS ACADÉMICAS

5.9402.37 Historias Académicas Formación Titulada

1 5.9402.37

3408048-TECNÓLOGOGESTIÓN EMPRESARIAL 29/01/2026 28/01/2028

En la conformación de los expedientes intervienten las 

coordinaciones académicas, toda vez que, estas se 

aperturan por solicitud de las mismas, por lo que el 

100% de los documentos se van recolectando desde el 

inicio hasta el final de la ficha 

2 5.9402.37

3408747-TECNÓLOGOIMPLEMENTACION DE INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES.29/01/2026 29/04/2028

En la conformación de los expedientes intervienten las 

coordinaciones académicas, toda vez que, estas se 

aperturan por solicitud de las mismas, por lo que el 

100% de los documentos se van recolectando desde el 

inicio hasta el final de la ficha 

3 5.9402.37

3408752-TECNÓLOGOGESTIÓN EMPRESARIAL 29/01/2026 28/01/2028

En la conformación de los expedientes intervienten las 

coordinaciones académicas, toda vez que, estas se 

aperturan por solicitud de las mismas, por lo que el 

100% de los documentos se van recolectando desde el 

inicio hasta el final de la ficha 

4 5.9402.37

3408762-TECNÓLOGOGESTIÓN EMPRESARIAL 29/01/2026 28/01/2028

En la conformación de los expedientes intervienten las 

coordinaciones académicas, toda vez que, estas se 

aperturan por solicitud de las mismas, por lo que el 

100% de los documentos se van recolectando desde el 

inicio hasta el final de la ficha 

5 5.9402.37

3409041-TECNÓLOGOGESTIÓN EMPRESARIAL 29/01/2026 28/01/2028

En la conformación de los expedientes intervienten las 

coordinaciones académicas, toda vez que, estas se 

aperturan por solicitud de las mismas, por lo que el 

100% de los documentos se van recolectando desde el 

inicio hasta el final de la ficha 

OBJETO: Hoja   1   de   1

No. 

ITEM
CÓDIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES  O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN FOLIOS
SOPORTE

FRECUENCIA 

DE CONSULTA
OBSERVACIONES

UNIDAD ADMINISTRATIVA CENTRO DE SERVICIOS Y GESTIÓN EMPRESARIAL AÑO MES DIA NUT - NÚMERO ÚNICO DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA GRUPO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, GESTIÓN EDUCATIVA Y RELACIONES CORPORATIVAS (9000-4) 2026

Proceso Gestión Documental

 Formato Único de Inventario Documental 

SEDE REGIONAL ANTIOQUIA REGISTRO DE ENTRADA 
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