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G ﬁ‘}@gi Contratacién Desarrollo Institucional <contrataciondesarrolio@tulua.gov.co>

destinadas a la conservacion documental
1 mensaje

Desarrollo Institucional <institucional@tulua.gov.co> 27 de mayo de 2026 & las 17:07
Para: Contratacion Desarrollo Institucional <contrataciondesarrollo@tulua.gov.co>

Se remite para su conacimiento y fines pertinentes.

---------- Forwarded message ---------

De: Archivo Alcaldia de Tulua <archivo@tiuiua.gov.co>

Date: mié, 27 may 2026 a las 16:16

Subject; Lineamientos técnicos para el uso de carpetas y cajas de archivo destinadas a la conservacion documental
To: Desarrolla institucional <institucional@iutua.gov.co>

Cordial saludo,

Por medio de la presente, me permito adjuntar Memorando con radicado S-23503, para su conocimiento y fines
pertinentes.

Qluedamos atentos a cualquier duda o informacion adicional.
Atentamente,

Jorge Antonio Moraies
Profesionat Universitario
Archivo General del Municipio de Tulua

KAROL RENE BERON ORTIZ

Secretaria de Desarrollo Institucional
institucional@tulua.gov.co | https://tulua.gov.co/

Edificio del Centro Administrativo Municipal (CAM) Calle 25 # 25 -
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Fecha; 27/05/2026 - 16:10 - Folios: 1 - Anexcs: 0
Origen: Gestion Documental

Destino: KAROL RENE BERON ORTIZ, SECRETARIA DE DESARRD
Asunte: Lineamientos técnicos para el usc de carpetas

Radicade del decumento: 2-23503

SENVE S
SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

240-36-1

Tulua, 27 de mayo de 20286

MEMORANDO

PARA: Karo! René Berén Ortiz, Secretaria de Desarrollo Institucional
DE: Profesionat Universitaric

ASUNTO:  Lineamientos técnicos para el use de carpetas y cajas de archive destinadas
a la conservacion documental

Cordial saludo, con el propésite de garantizar la adecuada organizacion, conservacion y
preservacién de los documentos de archivo, y en cumplimiento de los lineamienios
técnicos y archivisticos establecidos por el Archive General de la Nacién, se informa que
las carpetas y cajas utilizadas para la coenformacidn y almacenamiento de expedientes
deberan cumplir las siguientes especificaciones técnicas y condiciones de calidad
documental.

Deberan adquirirse en matenal desacidificado, libre de lignina y con caracteristicas de
resistencia, durabifidad y neutralidad quimica que permitan la conservacion documental y
eviten el deteriore fisico o quinico de los expedientes. Los materiales empleados deberan
cumplir con lo establecido en ja NTC 4436:1999 “Papel para documentos de archivo.
Requisitos para la permanencia y durabilidad” y Ja NTC 5397 ‘Materiales para
documentos de archive con soporte papel. Caracteristicas de calidad”.

L.a cartulina utilizada debera:
s Estar libre de pulpas lignificadas o recicladas.
s« Tener pH neutro o preferiblemente reserva sicalina,
+« Estar iibre de pariculas metslicas, ceras, piastificantes, residugs de
bianqueadores, peréxidos y sulfuros.
+ Presentar resistencia af doblez y al rasgado.

Carpeta cuatro aletas

Brinda mayor estabilidad y proteccion integral a la documentacion, especialmente para
documentos histéricos, patrimoniales ¢ de conservacién permanente. Su disefic protege
fos documentos en sus cuatro costados, evitando dobleces, desprendimientes, friccién v
deterioro fisico. Generalmente se utiliza sin perforar los documentos y en unidades de
conservacion desacidificadas, conforme a criterios de preservacion documental,

Carrera 23 # 13-04 Telefono 2308808 Codige Postal: 763022
we . bulun, gov, co —emaill archivo@tulua . gov. oo - facebook com/aicaldiadetulua
: twitter.com/alcaldiadetulua
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SECRETARIA DE DESARROLLO lNSTITUCIONAL

Carpeta dos aletas =

Se utiliza principalmente para expedientes de archivo de gestion y documentacion de
consulta frecuente. Permite ia incorporacion de gancho plastico para asegurar [os folios
perforados y faciiitar la actualizacion constante del expediente. Su uso es adecuado para
documentos administrativos activos, de tramite continuo y conservacion temporal.

Caja de archivo centrat '

Debe incluir apertura frontal con pliegue en el costado izquierdo y pestaha para
manipulacion. No debera presentar perforaciones que facititen el ingreso de polvo,
humedad o insectos.

Material: .

| as cajas deberan fabricarse en cartén kraft corrugado de pared sencilla, desacidificado 0
técnicamente apio para CONSENVacion documental, garantizando resistencia estructural,
estabilidad y proteccion fisica de [os expedientes.

| os materiales deberan cumplir igualmente con ios requisitos establecidos en la NTC
4436:199% y la NTC 5397, garantizando condiciones adecuadas de conservacion
preventiva, integridad, autenticidad vy preservacion documental.

En consecuencia, toda adquisicion de carpetas vy cajas de archivo debera ajustarse
ostrictamente a las presentes especificaciones técnicas y archivisticas, con el fin de
asegurar la adecuada conservacién del patrimonio documental institucional y €l
cumplimiento de la normativa archivistica vigente.

Agradecemos su atencion y compromiso con [a correcta aplicacion de la normatividad
archivistica vigente.

Atentamente

Jom MORA E/S

Carrera 23 # 13-04 Telefono 2308808 Codige Postal: 763022
v, tulua, gey.oo —email avekivo@ialing goy oo - facebook.com/alcaldiadetulua
er.com/alcaidiadetuiua
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PROCESO DE SELECCION ABREVIDA MEDIANTE SUBASTA INVERSA PARA LA COMPRA DE
ELEMENTOS DE GESTION DOCUMENTAL (CARPETAS DESACIDIFICADAS) PARA LAS
DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TULUA.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Constitucién politica de Colombia en su articulo 311 determina que, al municipic como entidad| -
fundamental de la divisién politico — administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios publicos
que determine la ley, construir obras que demande el progresc local, ordenar el desarrollo de su territorio,
promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes, y cumplir las
demas funciones que le asignen la Constitucion y las leyes.

£l Municipic de Tulua, mediante Decreto 200-24.679 Por medio del cual se realiza ajuste técnico juridico
de la estructura de la planta global de cargos”, establecié las Funciones de la secretaria de Desarrolio
Institucional, de la siguiente forma:

“Articufo 79. Funciones de la Secrefaria de Desarrollo Institucional. Ademas de las
funciones establecidas en el presente Decreto para las secretarias, la Secretaria de Desarrofio
Institucional tendré las siguientes funciones:
(...).2. Disefiar y ejecutar programas de evaluacién, seleccion, adquisicion de bienes y
servicios, gestion documental para las diferentes unidades administrativas, asegurando la
prestacion de los servicios a la comunidad,

Mediante el grupo de gestién documental de la alcaldia municipal, se han establecido lineamientos de
conservacion de los documentos producidos al interior de la alcaldia, siguiendo la normatividad definida
por el Archivo General de la Nacién. Al tenor de io establecido en el Acuerdo 01 de 2024, las
intervenciones menores son aquellas que buscan detener o prevenir el deterioro de los documentos sin
generar alteraciones al soporte y/o a la informacién. Asi mismo, la conservacion — restauracion, hace
referencia a los procesos y procedimientos que buscan corregir el deterioro, potenciando y restituyendo
los valores histéricos y estéticos de la documentacion, por 1o que es necesaric hacer hincapié en que
todos estos procedimientos requieren el uso de materiales compatibles y estables desde el punto de vista
fisico y quimico.

Estableciendo gue:
“con ef proposito de garantizar la adecuada organizacion, conservacion y preservacion de los
documentos de archivo, y en cumplimiento de los lineamientos fécnicos y archivisticos
establecidos por el Archivo General de la Nacién, se informa que las carpetas y cajas utifizadas
para fa conformacién y almacenamienic de expedientes deberan cumplir las siguientes
especificaciones técnicas y condiciones de calidad documental.

Deberan adquirirse en material desacidificado, fibre de lignina y con caracteristicas de resistencia,
durabilidad y neutralidad quimica que permitan la conservacién documental y eviten el deterioro
fisico ¢ quimico de los expedientes. Los materiales empleados deberan cumplir con lo establecido
en la NTC 4436:1999 “Papel para documentos de archivo. Requisitos para la permanencia y
durabilidad” y la NTC 5397 “Materiales para documentos de archive con soporte papel
Caracteristicas de calidad”

La cartulina utilizada debera:

- Estar libre de puipas lignificadas o recicladas.

- Tener pH neutro o preferiblemente reserva alcalina.

« Estar fibre de particulas metalicas, ceras, plastificantes, residuos de
blanqueadores, perdxidos y suffurcs.

 Presentar resistencia al doblez y al rasgado

(-.)

Carpeta dos alefas
Se ufiliza principalmente para expedienfes de archivo de gestion y documentacion de consulta
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frecuente. Permite la incorporacion de gancho plastica para asequrar los folios perforadaos y facilitar
la actualizacion constante del expediente. Su uso es adecuado para documentos administrativos
activos, de tramite continuo y conservacion temporal

En consecuencia, toda adquisicion de carpetas y cajas de archivo debera ajustarse estrictamente a
las presentes especificaciones técnicas y archivisticas, con el fin de asegurar la adecuada
conservacion del patrimonio documental institucional y el cumplimiento de la normativa archivistica
vigente.”

Quiere decir lo anterior que, para la correcta preservacion de los documentos, se hace necesario contar
con elementos especiales como lo son las carpetas desacidificadas que se pretenden adquirir, las cuales
permiten el correcto almacenamiento de los documentos que estan siendo intervenidos. No obstante, en
cada anualidad, el Municipio de Tulua produce documentacion gue, de acuerdo 2 los lineamientos del
Archivo General de la Nacion y el grupo de gestidén decumental, deben almacenarse, de acuerdo con las
necesidades de la entidad, agotando los recursos fisicos y en tal sentido, en la actualidad, no se cuenta
con los elementos suficientes necesarios, que brinden una seguridad apropiada a los documentos sobre
los cuales se estan trabajandoe, por fo que la adquisicion de carpetas 2 aletas, se hace indispensables
para lievar a cabo el desarroilo adecuado del proceso de gestion documentat.

Ahora bien, durante las ultimas vigencias, el municipio de Tuluad ha adquirido la siguiente cantidad
carpetas desacidificadas: =~

Vigencia | Contratista Articulo Cantidad
2022 SUFORMA CARPETA LEGAJADDRA DESACIFICADA O LIBRE DE ACIDD, 4.000
SAS INCLUYE  GANCHO  LEGAJADOR  ELABORADO  CON

MATERIALES PLASTICOS, TAPAS SEPARADAS, PARA
ARCHIVOS DE |INFORMES CON ALTO VOLUMEN DE
INFORMACION, DE 300 GR, PH NEUTRO, COLOR AMARILLO O
BLANCO, NO PLASTIFICADA, NO SE ACEPTA MATERIAL
ESMALTADO, EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LAS
ESPECIFICACIONES CONTENIDAS CON LA NTC 5397:2005

2024 SISCOM CARPETA LEGAJADORA DESACIFICADA O LIBRE DE ACIDO, 10.000
SERVICIOS INCLUYE GANCHQO LEGAJADOR ELABORADO CON
INTEGRALES | MATERIALES PLASTICOS, TAPAS SEPARADAS, PARA
SAS ARCHIVCS DE INFORMES CON ALTO VOLUMEN DE

INFORMACION, DE 300 GR, PH NEUTRO, COLOR AMARILLO O
BLANCO, NO PLASTIFICADA, NO SE ACEPTA MATERIAL
ESMALTADO, EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LAS
ESPECIFICACIONES CONTENIDAS CON LA NTC 6397:2005 _
2025 Panamericana | CARPETA LEGAJADORA OFICIO DESACIFICADA C/GANCHO 9115 .
Qutsourcing PLAST CARPETA LEGAJADORA OQFICIO DESACIFICADA
C/GANCHO PLAST Color Blanco Medida 36 x 24,5 cm Gramaje: 300
Gr Incluye gancho Material Cartulina AcidFree Hi-Ph

Encontrando que, de acuerdo a la produccion de documentacion se requiere alimentar el Stock general de
la alcaldia municipal, en este elemento. Igualmente, tendiendo solicitud realizada por la secretaria de
hacienda municipal, se requiere la compra de 4.000 carpetas desacidificadas exclusivas para la gestion
documental de este despacho. Obteniendo asi gue, para la presente vigencia se requiere adquirir un stock
minimo de 14.000 carpetas.

Se hace necesaric mencionar gue, ateniendo 0 establecido en el Decrete 1082 de 2015, Articulo
2.2.1.2.1.2.7. modificado por el articule 1 del Decreto 310 de 2021. “Las Entidades Estatales sometidas al
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Puablica, estan obligadas a adquinr Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comdn Utilizacion a través de los Acuerdos Marco de
Precios previamente justificados, disefiados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-.”, se realizo la correspendiente verificacién en la tienda
virtual del Estade Colombiano Colombia Compra Eficiente, con el fin de determinar si dicha Entidad
cuenta con un Acuerdo Marco de Precios que satisfaga la presente necesidad; sin embargo, se pudo
determinar gue en la actualidad no se encuentra vigente ningun Acuerde Marco que contemple los items a
adaquirir.
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Asi las cosas, como quiera que la necesidad de adquisicién de estos elementos es de suma importancia
para la correcta ejecucion del programa de gestién documental, en lo referente al almacenamiento de la
documentacion producida por la entidad y una vez verificada la inexistencia de un Acuerdo Marco de
Precios o Instrumento de Agregacién de Demanda aplicable y analizada la procedencia de la Bolsa
Mercantil de Colombia, ia entidad adelantara el proceso mediante seleccion abreviada por subasta inversa
eiectronica.

3. INFORMACIQON PLAN DE DESARRQLLQ 2024-2027

3.1 LINEA ESTRATEGICA (3astos de funcionamiento

3.2 OBJETIVQO DE RESULTADQ (Gastos de funcionamiento

3.3 INDICADOR DE RESULTADQ | Gastos de funcionamiento

3.4 SECTOR (Gastos de funcicnamiento
3.5 PROGRAMA Gastos de funcionamiento
3.6 PRODUCTOQ Gastos de funcionamiento

Gastos de funcichamiento
3.7 INDICADOR DE PRODUCTOQ

38 META DE PRODUCTO | Gastos de funcionamiento
PROGRAMADA A 1L.OS 4 ANOS

3.9 CERTIFICADQ DE BANCQ DE PROYECTQS

Ng. Registro BPIM Gastes de funcionamiento
Nembre Proyecto (Gastos de funcionamiento
No. Certificado De Registro De | Gastos de funcionamiento
Proyectos

Fecha Del Certificado De Registro | Gastos de funcionamiento
De Proyectos

Valor Del Certificado De Registro | Gastos de funcicnamiento
De Proyectos

3.10 ACTIVIDAD DEL PROYECTO | Gastos de funcionamiento
A EJECUTAR

3.11 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION.

Numero

Fecha

Valor

4. IDENTIFICACION DEL OBJETO DEL CONTRATO O CONVENIQ

COMPRA DE ELEMENTOS DE GESTION DOCUMENTAL (CARPETAS DESACIDIFICADAS) PARA
LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TULUA

4.1 ALCANCE DEL CONTRATO O CONVENIO

Actividades | Entregables: | Evidencias:
compra de elementos de 'gestién documental | Carpetas Factura
(carpetas desacidificadas) para las diferentes | desacidificadas Entrada al almacén

unidades administrativas de la alcaldia
municipal de Tulua

4.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

Son deberes dei Contratista ademas de las contenidas en el articulo 5° de ja Ley 80 de 1993 las siguientes: 1. Cum-
plir con el objetoc del contrato con piena autcnomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por o
tanto, no existe ni existird ning(n tipo de subgerdinacion, ni vinculo laboral alguno de El Contratista con E! Municipio
en casc de subcontratos, no existira vinculo laboral entre estos y &l Municipio de Tulua, 2. Desarrcliar y cumplir ef
objeto de! contrato, en ias condiciones de calidad, oportunidad, y cbligacicnes definidas en el presente contratc. 3. El
contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumes, suministros, herramientas, inventarios
y/o materiales que le sean puestos a su disposicion para e! desarrolio de sus actividades. 4. Se obliga a cumplir con
el contrato en los términos establecidos por las disposiciones legales vigentes. 5. Asumir la direccign de! contrato v
cumplir con las especificacicnes técnicas establecidas como responder por los defectos de la calidad de los servicios
prestados. 6. Cumplir con todas !as actividades del contrato en los tiempos establecidos. 7. Realizar los aportes al
Sistema de Seguridad Socia! Integral. 8. Atender los requerimientos, instruccicnes y/o recomendaciones que durante
el desarrollo del contrato le imparta e! Municipio a través de! supervisor de este, para una correcta ejecucién y cum-
plimiento de sus obligaciones. 9. Realizar fa publicacion a que haya lugar en las plataformas establecidas para ello
por la Agencia Nacional de Contratacion estatal. 10. Cumplir con las leyes 1712 de 2014 - Ley de Transparencia y
de! Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacionai y Ley 1581 de 2012 -Por la cual se dictan disposiciones
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generales para la proteccion de datos personales-, en especial se abstendra de divulgar informacion que sea clasifi-
cada, reservada o que por disposicién expresa de las normas, se encuentre amparada por proteccién de datos per-
sonales. Obligaciones especificas del contratista: 1. Desarrollar y cumplir el objeto de! contrato, en las condicio-
nes de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en el presente contrato. 2. Realizar la entrega de los bhienes
solicitados en los Talleres del Municipio de Tulua, ubicado en a carrera 30 via barric Morales, en las cantidades y
con las caracteristicas indicadas en la ficha t&cnica, dentro del término sefialado en el plazo de ejecucion. En caso
de presentarse situaciones de fuerza mayor, orden publico, paros o huelgas, se acordara fecha de entrega de los
bienes contratados, la cual sera fjada mediante acta de reunion, suscrita por ef contratista y el supervisor del contra-
to 3. Debera disponer del personal necesario para e} transporte. cargue y descargue de los elementos solicitados. 4.
En caso de presentar elementos defectuosos, estos deberan ser repuestos €n un términa no superior a dos dias ha-
biles después de la devolucion de ios mismos, por parte del supervisor dei presente proceso. 5. Garantizar que el
producto sea nuevo, no remanufacturado y acorde con las especificaciones contenidas en la ficha técnica. Si el pro-
ducto entregado no cumple con ias caracteristicas establecidas en la ficha técnica, el supervisor del proceso se abs-
tendra de recibir e} mismo. 6. Realizar la entrega de los productos objeto del presente contrato en las cantidades y
especificaciones técnicas solicitadas, con su empaque original y sellado de fabrica, etiquetado indicando contenido,
composicion y lote, de conformidad con el cronograma acordado con el supervisor del contrato. 7. Transportar por su
cuenta y riesgo los productos objeto dei contrato y asumir fos costos que de ello se deriven. 8. En el momento de
entrega de ios productos, presentar remision de los elementos, en la cual se discriminen cantidades, marca, referen-
cia, valor unitario y vaior total de los elementos. 9. Garantizar ef adecuado embalaje de los productos objeto del con-
trato. 10. La entrega debera ser realizada directamente por personal responsabie del contratista, con el fin de realizar
ia verificacion de calidad y cantidades entregadas. En ningun caso se recibira la entrega por medio de empresas de
mensajeria. 11. Mantener el precio de ios elementos ofertados durante foda ia ejecucion dei contrato, sin que hay
aumento del precio al momento de ia entrega real de los mismos. Obligaciones del Municipio de Tulua El Munici—
pio se compromete a: 1. Suministrar ia informacion que previamente requiera el Contratista en relacion con el objeto
del presente contrato. 2. Exigir al Contratista ia ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones dei presente contra-
to. 3. Efectuar la supervisién y seguimiento def presente contrato. 4. Hacer las reservas presupuestales necesarias
para garantizar el pago oportunc de conformidad con las normas pertinentes. Obligaciones del Supervisor: La su-
pervision serd ejercida por la secretaria de desarrolio institucional, o quien este designe. Antes de suscribir el acta de
inicio o su documento equivalente, debera verificar que se cumpilan con los requisitos de perfeccionamiento y legali-
zacion del contrato. El supervisor debera en primera instancia revisar el clausulado, verificar que el contrato cuente
con e} Registro Presupuestal correspondiente, que la garantia se encuenire debidamente aprobada en los casos que
aplique, efectuar el cémputo de los plazos para la entrega de informes, determinar la fecha de vencimiento dei con-
trato y concertar una reunion con ei contratista para definir y suscribir el acta de inicio y demas aspectos que se con-
sideren relevantes para la ejecucion del contrato. En cumplimiento de esta funcién, el supervisor debe vigiiar el opor-
tuno y correcto cumplimiento del objeto contractual y todas ias obligaciones inherentes del mismo, por io que debera
reportar las novedades, cumplimientos, atrasos, incumplimientos, necesidades, viabilidad de prorrogas, adiciones,
modificaciones al contrato y todo lo congerniente al contrato.

4.3 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA EJECUCION:

N/A

4.4 DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO: _
N/A

5. CLASIFICACION UNSPSC: La clasificaciéon de los bienes y servicios, objeto del Proceso, son los
|_siguientes:

ftem: | Clasificacién UNSPSC Producto

1 44122003 Carpeta desacidificada

6. TIPQO DE CONTRATO O CONVENIO (Marcar con X)

Qbra Consuiteria Suministro [Compraventa Prestacion Convenio Convenio Otro:
o] de servicio Interadministrativo | de
Interventoria X Asogciacion

7. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

Se considera que, los elementos solicitados en el presente proceso son de caracteristicas técnicas uniformes y en
consecuencia e independientemente de ia cuantia del mismo, la modalidad de seleccion que se emplea para llevar !
a cabo la contratacion sera la SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, de conformidad -
con lo estipulado en el literal a) del numeral 2) del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con [o
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

Ateniendo lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, Articulp 2.2.1.2.1.2.7. modificado por el articulo 1 del Decreto
310 de 2021. "Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de Contratacidon de la Administracidn Pdblica,
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estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacion a través
de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, disefiados, organizados y celebrados por la Agencia
Nacional de Contratacion Pulblica -Colombia Compra Eficiente-", se realizo la correspondiente verificacion en la
tienda virtual del Estade Colombiano Colombia Compra Eficiente, con el fin de determinar si dicha Entidad cuenta
con un Acuerdo Marco de Precios que satisfaga la presente necesidad; sin embargo, se pudo determinar que en la
actualidad no se encuentra vigente ningtin Acuerdo Marco gue contemple los items a adquirir.

Asi mismo, la Entidad Estatal deberd determinar si resuita mas ventajoso en términos de principios de la
administracion publica y eficiencia fiscal la utilizacidon dei mecanismo de Bolsa o de Subasta inversa, que la
promocién de un nuevo Acuerdo Marco de Precios ante ia ANCP-CCE.

Es importante resaitar que, tratandose de modalidad de subasta inversa, se consultd ia boisa de productos mercanti
de Colombia, sin embargo, tampoco dentro de su catalogo SIBO se encontraron los bienes a adquirir.

En este orden de ideas, y dado que para atender ias necesidades de [a Secretaria de Desarrollo institucional no es
aplicable comprar bajo acuerdo marco de precios, es posibie satisfacer la necesidad contratando por otra modalidad
de contratacién de manera residual y excepcionai, para el caso que nos ocupa bajo la modalidad de seleccitn
abreviada por subasta inversa. Teniendo en cuenta qgue (os bienes a contratar son bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion de conformidad con lo estabiecido en el iiterai @) del numera! 2 del articuio 2° de la
Ley 1150 de 2007, el procedimiento para seleccionar el contratista serd por seleccion abreviada, por la causal de
subasta inversa, reglamentado por ei articuio 2.2.1.2.1.2.2 def Decreto 1082 de 2015

8. VALOR ESTIMADO (Estudio de Mercado, Andlisis de la oferta y la demanda)

Para establecer el presupuesto del presente proceso, el municipio de Tulua realizo la solicitud de informacion a
proveedores 240 20.3, en ia plataforma dei SECOP iI; asi mismo se solicitd cotizacion mediante correo electrénico a
empresas que realizan la comercializacion de estos elementos. De igual manera, se consuitd ia Tienda Virtual del
Estado Colombiano, encontrando io siguiente:

Cotizaciones enviadas por ia piataforma dei SECOP IL:

Cotizante Vr. unitario Vr. IVA | Vr Total

Grupo SEPREMEC 7.311 1.389 8.700

Consultores y asociados TAX SAS 7.017 1.333 8.350
Cotizacion enviada ai correo glegtrdnico:

Cotizante Vr. unitario Vr. IVA ] Vr Total

Panamericana Dutsourcing SA 5.900 1.121 7.021
Valores obtenidos en Tienda Virtual del Estado Colombiang:

Cotizante Vr. unitario Vr. IVA | Vr Total

Panamericana Quisourcing SA 5.900 1.121 7.021

SHALOM GES SAS 4,479 852 5.331

Con los anteriores datos se puede obtener gue:

Promedio | Promedic correo Promedio Promedio Cantidad Valor
SECQOP Il electrénico TVEC general estimada presupuestado
$8.525 $7.021 $6.176 $7.284.6 14,000 $101.984.400

Ei contrato resuitante se ejecutara mediante monto agotabie, es decir que, el municipio de Tulua, una vez agotado el
praceso de seleccion, podra ajustar las cantidades y asi realizar un uso eficiente del recurso destinado. Ei valor del
presente proceso serd cancelado por el Municipio de Tulua en un solo pago, de acuerdo a los elementos
suministrados, previa presentacion de la factura, certificado del pago de aportes a la seguridad Social (Salud,
Pension y ARL) los parafiscales (SENA, ICBF y Caja de Compensacion Familiar) y visto bueno del supervisor del
contrato.

PLAZO DE EJECUGCION DEL CONTRATO: se tendra como plazo de ejecucion desde la firma del acta de inicio
o su documento equivalente hasta treinta (30) dias habiles.

9. JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

9.1 Capacidad Juridica:

Podran participar dei presente procesa: Las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, de naturaleza
pliblica o privada, que se encuentren constituidas con anterioridad al cierre de la presente seleccion abreviada, en
cuyo objeto social principal cuenten con la capacidad juridica requerida para la ejecucion de! contrato que se scmete
a seleccidn.
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Los grupos de proponentes (o proponentes plurales) conformados per personas naturales o juridicas, que
cumplan con las exigencias de la ley, y que se asocien baje consorcio, union temporal de las que habla el
estatuto general de la contratacién de la administracién publica.

El proponente que desee contratar debe conocer el pliege de Condiciones y ademas debera cumplir con
todos los otros requisitos sefalados.

El proponente declarara en la carta de presentacion que no se encuentra dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades para contratar previstas en la Constitucion Politica y en el articulo 8 de la Ley 80 de
1993. Respecto de las inhabilidades e incompatibilidades sobrevivientes y de las excepciones a las
mismas, se sujetaran a las reglas establecidas en los articuios 9y 10 de la Ley 80 de 1993.

El proponente debera elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones y
anexar la documentacion exigida.

Para la acreditacién de su capacidad juridica para presentarse como proponentes de la preser
seleccion abreviada mediante subasta inversa, los participantes deberan adjuntar los documentos que sg
requieren para cada caso, segun la naturaleza y condiciones del participante; a continuacion,
relacionados: -

1. Carta de presentacion de la propuesta, firmada por el proponente. (Anexo No.1).

2. Certificado de existencia y representacion legal o del registro mercantil segun sea el caso,
en donde conste que realizan actividades iguales o similares a las del objeto de esta seleccion
abreviada de menor cuantia, dicho documento debera ser expedide por la Camara de Comercio de
su domicilio social, con no mas de treinta (30) dias calendario de anticipacién a la fecha de presen-
tacidn de la propuesta.

3. Acreditar su existencia y representacion legal: Acreditar que se trata de una sociedad con un
término minimo permanente de duracidn o vigencia del equivalente al plazo total del presente con-
trato y uno (1) afio mas, contados a partir de la fecha de cierre de la presente seleccion.

4. Si se trata de una persona natural o juridica extranjera sin domicilio en Colombia, debera
constituir un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la pro-
puesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias de la seleccion
abreviada de menor cuantia, suscribir los documentos y declaracicnes que se requieran asi como
el contrato, aportar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo ¢-
estos pliegos de condiciones, ast como para recibir notificaciones judiciales ¢ extrajudiciales en su-
nombre. Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el case de personas extranje-
ras que participen en consorcio o union temporal, y en tal evento bastara la presentacién del poder
comUn otorgado por todos los participantes del consorcio o unidn temporal.

5. La verificacién de ias condiciones de los proponentes, se realizard de conformidad con el ar-
ticulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articuio 221 del decrete ley 19 de 2012: Todas
las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colom-
bia, gque aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribiran en el Registro Uni-
co de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de Cemercio con jurisdiccion en
su domicilio principal. En consecuencia, para efectos del presente proceso, los proponentes debe-
ran anexar a su propuesta el documento correspondiente expedido por la camara de comercio de
su jurisdiccion, con fecha de expedicion no superior a treinta (30} dias de antelacion a la fecha del
cierre del proceso.

6. Fotocopia de la Cédula de ciudadania del representante legal.

7. Certificado del Registro Unico de Proponentes expedide por la Camara de Comercio con no
mas de treinta (30) dias calendaric de anticipacién a la fecha de presentacion de la propuesta.
Nota 1: La inscripcion del proponente debe encontrarse firme y vigente para el momento del
termino del traslado del proceso a la evaluacion.

8. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar copia del acta
de reunién del 6rganoc competente en la que conste la decisién que autorice la presentacion de la
propuesta, la suscripcion del contrato, y la actuacién del representante en los demas actos reque-
ridos para la contratacién en el caso de resultar adjudicataric adoptada por el érgano social co-
rrespondiente, y autenticada por el funcionario competente de la Sociedad.
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9. Poder debidamente firmado cuando se presente a través de apoderado

10. Documento del consorcio o unién temporal.

11. Certificacién firmada por el proponente bajo la gravedad del juramento, de no encontrarse incurso
en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades para contratar.

12. Certificacion de pago de los aportes de sus empleados, de conformidad con el parrafo 2, ar-
ticulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus em-
pleados a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes al Servicio Nacional
de Aprendizaje, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Cajas de Compensacion Familiar,
cuando a eilo haya lugar. Para el efecto, debera aportarse con la propuesta certificacién expedida
por el Revisor Fiscal, cuando este exista, de acuerdo con los requerimientos de ley, © por el Re-
presentante Legal, la cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a ja ceie-
bracidn del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de consti-
tuida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion. El anterior requisito debe-
ra aportarse con la propuesta, so pena de no ser tenido en cuenta para el proceso de seteccion.
Esta exigencia igualmente aplica para cada uno de los miembros dei Consorcio, Union Temparal u
otra forma asociativa que se presente. Las personas naturales deberan acreditar el pago de los
aportes a la Seguridad Social Integral conforme a la Ley 100 de 1993, Articulo 4°, Ley 797 de 2003
y i Decreto Ley 2150 de 19885; esto es, aportes para la seguridad social en salud y pensiones. Si
tiene trabajadores a su servicio debera acreditar, ademas, el pago de aportes a la seguridad social
de &stos, asi como de los parafiscales antes sefialados. Las personas naturales deberan acredi-
tar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral conforme a la Ley 100 de 1993, Articu-
lo 4°, Ley 797 de 2003 y el Decreto Ley 21 50 de 1995 esto es, aportes para la seguridad social en
satud y pensiones. Si tiene trabajadores a su servicio debera acreditar, ademas, el pago de apor-
tes a la seguridad social de éstos, asi como de los parafiscales antes sehalados.

13. El proponente debera constituir a su costa y presentar con su propuesta una garantia de
ofrecimiento expedida por un Banco o por una Compafiia de Seguros legalmente constituidos en
Colombia, por un valor igual al diez por ciento (10%) dei valor del Presupuesto Oficial, y con una
vigencia de tres (3) meses contados a partir de la fecha fijada para el cierre de la seleccién abre-
viada de menor cuantia. La garantia debera ser otorgada incondicionaimente a favor del municipio.
La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la ofer-
ta, en los siguientes eventos:

+ La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorregado, siempre que tal prorroga sea in-
ferior a tres (3) meses.

e E! retiro de la oferta después de vencido el plaze fijado para la presentacion de las ofertas.

o La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

« La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionade de la garantia de cumpii-
miento del contrato.

La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta sera causal de
rechazo de esta Gltima. Cuando la poliza de seguros no sea expedida de acuerde con los requerimientos
de los pliegos de condiciones, el oferente debera remitir las modificaciones de! caso, dentre dei plazo que
al efecto le sefale el Municipio de Tulua Valle deil Cauca.

El Municipio de Tulua Vaile del Cauca hara efectiva ia garantia de seriedad de la oferta en los siguientes
casos:

« Cuando un oferente solicite el retiro de su oferta después de la fecha de cierre de la presen-
te seleccidn abreviada de menor cuantia.

e Cuando el oferente favorecido con la adjudicacién, ne proceda, dentro del plazo estiputade
en estos pliegos de condiciones, a firmar el contrato ¢ a constituir las garantias contractua-
les.

El Municipio de Tulua Valle del Cauca, previa solicitud escrita de! oferente, devolvera las garantias de
seriedad de todas las ofertas, una vez haya sido perfeccionado el contrato respectivo y se hayan
aprobado por el Municipic de Tulua Valle del Cauca las garantias contractuales.
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NOTA: Queda entendido que ni la garantia de seriedad de la oferta a que se refiere este numeral, ni
ninguno de los amparos de la garantia Gnica del contrato que se suscriba como consecuencia del
presente proceso de seleccion, amparara los eventos contemplados en el articulo 1055 del Codigo de
Comercio.

13.

15.

. Declaracion de origen de fondos: El oferente y/o los miembros de la unién temporal deberan

Certificacion de inhabilidades: Certificacion firmada por el proponente bajo la gravedad del
juramento, de no encontrarse incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades para
contratar,

presentar de manera individual una declaracion expresa y voluntaria en forma escrita, informando
que actla en su propio nombre y/o de la persona juridica o propuesta conjunta que representa, in-
cluyendo las siguientes manifestaciones:

Constancia de que el capital y el patrimonio que empleara, invertira o utilizara en la ejecucion del
contrato, en caso de serle adjudicado, no proviene de ninguna actividad ilicita de las contempladas
en el Cadigo Penal Colombiano o en cualquier norma concordante que lo complemente, modifique .
o adicione.

El compromiso de que no admitira que terceros efectlen depositos a sus cuentas com.
contratistas del estado, con fondos provenientes de actividades ilicitas, contempladas en ef Cédigo
Penal Colombiano, o cualquier norma concordante que lo complemente, lo modifique ¢ adicione.

Que, durante la ejecucién del contrato, en caso de serle adjudicado, no efectuara transacciones
destinadas a actividades ilicitas a favor de personas relacionadas en [as mismas.

Consultas bases de datos:

A) Registro nacional de medidas Correctivas: Ei representante legal del proponente no debera
estar vinculado en el sistema de registro nacional de medidas correctivas RNMC de la Policia
Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y de
Convivencia. Por lo tanto, el proponente debera aportar el certificade del representante legal o
de la persona natural. En todo caso, el municipio se reserva de oficio 1a posibilidad de verificar
de oficio las certificaciones aportadas.

B) Certificaciéon Contraloria. Los proponentes y sus representantes legales no deben encontrar-
se reportados en el boletin de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la Republica,
asi mismo cada une de los integrantes de los consorcios o uniones temporales. Por lo tanto, |
proponentes deberan de aportar el certificado de la persona juridica y del representante legal
de la misma, o de |a persona natural. En todo caso, el municipio se reserva la posibilidad de ve-
rificar de oficic las certificaciones aportadas. En caso de que el proponente se encuentre re-
portado en este boletin, el proponente sera declarade NO HABIL.

C) Certificado de Antecedentes Disciplinarios. Los proponentes y sus representantes legales
no deberan estar reportados disciplinariamente en la Procuraduria General de la Nacion (Ley
1952 de 2019. En el caso de consorcios ¢ uniones temporales cada uno de |os integrantes de-
be cumplir en forma independiente con este requerimiento. Por |o tanto, los proponentes debe-
ran de aportar el certificado de la persona juridica y del representante legal de la misma, o de la
persona natural. En todo caso, el municipio se reserva la posibilidad de verificar de oficio las
certificaciones aportadas. En caso de que el proponente se encuentre reportado en este bole-
tin, el proponente sera declarado NO HABIL.

D) Antecedentes judiciaies El representante legai del proponente 0 persona natural no debe-
ra estar incurso en sanciones penales por cuanto el municipio verificara el certificado de ante-
cedentes judiciales emitido por la Policia Nacional. Por lo tanto, el proponente debera aportar el
certificado del representante legal o de la persona natural. En todo caso, el municipio se reser-
va la posibilidad de verificar de oficio las certificaciones aportadas.
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E) REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos): Los proveedores deberén adjuntar
Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste el cumplimiento de sus obligacio-
nes alimentarias en virtud de lo contemplado en ei articuio 6, numerai 1, de ia ey 2097 de
2021.

F) Ficha técnica de! fabricante: El oferente debera presentar la ficha técnica de los elementos
solicitados, realizada por el fabricante de los mismos, inciuyendo el sitic web donde se pueda
consultar ia ficha presentada. En caso de ser fabricante, el oferente debera presentar ia ficha
técnica y el enlace ai sitio web para ia verificacion de ia informacion. La ficha técnica suminis-
trada por el oferente, debera coincidir con ia ficha técnica establecida en el presente proceso;
de lo contrario, la oferta sera rechazada.

G) Certificacion de cumplimiento de las NTC aplicables: Ei oferente debera presentar ia certifi-
cacién de cumplimiento dei producto de ia NTC 4436:1999 "Papel para documentos de archivo.
Requisitos para ia permanencia y durabilidad” y la NTC 5397 "Materiales para documentos de
archivo con soporte papel. Caracteristicas de calidad®

9.2 Experiencia:

Ei proponente debera certificar experiencia acreditada, mediante verificacion en el RUP de maximo dos
(2) contratos, que al sumarios su valor sea igual o superior al 100% del vaior del presente proceso,
representado en salarios minimos iegaies mensuaies vigentes y tengan similar objeto.

Esta verificacion se realizara a fos contratos gue se encuentren acreditados en ei RUP, cuyo objeto
corresponda al objeto contractual y que estén clasificados en el siguiente codigo:

Iltem: | UNSPSC Producto
1 44122003 | Carpeta desacidificada

Los contratos celebrados con consorcios, uniones temporales sociedades en las cuales el interesado
tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a la entidad
estatal. identificados con el clasificador de Bienes y servicios en el tercer nivel y su valor expresado en
SMMLYV, solo se tendra en cuenta el porcentaje de participacion definido en consorcios, uniones
temporales o cuaiquier otro modo de asociacion, permitidos por la Ley.

En Cuanto a la experiencia del oferente piural corresponde a la suma de ia experiencia que acredite cada
uno de los integrantes dei proponente piural.

Ahora bien, conforme con io estabiecido en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021, que requiere
incluir criterios habilitantes diferenciadores para emprendimientos y empresas de mujeres y mipymes, ia
entidad considerd para el presente procese de seieccién, incorporar &l aspecto relacionado con “numero
de certificaciones de contratos a acreditar por el proponente”,

De acuerdo con lo anterior, el CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIADOR PARA ACREDITAR LA
EXPERIENCIA sera ei siguiente:

Para emprendimientos y empresas de mujeres y/o para Mipymes el proponente debera acreditar, maximo
CINGO (5) CERTIFICACIONES y/o de gontratos ejecutados y terminados Cuyo objeto y/o alcance ylo
obligaciones y/o actividades, sea similar ai del presente proceso, con entidades publicas o privadas,
debidamente suscritas por ia persona facultada por la entidad contratante y cuya sumatoria sea igual ¢
superior al 50% del valor del presupuesto estimado.

El criterio diferencial reemplaza el requisito general Gnicamente para los proponentes que acrediten la
condicion de mipyme o emprendirfiiento y empresa de mujeres.

Forma de acreditacién para emprendimiento de mujeres:
Para la acreditacion de emprendimiento de mujeres, se debera anexar los documentos exigidos para tal

fin por el articuio 2.2.1.2.4.:2.14. del Decreto 1082 de 2105 meodificado por el articulo 3 del Decreto 1860
de 2021. _ _ . .
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Forma de acreditacién para MiPymes:
Para |la acreditacion de las Mipymes se debera anexar ios documentos exigidos para tal fin por el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2105 modificade por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021

9.3 Capacidad Financiera:

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas minimas condicienes que deben cumplir
los proponentes ante la posibilidad de contratar con la entidad, razén per la cual se hace necesario medir
la realidad financiera de estos, su capacidad de asumir compromisos en el ejercicio de su objeto social y
la posibilidad de cumplir oportunamente con las obligaciones del contrato.

El municipio de Tulué efectud el analisis del sector, para establecer los indicadores financieros y con ello
verificar la capacidad financiera de los posibles proponentes, acorde con la obligacién prevista en el
numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 vy, los lineamientos de Colombia Compra
Eficiente.

Los proponentes deberan cumplir con los resultados de cada uno de los indicadores financieros asi;

1. indice de Liquidez: Debera ser mayor o igual a uno punto tres >= (1.3).

A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de~
corto plazo.

2. indice de Endeudamiento: Debera ser menor o igual a cero coma cincuenta y cinco <= (0,55).

Se obtiene el porcentaje de endeudamiento, resuitante de dividir el Pasivo Total por el Activo Total.

3. Razén de Cobertura de interés: Debera ser mayor o igual a cero coma dos >= (0,2).

A mayor resultado, mayor capacidad para cumplir con sus obligaciones financieras.

En el caso que el proponente no presenta obligaciones financieras y por ende no incurren en gastos
financieros, se entendera que el proponente cumple con ¢l indicador de cobertura de intereses y estaria
habilitado financieramente

Para el caso de las propuestas presentadas per oferentes plurales {(union temporal, consorcios) los
indices anteriormente sefialados, se verificaran o determinaran, de acuerdo con la opcidn 4 Ponderacion
de los componentes de los indicadores, tal como lo establece el Manual de Colombia Comp
Eficiente. -
Los indices descritos en los literales anteriores son de estricto cumplimiento. Cuando el propenente no

cumpla con alguno de ellos, sera evaiuada financieramente como NO HABILITABLE, por lo tanto, se
aplicara la causal de rechazo correspondiente

9.4 Capacidad Organizacionat:
Capacidad de organizacidn operacional:

Rentabilidad del patrimonio: Debera ser mayor ¢ igual a cero coma cuatro >= (0,4).

Se obtiene de utilidad eperacicnal / patrimonio.

Rentabilidad del Activo: Debera ser mayor o igual a cero coma dos >= (0,2).

Se optiene de utilidad operacicnal / activo total,

Para el caso de las propuestas presentadas por oferentes plurales {unidn temporal, consorcios) los
indices anteriormente sefialados, se verificaran o determinaran, de acuerdo con la opcién 4 Ponderacion

de los componentes de los indicadores, tal come 0 establece ¢l Manual de Colombia Compra
Eficiente.
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Los indices descritos en los literales anteriores son de estricto cumplimiento. Cuandeo el proponente ne
cumpta con alguno de ellos, sera evaluada financieramente como NO HABILITABLE, por lo tanto, se
aplicara |la causal de rechazo correspondiente

9.5 Factores de Evaluacion:
criterios para la evaluacion y factores de escogencia: La oferta econdmica sera considerada siempre
y cuando el proponente haya sido habilitado técnica, juridica y financieramente.

1 El proponente debera presentar su oferta en los términos de |a plataforma SECOP |l y el FORMA-
TO No. 2. PROPUESTA ECONOMICA.

2 El proponente debera ofertar el o los items establecidos sin exceder el valor maximo establecido
por el municipic, so pena de rechazo de la propuesta.

3 La oferta econdémica sera considerada siempre y cuando el proponente haya sido habilitado juridi-
ca y técnicamente.

4 El proponente deberd presentar su oferta en pesos colombianos, sin anotar centavos, en cuyo ca-
s0 debera hacer la respectiva aproximacion.

5 Cuando el proponente omita diferenciar el VA del servicio si hubigse lugar a ello, se entendera que
este valor esta incluido dentro del valor presentado en el formato.

6 El municipio se reserva la facultad de hacer correcciones aritméticas, cuando se adviertan incon-
sistencias en la oferta y el valor resultante ser el que se tomara como oferta econdmica.

7 Cualquier error en la determinacién de los valores no dara lugar a su modificacion.

8 Teniendo en cuenta que este punto es de la esencia de la oferta, no podra estar condicicnada, ni
ser adicionada, modificada o completada.

9 los oferentes deberan ofertar la totalidad de los items establecidos en el formato de oferta eco-
nomica, en caso de omitir une © mas items, sera causal de rechazo.

NOTA 1: Se tendra como valor inicial para la subasta, el MENOR PRECIO consignade por el proponente
en el FORMATO No. 2. PROPUESTA ECONOMICA., ya sea el registrado o el corregido (si fuese el
caso).

NOTA 2: Teniendo en cuenta que el municipio adjudicara el proceso de contratacion de acuerde con el
resultado de la subasta una vez aplicado el porcentaje de descuento correspondiente, ia PROPUESTA
ECONOMICA debera actualizarse por parte dei proponente.

NOTA 3: El proceso se adjudicara por el valor total del presupuesto asignado al proceso y se ejecutara
dentro de los 30 dias habiles siguientes a la expedicién del acta de inicio 0 su documento equivalente.
Teniendo en cuenta que el valor por cada uno de los items es el registrado por el oferente en su
propuesta, éste serd el que rija durante toda la gjecucion del contrato y el mismo no sufrird ninguna
modificacién. asi mismo el presente proceso se efectia sin formula de ajustes, razén por la cual el riesgo
de precios es trasladado al futuro contratista,

Generalidades de la subasta:
MARGEN MINIMO DE MEJORA

Es el valor minimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe reducir el valor del lance, el cual
puede ser expresado en un porcentaje del precio de inicio de la subasta. Se tendra el siguiente
porcentaje como minimo de mejora por lance:

MARGEN MINIMO: 3%
Concluida la evaluacion de los requisitos habilitantes (juridicos, técnicos y financieros) y surtido el traslado

de las ofertas para que los oferentes presenten las observaciones pertinentes si hay lugar a ello y si el
nimero de oferentes habilitados para presentar lances de precios es mas de uno (1), se iniciara la

subasta.
La subasta inversa electronica se desarrollara bajo las siguientes reglas:

ADVERTENCIAS PRELIMINARES
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Esta contratacion se realizard bajo la modalidad de subasta electrénica de conformidad con las
habilitaciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de 1999. En ese orden
ideas, se establece como mecanismo de seguridad juridica y técnica de Jas comunicaciones electronicas
dentro del proceso contractual las soluciones de certificacién digital ofrecidos por entidades de
certificacion abiertas. Dichos servicios comprenden — entre otros - la certificacion digital de firma y
estampado cronolégico de mensajes de datos, en el entendido que la Ley 527 de 1999 les ha conferido
especial valor juridico y probatorio en el aseguramiento juridico y técnico de los mensajes de datos.

Establece el articulo 6 de la Ley 962 de 2005 que las entidades estatales podrén desarrollar actuaciones
administrativas por medios electrénicas siempre y cuando se garanticen los atributos de autenticidad,
integridad y disponibilidad. La autenticidad en Jas actuaciones de la administracion publica por medios
electronicos, utilizando firma digital estd dada, pues cada parte de la relacion se encuentra determinada
habida cuenta que la clave privada empleada en la emision de la firma digital sélo puede estar siendo
empleada por quien es su propietario. Adicionalmente, cuando se firma digitalmente un documento, lo que
se hace es manifestar estar acorde con el contenido del mismo, por ende, cuando un mensaje de datos se
encuentra firmado a través de la firma digital, |a cual proporciona el mayor grado de seguridad juridica y
técnica, se infiere que el autor (iniciador) del mensaje que consta en el certificado, debidamente expedido,
estd manifestando que su voluntad es la consignada en dicho documento electrénico y por lo tanto no
puede negarse a los efectos que del mismo se derivan, estando obligado a lo que alli se establezca, pues
se ha determinado que dicho documento es veraz y tiene plenos efectos. _
La integridad se verifica en la utilizacidn de la firma digital, pues se presume que el mensaje de datos
recibido corresponde al enviado, por cuanto una vez ha sido firmado digitalmente, si se llegare a modificar
cualquier parte del mismo a través de los sistemas técnicos se puede comprobar tal cambio. La integridad
significa que la informacion enviada a través del mensaje de datos no carece de alguna de sus partes,
como tampoco que ha sido transformada.

En lo que se refiere a la disponibilidad y conservacion de las actuaciones instrumentadas por medios
electronicos, los servicios de certificacion digital: (i} Asegurar la consulta en el formato original en que se
hayan transmitido; (ii) conservar los datos asociados; y (i} conservar los mecanismos de verificacion de
firmas.

CRONOGRAMA.

El cronograma de la diligencia de la subasta inversa electrénica se publicara en la plataforma del SECOP
il

COMUNICACIONES POR MEDJOS ELECTRONICOS

—

Todas las comunicaciones de! presente proceso se realizardn mediante la plataforma dispuesta por la
Agencia Nacional para la Contratacién Publica, es decir el SECOP il. En caso de presentarse
indisponibilidad de la plataforma, se acudird a lo dispuesto en la Guia para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP }l.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

La Subasta Inversa Electronica se realizara a través de la plataforma del SECOP i, por lo tanto, se
recomienda la lectura por parte de los oferentes de dichas guias.

PRECIO DE ARRANQUE

Para la determinaciéon_de precio de arranque._se extraerd el menor precio, de las ofertas habiles para la
subasta, construyendo de esta forma una_oferta_inicial de precio, el cual corresponde al precio de

arrangue.

El oferente que se presenta y realiza lances durante el evento de subasta se entendera que acepta dicha
oferta inicial de precios, y el mayor descuento ofrecido en la subasta le aplicara al precio unitario antes de
IVA. de la oferta inicial de precios determinada en el parrafo anterior.
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Fn caso en que ningln oferente se presente a ia subasta, el municipio de Tulua adjudicara el proceso al
proponente que haya ofertado el menor precio en ¢l formato de oferta econémica.

FORMA DE PRESENTACION.

Es importante anotar que el evento de subasta inversa electrénica garantiza y otorga plena seguridad
sobre el origen e identidad del emisor del mensaje de datos y sobre su integridad y contenido, de
conformidad con lo dispuesto en la ley, que valida juridica y probatoriamente los mensajes de datos (Ley
527 de 1999) y segun lo sefalado en los términos y condiciones de la invitacion.

OFERTA DEFINITIVA DE PRECIOS

Para los procesos en [os que se realice SUBASTA INVERSA, y se realice mejora de precios, el oferente
tendra un plazo maximo de una hora para presentar el formato No 2 actualizado de acuerdo al valor final
ofertado.

EXCEPCIONES

Si no se alcanza la pluralidad de oferentes habilitados, la entidad adjudicara el contrato al Gnico Oferente
habilitado, siempre que su oferta no exceda los valores topes establecidos por el municipio, y ajuste su
oferta a un descuento minimo, el cual no podra ser inferior al 2%, del valor total de su oferta inicial de
precio, descuento que se aplicara a cada uno de los items del formato de oferta econémica

DESCALIFICACION DE LAS OFERTAS

Si revisadas las Posturas por parte de los oferentes Habilitados y de conformidad con la informacién
establecida por el municipio de Tulua, estima gque la Postura Ganadora durante el evento de Subasta
resufta artificialmente baja, el Comité Evaluador del municipio requerira al Oferente para que explique las
razones que avalan el valor ofertado. Oidas las explicaciones, el Comité Evaluador recomendara al
ordenador del gasto la aceptacién o no de la oferta. En caso de rechazo, se adjudicara al Oferente que
haya ofrecido el segundo mejor precio dentro de una Postura Valida tal y como se haya reportado la
plataforma durante el Evento Subasta. De conformidad Lo anterior sin perjuicio a que el municipio declare
desierto, fallido o termine unilateralmente el proceso de conformidad con este documento y el Manual de
Contratacidn.

Agotado el tramite de subasta, conforme al procedimiento sefialado en las presentes Condiciones y
Términos de la Invitacion se adjudicara el contrato a quien haya ofrecide el menor precio.

RECOMENDACIONES PARA LOS OFERENTES DENTRO DEL EVENTO DE SUBASTA

El Oferente que haya sido habilitado para participar en el proceso de seleccién dentro del evento de
subasta inversa electrénica, debera tener en cuenta un conjunto de recomendaciones técnicas para su
participacion en el evento de subasta a través de la plataforma del SECOP |l

) Debera satisfacer los siguientes requerimientos minimos:

. Conexién de banda ancha de minimo 512 Kb; (el municipio de Tulua no pondra a disposicidon es-
pacios para conexidén durante la subasta)

. Navegador internet Explorer 6.0.2 o superior,

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que
trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, y conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre
de 2021 o ias normas qgue los modifiquen, adicionen o sustituyan

9.6 CAUSALES DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate entre dos o mas ofertas, se deberadn utilizar las siguientes reglas, de
acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes, conforme al articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, asi:
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1. Preferir }a oferta de bienes nacionales frente a la oferta de bienes extranjeros.

Preferir ia oferta de bienes nacionales frente a la oferta de bienes extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del
articulo 1 de ia Ley 1232 de 2008, o ia norma que io modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la
condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de ésta se otorgara desde el momento en que ocurra
el respectivo evento y se declare ante un notario. Para acreditar lo anterior, se debe presentar copia de ia
citada declaracién. la cual debe ser expedida el dia del cierre del presente proceso de seleccion o dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a dicha fecha.

iguaimente, se preferira ia propuesta de fa mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha
condicién de conformidad con lo previsto en el articuio 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida
por la autoridad competente. En virtud del articuio 16 de ia Ley 1257 de 2008 o ia norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del iugar
donde ocurrieron los hechos vy a falta de éste del Juez Civil Municipal o Promiscuo Municipai, o ia
autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. Para
acreditar este requisito se debe presentar fa copia de la medida de proteccion respectiva.

Asi mismo se preferira la propuesta de la persona juridica, en la cual participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si esta obiigado a tenerlo, diligenciara el “Formulario 1 - Participaciéon mayoritaria de
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar (persona juridica)
mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del 50% de la composicion accionaria o |
cuota parte de la persona juridica o de la condicién de su participacion en el caso de la persona juridica
sin animo de lucro, esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar. Ademas, debera acreditar ia condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en
la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con ios dos incisos anteriores.
Finalmente, en el caso de los proponentes piurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite aiguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numerai.
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya se requiere que el titular de la informacién, como es €l caso de las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, diligencie ei “Formulario 9 - Autorizacién para el tratamiento de datos
personales” como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su noémina esta en condicion de discapacidad, de
acuerdo con el articuio 24 de ia Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya.
Ei proponente individual persona natural o juridica o integrante de un proponente plural, debera acreditar
el factor de desempate, asi:

(a) A través del diligenciamiento del “Formulario 2 - Vinculacién de personas en condicion ¢
discapacidad’, por la persona natural, el representante legal de ia persona juridica o el revisor fiscal, Sl |
esta obligado a tenerlo, o integrante de un proponente piural.

(b) Aportar el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo a que hace referencia el articuio 24 de la
Ley 361 de 1997 vigente a ia fecha de cierre del presente proceso de seleccion, en el cual debe constar
como minimo el porcentaje exigido en la citada norma, de trabajadores con discapacidad con minimo un
afo de vinculacién a la empresa, o con el tiempo de vinculacion desde la constitucion de ia persona
juridica, si la misma fue constituida con un periodo inferior a un ario.

Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, el integrante del proponente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o
union temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante solicitada en
el presente documento, segln lo estabiecido en este.

Ei tiempo de vinculacidn en la pianta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social dei Uitimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren ios pagos realizados por el empieador, el cual debera ser
suscrito por la Persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona juridica, seguin
corresponda.

4. Preferir i1a propuesta presentada por el oferente que acredite ia vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en ia Ley.

El proponente individuai persona natural o juridica, acreditara este factor de desempate, con la
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presentacion de siguientes documentos:

(a) €| “Formulario 3 - Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de fa pensién de vejez,
familiar o sobrevivencia — (Empleador — proponente)’, suscrito por |a persona natural, ¢l representante
legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si esta obligade a tenerlo, mediante la cual certificara bajo la
gravedad de juramento el numero de trabajadores vinculados en la planta de personal del proponente y
los demas datos alli solicitados. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas mayores
que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la ley, vinculadas con una antigiledad igual o mayor a un afio,
contada a partir del cierre del presente proceso de seleccion. Para los casos de constitucion inferior a un
afio contado a partir del cierre del presente proceso, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.}

] tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del (iltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica,
cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren ios pagos realizados por el
empleador, el cual deber4 ser suscrito por la Persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de
la persona juridica, seguin corresponda.

(b) €l “Formulario 3 A - Vinculacién de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez,
familiar o sobrevivencia (Trabajador)’, mediante el cual la(s) persona(s) mayor(es) que no es(sean)
beneficiario(os) de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya(n) cumplido el requisito de
edad de pension establecido en la ley, citada(s) anteriormente, certifica(n) bajo la gravedad de juramento
dicha situacion. Asi mismo, se debe adjuntar la copia del documento de identificacion del(los)
trabajador(es) que firma(n) este formulario.

£n el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el nimerc de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobre
vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes
del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

El proponente piural, acreditara este factor de desempate, con la presentacion de siguientes documentos:

(a) El “Formufario 3 - Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o sobrevivencia — (Empleador — proponente)’, suscrito por el representante legal del
proponente plural, mediante el cual se certifica bajo la gravedad de juramento, la informacién alli solicitada
respecto de todos los integrantes del consorcio o union temporal. Las personas mayores que no sean
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la ley podran estar vinculadas a cualquiera de los integrantes del consorcio o
unién temporal. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas mayores que no sean
beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que hayan cumplido el requisito de
edad de pensién establecido en la iey, vinculadas con una antigliedad igual 0 mayor a un afo, contada a
partir del cierre del presente proceso de seleccion. Para los casos de constitucion inferior a un afio
contado a partir del cierre del presente proceso, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica respectiva.

(b) El “Formulario 3 A — Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez,
familiar o sobrevivencia {Trabajador)’, mediante el cual la(s) persona(s) mayor(es) que no es(sean)
beneficiario(os) de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya(n) cumplido el requisito de
edad de pension establecido en la ley, citada(s) anteriormente, certifica(n) bajo la gravedad de juramento
dicha situacién. Asi mismo, se debe adjuntar la copia del documento de identificacion del trabajador que
firma este formulario.

La mayor proporcién se definira en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de sus integrantes.

£l tiempo de vinculacién en la planta referida, se acreditarad con el certificado de aportes a seguridad
social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador, el cual debera ser suscrito por la Persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal de a persona juridica integrante, segun corresponda

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nomina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas. En el caso de proponentes plurales, este porcentaje
se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente
plural.
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El proponente individual persona natural o juridica, acreditard este factor de desempate, con la
presentacion de siguientes documentos:

(a) E! “Formulario 4 - Vinculacion de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitanas”, suscrito por la persona natural, el representante iegal de |2 persona juridica o el revisor
fiscal, si esta obligado a tenerlo, en el que se certifique bajo la gravedad de juramento: (i) El nimero total
de trabajadores vinculados a su ndmina a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, y (i) El
nimero de identificacién y nombre de los trabajadores que pertenezcan a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas, vinculados a la ndémina del proponente, con una
antiglledad igual 0 mayor a un afio, contada a partir del cierre del presente proceso de seleccion. Para los
casos de constitucion inferior a un afo, contado a partir del cierre del presente proceso, se tendra en
cuenta a aquellos trabajadores, que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la
misma.

(b) El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

(c) La copia de |a certificacién del Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a
la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en
los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, este factor de desempate se acreditara con la presentacion de los
siguientes documentos: _
El “Formulario 4 - Vinculacion de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitanas”, suscrito por el representante del proponente plural en el que se certifique bajo la
gravedad de juramento: (i) El nimero total de trabajadores vinculados a la némina de todos los integrantes
del proponente plural, a la fecha de cierre del proceso, y (i) El nimero de identificacion y nombre de los
trabajadores que pertenezcan a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o
gitanas, vinculados a la némina de uno de los integrantes del proponente plural, o de varios o de cada uno
de los integrantes del proponente plural, con una antiglliedad igual o mayor a un afo, contada a partir del
cierre del presente proceso de seleccién. Para los casos de constitucién inferior a un afio, se tendra en
cuenta a aquellos trabajadores, que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la
persona juridica.

La copia de la certificacién del Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los
términos del Decreto 2893 de 2011, o ia norma que lo modifique, sustituya o complemente.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacién es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, o la norma que lo modifique, aclar _ |-
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacidén de estos datos, como es el caso de las
personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o
gitanas, diligencien el “Formulario 9 - Autorizacion para el tratamiento de datos personales’, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacién o de la persona
juridica, en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituide por
personas en proceso de reincorporacidn, y/0 personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

Las personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacion deben presentar copia de alguno
de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina
de Alto Comisionado para la Pagz, ii) el certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las
Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual o iii) cualquier otro certificado que
para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara el documento de identificacion de la persona en
proceso de reintegracién o reincorporacién.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, st estan obligados a tenerlo,
diligenciara el “Formulario § - Participacion mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion
y/0 reintegracion (personas juridicas o personas juridicas integrantes de proponentes plurales,
segun corresponda}”, por medio del cual certificara bajo la gravedad de juramento que mas del 50% de
la composicion accionaria o cuotas partes de |la persona juridica o de la condicién de su participacidn en el
caso de la persona juridica sin animo de lucro, esta constituida por personas en proceso de reintegracion
y/o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los
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documentos de identificacién de cada una de las personas que estan en proceso de reincorporacién y/o
reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debide a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, ¢ la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos datos, como es el caso de ias
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, diligencien el “Formulario 9 - Autorizacion para
el tratamiento de datos personales’ como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones
de los siguientes literales:

{a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en procesc de
reincorporacion o reintegracién, para lo cual se acreditaran estas condicicnes de acuerdo con lo previsto
en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 2 del numeral 6; o por una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual el representante legal o e! revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, diligenciara
el “Formulario 6 - Participacién mayoritaria de madres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacion o reintegracién (personas juridicas)’, mediante el cual certifica, bajo la gravedad
de juramento, que mas del 50% de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en procesc de reincorporacién y/o
reintegracion, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con lo previsto en este literal.
Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco (25%) por ciento en el
proponente piural.

(b) El integrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

{¢) Ni la madre cabeza de familia 0 persona en proceso de reincorporacidon o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
otros miembros de! proponente plural. Para acreditar lo anterior, la{s) madre(s) cabeza(s) de familia o
persona(s) en proceso de reincorporacién o reintegracién citada(s) en este literal debe(n) diligenciar y
suscribir el “Formulario 6 A - Manifestacion de madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion (personas naturales), de no ser empleada, socia o accionista de
los otros miembros del proponente plural’ y |a persona juridica citada en este literal, debe diligenciar y
suscribir el “Formulario 6 - Participacién mayoritaria de madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacién o reintegracion (personas juridicas)’.

Debido a que, para el otorgamientc de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articule 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos datos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacién y/o
reintegracion, diligencien el “Formulario 9 - Autorizacion para el tratamiento de datos personales’
como requisito para el otergamiento del criterio de desempate.

Para efectos de la aplicacién del presente factor de desempate, la definicidn de madre cabeza de familia,
es igual a la definicidn de mujer cabeza de familia, sefialada en el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la
norma que lo modifique, aclare, adicicne o sustituya.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificard en los términos del paragrafo del
articule 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 y lo dispuesto en el presente doecumento. En este sentido,
la acreditacién del tamafio empresarial se efectuara diligenciando el “Formulario 7 - Acreditacion
Mipyme’ mediante el cual se certifigue, que la Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen. Asi mismo, se preferira la oferta presentada por cooperativas o asociaciones
mutuales, para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal, que cumpla los
requisitos establecidos para éste en el presente documento. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes
empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificaciéon empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.
Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

En el evento en gue se presente empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
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anicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otros en los que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefias o medianas.

9, Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 y lo dispuesto en el presente documento, esto es, la acreditacion
del tamafio empresarial se efectuara diligenciando el “Formulario 7 — Acreditacién Mipyme’, mediante el
cual se certifique la condicién de micro o pequefia empresa de conformidad con la Ley 590 de 2000 vy el
Decreto 1074 de 2015, o as normas que fo modifiquen, sustituyan o compilementen.

La condicidén de cooperativa o asociacion mutual se acreditard con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio ¢ la autoridad respectiva, que cumpla os
requisitos establecidos para éste en el presente documento. En el evento en que el empate se presente
entre proponentes piuraies cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otros en los que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aqueiios
proponentes piurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacio
mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o
la norma que io modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contabie con :
corte a 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) dei totai de
pagos fueron realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria
del oferente, realizados durante el afic anterior, para lo cual diligenciara el "Formulario 8-Pagos
realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales”.

Cuando ia oferta es presentada por un proponente piural se preferird a éste siempre que: (a) esté
conformado por ai menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%), para o cual se presentara el documento de conformacion del
proponente piural y, ademas, ese integrante acredite a condicién de MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual en los términos del numeral 7.8; (b) la MIPYME, cooperativa ¢ asociaciéon mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de ia experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empieados, socios o
accionistas de los otros miembros del proponente piural. Para acreditar lo dispuesto en el literal (¢) citado
en este inciso, se debe diligenciar y suscribir el “Formulario 8 A- Manifestaciéon de la MIPYME,
COOPERATIVA O ASOCIACION MUTUAL, de no ser ésta, ni sus accionistas, socios o
representantes legales, empleados socios o accionistas de los ofros miembros del proponen:.
plural. .
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con jos requisitos de
los incisos anteriores, cuyos integrantes esten conformados uUnicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otros en los que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes pluraies en ios
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacidon mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

11. Preferir las empresas reconacidas y estabiecidas como Sociedad de Beneficio e Iinterés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmentc MIPYMES, para lo cual se presentard el certificado de existencia vy
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articuio 2 de la Ley 1901 de
2018, o la norma que Ia modifique o la sustituya y se acreditara la condicién de MIPYME en los términos
dei numerai 8.

Tratandose de proponentes piurales, se preferira Ia oferta cuando cada uno de Ios integrantes acredite Ias
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Si después de aplicar Ios criterios anteriormente mencionados persiste el empate, se realizara el
sorteo sefialado en el presente capftulo, de confaormidad con lo dispuesto en ef misma.

Nota No. 1; Para aplicar os criterios de desempate en los que se contempia aportar minima el veinticinco
por ciento (25%) de ia experiencia acreditada en ia oferta, el mencionado porcentaje se calculara respecto
dei valor totai de la experiencia habilitante del proponente, soiicitada en el presente documento.

Nota No. 2: Todos aquelics documentos necesarios para acreditar los criterios de desempate no san
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subsanables, por lo que los mismos deben ser aportades por los Propenentes desde la presentacién de la
oferta. No obstante, pueden ser aclarados o ser objete de explicacién.

Nota No. 3: La omisién de la informacién y/o documentacion requerida para efectos de los criterios de
desempate, no restringe la participacién del preponente, ni es causal de rechaze de propuesta.

Nota No. 4. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo pais de
origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicaran los
criterios de desempate de los numerales 8, 9, 10y 11.

Nota No. 5. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero cuyo pais de
origen no tiene Acuerde Comercial con Colombia, ni trato de reciprocidad, se dara aplicacién a todos los
criterios de desempate previstos en el presente numeral

10. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO
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11. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LAS CLAUSULAS EXORBITANTES, APLICACION Y SUS
EFECTOS

De conformidad con lo estipulado en ef articuio 14 de la Ley 80 de 1993, en el numeral 2 se pactaran fas
clausulas excepcionales al derecho comun de terminacion, interpretacion y modificacion unilaterales, v
sometimiento a las leyes nacionales y de caducidad en los contratos que contengan por objeto el ejercicio
de una actividad que constituya monopolio estatal, la prestacion de servicios pablicos o la explotacién y
concesion de bienes del estado, asi como en los contratos de obra.

En los contratos de explotacion y concesion de bienes del estado se incluira la clausula de reversion.

Las entidades estatales pactaran estas clausulas en los contratos de suministro y de prestacion de
SErvicios

12. MECANISMOS DE COBERTURA

El proponente debera anexar a su propuesta, una garantia que ampare la seriedad de su propuesta en
favor de “Entidades publicas™, en los términos y condiciones aqui estipulados, expedida por una compafiia
aseguradora o por una entidad financiera, vigiladas por la Superintendencia Financiera. En caso de
requerirse la ampliacién de la vigencia de la propuesta, la vigencia de esta garantia debera ser igualmente
ampliada de conformidad con lo requerido por el municipio.

Para su constitucion debera tenerse en cuenta la siguiente informacion:

[BENEFICIARIO  [MUNICIPIO DE TULUA
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El proponente, Persona Juridica {(Razon Social que figura en el Cerlificado de

Existencia y Representacién Legal, expedido por la Camara de Comercio 0 su
equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Camara de Comercio
0 su equivalente establezca que la firma podra identificarse con la sigla).
AFIANZADO: En el caso de proponentes plurales debe ser tomada a nombre del consorcio ©
unién temporal {(indicando todos sus integrantes, numero de identificacién y el por-
centaje de participacién) y no a nombre de su representante.

El /flos nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma como figura(n) en el Certifi-
cado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la autoridad competente.
TRES (3) MESES contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seteccion.
Sin perjuicio de lo anterior, el proponente deberd mantener vigente la garantia de
VIGENCIA: seriedad de la propuesta como minimo hasta la aprobacién por parte del municipio
de la garantia de cumplimiento del contrato, sin que para ello sea necesario que
medie requerimiento alguno por parte de! municipio

- El valor de esta garantia no podra ser inferior al DIEZ POR CIENTO {10%) DEL
CUANTIA: MONTO DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

CONTEN!DO DE/El texto de la garantia debera indicar textualmente el numero, afo y objeto del
LA POLIZA: proceso.

FIRMAS: La garantia debera encontrarse suscrita por quien la expida.,

El municipio hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta como indemnizacién por perjuicios, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no
cubiertos por el valor de esta, en los siguientes eventos:

A. La no ampliacion de ta vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adju-
dicaciéon o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3)
meses.

El retiro de la oferta despues de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parie del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

oom

Si por cualquier circunstancia el municipic no puede hacer efectiva la garantia de seriedad de la
propuesta, podrd demandar por via ejecutiva el pago de la suma equivalente al valor asegurado, para lo
cual prestara meérito suficiente la propuesta del proponente, dado que la sola presentacion de la propuesta
constituye aceptacion plena por parte del proponente de todas las condiciones previstas en el estudio
previo y en el presente pliego de condiciones.

De conformidad a lo establecido en el paragrafo 3 del Articuto 5 de la Ley 1150 de 2007, incluido por el
Articulo 5°de |la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, “La no entrega de la garantia de seriedad junto con
la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de la misma.”

Sin perjuicio de 1o anterior, son saneables los defectos de constitucidn de la garantia presentada junto con
la propuesta, en consecuencia, si la garantia de seriedad presenta inconsistencias o errores se solicitara
at proponente gque ajuste !a informacion de la mismas a la que haya lugar.

En ningln caso se admitird la sustitucion o reemplazo de la garantia presentada con la propuesta.

NOTA: Si el oferente favorecido con la adjudicacion no suscribe el correspondiente contrato, el municipio
se reserva la facultad, de exigir al oferente clasificado en segundo (2°) lugar, la prorroga de la vigencia de
la garantia de seriedad de la oferta, hasta la expedicién del contrato, y asi sucesivamente a los demas
oferentes; siempre y cuando, su oferta sea favorable para el municipio

Ahora bien, conforme con lo establecido en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021, que requiere
incluir criterios habilitantes diferenciadores para emprendimientos y empresas de mujeres y mipymes, la
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entidad considero para el presente proceso de seleccion, incorporar el aspecto relacionado con *Valor de
la garantia de seriedad de la oferta”

De acuerdo con lo anterior, el CRITERIO HABILITANTE BJFERENCIADOR PARA EL VALOR DE
GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA, sera el siguiente:

Para emprendimientos y empresas de mujeres y/o para Mlpymes el valor ‘del amiparo se disminuira al
QCHO POR CIENTO {8%) DEL MONTO DEL PRESUPUESTQ OFICIAL ESTIMADO

El criterio d;_ferencaal reemplaza el requisito general._umcamente para los proponentes que acrediten a
condicion de mipyme o emprendimiento y empresa de mujeres

Forma de acredltacton para emprendimiento de mujeres Para ia acreditacion de emprendimiento de
mujeres, se debera anexar los documentos exigidos para tal fin por el articulo 2.2.1 .2.4.2.14. del Decreto
1082 de 2105 modificado por el articulo 3 del Decreto- 1860 de 2021.

Forma de acredttamén para MiPymes: Parg la ac:redutamon de las Mupymes se debera anexar los
documentos exigidos para tal fin por el articulo .2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2105 modificado por el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 -

El proponente favorecido con la adjudicacion se compromete a constituir dentro de los tres dias habiles
siguientes a la firma del complemento electronico en la plataforma del SECOP Ii a favor del Municipio de

Tulua, por el valor, amparos y vigencias establecidos en la siguiente tabla: _—
“AMPARO | SUFICIENCIA. | ~~ =~~~ VIGENCIA
Cumplimiento del contrato 10% de la orden de | Duracion del contrato vy seis (6) meses mas.
coempra
Calidad de los bienes 10% del wvalor del | con una duracién igual a la vigencia del
conirato mismo y seis (8) meses Mas.

Los proveedores deberan ampliar la garantia dentro de ios tres (3) dias hébiles siguientes a la fecha en a
que el contrato sea modificado, adicinado y/o prorrogado. La vigencia de la garantia debe ser ampliaca
por el plazo del contrato cumpliendo las vigencias contempladas en la tabla anterior.

NOTA: en todo caso de conformidad al Decreto 1082 de 2015 la garantia de cumplimiento debe estar
vigente hasta la liguidacién. En caso de declaratoria de incumplimiento que efecte la garantia de
cumplimiento, el proveedor debera ajustar la suficiencia de [a garantia, en los amparos respectivos, de
forma tal que cumpla con lo sefialado en la table de esta seccion después de haber afectada

13. ACUERDO COMERCIAL

En el analisis historico de la confratacion del servicic del Municipio de Tulua, no se han realizar
importacién o exportacion del servicio a contratar, no existen tratados de libre comercio vigentes para el
estado colombiano, frente a la prestacion de servicio,

Para efectos del analisis de los acuerdos comerciales se deja constancia que, a la fecha, Colombia cuenta
con 16 acuerdos comerciales (incluyen tratados de libre comercio y acuerdos de alcance parcial), a saber:
CAN (1973), Panama y Chile (1993), Caricom y México (1995), Cuba (2001), Mercosur (2005), Triangulo
Norte (2009), EFTA y Canada (2011), E.U. y Venezuela (2012), Unién Europea (2013) y Corea, Costa
Rica y Alianza Pacifico (2016). En América Latina, en numero de acuerdos, Colombia ocupa el quinto
fugar detrés de Chile, Pert, Panama y México. Cabe resaltar que economias desarrolladas como los
Estados Unidos y la Unidn Europea tienen sistemas de preferencias arancelarias unilaterales vy
discrecionales como la Ley de Preferencias Andinas (ATDEA, por sus siglas en inglés) y el Sistema
General de Preferencias (SGP) de la Unidn Europea, que no solamente son de caracter unilateral, sino
que estan sujetos a revision periédica y discrecional

14. ACUERDOS MARCO VIGENTES

Conforme la necesidad anteriormente planteada, la Secretaria de Desarrollo Institucional requiere
contratar los bienes necesarios que permitan la satisfaccion de la misma, para lo cual se procedio a
verificar si existen acuerdos marcos vigentes para este tipo de bienes, encontrando que no existen
acuerdos vigentes a la fecha
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15. CONSTANCIA DEL. CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DE LAS ENTIDADES ESTATALES

Se deja constancia que el Municipio de Tulud cumplid con el deber de analisis para conocer el sector
relative al objeto del Proceso de Contratacidn desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de analisis de riesgo
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