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       Informe parcial Informe Final: 

 
1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA 

Claudia Martínez Cáceres. 

N° DE CONTRATO: SPDS-6082 -2026. 

FECHA DEL CONTRATO: 30-01-2026 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA 

SECRETARÍA DE PARTICIPACIÓN Y DESARROLLO SOCIAL DENTRO 

DEL PROYECTO DE INVERSIÓN DENOMINADO "SERVICIO DE 

ATENCIÓN INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE 

CARTAGENA 

DE INDIAS”. 

NO. RUT/ CÉDULA:  

45693071. 

FECHA DE INICIO: 27-03-2025. 

FECHA DE TERMINACIÓN: 26-09-2026. 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 

SERVICIO: 

Secretaria de Participación y Desarrollo Social. 

Unidad del Adulto Mayor. 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: Rosselena López De Voz. 
Técnico Operativo Código 314 Grado 15. 

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 27 del mes de Mayo, al día 26 del mes de Junio del año 2026, 

las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual: 
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2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1 APOYAR EN UNA (1) ESTRATEGIA DE 
INTERVENCIÓN PARA EL DESARROLLO 
PRODUCTIVO Y DE GENERACIÓN DE 
INGRESOS DE LOS USUARIOS DE CENTROS 
DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS 
CONFORME AL PROYECTO DE INVERSIÓN 
“SERVICIO DE ATENCIÓN INTEGRAL A LOS 
ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS”. 

Actividad: Se brindó apoyo en el Centro de Vida Nuevo Bosque durante 
el proceso de elaboración del balance general de la unidad productiva de 
Traperos, efectuando la distribución porcentual de los resultados 
conforme a los criterios establecidos en el acta de conformación de la 
unidad productiva y verificando su adecuada aplicación. 
Fecha: 01-06-2026. 
Lugar: Centro de vida Nuevo Bosque. 
Mujer 5. 
Hombre:6. 
N° Participantes:11. 
Ver Anexo: N°1 - Formato Informe. 

2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
3. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

APOYAR EN LA ASESORIA, 
ACOMPAÑAMIENTO DE LOS PROCESOS DE 
PROYECTOS PRODUCTIVOS EN LOS 
CENTROS DE VIDA Y GRUPOS 
ORGANIZADOS, DE ACUERDO CON EL 
PROYECTO DE INVERSION “SERVICIO DE 
ATENCIÓN INTEGRAL A LOS ADULTOS 
MAYORES DEL DISTRITO DE CARTAGENA 
DE INDIAS” 
 
 
 
 
 
 
 
APOYAR EN LA OFERTA FORMATIVA SOBRE 
EMPRENDIMIENTO E INNOVACIÓN 
ECONOMICA Y LIDERAZGO EN LAS 
JORNADAS DE ATENCIÓN INTEGRAL 
DIRIGIDAS A PERSONAS MAYORES DE 
CENTRO DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS, 
CONFORME AL PROYECTO DE INVERSIÓN 
“SERVICIO DE ATENCIÓN INTEGRAL A LOS 
ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS” DE LA SECRETARÍA 
DE PARTICIPACIÓN Y DESARROLLO SOCIAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Actividad: Se brindó apoyo en las asesorías técnicas relacionadas con 
los procesos de la unidad productiva del Centro de Vida Calamares, 
orientadas a la elaboración de productos de panificación. Durante la 
actividad, se acompañó el proceso de perfeccionamiento y 
estandarización de las recetas ensayadas, evaluando aspectos como la 
formulación, el rendimiento, la calidad del producto final y la optimización 
de los procesos de producción para las diferentes variedades de pan 
elaboradas por la unidad productiva. 
Fecha: 04-06-2026. 
Lugar: Centro de vida Calamares. 
Mujer:49. 
Hombre:20. 
N° Participantes:69. 
Ver Anexo: N° 2- Formato Informe. 
 

Actividad: Se brindó apoyo en el proceso de emprendimiento, 
innovación económica y fortalecimiento del liderazgo en el Centro de Vida 
Pontezuela, con el propósito de reactivar la unidad productiva mediante 
la conformación del Comité Productivo para la vigencia 2026. Durante la 
jornada, se realizó una reunión con los nuevos integrantes del comité, en 
la que se socializó su importancia, funciones, responsabilidades y 
compromisos para el adecuado funcionamiento de la unidad productiva. 
Asimismo, se identificó que el comité anterior se encontraba inactivo y 
que actualmente no dispone de recursos económicos, insumos ni 
materiales, por lo que se establecieron orientaciones iniciales para 
fortalecer su organización y promover la reactivación de las actividades 
productivas. 
Fecha: 02-06-2026. 
Mujer: 33. 
Hombre:21. 
N° Participantes: 54. 
Lugar: Centro de Vida Pontezuela. 
Ver Anexo: N°3 - Formato Informe. 

Actividad: Se brindó apoyo en el proceso de emprendimiento, 
innovación económica y fortalecimiento del liderazgo en el centro de Vida 
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4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

APOYAR EN LA REALIZACION DE 
REPORTES, CONSOLIDACIÓN Y 
SISTEMATIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES 
DE SERVICIOS PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE UNIDADES 
PRODUCTIVAS DIRIGIDAS A PERSONAS 
MAYORES PERTENECIENTES CENTROS 
DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS, DE 
ACUERDO CON EL PROYECTO DE 
INVERSION “SERVICIO DE ATENCIÓN 
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES 
DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS” DE LA SECRETARÍA DE 
PARTICIPACIÓN Y DESARROLLO SOCIAL. 

 
 
ASISTIR CUANDO SEA PROCEDENTE Y POR 
EXPRESA AUTORIZACIÓN DE LA DIRECCIÓN 
DE LA UNIDAD ADULTO MAYOR, A LAS 

san francisco, mediante una jornada de socialización sobre la importancia 
y el funcionamiento del Comité de la Unidad Productiva de Traperos. 
Durante la actividad, se explicaron las funciones, responsabilidades y 
beneficios del comité, destacando su papel en la organización, 
administración y sostenibilidad de la unidad productiva. Asimismo, se 
promovió la participación activa de los integrantes, con el propósito de 
fortalecer su sentido de pertenencia, incentivar el trabajo en equipo y 
motivarlos a asumir un compromiso permanente con el desarrollo de las 
actividades productivas. 
Fecha: 05-06-2026. 
Mujer: 22. 
Hombre:26. 
N° Participantes: 38. 
Lugar: Centro de vida San Francisco. 
Ver Anexo: N° 4 - Formato Informe. 

Actividad: Se brindó acompañamiento y apoyo en el proceso de 
emprendimiento, innovación económica y fortalecimiento del liderazgo en 
el Centro de Vida Pontezuela, con el propósito de reactivar la unidad 
productiva mediante la conformación del Comité Productivo para la 
vigencia 2026. Durante la jornada, se realizó una reunión con los nuevos 
integrantes del comité, en la que se socializó su importancia, funciones, 
responsabilidades y compromisos para el adecuado funcionamiento de la 
unidad productiva. Asimismo, se identificó que el comité anterior se 
encontraba inactivo y que actualmente no dispone de recursos 
económicos, insumos ni materiales, por lo que se establecieron 
orientaciones iniciales para fortalecer su organización y promover la 
reactivación de las actividades productivas. 
Fecha: 09-06-2026. 
Mujer: 26. 
Hombre:12. 
N° Participantes: 38. 
Lugar: Centro de Vida Pontezuela. 
Ver Anexo: N°5 - Formato Informe. 
 
Actividad: Se brindó apoyo en las actividades de digitación de la 
información correspondiente a los grupos organizados, así como en el 
proceso de escaneo, organización y entrega de las carpetas de Servicios 
Sociales de la Secretaría de Participación y Desarrollo Social (SPDS), 
vigencia 2026. Estas acciones contribuyeron a fortalecer la gestión 
documental, garantizar la organización y el control de la información, y 
facilitar la disponibilidad oportuna de los documentos para los procesos 
administrativos, de seguimiento y de consulta. 
Lugar: Edificio Castellana Real. 
Fecha:23-06-2026. 

Ver  anexo: N° 6- Acta. 

 

 

Actividad: Asistí a una reunión orientada al fortalecimiento de la 

organización operativa y administrativa del equipo de Desarrollo 
Productivo. Durante el encuentro, se socializó el cronograma de 
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6. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

REUNIONES A LAS QUE SEA CONVOCADO EN 
EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES. 
 
 
 
 
 
 
ELABORAR UN PLAN DE TRABAJO DE 
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LAS 
PERSONAS MAYORES EN CUANTO A 
PROYECTOS DE INNOVACIÓN Y 
DESARROLLO PRODUCTIVO. 
 
 
 
 
 
 
 
 
APOYAR EN LA ASESORARÍA Y 
SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE 
CONVOCATORIA QUE SE REQUIERAN PARA 
PROMOCIÓN Y SELECCIÓN DE PROYECTOS 
PRODUCTIVOS PARA LAS PERSONAS 
MAYORES, CONFORME AL PROYECTO DE 
INVERSION “SERVICIO DE ATENCIÓN 
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

actividades correspondiente al mes de junio, se definieron los 
lineamientos para el cargue de informes y evidencias, y se brindaron 
orientaciones sobre las actividades relacionadas con el balance de las 
unidades productivas y los demás compromisos del área. 
Fecha: 29-05-2026. 
Lugar: Oficina del Adulto Mayor. 
Como evidencia se anexo Acta N° 7. 

Actividad: Se realizo un plan de trabajo donde se especifica 
los temas que se realizara en estos 6 meses en la ejecución 
del contrato N° 6082 En la Unidad del adulto mayor. Donde fue 

entregado en el primer corte del 27 marzo al 26 de abril 2026. 

 

Actividad: Brindé asesoría, seguimiento y acompañamiento a los 
procesos desarrollados por la Unidad del Adulto Mayor, apoyando la 
entrega de refrigerios y almuerzos a las personas mayores beneficiarias, 
en el marco del proyecto de inversión “Servicio de Atención Integral a los 
Adultos Mayores del Distrito de Cartagena de Indias”. Está labor se 
realizó con el fin de garantizar una atención adecuada, contribuir al 
cumplimiento de las actividades programadas y promover el bienestar 
integral de los beneficiarios vinculados al programa. 
Fecha: 3-06-2026. 
Lugar: Grupo O. Playa Blanca 
Mujer: 40. 
Hombre:10. 
N° Participantes: 51. 
Ver Anexo: N° 8 - Formato Acta. 
 

Actividad: Brindé asesoría, seguimiento y acompañamiento a los 
procesos desarrollados por la Unidad del Adulto Mayor, apoyando la 
entrega de refrigerios y almuerzos a las personas mayores beneficiarias, 
en el marco del proyecto de inversión “Servicio de Atención Integral a los 
Adultos Mayores del Distrito de Cartagena de Indias”. Está labor se 
realizó con el fin de garantizar una atención adecuada, contribuir al 
cumplimiento de las actividades programadas y promover el bienestar 
integral de los beneficiarios vinculados al programa. 
Fecha: 17-06-2026. 
Lugar: Grupo O. Playa Blanca 
Mujer: 40. 
Hombre:10. 
N° Participantes: 50. 
Ver Anexo: N° 9 - Formato Acta. 
Actividad: Brindé asesoría, seguimiento y acompañamiento a los 
procesos desarrollados por la Unidad del Adulto Mayor, apoyando la 
entrega de refrigerios y almuerzos a las personas mayores beneficiarias, 
en el marco del proyecto de inversión “Servicio de Atención Integral a los 
Adultos Mayores del Distrito de Cartagena de Indias”. Está labor se 
realizó con el fin de garantizar una atención adecuada, contribuir al 
cumplimiento de las actividades programadas y promover el bienestar 
integral de los beneficiarios vinculados al programa. 
Fecha: 18-06-2026. 
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Lugar: Grupo O. Granito de Paz 
Mujer: 25. 
Hombre:8. 
N° Participantes: 33. 
Ver Anexo: N° 10 - Formato Acta. 
 

Actividad: Brindé asesoría, seguimiento y acompañamiento a los 
procesos desarrollados por la Unidad del Adulto Mayor, apoyando la 
entrega de refrigerios y almuerzos a las personas mayores beneficiarias, 
en el marco del proyecto de inversión “Servicio de Atención Integral a los 
Adultos Mayores del Distrito de Cartagena de Indias”. Está labor se 
realizó con el fin de garantizar una atención adecuada, contribuir al 
cumplimiento de las actividades programadas y promover el bienestar 
integral de los beneficiarios vinculados al programa. 
Fecha: 19-06-2026. 
Lugar: Grupo O. Policarpa 
Mujer: 47. 
Hombre:14. 
N° Participantes: 61. 
Ver Anexo: N° 11 - Formato Acta. 
 

Actividad: Brindé asesoría, seguimiento y acompañamiento a los 
procesos desarrollados por la Unidad del Adulto Mayor, apoyando la 
entrega de refrigerios y almuerzos a las personas mayores beneficiarias, 
en el marco del proyecto de inversión “Servicio de Atención Integral a los 
Adultos Mayores del Distrito de Cartagena de Indias”. Está labor se 
realizó con el fin de garantizar una atención adecuada, contribuir al 
cumplimiento de las actividades programadas y promover el bienestar 
integral de los beneficiarios vinculados al programa. 
Fecha: 25-06-2026. 
Lugar: Grupo O. Ciudadela la Paz Pozón 
Mujer: 26. 
Hombre:5. 
N° Participantes: 31. 
Ver Anexo: N° 12. 

Actividad: Brindé apoyo en las actividades recreativas dirigidas a la 
población de adultos mayores del Centro de Vida Calamares. Durante el 
desarrollo del evento, se explicó a los usuarios, familiares e invitados la 
dinámica del bingo, destacando que es un juego de azar y 
entretenimiento que favorece la integración, la participación y el sano 
esparcimiento. Se recordó que el bingo consiste en un bombo que 
contiene un conjunto de bolas numeradas, mientras que cada participante 
cuenta con un cartón con números distribuidos de forma aleatoria dentro 
del rango establecido. A medida que el locutor extrae las bolas y anuncia 
los números en voz alta, los participantes los identifican y marcan en sus 
cartones hasta completar la combinación ganadora, promoviendo la 
atención, la concentración y la interacción social entre los asistentes. 
Fecha: 14-06-2026. 
Lugar: Centro de Vida Calamares. 
Mujer: 52. 
Hombre:18. 
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8. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
9.  
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PRESTAR APOYO PARA LOS EVENTOS, 
JORNADAS DE ATENCIÓN INTEGRAL Y 
DEMÁS ACTIVIDADES LÚDICO 
RECREATIVAS DIRIGIDAS A LOS USUARIOS 
DE CENTROS DE VIDA Y GRUPOS 
ORGANIZADOS. 
 
 
 
 
 
 
 
 
ACOMPAÑAR EN LA ORGANIZACIÓN Y 
LOGÍSTICA DE LOS EVENTOS Y 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS LA UNIDAD 
ADULTO MAYOR DENTRO DEL PROYECTO 
DE INVERSION “SERVICIO DE ATENCIÓN 
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS” 
 
 
 

N° Participantes: 70. 
Ver Anexo: N° 13. 
 
Actividad: Se  socializo   la Ley 1850 de 2017 dirigida a las personas 
mayores pertenecientes al centro de vida calamares, fortaleciendo el 
conocimiento sobre sus derechos, deberes y mecanismos de 
protección. La actividad se desarrolló en el marco de los servicios 
institucionales y del cumplimiento de los procesos misionales de la 
Unidad de Adulto Mayor 
Fecha: 11-06-2026. 
Mujer:54. 
Hombre:21. 
N° Participantes:75. 
Lugar: Centro de vida Calamares. 
Ver Anexo: N°14 - Formato Informe. 
 
 
Actividad: Se  socializo   la Ley 1850 de 2017 dirigida a las personas 
mayores pertenecientes al centro de vida san francisco, fortaleciendo el 
conocimiento sobre sus derechos, deberes y mecanismos de 
protección. La actividad se desarrolló en el marco de los servicios 
institucionales y del cumplimiento de los procesos misionales de la 
Unidad de Adulto Mayor 
Fecha: 12-06-2026. 
Mujer:20. 
Hombre:20. 
N° Participantes:40. 
Lugar: Centro de vida San Francisco. 
Ver Anexo: N°15 - Formato Informe 
 
 
 Actividad: Acompañé el proceso de organización logística en la tercera 
entrega del año 2026, dirigida a los Grupos Organizados (GO). Esta 
actividad se desarrolló a través del operador Consorcio Atención Integral, 
en el marco del Convenio de Asociación No. RE-PC-SPDS-005-2026. 
Durante la jornada se apoyó la coordinación y ejecución de la entrega, 
garantizando una atención oportuna, ordenada y eficiente a la población 
beneficiaria. Asimismo, se contribuyó al adecuado desarrollo de las 
actividades programadas, fortaleciendo la gestión del proceso y el 
cumplimiento de los objetivos establecidos. 
Fecha: 10-06-2026. 
Lugar: Sede Comunal 20 de Enero Pozón. 
Ver Anexo: N° 16- Formato Informe. 

                                                                                         
       *Nota: En caso de que aplique. 

      * Firma 

     _________________________ 

    * Nombre del Coordinador de Grupo 

 

_______________________________________                                                         ____________________________________________ 
Rosselena López De Voz                                                                                       Claudia Martínez Cáceres. 

 Técnico Operativo Código 314 Grado 15.                                                                                Contratista 
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ACTA No. 22 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDADES PRODUCTIVAS 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

CLAUDIA MARTINEZ C. 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

BALANCE PORCENTUAL GANANCIAS UP TRAPEROS. 

FECHA: 1 DE JUNIO -2026 HORA 9:00am _11:30am_ 

LUGAR: CDV EL NUEVO BOSQUE 

OBJETIVO: Realizar balance y porcentual según corresponda en acta de conformación 
De  la unidad productiva traperos. 

 

 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: NO. 

CONVOCADOS AUSENTES: N/A 

ORDEN DEL DÍA: 
 

- Saludo por parte del Apoyo Claudia Martínez C y la Directora del CDV a los adultos 
mayores que integran la UP traperos. 

- Verificación del dinero recogido de las producciones anteriores para sacar cuenta y 
hacer la repartición de los porcentajes los cuales se deben tener en cuenta para 
entrega de ganancias al CDV y adultos mayores. 

- Lineamientos para detectar errores que se hayan pasado para subsanar. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
Siendo las 9:00 am del día lunes 1 de junio de 2026, se reúne la apoyo Claudia Martínez y la 
directora del CDV Mayra Guerra, con los Integrante de la Unidad Productiva, para contar que 
cantidad de dinero hay en existencia de las producciones realizadas por el equipo de UP de 
traperos en el CDV de Nuevo Bosque, durante estos dos (2) meses de producción  

 
En total hay  $ 428.000 en efectivo, revisamos la libreta de apuntes de la tesorera y 
concuerda la suma de lo entregado en efectivo. 
 
Se hace otra totalización de unos traperos que no se han vendido que son 15 a $ 12.000, 
eso da un total de $ 180.000 y hay uno (1) que no lo han cancelado, dando todo un total de $ 
192.000  se llegó a un acuerdo que se van a vender en esta semana, para poder realizar una 
nueva producción, de  
 
Acto seguido se procede hacer la repartición de los porcentajes como está establecido en la 
ley y en el acta de conformación de la unidad productiva y es la siguiente: 
 
50% para la unidad productiva  
30% para el capital de reinversión.  
20% para el CDV 
 
Se realizó la repartición de tal forma: 

NEXO: N° 1.
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 Los $ 192.000, de los traperos que no se han vendido, se comprometieron toda la unidad 
productiva en venderlos en esta semana, porque ese dinero va hacer para la compra de los 
nuevos insumos, también se le dio $ 8.000 para redondear un total de $ 200.000; para el 
capital de reinversión  
Quedando un total de $ 428.000 en efectivo, se repartió el 20% para el CDV, lo cual fue un 
total de $ 84.000, aunque la tesorera ya le había dado a la directora $ 10.000 para la 
instalación del Aire Acondicionado del Salón del CDV. 
 
Quedando un total de $ 340.000, que se repartieron entre 10 personas que son los que 
participan en la UP; los cuales salieron a $ 34.000 por persona, se llegó al acuerdo que los 
próximos dos (2) de producción se guardara las ganancia de cada quien y se repartirá todo 
en el mes de Diciembre.  
No siendo más todos quedo a satisfacción  
 
. 
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RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

N/A 

 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

. 
  

   

   

quedamos pendientes para seguir con la producción 
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LINEA
 
ESTRATEGICA

 
DEL

 
PLAN

 
DE

 
DESARROLLO:

 
SEGURIDAD

 
HUMANA

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: Cartagena LUGAR: Centro de Vida Calamares 

FECHA (4/06/2026): 
 

 

HORA DE INICIO: 6 :45 am HORA DE FINALIZACIÓN: 10:00am 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: 

Producción Unidad Productiva panadería Centro de vida Calamares, variedad de panes. 

OBJETIVO/S: 

Perfeccionar las recetas ensayadas en producción de las distintas clases de pan de la UP Calamares. 

No. DE PARTICIPANTES: 69 HOMBRES: 20 MUJERES:49 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

 

Bienvenida al grupo. 

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores. 

Se realiza la oración. 

El día jueves 4 de junio se inicia las actividades a las 6:45am el Apoyo, Claudia Martínez, organiza el 
equipo de la unidad productiva de panadería con los ingredientes que se van a utiliza, (Harina, sal, azúcar, 
margarina, levadura, color, agua, bocadillo, queso). Se procede a pesar los insumos y agregarlos en la 
mesa o bol para hacer la masa, se procede a mezclar esta de forma manual hasta que se vea y se sienta 
homogenizada y de buen tono, un color limpio de un solo tono, se procede a pasar la masa por la 
cilindradora las veces que sea necesaria hasta que la masa quede suave y homogénea, se trabajó la 
formulación de pan aliñado para las diversas clases de pan. Para esta producción se utilizaron 12 kilos de 
harina para fabricar 2 tipos de panes, (pan de dulce con bocadillo, pan de dulce con queso,)  
 

se procede a armar los panes por parte de los adultos mayores que conforman la UP, luego se le dio el 
tiempo estimado para el proceso de crecimiento de mínimo 1 hora como debe ser, razón por la cual los 
panes crecieron normalmente y en el proceso de horneado el horno fue bueno ya que este repartió el 
calor homogéneo, dejando los panes dorados de buen color y bien cocidos. 

 

ANEXO: N° 2.
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Después que pasan los tiempos requeridos para su cocción se sacan del horno, se dejan reposar unos 15 
min y se proceden a empacar y distribuirlos. 

 

La producción total de panes fue de 60 bolsa de pan surtidos con 5 panes, cada una a un valor de $6.000 
para un total de $ 360.000  

 

 
RESULTADOS: 

Se logró producir una buena cantidad de panes de diferentes clases y se vendieron algunas bolsas dentro del CDV, 

los demás los venden en el edificio Portus 

MATERIALES: 

Computador, Internet, celular, formatos Harina, sal, azúcar, margarina, levadura, color, agua, bocadillo, queso. 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez. 

OBSERVACIONES: 

N/A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Claudia Martínez 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CENTRO DE VIDA PONTEZUELA 

FECHA (o2/06/2026):   
 

 

HORA DE INICIO: 9:30 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 11:00 AM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: CONSOLIDACIÓN COMITÉ UNIDADES PRODUCTIVAS AÑO 2026. 

OBJETIVO/S: CONCRETAR MINIMO UNA ESTRATEGIA DE INTERVENCIÓN PARA EL DESARROLLO PRODUCTIVO Y 

DE GENERACIÓN DE INGRESOS DE LOS USUARIOS DE CENTROS DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS CONFORME 

AL PROYECTO DE INVERSIÓN “SERVICIO DE ATENCIÓN INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE 

CARTAGENA DE INDIAS. 

No. DE PARTICIPANTES: 54 HOMBRES: 21 MUJERES: 33 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD (Metodología implementada): 
Siendo las 9:30am,  iniciamos con saludo a los adultos mayores del Centro de Vida PONTEZUELA. Se socializo la 

importancia de  activar nuevamente la unidad productiva de traperos,  se consolida con la presencia de la 

directora Yalena Romero y todos los miembros del CDV 

No se pudo diligenciar el acta de constitución de la unidad productiva ya que 3 integrantes no se encontraban  

presentes en el cdv y los que estaban sugirieron que debían estar para que ratificaran si va a seguir en la UP. 

 

Socialice con todo el CDV, la importancia y el compromiso por parte de todos en la  elaboración y venta de 

traperos semanal, actualmente no  cuentan con materiales para iniciar con la unidad de traperos 

también se le socializo como iba hacer la repartición del dinero recaudado por la fabricación y venta  de los 

traperos el porcentaje como lo establece la ley y el acta de constitución del comité de la siguiente forma: 

  

50 % para la unidad productiva 

30% para el capital de reinversión  

20% para el CDV 

 

La directora manifiesta que el año pasado no hubo producción, esperamos en la próxima visita se pueda 

conformar la unidad productiva. 

ANEXO: N° 3.



RESULTADOS: 

Positivos, los adultos mayores de este grupo son muy activos en sus comités, dedicados en la producción y siempre 

dispuestos a los nuevos cambios. 
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MATERIALES: 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): 

OBSERVACIONES: N/A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ/YALENA ROMERO. 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CENTRO DE VIDA SAN FRANCISCO 

FECHA (05/06/2026) 
 

 

HORA DE INICIO: 9:30 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 10:30 AM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: 

OBJETIVO/S: ASESORAR, ACOMPAÑAR Y FORTALECER LOS PROCESOS DE PROYECTOS PRODUCTIVOS EN LOS 

CENTROS DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS, DE ACUERDO CON EL PROYECTO DE INVERSION “SERVICIO DE 

ATENCIÓN INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS”. 

No. DE PARTICIPANTES: 38.  HOMBRES: 26.  MUJERES: 22.  

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD (Metodología implementada): 

 

Siendo las 9:30 am del día viernes 5 de junio, nos reuní en el centro de vida San Francisco, con la Directora  

Denise Hernández, Iniciamos la jornada saludando a todos los adultos mayores, acto seguido volví a  socializarle 

todo lo referente a la importancia del comité de traperos, Todo esto se  hizo con el fin de motivarlos,  ya que a la 

fecha no ha podido seguir con la  producción. Porque  que los traperos que hicieron los fiaron a los mismos 

usuarios del CDV y hasta la fecha no han podido recoger el dinero, por esta razón está paralizada la producción 

ya que no tienen insumos para trabajar.  

 

Luego me reuní solo con las persona que hacen parte del comité para armar una estrategia de venta que no sea 

fiar los traperos para el día que los compradores los quieran pagar, ya que con esa forma de pago se perjudica al 

comité en la producción y también retrasa la repartición de ganancias,  

Por otra parte me comentan que están produciendo los días martes o miércoles, ya que los viernes son su dia 

(Recochon). 

 

 

ANEXO: N° 4.
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RESULTADOS: 

Positivos., nos reunimos con el comité para asesorar en compra y venta de los traperos. 

MATERIALES: 

FACILITADOR (Funcionarios de apoyo si aplica): 

OBSERVACIONES: N/A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CENTRO DE VIDA PONTEZUELA 

FECHA (9/06/2026):   
 

 

HORA DE INICIO: 9:30 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 11:15 AM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: CONSOLIDACIÓN COMITÉ UNIDADES PRODUCTIVAS AÑO 2026. 

OBJETIVO/S: ACTUALIZAR LA UNIDAD PRODUCTIVA DE ESTE AÑO Y CONCRETAR  ESTRATEGIA PARA EL 

DESARROLLO PRODUCTIVO Y GENERACIÓN DE INGRESOS  

 

No. DE PARTICIPANTES: 38 HOMBRES: 12 MUJERES: 26 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD (Metodología implementada): 

 
Siendo las 9:30 AM me reúno con los adultos mayores del Centro de Vida Pontezuela  y su directora Yalena Romero, 

con el objetivo de conformar el comité productivo del año 2026 que se encuentra inactivo actualmente. El comité 

que desde el año pasado no funciona, no cuenta con insumos, ni dinero o algún material a su disposición 

Me reuno con el nuevo comité, les explico nuevamente la importancia, responsabilidad y compromiso del comité 

  

 también se le socializo como iba hacer la repartición del dinero recaudado por la fabricación y venta  de los traperos 

el porcentaje como lo establece la ley y el acta de constitución, De esta forma queda conformado el comité de 

traperos para este año 2026, estipularon el dia miércoles para su  producción 

 

Se diligencia el acta de constitución de la unidad productiva  

 

 

RESULTADOS: 

Positivos 
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MATERIALES: 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): CLAUDIA MARTINEZ C 

OBSERVACIONES: N/A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ/YALENA ROMERO. 

 

 
 

.
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ACTA No. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad adulto mayor 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

Claudia Martínez Cáceres 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

Apoyo en escaneo y entrega de carpetas de grupos organizado 

servicios sociales a los grupos de valor SPDS – Vigencia 2026 

FECHA: 23 de junio del 2026 HORA 9:00am a 10:30am 

LUGAR: Oficina Unidad de adulto mayor – Edificio Castellana Real 

OBJETIVO: Apoyo en escaneo y entrega de carpetas de grupos organizado Ciudadela la paz 
y  Huellas Alberto Uribe - vigencia 2026. 

 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: No especificada 

CONVOCADOS AUSENTES: Ninguno 

ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Saludo 
2. Explicación de la actividad a desarrollar. 
3. Entrega y recibido de carpetas 
4. Cierre 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
 

El día jueves 23 de junio de 2026 se llevó a cabo en las instalaciones de la Secretaría de 
Participación y Desarrollo Social una reunión con la Coordinadora de la Oficina de Adulto 
Mayor  quien brindó las indicaciones correspondientes sobre las actividades a realizar. 

 

Durante la reunión, se suministró unas carpetas con la información registrada 2 grupos 
organizados para escanear y entregar a sus coordinadoras de las personas matriculadas así 
como un listado actualizado del año 2026. 

Con base en esta información, se inició el proceso 

 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: GDOGC01-

F001 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

Fecha: 04/03/2024 

ACTA DE REUNIÓN 
Página 2 de 6 

ANEXO: N° 6.



 

• Actualizar la información de las personas que permanecen registradas.  

RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

Carpeta de las personas matriculadas del G.O Ciudadela la Paz y Huellas de Alberto Uribe 

 

 

 

 

 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

Seguir colaborando con otras actividades que 
tenga que ver con la digitalización 

 

Claudia Martínez 

   

   

 

 

NOMBRE Claudia Martínez Caceres 

DEPENDENCIA Adulto mayor 

CARGO Apoyo 

TELEFONO 3162729737 

CORREO claudiamartinezcasseres@Yahoo.es 

 

     
 

 

     

    
 

 

  

   
    

 

FIRMA: 
Claudia Martínez Cáceres 

 

NOMBRE Daniela Mendoza 

DEPENDENCIA Adulto mayor 

ASISTENTES 

mailto:claudiamartinezcasseres@Yahoo.es
mailto:claudiamartinezcasseres@Yahoo.es
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ACTA No. 3 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SPDS (Unidad de Adulto mayor) 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

Maireth Barbosa. 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

Reunión de cierre de mes y  planificación operativa de la actividad de 
desarrollo Productivos mes de JUNIO 2026. 

FECHA: 29/05/2026 HORA 8:00 AM a 09:00 AM 

LUGAR: Oficina Unidad de adulto mayor – Edificio Castellana Real 

OBJETIVO: Fortalecer la organización operativa y administrativa del equipo de Desarrollo 
Productivo mediante la socialización del cronograma de actividades del mes de junio, la 
definición de lineamientos para el cargue de informes y evidencias, así como la orientación de 
actividades relacionadas con el balance de las unidades productivas y demás compromisos 
del área. 
 

 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: 30/06/2026 

CONVOCADOS AUSENTES: 
 

Yuli Martinez 
Claudia Martinez , Ambas convocadas se encuentran en actividad macro de Copa Distrital 2025. 

ORDEN DEL DÍA: 
Saludo, firma y verificación de asistencia. 

1.Socialización del cronograma del mes de junio. 

2.Actividades importantes del mes. 

3. Lineamientos para el cargue de informes en Drive. 

4.Aportes y comentarios de los profesionales. 

5.Cierre de la reunión. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
 

Siendo las 08:00 a.m., se da inicio a la reunión de equipo del área de Desarrollo Productivo de 

la Unidad de Adulto Mayor, liderada por la profesional Maireth Barbosa, líder de la actividad, 

quien brinda un saludo a los asistentes y presenta el orden del día establecido para la jornada. 

Seguidamente, se realiza la socialización del cronograma de actividades correspondiente al 

mes de junio de 2026. Se informa a los profesionales que únicamente se presentan las 

actividades programadas para las dos primeras semanas del mes, debido a que el 

cronograma general podría presentar algunas novedades y ajustes operativos que serán 

comunicados oportunamente. 

ANEXO:N° 7.
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 Posteriormente, se socializan las actividades de mayor relevancia para el mes, destacando la 

necesidad de realizar el balance financiero y operativo de cada una de las unidades 

productivas que se encuentran bajo la responsabilidad de los profesionales. Se recuerda que 

las reparticiones de los recursos obtenidos deberán realizarse de acuerdo con lo establecido 

en las actas de inicio de cada unidad productiva. Asimismo, se informa que las actas 

correspondientes a dichos balances deberán cargarse en una carpeta específica que será 

creada para tal fin. 

De igual manera, se brindan nuevos lineamientos para el cargue de informes y evidencias en 

la carpeta Drive del equipo. Se informa que, a partir de la fecha, el cargue de evidencias 

deberá realizarse todos los viernes, debido a los requerimientos institucionales relacionados 

con la presentación de informes parciales de metas durante el mes. Se enfatiza la importancia 

de mantener actualizada la información y cumplir con los tiempos establecidos. 

Adicionalmente, se recuerda a los profesionales que para la radicación de sus respectivas 

cuentas de cobro deberán cargar de manera completa los informes de actividades y anexar 

las bitácoras debidamente diligenciadas y firmadas, conforme a los lineamientos establecidos 

por la coordinación. 

Posteriormente, se abre un espacio de participación para los profesionales asistentes, quienes 

realizan diferentes aportes y comentarios relacionados con la programación de actividades. 

Algunos profesionales solicitan mantener la asignación de determinados Centros de Vida en 

los cuales aún tienen actividades pendientes por ejecutar y procesos en desarrollo, con el fin 

de garantizar la continuidad de las acciones y el cumplimiento de los compromisos adquiridos 

con la población beneficiaria. 

Finalmente, se resaltó la importancia del trabajo articulado, el cumplimiento oportuno de las 

actividades programadas y la organización documental requerida para el adecuado 

seguimiento de las metas institucionales. 

No siendo otro el motivo de la reunión se da por finalizada la jornada, cumpliéndose el objetivo 

propuesto. 
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RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

• Cronograma de actividades mes de junio. 

• Lineamientos para el reporte de metas. 

• Acta. 

• Listado de asistencia 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

*Cumplir con las actividades del cronograma 
de septiembre. 
*Cargar y entregar a tiempo de forma completa 
las actas e informes de las actividades. 
*Registrar las labores diarias en la bitácora de 
actividades. 
 

 

25/05/2026 
 

Profesionales 

   

   

 

 

Finalmente, se acordó realizar la próxima reunión de equipo el 30 de junio de 2026. 

ASISTENTES 
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NOMBRE  

DEPENDENCIA  

CARGO  

TELEFONO  

CORREO  

FIRMA:  

 

NOMBRE  

DEPENDENCIA  

CARGO  

TELEFONO  

CORREO  

FIRMA:  
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ANEXO: N° 8 

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O Playa Blanca 

FECHA: 3-Junio-2026. 
HORA DE INICIO: 2: 00 PM HORA DE FINALIZACIÓN: 5:00 PM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 

TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado 
Playa Blanca. 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 
de atención del Grupo Organizado Playa Blanca, con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también la 
trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 50. HOMBRES: 10. MUJERES: 40. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la unidad de adulto mayor, 
participando activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de la asistencia de las 
personas mayores que acudieron a la jornada del grupo organizado Playa Blanca, en el marco de la entrega de merienda y cena 
destinada a esta población. 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 

Esta labor contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control y seguimiento de la Unidad, asegurando una adecuada 
gestión de la información y el cumplimiento de los procesos de atención integral dirigidos a la población adulta mayor. 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos  

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 
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ANEXO: N° 9 

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O Playa Blanca 

FECHA: 17-Junio-2026. 
HORA DE INICIO: 2: 00 PM HORA DE FINALIZACIÓN: 5:00 PM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 
TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado 
Playa Blanca. 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 

de atención del Grupo Organizado Playa Blanca, con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también la 
trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 50. HOMBRES: 10. MUJERES: 40. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la unidad de adulto mayor, 
participando activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de la asistencia de las 
personas mayores que acudieron a la jornada del grupo organizado Playa Blanca, en el marco de la entrega de merienda y cena 
destinada a esta población. 

 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 

 

Esta labor contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control y seguimiento de la Unidad, asegurando una adecuada 
gestión de la información y el cumplimiento de los procesos de atención integral dirigidos a la población adulta mayor. 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos 

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 



 Evidencias Fotográfica 
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ANEXO: N° 10 

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O Granito de Paz 

FECHA: 18-Junio-2026. 
HORA DE INICIO: 8: 00 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 
TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado 
Granito de Paz. 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 

de atención del Grupo Organizado Granito de Paz, con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también 
la trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 43. HOMBRES: 8. MUJERES: 35. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la unidad de adulto mayor, 
participando activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de la asistencia de las 
personas mayores que acudieron a la jornada del grupo organizado Granito de Paz, en el marco de la entrega de merienda y cena 
destinada a esta población. 

 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 

 

Esta labor contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control y seguimiento de la Unidad, asegurando una adecuada 
gestión de la información y el cumplimiento de los procesos de atención integral dirigidos a la población adulta mayor. 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos 

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 

  
 
 
 
 
 
 
 



 Evidencias Fotográfica 

 

 

 

 



 

 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


 

 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 
Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 1 de 4 

 

ANEXO: N° 11 

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O Policarpa 

FECHA: 19-Junio-2026. 
HORA DE INICIO: 8: 00 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 
TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado 
Policarpa. 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 

de atención del Grupo Organizado Policarpa, con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también la 
trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 61. HOMBRES: 14. MUJERES: 47. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la unidad de adulto mayor, 
participando activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de la asistencia de las 
personas mayores que acudieron a la jornada del grupo organizado Granito de Paz, en el marco de la entrega de merienda y cena 
destinada a esta población. 

 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 

 

Esta labor contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control y seguimiento de la Unidad, asegurando una adecuada 
gestión de la información y el cumplimiento de los procesos de atención integral dirigidos a la población adulta mayor. 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos 

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 

  
 
 
 
 
 
 
 



 Evidencias Fotográfica 
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ANEXO: N° 12 

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O Ciudadela la Paz 

FECHA: 24-Junio-2026. 
HORA DE INICIO: 8: 00 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 
TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado 
Ciudadela la Paz 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 

de atención del Grupo Organizado Ciudadela Paz, con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también 
la trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 48. HOMBRES: 6. MUJERES: 42. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la unidad de adulto mayor, 
participando activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de la asistencia de las 
personas mayores que acudieron a la jornada del grupo organizado Ciudadela la Paz, en el marco de la entrega de merienda y cena 
destinada a esta población. 

 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 

 

Esta labor contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control y seguimiento de la Unidad, asegurando una adecuada 
gestión de la información y el cumplimiento de los procesos de atención integral dirigidos a la población adulta mayor. 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos 

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 

  
 
 
 
 
 
 
 



 Evidencias Fotográfica 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO:  SEGURIDAD HUMANA 

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD:  CARTAGENA LUGAR:  CDV LOS CALAMARES 

FECHA: 14 DE JUNIO  2026           

HORA DE INICIO: 8:00am                                                     HORA DE FINALIZACIÓN:  06:00pm 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN:  EVENTOS DE RECREACIÓN Y CULTURA DIRIGIDO A LOS ADULTOS MAYORES. 

TEMA: ACTIVIDAD LUDICA RECREATIVA “GRAN BINGO VACACIONAL” 

 

OBJETIVO/S:   

 Alcanzar un envejecimiento Activo 

 Ayudar a las personas mayores a nivel cognitivo y a nivel físico, ya que el bingo promueve la 

coordinación de las manos, mejora la atención, la concentración y el tiempo de reacción, de igual 

manera ayuda a repasar el lenguaje matemático y la escucha 

 Aumentar la memoria  

 

No. DE PARTICIPANTES: 70 HOMBRES: 18 MUJERES: 52 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD (Metodología implementada): 

La metodología a utilizar es participativa 

La jornada se le dio inicio a las 8:00am con la toma de la asistencia, posterior a esto se lee el orden del 

día el cual fue: 1). Oración de la mañana, 2). Reflexión del día, 3). Entonación del himno de la tercera 

edad, 4). Explicación de la metodología a utilizar en el gran bingo vacacional. 

Luego de explicar el orden del día y las actividades a realizar, se les recordó a todos los invitados, 

familiares y usuarios lo que es el Bingo, el cual es un juego de azar que consiste en un bombo con 

un número determinado de bolas numeradas en su interior, y los jugadores juegan con cartones 

con números aleatorios escritos en ellos, dentro del rango correspondiente. Un locutor va 

sacando bolas del bombo, anunciando los números en voz alta. 

Posterior a esto se les informó los beneficios de El juego del bingo, este permite discutir los 

sentimientos y comprender las emociones propias y las de los demás y a la vez enseñar a los 

participantes a desarrollar la empatía, comprendiendo y compartiendo las emociones de los otros 

La jornada estuvo llena de música, alegría, actividades en donde se divirtieron las personas 

mayores junto con familiares y amigos mientras jugaban el GRAN BINGO VACACIONAL, esta 

jornada se aprovechó para que se integraran, se conocieran más, conocieran a sus familiares, 

para que trabajaran en equipo, compartieran conocimientos, y en los espacios libres bailaran y 

ANEXO: N° 13.
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se desestresaran bailando diferentes ritmos musicales, de igual manera realizaron degustación 

de una deliciosa sopa de mondongo con arroz, un arroz apastelado un rico peto con pan y 

asados. 

Todos los regalos que se rifaron en el Bingo fueron productos de donaciones gestionadas en su 

mayoría por la directora del cdv y otros donados por parte de algunas personas mayores inscritas 

al CDV. 

RESULTADOS:  Se evidencio el trabajo en equipo, las personas mayores trabajaron muy comprometidos 

MATERIALES:  Sillas, mesas, cartones de bingo, balotas, regalos, equipo de sonido, micrófono, parlantes, 

tablones  

FACILITADOR:   Nelly Rebolledo, directora del CDV, apoyo La profesional Cludia Martínez 

OBSERVACIONES: La jornada se llevó a cabo con en un ambiente emotivo e integrador  

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: Nelly Rebolledo, directora del centro de vida. 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CENTRO DE VIDA LOS CALAMARES 

FECHA (11/06/2026) 
 

 

HORA DE INICIO: 9:30 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 11:00 AM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: CONSOLIDACIÓN COMITÉ UNIDADES PRODUCTIVAS AÑO 2026. 

OBJETIVO/S: Fortalecer el conocimiento de las personas mayores pertenecientes al Centro de Vida Los Calamares sobre 

los derechos, deberes y mecanismos de protección establecidos en la Ley 1850 de 2017, promoviendo la garantía de sus derechos, 

la participación activa y el mejoramiento de su calidad de vida, en el marco de las acciones institucionales desarrolladas por la 

Unidad de Adulto Mayor. 

 

No. DE PARTICIPANTES: 75 HOMBRES: 21 MUJERES: 54 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD (Metodología implementada): 

Se realizó la socialización de la Ley 1850 de 2017 dirigida a las personas mayores pertenecientes al Centro de Vida Los 
Calamares, con el propósito de fortalecer el conocimiento sobre sus derechos, deberes y mecanismos de protección establecidos 
para garantizar su bienestar, dignidad y calidad de vida de los Adultos Mayores. 

 
Durante la jornada se brindó orientación sobre los principales aspectos contemplados en la ley, resaltando la importancia del 
respeto, la protección integral y la participación activa de las personas mayores dentro de la familia y la sociedad. Asimismo, se 
promovieron espacios de diálogo e interacción que permitieron resolver inquietudes y reforzar el acceso a la información 
relacionada con la garantía de sus derechos. 
 
La actividad se desarrolló en el marco de los servicios institucionales y del cumplimiento de los procesos misionales de la Unidad 
de Adulto Mayor, contribuyendo al fortalecimiento de acciones de promoción, prevención y acompañamiento integral a la 

población adulta mayor. 

RESULTADOS: 

Las personas mayores del Centro de Vida Los Calamares fortalecieron sus conocimientos sobre los derechos y mecanismos de 
protección establecidos en la Ley 1850 de 2017, evidenciando participación e interés durante la jornada desarrollada por la Unidad de 
Adulto Mayor. 

ANEXO: N° 14.
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MATERIALES: Material pedagógico e informativo sobre la Ley 1850 de 2017, equipo de sonido, micrófono, computador, sillas, formato 
de asistencia, marcadores y hojas de apoyo para el desarrollo de la actividad 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez C. 

OBSERVACIONES:   La actividad se desarrolló de manera satisfactoria. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C. 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CENTRO DE VIDA SAN FRANCISCO 

FECHA (12/06/2026) 

HORA DE INICIO: 9:30 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 11:00 AM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: CONSOLIDACIÓN COMITÉ UNIDADES PRODUCTIVAS AÑO 2026. 

OBJETIVO/S: Fortalecer el conocimiento de las personas mayores pertenecientes al Centro de Vida San Francisco  sobre los 

derechos, deberes y mecanismos de protección establecidos en la Ley 1850 de 2017, promoviendo la garantía de sus derechos, la 

participación activa y el mejoramiento de su calidad de vida, en el marco de las acciones institucionales desarrolladas por la 

Unidad de Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 40 HOMBRES: 20 MUJERES: 20 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD (Metodología implementada): 

Se realizó la socialización de la Ley 1850 de 2017 dirigida a las personas mayores pertenecientes al Centro de Vida San 
Francisco, con el propósito de fortalecer el conocimiento sobre sus derechos, deberes y mecanismos de protección establecidos 
para garantizar su bienestar, dignidad y calidad de vida de los Adultos Mayores. 

Durante la jornada se brindó orientación sobre los principales aspectos contemplados en la ley, resaltando la importancia 
del respeto, la protección integral y la participación activa de las personas mayores dentro de la familia y la sociedad. Asimismo, se 
promovieron espacios de diálogo e interacción que permitieron resolver inquietudes y reforzar el acceso a la información 
relacionada con la garantía de sus derechos. 

La actividad se desarrolló en el marco de los servicios institucionales y del cumplimiento de los procesos misionales de la Unidad
de Adulto Mayor, contribuyendo al fortalecimiento de acciones de promoción, prevención y acompañamiento integral a la 

población adulta mayor. 

RESULTADOS: 

Las personas mayores del Centro de Vida  San Francisco fortalecieron sus conocimientos sobre los derechos y mecanismos de
protección establecidos en la Ley 1850 de 2017, evidenciando participación e interés durante la jornada desarrollada por la Unidad de 
Adulto MayorS

ANEXO: N° 15.
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MATERIALES: Material pedagógico e informativo sobre la Ley 1850 de 2017, equipo de sonido, micrófono, computador, sillas, formato 
de asistencia, marcadores y hojas de apoyo para el desarrollo de la actividad 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez C. 

OBSERVACIONES:   La actividad se desarrolló de manera satisfactoria. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C. 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: UNIDAD DE ADULTO MAYOR – SALUD Y NUTRICION 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: SEDE COMUNAL 20 DE ENERO -
POZON 

FECHA: 10 DE JUNIO 2026 

HORA DE INICIO: 11:00am HORA DE FINALIZACIÓN: 2:10pm 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: 

TEMA: Apoyo en la tercera (3), entrega de alimentos, verificación y conteo de los 
productos que estén en existencia como están reflejados en la ficha o actas de entrega para 
los G:O. 

OBJETIVO/S: 
 Verificar la entrega de los productos alimenticios que estén los gramajes, peso correspondiente 

como están relacionadas en las actas de entrega.

 Apoyar en la logística y entrega de alimentos para que no hallan contra tiempos, ni inconvenientes

No. DE PARTICIPANTES: --- HOMBRES: --- MUJERES: ---- 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

Se inició la actividad primero con la adecuación y limpieza del lugar para la recepción y conteo 
de los alimentos en las instalaciones de la sede comunal 20 de enero del barrio el pozon, el 
camión llego con los productos alimenticios, procediendo hacer el descargue los facilitadores 
ayudaron a descender los alimentos para ubicarlos en el stand, mesas correspondientes 
cumpliendo con las normas sanitarias. Los Profesionales de apoyo a la gestión manipuladoras 
hicieron parte de esta logística contaban con elementos como gorro, tapabocas, guantes para 
la manipulación de los mismos. 

Se procede a la entrega del mercado, el equipo de logística de recepción son garantes de que 
todo lo que reciben, ubicando cada alimento en sus cestas, cavas o elementos utilizados para 
preservar los alimentos cumpliendo con la cadena de frio y las normas sanitarias. Esto permitió 
que la mecánica y dinámica de este proceso de entrega sea un éxito. 

El objetivo se cumplió a cabalidad ya que no se presentó ninguna dificultad o percance al 

momento de la entrega 

ANEXO: N° 16.



RESULTADOS: 
En la primera instancia se organizó el espacio para la recepción de los alimentos, realizando 

acompañamiento a la entrega de alimentos donde se verifico el ingreso y estado de los productos, 

contabilidad para ser entregados a las Coordinadoras, profesionales de apoyo para recibir cada 

producto. Se recibieron a satisfacción con alegría y bastante empatía con los de la logística de 

entrega se evidenció una excelente organización a la hora de recibir los alimentos, los G.O. 

contaban con cavas, elementos y recipientes para mantener la cadena de frio, permitiendo que 
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la logística se facilitara, siendo garante de que la entrega fuera un éxito, al igual que el cuidado 

del peso y el gramaje de los productos recibidos. 

Durante toda la entrega el ambiente se tornó agradable por ambas partes que hacían parte de la 

Logística los proveedores manifestaron que la forma y montaje de los Stand estaba excelente. 

MATERIALES: Hojas, Formatos Lápiz, Sillas, Mesa, Pc, cámara, Láminas, cestas, stands 

APOYOS: CLAUDIA MARTINEZ CACERES. 

OBSERVACIONES 
 Se dio nuevamente la recomendación de ser puntuales a la hora de entrega, las cavas, 

bolsas para la protección de los alimentos evitando la contaminación de los mismo esto 

permite mayor, dinamización en la logística evitando

Contratiempos para las futuras entregas en el trascurso del año. 



 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 
HUMBERTO. 
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