PN
Meta

Somos la ruta natural

REPUBLICA DE COLOMBIA

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
No. SAMC - ITM — 0004- 2026

OBJETO

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO CON EL FIN DE GARANTIZAR LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL TORNEO INTERNACIONAL DEL JOROPO Y GA-
RANTIZAR LA PROMOCION Y DIFUSION DEL SECTOR TURISTICO EN EL DEPARTAMENTO DEL
META.”

EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, CONVOCA PUBLICAMENTE A LOS INTERESADOS PARA
QUE PARTICIPEN EN EL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA, AL COMITE DE
SEGUIMIENTO DEL PACTO POR LA TRANSPARENCIA Y A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS
ESTABLECIDAS DE CONFORMIDAD CON LA LEY 850 DE 2003, PARA QUE REALICEN EL CONTROL
SOCIAL AL SIGUIENTE PROCESO DE CONTRATACION.

JULIO DE 2026
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NOTA IMPORTANTE

Este proyecto de pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados sefialados por la Ley
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto ley 019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015,
y demas normas que la modifican, complementan o adicionen y con arreglo a los principios consagrados
en el articulo 209 de la Constitucidn Politica, en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Conten-
cioso Administrativo, en la Ley 489 de 1998, las disposiciones del Cédigo Civil y Cédigo de Comercio que
le sean aplicables; para tal efecto, se han realizado los estudios previos con base en los requerimientos de
la SUBDIRECCION DE FOMENTO Y DESARROLLO TURISTICO, los cuales se plasman en las condicio-
nes del presente pliego.

Teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del proceso, la presente convocatoria se desarrollara a través de
la modalidad de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007,
las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcién administrativa seran aplicables en las
actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las disposiciones del Cédigo de Procedimiento Civil.
Se solicita seguir en la elaboracion de la propuesta la metodologia sefialada en este pliego, con el objeto
de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una seleccidn objetiva, transparente
y responsable y asi evitar la declaratoria de desierta de esta seleccion.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el
Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una
funcion social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cum-
plen actividades de caracter publico en todo lo concerniente a la celebracién, ejecucion y liquidacion del
contrato, razén por la cual estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefiala la ley para los
servidores publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes para participar en esta seleccion, leer debi-
damente el presente pliego de condiciones y seguir las instrucciones en él consagradas.

Si el proponente considera que es conveniente para complementar su propuesta anexar otra informacioén
adicional a la solicitada por el Instituto en los Anexos y/o formatos establecidos, podra anexarla haciendo
referencia al formato que complementa.

RECOMENDACIONES GENERALES:

El proponente debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar la informacién
requerida:

Leer cuidadosamente este proyecto de pliego de condiciones y sus adendas —de ser el caso-, antes de
elaborar la propuesta.

Con la presentacion de la propuesta los interesados se acogen y aceptan todas las condiciones estipuladas
en el presente pliego, en la Ley y en los términos y condicion de Sistema Electronico de Contratacion
Pudblica (SECOP Il) frente a la utilizacion de la plataforma.

Todos los documentos que hagan parte del presente proceso seran publicados en el Sistema Electrénico
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de Contratacion Publica (SECOP Il); en consecuencia, sera responsabilidad de los participantes adelantar
los tramites que les permitan consultar la informacién publicada por la Entidad y por lo tanto se debe
entender que dichos actos administrativos son oponibles desde el momento en que se encuentren publi-
cados.

La propuesta, inclusive sus anexos, deberan ser presentados en el orden indicado por la entidad en el
Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP I1).

Se debe tener en cuenta que, en caso de incongruencias entre la informacion registrada en los anexos
prevalecera lo registrado Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECORP II).

La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos y demas documentos, que recibié las aclaraciones
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que este pliego de
condiciones es completo, compatible y adecuado para identificar los bienes y servicios a contratar. Que
esta enterado a satisfaccion del alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior
para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se pretende celebrar.

El presente proyecto de pliego de condiciones contiene los parametros, directrices e informacion que debe
ser de obligatoria consideracion por los proponentes que vayan a participar en el presente proceso, el cual,
junto con el contrato que se celebre, se regira por las normas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

La informacion suministrada aqui, no eximira al proponente de la responsabilidad de verificar mediante
investigaciones independientes, aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo y la realizaciéon de
la misma.

Toda la informacién suministrada por los PROPONENTES deberé ser veraz y estara sujeta a verificacion
por parte del Instituto de Turismo del Meta de acuerdo con lo estipulado en el Articulo No. 83 de la
Constitucién Nacional y en los Articulos 286 a 296 del Cédigo Penal Colombiano relacionados con la
Falsedad en Documentos. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto
incumplimiento a los articulos en mencion, el interesado las debe realizar, dentro de los términos
establecidos por ley y deberan acompanarse de documentos con los cuales se desvirtien la presuncion
de buena fe de la que gozan los proponentes.

Cada proponente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la
preparacion y presentacién de su propuesta, por lo cual el Instituto de Turismo del Meta, no sera
responsable en ningun caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccién y
contratacién. Los proponentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos,
tasas y contribuciones, asi como los demas costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve
la celebracion del contrato, segun la asignacion de costos prevista en el pliego de condiciones.

La seleccion del contratista se realiza a través del proceso de Seleccién Abreviada de conformidad a la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 2015, y demas normas
concordantes.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y conforme con lo
dispuesto en la Ley 1150 de 2007, el Instituto de Turismo del Meta, invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion, en cualquiera de
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sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en
las audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el SECOP I, y asi acatar estrictamente el
cumplimiento de los principios de transparencia, economia, seleccion objetiva y responsabilidad de los
postulados que rigen la funcién administrativa, que conlleven al éxito del proceso contractual.

El proyecto de pliego de condiciones se podra consultar en el portal Unico de contratacion
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii, en la plataforma SECOP |l desde la
fecha establecida en el cronograma del Proceso”.

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

OBJETO: EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, esta interesado en recibir propuestas para contratar
el siguiente objeto “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO CON EL FIN DE GARANTI-
ZAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL TORNEO INTERNACIONAL DEL JOROPO
Y GARANTIZAR LA PROMOCION Y DIFUSION DEL SECTOR TURISTICO EN EL DEPARTAMENTO
DEL META.”

1.1.1. ALCANCE DEL OBJETO: CARACTERISTICAS TECNICAS - ESPECIFICACIONES ESPECIA-
LES - OBLIGACIONES DE LAS PARTES- DOCUMENTOS ANEXOS QUE ACOMPANAN EL ESTUDIO
PREVIO.

El contrato a desarrollar tiene como especificaciones técnicas las siguientes:

No. DE

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD DIAS

1 TORNEO INTERNACIONAL DEL JOROPO

TALLERES

Taller que se denominara COCINA  ANCESTRAL

Mediante el cual se capacitara en cultura, historia y tradiciones gas-
trondmicas, realizando diferentes actividades de conexién cultural y
técnicas culinarias tradicionales que se infunden de generacion en
generacioén, que permitiran espacios de incentivacion por la cocina y
sus diferentes formas a través de la historia tradicional, en el cual los
nifios a través de alimentos, tendran una experiencia divertida elabo-
rando un plato tipico de la region que podran saborear y disfrutar du-
rante las celebraciones agroindustriales de la feria fomentando la ex-
presion artistica y motricidad fina resultado del trabajo en equipo, po-
1.1 | tenciando el autoestima y compafierismo, Estara enfocado a nifios | TALLER 2 3
entre 0 a 15 afios.

Durante el taller se proporcionaran los materiales necesarios para la
terminacion del proyecto que cada nifio elabore. El cual podra ser
pan de arroz tradicional, chocolatinas de cacao.

La duracién del taller sera de 1 hora.

Estara a cargo de un profesional en culinaria contar con las siguien-
tes capacidades y/o idoneidad:
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Contar con un minimo una (01) participacién y/o presentacion artis-
tica como cocinero tradicional, en eventos departamentales y/o na-
cionales.

Contar con un minimo dos (02) contratos suscritos con entidades pu-
blicas o privadas, asociados a cocinas tradicionales.
Contara con el personal de apoyo necesario para la realizacion de
taller.

Taller que se denominara MANOS AL LLANO

Mediante este taller se fortalecera la identidad cultural llanera a tra-
vés de la personalizacion artistica de ponchos o cotizas, donde los
nifios desarrollaran actividades de pintura y decoracion utilizando
materiales adecuados para la intervencion de estas prendas tradi-
cionales. La actividad fomentara la creatividad, la expresion artis-
tica, la motricidad fina, el trabajo en equipo y el sentido de pertenen-
cia por las tradiciones de la Orinoquia, permitiendo a los participan-
tes crear piezas unicas que podran utilizar durante las celebracio-
nes culturales de la feria.

TALLER 2 3
Estara enfocado a nifios entre 5 y 15 afios.

Durante el taller se proporcionaran los materiales necesarios para la
terminacion del proyecto. La duracién del taller sera de 1 hora.

Estara a cargo de un licenciado en educacion de artes plasticas «
Acreditando cinco (05) afios de experiencia profesional relacionada
con las artes plasticas.

« Acreditando haber suscrito minimo dos (02) contratos con entida-
des publicas y/o privadas. Contara con el personal de apoyo nece-
sario para la realizacion del taller.

Taller que se denominara: PONTE EL SOMBRERO

Mediante este taller los nifios desarrollaran actividades de expre-
sion artistica y motricidad fina a través de la personalizacion y deco-
racion de un sombrero de cartdn inspirado en el tradicional som-
brero llanero. Utilizando pinturas y materiales adecuados para la in-
tervencion artistica, los participantes plasmaran su creatividad en
una pieza Unica, fortaleciendo habilidades manuales, el trabajo en
equipo, la autoestima y el sentido de pertenencia por la cultura e
identidad del Departamento del Meta. Como resultado, cada nifio
obtendra un sombrero personalizado que podra lucir durante las ce-
lebraciones culturales de la feria.

TALLER 2 3
Estara enfocado a nifios entre 0 y 15 afios.

Durante el taller se proporcionaran los materiales necesarios para la
terminacion del proyecto elaborado. el cual incluye la decoracion de
los sombreros. La duracién del taller sera de 1 hora.

Estara a cargo de un licenciado en educacion de artes plasticas «
Acreditando cinco (05) afios de experiencia profesional relacionada
con las artes plasticas.

« Acreditando haber suscrito minimo dos (02) contratos con entida-
des publicas y/o privadas. Contara con el personal de apoyo nece-
sario para la realizacioén del taller.
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AMBIENTACION Y DECORACION

14 Disefio, instalacién y transporte de catenarias de filas en madera UND 50 3
’ color natural, con cordones trenzados de fibra natural.
Alquiler de puff en material de cuero sintético que se utilizaran como
asiento para el descanso de los asistentes a los diferentes eventos
1.5 | con dimensiones de alto:40 cm, ancho:77 cm, alto: 78 cm, con o sin UND 37 3
brazos, de color rojo y/o verde y/o beige (Incluye transporte, cargue
y descargue).
alquiler de techo forrado en tela con medidas de 30 mts largo x 15
mts ancho, iluminado con bombillo tipo led pin pon impermeable ex-
1.6 | tension de 24 metros lineales blanco célido tipo rosca 4.5 voltaje UND 1 3
120 diametro 4.5 con profundidad de 24 cm especial para exteriores
incluye amarre en guaya
17 Alquiler_mesas para nifios en polipropileno (Incluye instalacion, des- UND 31 3
instalacion y transporte)
18 Alguiler silla infantil en polipropileno (Incluye instalacion, desinstala- UND 95 3
cion y transporte)
Alquiler de matera en madera de triplex de 22 mm de 80 cm de
19 largo, 60 cm de alto y 40 cm de gncho con doble fondo,' pintura. CO- | UNIDAD 30 3
lor natural. Cuenta con 4 rodachines. Flores naturales (incluye insta-
lacion, desinstlacion y transporte )
Decoracién con banner 13 oz impreso a full color por las dos caras
con el arte que para el efecto entregara el contratante. Con estruc-
1.10 | tura tipo bastidor en tubo cuadrado de 1" calibre 18, para branding M2 84,5 N/A
de carpas. El disefio se dispondra en las dos caras de la carpa de
15 x 30. (incluye instalacién, desinstalacién y transporte)
Sonido convencional con las siguientes caracteristicas:
4 cabinas simplificadas de 750 WATIOS RMS
2 Bajos de 18 pulgadas activos
1 consola analoga de 12 canales o mas
1 microfono inalamobrico.
4 Microfonos alambricos para voces gama alta
2 Micréfonos alambricos para instrumentos gama alta
1 micréfono de contacto gama alta
2 tripodes o soportes para cabina
112 2 Cajas Directas Pasivas gama alta Global 1 3
5 Cables XLR de 5 mts.
15 Cables XLR de 10 mts.
4 cables de linea de 5 metros.
1 distribuidor de corriente para el sonido a 110 para el sonido y ex-
tensiones a 110V. Puntos de corriente para el escenario a 110V.
1 Parciales de Corriente encauchetadas No 10 de 15 mts,
cableado y accesorios para su funcionamiento
(Incluye trasporte, personal para montaje,
Alquiler de pantalla X M2 para exterior pich 3,8, tipo led
RGB, cableado de datos y cables de poder.
Distancia minima de vista: 4.0 metros
Tamanio del panel: 50 cm x 100 cm
Gabinete: Tipo Rental / Fijo Aluminio resolucion 640 x 640
1.13 | Mantenimiento: Frontal y Posterior. M2 6 3
Descripcion del Gabinete: Tamafio: 50 (W) * 50 (H) * 74
mm Material: aluminio.
Peso del panel: 6.4 KG.
Tapa plastica: Negra.
(Incluye transporte, instalacién y desinstalacion)
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Almuerzo o Cena

Una unidad de sopa con contenido proteico de 250cc o fruta 220gr,
dos proteinas como opcién: una de 160gr o dos proteinas cada una
de 80 gr, Arroz en diferentes

combinaciones o farinaceo de 90 gr, Leguminosas o verduras (cru-
das o cocidas) de 90 gr, Bebida natural de 10 onzas, Postre:50gr.

UNIDAD

15

Refrigerio:

Sanduche de 300 grms que incluye: jamon, lechuga, tomate, cebolla,
queso y pan, acompafado de bebida fria de 250 ml, empacada en
bolsa de aluminio y servilletas

Unidad

200

N/A

Trofeo con altura de 60 cm para diferentes disciplinas deportivas,
tipo copa, replica de los eventos mundiales elaboradas en resina de
alta dureza, con placa que incluye texto fotograbado full color alusi-
vos a cada evento deportivo y logos institucionales.full color alusi-
vos a cada evento deportivo y logos institucionales

UNIDAD

18

N/A

Bicicleta MTB Rin 20" con cuadro de acero ultra resistente. Cuenta
con suspension delantera para terrenos irregulares, 6 velocidades
para un pedaleo eficiente y frenos V-Brake de alta seguridad. Ideal
para nifios

UNIDAD

18

N/A

Tablet: Tamarfo: 11", 8GB 256 ALMACENAMIENTO, Camara tra-
sera: 8MP, Camara frontal: 5MP

UNIDAD

18

N/A

Disefio de diploma de reconocimiento para los participantes a los
eventos, impreso full color, en papel nacarado de 180 grs, tamafio
carta. (Disefo aprobado porsupervisor)

UND

200

N/A

1.20

Coordinador general de tarima: Profesional segun perfil requerido,
que acredite experiencia especifica en la coordinacién general de
eventos culturales y /o artisticos, en minimo 10 eventos que se en-
cuentren debidamente certificados por entidad publica y/o privada

UNIDAD

1.21

Operador logistico: Personal con titulo bachiller (mano de obra no
calificada) para realizar actividades operativas durante el desarrollo
de la feria.

Unidad

1.22

Jurado departamental con participacion en al menos 2 eventos desa-
rrollando cualquiera de las siguientes actividades como jurado, parti-
cipante, que sea conocedor del folclor llanero, experto en el baile del
joropo, canto e interpretacion de instrumentos musicales y/o un titulo
de reina nacional o internacional del joropo.

Unidad

N/A

1.23

Alquiler de carpa con medidas de 15X5 mts: Estructura (itinerante)
que soporta carpa de 15m de ancho X 5m de fondo, con 1 médulo de
15m de ancho X 5m de
fondo. Estructura en aleacion de acero y aluminio, de varias piezas
que se ensamblan o arman en terreno, proporciona luz libre interna.
Perfil pértico 122x68x3 3,48, perfil vigas 60x60x2,5 1,509, perfil de
laterales 100x85%x2,5
2,569, entre porticos a nivel de columna lleva crucetas en guaya o
perfil estructural acero de 60x60x2mm y largo de 6m, en la parte su-
perior entre pérticos lleva 2 juegos de corta vientos en guaya de
6mm. Anclaje con estaca de
35cm de largo, en cada eje (5m), anclaje con 2 pernos 1/2 expansi-
vos, en cada eje (5m), altura parte lateral 4m, altura en el centro de
7mt. (Incluye instalacion, desinstalacion y transporte).

Unidad

1.24

Alquiler de Piso de 2,44m de largo x 1,22m de ancho, elaborado en
perfil de 4x8 calibre 16 en colmena y lamina en triplex de 15mm de
pino canadiense, soportado con niveladores de piso en calibre 16.
(Incluye instalacién, desinstalacién y transporte).

Unidad

126
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1.25

Alquiler de tapete tipo pasto sintetico para paisajismo de 25 mm, color
verde amarillo por metro cuadrado. El item incluye de manera integral
las actividades de transporte, instalaciéon, adecuacion del espacio,
mantenimiento durante la operacion y desmontaje, asi como el cam-
bio en caso de dafio o deterioro visible, garantizando que el area sea
entregada en condiciones 6ptimas y acorde con los estandares de
calidad, seguridad y experiencia definidos para el desarrollo del
evento.

Unidad

375

2. COLOMBIA SON LAS REGIONES - FND

HOSPEDAJE - ALIMENTACION

2.1

Noche de alojamiento en hotel minimo 3 estrellas en la ciudad de
Bogota (habitacion acomodacién doble, 2 camas sencillas, servicio
de TV, bafo privado, wifi) incluye desayuno servido a la mesa.

UNIDAD

11

2.2

Almuerzo y/o cena compuesta asi: Plato de sopa y/o fruta de 250 ml,
porcion de 100 grms carbohidratos (arroz, papas, yuca, platano); En-
salada de 150 grms, porcion de proteina de 200 grms opciones:
(Carne de res, carne de cerdo, pollo, Pescado al gusto): Bebida fria
Jugo natural o gaseosa de 14 oz. Servido a la mesa en la ciudad de
Bogota.

UNIDAD

50

DOTACION

23

Adquisicién de prenda de vestir con logo institucional bordado Marca
Meta "Somos la Ruta Natural" para identificacién de operadores tu-
risticos, con las siguientes caracteristicas: Blazer unisex clasico
manga larga, composicion 75% Poliéster, 19%
Algoddn 6% Elastano, doble forro en poliéster, bolsillos de ribete en
los costados, silueta amplia, textura lisa, disefio con un solo boton
para ajustar y logo marca meta bordado a un costado.

UNIDAD

30

n/a

24

Sombrero fabricado en fieltro calidad premiun con horma texana tipo
rodeo, ala ancha, copa redondeada, interior forrado en tela brioni.
Colores y tallas a elegir.Sombrero fabricado en fieltro calidad premiun
con horma texana tipo rodeo, ala ancha, copa redondeada, interior
forrado en tela brioni. Colores y tallas a elegir.

UNIDAD

10

N/A

25

Servicio de transporte de pasajeros terrestre en vehiculo tipo buseta
modelo 2023 en adelante, con aire acondicionado con capacidad mi-
nima para 25 personas. Trayecto (Villavicencio - Bogota - Villavicen-
cio), hasta el lugar del evento. El servicio Incluye documentos al dia,
combustible, seguro, conductor con disponibilidad de tiempo, permi-
S0s, peajes.

Unidad

2.6

Bolsa en Cambrel Medidas: 32 cm x 30 cm x base 20 cm. Medidas
Manijas: 24 cm, con impresion de logo de la marca Meta "Somos la
ruta natural" ful color a una cara.

Unidad

300

N/A

DECORACION

2.7

Alquiler de instalacion ornamental floral vertical elaborada con flores
y follajes naturales endémicos de la region, disefiada como elemento
decorativo para ambientacion de espacios feriales, culturales o insti-
tucionales.

La instalaciéon tendra una altura aproximada de cuatro (4) metros y
un ancho de un (1) metro, estara compuesta por canastos artesana-
les en fibra natural, dispuestos de manera vertical y escalonada, que
contienen arreglos florales y vegetales naturales, instalados sobre
base de hidratacion tipo oasis, garantizando la conservacion y fres-
cura de las flores durante el tiempo de exhibicion.

El item incluye el montaje, mantenimiento basico diario, (reposicion

Und

N/A
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de plantas, hidratacion de oasis y demas elementos neesarios para
que la composicion se mantenga en buen estado) durante el evento
y desmontaje, asi como el uso temporal de:

Flores y follajes naturales endémicos.
Canastos artesanales ylo costales
Sistema de hidratacion (oasis floral).
Estructura base y aseguramiento.

La instalacion se entrega en condiciones dptimas de estabilidad, pre-

sentacién y seguridad, conforme a los requerimientos del evento.

1.2 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Forman parte integrante del presente proceso de seleccion, los estudios previos los cuales comprenden:
la descripcién de la necesidad que la entidad pretende satisfacer con la contratacion; la descripcion del
objeto a contratar; el analisis técnico y econémico que soporta el valor estimado del contrato; el analisis,
estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico
del contrato; el analisis que sustenta la exigencia de los mecanismos de cobertura, adelantados por la
entidad de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, documentos que se publican
en el SECOP Il (Sistema Electrénico de Contratacién Publica) a través del Portal Unico de Contratacion,
como parte integral del presente pliego de condiciones.

1.3 LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

EL LUGAR DE EJECUCION del contrato resultante del presente proceso de seleccién sera en el municipio
de Villavicencio — Departamento del Meta y Bogotéa D.C.

1.4 FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE SELECCION.

De acuerdo a la necesidad del objeto a contratar y la cuantia del proceso, se celebrara un contrato para el
mantenimiento preventivo y correctivo de ascensores y plantas eléctricas, cuya modalidad de seleccion en
este caso es definida por lo previsto en el articulo 2° numeral 1° de la Ley 1150 de 2007 (SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA), en concordancia con lo preceptuado por el Decreto 1082 de 2015.

El presente proceso de seleccion y el contrato que se llegue a celebrar se regira por la ley Colombiana y
en especial, por las normas contenidas en la Constitucién Politica de Colombia, en el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, el
Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, la legislacion tributaria, el Cédigo Civil y el Cédigo de
Comercio, los Decretos y Resoluciones internas del Instituto de Turismo del Meta y demas normas que las
modifiquen o adicionen, asi como por los documentos que conforman el proceso, el Estudio Previo de
Oportunidad y Conveniencia, el pliego de condiciones, sus anexos, formatos, adendas y demas documen-
tos que sobre la materia expida el INSTITUTO durante el desarrollo del proceso de seleccion, y en lo que
no esté particularmente regulado en ellas o en este documento, por las normas legales comerciales y civiles
vigentes que sean pertinentes.

De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por todos los
PROPONENTES que participen en el presente procedimiento de seleccion, y su desconocimiento no puede
ser alegado como excluyente de su aplicacion.
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1.5 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION.

Dada la naturaleza y cuantia del objeto a contratar, el proceso de seleccion se realizara a través de la
modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA conforme a lo previsto por el articulo 2°
numeral 2 literal b de la Ley 1150 de 2007 aplicando el procedimiento de Seleccién Abreviada Menor
Cuantia, establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 2015, en el cual podran participar
personas naturales o juridicas legalmente constituidas y legalizadas en Colombia, de manera
independiente, u organizadas en consorcios 0 en uniones temporales o cualquier tipo de asociacion
autorizado por la Ley.

Al cabo del cual se celebrara un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion; lo cual se hara
con la persona natural o juridica que esté inscrita, clasificada y calificada en el Registro Unico de
Proponentes, con las capacidades requeridas de acuerdo a las normas de contratacién departamentales;
siendo factores de seleccion aquellos permitidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y
numeral 2.A del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

1.6 OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO CON EL FIN DE GARANTIZAR
LAS DIFERENTES ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL TORNEO INTERNACIONAL DEL JOROPO Y
GARANTIZAR LA PROMOCION Y DIFUSION DEL SECTOR TURISTICO EN EL DEPARTAMENTO DEL
META.”

1.7 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

Dentro del presupuesto oficial del Instituto de Turismo del Meta existen recursos hasta la suma de CUA-
TROCIENTOS SESENTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL QUINIENTOS SEIS
PESOS M/CTE ($468.480.506) del cual esta incluidos todos los gastos directos e indirectos y demas im-
puestos departamentales y municipales.

No obstante, el presupuesto oficial de la Entidad, los proponentes deberan presentar su oferta econdémica
en tarifas unitarias.

De la misma forma, el proponente debera presentar su oferta econémica por valor unitario por items. Estos
valores vistos individualmente no podran superar el 100% respecto del valor previsto en el estudio de
mercado, y en conjunto, no podra superar el presupuesto oficial estimado por el Instituto de Turismo del
Meta, so pena de incurrir en causal de rechazo.

Los precios globales deben incluir todos los costos, impuestos y demas gastos inherentes al cumplimiento
satisfactorio del contrato, inclusive los imprevistos, gastos de administracion, tasas, contribuciones vy
utilidades del Contratista. Estos precios no estaran sujetos a revisiones y cambios, por lo cual se entienden
voluntariamente presentados por el contratista y plenamente aceptados por el Instituto de Turismo del Meta
con la presentacion de su propuesta, en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de seleccion.

1.8 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y RUBRO: Los compromisos contractuales que se deriven del
contrato requerido, seran con cargo a los siguientes rubros presupuestales:

VALOR PARA
No. CDP | FECHA EXPEDICION | RUBRO PRESUPUESTAL | VALOR CDP EJECUTAR
$468.480.506 $468.480.506
TOTALES $468.480.506 $468.480.506
10|71
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El presupuesto oficial de la presente contratacion esta estimado en CUATROCIENTOS SESENTA Y
OCHO MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL QUINIENTOS SEIS PESOS M/CTE
($468.480.506).

El valor total de la oferta no podra exceder dicho presupuesto oficial, pues de lo contrario la propuesta sera
RECHAZADA

1.9. FORMA DE PAGO: EI INSTITUTO DE TURISMO DEL META pagara la ejecucion del contrato de la
siguiente forma: UN (1) UNICO PAGO de conformidad con el cumplimiento del objeto contratado, previa
certificacién de cumplimiento por parte del supervisor del mismo y acreditacién de que se encuentra a paz
y salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social. El supervisor del contrato debera verificar
la ejecucion del 100% de actividades previstas y para el efecto emitira acta de liquidacion del contrato
donde se soporte detalladamente el equilibrio financiero del mismo.

Nota: Los pagos se efectuaran, previa certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del
mismo, informe de cumplimiento del contratista, cuenta de cobro o factura y acreditacion de que se
encuentra a paz y salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social.

1.9.1 EJECUCION PARCIAL DEL CONTRATO: Si el presente contrato se ejecuta de forma parcial, el
valor del mismo se liquidara y se pagara en proporcion a la parte efectivamente ejecutada.

1.9.2 RETENCIONES. EL INSTITUTO hara las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo
con las disposiciones legales vigentes.

1.9.3 PROHIBICION DE EXCEDER EL VALOR CONTRATADO. El servicio se pagara segun la ejecucién
y recibo de los productos presentados por EL CONTRATISTA y aceptado por EL INSTITUTO, hasta
concurrencia de los recursos que por este contrato se apropien. En caso de terminacién anticipada solo
habra lugar al pago del servicio prestado recibidos por la entidad a través del supervisor.

1.9.4 PLAZO DE EJECUCION:

a) EL PLAZO DE EJECUCION El contrato tendra un término de CUARENTA'Y CINCO (45) DIAS, contados
a partir de la suscripcion del acta de inicio, la cual debe ser firmada después de la aceptacion de la oferta,
previo al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y aprobacion de garantias; EL
LUGAR de ejecucion del presente contrato sera en el municipio de Villavicencio — Departamento del Meta
y Bogoté D.C.

b) VIGENCIA DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién y 4 meses mas. No obstante, las partes de comun
acuerdo y previa observancia de los requisitos de Ley, podran terminarlo anticipadamente o prorrogarlo en
igual forma y/o por el tiempo que consideren necesario.

1.10 PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA.

El Instituto de Turismo del Meta garantiza a los oferentes y a la ciudadania, que la escogencia de sus
contratistas se efectuara siempre de conformidad con la normatividad que regula la materia, es decir las
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios.

Para el efecto, en el proceso contractual los interesados tienen garantizado su derecho a conocer y
controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten, para lo cual se establecen etapas
que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y otorguen la posibilidad de expresar observaciones.

11| 71
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Todas actuaciones de la entidad, dentro del proceso contractual son publicas y los expedientes que las
contengan estaran abiertos al publico. EL INSTITUTO expedira las copias del proceso, que cualquier
persona con interés legitimo solicite, a costa del interesado, incluyendo copia de las propuestas, respetando
la reserva de que gocen legalmente algunos documentos y de las etapas en que se encuentre el proceso,
las cuales se entregaran conforme la normatividad que regule el tema de las copias en el Instituto de
Turismo del Meta.

De la misma manera, en aplicacion del principio de transparencia, todos los actos administrativos, que
expide el Instituto en la actividad contractual o con ocasion de ella, salvo los de mero tramite, se motivaran
en forma detallada y precisa, al igual que los informes de evaluacién, el acto de adjudicacion y la
declaratoria de desierta del proceso, si esto tltimo ocurriere (art 24 Ley 80 de 1993).

1.11 VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003, se convoca a
las veedurias ciudadanas, a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas
o de utilidad comun, gremiales, universidades y centros especializados de investigacion, para que realicen
control social al presente proceso de seleccidn y, de considerarlo procedente, formulen las
recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la eficiencia institucional, sefialandoles que
pueden intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de Seleccién Abreviada de
Menor Cuantia.

1.12 COSTOS DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA

Seran de cargo exclusivo del oferente todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de la
propuesta. No se aceptaran propuestas parciales, ni condicionadas, y esta debe cubrir la totalidad del
suministro requerido, razén por la cual, si un proponente presenta una propuesta parcial, esta sera
rechazada por qué no logra satisfacer las necesidades mininas de la entidad.

1.13 IMPUESTOS.

Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente vigentes, asi como, los demas costos tributarios y
de cualquier otra naturaleza que apliquen para la celebracién y ejecucién del contrato corren por cuenta
del contratista, y en este sentido los proponentes deberan tener en cuenta este aspecto en la preparacion
de su oferta.

1.14 SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION

El presente proceso de seleccion podra ser suspendido por el término que se sefale en el acto
administrativo motivado que asi lo determine, cuando a juicio del representante legal de la entidad se
presenten circunstancias de interés publico o general que puedan afectar la normal culminacion del
proceso, y/o cuando el proceso de suministro respectivo sea suspendido.

1.15 REVOCATORIA DEL ACTO DE APERTURA.

El representante legal de la entidad revocara el acto administrativo que ordena la apertura del proceso de
seleccidn, en el evento que ocurra o se presente en el desarrollo del proceso algunas de las circunstancias
contempladas en el articulo 93 del Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, conforme lo dispuesto en los articulos 94, 95, 96 y 97 del mismo Cdédigo. De igual manera,
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se procedera a revocar el acto de apertura cuando sea necesario efectuar ajustes o modificaciones que
afecten los elementos sustanciales de los estudios previos.

1.16 DEFINICIONES.

Para todos los efectos del presente proceso de SELECCION ABREVIADA y del entendimiento sucesivo de
los términos utilizados en este Pliego de Condiciones, se tendran en cuenta las siguientes definiciones,
entendimiento de términos o denominaciones.

+ Adjudicatario: Proponente al que se le adjudique el proceso de Seleccion abreviada de menor cuantia
por ser seleccionado en primer orden de elegibilidad y quien debera celebrar el contrato resultante del
presente proceso.

+ Contratante o Entidad: Instituto de Turismo del Meta.

+ Contratista: Quien tiene la calidad de adjudicatario dentro del presente proceso de Seleccién abreviada
de menor cuantia y suscriba el correspondiente contrato con el Instituto de Turismo del Meta.

%+ Contrato: Documento suscrito entre el Instituto de Turismo y el Adjudicatario, para el desarrollo del
objeto contractual derivado del presente proceso de Seleccion abreviada de menor cuantia.

+ Plazo de la selecciéon abreviada: Tiempo que transcurre entre la fecha de apertura del proceso de
Seleccidon abreviada de menor cuantia. y la fecha de su cierre.

+ Proyecto de Pliego de Condiciones: Borrador del pliego de condiciones que se elabora y publica con
el fin de dar a conocer a los ciudadanos e interesados las condiciones del proceso y que puedan pre-
sentar observaciones.

+ Pliego de Condiciones Definitivos: Documento definitivo, sus adendas y anexos.

+ Propuestas Habilitadas: Propuestas que una vez revisadas, cumplen con los requisitos para participar
y con la totalidad de documentos, indicadores y demas requisitos minimos solicitados y por lo tanto
pasan a ser evaluadas conforme al capitulo respectivo.

+ Proponente: Persona natural, persona juridica, consorcio o unién temporal, o con Promesa de Consti-
tucion de Sociedad futura quienes presentaran oferta técnica y econémica.

+ Solicitud de Documentos: Posibilidad que se otorga al proponente para que adjunte documentos no

allegados con la propuesta inicial, lo cual debera hacerse dentro del plazo fijado en este Pliego de

Condiciones, siempre y cuando ellos sean subsanables.

1.17 PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho al Programa Presidencial de Lucha Contra la Corrupcion a los nimeros telefénicos: (1) 560 10 95,
(1) 565 76 49; (1) 562 41 28; via fax al numero telefénico (1) 565 86 71; la linea transparente del programa,
a los numeros telefénicos 9800-9130 40 o (1) 2 86 48 10; correo electrénico, en la direccion:
webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del Programa en la pagina web
www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccion carrera 8 No. 7-27.

1.18. CONVOCATORIA LIMITADA A LAS MIPYME.

De acuerdo con lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 y los
parametros fijados en la Ley 2069 de 2020 reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenta
que el presente Proceso de Contratacion NO es SUPERIOR a ciento veinticinco mil délares de los Estados
unidos de América (USD125.000.00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determino el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria PUEDE limitarse a la participacion
de Mipymes.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo quinto (5°) del Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos
de Contratacidon con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recur-
sos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

1.18.1. LIMITACIONES TERRITORIALES.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, inde-
pendientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Es-
tatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

NOTA: De conformidad a la limitacion territorial, establecida en articulo quinto (5°) del decreto 1860 de
2021, y presentadas solicitudes de limitacion de Mipyme en diferentes ambitos territoriales, EL INSTITUTO
de conformidad a su misionalidad y en busca de la reactivacién econdémica de la region, le dara prevalencia
a las solicitudes de Mipyme departamental, siempre que cumpla con los requisitos normativos y legales.

1.18.2. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS.

De limitarse a solo Mipymes el presente proceso de seleccién, las empresas colombianas junto con la
solicitud deben acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

Las personas naturales que alleguen certificacion expedida por un contador deben anexar cedula de
ciudadania, tarjaeta profesional, y certificado de antecedentes vigente expedido por la junta central de

contadores.
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2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformi-
dad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presenta-
cion.

Nota 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corres-
ponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convo-
catoria limitada.

Nota 3. En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal, solo aceptaran las ofertas de Mipyme o de pro-
ponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

Nota 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 2021 no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.

1.19. MANIFESTACION DE INTERES PARA CONFORMAR LISTA DE LOS POSIBLES OFERENTES:

Las personas naturales o juridicas, Consorcios o Uniones Temporales que pretendan participar en el
proceso, manifestaran su interés dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la apertura del mismo, con
el fin de conformar una lista de posibles oferentes. Dicha manifestacion se hara a través del portal SECOP
Il. La no manifestacion de interés en participar, por parte del (s) interesado (s) dentro del término establecido
através del SECOP II, acarreara la no recepcion de la oferta por parte de la entidad de la misma plataforma,
toda vez que la misma es requisito habilitante para la presentacion de las ofertas, tal como lo sefala el
numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015.

Para el caso de oferentes que deseen presentarse en unién temporal o consorcio, se recomienda crear el
usuario proveedor con el nombre de ese consorcio o unién temporal y presentar la manifestacién de interés
bajo ese nombre, con el animo de no generar traumatismo a la hora de presentacién de ofertas; para tal fin
deben seguir los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente.

Si la Entidad Estatal, recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés, continuara el proceso con todos
los interesados que manifestaron interés, prescindiendo de la realizaciéon de sorteo, en aras de garantizar
pluralidad de oferentes, en aplicacion a lo contemplado en el Articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de
2015.

1.20 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
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Con el propésito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacion de las mujeres en el sistema
de compras publicas, se entenderan como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que cumplan
con alguna de las siguientes condiciones:

1.

Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participacion
de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas
durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia
se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista
de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribucion de los derechos
en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participacion.

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona
juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante
al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién en el mismo cargo u otro
del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la
direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido,
seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacion de la empresa se encuentran ubicados
en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al cumplimiento de
funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de ma-
nera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el nimero
de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad de cada
una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexara copia
de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacién laboral con
las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio en el que se demues-
tren los pagos realizados por el empleador.

Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un esta-
blecimiento de comercio durante al menos el ultimo afo anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula de
extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados
sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el dltimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccidn. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expe-
dida por el representante legal.

NOTA: Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las
certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de
maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.

1.21. CRITERIOS DE SELECCION:

El Departamento del Meta, previo analisis comparativo de los precios de las ofertas que se cifian a los
requisitos establecidos en el presente proceso, seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a
los fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una
seleccién objetiva teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007
en concordancia con lo preceptuado por el articulo 2.2.1.1.2.2.2., del Decreto 1082 de 2015.
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, CAPITULO 2 ,
PRESENTACION, EVALUACION DE OFERTAS, Y ADJUDICACION
DEL CONTRATO

2.1 PRESENTACION DE PROPUESTAS

Se elaborara a partir del modelo suministrado como anexo, sera suscrita por el representante legal de la
persona juridica, o apoderado (representante legal) del proponente de Consorcios, Uniones Temporales u otras
formas asociativas. La carta de presentacion no implica el otorgamiento de un poder especial, razén por la cual,
no es necesario que la misma surta el proceso de autenticacién ante cualquier notaria.

En el formato de carta de presentacidon de la propuesta es indispensable incluir el nimero de Fax, correo
electrénico y demas datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a
través de dichos medios, cuando asi se disponga.

Con la carta de presentacién de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada por parte del
proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley,
ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los
recursos destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudio los pliegos de condiciones y todos los
documentos que hacen parte del mismo, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecucion,
que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011 y demas normas
complementarias.

El solo hecho de la presentacion de la propuesta no obliga en forma alguna al Instituto de Turismo del Meta a
adjudicar, ni configura ningun derecho para celebrar el contrato con quien la presente.

2.2 CONDICIONES DE LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo con lo establecido en esta seccion,
para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. Sera de exclusiva responsabilidad del
proponente interesado ingresar su oferta en la Plataforma SECOP Il con suficiente antelacién. Las instrucciones
para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran en el manual de uso del SECORP Il
para Proveedores, al cual podra acceder a través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente, disponible
en el siguiente enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar al enlace SECOP Il
http://www.colombiacompra.qgov.co/secop/que-es-el-secop-ii. Posteriormente, el Proponente debe
acceder al SECOP Il para Proveedores http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-esel-secop-ii/secop-ii-
para-proveedores. Y en la parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual de uso del SECOP Il
Proveedores”.

El proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresado al “Area del
trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacion y creando su oferta en el SECOP
Il. Tenga en cuenta que la seccion “Presentacion de Observaciones y Ofertas” del Manual de uso del SECOP
Il para Proveedores, explica cémo crear ofertas en SECOP II.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP |l deben tener en cuenta
que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como Proveedor individual en
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el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP Il el
Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario para el envio de su oferta como Proponente
plural.

El integrante que cred el Proveedor plural es el Unico habilitado en el SECOP Il para presentar la oferta como
Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la
seccion IX. C del manual de proveedores para el Uso del SECOP II.

El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratacion esta conformado por los requerimientos
contenidos en el presente documento y la informacién solicitada en los formularios o requerimientos de
informacién incluidos en SECORP |II.

En ningun caso el Instituto de Turismo del Meta, se hara responsable de la mora en la presentacién de alguna
oferta por dificultades al ingreso a la plataforma de SECOP I, por lo que resulta de exclusiva responsabilidad
de los proponentes, tomar las medidas necesarias para la presentacion de la misma.

EL CIERRE SE REALIZARA A TRAVES DE LA PLATAFORMA ELECTRONICA SECOP I, DE
CONFORMIDAD CON EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN LA MISMA.

Para efectos de verificar la hora establecida para el cierre del presente proceso de seleccién, se tendra en
cuenta la hora oficial y legal fijada en la plataforma SECOP II, mediante el cronometro de la misma, el cual es
visible para todos los usuarios.

De este proceso se publica la lista las ofertas presentadas de acuerdo al procedimiento y lista que se emite
en la Plataforma SECOP Il. (Acta de cierre).

2.3 VIGENCIA'Y OBLIGATORIEDAD DE LA PROPUESTA

La vigencia de la propuesta debera ser minimo noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion.

El solo hecho de la presentacion de la propuesta no obliga en forma alguna al Instituto de Turismo del Meta
a adjudicar, ni confiere ningun derecho para celebrar el contrato con quien la presente.

2.4 RESERVA DE LA INFORMACION DE LAS PROPUESTAS

El articulo 74 de la Constitucion Politica dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a los documentos
publicos, salvo los casos que establece la ley”. De conformidad con la preceptiva constitucional, los numerales
2 y 3 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las personas interesadas en los procesos
contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y las decisiones que tomen las entidades publicas,
y para ello pueden examinar los expedientes.

Por lo tanto, en caso de que el proponente considere que algun documento de su propuesta goza de reserva
legal, debera manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas que le brindan tal caracter.

2.5 MONEDA DE LA PROPUESTA

La propuesta y la cancelacion de las obligaciones del contrato resultante del proceso de convocatoria publica
se haran en pesos colombianos.

/] Instituto de Turismo del Meta NIT 892.000.563-1
’/: "3‘ *\' Km 7 Via Camino Ganadero, Parque Las Malocas icontec
-7 (57) (8) 683 08 48 Soporte Estampilla 322 898 96 55

DEPARTAMENTO DEL META admin@turismometa.gov.co www.turismometa.gov.co S0~ 2000717



PN
Meta

Somos la ruta natural

2.6 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol deberan presentarse acompafados
de una traduccién oficial a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse
legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los
articulos 65 y 259 del Cédigo de Procedimiento Civil, articulo 480 del Cédigo de Comercio y en la Resolucion
2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

Consularizacion

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cédigo de Comercio, “los documentos otorgados en el
exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el cénsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin
perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”.

Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Codigo de Comercio que “al autenticar los
documentos a que se refiere este articulo los cénsules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais. (C.P.C. articulo 65)". Surtido el tramite sefialado en el presente
numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia
(Oficina de Legalizaciones Transversal 17 numero 98-55 Bogota D.C.) para la correspondiente legalizacion
de la firma del cénsul y demas trémites pertinentes.

2.7 APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto
en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacién sefialado en este numeral, siempre que
provengan de uno de los paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de noviembre de 1961, sobre
abolicién del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros, aprobada por la citada Ley 455
de 1998. En este caso solo sera exigible la apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se
avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte
ante la autoridad competente en el pais de origen.

Si la apostille esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafada de una traduccion
oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

2.8 RECIPROCIDAD

En caso de sociedades civiles o0 comerciales extranjeras, los Proponentes de origen extranjero recibiran igual
tratamiento que los de origen nacional (en los términos previstos en la Ley 80 de 1993), siempre que exista
un Acuerdo, Tratado o Convenio entre el pais de su nacionalidad y Colombia, en el sentido que a las ofertas
de bienes colombianos se les concedera en ese pais el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en
cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicacion de los contratos
celebrados con el sector publico. En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad se demostrara con
la expedicion de un informe por parte de la Misién Diplomatica Colombiana del pais de origen del Proponente.

2.9 PROPUESTAS TOTALES Y PARCIALES
El Instituto de Turismo del Meta no aceptara la presentacion de propuestas parciales para la presente

seleccién abreviada de menor cuantia, es decir que los oferentes deberan presentar oferta para todos los
componentes requeridos, la adjudicacién del presente proceso se realizara de forma total.
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Propuesta Total: El proponente debera presentar propuesta total, la cual debera contener la totalidad de los
items requeridos. Se tendra como tal, la que se refiera a la totalidad de items objeto de presente seleccién
abreviada de menor cuantia, y se ajuste a las especificaciones y requerimientos técnicos minimos solicitados
en el presente proceso.

Propuesta Parcial: Se entiende como propuestas parciales aquellas que no contemplen la totalidad de los
items requeridos en la presente seleccion abreviada de menor cuantia.

2.10 ACLARACIONES DE LAS PROPUESTAS.

El Instituto de Turismo del Meta, hasta la adjudicacion, podra solicitar aclaraciones a los proponentes, que no
afecten la asignacién de puntaje, esto es, relativas a la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas.

El proponente respondera las solicitudes de aclaracion a su propuesta dentro del término fijado por el Instituto
de Turismo del Meta. En el evento que el oferente no dé respuesta dentro del plazo establecido, la oferta sera
rechazada.

El Instituto de Turismo del Meta analizara las respuestas de los oferentes en estos casos y se reserva el
derecho de evaluar si ellas se ajustan a lo solicitado.

NOTA: El Instituto de Turismo del Meta no atendera consultas personales ni telefonicas. Toda solicitud de
aclaracion debe presentarse por escrito y en los términos sefialados en el presente pliego de condiciones.

2.11. SUJECION DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES

La propuesta debera ajustarse a todas las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones. Para tales
efectos, la oferta debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos y sujetarse a ellos. El
proponente debera explicar clara y concisamente su entendimiento de los mismos.

El proponente debera examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos anexos a estas
instrucciones. Cualquier omision del proponente en proporcionar la informacién requerida es de su propio
riesgo y podria resultar en el rechazo de su propuesta.

2.12. PRESENTACION Y FIRMA DE LAS OFERTAS

Presentar la propuesta dentro de la oportunidad en el presente Pliego de Condiciones, debidamente suscrita
por el proponente a través de su representante legal y/o persona designada para representar el Consorcio o
Unién Temporal, o apoderado, segun el caso, y acreditar la facultad o autorizacién que tiene el representante
legal del correspondiente 6rgano social para comprometer a la persona juridica por el valor total de la
propuesta y para suscribir el contrato en caso de serle adjudicado todo ello a través de la plataforma
electrénica SECORP Il.

2.13. EXPEDICION DE ADENDAS.

El Instituto de Turismo del Meta podra modificar los pliegos de condiciones definitivos a través de adendas
expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. No obstante, en los eventos en que sea
necesario, mediante adenda, podra modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentacion
de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.
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El Instituto de Turismo del Meta debera publicar las adendas en dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00
p. m., a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para
tal presentacion.

2.14 INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma
del SECORP II, se dara aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” disponible
en la siguiente direccidn electrénica: contratacion@turismometa.gov.co

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser radicadas en la pagina
del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para tal fin en
el CRONOGRAMA de la presente invitacion.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del
SECORP I, se dara aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” disponible en
la siguiente direccién electrénica: contratacion@turismometa.gov.co

De igual manera en dado caso de la indisponibilidad de la plataforma Secop Il el Instituto mediante su pagina
Web realizara las comunicaciones respecto al presente proceso de seleccion de conformidad lo dispuesto en
el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP 1l

2.15 OFERTA ECONOMICA (ANEXO N°2)
El ofrecimiento econémico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas:
Moneda: El ofrecimiento econdémico debera realizarse en pesos colombianos.

Los valores propuestos inicialmente deberan contemplar todos los costos directos e indirectos en los cuales
incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto a contratar.

La no presentacion de la oferta econémica dara lugar al rechazo de plano de la propuesta, sin embargo, si
existe diferencia entre la informacién registrada en la plataforma y la presentada en el anexo, primara la
primera es decir la registrada en el sistema SECOP II.

Los precios contenidos en la oferta Inicial ni los propuestos no estan sujetos a reajuste alguno, por tal razon,
el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracion de los mismos los posibles
incrementos. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que
se deriven de dichos errores u omisiones.

En igual sentido, el valor de la propuesta no puede ser superior al 100% del presupuesto oficial establecido
para el presente proceso, como tampoco exceder el valor por items so pena de que la propuesta sea
RECHAZADA.

Cuando en la oferta econdmica el proponente omita la cotizacion de uno o mas del personal minimo exigido
se evaluara la propuesta como RECHAZADA.
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2.15.1 VERIFICACION ARITMETICA DE LA OFERTA ECONOMICA
La entidad realizara la verificacion aritmética a la Oferta Econdmica de la siguiente manera:

Con el valor unitario de cada bien o servicio registrado por el proponente en sobre Unico, se realizaran las
operaciones para determinar que el valor propuesto, no excede el valor del presupuesto dispuesto por la
Entidad.

Si al verificar la propuesta se encuentran errores aritméticos, la entidad procedera a su correccién. Con los
valores verificados y/o corregidos (si son del caso), se comprobara que la propuesta no exceda el valor del
presupuesto establecido por la entidad.

Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion
matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran de
forzosa aceptacion para éstos.

Si el valor de la propuesta econémica corregido (si fue el caso) es superior al valor del presupuesto definido
por la entidad, la propuesta sera rechazada.

El contratista seleccionado se compromete a prestar durante la ejecucién del contrato los servicios reque-
ridos por la entidad al PRECIO UNITARIO OFRECIDO Y ADJUDICADO, sin formula de reajuste.

2.16 EVALUACION Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS

El Comité Evaluador designado por el Instituto de Turismo del Meta, en primera instancia preparara el informe
de evaluaciéon de manera obijetiva, verificara los requisitos habilitantes de las propuestas dentro del plazo
establecido en el cronograma del presente proceso, cifiéendose exclusivamente a las reglas contenidas en los
pliegos de condiciones.

Una vez efectuada la verificacidn de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo dispuesto en el numeral
3 del articulo 2.2.1.2.1.2.2., del Decreto 1082 de 2015 y en el término fijado en los pliegos de condiciones, se
publicara el respectivo informe de habilitacion de los oferentes a través de la plataforma del SECOP II.
www.colombiacompra.gov.co, el cual se indicaran los proponentes considerados como inhabilitados y los que
resulten habilitados para participar en el proceso de la referencia. De este informe se dara traslado a los
proponentes para que puedan consultarlo, presenten las observaciones que estimen pertinentes en relacion
con el mismo, y subsanar lo requerirlo, sin que puedan completar, adicionar, modificar o0 mejorar sus
propuestas.

En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de habilitacién, no subsanen
los requisitos o documentos no aportados inicialmente o no efectien en debida forma las aclaraciones
requeridas en el término previsto, seran inhabilitados de manera definitiva para continuar en el proceso de
seleccion.

Sin perjuicio de la verificaciéon de los requisitos habilitantes cuyo cumplimiento deben acreditar los
proponentes, de conformidad con lo establecido en el numeral 3° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007, el
Unico factor de evaluacion sera el menor precio ofrecido.
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El plazo para la evaluacion de las propuestas podra ser modificado cuando el Instituto de Turismo del Meta
lo considere conveniente.

2.17. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

De conformidad con el paragrafo primero del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo 5°
de la Ley 1882 de 2018 “(...) La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la
propuesta que no afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y
deberan ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacién que
corresponda a cada modalidad de seleccién, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el
proceso de seleccién a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes
que no suministren la informacion y la documentacién solicitada por la entidad estatal hasta el plazo
anteriormente sefalado. Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso (...)

El numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos
y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.(...)” Igualmente, el numeral 7° ibidem
consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en los pliegos de condiciones se
sefalara el plazo razonable dentro del cual la entidad debera elaborar los estudios técnicos, econémicos y
juridicos necesarios para la evaluacién de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones
y explicaciones que se estimen indispensables.”

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6° y 7° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 5°
de la Ley 1150 de 2007 y acogiendo lo sefialado en los documentos y estudios previos, En caso de identificar
inconsistencias o errores en los documentos con los cuales el proponente acredite el cumplimiento de los
requisitos habilitantes, el Comité de Estructuracion y Evaluacion durante el término de evaluacion de las
propuestas, debera solicitar a los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o
allegar documentos que puedan ser objeto de subsanabillidad. Los proponentes deberan allegar dentro del
término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el Instituto de Turismo del Meta las clarificaciones y/o
documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.

El Comité Estructurador y Evaluacién Contractual evaluara las ofertas de los proponentes que hayan
acreditado que cumplen con los requisitos habilitantes. En consecuencia, se rechazaran las ofertas de quienes
no aclaren, completen o corrijan la informacién para acreditar los requisitos habilitantes en el plazo otorgado
por la entidad para hacerlo.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya requerido en el
“Documento de Solicitud de Requisitos a Subsanar”, lo podra solicitar al proponente, otorgandole un término,
el cual debera ser minimo igual al establecido para la subsanabillidad inicial; con el fin de que allegue los
documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje no podran ser objeto de
subsanabillidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde el momento mismo
de la presentacion de la oferta.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos los puntos del
pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que
pretenda hacer valer en el proceso.
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NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de desempate y en la ficha
técnica, tampoco podran ser subsanados, por lo que deberan ser presentados desde el momento de la
presentacion de la oferta en debida forma.

Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la Entidad si haya pedido
aclaracion, podra manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar en el plazo comun otorgado
para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a él directamente.

Diferencia entre subsanabillidad y aclaraciéon o explicacion Subsanar no es lo mismo que aclarar o
explicar, la diferencia radica en que la aclaracién o explicacién se admite, incluso, sobre requisitos que afectan
la comparacion de las ofertas y/o inciden en la asignacion del puntaje, siempre y cuando se trate de
inconsistencias o falta de claridad, porque alli no se modificara el ofrecimiento, simplemente se aclara, es
decir, se trata de hacer manifiesto lo que ya existe s6lo que es contradictorio o confuso, se busca sacar a la
luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito que admite ser aclarado tiene que estar
incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas sobre su alcance, contenido o acreditacion, porque de la
oferta se pueden inferir entendimientos diferentes.

2.18. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO.

De conformidad con la disposicidon contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 en desarrollo del
presente contrato, los riesgos que afecten al contratista en cuanto a variaciones de las condiciones
originalmente pactadas deben ser considerados. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion
del bien o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier forma, y
de acuerdo con la tipificacion de los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracién detallada y
coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las especificaciones
técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante, el futuro contrato a celebrar no comporta
mayores riesgos para la entidad durante su ejecucion.

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para la solicitud de
aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar deberan manifestar a la Entidad, teniendo en
cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos
asociados a la ejecucion del contrato que puedan afectar el equilibrio econémico del mismo de conformidad
con lo expresado por el articulo 863 del codigo de comercio, segun el cual, las partes deberan proceder de
buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.

En consecuencia, la entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles por el
contratista que afecten dicho equilibrio econémico y que no hayan sido manifestadas en tal plazo.
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NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato, permiten mantener las condiciones
econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacion de la Propuesta por parte del Contratista
y consecuentemente, estan disefiados para restablecer y mantener la ecuacién de equilibrio contractual en
los términos sefialados en la Ley 80 de 1993.

2.19. ADJUDICACION DEL PROCESO DE SELECCION:

Se adjudicara el proceso de seleccion al proponente que, habiendo presentado una propuesta habil, obtenga
el primer orden de elegibilidad. La adjudicacion del presente proceso se efectuara de forma total. El Instituto
de Turismo del Meta, hara la adjudicacién, dentro del término fijado en el “Cronograma Del Proceso”. Este
término podra prorrogarse mediante acto administrativo y la prérroga podra ser por un término no mayor a la
mitad del inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la administracién asi lo exijan, de conformidad
con lo previsto en el numeral 9° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

La adjudicacion del presente proceso se efectuarda mediante acto administrativo y sera notificado de
conformidad con la normatividad vigente. El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la entidad
como al adjudicatario, y contra él no procede recurso alguno, no obstante a lo anterior, si dentro del plazo
comprendido entre la adjudicaciéon del contrato y la suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o
incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso
en el cual la entidad podra aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la ley 80 de
1993. En caso de que se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente precios que no
obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso de seleccion, el
contratista debera asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que el Instituto de Turismo del
Meta, no aceptara reclamo alguno con relacién a ellos.

2.20. DECLARATORIA DE DESIERTA: El Instituto declarara desierto totalmente el presente proceso dentro
del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna
el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias,
porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva.
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La declaratoria de desierto del proceso, se hara mediante acto motivado conforme lo establecido en el articulo
25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes y se publicara en el Portal
Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co. Contra dicho acto procede unicamente el recurso de
reposicion.

CAPITULO 3
DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE
LAS PROPUESTAS

3.1 SUJECION DE LA PROPUESTA AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES.

La propuesta debera ajustarse a todas las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones. Para tales
efectos, la oferta debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos y sujetarse a ellos.
El proponente debera explicar clara y concisamente su entendimiento de los mismos.

El proponente debera examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos anexos a estas
instrucciones. Cualquier omision del proponente en proporcionar la informacién requerida es de su propio
riesgo y podria resultar en el rechazo de su propuesta.

3.2. REQUISITOS MIiNIMOS HABILITANTES.

REQUISITOS HABILITANTES DEL OFERENTE: EI proponente, sea persona natural o juridica
directamente, o constituida en Consorcio o Unién Temporal, deberd cumplir los siguientes criterios de
habilitacién:

CRITERIO DE VERIFICACION HABIL / NO HABIL
CAPACIDAD JURIDICA HABIL / NO HABIL
CAPACIDAD FINANCIERA'Y ORGANIZACIONAL HABIL / NO HABIL
CAPACIDAD TECNICA HABIL / NO HABIL

3.2.1 REQUISITOS HABILITANTES PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS. DOCUMENTOS Y
REQUISITOS DE CONTENIDO JURIDICO OBJETO DE VERIFICACION.

En esta etapa se realizara la verificacion del cumplimiento de los requisitos y documentos juridicos reque-
ridos en el pliego de condiciones para lo anterior se revisara en primer lugar que las propuestas contengan
todos los documentos solicitados en el presente pliego de condiciones.

Luego se hara una verificacion del contenido de los documentos basicos que deben anexarse de confor-
midad con lo establecido en el presente pliego de condiciones con el fin de constatar que cumplen con los
requisitos de ley y los exigidos en el mismo.

La evaluacion juridica no otorgara puntaje alguno, solamente determinara si la propuesta cumple 0 no con
lo requerido en el pliego de condiciones. Las propuestas que se ajusten a las exigencias del pliego de
Condiciones, se calificaran como habiles para comparacion y asignacién de puntajes, los requisitos son los
siguientes:

3.2.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
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De acuerdo con el modelo suministrado por EL INSTITUTO, los proponentes deberan adjuntar con su oferta
una carta de presentacion que debera estar firmada por el proponente, persona natural o por el represen-
tante legal de la sociedad, consorcio, uniéon temporal o cualquier tipo de asociacion, indicando su hombre,
documento de identidad, y demas datos requeridos en el formato suministrado con este pliego de condi-
ciones o apoderado, quien debera anexar el respectivo poder (original), con la facultad expresa de repre-
sentacion dentro del proceso en curso, segun el caso. Se debera diligenciar el anexo 1 contenido en el
presente documento. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para presentar la
oferta y suscribir el contrato resultante.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o incom-
patibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y
demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacién de la propuesta, el Proponente declarara que no
se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que renuncia a la presentacion
de la propuesta y al contrato en caso que sobrevenga alguna de ellas.

El INSTITUTO solo admite la presentacion de una propuesta por oferente. Se entiende que el oferente
renuncia a la participacion en el proceso de selecciéon y a los derechos que surgen del mismo, cuando
participe en mas de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta persona, en Consorcio, Union
Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de quienes sean cényuges o compafneros perma-
nentes y quienes se encuentren dentro del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con
cualquier otra persona que formalmente haya presentado propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales. En caso que se presenten, seran consideradas como no habiles. El
INSTITUTO no aceptara propuestas alternativas.

3.2.1.2 CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CLASIFICACION Y CALIFICACION EN EL REGISTRO UNICO
DE PROPONENTES.

Para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes se tendra en cuenta el Registro Unico de
Proponentes RUP presentado por los oferentes. EI RUP debe estar en firme antes de la adjudicacion, de
acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015. Para la acreditacion de los requisitos o asuntos que
no son acreditados por el RUP, se debe presentar la informacion y documentacion que se exija en el
presente pliego de condiciones y demas Documentos del Proceso.

En todo caso el oferente debera estar inscrito y calificado en el Registro Unico de Proponentes, lo cual
acreditara con el certificado expedido por la Camara de Comercio.

El proponente debera presentar con su propuesta, el certificado de inscripcion, clasificacion y calificacion
en el registro Unico de proponentes (RUP) en la camara de comercio.

La inscripcion debe estar vigente y el certificado debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria.

NOTA 1: La informacién contenida en el RUP referente a la capacidad financiera y organizacional podra
ser reportada del afio 2025, la cual debera estar vigente y en firme para su respectiva evaluacion.

NOTA 2: En el evento de presentacion de la oferta en forma conjunta (consorcios o uniones temporales),
cada uno de los integrantes, deben cumplir con este requisito.

3.2.1.3. CONSTITUCION, REPRESENTACION, OBJETO Y DURACION DE LA PERSONA JURIDICA
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Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas privadas de origen nacional las
sociedades que hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién nacional y que tengan su domicilio
principal en Colombia.

Con el fin de presentar propuesta en el presente proceso, deberan acreditar las siguientes condiciones:

+ Existencia y Representacion legal: Para lo cual deberan presentar el respectivo Certificado de Exis-
tencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio con un término
de expedicién no mayor a Un (1) Mes anterior a la fecha de cierre del proceso, y en el que se pueda
verificar quien ostenta la Representacion Legal de la sociedad, la persona o personas que tengan
la capacidad para comprometerla juridicamente, sus facultades, especificando que no tiene limita-
ciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer la persona a través de su
propuesta.

« Lavigencia de la persona no podra ser inferior al término de validez de la oferta, mas el término de
ejecucion del futuro contrato y hasta la liquidacién del contrato (30 meses), contado a partir de la
fecha del cierre del plazo para la presentacion de las ofertas dentro de este proceso.

+ Cuando el Representante Legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicionalmente
copia del acta en la que conste la decisién del 6rgano social correspondiente que autorice al Re-
presentante Legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar
en los demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

% Que su objeto social para personas juridicas esté relacionado con el objeto de la presente contra-
tacion, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato ofre-
cido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones
que adquiere.

NOTA: Para el caso de ofertas presentadas por ESAL o como integrantes de Uniéon Temporal, Consorcio
o Sociedad futura, el oferente allegaréa el certificado de inspeccion, vigilancia y control, expedida por la
entidad competente la fecha de expediciéon no puede ser superior a sesenta (60) dias habiles, si el mismo
refleja que la entidad sin animo de lucro no se encuentra al dia en documentacion sera causal de rechazo
de la oferta. La entidad verificara este certificado.

Se estudiaran y analizaran los documentos, formalidades y especificaciones legales relacionadas en el
presente documento, verificando su estricto cumplimiento.

3.2.1.3.1. PERSONAS NATURALES

Si es personal natural, debera allegar la matricula mercantil en donde acredite un establecimiento de
comercio, en donde le permitan ejecutar en debida forma el objeto contractual, expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio con un término de expedicidon no mayor a Un (1) Mes anterior a la fecha de cierre
del proceso.

3.2.1.3.2. PERSONAS JURIDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PUBLICA.

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas nacionales de naturaleza
publica aquellas sociedades que hayan sido constituidas por disposicion legal o reglamentaria, de acuerdo
con la legislacion nacional y que tengan su domicilio principal en Colombia.
Para efectos de presentar propuesta en el presente proceso, debe acreditar las siguientes condiciones:
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Su Existencia y Representacion legal, salvo que dicha existencia y representacion se deriven de la Cons-
titucién o la ley. Para el efecto, deben mencionarse los documentos y actos administrativos de creacion.
En todo caso, debe mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorizacion para la presentacion
de la oferta y la posterior suscripcion del contrato, impartida por el 6rgano competente, sin perjuicio de lo
cual, sera responsabilidad de la persona juridica correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos
los requisitos presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada
y oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentacién de la propuesta.

7

+ Que el ente publico contratante tiene capacidad legal para la celebracion, ejecucion y liquidacion
del contrato.

+ La suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentacién de la propuesta y

para la suscripcion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza

de las diferentes obligaciones que adquiere.

3.2.1.3.3. PERSONAS JURIDICAS PUBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO.

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen
extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién nacional, sea que
tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. Las propuestas de personas juridicas de origen
extranjero se someteran en todo caso a la legislacién colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su
participacion debe cumplir con las siguientes condiciones:

R/

« Existencia y Representacion Legal, a efectos de lo cual debe presentar un documento expedido por
la autoridad competente en el pais de su domicilio, con un término de expedicion no mayor a Un (1)
Mes anterior a la fecha de cierre del proceso, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el
nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad
para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el re-
presentante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a
la entidad a través de su propuesta.

% La vigencia de la persona no podra ser inferior al término de validez de la oferta, mas el término de
ejecucion del futuro contrato y hasta la liquidaciéon del contrato (30 meses), contado a partir de la
fecha del cierre del plazo para la presentacion de las ofertas dentro de este proceso.

% Cuando el Representante Legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicionalmente
copia del acta en la que conste la decisidon del érgano social correspondiente que autorice al Repre-
sentante Legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en los
demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

“ Que su objeto social para proponente esté relacionado con el objeto de la presente contratacion (ser-
vicio de mantenimiento y adecuacién) de manera que le permita al proponente la celebracién y eje-
cucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

% En todos los casos, debe cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez

y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito de que puedan

obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 251 del Cédigo General del Proceso, y

las demas normas vigentes.

3.2.1.4. PROPUESTAS CONJUNTAS.
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Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unién Temporal. En tal
caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de
personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.

Podran participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo cual se debe cumplir los siguientes requisitos:

% La existencia del Consorcio o de la Unién Temporal, y especificamente la circunstancia de tratarse
de uno u otro, lo cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacidén correspon-
diente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades,
condiciones y participacion porcentual de los miembros del Consorcio o la Unién Temporal en la
propuesta y en la ejecucién de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

+ Las personas consorciadas o unidas temporalmente deberan acreditar su existencia, representacion
legal, capacidad legal, capacidad juridica y la capacidad de sus representantes para unirse, asi como
para la presentacién de la propuesta, celebracion, ejecucion y liquidacion del futuro contrato.

% Que cada una de las personas integrantes del Consorcio o Unién Temporal deberan tener una vigen-
cia minima igual o superior a la validez de la oferta, mas el término de ejecucion del contrato y hasta
la liquidacion del contrato (30 meses), contado a partir de la fecha del cierre del plazo para la presen-
tacion de las ofertas dentro de este proceso.

% Se debera designar un representante legal principal y un suplente debidamente facultados para ac-
tuar en nombre y representacion del Consorcio o Unién Temporal.

% Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracién de los consorcios o
uniones temporales, debe acreditarse mediante la presentacion del documento consorcial o de cons-
titucion de la unién temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

% Que ninguno de sus integrantes se encuentre incursos en las causales de inhabilidad o incompatibi-
lidad fijadas por la Constitucién y la Ley.

% Que ninguno de sus integrantes se encuentre incursos en algunas de las causales de disolucién o
liquidacion de sociedades.

% Los requisitos relacionados con la existencia, representacién y capacidad juridica de cada uno de
los integrantes del consorcio o unidon temporal, respecto de las personas juridicas o naturales que se
asocien en consorcio o en union temporal para la presentacién de la propuesta, debe acreditarse
conforme se indica en los numerales respectivos del pliego de condiciones.

En todos los casos de propuestas presentadas por dos 0 mas personas naturales y/o juridicas, en las que
no se exprese de manera clara y explicita la clase de asociacién que se constituye (consorcio o unién
temporal), se presumira la intenciéon de concurrir al proceso de selecciéon en consorcio, con los efectos y
consecuencias que dicha forma de asociacion conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto
en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

3.2.1.5. GARANTIA DE LA SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Para participar en este proceso de seleccién, la propuesta debe estar acompafiada de la garantia de se-
riedad o garantia bancaria y el recibo de pago de la misma. Esta garantia debe ser expedida a favor del
Instituto de Turismo del Meta NIT. No 892.000.563 — 1, por un valor equivalente al 12% del valor total del
presupuesto oficial, valida como minimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente debera mante-
ner vigentes todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia
de seriedad por el término adicional que sefale el Instituto de Turismo del Meta.
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Si el proponente es una persona juridica, la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social
que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera. Cuando la propuesta se presente en consorcio o uniéon temporal, la garantia
debera tomarse a nombres de todos sus integrantes, y no a nombre del representante legal, ni a nombre
del consorcio o union temporal.

Efectividad de la Garantia de Seriedad del Ofrecimiento. La garantia de seriedad de la oferta se hara
efectiva en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato

Eal ol

En el evento sefnalado en el numeral 1., el valor asegurado de la garantia quedara a favor de la entidad
contratante en calidad de sancién, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento
de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal situacion, la Entidad mediante acto
administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes
al vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en
segundo lugar, siempre y cuando su propuesta también sea igualmente favorable para la Entidad, conforme
con el numeral 12 articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

La omisién de presentar la garantia de la propuesta, genera rechazo de la propuesta.

3.2.1.6. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS GENERALES
DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES.

Segun lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 2003
y la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos Laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando
a ello haya lugar.

PERSONAS JURIDICAS:

Los proponentes deberan diligenciar el anexo del presente pliego de condiciones, cuando sea una persona
juridica, debera ser expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos
de la Ley, o por el Representante Legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. En
dicho documento se certificara que a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligaciéon de efectuar los pagos. En el evento en que la
sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de
su constitucion.
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Dicha certificacion debera venir acompafiada de la copia de la cedula del revisor fiscal o contador, copia
de la tarjeta profesional del revisor fiscal o contador, y antecedentes disciplinarios profesionales vigente.

De igual manera los consorcios 0 uniones temporales que tengan como integrantes a personas juridicas
que tengan empleados, deberan allegar las certificaciones anteriormente mencionadas correspondientes a
dichos integrantes.

El Instituto de Turismo del Meta verificara unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de
presentacion de la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no
pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del
mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el
acuerdo de pago.

En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud de la Reforma
Tributaria (Ley 1607 de 2012 — Impuesto CREE), debera indicar dicha circunstancia. En las anteriores
circunstancias, las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida y firmada por el Revisor
Fiscal si lo tiene o Contador Publico (aportar copia de la tarjeta profesional y copia de la cédula de
ciudadania).

PERSONAS NATURALES.

Debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar, que a la fecha de presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes corres-
pondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se
haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Adicional a lo anterior, el Proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de
seguridad social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el
certificado de pago de la correspondiente planilla, pero no sera obligatoria la presentacién de este ultimo.
Los certificados de afiliacion deben presentarse con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores al cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados
de afiliacién la originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.

El proponente adjudicatario debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato la certificacion
donde se acredite el pago correspondiente al mes anterior en que presenta la propuesta y en caso de no
estar obligados debera adjuntar manifestacion bajo la gravedad de juramento de esta condicion.

El proponente adjudicatario debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato la certificacion
donde se acredite el pago correspondiente a la fecha de suscripcion del mismo. Cuando se trate de Con-
sorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera presentar la
certificacién aqui exigida.
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Nota: EI INSTITUTO dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la Constitu-
cion Politica de Colombia. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto incum-
plimiento en lo descrito en el presente numeral, deberan acompafarse de documentos con los cuales se
desvirtle la presuncion de Buena Fe de la que gozan los proponentes.

3.2.1.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT)

El proponente o los integrantes del Consorcio o Union Temporal, deberan presentar copia del Registro
Unico Tributario — RUT completo expedido por la DIAN.

Para uniones temporales y consorcios cada uno de sus integrantes debera aportar el mencionado registro
y en caso de adjudicacion deberan solicitar y aportar el RUT de la uniéon Temporal o Consorcio dentro de
los Tres (3) dias habiles siguientes a la adjudicacioén, previa firma del contrato

3.2.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS - PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION

El proponente debera presentar con la oferta el certificado de la Procuraduria General de la Nacién rela-
cionando los antecedentes disciplinarios del representante legal y de la persona juridica, con un término
de expedicién no mayor de treinta (30) dias. Esta exigencia también es valida para cada uno de los inte-
grantes que sean personas naturales o juridicas del Consorcio o Union Temporal, segun el caso.

En caso que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algun inte-
grante del Consorcio o Unién Temporal presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inha-
bilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

3.2.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORIA GENERAL DE LA REPU-
BLICA

El proponente debera presentar el certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica, del representante legal y de la persona juridica, con un término de expedicion no mayor
de treinta (30) dias.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000 y el paragrafo primero del articulo 38
de la Ley 734 de 2002, ningun proponente ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podra
estar registrado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, para el efecto debera aportar el certificado corres-
pondiente.

Igual requisito debera acreditar el representante legal de las personas juridicas proponentes o integrantes
de proponentes plurales. En caso que el proponente aparezca reportado en el boletin de responsables
fiscales de la Contraloria, su propuesta sera rechazada.

3.2.1.10. CERTIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

Todo proponente, persona natural y el representante legal de la persona juridica deberan presentar certifi-
cado de antecedentes judiciales con un término de expedicién no mayor de treinta (30) dias, emitido por la
Policia Nacional de Colombia. Para el caso de sociedades anénimas abiertas, el certificado sera exigido
unicamente al representante legal.
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Si no es allegado, corresponde al Comité Evaluador verificar los antecedentes antes de la adjudicacion.

3.2.1.11 CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIO-
NAL.

Todo proponente, persona natural y el representante legal de la persona juridica deberan presentar certifi-
cado o consulta al Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional con un término
de expedicion no mayor de treinta (30) dias. En caso que el proponente aparezca reportado en el Registro
Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional, su propuesta sera rechazada.

Si no es allegado, corresponde al Comité Evaluador verificar los antecedentes antes de la adjudicacion.
3.2.1.12. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA.

El proponente con su propuesta, allegara copia legible de la cedula de ciudadania, del proponente y/o del
representante legal de la persona juridica o del representante del consorcio o Unién Temporal y de sus
integrantes.

3.2.1.13. DEFINICION DE LA SITUACION MILITAR.

El proponente cuando es persona natural o el Representante legal cuando es persona juridica, debera
allegar copia de la libreta militar, o certificado de tener definida la situacion militar, si es hombre y menor
de 50 afios de edad. No seran tenidos en cuenta para generar los efectos de éstos documentos los recibos
de pago o certificaciones de estar en tramite dicha definicion.

3.2.1.14. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad
consagradas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, articulos 1, 4, 5 y 90 “INHABILIDAD POR
INCUMPLIMIENTO REITERADO DEL CONTRATISTA” de la Ley 1474 de 2011 y en las demas
disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia, declaracién que se entendera manifiesta
con la firma de la carta de presentacion de la propuesta.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta a la entidad a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

3.2.1.15. VIGENCIA DE LA PROPUESTA:

La propuesta debe tener una vigencia de minimo NOVENTA (90) DIAS contados a partir de la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion. Los proponentes deberan extender el periodo de validez, en
razén de la prérroga en los plazos de adjudicacion o firma del contrato, so pena de que se entienda que
desisten de la misma.

3.2.1.16. COMPROMISO ANTICORRUPCION (Anexo 5): El Proponente apoyara la accion del Estado
Colombiano y al Instituto para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este
contexto debera asumir los compromisos contenidos en el documento Compromiso Anticorrupcién”, que
hace parte de la Documentacién Juridica.

Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupcion, o si incluyéndolo no esta suscrito por el propo-
nente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si el compromiso esta
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incompleto o su contenido no esta conforme a lo exigido en el Anexo No. 5 del pliego de condiciones, El
Instituto le requerira para que lo allegue o subsane lo pertinente dentro del plazo sefialado para el efecto.

3.2.1.17 CARTA DE COMPROMISO

Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente debera diligenciar el Anexo No. 9 de los
pliegos de condiciones.

3.2.1.18. DECLARACION JURAMENTADA.

Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente debera diligenciar el Anexo No. 3 de los
presentes pliegos de condiciones.

3.2.1.19 AUTORIZACION PARA CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES:

El oferente debe allegar un escrito donde manifieste la autorizaciéon expresa al Instituto de Turismo del
Meta para consultar y solicitar certificacion por concepto de inhabilidad por delitos sexuales cometidos
contra menores de acuerdo con lo establecido en la ley 1918 de 2018.

3.2.1.20. CERTIFICADO REDAM: EIl proponte debera aportar el certificado del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos-REDAM-.

3.2.1.21. AUTORIZACION PARA CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES:

El oferente debe allegar un escrito donde manifieste la autorizacion expresa al Instituto de Turismo del
Meta para consultar y solicitar certificacion por concepto de inhabilidad por delitos sexuales cometidos
contra menores de acuerdo con lo establecido en la ley 1918 de 2018

3.2.1.22. MULTAS Y/O SANCIONES

Las multas y sanciones se verificaran de acuerdo con la informacién que presente el proponente en el
Anexo No. 4.

Para efectos de la habilitacion Juridica se consideraran las multas y sanciones por incumplimiento de
contratos que hayan sido impuestas al proponente dentro de los ultimos cinco (5) afos anteriores a la fecha
de presentacion de la Propuesta.

El evaluador Juridico debera verificar las multas y sanciones que se encuentran reportadas en el Registro
Unico de Proponentes de la Camara de Comercio de cada proponente.

Paragrafo: Sera responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los Antecedentes Fiscales, Penales
y Disciplinarios de los Oferentes, al previo a realizar la suscripcion del contrato.

NOTA: En el evento en el cual el presente proceso SEA LIMITADO A MIPYMES los oferentes deberan
cumplir los requisitos establecidos anteriormente, ademas de los requisitos que se requieren para acreditar
dicha condicién de acuerdo con el numeral 1.18.2 del presente pliego y el aviso de limitacion.

3.3 CAPACIDAD FINANCIERA - REQUISITOS FINANCIEROS Y ORGANIZACIONAL:

CAPACIDAD FINANCIERA El estudio financiero de las propuestas, no tiene ponderacién alguna, se efec-
tua con el fin de medir la fortaleza financiera del interesado, e indica si la propuesta es HABILITADA O NO
HABILITADA.
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Para el correcto analisis de las propuestas presentadas en el presente proceso de seleccion, en el sentido
de demostrar que se cuenta con la disponibilidad de recursos y fortaleza financiera minima para cumplir a
cabalidad el objeto, los proponentes deberan presentar para el analisis del Comité Técnico Evaluador, los
siguientes documentos:

3.3.1 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

Para que la propuesta sea considerada habil, se deben cumplir los siguientes requisitos con relacion a los
factores financieros y organizacionales:

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y el manual expedido por Colombia Compra eficiente para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion, los proponentes deben
acreditar los indicadores financieros y organizacionales, con base en la informacion contenida en el certifi-
cado de Registro Unico de Proponentes RUP, la cual podra ser reportada del afio 2025 y debera estar
vigente y en firme para su respectiva evaluacion.

El Proponente debera demostrar que cuenta con la capacidad financiera adecuada para ejecutar el
Contrato, la cual se medira de conformidad con los parametros que se describen en el presente numeral.
Para ello, el Proponente o Consorcio o una Unién Temporal debe (n) presentar el Registro Unico de
Proponentes expedido con una antelacion no superior a un (1) mes a la fecha de cierre.

Los oferentes deberan adjuntar el Registro Unico de Proponentes (RUP), donde la entidad procedera a
verificar los siguientes indicadores de orden financiero y de organizacion:

indice de Liquidez (IL)

Nivel de Endeudamiento (Ne)
Razoén Cobertura de Intereses (RCI)
Rentabilidad del Patrimonio (RP)
Rentabilidad del Activo (RA)

Para que la propuesta sea considerada habil, se deben cumplir los siguientes requisitos con relacién a los
factores financieros y organizacionales:

. INDICADOR SOLICI-
DESCRIPCION e

INDICE DE LIQUIDEZ “MAYOR O IGUAL A’ 2,38

INDICE DE ENDEUDAMIENTO “MENOR O IGUAL A’ 0,45

RAZON COBERTURA DE INTERESES “MAYOR O IGUAL A’ 6,00

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO “MAYOR O IGUAL A’ 0,16

RENTABILIDAD DEL ACTIVO “MAYOR O IGUAL A” 0,08

OBSERVACIONES:

Los oferentes cuyos gastos de intereses sean (0), no podran calcular el indicador de razén de cobertura de
intereses. En este caso el oferente cumple el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa o
perdida, caso en el cual no cumple con dicho indicador.
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Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, unién temporal, promesa de sociedad
futura o esta organizado en cualquier forma de asociacion, se calcularan de acuerdo a la metodologia
establecida por Colombia Compra Eficiente en el Manual para la Determinacién y Verificacion de Requisitos
Habilitantes en Procesos de Contratacion seccién VII, Ponderacion de los componentes de los indicadores.

Los anteriores indicadores y la fijacion de los mismos para los proximos procesos a ejecutarse en el De-
partamento del Meta, se deben establecer teniendo en cuenta los criterios minimos contemplados en Co-
lombia Compra eficiente, donde seran evaluados a la hora de fijarlos factores como la naturaleza del con-
trato ,la ejecucion y el valor del mismo, el plazo de ejecucion, el sector y el promedio de los posibles
oferentes a presentarse, por ende dicho promedio de los indicadores de liquidez y endeudamiento asi como
el nuevo indicador de cobertura de intereses, presentaran variaciones por cuanto la administracion debe
considerar minimizar los riesgos de incumplimiento por parte de la contratista al igual que los imprevistos
por dificultad en la prestacion de los servicios. Altos niveles de endeudamiento, minima liquidez y poca
solvencia por parte de los oferentes son los riesgos por evitar por parte del Instituto de Turismo del Meta.

3.4. DOCUMENTOS DE VERIFICACION TECNICA:

EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, verificara con el Registro Unico de Proponentes el cumplimiento
de los requisitos habilitantes. Esta verificaciéon se hara de acuerdo con el Articulo 2.2.1.1.1.5.2. y
2.2.1.1.1.5.2. del Decreto No. 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes expedido por Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 6.1 del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en que
por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de requisitos del Proponente
adicionales a los contenidos en el RUP, |la Entidad Estatal puede hacer tal verificacién en forma directa.

EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, podra comprobar la exactitud de la informacién consignada en
cada propuesta y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes. Las aclaraciones y demas solicitudes
que para efecto de la evaluacion realice el Comité Evaluador, deberan ser resueltas por el proponente
dentro del término que para el efecto le determine la entidad, so pena del rechazo de la propuesta.

3.4.1. EXPERIENCIA REQUERIDA

Para demostrar su experiencia requerida habilitante, el proponente debera acreditar la celebracion,
ejecucion y liquidacion en hasta UN (01) CONTRATO con entidades publicas y/o privadas, que se
encuentre terminado y liquidado. Para que la experiencia pueda ser considerada valida debera cumplir
como minimo con los siguientes requisitos:

e NUMERO DE CONTRATOS A CERTIFICAR SEGUN EL RUP: UN (01) CONTRATO.

e CUANTIA REQUERIDA EN S.M.L.M.V: Teniendo en cuenta que el valor del presupuesto oficial
asignado para la presente SELECCION ABREVIADA es hasta por la suma de CUATROCIENTOS
SESENTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL QUINIENTOS SEIS PESOS
M/CTE ($468.480.506), lo que equivale a 267,56 SMLMV, el contrato a certificar en el RUP debera
ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial, es decir 267,56 SMLMV.

e OBJETO: Prestacion de Servicios.

e ALCANCE: Que el alcance de las actividades ejecutadas corresponda a: actividades de apoyo
logistico y Talleres y/o procesos educativos y/o capacitacion con nifios nifias y/o adolescentes.

e ESTADO: TERMINADO Y LIQUIDADO.
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El contrato presentado por el proponente que pretende demostrar su experiencia, debera tener los
siguientes codigos del clasificador de bienes y servicios, informaciéon que sera corroborada en el
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RUP:
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
- Codigo
Grupo Segmento Familia Clase UNSPSC
Servicios Educativos y Servicios
Servicios e educativos Bellas Artes 86131500
de Formacion o
especializados
- . Servicios .
Servicios Servicios Educgltlvos y educativos Musica y 86131600
de Formacion o Drama
especializados
- Servicios de
Servicios Educativos y Servicios educacién y
Servicios e educativos o 86132000
de Formacion o capacitacion en
especializados - .
administracion
Equipos y suministros Equipos de audio Atriles,
Productos de para impresion, y video para sistemas de 45111500
uso final fotografia y presentacion y sonido y
audiovisuales composicion accesorios
Equipo de
Equipos y suministros Equipos de audio composicion y
Productos de para impresion, y video para presentacion 45111700
uso final fotografia y presentacion y de sonido,
audiovisuales composicion hardware y
controladores
Servicios de gestion, .
. X - Servicios de
- servicios profesionales Servicios de
Servicios - personal 80111600
de empresas y servicios | recursos humanos ¢
o . emporal
administrativos
Servicios Politicos y de Servicios
Servicios - comunitarios y Cultura 93141700
asuntos civicos sociales

La experiencia del proponente se documentara a través del Registro Unico de Proponentes, en el cual se
debe evidenciar contrato ejecutado y liquidado suscrito con entidades publicas o privadas, identificados
con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLYV.

Para el caso de consorcios o uniones temporales estos requisitos podran ser acreditados por uno de los
integrantes del proponente plural.

NOTA: El oferente debera obligatoriamente diligenciar el Anexo 8 “RELACION DE EXPERIENCIA
HABILITANTE”, para efectos de la experiencia habilitante que pretende acreditar con el RUP y
acompafarlo de copia de cada uno de los contratos y sus correspondientes actas de liquidacion o
documento equivalente.

El no cumplimiento del anterior requisito objeto de verificacion técnica dara lugar a que el INSTITUTO DE
TURISMO DEL META evalue la propuesta como NO HABIL TECNICAMENTE.
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Para la acreditacion de la experiencia especifica se tendra en cuenta por parte del comité evaluador el
contrato que aparezca en el respectivo Registro Unico de Proponentes vigente y en firme a 31 de diciembre
de 2025, expedido por la Camara de Comercio respectiva y copia del Contrato y acta de liquidacion con el
fin de verificar la experiencia en el desarrollo de Actividades que Correspondan al objeto del presente
proceso de seleccion.

En todo caso cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, y esta haya sido obtenida en consorcio
0 unién temporal, el oferente debera aportar el documento de constitucion respectivo.

Consideraciones para la validez de la experiencia requerida: Para efectos de habilitar un proponente,
la experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente
con mas de un (1) afio de constituida. La acumulacion de experiencia de uno o mas socios en el capital de
la persona juridica sera sumada en el 100% sin tener en cuenta la proporcidon de cada socio dentro de la
persona juridica; pero si la experiencia es producto de una unién temporal o consorcio solo se tomara el
porcentaje de participacion del socio dentro de esta sociedad.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la
ley 80 de 1993.

En el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion en el mismo. En
el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno de los
socios escindidos, y se contabilizara de acuerdo al porcentaje de participacion en la sociedad escindida.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio o unién
temporal debera presentar el Formulario de experiencia, discriminando el porcentaje de participacion del
integrante en la ejecucion del contrato que se quiera hacer valer dentro del proceso.

Para acreditar la experiencia, la informacion de Los contratos que pretenda hacer valer como experiencia
deberan estar debidamente registrados en el Registro Unico de proponentes.

Para efectos de la acreditacion de experiencia de contratos que hayan sido objeto de cesién antes de la
ejecucién del 50% del valor total, se admitirdn como experiencia para el cesionario y no se reconocera
experiencia alguna por ellos al cedente.

Para efectos de la acreditacion de experiencia NO SE ACEPTARAN SUBCONTRATOS en consecuencia
los contratos validos para acreditar la experiencia seran aquellos suscritos entre el ente o persona
contratante y el oferente (contratista de primer orden), cualquier otra derivacion de estos se entendera para
efectos del proceso como subcontrato.

El no cumplimiento del anterior requisito objeto de verificacion técnica dara lugar a que el INSTITUTO DE
TURISMO DEL META evalie la propuesta como NO HABIL TECNICAMENTE.

En caso de contratos celebrados con el sector privado, adicionalmente a lo anteriormente mencionado,
debera aportarse factura con el lleno de los requisitos legales y copia de extractos de comprobantes de
pagos bancarios donde se certifique los pagos del respectivo servicio.

3.4.2 PERSONAL MINIMO REQUERIDO:
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PERSONAL REQUE- CANTI- FORMACION ACADE- EXPERIENCIA
RIDO DAD MICA

Profesional en Culina-
ria y Gastronomia

e Titulo profesional
Aportar certificado
de curso, semina-
rio o diplomado en
procesos de pro-
duccion de ali-
mentos

Cinco (5) afios de trayectoria en su area de
conocimiento a partir de la obtencion del res-
pectivo titulo profesional.

Profesional en Artes
plasticas.

e Titulo profesional

Experiencia General:

cinco (5) afos de trayectoria en su area de
conocimiento a partir de la obtencién del res-
pectivo titulo profesional.

Coordinador general
de tarima

e Titulo profesional

Cinco (5) afios de experiencia profesional
certificados.

Como experiencia especifica certificar como
minimo un (1) afio de experiencia en tema
de pedagogia y/o docente.

Jurados

e N/A

Debe tener participacion en al menos 2
eventos donde haya ejercido actividad como
jurado conocedor del folclor llanero, baile de
joropo, canto e interpretacion de instrumen-
tos musicales y/o titulo de reina nacional o
internacional del joropo

Adicional allegar:

Hoja de Vida

Copia de la Cedula de Ciudadania

Copia de la Tarjeta Profesional (Cuando aplique)
Antecedentes de la Tarjeta Profesional (Cuando aplique)
Antecedentes (Fiscales, disciplinarios, judiciales, medidas correctivas, delitos sexuales y RE-

DAM)

Carta de compromiso de cada profesional requerido.

NOTA: Si el proponente no anexa la anterior documentacion, su propuesta sera calificada como NO
HABIL técnicamente.

4

OFERTA ECONOMICA (ANEXO 2).

El ofrecimiento econémico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas:

Moneda: El ofrecimiento econdémico debera realizarse en pesos colombianos.

Los valores propuestos inicialmente deberan contemplar todos los costos directos e indirectos en los
cuales incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto a contratar.

La no presentacion de la oferta econdmica dara lugar al rechazo de plano de la propuesta., sin embargo,
si existe diferencia entre la informacion registrada en la plataforma y la presentada en el anexo, primara la
primera es decir la registrada en el sistema SECOP II.
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Los precios contenidos en la oferta Inicial ni los propuestos no estan sujetos a reajuste alguno, por tal
razén, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracion de los mismos los posibles
incrementos. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas
que se deriven de dichos errores u omisiones.

Enigual sentido, el valor de la propuesta no puede ser superior al 100% del presupuesto oficial establecido
para el presente proceso, como tampoco exceder el valor por items so pena de que la propuesta sea
RECHAZADA.

Cuando en la oferta econdémica el proponente omita la cotizacidon de uno o mas del personal minimo exigido
se evaluara la propuesta como RECHAZADA.

4.1 CRITERIOS DIFERENCIALES DE SELECCION DECRETO 1860 DE 2021
4.1.1. PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

De conformidad a lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente proceso de seleccion
abreviada de menor cuantia la Entidad Estatal incluird las condiciones habilitantes para incentivar los
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional. Para tal efecto, El Instituto de
Turismo del Meta, dara aplicacién al siguiente criterio:

Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Como resultado del analisis del sector, y en aras de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo antes
mencionado, se aceptard que la garantia de seriedad de la oferta presentada por emprendimientos o
empresas de mujeres que cumplan con los requisitos establecidos en el Decreto 1860 de 2021 sea por el
10% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso.

NOTA 1. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo
los criterios dispuestos en el articulo precedente y que tiene una participacién igual o superior al diez por
ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 2. Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no excluyen la
aplicacién de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas.

4.1.2 PARA MIPYMES

De conformidad a lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente proceso de seleccion
abreviada de menor cuantia la Entidad Estatal incluira las condiciones habilitantes para incentivar los
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional. Para tal efecto, El Instituto de
Turismo del Meta, dara aplicacién al siguiente criterio:

Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Como resultado del analisis del sector, y en aras de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo antes
mencionado, se aceptara que la garantia de seriedad de la oferta presentada por emprendimientos o
empresas de mujeres que cumplan con los requisitos establecidos en el Decreto 1860 de 2021 sea por el
10% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso.
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~ CAPITULO 5
CRITERIOS DE EVALUACION PONDERABLES DE LAS PROPUESTAS

5.1. CRITERIOS DE EVALUACION

Unicamente seran tenidas en cuenta para efectuar la PONDERACION, las propuestas habilitadas juridica,
financiera, organizacional y técnicamente y se les otorgara puntaje una vez se efectue la verificaciéon de los
anteriores criterios.

CRITERIO PUNTAJE
Calificacion Econdmica 43.75
Factor Calidad 46
Incentivo a la Industria Nacional 10
Empresa De Mujeres (Decreto1860 De 2021) 0,25
TOTAL 100

Los puntajes se aplicaran en forma individual de acuerdo con lo estipulado en los factores y puntajes de
evaluacion. A fin de establecer el puntaje total de la propuesta, se realizara la sumatoria de los puntajes
individuales logrados por la oferta en cada uno de los factores de ponderacion.

La evaluacion de las propuestas se realizara analizando las propuestas entre si y entre estas y el pliego de
condiciones. La seleccion de la propuesta mas favorable se efectuara teniendo en cuenta los factores de
ponderacién previstos en este proceso de seleccion.

Las propuestas una vez evaluadas se ordenaran en forma ascendente de acuerdo con los puntajes
obtenidos, establecidos de esta forma de orden de elegibilidad para la adjudicacion del contrato.

NOTA: EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, se reservara la facultad de verificar la informacion
suministrada por el proponente y demas documentacion allegada a este proceso.

5.1.1. CALIFICACION ECONOMICA (43.75/100)

Los proponentes deberan presentar su Propuesta Econdmica en el “FORMATO DE OFERTA ECONO-
MICA” que dispuso para el proceso. Adicionalmente, en la plataforma SECOP Il debera diligenciar la “Sec-
cion Econémica”, donde debe indicar el VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA CON IVA.

Para tal fin, el interesado debera diligenciar en la plataforma SECOP II, las Dos Lineas que conforman la
SECCION ECONOMICA, asi:

Diligenciar la Primera linea de la seccion Econdmica; El oferente deberd dar respuesta a la siguiente
pregunta: VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA CON IVA, para lo cual, se debera colocar el valor
resultante del FORMATO DE OFERTA ECONOMICA.

En la Segunda linea de la seccion Econdémica; se Deberd CARGAR el (FORMATO DE OFERTA
ECONOMICA).

La Evaluacion Economica, se llevara a cabo mediante dicho Formato, para lo cual, el proponente
previamente deberd diligenciar el FORMATO DE OFERTA ECONOMICA.
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El Formato se encuentra formulado para que realice los calculos del valor final a ofertar en la plataforma
SECOPII

La asignacién de puntaje se realizara en funcion del VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA,
otorgando un puntaje maximo de 43.75 puntos.

Para la presentacion de la oferta econémica y el diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA
ECONOMICA, el proponente contemplara los costos directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones,
gastos administrativos y cualquier otra erogacidon necesaria para la ejecucion del contrato, resultado del
presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contempladas en el presupuesto oficial.

La metodologia para realizar la evaluacion de la propuesta econdmica se encuentra descrita a continuacion:
(43.75) puntos de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderacién de la oferta
economica:

METODO

Media aritmética

Media aritmética alta

Media Geométrica con presupuesto oficial
Menor valor

Para la determinacion del método a utilizar, se tomaran los primeros dos decimales de la TRM que rija el
dia Habil Anterior a la publicacion del informe de evaluacion de las ofertas, segun el cronograma
establecido en la resolucidén de apertura, aun cuando se modifique posteriormente mediante adendas.

Nota 1: La fecha de la Audiencia de Adjudicacidn, sera establecida a través de la Resolucién de apertura
del presente proceso. (cuando aplique).

El método debe ser escogido de acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a
continuacion.

Rango (Inclusive) Numero Método
De 0.00 a 0.24 1 Media aritmética
De 0.25a0.49 2 Media aritmética alta
De 0.50 a 0.74 3 Media geométricg con
presupuesto oficial
De 0.75a0.99 4 Menor valor

Media aritmética

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en
funcion de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las
siguientes féormulas:

T
_ X

n
i=1

Donde,
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X= Media aritmética.
= Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las ofertas de acuerdo con la siguiente formula.

x(1-— (%)) para valores menores o iguales a ¥
Puntaje i =
Xx(1=2 (%')) para valores mayores a X

X = Media aritmética.
V, = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales.
i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor absoluto
de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la formula de
ponderacion.

Media aritmética alta

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta valida
mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en funcion de la
proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes formulas:

2
Donde,
X, = Media aritmetica alta
Vinax = Valor total sin decimales de la oferta mas alta
X = Promedio aritmético de las ofertas validas
Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente formula:

Xa—=V .
x(1-— (%)) para valores menores o iguales
A
aX,
A Xa-V;
Puntaje i = Xx(1-2 X—)) para valores mayores a X,
A

Donde,

X, = Media aritmética alta

V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econémicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la férmula
de ponderacion.

Media geométrica con presupuesto oficial
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Consiste en establecer la media geométrica de las ofertas validas y el presupuesto oficial un nimero
determinado de veces y la asignaciéon de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha media
geomeétrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican en seguida.

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el nimero de Ofertas
validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion en el calculo tantas veces como se
indica en el siguiente cuadro:

1-3

4-6

7-9
10-12
13-15

| Wl N|f-=

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el presupuesto oficial del presente
Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusién del presupuesto oficial de acuerdo
con lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente formula:

Gpo = """2/PO X PO X ... X PO,, X P, XP, X ..X P,

Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.
nv = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = Numero de Ofertas validas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.
P, = Valor de la oferta econémica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada Proponente mediante el
siguiente procedimiento:

Gpo =V; .
x(1- (%)) para valores menores o iguales

a Gpo
Puntaje i = X(1-2 ('%')) para valores mayores a Gp,
PO

Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.
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En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se
tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de la
oferta como se observa en la férmula de ponderacion.

Menor valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacién de puntos en funcién de la proximidad de
la Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida.
Para la aplicaciéon de este método se procedera a determinar el menor valor de las Ofertas validas y se
procedera a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente férmula:

[Incluir el valor del maximo puntaje] x{ Vagn )
Vi

Puntaje i =

Donde,

Viin=Menor valor de las Ofertas validas.
Vv, = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de Oferta, como se
observa en la formula de ponderacion.

Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido
como puntaje.

NOTA 2: En caso de presentarse una sola propuesta o quedar una sola habilitada no se aplicara ninguna
formula.

NOTA 3: Solo seran ponderables las ofertas Econdmicas, que se encuentren habilitadas en los tres
aspectos (Juridico, Financiero - Econémico y Técnico)

NOTA 4: Es causal de rechazo lo siguiente:

* Superar el valor total del presupuesto oficial estimado o exceder precio techo Unitario dado por la entidad,
de alguno de los items ofertados.

* Presentar diferencia entre el valor ingresado en la plataforma SECOP Il y el VALOR obtenido a través del
diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA ECONOMICA, en el concepto: VALOR TOTAL DE SU
OFERTA ECONOMICA CON IVA.

» Sera causal de rechazo no diligenciar todos los items previstos en el Formato de oferta econémica.

e Modificar las actividades, dimensiones, embalajes, unidades de medida, cantidades, Precios techo, al

igual que la manipulacién indebida de las férmulas y resultados del Formato de Oferta Econdmica.

El ofrecimiento econémico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas:
e Moneda: El ofrecimiento econdmico debera realizarse en pesos colombianos.
e Los valores propuestos inicialmente deberan contemplar todos los costos directos e indirectos en
los cuales incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto a contratar.
e La no presentacion de la oferta econémica dara lugar al rechazo de plano de la propuesta., sin
embargo, si existe diferencia entre la informacién registrada en la plataforma y la presentada en el
anexo, primara la primera es decir la registrada en el sistema Secop II.
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e Los precios contenidos en la oferta Inicial ni los propuestos no estan sujetos a reajuste alguno, por
tal razén, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracién de los mismos
los posibles incrementos. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisio-
nes en que incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los
mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

e Enigual sentido, cuando el valor total de la propuesta sea superior al 100% del presupuesto oficial
la propuesta sera RECHAZADA.

¢ Cuando en la oferta econémica el proponente omita la cotizacion de alguno de los items, se eva-
luara la propuesta como RECHAZADA.

e Cuando alguno de los items esté cotizado por encima del valor promedio asignado en el estudio
de mercado, se evaluara la propuesta como RECHAZADA

5.1.2. FACTOR DE CALIDAD (46/100)

El oferente que ofrezca a la entidad sin ningun costo adicional obtendra el factor ponderable de la siguiente
manera:

ITEM DESCRIPCION PUNTAJE
1 Mejorar la hoja de vida solicitada en el personal minimo requerido denominado PUNTAJE OTORGADO
Profesional en culinaria y gastronomia en cuanto a la trayectoria en su area de Desde Hasta [PUNTOS
conocimiento requerida, la cual esta de la siguiente manera: 3 afos 4 afos 6
4 afos 5 afos 12
Profesional 1 e  Titulo profe- L EN
en Culinaria sional Tres (3) afios Safios | \pelaNTE| 28
y Gastrono- e  Aportar certi- de trayectoria
mia ficado de en su area de
curso, semi- conocimiento a
nario o diplo- | partir de la ob-
mado en pro- tencion del
cesos de pro- respectivo ti-
duccién de tulo  profesio-
alimentos nal.
2 Mejorar la hoja de vida solicitada en el personal minimo requerido denominado PUNTAJE OTORGADO
Profesional en Artes Plasticas en cuanto a la trayectoria en su area de conoci- Desde Hasta [PUNTOS
miento requerida, la cual esta de la siguiente manera: 5 afios 6 afios 6
6 afios 7 afos 12
Profesional 1 e  Titulo profe- Experiencia - EN
en Artes sional General: 7 afos ADELANTE 23
plasticas.
Cinco (5) afos
de trayectoria
en su area de
conocimiento a
partir de la ob-
tencién del res-
pectivo titulo
profesional.

NOTA: para acreditar el factor ponderable solicitado en el presente proceso de contratacion el
oferente debe allegar un compromiso, garantizando el item que pretenda ofrecer.

5.1.3 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10/100).
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Para el componente del servicio ofrecido, el Instituto de Turismo del Meta tendra en cuenta si el mismo es
de origen nacional o extranjero. Para el efecto, se tendra en cuenta lo establecido en el Paragrafo Segundo
del Articulo 20 de la Ley 80 de 1993, la Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y Decreto 680 de 2021,
se otorgara tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de origen extranjero en procesos de
seleccion nacionales, siempre que cumplan con alguna de estas condiciones:

¢ Que Colombia haya negociado tratado nacional en materia de compras estatales con dicho pais.

¢ Que el pais del proponente extranjero, con el que no se hubiere negociado tratado nacional, las
ofertas de bienes y servicios colombianas, reciban el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y
servicios nacionales.

"Servicios Nacionales. En los contratos que deban cumplirse en Colombia, un servicio es colom-
biano si ademas de ser prestado por una persona natural colombiana o por un residente en Co-
lombia, por una persona juridica constituida de conformidad con la legislacién colombiana o por un
proponente plural conformado por estos o por estos y un extranjero con trato nacional, usa los
bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para la prestacion del servicio que
sera objeto del Proceso de Contratacién o vinculen el porcentaje minimo de personal colombiano
segun corresponda .

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén
sometidos a la legislacién colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona
natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica constituida de con-
formidad con la legislacién colombiana o un proponente plural conformado por estos, sin que sea
necesario el uso de bienes colombianos o la vinculacién de personal colombiano.

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contrataciéon de manera singular
o0 mediante la conformacién de un proponente plural, podran definir en su oferla si aplican la regla
de origen aqui prevista, ocua/quiera de las reglas de origen aplicables segun el Acuerdo Comercial
o la normativa comunitaria que corresponda. En aquellos casos en que no se indique en la oferla
la regla de origen a aplicar, la Entidad Estatal debera evaluar la oferta de acuerdo con la regla de
origen aqui prevista. "

El principio de reciprocidad y de apoyo a la industria nacional de que trata los articulos 20 y 21 de la Ley
80 de 1993, y el Articulo 1 de la Ley 816 de 2003, se otorgara tratamiento de servicios nacionales a aquellos
servicios originarios de empresas o sociedades de los paises con los que Colombia ha negociado trato
nacional en materia de compras estatales. En este caso el proponente debera sefialarse el tratado,
convenio o acuerdo Yy/o la ley de ratificacion.

De acuerdo al analisis del sector este contrato involucra pocos bienes relevantes basados en los siguientes
razonamientos:

1. Porque desde su clasificacion de codigos UNSPSC que son los que orientan los servicios que se
desarrollaran bajo el objeto contractual no se ven bienes relevantes porque todo el cdédigo expuesto
allf refleja servicios y no bienes.

2. Porque si bien hay bienes involucrados segun la lista el decreto 2680 de 2009 muchos de ellos no
son de origen nacional por lo tanto no llegan a la categoria de relevante.
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En ese orden Acudiremos a la regla de la definicién de puntaje segun se incorpore personal colombiano
cuando involucre el 100 % de personal colombiano y siempre que el proponente sea persona de las
establecida en el articulo 1 del decreto 680 de 2021.

5.1.4. Para acreditar Servicios Nacionales o contrato nacional debe anexarse con la oferta los
siguientes documentos: (10/100)

1. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Proponente.

2. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecucion
del objeto contractual de conformidad con la Ley.

3. Persona juridica constituida en Colombia: el Certificado de existencia y representacion legal emi-
tido por las Camaras de Comercio

De igual manera debe presentar con la propuesta la manifestacion en la cual indique bajo la gravedad del
juramento si los servicios que ofrece son cien por ciento (100%) nacionales o aplica principio de
reciprocidad; si ofrece servicios extranjeros con componente nacional sin que acredite principio de
reciprocidad o si ofrece servicios extranjeros.

Para ello el proponente deberé diligenciar el Anexo No. 10 Factor Apoyo a la Industria Nacional, el cual
debera aportar en su propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el Representante Legal de la
empresa.

Dicha manifestacion debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje por este
aspecto.

En cumplimiento de lo sefialado en la Ley 816 de 2003 “por medio de la cual se apoya a la industria nacional
a través de la contratacion publica”, el proponente que certifique por medio de su representante legal que
el origen de los bienes y servicios ofrecidos son en su totalidad nacionales. El Instituto otorgara un puntaje
maximo de 100 as:

PUNTAJE CONDICION
100 Ofrece servicios 100% nacionales o extranjeros que aplican principio de
reciprocidad.
50 Ofrece servicios extranjeros sin aplicacion del principio de reciprocidad y tienen
componente nacional.
0 Ofrece servicios extranjeros sin reciprocidad

Dicha manifestacion debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje por este
aspecto.

5.1.5 INCENTIVOS EN PROCESOS DE CONTRATACION PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS
DE MUJERES (0,25 PUNTOS):

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, el proponente que acredite alguno de los
supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del citado decreto o siendo proponente plural uno de sus integrantes
acredite alguno de estos supuestos con un porcentaje de participacién superior o igual al 10%, recibira el
0,25 del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones, para lo cual se cumpliran los requisitos
establecidos en dicho Decreto.
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APOYO A EMPRENDIMIENTOS O EMPRESAS DE MUJERES

ITEM PONDERABLE RANGOS PUNTOS
Apoyo a Emprendimientos o Los Proponentes que acrediten los requisitos
Empresas de Mujeres del Decreto 1860 de 2021 en cuanto a empren- 0.25
dimientos o empresas de mujeres

NOTA: Para acreditar calidad de MIPYMES, se debera cumplir con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.4
del decreto 1082 del 2015 y para mujeres lo contemplado en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del decreto 1082 del
2015.

CAPITULO 6

CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION ABREVIADA.

6.1CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Una Propuesta sera habil cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada al Pliego de
Condiciones. Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, la Propuesta que cumpla todos y cada uno
de los requisitos establecidos.

El Instituto de Turismo del Meta rechazara las Propuestas, en los siguientes casos:

1.

El proponente o alguno de los miembros que conforman el consorcio o la unién temporal se encuentra
en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, concordante con la Ley 1150 de 2007 y articulo 90 de la Ley 1474 de
2011, y demas disposiciones constitucionales legales vigentes.

Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en calidad
de integrante de un proponente plural (para un mismo lote, grupo o item).

Se detecten inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que
aclaren la informacién presentada.

El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas
en, Estudio Previo, anexo Técnico (si aplica) o presente condicionamiento para la adjudicacién.

La propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en la forma descrita en la presente
invitacion y de conformidad con las reglas que determinan.

En el caso en que la entidad compruebe la violacion por parte del proponente, de sus empleados o de
un agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los compromisos anticorrupcién asu-
midos por el proponente.

El proponente no subsane o subsane parcialmente o no subsane en debida forma lo requerido por la
entidad, dentro del plazo estipulado por la Entidad y de conformidad con lo establecido en la presente
invitacion.

Cuando la propuesta econdémica exceda el presupuesto estimado ya sea por item o por valor total del
presupuesto oficial establecido.
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En el evento en que el proponente modifique sustancialmente lo descrito en alguna de las casillas co-
rrespondientes a la descripcion, unidad de medida, cantidad por cada item solicitado, en el SOBRE
UNICO.

El proponente no responda a los requerimientos efectuados por la entidad sobre su oferta que impida
la comparacion objetiva de la misma en el término previsto en la presente invitacion o en la solicitud que
de forma particular haga la entidad.

De conformidad con la informacién con la cual cuenta la Entidad, se estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente bajo y no logre sustentar o demostrar que el valor de su propuesta responde a
circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.

En el Certificado de Existencia y Representacién se verifique que el objeto del proponente (o de cual-
quiera de los integrantes cuando sea proponente plural) no se ajusta a lo exigido en la Invitacién Publica.
Se demuestre que, a la fecha de presentacién de su propuesta, el proponente no se encuentra al dia,
durante los ultimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguri-
dad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales y demas aportes a que haya lugar, en cumplimiento
a lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

No se presente la garantia de seriedad del ofrecimiento. Esta causal cuando aplique.

Cuando el proponente no cumpla con los criterios de experiencia, capacidad juridica, capacidad finan-
ciera o capacidad organizacional requeridas por la Entidad.

Cuando el proponente (persona natural, persona juridica o integrante de figura asociativa) no cumpla
con los criterios minimos requeridos en los conceptos (indicadores habilitantes financieros) que confor-
man la capacidad financiera requerida por la Entidad. (Solo si aplica)

De conformidad con el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la camara de
comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona juridica o con certificacién
juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine que su duracién no es
igual a la del plazo para la ejecucién del contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

De acuerdo con el dictamen del revisor Fiscal el participante o alguno de sus miembros se encuentre
en casual de disolucion o liquidacién.

Verificada la informacién aportada por cualquiera de los proponentes, y que afecte de manera grave la
habilitacién del proponente o la ejecucion del contrato, se determine por parte de la entidad que ella no
corresponde a la realidad.

Se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento por parte de la entidad de cualquier
condicién o modalidad impuesta por el proponente.

En la propuesta se encuentre informaciéon o documentos que contengan datos falsos, tergiversados,
alterados o tendientes a inducir a error y/o engano al ITM, con base en el numeral 7, del articulo 26 de
la Ley 80 de 1993, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes.

Cuando el Proponente plural no actue en el proceso con la cuenta del PROPONENTE PLURAL, segun
lo establecido en la guia de Colombia compra eficiente, para proponentes plurales, puesto que no sera
valida la participacion en el proceso con la cuenta de uno de sus integrantes.

23. La falta de capacidad juridica para presentar la oferta. Cuando el proponente o uno de los integrantes

del consorcio o unién temporal no cuente con la capacidad juridica suficiente para la presentacion de
la oferta.

24. Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones

previstas en la invitacion publica, o presente condicionamiento para la adjudicacion.

25. Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,

circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.
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26. Cuando la oferta fuere presentada por personas naturales, juridicas, consorcios o uniones temporales
cuyos integrantes hayan intervenido directa o indirectamente en la estructuracion del proceso, o por
personas juridicas cuyos socios o equipo de trabajo hayan tenido tal intervencion, por encontrarse en
conflicto de intereses.

27. El incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Proponente, sus emplea-
dos, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actue en
su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta.

28. Cuando se encuentre que un oferente manifesté interés o presentd oferta en mas de una oportunidad,
de manera individual o a través de oferentes plurales.

29. Un proponente no se encuentre clasificado como mipyme y esta limitacién haya quedado contemplada
en el aviso de limitacion a MIPYMES.

En los demas casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones. Las demas
omisiones en la presentacién de documentos que no estén contempladas como causales de rechazo en el
contenido del presente pliego, no daran lugar al rechazo de la Propuesta y el Instituto podra solicitarlos al
proponente, salvo que se trate de documentos necesarios para la verificacion de cumplimiento de los
factores de seleccién, caso en el cual daréa lugar a tener como no cumplido

6.2. CRITERIOS DE DESEMPATE

De acuerdo a lo establecido por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 2021, en caso de empate en el
puntaje total de dos o mas ofertas deberan aplicarse las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los
numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo
caso los compromisos internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para
acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1.,
en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocion de la industria nacional en los
Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion
de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley
816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el
inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir

en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que
se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso,
deberan cumplir con los elementos de la nocion de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1
del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeaciéon Nacional y
observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo
del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condiciéon de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta
se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la
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declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha
condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida
de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos vy, a falta
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento,
que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera
acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa
el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndbmina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con
el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de

su ndémina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constituciéon cuando su conformacién es inferior
a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de
la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo
la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de
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pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones
descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de
la fecha del cierre del proceso.

Para los casos de constitucion inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia, y
que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente.
Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia,
y cumple la edad de pensién; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo
firma.

La mayor proporcion se definira en relacién con el niumero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal
de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de
su nomina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo
cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de
juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el numero de identificacion y nombre de las
personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.
Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) afio, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constituciéon cuando su conformacion es inferior
a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificaciéon expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo
con la sumatoria de la nébmina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia
de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
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poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de
estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la
Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita
la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso
de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas,
se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso
anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal,
o el revisor fiscal, si esté obligado a tenerlo, acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacion
de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de
estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera
previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el
inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran
un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
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indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos,
como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa
y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales
que tengan el tamafo empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira
la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna
de las condiciones senaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0
medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente
Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los
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criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y
contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas
por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un
certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento
de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa
0 asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequenas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion
legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del
presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12.'Y por ultimo, de persistir el empate, se definira a la suerte en la audiencia publica de adjudicacion, mediante
sorteo por el sistema de balotas asi: Los representantes legales de los proponentes personas juridicas, o los
proponentes personas naturales, o sus correspondientes apoderados, de las ofertas empatadas procederan
a escoger la balota. Estas balotas se numeraran de acuerdo al numero de oferentes empatados: 1. Primero
se realizara un sorteo para establecer cual sera el orden en que cada oferente escogera la balota; 2. Realizado
este primer sorteo los oferentes procederan a escoger la balota en el orden que se haya establecido y, 3. El
proceso se adjudicara al oferente que saque la balota con el nimero mayor.
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PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la
etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion
de la normativa comunitaria, se dara aplicaciéon a todos los criterios de desempate previstos en el presente
numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de

2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas
en proceso de reincorporacién y/o reintegracion vy iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad
de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

CAPITULO 7
DEL CONTRATO

7.1. PROCEDIMIENTO PARA LA ADJUDICACION

Se adjudicara el proceso de seleccion al proponente que, habiendo presentado una propuesta habil, obtenga
el primer orden de elegibilidad. La adjudicacion del presente proceso se efectuara de forma total, El Instituto
de Turismo del Meta, hara la adjudicacién, dentro del término fijado en el “Cronograma Del Proceso”. Este
término podra prorrogarse mediante acto administrativo y la prérroga podra ser por un término no mayor a la
mitad del inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la administracién asi lo exijan, de conformidad
con lo previsto en el numeral 9° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

La adjudicacion del presente proceso se efectuara mediante acto administrativo y sera notificado de
conformidad con la normatividad vigente. El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la entidad
como al adjudicatario, y contra él no procede recurso alguno, no obstante a lo anterior, si dentro del plazo
comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripciéon del mismo, sobreviene una inhabilidad o
incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso
en el cual la entidad podra aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la ley 80 de
1993. En caso de que se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente precios que no
obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso de seleccion, el
contratista debera asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que el Instituto de Turismo del
Meta, no aceptara reclamo alguno con relacién a ellos.
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7.2. LEGALIZACION DEL CONTRATO
7.2.1 GARANTIA UNICA

A. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. Por el hecho de presentar la propuesta y de
vencerse el plazo establecido para adelantar el proceso de seleccion, se entendera que la pro-
puesta es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes todas las condiciones originales de
su propuesta durante todo el tiempo que dure el proceso de seleccién, incluidas las prérrogas de
los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con los pliegos de condiciones y la Ley 80 de
1993.

El proponente para participar en el presente proceso de seleccién, debera constituir una garantia de
seriedad de la propuesta previamente a la presentacion de la oferta, la cual puede consistir en uno de los
siguientes mecanismos de cobertura: (i) poliza de seguros expedida por una compafia de seguros
autorizada para funcionar en Colombia, (ii) fiducia mercantil en garantia, (iii) garantia bancaria a primer
requerimiento, con el fin de afianzar la presentacion de la oferta hasta la aprobaciéon de la garantia que
ampara los riesgos propios de la etapa contractual, en caso que le sea adjudicado. El original de dicha
poliza debe allegarse con la propuesta so pena de rechazo de plano incluyendo las condiciones generales
de la pdliza también suscritas en original, y en ella debe citarse claramente que esta garantizando la
seriedad de la propuesta presentada para participar en el presente proceso y encontrarse firmada por la
aseguradora y por el oferente.

Para participar en este proceso de seleccion, la propuesta debe estar acompafada de la garantia de su
seriedad o garantia bancaria y el recibo de pago de la misma. Esta garantia debe ser expedida a favor del
Instituto de Turismo del Meta N.I.T. N° 892.000.563— 1, de acuerdo con lo establecido a continuacion:

La garantia debera ser por un valor equivalente al DOCE PORCIENTO 12% del valor total del presupuesto
oficial, valida como minimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso
de seleccidn; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente debera mantener vigentes todas
las condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia por el término adicional que
sefiale EL INSTITUTO.

Si el proponente es una persona juridica, la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social
que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la garantia debera tomarse a nombres de
todos sus integrantes, y no a nombre del representante legal, ni a nombre del consorcio o unién temporal.
La omisidn de presentar la garantia de la propuesta, genera rechazo de la propuesta.

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta en los
siguientes eventos: 1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior
a tres (3) meses. 2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijjado para la presentacién de las
ofertas. 3. La no suscripcidon del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 4. La falta de
otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

Al adjudicatario se le devolvera el original de la garantia de seriedad de la propuesta, cuando esté
perfeccionado el contrato. A quienes quedaron en segundo y tercer lugar se les devolvera tres (3) meses
después de la adjudicacion, o al perfeccionarse el contrato si ello ocurriere antes, a menos que manifiesten
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no tener interés en la adjudicacion. A los demas proponentes dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
adjudicacién, solicitando por escrito su deseo de retirarlas.

B. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO. Es necesario que el contratista constituya garantias, de
conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, y de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto
1082 de 2015, Seccion 3, Garantias, Subseccion, Generalidades, especialmente sus articulos
2212317, 2212318, 221.23.1.10, 2.2.1.23.1.12, 22.1.23.113, 2.21.23.115 vy
2.2.1.2.3.1.17 y demas aplicables, asi como aquello establecido en el Cédigo de Comercio. Las
garantias, cuando se trate de podlizas de seguro, deberan ser expedidas por una compania de
seguros colombiana legalmente autorizada por la Superintendencia Nacional Financiera:

El proponente favorecido una vez suscrito el contrato objeto de esta contratacion, debera constituir dentro
de los cinco (05) dias habiles siguientes a la firma del contrato, a favor del Instituto de Turismo del Meta,
Garantia Unica de cumplimiento de las siguientes obligaciones contractuales, la cual debera consistir en
una pdliza de seguros que ampare los siguientes riegos:

El amparo de cumplimiento del contrato cubrira a la entidad estatal contratante de los perjuicios directos
derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista
garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de las multas
y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado.

En ese orden para la presente contratacion el INSTITUTO exige que el precitado amparo se constituya por
un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR DEL CONTRATO, y por término igual al
plazo de ejecucion del contrato y CUATRO (4) MESES MAS. Al monto de esta garantia se imputara el valor
de las multas y la clausula penal, y se repondra si por este motivo se disminuyere o agotare.

C. SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: El amparo de pago de salarios,
prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales cubrira a la entidad estatal contratante
de los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones
laborales a que esté obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratacion del personal
utilizado para la ejecucion del contrato amparado en el territorio nacional. En ese orden para la
presente contratacion el INSTITUTO exige que el precitado amparo se constituya por un valor
equivalente al CINCO POR CIENTO (5%) DEL VALOR DEL CONTRATO, y cubrira el término de
ejecucién del mismo y TRES (3) ANOS MAS.

CALIDAD DEL SERVICIO. El amparo de calidad del servicio cubre a la entidad estatal contratante
de los perjuicios imputables al contratista garantizado que surjan con posterioridad a la terminacion
del contrato y que se deriven de (i) la mala calidad o insuficiencia de los productos entregados con
ocasion de un contrato de consultoria, o (ii) de la mala calidad del servicio prestado, teniendo en
cuenta las condiciones pactadas en el contrato.

|

En ese orden para la presente contratacién el INSTITUTO exige que el precitado amparo se constituya por
un valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo
de ejecucion del contrato y CUATRO (4) MESES MAS. Al monto de esta garantia se imputaré el valor de
las multas y la clausula penal, y se repondra si por este motivo se disminuyere o agotare.

E. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES. El amparo de calidad del servicio
cubre a la entidad estatal contratante de los perjuicios imputables al contratista garantizado que
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surjan con posterioridad a la terminacién del contrato y que se deriven de (i) la mala calidad o
insuficiencia de los productos entregados (ii), teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el
contrato.

En ese orden para la presente contratacién el INSTITUTO exige que el precitado amparo se constituya por
un valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo
de ejecucion del contrato y CUATRO (4) MESES mas. Al monto de esta garantia se imputara el valor de
las multas y la clausula penal, y se repondra si por este motivo se disminuyere o agotare.

F. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: El valor asegurado que ampara la
responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administracién con ocasion de
las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas no podra ser inferior a
DOSCIENTOS (200) SALARIOS MINIMOS LEGALES VIGENTES POR EL TERMINO DE
EJECUCION DEL MISMO.

7.3 ACTA DE INICIO

Se dara inicio a la ejecucion del contrato mediante un Acta suscrita por el Contratista y el Supervisor designado
por la entidad.

7.4 JURISDICCION NACIONAL

El contrato que se suscriba como consecuencia de la presente Selecciéon Abreviada Menor Cuantia, estara
sujeto a la jurisdiccidén nacional y a las Leyes colombianas.

7.5. REAJUSTES

Los precios pagaderos al contratista con arreglo al contrato no estaran sujetos a ajuste en el curso del
cumplimiento del mismo.

7.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Para efectos del cumplimiento de la prestacion del servicio objeto del presente proceso contractual, se
debe tener en cuenta que el proponente favorecido se compromete, ademas de las obligaciones inherentes
a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad,
a:

1. Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones defini-
das en la invitacién publica, estudios previos, incluyendo sus especificaciones Técnicas y segun la
propuesta presentada para cada uno de los talleres.

2. El contratista deber coordinar de manera previa con el supervisor del contrato, el itinerario y el
desarrollo de cada una de las actividades.

3. El contratista debera dar tener disponibilidad inmediata de cada uno de los elementos y/o servicios
establecidos en las especificaciones técnicas realizando la instalacion prestacion del servicio en los
lugares indicados por el supervisor.

4. El contratista debera garantizar todos los elementos de decoracién, ambientacion y puesta en es-
cena de cada uno de los items establecidos en las condiciones técnicas exigidas, con la previa
aprobacion por parte del supervisor del contrato.
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5. El contratista debera atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el
desarrollo del contrato le imparta el supervisor del contrato, en especial algin cambio necesario en
el itinerario, de tal manera que contribuya a la correcta ejecucién del mismo.

6. El contratista debera contar con el personal necesario para la ejecucién del contrato, sin que esto
implique una relacién laboral con el Instituto.

7. Garantizar los elementos de identificacion del personal que estara durante la ejecucion del contrato
dentro del Torneo Internacional del Joropo y la vitrina comercial y cultural de “Colombia son las
Regiones”

8. El contratista debera asumir todos los gastos correspondientes a alimentacién, transporte, hospe-
daje (si llegare a requerirse) y demas necesidades indispensables para el cumplimiento del objeto
contractual, los cuales no causaran erogacién adicional al INSTITUTO DE TURISMO DEL META.

9. El contratista debera entregar registro fotografico y de video en medio magnético CD O DVD al
supervisor designado con el fin de soportar la ejecucion del objeto que se contrate.

10. Dar cumplimiento al objeto en los términos y condiciones estipulados en su oferta, la cual formara
parte integral del contrato.

11. Presentar factura electrénica validada previamente por la DIAN de conformidad con los parametros
fijados por el Decreto 358 del 05 de marzo de 2020, como requisito necesario para el pago.

12. Allegar las Pdlizas correspondientes.

7.7. SOLUCION DIRECTA DE CONFLICTOS

La validez e interpretacion del contrato se regira por las Leyes de Colombia. Cualquier controversia que surja
del contrato y que no pueda ser resuelta por acuerdo entre las partes sera dirimida de acuerdo con las Leyes
Colombianas y por los tribunales y jueces Colombianos, mediante los mecanismos definidos legalmente.

7.8. REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO

El Contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
reglamentarios.

7.9. REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO

El Contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
reglamentarios.

710 GASTOS
El contratista asumira todos los gastos correspondientes a impuestos, tasas y similares, nacionales y distritales
derivados de la ejecucion del contrato de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

7.11 CESIONES Y SUBCONTRATOS

De conformidad con lo establecido en el inciso 3 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, el contratista no podra
ceder total ni parcialmente la ejecucion del presente contrato, sin la aprobacion previa y escrita del Instituto de
Turismo del Meta. Los contratos que se celebren para la ejecucién del contrato son de su entera responsabi-
lidad y entre los subcontratistas y el Instituto no existira relacion alguna.

7.12 SUSPENSION
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El plazo de ejecucién del contrato podra suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de
fuerza mayor o caso fortuito que impidan su ejecucion, cuya existencia corresponde calificar al Instituto de
Turismo del Meta. b) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello no se causen perjuicios a la entidad ni deriven
mayores costos para ésta. La suspension se hara constar en acta suscrita por las partes. Como consecuencia
de la suspension el CONTRATISTA, se obliga a prorrogar la vigencia de los amparos de la pdliza de garantia
en proporcion al término de la suspension. El término de la suspensidon no se computara para efectos de los
plazos del contrato.

7.13. TERMINACION

El contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de las partes,
siempre que con ello no se causen perjuicios a la entidad. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del
plazo sin que se haya suscrito una prérroga. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar
su ejecucion.

PARAGRAFO: La terminacién anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes. En
cualquiera de los eventos de terminacién, se procedera a liquidar el contrato y al pago proporcional de los
servicios o bienes efectivamente prestado o suministrados.

7.14. INDEMNIDAD

El Contratista se compromete y obliga a mantener libre e indemne al Instituto de Turismo del Meta de cualquier
dafo, perjuicio, indemnizacion, costo y gasto derivado de reclamaciones de sus empleados y trabajadores,
proveedores, subcontratistas y terceros, por causa de actuaciones u omisiones suyas, del personal a su
servicio, de subcontratistas y proveedores suyos, asi como de los dependientes de éstos ultimos.

7.15. EXCLUSION DE RELACION LABORAL

El presente contrato es de Suministro y en ningun caso se considera contrato de trabajo; por lo tanto, el (la)
contratista tendra derecho Unicamente a los emolumentos expresamente convenidos y por consiguiente, no
se genera el pago de algun tipo de prestaciones, entre el Instituto de Turismo del Meta y las personas que el
contratista designe para la ejecucién del contrato.

7.16 SANCIONES CONTRACTUALES
7.16.1 MULTAS

En el evento que el contratista incumpla con alguna de sus obligaciones por mora o incumplimiento parcial del
contrato, la administracion impondra multas individuales equivalentes hasta por el dos por ciento (2%) del valor
del contrato, sin que en su totalidad excedan del dieciséis por ciento (16%) del mismo, en todo caso se dara
aplicacién al principio de proporcionalidad.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. El procedimiento para
la imposicion de multas sera el consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

7.16.2. CLAUSULA PENAL

El contratista reconocera al Instituto de Turismo del Meta a titulo de clausula penal pecuniaria como estimacion
anticipada de perjuicios, una suma equivalente hasta el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, suma
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que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el Instituto de Turismo del Meta
hara efectiva, previa declaratoria del incumplimiento, directamente por compensacién de los saldos que
adeude al CONTRATISTA si los hubiere, 0 mediante cobro de la garantia Unica de cumplimiento, 6 si esto no
fuere posible, podra acudir a la jurisdiccion competente.

La clausula penal procedera ante incumplimientos parciales o totales del contrato, en todo caso se aplicara el
principio de proporcionalidad. Esta clausula no excluye la indemnizacion de perjuicios no cubiertos por la
aplicaciéon de dicha sancion, la realizacion de los procedimientos y tramites que correspondan, con el fin que
se impongan las sanciones contractuales a que haya lugar y las demas sanciones de Ley.

7.17. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Para el contrato que se derive del presente proceso de seleccion, Sl se aplicaran las clausulas de terminacion,
modificacién e interpretacion unilaterales conforme a lo previsto en los articulos 14 al 17 de la Ley 80 de 1993.

7.18. CADUCIDAD

De conformidad con lo establecido en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, al presentarse hechos constitutivos
de incumplimiento de las obligaciones del (de la) contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucién
del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, el Instituto de Turismo del Meta podra declarar
la caducidad del contrato, ordenando su terminacion y liquidacion, en el estado en que se encuentre.

7.19. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del plazo de ejecucién del contrato, las partes
liquidaran bilateralmente la relacién contractual. En caso que lo anterior no sea posible, la entidad procedera
a liquidarlo unilateralmente de conformidad con la facultad otorgada por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

7.20. SUPERVISION.

El Instituto de Turismo del Meta ejercera la supervision del contrato a través del funcionario que sea
designado por la Direccién General, el cual debera garantizar la correcta ejecucion y cumplimiento del
contrato, ademas debe cumplir con las siguientes actividades:

1. Avalar los informes que presente el contratista, de conformidad con las obligaciones contenidas en
la minuta del Contrato.

2. Suscribir las Acta de inicio y de Liquidacion del Contrato

3. Informar oportunamente al Instituto de Turismo del Meta cualquier anomalia o incumplimiento por
parte del contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del Contrato de
acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la Ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
Actuacion contractual en los términos de la constitucion y la Ley (Articulo 51 de la Ley 80 de 1993
y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion).

7.21. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Los siguientes son los documentos del contrato y a él se consideran incorporados.
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X El Pliego de Condiciones y sus anexos y las especificaciones técnicas que sirvieron de base para pre-
parar la propuesta

Las Adendas expedidas por la entidad

La propuesta en todas sus partes y aceptada por la entidad

La Evaluacion elaborada por el Comité Evaluador

La Resolucién de Adjudicacion

La Garantia Unica aprobada por la entidad

Las Actas de modificacion que se produzcan.

Las demas actas correspondientes a la ejecucion del contrato.

X3

o

X3

%

X3

o

X3

S

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

En caso de discrepancias entre los documentos del contrato se atendera a lo dispuesto en ellos en el siguiente
orden: El contrato con actas bilaterales, el Pliego de Condiciones con sus anexos, adendas, y la propuesta
presentada por el contratista.

7.22. CESIONES Y SUBCONTRATOS

EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o
extranjera, sin previo consentimiento por escrito del Instituto de Turismo del Meta, pudiendo ésta reservarse
las razones que tenga para negar la autorizacién de la cesion o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va
a ceder el contrato es extranjera, debe renunciar a la reclamacion diplomatica. El Contratista es el Unico
responsable por la celebracion de subcontratos.

7.23. IMPUESTOS

EI CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucioén del contrato,
de conformidad con la Ley colombiana.

7.24 INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO.

De conformidad con lo establecido en el segundo inciso del articulo 2.2.1.1.1.3.1.del Decreto N° 1082 de 2015,
en concordancia con lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto N° 1082 de 2015
“Estudios y documentos previos”, se debe proceder a indicar si el Proceso de Contratacion esta cobijado por
un Acuerdo Comercial. En consonancia con lo sefialado en las anteriores disposiciones y ante la obligaciéon
que tienen las Entidades Estatales de determinar en la etapa de planeacion de cada Proceso de Contratacion
silos Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso de que
sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos, la Agencia Nacional de Contratacion
Colombia Compra Eficiente el dia 24 de noviembre de 2021, expidié el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contrataciéon CCE-EICP-MA-03, en el cual se dispuso que dicha determinacién
se debe verificar segun al NIVEL al que pertenece la entidad, que para el caso de la Corporacion, corresponde
al DEPARTAMENTAL. El Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
dispuso que dicha determinacion se puede verificar siguiendo las siguientes reglas en orden consecutivo

Regla 1: La Entidad debe verificar que el tratado esté vigente. Si el Acuerdo Comercial no lo esta, este no es
aplicable al Proceso de Contratacion.
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Regla 2: La Entidad debe verificar si esta incluida en el Acuerdo Comercial (ver Anexos 1, 2 y 3 segun orden
territorial). Si la Entidad lo esta, el Proceso de Contratacion, en principio, estd cubierto por este y, en
consecuencia, es necesario continuar con la siguiente regla. En el evento de que la entidad no esté cubierta
por el Acuerdo Comercial, en principio, el Proceso de Contratacion no estara cobijado por el mismo y, por
tanto, no es necesario continuar con analisis adicional alguno. En todo caso, debe tenerse en cuenta que
algunos Acuerdos Comerciales incorporan obligaciones de Trato Nacional para entidades que en principio no
estan obligadas a aplicar todas las disposiciones del Acuerdo Comercial (ver seccién sobre Trato Nacional).

Regla 3: Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial, debe verificar que el presupuesto oficial
estimado del Proceso de Contratacion sea igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es
aplicable; en dicho caso, el Proceso de Contratacion, en principio, estara cubierto por el Acuerdo Comercial y,
en consecuencia, la Entidad debera observarlo.

Regla 4: Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el valor estimado del Proceso de
Contratacion es igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad Estatal
debe determinar si hay excepciones que cobijen al Proceso de contratacion.

Si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratacion, el Acuerdo Comercial no lo regird. Si no hay
excepciones, el Acuerdo Comercial cobijara al Proceso de Contratacion.

CONSIDERACIONES PARA DETERMINAR LA APLICABILIDAD DE LOS ACUERDOS COMERCIALES AL
PROCESO DE CONTRATACION:

En atencion y cumplimiento de las disposiciones y reglas contenidas en los articulos referenciados, la entidad
verifico EL ANEXO No 02 PARA LAS ENTIDADES DEL NIVEL DEPARTAMENTAL como guia para determinar
si el presente Proceso de Contratacion, encontrando lo siguiente:

Las gobernaciones estan incluidas en la lista de Entidades de los Acuerdos Comerciales con la
Alianza Pacifico (unicamente con Chile y Peru), Chile, Corea, Costa Rica, los Estados AELC,
Estados Unido, el Triangulo Norte (Gnicamente con El Salvador y Guatemala), la Unién Europea; y
por la Decisiéon 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN.

Las contralorias del nivel departamental estan incluidas en la lista de Entidades de los Acuerdos
Comerciales con Chile, el Triangulo Norte (inicamente con Guatemala y El Salvador); y, por la
Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN.

Las universidades del nivel departamental estan incluidas en la lista del Acuerdo Comercial con
Chile y por la Decisién 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN.

Salvo por algunas excepciones, todas las demas Entidades Estatales del nivel departamental
(incluidas las entidades descentralizadas indirectas y los esquemas asociativos) estan
contempladas en la lista de Entidades cubiertas por los Acuerdos Comerciales con Chile, el
Triangulo Norte (Unicamente con El Salvador y Guatemala), la Unién Europea y por la Decision 439
de 1998 de la Secretaria de la CAN.

Teniendo en cuenta lo anterior, para el presente caso, el Instituto de Turismo del Meta es una
entidad Descentralizada del orden departamental, razén por la cual, se encuentra en la lista de
entidades cubiertas por los acuerdos Comerciales con Chile, el Triangulo Norte (Gnicamente con
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El Salvador y Guatemala), la Unién Europea y por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la

CAN.
Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacion
Valor del
Proceso de Excepcién Proceso de
Entidad Contratacion . Contratacion
Estatal Superior al Cplieelil 2l cubierto por el
Acuerdo . Proceso de
Cubierta Umbral del c s . Acuerdo
Acuerdo (Sl EE ] Comercial
Comercial
Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A
Chile Si NO No No
Triangulo El Salvador Sl Sl No Sl
Norte Guatemala SI S No Sl
Unién Europea Si Sl No NO
Comunidad Andina Si N/A No Si
Fuente:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce_manual _acuerdos come
rciales.pdf

Dado que No hay excepciones para los tratados acuerdos Comerciales el Triangulo Norte (Unicamente con El
Salvador y Guatemala) y por la Decisidn 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN, estos Si son aplicables para
el presente proceso. Finalmente, cabe sefalar que para estos tratados no aplican plazos minimos para la
presentacion de ofertas, de conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Pro-
cesos de Contratacion.

Atendiendo a lo dispuesto por el Apéndice 6 del Anexo XII (Contratacion Publica) de la Ley 1669 de 2013, por
medio de la cual se aprob6 el acuerdo comercial entre Colombia y la Unién Europea, no se fijara el plazo
general de 30 dias, como quiera que los documentos del proceso, incluido el aviso de convocatoria, sera
publicado a través de la plataforma electrénica SECOP Il y a través de la misma se recibiran ofertas por medios
electronicos

RONAL YA ZANO DELGADO
Director General
NOMBRE Y APELLIDO CARGO A FIRMA R
Proyeccion Juridica: Brisnith Turriago Suarez Abogada CPS B
Vo Bo. Juridico: Andrés Felipe Diaz Cuellar Asesor Juridico
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