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ANEXO 1 – ANEXO TÉCNICO
“Contratar el suministro a precios fijos unitarios y a monto agotable, de elementos de papelería, útiles de oficina y dispositivos de almacenamiento informático, requeridos por el IDU”.



CONDICIONES ESPECIALES DEL CONTRATO

1. [bookmark: 1._Objeto_del_contrato:]Objeto del contrato:

Contratar el suministro a precios fijos unitarios y a monto agotable, de elementos de papelería, útiles de oficina y dispositivos de almacenamiento informático, los cuales no se encuentran incluidos en el Acuerdo Marco de Precios.

En desarrollo del objeto contractual, el contratista se compromete a suministrar al Instituto de Desarrollo Urbano, los elementos, materiales e insumos descritos en el siguiente Listado General de Bienes, con sus características y en las cantidades que llegare a solicitar el supervisor del contrato de acuerdo con las necesidades institucionales

[bookmark: ESPECIFICACIONES_TÉCNICAS_DE_LOS_BIENES]Se presenta a continuación el Listado General de Bienes, requeridos por la entidad: 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES

	CÓDIGO UNSPSC
	CARACTERÍSTICAS
	DESCRIPCIÓN

	44121600
	Nombre del Producto:
	BISTURÍ PLÁSTICO

	
	Calidad
	Producto fabricado bajo estándares de resistencia mecánica. Hoja de acero con tratamiento térmico para asegurar un filo duradero y cuerpo de polímero de alta densidad.

	
	Generalidades
	Herramienta de corte manual diseñada para trabajos de oficina, manualidades y empaque. Consta de un cuerpo plástico ergonómico, una guía metálica interna y una hoja intercambiable segmentada.

	
	Requisitos específicos
	* Cuerpo: Plástico ABS o similar, resistente a impactos
* Mecanismo: Freno de seguridad deslizante para bloquear la hoja
* Hoja: De acero inoxidable o carbono, dividida en segmentos desprendibles.
* Terminal: Tapa trasera con ranura para desprender segmentos desgastados
Ancho de la hoja: 18mm
Largo del cuerpo: 15 cm - 17 cm
Grosor de la hoja: 0.5 mm - 0.6 mm
Ángulo de punta: 45°
Extensión de la hoja: El mecanismo debe permitir una salida gradual de la hoja, generalmente en pasos de 5 mm a 10 mm por cada clic del freno.

	
	Presentación
	Unidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	43201800
	Nombre del Producto:
	CINTA DATACARTRIDGE ULTRIUM LTO-6 (INCLUYE LABELS)

	
	Generalidades
	Tecnología de grabación: LTO-6 Ultrium Formato de los medios: Re-grabable Peso y dimensiones Longitud de cinta: 846 m Ancho de la cinta: 12.65 cm Grosor de la cinta: 6,4 um

	
	Requisitos específicos
	Ancho x Profundidad x Altura): 102mm × 105.4mm × 21.5mm 
Intervalo de densidad: 343 Kbits/inch 
Número de pistas de datos: 2176 
Vida útil del sistema de almacenamiento: 30 Años Compresión: 2500-2700  
Durabilidad: 20,000 load/unload cycles 
Diseño Color del producto: Púrpura Desempeño
Capacidad de origen: 2.50/6.25 TB Tipo de cinta: LTO 6
Memoria del Cartucho: Chip LTO-CM interno de 16 KB para almacenamiento de historial de la cinta.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Garantía del fabricante: Garantía limitada de por vida

	
	
	Temperatura de almacenamiento: min 16°C - max 32° C

	
	Presentación
	Unidad de cinta para backup, etiquetadas con código de barras - incluye los labels con la marcación dada por la Entidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	43201800
	Nombre del Producto:
	CINTA DATACARTRIDGE ULTRIUM LTO-8 (INCLUYE LABELS)

	
	Generalidades
	HPE LTO-8 Ultrium puede escribir y leer datos a una velocidad vertiginosa de 2,7 TB/h, almacenando, cifrando y protegiendo hasta 30 TB en un solo cartucho, haciendo que sea ideal en entornos de TI de misión crítica, 24 x 7, a gran escala.

	
	
	La versión de escritura única y lectura múltiple (WORM) proporciona almacenamiento de datos a prueba de manipulaciones y compatible.

	
	
	El chip de memoria del cartucho HPE LTO Ultrium proporciona tiempos de acceso más rápidos y una supervisión de los medios mejorada.

	
	
	Mecanismo de agarre inteligente superior y cierre interior mecánico para evitar que el pin principal se introduzca en la carcasa de la cinta por error. Los sensores detectan la conexión adecuada y evitan la pérdida de la guía que destrozaría la cinta. Trayectoria de la cinta simplificada para reducir el deterioro, las roturas & la acumulación de residuos

	
	Requisitos específicos
	Tipo: LTO Ultrium

	
	
	Cartucho de cinta: Ultrium 8

	
	
	Capacidad Original: 12 Tb

	
	
	Capacidad de compresión: 30 Tb

	
	
	Longitud de Cinta: 960 m

	
	
	Tiempo de archivo: 30 años

	
	
	Garantía del fabricante: Garantía limitada de por vida

	
	
	Temperatura de almacenamiento: min 16°C - max 32° C

	
	Presentación
	Unidad de cinta para backup, etiquetadas con código de barras - incluye los labels con la marcación dada por la Entidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	55121600
	Nombre del Producto:
	CINTA ROTULADORA BLANCA 12MMX4M DYMO PAPEL

	
	Generalidades
	Cinta de papel autoadhesivo de alta blancura. Diseñada para impresión por transferencia térmica directa, lo que elimina la necesidad de tinta o tóner. Adhesivo de fijación firme en superficies planas y secas.
Cartucho de cinta intercambiable diseñado para rotuladoras electrónicas portátiles (Serie LetraTag). Ideal para identificación de archivos, estantes y artículos de oficina en interiores.

	
	Requisitos específicos
	Dimensiones Nominales: Ancho de cinta de 12 mm y longitud total de 4 metros por cartucho.
Material: Papel con acabado mate.
Color: Texto negro sobre fondo blanco.
Tipo de Adhesivo: Adhesivo acrílico de adherencia sensible a la presión, optimizado para superficies lisas y planas 
Sistema de Desprendimiento: Respaldo de seguridad con corte longitudinal (Easy-peel) que facilita retirar el protector de la cinta de forma rápida
Compatibilidad de Hardware: Cartucho diseñado exclusivamente para la serie de rotuladoras portátiles Dymo LetraTag
Resistencia Térmica: Capacidad de soportar temperaturas ambientales de oficina (aprox. 20°C) sin presentar decoloración del papel o pérdida de adherencia
Compatibilidad: Exclusiva para modelos Dymo LetraTag.
Respaldo: Sistema "Easy-peel" (corte longitudinal posterior) para un desprendimiento sencillo del protector.

	
	Presentación
	Unidad (Cartucho individual en empaque tipo blíster).

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	55121800
	Nombre del Producto:
	CINTAS PORTA ESCARAPELA CON GANCHO DISEÑO INSTITUCIONAL

	
	Generalidades
	Las cintas portaescarapela son accesorios que se utilizan para llevar el carnet institucional
Cinta tejida en poliéster de alta resistencia con acabado suave al tacto (tipo seda). Impresión en sublimación digital de alta resolución, resistente al roce y al lavado sin pérdida de color.

	
	imagen de muestra
	[image: ][image: ]
	 




	
	Requisitos específicos
	Materiales:

	
	
	Cinta falla para sublimación con impresión a full color

	
	
	hebilla mosquetón metálico giratorio

	
	
	Impresión: Sublimación por ambas caras (full color) con diseño institucional, logotipos y mapas.

	
	
	diseño suministrado por la entidad compradora

	
	
	Medidas de la cinta

	
	
	Cinta con rango de 38 cms a 40 cms de largo

	
	
	Ancho de la cinta 2,4 cm.

	
	
	Medidas de la hebilla mosquetón metálica giratoria

	
	
	Alto 4 cm

	
	
	Ancho 2,6 cm

	
	Presentación
	Unidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	43201800
	Nombre del Producto:
	DISCO DURO EXTERNO 2.5" USB 3.0 1TB 

	
	Generalidades
	El disco duro externo es ideal para guardar archivos importantes o realizar copias de seguridad desde cualquier lugar debido a su tamaño compacto y facilidad de uso

	
	Requisitos específicos
	Material: Pasta negra

	
	
	Medidas 2,5"

	
	
	Conexión: USB

	
	
	Deberá contar con Certificado de Garantía de 1 año

	
	
	Deberá cumplir la versión USB 3.0

	
	
	Las características técnicas deberán ser comprobables en el empaque

	
	
	Compatibilidad: Funciona tanto con sistemas operativos Windows como macOS

	
	
	proporciona almacenamiento adicional de forma portátil y le permite llevar archivos pesados al viajar, La configuración para PC es directa y sencilla, La unidad se alimenta a través del cable USB y no necesita una fuente de alimentación externa

	
	Presentación
	Unidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	44121600
	Nombre del Producto:
	DISPENSADOR PLASTICO DE CINTA MANUAL

	
	Generalidades
	Herramienta manual diseñada para facilitar el uso de cintas autoadhesivas en el cerrado de cajas de cartón corrugado y otras aplicaciones, optimizando tiempo y esfuerzo
Dispositivo con base metálica para mejor soporte. Cuenta con rodillo de goma natural y cuchilla de acero para cortes precisos

	
	Requisitos específicos
	Seguridad: Filos recubiertos para evitar accidentes durante su manipulación
Mecanismo: Cargador lateral con freno ajustable para controlar la tensión de la cinta
Compatibilidad: Para cintas de 2" Diámetro de 3" (76 mm) y ancho de 2" (48 mm) .
Dimensiones y Especificaciones del Núcleo
Diámetro del núcleo: 3" (76 mm).
Ancho del núcleo: 2" (48 mm).
Capacidad de cinta: Hasta 200 yardas
Material de la base: Estructura metálica para mayor soporte y durabilidad .
Sistema de corte: Cuchilla fabricada en acero de alta resistencia
Mecanismo de tracción: Rodillo de goma natural para un desplazamiento fluido de la cinta
Control de tensión: Cargador lateral equipado con freno ajustable

	
	Presentación
	Unidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	44121700
	Nombre del Producto:
	MARCADOR BORRABLE DESECHABLE

	
	Generalidades
	El marcador con tinta borrable diseñado para tableros acrílicos y de vidrio.

	
	
	Su tinta es de fácil borrado, no mancha la superficie del tablero ni deja sombra

	
	Requisitos específicos
	Cuerpo y tapa en polipropileno

	
	
	Color: Color negro, azul, rojo o verde. Borrable a base alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros porcelanizados o cualquier superficie lisa

	
	
	Punta gruesa biselada con trazo de 1,5mm a 5,8mm

	
	
	Cuerpo Redondo: El marcador tiene un cuerpo redondo y una punta biselada con 3 anchos de línea.

	
	
	Rendimiento: Rinde más de 500 metros de escritura.

	
	
	Viene con una tapa ventilada anti-asfixia y resiste más de 48 horas destapado.

	
	Presentación
	Unidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	43202000
	Nombre del Producto:
	MEMORIA USB 3,2 16 GB TAPA

	
	Generalidades
	Unidad de memoria portátil con tecnología USB 3.2 para transferencias rápidas. Diseñada para uso diario en entornos de oficina
Dispositivo de almacenamiento flash de alta fiabilidad. Fabricado con componentes internos de grado A para asegurar la integridad de los datos y resistencia a ciclos de escritura constantes.

	
	Requisitos específicos
	Capacidad: 16 GB

	
	
	Conexión: USB 3.2

	
	
	Compatibilidad: Windows® 11, 10, 8.1, macOS (v.10.14.x +), Linux (v. 2.6.x +), Chrome OS™

	
	
	Dimensiones: 67,3 mm x 21,04 mm x 10,14 mm.

	
	
	Peso: 11 g.

	
	
	Presilla de Gran Tamaño: Permite unirla fácilmente al llavero.

	
	
	Práctico Capuchón: Protege el conector USB.

	
	Presentación
	Unidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	14111500
	Nombre del Producto:
	PAPEL PARA PLOTTER DE 70 CM POR 50 METROS

	
	Generalidades
	El papel para plotter se utiliza principalmente en impresoras de gran formato, conocidas como plotters

	
	Requisitos específicos
	Ancho: 70 cm.

	
	
	Gramaje: 90 g/m².

	
	
	Largo: 50 m.

	
	
	Tipo de papel: Bond.

	
	
	Alto nivel de blancura.

	
	
	Diámetro interno del núcleo (Core): 2 pulgadas (50.8 mm).

	
	
	Suave y sin desprendimientos de fibras ni partículas.

	
	
	Permite impresiones de máxima calidad, uniformes y sin variaciones

	
	
	Ultra blanco, opaco y de gran planitud.

	
	
	Grosor de 90 g/m² con calidad.

	
	Presentación
	Unidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	44121700
	Nombre del Producto:
	RESALTADOR DESECHABLE

	
	Generalidades
	Los resaltadores desechables de alta calidad deben cumplir con estándares de seguridad, tener una buena vida útil y ofrecer opciones de colores y grosores de trazo

	
	Requisitos específicos
	Rinde más de 400 metros de escritura.

	
	
	Material: Filtrona en felpa acrílica o resina termoplástica

	
	
	Punta biselada con 3 anchos de línea: Esto permite resaltar con diferentes grosores de trazo.

	
	
	Cuerpo cilíndrico traslúcido: El diseño del cuerpo permite ver la cantidad de tinta restante.

	
	
	No tóxico: Debe ser seguro para su uso.

	
	
	Colores: Amarillo, verde, naranja, rosado o azul

	
	Presentación
	Unidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	14111500
	Nombre del Producto:
	RESMA DE 500 HOJAS PAPEL BLANCO TAMAÑO CARTA 75 GR CON SELLO AMBIENTAL COLOMBIANO

	
	Generalidades
	Las resmas de papel blanco se utilizan principalmente para imprimir documentos específicos que por normativa deberán ir en hoja blanca como, hojas de vida.

	
	Requisitos específicos
	Cantidad: 500 hojas por resma

	
	
	Gramaje: 75 gr

	
	
	Papel: Alcalino de alta blancura inalterable en el tiempo

	
	
	Tamaño: 21.6 x 27.9 cm

	
	
	Sello ambiental colombiano ICONTEC CSAC 11-6019-CER485831,

	
	
	Certificado ECF, libre de árboles, papel libre de ácido

	
	
	Características destacadas: Alcalino, alta blancura, inalterable en el tiempo, máxima protección contra la absorción de humedad

	
	
	Alta calidad para imprimir y fotocopiar

	
	Presentación
	Unidad - resma x 500 hojas 

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	14111500
	Nombre del Producto:
	RESMA DE PAPEL ECOLÓGICO TAMAÑO CARTA 72 GR

	
	Generalidades
	Las resmas de papel ecológico son ideales para imprimir documentos y realizar fotocopias.

	
	
	Puedes utilizarlas para imprimir informes, presentaciones, currículums y otros materiales escritos.

	
	Requisitos específicos
	Gramaje: Papel bond 72 gr

	
	
	Tamaño: 21.6 x 27.9 cm

	
	
	Tipo de papel: ecológico

	
	
	Material: Hecho con fibra de caña de azúcar.

	
	
	Características:

	
	
	Papel sostenible y respetuoso con el medio ambiente.

	
	
	Libre de blanqueadores, manteniendo su color natural.

	
	
	Características: Papeles para imprenta, escritura y oficina fabricado a partir de la fibra de caña de azúcar está, catalogado internacionalmente como "Amigo de la Naturaleza", .Mediante el proceso de elaboración de papel con esta fibra se reducen los desechos sólidos y se produce un papel fino, biodegradable y reciclable

	
	Presentación
	Unidad - resma x 500 hojas 

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	14111500
	Nombre del Producto:
	RESMA DE PAPEL ECOLÓGICO TAMAÑO OFICIO 72 GR

	
	Generalidades
	Las resmas de papel ecológico son ideales para imprimir documentos y realizar fotocopias.

	
	
	Puedes utilizarlas para imprimir informes, presentaciones, currículums y otros escritos.

	
	Requisitos específicos
	Gramaje: Papel bond 72 gr

	
	
	Tamaño: 21.6 x 33,05 cm

	
	
	Tipo de papel: ecológico

	
	
	Material: Hecho con fibra de caña de azúcar.

	
	
	Características:

	
	
	Papel sostenible y respetuoso con el medio ambiente.

	
	
	Libre de blanqueadores, manteniendo su color natural.

	
	
	Características: Papeles para imprenta, escritura y oficina fabricado a partir de la fibra de caña de azúcar está, catalogado internacionalmente como "Amigo de la Naturaleza", .Mediante el proceso de elaboración de papel con esta fibra se reducen los desechos sólidos y se produce un papel fino, biodegradable y reciclable

	
	Presentación
	Unidad - resma x 500 hojas 

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	44102400
	Nombre del Producto:
	Rotuladora Manual Organizer Express

	
	Generalidades
	La Organizer Xpress es un rotuladora manual de tecnología de relieve (embossing) diseñada para el etiquetado rápido en el hogar o la oficina. Su funcionamiento es 100% mecánico, lo que significa que no requiere baterías, cables ni cartuchos de tinta para operar. Está construida en plástico ABS de alta resistencia con un diseño ergonómico de tipo "gatillo" para facilitar su uso con una sola mano. La Organizer Xpress es una rotuladora manual de tecnología de relieve (embossing) diseñada para el etiquetado rápido en el hogar o la oficina. Su funcionamiento es 100% mecánico, lo que significa que no requiere baterías, cables ni cartuchos de tinta para operar. Está construida en plástico ABS de alta resistencia con un diseño ergonómico de tipo "gatillo" para facilitar su uso con una sola mano.

	
	Requisitos específicos
	Mecanismo de impresión: Disco giratorio de 49 caracteres (letras mayúsculas, números y símbolos comunes).
Compatibilidad de insumo: Funciona exclusivamente con cintas de relieve de 9 mm (3/8") de ancho.
Sistema de corte: Cuchilla interna de acero activada por el gatillo de impresión, diseñada para realizar un corte limpio con pestaña de fácil desprendimiento.
Ergonomía: Mango con recubrimiento Soft-Grip (goma) para mejorar el agarre y reducir la presión necesaria para marcar la cinta.
Ajuste de caracteres: Sistema visual de alineación mediante muesca en la parte superior del disco.
Disco de caracteres: Sistema giratorio con 49 caracteres disponibles, incluyendo letras mayúsculas (A-Z), números (0-9) y símbolos frecuentes (@, -, /, $, entre otros).
Compatibilidad de cintas: Diseñada exclusivamente para uso con cintas plásticas de relieve de 9 mm (3/8") de ancho.
Gatillo de acción: Sistema de presión ergonómico que realiza tanto la impresión del carácter como el avance de la cinta.
Corte de cinta: Incorpora una cuchilla metálica interna accionada por una posición específica del gatillo para un corte preciso.
Adherencia: Las etiquetas generadas son resistentes a la humedad y a la luz solar debido a la naturaleza plástica del insumo (PVC)

	
	Presentación
	Diseño: Formato ergonómico tipo "pistola" con mango Soft-Grip para mayor comodidad durante sesiones de etiquetado prolongadas.
Dimensiones aproximadas: Compacta y ligera, facilitando su almacenamiento en cajones de oficina o kits de herramientas.
Color del dispositivo: Generalmente disponible en combinaciones de azul con negro o gris, con el logotipo de la marca visible en el cuerpo

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	55121600
	Nombre del Producto:
	TAG DE RADIOFRECUENCIA UHF PARA METAL

	
	Generalidades
	Las etiquetas deberán ser elaboradas en material sintético, las cuales deben soportar la limpieza con productos químicos que no dañen la integridad de la información que en ella se encuentre

	
	Requisitos específicos
	Protocol:o EPC global Gen2，ISO/IEC 18000-6C
Frecuencia: (US) 902-928MHz, (EU) 866-868MHz
Memoria: EPC 128 bits，User32 bits
Ciclos: 100000
Funcionalidad: Lectura y escritura
información: 50 años
Superficies compatibles: sintético, vidrio.
Material:
Sintético con adhesivo de alta adherencia con excelente adherencia a todas las superficies, incluidos los plásticos de baja energía superficial.
Resitente al agua.
Tolerante al lavado industrial con disolvente estándar.
Resitente al agua.
Tolerante al lavado industrial con disolvente estándar.
Tamaño: mayor o igual a 60 x mayor o igual a 25 x mayor o igual a 1.2 mm
Rango de lectura: Distancia del lector de mano y la etiqueta como mínimo 1 metro

	
	imagen de muestra
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	Presentación
	Rollo x 400 etiquetas

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	44121600
	Nombre del Producto:
	TAJALÁPIZ ELÉCTRICO

	
	Generalidades
	El Tajalápiz Eléctrico es una herramienta práctica y eficiente para sacar punta a los lápices de forma automática

	
	Requisitos específicos
	Material: Metálico

	
	
	Características:

	
	
	•  Cortador helicoidal endurecido para una máxima precisión y durabilidad

	
	
	•  La tecnología de lápiz Saver ® evita el sobre-afilado

	
	
	•  Bases antideslizantes para mayor seguridad

	
	
	•  Depósito de residuos - basurera

	
	
	•  Reinicio automático / apagado para evitar el sobrecalentamiento

	
	
	•  No consumir energía cuando no esté en uso

	
	
	Medidas:

	
	
	Largo 21,5 cms ancho 10,5 cms y alto 15 cms aprox.

	
	
	Voltaje: 120v

	
	Presentación
	Unidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 

	32101600
	Nombre del Producto:
	TARJETA DE PROXIMIDAD MIFARE TIPO ISO, S50 1K DE MEMORIA, FRECUENCIA 13.56MHZ, FORMATO WIEGAND 34 BITS, IMPRESIÓN DIRECTA DE CARNET. DIMENSIONES 85,6 X 54 X 1MM

	
	Generalidades
	La Tarjeta de Proximidad Mifare S50 es un dispositivo ampliamente utilizado en sistemas de control de acceso y seguridad

	
	Requisitos específicos
	Memoria: 1 kB.

	
	
	Frecuencia: 13.56 MHz.

	
	
	Protocolo: ISO/IEC 14443.

	
	
	Durabilidad de escritura: 100,000 ciclos.

	
	
	Distancia de operación: 1 hasta 10 cm.

	
	
	Material: PVC.

	
	
	Dimensiones: 85,6 x 54 x 1 mm

	
	
	Formato Wiegand 34 Bits

	
	Presentación
	Unidad

	
	Empaque y rotulado
	El empaque deberá proteger el elemento, garantizando su aislamiento y conservación respecto a los factores externos de humedad, luz, polvo y temperatura. El empaque no puede presentar rastros de haber sido abierto y/o adulterado, debe evidenciarse que el producto es nuevo. Embalaje primario: De material plástico e impermeable totalmente sellado Embalaje secundario: caja de cartón con resistencia suficiente a la compresión vertical y apilamiento. El embalaje utilizado debe ser apto para conservar el producto durante el transporte y almacenamiento hasta su entrega final. 



2. Plazo de ejecución:

El plazo para la ejecución del contrato es por ocho (8) meses y/o hasta agotar el presupuesto, lo que ocurra primero, contados a partir de la fecha de suscripción del Acta de Inicio. Lo anterior, previo cumplimiento de los requisitos de ejecución establecidos en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, y los demás que se señale al efecto en los documentos que integran el presente proceso.

3. [bookmark: 3._Lugar_de_ejecución:]Lugar de ejecución:

Para todos los efectos legales, el lugar de ejecución de la presente contratación será en la ciudad de Bogotá, D.C., todos los elementos, materiales e insumos deberán ser entregados en el Almacén General del IDU ubicado en la calle 22 No. 6-27 o en la bodega ubicada en Fontibón Carrera 96 No. 25g - 27.
4. [bookmark: 4._Procedimiento_para_suministrar_elemen]Procedimiento para suministrar elementos no cotizados

El contratista debe proveer cualquier otro elemento que sea requerido y no se encuentre previsto, previa autorización del Supervisor antes de la ejecución del suministro, para tal efecto se deberá seguir el procedimiento descrito en los Manuales de Contratación y Manual de Interventoría y/o supervisión de contratos vigentes y/o las versiones o modificaciones que los reemplacen.

5. [bookmark: 5._Procedimiento_entrega_de_pedidos]Procedimiento entrega de pedidos

El contratista entregará dentro de los cinco (5) días siguientes a la suscripción del acta de inicio del contrato, la ficha técnica y de seguridad de cada elemento donde especifique: características, uso, mantenimiento y reposición.

Se realizará la entrega de los elementos de acuerdo con el objeto del contrato, cumpliendo con las especificaciones descritas en la ficha técnica correspondiente, en los plazos establecidos en las obligaciones del contrato.

El contratista, se compromete para con la Entidad a efectuar la entrega de los elementos dentro de los siete (7) días hábiles siguientes a la fecha de aprobación de los pedidos, la cual estará a cargo del supervisor del contrato, quien lo realizará a más tardar el día siguiente a la fecha de cierre de solicitud de pedidos y enviará la información al contratista. Adicionalmente, deberá atenderlos pedidos denominados “urgentes” en un tiempo máximo de veinticuatro (24) horas, a partir de la solicitud efectuada por el supervisor del contrato.

Se despacharán los pedidos debidamente empacados con su respectiva Nota de Despacho o Remisión en original y copia, cada caja irá con etiqueta donde se indique: nombre de la Entidad, fecha, centro de costos, persona responsable, descripción de los bienes, cantidades, marcas y demás elementos de identificación de los productos.

Se debe garantizar la entrega de los elementos e insumos, en óptimas condiciones, protegiéndolos contra todo daño o deterioro, acto terrorista o saqueo, siendo responsable el CONTRATISTA por los daños o pérdidas ocasionadas antes de la entrega de los mismos en el sitio acordado con el supervisor IDU del Contrato.

Nota: Ningún pedido podrá ser despachado por parte del contratista, sin la autorización previa del Supervisor del Contrato.

El horario de recepción de los pedidos en el Almacén General del Instituto de Desarrollo Urbano, es de 7:00 AM A 12:00 y 2:00 p.m. a 4:30 p.m. de lunes a viernes.

En cuanto a la calidad, se verificará al utilizar el elemento.

El contratista debe entregar los pedidos en las condiciones señaladas con la respectiva NOTA DE DESPACHO o REMISIÓN, en original y copia, una copia para el centro de costos y el original como soporte para el pago. Dicha nota de despacho debe contener como mínimo la siguiente información:

a. Descripción de cada elemento según catálogo.
b. Marca del elemento.
c. Unidad de medida
d. Cantidad aprobada
e. Cantidad entregada
f. Cantidad pendiente de despacho (en caso fortuito o fuerza mayor)
g. Precio unitario incluido IVA
h. % IVA
i. Precio total despachado por ítem con IVA
j. Precio total del despacho

[bookmark: 6._Procedimiento_entrega_de_pedidos_extr]Procedimiento entrega de pedidos extras:

En caso de pedidos extras, es decir, aquellos que requiera la Entidad con carácter URGENTE, el IDU los solicitará a través del supervisor del contrato.

El Contratista debe realizar este tipo de entregas a más tardar dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la fecha de recibo de la solicitud, enviada por el supervisor designado por el IDU.

6. [bookmark: 7._Procedimiento_para_atención_de_reclam]Procedimiento para atención de reclamos y devoluciones:

El contratista deberá indicar el procedimiento a seguir en el evento que se presenten reclamos, devoluciones y/o elementos defectuosos, o de especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. EL CONTRATISTA debe responder por los daños y mala calidad de los elementos suministrados, los cuales deben ser cambiados en un plazo no mayor a tres (3) días hábiles, después de notificada la anomalía al CONTRATISTA por parte del supervisor del contrato.

En caso reiterado de cambio por calidad de un mismo elemento, se deberán presentar marcas
alternativas que ofrezcan mejor calidad, sin costo adicional para el IDU.

7. [bookmark: 8._Infraestructura_y_logística_del_servi]Infraestructura y logística del servicio:

El contratista deberá describir para la firma del Acta de Iniciación en forma detallada e independiente, cada una de las actividades y trabajos a desarrollar para la atención de pedidos, indicar de manera clara y concisa el desarrollo logístico, además debe indicar como se conforman las áreas:

ÁREA DE ATENCIÓN AL CLIENTE: Estipulando nombres, cargos, teléfonos y correos electrónicos de las personas encargadas de solucionar las necesidades técnicas y logísticas que se presenten durante la ejecución del contrato.

ÁREA DE APOYO TÉCNICO: Relación de personal a cargo de soporte técnico estipulando nombres, cargos, teléfonos y correos electrónicos.

· ÁREA DE LOGÍSTICA DE DISTRIBUCIÓN: Indicando el número de vehículos que tendrá a su disposición para la ejecución del contrato. En caso de utilizar una transportadora u otro medio para transportar los pedidos, deben suministrar los datos de la modalidad contratada y el responsable de efectuar dicho transporte.

· ÁREA DE BODEGAJE Y ALMACENAJE: Indicando el número de bodegas y el total de metros cuadrados de las mismas, disponibles para el cumplimiento de su oferta. El contratista debe mantener en sus bodegas, un stock de inventario de los elementos relacionados en el catálogo de productos suficiente para un mes, que le permita garantizar los suministros oportunamente.

· ÁREA DE RECLAMOS: El contratista deberá adjuntar la relación del personal responsable de dar trámite y solución a las reclamaciones.

8. [bookmark: 9._Seguridad_industrial:]Seguridad industrial:

El contratista deberá adoptar todas las medidas de seguridad industrial y salud ocupacional que prevengan la ocurrencia de accidentes durante la ejecución del objeto contractual y deberá dotar a sus empleados de los elementos de seguridad industrial y de protección personal necesarios para la ejecución de las labores propias del contrato. Será responsabilidad del contratista salvaguardar la seguridad de todas las personas vinculadas por él mismo a la prestación del servicio. Los elementos de seguridad industrial serán los necesarios para el tipo de actividad que se desarrolle en cumplimiento del contrato. En todo caso el contratista está obligado a implementar las directrices del Decreto 1443 de 2014 “Por el cual se dictan disposiciones para la implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)”.

9. [bookmark: 10._Comunicación_efectiva.]Comunicación efectiva.

El contratista deberá designar a un coordinador del contrato, quien será el encargado de mantener una permanente comunicación con el Instituto y a su vez tendrá las siguientes funciones: a) Atender de manera oportuna los requerimientos que realice el supervisor del IDU y responder por el normal desarrollo del objeto contractual, siendo de manera permanente el enlace entre las partes. b) Programar, organizar y garantizar las entregas de los elementos, materiales e insumos solicitados por el supervisor del contrato, en términos de calidad y oportunidad. c) Llevar reportes mensuales y acumulados de consumo, verificando que no se exceda el valor del contrato.

10. [bookmark: 11._Infraestructura_y_logística_del_serv]Infraestructura y logística del servicio.

El contratista deberá garantizar que cuenta con la infraestructura y stock de materiales necesarios para respaldar en forma eficaz los requerimientos de parte del IDU, y del personal a cargo del contratista para la adecuada entrega de los bienes objeto del presente proceso.

11. [bookmark: 12._Garantía_de_los_insumos]Garantía de los insumos

El contratista ofrecerá la garantía mínima legal presunta de todos los elementos suministrados, contenida en los artículos sexto, séptimo, octavo, décimo y undécimo del Estatuto del Consumidor.
- Ley 1480 de 2011. Obligaciones en materia de personal.

Aunque en este contrato no se exige personal destinado a la ejecución del contrato, salvo un coordinador que servirá de enlace para los efectos de la ejecución del contrato. El contratista tendrá respecto del personal que realizará la entrega, las siguientes obligaciones:

1. Dotar a los operarios vinculados al contrato, de la ropa de trabajo, calzado y uniformes para la ejecución de las labores a realizar, de conformidad con la normatividad existente para cada labor y con la periodicidad que ella misma estipule.

2. Identificar al personal con la escarapela y/o carnet de identificación visible la cual deberá contener fotografía, nombre, cargo y demás datos necesarios para su plena identificación, se deberá suministrar un número de contacto, que permita la comunicación en tiempo real con el ejecutivo de cuenta a cargo del contrato.
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