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Fecha de Elaboración: 30 de junio 2026 

Informe parcial Informe Final: 
 

 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA Tania Patricia Casarrubia Álvarez 

N° DE CONTRATO: 5060 

FECHA DEL CONTRATO: 29 de enero de 2026 

 
 

 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES A TRAVÉS DE LA ASESORÍA 
JURÍDICA A LA SECRETARIA GENERAL DE LA 
ALCALDÍA MAYOR DE CARTAGENA DE 
INDIAS. 

NO. RUT/ CÉDULA: 32936633 

FECHA DE INICIO: 30 de enero de 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN: 29 de julio de 2026 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL SERVICIO: Secretaria General 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: MARÍA PATRICIA PORRAS MENDOZA - 
SECRETARIA GENERAL 

 
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 30 de mayo de 2026, al día 29 de junio del año 2026, las siguientes 

actividades relacionadas con el objeto contractual: 

 

 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

IT 
E 
M 

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
(Describir y anexar soportes) 

 

 

1 

Asesorar en la respuesta 
a peticiones que sean 
remitidas a la secretaría 
general relacionadas con 
temas propios y servicios 
públicos domiciliarios. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

• En cumplimiento de la obligación de asesorar en la 
respuesta a peticiones remitidas a la Secretaría 
General relacionadas con servicios públicos 
domiciliarios, proyecte el día 4 de junio de 2026, el 
Oficio AMC-OFI-0082439-2026, se hace la remisión 
por competencia funcional de la Solicitud AMC-OFI-
0014978-2026 a Mateo Osorio Venegas- Área de 
alumbrado de Empresas Públicas de Medellín EPM. 
ANEXOS 1 

• El día 19 de junio de 2026, proyecte el Oficio AMC-OFI-
0090241-2026, mediante el cual se hace la remisión por 
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  competencia a la solicitud EXT-AMC-26-0076894, al 

Señor Wilmer Iriarte Restrepo – secretario de 
infraestructura y al Señor Jhon Montoya -Gerente de 
Agua de Cartagena. 
ANEXOS 2 

 

• El día 19 de junio 2026, proyecte el Oficio AMC-OFI-
0090300-2026, mediante el cual se da respuesta a la 
solicitud de la EXT-AMC-26-0076894, al Señor Álvaro 
Lascar Vergara. 
ANEXOS 3 

 

• El día 22 de junio de 2026, proyecte el Oficio AMC-OFI-
0091256-2026, mediante el cual se hace remisión por 
competencia funcional a la solicitud, EXT-AMC-26-
0021613, dirigido a la Señora Jackeline Puente 
Alvarado -Gerente General de Surtigas. 
ANEXO 4 

 

• El día 23 de junio de 2026, proyecte el Oficio AMC-OFI-
0092371-2026, mediante el cual se dio respuesta a la 
petición EXT-AMC-26-0075077, al Señor Luis Felipe 
Salamanca- Director de Investigación de 
superintendencia de servicios públicos domiciliarios. 
ANEXO 5 

• El día 23 de junio de 2026, proyecte el Oficio AMC-OFI-
0092533-2026, mediante el cual se dio respuesta a la 
petición EXT-AMC-26-0021613, a la señora Claudia 
Diaz Peticionaria. 
ANEXO 6 

 

• El día 10 de junio de 2026, Apoye en la proyección del 
Oficio AMC-OFI-0085327-2026, mediante el cual se 
hace la remisión por competencia funcional de la EXT-
AMC-26-0071025, al señor, José Raimundo Ricaurte-
Director del DATT. 
ANEXO 7 

 

• El día 10 de junio de 2026, Apoye en la proyección del 
oficio AMC-OFI-0085383-2026, mediante el cual se 
hace la remisión por competencia funcional de la EXT-
AMC-26-0071025, a la señora Yolanda González 
puente – Gerente de Veolia Aseo. 
ANEXO 8 

 

• El día 10 de junio de 2026, Apoye en la proyección del 
oficio AMC-OFI-0085466-2026, mediante el cual se da 
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  respuesta a la queja de la EXT-AMC-26-0071025, al 

señor anónimo. 
ANEXO 9 

• El día 25 de junio de 2026, Apoye en la proyección del 
oficio AMC-OFI-0094175-2026, mediante el cual se da 
respuesta por remisión AMC-OFI-0081324-2025, a los 
señores Gabriel Jaime Dávila- Asesor de la 
Procuraduría y Rafael Navarro- Director del DADIS. 
ANEXO 10 

 

• El día 25 de junio de 2026, Apoye en la proyección del 
oficio AMC-OFI-0094390-2026, mediante el cual se da 
respuesta e información del trasmite de remisión a EXT-
AMC-26-0053242, al señor José Ricaurte Gómez - 
secretario de infraestructura y la señora Sharon Martelo-
peticionaria. 
ANEXO 11 

D Asesorar en la respuesta 
a los informes solicitados 
por la oficina asesora 
jurídica  para atender 
acciones 
constitucionales  en  la 
que el  distrito de 
Cartagena sea parte o 
tenga interés. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
 
Durante el periodo no se realizaron intervenciones debido a que 
no se asignaron solicitudes o informes para atender. 

3 Asesorar en la 
elaboración de las 
ayudas de memoria de 
las reuniones a las que 
sea convocado. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
Durante este periodo no se realizaron actas. 

4 Mantener la bandeja de 
SIGOB actualizada. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Se realizó la revisión de toda la bandeja de SIGOB y se tiene al 
día. 

ANEXOS 12 

5 Asistir a reuniones a las 
que se convoque en 
desarrollo de este 
contrato y todas las 
demás actividades que 
le sean asignadas por la 
supervisión en los temas 
relacionados con las 
funciones  y  objetivos 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

• Asistí a la reunión organizada por el Dr. Damaso Pineda, 
para seguimientos para la atención de las PQRS. 
Fecha: 1 de junio de 2026 
Lugar: Edificio Portus 
Hora: 3: 30 pm 
ANEXO 13 FOTOS Y ASISTENCIA 

 
• Asistí a la reunión organizada por el Dr. Doctora Sandra 

Arnedo para coordinar logística de notificación de PQR. 
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 misionales de la 

secretaria general 
distrital. 

Fecha: 2 de junio de 2026 
Lugar: Edificio Portus 
Hora: 10: 20 am 
ANEXO 14 FOTOS Y ASISTENCIA 

 

• Asistí a la reunión organizada por el Dr. Doctor Posada 
Arrieta para brindar información de las nuevas directrices 
a trabajar. 
Fecha: 12 de junio de 2026 
Lugar: Edificio Portus 
Hora: 11 am 
ANEXO 15 FOTOS Y ASISTENCIA 

• Asistí a la reunión organizada por el Dr. Doctor Damanso 
Pineda para coordinación de actividades y seguimiento 
para la atención de las PQRS. 
Fecha: 25 de junio de 2026 
Lugar: Edificio Portus 
Hora: 9 am 
ANEXO 16 FOTOS Y ASISTENCIA 

 

• Asistí a la reunión organizada por el Dr. Víctor Cabarcas 
Vargas con un representante de la comunidad del barrio 
bendición de Dios. 
Fecha: 25 de junio de 2026 
Lugar: Edificio Portus 
Hora: 2:30 pm 
ANEXO 17 FOTOS Y ASISTENCIA 

*Nota: En caso de que aplique. 

* Firma 
 

Firmas: 

 

MARIA PATRICIA PORRAS MENDOZA TANIA CASARRUBIA ALVAREZ 
Secretaria General Contratista 
Firma del Superviso 
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ANEXOS 1 
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ANEXOS 2 
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ANEXOS 3 
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ANEXOS 4 
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ANEXOS 5 
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ANEXOS 6 
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ANEXOS 7 
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ANEXOS 8 
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ANEXOS 9 
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ANEXOS 10 
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ANEXOS 11 



 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

 
INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 18 de 26 

  
 

 

 



 
 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

 
INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 19 de 26 

 

ANEXOS 12 
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ANEXOS 13 
FOTOS Y ASISTENCIA- REUNION DEL 1 DE JUNIO 2026 
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ANEXOS 14 
FOTOS Y ASISTENCIA- REUNION DEL 2 DE JUNIO DE 2026 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 



 
 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

 
INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 22 de 26 

  

 ANEXOS 15 
FOTOS Y ASISTENCIA DE REUNION DEL 12 DE JUNIO DE 2026 
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 ANEXOS 16 
FOTOS YASISTENCIA DE LA REUNION DEL 25 DE JUNIO DE 2026 
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ANEXOS 17 

ASISTENCIA A REUNION DEL 25 DE JUNIO DE 2026 

 


