CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

N° CPS-005-2026

INFORMACION GENERAL

CONTRATANTE: PERSONERIA DE EL DONCELLO

NIT: 828.001.026-1

CONTRATISTA: YESSICA ANDREA TORRES ALAPE

£ TIPO DE C.C1.116.919.935 de El

IDENTIFICACION: DOCUMENTO Cc.C No. Documento Doncello - Caquetd

DIRECCION: C;Glle 15 #18-24 Barrio: La |E-MAIL Jesstorresalape@gmail.com
Libertad

TELEFONO: 3206209544

OBJETO: "PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER LA ESTRATEGIA DE
COMUNICACION INSTITUCIONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE EL DONCELLO -
CAQUETA, MEDIANTE LA PRODUCCION DE CONTENIDO AUDIOVISUAL, LA
ADMINISTRACION DE LOS CANALES DE COMUNICACION INSTITUCIONAL, LA
DIVULGACION DE LA GESTION DE LA ENTIDAD Y EL FORTALECIMIENTO DE SU IMAGEN
INSTITUCIONAL."

VALOR: DIECIOCHO MILLONES DE PESOS ($18.000.000) M/CTE.

IMPUTACION: El presente contrato estard amparado con el RUBRO: 2.1.2.02.02.008 —-Honorarios
Profesionales VALOR: de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS ($18.000.000) M/CTE,
segun Certificado De Disponibilidad Presupuestal CDP: No. 007 del 09 de julio de
2026.

PLAZO: Seis (06) Meses, sin exceder el 31 de diciembre de 2026.

Entre los suscritos a saber, ANGIE MELISSA MARIN ORTIZ, identificada con cedula de ciudania N°
1.010.213.811 expedida en la ciudad de Bogotd D.C, actuando en nombre y representacion
de la Personeria Municipal de El Doncello Caquetd, entidad con nimero de N.IL.T 828.001.026-
1, en su calidad de Personera Municipal, mediante acta de posesion N° 01 del dia 26 de enero
de 2024 y notificacion de eleccién y nombramiento de 19 de enero de 2024, para el periodo
constitucional 2024-2028, expedida por el Concejo Municipal,, debidamente facultada para
confratar, quien en adelante se denominard LA PERSONERIA MUNCIPAL; y por la otra, la sefora
YESSICA ANDREA TORRES ALAPE identificada con C.C 1.116.919.935 de El Doncello - Caqguetd.
quien para los efectos del presente Contrato se denominard el CONTRATISTA, hemos
convenido en celebrar el presente Contrato de Prestacién de Servicios de apoyo a la gestion,
teniendo en cuenta las siguientes:

| CONSIDERACIONES

Que denfro de la planta de personal solo existe creado el cargo de Personero Municipal, el
cual resulta insuficiente para el cabal cumplimiento de las multiples funciones asignadas.
Que EL CONTRATISTA, manifiesta bajo la gravedad de juramento que no estdn incursos en
causal alguna de inhabilidad o de incompatibilidad para contratar y que no se encuentra
en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para confratar establecidos en la
constitucion y la ley.

La Personeria Municipal ejerce las funciones constitucionales y legales de guarda,
promocion y proteccion de los derechos humanos, vigilancia de la conducta oficial y
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proteccidén del interés pUblico, para cuyo cumplimiento requiere fortalecer sus procesos de
comunicacién institucional.

Que la necesidad a satisfacer por parte de la personeria municipal es la de "PRESTAR
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER LA ESTRATEGIA DE COMUNICACION
INSTITUCIONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE EL DONCELLO - CAQUETA, MEDIANTE LA
PRODUCCION DE CONTENIDO AUDIOVISUAL, LA ADMINISTRACION DE LOS CANALES DE
COMUNICACION INSTITUCIONAL, LA DIVULGACION DE LA GESTION DE LA ENTIDAD Y EL
FORTALECIMIENTO DE SU IMAGEN INSTITUCIONAL."

Que la personeria de El Doncello Caquetd desarrollé los respectivos estudios y documentos
previos.

Que la propuesta Presentada por la contratista, cumple con las condiciones requeridas por
LA PERSONERIA.

Que el contrato a celebrar se regird por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de
2011, el Decreto Ley 0019 de 2012, decreto 1082 de 2015, y demds normas reglamentarias,
modificatorias o adicionarias, y para los efectos no reglados se aplicara las leyes civiles y
comerciales, y que en egjercicio de la autonomia de la voluntad las partes convienen
celebrar el presente contrato, el cual se regird por las siguientes clausulas:

CLAUSULAS

Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con mayuscula inicial deben ser entendidas
con el significado que se asigna a continuacion. Los términos definidos son utilizados en singular
y en plural de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con
mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicidn contenida en el Decreto
1082 de 2015. Los términos no definidos en los documentos referenciados o en la presente
cldusula, deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

Definiciones

Contrato Es el presente acuerdo de voluntades

Documento que registra la fecha, las condiciones y el lugar de inicio de ejecucion de

Act Inici
cta de Inicio los servicios objeto del presente Contrato.

Personeria Municipal de El Doncello, como Entidad Estatal que requiere el servicio de

fratant . .
Contratante apoyo a la gestion objeto de este contrato.

Persona natural, juridica o estructura plural que presta los servicios de apoyo a la

Contratist g .
ontratisia gestion objeto de este contrato

CLAUSULA 1 - OBJETO DEL CONTRATO

El Contratista se compromete a "PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER
LA ESTRATEGIA DE COMUNICACION INSTITUCIONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE EL
DONCELLO - CAQUETA, MEDIANTE LA PRODUCCION DE CONTENIDO AUDIOVISUAL, LA
ADMINISTRACION DE LOS CANALES DE COMUNICACION INSTITUCIONAL, LA DIVULGACION DE LA
GESTION DE LA ENTIDAD Y EL FORTALECIMIENTO DE SU IMAGEN INSTITUCIONAL."

Los Documentos del Proceso de seleccién, forman parte del presente Contrato y definen
igualmente las actividades, alcance y obligaciones del Contrato.

CLAUSULA 2 - ACTIVIDADES GENERALES DEL CONTRATO
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Para el cumplimiento del objeto convenido vy la prestacién de servicios de apoyo a la gestidn,
el contratista deberd desarrollar, cuando menos, las siguientes actividades Generales:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

Registrar la hoja de vida en la plataforma del SIGEP.

Suscribir oportunamente el Acta de inicio conjuntamente con el supervisor del mismo.
Presentar los documentos necesarios para el perfeccionamiento y la ejecucién del
conftrato.

Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore
en desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.
Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo a la Personeria Municipal de El Doncello,
Caquetd y ejercer sus actividades con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un
ambiente de cordialidad y respeto para los demds.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la personeria o a terceros, en
los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Redlizar los pagos mensuales por concepto de seguridad social integral (Salud, Pensidon y
riesgos profesionales) sobre el 40% bruto del valor mensual. En ningun caso la base gravable
podrd ser menor al salario minimo mensual legal vigente.

Presentar oporfunamente los informes de avance del objeto contfratado.

Entregar al supervisor del contrato junto con el informe mensual, copia legible del
comprobante de pago del aporte mensual al Sistema de Seguridad Social integral (Salud y
Pension y Riesgos Profesionales) en los términos seialados en la Ley.

Cumplir a cabalidad con el objeto a confratar, al igual que con las especificaciones
consagradas en los estudios previos.

Acatar las recomendaciones, correcciones y aclaraciones que le sean efectuadas por el
Supervisor del Confrato.

Entregar una vez finalice el contrato al Supervisor los archivos fisicos y magnéticos y demds
documentos que tenga a su cargo en virtud del desarrollo del objeto del presente contrato.
Las demds inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las
condiciones especiales del contrato.

CLAUSULA 3 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

Para la ejecuciéon del objeto contractual antes mencionado, se deberd cumplir con unas
actividades especificas, correspondiendo estas al cumplimiento de manera precisa al objeto
confractual, es decir, al alcance del confrato, que son las siguientes:

a) Redlizar el registro fotogrdfico y audiovisual de las actividades, jornadas, eventos vy
actuaciones desarrolladas por la Personeria Municipal de El Doncello-Caquetd.

b) Editar fotografias, videos y demds material audiovisual generado en desarrollo del
objeto confractual.

c) Disenar y producir piezas grdficas, flyers, videos y contenidos digitales para la
divulgacion de la gestién institucional y de las actividades de la Personeria Municipal.

d) Crear contenidos comunicativos orientados a fortalecer la imagen institucional y la
percepcion positiva de la ciudadania frente a los servicios prestados por la entidad.

e) Apoyarla administracién y actualizacion de las redes sociales institucionales, realizando
publicaciones periddicas sobre la labor y gestién de la Personeria Municipal.

f) Apoyar la edicidn, correccidon de estilo y redaccion de informacion, comunicados y
boletines institucionales para su divulgacion.

g) Asistiry brindar apoyo comunicacional en las diferentes jornadas, campanas, eventos y
actividades promovidas por la Personeria Municipal, generando los contenidos
correspondientes.

h) Las demds actividades relacionadas con el objeto contractual que sean asignadas por
la Personera Municipal de El Doncello.
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CLAUSULA 4- INFORMES

El CONTRATISTA deberd entregar seis (06) informes, en razén al plazo de ejecucidn del contrato
y periodicidad de los pagos a efectuar, los cuales describan y evidencien las actividades
desarrolladas, conforme a las actividades especificas senaladas en la Cldusula anterior.
Informes que deberdn ser aprobados por el supervisor del presente contrato.

CLAUSULA 5 - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

Valor Del Contrato: el valor del presente contrato es de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS
($18.000.000) M/CTE, incluidos todos los gastos, impuestos, tasas y contribuciones a que haya
lugar.

La personeria pagard al contratista el valor del contrato de la siguiente manera: A) Seis (06)
pagos, mes vencido, por valor de TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000) M/CTE.

Para el pago se debe anexar el informe que contenga los siguientes documentos:

a) El Informe que contenga las actividades realizadas.

b) Informe de ejecucion firmado por el supervisor donde otorgue el visto bueno al cumplimiento
de las obligaciones confractuales del contratista.

c) Cuenta de cobro o documento equivalente.

d) comprobante de pago de cotizaciones mensuales al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pensidn y riesgos profesionales), y aportes  a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, durante el plazo
de ejecucién del contrato, esto Ultimo cuando a ello haya lugar.

e) Demds soportes requeridos

Imputacién presupuestal: El presente contrato estard amparado con el RUBRO: 2.1.2.02.02.008
—Honorarios Profesionales VALOR: de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS ($18.000.000) M/CTE,
segun Certificado De Disponibilidad Presupuestal CDP: No. 007 del 09 de julio de 2026.

CLAUSULA 6 - DECLARACIONES DEL CONTRATISTA
El Contratista hace las siguientes declaraciones.

a) Conoce y aceptalos Documentos del Proceso.

b) Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del
Proceso y recibid de la personeria respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

c) Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.

d) El Conftratista al momento de la celebracién del presente Contrato no se encuentra en
ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés.

e) El Contratista estd a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de
seguridad social  integral y demds aportes relacionados con las obligaciones laborales.

f) El valor del Contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demds
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente Contrato.

CLAUSULA 7 - PLAZO DEL CONTRATO
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El objeto contractual planteado como las actividades especificas del mismo, se desarrollardn
por un término de seis (06) Meses, sin exceder el 31 de diciembre de 2026.

CLAUSULA 8 — DERECHOS DEL CONTRATISTA

a. Recibir la remuneracion pactada en los términos de la Cldusula 5 del presente contrato.
b. Acudir alas autoridades con el fin de obtener la proteccidn de los derechos derivados del
contrato y la sancién para quienes los desconozcan o vulneren.

CLAUSULA 9 - DERECHOS DEL CONTRATANTE

a. Revisar, rechazar, corregir o modificar las actas y solicitar las correcciones o modificaciones
a que haya lugar.

b. Hacer uso de las cldusulas excepcionales del Contrato.

c. Hacer uso de la cldusula de imposicion de multas, la cldusula penal o cualquier otro
derecho consagrado a la enfidad contratante de manera legal o confractual.

d. Los demds contemplados en el articulo 4° de la ley 80 de 1993 y los convenidos en el
presente contrato.

CLAUSULA 10 - OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE EL DONCELLO, CAQUETA

a) Constituir la Reserva Presupuestal del contrato.

b) Exigir al contratista la ejecucion iddnea del objeto del contfrato.

c) Realizar los pagos al contratista en las fechas, forma y cuantia pactada.

d) Suministrar al confratista la informacion, documentaciéon y demds elementos necesarios
para el cabal cumplimiento del contrato.

e) Facilitarle al contratista las condiciones que le permitan cumplir el objeto contractual en
la forma y oportunidad convenidas y coordinar al interior de la dependencia vy
funcionarios lo necesario con la misma finalidad.

f) Realizar las observaciones y/o consideraciones que sean pertinentes.

g) Efectuarla Supervisidon, durante la ejecucién del contrato.

h) Las demds que sean necesarias para garantizar el interés general.

CLAUSULA 11 - RESPONSABILIDAD

El Contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la clausula 1 del
presente Contrato. El Contratista serd responsable por los danos que ocasionen sus empleados
y/o consultores, los empleados y/o consultores de sus subcontratistas, a la personeria en la
ejecucién del objeto del presente Contrato.

Ninguna de las partes serd responsable frente a la otra o frente a terceros por danos especiales,
imprevisibles o danos indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la

ley.
CLAUSULA 12 - PROPIEDAD INTELECTUAL

Si de la ejecucion del presente contrato resulta estudios, investigaciones, descubrimientos,
invenciones, informacién, mejoras y/o disefos, éstos pertenecen a la Entidad Estatal
contratante de conformidad con lo establecido en el Articulo 20 de la Ley 23 de 1982. Asi
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mismo, el Confratista garantiza que los trabajos y servicios prestados a la Enfidad Estatal
contratante por el objeto de este contfrato no infringen ni vulneren los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o confractuales de terceros.

CLAUSULA 13 - CONFIDENCIALIDAD

En caso que exista informacion sujeta a alguna reserva legal, las partes deben mantener la
confidencialidad de esta informaciéon. Para ello, debe comunicar a la otfra parte que la
informacion suministrada tiene el cardcter de confidencial.

Se considera Informacién Confidencial cualquier informacion técnica, financiera, comercial,
esfratégica, y en general cualquier informacién relacionada con las funciones de Enfidad
Contratante, presentes y futuras, o con condiciones financieras o presupuestales de Entidad
Contratante, bien sea que dicha informacion sea escrita, oral o visual, que tenga el cardcter
de reservado por la Ley, o haya sido marcada o anunciada como confidencial por parte de
Entidad Contratante o cualquier otra Entidad Estatal.

CLAUSULA 14 - TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES DEL CONTRATO:
La personeria puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato, de
acuerdo conlos articulos 15a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que
el Conftratista cumpla con el objeto del presente Contrato.

CLAUSULA 15 - CADUCIDAD

La personeria estard facultada a declarar la caducidad cuando exista un incumplimiento del
contrato por parte del Contratista en la forma y de acuerdo con el procedimiento previsto por
la Ley.

La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente establecidos,
puede ser declarada por la personeria cuando exista un incumplimiento grave que afecte la
ejecucién del presente Contrato y cuando el contratista incurra con ocasidon del presente
contrato en cualquiera de las causales de caducidad establecidas por la Ley. Se entiende
como incumplimiento grave la paralizacién de las actividades de la prestacion del servicio por
un tiempo igual o superior a treinta (30) dias calendario por causas imputables al Contratista.

CLAUSULA 16 — MULTAS

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato,
la personeria le impondrd multas sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del contrato,
sin que éstas sobrepasen el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, para conminarlo
a cumplir las obligaciones incumplidas.

Las multas sélo podrdn imponerse mientras se halle pendiente tiempo de ejecuciéon de la
obligacién u obligaciones a cargo del contratista.

Las multas se impondrdn mediante resolucién motivada susceptible de impugnar mediante el
recurso de reposicion, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 de 1993. Previamente a la
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imposicién de la multa, el contfratante requerird al contratista para que explique el
incumplimiento dentro del término que le senale y aporte las pruebas pertinentes. Si la
explicacién fuere infundada o no fuere satisfactoria, el contratante impondrd la sancién, la
cual se hard efectiva mediante la aplicacién de mecanismos de compensacion de las sumas
que el contratante adeude al contratista, haciendo efectiva la garantia Unicay, si ello no fuere
posible, mediante la jurisdiccion coactiva. De las multas y demds sanciones se informard a la
Cdmara de Comercio y a la Procuraduria General de la Nacién.

La causacién o exigibilidad de las multas no exonerard al contratista del cumplimiento de sus
obligaciones contractuales hasta la terminacién del contrato. En todo caso, el procedimiento
no puede estar en contravia a lo establecido en el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA 17 - CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento fotal o parcial de las obligaciones
del presente Contrato, el Contratista debe pagar a la personeria, a titulo de indemnizacion,
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. El valor pactado de
la presente cldusula penal es el de la estimacién anticipada de perjuicios, no obstante, la
presente cldusula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre
el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que la personeria adeude al
Contratista con ocasidn de la ejecucion del presente Contrato, de conformidad con las reglas
del Cédigo Civil.

CLAUSULA 18 - GARANTIAS Y MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO

En observancia a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, articulo 2.2.1.2.1.4.5. que establece: “No obligatoriedad de garantias.

En la contratacién directa la exigencia de garantias establecidas en el Titulo Il de las
disposiciones especiales del presente decreto no es obligatoria...” aunado a lo establecido en
el andlisis de riesgo llevado a cabo previamente, no se exige la constitucidn de ninguna
garantia a cargo del contratista.

CLAUSULA 19 - INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA

El Contratista es una entidad independiente de la personeria, y en consecuencia, el Contratista
no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no fiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la personeria, ni de tomar
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

CLAUSULA 20 — CESIONES

El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del
presente Contrato sin la autorizacién previa y por escrito de la personeria.

Si el Conftratista es objeto de fusidn, escisibn o cambio de control, la personeria estd facultado
a conocer las condiciones de esa operacién. En consecuencia, el Contratista se obliga a
informar oportunamente a la personeria de la misma y solicitar su consentimiento.




CLAUSULA 21 - INDEMNIDAD

El Contratista se obliga a indemnizar a la personeria con ocasion de la violacién o el
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato.

El Confrafista se obliga a mantener indemne al Confratante de cualquier dano o perjuicio
originado en reclamaciones de ferceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el
monto del dano o perjuicio causado y hasta por el valor del presente Contrato.

El Contratista mantendrd indemne a la Contratante por cualquier obligacidon de cardcter
laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que
el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucién
de las obligaciones derivadas del presente Contrato.

CLAUSULA 22 - CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR

Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus
obligaciones o por la demora en la satisfaccién de cualquiera de las prestaciones a su cargo
derivadas del presente Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de
la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas vy
constatadas de acuerdo con la ley vy la jurisprudencia colombiana.

CLAUSULA 23 - SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las confroversias o diferencias que surjan enfre el Contratista y la Entidad Confratante con
ocasion de la firma, ejecucion, interpretacion, prérroga o terminacién del Contrato, asi

como de cualguier otro asunto relacionado con el presente Conftrato, serdn sometidas a la
revision de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) dias
hdbiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otfra
parte la existencia de una diferencia y la explique someramente.

Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolverdn
empleado una o varias de las siguientes opciones:

Amigable composicion: Cuando la controversia se relacione con asuntos técnicos, puede
someterse a un procedimiento de amigable composicidon que se surtird ante la instancia que
designen de manera directa las partes o en su defecto por un centro de arbitragje, de
conformidad con lo establecido en los articulos 59, 60 y 61 de la Ley 1563 de 2012, previa
solicitud de arreglo directo. El amigable componedor serd una (1) sola persona, que debe tener
una formacién profesional en el manejo de los aspectos técnicos del servicio objeto del
presente contrato y que tomard una decisiéon final en equidad, utilizando principalmente su
formacion profesional. Reglas que garantizan los derechos de igualdad, publicidad,
contradicciéon y defensa: 1) La amigable composicidn comenzard con la celebracion de una
audiencia, que tendrd como objetivo primordial conocer las diferentes posiciones de las partes
sobre el conflicto; en esta audiencia el amigable componedor deberd mediar entre las partes
para identificar conjuntamente una solucién al conflicto. 2) Culminada la audiencia anterior
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con imposibilidad de acuerdo, el amigable componedor senalard la evidencia documental
gue considere necesaria, y en este sentido, solicitard a las partes que entreguen las que estén
en su alcance aportar. 3) El amigable componedor dispondrd de un (1) mes, contado desde
la recepcion de las pruebas documentales que haya solicitado, para hacer una valoracion
integral del caso y emitir una decisién de fondo sobre la controversia. 4) La decision que se
tome deberd constar en acta suscrita por el amigable componedor, cuyo contenido deberd
como minimo reflejar el desarrollo del proceso, las consideraciones técnicas o juridicas que
haya tenido en cuenta, una justificacién de la decision tomada, y la descripcion de los
compromisos que en virtud de la decisidén deben satisfacer las partes. Limite de los honorarios:
Corresponderdn al uno por ciento (1%) del valor del contrato. En caso que las Partes acuerden
gue el amigable componedor lo designard el centro de arbitraje las reglas y horarios serdn las
que correspondan al reglamento del centro de arbifrgje.

Conciliacién: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa o no pueda existir
una amigable composicién debe someterse a un procedimiento conciliatorio, previa solicitud
de conciliacion elevada individual o conjuntamente por las Partes ante el Centfro de
Conciliacion de la Cdmara de Comercio de Florencia, Caquetd. Si en el término de ocho (8)
dias hdbiles a partir del inicio del tfrdmite de la conciliacién, el cual se entenderd a partir de la
fecha de la primera citacién a las Partes, las mismas no llegan a un acuerdo para resolver sus
diferencias, deben acudir a la jurisdiccion contenciosa administrativa o un Tribunal de
Arbitramento.

El acuerdo al que se llegue en la etapa de arreglo directo, amigable composiciéon o en la
conciliacién es de obligatorio cumplimiento para las partes y prestan mérito ejecutivo. En
consecuencia, cualquiera de las Partes puede exigir su cumplimiento en un proceso ejecutivo.

El ejercicio de estos mecanismos no suspenderd de manera automdtica el ejercicio de las
facultades ajenas al derecho comUn de que goza la personeria, salvo que medie medida
cautelar decretada en los términos del Capitulo XI del Titulo V de la Parte Segunda de la Ley
1437 de 2011 o demds normas que le adicionen, modifiquen o sustituyan.

CLAUSULA 24 - NOTIFICACIONES

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las Partes deban hacer en
desarrollo del presente Contrato deben constar por escrito y se entenderdn debidamente
efectuadas sélo si son entregadas personalmente o por correo electrénico ala personay a las
direcciones indicadas a continuacién:

Por parte del Contratante Por parte del Contratista

Nombre: ANGIE MELISSA MARIN ORTIZ Nombre: YESSICA ANDREA TORRES ALAPE
Cargo: Personera Municipal Cargo: Contratista

Direccién: Cra. 4° N° 3-32 Esquina-Casa de justicia | Direccién: Calle 15 # 18-24 La Libertad
Teléfono: 3187728623 Teléfono: 3206209544

Correo electrénico: personeria@eldoncello- | Correo electrénico:

cagueta.gov.co jesstorresalape@gmail.com

CLAUSULA 25 - SUPERVISION
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La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista
a favor de la Personeria municipal de El Doncello, Caquetd, estard a cargo de quien ostente la
calidad de Personera Municipal durante la ejecucion del contrato.

Para tales efectos, el supervisor estard sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del Articulo 4° y
numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley
1474 de 2011, el Manual de Interventoria y Supervision adoptado por la personeria municipal
de El Doncello, y las demds normas establecidas sobre la materia.

CLAUSULA 26 - ANEXOS DEL CONTRATO
Los siguientes documentos hacen parte integral del presente Contrato:

a) Estudios y documentos previos.

b) La Oferta presentada por el Contratista.

c) Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales.
d) Certificado de disponibilidad presupuestal.

CLAUSULA 27 - INESCINDIBILIDAD DEL PROCESO CONTRACTUAL:

Los extremos contractuales asumen que el proceso contractual en cada una de sus etapas
hace parte integral del presente contrato, por ende, cualquier tipo de diferencia entre el
presente documento con lo relacionado en la totalidad del proceso contractual, hace parte
de forma intrinseca del mismo y es exigible como si se estipulara como clausula u obligaciéon
acd pactada.

CLAUSULA 28 -PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

Para la suscripcion se requiere que el Contratista se encuentre al dia en los pagos al Sistema de
Seguridad Social Integral y con los aportes parafiscales, si es del caso. Para perfeccionamiento
se requiere con la aprobaciéon en la respectiva plataforma SECOP Il. Para su ejecuciéon se
requerird el registro presupuestal, la suscripcién del acta de inicio y el cumplimiento de los
requisitos legales aplicables, sin que sea necesaria la constitucidbn de garantias, de
conformidad con el andlisis de riesgos efectuado por la entidad.

CLAUSULA 29 - LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

El objeto y las actividades previstas en el presente Contrato se ejecutardn en el Municipio de El
Doncello, Caquetd y donde sea necesario que el Contratista se desplace para cumplir con el
objeto contractual. Pero para todos los efectos legales a que haya lugar, se tendrd como
domicilio contractual el Municipio de El Doncello-Caquetd.

APROBO EN SECOP 2:

ANGIE MELISSA MARIN ORTIZ
PERSONERA MUNICIPAL

Carrera 4°No 3-32
lina - casa de la ju

Esqu
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MUNICIPAL DE EL DONCELLO

APROBO
YESSICA ANDREA TORRES ALAPE
POR EL CONTRATISTA

Elaboro: Angie Melissa Marin Ortiz / Personera Municipal
Reviso: Angie Melissa Marin Ortiz / Personera Municipal
Aprobd: Angie Melissa Marin Ortiz / Personera Municipal

7
Carrera 4°No 3-32
Esquina - casa de la justicia
CELULAR: +57 3187728623

e-mail: personeria@eldoncello-caqueta.gov.co
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