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INFORME DE SUPERVISION N°06

ASPECTO JURIDICO

TIPO DE CONTRATACION:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JAIDER IVAN MENDEZ RANGEL.

IDENTIFICACION: C.C. No. 1.005.311.601 EXPEDIDA EN SAN GIL,
SANTANDER.

SUPERVISOR - CARGO: SECRETARIA DE HACIENDA

NUMERO DE CONTRATO: 040 DE 2026

FECHA DE CONTRATO: DIECINUEVE DE ENERO DE 2026

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHARALA, SANTANDER’

TERMINO DE DURACION:

CUATRO (04) MESES CALENDARIO

VALOR DEL CONTRATO:

NUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE
($9.200.000) M/CTE

FORMA DE PAGO CON ADICIONAL:

UN (01) PRIMER PAGO correspondiente a los dias de
gjecucion del mes de enero por valor de NOVECIENTOS
VEINTE MIL PESOS MI/CTE ($920.000), (05) PAGOS
MENSUALIZADOS por valor de DOS MILLONES
TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.300.000) y UN (01)
ULTIMO PAGO a la finalizacion del contrato por la suma de
UN MILLON TRESCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/ICTE
($1.380.000) micte., previo certificado de recibido a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato y

presentacion del informe respectivo de actividades
realizadas.
FECHA DE INICIO DE CONTRATO: 19 DE ENERO DE 2026
FECHA DE TERMINACION DE CONTRATO: 18 DE MAYO DE 2026
N.°Y FECHA CDP INICIAL: 0113007 VALOR: NUEVE MILLONES | $9.200.000.00
20/01/2025 DOSCIENTOS MIL PESOS.
N°Y FECHA RP INICIAL 0119001 VALOR: NUEVE MILLONES | $9.200.000.00
19/01/2026 DOSCIENTOS MIL PESOS.
RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO: 232.02020094599.017 SERVICIO DE GESTION
DOCUMENTAL
VALOR ADICIONAL: CUATRO MILLONES SEISIENTOS MIL PESOS MCTE
($4.600.000) MICTE

PLAZO ADICIONAL:

DOS (02) MESES CALENDARIO

FECHA DE TERMINACION CON ADICION:

18 DE JULIO DE 2026

N.°Y FECHA CDP ADICIONAL | 0505004 | VALOR: CUATRO MILLONES | $4.600.000.00
05/05/2026 | SEISIENTOS MIL PESOS

N.°Y FECHA DE RP ADICIONAL | 0513007 | VALOR: CUATRO MILLONES | $4.600.000.00
13/05/2026 | SEISIENTOS MIL PESOS

ACTA DE SUSPENSION N/A DD/MM/AA: N/A

ACTA DE REINICIACION N/A DD/MM/AA: N/A
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PERIODO PARCIAL DE EJECUCION A | DEL PRIMERO (1) DE JUNIO AL TREINTA (30) DE JUNIO

SUPERVISAR: DE 2026

APORTE A SALUD: PERIODO DE COTIZACION: JUNIO DE 2026
NUMERO DE PLANILA: 37710712

APORTE A PENSION: PERIODO DE COTIZACION: JUNIO DE 2026
NUMERO DE PLANILA: 37710712

APORTE A ARL: PERIODO DE COTIZACION: JUNIO DE 2026
NUMERO DE PLANILA: 37710712

Procede la supervisora del contrato, en cumplimiento de las obligaciones contractuales y de la designacion de
supervision efectuada por el ordenador del gasto, la cual obra y reposa dentro del expediente contractual; a efectuar
el informe de desarrollo, ejecucién y cumplimiento del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion No.
040 del 2025, de conformidad con los parametros establecidos en el referido contrato de prestacion de servicios.

Para este propésito, se tendra como base el informe de cumplimiento N°05 presentado por el contratista respecto a
las actividades ejecutadas en el presente contrato y sus respectivos anexos, los cuales se analizaran utilizando la
metodologia de supervision contractual que se desarrolla en el presente informe de supervision, el cual servira como
constancia para acceder a los recursos financieros del Municipio de Charala- Santander, tomando como base el
SEGUNDO PERIODO de ejecucion comprendido entre el DEL PRIMERO (1) DE JUNIO AL TREINTA Y UNO (31)
DE JUNIO DE 2026, correspondiente al SEXTO PAGO por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
MCTE ($2.300.000).

OBJETIVOS

Verificar el cumplimiento de las obligaciones generales y especiales del contratista.

Verificar la idoneidad, continuidad y calidad de los servicios prestados.

Verificar el pago de aportes de seguridad social y de gravamenes tributarios del contrato.

Ordenar y autorizar el pago por parte del Municipio, del valor correspondiente al primer periodo de honorarios.

. ALCANCE

Se procede a realizar la respectiva revision de las obligaciones a cargo del contratista, establecidas en el contrato de
prestacion de servicios, teniendo en cuenta el informe presentado por parte del contratista, los anexos de este, la
normatividad aplicable, las clausulas contractuales y la efectiva prestacion del servicio por parte de la contraparte
contractual.

Moo TR

3. CONTRATO OBJETO DE SUPERVISION.

El contrato objeto de supervision es el contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion suscrito con JAIDER
IVAN MENDEZ RANGEL, titular del documento de identidad No. 1.005.311.601 expedido en SAN GIL, el cual tiene
por objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA
GESTION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHARALA, SANTANDER”

4. CRITERIOS DE SUPERVISION
Para efectos de supervision del contrato de prestacion de servicios, se tendréan en cuenta los siguientes criterios:

4.1, CRITERIOS LEGALES
a. Constitucion Politica de Colombia - Articulo 209.
b. Ley 80 de 1993: “Por el cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica’”.
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c. Ley 1150 de 2007: “Por medio del cual se introducen medidas para la eficacia y transparencia en la Ley 80 de
1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con recursos plblicos”.
d. Ley 1474 de 2011: “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,

investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion Publica”.

e. Decreto 1052 de 2015: “"por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo
de planeacion nacional".

4.2.

CRITERIOS CONCEPTUALES

a) Propuesta contractual suscrita por JAIDER IVAN MENDEZ RANGEL.
b) Contrato de Prestacion de Servicios suscrito con JAIDER IVAN MENDEZ RANGEL.
¢) Verificacion de Desarrollo, Ejecucion y Cumplimiento del contrato.

4.3. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES:
De acuerdo con las condiciones establecidas en el contrato 040 de 2026 y una vez revisada la documentacion
suministrada por el contratista con relacion al desarrollo y ejecucion del periodo comprendido entre el PRIMERO (1)
DE JUNIO AL TREINTA (30) DE JUNIO DE 2026, las actividades representativas realizadas durante el referido
periodo de ejecucion fueron las siguientes:

4.4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS (ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL)

o ASPECTO TECNICO
VERIFICACIO
ACTIVIDADES (CUl\;‘PLE
CONTRACTUALE | EVIDENCIAS QUE SOPORTAN EL NANO
S - ALCANCE DESARROLLO CONTRACTUAL OBSERVACIONES J
DEL OBJETO CUMPLE,
PENDIENTE
POR
EJECUTAR)
Prestacion  de INFORME DE ACTIVIDADES Durante el periodo objeto del presente CUMPLE

servicios de
apoyo ala gestion
en  actividades
operativas
relacionadas con
la  organizacion
del archivo que se
encuentra en las
dependencias de
la alcaldia
municipal de
Charala,
Santander.
Dichas

informe de supervision, se verific que el
contratista brindd apoyo en la revision
del estado de organizacion del Archivo
Central de la Alcaldia Municipal de
Charala, Santander, constatando que la
documentacion se encontraba
debidamente ordenada conforme a los
criterios y lineamientos de organizacion
archivistica establecidos por la entidad.
Se evidencid que las actividades
desarrolladas contribuyeron al adecuado
control, conservacion y disponibilidad de
la documentacién custodiada en el
Archivo Central, en cumplimiento de las
obligaciones contractuales.
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actividades
comprenden,
entre otras:
identificar,
clasificar,
depurar, foliar e
inventariar el
archivo de
gestion.
Prestacion  de se verificd que el contratista brindé CUMPLE
Servicios apoyo en la revision de las unidades de oo
brindando apoyo conservacion del Archivo Central,
embalando y constatando que los documentos
encajando  los previamente embalados y encajados se
documentos encontraban organizados de
N Pl et
I(;anonzfr;i cor; INESRMEDE ALTIVIORDES entidad. Agimismo, se evjdencié que
subseries en las dichas actividades contnbuyerqn al
uhicedes i adecuado N almacenamiento,

e conservacion 'y orden de Ia
s i documentacion, garantizando el
estab!emdos por cumplimiento de los lineamientos de
la entidad. gestion documental y de las

obligaciones contractuales. y

Prestacion  de Durante el periodo objeto del | CUMPLE
servicios presente informe de supervision,
brindando apoyo se verifico que el contratista
o R brindé apoyo en la revision de la
identificacion e : S
(Rotulos, indices, correcta identificacion y ubicacion
etc) de las de las unidades de conservacion
unidades de que reposan en el Archivo
conservacion: Central, evidenciando que las
cajas, carpetas y cajas y carpetas contaban con
ubicacion en- los INFORME DE ACTIVIDADES sus respectivos rotulos e indices
Fugie: y se encontraban organizadas en
conforme a los -
lineamentos los estantes de conformidad con
establecidos en la las  series y  subseries
normatividad documentales establecidas por la
archivistica. entidad. Asimismo, se constatd

que las actividades ejecutadas
contribuyeron a garantizar el
orden, la adecuada localizacion y
el control de la documentacion, en
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cumplimiento de los lineamientos
de la normatividad archivistica
vigente y de las obligaciones
contractuales.

Prestacion de
servicios
brindando apoyo
en la elaboracion
del inventario
documental, en
formato FUID.

INFORME DE ACTIVIDADES

se verificd que el contratista brind6
apoyo en la revision del Inventario
Documental consignado en el
Formato Unico de Inventario
Documental (FUID), evidenciando
que la documentacion custodiada en
el Archivo Central se encontraba
debidamente organizada y
registrada. Asimismo, se constato la
correspondencia entre la ubicacion
fisica de los expedientes y la
informacion  consignada en el
inventario, contribuyendo al
adecuado orden, control y
administracidn de la documentacion,
de conformidad con los lineamientos
de gestion documental establecidos
por la entidad y en cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

CUMPLE

Prestacion  de
Servicios
brindando apoyo
en las demas
actividades que
guarden relacion
estricta con el
objeto
contractual.

INFORME DE ACTIVIDADES

Durante el periodo objeto del
presente informe de supervision, se
verifico que el contratista brindo
apoyo en las actividades requeridas
para el traslado y la reorganizacion
del Archivo Central, evidenciando
que la documentacién permanecio
debidamente ordenada y ubicada, en
cumplimiento de los lineamientos
establecidos por la normatividad
archivistica y por la entidad.
Asimismo, se constatdé que las
labores ejecutadas contribuyeron a
garantizar la conservacion, el control
y la correcta disposicion de los
documentos durante el proceso de
traslado, dando cumplimiento a las
obligaciones contractuales.

CUMPLE

4.5. OBLIGACIONES GENERALES:

Durante el presente periodo, el Contratista cumplié con las obligaciones generales contempladas en la Clausula
novena del Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion No. 040-2026.

Carrera 17 N. 24-11_Teléfono: 7258008_Cddigo Postal: 682559
E-mail: contactenos@charala-santander.gov.co
Charalé Patrimonio Historico y Cultural de la Nacion

https://www.charala-santander.gov.co/




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE SANTANDER
MUNICIPIO DE CHARALA
NIT. 890.205.063-4

Codigo:DAP030

Version: 02

INFORME

Fecha de creacién: 31/01/2024

Pégina 6 de 7

L ASPECTO ADMINISTRATIVO

4.6. PAGO APORTES A SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA Y ESTAMPILLAS:

Con el fin de acreditar el cumplimiento de los aportes a seguridad social, se allega certificacion encontrarse a pazy
salvo en dicha obligacion por el periodo correspondiente del PRIMERO (1) DE JUNIO AL TREINTA (30) DE JUNIO
ogra corroborar el pago de sistema de salud, pension,

DE 2026, anexando las respectivas planillas de donde se |

riesgos y parafiscales del contratista JAIDER VAN MENDEZ RANGEL.

VERIFICACION

racen de Santander
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NUMERO DE RECIBO DE ESTAMPILLA: 2502600435916

FECHA DE PAGO ESTAMPILLA: 03/07/2026

FACTURA O CUENTA DE COBRO CUENTA DE COBRO [ N°06

NUMERO DE PAGO A REALIZAR: SEXTO PAGO

VALOR FACTURA OCUENTA DE COBRO DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE
($2.300.000)

5. SEGUIMIENTO ECONOMICO Y FINANCIERO:

I

ASPECTO FINANCIERO - RELACION DE BALANCE CONTRACTUAL
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VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $9.200.000.00
VALOR ADICIONAL: $4.600.000.00 .
VALOR CANCELADO: $10.120.000.00
VALOR A CANCELAREN LA PRESENTE ACTA: $2.300.000.00
SALDO POR EJECUTAR: - $1.380.000.00
SUMAS IGUALES: $13.800.000.00 $13.800.000.00

OBSERVACIONES ADICIONALES A LA PRESENTE ACTA:

e Laejecucion del contrato se realizé dentro de los parametros legales y cumpliendo las obligaciones pactadas
en el mismo por las partes, desarrollandose las actividades de acuerdo con lo programado y los
requerimientos legales para tal fin cumpliendo a cabalidad el objeto contractual.

e El contratista ha desarrollo de manera correcta la ejecucion del objeto contractual, desde la firma del acta
de inicio hasta lo que va ejecutado del contrato.

e Que, de conformidad con lo anterior, la suscrita, en calidad de supervisora del contrato CERTIFICA que se
cumplié a cabalidad con las condiciones pactadas en el contrato de prestacion de servicios de apoyo a la
gestion No. 040 de 2026 y se autoriza el pago parcial Numero SEIS (06) del contrato, correspondiente a los
valores pactados y anteriormente descritos.

Una vez avalada la ejecucion del periodo y revisados los documentos del contratista, este se somete al turno de
pago, tal como lo establece el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 y el Manual Interno de Contratacion.

En constancia se firma la presente acta por la Supervisora, a los Siete (7) dias del mes de julio de dos mil veintiséis
(2026) en el Municipio de Charala, Santander

Supervisora,

/1 -
_—

,"‘ ’ / — ,/ -
(_,//‘,/,7_1))1”’/0 ,LUL/V](J«L/L ;///(
YASMIN ANDREA SOTOMONTE MOTTA
SECRETARIA DE HACIENDA

ESTE DOCUMENTO ES PARA USO EXCLUSIVO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CHARALA,
SANTANDER
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO N°06

EL SUSCRITO SUPERVISOR

CERTIFICA QUE:

El Contratista JAIDER IVAN MENDEZ RANGEL, identificado con cedula de ciudadania No.
1.098.408.168 expedida en Charala, Santander, Santander, desarrollo satisfactoriamente las acciones
descritas en el informe de supervision No. 06 en cumplimiento del Contrato No-040-2026 el cual tiene
por objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE CHARALA, SANTANDER”

Durante el periodo comprendido desde EL PRIMERO (1) DE JUNIO AL TREINTA DE (30) DE JUNIO
DE 2026

De acuerdo con el informe de actividades ejecutadas, descritas en el Acta de Supervision de No.06 -
2026

Por lo anterior se autoriza cancelar la suma de DOS MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS
($2.300.000.00).

Se expide en el Municipio de Charala, Santander; a los Siete (7) dias del mes de julio del afio dos mil
veintiséis (2026).

/’ ) )

(f/ Ciliy ,nbpédhh ' akés /-\ L‘A;"'f'(
YASMIN ANDREA SOTOMONTE MOTTA
SECRETARIA DE HACIENDA

ESTE DOCUMENTO ES PARA USO EXCLUSIVO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
CHARALA, SANTANDER
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TIPO DE CONTRATACION: ggg%l'gr\qm DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JAIDER IVAN MENDEZ RANGEL.
IDENTIFICACION: C.C. No. 1.005.311.601 EXPEDIDA EN SAN GIL, SANTANDER,.
SUPERVISOR - CARGO: SECRETARIA DE HACIENDA
NUMERO DE CONTRATO: 040 DE 2026
FECHA DE CONTRATO: DIECINUEVE DE ENERO DE 2026
OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL

FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO DE

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHARALA, SANTANDER"
TERMINO DE DURACION: CUATRO (04) MESES CALENDARIO
PRORROGA: DOS (02) MESES CALENDARIO
VALOR DEL CONTRATO: NUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ($9. 200 000) M/CTE
VALOR DEL ADICIONAL: CUATRO MILLONES SEISIENTOS MIL PESOS MCTE ($4.600.000) M/CTE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.: CDP0113007 REGISTRO RP0119001

20/01/2025 PRESUPUESTAL: 19/01/2026
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL | CDP0505004 REGISTRO RP0513007
ADICIONAL: 05/05/2026 PRESUPUESTAL: 13/05/2026
RUBRO PRESUPUESTAL | 2.3.2.02.02.009.45.99.017 SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL
AFECTADO:

FORMA DE PAGO CON ADICIONAL:

UN (01) PRIMER PAGO correspondiente a los dias de ejecucion del mes
de enero por valor de NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE
($920.000), (05) PAGOS MENSUALIZADOS por valor de DOS
MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MI/CTE ($2.300.000) y UN (01)
ULTIMO PAGO a la finalizacion del contrato por la suma de UN MILLON
TRESCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($1.380.000) m/cte.,

previo certificado de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato y presentacion del informe respectivo de actividades realizadas.

FECHA DE INICIO DE CONTRATO:

19 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION DE
CONTRATO:

18 DE JULIO DE 2026

PERIODO DE PAGO:

DEL PRIMERO (1) DE JUNIO DEL
2026

AL TREINTA (30) DE JUNIO DE
2026

En Charala, Santander, se reunieron: JORGE WILMAR VEGA ROJAS, alcalde municipal, la Dra. YASMIN ANDREA
SOTOMONTE MOTTA- SECRETARIA DE HACIENDA, en calidad de supervisora del contrato N.° 040 DE 2026 y
JAIDER IVAN MENDEZ RANGEL, titular del documento de identidad N° 1.005.311.601 EXPEDIDA EN SAN GIL,

SANTANDER, como CONTRATISTA, con el fin de suscribir la presente LA SEXTA (6) ACTA DE PAG

cuenta las siguientes:

teniendo en

CONSIDERACIONES

1. Que el contratista a la fecha cumplié con las actividades de conformidad al contrato de prestacion de servicios
de apoyo a la gestion No. 047 DE 2024 segun informe de actividades del contratista anexo.
2. Que, en este orden de ideas, se requiere realizar el ACTA DE PAGO N° SEXTA (6) al contratista

correspondiente al periodo de ejecucion del PRIMERO (1) DE JUNIO AL TREINTA DE (30) DE JUNIO DE 2026
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Fecha de creacion: 31/01/2024

ACTA DE PAGO

Pégina 2 de 2

Que el contratista anexa copia del pago de seguridad social (Salud, Pension, Riesgos Profesmnales)
correspondiente al mes de mayo de 2026, de conformidad con el Decreto N° 1273 del 23 de Julio de 2018
expedido por el Ministerio de Salud y Proteccion Social (pago mes vencido).

RELACION DE BALANCE CONTRACTUAL

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $9.200.000.00

VALOR ADICIONAL: $4.600.000.00 g

VALOR CANCELADO: $10.120.000.00
VALOR A CANCELAR EN LA PRESENTE ACTA: . $2.300.000.00
SALDO POR EJECUTAR: $1.380.000.00
SUMAS IGUALES: $13.800.000.00 $13.800.000.00

Recibir a satisfaccion del Municipio las actividades desarrolladas en el contrato de prestacion de servicios de apoyo a
la gestion No. 040 de 2026 durante el periodo de ejecucion comprendido entre el PRIMERO (1) DE JUNIO AL
TREINTA DE (30) DE JUNIO DE 2026, en el cual presto los servicios de conformidad a lo pactado en el mismo,
acorde con el informe de cumplimiento que forma parte integral de la presente acta.

Los abajo firmantes dejan constancia que los requisitos para el pago estan cumplidos, para ello se procedié a verificar
y aprobar por parte del supervisor el informe parcial presentado por el contratista, asi como el cumplimiento de los
aportes al sistema integral de seguridad social :

Con el anterior Balance, el MUNICIPIO DE CHARALA procedera a pagar con base a cuenta de cobro presentada la
suma de: DOS MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS ($2.300.000.00).

Los cuales se podréan cobrar ante la Secretaria de Hacienda o quien haga sus veces, anexando los documentos
establecidos para este tramite y que son de conocimiento del contratista, asi mismo se somete al turno en el pago taI
como lo establece el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 y el Manual Interno de Contratacion.

En constancia se firma la presente acta por la Supervisora, a los Siete (7) dias del mes de julio de dos mil veintiséis
2026) en el Municipio de Charala, Santander

Supervisora Contratista <4
/ ) .
(/ir)tk%m yl(j;‘/\ /
YASMIN ANDREA SOTOMONTE MOTTA JAIDER /AN MENDEZ RANGEL.
/SECRETARIA DE HACIENDA C.C—"No. 1.005.311.601 EXPEDIDA EN SAN GIL,
SANTANDER :
Por el ordenador del gasto
el
JORGE WILMAR VEGA
|/ ESTE DOCU&IELEEG PARA USO EXCLUSIVO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CHARALA,
SANTANDER
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