Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
Fecha: 03/0ct/2025

GESTION
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 1922-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y GILBERTO CARLOS
ROJANO TERAN
Contrato Nimero 1922 Vigencia: | 2026
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: GILBERTO CARLOS ROJANO TERAN
Identificacién: Cédula de Ciudadania [No. | 1.079.885.132
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CUATRO MILLONES SETECIENTOS NOVENTAYY SEIS MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 4.796.640)
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_DESP
Linea PAA: 1204
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena ia técnica y ativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas
1) Objsto: alo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibiré por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
2) Lugar de Ejecucion Ellugar de ejecucion del contrato serd en: ORIP BARRANQUILLABARRANQUILLA, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
Eltérmino de ejecucion del presente contrato sera de: 5 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
3 Plazo: En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera I, teniendo en cuenta los li ientos establecidos por la Direccion Administrativa y|
Financiera.
2. Realizar el estudio y calificacion de los documentos objeto de registro de todo de acto que se someta al proceso de registro y que ingrese a la oficina de registro de
instrumentos pUblicos a la que sea asignado, de acuerdo con la normatividad vigente y aplicable.
3. Calificar diariamente como minimo 27 documentos. De darse el caso de no ser posible la asignacién de ese nimero de documentos al contratista, este debera calificar|
diariamente la totalidad de los dc s que le sean d
4 Verificar el pago de emolumentos y la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto plimi a las tarifas establl por la normatividad.
5.Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adel el procedimi tablecido para que se realicen las correcciones que sean necesarias, de acuerdo con
los parametros establecidos en la nor d vigente.
6.Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la devolucién, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La
4 . Es A nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacién de la inscripcion.
) Obligaciones Especificas: 7 Brindar apoyo en la proyeccién de actos admini; , oficios y d dos con el registro de instrumentos publicos.
8.Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacién a la cual tenga acceso debido a sus funciones.
9.Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.
10.Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.
11.Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presente clusula, durante el primer mes de vigencia del contrato, diendo al proceso de capacitacion que se
adelantara en este periodo, el contratista debera calificar el niimero de d que le sean asig| con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de la meta
diaria.
12.Tener disponibilidad y o de conectividad, herr de trabajo y todo lo concerniente para poder cumplir con las obligaciones previamente establecidas.
13.Las demas que el supervisor del contrato idere perti , conf ala leza del contrato.
NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los|
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($ 23.983.200)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
6) CDP: .
A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y
71326 $166.900.500 CONTABLES)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 4.796.640) CUATRO MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor|
del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los di queridos, para el pago, conft los li blecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes al sistema de idad social: salud, pensién y ARL.
De conformidad con los estudios y d previosde la p y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas, su
8) Garantia: cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha determinado que

NOes necesario exigir garantias para su ejecucion.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 |nL 201 PBX57 +(1) 3282121
Bogotd D.C., - Colombia. http:/www.supernotariado.gov.co. P p tariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
Fecha: 03/0ct/2025

GESTION
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9) Supervisién La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION JURIDICA REGISTRAL BARRANQUILLA]

BARRANQUILLA O QUIEN HAGA SUS VECES, 0 a quien designe el ordenador del gasto.

10) Cldusula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de dode i imiento de de las obligacione: del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar
a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al ir plimiento de las iones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma eq al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad
se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a.Con el fin de conminar al CONTRATISTA al de las oblig que se ‘en en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al
0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara i T ion 1

da, previo ag del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.
c.La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones!
Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electrénico institucional, sin que ello establezca, en ningln caso,
una relacion laboral.

Elaboré BD

Revisdy proyecto

Revisé

Revisoy aprobo

Aprobé transaccionalmente:

NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA

MARIA CAMILA BRAVO TRUJILLO DC %

HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR D.C

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA D DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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