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INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NÚMERO DE CONTRATO CMC-CPS-033-2026 
PLAZO INICIAL  

 
8 meses 

No. CDP 2026000040 
No. REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

2026000071 

No. CDP CESION 
(Cuando aplique) 

N/A 
No. REGISTRO 
PRESUPUESTAL CESION  

N/A 

No. CDP ADICIÓN  
(Cuando aplique) 

N/A 
No. REGISTRO 
PRESUPUESTAL ADICIÓN  

N/A 

OBJETO 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR EN 
ASUNTOS PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS EN EL CONCEJO 
MUNICIPAL DE COTA. 

PLAZO DE EJECUCIÓN  Ocho (8) meses 
SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 
MARIA CLAUDIA 
BELTRAN CANO  

FECHA EN QUE RINDE 
INFORME 

9 de Julio de 2026 

INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

JANET ANDREA 
AMORTEGUI GARCIA 

No. DE 
IDENTIFICACIÓN 

1070916784 

TELÉFONO DE 
CONTACTO 

3045760930 DIRECCIÓN CALLE 12 N2B-45 

FECHA ACTA DE INICIO 
2026 

FECHA DE 

TERMINACIÓN  
2026 

FECHA CESION N/A 
FECHA DE 

TERMINACIÓN 
N/A 

FECHA ADICIÓN N/A PRÓRROGA N/A 

FECHA SUSPENSIÓN 
N/A FECHA DE REINICIO N/A 

 

INFORME DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL DEL CONTRATO 

VALOR INICIAL $52.000.000 

VALOR DE LA CESION N/A 

VALOR ADICIÓN DEL 

CONTRATO 
N/A 
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VALOR TOTAL DEL 

CONTRATO 
$52.000.000 

VALOR EJECUTADO $25.133.333 SUMA A CANCELAR $6.500.000 

SALDO PENDIENTE $20.366.667 

OBLIGACIONES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRADA 

No. DE PLANILLA APORTES 
SEGURIDAD SOCIAL (SSI): 

93408006 
FECHA DE PAGO 

09/07/2026 

SALUD PENSIÓN ARL 

SANITAS PORVENIR COLSANITAS 

$ 325.000 $416.000 $13.600 

Mediante el presente documento EL CONTRATISTA CERTIFICA BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que los documentos 

soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social en Salud corresponden a los ingresos provenientes 

del contrato materia del pago sujeto a retención, según lo establecido en el Decreto 2271, art. 4. 

INFORME DE GESTIÓN DE LA PRESTACIÓN DE SERVICIO 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS 

MEDIO DE VERIFICACIÓN 

1. Analizar los 
procedimientos 
existentes en la 
tesorería para definir los 
correctivos que se 
deban realizar para 
disminuir los riesgos de 
cuadre de caja con 
relación al presupuesto 
y cuentas bancarias. 
  
Brindar Asesoría en el 
Concejo Municipal en 
las sesiones ordinarias 
y extraordinarias acorde 
con las necesidades 
para apoyar el estudio 
de proyectos e 
iniciativas que cursen 
en la corporación para 
determinar su viabilidad 
e impacto fiscal, 
financiero y 
presupuestal. 

se realizó la revisión detallada 
de la ejecución presupuestal 
pasiva del Concejo Municipal 
con corte al 30 de Junio  de 
2026, verificando el 
comportamiento de los 
compromisos, obligaciones, 
pagos efectuados, cuentas por 
pagar y saldos disponibles de 
las diferentes apropiaciones 
presupuestales. Este análisis 
permitió evaluar el nivel de 
ejecución de los gastos de 
funcionamiento de la 
Corporación, la correcta 
utilización de los recursos 
asignados, la disponibilidad 
presupuestal para atender las 
obligaciones futuras de la 
vigencia y el cumplimiento de 
las metas financieras 
establecidas para el período 
analizado. Asimismo, se 
verificó la coherencia entre la 

ejecución presupuestal, los 
registros contables y los 
movimientos de tesorería, 

 
Anexo I. 
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identificando aspectos 
susceptibles de mejora y 
formulando recomendaciones 
encaminadas a fortalecer la 
gestión financiera y el control 
presupuestal de la entidad. 

2. Brindar Asesoría en 
las sesiones ordinarias 
y extraordinarias acorde 
con las necesidades 
para apoyar y hacer 
acompañamiento 
cuando le sea requerido 
en las sesiones del 
concejo en las cuales 
se pongan en 
consideración la 
aprobación de los 
proyectos de acuerdo 
de carácter fiscal, 
financiero y 
presupuestal a fin de 
atender y resolver las 
dudas e inquietudes 
que se presenten 
durante la discusión de 
los citados proyectos. 

Se realizó el 
diligenciamiento y 
consolidación de los 
formularios requeridos para 
el ejercicio de control 
político, relacionados con la 
ejecución presupuestal del 
Concejo Municipal, 
garantizando la calidad, 
coherencia y veracidad de 
la información reportada. 
 
Esta actividad incluyó: 
 
Recolección, revisión y 
análisis de la información 
financiera y presupuestal 
correspondiente a ingresos, 
gastos, compromisos, 
obligaciones y pagos. 
Verificación de la 
consistencia entre los 
registros presupuestales, 
contables y de tesorería. 
Validación del cumplimiento 
de metas y ejecución del 
presupuesto frente a lo 
aprobado para la vigencia 
fiscal. 
Identificación de 
variaciones, alertas y 
posibles riesgos en la 
ejecución presupuestal. 
Elaboración de respuestas 
técnicas y soportes 
requeridos por los 
concejales en el marco de 
debates de control político. 
 
Lo anterior permitió brindar 
información clara, oportuna 
y confiable para la toma de 
decisiones, fortaleciendo la 
transparencia, el 
seguimiento a la gestión 
financiera y el adecuado 

Anexo I. Formularios de Control Político. 
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ejercicio del control político 
por parte de la Corporación. 

3.Brindar asesoría y 
apoyo requerido por los 
Concejales en materia 
fiscal, financiera y 
presupuestal. 

Se realizó el análisis técnico, 
financiero, presupuestal y 
fiscal integral del Proyecto 
de Acuerdo mediante el cual 
se crea e institucionaliza el 
Programa "Cota Compra 
Local", evaluando la 
viabilidad económica de la 
iniciativa, su impacto sobre 
las finanzas municipales y su 
concordancia con el Marco 
Fiscal de Mediano Plazo, el 
Estatuto Orgánico del 
Presupuesto Municipal, el 
Plan de Desarrollo Municipal 
y las disposiciones 
contenidas en el artículo 7 
de la Ley 819 de 2003. 
 
Como parte de la asesoría 
financiera, se estructuró y 
elaboró la Exposición de 
Motivos del proyecto, 
desarrollando el 
componente económico y 
financiero que soporta la 
iniciativa, mediante la 
construcción de un 
diagnóstico económico y 
productivo del municipio, el 
análisis de la demanda 
institucional de alimentos, la 
caracterización de los 
programas con incidencia 
presupuestal, la estimación 
de impactos económicos, 
sociales, institucionales y 
fiscales, así como la 
evaluación de la 
sostenibilidad financiera del 
programa y su 
compatibilidad con los 
instrumentos de planeación 
y las finanzas municipales 

Anexo  III 
 

 

 
 

4. Revisar los diferentes 
actos administrativos 
aprobados por el 
Concejo en materia 

Actividad no Realizada en el 
mes de Junio  de 2026 

N/A 
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fiscal, financiera y 
presupuestal. 

5.Brindar asesoría y 
proyectar conceptos en 
materia fiscal, financiera 
y presupuestal cada vez 
que sean requeridos por 
los concejales o 
funcionarios de la 
corporación. 

Se brindó asesoría técnica en 
materia fiscal, financiera y 
presupuestal a los concejales 
durante el trámite de estudio de 
los Proyectos de Acuerdo 
radicados ante la Corporación, 
mediante la revisión integral de 
los requisitos legales, 
administrativos, financieros y 
documentales exigidos para su 
trámite. 
 
Como parte de la actividad, se 
verificó la suficiencia y 
consistencia de la 
documentación soporte 
presentada por la 
Administración Municipal, 
identificando la información 
faltante o susceptible de 
complementación para 
garantizar un adecuado análisis 
técnico de cada iniciativa. 
 
En desarrollo de esta función se 
efectuó la revisión de los 
siguientes Proyectos de 
Acuerdo: 
 
Proyecto de Acuerdo No. 05 de 
2026: "Por medio del cual se 
adicionan recursos al 
Presupuesto General de 
Rentas, Recursos de Capital y 
Gastos del Municipio de Cota 
para la vigencia 2026." 
Proyecto de Acuerdo No. 06 de 
2026: "Por medio del cual se 
crea y reglamenta el Fondo de 
Emprendimiento para la Mujer – 
FEM, como cuenta especial del 
presupuesto del Municipio de 
Cota, en cumplimiento de la Ley 
2535 de 2025, y se dictan otras 
disposiciones." 
Proyecto de Acuerdo No. 07 de 
2026: "Por medio del cual se 
modifica parcialmente el 
Acuerdo Municipal No. 11 de 
2019, mediante el cual se crea 
el Comité Municipal de 
Discapacidad del Municipio de 
Cota – Cundinamarca." 

Anexo IV. 

 
 

Anexo V 
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Proyecto de Acuerdo No. 08 de 
2026: "Por medio del cual se 
crea el Consejo Municipal de 
Paz, Convivencia, Derechos 
Humanos y Derecho 
Internacional Humanitario del 
Municipio de Cota, se establece 
su articulación funcional con el 
Comité Interinstitucional de 
Derechos Humanos y Derecho 
Internacional Humanitario, se 
deroga el Acuerdo Municipal 
No. 04 de 2018 y se dictan otras 
disposiciones." 
 
Como resultado de la revisión, 
se proyectaron los oficios 
dirigidos a la Administración 
Municipal solicitando la 
documentación, estudios 
técnicos, conceptos, 
certificaciones y soportes 
faltantes, con el fin de subsanar 
las observaciones identificadas 
y contar con los elementos 
financieros, presupuestales y 
jurídicos necesarios para emitir 
el correspondiente concepto 
técnico y facilitar la toma de 
decisiones por parte del 
Concejo Municipal durante el 
proceso de discusión y 
aprobación de los proyectos de 
acuerdo. 

 

6. Apoyar el análisis del 
marco fiscal de mediano 
plazo, evaluación 
financiera del 
presupuesto de la 
vigencia requerida y 
proyección de ajustes, 
evaluación de la 
consolidación del 
anteproyecto de 
presupuesto del 
Concejo Municipal. 

En desarrollo de esta 
actividad se realizó el 
análisis técnico y financiero 
de la asignación de recursos 
provenientes del superávit 
para el presupuesto del 
Concejo Municipal, 
verificando su consistencia 
con el Marco Fiscal de 
Mediano Plazo y el 
cumplimiento de los límites 
de gasto establecidos en la 
Ley 617 de 2000. 
 
Adicionalmente, se efectuó 
la validación de los límites 
máximos de gastos de 
funcionamiento del Concejo 
Municipal, conforme a la 
metodología definida por la 

Anexo VI. 
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Contraloría General de la 
República en la Resolución 
Reglamentaria 0039 de 
2018, actualizada en 2020, 
proyectando el impacto 
presupuestal de las 
asignaciones y 
determinando el monto 
máximo legalmente 
permitido para su 
incorporación en el Proyecto 
de Acuerdo. 

7. Apoyar en el análisis 
y evaluación del 
cumplimiento de los 
requisitos 
procedimentales y 
legales de los proyectos 
de acuerdo y en la 
elaboración de los 
conceptos financieros 
necesarios para su 
estudio. 

En cumplimiento de esta 
actividad, se realizó la 
revisión técnica y financiera 
inicial del Proyecto de 
Acuerdo No. 05 de 2026, 
"Por medio del cual se 
adicionan recursos al 
Presupuesto General de 
Rentas, Recursos de Capital 
y Gastos del Municipio de 
Cota para la vigencia fiscal 
2026", con el propósito de 
verificar el cumplimiento de 
los requisitos 
procedimentales, legales y 
presupuestales exigidos 
para su trámite ante el 
Concejo Municipal. 
 
Como parte del análisis, se 
efectuó la evaluación 
preliminar de la exposición 
de motivos, el articulado y 
los soportes financieros 
presentados por la 
Administración Municipal, 
verificando la coherencia 
entre las fuentes de 
financiación, la destinación 
de los recursos, la 
justificación de la adición 
presupuestal y su 
concordancia con el Estatuto 
Orgánico del Presupuesto, la 
normatividad fiscal vigente y 
el Marco Fiscal de Mediano 
Plazo. 
 

Anexo VII. Informe financiero Preliminar del 
proyecto 

 

 
 
 

 



FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS. 

  
 

Página 8 de 10 

 

Adicionalmente, se 
identificaron los documentos 
técnicos, financieros y 
jurídicos requeridos para 
complementar el expediente 
del proyecto de acuerdo, 
determinando la información 
pendiente de aportar por 
parte de la Administración 
Municipal, entre la cual se 
encuentran las 
certificaciones 
presupuestales, los actos 
administrativos que soportan 
la incorporación de los 
recursos, las certificaciones 
de disponibilidad de las 
fuentes de financiación y 
demás documentos que 
respaldan la legalidad y 
viabilidad financiera de la 
modificación presupuestal. 
 
Como resultado de esta 
revisión, se elaboró el 
análisis financiero inicial del 
proyecto y se emitieron las 
observaciones 
correspondientes, con el fin 
de garantizar que el trámite 
legislativo cuente con la 
totalidad de los soportes 
necesarios para el estudio, 
discusión y aprobación por 
parte del Concejo Municipal. 

8. Apoyar en los 
procesos y 
procedimientos de 
programación, 
ejecución, control y 
seguimiento 
presupuestal de la 
Corporación o de las 
entidades objeto de 
control político en la 
ejecución de 
presupuestos públicos. 

Actividad no Realizada en el 
mes de Junio 

NA 



FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS. 

  
 

Página 9 de 10 

 

9. Asistir a las 
actividades, reuniones 
y/o sesiones 
promovidas por la 
corporación o las que 
sea invitado el Concejo 
durante la vigencia. 

En cumplimiento de esta 
actividad, se participó en la 

jornada de reinducción 
institucional organizada por 

la Corporación, cuyo 
objetivo fue fortalecer el 

conocimiento de los 
lineamientos institucionales, 

las políticas internas, los 
procedimientos 

administrativos y las 
disposiciones normativas 
aplicables al desarrollo de 
las funciones del Concejo 

Municipal. 
 

La participación en esta 
jornada permitió actualizar 
conocimientos sobre los 
procesos institucionales, 
promover la articulación 

entre las diferentes 
dependencias y fortalecer 

las competencias 
necesarias para el 

adecuado desempeño de 
las funciones de apoyo 

técnico, financiero y 
presupuestal al servicio de 

la Corporación. 

 

 
 

10. Las demás que 
requiera el supervisor 
del contrato 
relacionadas con el 
objeto del contrato. 

Participación en las 
jornadas de integración y 

bienestar organizadas por el 
Área de Recursos 

Humanos, así como en la 
reunión general realizada el 
25 de junio, cuyo propósito 

fue socializar la 
programación, la logística y 

los lineamientos 
relacionados con la 

conmemoración del 20 de 
Julio y la organización del 
Festival de la Hortaliza, 

promoviendo la articulación 
entre las diferentes 
dependencias de la 

Administración Municipal 
para el adecuado desarrollo 

de estas actividades 
institucionales 
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Revisado MARIA CLAUDIA BELTRAN CANO 

TESORERA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE COTA 

   
CONSTANCIAS U OBSERVACIONES 

Que el contratista presenta informe de actividades, dando cumplimiento a las obligaciones del contrato, 
con los respectivos soportes y anexos, físicos o digitales. 

DOCUMENTACIÓN ENTREGADA: 
 

✓ Factura o cuenta de cobro No. 05 
✓ Informe de gestión (en el periodo comprendido del 1 de Junio al 30 de Junio de 2026)  
✓ Pago de seguridad social  
✓ CD de las actividades realizadas. 
 

Así mismo, tanto el suscrito y el Concejo Municipal de Cota, ha dado cumplimiento a las obligaciones 
legales y contractuales registradas en el contrato de acuerdo con el visto bueno por parte del (la) 
encargado (a) del área 

Se certifica el cumplimiento del servicio del contratista. 
 

 
Para constancia se firma el día 9 de Julio  de 2026 

 

FIRMA 

 

JANET ANDREA AMORTEGUI GARCIA 

C.C. 1070916784 de Cota 

Contratista 


