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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

DESIGNACION DE SUPERVISOR Y/O APOYO A LA SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE DESIGNACION DE SUPERVISOR Y/O APOYO A LA SUPERVISION

Bogota. D.C., mayo 20 de 2026.

PARA JADIR LEONARDO ALARCON GUZMAN - jlalarcong@sena.edu.co — CONTRATISTA GRUPO DE
GESTION ADMINISTRATIVA
DE MANUELA VALENTINA GARCIA CANO - manuela.garcia@sena.edu.co — SECRETARIA GENERAL

— DIRECCION GENERAL
ASUNTO  Designacion de apoyo a la supervision

Me permito comunicarle que ha sido designado como apoyo a la supervision de los siguientes contratos o

convenios.
CONTRATO
CONTRATISTA OBIJETO
NRO.
1-2030-15Prestar con plena autonomia
tecnica y administrativa los servicios
CO1.PCCNT. . Lo .
profesionales juridicos para la atencion a
8796441 HELIANA CONSUELO NINO QUINTANA - S
de 2026 requerimientos judiciales, contractuales y
€ administrativos de la Secretaria General en
observancia a la normatividad nacional
vigente.
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C
in
01.PP1.44521658&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-12Prestar con plena autonomia
CO1.PCCNT. tecnica y administrativa los servicios
8799748de .
2026 JOAN MAURICIO RAMIREZ AYALA profesionales para desarrollar las
actividades financieras, economicas vy
presupuestales de la Secretaria General
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C

Link
01.PP1.44525927&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-37 Prestar con plena autonomia
tecnica y administrativa los servicios

CO1.PCCNTR profesionales juridicos para la elaboracion y

.8799861de DAVID RICARDO PINZON CEPEDA revision integral de los contratos de alto

2026 impacto de la Secretaria General en
observancia a la normatividad nacional
vigente.

Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C

in

01.PP1.44525927&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-5 Prestar con plena autonomia
tecnica y administrativa los servicios

CO1.PCCNTR . . .
profesionales juridicos para la elaboracion y

.8800409 de JUAN SEBASTIAN SUAREZ BAHMON . .

2026 revision integral de los contratos de la
Secretaria General en observancia a la
normatividad nacional vigente.

Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C

in

01.PP1.44530786&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-09 Brindar servicios profesionales

(;OSEZP;CZLNJR para llevar a cabo el analisis de mercado en

.2026 © JADIR LEONARDO ALARCON GUZMAN | la planificacion de los procesos de
contratacién, segln las necesidades vy
requisitos de la Secretaria General.

Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C

in

01.PP1.44536063&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-06 Prestar con plena autonomia
técnica y administrativa los servicios

CO1.PCCNTR . . L
profesionales juridicos para la elaboracién y

.8802606 de VALENTINA HENAO DELGADO L

5026 revision integral de los contratos de la
Secretaria General en observancia a la
normatividad nacional vigente.

Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C

in

01.PP1.44536063&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-13 Prestar servicios personales

CO1.PCCNTR . . .
orientados a la asistencia en procesos

.8802279 de CRISTIAN JAVIER BARROS SANCHEZ . . .

5026 administrativos del Grupo de Gestidon

Administrativa de la Secretaria General.
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C

Link 01.PP1.44536063&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-14  Prestacion de  servicios
CO1.PCCNTR profesionales para apoyar la planeacidn,
.8802592 de | JAIME CAMILO RONCANCIO JARAMILLO | seguimiento y generacién de reportes
2026 requeridos por el Grupo de Gestidon
Administrativa de la Secretaria General.
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUl
D=CO1.NTC.9430948&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-10 Prestar con plena autonomia
CO1.PCCNTR técnica y administrativa los servicios
.8802428 de LINDA LUCIA AMADO AMADO profesionales para desarrollar las
2026 actividades administrativas del Despacho de
la Secretaria General del SENA.
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUl
D=CO1.NTC.9430948&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-02 Prestacion de  servicios
profesionales al Grupo de Gestion
CO1.PCCNTR Administrativa para gestionar de manera
.8810411 de JENNY PAOLA RODRIGUEZ GONZALEZ oportuna los requerimientos
2026 administrativos durante la vigencia 2026,
garantizando el cumplimiento de los
lineamientos institucionales.
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUl
D=CO1.NTC.9430948&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-17 Prestar con plena autonomia
CO1.PCCNTR técnica y administrativa los servicios
.8802405 de NANCY PATRICIA BRAVO IDROBO profesionales juridicos para la revisidn
2026 integral de actos administrativos de la
Secretaria General
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C
01.PP1.44536859&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-16 Prestar servicios profesionales
con autonomia tecnica y administrativa,
CO1.PCCNTR . . . i
ERIK CARDENAS ARTUNDUAGA orientados a la ejecucion eficaz de los planes
.8910819 de . o
5026 estrategicos institucionales y al
fortalecimiento de la Dimension de Talento
Humano del Modelo Integrado de
GCCON-F-032 V.03
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Planeacion y Gestion, de la Secretaria

General.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C

Link 01.PP1.44722051&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-08 Prestar servicios profesionales
%(gllgjzcgczl\éTR con autonomia tecnica y administrativa,
'2026 € CAROLINA ROMERO PAREDES orientados a la ejecucion eficaz de los planes
estrategicos institucionales y la Politica de
Integridad de la Secretaria General.
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C
Link 01.PP1.44722051&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-07 Prestar servicios profesionales
con autonomia tecnica y administrativa,
CO1.PCCNTR ) . . )
orientados a la ejecucion eficaz de los planes
.8911404 de MARIA FERNANDA MEDINA ARGOTE . o .
5026 estrategicos institucionales y la estrategia
de cultura organizacional de la Secretaria
General.
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C
Link O1.PP1.44722051&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-23 Prestacion de servicios
profesionales para apoyar el proceso de
depuracion, seguimiento y control de los
tramites a cargo del Grupo de Gestion
CO1.PCCNTR - . .
L N Administrativa de la Secretaria General, en
.9057072 de LINA MARIA GOMEZ MUNOZ .
5026 el marco de los procesos de gestion
institucional, garantizando la aplicacion de
los lineamientos internos y el cumplimiento
de los estandares de calidad definidos por la
Entidad.
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPl=C
01.PP1.45123194&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-18 Prestar con plena autonomia
tecnica y administrativa los servicios
CO1.PCCNTR . S .
profesionales juridicos para la elaboracion y
.9268758 de EDWIN JESUS GARCIA MORA L .
5026 revision integral de los contratos de la

Secretaria General en observancia a la
normatividad nacional vigente.
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Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI1=C
01.PP1.45680587&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-06 Prestar con plena autonomia
técnica y administrativa los servicios
CO1.PCCNT. _ o ,
profesionales juridicos para la elaboracién y
8802010 de KAREN LIZETH PEREZ PINEDA L
2026 revision integral de los contratos de la
Secretaria General en observancia a la
normatividad nacional vigente.
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI1=C
0O1.PP1.44530786&isFromPublicArea=True&isModal=False
1-2030-21 Prestar con plena autonomia
CO1.PCCNT. técnica y administrativa los servicios
8802452 de PAULA ANDREA DIAZ ALVARADO profesionales para desarrollar las
2026 actividades presupuestales y gestién de
némina de la Secretaria General.
Link https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C
01.PP1.44536374&isFromPublicArea=True&isModal=False

En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como apoyo a la supervision
en el contrato referido, deberd manifestarlo por escrito maximo al dia siguiente de la notificacién de la
presente comunicacidn, si no realiza manifestacion alguna se entendera que acepta esta designacién.

En su actuacidon como apoyo a la supervisidn esta en la obligacion de mantener un estricto control sobre
la ejecucidén integral del objeto contractual. La supervision consiste en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados. Ahora bien, de
conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000
“Responsabilidad Fiscal”, la Ley 1952 de 2019 “Cédigo General Disciplinario”, en particular numeral 6y 7
del articulo 54 y articulo 70 y los articulos 44, 82 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcion” el
supervisor respondera fiscal, disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion
contractual, en los términos del Manual de Contratacién, el Manual de Supervisidn e interventoria del
SENA, la Constitucion y la Ley.

La referida obligacion para los contratos realizados por las plataformas de Colombia Compra Eficiente se
hace efectiva a través de la publicacion oportuna de los informes de supervisién. En todo caso, como apoyo
a la supervisidon debe garantizar la publicacién de los documentos que den constancia del cumplimiento
del contrato como: suscripcion de actas de iniciacién, suspensidn, entrega del objeto contratado,
seguimiento a la ejecucion, terminacién y liquidacion del contrato, relacidon de pagos y saldos, entre otros
necesarios para la constitucion del expediente contractual y conocimiento de la ciudadania en general.
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De igual forma, dentro de sus obligaciones principales estd la vigilancia del cumplimiento del plazo de
ejecucidn, del objeto contractual, en las condiciones de oportunidad y calidad pactadas de las obligaciones
del contrato y del cronograma de actividades, si lo hubiere, asi como informar por escrito al Ordenador
del gasto cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o que constituya
situaciones de posible corrupcién o incumplimiento, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y
consultas del contratista, exigir la documentacién e informacidn, solicitar informes, aclaraciones vy
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual que estime pertinente y necesaria para el
cabal cumplimiento de sus obligaciones como apoyo a la supervisidn, exigir la acreditacion del
cumplimiento de las obligaciones adquiridas con el Sistema de seguridad social integral y parafiscales
segun sea el caso, aprobar las solicitudes de pago y, en general, propender por el cumplimiento de todas
las demas obligaciones pactadas por las partes en el respectivo contrato.

Una vez finalice el contrato deberd emitir un informe final de supervision, expedir la certificacién final de
cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfaccion y proyectar el acta de liquidacién respectiva.

Atentamente,

Firmado digitalmente
é por GARCIA CANO
' MANUELA

VALENTINA
MANUELA VALENTINA GARCIA CANO
SECRETARIA GENERAL

SENA

Revisé: Jenny Angélica Algarra Caballero — Coordinadora- Grup Gestién Administrativa?
Elabord: Jadir Leonardo Alarcén Guzman — (C) Grupo Gestion Administrativall

Copia a: Jadir Leonardo Alarcén Guzman — jlalarcong@sena.edu.co
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CPE No. 01-9-2026-060333 - DESIGNACION DE APOYO A LA SUPERVISION.

Desde grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Fecha Vie 10/07/2026 12:25
Para Jadir Leonardo Alarcon Guzman <jlalarcong@sena.edu.co>

CcC Manuela Valentina Garcia Cano <manuela.garcia@sena.edu.co>; Secretaria General
<secretariageneral@sena.edu.co>; Jenny Angelica Algarra Caballero <jalgarra@sena.edu.co>;
GestidnAdministrativa <gestion.admtiva@sena.edu.co>

) 2 archivos adjuntos (660 KB)

GCCON-F-032 DESIGNACION GESTION ADMINISTRATIVA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-
06.pdf; C.I.(FRM)-9-2026-060333-(1)---JADIR LEONARDO ALARC@N GUZM@N-DESIGNACI€©N DE AP.html;

Apreciado(a)
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electrénica:

Radicado N.LS. Fecha
01-9-2026-060333 2026-02-299744 7/10/2026 12:23:53 PM
Asunto Descripcion del asunto
DESIGNACIONES DESIGNACION DE APOYO A LA SUPERVISION.
1-2020
Bogota D.C.

PARA: JADIR LEONARDO ALARCON GUZMAN - jlalarcong@sena.edu.co - CONTRATISTA GRUPO
DE GESTION ADMINISTRATIVA

DE: Manuela Valentina Garcia Cano; manuela.garcia@sena.edu.co; Secretaria General
ASUNTO: Designacion de apoyo a la supervision.
Cordial saludo sefor Jadir,

De manera atenta me permito comunicarle que ha sido designado como apoyo a la supervisiéon del (los)
siguiente(s) contrato(s) o convenios(s).

Lo anterior se amplia en el documento anexo.
Atentamente,

Manuela Valentina Garcia Cano
Secretaria General

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKAGJiYThIMG...tNDA2MS04MDcOLTY4YzNmMTdkOTYONQAQAKcszwwwrkVAvDEGCtKfpuM%3D Pagina 1 de 2



10/07/26, 2:07 p. m.

Direccién General
manuela.garcia@sena.edu.co
Calle 57 N.° 8-69, Bogota D. C.

Copia: Jenny Angélica Algarra Caballero — Coordinadora- Grupo Gestion Administrativa
Jadir Leonardo Alarcén Guzmadn jlalarcong@sena.edu.co

Atentamente,

NOTA: Este correo es generado por medios automdticos, por favor no dar respuesta al remitente
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N
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