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LA SECRETARIA GENERAL DE LA ASOCIACION DE MUNICIPIOS ASMETA 

 
 

 CERTIFICA: 

• Que el director ejecutivo, solicitó la expedición de una certificación 
de “INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL” en la planta 
de personal de ASMETA, con capacidad para ejecutar el objeto y con 
el perfil que se señala a continuación: Objeto: PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO 
JURIDICO EN CONTRATACIÓN ESTATAL PARA LA ASOCIACIÓN 
DE MUNICIPIOS ASMETA Y APOYO JURIDICO A LA EPSEA.  

 
 

Obligaciones:  

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD 

1 

1. Asesorar jurídicamente a la dirección de LA EPSEA ASMETA 
en la toma de decisiones administrativas conforme lo establece la 
constitución y ley. 
2. Garantizar el trámite y seguimiento a los procesos 
precontractuales y contractuales de LA EPSEA ASMETA de 
acuerdo lo establecido en la ley.  
3. Creación y ajustes de estudios previos para los procesos 
contractuales de vinculación de contratistas para ejecución del 
convenio  
4. Elaboración y revisión de minutas contractuales para la eficaz 
contratación de bienes y servicios que requiera LA EPSEA 
ASMETA.  
5. Las demás funciones que se requieran que guarden relación 
con el objeto contractual. 
6. Realizar  la revisión de liquidaciones, terminaciones, 
prorrogas, modificaciones y adiciones de acuerdo el caso que se 
presente para los diferentes contratos que celebre ASMETA. 
7. Brindar apoyo jurídico en diferentes casos que se requieran 
para generar informes, notificaciones o respuesta de tipo jurídico 
a las diferentes situaciones que se presenten. 
8. Emitir respuesta a los entes de control cuando se requiera. 
9. Entregar archivo digital y físico de las actividades realizadas 
durante el periodo contractual para su respectiva terminación, de 
acuerdo al procedimiento establecido.. 

Und. 

 
Perfil: Título Profesional en Derecho, con 87 MESES de experiencia profesional 
RELACIONADA, como ingeniero civil. Que, de conformidad con lo anterior,  
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se certifica: Que, revisada la planta de empleos de la entidad, se evidencia que no 
se cuenta con personal de planta para la realización de las actividades para las 
cuales se requiere contratar la prestación del servicio.  
 
 
La presente certificación se expide en la ciudad de Villavicencio, en el mes de julio 
de 2026. 
 
 
 

CRISTINA MARIA SAAVEDRA RODRIGUEZ 
Secretaria General ASMETA 
                  

 

Elaboró CRISTINA SAAVEDRA SECRETARIA 

Revisó CAMILO SERRANO CONTRATISTA 
– ASESOR 
JURIDICO 

Aprobó LUIS ALBERTO 
RODRIGUEZ MEDINA 

DIRECTOR 
EJECUTIVO 
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