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ACTIVIDADES EJECUTADAS, OBLIGACIONES CUMPLIDAS, PRODUCTOS ENTREGADOS Y/O BIENES
ENTREGADOS. 1

4. OBSERVACIONES A LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS, A LAS OBLIGACIONES CUMPLIDAS, Y A LOS
PRODUCTOS Y/O BIENES ENTREGADOS. 4
OBSERVACIONES ADICIONALES, SI A ELLO HUBIERE LUGAR. 4
PORCENTAJES DE AVANCE PRESUPUESTAL Y EN EJECUCION DEL CONTRATO. 6

1. CONDICIONES DEL CONTRATO

Numero de Contrato: 26000023 H3 de la vigencia 2026
Nombre del Contratista: MARITZA ZABALA MEDINA
Periodo informe: 01 AL 30 DE MAYO DE 2026

Nombre de Supervisor: HAROL GIOVANNI GARZON PENALOZA
Nombre del Interventor:  N/A
Area perteneciente: GRUPO DE TESORERIA

2. OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN ASUNTOS FINANCIEROS DE TESORERIA EN
DESCUENTOS Y DESCUENTOS DE NOMINA, ELABORACION DE DECLARACIONES TRIBUTARIAS,
INFORMACION EXOGENA 'Y ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE ENTES DE CONTROL

3. ACTIVIDADES EJECUTADAS, OBLIGACIONES CUMPLIDAS, PRODUCTOS ENTREGADOS Y/O
BIENES ENTREGADOS.
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3.1. ACTIVIDADES EJECUTADAS:
PERIODO: dia 01 al dia 30 de mes ABRIL de afio 2026
OBLIGACIONES DESCRIPCION DE AVANCE O UBICACION DE
CUMPLIMIENTO SOPORTES

1. Gestionar la informacién y proyeccion de | 1. Se dio respuesta mediante | 1. Correo Electronico

respuesta a los diferentes requerimientos que
se radiquen en la entidad, en cuanto a temas
relacionados con impuestos (Nacionales y
municipales) y estampillas en general.

correo electrénico a la
Universidad tecnolégica del
Choco, referente al pago de la
estampilla del mes de abril de
2026.

2. Participar en las actividades necesarias para
la presentacion oportuna de los informes que
deban rendirse ante las entidades de vigilancia
y control, asi como proyectar las respuestas a
las consultas técnicas, derechos de peticién y
demas solicitudes que le sean asignadas,
segun los plazos establecidos en las normas
vigentes.

2. Se dio respuesta a los
derechos de peticion allegados a
la tesoreria en cuanto a temas de
embargos y aportes voluntarios
de funcionarios y contratistas.

. Bog8 / Grupo Tesoreria

/ Embargos

3. Realizar la revision, verificacion, analisis y
preparacion de informacion para el pago
oportuno de las declaraciones tributarias.

3. Se realizo la revision,
verificacion, andlisis de la
informaciéon  tributaria y se

procedi6 a preparar las
declaraciones del mes de abril
para ser presentadas en el mes
de mayo. Retefuente mes de
abril, RETEIVA 1l Bimestre y
RETEICA Il Bimestre de 2026

. Bog8 / Grupo Tesoreria

/ Declaraciones
tributarias

4. Realizar la revision, analisis y gestiéon de
pagos de estampillas sobre las cuales la
entidad esta obligada a presentar.

4, Se realizo la revision,
verificacion, anadlisis de la
informacion  tributaria 'y se
procedi6 a preparar las
declaraciones para el pago de
estampillas, del cauca, guajira y
choco sobre los recursos
retenidos  en los  pagos
efectuados en elmes de abril de
2026.

. Bog8 / Grupo Tesoreria

/ Declaraciones
tributarias
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5. Verificar y realizar el proceso de pago de
aportes voluntarios y embargos, tanto de la
némina como de los contratos de prestacion de
servicios.

5. Se valido la informacién
enviada, tanto de la ndémina
correspondiente al mes de mayo
como de los pagos de
contratistas y se procedié a
realizar el pago en los portales
bancarios, de las cuentas AFC,
aportes voluntarios, embargos.

5. Bog8 / Grupo Tesoreria

/ Aportes Voluntarios

Bog8 / Grupo Tesoreria
/ Aportes Voluntarios

6. Realizar la revisién de las obligaciones que
se radiquen en el area para el proceso del
pago, verificando que los documentos soporte
para el pago, se encuentren acorde a los
lineamientos  establecidos y que las
deducciones se encuentren practicadas en
forma correcta.

6. Se realiz6 la revision de las
obligaciones enviadas para
tramite de pago.

. Correo

Electrénico -
Obligaciones

7. Brindar acompafamiento a las regionales, en
cuanto a temas de impuestos, cuando éstos lo
requieran, con fin de asegurar que la entidad
este dando cumplimiento con sus obligaciones
tributarias.

7. Se brindo acompafamiento
para la resolucion de inquietudes
de las diferentes regionales, en
cuanto a los temas tributarios,
estampillas y embargos.

. Todo queda en registros

de correos electronicos,

no genera
documentacién para
archivo

8. Ejecutar todas aquellas actividades, tramites,
0 gestiones conexas, complementarias,
incidentales o necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto y que sean asignadas
por la supervision.

8. Se han desarrollado todas las
actividades, tramites y gestiones
necesarias para dar
cumplimiento al objeto del
contrato, asi como las diferentes
asignaciones realizadas por el
supervisor.

N/A

a. OBLIGACIONES CUMPLIDAS:

*  Preparacion y revision de declaraciones tributarias (Retefuente).

* Preparacién y revisién de Declaracion Estampillas Departamentales.

+ Traslado de recursos de la bolsa de deducciones a la cuenta bancaria de la Entidad para el pago de

todo lo referente a pagos de impuestos y estampillas.

* Preparacion y revisién pago aportes voluntarios de funcionarios y contratistas.
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a.

» Traslado de recursos de la bolsa de deducciones a la cuenta bancaria de la Entidad para el pago de
todo lo referente a aportes voluntarios.

* Preparar y revisar para gestionar el pago de embargos de funcionarios y contratistas.

» Traslado de recursos de la bolsa de deducciones a la cuenta bancaria de la Entidad para el pago de
todo lo referente a pago de embargos.

+  Cumplir las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato que sean acordadas con el

supervisor.

b. PRODUCTOS ENTREGADOS Y/O BIENES ENTREGADOS:

N/A

DESCRIPCION DEL CANTIDAD FECHA DE ENTREGA | A SATISFACCION
BIEN

SI NO

9. OBSERVACIONES A LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS, A LAS OBLIGACIONES CUMPLIDAS, Y A
LOS PRODUCTOS Y/O BIENES ENTREGADOS.

N/A
10. OBSERVACIONES ADICIONALES, S| A ELLO HUBIERE LUGAR.

N/A

ANALISIS MATERIALIZACION Y MITIGACION DEL RIESGO:

1 | ¢Durante la ejecucién se materializ6 algun riesgo? NO
2 | Tipo de riesgo N/A
3 | ¢ Como se materializo el riesgo? N/A
4 | 4Como se mitigd el riesgo? N/A
5 | ¢Fue oportuna la mitigacién? N/A
OBSERVACIONES:

NINGUNA
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b. VERIFICACION de obligaciones frente al SGSST

5.2.1 EXAMEN OCUPACIONAL

¢CUENTA CON EL EXAMEN PREOCUPACIONAL
VIGENTE?

Si

NO

X

¢FUE ENTREGADA LA COPIA DEL EXAMEN A LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS SRH-
GSST?

Si

NO

X

En caso de ser afirmativas las anteriores respuestas, por favor diligencie la siguiente informacion:

DEL EXAMEN

FECHA DE REALIZACION

VENCIMIENTO DEL

FECHA DE

EXAMEN

08/05/2023

08/05/2026

5.2.2. CAPACITACION EN EL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

c',ASIS’TIO A LA CAPACITACION EN EL SISTEMA DE
GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO?

Si

NO

X

FECHA DE REALIZACION DE LA CAPACITACION

c. PUBLICACION DEL INFORME EN LA PLATAFORMA SECORP I

NUMERO DE
INFORME

PUBLICACION
EN SECOP II

Si

NO

1

X
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Y PUBLICACION
NUMERODE | Fe s op i
Sl NO
2 X
3 X
4 X
5

NOTA: este cuadro debera ser diligenciado a partir del momento en que la Direccion Administrativa informe.

11. PORCENTAJES DE AVANCE PRESUPUESTAL Y EN EJECUCION DEL CONTRATO.
a. AVANCE PRESUPUESTAL EN RAZON DE LOS PAGOS REALIZADOS:

N/A
AVANCE EN EL PORCENTAJE DE EJECUCION DEL CONTRATO RESPECTO DE LOS PRODUCTOS Y/O
BIENES ENTREGADOS.

N/A

En mi calidad de supervisor del contrato me permito avalar el contenido del informe y el avance en la
ejecucion del mismo de acuerdo a lo descrito.

El contrato no presenta a la fecha dificultades en su ejecucion, ni situaciones exégenas que afecten
el normal desarrollo del mismo.

HAROLD GIOVANNI GARZON PENALOZA
SUPERVISOR

NOTA: SI EL SUPERVISOR DEL CONTRATO REQUIERE ANADIR CAMPOS PARA RENDIR SU INFORME
PUEDE HACERLO.




