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INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
No, pentificacion ©C | 1073161937 |  Contrato No.
NebiE Ludwig Yamel Arango Mesa :
Razén Social
NIT 1073161937-2 | GGC-0663-2025
Objeto del Apoyar el disefo y plan de trabajo de la estrategia de comunicaciones y relacionamiento de la
Contrato RedTEJ y del Sistema de Gobierno Abierto.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

Para avanzar en el disefio y ejecucion de estrategias
de comunicacién internas y externas, para la
divulgacion de los temas estratégicos de la Red
Nacional de Conocimiento para la Transicion
Energética Justa - RedTEJ y el Sistema de Gobierno
Abierto se realizaron las siguientes actividades:

1.1 El pasado 1 de julio realicé en el disefio y la
redaccion del Boletin No. 005 de la RedTEJ. En este
boletin se incluyeron notas y contenidos de interés
sobre proyectos de Transicion Energética Justa
liderados por miembros de la RedTEJ, promoviendo la
participacion de actores clave del proceso.
Evidencia1.1

1.1 BOLETIN REDTEJ JULIO

Disenar y ejecutar las estrategias de comunicacion,
internas y externas, requeridas para la divulgacién de
los temas estratégicos de la Red Nacional de
Conocimiento para la Transicion Energética Justa -
RedTEJ y el Sistema de Gobierno Abierto, en
coordinacién con el grupo de Comunicaciones del
Ministerio de Minas y Energia, acogiendo los
lineamientos que esta proporcione.

1.2 El 05 de agosto disefié la PPT para la rendicion de
cuentas 2025 por solicitud del equipo de Gobierno
Abierto, EL objetivo de esta PPT es: Facilitar espacios
de dialogo regional sobre los temas emergentes del
sector minero-energético, recoger insumos de la
ciudadania e informar de manera segmentada y
técnica los avances sectoriales en cada territorio.
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Evidencia 1.2
1.2 1.2 PPT RENDICION DE CUENTAS 05-08-2025

1.3 El 22 de agosto disefié la PPT del Diagnéstico
territorial Gobierno Abierto en el Sector Minero-
Energético por solicitud del equipo de Gobierno
Abierto, EL objetivo de esta PPT es: Recopilar la
percepcion ciudadana sobre los pilares del Gobierno
Abierto  (participacion, rendicion de cuentas,
transparencia, acceso a la informacion e innovacion)
en el sector minero-energético.

Evidencia 1.3

1.3 PPT METODOLOGIA AGIL EGA

Link: Obligacion 1

Generar parrillas digitales, articulos, graficos,
comunicados de prensa, mensajes y contenidos
relacionados con las acciones de la Red Nacional de
Conocimiento para la Transicién Energética Justa -
RedTEJ y el Sistema de Gobierno Abierto, en
coordinaciéon con grupo de Comunicaciones del
Ministerio de Minas y Energia, acogiendo los
lineamientos que este proporcione.

Para el apoyo en generar parrillas digitales, articulos,
graficos, comunicados de prensa, mensajes Yy
contenidos relacionados con las acciones de la Red
Nacional de Conocimiento para la Transicion
Energética Justa - RedTEJ y el Sistema de Gobierno
Abierto, se realizaron las siguientes actividades:

2.1 El 25 de julio elaboré la nota de prensa sobre el
cierre de la fase preelectoral del consejo 2025-2026
de la RedTEJ, la cual fue divulgada a través del sitio
web del Ministerio.

Evidencia 2.1

2.1 NOTA DE CIERRE DE FASE PREELECTORAL
2025-2026

Link: Obligacion 2

Apoyar el desarrollo de espacios de relacionamiento
y eventos que se realicen en el marco de la
implementacion de la Red Nacional de Conocimiento
para la Transicion Energética Justa - RedTEJ vy el
Sistema de Gobierno Abierto.

Para el apoyo en el desarrollo de espacios de
relacionamiento y eventos que se realicen en el marco
de la implementacion de la Red Nacional de
Conocimiento para la Transicion Energética Justa -
RedTEJ y el Sistema de Gobierno Abierto se
realizaron las siguientes actividades:

3.1 El 05 y 10 de agosto participé en reuniones
estratégicas orientadas a la consolidacién del
Programa de Transparencia y Etica Publica (PTEP)
2025-2027 del Ministerio de Minas y Energia.
En estos espacios se registraron avances
significativos en la estructuracién de esta politica
publica.

Se adjunta en el acta el enlace a la carpeta que
contiene los productos desarrollados en el marco del
PTEP 2025-2027 durante el mes de agosto.
Evidencia 3.1

3.1 ACT REUNION ESTRATEGICA PTEP
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LINK: Obligacion 3

Apoyar la implementacion del plan de trabajo de la
Red Nacional de Conocimiento para la Transicion
Energética Justa - RedTEJ y el Equipo de Gobierno
Abierto

Para el apoyo en el desarrollo de espacios de
relacionamiento y eventos que se realicen en el marco
de la implementacion de la Red Nacional de
Conocimiento para la Transicién Energética Justa -
RedTEJ y el Sistema de Gobierno Abierto, se
realizaron las siguientes actividades:

4.1 El pasado 05, 13 y 19 de agosto participé de la
reunion de seguimiento de la RedTEJ, en esta
revisamos la matriz de tareas y definimos nuevos
compromisos.

Evidencia 4.1

4.1 ACT REUNION ESTRATEGICA REDTEJ

4.2 El 04 de agosto escribi una nota para el boletin de
la OPGI sobre Yoarly Frey Jiménez Freyle, joven
wayuu, psicélogo y psicoeducador de la comunidad de
Paatkii en el Cabo de la Vela, e integrante del Instituto
de Ambiente de Estocolmo (SEI), organizacion que
hace parte de la RedTEJ.

Evidencia 4.2

4.2 DOC NOTA OPGI 04-08-2025

4.3 EI 12 de julio escribi una nota para el boletin de la
OPGI sobre la actualidad del proceso de elecciones
de la RedTEJ 2025-2026.

Evidencia 4.3

4.3 DOC NOTA OPGI 12-08-2025

Link: Obligacién 4

Atender los requerimientos que le formulen desde el
Centro de Pensamiento de Gestion Publica Minero
Energética de la Oficina de Planeacién y Gestion
Internacional, con el propdsito de presentar
recomendaciones y elaborar productos que
contribuyan al mejoramiento de los procesos
institucionales sectoriales, acorde con la metodologia
que para tal fin determine la OPGI.

Para apoyar y atender los requerimientos que
formulen desde el Centro de Pensamiento de Gestion
Publica Minero Energética de la Oficina de Planeacién
y Gestién Internacional, con el propdsito de presentar
recomendaciones y elaborar productos que
contribuyan al mejoramiento de los procesos
institucionales sectoriales, acorde con la metodologia
que para tal fin determiné la OPGI, se realizaron las
siguientes actividades:

5.1 El 06 de agosto elaboré la presentacion para el
pre-comité del PTEP 2025-2027.

Su proposito es socializar la propuesta de los
componentes programaticos y transversales ante el
pre-comité, instancia encargada de avalar el
documento.

Evidencia 5.1

5.1 PTEP PRE-COMITE
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5.2 El 11 de agosto elaboré la presentacion para el
taller de co-creacion del PTEP 2025-2027.

Esta presentacion se usé en el taller de co-creacion
que tuvo lugar el 11 de agosto en el Ministerio, y
reposa en la carpeta PTEP 2025-2027.

Evidencia 5.2

5.2 CO-CREACION PTEP FINAL

53 ElI 08 de agosto realicé las carteleras
metodolégicas que se usaron en el taller de co-
creacién PTEP 2025-2027.

Evidencia 5.3

5.3 EVIDENCIA CARTELERAS PTEP 11-08-2025

5.4 El 11 de agosto integré el equipo responsable del
taller de co-creacion del PTEP 2025-2027, en el que
participaron 42 servidores del Ministerio. Durante la
jornada, los asistentes contribuyeron activamente a la
formulacion de  propuestas de actividades
estratégicas, indicadores y acciones orientadas al
cumplimiento de las metas del PTEP.

Evidencia 5.4

5.4 ACT TALLER PTEP 2025-2027

5.5 Durante el mes de agosto participé diariamente en
reuniones estratégicas orientadas al cumplimiento del
indice de Transparencia y Acceso a la Informacién
(ITA) 2025, solicitado por la Procuraduria General de
la Nacion.

Como resultado de este trabajo, se elabord y remitié
el ITA dentro de los plazos establecidos en la directiva.
Se adjunta en el acta el enlace a la carpeta con los
productos generados en torno al ITA durante el mes
de agosto.

Evidencia 5.5

5.5 ACT REUNIONES ITA

5.6 Durante el mes de agosto realicé el seguimiento a
la matriz ITA 2025, insumo a partir del cual se
efectuaron observaciones y propuestas de mejora al
sitio web del Ministerio. En este seguimiento, se
verificd que cada uno de los 272 items cumpliera con
los requisitos establecidos.
Este trabajo permitié dar respuesta al formulario ITA
2025, el cual fue remitido el 26 de agosto, cumpliendo
con los plazos y requerimientos de la Procuraduria
General de la Nacién.

Evidencia 5.6

5.6 ITA SEGUIMIENTO 2025

Link: Obligacion 5

Las demas actividades que asigne el supervisor del
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contrato y el Ministerio de Minas y Energia. En todo
caso, todas las actividades inherentes a la ejecucion
del contrato seran coordinadas oportunamente con el
supervisor del contrato.

Para cumplir con las demas actividades que asigne el
supervisor del contrato y el Ministerio de Minas y
Energia. En todo caso, todas las actividades
inherentes a la ejecucién del contrato seran
coordinadas oportunamente con el

supervisor del contrato.

6.1 ElI 11 de agosto Realicé la presentacién en
PowerPoint para el Pre-Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, por solicitud del equipo
transversal de la Oficina de Planeacion y Gestidn
Institucional (OPGI).

La presentacion tuvo como objetivo mostrar los
avances y resultados de los indicadores de gestion
institucional, asi como resaltar los logros y retos en la
ejecucion de las estrategias del Ministerio.

Evidencia 6.1

PPT CIGD AGOSTO 2025 11-08-2025

Link: Obligacion 6

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar al supervisor del contrato y al Grupo de
Gestién Contractual, los soportes que acrediten la
definicion de su situacién militar una vez cumplidos los
dieciocho (18) meses de que tratala Ley 1861 de 2017,
y demas normatividad vigente que regula sobre la
materia y/o que la sustituya o modifique.

Entregué soporte de mi libreta militar ndamero:
2929186.

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
informes de gestion y actividades del periodo contra el
que se realizara cada uno de los pagos.

Entregué mi informe en tiempo y forma.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de
calidad del Ministerio de Minas y Energia.

He cumplido con las directrices de Gestion de calidad
del MME.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean
programadas por el supervisor del contrato y que se le
requiera en cumplimiento del objeto contractual.

Asisti a las reuniones que me fueron programadas.

Mantener la informacién actualizada y organizada, en
formato fisico y digital en el sistema de informacién del
Ministerio

Tengo mi carpeta completa al dia en Nedn.

Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,
particularmente en el Sistema de Gestién de
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO

recibir, registrar, gestionary responder por dicho medio
las asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

He gestionado oportunamente tramites, documentos
o asignaciones de ARGO.
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Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacién entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafiias privadas. En caso

de ser necesario la entrega de Informacién a cualquier

Me abstengo de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual

7 . ! : accede en ejercicio de su calidad contractual a
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de ; L .

. - . cualquier persona natural o juridica, entidades
cuidado, proteccion y manejo responsable de la ubernamentales o compaias privadas
informacion, previa notificacion al MINISTERIO, con el 9 P P '
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere
lugar.

Acred.|tar el pago de los aportes aI. sisiema  de Pagué la seguridad social y salud del mes de julio

8 |seguridad social integral de conformidad con la . .

. ; oportunamente, numero de planilla - 88130400
normativa vigente.
Responder por la salvaguarda y preservacion de los | Salvaguardo y preservo de los equipos y elementos

9 equipos y elementos que le sean utilizados para el | que utilizo para el cumplimiento de sus actividades
cumplimiento de sus actividades contractuales, y que | contractuales, y que son de propiedad del Ministerio
sea de propiedad del Ministerio de Minas y Energia. de Minas y Energia.

Informar a la entidad la administradora de riesgos . . - :
o ) Informé a la entidad la administradora de riesgos

laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta o ) .
! i S laborales, Positiva para que ésta realice la

10 |realice la correspondiente novedad en la afiliacion del . N

o . correspondiente novedad en la afiliacién del nuevo
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723
contrato.
de 2013).
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del | Acataré las instrucciones que durante el desarrollo

11 | contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor | del contrato le imparta el Ministerio, a través del
del contrato. supervisor del contrato.

Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion | Estoy dispuesto a desplazarme al lugar en que se

12 del servicio (siempre que sea diferente al lugar de |requiera la prestacion del servicio (siempre que sea
ejecucion del contrato), en cumplimiento del objeto | diferente al lugar de ejecuciéon del contrato), en
contractual. cumplimiento del objeto contractual.

Responder civil y penalmente por sus acciones y |Responderé civil y penalmente por sus acciones y

13 | omisiones en la actuacién contractual en los términos | omisiones en la actuacién contractual en los términos
de la ley. de la ley.

14 Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de | Tengo actualizada la hoja de vida en el Sistema de
Informacién y Gestion del Empleo Publico, SIGEP. Informacion y Gestion del Empleo Publico, SIGEP.
Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su |Informaré al Ministerio sobre la variacion sobre su

15 |régimen tributario, que se presente durante la|régimen ftributario, que se presente durante la
ejecucion del contrato. ejecucion del contrato.

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del | Daré cumplimiento oportuno a las obligaciones del

16 |contrato, que permitan dar tramite los pagos en los | contrato, que permitan dar tramite los pagos en los
tiempos establecidos por el Ministerio. tiempos establecidos por el Ministerio.

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun | Presentaré las cuentas de cobro o facturas segun

17 | corresponda de acuerdo con los términos establecidos | corresponda de acuerdo con los términos

en la forma de pago del contrato.

establecidos en la forma de pago del contrato.
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18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECORP II.

Cargaré los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECORP II.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
informacion adelantada durante la ejecucion del
mismo.

Entregaré al finalizar el contrato un backup con toda
la informacién adelantada durante la ejecucion del
mismo.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia que fueron asignados durante la ejecucion del
contrato de conformidad con el Manual para el manejo
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia y tramitar con el Grupo de Servicios
Administrativos la correspondiente paz y salvo.

Efectuaré a través del supervisor del contrato la
entrega de los bienes de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia que fueron asignados durante la
ejecucion del contrato.

21

Devolver el carnet de identificacion como contratista.

Devolveré el carnet de identificacion

contratista.

como

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas vy
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resolucién 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas
y Energia y demas normas concordantes sobre la
materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

Cumpliré con los lineamientos en Seguridad y Salud
en el trabajo para Contratistas, Subcontratistas y
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resolucion 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas
y Energia y demas normas concordantes sobre la
materia para lo cual se deberd diligenciar el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

23

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla
vigente durante la ejecucion del contrato, cuando sean
requerida.

Constituiré la garantia de cumplimiento y mantenerla
vigente durante la ejecucion del contrato, cuando
sean requerida.

24

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato.

Cuento con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato.

25

Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la
entidad.

Cumplo con las normas de bioseguridad que indica
la entidad.

26

Cumplir con las politicas internas que genere y adopte
el Ministerio de Minas y Energia, especialmente
aquellas que hagan referencia a: equidad de género,
obligaciones ambientales, seguridad cibernética,
seguridad de la informacién, tratamiento y proteccién
de datos personales, entre otros.

Cumpliré con las politicas internas que genere y
adopte el Ministerio de Minas y Energia,
especialmente aquellas que hagan referencia a:
equidad de género, obligaciones ambientales,
seguridad cibernética, seguridad de la informacion,
tratamiento y protecciéon de datos personales, entre
otros.

27

Las demas que sean necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

Daré cumplimiento a las demas que sean necesarias
para el cabal cumplimiento del objeto contractual.
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DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 | sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa

vigente.
ENTREGABLES/PRODUCTOS
1 No Aplica No Aplica
2 | No Aplica No Aplica
3 No Aplica No Aplica

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcion de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacién del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucién del
contrato” opcién Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP II.

https://community.secop.qov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/lndex?noticeUID=CO1.NTC.7596869&is
FromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
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