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Objeto del Apoyar el disefio y plan de trabajo de la estrategia de comunicaciones y relacionamiento de la
Contrato RedTEJ y del Sistema de Gobierno Abierto.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES cadalobllgacion y/e actividadisl cusntaicon
Conforme se establecen en el Contrato evidencia de cumpllmler_\to en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

Para avanzar en el disefio y ejecuciéon de estrategias
de comunicacidon internas y externas, para la
divulgacién de los temas estratégicos de la Red
Nacional de Conocimiento para la Transicién
Energética Justa - RedTEJ y el Sistema de Gobierno
Abierto se realizaron las siguientes actividades:

Disefar y ejecutar las estrategias de comunicacion,

internas y externas, requeridas para la divulgacion de
los temas estratégicos de la Red Nacional de
Conocimiento para la Transicion Energética Justa -
RedTEJ y el Sistema de Gobierno Abierto, en
coordinacion con el grupo de Comunicaciones del
Ministerio de Minas y Energia, acogiendo los
lineamientos que esta proporcione.

1.1Durante el mes de octubre actualicé y alimenté la
parrilla de contenidos para divulgar temas relacionados
con la gestion y operatividad de la RedTEJ a través de
los canales de comunicacién de la Red y el Ministerio
de Minas y Energia, segun lo establecido.

Evidencia 1.
1.1 DOC PARRILLAS DE CONTENIDOS

1.2 El pasado 1 de octubre, redacté los articulos y
disefié el Boletin RedTEJ en Accion, el cual fue
publicado en la seccién (Boletin RedTEJ) del micrositio
de la Red.

Evidencia1 .’2
1.2 BOLETIN REDTEJ OCTUBRE
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Link: Obligacion 1

Para el apoyo en generar parrillas digitales, articulos,
graficos, comunicados de prensa, mensajes Yy
contenidos relacionados con las acciones de la Red
Nacional de Conocimiento para la Transicion
Energética Justa - RedTEJ y el Sistema de Gobierno
Abierto, se realizaron las siguientes actividades:

2.1 Realicé las notas de la RedTEJ para el boletin de
la Oficina de Planeaciéon y Gestidon Internacional
(OPGI), participando en todo el proceso de
elaboracion, desde la recoleccion y redaccion de la
informacion hasta su entrega final para publicacién.
Adjunto las evidencias correspondientes como
respaldo del trabajo desarrollado.

Evidencia 2.1,2.2,2.3,2.4

2.1 NOTA BOLETIN OPGI 1-10-2025
Generar parrillas digitales, articulos, graficos, 2.2 NOTA BOLETIN OPGI 8-10-2025
comunicados de prensa, mensajes y contenidos 2.3 NOTA BOLETIN OPGI 16-10-2025
relacionados con las acciones de la Red Nacional de | 2.4 NOTA BOLETIN OPGI 22-10-2025
Conocimiento para la Transicién Energética Justa -
RedTEJ y el Sistema de Gobierno Abierto, en 2.5 Realicé la nota sobre la presentacion del Informe
coordinacion con grupo de Comunicaciones del | Nacional de Capacidades y Necesidades para la Transicion
Ministerio de Minas y Energia, acogiendo los| Energética Justa, aprobada por la Oficina de
lineamientos que este proporcione. Comunicaciones del Ministerio de Minas y Energia, la
Cooperacion Alemana para el Desarrollo (GIZ) y la RedTEJ,
y actualmente en espera de publicacion una vez se divulgue
la version final del informe.

Para garantizar la calidad del contenido, participé en las
reuniones de coordinacién y en el evento de lanzamiento
realizado el 23 de octubre de 2025 en el Hotel DoubleTree
by Hilton en Bogota, donde recopilé informacion de primera
mano sobre los principales hallazgos, aportes vy
recomendaciones para fortalecer la Transicién Energética
Justa en Colombia.

Evidencia 2.5
2.5 DOC NOTA INFORME NACIONAL 27-10-2025

Link: Obligacion 2

Para el apoyo en el desarrollo de espacios de
relacionamiento y eventos que se realicen en el marco
de la implementacion de la Red Nacional de
Conocimiento para la Transicion Energética Justa -
RedTEJy el Sistema de Gobierno Abierto se realizaron
las siguientes actividades:

Apoyar el desarrollo de espacios de relacionamiento
y eventos que se realicen en el marco de la
implementacion de la Red Nacional de Conocimiento
para la Transicion Energética Justa - RedTEJ y el

Sistema de Gobierno Abierto. 3.1 Participé en el evento de presentacion del Informe

Nacional de Capacidades y Necesidades para la
Transicidén Energética Justa, realizado el 23 de octubre
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de 2025 en el Hotel DoubleTree by Hilton en Bogota,
liderado por el Ministerio de Minas y Energia con el
apoyo de la Cooperacion Alemana para el Desarrollo
(GlZ) y la RedTEJ. Como parte de mi participacion,
elaboré un acta con los aspectos mas destacados del
espacio; de igual manera realicé el registro fotografico
del evento.

Evidencia 3.1 )
3.1 ACT PRESENTACION INFORME NACIONAL DE
NyC TEJ 23-10-2025

ANADIR ALGUNAS FOTOS COMO EVIDENCIA

3.2 Participé en la instalacion del Nodo Eje Cafetero de
la RedTEJ, realizada el 15 de octubre de 2025 en la
Universidad Autdbnoma de Manizales. Como resultado
de esta participacion, se elaboré una noticia
institucional sobre el desarrollo del evento, actualmente
en proceso de revisiébn por parte de la Oficina de
Comunicaciones para su publicacién. Asimismo,
realicé el registro fotografico de la jornada y las
entrevistas a los consejeros que integran este Nodo.
Con este material, en conjunto con la Oficina de
Comunicaciones, se esta elaborando un video
institucional que se encuentra pendiente de aprobacién
por parte de la jefatura de dicha oficina.

Evidencia 3.2

3.2 NOTA INSTALACION NODO EJE CAFETERO
15-10-2025

Link: Obligacidn 3

Para el apoyo en el desarrollo de espacios de
relacionamiento y eventos que se realicen en el marco
de la implementacion de la Red Nacional de
Conocimiento para la Transicion Energética Justa -
RedTEJ y el Sistema de Gobierno Abierto, se
realizaron las siguientes actividades:

Apoyar la implementacién del plan de trabajo de la
Red Nacional de Conocimiento para la Transicion | 4.1 El pasado 10 de octubre se llevaron a cabo las
Energética Justa - RedTEJ y el Equipo de Gobierno | jornadas electorales del Consejo de la RedTEJ 2025-
Abierto. 2026. Como parte del equipo, se me encomendd la
elaboracién de las actas de dichas elecciones,
documentos de alta importancia que sirven como
evidencia y respaldo para cualquier eventual
necesidad.

Para poder realizarlas, participé en cuatro jornadas de
elecciones durante todo el dia. A continuacion,
adjunto las evidencias de este trabajo.

Pagina 3 de 9


https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/ProyectosSectoriales-Administrativo/Shared%20Documents/Administrativo/Contratos%20de%20prestacion%20de%20servicios/2025/Evidencias%20contratos%202025/7.%20Ludwig%20Yamel%20Arango%20Mesa/10.%20Octubre/Obligaci%C3%B3n%203?csf=1&web=1&e=vRk1Nh

FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

Evidencia 4.1, 4.2, 4.3, 4 .4.

4.1 ACTA SESION ELECTORAL MINERIA 10-10-
2025

4.2 ACTA ORGANIZACIONES ASOCIATIVAS
EMPRESARIALES E INDUSTRIALES 10-10-2025
4.3 ACTA SESION ELECTORAL REDTEJ -
EMPRESAS PRIVADAS LEGALMENTE
CONSTITUIDA 10-10-2025

4.4 ACTA SESION ELECTORAL REDTEJ -SECTOR
FNCER 10-10-2025

Link: Obligaciéon 4

Atender los requerimientos que le formulen desde el
Centro de Pensamiento de Gestién Publica Minero
Energética de la Oficina de Planeacién y Gestion
Internacional, con el propésito de presentar
recomendaciones y elaborar productos que
contribuyan al mejoramiento de los procesos
institucionales sectoriales, acorde con la metodologia
que para tal fin determine la OPGI.

Para apoyar y atender los requerimientos que formulen
desde el Centro de Pensamiento de Gestién Publica
Minero Energética de la Oficina de Planeacion y
Gestion Internacional, con el proposito de presentar
recomendaciones y elaborar productos que
contribuyan al mejoramiento de los procesos
institucionales sectoriales, acorde con la metodologia
que para tal fin determiné la OPGI, se realizaron las
siguientes actividades:

Participé en reuniones semanales como integrante del
equipo de seguimiento y actualizacién del sitio web del
Ministerio de Minas y Energia.

En estos espacios se registraron avances
significativos en la gestion y actualizacion de la
informacion publicada, garantizando su oportunidad,
pertinencia y accesibilidad para la ciudadania.
Adjunto la matriz de seguimiento semaforizada como
evidencia este trabajo.

Evidencia 5.1
5.1 Formato requerimientos Portal
Acciones TICS transparencia

Web MME -

5.2 Durante el periodo reportado, participé en las
reuniones semanales del equipo de seguimiento ITA,
en calidad de integrante. En estos espacios se realizd
el seguimiento y actualizacion de las observaciones
formuladas a la seccion “Atencion y Servicio al
Ciudadano” en el marco de la auditoria interna 2025,
en articulacién con la Oficina de Comunicaciones, la
Secretaria General y el area de Participacion
Ciudadana. Como soporte de esta gestién, se adjuntan
la matriz de seguimiento ITA.

Evidencia 5.2
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5.2 ITA SEGUIMIENTO 2025 PROCURADURIA

Link: Obligacion 5

Las demas actividades que asigne el supervisor del
contrato y el Ministerio de Minas y Energia. En todo
caso, todas las actividades inherentes a la ejecucion
del contrato seran coordinadas oportunamente con
el

supervisor del contrato.

Para cumplir con las deméas actividades que asigné el
supervisor del contrato y el Ministerio de Minas y
Energia, realicé las siguientes actividades:

6.1 En el marco de la Rendicién de Cuentas Sectorial
2025, se me encomendo liderar dos mesas tematicas:
e Mesa Mineria — Formalizacion Minera
o Mesa Energia — Regulacion de Tarifas de
Energia
En desarrollo de esta tarea, he sostenido reuniones
con representantes de las diferentes dependencias del
Ministerio de Minas y Energia y de las entidades
adscritas, con el propésito de consolidar y unificar
criterios sobre el contenido tematico, la metodologia de
trabajo y la distribucion de responsabilidades para cada
mesa.
Como evidencia de este proceso, se adjuntan las fichas
técnicas correspondientes a ambas mesas, donde se
detalla la informacién solicitada.

Evidencia 6.1, 6.2

6.1 Ficha Metodologica RdC Nacional Formalizacién
Minera.

6.2 Ficha Metodologica RdC Nacional Regulacion
Tarifas de Energia

Link: Obligacién 6

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar al supervisor del contrato y al Grupo de
Gestion Contractual, los soportes que acrediten la
definicion de su situaciéon militar una vez cumplidos los
dieciocho (18) meses de que trata la Ley 1861 de
2017, y demas normatividad vigente que regula sobre
la materia y/o que la sustituya o modifique.

Entregué soporte de mi libreta militar ndmero:
2929186.

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
informes de gestion y actividades del periodo contra el
que se realizara cada uno de los pagos.

Entregué mi informe en tiempo y forma.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de
calidad del Ministerio de Minas y Energia.

He cumplido con las directrices de Gestion de calidad
del MME.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que
sean programadas por el supervisor del contrato y que
se le requiera en cumplimiento del objeto contractual.

Asisti a las reuniones que me fueron programadas.
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Mantener la informacién actualizada y organizada, en

5 |formato fisico y digital en el sistema de informacién del | Tengo mi carpeta completa al dia en Nedn.
Ministerio
Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos, . .

6 |particularmente en el Sistema de Gestion de He gestionado oportunamente tramites, documentos
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO 0 asignaciones de ARGO.
recibir, registrar, gestionar y responder por dicho
medio las asignaciones realizadas dejando traza de
sus actuaciones.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
;ltjjablgrl::zrrneﬁtearlseosns Cg'ni:)ugg:,asoprij\/‘ggggal’znigté%ades Me abstengo de divulgar total o parcialmente la
de ser necesario la entrega de Informacién a cualquier informacion ef‘"eg‘?da por &l Mn_‘usterlo o a la cual

7 : : . accede en ejercicio de su calidad contractual a
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de ; o :
cuidado, proteccién y manejo responsable de la cualquier persona naturelI’ ° J.u“d'ca’ entidades
informacion, previa notificacion al MINISTERIO, con el gubernamentales o compafilas privadas.
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello
hubiere lugar.

Acreditar el pago de los aportes al sistema de Pacus | dad a ud del d
. o . agué la seguridad social y salud del mes de

8 segur|(:fad sQC|aIt|ntegraI de conformidad con la septiembre, planilla # 90590882, oportunamente.

normativa vigente.
Responder por la salvaguarda reservacion de .

P ) P & yp . Salvaguardo y preservo de los equipos vy
los equipos y elementos que le sean utilizados . .

9 ara el cumplimiento de sus actividades elementos que utilizo para el cumplimiento de
(F:)ontractuales P ue sea de oropiedad del sus actividades contractuales, y que son de
Ministerio de’Mlynazl y Energia brop propiedad del Ministerio de Minas y Energia.
Informar a la entidad la administradora de riesgos , . - .

o Informé a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que . . .
. . . laborales, Positiva para que ésta realice la

10 |ésta realice la correspondiente novedad en Ia . N

N o , correspondiente novedad en la afiliacion del
afiliacion del nuevo contrato (inciso 2 del articulo NUEVO contrato
9 del Decreto 723 de 2013). )
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo | Acataré las instrucciones que durante el

11 | del contrato le imparta el Ministerio, a través del | desarrollo del contrato le imparta el Ministerio,
supervisor del contrato. a través del supervisor del contrato.

Desplazarse al lugar en que se requiera la|Estoy dispuesto a desplazarme al lugar en que se

12 prestacion del servicio (siempre que sea diferente | requiera la prestacién del servicio (siempre que

al lugar de ejecucion del contrato), en
cumplimiento del objeto contractual.

sea diferente al lugar de ejecucién del contrato),
en cumplimiento del objeto contractual.
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13

Responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacidon contractual en los
términos de la ley.

Responderé civil y penalmente por sus acciones
y omisiones en la actuacién contractual en los
términos de la ley.

14

Mantener actualizada la hoja de vida en el
Sistema de Informacion y Gestion del Empleo
Publico, SIGEP.

Tengo actualizada la hoja de vida en el Sistema
de Informacion y Gestion del Empleo Publico,
SIGEP.

15

Informar al Ministerio sobre la variacién sobre su
régimen tributario, que se presente durante la
ejecucion del contrato.

Informaré al Ministerio sobre la variacidén sobre
su régimen tributario, que se presente durante la
ejecucion del contrato.

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en
los tiempos establecidos por el Ministerio.

Daré cumplimiento oportuno a las obligaciones
del contrato, que permitan dar tramite los pagos
en los tiempos establecidos por el Ministerio.

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos
establecidos en la forma de pago del contrato.

Presentaré las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos
establecidos en la forma de pago del contrato.

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP II.

Cargaré los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP II.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con
toda la informaciéon adelantada durante Ia
ejecucion del mismo.

Entregaré al finalizar el contrato un backup con
toda la informacién adelantada durante Ia
ejecucién del mismo.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la
entrega de los bienes de propiedad del Ministerio
de Minas y Energia que fueron asignados durante
la ejecucioén del contrato de conformidad con el
Manual para el manejo de los bienes de
propiedad del Ministerio de Minas y Energia y
tramitar con el Grupo de Servicios
Administrativos la correspondiente paz y salvo.

Efectuaré a través del supervisor del contrato la
entrega de los bienes de propiedad del
Ministerio de Minas y Energia que fueron
asignados durante la ejecucion del contrato.

21

Devolver el carnet de identificacion como
contratista.

Devolveré el carnet de identificacion como
contratista.

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad vy
Salud en el trabajo para Contratistas,
Subcontratistas y Proveedores de conformidad
con el articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de
2015, la Resolucién No 0312 de 2019 del
Ministerio del Trabajo, la Resolucién 042 0331 de
2019 del Ministerio de Minas y Energia y demas
normas concordantes sobre la materia para lo

Cumpliré con los lineamientos en Seguridad vy
Salud en el trabajo para Contratistas,
Subcontratistas y Proveedores de conformidad
con el articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de
2015, la Resolucién No 0312 de 2019 del
Ministerio del Trabajo, la Resolucion 042 0331 de
2019 del Ministerio de Minas y Energia y demas
normas concordantes sobre la materia para lo
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cual se debera diligenciar el Anexo: Compromiso
del contratista, subcontratista o proveedor en
seguridad y salud en el trabajo del Manual de
contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

cual se debera diligenciar el Anexo: Compromiso
del contratista, subcontratista o proveedor en
seguridad y salud en el trabajo del Manual de
contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

23

Constituir la garantia de cumplimiento vy
mantenerla vigente durante la ejecucion del
contrato, cuando sean requerida.

Constituiré la garantia de cumplimiento vy
mantenerla vigente durante la ejecuciéon del
contrato, cuando sean requerida.

24

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del
contrato.

Cuento con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del
contrato.

25

Cumplir con las normas de bioseguridad que
indique la entidad.

Cumplo con las normas de bioseguridad que
indica la entidad.

26

Cumplir con las politicas internas que genere y
adopte el Ministerio de Minas y Energia,
especialmente aquellas que hagan referencia a:
equidad de género, obligaciones ambientales,
seguridad cibernética, seguridad de |Ia
informacion, tratamiento y proteccion de datos
personales, entre otros.

Cumpliré con las politicas internas que genere y
adopte el Ministerio de Minas y Energia,
especialmente aquellas que hagan referencia a:
equidad de género, obligaciones ambientales,
seguridad cibernética, seguridad de Ia
informacion, tratamiento y proteccion de datos
personales, entre otros.

27

Las demds que sean necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

Daré cumplimiento a las demas que sean
necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y

con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa

vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

No Aplica No Aplica

No Aplica No Aplica

No Aplica No Aplica
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NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcion de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucion del
contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP Il.

https://community.secop.qgov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7596869&is
FromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true

CONTRATISTA

FIRMA
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