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Area solicitante: COORDINACION ADMINISTRATIVA Y DE TALENTO HUMANO

Responsable del area solicitante: Marlen Cecilia Tibabijo Perez

Objeto: Prestar el servicio de mantenimiento integral al ICBF en lo que se refiere a la fumigacion y control de todo tipo de plagas,
jardineria y lavado de tanque, para la Regional, Centro Zonales “Los Almendros” y *Old Providence”.

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

1.1 Justificacion:

EI'CBF es un establecimiento publico descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio, creado
mediante la Ley 75 de 1968 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979, el cual fue unificado en el Decreto 1084 de 2015, adscrito al
Sector Administrativo de Igualdad y Equidad, mediante Decreto 1074 de 2023, que tiene por objeto propender y fortalecer la
integracion y desarrollo armonico de la familia, proteger a los nifios, nifias y adolescentes y garantizarles sus derechos.

De conformidad del Decreto 987 de 2012 "Por el cual se modifica la estructura del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar “Cecilia
de la Fuente de Lleras" y se determinan las funciones de sus dependencias, en su articulo 42, modificado por el articulo 5 del Decreto
1927 de 2013, a su vez modificado por el articulo 8 del Decreto 879 de 2020 son funciones de las Direcciones Regionales, ademas
de las sefialadas en el Decreto 936 de 2013 y en las normas que lo modifiquen, adicionen, sustituyan o deroguen, las siguientes:

1. Adelantar las actividades estratégicas, misionales, técnicas, administrativas y juridicas de la Regional, de conformidad con
las instrucciones impartidas por la Direccion General y cada una de sus Dependencias.

2. Implementar, en coordinacion con la Direccion General, la politica Plblica para la proteccion integral de la primera infancia,
infancia, adolescencia, juventud y el bienestar de la familia, desarrollar el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes y
demés asuntos de naturaleza misional en el respectivo departamento, en lo que sea competencia del ICBF.

3. Ejercer la coordinacion y funcionamiento efectivo del Sistema Nacional de Bienestar Familiar con las entidades del nivel
territorial y brindar asistencia técnica para su operacion, en coordinacion con la Direccidn Nacional del Sistema Nacional de Bienestar
Familiar y en los términos sefialados en el Decreto nimero 936 de 2013 y demas normas que lo modifiquen, adicionen sustituyan o
deroguen.

4, Aplicar los lineamientos tecnicos formulados por la Direccion General del Instituto en materia de proteccion integral de la
primera infancia, adolescencia, juventud, familias y comunidades colombianas, en la respectiva jurisdiccion territorial.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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5. Difundir y retroalimentar la aplicacion de los lineamientos técnicos de proteccion integral de la primera infancia, infancia,
adolescencia, juventud, familias y comunidades colombianas en los centros zonales y entidades del nivel territorial.
6. Coordinar, controlar y monitorear la operacion de los Centros Zonales y sus puntos de atencion.
7. Aplicar los lineamientos juridicos y de representacion judicial formulados por la Oficina Asesora Juridica del ICBF.
8. Ejecutar y hacer seguimiento de los recursos financieros para la operacion de los programas de proteccion integral de la

primera infancia, adolescencia, juventud, familias y comunidades colombianas, en el respectivo departamento de conformidad con Ia
delegacion que le otorgue la Direccion General.

9. Supervisar la ejecucion de los programas para la proteccion integral de la primera infancia, infancia, adolescencia, juventud,
familias y comunidades colombianas, que se adelanten en Ia jurisdiccion territorial.

10. Adelantar los procesos requeridos de recaudo y de Gestion del Talento Humano competentes a la Direccion Regional.

1. Prestar asistencia técnica a los Gobiernos Departamentales y Municipales en materia del servicio plblico de bienestar

familiar en coordinacion con la Direccion Nacional del Sistema Nacional de Bienestar Familiar y en los términos sefialados en el
-Decreto numero 936 de 2013 y demés normas que lo modifiquen, adicionen sustituyan o deroguen.

12. - Articulary coordinar en los departamentos, distritos y municipios con las autoridades tradicionales de organizaciones étnicas
reconocidas en cumplimiento de lo establecido en la Ley 21 de 1991 que aplica a los grupos étnicos, y deméas normas que la
madifiquen, adicionen, sustituyan o deroguen, en lo atinente a la competencia del ICBF.

13. Implementar en la Direccion Regional y coordinar en los Centros Zonales la aplicacion de las politicas de servicio y atencion
a cargo del ICBF, formuladas por la Direccion de Servicio y Atencion.

14, Promover la mejora continua y la innovacion para fortalecer la calidad de los servicios y la gestion del Instituto en el respectivo
departamento.

15. Definir y hacer seguimiento a sus metas, planes de accion, indicadores, y plan de compras y contratacién, en coordinacion
con las dependencias competentes de la Direccion General.

16. Asegurar la implementacion, mantenimiento y mejora del Sistema Integrado de Gestion, en coordinacion con la Direccion
de Planeacion y Control de Gestion.

17. Atender las peticiones y consultas técnicas relacionadas con asuntos de su competencia.

18. Preparar y presentar informes de seguimiento y gestion de los procesos a su cargo.

19. Asegurar el ejercicio de la supervision de los contratos a cargo de la dependencia.

20. Las demas funciones asignadas que correspondan a la naturaleza de la dependencia”.

De conformidad con el articulo 13 de la Resolucion 2859 de 2013 “Por la cual se modifica la Resolucion No. 1616 de 2006 y se
reglamenta la estructura del ICBF en el Nivel Regional y Zonal’, que modificé el articulo 13 de la citada Resolucion 1616 de 2006

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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“El Grupo Administrativo es el encargado de dirigir, coordinar y controlar la administracion del talento humano y de los recursos fisicos
asignados a la Direccion Regional”.

Las funciones del Grupo Administrativo en relacion con la Gestion Humana de conformidad con las instrucciones y lineamientos
impartidos por la Direccion de Gestion Humana son:;

1. Controlar la aplicacion y verificar el cumplimiento de las normas que regulan la administracion del talento humano de la
entidad.

2. Coordinar y controlar la implantacion de los planes y programas de seleccion, administracion, desarrollo, capacitacion,
evaluacion del desempefio, carrera administrativa, bienestar, seguridad y salud ocupacional de los servidores publicos de la
Regional.

3. Garantizar la correcta aplicacion de las politicas normas, procedimientos, planes y programas de Talento Humano.

4. Organizar y administrar un registro sistematizado de los recursos humanos de la Regional, que permita la formulacion de
programas internos y la toma de decisiones.

5. Ejecutar las actividades inherentes a la administracion salarial y prestaciones de los servidores publicos de la Direccion
Regional y controlar que las respectivas liquidaciones y pagos por los diferentes conceptos se realicen de conformidad con
las normas legales.

6. Proyectar los actos y decisiones administrativas de acuerdo con las delegaciones dispuestas por la Direccion General en
materia de administracion de talento humano.

7. Coordinar la actualizacion de las historias laborales de los servidores publicos de la Direccion Regional.

8.  Expedir las certificaciones para la emision del <sic> bonos pensionales de los servidores y ex servidores de la Direccion
Regional conforme a los lineamientos y normas legales dispuestas para el efecto.

9. Expedirlas certificaciones de tiempo de servicio, funciones y demas de los servidores y ex servidores publicos de la Direccion
Regicnal.

10. Implementar los procedimientos de induccion y reinduccion de la Direccién Regional.

11. Proyectar y tramitar los actos administrativos de comisiones de servido en el interior del pais de los servidores publicos de
la Direccion Regional.

1.2 Descripcion de la necesidad:

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Regional San Andreés, requiere para garantizar el logro de sus obligaciones legales y
estatutarias, entre otros aspectos, contar con unas instalaciones que brinden un buen ambiente de trabajo, debiendo contratar para
tal fin el servicio de mantenimiento a la Regional en lo que se refiere a fumigacion y control de todo tipo de plagas, jardineria y favado
de tanque para la Regional de San Andrés Isla, Centro Zonales “Los Almendros™ y "Old Providence”..

El ICBF debe asegurar el control de plagas y fumigacion a las instalaciones de la Regional San Andrés, Centro Zonales “Los
Almendros” y “Old Providence”. y desinfeccion de los tanques de almacenamiento de agua potable, asi mismo debe mantener en
excelentes condiciones de presentacion las instalaciones donde se encuentra ubicada su sede, conservando y manteniendo en buen

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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estado sus zonas verdes y jardines, razon por la cual es necesario contratar a una persona natural o juridica que preste estos servicios
necesitados debiendo efectuar el presente proceso de seleccion.

1.3. ftems en el Plan de Contratacion en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente
contratacion se encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP Il y como lo demuestra
el PACCO cargado en SECOP |l la seccion documentos del proceso.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.
2.1 Descripcion del ohjeto:

El ICBF Regional San Andrés, debe contar con unas instalaciones que brinden un buen ambiente de trabajo, debiendo contratar para
tal fin el mantenimiento de toda la instalacion del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar con que dispone la Regional, Centro
Zonales “Los Almendros” y “Old Providence”.. entre ellos: En fumigacion, en jardineria y lavado de tanques, este mantenimiento que
provean a los trabajadores y visitantes un clima agradable y al interior de cada una de las instalaciones, posibilitando un mejor servicio.

Entre los objetivos del ICBF se encuentra, aumentar los niveles de calidad, fortalecer las competencias de los Servidores Publicos

para el mejoramiento continuo de los procesos y asi lograr una efectiva gestion institucional y con ello, asegurar que los servidores
publicos que prestan sus servicios al ICBF mejoren sus competencias para mantener la calidad del servicio.

2.2 Plazo de ejecucion:

El Plazo de ejecucion del contrato sera a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato y
del acta de iniciacion suscrita por el supervisor del contrato y hasta 15 de diciembre de 2026 o hasta agotar el presupuesto.

2.3 Lugar de ejecucion:

El lugar de ejecucion del contrato sera en la Regional San Andrés y Centro Zonal los Almendros calle 6 # 1-82 Av. Francisco Newball
Barrio Los Almendros y en Centro Zonal Old Providencia en Providencia Isla en el sector Santa Isabel detras de la Iglesia Bautista.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de San Andrés Isla, el proponente debera
demostrar mediante el certificado de existencia y representacion legal, que cuenta con domicilio en la ciudad de San Andrés islas, ya
que la supervision del contrato se realizara desde la Coordinacién Administrativa Regional San Andrés del [CBF.

3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.

3.1 Identificacion del contrato a celebrar:

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

_ Cualauier copia impresa de este documento se considera come COPIA NO CONTROLADA.
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De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato
resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara: Contrato de Prestacién de Servicios.

3.2 Modalidad de seleccion:

De acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, CAPITULO 2 DISPOSICIONES ESPECIALES DEL SISTEMA DE
COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA, SECCION 1. MODALIDADES DE SELECCION, La modalidad de seleccion es a través

de proceso de Minima Cuantia, la cual se encuentra contemplada en la SUBSECCION 5 MINIMA CUANTIA del Decreto 1510 de
2013, Articulo 83.

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccion pertinente para contratar “Prestar el servicio de mantenimiento integral al

ICBF en lo que se refiere a la fumigacion y control de todo tipo de plagas, jardineria y lavado de tanque, para la Regional, Centro
Zonales "Los Almendros” y “Old Providence”..” corresponde a:

a) Licitacion Publica
b) Seleccion Abreviada:

. Parala Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa___
Il.  Parala adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de catalogo derivado de la
celebracion de acuerdos marco de precios___
Il Parala adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de productos__
IV.  Parala Seleccion Abreviada de Menor cuantia
V. Prestacion de servicio de salud ____
VI.  Declaratoria de desierta de la licitacion.
VIl -Productos de origen o destinacion agropecuarios____
VIl Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM____
IX.  Para la ejecucion de: proteccion de personas amenazadas, desmovilizacion e incorporacion, atencion a poblacidn
desplazada por la violencia, proteccion de derechos humanos y poblacion en alto grado de exclusion
X. Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional

¢) Concurso de méritos:
I, Abierto
il Con precalificacion

Il Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacion Directa:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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|, Urgencia manifiesta. ____

fl.  Contratacidn de empréstitos____
. Contratos interadministrativos
V. Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas ___
V. Encargo fiduciario ____

VI Inexistencia de pluralidad de oferentes. ____
VII.  Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles.
VIIl.  Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo ala gestion. __

e) Minima cuantia__X

3.3. Codigo (s) UNSPSC:

72102100
70111700
72154000
72154055

4 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS($18.200.000,00)
M/ICTE

Con el fin de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Coordinacion del Grupo Administrativo del Institutc
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF adelanto el correspondiente estudio de sector, de conformidad con la necesidad identificada
por el area solicitante y con base en la asignacion presupuestal disponible.

En virtud de dicho analisis, se establecio que el valor estimado para la prestacion del servicio de mantenimiento integral al ICBF|
correspondiente a fumigacion y control de todo tipo de plagas, jardineria y lavado de tanques, para la Regional San Andrés, los Centros
Zonales “Los Almendros” y "Old Providence”, asciende hasta la suma de DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS MIL
PES0S($18.200.000,00) M/CTE, valor que incluye todos los impuestos de ley, asi como los costos directos e indirectos asociados ¢
la ejecucion del contrato.

No obstante lo anterior, y conforme a lo sefialado en el Documento Anexo — Estudio de Sector, el cual forma parte integral del presente
proceso, se deja expresamente establecido que el contrato sera adjudicado hasta un méximo equivalente al valor del presupuestc
oficial asignado, sin que en ninglin caso pueda superarse dicho monto..

NOTA; Para esta contratacién APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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NOTA 2: De conformidad con la Ley 47 de 1993 en su Art. 23, que establece la excepcion del cobro del [VA para efectos
comerciales desde el interior del pais con destino al departamento Archipiélago de San Andrés Providencia y Santa Catalina,
de igual manera esta medida aplica para todos los efectos al interior del Archipiélago respectivamente, se aclara que el valor
del IVA no ha sido incluido ni ha influido en |a determinacién del valor, en cumplimiento de la normatividad vigente.

9 FUENTE DE LOS RECURSOS

El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal o vigencia futura relacionada en la
plataforma SECOP Il.

6 JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.

Durante la ejecucion del contrato se debe dar estricto cumplimiento de los requisitos minimos técnicos contenidos en el Anexo - “Ficha
de condiciones técnicas esenciales para la prestacion del servicio y/o entrega del bien (FCT)", la cual hace parte integral del presente
documento de ESTUDIOS PREVIOS y se entiende aceptado por el eventual proponente al presentar su oferta.

Podran participar personas naturales, personas juridicas nacionales o extranjeras en forma individual o constituyendo consorcios,
uniones temporales o promesa de sociedad futura, con representacion en Colombia o que constituyan un apoderado domiciliado en
el pais, en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccion.

De conformidad con lo anterior, el Grupo Administrativo y de Talento Humano de la Regional San Andrés revisara las ofertas
economicas presentadas por los proponentes dentro del término establecido para tal fin, y verificara que la de menor precio cumpla
con las condiciones de la invitacion.

Siesta no cumple con las condiciones de la invitacion, el Instituto verificara el cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente de conformidad con el Decreto 1082 de 2015. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto
el proceso.

Como causal de rechazo se tendra la NO PRESENTACION Y COMPLETO DILIGENCIAMIENTO del Anexo - PROPUESTA
ECONOMICA, si existe discrepancia entre el valor establecido en el ANEXO PROPUESTA ECONOMICA y el valor establecido en la
plataforma SECOP [I, en la pregunta propuesta economica y habiéndose solicitado aclaracion ésta no sea resuelta.

6.1 Criterios de Verificacion:

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, garantia de seriedad del ofrecimiento, la capacidad
financiera, organizacional y el cumplimiento de las especificaciones técnicas que la entidad ha definido como condiciones
minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad
los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CCNTROLADA
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De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de Ia Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082
de 2015, la Entidad procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas, financieras y técnicas de los interesados en participar,

~con el proposito de habilitar las propuestas presentadas. En el momento sefialado en el pliego de condiciones los proponentes
presentaran una propuesta completa, que incluya la informacion sobre la capacidad juridica y técnica, capacidad financiera y la
propuesta econémica o inicial de precio.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.
¢) Capacidad Técnica.

a) CAPACIDAD JURIDICA
Persona Juridica
La persona juridica debe anexar con su oferta Ia siguiente documentacion.
a. Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal.

b. Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio (o por la entidad que
tenga la competencia para expedir dicho certificado), dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion de la oferta.

c. Carta de Presentacién de la Oferta
Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por el representante de la persona juridica, de acuerdo con el
modelo suministrado en el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar. En el evento que la propuesta sea presentada y

suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo faculte

En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacion suministrada en la propuesta, es de caracter
reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

M4 propuesta que sea presentada a través de apoderado debera tener poder debidamente autenticado. Las personas juridicas
extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado
para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de
seleccion. suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion
que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, asi como para representarla
judicial o extrajudicialmente. Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado tnico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcio o0 unién temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado
por todos los participantes del consorcio o unién temporal. El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el
exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de
documentos expedidos en el exterior con el propédsito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos
259 y 260 del Cdodigo de Procedimiento Civil y demés normas vigentes.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

_ Cualquier copia :impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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d. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Seguin lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditacion de
aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012.

Cuando el interesado sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, en original, expedida por el Revisor Fiscal,
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor
Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de
los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se
haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

e. Registro Unico Tributario RUT.
f.  Boletin de responsables fiscales

EICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el tiltimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

g. Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad ~SIRI- vigente, expedido por la
Procuraduria General de la Nacion.

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacién, los antecedentes disciplinarios de
quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el
proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

h. Certificado de antecedentes judiciales

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia, los antecedentes penales de quienes van a
participar en el presente proceso

EI'CBF verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes aspectos:
a.  Objeto Social, para determinar si esté autorizada para cumplir con el objeto del contrato.

b. Calidad del representante legal que suscribe la oferta.
¢. Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier cop:a impresa de esle documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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d. Que la existencia legal de la persona juridica no sea inferior a la duracion del contrato y un (1) afio mas contado a partir de
la fecha de liquidacion del mismo.

Nota 1.: La entidad debera consultar la citada informacion tanto para el oferente persona juridica, como para su representante legal,
en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del item 4 — Requisitos Habilitantes, del Manual de
Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente.

Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar que ni la persona
juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado,
requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de
la Invitacion Publica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

i.  Certificado de REDAM del Representante Legal, no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion
de la oferta

Persona Natural
La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.

a. Lamayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para nacionales, y cédula de extranjeria o el pasaporte
para los extranjeros

b. Fotocopia legible de la libreta militar, si el oferente es persona natural hombre menor de 50 afios@. En caso de pérdida debera
anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacidn militar se encuentra definida.

¢. Cuando sea persona natural debera presentar certificado de inscripcion en Camara de Comercio o Registro Mercantil en el cual
conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar.

La fecha de expedicion del registro mercantil no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente
proceso de contratacion.

d. Registro Unico Tributario RUT.

e. Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Pablica para persona juridica o persona natural segun corresponda, para los casos
de contratos de prestacion de servicios y consultoria.

f.  Carta de Presentacion de la Oferta

2l Decreto 2150 de 1993, art. 111, declarado exequible mediante sentencia C-394 de 1996.
Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural de acuerdo con el modelo suministrado

en el Anexo No. 1 de la Invitacion Piblica a participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado,
se debera adjuntar el poder que asi lo faculte.®!

En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cuél de la informacion suministrada en la propuesta, es de caracter
reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

Boletin de responsables fiscales

EIICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el tltimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIRI- vigente, expedido por la
Procuraduria General de la Nacion

EI'ICBF consultara y verificard, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de
quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el
proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

Certificado de antecedentes judiciales

EI'ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales de quienes van a
participar en el presente proceso.

Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segun lo establecido en ef articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,

Bl g propuesta que sea presentada a través de apoderado debera tener poder debidamente autenticado. Las personas juridicas

extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado
para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de
seleccién, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacién
que le sea solicitada, y demds actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, asi como para representarla
judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o union
temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del
consorcio o unién temporal. El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada
uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el
propoésito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Codigo de Procedimiento Civil y
demas normas vigentes.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

_ Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditacion de
aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012.

La persona natural debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a
los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que a la fecha de presentacion de su
propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis (8) meses, contados a partir
de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar la ausencia de
limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar
con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona natural en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el
Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

K. Certificado de REDAM.

6.1.1.1.3. Consorcios y Uniones Temporales
Los consorcios y uniones temporales deberan anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus veces, de los
integrantes de la figura asociativa.

b. Sila participacion es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformacion deberan cumplir con los
requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y deméas normas complementarias; efecto para lo cual debe
adjuntar el documento de constitucion del consocio o union temporal.

De conformidad con lo anterior, los consorcios o uniones temporales deberan aportar el documento original de constitucion
firmado por los integrantes, el cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

i.  Silos proponentes desean participar como Consorcio o Union Temporal, en este Ultimo caso deberén sefialar las
condiciones y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del ICBF.

il.  Lapersonaque para todos los efectos legales representara al Consorcio o Union Temporal, deberé tener facultades
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Union Temporal. En
el documento se deben sefalar ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
Consorcio 0 Union Temporal y su responsabilidad.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

~ Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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iil.

Vi.

vii.

viil.

Xi.

Xii.

xiii.

Xiv,
XV.

Los integrantes del Consorcio o Union Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompafar los documentos
requeridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente.

El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unién temporal debe comprender la realizacion “de
actividades similares al objeto de este proceso de seleccion.

La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del consorcio o
union temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el
efecto, de acuerdo con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite n)
como tal.

En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato deberan presentar el
respectivo Numero de Identificacion Tributaria — NIT, como consorcio o union temporal.

Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacion
previa y expresa del ICBF. En ninglin caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o
unioén temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacion legal que,
para cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio o la autoridad competente, ya sean personas
Naturales o Juridicas, asi como el certificado de Inscripcion, clasificacion y calificacion en el Registro Unico de
Proponentes.

Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcio o Union
Temporal, aportaran con la propuesta la autorizacion o poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer,
contratar y conformar Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se exigira en los casos en que esta facultad
se encuentre restringida. En caso que el representante legal del Consorcio o Union Temporal o de cualquiera de
los integrantes de estos exceda las limitaciones que le otorga el érgano competente, o el acuerdo de integracion,
se rechazara la propuesta.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o union temporal, debera ir
acompafiado de los documentos (certificados de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que
acrediten que quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la Ley
80 de 1993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

La duracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Unidén Temporal, debera ser por lo
menos la misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de seleccion y un (1) afio mas.

Los integrantes del Consorcio o Union Temporal no podran integrar otro Consorcio o Union Temporal que haya
presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco podréan hacerlo de manera independiente; en caso de
ocurrir serd causal de rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o Uniones Temporales.
Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros o de lo
contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio.

Carta de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberén anexar carta de presentacion firmada por la persona natural o el representante de la persona
juridica, consorcio 0 union temporal, y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No.1 de la Invitacion

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Publica a Participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder
que asi lo faculte.

d. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segln lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La
acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012.

Las Personas Naturales deberan aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que a la fecha de
presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los Gltimos seis (6)
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcio o union temporal, cada parte constitutiva debera presentar los documentos de que trata
este acapite

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de las personas juridicas que conforman
el consorcio o la union temporal, no se encuentra acorde con el objeto a contratar, la oferta serd RECHAZADA.

Nota 3: Los consorcios o uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar que
ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar
con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el
Anexo No. 1 de la Invitacion Pblica a Participar.

‘Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

b) CAPACIDAD FINANCIERA

En atencion a la cuantia del proceso de seleccion y del objeto mismo, no se requiere ningln tipo de indicador financiero para habilitar
la participacidn del oferente.

c) CAPACIDAD TECNICA
Requisitos Técnicos

Para garantizar los fines de la contratacion y considerando que se trata de un contrato de prestacion de servicio, en la cual la entidad
requerira para asegurar el control de plagas y fumigacion a las instalaciones de la Regional San Andrés, Centro Zonales “Los
Almendros™ y "Old Providence”. que presente los permisos sanitarios y ambientales de funcionamiento de acuerdo al Decreto 1843
de 1991, que lo avalen como empresa aplacadora de plaguicidas.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Asi mismo debe mantener en excelentes condiciones de presentacion las instalaciones donde se encuentra ubicada su sede,
conservando y manteniendo en buen estado sus zonas verdes y jardines, como también la desinfeccion de los tanques de
almacenamiento de agua potable. con el fin de conservar y mantener en 6ptimas condiciones las instalaciones del ICBF Regional
San Andrés. La entidad requerira este servicio para la ejecucion de mantenimientos preventivos.

En consecuencia, el proponente debera acreditar que su empresa cuenta con sede principal o sucursal debidamente radicada dentro
de la jurisdiccion del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina. Este requisito sera verificado mediante el Registro
Mercantil del proponente o mediante la documentacion correspondiente. Asi mismo, deberd manifestar, bajo la gravedad de

juramento, que durante la ejecucion del contrato dara aplicacion y cumplimiento a las normas de control y circulacion relacionadas
con la OCCRE.

Experiencia Especifica

El oferente deberé demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con persona natural o juridica, en
actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de
contratacion.

6.1.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE

El oferente deberd demostrar dos experiencias especificas en la ejecucion de contratos, celebrados con persona natural o juridica,
en actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de
contratacion.

“DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar minimo dos (2) certificaciones de contratos ejecutados, cuyo objeto haya
tenido relacion con el objeto de que se pretenda contratar. Las certificaciones deben indicar la ejecucion
total del contrato, cuyos montos deben ser iguales o superiores al presupuesto oficial del presente
proceso.

Si el contrato se encuentra en ejecucion, debera presentarse certificacion expedida por el contratante,
en la cual conste el porcentaje y el valor ejecutado a la fecha de expedicion.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente, en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccion

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman.

f) Numero del contrato (si tiene)

Antes de imprimir este Jocumento. .. piense en el medio ambiente!
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g) Objeto del contrato

h) Valor del contrato

i) Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad

j) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

k) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion deberd estar firmada por la persona
competente para suscribirla).

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta
debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada y la consagrada en los soportes
presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Sila oferente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a la requerida, solo se tendran en cuenta las de mayor valor ejecutado,
convertido a SMLMV de 2026.

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos Legales Vigentes.
La entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomara el valor del salario minimo legal del afio
de la fecha de suscripcion del mismo. Para efectos de calcular el valor de los contratos en SMMLV, se informa el salario minimo para
los afios 2021 a 2026 asi:

Afio Valor del
SMMLV

2026 | $1.750.905

2025 $1.423.500
2024 $1.300.000
2023 $1.160.000
2022 $1.000.000
2021 $908.526

En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizaréa previa actualizacion de
dichos valores a pesos del afio 2026. Dicha actualizacion se haré utilizando el SMLMV asi:

. Se tomara el valor del contrato al momento de la suscripcion y se divide por el valor del SMLMV del afio correspondiente a
la misma suscripcion,
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. El nimero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del afio 2026.

La verificacion de la experiencia se realizarg con base en la informacion que reporten los proponentes en los respectivos soportes
de la informacion consignada en el mismo.

En todo caso que el oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiere impuesto sancion por incumplimiento u otra causal,
y ésta se encuentre ejecutoriada dentro de los dos (2) ultimos afios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion
y dicho contrato se esta presentando para efectos de acreditar experiencia, éste, no seré tenido en cuenta para efectos de acreditacion
de experiencia del oferente.

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo, de conformidad con
lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia Version M-MSM-02 Colombia
Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando a la correccion de
las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la oferta.

El oferente pondra a disposicion del ICBF un teléfono de contacto y deberé estar disponible en el momento en que sea requerido esto
con el fin de prestar un mejor servicio.

El incumplimiento de este requisito dara lugar a la NO HABILITACION.

NOTA: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las certificaciones expedidas
por el mismo contratista.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacidn del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Unidon Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion debera especificar la
fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes reglas:

. En caso que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se tomara la experiencia
especifica del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades solicitados por la entidad, de cada contrato
individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas
en el presente documento y en el pliego de condiciones.

. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda
extranjera:
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Para el caso de contratos en dolares americanos, se hara la conversién a pesos colombianos con la TRM publicada en las
estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la fecha de suscripcion del contrato.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dolar americano, se realizara su
conversion a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su
pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podré acreditar la misma tal como esta
establecido en la presente invitacion publica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio que el ICBF
verifique internamente |a real ejecucion de los mismos.

o Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también relacionados
bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendra en cuenta lnicamente la
experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse
claramente el valor parcial de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

. La experiencia a tener en cuenta sera en contratos ejecutados y liquidados a satisfaccion, entendiéndose por ésta aquella en
la cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de incumplimiento. En el evento en que alguna de dichas
circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se tendré en cuenta la respectiva certificacion.

’ Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3, numerales 1y 2 de la
Ley 222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de participacion
que les fue reconocido en el acto de escision. Por consiguiente, para efectos del presente Concurso la experiencia se contabilizara
en el 100% de la experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido en este Pliego para el caso de la experiencia cuando se
trata de Consorcios o Uniones Temporales.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Unién Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

6.2. PROPUESTA ECONOMICA:

El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido de la oferta economica, que estarén a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos, si a ello hubiere lugar. Asi mismo, deber4 tener en cuenta los gastos directos e indirectos que ocasione
la ejecucion del objeto contractual.

La oferta economica deberé presentarse de conformidad con lo sefialado a través de la plataforma de SECOP II. EI ICBF esta
facultado para realizar las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta.

El oferente, de igual manera debe observar los valores establecidos en el Estudio del Sector realizado, para estructurar su oferta
econdémica, la cual en ninglin caso podra superar el valor total del presupuesto, ni los valores unitarios techo establecidos en dicho
documento, en la Ficha de Condiciones Técnicas (FCT) y en el formato Word denominado “FORMATO DE PROPUESTA
ECONOMICA”, so pena de incurrir en causal de rechazo.
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6.3 EVALUACION DE LA OFERTA:

EINSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF revisara las ofertas consignadas en la propuesta economica y en
la plataforma SECOP 2, y verificara que la oferta global de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si ésta no
cumple con las condiciones de la invitacion, el ICBF requerira y en el evento de no subsanar, verificara el cumplimento de los
requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente de conformidad con el numeral 5° del articulo 2.2.12.1 52,
del Decreto 1082 de 2015, sin perjuicio de los requerimientos a los que haya lugar.

NOTA: Se procederé a revisar los valores unitarios de cada item con el fin de verificar que no excedan el valor limite establecido por
el ICBF. En caso de que alguno de estos valores supere los valores unitarios descritos en el estudio del sector, se rechazara la oferta
presentada en su totalidad.

6.2 Criterios de Ponderacion:

No Aplica

6.3 Obligacion en materia de Acuerdos Comerciales:

No Aplica

7. OBLIGACIONES.
7.1 Obligaciones del Contratista.
7.1.1  Obligaciones Generales del Contratista

7.1.1.1 Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ninglin tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno
entre EL CONTRATISTA y el ICBF.

7.1.1.2 Constituir y allegar a EL ICBF las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato.

7.1.1.3 Participary apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la
ejecucion del contrato.

7.1.1.4 Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le
imparta EL ICBF a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus
obligaciones.

7.1.1.5 Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados
obtenidos cuando asi se requiera.
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7.1.1.6 Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el
informe de las actividades realizadas para cada cargo.

7.1.1.7 Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de
su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga caracter de piblica. En
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningn medio dicha informacién o documentos a terceros, sin la
previa autorizacion escrita del ICBF.

7.1.1.8 Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

7.1.1.9 Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacion correspondiente, a los requerimientos
efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relacion con la ejecucion, desarrollo o
implementacion del contrato objeto del presente documento.

7.1.1.10Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacion
expresa y escrita de las partes ningun funcionario, podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra
parte para fines publicitarios o de cualquier otra indole.

7.1.1.11Realizar los pagos al SISS (salud, pensién y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad vigente
aportando los soportes de pago correspondientes.

7.1.1.12Respetar la politica medioambiental del ICBF, politica que incluye todas las normas internas sobre el uso de
los recursos ambientales y pUblicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre
parqueaderos y manejo de desechos residuales.

7.1.1.13Presentar los recibos de pago vigentes al Sistema de Seguridad Social (salud, pensiones y riesgos
profesionales) y parafiscales (caja de compensacion, ICBF y SENA) cuando haya lugar a ello, al supervisor
del contrato por parte del ICBF.

7.1.1.14Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el
alcance y las obligaciones, aunque no estén especificamente sefialadas en el presente documento, siempre
y cuando las mismas correspondan a |a naturaleza y objeto del contrato.

7.1.1.15Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato.

7.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

7.1.2.1.  Presentar el camnet vigente de la persona encargada de efectuar las actividades objeto del contrato, de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1843 de 1991.

7.1.2.2.  Presentar los permisos sanitarios y ambientales de funcionamiento de acuerdo con el Decreto 1843 de
1991, que lo avalen como empresa aplicador de plaguicidas.

7.1.2.3.  Debera acreditar la calidad y condiciones legales y técnicas ofrecidas, para lo cual debe hacer entrega de
las hojas de vida y demés soportes del personal minimo requerido relacionado en el anexo No. 2 FCT — Personal
minimo requerido para la prestacidn del servicio y/o entrega del bien, dentro de los cinco dias (5) habiles
siguientes contados desde la firma del acta de inicio; a estas se deberan adjuntar copia de los certificados de|
antecedentes disciplinarios, judiciales y fiscales y del documento de identidad de cada una de las personas
asignadas para el cumplimiento del objeto del contrato suscrito.
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7.1.2.4.  Debe establecer las medidas de control vectorial y productos que utilizara, con la finalidad de que la entidad
tome las medidas necesarias para el control de posibles riesgos.

7.1.2.5.  Debe cumplir las recomendaciones de la secretaria de Salud, bajo sus entes de vigilancia, si son del caso
0 se presenta el requerimiento.

7.1.2.6.  Elcontratista debera utilizar productos quimicos NO NOCIVOS para la salud humana, toda vez que se trata
de espacios donde hay concurrencia de personas, igualmente se ira a fumigar areas de complementos
alimentarios de alto valor nutricional entregados a las poblaciones mas vulnerables del pais (AAVN-
bienestarina) que esta expuesto a ser manipulado por personas; por estas razones es necesario que e
proponente seleccionado, envie junto con la factura, programacion de los servicios, la ficha técnica de los
productos quimicos a utilizar en la prestacion del servicio.

7.1.2.7.  Suministrar a sus trabajadores la dotacién adecuada y los elementos de proteccion necesarios para el
desarrollo de las actividades contratadas y garantizar el uso correcto de estos recursos durante la ejecucion de
los trabajos, en caso de deterioro o dafio el reemplazo debera hacerse de forma inmediata.

7.1.2.8.  Prestar el servicio de mantenimiento en lo que se refiere a la fumigacién y jardineria para la Regional,
Centro Zonales “Los Almendros” y “Old Providence”.

7.1.29.  Garantizar de forma mensual, la prestacion del servicio de jardineria se realice en la Regional y Centro
Zonales "Los Almendros” y “Old Providence”. el ramajeo y embellecimiento de plantas ornamentales, especies
arboreas y frutales; a los arboles frutales realizar la bajada de frutos, Poda y corte de césped, Controlar las
plagas y aireacion del suelo alrededor de la base de plantas sembradas en zonas verdes; conforme a Ig
establecido en la normatividad legal vigente Resolucion 1409 de 2017.

7.1.2.10. Prestar el servicio de lavado de tanques semestral para la Regional San Andrés y Centro Zonales “Los
Almendros" y “Old Providence”.

7.1.2.11.  Garantizar que las personas que presten los servicios de fumigacion y mantenimiento de zonas verdes
utilicen los elementos de proteccion personal durante el proceso. No permitir que se coma o fume durante e
proceso. Solamente deben estar presentes las personas que realizan la fumigacion.

7.1.2.12.  Dejar limpias todas las areas que haya intervenido y realizar la disposicion final de los desechos vegetales
que estén en los inmuebles y los causados en las intervenciones de manejo de zonas verdes, presentando el
certificado de disposicion final y/o acta de entrega con registro fotografico de la entrega de estos.

7.1.2.13. Allegar el certificado de disposicidn final de los recipientes de los productos quimicos utilizados para el
servicio de fumigacion.

7.1.2.14. Sefializary advertir de los peligros al momento de las actividades, coordinando con el supervisor la fecha y,
hora de la operacion.

7.1.2.15. El encargado debe entregar un informe técnico con el visto bueno del supervisor del contrato de todo el
proceso que incluya metodo, fichas técnicas de los productos, fichas de seguridad y registro fotografico.

7.1.2.16. Presentar al Supervisor del contrato, a la firma del acta de inicio, cedula y OCCRE legible de los
trabajadores que seran los encargados de la ejecucion.

7.1.217. Presentar al supervisor del contrato, que cumple con los requisitos dispuesto en el articulo 12 del decretd
2762 del 1991 (Si aplica)
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7.1.3.0bligaciones del Sistema Integrado de Gestion.
7.1.3.1.  Eje Calidad

7.1.3.1.1. Asegurar que el personal requerido para la prestacion del servicio cuente con el perfil de: Educacion (formal;
primaria, secundaria, pregrado, posgrado), formacion (cursos especificos de la actividad para desarrollar
como diplomados, seminarios, talleres entre otros) o experiencia para garantizar la optima prestacion del
servicio.

7.1.3.2.  Eje Seguridad de la Informacion.

‘CLAUSULA FASE EN LA CUAL SE EVIDENCIA SUGERIDA

DEBE REALIZAR Y

- ENTREGAR LA

EVIDENCIA
Certificar el cumplimiento, seguimiento y revision Segundo y Ultimo informe de Para dar cumplimiento, el supervisor del contrato
de los asuntos correspondientes a seguridad de supervision. debe revisar que el operador o contratista esta
ﬁla informacion enmarcado en la normativa cumpliendo con la Politca de Seguridad de la
interna del ICBF vigente en virtud de la ejecucion Informacion en los apartes que le apliquen, para lo
del objeto del contrato. 3 cual se sugiere utilizar el documento F4.G7.ABS

Formato Cumplimiento de Politica de Seguridad de la
Informacion, el cual detalla los aspectos minimos que
deben tener en cuenta con esta obligacion.

Suscribir un documento de compromiso deAl inicio del contrato oEvidencia: bComprbmiso de cbnﬁdenciélidad, este

confidencialidad el cual debera ser entregado alconvenio compromiso Unicamente lo firmara el representante
supervisor del contrato una vez se firme el legal de la empresa contratista u operador.

contrato.

Informar al supervisor, en el momento queEn el momento que sePara dar cumplimiento a esta obligacion contractual,
ﬁoourran incidentes de seguridad o se materialice materialice un incidente el operador/contratista debe realizar el reporte
un riesgo de seguridad de la informacion que cuando ocurra el incidente de Seguridad de la
afecten la disponibilidad, integridad y/o Informacion al supervisor del contrato, se sugiere
confidencialidad de la informacién del ICBF, en utilizar el Formato F6.G7.ABS.Reporte de Incidentes
el marco de la ejecucion del contrato. de Seguridad de la Informacion, donde se detalla la

informacion necesaria para el andlisis del incidente.
Una vez sea notificado, el supervisor del contrato
debera reportarlo a través de los canales de atencion
autorizados por el ICBF (Mesa informética de
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Soluciones MIS) quienes ejecutaran el procedimiento
correspondiente para la gestion de incidentes de
seguridad de la informacion. En caso de no
presentarse incidentes de seguridad durante cada
periodo de certificacion, se debe incluir un parrafo en
el informe técnico, en el cual se aclare que durante el
periodo no se presentaron incidentes de seguridad.
7.1.33.  Eje Seguridad y Salud en el Trabajo
CLAUSULA FASE EN LA CUAL SE DEBE | EVIDENCIA SUGERIDA
REALIZAR Y ENTREGAR LA
EVIDENCIA
Certificar que cuenta con un

representante de seguridad y salud
en el trabajo, que cumpla con el perfil
establecido en la Resolucién 312 de
2019, o a la norma que adicione,
modifique o sustituya y garantice el
cumplimiento  de  obligaciones
contractuales establecidas en el
marco de la ejecucion del contrato o
convenio y la normatividad vigente.

En la solicitud del primer pago

Certificacion de designacion del
Representante de Seguridad y
Salud en el Trabajo

Presentarla identificacion de peligros,
valoracion de riesgos y determinacion
de controles, documentados, en el
marco de la Seguridad y Salud en el
Trabajo durante la ejecucion del
contrato o convenio.

En la solicitud del primer pago

Matriz identificacion de peligros,
valoracion  de  riesgos y
determinacién de controles

Realizar la induccion al equipo de
trabajo que se empleara durante la
ejecucion del contrato o convenio en
materia de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

En la solicitud del primer pago o
cada vez que se realice ingreso de
personal nuevo

Listado de Asistencia y acta de
reunién
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Suministrar  a

realizacion de sus actividades.

los colaboradores
vinculados para la ejecucion del
contrato o convenio los elementos de
proteccion personal requerido para la

personal nuevo

En la solicitud del primer pago o
cada vez que se realice ingreso de

Matriz de entrega y elementos de
proteccion personal debidamente
firmada por cada trabajador

ejecucion del contrato o convenio.

Informar al ICBF los Accidentes de
Trabajo y enfermedad Laboral -
ATEL del personal a cargo del
operador/contratistas reportados a la
ARL y EPS, durante el plazo de

parte del representante

el contrato.

Durante la ejecucion del contrato
cuando se presente un evento. En
caso de que no se presenten
accidentes de trabajo se debera
presentar una certificacion por
legal
informando la situacién al finalizar

Reporte  del accidente o
certificacion informando que no se
presentaron accidente durante la
ejecucion del contrato o convenio

Realizar trabajos en alturas en
cumplimiento de lo establecido

En la solicitud del primer pago o
cada vez que se realice ingreso de

Formado Permiso de Trabajo en
Alturas
diligenciado junto con los soportes

servicios en las sedes del ICBF.

parte activa del Plan de Emergencias
y Contingencias del ICBF, asi como
garantizar la socializacion de este
Plan a los colaboradores vinculados
por el contratista que prestan sus

personal nuevo

cada vez que se realice ingreso de

en la normatividad vigente. personal huevo de Certificacion y Seguridad
Social.
Designar un brigadista para que haga | En la solicitud del primer pago o | Correo  electronico u  oficio

designado al brigadista

7.1.3.4.  Eje Ambiental

| CLAUSULA

FASE EN LA CUAL SE DEBE
REALIZAR Y ENTREGAR LA
EVIDENCIA

EVIDENCIA SUGERIDA

Utilizar productos, empaques y
materiales amigables con el
medio ambiente.

En el primer informe de
supervision, si el contrato supera
los 12 meses se debe presentar
semestralmente.

El contratista u operador debera
describir las caracteristicas de los
productos, empaques y materiales
utilizados durante la ejecucion del
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contrato, que cuenten con criterios
amigables con el medio ambiente, tales
como: elaborados a partir de materiales
reciclables o de fibras naturales,
compostables y/o biodegradables.

Presentar los permisos y/o | Al inicio del contrato informe de
autorizaciones ambientales | supervision, si el contrato supera
vigentes requeridas para | los 12 meses se debe presentar
prestacion del servicio. Asi como | semestralmente.

las evidencias del cumplimiento

de los requerimientos
establecidos en dichos
documentos.

« Copia del acto administrativo del
permiso y/o autorizacion.

* Evidencias de cumplimiento de los
requisitos definidos en el permiso ylo
autorizacion, tales como: estudios
ambientales, caracterizaciones  de
vertimientos, reportes de generacion de
residuos, mantenimientos,
compensaciones, entre ofras.

Adoptar las medidas necesarias | Presentar semestralmente.
para el almacenamiento y manejo
adecuado de los productos
quimicos utilizados durante la
ejecucion del contrato; de acuerdo
con la normatividad vigente.

Formato Manejo Seguro de Sustancias
Quimicas con soportes, tales como:
Matriz de compatibilidad, inventario de
productos  quimicos, hojas  de
seguridad, lista de chequeo manejo
seguro de sustancias quimicas, entre
otros.

Adoptar las medidas necesarias | Presentar semestraimente
para el manejo adecuado y la
disposicion final de los residuos
especiales y/o peligrosos que se
generen durante la ejecucién del
contrato.

Formato  Certificacion Manejo de
Residuos Especiales y Peligrosos, |
anexando certificado o acta de !
disposicion final de residuos especiales
y/o peligrosos ante un gestor ambiental.

Realizar el mantenimiento vy | Presentar semestraimente
lavado de los tanques de
almacenamiento de agua para
consumo adoptando las medidas
necesarias para garantizar el
suministro de este recurso.

Informe de mantenimiento y el resultado
de la caracterizacion de agua para
consumo. !

7.2. Obligaciones del ICBF.

7.2.1 Obligaciones Generales del ICBF
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7.2.1.1. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.
7.2.1.2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
7.2.1.3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

7.2.2  Obligaciones Especificas del ICBF.

No Aplica

8. FORMA DE PAGO.

El valor del contrato a suscribir seré por el valor del Presupuesto oficial, DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
($18.200.000,00) M/CTE incluidos todos los costos directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del
servicio, demés impuestos de ley.

El cual se ejecutara como una bolsa de recursos de acuerdo con las necesidades que presenta la entidad y los precios unitarios
ofertados por items en el formato de la oferta econémica a través de la plataforma SECOP I, teniendo en cuenta que ninguno de los
items descritos sobrepase el precio unitario techo y demas impuestos de Ley.

En virtud de la cual la cantidad y frecuencia de los servicios a prestar no se encuentran previamente determinadas, por
cuanto su requerimiento dependerd exclusivamente de las necesidades reales, variables y eventuales de la Entidad
durante la vigencia contractual.

En consecuencia, el valor total del contrato se entendera como un tope méximo estimado, cuyo agotamiento estara
supeditado a la emision previa de ordenes de servicio u érdenes de trabajo, debidamente impartidas por la Entidad,
conforme a sus requerimientos operativos y presupuestales.

En ningun caso la Entidad se obliga a solicitar un volumen minimo de recursos ni a ejecutar la totalidad del valor contractual,
asi como tampoco la no utilizacion total o parcial del monto estimado dara lugar a reclamacion, indemnizacion o
compensacion alguna por parte del CONTRATISTA

EI CONTRATISTA se obliga a poner a disposicion de la Entidad los recursos objeto del contrato, en los términos y
condiciones establecidos, Unicamente cuando asi sea requerido, y la Entidad reconocera y pagara exclusivamente los
servicios efectivamente solicitados, ejecutados y debidamente certificados, de conformidad con los precios unitarios
pactados, previo cumplimiento de los requisitos legales y contractuales para el pago.

Nota: De conformidad con la Ley 47 de 1993 en su Art. 23, que establece la excepcion del cobro del IVA para efectos comerciales
desde el interior del pais con destino al departamento Archipiélago de San Andrés Providencia y Santa Catalina, de igual manera esta
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medida aplica para todos los efectos al interior del Archipiélago respectivamente, se aclara que el valor del IVA no ha sido incluido ni
ha influido en la determinacion del valor, en cumplimiento de la normatividad vigente.

Se pagara al contratista asi:

Los pagos se realizaran por mensualidad previa presentacion de la factura correspondiente, la certificacion de recibo a satisfaccion
por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segtin corresponda, sobre el cumplimiento en el
pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

niendo en cuenta la implementacion de facturacion electronica, el contratista debe remitir las facturas al buzon
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: PCI#CONTRATO;CORREOQ
SUPERVISOR. Se deberé adjuntar tnicamente la factura electronica en representacion grafica y el archivo XML de la factura. En las
notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: #$PCI:CONTRATONo..CORREOSUPERVISOR#S. Las facturas se revisaran,
aprobaran o rechazaran por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. Si al realizar
la verificacion de una factura esta no cuenta con la informacion completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzon de SIIF Nacion. Los documentos adicionales a
la factura deberan ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

El pago se realizaré dentro de los treinta (30} dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacion de cumplimiento,
previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Sila(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompaian los documentos requeridos para el pago, el término
para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el
tltimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista
y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

9. SUPERVISION E INTERVENTORIA.
9.1 Supervisioén.
La supervision del contrato estara a cargo del Coordinador Administrativo del ICBF Regional San Andrés. En todo caso el ordenador

del gasto podré variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia al Grupo
Juridico.
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9.2 Interventoria.

No Aplica

10. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo
establecido en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01" de Colombia
Compra Eficiente, |a tipificacidn, asignacion y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacion.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

11, ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

El contratista debera constituir a favor def ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de
2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia debera constituirse con
los siguientes amparos™:

Cumplimiento general del contrato: Por una cuantia equivalente al 10% del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de
ejecucion y 6 meses mas, contados a partir de la suscripcion del contrato.

Calidad de los servicios suministrados: Por una cuantia equivalente al 10% del valor del convenio, con una vigencia igual al
plazo de ejecucion y 6 meses mas, contados a partir de la suscripcion del contrato.

Responsabhilidad Extracontractual: Por 200 SMMLV con vigencia igual al plazo de ejecucion, contados a partir de la suscripcion
del contrato

12. VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION.

www coiombiacompra.aov.co - Guia para el manejo de garantias en procesos de contratacion.
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No Aplica
13. ANEXOS.

13.1Tabla Matriz Estimacion de Riesgos
13.1. Estudio de Sector
13.2. Ficha de Especificacion de condiciones técnicas

13.3.CDP

13.4.PACCO

14. APROBACIONES.

Cargo Nombre

Coordinador (

e ) Administrativo y de
Talento Humano

Marlen Cecilia Tibabijo Perez

Reviso: Julio Mario Zambrano Ayos.
Elaboro: Benjamin Mazzuetto Mafla Sinclair
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