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OBJETO: PRESTAR SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
PEDAGOGICAS DIRIGIDAS A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE MANI

CASANARE

iTEM

ESPECIFICACION TECNICA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

COMPONENTE 1 - FORO EDUCATIVO
MUNICIPAL Y JORNADA LUDICO
RECREATIVA A LOS DOCENTES DEL
MUNICIPIO DE MANI

1.1

Prestacion de Servicios Logisticos
Integrales para el Desarrollo del Foro
Educativo Municipal 2026 y Jornada de
Bienestar Docente, mediante la
disponibilidad de un espacio integral para la
realizacion del Foro Educativo Municipal 2026 y
la jornada ludico-recreativa dirigida a los
docentes de las instituciones educativas
oficiales del municipio de Mani, con capacidad
minima para ciento ochenta (180) personas,
debidamente acondicionado y habilitado para el
desarrollo de las actividades programadas
desde las 7:00 a. m. hasta las 4:00 p. m. del dia
del evento. El servicio incluye: silleteria, mesas
plasticas, instalacion y distribucion segun las
indicaciones de la supervision del contrato, asi
como el suministro de ciento ochenta (180)
almuerzos para los asistentes (170 docentes y
10 integrantes de la mesa protocolaria),
servidos a la mesa en loza de porcelana,
cubiertos metalicos y cristaleria. Cada almuerzo
estard compuesto por buffet llanero
conformado por ciento cincuenta (150) gramos
de cerdo frito al estilo llanero, ciento cincuenta
(150) gramos de carne asada a la llanera, una
(1) porcion de hallaca, una (1) porcién de
morcilla, un (1) tungo de arroz, una (1) porcién
de papa salada, una (1) porcién de platano
maduro una (1) porcién de guacamole, y una
bebida preparados y servidos en el lugar del
evento.

UNIDAD

180

$ 81.000,00

$ 14.580.000,00
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1.2

Arreglo y escenografia del lugar del
evento: Garantizar la escenografia vy
decoracion del lugar del evento: incluye: una
estructura metalica de 4 x 3 metros con banner
alusivo al Foro Educativo Municipal 2026,
decoracion con telas tipo velo, una mesa de
protocolo con capacidad minima para diez (10)
personas, con manteleria y sillas, centros de
mesa, arreglo floral, atril institucional, banderas
de Colombia, Casanare y Mani, con video beam
y telén para proyeccion. Todos los elementos
deberdan ser transportados, instalados y
ubicados en el lugar del evento, de conformidad
con las indicaciones de la supervision.

GLOBAL

$ 1.000.000,00
y,

$ 1.000.000,00

1.3

Sonido: Garantizar en el lugar del evento un
sonido profesional que conste de: Cuatro (4)
cabinas de mil 1.000 watts con tripode, un (1)
set de 2 micréfonos inaldmbricos, 3 micréfonos
para instrumentos musicales, 3 micréfonos para
voces con tripode, 1 consola de 8 canales, 1
computador portatil con operador de sonido.
Incluye transporte instalacion y desinstalacion
en el lugar del evento. Nota: Se deben instalar
una (1) hora antes del inicio del evento y se
debe garantizar su operaciéon durante todo el
desarrollo del evento.

HORA

$ 595.000,00

$ 2.380.000,00

1.4

Maestro de Ceremonia: Garantizar |Ia
participacion de un (1) maestro de ceremonia,
quien sera el responsable del protocolo,
conduccién y desarrollo general del Foro
Educativo Municipal.  Perfil: persona con
experiencia minima en la presentacion de dos
(2) eventos de caracter académico o
institucional. Para acreditar lo anterior, se
debera allegar hoja de vida acompaiada de la
carta de intencién mediante la cual se
comprometa a prestar el servicio durante el
desarrollo del evento.

HORA

$ 230.000,00

$ 920.000,00

1.5

Refrigerio: compuesto por una flauta
hawaiana en porcion individual, acompafiada de
una bebida tipo jugo natural en presentacion de
doce onzas (12 o0z) servido frio .

UNIDAD

180

$ 9.500,00

$ 1.710.000,00
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1.6

Hidratacion: suministro de gaseosas y jugo
en botella de 600 ml, selladas y en dptimas
condiciones de temperatura, destinadas a la
mesa protocolaria y los asistentes al evento. con
registro sanitario vigente del INVIMA y debe
tener una fecha de vencimiento no inferior a un
(1) mes al momento de la entrega.

UNIDAD

$ 1.620.000,00

1.7

Fotocopias Garantizar el servicio de fotocopias
para la organizacion y desarrollo de las mesas
de trabajo, ponencias y conclusiones ,
destinadas a la reproduccion y distribucion del
material de apoyo para los ciento setenta (170)
docentes participantes del Foro Municipal 2026
quienes lideraran las actividades académicas
durante el evento.

UNIDAD

$ 320.000,00

RECORDATORIOS PARTICIPANTES FORO
EDUCATIVO MUNICIPAL 2026

1.8

Agenda Personalizada y esfero: Garantizar
el Suministro de una (1) agenda personalizada,
elaborada con las siguientes caracteristicas
técnicas: Material de portada: MDF a Color en
alta definicién. Dimensiones: 21 ¢cm de largo x
14 cm de ancho. Contenido: 80 hojas de papel
de alta calidad. Disefio interior: Hojas
cuadriculadas a una tinta para facilitar la
organizacion y escritura. Incluye calendario
2026-2027 hoja a Color con mensaje
institucional y programador. Asimismo, se
entregard un (1) esfero institucional por
agenda, marcado a una tinta mediante sistema
de tampografia. Personalizacion: Incluye logo
institucional “Mani”, Cada agenda debera
contener el nombre y apellido de cada
educador, informacion que sera suministrada y
aprobada previamente por la supervision del
contrato.

UNIDAD

$ 6.885.000,00

1.9

Mulera Llanera : Garantizar el suministro de
mulera llanera elaborada en tela hind( color
blanco, con medidas aproximadas de 40 cm x
150 cm, dobladillo lateral de 0,5 cm vy flequillo
de 3 cm en los extremos. Incluye bordado del
logo institucional palabra “"Mani” en un extremo,
y la personalizacién con nombre y apellido de
cada docente en el otro extremo, de acuerdo
con el listado suministrado por la supervision.
Asimismo, debera contar con bordado

UNIDAD

360 $ 4.500,00
800 $ 400,00
170 $ 40.500,00
170 $ 39.000,00

$ 6.630.000,00
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decorativo tipo linea en la parte inferior de
ambos lados, utilizando los colores rojo, blanco
y verde, representativos de la identidad
institucional del Municipio de Mani. El disefio
sera acordado con la supervision del contrato

JORNADA LUDICO RECREATIVA

1.10

Presentacion Musical: Garantizar la
presentacion en vivo de un grupo musical
durante la jornada ludico recreativa de los
docentes, El grupo deberd contar con un
repertorio variado durante minimo tres (03)
horas, incluyendo muestras artisticas de los
géneros tropical, popular, llanero, vallenato y
crossover. El grupo debe estar conformado
como minimo por ocho (8) integrantes en
tarima, entre musicos y cantantes, quienes
interpretaran instrumentos como teclado, bajo,
timbales, congas, trompetas, incluird voz
femenina y voz principal. Nota: se debera
acreditar una experiencia en la presentacion de
como minimo de dos (2) eventos.

GLOBAL

1 $ 4.680.000,00

$ 4.680.000,00

1.11

Alquiler de Bingo Garantizar el alquiler de un
sistema de bingo para la actividad ludico
recreativa dirigida a los 170 docentes de las
instituciones educativas del municipio de Mani,
Casanare, el cual incluye el suministro,
instalacién y operacion de un sistema completo
de bingo conformado por maquina o témbola de
sorteo, balotas numeradas, tablero de control
visual, cartones para los participantes, operador
durante la actividad y desmontaje de los
equipos al finalizar el evento.

GLOBAL

1 $ 2.100.000,00

$ 2.100.000,00

INCENTIVOS GANADORES DE LA
ACTIVIDAD LUDICO RECREATIVA

1.12

Barril Asador Mediano: Barril asador
elaborado en acero inoxidable, con dimensiones
aproximadas de 58 cm de ancho, 69 cm de alto
y 40 cm de diametro. Debera incluir como
minimo seis (6) accesecrios basicos: una (1)
parrilla de coccion, ocho (8) ganchos para
carne, una (1) canastilla para carbén, una (1)
bandeja recolectora de grasa, una (1) tapa con
sistema de ventilacion y un (1) termometro para
| el control de la temperatura.

UNIDAD

1 $ 650.000,00

$ 650.000,00

Palacio Municipal - Calle 18 N2 3 — 80 Cod. P. 854010

Celular: 3123421459 - E-mail: desarrol
Www.mani-casanare.gov.co

losociali@mani-casanar=. gov.co
0 @alcaldia.mani




- e ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE MANI CODIGO: 5.D.5 150 | VERSION: 02
¢ % ) CASANARE FECHA: 26 AGOSTO | ox

aa NIT. 800008456-3 DE 2024, Pagina 5 de 8
. SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

v

ALCALDIA MUNICIPAL
MANI - CASANARE

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

PRESUPUESTO OFICIAL

( }}@ﬂb

1.13

Juego de mesa con sillas plasticas: incluye
1 mesa redonda de didmetro 60,7 cm, Alto 74.7
cm y 2 sillas plegables sin brazos, Dimensiones
Ancho 42 cm x alto 81 cm x Fondo 47. 5 cm.
Elaborados en polipropileno Color Taupe.

UNIDAD

$ 450.000,00

$ 450.000,00

1.14

Hidrolavadora: de Color azul oscuro, la cual
debera cumplir minimo con las siguientes
dimensiones Alto 52,3 cm, Ancho 37.7 cm
Profundidad 30.7 cm peso aprox. 5,6 Kg.
Incluye: 1 pistola ergondmica, 1 cafién de
espuma Snow Foam, 1 aguja de limpieza, 1
Lanza, 1 boquilla vario, 1 boquilla turbo rotativa,
1 adaptador para acople rapido, 1 manguera de
3 metros, Presion de Agua 1850 PSI,
funcionamiento alambrico cable de 5 metros
voltaje 110v.

UNIDAD

$ 844.000,00

$ 844.000,00

1.15

Freidora de Aire tipo manual con capacidad
de 4 litros, en material Interno Antiadherente
incluye rejilla interna, de potencia 1300 W
Voltaje 120 V, temporizados 60 minutos,
temperatura maxima 200° C, Color Negro,
Dimensiones Ancho 24,8 cm Alto 27 Cm, Fondo
33,7 cm.

UNIDAD

$ 385.000,00

$ 770.000,00

SUB TOTAL

$ 45.539.000,00

SUS RELATOS”

COMPONENTE 2 - CONCURSO INSTITUCIONAL DEL CUENTO
2026 "GANA LEYENDO. EDICION, DISENO, IMPRESION,
PUBLICACION Y DIFUSION DEL LIBRO “"GANA LEYENDO Y

2.1

Edicién, impresion, publicacion y difusion
del libro “Gana Leyendo y sus Relatos”
Garantizar la prestacion de servicios para la
edicion, correccion de  estilo, disefio,
diagramacion, ilustracion, impresion,
publicacion y difusion del libro “Gana Leyendo y
sus Relatos”, obra que recopila los cuentos
ganadores del Concurso Institucional de Cuento
“Gana Leyendo”, desarrollado durante quince
(15) afios por la Institucién Educativa Jests
Bernal Pinzon. Los derechos de autor sobre las
obras incluidas en la publicaciéon pertenecen a
la Institucion Educativa JesUs Bernal Pinzon, en
vitud de las autorizaciones y cesiones
otorgadas por sus autores para fines
educativos, culturales y de divulgacion. La
publicacion tiene como proposito preservar la
memoria historica del certamen y promover la

GLOBAL

$ 14.300.000,00

$ 14.300.000,00
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lectura, la escritura y el talento literario de
nifios, nifias y jovenes del municipio.

Caracteristicas técnicas minimas del libro:
Tipo de obra: Libro impreso ilustrado; Género:
Literatura infantil y juvenil; Tamafio final: 22 x
15 cm.; Extension: 200 péginas internas.
Contenido: 192 paginas impresas a una tinta y
8 paginas impresas a color para infografias y
material  grafico; Papel interior: Papel
alternativo de 60 gramos; Cubierta: Impresion
a 4x4 tintas en pasta dura; Encuadernacion:
Cosidos al caballete; Registro ISBN; incluido.
Correccion de estilo,Disefio y elaboracion de
ilustraciones.

Entregable: Quinientos (500) ejemplares
impresos del libro, incluyendo el disefio y
elaboracion de un (1) flyer digital para la
promocion y divulgacion de la obra, su difusion
a través de las redes sociales oficiales de la
Alcaldia Municipal de Mani y de la Institucion
Educativa Jests Bernal Pinzon, asi como el
acompafamiento a las actividades de
socializacion y lanzamiento del libro “Gana
Leyendo y sus Relatos” en el marco de la
ceremonia de premiacion de la XVI version del
Concurso Institucional de Cuento "“Gana
Leyendo 2026”. La distribucion de los
ejemplares sera definida conjuntamente por la
Alcaldia Municipal de Mani y la Institucion
Educativa Jes(s Bernal Pinzon, priorizando a los
autores publicados, estudiantes, docentes,
bibliotecas escolares, la Biblioteca Publica
Municipal y demds espacios destinados al
fomento de la lectura, la escritura y la cultura.

SUB TOTAL

$ 14.300.000,00

COMPONENTE 3 - VI ENCUENTRO NACIONAL DE FILOSOFIA
Y XXVI y XXVI ENCUENTRO DEPARTAMENTAL DE
FILOSOFIA ESTUDIANTIL DE EDUCACION MEDIA A
REALIZARSE LOS DIAS 22 Y 23 DE OCTUBRE DE 2026 EN LA
INSTITUCION EDUCATIVA JESUS BERNAL PINZON DEL
MUNICIPIO DE MANI CASANARE

Palacio Municipal - Calle 18 N2 3 — 80 Cod. P. 854010
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3.1

Diseiio y elaboracion de un flyer digital
con audio para la promocién y difusion del
evento, con disefio grafico original y entrega en
formatos JPG y PNG de alta resolucion, con
dimensiones minimas de 1080 x 1080 pixeles y
adaptacion para su publicacion en redes
sociales institucionales. El material deberd
incluir los logotipos institucionales, textos,
imagenes y demas informacion alusiva al evento
suministrada o aprobada por la supervision del
contrato. La diagramacion, distribucion de
elementos graficos, tipografia, colores, tamafio
de letra y demas caracteristicas de disefio serdn
concertadas con la supervision del contrato,
garantizando su adecuada difusién a través de
los canales oficiales de comunicacion.

UNIDAD

$ 165.000,00

$ 165.000,00

3.2

Realizar el disefio y entrega de una pancarta
tipo banner con dimensiones de 7.5 metros de
largo por 1 metro de ancho, impresa a full color
en material resistente (lona tipo banner o
similar), con refuerzos en los bordes y ojales
metalicos para su instalacion. El disefio debe ser
alusivo al VI Encuentro nacional de Filosofia y
XXV Departamental de filosofia Estudiantil en la
edad media. Nota: El contratista sera
responsable tanto del disefio grafico como de la
impresion, segin las indicaciones técnicas
proporcionadas por la supervision.

UNIDAD

$ 480.000,00

$ 480.000,00

3.3

Realizar disefio y entrega de una pancarta tipo
banner con dimensiones de 4.5 metros de largo
por 1 metro de ancho, impresa a full color en
material resistente (lona tipo banner o similar),
con refuerzos en los bordes y ojales metalicos
para su instalacion. El disefio debe ser alusivo al
VI Encuentro nacional de Filosofia y XXV
Departamental de filosofia Estudiantil en la edad
media. Nota: el contratista sera responsable
tanto del disefio grafico como de la impresion,
segun las indicaciones técnicas proporcionadas
por la supervision.

UNIDAD

$ 296.000,00

$ 296.000,00

3.4

Realizar el disefio e impresidn de un penddn en
material tipo banner, de las siguientes
dimensiones: 2 metros de alto por 1 metro de
ancho, acompafiado de su respectiva estructura
tipo arafia (porta-pendodn), en material liviano,
resistente y de facil armado. La impresion
debera ser a full color, con diseno alusivo al

UNIDAD

$ 174.000,00

$ 174.000,00

Palacio Municipal - Calle 18 N2 3 — 80 Cod. P. 854010
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Encuentro de Filosofia, el cual sera aprobado
previamente por la supervision del contrato.

3.5

Servicio de hospedaje para los asistentes al VI
Encuentro Nacional de Filosofia y XXV
Encuentro  Departamental de  Filosofia
Estudiantil: “La Edad Media”, que se realizara en
el municipic de Mani, Casanare. El servicio
debera prestarse en habitaciones con
acomodacion mdltiple e incluir, como minimo,
television, bafio privado, papel higiénico, jabdn
de tocador, toallas y ventilador, garantizando
condiciones adecuadas de comodidad, higiene y
seguridad para los participantes.

UNIDAD 100 $ 72.000,00

SUB TOTAL

VALOR TOTAL

Nota No. 1: El valor del presupuesto oficial es a todo costo, incluye todos los gastos administrativos
precontractuales, constitucion de garantias y los que se llegaren a presentar durante la ejecucion, los
posibles imprevistos, cobertura de riesgos, en general todos los costos directos e indirectos requeridos para
la ejecucion del contrato. (Zmpuesto industria y comercio, estampillas, tasas, impuestos y retenciones que
realiza la administracion municipal), y demas variables que se requieren en la contratacion publica.

Nota No. 2: Ver anexo especificaciones técnica

-~

) Soci I"b%

—

Abogada Contratada O.A.
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$ 7.200.000,00

$ 8.315.000,00
$ 68.154.000,00




