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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

REUNION INICIAL Y RECORDATORIO DE OBLIGACIONES
CONTRACTUALES - contratos No. CO1.PCCNTR.9513114_ Materiales
de formacion

CIUDAD Y | PALMIRA- | HORA HORA FIN:
FECHA: 27/05/202 | INICIO: 10:00 AM

6 9:00 AM
LUGAR https://tea DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: CENTRO DE
Y/O ms.micros | BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-SENA
ENLACE: | ot com/m

eet/218778

73563061

8?p=lvxIq

4H52Y90v

GISOh

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacion del personal del SENA
2. Presentacion del personal empresa Deicy Bravo Jojoa
3. Acuerdos de entrega de los items contratados y cantidades
4. Plan de pagos y facturacion
5. Proposiciones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Coordinar la entrega del suministro de materiales de formacion para el Centro de
Biotecnologia Industrial, a monto agotable, en lo concerniente al LOTE 1 -
(ALIMENTOS)/ LOTE 2 - (EPP)/ LOTE 7 - (CONFECCIONES Y ARTESANIAS)

DESARROLLO REUNION

La reunion de inicio del contrato No. CO1.PCCNTR.9513114 dio apertura con el
saludo y bienvenida por parte del supervisor del contrato, sefior Jorge Enrique
Olivares, quien agradecié la participacion de los asistentes y contextualizé el
objetivo del encuentro, orientado a dar inicio formal a la ejecucién del contrato de
suministro de materiales de formacion.

Posteriormente, se realizé la presentacion de los participantes por parte del SENA,
incluyendo las areas de compras, ambiental, seguridad y salud en el trabajo (SST)
y recursos financieros, quienes manifestaron el rol que desempenaran durante la
ejecucion contractual. De igual forma, se efectud la presentacion por parte de la
empresa contratista, a través de la sefiora Marcela Semanate, encargada de la
ejecucion de los lotes 1, 2 y 7, quien indico ser el canal de contacto para temas
relacionados con el contrato.
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F218778735630618%3Fp%3DlvxIq4H52Y9ovGISOh&data=05%7C02%7Clbarcos%40sena.edu.co%7Cf799064618004345c0b008debb552778%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639154171557327379%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=HRvDDX%2BibQr%2B043iyQ%2FhbVKZ6zLG9HyvRq5i3pFMYAA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F218778735630618%3Fp%3DlvxIq4H52Y9ovGISOh&data=05%7C02%7Clbarcos%40sena.edu.co%7Cf799064618004345c0b008debb552778%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639154171557327379%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=HRvDDX%2BibQr%2B043iyQ%2FhbVKZ6zLG9HyvRq5i3pFMYAA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F218778735630618%3Fp%3DlvxIq4H52Y9ovGISOh&data=05%7C02%7Clbarcos%40sena.edu.co%7Cf799064618004345c0b008debb552778%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639154171557327379%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=HRvDDX%2BibQr%2B043iyQ%2FhbVKZ6zLG9HyvRq5i3pFMYAA%3D&reserved=0
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Seguidamente, se abordo la revisién de las obligaciones contractuales, iniciando
con las condiciones generales de cumplimiento, tales como mantener los precios
ofertados durante la ejecucion del contrato, garantizar la calidad de los bienes
suministrados, cumplir con los tiempos de entrega acordados y asumir los costos
de transporte. Asimismo, se reiterd la obligacion del contratista de reemplazar los
productos que no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas, sin generar
costos adicionales para la entidad.

En cuanto a las obligaciones especificas, se explicaron los requerimientos
particulares por cada lote. Para el lote 1 (alimentos) se hizo énfasis en el
cumplimiento de la normatividad sanitaria vigente, incluyendo registros y permisos
sanitarios, fichas técnicas, condiciones de transporte, almacenamiento vy
etiquetado. Para los lotes 2 (elementos de proteccion personal) y 7 (confecciones
y artesanias) se reiteraron las exigencias de calidad, entrega oportuna y
cumplimiento de especificaciones técnicas.

Desde el area de Seguridad y Salud en el Trabajo, se indicé que el personal que
ingrese a las instalaciones del SENA debera cumplir con la presentacion de
afiliacion vigente al sistema de seguridad social y el uso de elementos de
protecciéon personal. Adicionalmente, para el suministro de alimentos se
establecieron requisitos adicionales relacionados con la manipulacién, transporte y
condiciones sanitarias de los productos.

Por parte del area ambiental, se socializaron lineamientos relacionados con la
adquisicion de materiales sostenibles, solicitando la entrega de fichas técnicas de
los productos y promoviendo la reduccién del plastico de un solo uso. Asi mismo,
se establecieron requisitos particulares para el manejo de sustancias quimicas en
el lote de confecciones.

Posteriormente, se definieron aspectos operativos relacionados con la entrega de
pedidos, indicando que las solicitudes seran realizadas exclusivamente por el
supervisor del contrato, quien remitira los requerimientos mediante correo
electrénico. El contratista debera dar respuesta indicando disponibilidad, tiempos
de entrega (maximo 30 dias calendario) y condiciones de suministro. Se resalto la
importancia de mantener la trazabilidad de la comunicacion a través de los mismos
correos electronicos y coordinar previamente las fechas de entrega para garantizar
la recepcion adecuada por parte del SENA.

En relacion con el proceso de facturacion, se explicé que este se realizara una vez
se efectue la entrega de los bienes y previa validacién por parte del SENA. El
supervisor enviara la relacién de los items recibidos, con base en la cual el
contratista debera elaborar la factura. Se aclar6 que el SENA apoyara la
estructuracion de los soportes documentales y que la facturacion debe cumplir con
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los requisitos establecidos, incluyendo la validacion de documentos como RUT,
seguridad social y certificaciones pertinentes.

Durante este punto, se evidencié la importancia de que el contratista se encuentre
a paz y salvo en el pago de aportes parafiscales, dado que cualquier inconsistencia
puede generar retrasos en los pagos. Se recomendé realizar la actualizacién de la
informacién ante Relaciones Corporativas de la Regional Valle, debido a que en el
certificado expedido el 25 de mayo del 2026 presenta mora, con el fin de evitar
inconvenientes en el tramite de facturacion.

Finalmente, se reiter6 como compromiso principal por parte del supervisor el envio
oportuno de los requerimientos de materiales, y por parte del contratista la
disposicién para cumplir con los tiempos de entrega y requisitos establecidos. No
se presentaron observaciones adicionales, dando cierre a la reunién.

CONCLUSIONES

e Se realizé de manera satisfactoria la reunién de inicio del contrato No.
CO1.PCCNTR.9513114, quedando claras las responsabilidades de las
partes involucradas en la ejecucion del mismo.

e Se socializaron las obligaciones contractuales generales y especificas para
cada uno de los lotes, asi como los requisitos técnicos, ambientales y de
Seguridad y Salud en el Trabajo que deben cumplirse durante la ejecucion.

e Se establecieron los lineamientos para la solicitud, entrega y recepcion de
los materiales, indicando que la comunicacion debera mantenerse a través
del supervisor del contrato, garantizando trazabilidad y organizacién en el
proceso.

o Se definieron las condiciones del proceso de facturacion y pago, resaltando
la importancia del cumplimiento de requisitos documentales y tiempos de
entrega para evitar retrasos en los desembolsos.

e Se identifico la necesidad de que el contratista actualice el estado de sus
aportes parafiscales, con el fin de garantizar el tramite oportuno de los
pagos.

¢ No se presentaron inconformidades ni objeciones frente a las condiciones
expuestas, quedando las partes de acuerdo con el desarrollo vy
compromisos establecidos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDA | FECHA | RESPONS FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL
D ABLE

IDECISIO
N

Remitir al | A partir de

contratista | la primera | Supervisor Virtual

los semana de del

requerimie | junio de | contrato

ntos de | 2026
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materiales
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los
diferentes
lotes.

Dar

respuesta
a las
solicitudes
de pedido
indicando
disponibili
dad,

tiempos de
entrega vy
condicione
s de
suministro.

Dentro de
los
tiempos
establecid
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posterior a
la solicitud

Empresa
Deicy
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Jojoa

Virtual

Realizar la
entrega de
los bienes
solicitados
dentro del
plazo
maximo de
30 dias
calendario
y
cumpliend
o] las
especifica
ciones
técnicas y
normativas

Segun
programac
i6n
acordada

Empresa
Deicy
Bravo
Jojoa

Virtual

Enviar
previamen
te la
document
acion
requerida
para
ingreso y

Antes de
cada
entrega

Empresa Virtual
Deicy
Bravo

Jojoa
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entrega
(seguridad
social,
SST,
fichas
técnicas,
entre
otros).

Coordinar
y
programar
las fechas
de entrega
con la
debida
anticipacio
n a través
de correo
electroénico

Permanent
e

Empresa
Deicy
Bravo

Jojoa /
Supervisor

Virtual

Validar vy
aprobar
las
entregas
realizadas
para dar
inicio al
proceso de
facturacién

Posterior a
cada
entrega

Supervisor
del
contrato

Virtual

Remitir al
contratista
la relacion
de items
recibidos y
lineamient
os para la
facturacion

Posterior a
la
recepcion
de bienes

Supervisor
/ Area
Recursos
Financiero
s

Virtual

Actualizar
el estado
de aportes

Antes del
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Virtual
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parafiscale | procesode | Empresa
s ante la | facturacién Deicy
entidad Bravo
competent Jojoa
e para
evitar
inconvenie
ntes en el
pago.
Solicitar y
gestionar | Segun Supervisor Virtual
el cronogram / Area
presupues | a de pagos | Recursos
to (PAC) financieros
para el
pago de
las
facturas
correspon
dientes.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NO | DEPENDE | APRUEB | OB FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL
MB NCIA/ SE
RE | EMPRES (SI/NO) RV
ACI
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Jorg | Supervisor
e N/A o (i : ,}Q
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Mar | Empresa
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man Jojoa
ate
Lor | Compras y N/A
ena Bienes Q?"'@
Patr
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Bar
cos
Mos
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ra

Leid

Car
olin

Izqu
ierd

Orte
ga

Ambiental

Si

N/A

Lina
Lize
th
Ros
ero
Pri
mer

Seguridad

y Salud en

el trabajo
SST

Nat
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And
rea
Car

Cai
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Coordinaci
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Administra
tiva

Si

N/A

Ang
elic

San
che

Ball
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ros

Coordinaci
on
Administra
tiva

Si

N/A
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad vy
proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo
establecido legalmente.

ANEXOS
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GESTION CONTRACTUAL
NOMBRE DEL FORMATO
CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO DE BIENES Y SERVICIOS
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada Publica Reservada

CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.9513114 DEL 2026 SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE - SENA Y DEICY BRAVO JOJOA

LOTE 1 ALIMENTOS, LOTE 2 EPPS Y LOTE 7 CONFECCIONES Y ARTESANIAS

CONSIDERACIONES

Las ici © del contrato an a la informacién que se registre del mismo en
la plataforma transaccional SECOP Il y comprenderé los documentos que para todos los efectos hacen
parte integral del este y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales, como lo son y los documentos antecedentes del contrato, las actas y acuerdos suscritos por
las partes durante la ejecucién del Contrato, entre otros, a saber: a) El estudio previo, pliego electrénico y
todos sus anexos, adendas y los demés documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del contratista y los documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las
instrucciones escritas al contratista para la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demds documentos
que durante la ejecucién del contrato se suscriban por las partes.

En ese sentido, el contrato electrénico del SECOP Il estd compuesto por el formulario, los anexos
publicados, los mensajes de datos que la Entidad envia al proveedor y los mensajes de datos de respuesta
y aceptacién por parte del mismo, los cuales son validados mediante la firma electrénica y el sello de
tiempo que provee la plataforma. El contrato electrénico tiene plena validez y fuerza obligatoria, de
conformidad con lo preceptuado en la Ley 527 de 1999 y demés normativa aplicable.

[ 3
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ones de seguridad y salud en el trabajo
LOTE 1 ALIMENTOS:

1.De acuerdo al riesgo en salud piblica de los alimentos, insumos o materias primas para alimentos,
solicitar notificacion sanitaria para alimentos con menor riesgo en salud pblica, permiso sanitario para
alimentos con riesgo medio en salud piblica y registro sanitario para alimentos con alto riesgo en salud
publica acorde a la resolucién 2674 de 2013, resolucin 3168 y resolucién 719 de 2015 Para el caso de
bebidas alcohdlicas destinadas a précticas de formacién profesional se debera presentar el registro
sanitario de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1686 de 2012

2. Entregar una ficha técnica de los productos de acuerdo con el formato establecido por el Invima Carne
¥ productos cérnicos

* Registro y Autorizacién sanitaria vigente, emitida por el Instituto Nacional de Vigilancia de
Medicamentos y Alimentos - INVIMA para las plantas de beneficio, desposte, desprese y derivados
carnicos.

« Ultimo registro de inspeccion oficial en plantas de beneficio realizada por el Instituto Nacional de
Vigilancia de Medicamentos y Alimentos — INVIMA

« Inscripcién y Autorizacién Sanitaria, emitida por la entidad territorial de salud para los establecimientos
dedicados al almacenamiento o expendio de carne y productos carnicos comestibles y derivados cirnicos
« Ultimo registro o acta de visita de inspeccién, vigilancia y control sanitario favorable expedida por la
autoridad sanitaria competente. 3. Todos los alimentos y bebidas envasadas o empacadas para consumo
humano, nacionales e importados que se comercialicen en el SENA, deben cumplir el etiquetado o
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