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INFORME DE SUPERVISIÓN  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS MÍNIMA CUANTÍA SG-MC-002-2025 DEL 21 DE MARZO DE 

2025 
 

PERIODO ÚNICO 
Del 22 de marzo al 30 de marzo de 2025 

 
OBJETIVO: Mantener informado al Municipio de Apía Risaralda sobre el desarrollo del contrato objeto de 
este informe, presentar evidencias de su ejecución y verificar que las actividades realizadas sean hechas con 
calidad y en los términos adecuados. 

 
1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

 

CONTRATO No  SG-MC-002-2025 DEL 21 DE MARZO DE 2025 

CLASE DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS MÍNIMA CUANTÍA 

CONTRATISTA: ALMA COMERCIALIZADORA S.A.S 

NIT: 901.486.249-0 

REPRESENTANTE LEGAL: ERIKA ALEJANDRA TORRES RODRÍGUEZ 

CÉDULA DE CIUDADANÍA: 1.094.908.670 

OBJETO:  “PRESTAR SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA 
REALIZACIÓN DE LA CONMEMORACIÓN DÍA DE LA 
MUJER APIANA “APÍA ES MUJER” EN EL MUNICIPIO 
DE APÍA (RISARALDA)”. 

CONDICIONES INICIALES 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 31.315.000 

PLAZO DE EJECUCION INICIAL:   TREINTA (30) DÍAS, CONTADOS A PARTIR DE LA 
SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE INICIO Y SIN QUE 
SOBREPASE EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025. 

FECHA DESIGNACION INTERVENTORIA 
O SUPERVISION: 

22 DE MARZO DE 2025 

FECHA DE INICIO: 22 DE MARZO DE 2025 

MODIFICACIONES:  

CESION: N.A.  FECHA: DIA/MES/AÑO 

ADICIONAL EN VALOR: N.A. FECHA:  

PRORROGAS: N.A.  FECHA: DIA/MES/AÑO 

FECHA DE TERMINACION INICIAL: 21 DE ABRIL DE 2025 

FECHA DE TERMINACION FINAL: 30 DE MARZO DE 2025 

 
2 DESARROLLO DEL CONTRATO:  

 
Mediante memorando se me designó como supervisor del contrato objeto de este informe, así, en cumplimiento 
de las funciones establecidas en el Manual de Interventoría adoptado mediante decreto 038 del 26 de julio de 
2014, me permito informar el desarrollo correspondiente al PERIODO ÚNICO DEL 22 AL 30 DE MARZO DE 
2025 en los siguientes aspectos: 

 
 3 AVANCE EN LA EJECUCION DEL CONTRATO: 
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS: Las actividades ejecutadas durante el período fueron las siguientes: 
 
 

ALCANCES U OBJETIVOS ACTIVIDAD 

 

DIA DEL HOMBRE Y MUJER FUNCIONARIOS 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

Amplificación 800 vatios y 2 micrófonos 
inalámbricos cinco horas 

1 

Disposición, organización y sitio del evento 
incluye decoración con 5 mesas, 5 
manteles y 5 mesas de centro con flores 
naturales (Margaritas, rosas o astromelias) 

1 

Capacitación temas de crecimiento 
personal, liderazgo, valores, autoestima 
durante 1 hora. Perfil: profesional en 
ciencias humanas, con formación en 
coaching, especialización en áreas 
humanas o educativas y experiencia 
certificada sobre orientación de talleres, 
conferencias e intervenciones grupales de 
5 años. 

1 

Grupo musical de tres a cuatro músicos 
instrumentos secuenciados y en vivo dos 
presentaciones de 15 minutos. 

1 

Refrigerios compuestos por empanada 
argentina y jugo natural. 

100 

Mesa de hidratación que incluye bebidas 
de frutas y frutas frescas picadas. 

1 

Detalle para los funcionarios en su día, 
compuesto por mug sublimado con 
mensaje motivador, logo de la alcaldía y 
nombre de cada funcionario. 

40 

Persona a cargo del apoyo logístico, con el 
fin de servir refrigerios, entregar detalles y 
organizar espacio una vez se culmine el 
evento. 

1 

 

 
El contratista celebró con total éxito el día del 
hombre y la mujer a los funcionarios de la 
administración municipal, en donde contaron 
con capacitadora que dictó charla motivacional 
a los funcionarios. El evento fue amenizado 
por el grupo musical “Son del Otún”. Además, 
el contratista brindó refrigerio a cada uno de 
los asistentes al evento, dispuso el lugar con 
las especificaciones solicitadas, así como de 
la amplificación necesaria. 
 
También, contaron con mesa de hidratación y 
persona a cargo de la logística. Entregaron 
detalle a los funcionarios y contaron con 
personas para apoyar el evento. 
 
 
 

 

RECONOCIMIENTO MUJERES LÍDERES 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

Serenata mínima de 40 minutos 
concertado y aprobado por la organización 
de artista reconocido "Juan Gabriel yo me 
llamo" con desplazamiento. 

1 

Servicio de amplificación de 2.000 vatios 
mínimo dos micrófonos inalámbricos, 
cuatro a cinco cabinas, consola, 3 líneas, 

1 

 
 
 
La contratista celebró el evento “Apía es 
mujer” teniendo gran afluencia de las mujeres 
de Apía. Les dieron gran espectáculo, el cual 
contó con música ambiental, show de tango y 
presentación de “Yo me llamo Juan Gabriel”. 
El escenario fue ambientado conforme a las 
especificaciones solicitadas y dispusieron de 
la amplificación para todo el evento.  
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música ambiental durante dos a tres horas. 

Organizar escenario con ayudas 
tecnológicas como video beam y 
decorativas como reflectores para el 
espacio, flores naturales para el escenario 
y set para presentadora 

1 

Anchetas decoradas con productos de 
belleza, que deben incluir un mínimo de 7 
artículos, tales como: splash o loción, 
crema para manos, labial, sombra de ojos, 
iluminador y mascarilla facial. 

3 

Cobijas de doble faz, fabricadas en material 
térmico, con dimensiones de 120 x 190 cm, 
para rifar entre los participantes. 

3 

Día de spa para una persona, que incluye 
un masaje relajante, mascarilla facial y 
cóctel de bienvenida. 

1 

Actividad cultural de baile de tango con 
desplazamiento 

1 

Adquisición de 15 artesanías elaboradas 
por mujeres artesanas apianas, que 
incluyen figuras representativas del 
municipio (como pájaros, personas, 
manillas, aretes y/o flores), todas hechas a 
mano y montadas sobre bases de madera 
decoradas, con el fin de promover su 
trabajo artístico. 

15 

Porciones de torta o cup cakes de 70 a 100 
gr con copa de vino 

250 

Mesa de hidratación con café, aromática, 
agua y frutas. 

1 

Recordatorios de manillas con piedras en 
cuarzo y mensaje motivador definidos con 
la entidad 

250 

Perifoneo publicitario por las principales 
calles del municipio 

1 

Presentador (a) para toda la jornada (5 
horas). 

1 

Ambientación con instrumento musical al 
inicio y cierre de 20 minutos 

1 

Dos personas a cargo del apoyo logístico, 2 

Realizaron las rifas acordadas y a las mujeres 
policías se les dio una artesanía consistente 
en aves de madera realizadas por las 
artesanas del municipio. 
 
A las mujeres asistentes, les brindaron torta o 
cup cake, copa de vino y manilla con mensaje 
motivacional. 
 
Contaron con presentador y personal de 
logística para todo el evento. 
 
 
 
 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1Ea5
-h57UibTFim4aGxEMyad7LK5F2cJd 
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con el fin de servir refrigerios, entregar 
detalles y organizar espacio una vez se 
culmine el evento. 

 

 

ALCALDÍA EN TU VEREDA – FAMILIA SALUDABLE 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

Servicio de amplificación de 1.000 vatios 4 
bafles, 2 micrófonos inalámbricos duración 
cinco horas sitio concertado 

1 

Termos con tapa de 400 a 500 ml para 
líquidos, personalizados con el logo de 
Apía, aprobado y concertado previamente 
por la organización. 

150 

Perifoneo 1 

Transporte en vehículos jeep adscritos a 
empresa de transportes reconocido del 
Municipio para grupos de mujeres desde el 
sector rural Rutas: La Farallona- Apía- La 
Farallona; San Andrés, Apía- San Andrés; La 
Floresta- Apía- La Floresta; 

7 

Monitor para liderar la rumba aeróbica 
perfil: licenciado en educación física o 
profesional ciencias del deporte. Duración 
de la actividad 2 horas en la vereda 

7 

Carpas para ubicar a cada secretaría, junto 
a una mesa, dos sillas y un aviso 
nombrando a cada secretaría y decoración 
con flores. 

1 

Inflable para los niños por 3 horas en 
vereda 

1 

Rifas para los participantes, 
correspondientes a un kit de aseo con al 
menos 7 productos, un mercado con 
mínimo 7 artículos o cobijas doble faz, 
fabricadas en material térmico con 
dimensiones de 120 x 190 cm, según lo 
acordado previamente con el supervisor. 

10 

Hidratación paca de agua por 20 unidades 
de 300 ml 

5 

Refrigerio compuesto por pastel de pollo o 
carne, empanada o chicharrón de 
panadería y jugo en caja. 

150 

 
 
El contratista cumplió a cabalidad con cada 
uno de los ítems de este alcance, realizando 
con éxito la actividad de “Alcaldía en tu 
vereda”, poniendo a disposición la 
amplificación, el transporte especificado, 
carpa, inflables para los niños. Para la 
actividad física contaron con monitor y 
repartieron termos e hidratación a quienes 
participaron. 
 
Además, dieron refrigerios a las personas 
asistentes y funcionarios y contratistas de la 
Alcaldía, así como almuerzo a estos últimos. 
Realizaron rifas a las personas de la 
comunidad y contaron con personal de apoyo 
logístico para todo el evento. 
 
También, realizaron perifoneo para anunciar la 
actividad, los videos de ellos se encontraron 
en el siguiente link. 
 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1-
1sTDG2YyPd_kQhf7UlSoMtgPalCZ8Kv  
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Almuerzo en sitio para los funcionarios y 
contratistas de la alcaldía en la jornada 
participativa. 

100 

Tres personas a cargo del apoyo logístico, 
con el fin de servir refrigerios, entregar 
refrigerios y almuerzos, armar y desarmar 
arpas y organizar espacio una vez se 
culmine el evento 

3 

 

 

DIA INTERNACIONAL DE LA MUJER 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

Servicio de amplificación para grupo 
musical 3 micrófonos, 5 líneas, 3000 vatios 
3 a 4 bafles, duración cuatro a cinco horas. 

1 

Decoración de la Alcaldía Municipal con 
globos, flores y mesas de protocolo. 
Además, disponer de 5 paquetes de flores 
para ser entregados a la comunidad en su 
día. 

1 

Refrigerios torta 70 a 100 gr y estación de 
café 

200 

Tarjetas invitación a las mujeres al evento 
Apia es Mujer de 14x10 cm full color 

250 

Carpa de la Alcaldía en el parque para la 
entrega de refrigerios a la comunidad, 
equipada con mesa y decorada. 

1 

Dos personas a cargo del apoyo logístico, 
con el fin de entregar torta, café, armar y 
desarmar carpas y organizar espacio una 
vez se culmine el evento. 

2 

 

 
El contratista realizó la celebración del día 
internacional de la mujer, puso a disposición 
amplificación y agentes de la policía dieron 
charla a las mujeres presentes. Decoraron 
dentro de la alcaldía, según las 
especificaciones solicitadas. Brindaron a las 
funcionarias y contratistas de la alcaldía, así 
como a las mujeres del mercado campesino, 
flores y cup cakes. En el parque instalaron 
carpa para repartir los refrigerios a las mujeres 
asistentes. Se contó con estación de café y 
personal de apoyo logístico durante todo el 
evento. 
 
También, realizaron las invitaciones para el 
evento “Apía es mujer”. 

 
 
   
 
4. CONTROL DE SEGURIDAD SOCIAL  

 
Se verificó el cumplimiento del pago de los aportes a la seguridad social (salud, pensión y ARL) 
correspondiente al período laborado por el contratista, quien anexa CERTIFICACIÓN DE PAZ Y SALVO por 
concepto de parafiscales, firmado por el representante legal. 
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5   AVANCE FINANCIERO 

 

CONCEPTO VALOR FECHA DEL ACTA 

PAGO ACTA ÚNICA $ 31.314.999.20 09/04/2025 

SALDO A LIBERAR $ 0,80  

VALOR TOTAL DEL CONTRATO  $ 31.315.000  

 
 
6 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO 
 

De acuerdo a la información anteriormente suministrada, como supervisor certifico que durante el PERIODO 
ÚNICO entre 22/03/2025 al 30/03/2025 el contratista cumplió a satisfacción las actividades objeto del 
contrato, además todas las obligaciones pactadas y cumplió con el pago del sistema de seguridad social. 

 
Por lo anterior se autoriza el pago correspondiente al período relacionado por valor de TREINTA Y UN 
MILLONES TRESCIENTOS CATORCE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVES PESOS CON VEINTE 
CENTAVOS M/CTE ($ 31.314.999.20). 

 
 
 ANEXOS:  
 
 Acta de entrega. 
 Factura electrónica  
 Certificado de Paz y Salvo por concepto de parafiscales. 
  
 
Para constancia se firma a los nueve (09) días del mes de abril de 2.025. 
 
 
 
 
 
JUAN CAMILO PAREJA QUINTERO 

Supervisor                                       
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