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1. TIPO DE INFORME
INFORME PARCIAL: X INFORME FINAL CUDTA Ne. 1
Fecha informe:  Dia: 3 - Mes: ENERO . . _— Ao, 2028
- 2, ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION.
- Disponiblidad y Registra presupuestal con fecha (ddimmiaa),
Contrato, X Convenia # 040,10.05.28.536 COP 8100006445 13 DE ENERO DEL 2028

Mambre Contratista: PAULA ANDREA PALACIO LAGUNA
Fecha Imcio  (ddimmiaa);

ENERC DEL 2026

Proceso / area: P3

RPC 5100028784 19 DE ENERO DEL 2026

o MESES

MERCADEQ ¥ DIVULGACION Mombre supervisor BERONICA RAMIREZ VARELA

" Hocumento de identificacién No. 1112770041
s

20 DE oo
/ Plazo de Ejgcucion (meses) 11 DIAS Y 4 o 3o mminacisnidd/mmiaay: 31/05/2026

Objeto del contrato; Contratar [a prestacién de servicios de una parsona natural bachiller, sin experiencia, para gua de manara independiente,
gin vinculo labaral alguna, ni subordinacian para ejecutar actividades de sensibilizacion y acciones ambientales que son requarnidas en el marco
dal convenis No. 1.3302004-16684 entre el INCIVA y [a Secretaria de Ambients y Desarroilo Sostenible para ejecutar el proyecio!
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA

CONSERVACION

¥ PRESERVACION DEL PATRIMONID NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA®

Proyecto (Rubra): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE ECUCACION ¥ GOBERMANZA AMEBIENTAL
PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CALCA'

Eje Plan Estratépico Inciva: 3. Valle biodiverso, cullural & incluyente

Pilar Plan de Desarrolla Departamental 3. Valle biodiverso, . y i
cultural e Incluyente Linea de accidn: 3. Valle biodiverso, cullural & incluyante

Programa Plan de Desarrollo Departamantat; 33 - Valle, Subprograma Plarn de Desamollo Departamental 3300303
hindwersidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rlos y mantaftas

Meta Plan da Desarrollo Departamental

MP2300303013202004 - Generar 8 documantos, informes, publicaciones ylo proyectos de

investigacidn que onenten fa conservacion y preservacion de las areas protegidas. espacios de restauracitn ecoldgica y patrimonio natural y

cultural @n el Valle

del Cauca durante el perioda de gobiemo

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL

CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

Actividad No. Descripcién Obligacion! Actividad % cumplimienta
mensual
Asistir y participar en las jornadas de fortalecimiento de capacidades, reuniones de planeacian, 20

1 saguimiento, ejecucidn de las actividades del proyecto, conforme a la programacién para la %%
implementacion de los procesos de educacidn y gobernanza ambiental en el territorio asignado, A
Apoyar la divulgacion y difusién de las actividades, campanas, mensajes, plezas educativas ylo e

2 procesos desarrollados en el marco del proyecto, utilizando los medios y canales de 20
comunicacién definidos, con el propésito de fortalecer la visibilidad y aproplacién de los %
contenidos pedagdgicos y divulgativas. ) |

| Desarrollar un minimo de doce [12) socializaciones, jornadas y/o capacitaciones en comunidades -

3 educativas ylo espacios comunitarios en &l marco del proyecto, en cada informe de actividades 20
presentado, aplicando las fichas ambientales y metodologias definidas e incorporando los %o
respectivos registros fotograficos, £
Reportar de manera completa y oportuna los datos y resullados de las socializaciones, jornadas, 4

4 procesos comunitarios y/o capacitaciones realizadas en el marco del proyecto, incluyendo cifras, El/
descripciones, fotografias, planillas de asistencla y demas insumaos, conforme a los formatos, Ya
requerimientos técnices y mecanismos institucionales establecidos.

Apoyar y participar la dinamizacién de procesos relativos a la educacion y gobernanza ambiental 20

5 comunitaria en jomadas, talleres, espacios ylo encuentros asociados al desarrollo de las a

actividades del proyecto.

4. INFORME TECNICO O DE EJECUCION
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' EJECUCION: Actividad No. 1: Asistir y participar en las jornadas de fortalecimiento de capacidades, reuniones de planeacion,
seguimiento, ejecucidn de las actividades del proyecto, conforme a la programacion para la implementacion de los procesos de
educacion y gobarnanza ambiental en el territorio asignado.

Tema: REUNION MENSUAL COORDINADOR
Dascripcion. El contratista asistit a la reunién mengual con el coordinador de Iz comuna, Reinaldo Mosquera, para consolidar las
articulaciones gue =e haran mas adelante, con instituciones educatives, PROCEDAS y CIDEAS. El coordinador socializd el cronograma de
trabajo para este mes, &l coordinador contestd inguistudes de los gestores comunitanos, como fechas de entrega de informes, recepcidn de
chalecos y el correcto difiganciamiento de los lislados de asisiencla ¥ como subirlos correctamente a la plataforma, [unio con las evidencias de
las socializaciones hechas en campo

Fecha: 22 de ENERO del 2026

Hora: 9:00am

Lugar: Ecopargue Pance

TEMA: CAPACITACION FICHAS METODOLOGICAS

Descripcion: Asistio y participd activamente en [a jornada de capacitacion ambiental disefiada para soclalizar 3 ficha metodologica del mes
de ENERD, lamada mis residuos, mi responsabilidad, Durante este espacio, profundizo en les lineamienios técnicas y pedagdgicos necesarios
para sbordar de manera efectiva a la comunidad duranie e despliegue de campo programado para al mas da ENERO

A traves de esta farmacitn, aprendit esirategias de comunicacidn aserliva y herramientas didaclicas para sensibilizar a los vallecaucanos. El
objetiva principal fue asegurar que la informacion no solg sea transmitida, sine que los ciudadanos iogren aprendar y aplicar estos conocimientos
de sastenibilidad en 2u entorno cotidiano, transformando la ficha en una hermmamianta de Impacto real para el blenestar del departamento
Fecha: 23 de ENERCO del 2026

Hora: 10:00am

Responsable Veronika Mufioz Lipez, Pacla Figuaroa

VIA GOOGLE MEET
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TEMA. CAPACITACION PSICOSOCIAL |
Descripcidn; El contratista asistio y participd de manara comprometida en la capacitacion sobre sentide de perdenencia, un espacia liderado |
por la psicaloga Julia Andrea. Durante el encuentro, sa exploro acerca de las dinamicas emocionales v los valores companidos gue fortalecen
&l vincula entre el individuo y |2 organizacidn, permitid identificar los elementos clave que genaran identidad y cohesion grupat

A traveés de |las dindmicas dirigidas, aprendic diversas estrategias psicologicas para fomentar el compromiso y el orgullo de farmar parte de este
equipa, El laller le parmilid comprander de qué forma &l reconocimiento de los objetives comunas ayuda a los colaboradores a aprender y aplicar
una aclitud de corresponsabilidad, mejorando no solo &l clima laboral sino también &l proposito personal en su diano vivir

Fecha 24 de ENERO del 202

Hora: 5:00pm

ViA GOOGLE MEET
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TEMA: CAPACITACION DE INFORMES ENERO 2026

Fecha: 27 de ENERD del 2026

Hara; 5:30pm
| Descripeidn. E| contratista s reunid de forma virual con &l equipo. administrativa del proyecio para coordinar ios procesos de entrega de |
informes def mes de ENERO de! 20256 Durants la sesion, escucho atentamente las directrices técnicas para el correcto diligenciamiento e |
instrumentos clave como la hoja de ruta, el documento equivalente, el informe de supervision y el informe de sctividades, asegurando ia |
afineacion con los estandares de calidad exigidos.
Ademas, conocit detalladamente el cronograma de radicacion y las fechas de entrega estipuladas tanto para los coordinadores como para el |
equipa de informes liderado por Brayan Rodriguez an la zona Call. Al finalizar la instrucclan, giligencid el formato de asistencia, validando su
compramiso con el cumpiimiente de los procedimientos adminisirativos v |a transparencia en la gestion de la informacion |
Actividad No. 2: Apoyar la divulgacion y difusion de las aclividades, campafas, mensajes, piezas educativas y/o procesos I
desarrollados en el marco del proyecto, utilizando los medios y canales de comunicacion definidos, con el propésito de fortalecer la |
visibilidad y apropiacién de los contenidos pedagogicos y divulgativos. |
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RED SOCIAL: FACEBOOK. RED SOCIA

L: INSTAGRAM.
Descripcién: Apoyd y gestiond de manera proactiva la divulgacion y difusidn de las diversas actvidades, campafias y mensajes estratégicos
disefiados en el marco del proyecto. A través de la implementacion de plezas educativas y contenidas multimedia, promovid 2l alcance de los
procesos pedagogicos, utilizando rigurasamente los medios y canales de comunicacién oficiales definidos por la organizacion para garantizar
un mensaje unificada. Divulgd esta informacién an las redes soclales como FACEBOOK E INSTAGRAM

Fecha: 21 de ENERO del 2026

Actividad No. 3: Desarroliar un minimo de doce (12) socializaciones, jornadas y/o capacitaciones en comunidades educativas y/o

espacios comunitarios en el marco del proyecto, en cada informe de actividades presentado, aplicando las fichas ambilentales y

metodologias definidas e incorporando los respectivos registros fotograficos.

Descripoian FICHA METODOLOGICA AMBIENTAL USO EFICIENTE ¥ PROTECCION DEL AGUA

El contratista presentd un balance detallado sobre fa jornada de sensibilizacion en el mes de ENERO abordd 2 (a2 comunidades educativas, y

grupos recurrentes del Valle del Cauce, donde sustentd la imporancia crifica de preservar el recursa hidrico ante Jos desafios climaticos actuales

Durante su intervencion, capacitd & los asistentes en lécnicas de aprovechamienio y detalld las esirategiss necesarias para transformar &

consumo comunitario en un modelo sostenibbe.

Infurme de Gastion de la Capacitacién Hidrica

El gestor ambiental inicld |a sesién eslableciendo un diagnodstico sobra el estado de las fuentes locales. Infarmd a la comunidad sobre los niveles

gotuales de los embalses y alertd sobre Ias consecuencias de mantener los habitos de desperdicio actualas

Accionas de Instruccion Realzadas

Instruyd a los paricipantes en la deteccidn lemprana de fugas invisibles, explicando como un gotea persistents compromete & economia del

hogar

Dermaostrd al uso de tecnologias de bajo flujo, como aireadores para grifos y sistemas de doble descarga en sanitarias, y fomentd su instalacién

inmediata

Explico ia quimica bésics del agua para que los vecinas comprendieran por qué na deben verter quimicas ni aceltes en los drenajes. ¥ propuso

centros de acopio para esios residuos

Hab!d sobre la "cosecha de agua de lluvia”, donde enseft a dieedar sistemas de fillracidn artesanal para el riego de huertos urbanos y Impieza

de aress comunes

Diglogo y Concienfizacitn

E| contratista hablé con firmeza sobre la corresponsabilidad ciudadsna Escuchd las preccupaciones de los lidetes vecinales y respondid a cada

duda técnica con solusiones practicas. Ademas, insistid a los presentes a formar comilés de vigilancia amblental para repartar dafios en s red

publica de manera oporiuna

"Enfalizd que el agua no es un bien inagotable. El contratista Insistié en gue cada litro ahorrado hoy es una garantia de safud para fas

generaciones futuras, y exhortd a la audiencia a actuar como multiplicadores del mensaje en sus propios nicleos familiares.”

Para finalizar, &l expositor entregd material didactico y validd el compromiso de los asistentes mediante un pacto comunitario de culdado del

agua, donde sa_zstah]a:inrn_maitals claras de reduecion de consumo para el praximo trimesine
P a——_ o | o
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SOCIALIZACION 81
LUGAR: ECOPARQUE PANCE
FECHA: 22 DE ENERO DEL 2026
Hora: 9:00am

| COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE
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SOCIALIZACION #2
LUGAR: ECOPARQLUE PANCE
FECHA:21 DE ENERO DEL 2026
Hora: 9:00am

COMUNIDAD RECURRENTE E

e !

SOCIALIZACION #3.
LUGAR: ECOPARQLE PANCE
FECHA: 27 DE ENERO DEL 2025
Hora: 9:00am

COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQ

!5" ._,"f:'. |

T s L
SOCIALIZACION #4

LUGAR: ECOPARQUE PANCE
FECHA: 28 DE ENERO DEL 2026
Hora: 8:00am

SOCIALIZACION #5

LUGAR: ECOPARCQUE PANCE

FECHA: 20 DE ENERO DEL 2026

Hora: 8:00am

COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE
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SOCIALIZACION #6.
| LUGAR: ECOPARQUE PANCE
FECHA: 28 DE ENERO DEL 2026
Hora: 8:00am

PARQUE P

Wiy ¢

SOCIALIZACION #7,

LUGAR: ECOPARQUE PANCE

FECHA: 20 DE ENERO DEL 2026

Hara: 11:00am

COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANC

ﬁ IR et TS

b
SOCIALIZACION #8.
LUGAR: ECOPARQUE PANCE
FECHA: 29 DE ENERO DEL 2026
Hora: 11:00am
COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE

A~ -

SOCIALIZACION 29

LUGAR: ECOPARQUE PANCE
FECHA: 21 DE ENERO DEL 2026
| Hora: 8:00am
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SOCIALEZACION #10.
LUGAR: ECOPARQUE PANCE

FECHA: 24 DE ENERO DEL 2026

Hora:11:00am

co MLFNIAD E_ PA NCE

i Y =

SOCIALIZACION #11
LUGAR: ECOPARQUE PANCE
FECHA: 24 DE ENERO DEL 2028
Hora: 10:00am
COMUNIDAD RECURRENTE

ECOPARQUE PANCE
- [

SOCIALIZACION #12.
LUGAR: ECOPARGUE PANCE

FECHA: 27 DE ENERD DEL 2026

HORA: 8:00AM

COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE

Nota: ***El gestor ambiental hizo entrega de las planillas de asistenciz en fisico al Coordinador Territarial Reinaldo Mosquera
Munar. __, quien tiene a su cargo la verificacién de la informacion y la emision del Vo. Bo. necesario para proceder con la carga de
los documentos en el drive institucional y soporte fisico gue reposard en ef archivo fisico del INCIVA ante cualquier requerimienta,
como evidencia de las 12 soclalizaciones ejecutadas en el marco del prayecto “Implementacian de acciones, instrumentos y procesos
de educacién y gobernanza ambiental para la conservacion y preservacién del patrimanio natural y culfural del Valle del Cauca”.

Actlvidad Mo, 4; Reportar de manera completa y oportuna les datos y resultados de las soclalizaclones, jornadas, procesos
comunitarios ylo capacitaciones realizadas en el marco del proyecto, incluyendo cifras, descripciones, fotografias, planillas da
asistencia y demds Insumos, conforme a los formatos, requerimientos técnicos y mecanismos institucionales establecidos.
Descripeion: Reportd y consolidd de manera integral y eporiung los datos, resultados y evidencias derjvados de lag sccializaciongs, jornadas |
y procesos comunitarios ejecutades en el marco del proyecto. Durante este proceso, asegurd que cada reporte incluyera de forma detallada |as 1'
cifras. de impacto, descripciones &cnicas de las actividades, registros folograficos v las planiilas de asistencia originales, cumpliendo |
ngurasamenta con los famatos y requerimientos institucionales astablecidos. Asimismo, organizd v subid s totalidad de estos insumos al Drive |
del coordinador, garantizande asl el acceso inmadiato a fos soportes lecnicos y la transparencia en el seguimiento de las metas. Con esta
gestidn, permitid que el equipo de supervisian lograra aprender y aplicar un conlrol eficiente sobre los svances leritoriales. facilitanda la
| trazabllidad de 1a infarmacitn conforme a los mecanismos de calidad del convenia

Fecha 13 de ENERO de! 2028 -
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Actividad No. §: Apoyar y participar la dinamizacién de procesos relativos a la educacién y gobernanza ambiental comunitaria en
jornadas, talleres, espacios y/o encuentros asociados al desarrollo de las actividades del proyecto

TEMA: JORNADA DE RECORRIDO RIO PANCE

Descripcion; E! contratista e reunié con la comunidad del rio-pance, donde llevéd a cabo un recorrido comuniano, junto con ios gestores
ambientales de las distintas comunas de Cali y los distintos coordinadores de la ciudad de Cali Recalco en el recorrido a la comumidad |a
improtancia de cuidar los alrededares del no pance, evidenciando en &l camino la contaminacion gue nhacen los tirustas gue no tiensn
respondabiiidad ambiental con el sector. Le comunidad estuvo muy atenta a las indicaciones del equipo tecnica, y disfrutd amenamente de la
actvidad

FECHA' 25 de ENERO DEL 2025 |L '

Se dio cumplimiento a las actividades que se programanan en el mes de ENERO desde el 20 DE ENERO DEL 2026 ai
31 DE ENERO DEL 2026, cumpliendo con & 100% de las mismas (Informes parciales)

f -~
Estado de avance | Recibo p Sallsfaccién de Servicios (Selo aplica para el informe final)
de la actividad / |

compromiso Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfacclén por parie del INSTITUTO PARA LA
{concapto del INVESTIGACION ¥ LA PRESERVACION DEL PATRIMONIC CULTURAL ¥ MATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
supervisor) INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No, XXX

Nota: En caso de no recibir 2 satisfaccion los bienes o servicios. se deberan consgnar los motivos y circunstancias en
el campo "Observaciones”

Observaciones
Constancia de Paz y Salvo {Solo aplica para el infarme final)

Cue &l Contratista XXXXXX. identificado(a) con cédula de ciudadania Mo XXXXX, vinculado al proceso P3 ares de

| MERCADEO ¥ DIVULGACION, mediante contrato de Presiacian de Servicios Mo, XXXX, durante &l tiempo comprendido

Otros Bnire Bl XXXAXXUXAK, & I8 facha no posee elementos devolutivos a su cargo de propledad del Instiuto para la
Investigacion y la Preservacion dal Patrimanio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Asi mismo se encuantra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y olros sistemas, entrego Backup sl Ssuparisar

| del contrato: _
5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL |
OBLIGACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO
MNo. Planilla
Ciperador

Sisterna de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos Laborales Facha de Pago[dd/mm/aa):
Pariodo de pago de ia seguridad social

6. INFORME CONTABLE Y FINANCIERQ
COSTOS DEL CONTRATO _.[ PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA -
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Concepto
Vai _{Anticipa, Fecha
Concepto alor P {mranl:ai, i mridaa) Valor Observaciones
| | pagos)
| Valor inicial del cantrats § 10000000 { | Cuotat
= - Valor adiciones $0 / |  Cuotal -
Valor total del contrato s 1Dﬂ-ﬂ'ﬂﬂﬂﬂ/ Cuota 3
Valor pagada $ 0.0000 ] Cuota 4
Valer causado que no se ha -
. pagadao £ 2.000.000 p, Cucta 5
| Valor total ejecutado § 2000000 | Cuota & -
7
Valor saldo por gfecutar $ BOOODOO Sl
; Cunta 8 -
| INFORHACIDH PARA RETENCION EN LA FUENTE:
| Para efectos de disminucidn de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los siguientes documentos. 8l 18]
. Recibo de consignacion 2n mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construcoion AFC del penodo de ls X
cugla,
. Recibo de cansignacian en mi cuenta del Fonda de Pensiones un'lun_Emias del pericdo de fa cuota. X

7. INFORME JURIDICO :
El contratista no genara relacidn laboral alguna con el Instituto para la Investigacion y i2 Preservacion del Patrimanio Cuitural y Natural del Wil
del Cauca, seqln el numeral 3 del articulo 32 de la Ley BO de la Ley 1527 arliculo 13 de 2012, Se dic cumplimiento & sus actividades de las
normas del Sistema de Seguridad Socal Integral
! Suspension (Cuando aplique): N&,
Fecha de inicio de la suspension
Fecha final de la suspensidn
Cesion {Cuando aplique). MIA
Fecha de inlcio de |3 cesion
Fecha final de la ceslan:
Otrosi (Cuando aplique).
| Fecha de inicio del Otrasi
| Fecha final del Otrosl:
| Terminacitn anticipada (Cuando apliqua).
| Acta de Liquidacidn
Cbservaciones al informe jurldico: = = =
8 INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EJECUCION DEL CONTRATO - INSTANCIAS Y MECANISMOS DE
_ i S AT | N [ _ CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS 2R
Segun la Clausula Decima primera este cantrato esta suleto a |a vigitancia y control ciudadane conforma a lo estipulado en el articulo 66 de |a

Ley 80 de 1982 Las normas socializadas en o referente 8 capacitacion apoyads 58 sfigren a los mecanismos de paricipacion y control social
a la gestidn administrativa //').9

Para constancia de la anterior, firman la pgE%ents acta los que en ella interviniercn a los

kx| d del mes de | ENERO de 2026

SUPERVISOR

Nombre: BERONICA RAMIREZ VARE
Cargo: SUBDIRECTORA DE MERCADEO Y DIVULGACION

Apoyo a la SupeMisitn: REINA OSOUERA MUNAR /COORDMNADOR TERRITORIAL
MIA;

*El coordinadar territorial s& hace responsable con su firma de haber validado el apore al sistema de seguridad social del contratista
de acuerdn con log pardametros normativos vigentes y la veracidad del cumnplimiento de sus actividades de acusrdo a su objelo
contractual, aclividades especificas en el respective municipio y los soportes de dichas actividades, acorde a lo establecido par el
crofograma mansual




Santiago de Cali, 31 DE ENERC DEL 2026

Doctora

BERONICA RAMIREZ VARELA .
SUBDIRECTORA DE MERCADEOC Y DIVULGACION 7
Supervisora del contrato

Referancia Informe de actividades Contrato Frestacion de Servicios 040.10.05.26, 738
Contratisia PALILA ANDREA PALACIO LAGLNA
Periodo raponada Dal 20 DE ENERQ DEL 2026 al 31 DE ENERO DEL 2028

INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

& continuacion, presents a usled en calidad de Suparvisor det Contrato de Prestacion de Servicios 040,10.05.26 738 DEL 18 DE ENERO
DEL 2026 &l informa de aclividades ejecutadas con base en el objelo contractual, durante el periodo comprendide. Del 20 DE ENERO
DEL 2026 al 31 DE ENERO DEL 2;?5 Duranie este perindo la ejecucion del contrato se centro an

Actividad No. 1: Asistir y participar en las jornadas de fortalecimlento de capacidades, reuniones de planeacion, seguimiento,
elecucién de las actividades del proyecto, conforme a la programacién para |a implemantacion de los procesos de educacion y
gobernanza ambiental en &l territorio asignado.

Tema: REUNION MENSUAL COORDINADOR
Descripcion; Asisti a la reunion mensual con &l coardinador de'la comuna, REINALDO MOSQUERA MUNAR, para cansolidar fas
articulaciones que se haran mas adelante, con instifucienes educativas, PROCEDAS y CIDEAS El coordinador socializa el cronograma
de trabajo para este mes, conlesta inquisiudes de los compaferos, como fechas de entrega de informes, recepcion de chalecos y &l
correcto diligenciamiento de los listados de asistencia y cogo subirfos correctamente a la plataforma, junto con las evidencias de las
socializaciones hachas en campo. El coordinador expli etalladamente como se debe pagar la seguridad social del mes de ENERD.
Planea cémo sera [a enfrega de los chalecos de las personas nuevas

El propdsito fundamental de su participacion es asegurar una adecuada implementacian de los procesos de educacton y gabernanza
ambiental dentro del territano asignado dal Valle del Cauea, contribuyendo de manera efectiva a los objetivos dé conservacian y
preservacion del patimanio naiural y cultural.

Lugar vie Googles Meet
Fecha: 22 de ENERD del 2028

Vasrveoopy

TEMA: CAPACITACION FICHAS METODOLOGICAS

Descripcion: Asisti y participé activamente an la jornada da capacitacidn ambiental disefada para socializar a ficha metadoldgica del
mes de ENERQ, llamada mis resiluos, mi respansabilidad, Durante este espacio. profundicé en los ingamianios técnicos v pedagogicos
necesarios para abordar de manara afectiva a fa comunidad durante el despliegue de campa programado para el mes de ENERO

A {ravés de esta formacidn, aprendi estrategias de comunicacidn asertiva y hermamientas diddcticas para sensibilizar a fos vallecaucanos
El| objetive principal es asegurar que la Informacion no solo sea fransmitida, sinc que los ciudadanos logren aprender y. aplicar estos
conocimientos de sostenibilidad en su entama cotidiano, transformando 1a ficha en una herramianta da impacta real para el banestar dal
departamenio.

Fecha: 23 de ENERC dei 2028

Hora: 10:00am

Responsable: Veranika Mufioz Lopez, Paola Figueroa

Wia GOOGLE MEET
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TEMA CAPACITACION PSICOSOCIAL

Descripcion. Asisti y participé de manera comprometida en fa capacilacidn sobre sentido de pertenencia, un espacio liderado por la
psicdloga Julia Andrea. Durante ef encuentro, se expioré acerca de las dindmicas emocionales y los valores compartidos que fortalecen
el vinculo entre &l individuo y la organizacien, permilld identificar los elementos clave que generan identidad y cohesian grupal

A través de ias dinamicas dingidas, sprendi diversas estrategias psicolégicas para fomentar el compromiso y el argullo de formar parle
de agta squipo. E| taller permite comprender de qué forma el reconocimiento de |os objetives comunes ayuda @ |os colaboradores a
aprendar v aplicar una actitud de corresponsabilidad, mejoranda no solo el clima labaral sino tamuién el proposite personal en su diario
Wivir

Fecha 24 de ENERO del 2026

Hora: 5:00pm

Via GOOGLE MEET
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TEMA: CAPACITACION DE INFORMES ENERO 2026

Descripcidn: Me reuni de forma virlua! con el equipo administrativo del proyecta para cogrdinar [os procesos de entrega de informes del
mes de ENERO del 2026 Durante la sesidn, escuché atentamente las directrices técnicas para el correcto diligenciamiento de
instrumentos clave como la hoja de ruta. el documento equivalente, el informe de supervision y & informe de actividades, asegurando la
alineacion con los estdndares de calidad exigidos

Ademas. conecl delalladamente el cronograma de radicacidn v |as fachas de entrega estipuladas tanto para los coordinadores como para
el equipo de Informes liderado por Brayan Rodrigugz en la zana Cali. Al finalizar la instruccion diligancia el formato de asistencia,
validando su compramize con & cumplimiento de los procedimientas administrativos y 2 transparencia en |a gestion de |a infarmacian
Facha 27 de ENEROC del 2026

Hora' 5:30pm

Actividad Mo. 2- Apoyar la divulgacion y difusion de las actividades, campanas, mensajes, piezas educativas ylo procesos
desarrollados en &l marco del proyecto, utilizando los medios y canales de comunicacian definidos, con el propdsito de
fortalecer la visibilidad y apropiacion de los contenidos pedagdgicos ¥ divulgativos.

ha



RED SOCIAL: F = " RED SOCIAL: INSTAGRAM,

Descripcidn: Apoyé y gestioné de manera proactiva la divulgacion y difusien de las divarsas actividades, campafias y mensajes
estratéglcos disefadas en el marco del proyecto. A través de la implementacion de piezas educativas y contenidos mullimedia, premov
&l glcance de los procesos pedagogicos, utilizendo rigurosamente [os medios y canales de comunicacidn oficiales definidos por la
arganizacian para garantizar un mensale unificado, Divulgué esta informacion en las redes sociales como FACEBOOK E INSTAGRAM
Fecha: 21 de ENERO del 2026

Actividad No. 3; Desarrollar un minimo de doce (12) soclallzaciones, |ornadas y/o capacitaciones en comunidades educativas
y/o espacios comunitarios en ¢l marco del proyecto, en cada informe de actividades presentado, aplicando las fichas
ambientales y metodologias definidas e incorporando los respectivos registros fotograficos,

Descripeidn: FICHA METODOLOGICA AMBIENTAL: USO EFICIENTE Y PROTECCION DEL AGUA.

El contratista presentg un balance detallado sobre la jornada de sensibilizacion en & mes de ENERO abardé a las comunidades
educativas, y grupos recurrentes del Valle de! Cauca, donde sustante la importancia critica de presarvar el recurso hidrico ante los desafios
climaticos actuaies. Durante su intervencidn, capacitd a los asistentes en técnicas de aprovechamienta y detalio las estrategias necesanas
para transformar 8! consumo comunitano an un madelo sostenible.

Informe de Gestidn de la Capacitacion Hidrica

El gestir amblental inicia |a sesion estableciendo un diagnostico sobre el estado de las fuentes locales. Informé a fa comunidad sobre los
niveles actuales de los embalses y alartd sobre las consecuencias de mantener las habitos de desperdicio actuales

Acciones de Instruccidn Realizadas

Instruye a los parlicipantas en la deteccion temprana de fugas Invisibles, explicando ciémo un goleo persistente campromete la economia
del hogar.

Demosiré &l uso de tecnologlas de baje flujo, como airsadores para grifos ¥ sistemas de doble descarga &n sanitarios, y foments su
instalacién inmediata

Expligu# la quimica basica del agua para que los vecinos comprendieran por qué no deben verfer guimicos ni aceites en los drenajes, y
propuso centros de acopio para estos residucs

Hablé sobre la "cosecha de agua de lluvia®, donde ensefié a disefiar sistemas de filtracién anesanal para el riego de huenos urbanas y
lmpleza de Areas comunes

&iogo v Concientizacion

Hahblé con firmaza sobre |a correspansabiiidad cludadana, Escuché las preocupaciones de los lideres vacinales v respondid a cada duda
técnica con soluciones praclicas. Ademas, insistié a los presentes a formar comités de vigilancia ambigntal para repariar dafos en la red
publica de manera opartuna

“Enfaticé qua el agua no &5 un bien inagotable. Inisti en gue cada litro ahorrado hoy es una garantia de salud para |as generaciones
futuras, y exhorté a la audiencia a actuar como multiplicadores dai mensaje an sus propios nucleos familiares”

Para finalizar, entregué material didactico y validé el compromiso de los asistentas mediante ur pacio comunitario de cuidado dal agua,
donde se establecieron metas claras de reduccian de consumo para &l proximo timestre

| _*'ﬂ= H

b

SOCIALIZACION #1.
LUGAR: ECOPARQUE PANCE

FECHA: 22 DE ENERDO DEL 2026

Hora: 9:00am

COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE



SOCIALIZACION #2
LUGAR: ECOPARGUE PANCE
FECHA:23 DE ENERD DEL 2026
Hora; 9:00am
COMUNIDAD RECU

SOCIALIZACION #3.
LUGAR: ECOPARQUE PANCE
FECHA: 27 DE ENERD DEL 2028

Hora; 2:00am
COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE
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SOCIALIZACION #4

LUGAR; ECOPARQUE PANCE

FECHA: 28 DE ENERO DEL 2026

Hora: 9:00am

COMUNIDAD HELIRNTE ECOPARQU_E PAN
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LUGAR: ECOPARQUE PANCE

FECHA: 20 DE ENERO DEL 2026

Hora; 9:00am

COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE



LUGAR: ECOPARQUE PANCE
FECHA: 28 DE EMERDO DEL 2026

Hora: 9:00am
COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE

| ! WA F

SOCIALIZACION #7

LUGAR: ECOPARQUE PANCE

FECHA: 20 DE ENERO DEL 2026

Hora: 11:00am

COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE

=
SOCIALIZACION #8.
LUGAR: ECOPARQUE PANCE

FECHA: 28 DE ENERQO DEL 2026

Haora: 11:00am

COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE

LUGAR: ECOPARQUE PANCE

FECHA: 21 DE ENERO DEL 2028

Hora: B:00am

COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE



SOCIALIZACION #10
LUGAR: ECOPARQUE PANCE

FECHA: 24 DE ENERDO DEL 2026
Hora:11:00am

COMUNIDAD UHREHTE ECOPARQ

SOCIALIZACION #11
LUGAR: ECOPARQUE PANCE

FECHA: 24 DE ENERQ DEL 2026

Hora: 10:00am

COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE

- k o e

L L
SOCIALIZACION #12,
LUGAR: ECOPARQUE PANCE
FECHA: 27 DE ENERO DEL 2026
HORA: 8:00AM
COMUNIDAD RECURRENTE ECOPARQUE PANCE
Nota: *“Hice de las planilias de asistencia en fisica al Coordinador Territorial Reinaldo Mosgquera Munar. ___, quien tiene
a su cargo la verificacién de la informacién y la emisidn del Vo. Bo. necesarfo para proceder con fa carga de los documentos en
ol drive Institucional y soporte fisico que reposard en el archivo fisico del INCIVA ante cualquier requerimiento, como evidencia
de las 12 socializaciones ejecutadas en e marco del proyecto “Implementacion de acciones, instrumenfos y procesos de
educacitn y gobemanza amblental para la conservacion y preservacion del patrimonio natural y cultural del Valle del Cauca®.
Actividad No. 4: Reportar de manera complets y oportuna los datos y resultados de las socializaciones, jornadas, procesos
comunitarios ylo capacitaciones realizadas en el marco del proyecto, incluyendo cifras, descripciones, lotografias, planilias de
asistencia y demas Insumos, conforme a los formates, requerimientos téenicos y mecanismos institucionales establecidos.
Descripcion: Reporte y consolidé de manera integral y eportuna los datos, resultadaos y evidencias derivados de las socializaclones,
jornadas y procesos comuniiarios ejecutados en el marco del proyeclo. Durante esta proceso, aseguré que cada reporte incluyera de
forma detallada las cifras de impacto, descripciones técnivas de las actividades, registros fotograficos y las planillas de asistencia
griginales, cumpliende rigurosamente con los formatos y requerimientos institucionales establecidos. Asimismo, organicé y subj [
\atalidad de eslos insumos al Drive del coordinador, garantizando asl el acceso mmediato a los sopartes técnicos y |8 transparancia en al
sequimiento de ias metas. Con esta gestidn, permiti que el equipo de supervisidn lograra aprender y aplicar un control eficients sobre los
avances temtorizles, facilitando la trazabllidad de la Informacion conforme a los mecanismos de calidad del convenio,

Fecha 23 de ENEROD del 2026
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Actividad No. §: Apoyar y participar la dinamizacion de procesos relatives a la educacidn y gobernanza ambiental comunitaria
en jornadas, talleres, espacios y/o encuentros asociadas al desarrollo de las actividades del proyecto
TEMA: JORNADA DE RECORRIDO RIO PANCE
Descripcion: Me reun| con la comunidad del rio pance, donde llevé a cabo un recarrido comunitario. junto can los gestores smbientalas
de las distintas comunas de Gall y los distintes coordinadores de la cludad de Cali. Recslqué en el reconido a la comunidad la improtancia
de cuidar Ios alredadoras del rio pance, evidenciando en gl caming la contaminacion que hacan los tirustas gue no tienen raspondabilidad
amblental can el sector. La comunidad estuva muy atenta a las indicaciones del equipa tecnice, y disfrute amenameante de |z actividad
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FECHA: 25 de ENERO DEL 2026

Asi mismo, dectaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con fa obligacion de SEGURIDAD SOCIAL, segun lo dispuesio
en el Art. 50 de la LEY 789 dal 27 de diclembre de 2002, modificado por las Leyes B28 y 757 de 2003

Atantamante,

sda Yaloew-

PAULA ANDREA PALACIO LAGUNA
CC. 1112770041,




Version: 00
FORMATO DOCUMENTO
;i-;, EQUIVALENTE- PERSONAS '
FO-PAR-29 .
NO OBLIGADAS A Fecha: .
INCIVA Diciembre 2§ | P2gina 1 de 1
 DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No.001-2026 |

FACTURAR Art. 5 Resolucién 0042 de mayo 3 del 2020

Proyecto. "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION

Fecha documento: 31 DE ENERO DEL 2026

Nombre y/o Razon Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direcclon: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 51456848

Ciudad: Santiago de Cali ’
Nombre y/o Razon Social Beneficiario: PAULA ANDREA PALACIO LAGUNA

Cedula beneficiario: 1112770041 Direccion Beneficiario: CALLE 30 #13C-19

"Correo Electrénico beneficiario: afmcinvica@outlook.com Teléfono beneficiario ;3178567239
Ciudad: Cali

INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del Contrato: Contratar Ia prestacion de servicios de una persona natural bachiller, sin
experiencia, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion
para ejecutar actividades de sensibilizacion y acciones ambientales que son requeridas en el
marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Scstenible para ejecutar el proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL
VVALLE DEL CAUCA" B L A
No. RPC: 9100028784 del 19 DE ENERO DEL 2026 No. CDP: 8100006445 DEL 13 DE ENERO

DEL 2026  Valor Centrato:

$10,000,000 e

R

Concepto: Cucta No. {%Cuma: ENERO del Contrato No. 04(}_1[].{}5{_'26.?39 dahm DE ENERO DEL |
2026. ! 4

-,

Cuenta de Ahorros X 7rriente No. 70829617178 Banco: BANCOLOMBIA

P,
Valor $: 2,000,000 7
‘Son. DOS MILLONES DE PESOS M/CTE
NO DECLARO RENTA

e Taload

Firma y cedula del Beneficiario
1112770041




Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio 3
j‘: Cultural y Natural del Valle del Cauca
INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA

Documento Mo. 2500075569 Fecha de Contabilizacion:  26.03.2026 Pagina de 1.

Referencia: 2100065258

RUT del Tercero; 11127700442 PALACIO LAGUNA PAULA ANDREA

Cédigo del Tercero: 1112770041 Documento RPC: 9100028784

Centro Gestor; 1220 INCIVA

Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente

Concepto DIAN: 1RACTA CP5738

Descripcidn:

Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

0O1 1110800202 50  Infivalle- ahorro- S X-BANCOS o 1.870.000

002 2401010007 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 1.870.000 4]
Totat 1.670.000 1.8%0.000

Descuentos y/o Deducciones:
Nombre del Descuenta efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vrdel Descuento
= aplicada yio Deduccldn
Totak: o
Discriminacion IVA
Indicador Denominacidn Base Valor IVA
Total 4 0
e, CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Emily Vanessa Velez Avila

Elaborado por




Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
-~ Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 2100065258 Fecha de Contabilizacidon;  25.03.2026 Pagina 1de 1,
Referencia: 1RA CTACP
RUT del Tercero: 11127700412 PALACIO LAGUNA PAULA ANDREA
Codigo del Tercero: 1112770041 Documeanto HF"C:_ 2100028784
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 |CLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: 1RA CTA CPS738
Descripcidn: 1RACTACPS739
Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta FosPre Debe _ Haber
0ot 2401010007 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR a 1.870.000
002 S8068050170 40 Fordaslecmto cultura 2-320202008 2.¢00.000 4]
003 2407800003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC ) 4] 20,000
{04 2407800012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC a 20,000
Qo8 24073900004 5O ESTAMP F‘F‘-O-DE SARROLL X-RETN/DEDUC ] 40,000
Q06 2407500008 50 ESTAMP PRO-UCWA X-RETN/DEDUC 4] 10,000
007 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC a 40000

Total 2000000 2.000.000

Descuentos ylo Deducciones:

Mombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vrdel Descuento
aplicada yio Deduccian

Deduccian Estampillas Procultura - Deduccion estampllla 1,0000 £.000.000 20,000
Deduccion Estamplllasrﬁrnhuspltales - Dedugcion estampilla 1,0000 2.000.000 20,000
Deduccion Eslamplilas Prodesarralla - Deduccidn Estampilla 2,0000 2.000.000 40.000
Deduscion Estampillas Pro Uceva - Deduccion Estampilia UCEVA 0.5000 2.00g.000 10.000

| Deduccian Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam Prouniv 2,0000 2.000.000 40.000
Total: 130.¢00

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA

Wi . D% VA comprs bienes y sanvicios 2.000.000 o
Total: 2.000 000 D

NI B0

CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Dainer Obdulio Cortes Castillo

Elaborado por




INCIVA

HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA

FO-PAR-30

Version: 00

Focha: abrfl 1
__:ul 2032

o
=

Pigina 1 de 1

NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: PAULA ANDREA PALACIO LAGUNA

p

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. X

OTRO: NUMERD: 1.112.770.041

-

COBRO INICIAL: X |MENSUAL: lFlNAL: MES: ENERO
MUNICIPIO! CENTRO OPERATIVO CALI 4 -
CONTRATO No ¥ FECHA: 040.10.05.26.738 del 18/01/20£8
: No ¥ FECHA: B100006445 DEL 13/01/2026
CDP p
: No ¥ FECHA: 9100028784 DEL 19/01/2028
REGISTRO PRESUPUESTAL ° s i /
NOMBRE DEL_SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMAGION FECHA DE |FECHA DE
. 65 A ENTREGA |ENTREGA 2!
V H.L 1 ddimmiaa
L MA: diimmiaa
) =
Ruta 1: Documentos oficina de Marcar X Ruta 1: Documentos oficina de Marcar X

Contabilidad

Contabilidad

Documenio Eguivalente

X

pagads

Formato de Planillas de Seguridad Social

Pantallazo aceptacion contfata Secop
Il (sela aplica en la cugtal)

Documento de Causacion

(- £5158

Acta de Inicia {solo aplica en la
cuotal)

final)

Acta de Liguidacion (solo aplica &n fa cuota

Informe de actividades del contratisia

Formato Criterios Evaluacion Contratisia
(solo aplica en la cucta final)

Imforme de Supanvision

Numero de comprobante de pago

GCertfigasion bancara (solo aplica an
la cpatal) ,

X
X

e
X
v

/4 A g

7
‘90

soaucly
; c‘ggEu %ﬁﬁm ldm'P

FECHA:
ddimm/aza

25 -3- 2026

omMB E QUI

MOTIVO DE DEVOLLICION:

£ FECHA:

ddimmiaa
sl

RECIBE: NOMBRE Y FIRMA

Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria

RECIBIDO TESORERIA
n FECHA:
- : peOlCLic dd/immi. Y
Asistent  Tes ; % 5 MAR 2078
NOMERE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA 337 S FIRMA:
; A -

Ruta 3 : Documentos oficina
Juridica

Marcar X

Ruta 3: Documentos oficina Juridica

Marcar X

Documenta Equivalente

pagada

Formato de Planillas de Seguridad Social

Pantallazo aceptacian contrato Secop
Il.{salo cuntal)

Documento de Cavsacion

Acta de Inicio {sclo aplice en la
cuotal)

final)

Acta de Liquidacion {solo aplica en la cuota

Informe de actividades del contratista

Formato Critenes Evaluacién Contratista
{solo aplica en la cucta final)

Informie de Supervision

MNumera de comprobante de pago

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FIRMA:

FECHA:
dd/mmiaa




