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FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                                    Guadalajara de Buga, Julio de 2026 

 

Señor (a) 
MYRIAM ISABEL CORDOBA BELALCAZAR 
Supervisor(a) contrato nro.9142452 
Coordinadora Académica 
Centro Agropecuario de Buga 
Guadalajara de Buga 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 
Julio del año 2026  

Referencia: CO1.PCCNTR. 9142452 del año 2026                                                               

 

CARMENZA RODRIGUEZ RENGIFO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 38870424 de GUADALAJARA DE 
BUGA, en mi calidad de Contratista del SENA, en el área de atención a población vulnerable y/o en situación de 
desplazamiento, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de 

CUARENTA Y OCHO MILLONES SEIS MIL SEICIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($ 48.006.667), discriminados 

así: a) Un primer pago correspondiente a la fracción del mes de febrero de 2026 por valor de TRES MILLONES 

CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 3.474.167). b) Nueve (9) 

pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS 

TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($ 4.737.500) cada uno y c) un tercer pago en el mes de diciembre 

por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($ 1.895.000). 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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Plazo: Será hasta el 12 de diciembre de 2026. 
 
 Objeto: Prestar servicios profesionales como instructor para el desarrollo de procesos de formación profesional 
integral en el marco del programa de atención a población vulnerable y/o en situación de desplazamiento del 
Centro Agropecuario de Buga, mediante la planeación, ejecución y evaluación de actividades formativas, 
orientadas al cumplimiento de los resultados de aprendizaje establecidos en los programas de formación, 
garantizando la calidad pedagógica, el uso adecuado de ambientes y recursos, y la aplicación de lineamientos 
institucionales vigentes. 
 

Ejecución mensual de actividades 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar procesos de 
formación profesional integral 
conforme a los lineamientos 
pedagógicos, normativos y de 
calidad establecidos por el 
SENA. 

Se realizaron sesiones de 
formación profesional integral 
y de acompañamiento de los 
siguientes programas de 
formación, haciendo uso de las 
plataformas institucionales. 
 
Ficha: 3519263 
Programa: elaboración de 
tejidos artesanales en crochet 
con hilos metálicos 
Ciudad: Trujillo 
Competencia:  entretejer hilos 
según técnica de tejido con 
agujas 
Resultado: 1.- determinar 
materiales, insumos y 
herramientas según técnica de 
tejido con hilos. 
2.- elaborar tejido artesanal 
con agujas de acuerdo con 
fichas técnicas. 
 
Ficha: 3552911 
Programa: elaboración de 
productos artesanales en 
crochet - Guayu 
Ciudad:  CERRITO  
Competencia:   elaborar 
producto artesanal con agujas, 
según diseño y orden de 
producción.  

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias el cual se 
encuentra en el mismo 
archivo. 
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Resultado: 1.-Alistar 
elementos para el tejido con 
agujas, según diseño y orden 
de producción. 
2.- Tejer pieza artesanal por 
crochet según ficha técnica y 
orden de producción. 
 
Ficha: 3540976 
Programa: confección de 
muñecas de trapo. 
Ciudad: YOTOCO 
Competencia:  Coser piezas 
según métodos artesanales y 
tipo de material 
Resultado:  
1.- preparar patrones y 
materiales para la confección 
de muñecas de trapo de 
acuerdo con la Ficha técnica. 
2. ensamblar piezas de tela de 
acuerdo con el procedimiento 
establecido. 
 
Ficha: 3544182 
Programa: Elaboración de 
productos artesanales en 
macramé. 
Ciudad: EL CERRITO 
Competencia:    Coser piezas 
según métodos artesanales y 
tipo de material 
Resultado: 1. Identificar los 
materiales e insumos del 
producto en macramé según 
ficha técnica 
2. Elaborar producto artesanal 
según técnica de macramé. 
 
Ficha: 3540604 
Programa: elaboración de 
tejidos artesanal en crochet 
con hilos metálicos 
Ciudad: YOTOCO 
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Competencia:  entretejer hilos 
según técnica de tejido con 
agujas 
Resultado:  
1.- determinar materiales, 
insumos y herramientas según 
técnica de tejido con hilos 
02. Elaborar tejido artesanal 
con agujas de acuerdo con 
fichas técnicas. 
 
Ficha: 3538945 
Programa: Elaboración de 
accesorios tejidos en 
mostacillas 
Ciudad: LA UNION 
Competencia:    Configurar 
pieza artesanal según técnica 
de ensartado 
Resultado: 1. Seleccionar 
materia prima, insumos y 
herramientas según ficha 
técnica del producto. 
2. Elaborar accesorios en 
mostacilla según ficha técnica 
de producto. 
 

2 Diseñar y ejecutar la planeación 
pedagógica de las actividades 
formativas, asegurando 
coherencia con los resultados de 
aprendizaje definidos en el 
programa. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación.  
 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación.  
 

3 Aplicar metodologías activas y 
recursos didácticos que 
favorezcan el aprendizaje 
significativo y la apropiación de 
competencias.  

Se establecen mecanismos de 
retención enmarcados en los 
procesos de la formación 
profesional integral. 
 
Ficha: 3552911 
Programa: elaboración de 
productos artesanales en 
crochet - Guayu 
Estrategia didáctica: 
comprende la importancia de 
realizar juicios correctos, a 

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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través de la comprensión 
adecuada para desarrollar el 
pensamiento crítico, la 
argumentación, el trabajo en 
equipo y la capacidad de 
analizar situaciones desde 
diferentes perspectivas. Se 
presentó el tema – JUICIOS 
“historia María y el Loco” .  
Estrategia didáctica: consiste 
en presentar a los estudiantes 
una situación o historia, 
afirmación o problema para 
que emitan un juicio 
fundamentado, analizando 
evidencias y argumentando su 
postura. Su propósito es 
desarrollar el pensamiento 
crítico, la capacidad de análisis, 
la toma de decisiones y la 
argumentación. 
Descripción de la actividad: El 
instructor presenta a los 
estudiantes una historia; de 
manera grupal, los estudiantes 
analizan la información, 
identifican evidencias, 
comparan diferentes puntos 
de vista y elaboran un juicio 
crítico debidamente 
fundamentado. 
Posteriormente, exponen y 
defienden sus argumentos 
ante el grupo, responden 
preguntas y escuchan las 
opiniones de sus compañeros 
con respeto. Al finalizar, se 
realiza una reflexión colectiva 
sobre los distintos juicios 
emitidos, destacando la 
importancia de argumentar 
con evidencias, valorar 
diversas perspectivas y 
fortalecer el pensamiento 
crítico.  
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4 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en el aplicativo 
SOFIA Plus dentro de los plazos 
reglamentarios, garantizando la 
trazabilidad del proceso.  

Se evaluaron los resultados de 
aprendizaje de las siguientes 
fichas y se enviaron para 
certificación: 
 
Ficha: 3519263 
Programa: elaboración de 
tejidos artesanales en crochet 
con hilos metálicos 
Cantidad aprendices:  27 
 
Ficha: 3540976 
Programa: confección de 
muñecas de trapo. 
Cantidad aprendices:  25 

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
 
 
 
  
 

5 Realizar seguimiento 
pedagógico y técnico a los 
aprendices durante la etapa 
lectiva y productiva, conforme a 
los lineamientos institucionales. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación  
 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación  
 

6  Garantizar la actualización del 
estado “Por certificar” para los 
aprendices que cumplan los 
requisitos, dentro de los 
tiempos establecidos. 

Se realiza actualización en la 
plataforma Sofia plus para el 
proceso de certificación según 
lineamientos establecidos por 
la coordinación académica. 
 
Ficha: 3519263 
Programa: elaboración de 
tejidos artesanales en crochet 
con hilos metálicos 
Cantidad aprendices:  27 
 
Ficha: 3540976 
Programa: confección de 
muñecas de trapo. 
Cantidad aprendices:  25 
 

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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7 Participar en jornadas de 
planeación, comités de 
evaluación y actividades 
institucionales relacionadas con 
la formación, aportando 
insumos técnicos y pedagógicos. 

Se participó activamente en 
jornadas de planeación, 
comités de evaluación u otros 
encuentros relacionados con la 
formación. 
 
Fecha:  25 / 06 / 2026 
Actividad:  Saludo; 
Visualización del cómo vamos.; 
Necesidades de formación. 
Proyección de capacitación a 
instructores semestre 2 del 
2026; Otros/Varios. 
 

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias.  
 

8 Elaborar y dar seguimiento a los 
planes de mejoramiento 
asignados a aprendices, con 
base en los resultados de 
evaluación, en concordancia con 
el Reglamento del Aprendiz. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación  

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación  

9 Mantenerse actualizado frente a 
los lineamientos del Centro en 
materia de Seguridad y Salud en 
el Trabajo (SST), protocolos de 
emergencia y póliza de 
aprendices. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación  
 
Fecha:    22 de junio 2026 
Actividad: Convocatoria 
capacitación en Seguridad Vial 
y Riesgo Público 22 de junio de 
2026 

• Sensibilización en normas de 
tránsito; Ley 1503 de 2011; 
Infracciones de los actores 
viales; Uso del cinturón de 
seguridad e idoneidad en la 
conducción; Principales causas 
de los accidentes de tránsito; 
Incentivos para el uso de la 
bicicleta; Educación vial y Plan 
Nacional de Seguridad Vial; 
Protocolo de atención a 
víctimas en accidentes de 
tránsito 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación  

10 Contribuir en la identificación y 
documentación técnica de 
necesidades de materiales de 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación  

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
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formación y elementos de 
protección personal (EPP) 
requeridos para el desarrollo de 
actividades formativas. 

 
  

actividades asociadas a esta 
obligación. 
 

11 Participar en acciones de 
difusión de la oferta académica 
y estudios de equivalencia para 
la activación de cadenas de 
formación, cuando sea 
requerido. 

Se relacionan actividades de 
divulgación y promoción de la 
oferta académica. 
 
Fecha:     06 /07/2026 
Canal de comunicación: Vía 
WhatsApp – Facebook  
Actividad: La detención de 
enfermedades marca la 
diferencia en tu bienestar  
 
Fecha:  07   / 07 /   2026 
Canal de comunicación: Vía 
WhatsApp – Facebook  
Actividad: curso de atención 
integral a la primera infancia 
 
Fecha:  07 / 07 / 2026 
Canal de comunicación: Vía 
WhatsApp – Facebook  
Actividad: curso de ingeniería 
automotriz  
 
Se realizaron concertación con 
las diferentes poblaciones: 
  
Fecha:  16 - 06 -  2026  
Actividad: la presidenta de 
ASOMETUL envió un correo 
con toda la documentación 
requerida para la apertura de 
dos cursos complementarios 
en el en municipio de Tuluá 
Acta:  189 
 
Fecha:    25 - 05 -2026  
Actividad: Concertación de 
acciones de formación para la 
población vulnerable víctimas 
y desplazados por la violencia 
con secretaria de desarrollo 

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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social y educación de la alcaldía 
de EL CERRITO  
Acta:  190 
 

12 Presentar informe mensual que 
evidencie el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y 
resultados alcanzados. 

Se hace entrega de los 
informes y requerimientos 
dentro de los tiempos 
establecidos por la supervisión 
del contrato y el centro de 
formación los cuales están 
dispuestos en la plataforma 
SECOP II. 
 
Fecha:  12 / 06 / 2026 
Actividad:  Jornada de entrega 
de informes contractual de 
contratistas vigencia 2026 la 
cual se realizará de manera 
presencial 
 
Fecha:  22 / 06 / 2026 
Actividad:  Jornada de entrega 
de informes contractual de 
contratistas vigencia 2026 la 
cual se realizará de manera 
presencial 
 
Se entrega Informe de 
programación mes a mes en 
Sofía plus garantizando el 
número de horas registradas –
(gestión de tiempos) 
 

Se relacionan actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalización del 

desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de 

legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 

integral del presente informe de ejecución contractual.  
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ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 97526 TRUJILLO 09 /06/2026 09 /06/2026 

2 97526 TRUJILLO 16  /06/2026 16  /06/2026 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la planilla de 

seguridad social y parafiscal nro. 1082508836 referente al operador Nueva EPS en el periodo de mes Junio del 

año 2026. 

Cordialmente, 

 

 

Firma 

 
CARMENZA RODRIGUEZ RENGIFO 
Contratista 
C.C. No.38.870.424 
Recibí a satisfacción: 

 

 

 

 

Firma 

 

 

 

_______________________________________ 
MYRIAM ISABEL CORDOBA BELALCAZAR 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 9142452 

Coordinadora Académica 
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Control de Cambios 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud 

de su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

2 Abril 2026 

Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual 
se sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por 
“Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de esta obligación. 
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: Carmenza Rodríguez Rengifo. 
Número de contrato:  Nº CO1.PCCNTR. 9142452 
Periodo: julio de 2026 
Supervisor de contrato: Myriam Isabel Cordoba Belalcázar. 
 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes julio de 2026: 
                                                                                                                                                                      
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 

 

Formación profesional integral 
 
1. Desarrollar procesos de formación profesional integral conforme a los lineamientos 
pedagógicos, normativos y de calidad establecidos por el SENA. 
 

Información del proceso formativo según obligaciones 
 
Ficha: 3519263 
Programa: elaboración de tejidos artesanales en crochet con hilos metálicos 
Ciudad: Trujillo 
Competencia:  entretejer hilos según técnica de tejido con agujas 
Resultado: 1.- determinar materiales, insumos y herramientas según técnica de tejido con 
hilos.  2.- elaborar tejido artesanal con agujas de acuerdo con fichas técnicas. 
     

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 - EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Fecha 1:  16 / 06 / 2026 
Soporte fotográfico:  
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Registro de asistencia: 

 

 
 
 
 
 



 

16 

GOR-F-012 V03 

Ficha: 3552911 
Programa: elaboración de productos artesanales en crochet - Guayu 
Ciudad:  CERRITO  
Competencia:   elaborar producto artesanal con agujas, según diseño y orden de 
producción.  
Resultado: 1.-Alistar elementos para el tejido con agujas, según diseño y orden de 
producción. 2.- Tejer pieza artesanal por crochet según ficha técnica y orden de producción. 
 
Fecha 1:  07 / 07 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
 

Registro de asistencia:  
 

 
 

Miércoles, 22 de abril de 2026 14:45:16           

la unión, Valle del Cauca, Colombia 
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Ficha: 3540976 
Programa: confección de muñecas de trapo. 
Ciudad: YOTOCO 
Competencia:  Coser piezas según métodos artesanales y tipo de material 
Resultado: 1.- preparar patrones y materiales para la confección de muñecas de trapo de 
acuerdo con la Ficha técnica. 
2. ensamblar piezas de tela de acuerdo con el procedimiento establecido. 
 
Fecha 1:    17 / 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  
 

 
 

Miércoles, 17 de junio de 2026 2:24 p.m. 
Yotoco, Colombia 
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Fecha 2:   20/ 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
 

Fecha 3:   24/ 07/ 2026  
Soporte fotográfico:  
 

 
 
Fecha 4:   01/ 07/ 2026  
Soporte fotográfico:  

 

Miércoles, 24 de junio de 2026 3:24 p.m. 
Yotoco, Colombia 

Miércoles, 01 de julio de 2026  2:24 p.m. 
Yotoco, Colombia 
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Fecha 5:   08/ 07/ 2026  
Soporte fotográfico:  

 

 
 
Registro de asistencia:  
 

 
 

 
 

Miércoles, 08 de julio de 2026  2:54 p.m. 
Yotoco, Colombia 
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Ficha: 3540604 
Programa: elaboración de tejidos artesanal en crochet con hilos metálicos 
Ciudad: YOTOCO 
Competencia:  entretejer hilos según técnica de tejido con agujas 
Resultado: 1.- determinar materiales, insumos y herramientas según técnica de tejido con 
hilos 
                       2. Elaborar tejido artesanal con agujas de acuerdo con fichas técnicas. 
 
Fecha 1:  13 / 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
 
Fecha 2: 22 /06 / 2026  
Soporte fotográfico:  
 

  
 
 
 
 
 

Lunes, 22 de junio de 2026 2:15 p.m. 
Yotoco, Colombia 



 

21 

GOR-F-012 V03 

Fecha 3: 06 /07 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 

 
 

Registro de asistencia:  
 

 
 

Lunes, 06 de julio de 2026 3:14 p.m. 
Yotoco, Colombia 
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Ficha: 3544182 
Programa: Elaboración de objetos utilitarios en macramé 
Ciudad: El Cerrito 
Competencia:    decorar producto artesanal en madera según técnica Incrustación, diseño 
y orden de producción. 
Resultado: 1. Disponer materiales y herramientas para procesos de decorado según 
técnicas. 2. Ornamentar productos artesanales según ficha técnica de diseño. 
 
Fecha 1:   18 / 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  
 

 
 
 

jueves, 18 de junio de 2026 4:14 p.m. 
cerrito, Colombia 
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Fecha 2:   25 / 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  
 

 
 
Fecha 3:   2 / 07 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
 
 
Fecha 4:   9 / 07 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
Registro de asistencia:  

 

 

jueves, 25 de junio de 2026 4:14 p.m. 
Cerrito, Colombia 

jueves, 09 de julio de 2026 4:14 p.m. 
cerrito, Colombia 
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Ficha: 3538945 
Programa: Elaboración de accesorios tejidos en mostacillas 
Ciudad: LA UNION 
Competencia:    Configurar pieza artesanal según técnica de ensartado 
Resultado: 1. Seleccionar materia prima, insumos y herramientas según ficha técnica del 
producto. 
                        2. Elaborar accesorios en mostacilla según ficha técnica de producto. 
 
Fecha 1:   12 / 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
 
Fecha 2:  19 /06 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
 

Viernes, 19 de junio de 2026  3:45 
p.m. 
La Union, Colombia 
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Fecha 3: 26 / 06 / 2026  
Soporte fotográfico:  

 
 
 
 
Fecha 4:  03 /07/ 2026  
Soporte fotográfico:  
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Registro de asistencia:  

 

 
 



 

28 

GOR-F-012 V03 

 
2. Diseñar y ejecutar la planeación pedagógica de las actividades formativas, asegurando 
coherencia con los resultados de aprendizaje definidos en el programa. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación  
 
3. Aplicar metodologías activas y recursos didácticos que favorezcan el aprendizaje 
significativo y la apropiación de competencias. 
 
Se establecen mecanismos de retención enmarcados en los procesos de la formación 
profesional integral. 
Ficha: 3552911 
Programa: elaboración de productos artesanales en crochet - Guayu 
Estrategia didáctica: comprende la importancia de realizar juicios correctos, a través de la 
comprensión adecuada para desarrollar el pensamiento crítico, la argumentación, el trabajo 
en equipo y la capacidad de analizar situaciones desde diferentes perspectivas. Se presentó 
el tema – JUICIOS “historia María y el Loco” .  

Estrategia didáctica: consiste en presentar a los estudiantes una situación o historia, 
afirmación o problema para que emitan un juicio fundamentado, analizando evidencias y 
argumentando su postura. Su propósito es desarrollar el pensamiento crítico, la capacidad 
de análisis, la toma de decisiones y la argumentación. 

Descripción de la actividad: El instructor presenta a los estudiantes una historia; de manera 
grupal, los estudiantes analizan la información, identifican evidencias, comparan diferentes 
puntos de vista y elaboran un juicio crítico debidamente fundamentado. Posteriormente, 
exponen y defienden sus argumentos ante el grupo, responden preguntas y escuchan las 
opiniones de sus compañeros con respeto. Al finalizar, se realiza una reflexión colectiva 
sobre los distintos juicios emitidos, destacando la importancia de argumentar con 
evidencias, valorar diversas perspectivas y fortalecer el pensamiento crítico. 
 
Soporte fotográfico:  

 
 

HISTORIA “MARIA Y EL LOCO” 
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4. Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos 
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.  
 
Para el presente mes se adelantaron las siguientes actividades de evaluación y registro de 
juicios evaluativos del proceso formativo y envió para certificación. 
 
FICHA: 3519263 
Programa: elaboración de tejidos artesanal en crochet con hilos metálicos  
Soporte fotográfico Reporte de Juicios: Pantallazo juicios evaluativos 
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FICHA: 3540976 
Programa: confección de muñecas de trapo 
Soporte fotográfico Reporte de Juicios: Pantallazo juicios evaluativos 

 
 
5.  Realizar seguimiento pedagógico y técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y 
productiva, conforme a los lineamientos institucionales. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación  
 
6.  Garantizar la actualización del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan 
los requisitos, dentro de los tiempos establecidos. 
 
Se realiza actualización en la plataforma Sofia plus para el proceso de certificación según 
lineamientos establecidos por la coordinación académica. 
 
Ficha: 3519263 
Programa: elaboración de tejidos artesanales en crochet con hilos metálicos 
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Correo de solicitud de certificación: 

 

 
 
 
Ficha: 3540976 
Programa: elaboración de tejidos artesanales en crochet con hilos metálicos 
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Correo de solicitud de certificación: 

 
 
 
 
7. Participar en jornadas de planeación, comités de evaluación y actividades institucionales 
relacionadas con la formación, aportando insumos técnicos y pedagógicos. 
 
Fecha:  25 / 06 / 2026 
Actividad:  Saludo; Visualización del cómo vamos.; Necesidades de formación. 
Proyección de capacitación a instructores semestre 2 del 2026; Otros/Varios. 
 
Soporte fotográfico:  
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listado de asistencia: 
 

 
 
 
8. Elaborar y dar seguimiento a los planes de mejoramiento asignados a aprendices, con 
base en los resultados de evaluación, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
 
9.  Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y 
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y póliza de aprendices. 
 
 
Fecha:    22 de junio 2026 
Actividad: Convocatoria capacitación en Seguridad Vial y Riesgo Público 22 de junio de 2026 

• Sensibilización en normas de tránsito; Ley 1503 de 2011; Infracciones de los actores viales; 
Uso del cinturón de seguridad e idoneidad en la conducción; 

• Principales causas de los accidentes de tránsito; Incentivos para el uso de la bicicleta; 
Educación vial y Plan Nacional de Seguridad Vial; Protocolo de atención a víctimas en 
accidentes de tránsito 
 
 
Soporte fotográfico:  
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listado de asistencia: 
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10.  Contribuir en la identificación y documentación técnica de necesidades de materiales 
de formación y elementos de protección personal (EPP) requeridos para el desarrollo de 
actividades formativas. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación  
 
11. Participar en acciones de difusión de la oferta académica y estudios de equivalencia para 
la activación de cadenas de formación, cuando sea requerido. 
 
Se relacionan actividades de divulgación y promoción de la oferta académica del centro de 
formación. 
 
Fecha:     06 /07/2026 
Canal de comunicación: Vía WhatsApp – Facebook  
Actividad: La detención de enfermedades marca la diferencia en tu bienestar  
Registro fotográfico:  
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 Fecha:  07   / 07 /   2026 
Canal de comunicación: Vía WhatsApp – Facebook  
Actividad: curso de atención integral a la primera infancia 
Registro fotográfico: 

 
 

 
Fecha:  07 / 07 / 2026 
Canal de comunicación: Vía WhatsApp – Facebook  
Actividad: curso de ingeniería automotriz  
Registro fotográfico:  
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Se realizaron concertación con las diferentes poblaciones: 
 
Fecha:  16 - 06 -  2026  
Actividad: la presidenta de ASOMETUL envió un correo con toda la documentación 
requerida para la apertura de dos cursos complementarios en el en municipio de Tuluá 
Acta:  189 
Registro fotográfico: 
 

     
 
Fecha:    25 - 05 -2026  
Actividad: Concertación de acciones de formación para la población vulnerable víctimas y 
desplazados por la violencia con secretaria de desarrollo social y educación de la alcaldía de 
EL CERRITO  
Acta:  190 
Registro fotográfico:  
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12.  Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y resultados alcanzados. 
 
Fecha:  12 / 06 / 2026 
Actividad:  Jornada de entrega de informes contractual de contratistas vigencia 2026 la cual 
se realizará de manera presencial 
Soporte fotográfico:  

 

 
listado de asistencia:  
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Se hace entrega de los informes y requerimientos dentro de los tiempos establecidos por la 
supervisión del contrato y el centro de formación los cuales están dispuestos en la 
plataforma SECOP II. 
 

 
 
Se entrega Informe de programación mes a mes en Sofía plus garantizando el número de 
horas registradas 
 

 
 


