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METROPOLITANA DE CARTAGENA DE INDIAS
No. GS-2026- { AREAD - GRUCO 17.5

Cartagena de Indias D.T. y C, 14 JUL 205

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA AL PROCESO DE MININA CUANTIA
PN MECAR MIC 032-2026

La Policia Metropolitana de Cartagena de Indias\invita a todas las personas naturaies o juridicas, nacionales o
exiranjeras domiciliadas o con sucursal en-Colombia en consorcic o union temporal existentes-en el mercada
Nacional; con capacidad de participar en el presente proceso, cuyo cbjeto es el "SERVICIO DE IMPRESION Y
FOTOCOPIADO BAJO LA MODALI-DAD DE OUTSOURCING PARA LA POLICIA' METROPOLITANA DE
CARTAGENA DE INDIAS Y.DEMAS UNIDADES QUE DEPEN-DAN DEL ORDENADOR DEL GASTO MECAR”,
de acuerdo a las condiciones técnicas minimas eslablecidas y cumplan con todos [os requisitos exigidos-para el
mismo.

MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso'de contratacion se adelantara-por modalidad MINIMA-CUANTIA, segin lo establesido’ en las
Leyes 1150 y 1474 de 2011 y Decreto 1082de 2015.

Las condiciones de la presente invitacion son las siguientas:
1. DATOS DEL-PROCESOQ

'SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING
PARA LA POLICIA METROPQLITANA DE CARTAGENA DE INDIAS Y DEMAS
UNIDADES QUE DEPENDAN DEL ORDENADOR DEL GASTO MECAR.
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} ' SE) valor estimado deda p;esunte contratacion esde freinta y seis millones trescientos mil |
pesos.($36.300.000,00) incluido IVA y_demas erogaciones, dislribuidos de la siguiente
manera:
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VALOR TOTAL ESTIMADO 83

'El plazo de ejecucion del contrato que presente contrato sera hasta el 30 de noviembra‘de

2028, o hasta agotar el pre-supuesto (o gue primero ocurral},.con inicio a partir de la fecha que
se indique en la carta de inicio de ejecucidn, fa cual sera notificada al contratista a través de la

Fpublicacion de la mismacen el expediente electionico del proceso encel SE-COP I, previo
_cumplimiento de lo$ requisitos de perfeccignamiento y ejecucion debmismo.

{, UNIDAD | DEPENDENCIA |

de
del

El servicio de outsourcing, serd prestado-en las siguientes unidades:

GANTIDAD (IMPRESORA MULTIFUNGIONAL BLANGO - NEGRO,
! COLOR)
. - - - - 9

a callgfreal ™o 24-03

MUNIGIPIG DIREGCION

susCOMAnGD ) FimagEra DOy

COMAND

'8
MECAR T

sanagena b C val Ny 2501

Langa

Carlagena B C y
T

Diagenal 21, barno E|

DEBOL COMAND Bosque

Nota: En gasos excepcionales o por necesidades del servicio, se podra disponer del traslado de ias
maguinas-a otras instalaciones o deperidencias policizles, dentrd de la jurisdiccidn de cada una de las
unidades de destino del servicio abjeto del presente proceso de contratacion, (previa autorizacion y
coordinacion de los supervisores del contrato, segln-corresponda. )

'El pago s¢ra en forma parcial, Io realizara la Policia Nacional — Policia Metropolitana de

Cartagena, en moneda legal colombiana, dentro.de los sesenta (60) dias talendarios

‘siguientes a la radicacion de la respectiva factura comercial o documento equivalente y

segun disponibilidad’ de recursos del Ministerio de Hacienda y Crédito Pubiico, previa apro-
bacion de las formalidades de ella, junto con el recibo a satisfaccién del servicio, expedido
por el Supervisor del contra-to.y.con los documentos requeridos por la Policia Metropolitana
deCartagena.

El pago se realizara de conformidad comel derecho a turno contemplado en el articulo 19.de
la Ley 1150 -de 2007 y a la programacion del Plan Anual de Caja (PAC) por parte de la
Direccion de Recursos Logisticos y financieros de-la Policia Nacional (DILOF). Estos

‘documentos deberan. ser allegados a la oficina del Grupo de Contratos de la Policia
'Metropoli-tana de Cartagena, ubicada en €l barrio manga calle real No.'25-01, Cartagena.

Si los documentos en referencia son-devueltos por la Paolicia Metropolitana de Cartagena, por
inconsistencias como la falta de informacién o mal diligenciamiento de los mismos, la Policia

»Metropolitana de Cartagena pagara Ja factura co-mercial o documento equivalente, al mes

siguiente de |a fecha programada en el PlaniAnual de Caja (P.A.C) aprebado por la Direccion-
Administrativa“y Financiera de la Policia Nacional {DIRAF), siempre y cuando se hubiéran
subsanado las observaciones, y-se haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo

Lindicada.
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TEI futuro-contratista, en caso de estar obligado a facturar electronicamente, debera presentar

Lenla’ ejecucion del contrasto’la factura electrénica validada previamente por ia DIAN, como
reqwsuto necesario-para el pago de los bienes’y/o servicios contratados, para lo cual se |
debera observar los lineamientos establecidos en la circularcexterna No 016 de fecha
09!03/2021 del ministerio de hacienday credito publico.

Causales
rechazo de
{(propuesta
| declaratoria
desierta
proceso

de
fa
o

del

' Soncausales para el rechazo de las propuestas, las mgmentes il

{

a. Cuando se compruebe que un propénente ha interferido, influenciado, u obtenida)
correspondencia interna, proyecios de concepto de  evaluacion o de respuesta’ a
ohservaciones, no enviados-oficialmente a los proponenies.

b..Cuando se compruebg confabulacion entre los proponentes gue altere’ de cualquier
manera la aplicacion del principic de seleccion objetiva. ;

c. Cuando el proponente o alguno de susintegrantes se encuentre incurso en las causales
de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley

d.~Cuando en la propuesta se encuentre informacién ‘o documentos que no.correspondan a

> V' la realidad que le permita cumplir un requisite-minimo.

e. Cuando el Objetoc Social de la firma;” incluido en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal no esté de acuerdo a lo solicitado en la invitacion, que no faculie a
la sociedad para desarrollar la actividad materiacde la futura contratacién” (cuando
aplique).

f. Cuando la actividad economica de la (persona natural, incluido~en el certificado de
matricula meércantil, no esté de acuerdo a lo solicitado en la invitacion para desarrollar la
actividad' materia de la futura contratacién.

g.-Guando el oferente sea persona juridica y se encuéntre incurso en alguna de las causales

> ' de disolucion o liquidacion proferidas por Autoridad Competente.

h. Cuando se presente mas de una oferta por un mismo oferente-o\se ostente la calidad de
representante legal o socio de-més-de una persona juridica participante en el presente
proceso de seleccion.

Li\Cuando el valor de da'propuesta contenga-precios artificialmente hajos (cuando se

- determine)

j. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicasaminimas exigidas,

k. Cuando-dentro del término establecido en la invitacion pdblica o en la solicitud, ¢l eferente
noresponda al requerimiento que le haga la entidad para subsanarla.

1.V Cuando la oferta supere el valor del presupuesto publicado, cantidades solicitadas

m. El No ofrecimiento’de uno o varios items de la propuesta economica

n. Cuando-se presente cualquier discrepancia entre el estudio-realizado en la verificacion
aritmética y lo ofertado por el oferente.

0. Cuando la matricula mercantil no se encuentre renovada de acuerdo a jo establecido por
el articulo 33 del Cadigo de Comercio Colombianc {cuandc aplique)

p. Cuando la oferta supere el valor unitario (precio techo) estimado por item establecido en
ia invitacion.

q.-ka'no presentacion de laoferta economica

{

CAUSALES PARA DECLARAR BESIERTO EL. PROCESO

La Policia' Metropolitana de Cartagena de Indias declarara desierto el presente proceso al
| vencimiento del plazo previsto-para adjudicar, cuando entre las propuestas prgsentadas no
se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido;ya sea porque las propuestas no cumplan
con las condiciones para ser adjudicatarias,” porque no se presenten propuestas, o por
cualquier otra-causa que impida |a seleccion objetiva.

_|Si'de la consulta y analisis ‘de precios o condiciones del mercado se desprende que no |
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| existen razones que justifiquen la diferencia de precios entre [os precios de referencia v Ios |

fpresentados por |os oferentes en el presente proceso, la entidad podra descalificarlos o
declarar desierto el proceso, caso en el-cual debera darse inicio a. uno nuevo.

La declaratoria de desierta del proceso se hara mediante comunicacion motivada, Ja'cual se
| publicard en el SECOP II.

AI momento de la entrega “de las ¢ propuestas se determinard el orden de eieglbmdad
' comenzando por la oferta con propuesta econdmica de menor valor hasta la de mayor valor,

Factores gque se l.a entidad procedera a verificar losrequisitos habilitantes y condiciones técnicas de la oferta
(tendran en cuenta con-élofrecimiento econdmico de menor valor, en case 'que este no cumpla con(los requisitos

para
evaluacién

Procedimiento en
caso de empate a

menor precio

lac habilitantes exigidos, vencido el plazo para subsanar los mismos, se procedera a verificar |a
' oferta del ofrecimiento economico con el segundec menor valor y asi sucesivamente.

Si una vez verificadas todas las ofertas presentadas, no se’logra la habilitacion, el proceso se
declarara desierto.

{

"De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2,17- Factores de desempate y acreditacion de[)l

halotas, parallo cual se citara de forma virtual ¢ presencial a los'oferentes que persisten en el
empatellevando a cabo audiencia de sorteo introduciendo unas balotas del misme tamario,
peso, color y textura dentro de una tula que mo permita la visibilidad “ensu interior, a
diferencia de una balota que Unicamente, cambiara su color, la_cantidad total de balotas
debera coincidircon la cantidad de oferentes empatados habilitados para dicho sorteo, donde
se empeZara a llamar a lista teniendo en cuenta el orden de presentacion de la oferta, vy
guien-extraiga la balota de color diferente, sera el oferente a quien se le adjudique el proceso
de contratacion.

b e
Informacion

aceptacién de la

de Con la comunicacion de aceptacién de la oferta publicada en'e"SECOP I, el proponénte

seleccionado quedara notificado-de la aceptacion de su oferta;

decreto 1860 de 2021; para el numeral 12 se establece el factor de desempate mediante)!

)

Poferta
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Conlratista

{ [ta Policia Metropolitana de’ Cartdgena de Indias, no reconacera reajustes dé tarifas o preclos
durante la vigencia del contrato, por lo tanto, el oferente debe proyectar el vaior de la oferta|
por el tiempo'de ejecucidn del contrato respectivo;

Reajustes |La anterior sin perjuicio de lo-establecido en el articulo 5, numeral 1 de |la Ley 80 de 1993, en
‘ llo referente a las situaciones imprevistas que ho sean imputables al contratista, razon por el |
cual, en presencia de un desequilibrio promulgado por este, el mismo deber ser demostrado,
justificado y sopor’tado sobre lo 'cual la Entidad entrara a revision desde su- aspecto
( .Temendo en cuenta lo establemdo en el Decreto 1860 de 2021 articulo 2 que modifica la
Subseccién 5 de-ia -Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de lacParte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015 y el articulo 8, g} presente proceso de contratacién podra ser limitado
a la participacién de Mypimes; siempre y cuando, dentro del del dia habil siguiente {entre
Jas 7:00 a. m. ¥ las 6:00.p. m.) a la publicacion.de la invitacién publica, se cumplan los
I siguientes requisitos:

1. Se hayan recibido solicitudes, & través de las opciones disponibles en la platatorma
SECCP |, de por lo_mencs dos (2) Mipyme colombianas con minimo un-{1} ano de
existencia, para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas, o de proponente plural

Convocatoria integrados unicamente por Mipyme.,

Limitadaa
| Mipymes 2. lLas“solicitudes solo las podran realizar Mipyme; -‘cuyc objeto social o cactividad

‘ mercantil, les permita-gjecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

3. Las personas naturales acreditaran su condicién, mediante certificacion expedida por
eflos ¥ 'un contador publico, adjuntando; copia del registro mercantil con una fecha'de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores & la fecha para limitar el (proceso y
, ' | copia de |a tarjeta profesional del contador.

4. Las personas juridicas acreditaran-su condicién, mediante certificacion expedida por
el representante legal y el contador o revisor fiscal,’si estéan obligados atenerlo,
adjuntando copia del certificado de existencia. y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio con una fecha de maximo sesenta {60) dias calendario anteriores
a la fecha para limitar el proceso y copia de [a tarjeta profesionaldel contador o revisor
fiscal.

A Una ez vencido el térming previsto, la Entidad publicara un aviso a través de ta opcion de
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mensajes del SECOP Il,.precisando si el procese efectivamente se [imito a Mipyme o si, por

'€l contrario, podra paricipar cualquier otro interesado. :
La propuesta debera presentarse de-manera digital a travéscdel Sistema Electronico-de
Contratacién Publica - SECOP I\ (www.colombiacompra.govico), en idioma CASTELLANQ,
legible'y firmada por el Representante Legal. La propuesta debera contener-la totalidad de
i los requisitos habilitantes'y documentos requeridos en la presente invitacion publica.

Las ofertas se recibirdn Unicamente por el Sistema Electronico de Contratacidn -Pdblica-
SECOP M. No se admitiran_ofertas enviadas por correacelectrénico, fax o presentadas en
lugar diferente al senalado-en la presente invitacion pablica. Tampoco se Tecibiran ofertas
| remitidas en fisico.a la Policia Metropolitana de Cartagena de Indias: Se recomienda a los
oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentacién en el Sistema
Electronico -de Contratacion Estatal - SECOP |l, y se' recuerda que las propuesias
presentadas por fuera del término establecido para ello'no podran cargarse en la plataforma
| del SECOP I, ni seran recibidas per la entidad.

En caso deindisponibilidad de la Plataforma SECOP 1l certificada por Colombia- Compra
Eficiente, la Entidad dara aplicacion al “Protocolo de Indisponibilidad def SECOP If”, para
la cual los interesados ante cualquier evente de indisponibilidad, deberan comunicarse con la
Entidad a través del-correo electronico mecar.ofcon@policia.gov.co,~antes de finalizar los
tiempos definides.en el cronograma conienido en el pliego de cendiciones o sus equivalentes
del Proceso-de Contratacion, para cualquier momento clave de sus diferentes fases, Una vez
superada la falla, la Entidad comunicara a través decun mensaje publico en el SECOP I, la
decision que lome frentéa la falla general certificada por Colombia Compra Eficiente.

Seran a cargo del proponente todos os costos asociados a la preparacion y presentacion de

su propuesta y la POLICIA METROPOLITANA DE CARTAGENA DE INDIAS; “en ningun

caso, sera responsable de(os mismos.

E} oferente deberd utilizar v diligenciar. la'totalidad de los formates que suministre la Policia
| Metropolitana de Cartagena de Indias’y adjuntarlos a la oferta.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

El idioma del presente proceso de contratacion sera el castellano y por lo tanto, s saolicita que todes los
documentos v certificaciones a los que se refiere-la Invitacion emitida en idioma diferente al castellang,
sean presentados ensuidioma original y en fraduccion simple al castellano.

El OFERENTE debera utilizar y-diligenciar la totalidad de los formaios que suministre.la’ Metropolitana
de Cartagena de Indias y adjuntarlos a la oferta.

DE ORDEN JURIDICO

Diligenciamiento del Formulario'No. 1 “carta de presentacion de la oferta” suscrita por el oferente
{persona natural o representante legal), si es persana juridica, debe ser firmada, por el representante
legal o quien se encuentre facultado con forme a'la ley y a los estatulos sociales. En caso de consorcio
o unidn temporal, por guien haya sidocdesignado representante en’ el documento de constitucion.
Cuando sea-persona natural, por ella misma.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio
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Ef proponente deberd presentar el certificado de existencia y representacion legal expedido por-la
Camara de Comercio con fecha no superior a TREINTA (30) DIAS calendario de antelacién a la fecha
de cierre de la convocatoria, donde conste que cuenta con las actividades econdmicas quecle permita
ejecutar el objeto del presente proceso de seleccion y en el cual se sefialen las facultades del
representante legal.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a la
sociedad, debera acreditar mediante copia del acta expedida como'lo determina el Cédigo de Comercio,
que ha sido facultado por el maximo ¢érgano social, para presentar la propuesta  firmar el respectivo
confrato hasta por el valor total del mismo.

Matricula mercantil \para personas naturales, ‘expedido por la Camara de Comercio respectiva,
renovado, actualizado, en original con‘fecha de expedicién no superior a 30 dias, donde conste
que cuenta con las actividades econdmicas que le permita ejecutar el objeto dei presente proceso
de seleccién.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante legal y/o persona natural en forma
legible.

Certificacion de Aportes Parafiscales

i Para dar cumplimiento con lo previsto-en ia Ley 828 de 2003,~el proponente deberd allegar una
certificacién. asi:

Persona Juridica: certificacion expedida por-el representante legal ocrevisor fiscal por el teérmino
establecido en el Articulo 50 de la Ley 789.de) 2002,

Persona Natural: declaracion juramentada, en |a cual el-oferente a nombre propio certifique el pago de
los aportes parafiscales e indique gue se encuentra al dia con dichos pagos {Caja de Compensagcion
Familiar, SENA e Instituto Colombiano de Bienastar Familiar) aportande’ las dos ultimas planillas de
pago de los aportes de salud y pensiones; fecha de pago verificable acorde Decreto 1670 de 2007,

La informacion presentada gn(desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo gravedad
de’juramento, respecto su fidelidad y veracidad.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas deber& manifestar que existe €l acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. Eneste evento el oferente debera anexar copia del acuerdo de pago.

{ Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las
cuales, deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia,

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada unc de sus integrantes, debera aportar por
separado la certificacion aqui exigida.

En caso de ser él proponente persona natural o juridica. sin personal a cargo y por ende no estar
obligado a efectuar el paga de aportes parafiscales y seguridad social, certificara bajo la gravedaa de
juramento dicha situacion;

NOTA: No dplica para las personas naturales y juridicas de origen extranjero sin sucursalien Colombia.

Copia del Formulario de‘Inscripcion en el Registro Unico Tributario, las\personas naturales y
juridicas deberan aportarel RUT
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Diligenciamiento del Formulario No. 2 “Compromiso anticorrupcién”, suscrito por el ¢ferente
{persona naturabo’ representante legal):

Certificado de no inhabilidad-e¢ incompatibilidad de acuerdo con el Formulario No. 3, suscrito por
el oferente (persona natural o representante legal).

v ESTATUTOS SOCIALES: Elproponente debera presentar copia de los estatutos sociales de la
empresa {cuando aplique) donhde se evidencie: la denominacion de la sociedad, la duracion de la
sociedad, el objeto sociabque tiene la empresa, el domicilio de sociedad, la'fecha en que empezaron
sus gperaciones, las-accioneas y accionistas que [a conforman vy el capital social que contiene

ACUERDO DE CONFIABILIDAD- FORMULARIO NO. 5, suscrito por el oferente {persona natural o
representante legal).

Documento constitutivo del consorcioounién temporal {Si hay-lugar a ello)

si la OFERTA es presentada por-un Consorcio o Unién‘Temporal, se debera indicar tal circunstancia
mediante documento gue @acredite la conformacign-del Consorcio o la Union'Temporal con €l lleng-de
los requisitos exigidosopor el articulo 7° dela Ley 80 de 1993. Los miembros del Consorcio o de |a
Unién Temporal-deben designar la persona que para fodos los efectos los representara y-sefalaran las
reglas basicas que regulen las_relaciones entre ellos, suresponsabilidad y duracion, los cuales no
podran ‘ser medificados sinCel consentimiento previo -de la Metropolitana de - Cartagena de indias.
Sefalar la duracién de la constitucidon que no-debera ser inferior a-la - duracién del contrato,~su
liguidacién y un {) afc mas. Establecer claramente la participacion porcentual de cada.uno de los
integrantes tanto del Consorcio como de la Unidn Temporal, La omision de este sefialamiento, hara que
la Metrapolitana de Cartagena de-indias fome la propuesta presentada como un Consorcio para todos
los efectos legales. Una vez el Contrato sea adjudicado al Consorcio o Unién Temporal y dentro de-los
dos {2) dias habiles siguientes a la notificacién ¢'comunicacion de aceptacion, se debera aportar‘el RUT
del Consorcio-o-Unidn Temporal.

Boletin' Responsables Fiscales: La POLICIA NACIONAL- METROPOLITANA DE CARTAGENA DE
INDIAS, consultara el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria- Geheral de la Republica de ia
firma y del representante legal.

Nota: No‘aplica para las personas{naturales y juridicas) de origen extranjero sin sucursal en Colombia)

Certificado de Antecedentes Disciplinarios: La Pclicia Nacional” - METROPOLITANASDE
CARTAGENA DE INDIAS, consultarg- el -certificado de antecedentes disciplinarios, expedido’ por la
Procuraduria’ General de la Nacion, 'de las perscnas naturales,’los representantes legales de persenas
juridicas y/o de quien en nombre de la persona juridica presente la oferta,

Nota: No aplica para-las personas (naturales yjuridicas) de origen extranjerc sin sucursal en Colombia,

Certificado de Antecedentes Judiciales: La POLICIA 'NACIONAL — METROPOLITANA DE
CARTAGENA DE INDIAS; consultara el CERTIFICADO DE ANTECEDENTES  JUDICIALES, de las
personas naturales, los-representantes legales-de persconas juridicas yfo-de quien en nombre de“la
persona juridica presente la oferta.

DE ORDEN ECONOMICO

Diligenciamiento del formulario Nro. 4 “datos basicos beneficiaric cuenta”, suscrito por el oferente
(persona naturalo representante legal).
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Certificacién bancaria no superior a un (1} mes \de expedido, contado-a partir de la fecha-de
publicacion de la invitacion.

OFERTA ECONOMICA

Diligenciamiento de archive Excel anexade en los documentos del proceso-en SECOP I, en la cuallos
oferentes deberan-ofertar por valores unitarios, para establecer et 'orden de elegibilidad se tendra en
cuenta la oféerta cuya sumatoria de fodos los items sea de{menor valor. de igual manera deberan
diligenciar una segunda oferta-ecandémica por el valor total'del proceso a efectos'que se establezca en
la-plataforma el total que se-adjudicara el futuro contrato.

De igual manera debera diligenciar en la-seccion CUESTIONARIO- DOCUMENTOS ECONOMICOS -
OFERTA ECONOMICA por el presupuesto tofal asignado al presente proceso.

VERIFICACION ARITMETICA

Se revisaran‘las operaciones elaboradas por el Proponente-gn’la oferta econémica- presentada en la
plataforma SECOP [l y/o documento que presente.

La oferta sera analizada para determinar si en'los calculos se han cometido errores en las operaciones
aritméticas, encuyo caso v para efectos de evaluacion ta Policia Metropolitana de Cartagena de Indias,
escogera los valores unitarios y realizara las operaciones aritméticas.

En caso de presentarse cualquier discrepancia entre el resultado obtenido.en la verificacion aritmética y

el ofertado por el-oferente, esta oferta_serd rechazada, porque este documento constituye factor de
escogencia.

La oferta debe presentarse con(precios proyectados al plazo de ejecucion del contrato. En ningun caso,
s aceptaran reajustes a.los valores de la propuesta final seccion CUESTIONARIO- DOCUMENTOS
ECONOMICOS -OFERTA ECONOMICA

DE ORDEN TECN|CO

Diligenciamiento del Formato No 1 compromiso sistema de gestién ambiental

Diligenciamiento del Formato No 2 sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo
Diligenciamiento del formato No. 1 Compromiso sistema de gestion ambiental

Diligenciamiento del Anexo No. 1 “Especificaciones técnicas minimas, suscrito por el oferente
{persona natural o representante legal).

Suscripcion del Anexo No. 2 “Tipificacién, estimacion y asignacion de riesgos y determinacién
de garantias.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Cumplir con el abjeto confractual.
Obrar con lealtad y’buena fe en [as distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

Responder en los plazos que LA POLICIA NACIONAL — METROPOLITANA DE CARTAGENA DE
INDIAS establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o de infarmacion que le formule.
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Cumplir cabalmente ©on sus abligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales

(Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el-cumplimiento de estacobligacion es

requisito indispensable para |a realizacidon de cualguier pago:

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que-le sea entregada y.gue se encuentre bajo su

custodia o gue por cualguier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil, penal y
, disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacidn‘indebida que por si @ por un tercero
se cause ada administracidn o a terceros.

No acceder a peliciones ¢ amenazas, de quienes-actuando por fuera de.la’ley pretendan obligario-a
hacer u omitir algun -acto o hecho, el CONTRATISTA deberd Informar de tal evento a la 'Policia

{ Metropolitana de Cartagena de indias y & las autoridades competentes para que se adopte‘fas medidas
necesarias.

Mantener activa la_cuenfa caorriente o de ahorros reportada para los<pagos con el fin de- evitar
traumatismos encel\proceso de ejecucion ‘del contrato vy cualguierccambio debe ser solicitado con 15
dias de antelacion para realizar los procedimientos en el SIIE.

Restituir a LA POLICIA NACIONAL - METROPOLITANA DE CARTAGENADE INDIAS los elementas
gue haya colocado a su disposicion para el.desarrollo del objeto contractual, cuando se lo reguiera o al
finalizar el contrato, en caso que se hayan suministrado.

l.ag demas cbligacicnes del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la-Ley 80 de 1993, asi
mismo, seréa civil y penalmente responsable porsus acciones u omisiones. en la actuacion contractual:

Teniendo _en 'cuenta la Resolucion 00090 del 2018, cualguier-tipo de sobre costo @)impuesto, que
genere la‘ejecucion del contrato,-estaran a cargo del contratista.

INDEMNIDAD: De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, serd obligacion del
CONTRATISTA, mantener indemne a laMETROPOLITANA DE CARTAGENA DE INDIAS,‘de cualguier
reclamacion proveniente de terceros gue tenga como causalas actuaciones del contratista.

CRONOLOGIA DEL PROCESO

| | | Lugar: Portal unico de contratacion (\.*Jv.i\v.comlratos.gnv.uc_oj SECOP H R 1
Publicacién de la invitacién ! Fecha: (SEGUN CRONOGRAMA SECCP |1
| cC | Hora: (SEGUMCRONOGRANA li'_-f'--.;’._'J-' I} \ e
Lugar: bnicamente en el Partal Unice de Centralacidn Eslatal SECOP I
| Entrega de ofertas | Fecha: (SEGUN CRONOGRAMA SECOP 11}

ir ) ) _xG | Hora: (SEGUN CRONQGRAMA SECOP {1) |
Evalvacion de las ofertas y verificacion

| de los Requisitos Habilitantes | X )
Publicacion~ para Observaciones vy - e S - . -
Presentaclén de Documentos Dentre ‘del dia habil siguiente 1a fecha de-publicacién del informe de resultados de evaluacion
Habilitantes delas propuestas. :

Dentro de los dos dias habiles siguiente a |a fecha de recibe de ofertas.

' Publicacidn informe de evaluacion. Dentro del dia habit siguiente a la fecha de la Presentacion de Documentos Hakilitantes. \

Dentra-de los dos dias habil siguiente al-plazo otorgade a los proponentes-para presentar

Motificacion de aceptacion de oferta. ) . 7.
observaciones al informe final de evaitacion.
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NOTA 1: La validez de la oferta sera de sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha de
presentacion.

NOTA 2: D¢’ ser necesaria la maodificacidon de las condiciones de la invitacion; “esta se efectuard
mediante ADENDA, la cual serd expedida y publicada en el portal Unico de contratacion hasta el dia
anterior a la fecha establecida para la recepcidnde fas ofertas.

REGLAS DE SUBSANABILIDAD.,
Se rechazaré |la propuestd, cuando dentro del término previsto para subsanar la falfa de documentos

habilitantes solicitados-por la Policia Metropolitana de Cartagena de Indias, nc se obtenga respuesta
ool oportuna a djchorequerimiento por parte 'del proponente.

SUPERVISOR DEL CONTRATO.
_Los superviscres del contrato seran |os siguientes: _c&
| C UNIDAD O | . ((CARGO SUPERVISOR ()~ _ |
Roliefa Metropolitana de Capagena de Jefe Grupo Teétnvlogias de la Informacion-y-las Comunicaciones |
| Indias -\ | MECAR \ 9 _ . \I
Departamento de Policia Bolivar | I_;E‘(ég[upo Tecnologias de la\informacion y las Comunjgationes

{gualmente, el ordenador del\gasto podra designar un nuévo supervisor, este deberé hacer las verificaciones
de la ejecucion idonea y el cumplimiento del objeto del contrato, de acuerdo &)los postulados consagrados
en la Resolucion“No.00090 del 15 de enero de 2018. emanada de (la-Direccion General de |a_ Policia
Nacional, “Por la cual se reglamenta la-aétividad de los Interventares: Supervisores y Coordinadores de los
Contratos y/o Convenios en la Policia Nacional”.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS GIUDADANAS

&

Convocar a las veedurig® ciudadanas_para el seguimiento y control de las actividades del proceso de
Minima Cuantia No/Pi MECAR MIC 032-2026, de acuerdocon lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley
80de1993.

POLICIA METROPOLITANA DE CARTAGENA DE INDIAS

bolitana de Cartaggena de Indias {E)
Elabord PP: Jase Gerley Arcos — Analista de Contrakos (E}

Revisd ST: Danigla-Romero Villanueva - Jefe de contrates (EM‘“‘*
oA 0/79- (26

Reyisa CT: Atberta Valero Bejaranc< Asesor Juridico MECAR
Revisd MY: Luis AlejandroRondon Acevedo - Jefe Administratng

Fecha ge@laboraoon: 11/07/2026
Manga Ca%e Real 25-01 / Cartagena
Taléfonos: 6517480
Email: mecar.ofconBpolicia, gov
www policia.qov.co
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FORMULARIO No.1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Lugar y fecha,

Sefiores
POLICIA NACIONAL — METROPOL|TANA DE CARTAGENA DE INDIAS
Cartagena, Bolivar.

Referencia; Preséntacion de propuesta para el Proceso de Contratacign Minima Cuantia PN MECAR MIC
032-2026 cuyo' objeto es el "SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO BAJO LA MODALI-
DAD DE OUTSOURCING PARA LA POLICIA METROPOLITANA DE CARTAGENA DE INDIAS
Y DEMAS UNIDADESQUE DEPEN-DAN DEL ORDENADOR DEL GASTO MECAR..”,

Yo . identificado come aparece al pie de mi firma, obrando en
calidad. (de , me permito) presentar en nombre -de<la empresa

propuesta seria y formal para participar en el proceso
de contratacion Minima Cuantia No. PN MECAR MIC 032-2026, convocado por la Metropolitana de
Cartagena de Indias para el SERVICIO DE {MPRESION Y FOTOCGPIADO BAJO LA MODALI-
DAD DE QUTSOURCING PARA LA POLICIA METROPOLITANA DE CARTAGENA DE INDIAS
Y DEMAS UNIDADES QUE DEPEN-DAN DEL ORDENADOR DEL GASTO MECAR:, conforme a
la informacion suministrada. en‘fos términos esiablecidosenfa invitacién que rige el proceso, en Ias Leyes de
la Republica de Colombia'y en particular de la Ley 80-de 1993, sus Decretos feglamentarios, los Codigos
Civil y de Comergio,"y las demas ncrmas que’ conforman el régimen‘legal del presente proceso de
contratacién, o gue llegaren a regular algin aspecto concerniente a el

El ‘objeto del procesc se encuentra detalladamente enuniciado en la invitacion y~en el Anexo No. 1
“Especificaciones Técnicas” y para todos los efectas fegales, mi propuesta dehe entenderse referida a los
mismos, tenienda-én cuenta su descripcion, numero, especificaciones técnitas v funcionales.

En relacion con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente!

1. Que el proponents_que represento conoce Y. acepta el contenido de la invitacion, sus Anexos y
Formularios; asi como el de cada unc defas-adendas hechas al mismo.

2. Que-la propuesta que presenio’ es irrevocable e incondicional y obliga insubordinadamente al
proponente que represento.

3. Que ni el represéntante legal & apoderado-del proponente. ni el proponente mismo, ni sus integrantes y
directeres -nos encontramas incursos €n ninguna de las causales'de inhabilidad y/o incompatibitidad
determinadas por la Constitucién-Politica y la Ley aplicable,

4.  Declaramos bajo, juramento, el que se entiende prestado por la suscripcion de 12 presenie carta de
presentacidn(de la propuesta, que hemos “declarado Unicamente |la verdad en la informacidn. y
propuesta-suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en ia misma, (siendo
conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se
evidencie en la informacion ‘aportada con la propuesta;’o en las declaraciones contenidas en la
presente carta de presentacion de la prepuesta.

5. El CONTRATISTA se obliga a mantener-indemne a la POLICIA NACIONAL de cualguier reclamacion
proveniente de terceros que tenga cOMao causa sus actuaciones.
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6. {Que me obligo @ suministrar a solictud- de\ LA POLICIA NACIONAL' — METROPOLITANA DE
CARTAGENA> DE INDIAS, cualquier (informacion necesaria para-la correcta evaluacion de esfa
propuesia, dentro de los términoscgue al efecto determine esa entidad.

7o Que recibiremos notificaciones en la siguiente direceion:
Teléfono: Fax:

8. Que-en-caso de resultar favorecidos'en |a adjudicacion del proceso de minima cuantia, los pagos que
se-pacten dentro del contraio respectivo, deberan consignarse en la cuenta No, .
clase de cuenta , banco . -sucursal .~ ciudad . La
cual mantendré. activa con el fin de evitar traumatismos en la gjecuciéon del contrato.

9. Que-ro-nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales (articulo 60 Ley 610 de
2000).

10. El plazo de ejecucion del contrato que se derive 'del presente proceso, se inicia a partir de la expedicién
del registro presupuestal y firma del acta de inicio.

11. ~Que |a validez de la presente oferta es de sesenta {60) dias calendarios, contades a partir de fa
presentacion de la misma.

Firma Representante Legal y/6 persana natural
C.C-N°
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COMPROMISO ANTICORRUPCION

El suscrito a saber , domiciliado en , identificado

con cedula de ciudadania expedida en . quien obra en calidad

de de la firma ~gue en adelante se denominara

EL PROPONENTE, manifiesta{n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, [a presenteinvitacién,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que ta POLICIA NACIONAL — METROPQLITANA DE CARTAGENA DE INDIAS
Adelanta un procese de Minima Cuantia para laccelebracion de un contrato estatal.

SEGUNDE: Que es interés de El. PROPONENTE apoyar la accidn'dal Estado colombiano, .y de la POLICIA
NACIONAL - METROPOLITANA DE CARTAGENA DE iNDIAS para fortalecer la- transparencia en los
procesos de contratacion;y laresponsabilidad de rendircuentas.

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar.en el proceso de Minima, Cuantia
aludido_en-el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la.informacidn propia
que-resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, vy en ial sentido-suscribe el presente
compromiso unilateral anticorrupcién, que se regird porlas siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMIS0OS ASUMIDOS.
EL FROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume |os siguientes, compromisos:

1.1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dard schornos ni ninguna_ctra”forma de halago a ningun
funcionario publico en relacién. con-su propuesta, con el \proceso de confratacion,-ni-con la
gjecucidn del contrato que pueda celebrarse como resuliado de su propuesta,

1.2, EL PROPONENTE)se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia o
un agente comisionista independiente, ©‘un ‘asesor o consultor o haga en su nombre.

1.3. EL -PROPONENTE se compromete formalmente & impartir instrucciones a tedos sus empleados,
agentes v asesores, y-a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el-cumplimiento en
todo momentc delas leyes de la Repulblica-de -Colombia, especialmente ' de aquellas que rigen el
presente proceso de Minima Cuantia y‘la relacion coniractual que pedria derivarse de ella, y les
impondré-las obligaciones de:

a) No ofrecer o pagar sebornos ¢ cualguier halago a’los funcionarios de la POLICIA NACIOGNAL -
ni a cualguier -ofro servidor pablico- o\ privado que pueda influir en a” adjudicacion de la
propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras perscnas que, por su influencia
sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la aceptacion de la propuesta;

b) Nc ofrecer pagos ' o0 halagos a los funcionarios de LA POLICIAT NACIONAL -
METROPOLITANA DE CARTAGENA DE INDIAS durante el desarrcllc>del contrato gue se
suscribacsi llegase a ser aceptada su propuesta.

1.4. EL-PROPONENTE se compromete formalmenie a no cefectuar acuerdos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto o como efecte [awolusidn en el presente praceso de Minima
Cuantia,

EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas
en la solicitud de oferta del procesc de contratacion, si se verificare elincumplimiento de los compromiscs
anticorrypcion.
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FORMULARIO No. 3
CERTIFICADO DE NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El susctito’ .(\— 7 identificado con cédula de ciudadania Na. de

actuando en mp calidad de representante.‘tegal de la sociedad .
legalimente constituida, mianifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se epfierde prestado con la firma
del presente documento. que a |a fecha. ninguno de los socios perscna-natural gue conforman la sodiedad
que represento, N0 se enclentra (ncursgen la causal de nhabllidad de que trata el articulo 48de la Ley

1150 de 2007 vy articulo 90 de |z Ley-1474 de 2011, en cuyos &fectos se precisan respeclivamente:

“i) Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judiciaimente por la comision de-delitos
de peculado;-cancusién, coheche, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, asf coma
sus equivalentes en ofras jurisdicciones. Esta inhabilidad se extendera a las sociedades de gue sean socias
tales personas, con excepcidn de las sociedades andnimas abiertas”

a) Haber side objeto de impasicién de cinco (5) o mas multas durantgla,gjecucidn de uno o varies contratos,
durante-lamisma vigencia fiscal con‘una o varias entidades estatales.

b) Haber sido objeto de'declaratorias de incumplimiento contraciual en por-lo menos dos (2) contratos
durante una misma vigencia fiscal, con una o-varias entidades estatales.

c} Haber sido objeto de imposicidn de-dos (2) multas y un (1)incumplimiento durante una)misma vigencia
fiscal; 'con una o varias entidades estatales.

La presente certificacion se expide a los { } dias-del mes de de 2026 para
efectos del-proceso de Contratacion de-Minima Cuantia No. PN-MECAR MIC 032-2026 y para’los fines de la
celebracion del contrato si a éste hay lugar.

Firma Representante Legal y/o persona natural
C.C.N*?

S
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INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA POLICIA NACIONAL

FORMULARIO No. 4

DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA

Me permito certificar la

siguiente informacion con el ohjeto de ser incluida en el Sistema Integrado de

Informacion Financiera SlIF.

Apertura

Cancelacion

I. DATOS ENTIDAD INFORMANTE {Beneficiario)

Persona juridica NIT Y/O
Personal natural C.C.
| Direccién Teléfono Fax
Correo electronico Mévil
Departamento Ciudad Municipio
( Denominacién’de la cuenta Corriente Ahorros

Teniendo en cuenta que la-Tesoreria informara al proveedor sobre la realizacion del pago, indicando el dia
del giro, concepto y cuenta del beneficiario, para-que éste verifique el abono-en la respectiva cuenta'y
confirme a |la Entidad, el contratista deberd manifestar si esta informacién la recibira por correo electronico,

para lo cualtendra en cuenta lo siguiente:

1.~ 'Si es a través de correo electronico el coniratista verificard que los recursos (fueren recibidos y dara

respuesta al correo elecirdnico de la Tesoreria de Ia Entidad dentro del siguiente dia habil.

SI{__)
SI(__)

, CORREOQ ELECTRONICO:

TELEFONO:

Il. DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:

Entidad Financiera Cadigo
Sucursal Caodigo Ciudad
Direccidn Teléfono Fax

Numero de la cuenta

(Adjuntar certificacion bancaria)

Firma Representante Legal yfo persona natural
C.C.N°
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FORMULARIO No. 5
ACUERDO DE CONFIABILIDAD

| Sefores.

POLICIA NACIONAL — DILiGENGIA! Jh LB ~

Ciudad.

Referencia: Acuerdo de conﬂdenmahdad

del proceso de £ , Numerao cuyo objeto

es!

El{los) suscrito(s) a saber: |
(e ¥ TR domiciliado en
{ Clion e i & tdentlfcado con 6

B\ », quien ohra en calidad de representante ]egal 7 )] . 8i
se trata de persona jusidica, casc en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad,
consorcio, unién temporal, o asociacion, indicando’instrumento de constitucion y haciendo mencion @ su
registro en |la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el
proponente,-manifiesta(n) su voluntad-de asumir, de manera unilateral, el presente compramiso, teniendo en

cuenta-las siguientes consideraciones:

Primero: que la Poh(:la Nacional adelanta un proceso de contratacién a través de la modalidad de CleGitt
)] ,, para la celebracion de un contrato estatal para. T\ tia

Segundo: que el proponente-entiende que parte de la informacion a la cual tendra acceso por causa o con
ocasién de los procesos de contratacién descritos enebnumeral anterior se encugntra sujeta a reserva legal
por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacién.

Clausula‘primera. Compromisos asumidos.

El proponente, mediante suscripcion del presente decumento, asume los siguientes compromisas:

1. Mantener en reserva y no divulgarla-informacién confidencial revelada por la policia nacional o
parterceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reserva’y no divulgar ni utilizar,en-provecho propio o de terceros y para fines distintos
2 los previstos en el confrato, |a infermacién que le sea entregada directamente por la policia
nacional'y/o sus designados.

3.7 Maniener en reserva.y no divulgar par ningun maotivo la informacion que personalmente conozca o
llegare a conocer en desarrollo y ejecucion de-las aclividades gue le. competan por causa o cen
ocasion del ¢ontrato.

4. ~Mantener en reserva y no-divulgar la informacion protegida por derechos de autor o por secreto
industrial de acuerdo.a la-normatividad vigente y que haga parte de la informacién confidencial.

5. Reconacer gue el recibo de la informacion confidencial no concede, ni expresa ni implicitamente,
autorizacion, permisc o licencia de use de marcas, patentes, derechos de autor, o de cualquierotro
derecho de propiedad industriale intelectual de la Policia Nacional.

6. Suscribir, con antelacion a ia revelacion de da“informacidon confidencial;” los acuerdos de
confidencialidad  que se ajustan a todo lo-dispuesto en el presente acuerdc con todos sus
empleados —y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedorss y demas
personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o Hegare a involicrar en la‘gjecucion
de'las actividades que le correspondan para el cumplimiento del objete del contrato,
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7. El proponente mantendra una lista’'de usuarios de [a informacién confidencial que-sera
entragada al proponente cuando-o solicite.

8. Utilizar Unica y exclusivamente la informacion-cenfidencial que conozca o-llegare a conocer, &n
desarrollo y ejecucion de lo que le competa en relacién con el contralo:

9, No utilizar la informacién confidencial que conozea o llegare a conocer, en desarrollo y ejecucion
del contrato, en provecho-propio o de terceros y para-fines distintos a los previstos en el misma,
prohibiéndase la divulgacion inclusive para fines académicos.

10. Adoptar 'y ‘mantener mecanismos - internos de seguridad ~adecuados para proteger la
confidencialidad de toda la informacion que conozea o llegare’a conocer en desarrollo del contrato.

11. No usar la informacién confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

12. No-acceder, copiar, reproducir; distribuir o transmitir por ningun medio conocido o-por-conocer la
informacién confidencial, en todo ¢ en parte, sinprevio y escrito consentimiento de la Policia
Nacional.

13, Cumplircon la confidencialidad en(las-mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con
gue realiza [a proteccion de lainformacién confidencial,
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PRECIOS TECHOS ESTABLECIDOS

la- oferta economica debe ser diligenciada directamente en la plataforma SECOP |l seccidn
CUESTIONARIO DOCUMENTOS ECONOMICOS -QFERTA ECONOMICA enla cual los oferentes deberan
ofertar por valgres unitarios para establecer el orden de elegibilidad se-tendra en cuenta la oferta cuya
sumatoria destodos los ftems sea de_menor valor.

fTEM A\l - VALOR TOTAL
Y10 DESCRIPCION CANTIDAD | ESTIMADC INLCUIDO
LOTE . VA
1 Consumo Hojas Blanco y Negro Simplex R4S 1 3104 ,44
L 2 | Consumo Hojas Blancoy Negro Duplex PN~ | (e $243,24 ]
| 3 | Consumo Hojas\Color Simplex ~\ V- R Y \ \ $41515 _ \}
B | ConsumdHaja Color Duplex ( A 1 1 3497 54 () |
5 | Fetosapia Duplex 9 PN -4 \: & 1 | 519444
6 () -Folocopia Simplex 1 $197.91

Cosia basico fijo poramdquina blanco y negro, incluido el servicio | ;
{ 7 técnico por 8 horas diarias en instalaciones, del-comandc Policia 1 [ $399.456,72

L | Bolivar Uitle servicio de escaner. < |
| Costohasico fijo por maguina color, ingcidido el servicio técnico por 8 o oV
i 8 horas diarias en instalaciones del’comando Policia Bolivar, incluido 1 $462.440,00
i . : |"servicio de escaner. () al 1 [\ -
_~VALOR TOTAL ESTIMADO - | 0O $863.639,44

{ NOTA 1: El'oferente no podrd superarelvaler unitario {precic techo} en la plataforma ya establecido por el
estudio previo v la adjudicacidn del'presente proceso se efectuara por la totalidad del presupuesto teniendo
en cuenta las necesidades institucionales,
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ANEXO No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

El oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferla el formato de Especificaciones Técnicas que se
presenta a continuacion debidamente firmado por el representante legal{ en el que exprese su manifestacion
de cumplimiento o no cumplimients con-‘cada una de las especificaciones técnicas soiicitadas; las cuales
seran verificadas por el Camité Técnico aplicande el criterio de cumple o no cumple.

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACION TECNICA.
El Proponente:

Declaro-bajo mi responsabilidad personal y comprometiendo la responsabilidad instituciopabde la persona
jurfdica y/o natural que representa, que cumpliremos en-sitotalidad con las especificaciones técnicas de
verificacion y de obligatorio eumplimiento.

REQUISITOS GENERALES

a)las especificaciones técnicas requeridas son de (obligatorio cumplimiento, 'de no hacerlo la
propuesta se considerara no apla técnicamente,

b) En la columna CUMPLE / NO CUMPLE, ‘se ‘evaluara las especificacianes técnicas ofertadas porla
empresa y/o persona natural.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

No.

NO

1
GENERALIDADES (CUMPLE " yp L

CONDICIONES DE MAQUINAS Y ANO DE FABRICACION

1.1

Las magquinas para implementar en la solucidon de outsourcing de impresion podran-ser NUEVAS
ylo USADAS no deben ser remanufacluradas oreacondicionadas, con afic de fabricacion minimo
2021 o superior. [CERTIFICADO POR REPRESENTANTE LEGAL)

1.2

El conlratista debe demostrar el ‘afio de fabricacion mediante-documenic de fabricante de los

aquipos o documento de imporacidn, {(CERTIFICADO POR REPRESENTANTE LEGAL)

EQUIPOS AL-DOMINIO POLICIA NACIONAL

21

Los equipgs que-hacen parte del servicio.d# ‘cutsourcing deben ser agredados al dominio de la
Policia-Nacional, cumpliendo con las-polificas de sequridad establecidas._[CERTIFICADO POR
REPRESENTANTE LEGAL)

INSTALACION ¥ PUESTA EN MARCHA DELA'SOLUCION DE OUTSOURCING DE IMPRESION

31

El coniratista, una vez firmado el conkratoy, pélizas aprobadas por la Metropolitana de Cartagena de
Indias deberd tener an cuenta los siguienies tiempos para la implementacion de la solucion:

3.2

05 dias calendano parg.la instalacion y configuracion de los servidores del nodo( principal.
(CERTIFICADO PQR REPRESENTANTE LEGAL)

3.3

Ocho (8)xdias calendario instalacion y poesta en marcha del 100% de la-totalidad de las maquinas
totalmente configuradas, en todag a5 unidades del contrato. Qistrbuidas de acuerdo a las

indicaciones dei supervisor delcontrato, {CERTIFICADO POR REPRESENTANTE LEGAL}

MAGQUINAS ADICIONALES, REFIRO'O TRASLADO DE MAQUINAS INSTALADAS.

41

Durante la-gjecucién del contrato, el supervi§or’podra solicitar al contratista Ja ™ instalacion de
maquinas-adicionales o retiro de maguinas ya instaladas. Para el caso de instalacion de maquinas
aditionales, el contratista debera realizar 1a instalacion, configuracidn'y puesta en marcha en un
tismpo no superior a dos {2)-dias‘calendario. La facturacion-por las maguinas adicionales sara de
acuerdo a los valores establecidos en el contrato. Para el caso de retiro de maquinas instaladas, el
contratista debera-realizar el retiro en un tiempo-no superior a 24 horas, (CERTIFICADO POR
REPRESENTANTE LEGAL)

|
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5 [TEMS'A FACTURAR
Los items a considerar dentro del contrato seran los siguientes:
Cansumo Hojas Blanco y Negro Simplex
Consumo Hojas Blanco y Negro Duplex
Cansuma Hojas Color Simplex
51 Consumo Hoja Colog Ddglex
Fotocopia-Daplex
Fotocopia Simplex
Cosia basico. fijo—por maguina blance y negreCincluido el servicio técnico war 8 horas diarias
compartidas en instalaciones del comando de MECAR incluido servicio de @scaner,
Costg basico fije par maguina Colarincluido el servicio técnico por 8 horas diarias compartidas en
instalaciones del comandeo de MECAR incluido servicio de escaner.
6 BORRADO SEGUROC
Al finalizar el centralo, tedeos los discos durgs y/o dispositivos de almacenamienlo de maguinas de
6.1 impresion, equipos de computo y servidor{es) deberd ser entregados-al suparvisor del contrato para
' realizar el procedo de Borrade Seguro, con el fin de dar cumplimiento a las poiflicas del Sistoma-de
Gestion de Seguridad de |a Infermacicn. (CERTIFICADO POR REPRESENTANTE LEGAL}
7 Funcién’inherente de la maquina
Evidencizndn que el servicio de scannerno‘consume papel ni tinta no-wesdra se facturado y debera
7.1 presiarse por el confratista, sin' _consto adicional para la- entdad._(CERTIFICADO POR
REPRESENTANTE LEGAL}
8 iMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO — NEGRO TIPO 1
8.1 Descripcion Maquina
8.1.1 | Cantidad MECAR: H -
8.1.2- "' Marca Espenfficar (anexar fichas técniga§)de |a
_ marca)
8.1.3 | Modela Especificar
. Multifunciongal laser (impresora,
8.1.4 ITinR fotocopiadorn, scanner).
8.1:50 | Tecnologia de impresian Lasero LED monocromo.
Volumen de paginas’ mensuales. Recomendado, por
8.1.6 |el Fabricante., (No corresponde al ciclo Cmaximo | Minime 5.000 a 30.000 péginas
mensual de la maguina}
8.1.7 Panel de control !?a‘r‘tai.‘a tactil a color con tamapQcss °7
wnadas.
8.1.8 | Memoria RAM niljmlam"?iﬁ GB (impresora), minimo 512 MB
8.1.9 | Tarjeta de Red 10/100/1000 Base TX
Bandeja mullipropésite, dealimentacion automatica X {
8.110 fe s Minimo 100 hojas
Dos (2) bande)as_echocapacidad de minimo
8.1.11 | Bandeja\de enirada de papel 500 hojas cadd Unk, (Carta y Folio).
8.1, R2¢Bandeja de salida de papel Minima &0 hojas.
8.113 | Tamanos Soportados Carla. A4 oficio leoal
8.1.14 | Alimentador Automatico de Documentos (ADF) Minima 100 hojas.
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8.1.15| Soporte 5. O Windows 8, i0. 11, MAC
La capacidad gvaluada por el fabricante que
8.1.16 ) Disco duro _permltg. la*'operacion de la soluciénode
impresicn como lo establece el contrate por
ser una solucion de servicirgestionado.
8.1.17 | Procesador Single Core, Dual Core'o Quad Core y/o 1.2
GHz o superiarg
g N
8.1.18 | Certificaciones Energy Star y/o EPEAT Debe cyrgvcon la norma Energy Siacyly
EPEAT.
8.2 Funcionalidad Impresion
8.2.1 | Velocidad de [mpresion Minimo 50 ppm caria.
8.2.2 | Tiempo de salida de la primera_pagina Menoro !gual a B segundos.
8.2.3 | Resoluci6n de Impresidn - 200 x 1200 ppp X
8.2.4 | Daplex Automstico Si
83 A Funcionalidad de Copiado =
8.3.1- | Debe permitir copiar desde: Cam; Plana y fADF {Alimentador Automdlico
da'\Bdcumentos).
8.3.2 | Velocidad de Cppiads Minimo 40 cpm.
8.3.3 | Resolucionde Copiado 600 x 600 ppp o superipr.
8.3.4 | Ampliasitri/Reduccion 25 a 400%. g uperior
8.3.5- PCépiado Duplex automatico Si
8.3.6 | Alimentacion de documenta origen por ADF Lectura de 2 caras en un sclg paso.
8.4 Funcionalidad de Escaneado
- " Cama Plana y ADF (Alimentador Automético
8.4.1> | Debe permitir escanear desde Ja\B5eumentos)
Carta Simplex Negro: Whiirmo 55ppm Lados
por minuto o Carta>Diplex Negre: Minimo
8.4.2 | Velocidad de escanec desde ADF 110 ppm Ladhs gor minuto
Lectura 'de 2 caras en un solo paso, desde
ADFE,
8.4.3 | Resolucion del escader 6500 x 600 ppp o superigr
_ Cama plana; Carta <fFollo - A4
8.44 | Tamanoy-entrada ADF- Canta < Foib - Ad
8.4.5 (JEscaneo a Color y Monocromatico Si
i ERwviar a Correo Electranico.
B0 jipets permitiy Guardar en Carpela de Red
8.4.7 | Formatos de Exivio PDF, TIFF, JPEG-MTJIEF, XPS
Debe permitit\.el” cargue de la imagen
escaneada 'en PDF directamente al GECOP,
848 Compalibilidad GEPOL (< Gestor de Contenidos | previa’orden del usuario desde el equipe de
Y Policiales camputo, (El gestor de “documentos
policiales GECOP es, compatible con el
Plugin TWAIN)
9 {MPRESORA MULTIFUNCIONAL COLOR -TIPO 2
9.1 Descripcidgn Maguina
91,1 | Cantidad MECAR: 2
Especificar (anexar cfichas técnicas de la
9.1.2 | Marca marca)
9.1.3. ¢pNMedelo Especifigar
4.4 | Tecnologia de impresién Laséne@LED
915 Volumen de paginas‘mensuales. Recomendado por Winimo 7.000
el Fabricante,
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Compatibilidad -GEPOL - Gestor de Contenidos
Policiales

Dabe permitir el cargue-de’la imagen
escaneada en PDF directamiente al GECOP,
previa orden del usuaric desde el equipo de
computo. (El sistema GECOP es compatible
con el Blugin TWAIN)

10

SOFTWARE GESTION Y ADMINISTRACION

10.1

“El conlratista debe suministrar el software para el

conlrol de impresion, Gopiado y escaneo dentro de |
una misma - solucion, debidamente licenciado,
compatible, para [as  maquinas . ofertadas
IMPRESORA  MULTIFUNCIONAL() BLANCO -
~NEGRO, mmpresora color, Debe permitic lo
|'siguiente:

Gestibn-de los usuarios a traves-
del directorio aclivo. 1

Asignacién  de~ «uolas de
impresion, deymanera individual,
masivocy-grupos de trabajo. En
forma -manwual y automalica. )

Acceso de los funcianarios can rol
de Administrader Centro de Costo
para &l jefe del grupo del grupo de
Tecnologias ‘de la Informacion.y
tas ' Comunicaciones quec, lev
permita  realizar.  consultas™ y |
generacién de reportes logrando |
visualizar, administrar y descargar |
(hoja de caicule y PDF) para el
Grupo_de Funcionarios del Centro
de' Costo, en forma individual y
grupal 1o siguiente: (cuotas de
impresidn, consumas’ de trabajos
impresos, copiados y escaneados
costos, de-trabajos, permitiendole
segmentar por fechas, tipos. de
frabajc y  maquinas. — ‘'donde
ejecutan los traba)0s.

Se deberan ‘establecer privilegios
para fque el funcionario-
autenticado observe &
informacian prapia del centro de
cosio al que perieriece y no de
ofros. El modaode autenticacion
sera _mediante el usuario vy |
password. El supervisor del)
contrato indicaré al contratista“los |
usuarios tendran este perfil: |
El Supervisor_del Contrato tendra |
este rol-con’ acceso a todos los |
Céniros de Costo. f

El acceso a la heramienta serd
mediante navegador web. EI
contratista -debera suministrar la
URL- cque’ debera apuntar &l
Servidor del Servicio de\
Cutsourcing de impresion-ubicado
en el Departamentode Policia
Bolivar y demds, “unidades que
dependap del ‘ordenador del gasto
MECAR, ~ cuarto de equipos |
tecnologicas, el cual contendra fa
base de datos y funciopamiento
de la aplicacion ~de \toda Ia
solucion.
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10.2

El Seftware debe registrar en la basede datos |a
totalidad de los trabajos realizados ‘en la totalidad
de las maquinas, como minimo registrando por cada
trabajo lo siguiente;

+ Usuario {active directary).

» Nombre completo del‘funcionana {active
directory}.

+ Unidad policial {centro de costo) a la que
perienece el funcionario (active directory).

= Coarreo slectrénico del fungionario (active
directory}.

« Tipo de trabajo) Impresién, copiado o
escansa.

» Fecha'del trabajo,

* Hora del trabajo.

» Nombre del documentoyarchivo del
trabajo (si el trabajo-eswuna copia o escaneo
esie campose, regisira lo que establece pen
defaultel software)

*\Nombre de la maguina gue realizéel
trabajo.

» Unidad policial a la. gue'pertenece [a
magquina.

» Marca deJa'maquina.

» Modelz de ia magquina

» Serial de la maguina,

* Registrar si el trabajo es-blanco - negro o
color.

+ Registrar sieltrabajo es simplex — duplex.
* Registrar el tamafic de papel carta — oficio.
= Cantidad de paginas contenidas del
trabajo.

+ Canlidad de hojas impresas en el trabajec
{impresion y copiada)

e

POLICIA NACIONAL

10.3

Servidor y Arquitectura de la Salucidn

» RBarala mstalacion del software de
administracién del  servicio —de
impresion  y  fotocapiado, el
contratista _debe'”proporcionar 1
servidor_gue, 'sera Iinstalado en la
Paolicia Metropolitana de
Cartagena. cuartc de eguipos
tecnoldgicos.

» El servidor debe @star en |a
capacidad de generar los reportes
y funcienalidades descritas en el
numeral 3.2

e Este servidor es para,la
administracién, gestion,
almacenamiento (de la base de
datos vy_demds servicios gue
compenen fa solucion.

» MNota’ 1: En coso que existan
unidades, dependencias o
Imprasoras gue no- se- puedan
conectar correctameante al servidor
podran hacer.wso de agertes (en
equipos <~ de  los usuarios y/o
mpresoras) o estaciones . de
trabajo de manera |oedl) -que
cantrolen la operacionfdel servicio,
quenes haran- fa“sincromzacion
perivdica-con \el servidor prnincipal
de Ja-sglution. Para la instalacion
de.'agentes yfo estaciones- de
trabajc seran previa coordinacion
y valdacien cor el-supevisor del
confrato,

*+ La operacion del servicio consta
de \administracién de la cola de
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impresion, retencion -
autenticacion = liberacion de
frabajos, “validacion de cuotas,

reglas-de impresian, registros dg
los trabajos (iracking).

Para una mayor precision de los
registros de los trabajos en la
Base de-Datos respecto a los
contadores de las maguinas, el
tracking debe realizarse desde
cada maquina.

Herramienta Administracién de Maquinas

util

Datectar y visualizar, en tiempo-real alertas
como: toner bajo, ausencia © poco de papel
en bandeja principal; advertencia fin de vida
de wun¢consumible o repuesto, mal
funcicnamiento de la maquina, atascoode
papel, maguina fuera de servicio:

104

El contratista para su operacién debera instalar una
{ | herramientala cual le permita menitorear-la totalidad
I de las 'méquinas con el objeto de: (CERTIFICADO

{ POR REPRESENTANTE LEGAL) 5

Visualizar . y exportar los
contadores de la totalidad de las
maguinas, mediante un
procedimiento rapido (en forma
masiva}, de manera centralizada y
automatica, teniendo.'en cuenta
que todas Jas ‘maquinas del
contrato- Se encuentran dentro de
la,red.de la Policia Nacional.

El' supervisor del contratc) y
administradores de los centros de
coste deberan tener-una vista de
acceso a la herramienta
permitiéndole la verificacton del
gstado de la operacion de-las
maguinas en tiempe real.

10.5

Retencion, autenticacién y liberacian

La solucidon de impresion, dehe
permitir en la—tolalidad de las
maguinas-(Blanco-Negro y color)
la, retencién del trabajo enviado
por el usuario y su liberacion
mediante la digitacion de-'un pin
rapido asociado  directamente al
usuario empresarial (directorio

activo) de>cada funcicnario en |a |

magquina.

La solucidn de impresion- se
canectara al directorio activo para
la gestién de los usbarios, no se
permitira .cargue de usuarios yfo
actualizaciones mediante archivos
plancs.

Si el trabajo no es liberado, per el
usuario en un periodo de 30
minutos, deberé ser borrade de la
cola de. impresion de manera
automatica.

Para los trabajos de escaneo-.y
copiado, el  usuario” debe
autenticarse previamente en la
maquina donde  realizara el
trabajo.

Si el usuario no cuenta con la|

cuota de impresion y copiado
suficiente para realizar el trabajo,
debera ser alertado,en el equipo
donde es enviado el trabajo o

directaments en la maquina.
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A manera inicial, se deberan configurar las

) siguientes reglascast:

t + _Para las maquinas. |
multifuncicnales Blanco y Negro,
el usuano puede reaiizar trabajos
{Impresion, Copiado vy Escaneo)
en cualquiera de las maquinas
instaladas del contrate. |

» El “servicic de scanner . debe|
prestarse, pero no serd facturado,
debido que no gonsume tinta ni |
hojas y es una funcion por defecto
de las maguinas.

» Lalimpresion en maquinas & colot
deberd ser restringida y-solo la
pedran  realizar  los ' usuarios
autorizados por el .superviscor del
contrato,

«  Ep tedoocaso durante la ejecucion
del-contrato, el supervisor_pedra
solicitar las  modificacicnes vy
configuracidn de nuevas reaglas.

+ Toda la solucionde outsourging de
imprasion> proporcicnada por el
contratista, debera contar con los
licenciamientos  de  hardware,
software, sistemas, operativos vy
bases de datos, requeridos para la
administracion 'y operacion de fa

} solugidm -~ con  su  respectiva

l 10.7 Licenciamiento{CERTIFICADQ POR mantenimiento y soporte durante

’ REPRESENTANTE LEGAL) la vigencia del contrato.

» Al momento de suseripcion del |
acta de inicio,cel-contratista debe |
presentar las’ certificaciones por
parie de los fabricantes donde se
demuestre el  alcance- —del
licenciamiento incluyendo™ el
soporte y mantenimiento por la
vigencia del contrato.

| 11 OPERACION DEL SERVICIO

l La Paolicia-Nacicnal facilitara al contratista un

area- de trabajo dentro de las inslalaciones

metropolitana de Cartagena de | Indias, con

11.1 | Area de operacion(del contratista puntos de red y cableado estructurado, que

funcicnara como ~el\ “sito de operacian

principal para (Ja-prestacion del servicio de

Cutscurcing de impresion.

El contratista debe atender los

requerimientos de  solicitudes, ~ soporte

técnico de todas las dependencias donde se

{ encuentra instalado el servicio. Debera

{ asignar un funcionario de la empresa

Ingeniero— de  Sistemas, Tecnolego-“en

Sistemas y/a Técnico Profesional; con titulo

de una entidad educativa debidamente

reconccida ante el Ministerio de Educacion

y/o educacion para ‘el trabajo SENA,

anexando cetiificacion (diploma o tarjeta

profesionalio acta de grado), hoja de vida‘y
cerfificado de experiencia en '\ proyectos

retacionados con el servicio @e impresion y

fotocopiado  baje -la' modalidad de

Quisourcing comao-minimo de 1 afio; el cual

sera el encargado de realizar las siguientes

10.6 Reglas de impresién

11.2 Configuracién equipos, scftware y otros medios para
' hakilitar el-servicio
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actividades: Deberd entregat)instalados y
funcionande los equipos  tecnalégicos
necesarios (impresoras  mullifuncionales,
servidor, software, hardware, equipos de
computo,” conexiones,  suminisiro, - de
accesorios necesarios para.- laconexian,
equipos complementarias (enire otros), que
se requieran para la ‘prestacion del servicio
de fotocopiada e impresion, de acuerdo a las
especificagiones técnicas establacidas; en
cada.“uno de los puntos del(servicio
estipulado, ademas deberd) )\ brindar el
sopore técnico a la soluGitin ‘de impresion y
folecopiado y la administracion del software
ofertado.

Servicio técnico y tlempo de respuesta soporie

Las selicitudes de soporte 1écnico debgn ser
atendidas de manera Inmediata- por el
personal de técnicos desighados por el
contratista; ante fallas—'de los equipos
multifuncionales,“debera ofrecer tiempos de
respuesta; ‘'no’ superior a cuatro (04) horas.
Cuando la falla no se pueda solugionar por
mas 48 horas seguidas al repotte de la
novedad, posterior a. este tiempo se debera
instalar de inmediato\un equipc de backup
para dar continuidad al servicio, pero si la
falla supera los cince (5) dias calendario, ¢!
confratista estara en la ohbligacion de
reemplazarla  defintivamenie' por ofra
impresora que brinde lemisma funcionalidad
¥y que cumplaccon)las especificaciones
técnicas exigidas para el punto en especifico
en un>plazo no superior a tres {(3) dias
habiles.

El contratista debera solicitar-en cada sitio
un espacic fisico _donde pueda ubicar los
suministros _ requeridos  {papel, tdner,
unidades~de~imagen y/o repuestos entre
otros) realizando las respectivas
coardinaciones  con  los Jresponsables
logisticos y el supervisorcdel contrato, segun
carresponda.

Funcionamiento de [os-egquipos y mantenimiento

El contratista\ )debe garantizar que los
eqguipos multifuncionales estén dispaniblas
sigte> (7) dias por veinlicualror 24) haras
duranie |a vigencia del contrato. Si se
presenta dafio en las pares y campanentes
de [os equipos-instalados para el servicio y
defectos de fabrica presentados, deben ser
cambiados por equipos de las mismas o
syiperiores caracteristicas técnicag

El coniratista debera realizaP minimge un
mantenimiento preventivo mensual, a cada
una de las_impresoras multifuncionales
ubicadas -en\cada uno de los puntos_-da
imprestdn-y fotocopiado, para cadasilio,
esto’ con el fin de garantzap 'uw optimo
servicio de funcionamientol logrando con
esto dar cumplimientn aldbjeto contractual.

—
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E} contratista, facillara ur cliente de correo
glectrénico, en.celocual se notificardn y
soliciiaran. I6s reguerimientos de soporte
relacionados con la prestacion del senvicio.
Na obstante, el supervisor del eoptrato podra
realizar ajusies y/o modificacicnes conforme
a la ejecucion y lo.mas-ccnveniente para la
prestacion del servicio.

El contratista debera presentar al momento
de~“a~ suscnpcion  del acta , dg&)-nicio,
certificaciones de fabricante gue garantice la
idoneidad en el uso-y-manipulacién de las
{ maguinas vy software de Ja solucion de
| impresion.

El personal técnico que vaya a realizarlas
labores de soparte técnico deberd utilizar

11.5- | Notificacion requerimientas osolicitudes.

11.6 | Cenrificacion técnica

1.7 | ldentidad Contratista una prenda gue identfigée -a la Empresa
Confratista y poriar un’camet con Folo de
! identificacion.
12 ENTREGABLES (DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO}

El" contratista debera entregar Informe
Mensual en formato POF, due corresponda
a la fecha de corle de facturacion, el cual
debe contener lo siguiente:

CAPITULO 1. Consumo de papel
diseriminado por Unidades (centtos de
coslo} indicando:

~ Trabajos de copiado empresiones.

- Trahajos blancanegro y color.

» Trabajos simplex (hoja por una cara} y
duplex (hoja doble cara).

ACraficos ilus 5

CAPITULO 2. Top 10 ge-tos Usuanos que
mas consumieron gapel discriminado para
cada una de(lag/ Unidades indicando.

« Trabajos'de copiado e impresion.
+(Trabajos blance negro y color

~Trabajes simplex (hoja pop una cara) y
duplex (hoja doble cax@).

CAPITULO 3.hfstadlo’de las maquinas del
confratoy Unvitiad policial, indicando para
124 | Informe cadamaquina los consumos discriminados
par: .
Trabajos de copiada.eimpresion,

» Trabajos blanco negro y coler.

« Trabajos simplex (hoja por una cara) y
duplex (hoja doble cara).

«Somparacion con s consumos

| registrados en los contadorescrelacionar las
cantidades y valores para la-facturacion.

* Graficos ilustraliyo®)

CAPITULO 4yEBegistro Grafico (Curva) para
cada magquina del contrato donde indigue:
~Ejzx. Fechas del mes.

«Eje y. Consumo de papel dar@.
CAPITULO 5. Total, de(cartuchos de toner
consumidos durante-el corte mensual,
discriminads por Unidades indicando:

» Cantidad de cartuchos.

\REso,

CAPITULO 6. Resumende consumos
consolidados de papel y toner durante la
ejecucién del contraio, discriminado por
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Unidades y Meses transcurridos,

{ 12.2

Anexos Informe.

Anexos de! Informe Mensual:

Archivo Planc (gn formato Excel) de los
reqistros dela base de datos, que soparten
las -cantidades reporladas _en>-fos
CAPITULOS 1 al 5, con s campos
relacionados en el ltem 12.1 del software de
Gestion y Administracidn.

Separtes de la lectura de Cantadores de las
maquinas que soporte la comparacion
realizada del Informe en el CAPITULO 3.

El certificado de disposicidn final del matarial
reportado en el CAPITULO'S, a través de un
gestor ambiental— debidamente acreditado
por la autoridad-ambiental competents para
la prestacion de eslos servicios.

12.3

Factura mensual

El contratista en la factura debe relacionar,
de acuerdo a los valores-adjudicados;

Consumo Hojas Blafico,y¥ Negro Simplex

Consuma HojasBlanco y Negro Duplex

Consumeo.Hojas Color Sim

Cgnsumea Hoja Color Diplex

Fotocopia Duplex

Fotocaopia Simplex

Coste basico fijo_por maguina blance y
negro

Costs-basico fijo por maguina colok

12.4

Anexos de la Factura mensual

El supervisor del contrato in@icara al
cantratista la cantidad de facturas que se
deberan generarpor-cada mes, teniendo en
cuenta quese debe dividir por las cadenas
presupuestales que formen parte del
coptfato

El contratista debera anexar 4 |a facluracion
lo siguiente: .
Certificacion de'aportes parafiscales.

+ Planilla de aportes.

» Anexoa la factura

-~ 12.5

Acta de instruccion, Manual de Usuario Final y
Videos llustrafivos-

Ver item 14.1

12.6

Acta de-insfruccion al persenal del Grupe, del grupo
de- | Tecnologias de |2 Informacion y las
Comunicaciones de la Policia~ Metropolitana de
Carlagena.

Ver item 14.2

t 12.7

Cronograma-de instalacién e implementacién de la
solucion

E! contratista debera presentar al supervisor
del contrato, cronograma de instalacion e
implementacién. ) “de la  solucion de
outsourcing, detallando las aclividades,
acordes a los items 3.1, 3.2, 3.3.

| 12,8

Campafia de Sensibilizacion

El' contratista debe realizar ‘dos (2)
campanas de sensibilizacion a los usuarios
sobre;  beneficios . C'del sistema de
outsourcing, alternativas para la
aptimizacidn, 'uso y mangjo adecuado del
papel, las practicas de impresion, cémo
hacer uso del esguema de impresion duplex;
estas actividades _ séran  coordinadas
directamente con-el-supervisor del contrato,
quien validard(la-éjecucion de las mismas.

12.9

Tiempos de Entrega

El contratista debera entregar al supervisor
del contrato {os documentos entregables de
la siguiente manera: C
Infarme mensual v anexos: 'S primeros dias




GS-2026-072621-MECAR

Pégina

32 de 43

Codigo: 2BS-FR-0035

PROCESQO ADQUIRIR BIENES.Y SERVICIOS

Fecha: 16-10-2013 |
! INVITACION CONVOCATCORIA MINIMA CUANTIA [

Versién: 2

POLICIA NACIONAL

habiles de cada mes.

» Factura mensual y-anexos: 5 primeros dias
habiles de cada-mes.

» Actade instruccidn y manual de usuano
final-5 dias habiles después dereportar la
instalacion de totalidad de las maquinas.

» Acta de instruccién a personal grupes
GUTIC 5 dias habiles después de reporiar
ta instalacidn de totalidad de las maguinas.
+ Cronograma de instalacion: 2 dias habiles
después de aprobacién de garantia Gnica.
» Hojas de vida: 3 dias habiles después de
firma de acta de inwio.

» Formatos estudio de seguridad: 3 dias
habiles después de firma de acta de Inicio.
« Formatos estudio de confiabilidad: 3 dias
habiles después de firma de>asta de inicio.

13

SOPORTE TECNICO - ACUERDOS DE NIVEL DE SERVICIO

Suministro de Papel

Campafia de Sensibilizacién: 10 dias habiles
después —~de- reportar la instalacidn- de
totalidad de las maquinas.
=\ ~El contratista serd responsable de
garantizar que las - méguinas objetc del
contrato tengan la“cantidad de papel bond
requerida para la prestacion del servicio de
outsourcing' de forma permanente. Paralas
maquinas blanco negro debe (tener hojas
carta y oficio (75 grs - blanco)'en cada una
de sus bandejas. Para)las maguinas color
dehe tener tamafo carta (75 grs - blanco).
« El _contralista debe contar _con
disponibilidad para  suministrar- “papet
ecologico 72 gr, color patural, papel
fabricado a partir de |a fibra virgen de cafa
de azucar, materia-prima natural, rencvable,
biodegradable -y reciclable, tamario carta y
oficio, en-reemplaza del papel bend 75 grs'~
blanco. El suministro & indicaciones(respecta
a-este tipop de papel, ‘seran previa
coordinacidn con el supériisor del contrato.
» Sl durante la prestacion del servicio, se
reportan casos “SIGMA por ausencia de
papel el-incidente sera fipificadc—como
yragRina fuera de servicio.

13.2

Suministro-de Toner (CERTIFICADO POR
REPRESENTANTE LEGAL)

«0 El Contratista sera cresponsable de
garantizar, de forma pefmanente y continua,
el suministro dek t6ner requendc para la
carrecta - ‘prestacion  del servicio _de
outsourcing de impresion, asegurando “la
disponibilidad operativa de. ‘fedas las
maquinas abjeto del conirato.
+ Los toneres instalados para cada una de
las maquinas, ~deberan ser nuevos y de
carga completa de acuerdo al modelo de las
maguinas implementadas, no se aceptara el
suministro de toner de meadia’ carga,
recargados 0 remanufacturados.
= Si durante la prestaciéon del servicio, se
reporian casos \SIGMA por ausencia de
téner, el Cincidenie sera tipificade comg
maqiina fuera de servicio,

13.3

Stock de suministros (CERTIFICADO POR
REFPRESENTANTE LEGAL}

El\caontratisia debe disponer y @ntregar a los
superviscres del conitato “un stock de
suministros {ténery papel) en cada una de
las sedes donde se presta el servicio, para
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atender los requerimientos y recesidades de
forma oportuna vy eficiente. Este stock debe
ser del 30% del Tdner y Papel para
satisfacer_las necesidades de cada sede.
NOTA el‘stock de suministros deberd esiar
disponible 24 horas, 7 dias a la semana. El
incumplimientc  del presenle’ itam, serd
causal de incumplimiento de! contrato.
El plazo maxima“para el suministre da téner
sera de tres (3} horas y papel sera maximo
deuna’it) hora.

13.4

Maquinas de BackUp. (CERTIFICADO POR
REPRESENTANTE LEGAL)

El contratista debe disponer-de maguinas
Blanco - MNegro, para-que;, en el caso de
presentar fallas téenicas en alguna de las
maquinas_instaladas, sean reemplazadas, ¥
asi garanti2ar la disponibilidad del sepratm

135

Elcontratista debe garantizar-que las maguinas,
software y servicio de outsourcing, estén disponibles
siete (7) dias por veinticuatro {24} horas durante da
vigencia dsl() contrato,__ (CERTIFICADO ( POR

REPRESENTANTE LEGAL)

Bstes’ maguinas también gadran  ser
utilizadas en los eventos—especiales que
realicen fuera de.- las) sibos donde esta
instalado el servicio de impresion @y
fotocopiado.

« El contratista debe garantizar (que las
maguinas, software y_ (servicio de
outsourcing, esién dispanibles siete (7) dias
por veinticuatro - {24) horas durante Ja
vigencia del confrato:
+ Si se presenta dafic en alguna de-las
magquinas instaladas deberan sercambiados
en un érming por equipos de iguales o
superiores caraclerisfig@secnicas.

13.6

El contratista deberd  certificar por escrito que
asumira los costos y afectaciones causados por-las
maquiras-fuera de servicio:

(CERTIFICADO POR REPRESENTANTE LEGAL)

Seran tipificadas como maquinas fuera
de servicio, aguellas situaciones que;

-Se quede sin ioner.
+Se quede sin papel.
» ‘Presente fallas o finc‘de vida util de
elementos consumibles, ariginando

impresiones de mala calidad o no imprima.

Presente atasco de papel de manera’

canstante.

+\Presente impresiones de ‘mala calidad,
(manchas, lineas, arrygds, borrosa). (%)
*« No funciona- Simpresion, copiadc o
digitalizacian:

. Falla en alimentador adf,

« El usuario final no pueda usar, cualquiera
de [os servicios de la maguina.-por fallas del
servidor. (*) estas impresiones no deberan
ser facturadas. Por o tanto, el supervisor del
confrato .deberd consolidar y eniregar_al
contratista las impresiones de mala calidad,
antes de gensrar la facturacion(para que
sean descontadas.

S se presemia dafo.en las pares y
componentes de lps-equipos instalados para
el servicio\)y defectos de fabrica
presentados,” deben ser cambiadoso por
eguipos de las mismas o) \superiores

{'caracteristicas técnicas.

Las solicitudes de soporie tecnico deben ser
atendidas de- manera nmediata por el
personal 4écnico de la empresa _ asi
» Escenario 1: si la maguina se encuentra
ubicada en una sede gque \si tenga
operario(s)  permanente(s) - asignado(s}).
+ Tiempo de solycidi) maximo 03 horas.
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Escenario 2. si la mdguina se encuentra
ubicada en una‘osede gque no lenga
operario(s) (permanente(s), los tiempos de
solucién soh los sigulentes:

«(Si-la sede tene en total 2'.o menos
impresoras.

Tiempo de solugion: maxime 08 horas.

En cualguiera dectos casos, cuande la falia
no se puedd-solucionar en esle tiempo se
deberzinstalar una maguina de rgemplazo
por maximo 7 dias mientras_ se realiza el
arreglo de la rmaquina inicial,
Si despues de-los \7 dias no ha sido
reparada la-‘maquina, esta se debera
reemplazar' una maguina de gualss o
supenores caracleristicas, en,Mmaximo $
dhas.

Falla

De/ ‘manera total o parcial sobre)et numerc de
13.7 mégquinas, donde ninglin usbaric pueda hacer use
) del servicio.

(CERTIEICADO POR REPRESENTANTE LEGAL) para impresion directa-e€m cada unidad, con

En caso de presentarse-fallas masivas del
servicio por caugas-atnbuibles al Contratista,
este debera s cumplr con las siguenes
condiclones minimas de  atepgion ¥y
contingencia

El tiempo méximo de solucion de la falla
serd de una (1) hora,-contada a partir del
registro  del- (incidente por los canales
oficiales definidos en el contrato

De manera simultanea el Coniratista debera
habilitar al menos una (1) maquina operativa

det sarvicio.

el fin de garantizarda continuidad del servicio
mientras se restablece |a cperacion total.

El imgumplmiento de este tiempoo de
réspuesta y de las acciones decontihgencia
sera considerado como-ipcumplmiento de
los niveles de servicie” (SLA), para los
efecies cantragtoales a que haya lugar.

Medios para notificar:

« Maguinas fuera dz servicio.

13,8 |+ Fallas masivas del servicia,

+ Inasistencias del coprdinador y operarios
permanentes.

« Sistemade-informacion para la geslidn-dé
incidentes en tic "SIGMA" de a policia
nacional. Ei contratista deherdindicar al
supervisor del contrato; gl{las) personafs)
responsatbles, a los cuales se les asignara el
respactivo usuano del sistema da
infarmacion para la gestion de incidentes,en
tic "SIGMA" de la Policia Nacional, mediante
&l cual se debe realizar |la recepcién, gestion
y respectiva solucion.de todos los
requerimientos generados con relacion a la
prestaciondel servicio, realizando el cierre
efectivo.del incidente. La policia nacicpal
dara’instruccion a la(s) parsona(s) gue
disponga el contralista scbregbuse de la
herramienta dispuestaporla institucién.

« Direciamente ada empresa contratista,
partiendo desde el coordinador del contrato
yio niveles superiares de la jerarquia-dela
empresa.

* Mediante notificacion porgarreo
electrdnico al email que proporcione la
empresa contrat§ta-y/o via telefanica con el
coordinador del contrato y/o niveles
supericres de ia jerarquia de la empresa.

14

CAPACITACION
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insiruccion y Manual de Usuario Final

El\ contratista a medida que  realiza Ia
implementacion  de ~fa solucién  de
outsourcing, debera | suscnbir acta de
instruccion_y (planilla de firmas, justificando
la capacitacion a todos los funcionarios
(usuarios finales) en ilas funciones para
impresién, copiado, digitalizacién y uso del
software de |a solucion d#&-outsourcing.

14.2

Instruceigm -a ‘personal del Grupo del grupo de
Tegnalogias de Ia Informacidn y las\Comunicaciones
que forman parie del Departamento de Policia
Bolivar vy demas unidades que dependan del
ordenador del-gasigMECAR

De igual manerz> deberda suministrar, un
manual deusuario final y videos ilustrativos,
donde “explique las funcionalidades) de la
solucién de outsourcing cori)el” fin que
cualquier técnico lo puggd-sensuliar,

15

ASPECTOS DE CONFIDENCIALIDAD-Y-SEGURIDAD

15.1

Obligaciones del personal técnico (operarios) que va
a realizar la\'operacion y administracion, (de la
solucidn-de outsourcing y el coordinader del servicio.

Somelerse (a 'un  estudio de seguridad
realizado .por la direccion de inteligencia’de
la\ Policia Nacicnal, durante la-vigencia del
conftrato.

NOTA: en el evepto 'de no pasar dicho
esiudio alguna de las personas vinculadas a
esie servicio, el contratista deberd cambiar
dicha persona por otra que también debera
someterse al estudio de sequridal.

15.2

Confidencialidad de la informacian.

* En virtud del futuro cantrato, el oferente se
ohliga a no suministrar infermacion que
obtenga o (¢ghozca con ocasion de la
ejecucian @el mismo, y gque se encuentra
mdreatda como canfidencial, asi come sobre
los lugares a los cuales tenga acceso con
acasion de su servicio—y sea revelada
informacidn marcada * como  confidencial.
« El oferente debera firmar un acuerdo. de
confidencialidad y no revelacian\de- la
informacion para lo cual debera-diligenciar el
FORMULARIO ACUERDO DE
CONFIDENCIALIDAD.

15.3

Seguridad de instalaciones y de la infarmacion.

Durante el tiempo-de la ejecucién y garantia
del proyekio, el contralista debera cumplir
com “jos  protocolos  de  seguridad’ de
instalaciones, seguridad de. 1a infermacidn
{(Manual del Sistema ) de Gestion de
Seguridad de la Informacion para la Policia
Nacional _{Resolucion No. 08310 _del
28/12120186), seguridad y salud en el-trabajo
{debera diligenciar el formularic ‘SISTEMA
DE GESTION DE LA- SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJC) y las normas
ambientales aplicadas en 1as instalaciones
policiales a[8s-gue lenga que acceder.

15.4

Compromiso antieofrupion.

Cumglir con el COMpromise de
anticorrupcion deniro del proceso
manifestande que se encuentra dispuesto a
suministrar la informacion-propia que resulte
necesana parasaportar transparencia al
mismo y si-s& comprueba el incumplimiento
del proponenis, sus empleados,
represertantes, asescras o de calguier otra
persona gue en el proceso-de contratacion
actie en su nombre;, 85 causal suficiente
para el rechazo de la oferta o para ia
terminacién Canticipada del contrato, si &l
incumplimientc ocurre con posterigudad a la
adjudicacion del mismo, paradc-cual debera
diligenciar el formulario  COMPROMISO
ANTICORRUPCIOM.
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Diligenciamienta de formatos. el contratisia debard
presantar Jos farmatos para el estudio de seguridad
y compromisa con |a seguridad de la infermacion,

El personal de opararios oy coordinador del
servicio, deberan: diligenciar y presentar el
formate que(se relaciona a continuacian al
supervisor del contrato:
. 1DT-FR-0018 declaracion de
confidencialidad y compromisc con la
seguridad de la infarmacién contratistas o
tercaros.

Cambios-duranie la ejscucion’ el contratisia
deberd infarmar a| supervisor del(contrato
con 15 dias de anticipacién, a5 nombres del
personal que se .requlera cambiar, y
presentar el forrmato diligenciado.

)
LY
e 2
. JOACE 4

POLICTA NACIONAL

16

CERTIFI

CACIONES TECNICAS

16.1

Certificacion de Propiedad

El contratista, debe presentar una“vez
implementadas la totalidad dg Jas_maguinas
o antes al supervisor- (del” contrato, la
declaracien firmada \por el representanie
legal, ndicands“que tiene los derechos de
posesicn- & \propiedad o tenencia legitima
sobre-todos los eguipos dispuestos para
adelantar el objeto del contrate y-que sobre
los mismos no exisle gravamen algune gue
impida disfrutar sugeee.

16.2

Certificado de distribucion directa(del fabricante de
las equipos ofrecidos

El  oferente; ' 'debe presentar con -su
propuesta- el certficado emitido por el
fahrizante con presencia en Colombia de los
aequipos  multfuncionales~ e impresoras
ofrecidos, en el cual sg)indique que el canal
esid en capacidad ‘de comercializar los
producios ¥ ademas que esta en capacidad
de -gfrecer los servicios de instalacién,
capacitacion, manienimiento y( ‘'scporte de
los mismes, durante |a vigencia del contrato.
Mota: La certficacian’ a fa que se hace
referencia debera-ser emitida dwectamente
por el fabncante y contar con wvigencia
durantela anualidad 2026.

16.3

Certificacion| 'gue acredite el plan ambiental para
manejode residuos (suministros de impresion: toner,
cartuchos), en Colombia.

ElI' oferente debe adjuntar. certificacien
expedida por el représentante legal del
fabricante de Jdas, impresoras ¢ por el
distribuidor (autorizado en Colombia, en, la
cual ~comsta que tienen un programa
ambiental vigente en Colombia.

16.4

Cerificado de suministro de repuéstos

El oferente debe presentar certificacion
expedida por el fabricante de los equipos,
que garantiza'el-suministro de repuestos
originales para los equipos multifuncionales;
durante'|a vigencia del contrato e igualmente
|la’disposician final de los elementos; ya sea
por el uso o cambio de [ogmismos.

16.5

Qarta de compromiso firmada gor'el fabricante.

El oferente debecanexar una carta de
compromiso -fiendada por el represenlante
legal del fabricante, a traves de la cual
sgnale- Gue los egwpos tenen-(@fie~ de
fabricacion 2021 o superior,

17

COMPONENTE AMBIENTAL

171

El contratista se comprometea cumplir con la
nermatividad ambiental vigente nacional para reducir
los aspectos € impactos amkbientales asociados a su
actividad productiva. (CERTIFICADO POR
REPRESENTANTE LEGAL]

El contratista detierd) tener los permiscs,
licencias _que- dieran lugar dentro  del
desarrollo”'de  su actividad prodoctiva
cualguier infraccién ambiental pon -ermision
de permiscs, concesioneso o licencias
ambientales que hubiese sido necesario
tramitar antes delinicic del contrato, durante
y después\ del servicio de impresion y
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fotocopiado  baje  la modalidad de
outsourcing, para " (las~ fodas las
dependencias donde se instalara equipos de
impresidn, sera asumida coma
responsabilidad del contratista.

17.2

El contratista deberd) presentar reporte de la
cantidad de residuos ‘gestionados mensualimente y
presentar-al supervisor del contrato los respectivos
certificados de disposicion final a travésde un gestor
ambientalmente  autorizado ~‘por.  la  autoridad
competente. Ver item 15.2.

\(EV contratista debera gatantizar la
disposicion final de los- residuos solidos
peligrosos y especiales (aceiles usados,
luminarias, RAEES, envases de sustancias
guimicas ¥, de derivados de hidrocarburg,
baterias'y pilas, entre ofros relacionados con
el\ Decreto 4741 de 2005 o el que lo
maodifiqgue o derogue)‘'gue se pudieran
generar como resultados de la prestacion de
sus servicios a_la Policia Metropolitana de
Cartagena.

+ El'contratista una vez realice el cambio de
cartuchos de tinta y/o tonardeberd gestionar
el manejo adecuada de estos residuos hasta
su disposicion final de igual manera el tdner
desecho de'las impresoras o fotocopiadoras
de cada una de las dependencias objeto del
cantrato.

‘ 17.3

Declaracion- del- proveedor en el blangueo de la
pulpa- ceriificadeo de laboratorio, declaracion del
fabricanle y especificacionas “técnicas minimas.
{CERTIFICADO POR REPRESENTANTE LEGAL}

El contratista utilizara papel libre de cloro
elemental.

Preferible papel que sea fabricado con:
residuos agroindustriales, papel reciclado, o
maderaproveniente de fuentes (forestales

sostenibles

El contratisla debera( garantizar que los
7 equipos electronicos cumpla cen normas
[ técnicas de! eficiencia energetica; es decir,
gue tengan un bajo consumo de energia,
que’ cuenten con opciones de. encendido
hibernacién y apagado (fichas técnicas de
los equipos); de dgual manera, deberan
cumplir con-(las obligaciones de la
Resolucién 1512 de 2010 “por la cual se
establece Jos sistemas de recoleccidn
selectiva vy gestién ambiental de residuos de
computadores yfo perifericos v se adoptan
otras disposiciones, | expedidas por el
} ministerio de ambiente, vivienda y desarrollo
territarial”

17.4 | Certificado eficiencia energética.

Las maaquinas a ofertar, debe cumplir con la

2s norma energy star ylo EPEAT o similares.

Certificaciones energy star y/o EPEAT.

CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES

NO

CUMPLE. &\ MPLE

DESCRIPCION
' El oferente debera mantecierlos precios ¥ condiciones cfertados, durante la vigencia del |
contrato. aXl xC _CM”
COMPROMISO AMBIENTAL: Con la presente-e| @ferente se compromete a gonfribuir
con la proteccion del medio ambiente a través’de la prevencion de la contaminacion, el
cumplimiento de |a legislacién y las diferentes regulaciones ambientales y el contral de )
|{ los impactos ambientales adversos, asi como al mejoramiento continuo del desempefio
ambiental, de lal forma. que“los bienes yfo servicios_gue. ‘suministraré cumplien los
parametros exigidos por-el Sistema de Gestion Ambiental contribuyendo de esta forma
|_con |a proteccién sfectiva del medio ambiente, =, = a2l
i En el entendido que el bien ofertado .sea imporiado, el contratista favorecido debe
$ | preséntar al supervisor del conirate-aPmomento del suministro de do§°bienes, la factura |
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| de compra y/o mamnesto de mportamon ylo documento que certifique la Iegahdad de |

_.‘ S f""_)ll s a utihzar pu" parie ge EU 6licia Nacional.
{(CAPACIDAD OPERATIVA
«  Con el fin de-garantizar la calidad, idoneidad ¥ el cumplimiento oportuno enda
gjecucidn del conirato, se requiere gus el futuro contratista que participe en el
presente praceso acredite la capacidad operativa necesaria, decacuerdo con
las siguientes condiciones:
+« El proponente deberaccontar con un establecimiento(de-‘comercic abierto al
publico, debidamente constituido y en funcionamienta, donde sa evidencie Ia
prestacion-del-servicio objeto del presenie proceso. En dicho establecimiento
se debera verificar que dispone del recurso humano calificado, infraesiructura
fisica, equipos, insumos y demas medios técnicos necesarios para cumplir a
cabalidad con las condicienes técnicas exigidas.

«  E| futuro contratista ) deberd suministrar a su_perscnal técnico iodas las |

3 adecuada ejecucion del futuro proceso caniractual, garaniizando queestos
sean idoneos, seguros y acordes con las actividades a desarraliar,

« \\El"proponente deberéa demostrar que cuenta con la capacidad logistica y
operativa suficiente paraatender oportunamente los requerimientos derivados
del cantrato, incluyendo la disponibilidad permanerte de perscnal técnico
gurante ia.vigencia contractual, con ef fin de asegurar la continuidad-del
servicio\y minimizar los fiempos de respuesta ante fallas del sistema,

¢ . L@ Palicia Metropolitana de Cartagena de Indias se reserva-ebderecho de
realizar visitas de verificacidén a las instaiaciones del praponente, antes o
duranie la ejecuciéndel-conirato, con el fin de constatar la veracidad de la

herrarmientas, —eguipos, instrumentos v -elementos necesarios para Ja-)

informacién _suministrada vy comprobar la- existencia, funcionamiznlo_y- |

‘ | suficiengia del establecimiento de ‘comercie, el recurso humano, . ‘la
infraestructura, los equipos, insumos’ y demas condiciones Coperativas
ofrecidas. El no cumplim'wnto de estas condiciones sera causal de rechazo de

LA la oferta o de aplicacign@e.fas medidas contractuales a §ue haya lugar.
Can la presente el proponente eertifica gue no se encuer-t a\regis
ambiental, en el regisifo tinico de infractcres ambentales (RUIA)
4 medio ambiante.y desarrollo sostanible, de acuerde-alo establecido en la Ley 1333/dsl
21 de julic del 2009, “par la cual se estableca el procedimiento sancionatorio-ambientai
y se dictan otras disposiciones”, o cuglguiera que la modifique o deregue:

Con la presenie certificacicn el oferente certifica gue, en caso_de salir favorecido, se

ade como infractor
del ministerio. det|

5 obl|ga a mantener la afiliacion’y nivel de cobertura en el sistema de seguridad somal !

inte 2gre al dl person al ["lQF'J(‘&tCJ para la E‘J_L(" cion delfiturs c

trato

Con el presente COMPROMISO DE SEGURIBAD DE LA INFORMAGIOH I, el oferente |

se compromete a cumplir y respetar las siguientes normas y reglamentos:

1. El Documento CONPES 3854 11/04/2016 "Pclitica Nacional-de Seguridad Digital”

2. La norma técnica-Colombiana NTC-ISO/IEC 27000 “Tecnologia de la Informacion;
Técnicas de seguridad, Sistemas de Gestion de Seguridad de la Informacion,
Visidn General y Vocabulario™

3. lavresolucion de 08310 del 28/12/2016 10T-MA-0001 - MANUAL DEL SISTEMA
DE’ GESTION DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION-PARA LA POLICIA
NACIONAL, adoptade de la 150-27001:2013.

Es necesario advertir que en los contratos cuyo objeto sean el manienimiento\a’ la
plataformaciecnoidgica de la Policia -Metropolitana de Cartagena de \Indias los
comprometidos estaran en la oblgagion de cumplir l1a Consiitucién Politica y demas

. disposiciones normativas en materia de la seguridad de la.infarmacion, soportado de
igual forma en el respato, por la Politica del Sistema Gestion de Seguridad de la
Informacién de laPolicia Nacional, siendo responsable de las buenas practicas
respecto a los controles de seguridad de ia informacion firmando el respectivo formato
de compromisc 1DT-FR-0016 DECLARACION DE CONFIDENGIALIDAD Y
COMPROMISO CON LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION CONTRATISTAS O
TERCEROS."

Con la presente el oferente se compromete a facturar-de forma independiente y de |

acuerde a log bicnes entregados en la unidad policial (MECAR), entregandola

respectiva facturacion o documento eguivalente-dirigida a la Policia Metropelitana de
Cartagena.
+

. o

El (contratista debera poner a dlSpOSICIOI"I de la Poficla Nagional, los equipos
\(teenologicos (impresoras mulfifuricionales, impresoras a_ blgnco y negro, servidor, |

POLICIA NACIONAL
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" gstacion de trabajo 'y demas equipos), que hacen parte del servicio de impresion y
fotocopiado, “instalados y funcionando a tedo costo, en las cantidades “minimas y
| especificagiones técnicas establecidas en et anexo No. 2 del presente estudio previo.

10

| 11

12

13

Firma Representante L.egal

_lgeoulratista,

i El ‘contratista debera tener disponible como minimo 45.000 hojas mensuales entre

porcentaje del tamafic de las hojas carta yfo uficio y la cantidad de hojas por

|_dependencia; para efectos de entrega, sera autonizada por el supervisor delcontrato. |
El contratista deberd suministrar y administrar los toner blanco -negre e iNsumos

necesarios por maguina (impresoras ‘multifuncionales), para su buen funcionamiento
ddrante la vigencia del copteato,

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Certificar Si ‘Ja actividad esia relacionada con actividades reglamentadas, para el SG- |

S8T, {ALTURA, ELECTRICOS, ETC,)la persona natural debera ‘presentar licencia

| vigente que contemple habilitagidnopara el desempefio de |a tarea durante la ejecucién

I 'del contrato

| del c !
| Certificacion y tenencia de los elementos de proteccmn personal acordes-a Jas |
| necesidades d@a‘tarea y segtn los riesgos de¢‘cada’tarea a ejecutar

| SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES

|\ Bl contratista sera direclamenie’ el responsable por el pago de salarios prestacicnes |
sociales de los trabajadores pago jordana les supletorias, domingos o feriados, gue -

sean necesarios |aborar para cumplir con el plazo contractual, asi mismo los’cosios
adicionales-que-se generen por la utilizacién'de- maquinaria y fransporte si-los hubiere, y
demas recursas que se empleen con este proposito, correran por.cuenta y riesgo del

C.C.N°

tamaric carta y/o oficio-de-75 gramas {color blanco}-para impresion y/o copiado, el

(@ Vo WL O, = . o e B
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EL PROPONENTE;

ANEXO No. 2

TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION.DE GARANTIAS.

{ Declaro bajoomi responsabilidad personal y comprometiendo la responsabilidad institucional de- la persona
juridicay/o natural que represento, que estoy de acuerdo con |os siguientes riesgos y garantias,

|

ETAPA CONTRACTUAL
[ Mecanizmo_ ""’él_ése'd_e Tipificaclon de1os | Esfimaciéndel | Asignacién Viganicia T Justificacion cobartura | vigencia
| de cohertura L Ll riesgos () Tiesgo | del rlesgo Okt i = i
& por un e Ampara_epy dure B
{ Veinte por I jua :J 30 de ejecuc In te['!;mmu 1l B it y cuatre
! contraty y cual meses mas la estimacion de 30 cubre\\\
Gare_mlla Riesgo fr -,.um:)[rrnle_nlc del conlo (20%5) Contralista THasan | ik y. . &l 905, dol valor de! cantratn como quida Gue
nica kridico cantraie | dcﬁ';::glgﬂ | partr de la fecha'-de sa prolende el pago parcial o (tatal T los
| | suscnpoidn da, a perjuicios gque cause a la entidad enlos mismas
| ' I, £ | L _{ terminos de la clusulgpGipkpecuniana |
! | J e
} fgnal af p" o do gjecucion .
| Garant'a Riesgo Cc‘l':\:':!‘;';?tlf'o)r I 6 conirato y sais {5} Qmsp;rﬁcﬂ;eiii !‘h ':;a‘?esarc:::edle rlif;r:-:\:r‘xut: (|
= o trafsh 88 m . cand
urica oparagvn Caldad el bien del valor def Contrgfsip A:os e cortados & Zouswic @ la Entidad plaze t
eontrato parl.lr fa r?_tha d; lecucon del contralo y sels (6] mesesmas
a\ | aceptaciin de ja olgRD AN i
cS Y o) T \igente _p6r.un terminc | Ampara a la Entdad de {08 penuicios que e |2
Mo pago de salanas: Gnco por gual @' wald de eecucion ocasione 1) Consecuencis del
sarariia Riesgo prictaciong: e - cienta (5% del Conratista doj contrata  tres (2] ahos mcumphmgnds o8 a8 abligacicnes ohoralas a
uhica Jurid co indemn zacones valar del g " mas contados 2 partr de que esle oblgadu el conbralists denvada de 13
aboralas ontrato in fecha de suscnpeion de contratacton del personal utlzados para la (|
:-_!I.'" 1 oferta FCL r & ntra’
| CLAUSULAS SANCIONATORIAS
MECANISMO DE | CLASE DE TIPIFICACION DE ESTIMACION DEL ASIGNACION VIGENCIA JUSTIFICAGIGN CQBERTURA /
| COBERTURA RIESGO LOS RIESGOS RIESGO DEL RIESGO | VIGENCIA
] ta no conslilucian | |
dentro del término y | auna cuyo vator se 1
en la forma prevista ligquidara can base La multa e aplicard por | Cuando el contratsta no  constituya
— en el contratol o en a o Lat cada dia de retardo y | danire del término y en la farma prevista
Mulia Riesga juridico alguno de 5LiS Zn un OCEZ'LD p”?‘,‘f’_ grifghnia nasta por diez (10).digs ) en el conlratc o en algunc de sus
moarfigatoros ] v:\!;r dl(3| ﬁc’;t)rala fa' calendario madificatanas, a péliza de garantia ufica
palza  de  garantia
Unica \ —
l ] . Lamulla se aphcard por
) cada dia de retardo
) hasla por un plazo de
| Nullas cuyo valor e (15) dias
se ligudard  can calendarm‘ e se Ampara la mora o ncumplimento parcial
b e base en uncek desmnltara 3 saln‘o de alguna obiigacion dervada del
| Multa Riesgo juridico Incumpl miznte parcial punto._GiCE(a767%) Contransta gzﬁdadeeséie;][i?én Z confrato  por causas ), mputables  al
gslmvpz;:f; 23?3;3?6 |, impendra mediante aclo contratista
| administrative motvado
en el gue se expresara
las causas que dieron
- S | l lugar a ella
El veinte -por cnts |
(20%:) del-valor total dei
pd ‘ incumpl-micnta total o @\ oor ciento ;Untrato cui:mdu se lrat--‘ | :;mlmara el \ncump!lm\eéll? parcial o tatal
lausula pena i | cr e | e incumphmienta tola el contrato por parte del cantralista, se
pecunano . (Réesgojurldico E:;%iglldgséclaralorla de ] gtoalud)el cﬂ"m\fmr Contratista del canirato yio buscatel pago parcial o tolal de los
proporcional al | perjuicios q.ue se causen a la entidad
incumphimicnta  parcial

C.C.N°

Firma Representante Legal yiopersona natural
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FORMATO No. 1
COMPROMISO SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

La Policia Metropolitana de Cartagena de (Indias , debe procurar realizar los procesos asociados a la
adquisicion-de bienes y servicios necesarios para el eficiente funcionamiento de la unidad gque-posibiliten el
cumplimiento de la politica ambiental {en la policia nacional, en el marco de la responsabilidad ambiental,
nos' comprometemos a contribuir con la proteccion-del-ambiente, a iraves de 'acciones de educacion
ambiental, prevencion ‘de la contaminacion, cumplimientc de la legislacién, <y el control de aspectos e
impactos ambientales asociados a nuestra instalaciones, procesos y servicios. Asi mismo, realizamos el
mejoramiento continuo del desempefioambiental de 1a institucidn y-actuamos para defender y proteger bajo
un enfoque de derechos que permita gozar de un ambiente sano} segun lo establecide en-la resoiucion N°
03924 de 24/06/2016 en su articulo 4, contribuyendo. de-esta forma con la proteccion efectiva del medio
ambiente, dentro de los procesos gue se adelanten con miras a la adquisicion de bienes y/o servicio-ss
incorporaran criterios articulados con la proteccién del medio ambiente, a parlir de la inclusién de
parametros-como la compra verde o responsable, que significa la-integracién del componente‘ambiental en
la toma de decisiones de compra de bienes y contratacion de servicios; por lo tanto solicitamos de manera
informativa a nuesiros proveedores, relacionar la siguiente-informacion con caracter ‘adicional,

Yo, me compremeta’a-contribuir con la proteccion del
medio ambiente a fravés de la prevencion de la contaminacion, el cumplimiento de la legislacion y las
diferentes regulaciones ambientales 'y el conirol de los impactos ambientales adverses, asi como al
mejoramiento continuo del desempefio ambiental, de tal forma gue el servicioque prestare cumple los
parametros exigidos porel Sistema de Gestién Ambiental.

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL

DOCUMENTO IDENTIDAD

EMPRESA,

¢ NIT. N°
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SISTEMA DE GESTION DE LA'SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

POLICTA NACIONAL — SEMOMRA LA B 2
Ciudad.
Referencra presentauon sistema de gestién de la seguridad y salud en el'trabajo para el proceso de !
wad o Numero & cuyc objeto es:
& o
El{los} suscrito(s) a saberi i [y 35 A 4T ;
domiciliade en i cidentificado cen g

. quien_obra en calidad de (representante legal de ta socnadad del
consorcio,-de la union temporal, o de la asociacion proponente; sibse trata de persona juridica, caso en el
cual debe ideniificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, union femporal, o asociacion,
indicando instrumento de Constitucidn y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del
domicilic de la persona juridica), quien en adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta{n) su
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromisc, ieniendo en cuenta las-siguientes
consideraciones:

La Policia Nacional, mediante Ta Resolucion 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 2° lo relacionado
con la “Politica del. Sistema de Gestién de la-Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia Nacionat”,
en lo siguiente:

“La-Rolicia Nacional de Colombia, en el ejercicio de su funcion de manienimienta- de-seguridad y
convivencia ciudadana, manifiesta su compromiso confa-proteccion de la sequridad y-salud en el trabajo
de todos los funcionahios uniformados, no uniformados, contratistas y trabajadores en mision, mediante
la identificacitn de peligros, evaluacion y valoracion de los riesgos laborales en fodos los niveles de la
Institucion; para ello destinard el capital humano, financiero y techoldgico, que permita el cumplimientc
de las requerimientos legales y-las-acciones de mejora continua’”,

PERSONA JURIDICA

Una vez teida v conocida la Politica que define la Policia Nacional-para el Sistema de Gestion-de Seguridad
y Salud en el Trabajo certifico-gue cumplo con los requisitos tegales aplicables a miactividad econdmica,
clase de riesgo v tamafo-de-la empresa, actualizando-los documentas técnicos y ‘cumplimienios ascciados
al objetc del presente contrato.

PERSONA NATURAL

Una vez |eida y conocida-la)Pulitica que define la Policia-Nacional para &l Sistema. de-Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo; certifico gue cumplo con-los fequisitos legales aplicables a - la actividad econémicay
clase de riesgo para la cual fui contratado,-gsi mismo me comprometo_ a cumplir con las actividades' y
recomendaciones establecidas por glcSistema de Gestion de Seguridad y Szlud en el Trabajo-en el marco
del-objetc del presente contraio y de las instalaciones policiales en donde preste mis servicios.

Nota: seleccionar, segun corresponda,

De igual manera en la ejecucion del contrato adicional & los requerimientos exigidos para su efecucién, la
persona natural-ojuridica deberéa:

1.Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia Nacicnal haya
considerado en el contrato, ¥ acorde a la exposicidn del contratista o subcontratista a los riesgos
encontrados en el centro'de trabajo donde desarrolla la actividad.

2.Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocidn y prevencién de
riesgoslaborales.
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3.Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion persenal, durante la'ejecucion
contractual, acorde a los peligros. y fiesgos relacionados la tarea contratada.

4.Conocer y participar en todas las actividades del plande emergencia que se(programen por parte de la
Policia Nacional y-los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarroliara las actividades.

5 Notificar-ala mayor brevedad, al.supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentés de trabajo
o el diagnostico de enfermedades laborales, asi como. las condiciones de peligro-que detecte durante la
gjecucién de la actividad contratada.

6.Practicarse ¢ _practicar a sus Itrabajaderes (segun sea el caso), los - examenes medico ocupacionales y
complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y objeto del contrato.

7 Diligenciar los formates del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean aplicables a la
ejecucion de Ia tarea contratada.

8.Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, segln los requisitoslegales y las obligacicnes como contratista, efectuandedos pagos a la ARL de
acuerdo a la clase de riesgo de fa actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar. 2 lisia de chequec que evidencie el cumplimiento a la-Resolucion

0312 del 2019 “Por la cual se definen'/os Estandares Minimos del Sistema de Geslion de Seguridad y Salud

enel Trabajo SG-SST, constderando lo siguiente:

1. Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes condiez (10) o menos trabajadores,
clasificadas conriesgo |, 11 6 |l

2. Estandares minimos para_empresas de once (11} a cinctenta (50) trabajadores clasificados con riesgo |,
ol

3. Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores clasificados con riesgo i, 11, [,
IV & V ydecincuenia (50) 6 menos irabajadores con riesgo IV 6V

La verificacion al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor.del contrato.

El proponente;

Firma del representante legal-del proponente

Nomibre o razén social del oferente: a1 2lpos {0 del propsnén
identificacion (NIT'T1 C.C [ C.E O): DiligenoEr 3n _del prafbm
Nombre Representante Legal: Diligerica ) dalyap
Identificacion (C.C O C.E. [3) Qilly Y » e identific tan@Ne
Direccién: [ ladigbe

Teléfono: Diligensiar 1&le jehsrovet

Email: Diligena)a e nplihe

Nota: Este formulario se actualizara por parte de las unidades duefas de la necesidad-en coordinacién con
ef responsable del Sistema de Gestion de SST de launidad, cada vez que se requiera, de acuerdo con la
actualizacidn de la normatividad, politica y objetivos del SG-SST de la Policia-Nacionat



