ALCALDIA DE TOTA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

FGC- 007
VERSION: 1 Pag.1 de 72

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

Fecha 2025/01

DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE TOTA

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA. NO. MT-SAMC-003-2026

OBJETO: “ADQUISICION DEL PROGRAMA DE SEGUROS QUE AMPAREN

LOS BIENES E INTERESES PATRIMONIALES, ASI COMO DE AQUELLOS

POR LO QUE SE O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABEL O LE
CORRESPONDA ASEGURAR AL MUNICIPIO DE TOTA-BOYACA”

2026

Calle 4 N. 3 - 72 / Palacio Municipal N Conmutador: +057 (8)3213983265
6 parque Principal Tota. e contactenos@tota-boyaca.gov.co @ Movil: 3123520023

% -Q Q Q 'Y 6}%(/6[&/9(0 6)%@7[{”[[%@ @_@)&Q/j(ém_ www.tota-boyaca.gOV.CO



ALCALDIA DE TOTA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

FGC- 007
VERSION: 1 Pag.2 de 72

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

Fecha 2025/01

RECOMENDACIONES
e |ea cuidadosamente el contenido de este documento.

e Examine rigurosamente el texto del pliego, los documentos que hacen parte del mismo y las normas
que regulan la Contratacién Administrativa con entidades del Estado.

o Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar en la
presente convocatoria y para celebrar contratos con las entidades estatales segun lo dispuesto en la
normatividad vigente.

o Cerciorese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

e Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia para los documentos
que la requieran.

e Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para esta convocatoria.

e Cumpla las instrucciones que en este pliego de condiciones se imparte para la elaboracion de su
propuesta.

o |dentifique los sobres, en la forma indicada en este documento.
¢ Reuvise los formatos y diligencie totalmente aquellos requeridos para la presentacion de la propuesta

e Tenga presente la fecha y hora previstas para presentar las propuestas; las presentadas fuera del
término previsto seran rechazadas.

Calle 4 N. 3 - 72 / Palacio Municipal i Conmutador: +057 (8)3213983265
6 Parque Principal Tota. e contactenos@tota-boyaca.gov.co @ Mévil: 3123529023

_Q Q @ o 6}%&(;@079{'@ Wmfw//@a@@)&wﬁm_ www.tota-boyaca.gov.co



ALCALDIA DE TOTA

- MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

FGC- 007
VERSION: 1 Pag.3 de 72

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

Fecha 2025/01

INFORMACION GENERAL

La modalidad seleccionada para satisfacer la necesidad planteada sera la Seleccion Abreviada para la
Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes Por el Procedimiento de Subasta
Inversa Electronica.

La presente contratacion y convocatoria se regira por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Ley 019
de 2012, decreto 1082 de 2016; asi como por las disposiciones pertinentes del codigo de comercio y demas
normas concordantes con la materia y por lo establecido en estos pliegos de condiciones.

Con la sola presentacién de la propuesta el oferente declarara expresamente que no esta impedido para
contratar con el Municipio de TOTA, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y demés
normas concordantes.

Podran participar en forma individual, personas juridicas y conjuntamente en consorcio o unién temporal,
que cumplan con las exigencias establecidas por la Entidad, a excepcion de aquellas que se encuentren
impedidas para contratar con el Municipio de TOTA - Boyaca.

En ninglin caso se podra participar con mas de una propuesta, ya sea individualmente o en consorcio y/o
unién temporal.

A. Invitacion Publica a las veedurias ciudadanas

La Entidad Contratante En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993,
convoca a las veedurias ciudadanas interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente
proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP |I.
De acuerdo con la ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités (técnicos,
financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcién. Una vez conformada la veeduria con los
parametros de la ley, desarrollaran su actividad en comunicacion con la interventoria del proyecto.

B. Compromiso anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupcion contenido en el cual manifiestan su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o0 de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contratacion actle en su nombre, habré causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion
anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin
perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos del
Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la presentacion de
observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado
con la participacion en el proceso de seleccion estara a cargo de los interesados y Proponentes.

D. Comunicaciones

Los mensajes en el marco del Proceso de Contratacion deben hacerse electrénicamente por la plataforma
SECOP I

Calle 4 N. 3 - 72 / Palacio Municipal N Conmutador: +057 (8)3213983265
6 parque Principal Tota. e contactenos@tota-boyaca.gov.co @ Movil: 3123520023

-EQ @0 - @%aa'a}umf O) N wravitla de-Colomibin= www tota-boyaca.gov.co



ALCALDIA DE TOTA

- MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

FGC- 007
VERSION: 1 Pag.4 de 72

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

Fecha 2025/01

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Entidad Contratante solamente seran tenidas en cuenta para
los propositos del Proceso de Contratacion cuando sean radicadas a través del canal que corresponda. La
Entidad Contratante respondera las comunicaciones recibidas por escrito a través de la plataforma SECOP
Il.

E. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados
en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales
los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la seccion VII que estén en una lengua
extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua
extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccion
oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser
oficial en los términos del articulo 251 del Cédigo General del Proceso, cumpliendo el tramite del Apostille o
consularizacion.

F. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

(i) Consularizacién. De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Cddigo de Comercio, los
documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el
respectivo pais y la firma de tales funcionarios sera autenticada a su vez por el consul colombiano o, a falta
de éste, por el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el
régimen de los poderes. Tratandose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el
mencionado articulo los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las
leyes del respectivo pais.

(i) Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente
legalizacion de la firma del consul y demas tramites pertinentes.

(iii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacion sefialado en el literal
(a) anterior, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la Convencién de La Haya del 5 de
octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros,
aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo sera exigible la Apostilla, tramite que consiste en el
certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si la Apostilla esta
dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafiada de una traduccion oficial a dicho
idiomay la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

(iv) Legalizaciones

a. Los Proponentes provenientes de paises signatarios de la Convencion de La Haya citada en el literal (b)
anterior podran optar, como procedimiento de legalizacién de los documentos otorgados en el exterior, por la
consularizacion descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita en el numeral (b) anterior.

b. Los Anexos al presente pliego deben completar los Interesados, no deberan contar con el procedimiento
descrito en los literales (a) o (b) anteriores.

c. La consularizacién o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse en original
0 copia auténtica so pena de tenerse como no presentada.

G. Potestad de verificacion
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La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la
totalidad de la informacion aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas,
empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha
verificacion.

H. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas con el
significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural segun
lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser
entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a
continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

DEFINICIONES

ADENDA

Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos de condiciones, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011.

ADJUDICACION

Es la decision emanada de la entidad en cabeza del proyecto por medio de un acto administrativo, que
determina el Adjudicatario del presente proceso.

ADJUDICATARIO

Es el Proponente a quien se le adjudica el proceso, por haber presentado una Propuesta que cumple con
lo requerido en el Pliego de Condiciones y se considera en relacién con las demas, la propuesta mas
conveniente en el proceso de seleccion.

ANEXO

Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de Condiciones y que hacen
parte integral del mismo.

APORTES PARAFISCALES

Son contribuciones parafiscales los gravdmenes establecidos con caracter obligatorio por la Ley, que
afectan a un determinado y Unico grupo social y econoémico y se utilizan para beneficio del propio sector. El
manejo, administracion y ejecucion de estos recursos se hara exclusivamente en la forma dispuesta en la
ley que los crea y se destinaran sélo al objeto previsto en ella, lo mismo que los rendimientos y excedentes
financieros que resulten al cierre del ejercicio contable.

CONTRATISTA

Es el adjudicatario que suscribe el Contrato derivado del presente proceso.

CONTRATO

Es el negocio juridico que se suscribira entre la Entidad y el Adjudicatario, por medio del cual se imponen a
las partes las obligaciones reciprocas y se le conceden los derechos correlativos que instrumentan la
relacion contractual que se busca establecer a través del presente proceso.

DIA(S) CALENDARIO

Es cualquier dia del calendario, sin tener en cuenta si se trata de un Dia Habil o No habil.

DIA(S) HABIL(ES)

Es cualquier dia comprendido entre los lunes y los viernes de cada semana, excluyendo los dias feriados
determinados por ley en la Republica de Colombia.

DIA(S) NO HABIL(ES)

Se entenderan de conformidad con el Cédigo de Régimen Politico y Municipal.

DOCUMENTOS DEL PROCESO

Son (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la
invitacién; (d) las Adendas; (e) las observaciones y sus respuestas; (f) la oferta; (g) el informe de
evaluacion; (h) el contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso
de Contratacion.

DOLARES DE LOS ESTADOS
UNIDOS DE AMERICA, O
DOLARES, O US$

Es la moneda de curso legal en los Estados Unidos de América, la que, para todos los efectos se tomara
por su valor equivalente respecto de la moneda de origen del proponente, segun la tasa de cambio oficial
0, en defecto de aquella, segun la tasa de cambio certificada por la autoridad competente del pais de
origen.

Son los procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, segln el caso a los que se debe cefiir

ESPECIFICACIONES el Contratista durante la ejecucién, para obtener los resultados objeto del contrato.
ESTIMACION DEL RIESGO Es la valoracién del Riesgo en términos monetarios o porcentuales.
Son las fases en las que se divide la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta las actividades propias de
ETAPAS DEL CONTRATO cada una de ellas las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad para estructurar las garantias del
contrato.
. Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a favor de Entidades Estatales con ocasion de
GARANTIA DE SERIEDAD DE LA | la presentacion de la propuesta, de conformidad con la ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y el
OFERTA pliego de condiciones. Podra consistir en cualquiera de las clases de garantias a que se refiere el decreto
1082 del 2015.
Son las personas naturales o juridicas o el grupo de personas juridicas y/o naturales asociadas entre si
INTERESADOS mediante las figuras de consorcio, union temporal o cualquier otro tipo de asociacién que actian en el
Proceso de Contratacién previamente a la presentacion de ofertas.
Es el proceso de seleccion objetiva que se reglamenta en el Pliego de Condiciones con el propésito de
PROCESO DE SELECCION seIepmonar la Propues?a que, conforme a los termln‘o’s establecidos en este Pliego, resulte mas favorable a
los intereses de la Entidad Estatal para la celebracién del Contrato, en consonancia con las Leyes 80 de
1993 y 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.
PERIODO CONTRACTUAL Es cada una de las fracciones temporales en las que se divide la ejecucion del Contrato, las cuales pueden
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ser utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar las garantias del contrato.

PESOS COLOMBIANOS, PESOS $ | Es la moneda de curso legal en la Republica de Colombia.

Es el conjunto de normas que rigen el Proceso de Seleccion y el futuro Contrato, en los que se sefialan las
condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su

PLIEGO DE CONDICIONES Propuesta para participar en el Proceso de Seleccion del contratista y tener la posibilidad de obtener la
calidad de Adjudicatario del proceso de seleccion.
Es la posicion que ocupa el proponente que habiendo obtenido calificacion definitiva de “ADMISIBLE” en
PRIMER ORDEN DE L o . T e
todos los criterios de habilidad, obtiene el puntaje mas alto luego de efectuarse la calificacion de los
ELEGIBILIDAD o iy . . o
criterios de ponderacion, previstos en el pliego de condiciones.
PROCESO DE CONTRATACION Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por la Entidad Estatal desde la

planeacion hasta la adquisicion a satisfaccion de los bienes y servicios requeridos.

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales asociadas entre si mediante
PROPONENTE las figuras de consorcio, unién temporal o cualquier otro tipo de asociacién que presenta una Propuesta
para participar en el Proceso de Contratacion.

Es la oferta con caracter irrevocable, presentada conforme a los requisitos establecidos en el Pliego de
PROPUESTA Condiciones; debidamente suscrita por quien tiene la capacidad de representar al proponente, la cual debe
estar acompariada de la garantia de seriedad.

Es el evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del

RIESGO Proceso de Contratacién o en la ejecucion de un Contrato.
Es el registro unico de proponentes que llevan las cdmaras de comercio y en el cual los interesados en
RUP - iy o
participar en Procesos de Contratacion deben estar inscritos.
SERVICIOS NACIONALES Sop_sew|0|os lprlestados por personas naturalt_as cg!omblanag o residentes en Colombia o por personas
juridicas constituidas de conformidad con la legislacién colombiana.
Es el Sistema Electronico para la Contratacion Publica al que se refiere el articulo 3 de la Ley 1150 de
SECOP 2007
SMMLV Es el salario minimo mensual legal vigente en la Republica de Colombia.
MIPYME Es una micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo con la ley vigente aplicable.

|. CONVOCATORIA LIMITADA A MYPES

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contrataciéon con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podréan realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en
el presente articulo.

Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las
Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacidn, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos 0 municipios en

Calle 4 N. 3 - 72 / Palacio Municipal N Conmutador: +057 (8)3213983265
6 parque Principal Tota. e contactenos@tota-boyaca.gov.co @ Movil: 3123520023

_Q @0 o G)%Udapm, G)Wafzauz//a do-(Colomibia— www tota-boyaca.gov.co



ALCALDIA DE TOTA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

FGC - 007

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL VERSION: 1 Pag.7 de 72
FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

Fecha 2025/01

donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacidn deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
0 complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méaximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberén aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021
no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en
el sistema de compras publicas.
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CAPITULO|

OBJETO: “ADQUISICION DEL PROGRAMA DE SEGUROS QUE AMPAREN LOS BIENES E
INTERESES PATRIMONIALES, ASI COMO DE AQUELLOS POR LO QUE SE O LLEGARE A SER
LEGALMENTE RESPONSABEL O LE CORRESPONDA ASEGURAR AL MUNICIPIO DE TOTA-
BOYACA”.

11.  CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR SEGUN UNSPSC:

Los bienes objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el nivel, como se indica en la tabla:

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
84131500 Servicios de seguros para estructuras y propiedades y posesiones
84131600 Seguros de vida, salud y accidentes

1.2. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El presupuesto oficial esta sustentado en el estudio de mercado que hace parte de los estudios del sector
del presente proceso.

El valor estimado es de SETENTA MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS
CUARENTA PESOS ($70.997.240.000) M/CTE. El cual se encuentra respaldado con el certificado de
disponibilidad presupuestal 26-238 de treinta (30) de junio de dos mil veintiséis (2026),.con la siguiente

descripcion:
CODIGO RUBRO DESCRIPCION NOMBRE DE LA FUENTE VALOR
ALCALDIA 1.3.3.8.03 84
2.32.01.01.001.03.19.24.02.0600.84 o R.B. SGP-Propdsito $30.000.000
Via terciaria mejorada General-Propésito
general Libre
inversion
o ALCALDIA 1.3.3.8.04 R B. SGP-Proposito
2.3.2.02.02.006.22.01.0700.33 Be”ef'C'ar;":ng rensporte General-Libre $28.973.469
destinacion municipios
categorias
ALCALDIA 1.3.3.3.18 R.B. Sobretasa de
2.3.2.02.02.008.40.03.1400.76 Proyectos apoyados Solidaridad soT{Egs $12.023.771
financieramente publicos acueducto,
aseoy
TOTAL $70.997.240

1.2.  ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

La descripcion del objeto que se pretende contratar es el siguiente: Los ramos, las especificaciones técnicas y los valores
asegurados son las siguientes:

FICHA TECNICA
RAMO VIGENCIA ASI\E,ébgiDO
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DANOS MATERIALES ALCALDIA 163 dias conlexias 2 parl del acta $964.299.311
DANOS MATERIALES BIBLIOTECA 163 dias °°”t:g‘i’rfi;0pa”"de' acta $131.600.000
MANEJO GLOBAL ENTIDADES OFICIALES 163 dias contados & partr del acta $20.000.000
RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS 163 dias °°”t§g‘i’rfi : Opar“r del acta $100.000.000
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL P.L.O 163 dias °°”t§g?§igo”amr del acta $500.000.000

TODO RIESGO MAQUINARIA AMARILLA Y/O TODO RIESGO 163 dias contados a partir del acta $1.678.365.978

CONTRATISTAS de inicio
163 dias contados a partir del acta SEGUN
TODO RIESGO AUTOMOVILES de inicio FASECOLDA
163 dias contados a partir del acta 20 VECES EL
VIDA GRUPO- SALARIO DEL ALCALDE $6.824.732 0s ap SALARIO DEL
de inicio
ALCALDE
ACCIDENTES PERSONALES A OCUPANTES DE VEHICULOS Y/O | 163 dias contados a partir del acta
A PASAJEROS Y/O RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRACTUAL de inicio 100 SMMLV
SOAT 365 dias LOS DE LEY
) SEGUN
SEGUN REQUERIDO DURANTE REQUERIDO
CUMPLIMIENTO LA VIGENCIA DURANTE LA
VIGENCIA

Nota: Una vez adjudicado el presente proceso, se entregara a la compafiia correspondiente, la documentacion pertinente,
inventario soporte de valores asegurados para la emision de las polizas. Al igual los formularios requeridos.

CONDICIONES TECNICAS DE LOS RAMOS A CONTRATAR:

Las ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LAS POLIZAS y CONDICIONES TECNICAS OBLIGATORIAS se encuentran
descritas en un documento anexo.

1.3.  OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

1.3.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO:

1. Entregar el ejemplar de las pdlizas propuestas con sus anexos y clausulas, de acuerdo con las disposiciones de la
Superintendencia Financiera de Colombia.

2. Cumplir con el objeto del contrato, y de conformidad con los requerimientos de la entidad y con las normas propias de
la actividad contratada, con calidad, oportunidad, seriedad y eficiencia.

3. Garantizarlos deducibles ofrecidos, detallando para cada ramo los amparos a los cuales son aplicables.

4. Garantizar la respuesta oportuna a la Entidad Territorial, conforme a los requisitos y documentos exigidos, frente a una
eventual reclamacién en caso de siniestros en cada uno de los ramos y el nimero de dias dentro de los cuales se
efectuara el pago o se repondra el bien.

5. En todo caso, el plazo para el pago de los siniestros no podra ser superior a los treinta (30) dias calendario a menos
que el proponente haya ofertado un término menor en su propuesta y que esta haya sido objeto de calificacion, el
termino sera contado a partir de la fecha de demostracion de la ocurrencia de los hechos y la cuantia de la perdida. En
cada siniestro no se podra aducir que en las condiciones generales de las pélizas determinada cobertura 0 CLAUSULA
se encuentra limitada, condicionada, etc.; si la misma ha sido otorgada 0 amparada bajo las condiciones particulares
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6. Las demas que por su naturaleza le sean atribuidas por la Supervision, conforme al objeto y alcance del contrato.

7. Atender las recomendaciones y requerimientos que haga EL MUNICIPIO a través del supervisor y corregir cualquier
falla o errores que se cometa en la ejecucion del contrato, siempre y cuando estén estipuladas en el alcance del
contrato.

8. Prestar el apoyo al Municipio para resolver las peticiones, dudas y reclamos que puedan derivarse de la ejecucion.

9. Suscribir con el supervisor e interventor del Contrato el Acta de Inicio dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
adjudicacion del contrato.

10. En cumplimiento de lo reglado en las normas legales pertinentes, especialmente del articulo 23, de la Ley 1150 de
2007 y del articulo 6, de la Ley 1562 de 2012, acreditar que se encuentra al dia en el pago mensual de aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension, Riesgos Profesionales y/o Laborales), asi como los parafiscales
propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda, como requisito para hacer los cobros
del contrato respetando lo establecido por el Ministerio del trabajo frente a los IBC por ingresos.

11. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecucién del contrato.

12. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligar a hacer u omitir algun
acto o hecho. Cuando se presenten peticiones 0 amenazas, EL CONTRATISTA debera informar inmediatamente de su
ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y
correctivos que fueren necesarios.

13. Realizar las modificaciones, inclusiones y exclusiones, adiciones o prorrogas que llegaren a tener en las mismas
condiciones programadas para el contrato de seguros

14. Pagar las comisiones al intermediario de seguros de la entidad que para el presente proceso es OLC ASESORES C&C
LTDA, de conformidad con el articulo 1341, del cédigo de comercio.

15. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre las imposibilidades y dificultades que se presenten en la
ejecucion del mismo.

16. Las demas que se deriven o sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

1.3.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA DURANTE LA EJECUCION DEL OBJETO
DEL CONTRATO:

1. Cumplir con el objeto del contrato y las especificaciones técnicas minimas descritas en el estudio previo, pliego de
condiciones y en la propuesta presentada, lo cual para todos los efectos forma parte integral del contrato.

2. Suscribir oportunamente, el Acta de Liquidacién del contrato y las modificaciones si las hubiera conjuntamente con el
supervisor del mismo.

3. Atender los requerimientos que efectue la Entidad relacionados con la ejecucién del contrato. Asi mismo, realizar los
actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno cumplimiento de las obligaciones
contractuales y la ejecucion del contrato.

4. EI CONTRATISTA asumira el pago de los impuestos, gravamenes y demas aportes a que hubiere lugar y que
establezcan las Leyes colombianas.

5. Aportar certificacién expedida por el revisor fiscal cuando exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley o por el
Representante Legal, del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (sistemas de
salud, pensiones y riesgos profesionales), y demas a que hubiere lugar, obligacion que debera adjuntarse al informe
del supervisor y debera ser verificada por éste.

6. Presentar los informes que le sean solicitados dentro de los tiempos requeridos y asistir a las reuniones que sean
convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado de ejecucion, el cumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista o cualquier aspecto técnico referente al mismo. Asi mismo, acatar y aplicar de manera diligente
las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor del contrato.

7. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas documentos necesarios para el pago.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a la Alcaldia de Tota por el incumplimiento del contrato.

9. Informar oportunamente al supervisor durante la ejecucion del contrato las variaciones que se presenten al régimen de
imposicion por IVA u otras cargas tributarias en atencion a los bienes o servicios contratados o al régimen tributario del
contratista.

10. Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en la misma y por el supervisor para
el cabal cumplimiento del objeto.

11. Las demas inherentes al objeto del contrato.

S

1.4. PLAZO PARA LA EJECUCION: El contrato tendra un plazo de 163 dias a partir del acta de inicio, previa
aprobacion de los documentos y requisitos de ejecucion del contrato previstos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

En consecuencia, la vigencia técnica corre siempre paralela a la vigencia o existencia del Contrato de Seguro. Solo al
vencimiento del Contrato de Seguro, o lo que es lo mismo, a la terminacion de su plazo o de su vigencia técnica, es que
puede y debe procederse a la liquidacion del contrato.
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En materia de contratacion Estatal, el Art 60 de la Ley 80 de 1.993 ordena que una vez terminado o vencido un contrato
Estatal de tracto sucesivo, como en efecto lo es el Contrato de Seguro, este debe ser liquidado en las condiciones descritas
enel Art 11 de la ley 1150 de 2.007.

Paragrafo 1: El plazo para la entrega de las pélizas debe ser de cinco (05) dias, contados a partir de la firma del acta de
inicio del contrato, una vez se hayan legalizado y perfeccionado el mismo.

Paragrafo 2: La vigencia técnica de las polizas sera por CIENTO SESENTA 'Y TRES (163) dias, contados a partir del acta
de inicio.
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CAPITULOII
REGLAS GENERALES DEL PROCESO

2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma sera el publicado en la Pagina web http://www.contratos.gov.co Sistema Electrénico de
Contratacion Publica. SECORP II.

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en
el presente proyecto de Pliego de Condiciones.

2.2. APERTURA DEL PROCESO

El Municipio de TOTA elaborara, el acto administrativo de apertura del proceso de seleccion, indicando el
objeto, modalidad y cronograma, lugar de consulta y retiro de pliego de condiciones, la disponibilidad
presupuestal y la convocatoria a las veedurias ciudadanas de conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.2.1.5. Del decreto 1082 de 2015.

2.3. CONSULTA DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS
La informacién y consulta de los pliegos de condiciones definitivos se pueden hacer en los plazos definidos

en el cronograma del presente proceso, a través del portal Unico de contratacion www.contratos.gov.co
(secop Il) y/o en la Alcaldia Municipal de Tota (oficina de contratacién)

2.4. INTERPRETACIONES, MODIFICACIONES, ACLARACIONES A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES

Los proponentes deberan examinar cuidadosamente los PLIEGOS DE CONDICIONES, los documentos que
hacen parte de él, e informarse ademas de las exigencias y circunstancias que puedan afectar de alguna
manera el desenvolvimiento de todas y cada una de las actividades a ejecutar, asi como el cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

Si alguno de los proponentes o cualquier interesado encontrare incoherencias u omisiones en los PLIEGOS
DE CONDICIONES, o si hubiere dudas o deseare aclaraciones adicionales sobre el contenido y alcance de
los mismos, debera notificarlo ANTES DEL VENCIMIENTO DEL PLAZO QUE SE EXPRESA EN EL
SIGUIENTE INCISO, por escrito radicado personalmente, las cuales seran respondidas a mas tardar al dia
habil siguiente al vencimiento del término para su presentacion.

El plazo para solicitar estas aclaraciones vence el dia que este en el cronograma y en virtud de la aplicacion
del principio de la preclusién que regula los procedimientos, se tendrédn por no presentadas aquellas
observaciones que se formulen extempordneamente.

2.5. RESPUESTAS, ADENDAS O ACLARACIONES

El Municipio de TOTA respondera las solicitudes de aclaracién por escrito y las publicara en la pagina del
portal unico de contratacion www.contratos.gov.co SECOP II. Cuando dicha aclaracion implique modificacion
a los pliegos de condiciones, se hara mediante adenda que sera publicado en la pagina web
www.contratos.gov.co.

Las consultas y respuestas no produciran efecto suspensivo en el plazo para la presentacion de las ofertas.
Igualmente, el Municipio de TOTA, mediante adenda podré de oficio hasta tres dias habiles antes de cierre
de la presente convocatoria, modificar o aclarar los pliegos de condiciones, siempre que resulte necesario,
de acuerdo a lo previsto en el articulo 89 de la ley 1474 de 2011.
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Dichas aclaraciones o adendas, deben ser consideradas como parte integral de estos PLIEGOS DE
CONDICIONES y deberan relacionarse en la CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA - (ANEXO

1),
2.6. PRORROGA DEL PLAZO DEL PROCESO DE SELECCION.

El plazo de la presente contratacién entendido como el término entre la fecha de inicio para la presentacion
de ofertas y la del cierre del proceso de seleccion, se podra prorrogar en el siguiente evento: Cuando el
Municipio de TOTA lo estime conveniente, hasta por la mitad del plazo originalmente establecido, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 30 de la ley 80 de 1993.

El cronograma sera el publicado en la Pagina web http://www.contratos.gov.co Sistema Electrénico de
Contratacion Publica. SECOP II.

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en
el presente Pliego de Condiciones.

2.7.VALIDEZ DE LA OFERTA

El proponente debera indicar el término dentro del cual el Municipio puede considerar como valida su oferta,
dicho término empezara a contarse desde el dia habil siguiente al cierre de la seleccion abreviada de menor
cuantia y no podré ser inferior a noventa (90) dias calendario.

Nota: En caso que el proponente no indique el término de validez de su oferta, el Municipio la considerara
valida hasta el dia de vencimiento de la garantia de seriedad de la propuesta.

2.8.VEEDURIAS CIUDADANAS

Las veedurias ciudadanas podran desarrollar su actividad durante la etapa precontractual, contractual y
post-contractual en el presente proceso de seleccion, conforme lo previsto en la Ley 850 de 2003, y demas
disposiciones que la adicionen, modifiquen o complementen.

Cualquier inquietud presentada por parte de las Veedurias Ciudadanas les sera contestada por escrito por
parte de la Entidad a la direccion que aparezca en la comunicacion respectiva, copia de la cual sera enviada
a los proponentes y seré publicada en las paginas Web del SECOP Il y la del Municipio.

2.9.FORMA DE PRESENTACION Y REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA.

El Proponente debera diferenciar los requisitos contenidos en cada uno de los sobres, de acuerdo con el
cuestionario diligenciado por la Entidad estatal en el SECOP |I.

Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad, los
cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

La Entidad solo recibira una oferta por proponente, cuando la Entidad haya establecido esta posibilidad. En
caso de presentarse para varios Procesos de Contratacion con la Entidad, el Proponente dejaré constancia
para qué proceso allega su ofrecimiento. La radicacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento
de la legislacion colombiana acerca de los temas objeto del proceso y de todas las condiciones y
obligaciones contenidas en el mismo. Adicionalmente el Proponente debera cumplir con el Manual de Usos
y Condiciones de la plataforma SECOP II.

Estaran a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion de su oferta y la
Entidad en ningln caso sera responsable de los mismos.
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Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos habilitantes
o0 los factores de evaluacion de la oferta, deberan estar salvados con la firma de quien suscribe el
correspondiente documento al pie de la misma y con una nota al margen donde manifieste clara y
expresamente la correccion realizada.

2.10. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente convocatoria publica se regira por el Articulo 30 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
decreto 1082 del 26 de mayo de 2015; asi como por las disposiciones pertinentes del codigo de comercio y
demas normas concordantes con la materia y por lo establecido en estos pliegos de condiciones.

Por tratarse de un contrato cuyo valor supera el 10 % de la menor cuantia y no sobrepasa la misma, la
modalidad de seleccion sera la SELECCION ABREVIADA, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 2
numeral 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 (Articulo 2.2.1.2.1.2.20.)

No obstante que el proceso para escoger al contratista se llevara a cabo bajo la modalidad de seleccion
abreviada de Menor Cuantia, este proceso se adelantara mediante una convocatoria publica que estara
basada en los principios de Economia, transparencia, publicidad y Libre Escogencia, contenidos en la Ley
80 de 1993 y los postulados que rigen la Funcién Administrativa.

2.11. DOCUMENTOS REFERIDOS A LA FUTURA CONTRATACION.

El municipio de TOTA para el desarrollo del presente proceso de seleccién como parte del desarrollo del
articulo 2.2.1.1.1.7.1 del decreto 1082 de 2015, pone a disposicion de la ciudadania en general de la fase de
planeacion contractual, los siguientes documentos:

Estudios previos

Analisis del sector

Certificado de disponibilidad presupuestal
Proyecto de pliego de condiciones

2.12. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafol deberan presentarse
acompafiados de una traduccién oficial a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior deberan
presentarse legalizados o apostillados en forma preventiva en las normas vigentes sobre la materia, en
especial en los articulos 65 y 259 del codigo de Procedimiento Civil, articulo 480 del Cédigo de Comercio y
en la resolucion 2201 del 22 de julio de 1997, proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia.

2.13. CONSULARIZACION

De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Codigo de Comercio “los documentos otorgados en el
exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el Consul Colombiano o a falta de este, por el de una nacién amiga, sin
perjuicio de lo establecido en convenios internacionales, sobre régimen de los poderes’. Tratandose de
sociedades, expresa ademas el citado articulo del codigo de comercio que: “Al autenticar los documentos a
los que se refiere este articulo los consules haran constar que existe la sociedad y que ejerce su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais. (C.P.C. art 65).

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, para la correspondiente legalizacion de la firma del consul
y demas tramites pertinentes.

Calle 4 N. 3 - 72 / Palacio Municipal N Conmutador: +057 (8)3213983265
6 parque Principal Tota. e contactenos@tota-boyaca.gov.co @ Movil: 3123520023

:Q @ e - @%W'a}vmf G)Wa/zaw//ﬂ ce%,@/w/zém_ www.tota-boyaca.gov.co



ALCALDIA DE TOTA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

FGC - 007

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL VERSION: 1 Pag.15 de 72
FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

Fecha 2025/01

2.14. APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad con lo
previsto en la ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacién, sefialado en el anterior
numeral siempre que provengan de alguno de los paises signatarios de la convencion de la Haya, del 05 de
octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros,
aprobada por la citada ley 455 de 1998. En este caso solo sera exigible la apostille, trdmite que consiste en
el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo al que ha actuado la persona
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Si el apostille estd dado en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafiada de una
traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

2.15. TITULOS OBTENIDOS EN EL EXTERIOR

El proponente que ofrezca personal con titulos académicos de pregrado otorgados en el exterior, debera
acreditar, la convalidacién y homologacién de estos titulos ante el Ministerio de Educacion Nacional, para lo
cual debera iniciar con suficiente anticipacion los tramites requeridos. Para los titulos de posgrado, bastara
la consularizacion o apostille segun el caso del titulo de posgrado respectivo, debidamente otorgado por la
universidad o institucion respectiva, tal como lo exige el paragrafo 1 del articulo 7 de la ley 842 de 2003.

2.16. COSTO DE LA SELECCION

El Proponente sufragara todos los costos relacionados con la preparacion y presentacion de su oferta, el
MUNICIPIO no sera responsable de dichos costos, cualquiera que sea la forma en que se realice la
Seleccidn o su resultado.

2.17. PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el
hecho al Programa Presidencial —Lucha contra la Corrupciénll a través de: los numeros telefonicos: (1) 560
10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al numero telefonico: (1) 565 86 71; la linea transparente del
programa, a los numeros telefonicos: 01 8000 913 040 o (1) 560 75 56; en el correo electrénico:
webmaster@anticorrupcion.gov.co ; al sitio de denuncias del programa, en el Portal de Internet:
www.anticorrupcion.gov.co.

2.18. INFORMACION INEXACTA

El ente territorial se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de
la informacién aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades
respectivas. Cuando exista inconsistencia definitiva entre la informacion suministrada por el Proponente y la
efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por la fuente de donde proviene la informacion que se
pretende acreditar en la Seleccion Abreviada, el documento que la contenga se entendera como no
presentado. Sin perjuicio de hacer conocer el hecho a las autoridades competentes.

2.19. MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

De manera oficiosa o como resultado de las aclaraciones solicitadas, el ente territorial expedira las adendas
en las cuales se contemplen las modificaciones pertinentes al pliego.

Las modificaciones que se consideren necesarias desde la fecha de apertura y hasta el dia anterior,
inclusive, a la fecha establecida para el cierre del proceso, a fin de que se realicen los ajustes a que haya
lugar por parte de los interesados. Cualquier aclaracion o modificacion se hard mediante adendas
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numeradas consecutivamente; estos documentos formaran parte integral del presente pliego de
condiciones; las adendas seran suscritas por el ordenador del gasto.

Los documentos antes mencionados seran publicados en el SECOP para consulta de los interesados; por
tanto, la entidad en virtud del principio de economia da por entendido que los interesados en participar en la
presente SELECCION ABREVIADA tienen conocimiento de ellos.

Se entiende, que el Pliego de Condiciones y las adendas se complementan entre si, cualquier mencién,
especificacion o detalle que aparezca en uno de ellos y no esté contemplado en el otro, se tendra como
valedero para las condiciones del proceso.

Las solicitudes de aclaraciones o modificaciones al contenido del Pliego de Condiciones y su respuesta no
produciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentacion de propuestas y en consecuencia, las
condiciones del pliego y las adendas respectivas, habran de tomarse como se expidieron originalmente.

2.20. MANIFESTACIONES DE INTERES EN PARTICIPAR

En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura del Proceso de
Contratacion los interesados deben manifestar su intencién de participar, allegado en el término dispuesto
para el efecto en el cronograma, para lo cual, aparte de manifestar interés en el SECOP |l, debera aportar la
siguiente informacion y documentacion como mensaje al proceso en SECOP I

0 Carta del interesado, representante legal o representante del consorcio o union temporal dirigida a la
alcaldia Municipal, donde manifieste expresamente el interés de participar en el proceso de
seleccion abreviada de Menor cuantia No. , indicando: direccion fisica, correo
electrénico, nimeros fijos y celulares en que se le podra contactar, de estos medios podra hacer uso
la entidad y todos tendrén la misma validez de comunicacién de todos los actos que se expidan
derivados del proceso de seleccion.

1 Copia del certificado de existencia y representacion legal de la empresa o copia del documento
constitutivo del Consorcio o unién temporal si los interesados se van a presentar bajo alguna de
estas asociaciones.

AUDIENCIA PUBLICA DE SORTEO

Si la entidad recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés realizara un sorteo de forma externa al
SECOP Il segun indicaciones de la entidad el cual se hara a través de aviso que se publicara en la
plataforma.

El proceso de seleccién para la consolidacion de posibles proponentes se realizara el dia habil siguiente al
vencimiento del plazo para manifestar interés en audiencia de sorteo, la cual se llevaré a cabo en la hora y
lugar previsto para tal fin.

2.21. VERIFICACION DE OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

En atencion a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad
con la informacién contenida en el analisis del sector y en los estudios previos el Municipio de Tota estime
que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones
que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador del proceso,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el valor de la
misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni
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el cumplimiento de las obligaciones contractuales y no se evidencia un desequilibrio contractual en caso de
que se adjudique el contrato a dicho proponente.

2.22. ASPECTOS A CONSIDERAR EN EL VALOR DE LA PROPUESTA

El valor de la propuesta debera incluir todos los costos directos e indirectos para la completa y adecuada
ejecucién del servicio objeto de la presente Seleccion Abreviada. Por ser relevantes, a continuacion, se
relacionan algunos de los aspectos que el proponente debe tener en cuenta para determinar el precio de la
oferta:

Se debera presentar por valor unitario, teniendo en cuenta que la contratacion se realizara por monto
agotable.

2.22.1. INFORMACION PREVIA

El proponente debera tener en cuenta los estudios y documentos previos relacionados con el presente
pliego de condiciones a efectos de familiarizarse con las especificaciones necesarias para ejecutar el
proyecto, asi como la normatividad vigente de acuerdo con los requerimientos establecidos en los apéndices
para cada proyecto, el cual regird el futuro contrato que sea celebrado en desarrollo del presente proceso.

2.22.2. Autocontrol de Calidad

El Contratista ejecutara el servicio a partir de una cuidadosa planeacién del mismo aplicando buenas
practicas profesionales para lograr una armonia con el entorno natural en el que se desarrolla.

2.22.3. Equipo de trabajo

El valor de la oferta debera incluir los costos inherentes a la obligacion de mantener durante la ejecucion del
contrato y hasta la entrega total de las mismas a satisfaccion del ente territorial, todo el personal idéneo y
calificado de directivos, y personal no calificado - que se requieran.

2.22.4. Impuestos, Tasas y Contribuciones

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o0 municipales.

2.22.5. Garantias, Seguros y Contribucion Especial

El proponente favorecido con la adjudicacion tendra a su cargo los costos de las garantias y seguros que se
mencionan en la minuta del contrato y la contribucién especial de que trata la Ley 1106 de 2006, y
establecidos en el libro 2, parte 1, titulo 1, seccién 3, decreto 1082 de 2015.

2.23. CIERRE DEL PLAZO DEL PROCESO DE SELECCION

Se entenderan recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il a la
fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira el
recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura y publicar la
lista de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona podra consultarlas.
La entidad estatal dara a conocer las ofertas presentadas en el proceso de contratacion haciendo clic en la
opcion “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los proponentes.
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| 1.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el
plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No seran tenidas como recibidas las ofertas
que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP Il o que no hayan sido presentadas de
conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP .

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los
términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o
en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente
enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii.

2.25. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCION

El Municipio declarara desierto el proceso de seleccidn del contratista, Unicamente por motivos o causas que
impidan la seleccion objetiva del proponente y lo hara mediante acto administrativo en el que se sefialaran,
en forma expresa y detallada, las razones que han conducido a esa decision, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 25, numeral 18 de la Ley 80 de 1993y el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

Causales para la declaratoria de desierta:

1. Cuando no se presente ofertas para participar en el proceso.

2. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a los requerimientos sustanciales de los pliegos.
3. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva.

4. Las demas contempladas en la Ley.
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CAPITULOIlI
DE LAS PROPUESTAS

3.1. LAPROPUESTA

La propuesta debe presentarse en idioma castellano y con el precio expresado en moneda legal colombiana,
cualquier enmendadura en la propuesta debera ser convalidada con la firma al margen del proponente.

a) En la preparacion de las ofertas, el proponente debera incluir en sus precios todos los impuestos,
derechos y otros cargos que se le causaren por concepto de la ejecucion del contrato, los cuales se
entenderan incluidos en el precio total de la oferta. En consecuencia, todos los gastos, derechos, impuestos,
tasas, contribuciones que se causen con ocasion de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con
las normas legales vigentes, seran por cuenta del contratista. Asi mismo, debera tener en cuenta para la
fijacion de su precio todos los factores internos y externos que puedan influir en la determinacion del mismo
y la utilidad razonable que espera percibir, proyectandolo a la fecha en que ejecutara el contrato y recibira
los pagos; por ende, durante la ejecucidn del contrato, no se aceptarén reclamaciones de incremento en el
precio o de restablecimiento de la ecuacion econdémica del contrato, provenientes de circunstancias que
pudo haber previsto y que por cualquier motivo no tuvo en cuenta.

b) Los oferentes deberan asumir todos los costos que le cause la preparacion de la oferta, los cuales no son
rembolsables.

3.2. SUJECION DE LA PROPUESTA A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS:

La propuesta se debera ajustar a las especificaciones técnicas y econdmicas minimas requeridas en los
pliegos de condiciones definitivos, asi como a los requisitos juridicos sefialados en ellos. Para tales efectos,
la oferta deberé referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en los pliegos y sujetarse a ellos, por
lo que durante el término que la entidad conceda para subsanar, no podra adicionar, modificar 0 mejorar su
oferta, atendiendo las disposiciones contenidas en el articulo 30 de la ley 80 de 1993. El proponente debera
explicar clara y concisamente su entendimiento de los pliegos de condiciones mencionados.

El proponente debera examinar los pliegos de condiciones y todos los documentos anexos a estas
instrucciones. Cualquier omisién del proponente en proporcionar la informacion requerida es de su propio
riesgo y genera como consecuencia rechazo de su propuesta.

3.3. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Serén causales de rechazo de la propuesta las siguientes:

a. La presentacion extemporanea o en un lugar distinto al sefialado en el Pliego de Condiciones.

b. Siel proponente se encuentra incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e

incompatibilidades constitucionales y legales aplicables vigentes.

Cuando no discrimine el IVA en la propuesta siendo responsable de dicho impuesto.

cuando la propuesta econdmica presente inconsistencias aritméticas.

e. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente, la informacion suministrada
por el mismo o la contenida en los documentos y certificados anexos de la propuesta, no es exacta o no
corresponde a la realidad, o presenta contradicciones o inconsistencias.

f.  La propuesta que no cumpla con los requisitos técnicos minimos exigidos sefialados en los pliegos de

condiciones.

Cuando la propuesta tenga un valor superior al presupuesto oficial.

Si el proponente no constituye o constituye con error la garantia de seriedad de la oferta.

i. La omision en la entrega de uno cualquiera de los documentos solicitados en los presentes pliegos de
condiciones necesarios para verificar la capacidad juridica, administrativa, operacional y financiera del

oo

@
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oferente, asi como las referencias de experiencia, cuando no sean entregados dentro o del plazo
establecido por la Entidad.

j. - Cuando se compruebe que existen varias ofertas hechas por el mismo proponente bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes.

k. Cuando el representante legal de una persona juridica, consorcio o unidén temporal ostente similar
condicién en ofra u otras personas juridicas, consorcios o uniones temporales diferentes que también
estén participando en la misma seleccion.

. Cuando el representante legal de una persona juridica, consorcio o unién temporal que participa en la
Convocatoria presenta propuesta en su condicién de persona natural para la misma seleccion.

m. Cuando no se suscriba la carta de presentacidn por el proponente o por el representante legal de la
persona juridica, del consorcio o de la unién temporal (segun formato anexo) donde afirme de manera
expresa el pleno conocimiento de los pliegos de condiciones y requisitos de la seleccion.

n. Cuando la vigencia de la propuesta sea por un plazo mayor al sefialado.

0. Cuando no se acredite alguno de los requisitos especificados en los pliegos de condiciones y
necesarios para ser habilitado.

p. Cuando no se anexen los documentos relacionados en el pliego de condiciones, siempre y cuando se
cumplan los criterios de subsanacién de ofertas.

q. No cumplir los requisitos de capacidad juridica, administrativa, operativa y / o financiera, siempre y
cuando se cumplan los criterios de subsanacién de ofertas.

3.4. VIGENCIA DE LA PROPUESTA
La propuesta debera tener una vigencia de sesenta (60) dias calendario contados desde la fecha de cierre

del proceso. Los proponentes deberan extender el periodo de validez, en razén de la prérroga en los plazos
de adjudicacion o firma del contrato; so pena de que se entienda que desisten de la misma.
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CAPITULO IV
REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes de los proponentes de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,
se verificaran en el cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros, de experiencia y requerimientos
técnicos, contenidos en el presente proceso, los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas
cumplen con las condiciones y requisitos minimos exigidos.

Para que una propuesta sea objeto DE EVALUACION DE LOS FACTORES DE SELECCION, el
PROPONENTE debe cumplir con todos y cada uno de los siguientes factores habilitantes:

FACTOR CUMPLIMIENTO
Factor Capacidad Juridica Cumple / No cumple
Factor capacidad Técnica Cumple / No cumple
Factor Capacidad Financiera Cumple / No cumple

En concordancia con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y demas
normatividad vigente, la Administracion Municipal de Tota para el proceso de seleccién que permita
identificar la oferta mas favorable, dentro del proceso de contratacion denominado “ADQUISICION DEL

PROGRAMA DE SEGUROS QUE AMPAREN LOS BIENES E INTERESES PATRIMONIALES, ASI COMO DE
AQUELLOS POR LO QUE SE O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABEL O LE CORRESPONDA ASEGURAR

AL MUNICIPIO DE TOTA-BOYACA.”, sefiala como requisitos habilitantes los siguientes:

4.1. COMPONENTE JURIDICO

Las personas juridicas y los consorcios 0 uniones temporales y ofertas conjuntas, que deseen participar
presentando propuesta, deberan acreditar la informacién listada a continuacion para avalar los criterios
enunciados.

Estos documentos deberan presentarlos con la propuesta:

A) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

El proponente debera diligenciar el ANEXO del presente proceso de seleccion, modelo de carta de presentacion de la
propuesta, en el cual se indica la informacion que cada proponente debe manifestar en la misma y cumplir en caso de ser
favorecido con el contrato correspondiente.

La carta de presentacion de la propuesta debe estar debidamente firmada por el representante legal de la sociedad,
consorcio o union temporal. (Segiin modelo solicitado por la Entidad).

B) MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD

El oferente(s) no se debe(n) encontrar incurso en inhabilidad o incompatibilidad alguna para contratar, ya sea de orden
constitucional o legal, en particular a las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 de la Ley 610 de 2000,
articulo 4 de la Ley 716 de 2001 y demas normas concordantes, ante los eventuales conflictos de intereses frente al
municipio.

Con la presentacion de la propuesta y la carta de presentacion de la misma se entendera que el oferente (0 miembros del
consorcio 0 unién temporal) manifiesta bajo la gravedad de juramento que no se encuentran incurso en inhabilidad o
incompatibilidad alguna para proponer y/o para contratar.

C) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:
Si la propuesta es presentada por una PERSONA JURIDICA, se debe acreditar su existencia y representacion legal,

mediante la presentacion del original o fotocopia del Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la
Cémara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a
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la fecha del cierre de la presente convocatoria. Se debe adjuntar copia del documento de identidad el Representante Legal.
Con el Certificado correspondiente, se verificara la siguiente informacion:

e Lapersona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido constituida legalmente como tal

o Esta certificacion deberéd estar debidamente renovada.

¢ De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la presentacion de la
Propuesta y para la suscripcion del Contrato Ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones
estatutarias, se debera presentar adicionalmente Copia del Acta en la que conste la decisidn del 6rgano social
correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentacidn de la Propuesta, la suscripcion del
contrato, y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

o Elobjeto Social de la sociedad debe estar relacionado con el Objeto de la presente contratacion, de manera que le
permita a la persona juridica la celebracion y ejecucién del contrato.

e Su vigencia debe corresponder al plazo de ejecucién mas el de liquidacion y dos (2) afios mas.

SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL

Cada una de las personas juridicas que los integren debera presentar su certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de las propuestas.

Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucion del Consorcio o Union Temporal, en el cual debera
indicarse al menos:

o Elobjeto del consorcio o unién temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

e Sila participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal y las reglas basicas que regulan las relaciones entre
sus integrantes.

o Elporcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el mismo.

e Sise trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extensién de la participacion de sus
integrantes en la propuesta y en la ejecucién del contrato; de lo contrario LA ENTIDAD considerara que la
propuesta fue presentada por un Consorcio.

e La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de
contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y dos afios mas.

Lo anterior, sin perjuicio que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder
por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucion y liquidacion del Contrato.

La designacién de la persona que tendrd la representacion legal del Consorcio o de la Unién Temporal, indicando
expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia
temporal o definitiva.

Celebrado el contrato no podra haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal ni a terceros,
salvo que el Municipio de Tota si lo autorice.

Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su propuesta expresar que durante el
tiempo de ejecucion del contrato ningun miembro integrante de las mismas puede retirarse, cualquiera que fuera la
modalidad de retiro sin el previo y expreso consentimiento y aceptacion de parte del MUNICIPIO DE TOTA.

D) ACTA DE LA JUNTA DE SOCIOS

De conformidad con el certificado de existencia y representacion legal, cuando el proponente sea persona juridica y su
representante legal se encuentre limitado en razén a la cuantia u otro factor para representar debidamente a la sociedad en
esta contratacion, deberéa presentar el acta de la junta de socios, en la cual se le autoriza para presentar la oferta y celebrar
el correspondiente contrato en caso de que le sea adjudicado.

E) DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unién Temporal. En tal caso se tendra

como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que o
conforman individualmente consideradas.
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Podran participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo cual se deberan cumplir los siguientes requisitos:

Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unién Temporal, y especificamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo
cual debera declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que
regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del
consorcio o la union temporal en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato
ofrecido.

Acreditar un término minimo de duracién del Consorcio o de la Union Temporal de CINCO (5) afios, contados a partir del
vencimiento del plazo maximo establecido para la liquidacion del contrato.

Acreditar la existencia, representacion legal, y capacidad legal y juridica de las personas juridicas consorciadas o asociadas
en Unién Temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitucion del Consorcio o Union Temporal, asi como de
la propuesta para la presentacion, celebracion y ejecucion del contrato.

La designacién de un Representante que debera estar facultado para actuar en nombre y representacion del Consorcio o
Unién Temporal. Igualmente debera designar un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva,
indicando expresamente las facultades otorgadas para el efecto.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los Consorcios o Uniones Temporales,
deberan acreditarse mediante la presentacion del documento Consorcial o de constitucion de la Unién Temporal en el que
se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, respecto de las personas juridicas que se asocian para la presentacion de la propuesta,
deberan acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos en la presente convocatoria.

Por lo anterior, en el caso de consorcios 0 uniones temporales que se encuentren conformados por personas juridicas,
deben todos sus integrantes contar con un objeto social que les permita cumplir con el objeto del presente proceso de
seleccién.

En caso de unién temporal, sus integrantes deberan sefialar los términos y extensién de la participacién de cada uno de
ellos en la propuesta y la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito
de LA ENTIDAD.

F) CEDULA DE CIUDADANIA
Cédula de ciudadania del Proponente persona natural y/o del Representante Legal de la persona juridica.
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este documento cada uno de los integrantes,
representante legal de los integrantes en caso de persona juridica y el representante legal cuando sea persona diferente a
los integrantes.
G) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES (Vigente)

El proponente debe anexar certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, de
conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacién de las
propuestas.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el
consorcio, segun corresponda.

H) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (Vigente)
El proponente debe anexar certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién; el

cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara
el certificado de éste como el de su Representante Legal.
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En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el
consorcio, segun corresponda.

) CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES. (Vigente)

La entidad verificara los Antecedentes judiciales. Si es persona juridica se verificara el de su Representante Legal. Si se
trata de Consorcios o Uniones Temporales, se debera allegar copia del certificado de todos los integrantes.

J) REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

El oferente interesado ya sea persona natural o representante legal de persona juridica, asi como los integrantes de las
uniones temporales o consorcios debera allegar el respectivo certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas
(RNMC) expedido dentro de los 30 dias calendarios anteriores al cierre del proceso de seleccion

K) CONSULTA INHABILIDADES DELITOS SEXUALES:

El proponente debera allegar con la propuesta copia de los antecedentes que reporta en el registro de inhabilidades de
delitos sexuales; del mismo, en caso de ser persona natural, o del representante legal en el caso de persona juridica; y en el
caso de propuestas conjuntas, deberd anexar la consulta de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el
consorcio, segun corresponda.

L) CONSULTA INHABILIDADES REGISTRO DEUDORES MOROSOS ALIMENTARIOS:

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 de la ley 2097 de 2021 “El deudor alimentario moroso s6lo
podra contratar con el estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también
se predica del deudor alimentario moroso que actlie como representante legal de la persona juridica que aspita a contratar
con el estado”.

Por consiguiente, el representante legal de la persona juridica proponente singular o integrante de proponente plural, debera
aportar la certificacién donde conste que NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS- REFAM, emitida por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones —
MINTIC, la cual puede ser descargada en el Portal Unico del Estado Colombiano www.redam.gov.co

M) PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe allegar con su propuesta
certificacién que expida el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal, respecto al cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados.

La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacion a la fecha de cierre de la
contratacion. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de constitucién. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar este documento.

La informacién presentada en desarrollo del presente numeral, se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento
respecto de su fidelidad y veracidad. La Alcaldia verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de
presentacion de la propuesta y a la fecha de la suscripcidn del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

N) REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Se debera aportar el RUT de la persona natural o persona juridica. En caso de Consorcio o Union Temporal de cada uno de
los integrantes debera aportar el presente documento.

0) COMPROMISO ANTICORRUPCION.
Todos los Oferentes deberan declarar en el formato correspondiente que se comprometen a desarrollar todas las

actividades en el marco de principios éticos y asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados
con la futura contratacion.
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P) GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Atendiendo la directriz 013 de Colombia compra eficiente, si la garantia no se constituye por el monto minimo requerido o su
vigencia resulta insuficiente 0 no se incluye el objeto descrito en el presente pliego de condiciones, el Municipio, dentro del
término de evaluacion de los requisitos Habilitantes, requerira por escrito al oferente para que dentro del plazo que le sefiale
el comité respectivo, presente el documento aclaratorio; si el oferente no lo presenta oportunamente y en la forma debida,
esta sera descartada.

En todo caso, la fecha de constituciéon de la garantia debera cumplir con lo solicitado en el pliego de condiciones en
términos de vigencia.

Las caracteristicas de la Garantia son las siguientes:

|Cacteistes [ ceedeer

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una
péliza, (ii) Patrimonio auténomo y (iii) Garantia Bancaria.
Asegurado/ Municipio de Tota identificado con NIT 800.012.635-0
beneficiario
Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha del cierre del proceso, se
9 tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.
Valor Asegurado Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial del Proceso de Contratacion
. Para las personas juridicas: la Garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo societario que figura en el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva y no solo con su sigla, a no ser que en el referido
Tomador documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.
. Para los Proponentes Plurales: la Garantia deberéa ser otorgada por todos los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se tiene
que relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de esta.

Si en el desarrollo del Proceso de Contratacion se modifica el Cronograma, el Proponente deberd ampliar la Garantia de
seriedad de la oferta hasta la aprobacion de la Garantia de cumplimiento del contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantia de seriedad de la oferta. Durante
este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el Proponente no podra retirar ni modificar los términos o
condiciones de la misma, so pena de que la Entidad pueda hacer efectiva la Garantia de seriedad de la oferta.

Q) REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

La verificacién se realizara con base en los datos contenidos en el (RUP) REGISTRO UNICO DE PROPONENTES, el cual
se encuentra reglamentado en el Decreto No 1082 de 2015.

Los proponentes deben acreditar mediante la presentacion del documento RUP, expedido dentro de los 30 dias calendario
anterior a la fecha inicial de cierre del presente proceso, que estan debidamente inscritos, clasificados y calificados en el
RUP de la Camara de Comercio del lugar de su domicilio. Deberan encontrarse inscritos bajo el régimen del Decreto 1082
del 2015, de acuerdo a la clasificacion bienes y servicios UNSPSC de Colombia Compra eficiente.

Nota. EI RUP debe encontrarse vigente y en firme al momento de presentacién de la propuesta.

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unidn temporal, cada uno de los integrantes debera presentar, segun el
caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona natural o juridica, y su objeto social debera estar
relacionado directamente con el objeto del presente contratol.

El municipio verificara con el Registro Unico de Proponentes (RUP) el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta
verificacion se hara de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.1, 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el
Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de Contratacién expedido por Colombia Compra

Calle 4 N. 3 - 72 / Palacio Municipal N Conmutador: +057 (8)3213983265
6 Parque Principal Tota. e contactenos@tota-boyaca.gov.co @ Mévil: 3123529023

—Q @ 0 o G)%Uda'/am @%@mwlfa do-(Colomibia— www tota-boyaca.gov.co



ALCALDIA DE TOTA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

FGC - 007
VERSION: 1 Pag.26 de 72

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

Fecha 2025/01

Eficiente, en el cual se debe contar con alguna de las siguientes clasificaciones, respecto a la firmeza del RUP la entidad al
momento de evaluar los requisitos exigidos para habilitacién de la propuesta tendra en cuenta lo establecido y conceptuado
por la agencia nacional Colombia compra eficiente.

CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS - UNSPSC

El presente contrato se encuentra ubicado de conformidad a lo consagrado en el decreto 1082 de 2015, dentro del siguiente
clasificador de bienes y servicios:

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
84131500 Servicios de seguros para estructuras y propiedades y posesiones
84131600 Seguros de vida, salud y accidentes

R) AUTORIZACION DE LA SUPERINTENDENCIA FINANCIERA: Se debe anexar la autorizacion de la Superintendencia
Financiera de Colombia, donde se refleje que el oferente se encuentra autorizado para expedir todos los ramos solicitados
en el presente pliego de condiciones.

4.2. CAPACIDAD TECNICA

4.2.1. FICHA TECNICA: Para efectos de acreditar el cumplimiento de este requisito habilitante de capacidad técnica el
proponente debera diligenciar el anexo CONDICIONES TECNICAS.

4.3. EXPERIENCIA

4.3.1. EXPERIENCIA GENERAL

El proponente debera acreditar su experiencia, mediante dos (2) contratos con objeto igual o similar al presente proceso,
relacionados en el RUP, donde, la sumatoria de los mismos sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial del

presente proceso expresado en SMMLV.

Los contratos aportados como soporte de la experiencia general deberan estar clasificado en los segmentos, familias y
clases estipulados a continuacion:

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
84131500 Servicios de seguros para estructuras y propiedades y posesiones
84131600 Seguros de vida, salud y accidentes

Los contratos aportados deben cumplir con el 100% de la clasificacion UNSPSC. Si los contratos incumplen los requisitos
anteriores NO SERAN tenidos en cuenta para la evaluacion.

Con el fin de confirmar que el objeto de los contratos establecidos en el RUP guarde alcance, relacion y proporcionalidad
con el objeto del presente contrato, el proponente debera indicar segin anexo donde se encuentra ubicado en el RUP.

43.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA

Siendo esta experiencia como aquella con la que cuenta el proponente y que se relaciona directamente con el objeto del
presente proceso de seleccion, la propuesta deberd cumplir con los siguientes requisitos:

4.4. CERTIFICACIONES AL CONTRATO DE SEGUROS:
El proponente debera adjuntar, como minimo, una (1) certificacion de clientes del sector oficial o privado a nivel nacional,
cuyo valor individual sea igual o superior al presupuesto oficial, y el objeto esté relacionado directamente con el objeto de la

presente contratacion.

1) Para contratos ejecutados en Consorcio o Unién Temporal, la certificacion deberd detallar el porcentaje de
participacion al proceso presentado.

2) Las Certificaciones deberan indicar con claridad los siguientes aspectos:
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Nombre de la entidad contratante.

Numero y fecha del contrato.

Vigencia de los contratos indicando fecha de iniciacion y terminacion.
Vigencia de las podlizas.

Ramos contratados

Valor de las primas pagadas

Direccion y teléfonos de la Entidad o Empresa contratante.

4.5. CERTIFICADOS DE ATENCION DE SINIESTROS:

El proponente debera adjuntar como minimo, dos (2) certificaciones de entidades estatales o particulares a nivel nacional a
los que haya ATENDIDO Y PAGADOS SINIESTROS 'y que conste que fueron atendidos y pagados, donde se relacionen
minimo dos (2) ramos, los cuales tengan relacion con el objeto del presente proceso y que la sumatoria de los SINIESTROS
sea igual o superior a 20 SMMLV en los que contenga como minimo las siguientes especificaciones:

o Nombre del contratante

o Ramo o poliza siniestrada

¢ Fecha de ocurrencia

e Fecha de Indemnizacion

o Valor Indemnizado

o Firma de la persona delegada por el cliente para suscribir la certificacion

NOTA: La certificacion debe estar en papel membretado de la entidad que certifica y firmada por la persona idénea para tal
fin, la sumatoria de las certificaciones debe ser por valor superior a 20 SMMLV. Exceptuando reclamaciones por SOAT.

En caso de aportar la experiencia en contratos ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, inicamente se
tendra en cuenta los porcentajes de participacion.

4.6. CAPACIDAD FINANCIERA

Atendiendo lo sefialado en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015, la verificacion de las condiciones financieras, seran probadas con la informacion que de dichos proponentes
conste en el certificado del Registro Unico de Proponentes vigente sea persona natural o juridica, o de cada uno de los
miembros del consorcio o la unién temporal, en observancia a su vez de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015.

Los indicadores financieros requeridos para verificar la capacidad minima requerida son los siguientes:

LIQUIDEZ: Refleja la capacidad que tiene el proponente de convertir sus activos en dinero para atender sus obligaciones de
corto plazo. Liquidez = (Activo corriente/ Pasivo corriente).

ENDEUDAMIENTO: Representa el porcentaje de participacion de los acreedores en los activos de la empresa, y cuanto
activo tienen para respaldar nuevas deudas. Endeudamiento = (Pasivo total /Activo total).

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Representa la utilidad total operacional dividida por los gastos de intereses

La capacidad financiera sera objeto de verificacion de cumplimiento como requisito habilitante para la participacion en el
presente proceso. Los proponentes deben cumplir con cada uno de los siguientes factores:

Indicadores De Capacidad Financiera

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, el municipio verificara en el RUP vigente y en firme
la informacién financiera alli contenida, que el proponente en los indicadores financieros relacionados cumpla con las
margenes y/o rangos financieros estimados a continuacion:

INDICADOR INDICE REQUERIDO
indice de Liquidez Mayor o igual a 2,01
indice de Endeudamiento Menor o igual a 0.88 O 88%
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Razén de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 0

En el caso de Consorcios y Uniones Temporales, se podra cumplir con la de un integrante o la sumatoria de las
capacidades individuales, en todo caso, la sumatoria de los indicadores financieros debe cumplir con las anteriores
condiciones.

Indicadores De Capacidad Organizacional.

INDICADOR INDICE REQUERIDO
Rentabilidad sobre patrimonio Mayor o igual a 0,1
Rentabilidad sobre activo Mayor o igual a 0,021

OFERTAS CONJUNTAS CONSORCIOS O UNION TEMPORAL

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe aportar en forma individual el RUP y
los demas documentos solicitados con todas las formalidades a las que tuviera lugar.

La verificacion de la capacidad de dichos proponentes sera ponderada de acuerdo con el porcentaje de participacion de
cada uno de sus integrantes, consignado en el documento de conformacion de la Union Temporal o Consorcio.

4.7. ANEXOS

El oferente de obliga a entregar con su propuesta, los ANEXOS exigidos dentro del presente pliegos de
condiciones y que le sean aplicables.

REGLAS DE SUBSANABILIDAD

Segun lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la ley 1882 de
2018 “La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al proponente,
no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la
asignacién de puntaje, deberén ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los
proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacién que corresponda a cada modalidad de
seleccidn, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccion a travées del
sistema de subasta en el cual segun lo establecido en la ley 1882 de 2018 los documentos referentes a la
futura contratacion o a proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas, deberan se
solicitados hasta el momento previo a su realizacion.

Serén rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la
documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”.

Para el efecto del requerimiento a oferentes para la subsanacion de requisitos habilitantes primara lo
sustancial sobre lo formal, en consecuencia, no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de
requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el soporte del
contenido de la oferta, que no constituyan factores de escogencia establecidos por la entidad en el pliego de
condiciones.

Si la entidad identifica inconsistencias o errores en los documentos con los cuales los proponentes acrediten
el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la Entidad Estatal les solicitara aclarar, completar o corregir
dichos documentos en un plazo razonable y adecuado, conforme a lo establecido en el CRONOGRAMA
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DEL PROCESO; Estos requisitos solicitados para subsanacion se hara en igualdad de condiciones para
todos los proponentes y deberan ser aclarados, complementados o corregidos dentro de las fechas
previstas en el Cronograma.

El numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y sujetarse a
todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones. (...)”

Igualmente, el numeral 7° ibidem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en
los pliegos de condiciones se sefialara el plazo razonable dentro del cual la entidad debera elaborar los
estudios técnicos, econdmicos y juridicos necesarios para la evaluacion de las propuestas y para solicitar a
los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables.” (La subraya no es del
texto).

Bajo las previsiones contenidas en el numeral 6 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 5° de la Ley
1150 de 2007 modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 15 de enero de 2018 el municipio, en el
informe de evaluacion de las propuestas, solicitara a los proponentes, en caso de ser necesario, las
aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto de subsanabilidad.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje no podran ser objeto de
SUBSANACION.

ENTREGA DE SUBSANACIONES

La validez de la entrega de las subsanaciones queda sujeta al cumplimiento del procedimiento establecido
por el SECORP |I.

La entrega de documentacion no se debe realizar en otro lugar distinto al del sitio oficial que se haya
definido para ello, es decir el SECOP .

La fecha y hora validas de recepcion de subsanaciones sera la que registre en el momento en que la reciba
en el sitio oficial establecido para el efecto, es decir el SECOP |I.

Por lo anterior, sera responsabilidad exclusiva del proponente asegurarse que sus subsanaciones, 1o mismo
que cualquier otro documento que en desarrollo del presente proceso deba ser presentado de acuerdo al
procedimiento establecido en los manuales de uso del SECOP Il, antes del vencimiento del término
establecido para ello.
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CAPITULO VI
FACTORES DE EVALUACION O PONDERACION

Se efectuara la evaluacion y calificacion de la propuesta teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.2.2.2 del decreto 1820 de 2015, teniendo en cuenta ofrecimiento mas favorable de conformidad con
la ponderacion de los elementos calidad y precio soportados en puntajes o formulas y basados en los
factores que se establecen més adelante y determinan el orden de elegibilidad.

ASIGNACION DE PUNTAJE

Los Proponentes que obtengan en cada uno de los requisitos habilitantes establecidos en las normas
legales pertinentes, y en este pliego de condiciones el criterio de HABIL, seran tenidos en cuenta para la
asignacién de puntaje, de conformidad con los criterios de seleccion y adjudicacion que se establecen a
continuacién, los cuales determinaran el ORDEN DE ELEGIBILIDAD de las PROPUESTAS:

FACTORES PUNTAJES

1.FACTOR CALIDAD: 40 PUNTOS

A. CLAUSULAS ADICIONALES 20 PUNTOS

B. DEDUCIBLES 20 PUNTOS

2. FACTOR OFERTA ECONOMICA: 50 PUNTOS

A. MAYOR VIGENCIA TECNICA 30 PUNTOS

B.  VALOR OFERTADO 20 PUNTOS

4. FACTOR APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL: 9,75 PUNTOS

5.FACTOR VINCULACION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE 0.25 PUNTOS
COMPRAS PUBLICAS ’

Total 100 PUNTOS

FACTOR No. 01. FACTOR DE CALIDAD (40 puntos)

JUSTIFICACION: Este factor de ponderacién es indispensable a fin de conseguir las mayores coberturas, condiciones
técnicas y mejores deducibles en cada uno de los ramos a contratar.

A. CLAUSULAS ADICIONALES: (20 PUNTOS)

En este aspecto se calificara con el maximo puntaje, al proponente que oferte la totalidad de coberturas y condiciones
adicionales de cada ramo, tal y como se establece en el cuadro relacionado, donde debe indicar si /no otorga; El proponente
que especifique que no en alguna de estas coberturas tendra calificacion de 0 en la cldusula; al que sublimite el amparo o
clausula, tendra el 50% del puntaje asignado en la clausula. Se sumara el resultado de las clausulas y finalmente se
sumara el resultado de los ramos, el cual corresponde al puntaje total obtenido por el proponente.

1. RAMO DANOS MATERIALES COMBINADOS

. Otorga la . .
Lo - Puntaje . . Sublimita la Puntaje

ITEM Descripcion de amparos, condiciones y/o clausulas . Clausula Si . :
Asignado Clausula Obtenido

oNo
1 Adecuacion edificios normas de sismo resistencia. Sublimite 12% 0.33
del valor asegurado. :
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Bienes bajo cuidado tenencia control y custodia (declarados) y los
tomados en arriendo y/o leasing: exclusivamente para bienes
2 declarados, como también cualquier pérdida a bienes que se tengan 0,33
bajo contrato de arrendamiento. Sublimite de Cop $30.000.000
evento y Cop $60.000.000 vigencia.

Bienes de Propiedad de Directores y Empleados: se amparan los
bienes de propiedad de los funcionarios con exclusion de Dineros
ylo Titulos Valores; Joyas, Dispositivos Electronicos Moviles y
Portétiles tales pero no limitado a celulares, reproductores de
musica, computadores portatiles; y Vehiculos, Motocicletas y
3 Bicicletas y sus partes integrantes o accesorios, mientras se 0,33
encuentren en predios del asegurado, siempre y cuando dichos
bienes no estén amparados por otros seguros y hayan sido
registrados a su ingreso a las instalaciones del tomador de la péliza.
sublimitado a Cop $2.000.000 persona, Cop $30.000.000 evento y
Cop $60.000.000 vigencia.

Cobertura para bienes fuera de edificios; Sublimite $40.000.000,

Siempre y cuando hagan parte del valor asegurado informado. 033

5 Elementos dafiados y gastados, incluye dafios por humedad. 0,33

Gastos adicionales para los siguientes amparos, Sublimite 30% del
valor asegurado total en el ramo, hasta por el 100% de los
demostrados por el asegurado y como suma adicional al valor
asegurado (Sin aplicacion de deducible), entendiéndose que el
limite a indemnizar no sera superior al valor de los gastos
demostrados.

Cobertura de equipos méviles y portatiles. sin ningun tipo de
7 restriccion de cobertura, Incluidos contenidos en autos Incluyendo 0,33
hurto_simple.

0,33

Pago del siniestro con certificacion de entrada al almacén sin

h o . g 0,33
factura, previa demostracion de ocurrencia y cuantia.

Amparo automatico para bienes (edificios y contenidos) que por
9 error u omision no se hayan informado al inicio del seguro, aviso 0,33
120 dias, con cobro de prima adicional.

10 Bienes tomados en arriendo por el asegurado (declarados o no),

seran indemnizados los darios hasta por $100.000.000 033

11 Ampliacion aviso de siniestro A 120 dias. 0,33

12 indice variable: del 15%, adicional al valor asegurado. 0,33

Total Puntos 4

1. RAMO SEGURO DE MANEJO GLOBAL

Otorga la
Clausula Si o
No

Puntaje
Asignado

Sublimita la Puntaje

ITEM Descripcion de amparos, condiciones y/o clausulas Clausula Obtenido

1 Ampliacion del plazo para aviso de siniestro (90) dias 0,25

Gastos adicionales: No obstante, lo que se diga en contrario en las
condiciones generales y particulares de la péliza, la Compafiia se
obliga a indemnizar los gastos adicionales (que no tengan caracter
de permanentes), debidamente comprobados en que necesaria y
razonablemente incurra el asegurado, como consecuencia directa
del siniestro, hasta el 100% de los gastos demostrados. Sublimite
adicional al solicitado en las condiciones obligatorias 10% para un
total del 40 % del valor asegurado.

Costo en juicios y Honorarios profesionales. Se extiende la
cobertura para amparar e indemnizar los costos de los procesos
judiciales y los honorarios de abogados, siempre y cuando sean

justificados y razonables para la defensa de cualquier procedimiento
3 legal o pleito, en el cual sea demandado el asegurado y con el que 0,25
se pretenda demostrar responsabilidad por cualquier reclamacion,
dafio o perdida que pueda afectar la cobertura otorgada bajo este
seguro, sublimite del 40% del limite asegurado, estos costos hacen
parte del limite asegurado y por ende no aplican en exceso de este.

0,25

Pérdidas ocasionadas por empleados de contratistas y

subcontratistas independientes 70% del valor asegurado. 2y
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Pérdidas ocasionadas por personal de firmas especializadas 80%

del valor asegurado 025

6 Cobertura de depdsitos bancarios al 70% del valor asegurado 0,25

Pérdidas ocasionadas por personal temporal o transitorio 70% del

0,25
valor asegurado

Gastos por pagos de auditores revisores y contadores otros

profesionales. 30% del valor asegurado 025

9 Pérdidas ocasionadas por empleados no identificados 60% del valor

0,25
asegurado.

10 Desapariciones misteriosas Sublimite de $20,000,000

o 0,25
eventolvigencia.

Eliminacion de las clausulas de garantias. Queda expresamente

acordado y aceptado que la cobertura otorgada bajo la presente

péliza no queda sujeta al cumplimiento de ningun tipo de garantia
por parte de la entidad asegurada.

0,25

12 Faltantes de inventario 0,25

Total Puntos 3

2. RAMO TODO RIESGO AUTOMOVILES

Otorga la
Clausula Sio
No

Puntaje
Asignado

Sublimita la Puntaje

ITEM Descripcion de amparos, condiciones y/o clausulas Clausula Obtenido

Cobertura automatica para vehiculos usados sin previa inspeccion,

con un plazo para realizarla posterior a 5 dias. 0,375

2 RCE en exceso de 50 millones para vehiculos livianos 0,375

Sustitucion provisional de vehiculos de similares caracteristicas en

caso de pérdida total para vehiculos livianos. 0375

Amparo automatico de vehiculos nuevos o usados hasta por 100%
4 del valor asegurable y término de cuarenta y cinco (45) dias para 0,375
aviso

Gastos de transporte por pérdidas totales en vehiculos livianos
5 (dario y/o hurto y hurto calificado) Limite minimo $40.000 diarios y 0,375
hasta por (60) dias. (No aplica para vehiculos pesados)

6 Dafios causados a los vehiculos cuando sean transportados en grua 0,375

Amparo para vehiculos que por error u omisién no se hubieren
informado al inicio de la vigencia de la pdliza: Mediante este anexo
queda expresamente convenido, que los vehiculos automotores de

propiedad del asegurado adquiridos o recibidos por la Entidad a

cualquier titulo, pero omitidos en la relacion inicial quedan
7 automaticamente amparados bajo la presente pdliza en las 0,375
condiciones del contrato de seguros, hasta por el valor asegurado
seglin guia de valores de Fasecolda, tal caso el asegurado debera
demostrar la propiedad y/o interés asegurado y afectar el pago de la
prima a que haya lugar y en caso de siniestro la aseguradora
asumira el valor de la indemnizacion por los dafios del vehiculo y de
terceros afectados. El término para aviso a los 45 dias

Clausula de ampliacién del aviso de pérdida 120 dias. Se extiende
el término de aviso de la ocurrencia del siniestro, por parte del
8 asegurado, dentro del término de dias otorgados por la aseguradora 0,375
en su oferta, siguientes a la fecha en que lo haya conocido o debido
conocer.
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Total Puntos

3. RAMO: TODO RIESGO MAQUINARIA

Descripcion de amparos, condiciones y/o clausulas

Puntaje
Asignado

Otorga la
Clausula Si o
No

Sublimita la
clausula

Puntaje
Obtenido

Responsabilidad Civil: valor asegurado por maquina, 100% de su
valor asegurado

0,5

Gastos adicionales: EN ADICION al Valor Asegurado. Se cubre
hasta el 100% de los gastos en que necesaria y razonablemente
incurra el
asegurado, sin superar el sublimite Unico combinado indicado a
continuacion:

Sublimite tnico combinado para todos los gastos: hasta el 15%
del valor de la pérdida evento, hasta el 30% del valor de la
pérdida vigencia.

0,5

Ampliacion aviso de siniestro, Se extiende el término de aviso de
la ocurrencia del siniestro, por parte del asegurado, dentro del
NOVENTA (90) dias siguientes a la fecha en que lo haya
conocido o debido conocer.

0,5

indice variable: Queda entendido y convenido que, de acuerdo
con instrucciones recibidas del asegurado, la suma asegurada
indicada en la pdliza arriba citada seré considerada bésica y se
ira incrementando linealmente hasta alcanzar al final del afio
12% adicional (Esta porcentaje se debe calcular sobre la vigencia
ofertada). En el caso de un siniestro, el valor del seguro en
dicho momento correspondera a la suma asegurada basica
incrementada en el porcentaje pactado proporcional al tiempo
corrido desde la iniciacion de la vigencia de la pdliza. La
indemnizacion se establecera con base al valor real de la
propiedad asegurada en el momento del siniestro, si su valor real
es inferior al valor del seguro incrementado con el porcentaje de
ajuste, la Compafia no esta obligada a pagar mas del valor real.

0,5

Transportes nacionales sujetos a: Para desplazamientos de
maquinaria por sus propios medios, el trayecto se limita a 300 km
ala
redonda desde la ubicacion / predio reportado en la declaracion
individual y de acuerdo a la Resolucion 1068 de 2015 del
Ministerio de Transporte. Para desplazamientos de maquinaria
sobre cama baja (o cualquier otro vehiculo aprobado por el
Ministerio de Transporte para tal fin y de acuerdo al Decreto 4959
de 2006), el trayecto se limita a 300 km a la redonda desde la
ubicacién / predio reportado en la declaracién individual.
Transporte diumo (entre 5.00 a.m. y 6.00 p.m.)

0,5

Valor acordado sin aplicacion de infraseguro, siempre y cuando
la diferencia entre el valor asegurado y el valor asegurable no
supere el 20%.

0,5

Total Puntos

0,00

4, RAMO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

ITEM

Descripcion de amparos, condiciones y/o clausulas

Puntaje
Asignado

Otorga la
Clausula Si o
No

Sublimita la
Clausula

Puntaje
Obtenido

Amparo de Bienes bajo cuidado, tenencia o control del asegurado:
Se amparar la Responsabilidad Civil extracontractual que cause el
asegurado por los dafios o perjuicios que ocasionen a terceros los
bienes bajo su cuidado, control y custodia, declarados o no que se
encuentren en sus predios. Se excluye el hurto y dafios de dichos
bienes. Sublimitado a 25% por evento y 50% por vigencia

0,3

Costos de cauciones, reconocera los gastos y/o costos en que
incurra el asegurado para la Constitucion de cauciones exigidas por
las autoridades o necesarias para ejercitar derechos Dentro de
procedimientos judiciales iniciados como consecuencia de hechos
dafiosos de los que pudieran dar lugar a una responsabilidad
cubierta por esta péliza. Sublimitado a 20% por evento y por
vigencia.

0,3
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Gastos Médicos, reembolsara los gastos razonables en que se
incurra para la prestacion de Primeros auxilios inmediatos que se
causen después de ocurrido el accidente por concepto de los
servicios médicos necesarios, quirlrgicos, de ambulancia, de
3 hospital, de enfermeras y Medicamentos, como consecuencia de
lesiones corporales producidas a terceros en desarrollo de las
operaciones especificamente amparadas bajo las condiciones de la
presente péliza. Sublimitado a 20 % por evento y 40 % por vigencia.
Para esta cobertura se excluyen reclamaciones de empleados y
contratistas del asegurado.
Manejo, Almacenamiento y Transporte de mercancias dentro y/o
fuera de los predios del asegurado. Se ampara la responsabilidad
4 civil extracontractual imputable al asegurado por manejo,
Almacenamiento y Transporte de mercancias dentro y/o fuera de los
predios del asegurado. Se excluyen dafios al vehiculo transportador
y alacarga.

Parqueaderos, reconocera los perjuicios que sean causados a
terceros que le sean imputables legalmente al asegurado, por los
eventos que ocurran en los parqueaderos de propiedad o Sobre los

5 cuales ejerza tenencia o control el asegurado, incluyendo dafios,
hurto y hurto Calificado de vehiculos terrestres siempre y cuando
dichos parqueaderos se encuentren debidamente cerrados, vigilados
y exista registro y control de entrada y salida de vehiculos
Terrestres. Sublimitado a 25% por evento y 50% por vigencia.

0,3

0,3

0,3

6 Ampliacion del plazo para aviso de siniestro a 30 dias. 0,3

Responsabilidad civil patronal, en exceso de prestacionales legales;

pero en el evento en que el asegurado sea condenado sin tener en

7 cuenta el valor pagado por la seguridad social, la cobertura de esta 0,3

péliza pagara la totalidad de la indemnizacion: Sublimitado a 25%
por evento y 50% por vigencia.

Costos y gastos de defensa, reconocera los gastos y costos en que
razonablemente se incurra para la defensa del asegurado frente a
reclamaciones extrajudiciales y judiciales, hasta por el limite
8 estipulado en la caratula de la péliza, siempre y cuando dichos 0,3
gastos y costos fueren previamente aprobados por la compafiia. Se
sublimita a 15% por evento y 40% por vigencia, aplicando las tarifas
de colegios de abogados de la respectiva ciudad.
Vibracion del suelo, debilitamiento de cimientos o bases,
asentamiento, variacion del nivel de aguas subterraneas dentro de
9 los predios (propios o por los que sea legalmente responsable) 0,3
siempre y cuando el evento se ocasione como resultado de la
responsabilidad de accidn u omision de la Entidad
10 No aplicacion de garantias 0,3
Total Puntos 3

5. RAMO RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRACTUAL Y/0 ACCIDENTES A PASAJEROS

Otorga la
Clausula Sio
No

Puntaje
Asignado

Sublimita la Puntaje

ITEM Descripcion de amparos, condiciones y/o clausulas Clausula Obtenido

Ampliacion del plazo para aviso de siniestro a 120 dias: Por la
presente clausula se conviene entre las partes, un término de ciento
veinte (120) dias calendario para que el asegurado de aviso al
1 asegurador de cualquier evento que afecte a la presente Péliza, 0,44
contados a partir de la fecha en que haya tenido conocimiento de dicho
evento, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 1081 del Cédigo de
Comercio.

Proteccion Patrimonial: Se aclara que los amparos de esta péliza

2 incluyen cobertura al asegurado por no acatar la sefial roja de los

semaforos, conducir a una velocidad que exceda de la permitida,
carecer de licencia para conducir vehiculos de la clase.

0,44

3 Restablecimiento del valor asegurado por pago de siniestro sin cobro

de prima UL
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Cubrimiento automético para nuevos vehiculos 90 dias de plazo para
el aviso: Se otorga amparo automatico hasta por 90 dias calendario
para los nuevos vehiculos que entren a formar parte del parque
automotor del Municipio de Tunja, siempre y cuando cumplan con
todos los requerimientos que dicte la normatividad vigente para su
circulacion y prestacion del servicio al que vaya a ser destinado, de
acuerdo con las condiciones establecidas en este documento.

En caso que el tomador informe vehiculos que no cumplan con los
requisitos establecidos en la presente oferta comercial o no los informe
en el trmino previsto en las condiciones, no se entendera asegurado
dicho vehiculo y la responsabilidad de LA COMPANIA se limitara a la
devolucion de la prima.

Revocacion de la péliza 120 dias: La péliza que se expida con sujecion
a estos términos podra ser revocada por la entidad tomadora en
cualquier momento. Los amparos opcionales podran ser revocados por
5 LA COMPANIA en cualquier momento, para lo cual debera dar aviso al 0,44
tomador sobre esta decision con una anticipacion no inferior a ciento
veinte (120) dias calendarios, contados a partir de la fecha de la
comunicacion.

Indemnizacion a los pasajeros y/o ocupantes afectados en todos los
amparos sin que haya fallo de culpabilidad: Mediante la presente
clausula y a partir de la expedicién de la poliza, LA COMPANIA asume
la obligacién condicional de pagar la prestacion asegurada a los
pasajeros ocupantes de los vehiculos descritos en la caratula de la
péliza y/o en sus condiciones particulares con ocasion de accidentes
de transito ocurridos dentro del territorio colombiano y que les aplique
cobertura de acuerdo a los términos establecidos en esta oferta.

0,44

0,44

7 Gastos judiciales y de defensa 0,44

Indemnizacion a los pasajeros y/o ocupantes afectados en todos

los amparos sin que haya culpabilidad 044

Eliminacion de clausulas de Garantia: Queda entendido, convenido y
aceptado que, no obstante, lo que en contrario se diga en las
condiciones generales del seguro, en virtud de la presente clausula se
elimina todas las clausulas de garantia, previstas para el mismo.

0,44

Total Puntos 4

RAMOS PUNTAJE ASIGNADO PUNTAJE OBTENIDO

DANOS MATERIALES COMBINADOS
MANEJO GLOBAL
TODO RIESGO AUTOMOVILES
TODO RIESGO MAQUINARIA
RCE
AP PASAJEROS Y/O OCUPANTES

S |lw|w|w|w|~

TOTAL CONDICIONES TECNICAS PONDERABLES 20

B. DEDUCIBLES: (20 PUNTOS)

Los oferentes que otorguen deducibles en 0 tanto en % como en SMMLYV tendran la maxima calificacion, los demas tendran
calificacion de acuerdo a lo establecido en el cuadro que se relaciona en el presente documento.

Cuando no sefiale la aplicacion de deducible en las casillas propuestas para cada ramo, tanto en porcentaje como en monto
minimo, se entenderé que ofrece los deducibles minimos asignados en el pliego de condiciones, por tanto, la calificacion es
cero (0)

1. RAMO DANOS MATERIALES COMBINADOS (5 puntos)

Descripcion de A . A - Puntaje
ITEM P Evaluacién de porcentaje: Evaluacion de minimo en SMMLV J
amparos, total
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condiciones y/o Obtenido
clausulas Puntaje Deducible Puntaje Deducible
. Rango de . Rango de
Asignado g otorgado Asignado . otorgado
deducible deducible
(puntos) (puntos) (puntos) (puntos)
Para los siguientes amparos los deducibles deben ser aplicados sobre el valor de la perdida
1 Sin deducible 0
. Superior a 0%
1 Basico 0,5 y hasta 3%
0 hasta 5%
Sin deducible 1 Sin minimo 0
5 Cobertura a Vidrios y 05 Superior a 0%
Unidades Fragiles ’ y hasta 3%
0 hasta 5%
Sin deducible 0
. Superior a 0%
3 HMACC y amit 0,5 y hasta 3%
0 hasta 5%
Sin deducible 0
4 Demas amparos Superior a 0%
0.5 y hasta 8%
Total Puntos 4 1 0

2. RAMO TODO RIESGO MAQUINARIA (5 puntos)

Evaluacion de porcentaje: Evaluacion de minimo en SMMLV
Descripcion de Puntaje
ITEM e Puntaje Deducible | Puntaje Deducible | _ total
condiciones y/o -
clausulas Asignado Rango de otorgado | Asignado Rango de otorgado | Obtenido
deducible deducible
(puntos) (puntos) (puntos) (puntos)
Para los siguientes amparos los deducibles deben ser aplicados sobre el valor de la perdida
1 Sin deducible 1 Sin minimo 0
1 Basico 0,5 SMMLV
0,5 1% a2% 0,5 y hasta 1,5
SMMLV
Responsabilidad 1 Sin deducible 0
3 civil S S
extracontractual 0.5 1% a2%
1 Sin deducible 1 Sin minimo 0
4 Demas amparos 0,5 SMMLV
0,5 1% a2% 0,5 y hasta 1,5
SMMLV
Total Puntos 3 2 0
3. RAMO SEGURO DE MANEJO GLOBAL (5 puntos)
Evaluacion de porcentaje: Evaluacion de minimo en SMMLV
ITEM S:Zf;g’ac;g:, Puntaje Deducible Puntaje Deducible Pltlc:‘ttaaﬂe
condiciones | agignado Rangoide otorgado Asignado Rango de otorgado | Obtenido
/o cl | deducible deducible
ylo clausulas | (hyntos) (puntos) (puntos) (puntos)
Para los siguientes amparos los deducibles deben ser aplicados sobre el valor de la perdida
- Sin ] b
1 Basico 1,5 deducible 1 Sin minimo 0
Q) sz iraiciomnicieal (B contactenosrota-boyacagouco G T sersors
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Superior a Superiora Oy
1 0% y hasta 0,5 hasta 0.5
4% SMMLV
Superior a
0,5 5% y hasta 0 hasta 1 SMMLV
8%
0 hasta 10%
Sin N
1,5 deducible 1 Sin minimo 0
Superior a Superiora Oy
1 0% y hasta 0,5 hasta 0.5
9 Demas 4% SMMLV
amparos Superior a
0,5 5% y hasta 0 hasta 1 SMMLV
8%
0 hasta 10%
Total Puntos 3 2 0

4, RAMO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL (5 puntos)

Evaluacion de porcentaje: Evaluacion de minimo en SMMLV
Descripcion de Puntaje
ITEM amparos, Puntaje Ranao de | Deducible Puntaje Ranao de Deducible total
condiciones y/o | Asignado dedl?cible otorgado | Asignado dedt?cible otorgado | QOptenido
clausulas (puntos) (puntos) (puntos) (puntos)
Para los siguientes amparos los deducibles deben ser aplicados sobre el valor de la perdida
Sin .
3 deducible 2 Sin minimo 0
Superior a SuperioraQy
2 0% y hasta 1 hasta 0.5
1 Demas amparos 2% SMMLV
Superior a
1 2% y hasta 0 hasta 1 SMMLV
4%
0 hasta 5%
Total Puntos 3 2 0
RAMOS PUNTAJE ASIGNADO PUNTAJE OBTENIDO
DANOS MATERIALES COMBINADOS 5
TODO RIESGO MAQUINARIA 5
MANEJO GLOBAL 5
RCE 5
TOTAL CONDICIONES TECNICAS PONDERABLES 20

FACTOR No.02 FACTOR OFERTA ECONOMICA (50 puntos)
JUSTIFICACION: Se requiere como un factor de evaluacion dos opciones, la primera se asigna puntaje al oferente que
ofrezca mayor vigencia técnica para la totalidad de los ramos definidos a excepcién de SOAT, conforme lo descrito en el

presente pliego, sin superar el presupuesto asignado y la segunda corresponde al resultado obtenido de la aplicacion de la
formula descrita en el numeral b. Valor ofertado.

a.  MAYOR VIGENCIA TECNICA (30 puntos)

La propuesta que ofrezca una mayor vigencia técnica a la establecida en el presente pliego de condiciones para todos los
SEGUROS, a excepcion de SOAT con el presupuesto establecido por la entidad, obtendra la méxima calificacién asi:
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NUMERO DE DIAS OFERTADOS ASIGNACION DE PUNTOS
10 10
20 20
30 30

b. VALOR OFERTADO (20 puntos)

Para la determinacién de los puntajes econémicos de las diferentes propuestas se seguira el siguiente procedimiento:
El factor econémico se evaluara teniendo en cuenta los valores totales (incluido IVA) de las propuestas HABILITADAS, y
que se hayan reunido los requisitos de consistencia técnica econdmica, utilizando la formula Media Geométrica con el
presupuesto oficial, calculada asi:

Aplicando la siguiente formula:

1. Media geométrica:

n+1
Gm = \/ P1XP2XP3 ...........Pn X (Po)

Dénde:
Gm = Media Geométrica
n = Numero de propuestas Habiles
P1, P2, P3 = Precio de las Propuestas Habiles
Po = Precio del Presupuesto Oficial

Puntos oferta econoémica:

Orden Puntos
Primera 20 puntos
Segunda 10 puntos
Tercera en adelante 5 puntos

Nota: En caso de que sea Unico oferente el puntaje es 20 puntos.

FACTOR No. 3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (9,75 puntos)

De conformidad con lo consagrado en el articulo 2 de la Ley 816 de 2003, se asignara el respectivo puntaje a los
Proponentes que acrediten, mediante certificacién suscrita por el representante legal, que su propuesta oferta bienes y
servicios de origen nacional. Para el efecto, se tendra en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

De igual manera, se otorgara el tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de origen extranjero en procesos de
seleccidn nacionales, siempre que cumplan con alguna de estas condiciones:

a) Colombia haya negociado trato nacional en materia de compras estatales con dicho pais, 0 que, en el pais del
proponente extranjero, con el que no se hubiere negociado trato nacional, las ofertas de bienes y servicios colombianos,
reciban el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.

b) La acreditacion del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales en paises con los cuales Colombia ha
negociado trato nacional en materia de compras publicas se realizard mediante certificacion expedida por el Director de
Asuntos Juridicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores, la cual contendra lo siguiente: (i) Lugar y
fecha de expedicion de la certificacion; (i) Numero y fecha del Tratado; (iii) Objeto del Tratado; (iv) Vigencia del Tratado,
y (v) Proceso de seleccion al cual va dirigido. En ausencia de negociacién de trato nacional, la certificacién debera
indicar si existe trato nacional en virtud del principio de reciprocidad. En el Ultimo caso, el Ministerio de Relaciones
Exteriores solicitara la publicacion en el SECOP de las certificaciones referidas y de mantener dicha informacién
actualizada coordinadamente con la Agencia Nacional de Contratacién Publica, Colombia Compra Eficiente.

El puntaje se asignara de acuerdo con el siguiente procedimiento:
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CRITERIOS DE EVALUACION PARA APOYO A INDUSTRIA NACIONAL PUNTAJE ASIGNADO PUNTAJE OBTENIDO
Si los bienes, servicios y personal a contratar son 100% de origen nacional. 9,75 puntos
Si los bienes, servicios y personal a contratar son 50% de origen nacional. 4,875puntos
Si los bienes, servicios y personal a contratar son de origen internacional 0 puntos

PUNTAJE OBTENIDO

En caso de ser consorcios y/o uniones temporales el proponente debera diligenciar el formato individualmente para cada
uno de sus miembros.
FACTOR No. 4. INCENTIVO CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES
EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS (0,25 PUNTOS)

De conformidad con el Decreto 1860 de 2021, las Entidades otorgaran un puntaje adicional de hasta el cero punto
veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones o documentos
equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del mencionado Decreto.
En tal virtud, el puntaje se otorgara a quien acredite alguna de las siguientes condiciones:

-EQQQQ

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION PUNTAJE
p - - v
a(c:giiggg m:?t::ljcelqr?e igtsaop(?L::'EZQ?e@gr/;)iz;ideatlz?gn Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el
de Ia pe’rsona juridica pertenezcan a mzjerespy los representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los
; : requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribucién de los 0,25 puntos
derechos de propleQaq haygn perte.nemdo a estas derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han
durante al menos el dltimo afio anterior a la fecha de mantenido su particinacion
cierre del Proceso de Seleccion. P P )
0
CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION PUNTAJE
- - s
Cingfgg m52|0;gc?ilcgléin|t: Sgrrsgsgtj?n%?cg)si;os Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida
ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas por el representante Iggql y el revisor fiscal, cuando exista de
laboralmente a la empresa durante al menos el (ltimo afio acgerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el sefiale de manera_deta!ladg todas las personas que conforman
mismo cargo u otro del mismo nivel. Se entendera como Ioslcargos de_ nivel d|recf[|vo del_ proponentg, el numero dg
empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan TUJgres Y ?I tiempo de wr:culacmln. ’La certificacion debera 2
relacionadas con la direccion de areas misionales de la retacionar € nombre completo y el numero de documento .de 0,25 puntos
empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este |d¢nt|Qad de cada una ds [as personas que conformgn el_nlvel
sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la | directivo (_1el pgoponente. Cgm%sopgrtg, se gnzxalra copiade
organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un os respeptwos gcum.e:ntos ¢ identidg pCoRiaifcE0s ’contratos
nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio en el
representar al empleador que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
0
CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION PUNTAJE
;;ltjisirlida(ijleasF;%rri%r:siglzgu;alrzslaé;g: umnuf ;tgbt;:zlﬁn?é?\rtg%% Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de
comercio durante al menos el dltimo afio anterior a la fecha de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la 0,25 puntos
cierre del proceso de seleccion. copia del registro mercanti.
0
CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION PUNTAJE
Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del
cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean mujeres y la . " . . s )
o . Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida
participacion haya correspondido a estas durante al menos el A 0,25 puntos
Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de P P gal.
Seleccion

NOTA 1: tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo
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menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la union temporal.

NOTA 2: Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no excluyen la aplicacién de los
criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas.
El proponente que no acredite esta circunstancia obtendra 0 puntos de calificacion.

5.3. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS
Habré lugar a rechazar las propuestas en los siguientes casos:

1. Cuando la oferta presentada no cumpla con los requisitos juridicos, técnicos requeridos en el pliego de
condiciones.

2. Cuando la oferta economica supere el presupuesto oficial.

Cuando no cumpla las condiciones minimas de participacion.

4. Cuando el oferente alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacién colombiana para contratar.

5. Cuando una misma persona juridica, o integrante de un Proponente Plural presente o haga parte en méas de una
propuesta para el presente Proceso de Contratacion.

6. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

7. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la situacion
descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

8. Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Unién Temporal o Consorcio presentan la
oferta en una de las cuentas de los miembros del SECOP Il 'y no por la cuenta de la Unién temporal o Consorcio
que debe ser creada en la plataforma.

9. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para el cumplimiento de un requisito
habilitante en los términos establecidos en la presente invitacion de acuerdo a la ley.

10. Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Unién Temporal o consorcio se encuentra en
alguna de las causales de disolucion a que se refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de
Comercio.

11. Cuando de los documentos aportados para subsanar requisitos habilitantes se evidencie que el oferente acredita el
cumplimiento de dichos requisitos con posterioridad a la fecha de presentacién de la oferta.

12. Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango constitucional
o legal

13. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del Contrato, con
excepcidn de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado

14. Cuando las condiciones o especificaciones técnicas o econémicas del ofrecimiento no se ajusten a las condiciones
que requiere la Entidad.

15. Cuando el oferente sea una persona incapaz.

16. Cuando el proponente presente documentos con informacion inexacta o que no corresponda a la realidad.

17. No presentar oferta econdmica o Presentar mas de una oferta econdmica.

18. Cuando la Propuesta haya sido enviada por correo electronico, fax, o por medio diferente al establecido en la
plataforma SECOP ||

19. Cuando no allegue la informacion solicitada por la Entidad con el objeto de aclarar su Propuesta o hacerlo en
forma incompleta o extemporanea.

20. Cuando el oferente presente mas de una propuesta para este mismo proceso, como representante de persona
juridica 0 como persona natural.

21. Cuando se presenten ofertas parciales o alternativa.

22. Cuando NO se presente con la oferta el documento formal de conformacién de la Union Temporal o Consorcio o
cuando se omitan las firmas de sus miembros o representante legal o cuando falte la designacién de su
Representante Legal o no se encuentre debidamente designado.

23. Cuando efectuada la revisién de cada una de las operaciones (sumas y multiplicaciones) de la oferta econémica
arroje a la Entidad Estatal errores superiores por exceso o por defecto del (0.1%) por dentro del valor de cada
operacién.

24. Las demas previstas en la ley.

Lad

5.4. REGLAS DE DESEMPATE

Calle 4 N. 3 - 72 / Palacio Municipal N Conmutador: +057 (8)3213983265
6 parque Principal Tota. e contactenos@tota-boyaca.gov.co @ Movil: 3123520023

; —Q @ © o G)%Uda]ﬁm G)Wa/zauz//a ﬂ@-.@/ﬁ/ﬂém_ www.tota-boyaca.gov.co



ALCALDIA DE TOTA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

FGC - 007

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL VERSION: 1 Pag.41 de 72
FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES

Fecha 2025/01

CRITERIOS DE DESEMPATE. ACREDITACION
Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las
definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con
el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que
trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los
Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se
aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales
establecida en el articulo 2.2. 1. 1. 1.3. 1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto
en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se
cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se
acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener
dicho puntaje.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido
puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el pliego de condiciones,
invitacién o documento equivalente, las condiciones y los documentos

con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a
efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir
con los elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario

del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando los
mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el
efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de
este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

-Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del articulo
2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es
decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se
otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se
declare ante un notario. En la declaracion que se presente para
acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberé verificarse que
la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en
el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia
intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicién de conformidad con el
articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una
medida deproteccion expedida por la autoridad competente, En virtud
del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los
de familia. hechos v, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que
participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal 0
el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte
de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia
ylo mujeres victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, debera
acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que
participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de
ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
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condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la
informacién de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal
a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el
proponente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por
lo menos el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicion de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de la Ley
361 de 1997, debidamente certificadas por
la oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido
contratados con por lo menos un (1) afio
de anterioridad a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion o desde el
momento de la constitucion de la persona
juridica cuando esta es inferior a un (1)
afio y que manifieste adicionaimente que
mantendra dicho personal por un lapso
igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que
acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esté en condicion
de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral
se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo
afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion es inferior
a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcion de personas mayores
que no sean beneficiarias de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la ley.

la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que
se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en
su némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el
requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion
de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un
(1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso
anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social
del ultimo afio o del tiempo de constitucién de la persona juridica,
cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
acreditara el nimero de trabajadores vinculados que son personas
mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobre

vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido
en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento
del criterio de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla
las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de
pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de
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trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se
preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de
sus integrantes.

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas
vinculadas a su némina, y el nimero de identificacion y nombre de las
personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en
cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a
partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso
anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social
del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion
es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados

por el empleador.

Ademas, deberéa aportar la copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a
la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom

5. Preferir la propuesta presentada por el 0 gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma
oferente que acredite que por lo menos el que lo modifique, sustituya o complemente.
diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom | presentara un certificado, mediante el cual acredita que por lo menos
0 gitana. diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes

pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con
la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera
aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacidn
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece
a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
la informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley
1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

El proponente debera allegar la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las

6. Preferir la propuesta de personas Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual,
naturales en proceso de reintegracion o iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la
reincorporacion Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso

de reincorporacién o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que
para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregaré copia del
documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion
0 reincorporacion.
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En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante
el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la
persona juridica esta constituida por personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacién de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
todos los integrantes sean personas en proceso de reincorporacion,
para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero
de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte esté
constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si esté obligado a tenerlo,
acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de
cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera
previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

-Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual se
acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1
del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por
una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar
la condicién indicada de cada una de las personas que participen en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos decada
uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este
integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) en el proponente plural.

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural.

-El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral
debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

-En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de
familia o la persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni
la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el
numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

-Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
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entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa
el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en
armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por
Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente
entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los
factores de desempate que sean compatibles con los mencionados
Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de
desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de
seleccion del Proceso de Contratacion.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un
proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene
Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o
con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los
criterios de desempate previstos en el presente numeral.

8. Utilizar un método aleatorio para
seleccionar al oferente, el cual debera
estar establecido previamente en el pliego
de condiciones, invitacion o documento

que haga sus veces. Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los

articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el
derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se
publicara para conocimiento de terceros la informacién relacionada con
los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacidn o reintegracion o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores
0 S0Cios 0 accionistas.

Nota: En caso de presentarse Empate entre los proponentes la entidad dara aplicabilidad articulo 35 Factores de
Desempate, de la Ley 2069 del 31 de diciembre del 2020, el cual debe presentarse mediante documento idéneo sin que se
considere requisito habilitante.

ADJUDICACION CON UNICO OFERENTE:

Si en el Proceso de Contratacidn se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la
ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al tnico oferente si el valor de
la oferta es igualo inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la
subasta inversa.

ACREDITACION DE LA INFORMACION SUMINISTRADA

El municipio se reserva el derecho de corroborar la veracidad de la informacion suministrada por los
proponentes en sus ofertas y rechazara la propuesta cuando aparezca demostrado que no es veraz la
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informacién suministrada en la propuesta, relacionada con la validez juridica de la misma o con cualquiera
de los criterios de evaluacion.

El municipio podra designar funcionarios para que realicen visitas a las instalaciones o sedes de cada uno
de los proponentes con el fin de verificar la informacion que los mismos han consignado en sus propuestas y
calificar aspectos relacionados con los presentes términos de referencia. El municipio podra igualmente
obtener por cualquier medio idéneo la informacion que requiera para verificar la informacion suministrada en
las propuestas.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, si el adjudicatario no suscribe el contrato
correspondiente y/o no efectua los tramites tendientes a su perfeccionamiento, dentro del término sefialado,
se haré efectiva la garantia de seriedad de la propuesta.

TERMINO DE EVALUACION DE LAS OFERTAS

El municipio efectuaré la verificacion de requisitos habilitantes de capacidad juridica, experiencia, capacidad
financiera y capacidad organizacional, asi como la verificaciéon del cumplimiento de las especificaciones
técnicas de las ofertas presentadas dentro del plazo indicado en la Cronologia del proceso de seleccién.

Una vez cerrado el plazo del proceso y dentro del término de evaluacion, EI municipio podré solicitar por
escrito aclaraciones sobre puntos dudosos de las ofertas sin que por ello puedan los oferentes adicionarlas
o modificarlas; igualmente podrén requerir documentos para acreditar informacion precisa y detallada,
siempre que la misma se encuentre contenida en las ofertas. Estas comunicaciones deberan ser atendidas
por los oferentes en los términos y condiciones que se ha sefialado en la respectiva solicitud.

OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION Y CALIFICACION.

Dentro del plazo indicado en la Cronologia del proceso de seleccion, los informes sobre evaluacion de las
ofertas permaneceran a disposicién de los oferentes en la pagina Web www.colombiacompra.gov.co, con el
objeto, de que los oferentes presenten las observaciones que estimen pertinentes, los cuales seran
resueltas y comunicadas, dentro del plazo previsto en la cronologia de la presente contratacion.

REVOCATORIA DEL ACTO DE ADJUDICACION

El municipio podra revocar el acto de adjudicacién, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del
contrato y la suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el
acto se obtuvo por medios ilegales, caso en el cual, se aplicara lo previsto en el inciso final del numeral 12
del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.
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CAPITULO VII
GARANTIAS, ANALISIS, ESTIMACION, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE RIESGOS

8.1 GARANTIAS
Dada la naturaleza juridica del objeto a contratar, no se requieren garantias.
8.2 RIESGOS PREVISIBLES:

Que teniendo en cuenta la expedicion del Decreto 1082 de 2015, el riesgo “es un evento que puede generar efectos
adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un Contrato”

Los Articulos 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.1.6.3 del citado Decreto establecen la obligacién para las entidades estatales de
realizar, durante la etapa de planeacion, el andlisis de riesgo, por lo cual la entidad presenta, en documento Excel, la matriz
de riesgos del presente proceso contractual.

La matriz de riesgos establecida tiene en cuenta los lineamientos dados en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion”, y que busca proteger a las entidades publicas de los eventos en el proceso de
contratacion, buscando reducir la probabilidad de ocurrencia del evento y de su impacto en el proceso de contratacion.

Asi mismo, es importante precisar el analisis correspondiente al RIESGO DE DESEQUILIBRIO ECONOMICO, precisando
lo siguiente:

Conforme lo indicado en el documento CONPES 3714 del 01 de diciembre de 2011 se sefial6 que:

“El riesgo contractual en general es entendido como todas aquellas circunstancias que pueden presentarse durante el
desarrollo de un contrato y que pueden alterar el equilibrio financiero del mismo y ha tenido una regulacién desde cinco
Gpticas, asociadas con el proceso de gestion que se requiere en cada caso.”

Asi mismo, el Consejo de Estado, en concepto del 14 de agosto de 1997, radicacién No. 1011 sefialé:

“En el caso concreto de un contrato de seguros, es claro que al ser este un contrato aleatorio conforme a la naturaleza y
ademas por su extensa disposicion legal, no le es aplicable la teoria de la imprevision y consiguientemente, no hay lugar a
la figura del restablecimiento del equilibrio de la ecuacion contractual que se predica de los contratos conmutativos, en los
cuales si se presenta la equivalencia de las prestaciones de los contratantes”

De igual manera, manifiesta el Consejo de Estado que:

“Al contrato de seguro no le es aplicable el inciso segundo del numeral 1° del Articulo 5 de la Ley 80 de 1993, en lo que se
refiere al reconocimiento del equilibrio de la ecuacion econémica del contrato por la ocurrencia de situaciones imprevistas
no imputables al contratista. Ello por cuanto la teoria de la imprevision no rige para los contratos aleatorios, como lo es el de
sequro, por la naturaleza misma de éste y por expresa disposicion del dltimo inciso del Articulo 868 del Codigo de
Comercio”

En consecuencia y considerando que al contrato de seguro no le es aplicable la teoria de la imprevision, no procede la
estimacion, tipificacion y asignacion de este tipo de riesgo. Ver ANEXO MATRIZ DE RIESGO.

TABLA PARA VALORACION DEL RIESGO
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Cualtativa . minimas sepueden | 6l benefco paa pero un asi permite
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contractual, objeto contractual.
Genera un impacto Incrementa
Los sobrecostos Los sobrecostos bre el velor el Impacto sobre
o f . S0Dre €1 valor gl el valor del contrato dviordel
Calfficacion no representan més del | no reprasentan més oel | ontrato entre el cinco e valor & aonfao en
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Raro (pueds ocurrr
excepcionalments)

Improbable (puede
B ocurr ocasionlments)

momento futuro)

Probable
[orobablamenta va
a ocurir)

Casl clerto {ocure en
la mayoria de
circunstancias)

TABLA CATEGORIA DEL RIESGO

VALORACION DEL RIESGO CATEGORIA

8,9y10 Riesgo extremo

6y7 Riesgo alto

5 Riesgo medio

2,3y4 Riesgo bajo
Original firmado por

DIANA ELIZABETH RIANO CHAPARRO
Alcaldesa Municipal
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha
SENORES
MUNICIPIO DE TOTA
El suscrito, , en calidad de representante
legal de y de acuerdo con las cantidades y especificaciones contenidas en

los documentos del proceso de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No.
Cuyo objeto es la ADQUISICION DEL PROGRAMA DE SEGUROS QUE AMPAREN LOS BIENES E
INTERESES PATRIMONIALES, ASI COMO DE AQUELLOS POR LO QUE SE O LLEGARE A SER
LEGALMENTE RESPONSABEL O LE CORRESPONDA ASEGURAR AL MUNICIPIO DE TOTA-BOYACA,
y en caso de que me sea aceptada por el Municipio de TOTA, me comprometo a firmar el contrato
correspondiente y a ejecutarlo. Ademas, declaro:

Bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad establecidas en la ley y que tampoco nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar con el Estado.

Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tiene intereses en esta propuesta ni en el
contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente solo compromete a los
firmantes.

Que conozco las especificaciones y demas documentos del presente proceso de seleccién y acepto todos
los requisitos en ellos contenidos, que los he estudiado cuidadosamente y no tengo ninguna duda sobre los
mismos, ni tampoco encuentro que presenten contradicciones, incoherencias, ambigledades o vacios.

Que hemos recibido las siguientes adendas a los documentos del proceso de seleccidn
(indicar el nimero y fecha de cada uno).

Que si me adjudican el contrato me comprometo a otorgar las garantias requeridas y a suscribir éstas,
dentro de los términos sefialados para ello en los pliegos de condiciones y/o en el contrato.

Que para la fijacién del precio he tenido en cuenta todos los factores internos y externos que puedan influir
en su determinacion, asi como también el tiempo de ejecucidn del contrato y la fecha de pago, y que dentro
del mismo se encuentra incluida la utilidad razonable que se espera percibir.

Que la presente propuesta incluye toda la informacién y documentos requeridos en los pliegos de
condiciones.

Ciudad

Direccion

Teléfono(s)

E-mail

Atentamente,

Nombre o razdn social del proponente
Nombre del representante legal
Documento de identificacion

Firma del representante legal
C.C.
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ANEXO 2
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
XXXXX No.
El suscrito a saber , domiciliado en la ciudad de , identificado con
No. Quien obra en , (Escribir si obra en nombre propio o en

calidad de representante legal de alguna persona natural, juridica, consorcio o unién temporal) y en adelante
se denominara el PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el presente
PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que el municipio de TOTA, adelanta el proceso de convocatoria publica No. , CUyo objeto
es

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accién del municipio de TOTA para promover la
tecnologia de la probidad y fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion.

TERCERO: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en la convocatoria publica mencionada en el
considerando primero, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte necesaria para
aportar transparencia y objetividad al proceso y en tal sentido suscribe el presente documento y asume los
siguientes compromisos:

1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
en relacion con su propuesta, con el proceso de convocatoria publica, con el proceso de contratacion,
ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

2. EL PROPONENTE no permitira que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista
independiente, o0 un asesor o consultor lo haga en su nombre.

3. EL PROPONENTE impartira instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y a cualquiera
otro representante suyo, exigiéndole el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la Republica
de Colombia en el presente proceso de convocatoria publica y la relaciéon contractual que podria
derivarse de ella y les impondra las siguientes obligaciones:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios y colaboradores del municipio de TOTA,
ni a cualquier otro agente privado que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios del municipio, pueda influir
sobre la adjudicacion de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del municipio de TOTA, durante el desarrollo del contrato que
se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.

4. EL PROPONENTE no efectuara acuerdos o realizara actos o conductas que tengan por objeto o
como efecto la colusion en el presente proceso de invitacidn publica.

5. EL PROPONENTE se compromete a verificar toda la informacién, que a través de terceros deba
presentar a la Entidad para efectos de este proceso de seleccion.

6. EL PROPONENTE asumird la responsabilidad por el suministro de informacién inconsistente,
imprecisa 0 que no corresponda a la realidad, para efectos de este proceso.

7.  EL PROPONENTE actuara bajo los principios de la ética, la moral, las buenas costumbres, la
probidad y en general bajo los principios de transparencia que rigen la contratacion estatal.
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8.  EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias
previstas en esta invitacién publica si se verificare el incumplimiento de los compromisos de
integridad.

9. EI PROPONENTE manifiesta y garantiza a través de la suscripcion del presente documento, que
conoce Yy respetard las reglas establecidas en la invitacion publica y, en consecuencia, aceptara las
decisiones que en cumplimiento del mismo tome el municipio de TOTA.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en esta invitacion publica, se firma el mismo en TOTA, alos __ dias del mes de __ de 2025.

Ciudad :
Direccion
Teléfono(s)
Fax

E-mail

Atentamente,
Nombre o razdn social del proponente
Nombre del representante legal

Documento de identificacion

Firma del representante legal
C.C.
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ANEXO 3
CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL

[El Proponente debera diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se presente
(Consorcio, Union Temporal)]

FORMATO 4A — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. [Incluir numero del Proceso de Contratacion], en adelante el
“Proceso de Contratacion”

Objeto:

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se
presenta oferta.]

Estimados sefiores:

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del
integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de [nombre o razén social
del integrante 1] y [nombre o razén social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de
este documento, que hemos convenido asociarnos en consorcio, para participar en el proceso de
contratacion y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. El consorcio esta integrado por los siguientes miembros:

Nombre del integrante Compromiso (%)

[Indicar los nombres de los [Indicar el porcentaje de
integrantes del consorcio] participacion de cada uno de los
integrantes

(1) Eltotal de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes,
debe serigual al 100%.

2. El Consorcio se denomina CONSORCIO

3. El objeto del consorcio es

4. Laduracion del consorcio es

5. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las
obligaciones y de las sanciones que se deriven de la ejecucion del contrato.

6. El representante del consorcio es [indicar el nombre],
identificado con C. C. No. de , quien esta expresamente
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facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del
Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

7. El representante suplente del consorcio es [indicar el nombre],
identificado con C. C. No. de , quien esta expresamente
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.]

8. El Sefior[a] [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta
su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio]

9. En caso de resultar adjudicatario, la facturacion del Proponente la realizara: [Nombre del integrante
0 nombre de todos los integrantes].

10. [Las entidades y los proponentes podran incluir clausulas adicionales que no contradigan lo
dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relacion negocial entre los integrantes.]
11. EI Domicilio del consorcio es:

Direccién de correo
Direccidn electrénica

Teléfono
Telefax
Ciudad
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.
[Nombre del proponente o representante legal [Nombre del proponente o representante legal
de cada uno de los integrantes] de cada uno de los integrantes]
[Nombre y firma del representante [Nombre y firma del representante del
CoNsorcio] suplente del consorcio]
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FORMATO 4 - DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefiores ]
ALCALDIA MUNICIPAL DE
Direccién:

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir numero del Proceso de Contratacion], en adelante el
“Proceso de Contratacion”

Objeto:

Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados Sefores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal del
integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de [nombre o razén social
del integrante 1] y [nombre o razén social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de
este documento que hemos convenido asociarnos en Unidén Temporal para participar en el Proceso de
Contratacion y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de la Union Temporal no sera inferior al del plazo de ejecucion del contrato y un afio
adicional contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

2. La Union Temporal esta integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las actividades
que se describen a continuacion:

Actividades y Compromiso (%) @ Nombre del integrante a
términos en la cargo de la actividad

ejecucion del Contrato
(1)

[El integrante debe [Indicar el porcentaje de

describir cada actividad que se

pormenorizadamente compromete a ejecutar]

las actividades que

ejecutara en desarrollo  [En el evento que la

del contrato.] actividad sea realizada
por dos (2) o mas
miembros se indicara el
porcentaje de
compromiso en relacién
con cada miembro]

() La extensién de la participacién se indicara en funcién de las actividades a ejecutar en el
proyecto.

@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes,
debe serigual al 100%.

3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria en el cumplimiento de las
obligaciones que se deriven de la ejecucion del contrato, pero las sanciones por el incumplimiento
de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la
participacion de ejecucion de cada uno de los miembros de la unién temporal.

5. El representante de la Union Temporal es [indicar el nombre], identificado
con la cédula de ciudadania No. , de , Quien esta expresamente facultado para
@ sicunsrzipuzciomnicnal (B contactonosototrboyscagoveo () Wmissesoon 0
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firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del Contrato,
firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y
liquidacidn, con amplias y suficientes facultades.

6. El representante suplente de la Union Temporal es [indicar el
nombre], identificado con C. C. No. de , Quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la
adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unién temporal.]

7. El Sefior [a] [indicar el nombre del representante legal de la Union Temporal]
acepta su nombramiento como representante legal de la UNION TEMPORAL [Nombre de la Unién
Temporal]

8. [Las Entidades y los Proponentes podrén incluir clausulas adicionales que no contradigan lo
dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relacion negocial entre los integrantes.]

9. El domicilio de la Unién Temporal es:

Direccion de correo

Direccion electronica

Teléfono

Telefax

Ciudad
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de20__.
[Nombre del proponente o Representante legal [Nombre del proponente o Representante legal
de cada uno de los integrantes] de cada uno de los integrantes]
[Nombre y firma del Representante de la [Nombre y firma del Representante la
Unién Temporal] Suplente de la Unién Temporal]
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ANEXO 5
FORMATO EXPERIENCIA
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LA INFORMACION INCLUIDA EN ESTE FORMATO ES DE RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE.

NOTA No. 1: PARA CADA CONTRATO SE DEBE INDICAR LA RAZON SOCIAL DEL CONTRATANTE, EL NUMERO Y/O OBJETO Y SI SE HA
EJECUTADO EN FORMA INDIVIDUAL (1), CONSORCIO (C), UNION TEMPORAL (UT) O BAJO CUALQUIER OTRA MODALIDAD DE
ASOCIACION Y EL PORCENTAJE DE PARTICIPACION.

NOTA No. 2: EN EL CASO DE CONTRATOS SUSCRITOS EN CONSORCIO, UNION TEMPORAL U OTRA MODALIDAD DE ASOCIACION
CONSIDERAR LO ESTABLECIDO EN EL PLIEGO DE CONDICIONES.

NOTA No. 3: LOS VALORES CONSIGNADOS DEBEN EXPRESARSE EN PESOS COLOMBIANOS.

NOTA No. 4: PARA LA ACREDITACION DEL CRITERIO DE EXPERIENCIA SE TOMARAN UNICAMENTE HASTA EL MAXIMO DE CONTRATOS
DEFINIDOS EN LA MATRIZ DE EXPERIENCIA.

NOTA No. 5: PARA PROPONENTES PLURALES SE DEBE INFORMAR QUE INTEGRANTE APORTA LA EXPERIENCIA.

NOTA No. 6: EL VALOR TOTAL SE CALCULA DE CONFORMIDAD CON LO INDICADO EN EL PLIEGO DE CONDICIONES.

NOTA No. 7: PARA LOS CONTRATOS FACTURADOS EN MONEDA DIFERENTE AL PESO COLOMBIANO, DEBE PRESENTARSE UN
CUADRO DE CONVERSION DE VALORES DE MONEDA EXTRANJERA DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA SECCION DE
MONEDA DEL PLIEGO DE CONDICIONES.

NOTA No. 8: LOS PROPONENTES SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA DEBEN INCLUIR LOS CODIGOS DE

CLASIFICACION DE LAS NACIONES UNIDAS PARA CADA UNO DE LOS CONTRATOS APORTADOS.

CARACTERISTICAS DEL FORMATO 3 - Experiencia

Las casillas del Formato 3 - Experiencia deben ser diligenciadas conforme a lo siguiente:

Numero de orden: Se refiere al nimero de contratos aportados para acreditar la experiencia que como minimo se debera presentar un (1) contrato
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y cémo maximo seis (6) contratos.

Numero consecutivo del reporte del contrato ejecutado en el RUP: Esta casilla se diligenciara unicamente por los proponentes que se encuentran obligados a
tener RUP, ahora si esta obligado se debera sefialar el numero consecutivo donde se encuentra ubicado el contrato en el RUP.

Experiencia requerida: En relacion con este acapite se podra diligenciar de las siguientes formas: i) Se deberé identificar si el contrato aportado acredita la
experiencia general 0 experiencia especifica, o i) Relacionar la actividad del contrato con la experiencia general o especifica del contrato.

Entidad contratante: El nombre de la persona natural o juridica, publica o privada, con la cual se celebrd el contrato.

Contrato o resolucion: Se debera diligenciar el nimero del contrato o la resolucion de la adjudicacion del contrato y, ademas la descripcion del objeto contractual.
Contrato ejecutado identificado con el clasificador de bienes y servicios: Se debera diligenciar el codigo que coincide con los cadigos requeridos por la
entidad en el numeral “3.5.3 CLASIFICACION DE LA EXPERIENCIA EN EL CLASIFICADOR DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS”
Formas de ejecucion: El proponente debera indicar si el contrato se ejecutd de las siguientes formas: i) Forma individual (i); ii) Consorcio (c); iii) Unién Temporal
(UT); iv) Bajo cualquier otra modalidad de asociacion (Otra). Ademas, se debera indicar el porcentaje de participacion de la persona que ejecuto el contrato.
Integrante de la estructura plural que se esta presentando: Identificar del contrato que se aporta cual es el integrante de la estructura plural que se esta
presentado.

Valor total reportado en el RUP: Incluir el valor total del contrato que se encuentra registrado en el RUP. De acuerdo con la “Nota No. 3" los

valores consignados deben expresarse en pesos colombianos.

Valor total del contrato en SMMLYV: Esta casilla la deberan diligenciar los proponentes que no tienen RUP e incluiran el valor total del contrato en SMMLV.
Ademas, se debera diligenciar este formato en pesos colombianos.

De acuerdo con la seccion 3.5.2 del Documento Base, la no presentacion de este Formato o su indebido diligenciamiento no sera un motivo para rechazar al
proponente. Si el Proponente no aporta el “Formato 3 - Experiencia” la Entidad tendra en cuenta para la evaluacion los seis (6) contratos aportados por mayor
valor.

El “Formato 3 - Experiencia” consolida la experiencia que se esta aportando, pero no acredita la experiencia del proponente. Si el proponente

aporta el RUP con la informacion de su experiencia relacionada , o aporta los contratos de experiencia que tiene a su nombre, se debera acreditar

la experiencia, a pesar de no aportar o diligenciar indebidamente el “Formato 3- Experiencia”.

NOTA: Toda la informacion suministrada por el proponente debera ser veraz y estara sujeta a verificacion de acuerdo con lo estipulado

en estos pliegos de condiciones.
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ANEXO NO 06
CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PARA PERSONAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL
O DOMICILIO EN COLOMBIA

Sefores
ALCALDIA MUNICIPAL DE
Direccion:

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir numero del Proceso de Contratacion], en adelante el
“Proceso de Contratacion”.

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se
presenta oferta.]

Objeto:

Médulo:

Proponente:

[La informacion financiera se debe presentar en pesos, utilice punto para miles y coma para decimales.
Indique la fecha de corte de la informacién, teniendo en cuenta que los Estados Financieros deben
corresponder al cierre fiscal a 31 de diciembre de (identificacién afio) o 31 de diciembre de (identificacion
afo), si no tiene antigliedad suficiente para tener Estados Financieros al cierre, deben inscribirse con
estados financieros de corte trimestral o de apertura. Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar
para registro la informacion contable y financiera de su casa matriz]

[Ingrese justificacion en caso de que la legislacion propia del pais de origen establezca una fecha de corte
diferente a la prevista en este documento]

La tasa representativa del mercado utilizada para la conversion de los Estados Financieros certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia es la siguiente: [Incluir TRM del dia de expedicion de los Estados
Financieros]

3.1.Balance general y estado de resultados

Cuenta Proponente Singular Proponente Plural
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Proponente (Valoren Integrante N°1 (Valor  Integrante N°2 (Valor  Integrante N°3 (Valor

pesos colombianos) en pesos en pesos en pesos
colombianos) colombianos colombianos)
Activo Corriente
Activo Total
Pasivo Corriente
Pasivo total

Utilidad Operacional
Gastos de intereses
Fecha de corte de los
estados financieros

[Si el Proponente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la
tabla anterior]

3.2. Capacidad financiera
Indique las siguientes cifras con maximo 2 decimales:

Porc_erlltaje_ fie Proponente Singular Proponente Plural
participacion

indice del integrante indice del integrante indice del integrante

Indicador Indice del Oferente N°1 N°2 N°3

indice de Liquidez
indice de
Endeudamiento

Razén de Cobertura de
Intereses

[Si el Proponente es plural y tiene méas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la
tabla anterior]

3.3. Capacidad organizacional
Indique las siguientes cifras con méximo 2 decimales:

Porcentaje de

L Proponente Singular Proponente Plural
participacion ) ] )
. P Indice del Indice del Indice del
Indicador Indice del Oferente participante N°1 participante N°2 participante N°3

Rentabilidad sobre

activos

Rentabilidad sobre el

patrimonio

[Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla
anterior]

Para acreditar la anterior informacion, adjunto [lista de documentos que prueban la capacidad financiera y
organizacional], emitidos en [incluir el pais de emision]

Declaramos bajo la gravedad de juramento que la informacién consignada es cierta, comprometiendo
nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las personas juridicas que
representamos.
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Firma de persona natural o representante legal Firma revisor fiscal o contador
de persona juridica
Nombre: [nombre] Nombre: [nombre]
Documento de Identidad: [numero de documento Documento de Identidad: [numero de
de identidad] documento de identidad]

ANEXO 7
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
(PERSONAS JURIDICAS)

[Este formato debe ser diligenciado por las personas juridicas nacionales y las extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia].

[Cuando la persona juridica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, debera incluir
el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el nimero de
identificacién] en mi condiciéon de Representante Legal de [Incluir la Razén social de la persona juridica]
identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional
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para la Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados
por la compafiia durante los Ultimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente
procedimiento de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el numero de identificacion],
y con Tarjeta Profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta Central de Contadores de
Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de [Incluir la Razén social de la persona juridica] identificada
con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de
acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
compaiiia, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al
Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de
Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compaiiia
durante los Ultimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de
seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos
a partir de la fecha de su constitucion como se indica a continuacion:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el numero de
identificacion] en mi condicion de Representante Legal de [Incluir la Razén social de la persona juridica]
identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formacion Profesional
para la Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados
por la compafiia a partir de [fecha de constitucion]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el numero de identificacion],
y con Tarjeta Profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta Central de Contadores de
Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de [Incluir la Razén social de la persona juridica] identificada
con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de
acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
compaiiia, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al
Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de
Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compafiia a
partir de [fecha de constitucién]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002.

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se debera
precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicacién del cumplimiento de esta
obligacidn, caso en el cual debera anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de
pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de contratacion]

[Cuando la persona juridica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el articulo 114-1 del
Estatuto Tributario modificado por el articulo 65 de la Ley 1918 de 2016, debera incluir el siguiente texto y
ajustar el formato en lo correspondiente]:

Conforme el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me
encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje
(SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de
Salud, las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la
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renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente
considerados, menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes.

[Cuando la persona juridica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta debera manifestarlo de la siguiente manera:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segln corresponda]
identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de [Indicar si actia como
Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir la Razén social de la persona juridica] identificada con NIT
[Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la
fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de
aportes legales y seguridad social.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de20_ .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda]

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos
sefialados. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo
Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaracién donde acredite el pago correspondiente a
seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

ANEXO 8

MODELO DE MINUTA DEL CONTRATO
CONTRATO No «No_de_contratox»
FECHA «Suscripcion_del_contrato»
CONTRATANTE MUNICIPIO DE TOTA
NIT XXXXXXXXXXXXX
CONTRATISTA «Nombre_del_Contratista»
NIT No «ldentificacion_contratista»
REPRESENTANTE LEGAL | «Representante_Legal»
CONTRATISTA
CC REPRESENTANTE LEGAL | «CC Representante_Legal»
CONTRATISTA
OBJETO DEL CONTRATO «Objeto del contratoy»
TIPO DE CONTRATO
DURACION «Plazo_de_ejcucion_de_las_obras»

Q) Gl Tzpalaciomunicioal (R contactenosatotaboyacagouco (2 Mt sizssaeoss

_Q @0 - G)%Udapm, G)Wafzauz//a do-(Colomibia— www tota-boyaca.gov.co



ALCALDIA DE TOTA

- MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
FGC - 007
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL VERSION: 1 Pag.63 de 72
FORMATO: PLIEGO DE CONDICIONES
Fecha 2025/01
| VALOR | «Costo_propuesta_niimeros» \
Entre los suscritos a saber , identificado con la Cédula de ciudadania No

«identificacién», obrando en nombre y representacion del Municipio de TOTA, en su calidad de Alcalde
Municipal, elegido popularmente para el periodo de 2024 al 2027, de acuerdo a la credencial expedida por la
comision escrutadora Municipal y segun acta de posesién, debidamente facultado por el Concejo Municipal
para firmar contratos, de conformidad con lo dispuesto en la ley 136 de 1994, la ley 80 de 1993, la ley 1150
de 1997 y el Decreto 1082 de 2015, Acuerdo N°® XXXXX del Concejo sobre facultades para suscribir
contratos y quien en adelante se denominara el MUNICIPIO como CONTRATANTE por una parte, y por la
otra «Nombre_del_Contratista» identificado con la cedula de ciudania Numero «ldentificacion_contratista»,
quien obra en nombre y representacion legal  «Representante_Legal», identificado con el  NIT
«NIT_empresa», quien obra en nombre de la firma, y en adelante se denominara EL CONTRATISTA,
manifiesta bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en causal alguna de inhabilidad y/o
incompatibilidad para contratar, conforme al anexo de radicacion de propuesta, hemos convenido celebrar
el presente Contrato de Obra para la «Objeto»”, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007
y el Decreto No. 1082 de 2015, el cual fue adjudicado mediante Resolucion No. «Resolucion de
Adjudicacion No», previo procedimiento de seleccion No «Seleccion_No», seglin las siguientes
CONSIDERACIONES:

PARTE CONSIDERATIVA

1. Que el Municipio realizd estudio de Conveniencia y oportunidad, conforme a lo establecido en el estatuto
de contratacién publica mediante el cual se hace necesario adelantar los analisis de conveniencia y
oportunidad para realizar la contratacidn a que se tenga lugar en una entidad publica.

2. Que, el objeto de la contratacion en estudio es la «Objeto»
3. Que el Municipio de TOTA cuenta con disponibilidad presupuestal para la realizacién de dicho contrato.

4. Que la poblacion beneficiada segun los datos proyectados corresponde a la zona rural e influencia del
proyecto en mencion y a la cual se debe atender por cuanto genera la necesidad,

5. Que, el Municipio desea mejorar las condiciones de la calidad de vida de sus habitantes con la «Objeto» ,
cuyo objetivo se logra con la ejecucion del objeto de la convocatoria.

6. Que se necesita realizar la “«Objeto»”, teniendo en cuenta que se ha dado el plan de concertacion con la
comunidad sobre las inversiones a adelantar y cumplir con un objetivo general el cual se relaciona con el
cumplimiento y la satisfaccion de las necesidades basicas y mejorar el nivel de vida de los usuarios
residentes.

7. En desarrollo de lo planteado dentro del Plan de Desarrollo Municipal XXXXXXXXXXXXXXX, SeCtor XXXxxx
CAPITULO x SUBSECTOR ESTRATEGICO xxxxxxxxxxxxxxxx. Por tal razén es de gran importancia que se
realicen obras que propendan por el XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. En consecuencia es urgente, necesaria e
indispensable, la construccion de alcantarillas en las diferentes vias de las veredas ya que de esta manera
se mejoran las condiciones de conectividad terrestre entre las veredas, las veredas y el centro urbano con el
resto de la provincia.

8. Que la actividad a contratar se encuentra incluida en el plan anual de adquisiciones del afio 2025.
9. Que la propuesta del Proponente resulté como la ganadora del proceso de seleccion dado

que cumplié con las condiciones y requisitos exigidos en el pliego de condiciones y en el anexo técnico del
proceso en el proceso N°
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Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regiré por las siguientes clausulas:

Clausula 1 - Objeto del contrato

El objeto del contrato es

Clausula 2 - Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con mayuscula inicial deben ser entendidas con el
significado que se asigna a continuacion. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de
acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser
entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015 o en los pliegos de
condiciones. Los términos no definidos en los documentos referenciados o en la presente clausula, deben
entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

Acta de Inicio Documento que registra la fecha, las condiciones y el lugar de inicio de
ejecucion de la obra objeto del contrato.
Acta de Entrega Definitiva | Documento que registra la fecha y las condiciones de entrega definitivas del

contrato.

Acta de Obra Es el documento en el que el contratista y el interventor dejaran consignadas
las cantidades, el porcentaje o en general, el desarrollo de obra realmente
ejecutadas.

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente
Contrato.

Anticipo Entrega de dinero por parte del Contratante al Contratista para que inicie la

ejecucion del contrato. No constituye utilidad o ganancia para el contratista y
debe administrase de acuerdo con la Ley.

Aportes Parafiscales Son contribuciones parafiscales los gravamenes establecidos con caracter
obligatorio por la Ley, que afectan a un determinado y Unico grupo social y
economico y se utilizan para beneficio del propio sector. EI manejo,
administracion y ejecucion de estos recursos se hara exclusivamente en la
forma dispuesta en la ley que los crea y se destinaran sélo al objeto previsto
en ella, lo mismo que los rendimientos y excedentes financieros que resulten
al cierre del ejercicio contable.

Caducidad Es la clausula excepcional reglada inicialmente en el articulo 18 de la Ley 80
de 1993.

Clausulas Excepcionales | Son las clausulas de modificacion unilateral, interpretacion unilateral y
terminacion unilateral del contrato.

Contratista Es el adjudicatario del proceso de seleccidn de contratistas No.

Contrato Es el presente acuerdo de voluntades, que se celebra de acuerdo con la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, asi como cualquier
otra norma que adicione, modifique o complemente éstas normas. Este
acuerdo también se celebra de acuerdo con las normas aplicables del
régimen civil y comercial.

Cronograma de Es el Cronograma presentado por el adjudicatario para realizar y llevar acabo

Implementacion el presente contrato.

Dia(s) Calendario Es cualquier dia del calendario, sin tener en cuenta si se trata de un Dia Habil
0 No habil.

Dia(s) Habil(es) Es cualquier dia comprendido entre los lunes y los (ambos inclusive)

viernes de cada semana, excluyendo de éstos los dias sabados y los dias
feriados determinados por ley en la Republica de Colombia.
Dia(s) No Habil(es) Se entenderdn de conformidad con el Cédigo de Régimen Politico y
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Municipal.

Documentos del Proceso | Son (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de convocatoria; (c)
los pliegos de condiciones o la invitacion; (d) las Adendas; (e) las
observaciones y sus respuestas; (f) la oferta; (g) el informe de evaluacién; (h)
el Contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal
durante el Proceso de Contratacion.

Estimacion del Riesgo Es la valoracién del Riesgo en términos monetarios o porcentuales.

Etapas del Contrato Son las fases en las que se divide la ejecucion del contrato, teniendo en
cuenta las actividades propias de cada una de ellas las cuales pueden ser
utilizadas por la Entidad para estructurar las garantias del contrato.
Interpretacion Unilateral Es la clausula excepcional reglada inicialmente en el articulo 15 de la Ley 80

de 1993.

Modificacion Unilateral Es la clausula excepcional reglada inicialmente en el articulo 16 de la Ley 80
de 1993.

Multa Facultad excepcional de la Entidad Contratante para imponer una sancién al

contratista por el incumplimiento del contrato. El objetivo de esta sancion es
la conminacién al contratista para que ejecute y termine el contrato, y por
ende, no sera aplicable cuando se aplique la clausula de caducidad o
terminacion unilateral del contrato.

Obras Adicionales Son aquellas obras, no pactadas inicialmente, que deben ejecutarse para
cumplir con el objeto de la obra. Deben estar directamente relacionadas con
el objeto contractualmente pactado.

Periodo Contractual Es cada una de las fracciones temporales en las que se divide la ejecucion
del contrato

Pesos Colombianos, Es la moneda de curso legal en la Republica de Colombia.

Pesos 0 §

Pliego de Condiciones Es el conjunto de normas y documentos que rigieron el proceso de seleccion

del contratista. En estos, se sefialaron las condiciones objetivas de tipo
econdmico, técnico y juridico, asi como los plazos y procedimientos dentro de
los cuales los Proponentes formularon su Propuesta para participar y en
donde el Adjudicatario resultd como ganador.

Proceso de Contratacion | Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por la
Entidad Estatal desde la planeacion hasta el vencimiento de las garantias de
calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposicion final o
recuperacion ambiental de las obras o bienes o el vencimiento del plazo, lo
que ocurra mas tarde.

Proceso Sancionatorio Procedimiento para la imposicién de multas, sanciones o declarar el
incumplimiento contractual, de acuerdo con el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011,

Riesgo Es el evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el
logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un
Contrato.

Secop Es el Sistema Electronico para la Contrataciéon Publica al que se refiere el
articulo 3 de la Ley 1150 de 2007.

Clausula 3 - Alcance del objeto del Contrato

El Contratista se obliga a cumplir con lo previsto en el Anexo técnico del Pliego de Condiciones, asi como
con los siguientes:

Clausula 4 - Valor del Contrato y Forma de pago
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El valor del contrato es , €l cual se pagara teniendo en cuenta que el

precio esta definido a precios unitarios.

La forme de pago sera asi:

Clausula 5 - Declaraciones del contratista
El contratista hace las siguientes declaraciones:
5.1 Conoce y acepta los Documentos del Proceso.

5.2 Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso recibid del
municipio respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

5.3 Quien suscribe el presente Contrato en nombre del Contratista esta autorizado para el efecto.
5.4 Conoce, acepta y se obliga a cumplir con la Guia de supervisién del municipio.
5.5 Conoce las consecuencias de incumplir el compromiso anticorrupcion contenido en la propuesta.

5.6 El Contratista cumple con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y
demas aportes relacionados con las obligaciones laborales.

5.7 El valor del Contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

5.8 El Contratista durante la ejecucion del presente Contrato realizara todas las actividades necesarias para
la ejecucion final de la obra, cumpliendo con el cronograma presentado en la propuesta. También se
compromete a respetar y cumplir con el ordenamiento legal en su integridad.

5.9 El Contratista al momento de la celebracion del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés.

Clausula 6 - Plazo del Contrato

El plazo del contrato es de (_) meses a partir de la fecha de la firma del acta inicio

La fecha de inicio del plazo de ejecucion de la obra sera la fecha en la cual se suscriba entre las partes el
acta de inicio de obra. La fecha de terminacion del plazo de ejecucion de la obra sera la fecha en la cual se
suscriba el acta de entrega definitiva de la obra. Para que se pueda realizar la entrega definitiva, el
contratista debe cumplir a cabalidad con los compromisos y obligaciones contenidos en el presente contrato.
La ausencia o renuencia a suscribir cualquiera de estos documentos, debe interpretarse como un
incumplimiento contractual.

Clausula 7 - Obligaciones del Contratista

7.1 Desarrollar el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, cantidades de obra y
obligaciones definidas en el presente contrato, incluyendo su anexo técnico y sus pliegos de condiciones.

7.2 Entregar el cronograma de entrega de los productos a Entidad Contratante, de acuerdo a lo establecido
en este Contrato.

7.3 Colaborar con el municipio en cualquier requerimiento que ella haga.
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7.4 Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con la oferta presentada la Entidad
contratante.

7.5 Participar a la Entidad contratante de cualquier reclamacion que indirecta o directamente pueda tener
alguin efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

7.6 Comunicarle a la Entidad Estatal contratante cualquier cesion, compra o venta de derechos econdmicos,
societarios, politicos o de cualquier indole, que estén relacionados con el presente contrato.

7.7 Comunicarle a la Entidad Estatal contratante cualquier circunstancia politica, juridica, social, econdmica,
técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del contrato.

7.8 No detener injustificadamente la ejecucion de la obra en ningin momento.

7.9 Elaborar, suscribir y presentar ante la Entidad Estatal contratante, las respectivas Actas de Obra. Estas
Actas de Obra deben estar aprobadas por el Interventor y/o Supervisor del Contrato.

7.10

Clausula 8 — Derechos del Contratista
8.1 Recibir una remuneracion por la obra ejecutada.
8.2 Comunicarle a la Entidad Estatal los acuerdos

8.3 Conocer los respectivos sistemas de comunicacion con los que contara la Entidad Estatal para recibir las
comunicaciones producto del presente contrato.

8.4 Conocer, dentro del organigrama de la Entidad Estatal, los despachos u oficinas que puedan tener
alguna injerencia en el presente contrato.

8.5 Conocer con anticipaciéon suficiente a cinco (5) dias, los procesos sancionatorios o conminatorios
iniciados por la Entidad contratante.

8.6

Clausula 9 - Obligaciones del Contratante

9.1 Ejercer una actividad de vigilancia y control sobre el presente contrato, de manera directa o indirecta.
9.2 Pagar el valor del Contrato de acuerdo con los términos establecidos

9.3 Procurar en todo momento que se ejecute el objeto del presente Contrato.

9.4 Mantener disponible cualquier sistema de comunicacion entre la Entidad Estatal y el contratista.

9.5

Clausula 10 - Derechos de la Entidad Estatal contratante
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10.1 Rechazar las Actas de Obra y solicitar las correcciones o modificaciones.
10.2 Hacer uso de las clausulas excepcionales del contrato.

10.3 Hacer uso de la clausula de imposicion de multas, la clausula penal o cualquier otro derecho
consagrado a la Entidad contratante de manera legal o contractual.

10.4

Clausula 11 — Responsabilidad

El Contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la Clausula 1 del presente
Contrato. El Contratista sera responsable por los dafios que ocasionen sus empleados y/o consultores, los
empleados y/o consultores de sus subcontratistas a la Entidad Contratante en la ejecucion del objeto del
presente Contrato.

Ninguna de las partes sera responsable frente a la otra 0 cualquier otra persona por dafos especiales,
imprevisibles o dafios indirectos, interrupcion de trabajo, fallos de funcionamiento en el sistema de
computacion, cualquier otro dafio comercial o perdida derivada de fuerza mayor y caso fortuito de acuerdo
con la ley o dafios punitivos.

Clausula 12 - Terminacion, modificacion e interpretacion unilaterales del Contrato

La Entidad Contratante puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato, de acuerdo con
los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla
con el objeto del presente contrato.

Clausula 13 - Multas

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato, la Entidad
Estatal contratante adelantara el procedimiento establecido en la ley para la imposicion de multas y
declaratorias de incumplimiento, de la siguiente manera:

13.1 Por atraso en la presentacion de los documentos para iniciar la ejecucion del contrato: EI Municipio De
TOTA aplicara a EL CONTRATISTA una multa del uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada
dia calendario que retarde la presentacion de los documentos para iniciar la ejecucién del contrato;

13.2 Por mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas en virtud del presente contrato: Hasta
por un valor equivalente al uno por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de mora o de
incumplimiento, sin que se superen el diez por ciento (10%) del valor Total del contrato. Estas multas seran
acumulables y se contabilizaran separadamente para cada una de las obligaciones incumplidas y se causen
por el simple atraso sin que el Municipio tenga que demostrarlo y los perjuicios que se causen al Municipio
por este aspecto se haran efectivos en forma separada, sin detrimento de la indemnizacién de perjuicios a
que haya lugary de la cldusula penal pecuniaria.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA autoriza al Municipio con la suscripcién del contrato para
descontar y tomar el valor de las multas de que tratan los literales anteriores de cualquier suma que le
adeude al Municipio, sin perjuicio de hacerlas efectivas de conformidad con la Ley.

PARAGRAFO SEGUNDO: Estas multas no podran exceder del 20% del valor del contrato. El pago o
deduccion de las multas, no exonera al CONTRATISTA, de terminar la ejecucion, ni demas obligaciones
derivadas del presente contrato
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Clausula 14 — Clausula Penal

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del Contratista
establecidas en el presente Contrato, éste debera pagar a la Entidad Contratante, a titulo de clausula penal,
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del Contrato. El valor pactado de la presente
clausula penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impedira
el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor.

Este valor puede ser compensado con los montos que la Entidad Estatal contratante adeude al Contratista
con ocasion de la ejecucion del presente Contrato, de conformidad con las reglas del Codigo Civil.

Clausula 15 - Caducidad

La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente establecidos, puede ser
declarada por la Entidad Estatal contratante en los siguientes eventos:

15.1 Paralizacion de las actividades de obra por un tiempo igual o superior a treinta (30) dias.
15.2 Paralizacion del personal de obra por un tiempo igual o superior a treinta (30) dias.

15.3 Incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales por parte del CONTRATISTA que
afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacién;
o cuando EL CONTRATISTA incumpla la obligacion establecida en el numeral 50 del articulo 50 de la Ley
80 de 1993 o celebre pactos o acuerdos prohibidos

Clausula 16 — Garantias
N.A.
Clausula 17 - Independencia del Contratista

El Contratista es una entidad independiente de la Entidad Estatal contratante, y en consecuencia, el
Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Entidad Contratante, ni de tomar
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

Clausula 18 — Cesiones

El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones derivadas del presente Contrato sin la
autorizacion previa y por escrito de la Entidad Estatal contratante. Si el Contratista es objeto de una fusion o
escision empresarial 0 al cambio de control, la Entidad Estatal contratante tiene derecho a conocer las
condiciones de esa operaciéon. En consecuencia, el Contratista se obliga a informar oportunamente a
Entidad Estatal contratante de tal operacion y solicitar su consentimiento, Si la Entidad Estatal contratante
considera que la operacion pone en riesgo el cumplimiento del Contrato, exigira al Contratista, sus socios o
accionistas una garantia adicional a la prevista en la Clausula 16 del presente Contrato. Si el Contratista,
sus socios o accionistas no entregan esta garantia adicional, la Entidad Estatal contratante puede
validamente oponerse ante la autoridad correspondiente a la operacién de fusion o escisién empresarial 0
cambio de control.

Clausula 19 - Subcontratacion
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El contratista puede subcontratar con cualquier tercero la ejecucion de las actividades relacionadas con el
objeto del presente contrato. Sin embargo, el Contratista debe comunicar de estas contrataciones a la
Entidad Estatal contratante y debe tener el debido registro de este tipo de negocios juridicos. El contratista
debe mantener indemne a la Entidad Contratante de acuerdo con la Clausula 20.

Clausula 20 - Indemnidad

19.1 El Contratista se obliga a indemnizar a la Entidad Estatal contratante con ocasion de la violacion o el
incumplimiento de las declaraciones contenidas en la clausula 5, indemnizacién que no tendra limite pues
tales declaraciones fueron tenidas en cuenta para seleccionar al Contratista.

En caso que la Entidad Contratante verifique la violacion o el incumplimiento de las declaraciones
contenidas en la clausula 5 debera presentar por escrito la reclamacion correspondiente al Contratista
indicando la forma como considera que la violacién o el incumplimiento debe ser solucionado con cargo al
Contratista.

19.2 El Contratista se obliga a mantener indemne a la Entidad Estatal contratante de cualquier dafio o
perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el
monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el valor del presente Contrato.

Clausula 21 - Caso Fortuito y Fuerza Mayor

Las Partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones
o0 por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente
Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza
mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia
colombiana

Clausula 22 - Solucion de Controversias

Las controversias que surjan durante la ejecucion del objeto contractual se solucionaran preferiblemente
mediante los mecanismos de arreglo directo y conciliacion previstos en la ley 80 de 1993 y normas que la
modifiquen o adicionen.

Clausula 23 - Notificaciones

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las Partes deban hacer en desarrollo del

presente Contrato deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo si son
entregadas personalmente o por correo electronico a la persona y a las direcciones indicadas a

continuacion:

Entidad Contratante Contratista
Nombre: Nombre:

Cargo: Cargo:

Direccion: Direccion:
Teléfono: Teléfono:

Correo electronico: Correo electronico:

Clausula 24 — Supervision

La supervision de la ejecuciéon y cumplimiento del presente contrato esta a cargo del Secretario de
Planeacion municipal.
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Clausula 25 - Interventoria

La interventoria la ejercera el contratista que el municipio contarte para tal efecto.
Clausula 26 - Anexos del Contrato

Los siguientes documentos hacen parte integral del presente Contrato:

23.1 Estudios y Documentos Previos

23.2 El pliego de condiciones del proceso de seleccion No. , SUS anexos, adendas o cualquier otro
Documento.

23.3 La oferta presentada por el Contratista.

Clausula 27 - Perfeccionamiento y ejecucion

El presente Contrato requiere para su perfeccionamiento y ejecucion la firma de las Partes, la publicacién en
el Secop y la aprobacidn de la garantia de que trata la Clausula 16 del presente contrato.

Clausula 28 - Disponibilidad presupuestal

La Entidad Contratante pagara al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al certificado de

disponibilidad presupuestal No. del por y los recursos de vigencias
futuras del afio por valor , expedido por la Secretaria de Hacienda municipal.

Clausula 29 - Registro y apropiaciones presupuestales

El presente Contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones
presupuestales.

Clausula 30- Confidencialidad

En caso que exista informacion sujeta a alguna reserva legal, las Partes deben mantener la confidencialidad
de esta informacién. Para ello, debe comunicar a la otra parte que la informaciéon suministrada tiene el
caracter de confidencial.

Clausula 31 - Liquidacién

Posterior a la suscripcion del Acta de Entrega Definitiva de la obra, las Partes deben liquidar el Contrato. En
caso que el contratista se oponga o no exista un Acta de Entrega Definitiva de la obra, la Entidad
Contratante podra liquidar unilateralmente el presente Contrato.

Clausula 32 - Lugar de ejecucion y domicilio contractual

Las actividades previstas en el presente Contrato se desarrollaran en las veredas del municipio de TOTA'y

el domicilio contractual es el municipio de TOTA.

«Nombre_del_Contratista»
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Alcalde Municipal «ldentificacion_contratista»

«Representante_legal»
«NIT_empresa»

El contrato por ser una minuta esta puede cambiar dadas las condiciones de los pliegos, observaciones a
los mismos y propuesta presentada.
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