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: Concejo Municipal

San Juan Ba uacari

ACTA SUPERVISION DE CONTRATO

1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

CONTRATO DE PRESTACION f

D ESERVICIOE Ne. CMG-76318-2026-002
“CONTRATAR LOS SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA FORTALECER DESDE SU

OBJETO: PERFIL AL CONCEJO MUNICIPAL DE

’ GUACARI Y DESARROLLAR ACTIVIDADES

ENCAMINADAS A HACER CUMPLIR LAS
COMPETENCIAS DE LA CORPOARACION

VALOR DEL CONTRATO: DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($12.000.000) -

PLAZO: Desde la fecha de inicio de ejecucién hasta el 30 de

) junio del 2026 .

CONTRATANTE: CONCEJO MUNICIPAL DE GUACARI

DOMICILIO: Calle 4 # 8-16 Guacari-Valle.

REPRESENTANTE LEGAL: LUIS EDUARDO PLAZA

C.C. No. 6.318.153 GUACARI (V)

CONTRATISTA: CLELIA MARIA CORDOBA BENITES

C.C. No. 1.114.452.068 (V)

SUPERVISION: Secretario General

2. SEGUIMIENTO TECNICO
ACTIVIDADES CONTRATADAS ACTIVIDADES REGISTRO OEVIDENCIADE LA

ACTIVIDAD

A) Brindar apoyo en laLa contratista apoyo en |Ia
organizacion de los escritosPrganizacién de los escritos
inmersos en las actas dederivados de las actas de las
isesiones, comisiones ordinarias, 95“’“15, g?sl Concejo ::'_j:r:}?lpatl.
extraordinarias vy especiales qu i acomp iento

lice el conceio municipal ermanente  en la  revision
real IR rdenamiento y estructuracién de

os documentos correspondientes
las  sesiones ordinarias
xtraordinarias y especiales, as
mo de las comisiones realizadas
urante el periodo informado.
icha labor incluyé la verificacién
e la coherencia del contenido, lad
rrecta identificacion de fechas i
ipo de sesion, asistentes
ecisiones adoptadas y dema
lementos formales propios de la
ctas, garantizando que log
scritos reflejaran de manera clara
ordenada el desarrollo de cads
esion.

8) . -Bnndar apoyp p ’en IaBn'ndar apoyo en la redaccién y
redaccion y transcripcion  dejranscripcion de actas de sesiones,
actas de sesiones, comisionesicomisiones ordinarias, extraordinarias
ordinarias, extraordinarias especiales que realice el concejo

. . :~ municipal
especiales que realice el concejofy.°P - 6 T
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municipal. tran§qﬂpdén de_ actas de sasior;es.' g
C) Brindar apoyo en |alcomisiones ordlnanas_', extraordm_anas
redaccion de correspondencia uﬁ,ﬁf}?;;;’es S FRRICE ¥l ponemo
oficios para las diferentes

entidades de acuerdo a |la
necesidad de la corporacion.

Durante el periodo evaluado se brindd P
poyo en la redaccion y transcripcion
e las actas derivadas de las sesiones
comisiones ordinarias,

xtraordinarias y especiales llevadas a
bo por el Concejo Municipal. Esta
ctividad se desarrolld a partir del
eguimiento a cada sesion,

D) Recepcionar, revisar,
relacionar, foliar, escanear
farchivar en carpetas fisicas
digitales, los " documento ermitiendo la elaboracidn de actas
allegados tanto internos de lagye refiejan de manera fiel y ordenadal

corporacion como externos a ellajas discusiones, intervenciones y
ecisiones adoptadas.

gualmente, se velo por la correcta
resentacion de los documentos,
segurando el cumplimiento de los
rametros formales exigidos, tales
omo la identificacion del tipo de
esion, fecha, asistentes y temas
ratados, lo cual contribuye al
decuado archivo, consulta y soporte
e las actuaciones administrativas del
oncejo Municipal.

urante el periodo evaluado se
: Sy rinddé apoyo en la redaccidén y
E) Realizar las demastranscripcion de las actas
actividades que le ‘seanderivadas de las sesiones y
encomendadas por el presidentefcomisiones ordinarias,
de la corporacion o el secretarigfXraordinarias y especiales
general y que sean inherentes aﬁ:;‘g"s f cabo por el Concejo
objeto del contrato. 5 e

Esta actividad se desarrollé a
 Jpartir del seguimiento a cada
esion, permitiendo la elaboracion
de actas que reflejan de manera
el y ordenada las discusiones,
ntervenciones y decisiones

- ladoptadas.

‘lgualmente, se veld por la correcta
resentacion de los documentos,
segurando el cumplimiento de los
arametros formales exigidos,
ales como la identificacion del tipo
e sesion, fecha, asistentes y
emas tratados, lo cual contribuye
| adecuado archivo, consulta y

B
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oporte de las actuaciones
dministrativas del Concejo
unicipal.

- . Durante el periodo evaluado
F)  Realizar las actividadesSe brindé apoyo en |
preventivas necesarias para edaccién y transcripcion de las
garantizar la conservacién de los@ctas  derivadas  de  lag
documentos  allegados tantoSesiones y comisiones
internos de la corporacién comoPrdinarias, extraordinarias
externos a ella en el archiv
fisico y digital.

| Concejo Municipal.

sta actividad se desarrollé sz
artir del seguimiento a cada)
esion, permitiendo 1= [—
laboracion de actas quel

eflejan de manera fiel
rdenada las discusiones,
ntervenciones y decisiones
doptadas.

Igualmente, se velé por la
orrecta presentacion de los
ocumentos, asegurando e
umplimiento de los
arametros formales exigidos,
ales como la identificacion de
ipo de sesion, fecha,
sistentes y temas tratados, lo
ual contribuye al adecuado
rchivo, consulta y soporte de
as actuaciones administrativas
el Concejo Municipal.

urante el periodo evaluado se
rindé apoyo en la redaccion

oyar la atencion de lo R
G) Apoy l ranscripcion de las

concejales, secretarios de la
administracion y ciudadania e
general, de las consulta:
elevadas ante la corporacion.

Esta actividad se desarrollo af
artir del seguimiento a cada
esion, permitiendo la elaboracion|
e actas que reflejan de manerg
el y ordenada las discusiones,
ntervenciones y  decisiones
doptadas.

b
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Durante el periodo evaluado sej
rindd apoyo en la redaccion y
anscripcion de las
erivadas de las sesiones
omisiones
xtraordinarias y  especiales
levadas a cabo por el Concej
unicipal.

sta actividad se desarrolld
artir del seguimiento a cadaj}:
esion, permitiendo la elaboracio
le actas que reflejan de manerajf™i
el y ordenada las discusiones
ntervenciones y decisiones|
adoptadas.

H) Presentar ante el superviso
del contrato, informe de gestion
y ejecucion mes a mes de las
actividades desarrolladas.

Igualmente, se veld por la corre
resentacion de los documentos,
segurando el cumplimiento de los
arametros formales exigidos /@
ales como la identificacién del tipo

) Apoyar las demas actividades/de sesion, fecha, asistentes y
que sean necesarias para e emas tratados, lo cual contribuye

: | adecuado archivo, consulta V
desarrollo del ObjEFO contractual. ddoits  ds las  schmckines

dministrativas del Concejo
unicipal.

a contratista realizo I
resentacién del correspondient:
nforme para revision,
probacién del supervisor.

a Contratista realizo, la custodia
alvaguardia del archivo generad
de'lo corriente de este mes com
o son correspondencia, carpet
e secciones, carpetas d
esoluciones, carpetas de actas d
osesion entre otras, dando as
mplimiento a la gestion d

H) Presentar ante el superviso
del contrato, informe de gestion
y ejecucion mes a mes de la

n cumplimiento de la activida
actividades desarrolladas.

ontractual, se coadyuvo en |
ustodia y organizacion del archivi
isico y digital que administra |
rporacion, apoyando i
lasificacion, orden y conservacid
e los documentos conforme a lo
ineamientos institucionale
stablecidos. Esta labor permitio
antener actualizada

structurada la informacioén,

J) Presentar ante el superviso
del contrato, informe final d
cumplimiento de las actividade
encomendadas en su contrato
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oportuna. i ; e .
Asi mismo, se brind6 apoyo en la= = .. _ - -
organizacion de los archivog=. e
digitales, verificando la correcta - % Ee #
K) Coadyuvar a mantener bajojdentificacion, almacenamiento = :
custodia y organizado el archivofespaldo de los documentos,) - o
fisico y digital, que maneje lacontribuyendo al fortalecimiento def - = 2
corporacion. la gestion documental y a Ig ==

emoria administrativa de Ia
orporacion.

En cumplimiento de la obligacio
ontractual, se realizé de maneral® -

periédica el respaldo (back up) . E"V

actividades desarrolladas en el
arco de la ejecucion del contrato,|
orrespondientes a los procesos i |
actuaciones adelantadas por lab:
orporacion. Esta actividad se
llevdé a cabo con el fin de
garantizar la conservacion
ntegridad y disponibilidad de |
nformacion.

| respaldo incluy6 la organizacio
almacenamiento seguro de lo
archivos generados durante e

L} Feakzsr unibadcu mensuaemdo' tanto en formato digita
entp como en los medios establecido

de la informacion y actividadespor 1a entidad, contribuyendo a |
que se realicen en meérito delproteccisn de la informacié
cumplimiento de sus funcionesjnstitucional y a la continuidad d
relacionadas en el contrato,jas labores administrativas de
durante la ejecucién del mismo.Concejo Municipal. =5
que se lleven a cabo por la
corporacion,

En desarrollo de la actividad
ontractual, se alimentaron
antuvieron actualizadas las

bases de datos correspondientes g
los distintos procesos que se
adelantan en la corporacion
realizando el registro oportuno
ordenado de la informacié
generada durante el period
eportado. Esta labor permitic
ontar con informacién confiable
actualizada y de facil consulta.
Asi mismo, se efectud la revisio
periddica de los datos registrados
erificando su consistencia
orrecta clasificacion
ontribuyendo al fortalecimiento d
M) Alimentar y mantenerlos procesos administrativos, a

ensual de la informacion y de las| - - ; e

adecuada conservacion de laB - oeSE————————
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| AL LI IS B
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lactualizadas las bases de datospdecuado seguimiento de la '
de los diversos procesos que se@ctuaciones institucionales y a |

leven a cabo en la corporacién. fmejora en la gestion de |
informacion de la corporacion.

La contratista presento lo
correspondientes irmes. j

) Presentar ante el supervisor
el contrato, informe de gestion
ejecucion mes a mes de las
ctividades desarrolladas.

Cumplimiento deActividades Sl % NO Cumple Parcialmente

Porcentaje de cumplimiento de las actividades y
obligaciones contractuales de acuerdo con lo
programado para el mes de Enero de 2026.
Porcentaje de 100% <~
cumpiimiento | Porcentaje de cumplimiento de las actividades y /
obligaciones contractuales en lo transcurrido 16,66% ./
durante la vigencia del contrato

Valor inicial del
contrato $12.000.000
Valor Adiciones 0 i
Reajustes 0 T
va"’gﬁ'ﬁ;" $12.000.000 i
Valor pagado $0 i
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- Pdgina7de 8
Valor a cobrar en el Ve
periodo $ 2.000.000 -
Valor total ejecutado $2.000.000 -
V"'“;:g;f_" r $10.000.000 | ]
a. SEGUIMIENTO CONTABLE, FINANCIERO Y JURIDICO
b. INFORMACION PRESUPUESTAL
N°. NOMBRE
cop | FECHA RUBRO APROPIACION | C- COSTOS | VALOR
73 13/01/2026 2.1.2.02.02.008.83990.18.01.1.2.1.0.00 Honorarios contratos Concej’p" $ 2.000.000
N°. NOMBRE ;
RPC FECHA RUBRO APR(_)PI ACION C. COST(?S “VALOR
161 | 23/01/2026 | 2.1.2.02.02.008.83990.18.01.1.2.1.0.00 Honorarios contratos | o ceio” | $.2,000.000
o 2.3 PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
Base de Cotizacitn Valor Pagado Fecha Pagado
(40% del valor del EPS: PENSION: ARL: Total,
contrato) Nueva Porvenir POSITIVA pagado y,
EPS yd
$ $227.800 $ $ /
Numerc de
Planilla
Certificados validados por el supervisor del contrato
1.SE ANEXA CERTIFICADO DE AFILIACION A NUEVA EPS
2.SE ANEXA CERTIFICADO DE AFILIACION AL FONDQ DE PENSION PORVENIR
3.SE ANEXA CERTIFICADO DE AFILIACION A LA ARL.
) c. CERTIFICACION

2. POR PARTE DEL SUPERVISOR

Certifico el CUMPLIMIENTO a satisfaccién de las obligaciones establecidas en el
contrato por parte del contratista en desarrollo de las actividades especificas
descritas en el informe de gestién correspondiente a la cuota N° 01, segun lo
pactado en el contrato en mencién del afio en curso. informe que se anexa
debidamente refrendado por la parte.

Se verifico junto con el contratista el cumplimento y Ia realizacién tanto del objeto
contractual como las actividades especificas encomendadas en el contrato, para
lo que anteriormente se desgloso en el informe y se adjuntaron las
correspondientes evidencias que dan fe del cumplimiento a satisfaccién de los ya /
citado; certifico que se puede realizar el correspondiente pago de la cuota a que
da lugar este informe.

B
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b. POR PARTE DEL CONTRATISTA

E! Contratista manifiesta que hasta el momente ne se halla incurse en ninguna de

las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién para estar contratado,

el Contratista no genera relacién laboral alguna con el Municipio, segun el
numeral 3 del Articulo 32 de la Ley 80. -~

Para caonstancia de lo anterior se firma a los Treinta (30) dias del mes de
Enero de 2026).

El Supervisor El Contratista

g}:flia WHO\ C@r oo B5-

DIE E N LIA MARIA CORDORA BENITES

Secrgtario General Concejo Munic C.C. 1.114.452 .068 de Guacari (Valle)
ANEXO

1.

2.

3. RRC

4. COMPLEMENTO

5. CONTRATO SECOP EN EJECUCION

6. RUT

7. CERTIFICACION BANCARIA

8. INFORME DE SUPERVISION

9. INFORME DE ACTIVIDADES

$

0. CUENTA DE COBRO
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