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Doctora:
RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
JEFE DE OFICINA

OFICINA DE TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SSC-CPS-252-2026

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro‘de la Planta Global del Municipio de San José
de Cucuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR
SOLICITADAS

1 PROFESIONAL 20260-263 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL AREA
UNIVERSITARIO EN EL  |DEL DERECHO PARA APOYAR EL PROYECTO CUCUTA TERRITORIO DE
AREA DEL DERECHO CONVIVENCIA Y SEGURIDAD DERIVADO DEL PILAR PROGRAMATICO
CON ESPECIALIZACION |TRANSFORMACION DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD Y

AFINES CONVIVENCIA CIUDADANA, SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1.REALIZAR Y/O PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES DERIVADAS DEL PROGRAMA 2. “LUCHA DIRECTA
CONTRA LA CRIMINALIDAD. CUCUTA RECUPERA LA TRANQUILIDAD” DE LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD CIUDADANA

2.PROYECTAR Y/O REVISAR DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO RELACIONADOS CON LOS
PROCESOS CONTRACTUALES SUSCRITOS POR LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
3.REALIZAR LA ESTRUCTURACION Y/O PUBLICACION DE LOS CONTRATOS Y PROCESOS DE
SELECCION EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA- SECOP II, SEGUN LOS
TERMINOS LEGALES ESTABLECIDOS, ASi COMO LOS DEMAS DOCUMENTOS PROPIOS DE CADA
MODALIDAD DE CONTRATACION.

4. ELABORAR Y/O REVISAR LAS RESPUESTAS A PETICIONES Y/O LOS REQUERIMIENTOS DE LOS
DIFERENTES ENTES DE CONTROL Y OTROS, QUE SE RELACIONEN CON LOS ASUNTOS QUE LE HAYAN
SIDO ENCARGADOS POR LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, SEGUN LOS TERMINOS
LEGALES ESTABLECIDOS.

5.ACOMPANAR A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, EN LAS REUNIONES A LAS QUE SEA
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CONVOCADO Y TRATAR LOS ASUNTOS QUE LE HAYAN SIDO ENCARGADOS O PUESTOS EN SU
CONOCIMIENTO PARA BRINDAR APOYO O CONCEPTO JURIDICO.

6. LAS DEMAS QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DEL
PRESENTE CONTRATO.

Sin otro particular,
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EDWIN JHOVANNY CARDONA ESCOBAR
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
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