
 

 

 

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA MARIA 
NIT 891.180.076-3 

Código GC-FO-18 

Fecha: 30-01-2024 

PROCESO: GESTION CONTRATUAL Versión 01 

FORMATO: INFORME DE SUPERVISIÓN DE CONTRATO O 
CONVENIO 

Página: 
 1 de 11 

 

 

 ELABORÓ REVISÓ APROBÓ 

Nombre WINSTON FERNEY LOPEZ QUINTERO WINSTON FERNEY LOPEZ QUINTERO WINSTON FERNEY LOPEZ QUINTERO 

Cargo Secretario de Planeación, Obras 
Publicas e Infraestructura  

Secretario de Planeación, Obras Publicas e 
Infraestructura  

Secretario de Planeación, Obras Publicas e 
Infraestructura  

Dirección: Carrera. 4 No. 10-12: Email:  
contactenos@santamaria-huila.gov.co, http://www.santamaria-huila.gov.co      

 

 

TIPO DE 
INFORME: 

PARCIAL: 
_X_  

FINAL: ___ No. 001 
FECHA: 14 DE JULIO DE 
2026 

CONTRATO _X_ DE: PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION 

No.  085 AÑO 2026 
CONVENIO ___ 

 

CONTRATANTE: 
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE PLANEACIÓN OBRAS PUBLICAS E 

INFRAESTRUCTURA.  

CONTRATISTA: 

NOMBRE O 

RAZON 

SOCIAL: 

JOHN EDINSON CASTAÑEDA TRUJILLO 

NIT O CC: 1.080.290.419 Palermo Huila 

DIRECCION: 
CARR 8 17 76 BRR LUIS 

GULLERMO 
TEL 

3202220713  

 

CIUDAD: SANTA MARIA – HUILA  

REPRESENTAN
TE LEGAL: 

N/A 

C.C: N/A 

OBJETO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA 
OPERACIÓN DE VOLQUETA, MAQUINARIA PESADA Y OTROS 
VEHÍCULOS QUE COMPONEN SU PARQUE AUTOMOTOR DE LA 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE SANTA MARÍA HUILA 

FECHA 
SUSCRIPCION DEL 

CONTRATO O 
CENVENIO: 

(dd/mm/aa) 

02 DE JUNIO DEL 2026.   

1. BALANCE JURÍDICO ADMINISTRATIVO  

VALOR INCIAL: 
(Acumulado) 

En Cifras: ($21.000.000,00). 

En Letras: VEINTIÚN MILLONES DE PESOS MCTE  

VALOR ADICIONAL: 

No. 1 VALOR: FECHA: 

No. 2 VALOR: FECHA:  

No. 3 VALOR: FECHA: 

PLAZO INICIAL: 

EL PLAZO DE EJECUCIÓN SERÁ DE SIETE (07) MESES, CONTADOS A PARTIR DE 

LA SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE INICIO, SIN EXCEDER EL 31 DE DICIEMBRE DE 

LA PRESENTE VIGENCIA 2026. 

PLAZO ADICIONAL:  

No. 1 TIEMPO: FECHA: 

No. 2 TIEMPO: FECHA: 

No. 3 TIEMPO: FECHA: 

PLAZO TOTAL:  
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FECHA DE INICIO: 
(dd/mm/aa) 

03 DE JUNIO DE 2026  

FECHA DE 

SUSPENSION Y 
REINICIACION: 

(dd/mm/aa) 

No. 1 

TERMINO FECHA: (dd/mm/aa) 

Suspensión
: 

  

Reiniciació

n: 
  

No. 2 

Suspensión

: 
  

Reiniciació
n: 

  

No. 3 

Suspensión

: 
  

Reiniciació

n: 
  

FECHA DE 
TERMINACION 

(dd/mm/aa) 

31 DE DICIEMBRE DEL 2026 

GARANTIAS: 

PÓLIZAS 

No. DE POLIZA  

FECHA DE 

APROBACIÓ
N 

TIPO DE 
AMPARO 

VALOR 

ASEGURAD
O 

VIGENCIA 

    INICIO FINAL  

      

 

1. SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL 

Que el contratista acreditó el cumplimiento del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social del 

mes de junio de 2026. 

PLANILLA JUNIO: 8641904442 

Salud: $ 218.900,00 

Fondo de Pensión:  $ 280.200,00 

 

2. BALANCE FINANCIERO Y CONTABLE  

DESCRIPCIÓN DE LOS 
PAGOS 

FECHA 
(dd/mm/aa) 

VALOR 
AMORTIZA

CIÓN 
SALDO 

VALOR INICIAL DEL 

CONTRATO 
27/01/2026 $ 21,000,000  $ 21,000,000 

VALOR ADICIONAL No. 1     

VALOR FINAL CONTRATADO     

VALOR ANTICIPO DEL 
CONTRATO 

    

VALOR ACTA PARCIAL 

No. 1  
14/07/2026 $3,000,000,00  

$18,000,000,00 
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VALOR ACTA PARCIAL 

No. 2 
 $  

$ 

VALOR ACTA PARCIAL 

No. 3 
 

$ 
 

$ 

VALOR ACTA PARCIAL 
No. 4 

 
$ 

 
$ 

VALOR ACTA PARCIAL 

No. 5 
 

$ 
 

$ 

AMORTIZACIÓN ANTICIPO 

ACTA PARCIAL 
    

VALOR FINAL 
EJECUTADO  

14/07/2026 $3,000,000,00  
$18,000,000,00 

SALDO A FAVOR DEL 

CONTRATISTA  
    

SALDO A FAVOR DEL 

MUNICIPIO  
    

RENDIMIENTOS 
FINANCIEROS  

    

VALOR REINTEGRADO POR 

EL CONTRATISTA O 
CONVENIENTE  

    

3. COMPONENTE TÉCNICO 

Que, para dar cumplimiento al contrato referido, se desarrollaron las actividades y obligaciones sin intervenir 

ninguna comunicación adicional, y se cumplieron a satisfacción, conforme se describe y concluye en el 
siguiente cuadro: 

Que, para junior detalle, se describen estos resultados a continuación. 

ACTIVIDAD 

ENTREGABLE 
Y/O 

RESULTADO 

LOGRADO 

% DE 
CUMPL

IMIENT

O 

ACTIVIDA
DES 

DESARRO

LLADAS 

% DE 
CUMPL

IMIENT
O 

PARCI

AL 
MENSU

AL 

DIFICULTADES 
U 

OBSERVACIONE

S 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

1.Cumplir con los requisitos 

exigidos por el Municipio 

para la legalización del 

contrato. 

Se realizó el 

correspondiente 
de estampillas y 

los demás 
requisitos 

exigidos por el 
municipio.  

100% 

Se 

cumplieron 

con cada 
uno de los 

requisitos 
para la 

legalización 
del 

contrato. 

 

 

 
 

100% 

 

2.Brindar disposición 

permanente para responder a 

El contratista 
responde las 

 
 

El 
contratista 
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las inquietudes tanto 

operativas como 

conceptuales que requiera el 

supervisor. 

inquietudes 

operativas y 
conceptuales 

que surjan por 
parte del 

supervisor del 
contrato.  

14.28

% 

brinda 

disposición 
permanent

e dando 
pronta 

respuesta a 
las 

inquietudes 

que tenga 
el 

supervisor 
del 

contrato.  

14.28

% 

3.Operar adecuadamente la 
maquinaria asignada pro el 

municipio, de acuerdo con la 
programación asignada por 

el Supervisor del contrato, 

para el mantenimiento y/o 
construcción de vías y el 

desarrollo de obras que se 
requieran en el municipio 

El contratista 
opera 

adecuadamente 
la maquinaria 

asignada por el 

municipio, para 
el 

mantenimiento y 
adecuación de 

vías 

 
 

 
 

14.28

% 

El 
contratista 

opera de 
manera 

adecuada la 

maquinaria 
en cada 

una de las 
tareas 

encomenda

das en el 
mantenimie

nto de las 
vias del 

Municipio.  

 
 

 
 

14.28

% 

 

4.Realizar la operación de 

otros vehículos y/o 
maquinaria con que cuenta el 

municipio, cuando no se 
encuentre en servicio la, 

siempre y cuando el 

supervisor lo autorice. 

El contratista 
durante este 

periodo  realizó 
la operación de 

los vehículos 

diferentes 
asignados por el 

supervisor del 
contrato. 

MOTONIVELAD

ORA 

 
 

50.52
% 

El 
contratista 

durante 
este 

periodo 

realizó la 
operación 

de otros 
vehículos 

y/o 

maquinaria. 
 

 
 

 
14.28

% 

 

5. Terminar las actividades, 
poner a disposición la 

maquinaria, en el sitio 

indicado por el supervisor.  
 

El contratista 
una vez 

terminadas las 

labores se pone 
en disposición la 

maquinaria en el 
punto designado 

por el 

 
 

14.28

% 

El 
contratista 

pone en 

disposición 
la 

maquinaria 
en el lugar 

establecido 

por el 

 
 

14.28

% 
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coordinador de 

maquinaria 

coordinador 

de 
maquinaria 

6. Velar por el cuidado y buen 
mantenimiento de los equipos 

vehículos y/o maquinaria 

asignada. 

El contratista 
vela por el buen 

uso, 

mantenimiento y 
cuidado de la 

maquinaria 
asignada por el 

municipio 

 
 

 

14.28
% 

El 
contratista 

realiza el 

mantenimie
nto de los 

vehículos y 
elementos 

entregados 

por el 
municipio 

durante la 
ejecución 

de las 
actividades. 

 
 

 

14.28
% 

 

7. Realizar la limpieza, 

mantenimiento y las 

reparaciones que se 

presenten en los vehículos o 

maquinaria asignada, cada 

vez que se requiera y de 

común acuerdo con el 

supervisor del contrato. 

El contratista 

realiza la 
correspondiente 

limpieza, 

mantenimiento y 
las reparaciones 

en la maquinaria 
asignada cuando 

esta lo requiera. 

 

 
 

 

14.28
% 

El 

contratista 
realiza la 

debida 

limpieza y 
mantenimie

nto de la 
maquinaria.  

 

 
 

 

14.28
% 

 

8. Supervisar el 

mantenimiento y las 
reparaciones que se 

presenten en los vehículos y 
equipo pesado adscrito al 

municipio de Santa María – 

Huila. 
 

Se realiza la 

correspondiente 
supervisión del 

mantenimiento y 
las 

reparaciones, 

como se 
evidencia en el 

informe de 
actividades.  

 

 
 

14.28
% 

El 

contratista 
supervisa 

cada una 
de las 

reparacione

s que se 
realicen a 

la 
maquinaria.  

 

 
 

14.28
% 

 

9.Realizar el mantenimiento, 

ampliación, remoción y 
adecuación de la malla vial y 

otras funciones que le indique 
el supervisor. 

  

El contratista 

realiza el 
adecuado 

mantenimiento, 
ampliación y 

adecuación de 

vías, como se 
evidencia en el 

informe de 
actividades.  

 

 
 

 
14.28

% 

El 

contratista 
realiza el 

correspondi
ente 

mantenimie

nto a las 
vías 

asignadas 
por el 

coordinador 

 

 
 

 
14.28

% 
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de 

maquinaria 

10.Llevar bitácora diaria a ser 

entregada al supervisor 
indicando: registro, tipo de 

trabajo realizado, 

desperfectos, averías, estado 
general de la maquina e 

insumos utilizados horas de 
trabajo efectivas, horas de 

recorrido en vacío, horas en 

reparación y/o 
mantenimiento, etc. 

Certificada por la persona que 
indique el supervisor.   

El contratista 

realiza la 
correspondiente 

bitácora con la 

información 
establecida, 

correspondiente 
al mes de junio 

y se anexa al 

informe de 
actividades. 

 

 
14.28

% 

El 

contratista 
relaciona la 

bitácora en 

el informe 
de 

actividades 
correspondi

ente al mes 

de junio de 
2026. 

 

 
14.28

% 

 

11. Utilizar en forma segura y 

adecuada la maquinaria la 
maquinaria y/o vehículos 

entregados a su disposición 
para su realización de su 

objeto contractual.  

 

El contratista 

utiliza de 
manera segura y 

adecuada la 
maquinaria 

entregada por el 

municipio. 

 

 
14.28

% 

El 

contratista 
ejecuta de 

manera 
responsable 

y adecuada 

la 
maquinaria 

 

 
14.28

% 

 

12. Informar oportunamente 

cualquier daño o falla 
mecánica de la maquinaria al 

supervisor del contrato. 
 

El contratista 

informa de 
manera 

oportuna 
cualquier daño o 

falla mecánica 
que pueda 

presentar la 

maquinaria 
asignada al 

coordinador de 
maquinaria 

 

 

 
 

14.28
% 

El 

contratista 
informa 

cualquier 
tipo de 

eventualida
d que se 

presente 

con la 
maquinaria 

para su 
debido 

funcionami

ento  

 

 
 

14.28
% 

 

13. Cumplir con las normas de 

seguridad indicadas para el 
manejo de la maquinaria. 

El contratista 

cumple con las 
normas de 

seguridad 

indicadas para el 
manejo de la 

maquinaria, 
según las 

exigencias del 

supervisor del 
contrato. 

 

14.28
% 

El 

contratista 
cumple con 

las normas 

establecida
s. 

 

14.28
% 

 

mailto:contactenos@santamaria-huila.gov.co
http://www.santamaria-huila.gov.co/


 

 

 

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA MARIA 
NIT 891.180.076-3 

Código GC-FO-18 

Fecha: 30-01-2024 

PROCESO: GESTION CONTRATUAL Versión 01 

FORMATO: INFORME DE SUPERVISIÓN DE CONTRATO O 
CONVENIO 

Página: 
 7 de 11 

 

 

 ELABORÓ REVISÓ APROBÓ 

Nombre WINSTON FERNEY LOPEZ QUINTERO WINSTON FERNEY LOPEZ QUINTERO WINSTON FERNEY LOPEZ QUINTERO 

Cargo Secretario de Planeación, Obras 
Publicas e Infraestructura  

Secretario de Planeación, Obras Publicas e 
Infraestructura  

Secretario de Planeación, Obras Publicas e 
Infraestructura  

Dirección: Carrera. 4 No. 10-12: Email:  
contactenos@santamaria-huila.gov.co, http://www.santamaria-huila.gov.co      

 

14.Cumplir con las normas y 

señales de tránsito.  

El contratista 

cumple con las 
normas y 

señales de 
tránsito. 

 

 
14.28

% 

El 

contratista 
respeta y 

acata las 
normas de 

tránsito. 

 

 
14.28

% 

 

15.Usar adecuadamente, de 
acuerdo con su naturaleza y 

los riesgos previsibles, las 
maquinas, aparatos, 

herramienta sustancias 

peligrosas, equipos de 
transporte y en general 

cualquier otro equipo con los 
que desarrollen su actividad. 

El contratista 
usa 

adecuadamente 
la maquinaria, 

previniendo 

cualquier tipo de 
riesgo que se 

genere en la 
ejecución de las 

actividades. 

 
 

 
14.28

% 

El 
contratista 

realiza 
adecuadam

ente la 

maquinaria 
previniendo 

cualquier 
tipo de 

evento que 
se sea 

perjudicial 

para la 
maquinaria.  

 
 

 
14.28

% 

 

16. utilizar correctamente los 

medios y equipos de 
protección facilitados por la 

entidad, de acuerdo con las 
instrucciones recibidas de 

este  

El contratista 

realiza el uso 
adecuado de los 

medios y 
equipos de 

protección 

entregados por 
la 

administración 
para la 

ejecución del 
contrato. 

 

 
 

14.28
% 

El 

contratista 
mantiene 

en buen 
estado los 

elementos 

entregados, 
para su 

correspondi
ente 

protección. 

 

 
 

14.28
% 

 

17. No poner fuera de 

funcionamiento y utilizar 
correctamente los 

dispositivos de seguridad 

existentes o que se instalen 
en los medios relacionados 

con su actividad o en los 
lugares de trabajo en los que 

esta tenga lugar.  
 

El contratista 

utiliza 
correctamente 

los dispositivos 

de seguridad 
instalados en las 

maquinarias 
utilizadas 

durante el mes 
de junio.  

 

 

 
 

14.28

% 

Se realiza 

el uso 
correcto de 

los 

dispositivos 
de 

seguridad 

 

 
 

14.28

% 

 

18. Realizar exclusivamente 
los trabajos para los que este 

autorizado.  

 

El contratista 
realiza 

exclusivamente 

los trabajos 
designados por 

 
14.28

% 

El 
contratista 

realiza 

exclusivam
ente las 

 
14.28

% 
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el supervisor del 

contrato. 

actividades 

autorizadas 
por el 

supervisor 
en la 

adecuación 
de vias 

19.Cumplir con el objeto de 

este contrato en defensa de 
los intereses jurídicos, 

económicos o de cualquier 

otra naturaleza del 
CONTRATANTE y aportar sus 

capacidades, conocimientos y 
aptitudes con la debida 

diligencia, oportunidad y 
confidencialidad.  

 

El contratista 

cumple con el 
objeto del 

contrato en 

defensa de los 
intereses de la 

administración 
aportando sus 

capacidades, 
conocimientos y 

aptitudes.  

 

 
14.28

% 

La 

contratista 
cumple con 

responsabili

dad el 
objeto del 

presente 
contrato en 

defensa de 
los 

intereses 

jurídicos, 
económicos 

o de 
cualquier 

otra 

naturaleza 
del contrato 

 

 
14.28

% 

 

20. Proporcionar al supervisor 

del contrato la información y 
documentación que sean 

requeridos. 

El contratista 

proporciona la 
información y 

documentación 
que sea 

requerida  

 

 
14.28

% 

El 

contratista 
responde 

por la 
información 

solicitada y 
documenta

ción 

 

 
14.28

% 

 

21.Acatar las 
recomendaciones y/o 

observaciones 

El contratista 
acata cada una 

de las 

recomendacione
s y 

observaciones 
realizadas 

 
 

14.28

% 

El 
contratista 

realiza las 

recomenda
ciones y 

observacion
es 

realizadas 

 
 

14.28

% 

 

22. Presentar informes 
mensuales de las actividades 

y gestiones realizadas 
durante el periodo de 

ejecución con los soportes 

correspondientes al 
supervisor del contrato. 

El contratista 
realiza el 

informe de 
actividades 04, 

detallando las 

actividades 
realizadas.  

14.28
% 

El 
contratista 

presenta el 
correspondi

ente 

informe de 
actividades 

14.28
% 
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desde el 03 

al 30 de 
junio de 

2026. 

23 Cumplir con la 

normatividad legal vigente del 

Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud.  

 

El contratista 

cumple con la 

normatividad 
vigente al 

sistema de 
seguridad social 

y se anexa 

planilla de pago, 
correspondiente 

al mes de junio 
de 2026.  

14.28

% 

El 

contratista 

cumple con 
la 

normativida
d del 

sistema de 

gestión de 
seguridad y 

salud, 
realizando 

los pagos 
de manera 

oportuna.  

14.28

% 

 

24 Las demás análogas que 
se requieran y que estén 

acorde con la naturaleza del 

objeto contractual.  
 

El contratista 
cumple con las 

análogas que se 

establecen por 
el supervisor del 

contrato. 

14.28
% 

El 
contratista 

cumple con 

las demás 
análogas 

que se 
requieran. 

14.28
% 

 

OBLIGACIONES GENERALES  

1. El contratista se 

compromete a prestar sus 

servicios generando un 

ambiente adecuado dentro 

del clima organizacional de la 

dependencia, manteniendo 

relaciones de cordialidad con 

quienes se relaciona y 

desempeña sus funciones, 

brindado una adecuada 

atención al usuario y 

entregando el máximo de sus 

capacidades para el 

cumplimiento de las metas 

definidas a la dependencia. 

El contratista 
presta sus 

servicios 
generando un 

ambiente 

adecuado, 
desempeña 

cada una de sus 
funciones y 

brinda una 

adecuada 
relación con los 

ciudadanos. 

 
 

 
 

 

 
14.28

% 

El 
contratista 

realiza 
buenas 

relaciones 

de 
cordialidad 

con quienes 
se relaciona 

y presta 

sus 
servicios, 

en la 
ejecución 

diaria de 
sus 

actividades 

 
 

 
 

 

14.28
% 

 

2. Realizar los pagos 

correspondientes a salud, 

pensión y riesgos laborales a 

El contratista 

realiza los 

correspondiente

 

 

El 

contratista 

anexa en 

14.28

% 
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que haya lugar en virtud del 

contrato 

s pagos de 

seguridad social 
de manera 

oportuna 
correspondiente 

al mes de junio.  

14.28

% 

su informe 

de 
actividades 

el 
correspondi

ente pago 
de la 

planilla 

correspondi
ente al mes 

de junio.  

3. El contratista se obliga a 

mantener su hoja de vida 

actualizada en el SIGEP II 

durante toda la ejecución del 

contrato 

El contratista 
mantiene la hoja 

de vida 
actualizada. 

 
 

14.28
% 

El 
contratista 

cuenta con 
la hoja de 

vida de 
SIGEP II 

actualizada 

al momento 
de 

presentar el 
informe  

 
 

14.28
% 

 

4. Prestar los servicios 

contratados de manera eficaz 

y oportuna, así como atender 

los requerimientos que le 

sean efectuados por el 

supervisor del contrato en 

desarrollo del objeto 

contractual. 

Atiende los 

requerimientos 
de manera 

eficaz y 

oportuna que 
son realizados 

por el 
supervisor.  

 

 
 

14.28

% 

El 

contratista 
ejecuta el 

contrato de 

manera 
eficaz y 

oportuna. 

 

 
 

14.28

% 

 

5. Garantizar el adecuado 

cuidado, conservación y 

custodia de los materiales, 

documentos, bienes y demás 

elementos del municipio 

utilizados o entregados para 

la ejecución de las actividades 

contractuales. En caso de 

requerir para el cumplimiento 

de sus obligaciones 

contractuales una 

computadora personal, tener 

a su disposición el mismo. 

El contratista 

garantiza el 
debido cuidado 

y custodia de los 
elementos 

entregados, 

igualmente, 
cuenta con los 

elementos 
propios 

necesarios para 
la ejecución del 

mismo en caso 

de requerirlos.  

 

 
 

 
 

14.28

% 

El 

contratista 
garantiza la 

conservació
n, custodia 

de bienes y 

elementos 
entregados 

por el 
municipio 

para la 
ejecución 

del 

contrato, 
de la 

maquinaria 
asignada.  

 

 
 

 
 

14.28

% 
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OBSERVACIONES: 

Que las actividades relacionadas se cumplieron y recibieron a satisfacción, conforme a la información 

relacionada, el Supervisor designado, certifica que el Contratista ejecutó a satisfacción las obligaciones 

pactadas durante el periodo comprendido desde el 03 al 30 de junio de 2026, cumpliendo a cabalidad con el 

objeto contractual, razón por la cual se autoriza el pago correspondiente. 

Para constancia se firma en Santa María - Huila, hoy 14 de Julio de 2026.  

 

 

WINSTON FERNEY LOPEZ QUINTERO 

Secretario de Planeación, Obras Publicas e Infraestructura.  
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