ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE
Nit. 800.228.493-1

Contrato de prestacion de

servicios profesionales No. 011-2026 FECHA | JULIO DE 2026
: Enﬁdad contratante: ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE

Nit: 800228493-1

Confrﬁtista: " YANNETH LUZMILA CANTOR

identiﬂcaci.én: . CC No. 40.048.656

ﬁNi:t-: . - 1400486564

Entre los suscritos a saber: HENRY JHOONEY PEREZ HERNANDEZ, mayor de edad y vecino de la ciudad de Yopal
(Casanare), identificado con cédula de ciudadania N°. 1.118.199.670 de Villanueva Casanare, quien obra en nombre de
la ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE, en su calidad de presidente y Representante legal, posesionado
segln acta de sesion de plenaria N°. 082 del 30 de noviembre de 2025, debidamente facultado para contratar, en
concordancia con el articulo 12 de la Ley 80 de 1993, quien para efectos del presente Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales se denominara ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE, por una parte y por la otra: YANNETH
LUZMILA CANTOR, identificado con cédula de ciudadania N°. 40.048.656 expedida en Tunja, quien se denominara EL
CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, previas las siguientes consideraciones 1) Que existe el certificado de disponibilidad presupuestal No.
0007 de fecha 26/01/2026, bajo el rubro 2.1.2.02.02.008.114, denominado “Remuneracion por servicios profesionales. 2)
Que la secretaria General de la Asamblea Departamental de Casanare certifico que no existe personal de planta suficiente
que realice las actividades a contratar. 3) Que el contratista cumple con los requisitos técnicos y juridicos para celebrar
el presente contrato. 4) Que el presidente de la Asamblea departamental de Casanare certifico que dentro del plan anual
de adquisiciones se encuentra contemplado el objeto del presente contrato. Hemos convenido suscribir el presente
contrato de prestacion de servicios profesionales, al tenor de las siguientes clausulas, previas las siguientes
consideraciones de orden legal.

CLAUSULAS:

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO PARA

APOYAR EL AREA CONTABLE Y FINANCIERA DE LA ASAMBLEA

; DEPARTAMENTAL DE CASANARE, EN EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS

1) Objeto: ' CONTABLES, FINANCIEROS, PRESUPUESTALES, TRIBUTARIOS Y DE

' k RENDICION DE INFORMACION A LOS ORGANISMOS DE CONTROL, CONFORME

A LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LOS LINEAMIENTOS IMPARTIDOS POR LA
ENTIDAD

2) Plazo: DOS (2) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

El CONTRATISTA se obliga para con la ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE

CASANARE a prestar sus servicios profesionales de manera independiente, sin

_ ; : subordinacion laboral, desarrollando las siguientes actividades:

3) Actividades a realizar
- A. ACTIVIDADES CONTABLES Y FINANCIERAS

1. Apoyar el desarrollo de los procesos contables y financieros de la Asamblea
Departamental de Casanare, garantizando el adecuado registro, clasificacion,
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control y seguimiento de las operaciones contables, conforme a la
normatividad vigente.

2. Revisar y efectuar el seguimiento a las cuentas, drdenes de pago,
conciliaciones bancarias, cuentas por pagar, ajustes contables y demas
actuaciones inherentes a la gestién contable y financiera de la Corporacion.

3. Operar, administrar y mantener actualizado el software financiero de la
asamblea en los médulos contables y presupuestales.

4. Elaborar los estados financieros, informes contables y demas documentos
financieros que se requieran para el adecuado funcionamiento de la
Corporacion.

B. ACTIVIDADES PRESUPUESTALES

5. Apoyar el seguimiento y control de la ejecucién presupuestal de la Asamblea
Departamental de Casanare.

6. Brindar apoyo en la expedicion de Certificados de Disponibilidad Presupuestal
(CDP), Registros Presupuestales (RP) y demas documentos presupuestales
que se requieran.

7. Elaborar los proyectos de Resolucién relacionados con liberaciones de saldos,
traslados presupuestales y demas actos administrativos de contenido
presupuestal que sean requeridos.

8. Realizar los calculos necesarios para la programacion de salarios, honorarios,
prestaciones sociales, aportes parafiscales y demas conceptos asociados a la
némina, conforme a la normatividad vigente.

C. ACTIVIDADES TRIBUTARIAS

9. Elaborar y presentar oportunamente las declaraciones tributarias a cargo de
la Asamblea Departamental, incluyendo las retenciones en la fuente ante la
DIAN y demas obligaciones tributarias que correspondan durante la ejecucion
del contrato.

10. Apoyar la elaboracion y presentacion de la informacidén exdgena tributaria ante
las autoridades competentes, dentro de los términos establecidos por la
normatividad vigente.

D. RENDICION DE INFORMES Y ATENCION A ORGANISMOS DE CONTROL

11. Elaborar, consolidar y presentar los informes financieros, contables,
presupuestales y tributarios requeridos por la Contaduria General de la
Nacion, la Contraloria General de la Republica, la Contraloria Departamental
de Casanare y los demas organismos de control y vigilancia, garantizando su
presentacién oportuna.

12. Atender los requerimientos de informacion formulados por los organismos de
control en los asuntos relacionados con la gestion contable, financiera,
presupuestal y tributaria de la Corporacion.

E. APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y CONTRACTUAL

13. Apoyar al Presidente y a la Secretaria General en los asuntos contables,
financieros, presupuestales y tributarios que se requieran para el adecuado
funcionamiento de la Asamblea Departamental de Casanare.
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14. Integrar, cuando sea designado por el Presidente de la Corporacién, el comité
evaluador de los procesos contractuales en los aspectos financieros de las
propuestas.

15. Realizar el cargue y actualizacion de la informacién financiera de los contratos
en la plataforma SECOP |I, asi como efectuar la rendicién de la informacion
que corresponda en la plataforma SIA OBSERVA, dentro de los términos
establecidos por los organismos de control.

16. Apoyar a la Secretaria General en la compilacién, revisién, verificacion y
elaboracion de las Certificaciones Electronicas de Tiempos Laborados
(CETIL), cuando se requiera.

17. Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas por el supervisor del contrato y que guarden relacion directa con la
naturaleza de los servicios profesionales contratados.

4) Obtigaciénes: ‘

1. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social
Integral, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y
articulo 6 Ley 1562 de 2012 por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para la realizacién de cualquier pago.

2. Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad vy,
obligaciones definidas.

3. Cumplir con todas y cada una de las obligaciones incluidas en la Politica de
Seguridad de la Informacion de la Entidad.

4. Dar cumplimiento a la Ley 2013 de 2019 con el diligenciamiento de la Declaracion
de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de intereses, y allegar el reporte de esta.

5. Dar a conocer a la Asamblea cualquier reclamacion que indirecta o directamente
pueda tener algun efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

6. Cuando el interés general, propio de la funcion publica, entre en conflicto con un
interés particular y directo del servidor publico debera declararse impedido.

7. No incurrir en falsedad o adulteracion de los documentos exigidos para cumplir con
los requisitos del Proceso de Seleccion.

8. El contratista debera cumplir oportunamente con todas las exigencias y
procedimientos establecidos para los contratos y sus modificaciones en la plataforma
transaccional SECOP II.

9. Entregar a la terminacién del contrato, los equipos y/o insumos que eventualmente
fueron entregados por parte de la Asamblea Departamental de Casanare, para la
ejecucion de actividades en desarrollo del objeto contractual.

10. Entregar periédicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor los solicite,
los documentos y archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y que se produzcan en
ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y
procedimiento establecido por el Archivo General de la Nacion.

11. Guardar la reserva y confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada
y que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba
conocer o0 manipular, y respondera civil, penal y disciplinariamente por su adulteracion,
pérdida, uso o acceso no autorizado o fraudulento, asi como por los perjuicios de su
divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la Entidad o
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a terceros, durante el plazo de ejecucién del contrato y dos (2) afios mas, conforme a
las disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1273 de 2009, la Ley 1581
de 2012 y demas normas que las complementen, sustituyan o modifiquen.

12. Liquidacion del contrato: de conformidad con el articulo 217 del Decreto No. 019 de
2012, el contrato que se derive del presente proceso contractual no sera obligatoria la
liquidacion a menos que las circunstancias de la ejecucion del contrato lo ameriten y
sera el ordenador del gasto quien lo ordene.

13. Presentar el examen médico preocupacional.

14. Presentar informes mensuales de las actividades realizadas durante el periodo,
informes que deberan estar aprobados por el supervisor del contrato. Prestar sus
servicios de forma independiente y auténoma, sin que exista relacion de subordinacién
o dependencia entre éste y la Asamblea Departamental de Casanare.

15. Prohibicion de cesion: el contrato que se derive del presente proceso contractual
no se podra ceder sin la previa autorizacion de la Asamblea Departamental de
Casanare.

16. Proteccion de datos: los contratistas deberan indicar cuales de los documentos
aportados son de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva,
para asi dar cumplimiento en lo establecido en el numeral 4° del articulo 24 de la Ley
80 de 1993. Si el Contratista no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se
entendera que toda la oferta es publica.

17. Recibir, custodiar y cuidar los bienes y/o elementos que la entidad les proporciona
para el desarrollo de las actividades contratadas y responder por todos y cada uno de
los bienes, insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios
y/o materiales que le sean puestos a su disposicion para la prestacién de los servicios,
por lo que los mismos quedaran a cargo del contratista y éste respondera por ellos.

18. Responsabilidad Ambiental: EL CONTRATISTA debera hacer uso eficiente de los
insumos puestos a su disposicién, asi como efectuar un consumo adecuado de los
recursos agua y energia, realizar el manejo y clasificacion adecuada de los residuos
generados; igualmente, debera conocer las disposiciones de la normatividad ambiental
vigente y adoptara conductas ambientales responsables.

5) CDP

00000035 de 7 de julio de 2026

6) Valor:

El valor del contrato es la suma de OCHO MILLONES DE PESOS ($8,000,000 MCT).

7) Forma de pago:

La Asamblea Departamental de Casanare cancelara el valor del contrato de prestacion
de servicios profesionales de la siguiente manera: DOS (2) pagos parciales mensuales,

| cada uno por la suma de CUATRO MILLONES DE PESOS (4.000.000.00) previa

presentacion de informe de actividades, factura o documento equivalente, presentacion
de los pagos de seguridad social integral (salud, pension y riesgos profesionales),
certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor y autorizacién de pago.

Para el tramite del Gltimo pago, el contratista debera suscribir el acta de terminacion del
contrato y, de manera complementaria, el acta de liquidacion bilateral, la cual, si bien
no es obligatoria para los contratos de prestacion de servicios de conformidad con la
normativa vigente, sera suscrita por las partes con el fin de dejar constancia del estado
final de ejecucion del contrato y facilitar el cierre y reporte de la informacion contractual
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en las plataformas de seguimiento y control, particularmente en el Sistema Integral de
Auditoria — SIA Observa.

Para los pagos de la seguridad social se tendra en cuenta lo establecido en el Decreto
No 1273 de 2018.

 8) Garantia:

~ | Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5.del Decreto 1082 de 2015

que establece la No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia

2.2.1.2.3.5.1 del decreto en mencion no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o
no debe estar en los estudios y documentos previos.

Acorde al objeto, la naturaleza y las caracteristicas de contrato a celebrar, NO se hace
necesario establecer garantias que ampararen el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato.

9) Clausulas excepcionales:

El presente contrato se rige por los principios de terminacion, modificacién e interpretacion
unilaterales establecidos en los articulos 15 al 17 de la Ley 80 de 1993.

16)'-,'6_ausales' de Termihacién:

Este contrato se dara por terminado en caso de ocurrir cualquiera de los siguientes
eventos: 1. Por mutuo acuerdo de las partes siempre que con ello no se causen
perjuicios a la Entidad. 2. Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 3. Por
fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. 4. Por
cualquier otra causa establecida por la Ley.

11) Multas:

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, la ASAMBLEA
podra imponer multas diarias y sucesivas al contratista del cero punto uno por ciento
(0.1%) del valor total del contrato en los siguientes eventos: a) por el cumplimiento
tardio de las actividades encomendadas al contratista, b) por defectos y errores que
reflejen descuido o negligencia en la ejecucion de las obligaciones del contrato, y ¢) por
las demas circunstancias que impliquen la mora o incumplimiento parcial de las
obligaciones del contratista. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras
sanciones a que haya lugar por la mora o el incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a la ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CASANARE
para descontar y tomar el valor de las multas de que tratan los literales anteriores de
cualquier suma que le adeude a la ASAMBLEA por este contrato, sin perjuicio de que

| la ASAMBLEA las haga efectivas ejecutivamente conforme a la ley. El valor de las

multas podra ser descontado de los respectivos pagos mensuales. El pago o la
deduccion de dichas multas no exoneraran a EL CONTRATISTA de la obligacion de
terminar sus obligaciones ni las de responsabilidades que emanan del contrato

12) Cesién

El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos
derivados del presente Contrato sin la autorizacién previa y por escrito de la Asamblea.

13) Clausula penal:

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones del presente Contrato, EL CONTRATISTA debe pagar A LA ASAMBLEA,
a titulo de indemnizacion, una suma equivalente al 10% del valor del contrato. El valor
pactado de la presente clausula penal es el de la estimacién anticipada de perjuicios,
no obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales
que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos
que la ASAMBLEA adeude al Contratista con ocasion de la ejecucién del presente
Contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.
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Asi mismo, se podra hacer efectiva de manera proporcional al incumplimiento parcial
del contrato, suma que sera pagada o descontada segun el caso, al momento de
efectuarse el respectivo pago del contrato.

14) Requisitos_ de
perfeccionamiento y
ejecucion:

El presente contrato se perfecciona con la firma electronica de las partes a través del
SECOP II. Para su ejecucion, se requiere expedicion del Registro presupuestal. Para su
legalizacion sera necesario el pago de estampillas. El contratista deberad acreditar el
cumplimiento de los requisitos de legalizacion dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes a la celebracion del contrato. El supervisor tiene la responsabilidad de verificar
el cumplimiento de los requisitos de ejecucion y de legalizacion.

15) Notificaciones:

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en
virtud de la relacién contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente
efectuadas solo si son entregadas personalmente o por correo electronico a la persona
y a las direcciones indicadas a continuacién: i) Por parte de la Asamblea, en CALLE 23
N°. 20-18 Barrio Provivienda. ii) Al Contratista, en el correo electronico
jnnesita26@utlook.com

16) Supervision

La supervision de la ejecucion y cumplimiento del presente Contrato esta a cargo del
presidente de la corporacion.

17) Solucion de
Controversias

Las Partes pactan que cualquier desacuerdo o controversia se solucionara por arreglo
directo previa notificacién mediante correo certificado de la parte que decida activar el
arreglo directo informandole la controversia o desacuerdo existente. En el evento en
que las partes no llegaren a ningun arreglo directo se acudira al juez competente para
lo pertinente.

18) Exclusién de la Relacién

El presente contrato no genera relaciéon laboral alguna con el CONTRATISTA, en
consecuencia, tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningun tipo de costo

Laboral - -
. _ : distinto al valor acordado en el presente contrato.
: . | Sera obligacion del contratista mantener al Instituto Financiero de Casanare libre de
19) Indemnidad cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de
L ‘ sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.
20) Liqui dacion Terminada la ejecucion del contrato, se procedera a su liquidacién bilateral (si aplica)

dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del plazo de ejecucion.

.'21)Declara_cionés§_._; o

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las
estipulaciones contenidas en el presente contrato y los demas documentos que forman
parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentara en el principio de la
autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Cédigo
Civil Colombiano.

22) Domicilio

Para todos los efectos se tiene como domicilio la ciudad de Yopal.

Firmado electrénicamente a través de la Plataforma del SECOP II.
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