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Sefor intendente jefe

ELVER MANUEL BENAVIDES MORENO

Jefe del Area de Convocatorias para la Seleccion de Personal (E)
Transversal 33 47 A 35 sur

Bogota D.C.

Asunto: notificacion coordinador de contrato interadministrativo.

Respetuosamente me permito informar al sefior intendente jefe, que fue designado como coordinador del
acuerdo juridico que se relaciona a continuacion:

e e FECHA ENTREGA DEL
ol OBJETO INFORME DE CONTRATISTA
COORDINACION
"SERVICIOS DE IMPRESION DE FORMATOS DE INSCRIPCION Y IMPRENTA
PIEZAS GRAFICAS INSTITUCIONALES PARA EL DESARROLLO DE NACIONAL DE
106-5-10035-26 | | s PROCESOS DE SELECCION, DIVULGACION Y OFERTA | CONTRAENTREGA. COLOMBIA NIT
INSTITUCIONAL DE LA DIRECCION DE INCORPORACION”, 830.001.113-1

De acuerdo a lo anterior, me permito informar que las funciones de los coordinadores de contratos se
encuentran contempladas en el Capitulo Xl de la Resolucién Nro. 00090 del 15 de enero de 2018 “Por la
cual se actualiza, modifica y complementa en Manual de Contratacion de la Policia Nacional, adoptado
mediante resolucion 03049 de 2014", por ende verificara la ejecucion idénea y el cumplimiento del objeto
de cada uno de los contratos de acuerdo con las funciones asignadas en los articulos 83 “Supervision e
interventoria contractual”y 84 “Facultades y deberes de los supervisores y los interventores” de la Ley 1474
de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacion
y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién piblica”.

Es de resaltar, que debe registrarse en el SECOP Il y tomar contacto con el Grupo de Contratos de la
Direccion de Incorporacion, con el fin de configurar el perfil que le permita asumir las funciones de la
supervisién a través de este aplicativo; de igual manera, al presentar cualquier novedad administrativa de
personal, por vacaciones, traslados, curso de ascenso, licencia, entre otros, deben ser informadas al Grupo
de Contratos, con el fin a asignar los permisos en la plataforma del SECOP Il a quien asuma en el encargo.

Asi mismo, debera entregar los respectivos informes de coordinacion en el formato 2BS-FR-0024 (el cual
se encuentra en la Suite Vision Empresarial), en la fecha exacta de cumplimiento para evitar afectaciones
en los indicadores de gestion, por lo que es necesario prever como minimo dos (2) dias de antelacién para
la revision y aprobacion de los documentos y sus respetivos soportes por parte del Grupo de Contratos de
esta Direccion. Ademas, es su obligacién realizar la publicacién de los documentos en el SECOP || dentro
de los tres (3) dias siguientes a la produccién del mismo y en el médulo de contratacion de forma inmediata,
en atencion al principio de publicidad establecido en la normatividad legal vigente.

Igualmente, con el fin de realizar una adecuada ejecucién de los recursos financieros, el coordinador
adelantara contraentrega el tramite de la factura con los soportes requeridos en la minuta del contrato, asi
como atender las siguientes obligaciones y directrices:

1. Tramite oportuno de modificaciones contractuales:

Es deber del coordinador verificar y gestionar oportunamente las solicitudes de prérroga, adicion,
modificacion o reduccion contractual que se requieran durante la ejecucion del acuerdo juridico,
adelantando los tramites correspondientes con una antelacion minima de diez (10) dias habiles al
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vencimiento del plazo de ejecucion, garantizando asi la continuidad de! servicio y la debida planeacidn
contractual.

2. Gestion de accesos y roles en las plataformas contractuales:

El funcionario designado debera solicitar oportunamente los accesos y roles correspondientes en el modulo
de contratacion (MTC), mediante caso SIGMA a la Direcciéon Logistica y Financiera (DILOF), asi como al
Sistema Electréonico de Contratacion Publica (SECOP ).

3. Entrega integral de informacion contractual:

En el acta de entrega deberan relacionarse los contratos u dérdenes de compra objeto de supervision, junto
con sus obligaciones, especificaciones técnicas y demas documentos que integren el expediente
contractual, incluidos la minuta y fos estudios previos, con el fin de que el coordinador entrante tenga pleno
conocimiento de las responsabilidades del contratista y de las obligaciones inherentes a la funcion de
supervision.

4. Tramite de liquidacion:

El funcionario designado, una vez culminado el plazo de ejecucion del contrato u orden de compra, debera
adelantar el tramite de liquidacion contractual utilizando el formato 2BS-FR-0023 disponibie en la Suite
Vision Empresarial, junto con los anexos correspondientes, conforme a las directrices impartidas por el
Grupo de Contratos de esta Direccidn, de acuerdo a lo establecido en la normatividad contractual vigente.

Asimismo, se precisa que la responsabilidad del coordinador saliente cesara unicamente con la suscripcion
del acta y la comunicacion oficial dirigida a este despacho, el cual emitira concepto favorable o no a la
solicitud, cualguier afectacién derivada del incumplimiento de este procedimiento sera de su exclusiva
responsabilidad.

Este tramite debera adelantarse con una antelacion minima de cinco (05) dias al inicio de la situacién
administrativa, salvo eventos de fuerza mayor o caso fortuito debidamente justificados. La comunicaciéon
oficial debera remitirse al correo institucional dinco.gruco@policia.gov.co y entregarse fisicamente con la
copia del acta de entrega, para su incorporacion al expediente contractual correspondiente.

Atentamente,

Teniente coronel JOHANNA ANDREA CASTRO
Directora de Incorpordcion fE)

EGO

Reviso: Teniente coronl|| P

Subdirector de y§Corgoracién (E)

Fecha de elaboracion
Ubicacion: Y MARCHIVYD 2026\1. PROCESOS CONTRACTUALES 20261042 PN DINCO CD IMPRENTA - PT GUERRERO\CONTRACTUAL

Transversal 33 No. 47 A 35 sur, Fatima
Teléfonos: 5169333 ext 50213

dinco gruco@policia.qov.co
www.policia.gov.co
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