ALCALDIA DE POPAYAN GBS-110

Version: 07

INVITACION DE MINIMA CUANTIA

INVITACION MINIMA CUANTIA PROCESO Nro. MP-SG-MC-013-2026

(LEY 80 DE 1993, LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE 2011 ARTICULO 94, DECRETO 1082 DE 2015, DECRETO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1860 DE 2021)
INFORMACION GENERAL

Invitacidén a presentar oferta dentro del proceso de seleccién de minima cuantia: EL MUNICIPIO DE
POPAYAN invita a todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, en forma
individual o asociadas en cualquiera de las formas de asociacidn previstas en el articulo 7 de la Ley 80
de 1993, que estén interesadas en participar en el presente proceso de seleccién, a conocer e
informarse de todos los documentos y actos administrativos precontractuales, con el objetivo de que
presenten su propuesta, siempre y cuando cumplan con todas las condiciones de la invitacion.

Convocatoria a Veedurias ciudadanas: En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66
de la Ley 80 de 1993, el MUNICIPIO DE POPAYAN invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al presente proceso de seleccion, en cualquiera de sus etapas, a
que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las etapas y a que
consulten los documentos del proceso en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP

).

Compromiso anticorrupcion: El proponente debe suscribir el compromiso anticorrupcién contenido
en el ANEXO No. 06- COMPROMISO ANTICORRUPCION, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a
los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcién y presentarlo con su oferta.

En caso de incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte de los
proponentes, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso
de seleccién actle en su nombre, habrd causal suficiente para el rechazo de la Oferta, o para la
terminacién anticipada del Contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion,
sin perjuicio de las consecuencias adicionales que traiga tal incumplimiento.

Costos y elaboracién de la propuesta: los costos y gastos en que incurran los interesados con ocasién
del analisis de los documentos del proceso contractual, la presentacién de observaciones, la
preparacidn y presentacion de las ofertas, la presentacién de observaciones a la evaluacion de las
mismas, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el proceso de seleccién,
son a cargo de los interesados y/o proponentes.

Comunicaciones: Las comunicaciones relacionadas con el proceso de seleccién deberan hacerse por
medio de la Plataforma SECOP II.

Toda observacion o consulta deberd formularse por escrito, no se atenderan observaciones
telefdnicas ni personales. Ninguna informacion verbal con el personal del Municipio, suministrada
antes, durante o después de la firma del contrato, podrd afectar el pliego de condiciones vy las
obligaciones aqui estipuladas.
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Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. El nimero del proceso de seleccion; 2. Los
datos del remitente (nombre, direccidn fisica, direccién electrénica y teléfono); 3. Identificacién de
los anexos presentados con la comunicacién; y 4. El asunto de la comunicacién.

Las comunicaciones enviadas por canales distintos a los mencionados no seran tenidas en cuenta por
el Municipio, hasta que sean remitidas por unos de los medios descritos previstos en el presente
numeral. El Municipio dara respuesta a las comunicaciones a través del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica —SECOP |I.

1.6. Hora legal de la Republica de Colombia: Los actos o eventos programados dentro del presente proceso
se regiran con la hora legal de la Republica de Colombia sefialada por el Instituto Nacional de
Metrologia de Colombia.

1.7. Régimen juridico aplicable al proceso de seleccién: El proceso de seleccidn y el Contrato se rigen por
los principios y reglas establecidos en la Constitucion Politica de 1991, las leyes 80 de 1993, 1150 de
2007, 1474 de 2011, 2069 de 2020, Ley 2160 de 2021, el Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de
2021, las normas tributarias, presupuestales, cambiarias, las reglas previstas en los Documentos del
Proceso Contractual, y las demas normas concordantes con la materia objeto del Contrato, y en lo no
regulado en ellas, por las disposiciones civiles y comerciales.

1.8. Justificacién juridica del proceso de seleccién: Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado
para la contrataciéon es inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015, la escogencia del contratista se efectuara a través de la modalidad de minima
cuantia.

2. OBJETO A CONTRATAR

SUMINISTRO DE MATERIAL IMPRESO Y PUBLICITARIO CON DESTINO A LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
POPAYAN.

2.1 IDENTIFICACION EN EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (CODIGO UNSPSC)

Los siguientes son los cddigos UNSPSC, de los elementos a contratar:

Clasificacion UNSPSC Cddigo
Impresion 82121500
Impresion de publicaciones 82121506
Medallas 49101701

3. CONDICIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas para cumplir a cabalidad con el objeto del presente proceso son:

TEM DESCRIPCION CANT
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10
11
12
13

14

15
16
17

18

19

20

Caratula para expedientes 1/8 " para Secretaria de Hacienda en papel
poplar de 305gr, plastificada.

Hoja tamafio carta de 75 grs, perforada, para facturacién de impuesto
predial.

Plegables, medida tamafio oficio, tipo material papel propalcote de 115
gramos, 4x4 tintas.

Volantes medida media carta, tipo material papel propalcote 115 gr. 4x4
tintas.

Volantes medida media carta, tipo material papel propalcote 90 gr. 4x4
tintas.

Afiches tamafio tabloide en papel propalcote de 150 grs 4 x 4 tintas,
tamafio 28 cm*43 cm.

Afiches propalcote 150 gr 4x0 tintas, tamafio, 64 cm * 44 cm.

Tarjetas de invitacién papel Kimberly o lino importado 216 grs- 2x0 tintas,
tamafio 11x 17 cms. Acabado mate

Tarjetas de invitacion papel opalina - 2x0 tintas, tamafio 11x 17 cms.
Vinilo adhesivo laminado, impresién full color, tamafio 10 x 14 cms.
Pendones tipo roll up, lona banner, full color, 1 metrox 2 m.

Pendones tipo arafia, lona banner, full color, 1 metro x 2 m.

Pendones tipo colgante con tubo, lona banner, full color, 1 metro x 2 m.
Pendones para colgar, lona banner full color con dos varillas (superior e
inferior) y corddén, 100 cm * 150 cm.

Backing, lona banner, full color, 2, 40 m * 3 m., con estructura

Pasacalle, lona banner, full color, 6 m * 1 m., con Bastidores

Vallas, lona banner, full color, 4 m * 12 m.con terminado reforzado.

Mapa de operaciones por procesos: medidas, 100 cm x 70 cm, material
acrilico, caracteristicas: recuadro con la imagen impresa de la cadena de
valor del sistema de gestion de la entidad en los colores de la imagen de
referencia institucional. Terminales con perforacion y herrajes metalicos
redondos para instalacion.

Carnés personalizados de identificacion en material PVC, estilo tarjeta de
crédito, con fotografia e imagen digital full color (4x4), frente de carnet de
full color y adverso negro o color, tamafio 8,6 x 5,6 cms. Incluir porta carné
y cinta de color azul oscuro (R:29 G:56 B:103) sublimada con disefios
institucionales.

Carpetas con Solapas Laterales - Cuatro Aletas- Para hojas de vida
Secretaria Educacion:

Dimensiones:

Total: Ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm.

De la base central: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm.

De las aletas laterales:

Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm.

Ancho: 25.5 cm. X largo: 35 cm.

De las aletas superiores:

Ancho: 22.5 cm. X largo: 17cm

Material: Las especificaciones que deben cumplir los materiales con los
cuales se elaboran las carpetas, estan dadas en la NTC 4436:1999. Papel
para documentos de archivo. Requisitos para la permanenciay la

UNIDAD/
MEDIDA

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad
Unidad
Unidad

Unidad
Unidad
Unidad
Unidad
Unidad

Unidad

Unidad
Unidad
Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

1
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21

22

23

24

25

26

27

28

29

durabilidad, y en la NTC 5397 Materiales para documentos de archivo con

soporte papel.

La cartulina debe tener un acabado liso, suave, libre de particulas
abrasivas u otras imperfecciones. Se recomienda el uso de cartulina
desacidificada de minimo 240 g/m2 o de propalcote de 300 g/m2 o 320

g/m2
LLAVES DE LA CIUDAD:
Medidas: 4 CM * 9 CM

Material: Crisocal con acabado dorado, troqueladas

Con Botoén: Tallado con el escudo de Popayan.

Material: Crisocal con acabado dorado.

Diametro: 2.5 CMS -Placa: literatura: "La Muy Noble y Muy Leal Ciudad de

Popayan™.
Medidas: 3.5 CMS * 2.0 CMS

Estuche: Pana Japonesa color azul nautico o Vino Tinto.
Medidas: 13.0 * 8.0 CMS Segun disefio institucional
MEDALLA CIVIL AL MERITO - COLGANTE:

Medidas: 7 CMS por 7 CMS de cruz a cruz.

Material: Crisocal, troqueladas en pantdgrafo tridimensional, con

acabados en dorado.

Esmaltadas con cinta de calidad moire nacional y estuche de pana

japonesa.

Estuche: Pana Japonesa color azul nautico o Vino Tinto.

Medidas: 15.0 * 9.0 CMS

Bandera: 7 CMS de largo por 4.0 CMS de ancho.

Material: cinta de calidad moire nacional. (Alusion a la bandera de

Popayan) Segun disefio institucional
MEDALLA AL MERITO - SOLAPA
Medidas: 7 CMS por 7 CMS de cruz a cruz

Material: Crisocal, troqueladas en pantégrafo tridimensional, con

acabados en dorado.

Esmaltadas con cinta de calidad moire nacional y estuche de pana

japonesa.

Estuche: Pana Japonesa color azul ndutico o Vino Tinto.

Medidas: 15.0 * 9.0 CMS

Bandera: 5.5 CMS de largo por 4.0 CMS de ancho.

Material: cinta de calidad moire nacional. (Alusidon a la bandera de

Popayan). Segun disefio institucional

Tarjeta de presentacion estdandar tamafio de 85 mm x 55 mm
(aproximadamente 3.35 x 2.17 pulgadas). Material papel propalcote o
cartulina, gramaje 300 o 240 gr plastificado. Full color (4 x 4 tintas)
Adhesivos troquelados redondos de radio 40 cms. Full color (4 x 4 tintas)
Tarjeta fechas especiales medidas de 5,1 x 20,3 cm. Material propalcote

de 300 gramos plastificado. Full color (4 x 4 tintas)

Carpetas institucionales. Tamafio carta con bolsillo, propalcote 300gr

plastificada. Impresion a full color, disefio institucional

Carpetas institucionales. Tamafio oficio con bolsillo, propalcote 300gr

plastificada. Impresion a full color, disefio institucional

Botones institucionales. 5 cms de didmetro plastificados, impresién full

color, 4 tintas.

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

1

1

1
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Pines metdlicos (aluminio o latdon) con disefio en resina sintética. Full color .

30 i . Unidad 1
- 4 tintas -Tamafio aprox. 3 - 4 cms.

31 Talonario de 50 hojas (original y copia) recibos para contabilidad. Media Unidad 1

nida

carta, impresioén, 1 x1 una sola tinta, numerados en orden consecutivo.
Hoja membrete institucional tamafio carta (impresién encabezado

32 superior 2 D), logo dorado y letras complementarias en negro. Papel bond | Unidad 1
texturizado.
Hoja membrete institucional tamafio oficio (impresidon encabezado

33 superior 2 D), logo dorado y letras complementarias en negro. Papel bond | unidad 1
texturizado.
Sobre tamafio oficio con bolsillo, impresion membrete en dorado al 85 %. )

34 . Unidad 1
Papel bond texturizado 300 rgr.
Sefialética interna. Acrilico transparente, con cortes curvos en las esquinas,
laminado con adhesivo en vinilo colores institucionales. Tamafio 37 cms x

35 ) . ) . . Unidad 1
8cms. Perforaciones esquineras para su instalacion y herrajes plateados

metalicos.
Formularios tamafio oficio de 50 hojas, original y copia. Impresion, 1 x1 .

36 ) ) Unidad 1
una sola tinta, numerados en orden consecutivo.

37 Rollo térmico de 57mm x 20 mts Unidad 1

NOTA No. 1: El futuro contratista deberd tener presente que, para la ejecucién del contrato, el Municipio
suministrara el disefio de los elementos a requerir.

NOTA No. 2: Los insumos requeridos deberdn ser entregados en los lugares indicados por el supervisor del
contrato, por lo que el contratista deberd asumir todos los costos directos e indirectos a que haya lugar.

NOTA No. 3: El contratista se obliga a realizar el suministro conforme a las condiciones técnicas exigidas.

NOTA No. 4: El suministro del material impreso y publicitario debera hacerse en un solo establecimiento de
comercio, a efecto de no generar desgaste administrativo.

NOTA No. 5: Cabe anotar, que la ficha técnica sefiala las posibles necesidades a cubrir por el contratista en la
ejecucién del contrato, sin que sea obligacion de la Entidad contratar cada uno de los items dispuestos; estos
se manejaran como monto agotable de acuerdo con la necesidad de la entidad.

4. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL Y/O ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA.

Durante la ejecucién del contrato, el contratista de conformidad con las especificaciones técnicas se obliga a
desarrollar las siguientes actividades especificas:

1. El contratista suministrara lo requerido conforme a las especificaciones técnicas establecidas en los
estudios previos, anexos e invitacion y de marcas reconocidas las cuales garanticen la calidad de los
mismos, en la medida que la entidad lo requiera, de lo cual llevard control la supervision designada.

2. Garantizar que si en el momento de la entrega los productos no satisfacen las necesidades de la entidad
o las condiciones de calidad o los elementos se encuentran defectuosos, el contratista se compromete en
un plazo de 2 dias habiles siguientes, a cambiar los elementos, previa verificacién y aprobacion del
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SUPERVISOR; durante este término el Supervisor se abstendrd de emitir recibido a satisfaccion hasta no
verificar el cambio de los mismos

3. Garantizar el continuo e ininterrumpido suministro de los elementos conforme a la ficha técnica durante
todo el término de ejecucion del contrato.
Abstenerse de prestar el suministro sin previa orden escrita del supervisor del contrato designado.

5. Los bienes objeto de adquisicidon a través de la presente contratacion, deberdn ser ingresados en el
Almacén del Municipio de Popayan, y/o donde el supervisor lo requiera dentro del municipio de Popayan.

6. Cobrar el suministro efectivamente entregado, por cada periodo, con el respectivo lleno de los requisitos
y la documentacién soporte.

7. Asumir el valor del transporte, recurso humano y demas costos en que se incurra, para el cumplimiento
del presente objeto contractual, especificaciones técnicas y obligaciones.

8. Aceptar las devoluciones de los suministros que no cumplan con las especificaciones y reemplazarlos, sin
costo alguno.

9. Responder de manera inmediata los requerimientos del Supervisor, relacionados con el desarrollo del
objeto contractual.

10. Mantener fijo los precios presentados en la propuesta, mediante el término de ejecucién del contrato.

11. Las demds actuaciones que sean estrictamente necesarias para el logro de los productos finales del
respectivo objeto contractual y que se encuentren en la érbita general del mismo.

4.1. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD - ART. 2.2.1.2.4.2.16 DEL DECRETO 1082 DE 2015 y ART.
2.2.1.2.4.2.7.5. DEL DECRETO 0287 DE 2026.

Atendiendo lo establecido en el numeral 3 y siguientes de la presente Invitacion publica, la Entidad considera
gue no es pertinente incluir dentro de las obligaciones del estudio previo, la invitacion publica, como en el
contrato, que el futuro contratista destine al cumplimiento del objeto contractual la provisién de bienes o
servicios en un porcentaje del cinco por ciento (5%) por parte de poblacién en pobreza extrema o desplazados
por la violencia, o personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccién
constitucional, asi como incorporar condiciones especiales en favor de emprendimientos de personas con
discapacidad, como integrantes del equipo de trabajo, en razén a las particularidades propias de la necesidad
a contratar.

Cabe aclarar, que si bien el ordenamiento juridico nacional —a través de la Ley 1955 de 2019, el Decreto 1082
de 2015, el Decreto 0287 de 2026 y directrices de Colombia Compra Eficiente— promueve la inclusion de
criterios sociales y de especial proteccidén constitucional en la contrataciéon estatal (tales como la vinculaciéon
del 5% de poblacion en pobreza extrema, desplazados, reincorporados, o condiciones para personas con
discapacidad), la aplicacion de estas medidas no es absoluta ni automatica, debe analizarse que las cargas
impuestas a los proponentes deben ser proporcionadas, razonables y directamente vinculadas con el objeto
a contratar, de manera que no se conviertan en barreras de acceso que limiten la libre concurrencia o hagan
inviable la ejecucion contractual.

En ese sentido, el objeto contractual corresponde a un contrato de suministro, donde la entidad adquiere un
producto terminado (bienes) que cumple con unas especificaciones técnicas de impresién, tintas, papeles y
acabados. No se trata de un contrato de prestacién de servicios de tracto sucesivo o de obra publica donde se
requiera la contratacion de mano de obra o la conformacién de un equipo de trabajo nuevo para el desarrollo
de una actividad. Ademas, la produccién de material impreso depende de infraestructura técnica preexistente
(maquinaria offset, plotter de impresion, guillotinas industriales, software de disefio y pre-prensa). Las
empresas del sector litografico y tipografico operan con plantas de personal de planta altamente calificadas y
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estables, cuyo perfil técnico (operadores de prensa, disefiadores litogréficos) es indispensable para garantizar

la calidad del bien. Obligar al contratista a modificar su estructura organizacional o a vincular personal nuevo

para un suministro especifico alteraria su proceso productivo y los costos de operacion.

En consecuencia, por razones de imposibilidad factica, idoneidad técnica y rigidez del mercado tipografico,

esta Entidad Estatal determina que para el presente proceso de seleccién no se incorporardn como

obligaciones contractuales la cuota del cinco por ciento (5%) de vinculacion de poblacién vulnerable ni

condiciones especiales de equipo de trabajo para personas con discapacidad, toda vez que el objeto se agota

con la entrega material de los bienes impresos bajo los estandares de calidad requeridos, utilizando la

capacidad instalada y el personal técnico permanente del proveedor que resulte adjudicatario.

5. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

10.

11.

Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales, para
lo cual deberd realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002 vy el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las cajas de compensacién familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad
con las normas y reglamentos que rigen la materia, y durante la ejecucién del contrato.

Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del personal que
contrate para la ejecucién del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos,
gravamenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas y demas
erogaciones necesarias para la ejecucién del contrato. Es entendido que todos estos gastos han sido
estimados por el contratista al momento de la presentacion la propuesta.

Velar porque el Municipio de Popayan, se mantenga indemne de cualquier reclamacion de terceras
personas, subcontratistas, proveedores y demds servicios que de forma indirecta hayan sido
requeridas para la ejecucion del contrato.

Solventar a su costa las reclamaciones que en su caso le resulten por dafios o perjuicios a propiedades
o terceras personas derivadas de la ejecucion del contrato por acciones u omisiones imputables al
contratista sus dependientes subordinados o subcontratistas.

El contratista ejecutard el objeto contractual con total autonomia técnica y sin subordinacién con
respecto del Municipio de Popayan. Queda entendido que no habra vinculo laboral alguno entre el
personal utilizado por el contratista y el Municipio de Popayan.

Las establecidas en el articulo 5, de la Ley 80 de 1993.

Mantener la documentacién que tramite debidamente organizada y de facil consulta y mantener un
archivo de las actuaciones, entregarla al supervisor del contrato, con la periodicidad que se determine
de acuerdo con la naturaleza de la gestién encomendada o una vez finalizado el plazo contractual,
segln sea el caso.

El contratista debe presentar informes de ejecucion de obligaciones contractuales y su
correspondiente reporte en los sistemas SIA OBSERVA Y SECOP II.

Al momento de la finalizacién del contrato, debera entregar al supervisor los documentos y archivos
debidamente inventariados, de conformidad a las Tablas de Retencién Documental TRD.

Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con que tenga relacién en razén del
desarrollo de las actividades.

Contar con los elementos de seguridad y salud en el trabajo.

6. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:
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1. Ejercer la supervisién del contrato.
2. Realizar los tramites de revision, validacién y demas requeridos, para cancelar los servicios prestados.
3. Suministrar al contratista toda la informacion necesaria para la ejecucion del contrato.
4. Efectuar el pago, conforme a lo pactado.
7. PLAZO

El plazo del contrato se establece hasta el 15 de diciembre de 2026 o hasta agotar el presupuesto, contado a
partir del inicio de ejecucion en el sistema SECOP Il, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

8. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

a) El lugar de ejecucién del contrato serad en el Municipio de Popayan - Cauca.
b) El domicilio contractual se establece en la ciudad de Popayan.

9. ELVALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

La presente contratacion tiene un valor estimado de CINCUENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE
(558.000.000), IVA incluido, que serd ejecutado y que el Municipio de Popayan cancelard mediante actas
parciales y su valor se determinard multiplicando el valor del item de acuerdo con la propuesta presentada
por el contratista por la cantidad de elementos efectivamente suministrados.

La entidad resalta, que el contrato que se origine a partir del presente proceso serd de monto agotable en
razén de los precios unitarios ofertados por el proponente seleccionado, y en ese sentido, el presupuesto
oficial asignado correspondera al valor total del contrato.

De acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas y la modalidad de contrataciéon, se considera un
nuimero plural de posibles oferentes nacionales de los suministros requeridos por la Entidad, razéon por la
cual se han solicitado tres (03) cotizaciones las cuales se adjuntan al presente estudio previo, dichas
cotizaciones permitieron determinar el valor de la contratacién, ya que respecto de ellas se tomé el valor
promedio unitario de los suministros que la entidad requiere, asi:

Cotizacion | Cotizacion = Cotizacion

Valor
= UNIDAD/ No. 1 No. 2 No. 3 .
E DESCRIPCION MEDIDA S0 Valor Valor Valor prorne(.jlo
o o o unitario
unitario unitario unitario
1 Cardtula para expedientes 1/8 " para Secretaria de Hacienda en papel Unidad 1
poplar de 305gr, plastificada. 970 990 950 970
) Hoja tamafio carta de 75 grs, perforada, para facturaciéon de impuesto Unidad 1
predial. 81 84 79 81
3 Plegables, medida tamafio oficio, tipo material papel propalcote de 115 Unidad 1
gramos, 4x4 tintas. 607 620 595 607
4 Volantes medida media carta, tipo material papel propalcote 115 gr. 4x4 Unidad 1
tintas. 390 400 380 390
5 Volantes medida media carta, tipo material papel propalcote 90 gr. 4x4 Unidad 1
tintas. 370 375 360 368
6 Afiches tamafio tabloide en papel propalcote de 150 grs 4 x 4 tintas, Unidad 1
tamafio 28 cm*43 cm. 765 780 750 765
7 Afiches propalcote 150 gr 4x0 tintas, tamafio, 64 cm * 44 cm. Unidad 1 3000 3100 5975 3005
3 Tarjetas de invitacion papel Kimberly o lino importado 216 grs- 2x0 tintas, Unidad 1

tamafio 11x 17 cms. Acabado mate 970 1.000 952 974
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10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

Tarjetas de invitacion papel opalina - 2x0 tintas, tamafio 11x 17 cms. Unidad 1 300
Vinilo adhesivo laminado, impresion full color, tamafio 10 x 14 cms. Unidad 1 1.400
Pendones tipo roll up, lona banner, full color, 1 metro x 2 m. Unidad 1 95.800
Pendones tipo arafia, lona banner, full color, 1 metro x 2 m. Unidad 1 224 400
Pendones tipo colgante con tubo, lona banner, full color, 1 metro x 2 m. Unidad 1 182,000
Pendones para colgar, lona banner full color con dos varillas (superior e Unidad 1
inferior) y cordon, 100 cm * 150 cm. 168.300
) " )
Backing, lona banner, full color, 2, 40 m * 3 m., con estructura Unidad 1 1.683.000
" ) )
Pasacalle, lona banner, full color, 6 m * 1 m., con Bastidores Unidad 1 490,100
« ) )
Vallas, lona banner, full color, 4 m * 12 m.con terminado reforzado. Unidad 1 2913100
Mapa de operaciones por procesos: medidas, 100 cm x 70 cm, material
acrilico, caracteristicas: recuadro con la imagen impresa de la cadena de
valor del sistema de gestion de la entidad en los colores de la imagen de | Unidad 1 499800
referencia institucional. Terminales con perforacién y herrajes metalicos ’
redondos para instalacion.
Carnés personalizados de identificacion en material PVC, estilo tarjeta de
crédito, con fotografia e imagen digital full color (4x4), frente de carnet de
full colory adverso negro o color, tamafio 8,6 x 5,6 cms. Incluir porta carné | Unidad 1 19.900

y cinta de color azul oscuro (R:29 G:56 B:103) sublimada con disefios
institucionales.

Carpetas con Solapas Laterales - Cuatro Aletas- Para hojas de vida

Secretaria Educacion:

Dimensiones:

Total: Ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm.

De la base central: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm.

De las aletas laterales:

Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm.

Ancho: 25.5 cm. X largo: 35 cm.

De las aletas superiores:

Ancho: 22.5 cm. X largo: 17cm Unidad 1
Material: Las especificaciones que deben cumplir los materiales con los 29.600
cuales se elaboran las carpetas, estdn dadas en la NTC 4436:1999. Papel

para documentos de archivo. Requisitos para la permanenciay la

durabilidad, y en la NTC 5397 Materiales para documentos de archivo

con soporte papel.

La cartulina debe tener un acabado liso, suave, libre de particulas

abrasivas u otras imperfecciones. Se recomienda el uso de cartulina

desacidificada de minimo 240 g/m2 o de propalcote de 300 g/m2 o 320

g/m2

LLAVES DE LA CIUDAD:

Medidas: 4 CM * 9 CM

Material: Crisocal con acabado dorado, troqueladas

Con Botdn: Tallado con el escudo de Popayan.

Material: Crisocal con acabado dorado. Unidad 1
Diametro: 2.5 CMS -Placa: literatura: "La Muy Noble y Muy Leal Ciudad 656.900
de Popayan™.

Medidas: 3.5 CMS * 2.0 CMS

Estuche: Pana Japonesa color azul ndutico o Vino Tinto.

Medidas: 13.0 * 8.0 CMS Segun disefio institucional

MEDALLA CIVIL AL MERITO - COLGANTE:

Medidas: 7 CMS por 7 CMS de cruz a cruz.

Material: Crisocal, troqueladas en pantdgrafo tridimensional, con
acabados en dorado.

Esmaltadas con cinta de calidad moire nacional y estuche de pana
japonesa. Unidad 1
Estuche: Pana Japonesa color azul ndutico o Vino Tinto.

Medidas: 15.0 * 9.0 CMS

Bandera: 7 CMS de largo por 4.0 CMS de ancho.

Material: cinta de calidad moire nacional. (Alusidn a la bandera de
Popayan) Segun disefio institucional

239.700

850

1.450

301.600

228.800

185.600

171.600

1.716.000

499.700

2.970.200

509.600

20.300

30.200

669.750

244.400

780

1.350

290.000

220.000

178.500

165.000

1.650.000

480.500

2.856.000

490.000

19.500

29.000

644.000

235.000

810

1.400

295.800

224.400

182.033

168.300

1.683.000

490.100

2.913.100

499.800

19.900

29.600

656.883

239.700
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MEDALLA AL MERITO - SOLAPA
Medidas: 7 CMS por 7 CMS de cruz a cruz
Material: Crisocal, troqueladas en pantdgrafo tridimensional, con
acabados en dorado.
Esmaltadas con cinta de calidad moire nacional y estuche de pana
23 | japonesa. Unidad 1
Estuche: Pana Japonesa color azul ndutico o Vino Tinto.
Medidas: 15.0 * 9.0 CMS
Bandera: 5.5 CMS de largo por 4.0 CMS de ancho.
Material: cinta de calidad moire nacional. (Alusién a la bandera de
Popaydn). Segun disefio institucional
Tarjeta de presentacién estdndar tamafio de 85 mm x 55 mm
24 | (aproximadamente 3.35 x 2.17 pulgadas). Material papel propalcote o | Unidad 1

239.700 244.400 235.000 239.700

cartulina, gramaje 300 o 240 gr plastificado. Full color (4 x 4 tintas) 145 150 140 145
25 | Adhesivos troquelados redondos de radio 40 cms. Full color (4 x 4 tintas) | Unidad 1 10.000 10.200 9.300 10.000
2% Tarjeta fechas especiales medidas de 5,1 x 20,3 cm. Material propalcote Unidad 1

de 300 gramos plastificado. Full color (4 x 4 tintas) 770 780 750 767
27 Carpetas institucionales. Tamafio carta con bolsillo, propalcote 300gr Unidad 1

plastificada. Impresion a full color, disefio institucional 9.700 9.880 9.500 9.693
)8 Carpetas institucionales. Tamafio oficio con bolsillo, propalcote 300gr Unidad 1

plastificada. Impresion a full color, disefio institucional 12.750 13.000 12.500 12.750
9 Botones institucionales. 5 cms de didmetro plastificados, impresion full Unidad 1

color, 4 tintas. 2.850 2.950 2.800 2.867
30 Pines metdlicos (aluminio o latdn) con disefio en resina sintética. Full color Unidad 1

- 4 tintas -Tamafio aprox. 3 - 4 cms. 16.200 16.500 15.900 16.200
3 Talonario de 50 hojas (original y copia) recibos para contabilidad. Media Unidad 1

carta, impresion, 1 x1 una sola tinta, numerados en orden consecutivo. 12.750 13.000 12.500 12.750

Hoja membrete institucional tamafio carta (impresién encabezado
32 i;ftirrls;jo?), logo dorado y letras complementarias en negro. Papel bond | Unidad 1 750 728 700 726

Hoja membrete institucional tamafio oficio (impresién encabezado
33 | superior 2 D), logo dorado y letras complementarias en negro. Papel bond | unidad 1 370 384 350 368

texturizado.
Sobre tamafio oficio con bolsillo, impresion membrete en dorado al 85 %.

34 Unidad 1
Papel bond texturizado 300 rgr. nia 3.600 3.650 3.500 3.583
Sefialética interna. Acrilico transparente, con cortes curvos en las
35 esquinas, laminado con adhesivo en vinilo colores institucionales. Tamafio Unidad 1
37 cms x 8cms. Perforaciones esquineras para su instalacion y herrajes 26.000 26.500 25.500 26.000
plateados metdlicos.
36 Formularios tamafio oficio de 50 hojas, original y copia. Impresion, 1 x1 Unidad 1
una sola tinta, numerados en orden consecutivo. 19.900 20.200 19.500 19.867
37 | Rollo térmico de 57mm x 20 mts Unidad 1 2,000 2050 1.950 2,000
TOTAL 7.769.938 | 7.922.271 | 7.617.561 | 7.769.922

NOTA 1: Las cotizaciones aportadas que permitieron establecer el valor estimado del contrato son
responsabilidad de la Oficina de Prensa y Comunicaciéon de la Alcaldia Municipal de Popayan, conforme a las
cuales se ha determinado los valores acordes de los bienes y servicios. Las cotizaciones originales aportadas
permanecen en el respectivo expediente contractual.

NOTA 2: Es importante mencionar que los valores dispuestos corresponden a valores con IVA incluido.
NOTA 3: El oferente debe proyectar su presupuesto teniendo en cuenta que dentro del valor estdn
considerados todos los gastos en que incurren para la presentacion de la propuesta y demas gastos de

repuestos que se generen en la ejecucién del contrato y los impuestos de ley que apliquen al contrato

NOTA 5: Es de mencionar que, respecto al IVA para personas del régimen simplificado, el paragrafo primero
del articulo 437 del Estatuto Tributario Colombiano sefiala lo siguiente:
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“A las personas No Responsable de IVA, que vendan bienes o presten servicios, les esta prohibido
adicionar al precio suma alguna por concepto del impuesto sobre las ventas (...).

7.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

FECHA
No. CDP EXPEDICION DEPENDENCIA CONCEPTO VALOR
2026.CEN.01.2514 | FEB.24.2026 SECRETARIA SUMINISTRO DE  MATERIAL  IMPRESO Y | $58.000.000
GENERAL PUBLICITARIO CON DESTINO A LA ALCALDIA

MUNICIPAL DE POPAYAN.

10. FORMA DE PAGO

EL MUNICIPIO DE POPAYAN pagard al CONTRATISTA el valor del contrato mediante actas parciales, de
conformidad con el suministro efectivamente realizado y los certificados entregados, previa presentacién
de la cuenta de cobro y/o factura o documento equivalente y de la constancia de recibo a satisfaccion de
los bienes, suscrita por el supervisor del contrato. Para efectos de realizarse los pagos, EL CONTRATISTA
debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes a seguridad social (salud, pension y riesgos) y
parafiscales (SENA, ICBF y CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR).

NOTA 1: El MUNICIPIO DE POPAYAN solo pagard lo debidamente ejecutado y soportado por parte del
contratista con la factura respectiva, en el plazo y condiciones convenidas, a través de la cuenta de ahorros y/o
corriente que disponga el contratista acorde con la certificacién expedida por la entidad financiera aportada
por el contratista.

NOTA 2: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, el municipio de Popaydn- Secretaria de General,
podra formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga la cuenta de cobro y/o factura, que
presente para el pago EL CONTRATISTA.

NOTA 3. La entidad no reconocerd pagos sobre servicios que no hubieren sido previamente requeridos o
autorizados por el supervisor del contrato o quien ejerza su apoyo.

NOTA 4: Al formular la oferta, el proponente acepta que estardn a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y
dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidas por las
diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven, con
excepcion de los que estrictamente correspondan a la Entidad.

11. GASTOS DEL CONTRATISTA
Seran por cuenta del Contratista todos los costos y gastos Directos e Indirectos imputables a la correcta
ejecucién del objeto contractual. Corresponde al Contratista pagar todos los impuestos, derechos, tasas

ejecucioén del contrato o con base en el mismo y transporte de los viveres.

12. DESCUENTOS
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Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los tributos en sus especies de
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidas
por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven, con
excepcidn de los que estrictamente correspondan a la Entidad.

Impuesto Rangos Tasa impositiva Regulacidn
Estampilla Pro adulto | 3% 3% de cada valor pagado Ley 397 de 1997
mayor Acuerdo 0003 de 10 de
marzo de 2020.
Tasa Pro deporteyla | 2% 2% del valor total del contrato Acuerdo 058 de
Recreacion determinado en el comprobante de diciembre del 2022.
egreso que se establezcan entre el ente
territorial y las personas naturales y/o Acuerdo 003 de mayo del
juridicas, publicas o privadas 2021
Estampilla pro 1% 1% sobre el valor del pago excluido IVA Ordenanza No. 059 de
universidad del Cauca 2024
Estampilla Justicia 2% La tarifa es del dos porciento (2%) del Acuerdo No. 010 del 30
familiar valor del pago anticipado, si lo hubiere y de julio de 2024

de cada cuenta que se le pague al
contratista

Lo anterior, sin perjuicio de que el municipio de Popayan deba aplicar nuevas deducciones y/o retenciones
como es el ICA, IVA o RETEFUENTE de conformidad con el cumplimiento de las normas que dicta el Gobierno
nacional, Estatuto tributario o las normas que entren en vigor con posterioridad a la emisién del presente
documento, y en todo caso; con la presentacion de la propuesta se entenderd aceptada por parte del
proponente, la forma de pago y todas las deducciones y retenciones aplicables.

13. SUPERVISION

El Municipio supervisara el cumplimiento del contrato a través a través de la Jefe de la Oficina de Prensay
Comunicaciones o el funcionario idoneo que para el efecto sea designado, con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual; el
Municipio de Popayan esta obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto del contrato
a través de un supervisor, la cual serd desarrollada conforme a las disposiciones del articulo 83 de la Ley 1474
de 2011, la Ley 80 de 1993 y las demas normas concordantes.

12. CRONOGRAMA DEL PROCESO:
Dando cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011y por el Decreto 1082 de 2015, se

sefiala que el cronograma del presente proceso sera el publicado en la plataforma del SECOP I, el cual podra
ser consultado en el link www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, e identificacion del proceso.

La entidad podra expedir adendas en los plazos establecidos en el decreto 1082 de 2015, para ello los
proponentes deben atender estrictamente la guia para prestacién de ofertas en SECOP Il, con el fin de aceptar
las modificaciones de la entidad y no incurrir en causal de rechazo por este concepto.
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NOTA 1: El recibo de las propuestas se realizard de conformidad con lo establecido en el cronograma, por lo
tanto, las que se presenten por fuera de este plazo o las que la plataforma del SECOP Il las determine como
invalidas o no validas, no se tendran en cuenta.

NOTA 2: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 el contrato se integra por
la propuesta presentada por el proponente y la aceptacién de la propuesta de parte de la entidad contratante.

Con la presentacion de la propuesta se entiende que el proponente acepta incondicionalmente las condiciones
y cldusulas sefialadas en la presente invitacion y en los estudios previos.

NOTA 3: El recibo de las propuestas se realizard de conformidad con lo establecido en el cronograma, por lo
tanto, las que se presenten por fuera de este plazo, no se tendran en cuenta.

13. LA PROPUESTA

La propuesta se deberd cargar en PDF conforme el ANEXO, en la plataforma SECOP Il link
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii hasta la fecha y hora limite establecido en el
cronograma del proceso.

El proponente debera acatar estrictamente la forma establecida en el SECOP |l para el cargue de la propuesta,
de conformidad con los pardmetros particulares de cada modalidad de seleccién. De conformidad con lo
anterior, en dicha plataforma deben cargarse los documentos que acreditan los requisitos habilitantes.

La propuesta econdmica se debe diligenciar en la plataforma SECOP 2.

La propuesta deberd ser firmada de manera autégrafa, por el proponente o su representante legal,
debidamente facultado, la cual, se entiende realizada de manera incondicional, es decir que acepta y conoce
a plenitud las condiciones de la invitacién realizada por la entidad contratante y los estudios previos
elaborados, para efectos de lo cual la entidad atenderd lo dispuesto en la ley 527 de 1999. Seran a cargo del
proponente, todos los costos asociados a la preparacién y presentacidén de su propuesta, por lo tanto, EL
MUNICIPIO DE POPAYAN, en ningun caso sera responsable de los mismos.

En relacion con los documentos que se carguen en la plataforma SECOP Il no se exigirdan sellos,
autenticaciones, documentos originales o autenticados, reconocimientos de firmas, ni cualquier otra clase
de formalidades o exigencias rituales, salvo cuando en forma perentoria y expresa lo exijan leyes especiales.
(inciso 1, numeral 15 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993). No se aceptardn propuestas cargadas en la
plataforma SECOP Il con posterioridad a la fecha y hora sefialadas para el recibo de las mismas en el proceso
de seleccion, ni en condiciones diferentes de las que se han previsto en el link https://www.colombia
compra.gov.co/secop/secop-ii.

Los requisitos habilitantes solamente se verificaran al proponente que ocupe el primer lugar en la evaluacion
de la propuesta econdmica (menor precio) o el siguiente si el primero resultare no habilitado (NUm. 4 articulo
2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1082 de 2015).

En el presente proceso son aplicables las reglas de subsanabilidad de la propuesta de conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007. En caso de tener indicios de falsedad o adulteracién en
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alguno de los documentos presentados por los oferentes, el observante debe aportar documentos idoneos
para soportar las afirmaciones realizadas para realizar la verificacion de estos y a dar traslado a la autoridad
competente.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando se presente indisponibilidad del SECOP Il y debido a este factor no permita
cargar a la plataforma la oferta, debe ingresar al siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii y dar aplicacion al PROTOCOLO
DE INDISPONIBILIDAD, de igual manera la entidad lo anexa en formato PDF.

En caso de indisponibilidad el correo electrénico habilitado por el Municipio es juridica@popayan.gov.co al
cual es viable acudir, siempre y cuando se atienda las instrucciones indicadas en el PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD.

14. EFECTOS DE LA PROPUESTA

Con la presentacion de la propuesta se entiende que el proponente acepta incondicionalmente las
condiciones y cldusulas sefialadas en la presente invitacién y en los estudios previos. De conformidad con lo
dispuesto en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 el contrato se integra por la propuesta presentada por el
proponente y la aceptacion de la propuesta de parte de la entidad contratante.

15. OBSERVACIONES Y/O COMUNICACIONES

Los interesados podran formular observaciones a la invitacién publica a través de la Plataforma SECOP I
dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso para ello.

Toda observacion o consulta deberad formularse por escrito a través de la plataforma SECOP I, no se
atenderan observaciones telefonicas ni personales. Ninguna informacién verbal con el personal del Municipio
suministrada antes, durante o después de la firma del contrato, podra afectar las condiciones de la invitacién
publicay las obligaciones aqui estipuladas. Asi, cualquier comunicacion enviada por un proveedor utilizando
un procedimiento distinto al de la plataforma no constituye una oferta y en consecuencia no sera tenida en
cuenta como tal, ello en virtud de la ley 527 de 1999, la cual regula entre otros temas el envio de ofertas en
forma de mensaje de datos, indicando la forma de crear ofertas, los requisitos, formularios y procedimientos
para que un proponente presente una oferta en el Secop Il.

Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. Identificacion clara de la peticion u observacion 2.
La identificacidn de los anexos presentados con la comunicacién y 3. El asunto de la comunicacion.

El MUNICIPIO DE POPAYAN publicard las respuestas a las observaciones presentadas en el plazo estipulado
en el cronograma del proceso, de conformidad con el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modifica el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica.

La entidad se reserva de dar respuestas a las observaciones que no tengan relacion con el objeto del proceso.
Las modificaciones a la presente Invitacion y a los términos en ella contemplados, seran realizadas mediante

la expedicién de adendas de conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de
2015.
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16. SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION.

El proceso de seleccién podra ser suspendido por un acto administrativo motivado y que asi lo determine,
cuando a juicio de la entidad se considere necesario.

17. APERTURA DE LAS PROPUESTAS.

La apertura de las propuestas se efectuard en la PLATAFORMA SECOP Il, como se indica en el link
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

El Municipio de Popayan, a través del Comité Evaluador si lo estima conveniente podra solicitar documentos,
aclaraciones o explicaciones sobre las ofertas presentadas, o sobre los documentos y el cumplimiento de los
requisitos estipulados en el inciso 22, numeral 15 del articulo 25 de la ley 80 de 1993 y el paragrafo 1 del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, y jurisprudencia del Consejo de Estado, en cualquier momento y hasta la
aceptacion de la oferta.

18. REQUISITOS HABILITANTES

Pueden presentar propuestas las personas naturales o juridicas, individualmente o en consorcio, que tengan
como objeto el requerido en el presente proceso y que cumplan con los requisitos establecidos en la presente
invitacion publica, en todo caso la verificacion de los requisitos se hard exclusivamente en relacién con el
proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendrdn en cuenta las reglas de subsanabilidad
establecidas en el articulo 52 de la Ley 1150 de 2007. En caso de que éste no cumpla con los mismos,
procederad la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

e De no lograrse la habilitacidn, se declarara desierto el proceso.

e Podrdn participar en la presente invitacidn, las personas naturales o juridicas, individualmente
consideradas o en unién temporal o consorcio, que deberan cumplir lo estipulado en el articulo 7 de la Ley
80 de 1993. En el evento de presentar su propuesta bajo esta modalidad, el proponente deberd adjuntar
con la propuesta los Anexos respectivos.

e |as propuestas deberdn presentarse en idioma espafiol y su valor deberd expresarse en pesos
colombianos.

e No se aceptaran propuestas parciales, ni propuestas alternativas.

e Para poder participar, los proponentes de origen extranjero deberan acreditar los requisitos establecidos
en la Ley.

e Envirtud de lo establecido en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la Entidad se abstendra de celebrar
cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el Boletin de responsables Fiscales que publica la
Contraloria General de la Republica. Los oferentes deberdn verificar que no se encuentran incursos en las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en el articulo 8, adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150
de 2007, hecho que se hara constar bajo la gravedad de juramento, segin modelo de Anexo.

e |as personas juridicas nacionales y extranjeras deberdn acreditar que su duracion no serd inferior a la del
plazo del contrato y un (1) afio mas.

18.1. CAPACIDAD JURIDICA- DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES

18.1.1. GENERALES (personas juridicas y naturales)
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA debidamente firmada (Anexo No. 1). Cabe aclarar que
en el evento en que el proponente o miembro de la unidon temporal o consorcio haya sido sancionado
en las condiciones del numeral 4 de la Carta de Presentacidn de la oferta, estara en la obligacién legal
de manifestarlo y anexar a la propuesta copia de los actos administrativos sancionatorios.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS expedido por la Procuraduria General de la Nacién
bien sea de la persona natural, o de la persona juridica y su representante. La ENTIDAD realizara la
consulta de los antecedentes disciplinarios en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacién.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES expedido por la Contraloria General de la Republica de la
persona natural o de la persona juridica y su representante. La ENTIDAD realizard la consulta de los
antecedentes disciplinarios en la pagina web de la Contraloria General de la Republica.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES de la Persona Natural, o del Representante de la Persona
Juridica. La ENTIDAD consultara en la pagina web de la Policia Nacional el certificado de antecedentes
judiciales del representante legal y la persona juridica que presente la propuesta, en aras de verificar
gue no reporta antecedentes judiciales.

Certificado de medidas correctivas de la persona natural y en tratdandose de persona juridica de su
representante legal. El proponente debe adjuntar el antecedente del Sistema de Registro Nacional de
Medidas Correctivas de la persona natural o del representante legal si es persona Juridica, donde se
evidencie que no presenta sanciones en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas,
expedida en el portal de servicios al ciudadano PSC de la Policia Nacional.

Certificado de inhabilidades por antecedentes de delitos sexuales contra menores de 18 afios - Ley
1918 de 2018 - El proponente debe adjuntar el certificado de inhabilidades por delitos sexuales
donde se evidencie que no tiene inhabilidades la persona natural o el representante legal si es
persona Juridica, por condena por delitos sexuales, expedida en el portal
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/ de la Policia Nacional, consultado a nombre de la ALCALDIA
DE POPAYAN con el NIT de la Entidad.

Copia del REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT ACTUALIZADO, de la Persona Natural, de la Persona
Juridica y del Representante Legal.

Copia de la Cédula de Ciudadania de la persona natural o representante legal de persona juridica
Copia de la Libreta Militar de la Persona Natural o Representante Legal de la Persona Juridica.

CERTIFICACION DE TENER PLENA CAPACIDAD Y NO ESTAR INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD,
INCOMPATIBILIDAD o prohibiciéon alguna. (Anexo 5)

Certificado REDAM: El proponente persona natural o representante legal de la persona Juridica,
debera aportar certificado REDAM donde se evidencie que no tiene anotacién en el Registro de

Deudores Alimentarios Morosos

Compromiso Anticorrupcion debidamente diligenciado (Anexo)
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18.1.2.

v

18.1.3.

CAPACIDAD JURIDICA- PERSONA JURIDICA

Si el proponente es persona juridica (Nacional o Extranjera), debera acreditar su existencia, objeto
social, representacion legal, facultades del representante y duracion de la sociedad, mediante el
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO
o la autoridad competente, con una antelacién no superior a un mes a partir de la fecha prevista para

el cierre del proceso, en el cual se indique que su objeto social y/o actividades econdmicas son

acordes con el objeto contractual requerido en el proceso de seleccién. Las personas juridicas
(nacionales y extranjeras) deberdn acreditar que su duracién no es inferior al término de ejecucién
del contrato y por lo menos un (1) afio mas.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debe presentarse el documento original de la
constituciéon del Consorcio o Unidn Temporal y el Certificado de Existencia y Representacion Legal de
cada uno de los integrantes, (si el integrante es persona juridica), expedido por la Cdmara de
Comercio respectiva, con una antelacién no superior a un (01) mes contado a partir de la fecha
prevista para el cierre del proceso. Para la conformacién de consorcios y uniones temporales, se
deberd tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1.993, lo cual deberd constar en
documento adjunto.

Ninguno de los miembros del consorcio o unién temporal podra tener una participacién inferior al
treinta por ciento (30%).

AUTORIZACION PARA COMPROMETER A LA SOCIEDAD CUANDO EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
PERSONA JURIDICA SE HALLE LIMITADO en sus facultades para contratar y comprometer a la misma,
el proponente debe presentar copia del Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea respectiva u
érgano competente, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y firmar el contrato
hasta por el valor total del mismo.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES: Si es
persona juridica, deberd aportar certificado expedido por el Revisor Fiscal (si lo tuviere) o en su defecto
por el Representante Legal, de encontrarse al dia en el pago de aportes de seguridad social integral
(salud, pension y riesgos profesionales) y parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de compensacion familiar).
La anterior certificacion se debe ajustar al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y a la legislacion vigente y

deberd ir acompafiada del respectivo soporte. (planillas)

CAPACIDAD JURIDICA - PERSONA NATURAL

Si el proponente es persona natural, deberd acreditar su inscripcién vigente en el Registro Mercantil,
mediante el certificado de Registro Mercantil expedido por la Cdmara de Comercio con una antelacién
no superior a un mes a partir de la fecha prevista para el cierre del proceso, en el que consten las
actividades o servicios que correspondan al objeto de la presente invitacion.

Constancia de cumplimiento de aportes parafiscales: Si es persona natural deberd aportar planilla
como independiente y/o el recibo de pago de seguridad social y de parafiscales del mes anterior al
cierre, en caso de no estar obligado al pago de parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de compensacién
familiar) debera anexar declaracion en tal sentido (preciando que no estd obligado por no tener
personal dependiente) de conformidad con la legislacién vigente.
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Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal del pago de los aportes al sistema de
seguridad social de sus empleados y aportes parafiscales, de los seis (6) meses anteriores al cierre del
proceso contractual.

18.2. DOCUMENTOS TECNICOS HABILITANTES

18.2.1. EXPERIENCIA

El proponente deberd acreditar experiencia con maximo dos (2) contratos cuyo objeto contractual y/o
actividades ejecutadas, estén directamente relacionados con el objeto del presente proceso y cuya sumatoria
de ambos contratos sea igual o mayor al presupuesto oficial de la presente contratacion, expresado en salarios

minimos legales mensuales vigentes.

Para acreditar dicha experiencia, el proponente deberd aportar copia de los contratos ademas del acta de
recibo a entera satisfaccion o acta de liquidacion o certificaciones de cumplimiento final que contengan como

minimo:

Numero del contrato.
Contratante.
Contratista.

Objeto del contrato.
Valor del contrato.
Fecha de inicio.

Fecha de terminacion.

No se aceptaran documentos emitidos por el mismo proponente o por alguno de sus integrantes. Auto
certificaciones.

En el caso de certificaciones provenientes de otros paises, el proponente debera presentar la equivalencia
técnica de cada una de las actividades requeridas (especificaciones técnicas), asi como la conversion de los
valores en pesos colombianos a la taza de representativa del mercado vigente a la fecha de suscripcion del
contrato, materia de la certificacion.

En el caso de los contratos celebrados con entidades privadas, los ingresos del mismo deben haber sido
debidamente facturados y/o declarados en la respectiva declaracién de renta, en los cuales la entidad
verificara en el registro Unico tributario RUT aportado en la seccién RESPONSABILIDADES, CALIDADES Y
ATRIBUTOS inscritas por el proponente, y cuyos documentos se requieren con los certificados expedidos por

la empresa privada, se confirmara segun el siguiente orden de prelacién:

1. Copiade representacién graficay archivo xml (en formato impresion pdf) de factura electrdnica de venta

expedida por el proponente- desde la entrada en vigencia del requisito-, 6

2. Copia de la declaracidon de renta en donde se pueda confirmar la veracidad del ingreso reportado por la
empresa privada que certifica la experiencia. El cual debera ir acompafiado por certificado de contador
publico o revisor fiscal (si esta obligado), quien dara fe publica de que esos ingresos hacen parte de la
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declaracién de renta, presentada; adjuntando vigencia y antecedentes del profesional. Este requisito
opera para el caso de los no obligados a facturar.

3. En caso que la experiencia se vaya a acreditar con factura de talonario o papel se debera anexar la
AUTORIZACION DE RANGO DE NUMERACION DE FACTURACION, aprobada por la Direccién de Impuestos
y Aduanas Nacionales (DIAN), y solo procederd cuando la vigencia en que se suscribio la factura no esté
en los plazos en que la ley exigio la facturacién electrénica.

4. En caso de no cumplir con ninguno de los eventos anteriores, adjuntar comprobantes de egreso
expedidos por la empresa que certifica la experiencia, en la cual la administracion pueda dar cuenta del
giro del acto juridico con firma y fecha efectiva de pago.

Para el caso en que la experiencia haya sido obtenida como integrante de un Consorcio o Unién Temporal, se
tendrad en cuenta el porcentaje de participacién del integrante (dicho porcentaje de participacién no se
aplicara en relacion con los items exigidos).

18.2.1.1. Criterio diferencial

En aplicacion al Articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas.
(Adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021) del decreto 1082 del 2015; y el
Decreto 0287 del 2026 “Por el cual se modifican los articulos 2.2.1.2.4.2.6.,2.2.1.2.4.2.7. Y 2.2.1.2.4.2.8. del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién”, este ultimo dirigido a
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad; para lo cual, los documentos del proceso
deberdn incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes
aspectos: 1. Tiempo de experiencia. 2. NUmero de contratos para la acreditacion de la experiencia. 3. indices
de capacidad financiera. 4. indices de capacidad organizacional.

En cumplimiento de lo mencionado el proponente que demuestre su calidad de Mipyme, en la forma
establecida en el Decreto 1082 de 2015 (modificado por el Decreto 1860 de 2021), podra acreditar la
experiencia, con las condiciones exigidas en el respectivo numeral, hasta con tres (3) contratos cuyo objeto
contractual y/o actividades ejecutadas, estén directamente relacionados con el objeto del presente procesoy
cuya sumatoria y/o monto individual corresponda al presupuesto oficial de la presente contratacion,
expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes. La forma de acreditacion sera conforme al numeral
anterior — CERTIFICACION DE EXPERIENCIA-.

18.2.2. ACREDITAR LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS establecidas de la presente Invitacion numeral 2
mediante el diligenciamiento del ANEXO No. 6.

18.2.3. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA EJECUTAR EL OBJETO CONTRACTUAL:

v" El proponente debe acreditar que se encuentra inscrito ante Cdmara y Comercio como persona natural
y/o persona juridica autorizada para realizar actividades DIRECTAMENTE relacionadas con el objeto
contractual.

18.2.4. EQUIPO DE TRABAJO

Teniendo en cuenta las actividades necesarias para el cumplimiento del objeto contractual, el Municipio
verificard desde la presentacion de las propuestas que el proponente cuente con el talento humano idéneo
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para garantizar el correcto suministro de material impreso y publicitario con destino a la Alcaldia Municipal de
Popayan.

Para el efecto, el proponente debera acreditar, junto con su propuesta, el siguiente equipo minimo de trabajo:

PERFIL Educacién / Formacién: Experiencia Especifica
Técnico en | Un (1) Técnico en Disefio, quien debera | Minimo dos (2) certificaciones laborales o
disefio contar con un curso en Marketing Digital | contractuales que demuestren experiencia en
con una intensidad igual o superior a | disefio grafico, donde cada una de ellas
cuarenta (40) horas acredite un tiempo de ejecucion minimo de
seis (6) meses.

El proponente deberd presentar los siguientes documentos que demuestren, tanto el perfil como la
experiencia minima exigida:

e (arta de intencion debidamente diligenciada y firmada de manera autodgrafa, en la cual manifieste el
interés inequivoco de participar en la ejecucion del contrato.

e Copia del acta de grado o del diploma

e (Copia del documento de homologacion de los titulos obtenidos en el exterior, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes sobre la materia. (si aplica).

e Hoja de vida en formato de la funcién publica.

e Certificacion de experiencia. Certificaciones Laborales y/o contractuales que acrediten la experiencia
especifica con indicacién de fecha de inicio y de finalizacion. Para acreditar experiencia se debe allegar
copia del contrato o copia de certificaciones laborales o contractuales suscritas por el Representante Legal
o por la persona autorizada debidamente identificada con su cargo; con plena identificacién ademas de la
empresa o persona que la emite con informacién de contacto para su verificacion.

e El personal requerido para el desarrollo de actividades objeto del contrato debera estar vinculado
laboralmente, esto se demostrara a través de las planillas de seguridad social de los Ultimos 3 meses en la
cual ha estado vigente el vinculo contractual.

18.2.5. PUNTO DE ATENCION AL PUBLICO

Por tratarse de un suministro, el oferente deberd tener una sede fisica abierta al publico en la ciudad de
Popayan (la cual podra ser la sede principal o sucursal) para la elaboracion y distribucion del suministro
requerido en el presente proceso, que cuente con los equipos y materiales necesarios, para los elementos de
la ficha técnica. Este requisito se acreditarda mediante documento suscrito por el oferente indicando la
direccion donde se encuentra ubicado el establecimiento comercial. Adicionalmente el establecimiento
deberd estar registrado en la Matricula Mercantil del proponente.

El establecimiento de comercio debera estar legalmente constituido, con la actividad requerida para el
presente proceso. El municipio se reserva el derecho de verificar mediante una visita al sitio, los
requerimientos de este numeral.

18.2.6. MUESTRAS FISICAS

El proponente junto con la presentacién de su propuesta, deberd presentar las siguientes muestras
obligatorias, de tal forma que se pueda verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas
en el presente proceso, en razon de que la entidad ha enfrentado dificultades en procesos contractuales
anteriores relacionadas con la entrega de los elementos que no cumplian plenamente con las especificaciones
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técnicas requeridas de los diferentes elementos que se buscan adquirir, y por ello resulta fundamental para
garantizar la calidad de los elementos de la presente necesidad, verificar previamente el cumplimiento integro
de la ficha técnica de esos elementos y adicionalmente, por la especificidad, requieren de verificacion previa.

A continuacién, el listado de elementos que serd objeto de verificacion:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
22 MEDALLA CIVIL AL MERITO - COLGANTE: UNIDAD 1
Medidas: 7 CMS por 7 CMS de cruz a cruz.
Material: Crisocal, troqueladas en pantdgrafo tridimensional, con acabados en
dorado.
Esmaltadas con cinta de calidad moire nacional y estuche de pana japonesa.
Estuche: Pana Japonesa color azul nautico o Vino Tinto.
Medidas: 15.0 * 9.0 CMS
Bandera: 7 CMS de largo por 4.0 CMS de ancho.
Material: cinta de calidad moire nacional. (Alusidn a la bandera de Popayén)
Segun disefio institucional
23 MEDALLA AL MERITO - SOLAPA UNIDAD 1
Medidas: 7 CMS por 7 CMS de cruz a cruz
Material: Crisocal, troqueladas en pantégrafo tridimensional, con acabados en
dorado.
Esmaltadas con cinta de calidad moire nacional y estuche de pana japonesa.
Estuche: Pana Japonesa color azul nautico o Vino Tinto.
Medidas: 15.0 * 9.0 CMS
Bandera: 5.5 CMS de largo por 4.0 CMS de ancho.
Material: cinta de calidad moire nacional. (Alusion a la bandera de Popayan).
Segun disefio institucional

18.2.7. CERTIFICACION DE SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

El oferente deberd ACREDITAR QUE SE ENCUENTRA CERTIFICADO EN UN 85% EN LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST, de acuerdo a lo establecido en la
Resolucion 0312 de 13 de febrero de 2019, con sus respectivos anexos.

19. POSIBILIDAD DE LIMITAR EL PRESENTE PROCESO A MIPYMES

De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021, dentro del mismo término establecido para realizar observaciones a la invitacién
publica, los interesados podran solicitar limitacién del mismo a mipymes, de acuerdo con los criterios vy
requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado
igualmente por el Decreto 1860 de 2021.

En caso de que el interesado cuente con revisor fiscal, la solicitud debe ser presentada por el mismo,
acompafiada de los documentos que acrediten el perfil del contador publico (tarjeta profesional, certificado
de vigencia profesional actual y la cédula de ciudadania) y cdmara de comercio.

Si no cuenta con revisor fiscal, la solicitud la debe suscribir el representante legal y debe ir acompafiada de la
cedula de ciudadania del mismo y cdmara de comercio.
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19.2. Aviso de limitacidn o no limitacién a Mipyme.

En el término previsto en el cronograma, la entidad publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.

20. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO:

Sera verificado por la entidad, de conformidad con la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
Procesos de Contratacidon - vigente, emitida por la Agencia de Contratacion Publica — CCE; es decir dard
aplicacion a las reglas establecidas en aquella; adicionalmente, en el evento en que el oferente sea
efectivamente requerido en consideracién a este aspecto, deberd acreditar las férmulas aplicadas y
presentar los soportes respectivos, que sustenten la justificacion de los precios artificialmente bajos.

21. CORRECCIONES ARITMETICAS

La entidad solo efectuard correcciones aritméticas originadas en:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica, cuando exista un error
gue surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido erréneamente realizada.

B. El ajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la propuesta
econdmica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando la fraccion
decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nUmero entero
siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por
defecto al nimero entero.

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinard cudl es el menor precio
ofertado.

22. CAPACIDAD FINANCIERA

No se exigira capacidad financiera teniendo en cuenta que no se entregard anticipo y el pago se realizard
conforme el servicio efectivamente ejecutadas mediante actas parciales, previo recibo a satisfaccion por
parte del supervisor. Los proponentes autorizan al MUNICIPIO DE POPAYAN, para verificar, por cualquier
medio y/o con cualquier autoridad, toda la informacién que suministren en las propuestas.

23. CAUSALES DE RECHAZO
EL MUNICIPIO DE POPAYAN deberd rechazar propuestas, en cualquiera de los siguientes casos:

a. Cuando supere el precio de referencia de uno o mas items y/o el valor de la propuesta supere el
presupuesto oficial, una vez realizada la revisidn y correccion aritmética, se rechazara la totalidad de la
oferta.

b. Cuando quien presente la propuesta no este habilitado para presentarla (en caso de persona juridica) ni
siguiera con autorizacion de la junta directiva, conforme a lo establecido en certificado de cdmara y
comercio. Este requisito serda subsanable solamente cuando se establezca en el certificado de
representacion legal que, por medio de autorizacion un representante legal principal o suplente, podra
intervenir en procesos de contratacién.
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¢. Cuando no diligencie la Oferta econémica contenida en la plataforma SECOP Il, incluyendo el (los) precio(s)

como lo indica la Entidad Estatal, diligenciando completamente todos los valores correspondientes a cada

item.

. Cuando el proponente no cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos en la invitacion
publica después de haberse requerido su subsanacion (cuando aplique).

Cuando se ofrezcan menores cantidades a las minimas exigidas en el proceso.

Cuando se evidencie que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenida correspondencia interna,
proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los
proponentes.

Cuando se evidencie confabulacidon entre los proponentes que altere la aplicacion del principio de seleccién
objetiva.

. Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del consorcio o unién
temporal, o miembros del equipo de trabajo, se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o
incompatibilidades fijadas por la Constitucidon y las normas aplicables a la contratacion publica.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos tergiversados o
alterados que impidan la comparacién objetiva de las propuestas.

Cuando las propuestas estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informaciéon o de alguno de los
documentos necesarios para la comparacién objetiva de las propuestas y solicitada su aclaracion, no se
presente o se presente en forma incompleta, extempordnea o insuficiente las aclaraciones solicitadas
dentro del término establecido por el Municipio, salvo cuando el evaluador pueda inferir o deducir la
informacion necesaria para la comparacién de los demas documentos que conforman la propuesta, en los
términos que establece la ley.

Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

Cuando el objeto social del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unién Temporal, Consorcio o
Promesa de Sociedad Futura o la actividad mercantil del comerciante no tenga relacion con el objeto del
proceso de seleccion, segun el tipo de sociedad comercial que se acredite.

. La presentacion de varias ofertas, por el mismo proponente, por si o por interpuesta persona, en Consorcio,
Unién Temporal, Promesa de Sociedad Futura o individualmente.

n. Cuando la propuesta presente enmiendas, tachaduras o entrelineados, que impida la seleccién objetiva.

. Cuando la vigencia de las Personas Juridicas y/o Consorcios Unidon Temporal o el de la Promesa futura sea
inferior al plazo del contrato y un afio mas, y a pesar de haberse requerido por la entidad su aclaraciéon y
el proponente no la haya subsanado.

La presentacion de mas de un valor unitario para un mismo elemento.

La presentacion de oferta parcial por parte del oferente es causal de rechazo. Cuando el proceso sea por
lotes, el oferente puede presentar propuesta por uno o mas lotes, pero debera ofertar la totalidad de los
items que conforman cada lote, so pena de rechazo de la oferta.

Cuando la Persona Juridica y/o Natural y/o Consorcios, Uniones Temporales o Promesas de Sociedades
Futuras NO CUMPLA EL término minimo de duracion estipulado en esta invitacion.

Cuando el documento de conformacion del Consorcio, de la Unidon Temporal o de la Promesa de Sociedad
Futura no se encuentre firmado por todos sus integrantes y a pesar de haberse requerido por la entidad
su aclaracién y el proponente no la haya subsanado y/o en el mismo no se indique la modalidad de
asociacion, sin que aclare una vez efectuado el requerimiento por parte de la entidad.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, conforme al lineamiento
establecido por la Agencia Nacional de Contratacidon Publica Colombia Compra Eficiente, asi mismo lo serd
en el evento en el que la justificacién emitida por el oferente no satisfaga al comité evaluador conforme
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a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o se presente la aclaracion de
manera extemporanea.

u. Cuando quien presente la propuesta no este habilitado para presentarla (en caso de persona juridica) ni
siquiera con autorizacion de la junta directiva, conforme a lo establecido en certificado de camara y
comercio. Este requisito serd subsanable solamente cuando se establezca en el certificado de
representacion legal que, por medio de autorizacién un representante legal principal o suplente, podra
intervenir en procesos de contratacion.

Las demds establecidas por la Ley.

24, FACTORES DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La seleccion de la propuesta mas favorable a la entidad se realizard teniendo como unico criterio o factor de
seleccion: EL PRECIO MAS BAJO (literal c. art. 94 Ley 1474/11), de conformidad con las siguientes reglas: La
propuesta mas favorable serd la que presente el precio total mas bajo (sumatoria de todos los items
individuales). Si solo se presentare un proponente la entidad podra adjudicar el contrato si este cumple con
los requisitos exigidos.

25. FACTORES DE DESEMPATE

De conformidad con el numeral (9) del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1860 de 2021, en caso de existir
empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios en su orden de manera sucesiva y excluyente conforme a
lo estipulado por art. 35 de la Ley 2069 de 2020 modificado por el articulo 21 de la Ley 2479 de 2025, el
Decreto 1860 de 2021 y el Decreto 0287 del 2026.

NOTA 1: Los requisitos para acreditar factores de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben
ser aportados por los proponentes desde la presentacién de la oferta. La no presentacién de la informacion
requerida no restringe la participacion del oferente, ni es causal de rechazo de la oferta.

26. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA.

El MUNICIPIO declarard desierto el proceso de seleccion cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de
las Ofertas se ajuste a los requisitos de la Invitacion; (c) existan causas o motivos que impidan la seleccién
objetiva del Proponente; (d) el ordenador del gasto no acoja la recomendacion del evaluador y opte por la
declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su decisién. En el evento de proceder a
alguna de las causales de declaratoria de desierta previstas anteriormente, la Entidad procedera a revisar el
contenido vy los requerimientos técnicos para identificar las causas que dieron motivo a tal circunstancia y
hara los ajustes necesarios para realizar una nueva convocatoria.

27. COMUNICACION ACEPTACION DE LA PROPUESTA.

Realizado el traslado de la evaluacién y respondidas las observaciones, si las hubiere, se procederd a proferir
por el ordenador del gasto la comunicacidon de aceptacion de la propuesta, documento en el cual se designara
el supervisor del contrato. La comunicacion de la aceptacion de la propuesta y la propuesta presentada por
el proponente constituyen para todos los efectos legales el contrato, por lo tanto, el mismo se perfecciona
con la publicacion de la primera, documentos que servirdn de soporte para el respectivo registro
presupuestal.
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28.  SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION.

El proceso de seleccidén podra ser suspendido por un acto administrativo motivado y que asi lo determine,
cuando ajuicio de la entidad se considere necesario.

29. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION.

El cierre del proceso se realizard el diay hora indicados en el cronograma. Se adjudicard el contrato al oferente
gue haya cumplido con los requisitos minimos habilitantes y presente la oferta econémica de menor valor. El
areaJuridica de la Secretaria de General, a través del Comité Evaluador, silo estima conveniente podra solicitar
documentos, aclaraciones o explicaciones sobre las ofertas presentadas, o sobre los documentos vy el
cumplimiento de los requisitos estipulados en el inciso 22, numeral 15 del articulo 25 de la ley 80 de 1993 y el
paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, y jurisprudencia del Consejo de Estado, en cualquier
momento y hasta la aceptacion de la oferta.

30. PROTOCOLO INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il

Cuando se presente indisponibilidad del SECOP Il y debido a este factor no permita cargar a la plataforma la
oferta, debe ingresar al siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-

secop-ii y dar aplicaciéon al PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD, de igual manera la entidad lo anexa en formato
PDF. En caso de indisponibilidad el correo electrdnico habilitado por el Municipio es juridica@popayan.gov.co

al cual es viable acudir, siempre y cuando se atienda las instrucciones indicadas en el PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD.

31.  GARANTIAS

A. GARANTIAS DEL CONTRATO
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debera presentar la garantia de
cumplimiento en original a la Entidad dentro del término sefialado en el cronograma del proceso y

requerird la aprobacion de la Entidad. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicién
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de

Clase 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una pdliza para Entidades
Estatales, (ii) Patrimonio auténomo, (iii) Garantia Bancaria.
Asegurado/ o L »
L Municipio de Popayan identificado con NIT 891.580006-4
beneficiario
Amparo Vigencia Valor Asegurado
Cumplimiento general del Con una vigencia
Amparos, . ., .
) _ contrato y el pago de las multasy | igual a la duracién Equivalente al 10% del
vigencia y valores , o
la cldusula penal pecuniaria que del contrato y cuatro | valor del contrato
asegurados ] )
se le impongan (4) meses mas
Calidad y correcto Con una vigencia Equivalente al 20% del

funcionamiento de los bienes igual a la duracién valor del contrato
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del contrato y cuatro
(4) meses mas
e Paralas personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social
y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representaciéon Legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que
en el referido documento se exprese que la sociedad podrd denominarse de esa
manera.
e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Union Temporal o

Tomador Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de participacién de cada
uno de los integrantes.
e Para el Contratista conformado por una estructura plural (unidon temporal,
consorcio): la garantia deberd ser otorgada por todos los integrantes del
Contratista, para lo cual se deberd relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcentaje de participacién, quienes para todos los efectos seran
los otorgantes de la misma.
_ e Numeroy afio del contrato
Informacién

] e Objeto del contrato
necesaria dentro i ,
. e Firma del representante legal del Contratista
de la pdliza
e Encaso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor

El Contratista estd obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razén de las
reclamaciones que efectle la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos de adicion y/o
prérroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del Contratista o su no adiciéon o
prérroga, segln el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se dard inicio a los procesos
sancionatorios a que haya lugar.

32. CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de incumplimiento o caducidad, el MUNICIPIO DE POPAYAN hara efectiva una
sancién penal pecuniaria, la cual tendrd un monto del veinte por ciento (20%) del valor del Contrato, pena
gue se pacta por el mero retardo y sin perjuicio del cumplimiento de la obligacion principal, para efectos de
cobrar la clausula penal se podra hacer uso de la compensacion de sumas o jurisdiccion coactiva. El
contratista renuncia a ser requerido para efectos de constitucién en mora vy a la tasacion proporcional de la
pena.

33.  RELACION LABORAL

El contratista ejecutara el objeto contractual con total autonomia técnica y sin subordinacion con respecto al
municipio de Popayan. Queda entendido que no habrd vinculo laboral alguno entre el personal utilizado por
el contratista y el Municipio de Popayan.

34. CLAUSULAS EXCEPCIONALES.

En el contrato a celebrar se pactaran expresamente las clausulas de interpretacion, modificacién y terminacién
unilateral y de caducidad de conformidad con los articulos 15, 16, 17 y 18 de la ley 80 de 1993. Igualmente se
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pacta expresamente la cldusula de caducidad, la cual se regira por lo dispuesto en el Articulo 18 de la ley 80
de 1993.

35. LIQUIDACION

El Contrato serd objeto de liquidacién de conformidad con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 v el articulo
60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, procedimiento que debera
efectuarse dentro de los seis (6) meses siguientes a su vencimiento o a la expedicién del acto administrativo
gue ordene su terminacion, o a la fecha del acuerdo que asi lo disponga. Dentro de este plazo se entiende
incluido un término de cuatro (4) meses para la liquidacién de comuin acuerdo y dos (2) meses adicionales
para la liquidacion unilateral si es del caso. Si el CONTRATISTA no se presentare para efectos de la liquidacién
del Contrato o las partes no llegaren a ningtin acuerdo el MUNICIPIO DE POPAYAN, procederd a su liquidacion,
por medio de resolucion motivada susceptible del recurso de reposicion. Asi mismo y de conformidad con lo
previsto por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, si EL CONTRATISTA deja salvedades en la liquidacién por
mutuo acuerdo, el Municipio podra liquidar unilateralmente, caso en el cual, ésta solo procedera en relacién
con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

36. CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

El contrato realizado a través de la plataforma virtual del SECOP I, tendrd un clausulado adicional. Los
proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones de la invitacion y el complemento de la
misma y aquellas que de conformidad con la Ley deben tener los contratos celebrados con la Administracién
Publica. Por lo tanto, la invitacion publica, adendas, anexos y la oferta formardan parte integrante del contrato.

37.  PRORROGA Y ADICION DEL CONTRATO.

El contrato podra prorrogarse y/o adicionarse de comun acuerdo entre las partes, de conformidad con las
normas que rigen la materia.

38.  COMITE EVALUADOR

El comité evaluador para el presente proceso de seleccién estara conformado por:

INTEGRANTE EVALUACION
KAREN YISSELLE RAMOS URBANO (Servidor publico) TECNICA
CRISTIAN CAMILO VALLEJO (Contratista S.G.) JURIDICA
VICTORIA ANDREA PITO (Contratista S.G.) JURIDICA

ANDRES ALFREDO BERNAL (Contratista OAJ) JURIDICA
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