SECRETARIA
DE DESARROLLO

CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026
Villavicencio, enero23 de 2028

PARA:  TODAS LAS DEPENDENCIAS.

ASUNTO:  NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA -VIGENCIA 2026

La Secrefaria de Desarrollo Institucional informa que se efcuentra“en la etapa
Precontractual del proceso-cuyo obieto es el “Suministro de.elementos de papeleria y
dtiles' de. -oficina para as dependencias de la" Alcaldia del ‘municipic de.
Villavicencio”, con el fin de garantizar Ia adquisicion oportuna de estos insumos.

En consecuencia, se sdlicita .a cada dependencia rémitir un listado detaliado de los
elementos requeridos para su funcionamiento operativo durante-toda la vigencia 2026:
Cabe precisar que este proceso no se ‘contratars bajo la'modalidad por demanda, sino
mediante cantidades fijas definidas previamente; por lo fanto, 'se requiere una proyeccion

exacta del consumo total anual por parte de sus areas.

De igual forma, Aquellas. dependencias ‘que cuenten con' recursos. asignados por
proyectos de inversion especificamente para la compra de papeleria, deberan formalizar

’SUZ:SO!i_c’ifud.mediante:nota interna, es indispensable informar el rubto presupuestal, con
el fin de poder realizar un Gnico proceso.contractual, C

Se anexa listado de los elementos utilizados ¢on mayor frecuencia.

Cbrdi;aimen’ce:,.

| arrotlo Institucional
Anexos: NIA-
Copla: NIA.
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ﬂ Respuesta a CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES
- VIGENCIA 2026

De <juventudes@villavicenclo.gov.co>
Destinatario  <apoyoalagestion@viliavicencio.gov.co>
Fecha 2026-01-26 1708

(A CIRCULAR 05 DE 2026.5df(~260 KB) [3) LISTADO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 2026 xisx (31 KB, oo
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De acuerdo a la circllar informativa No. 05 de 2028, enviamos adjunto diigenciado ef excel

PECI:

Cordiglmente,

2

RAFAEL EDUARDG RINCON CADENA
Oirgctor de Juventude

— Mensaje Original -

Asunto: Fwd: CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2028 - SCLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES - VIGENCIA 2028

Fecha: 2026-01-26 08:08

De; Secretaria de Gestién social, participacién cludadana ¢ inclusién. <gesiicnsocial@villavicencio.gov.co>

Destinatario:Participacionciudadana <participacionciudadana@villavicencio.gov.co™, Grupedesspesialproteccion <grupedeespecialproteccion@viitavicencio.gov.co>,
Direccicnvictimas <direccionvictimasg@villavicencio.gov.oo>, Juventudes <juventudes@villavicencio.gov.co>, Dirscoionostgd
<direccionosigd@villavicencio.gov.co>

Asunto: CIRCULAR INFORMATIVA Ne. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES - VIGENCIA 2026

Fecha: 2026-01-23 17:45

De; apoyoalagestion@villavicencio.gov.co

Destinatario:desarrolioinstitucional@viilavicencio.gov.co, salud@viliavicencio.gov.co, educacion@vilavicencio.gov.co, plansacion@villavicencio.gov.ca,
gestiondelriesgo@villavicencio.gav.co, ambiente@viliavicencio.gev.co, gestivnsocial@villavicencio.gov.co,
infraestructura@villavicencio.gov.co, hacienda@villavicencio.gov.co, goblerno@villavicancic.gov.co,
acseguridadeiudadana@vilfavicencio.gov.co, controlinterno@villavicencio.gov.co, competitivicad@villavicencio.gov.co,
mavilidad@villavicencio.gov.co, juridlcanotificaciones@villavicencio.gav.ca, direccionvictimas@villavicencio.gov.co,
direcciondecbrasciviles@gmail.com, contrelfisico@villavicencio.gov.co, archivogeneral@villavicencio.gov.co, calidad@villavicencio.gow.co,
alcaldia@villavicencio.gow.co, mujer@vilavicencic.gov.co, catastroyespaciopublico@villavicencio.gav.ca, sisteras@villavicencio.gov.co,
privada@villavicencio.gov.co, adisciplinarics@villavicencio, gov.co, tesoreria@villavicencio.gov.co,
coberturaypermanencia@villavicencio.gov.co, ordenamiantoterritorial@villavicencio.gov.co, prensa@viltavicengio.gov.en,
serviciospublicos@villavicencio.gov.co, contratacion@viflavicencic.qov.co, desarroflorural @villavicencio.gov.co,
desarrolloempresarial @viltavicencio.gov.co, conservacioncatastral@villavicencio.gov.co, difusioncatastral@villavicencio,gov.co,
gestionespaciopublico@viIlavicencio.gov.co, personat@villavicencio.gov.co, desarralIoorganizaciona!@vil%avicencio.gov.co,
calidadypertinencia@villavicencio.gowv.co, direcclonadministrativa@vilfavicencio.gov.co, participacionciudadana@villavicencio.gov.co,
grupodeespecialprotecdon@viilavicencio.gov.co, Juventudes@villavicencio,gov.co, direcciondejusticia@villavicencio.gov.co,
cenvivenclayderechoshumanos@villavicencia.gov.co, impuestos@villavicencie.gov.co, presupueste@villavicencic.gov.co,
contabilidad @villavicencio,gov.co, dEreccionoperativa@villavicencio.gov,co, obrasciviles@villavicencio.gov.co,
valorizacion@villavicencio.gov.co, direcclonosigd@villavicencio.gov.co, sistemastecnologicos@villavicencio.gov.co,
planeacianmovil‘tdad@viﬂawicencic.gov.co, controimovilidad @villavicencio.gov.co, serviciosmovilidad@villavicencio,gov.ca,
dpsocicecenomica@viltavicencio.gav.co, sishen@viilavicencic.gov.co, mejoramiantodebarrios@villavicencio.gov.co,
bdaseguramiento@viilavicencio.gov.co, saludpublica@villavicencio.gov.co, Saludambientel@villavicencio.gov.co,
casadejusticia@villavicendo.gov.co, comisariadefamiiia1@vi£lavicencic.gov.co, comisariadefamiiiaZ@viﬁavicencio.gov.co,
comisariadefamitia3@villavicencio.gov.co, comisariadefamilizd @villavicencio.gow.co, inspeccionl@viilavicencio.gov.co,
inspaccion2@villavicencio.gov.co, inspeccion3@villavicencio.gov.co,

inspeccioné»@viIiavicencio.gav.co, Inspeccion5@viflavicencic.gov.co,
inspeccions@viilavicancic.gov.co, inspeccion7@villavicencio.gov.co,

Inspeccion8@villavicencio.gov.co, inspeccion9@villavicencio.gov.co,
corregimiente1@villavicencio.gev.co, corregimiento2@villavicencio.gov.co, corregimiento3@villsvicencio.gov.co,

corregimiento4@villavicencio.gov.ce, corregimientaS@villavicencio.gov.co, corregirmientob@villavicencio.gov.co,
corregimianto7@villavicencio.gav.co

Estimados jefes de Dependencia y Equipos de Trabajo:
Cordial saludo.

Por instruccidn de la Secretaria de Desarrollo Institucional, compartimos la Circular Informativa No. 05 de 2026, referente al proceso de adquisicion de
elementos de papeleria v Gtiles de oficina para la presente vigencia.
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44121612

Bisturi de 18mm

gisturl mango de pléstico, mecanisma retréctil con seguro, tamario de la
cuchilla 18mm con ¢orta cuchilla,

UNIDAD

Almohadilla dactilar, Tinta en zceite no oxica, impresién de 2000

3 441219805 |Almohadilia dactilar huellas, recargable, estructura en plastico de alta resistencia extrapianc,|  UNIDAD 0
didmetro externo Scm
" Almohadiia para sellos de entintedo manual recargable, carcasa
4 44121905 | Almohadita para selios metalica y almohadilla absorbente didgmetre minimo 8 em x 12 cm UNIDAD !
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Cartén de encuadernacion rigide de
L] 44122011 |AZ tamafic oficio 1.5 mm plastificade, con herraje Metélice de palanca v pisador de 8 om.| UNIDAD o]
Capacidad de almacenamiento: 500 hojas aproximadamente.
Bandas Eldsticas Cauchos [Bandz elastica en caucho siliconadss, color Amarille, didmetro 8om y
8 dareziod Bolsa x 100g 3mm de grosor. Bobsa x 100g BOLGA o
Banderitas Adhesivas Pldsticas, x cinco {5) colores, tamaric de 11,9 mm
o x 432 mm, Hojas por block 110, forma Rectangule o flecha,
7 55121616 |Banderas sefisiizedoras translucidas con pegamente, re movible sobre la mayoria de las UNIGAD 10
superfigiss,
" Beligrafo de colar negro, mina de 0,7mm de grosar, con tapa anti
& 44121701 |Boligrafe negra asfixante, cusrpo transparents, Caja x 12 unidades. CAIA 3
Borrader de tablero, con pafio suave, mange ergondmics, elatorado con
g 44111812 g;iz‘;w sstandar para materiales emigables con el medio ambiente, didmetro ancho 4cm -|  UNIDAD i
large 12cm.
Berrader de nata pequefic medidas aproximadas 2,5 om X 2,5 om X 7
10 44121804 {Borrador nata mem, Caja x 26 unidades CAJA 1
Caja para archivo inactive No. 12 dimensidn 21cm de ancho x 40,5cm
11 44111515 |Caja archivo inactive de largo y 26cm de alto, con tapa lateral, paredes en carlén reforzado, CAJA 1
perforaciones laterales de aireacién. Caja x 20 Unid.
Caleuladors bésica Tipo de mini-escriterio, color negro, pantatia grande,
12 44101800 (Calculadora basica doce (12) digitos, Teclas plsticas, Fuente de alimentacién: Solar vyl UNIDAD 1
bateria dual, Tamaric (Pr. x An. x ALk 148.5 x 105 = 22.8 mm.
Carpeta leqaindora livre Carpeta legajadora desacificada, 100% libre de acidos, ¢os tapas,
13 44122003 peta 5gg ' tamafio oficio incluye gancho legaiador con materiales plasticos, 320 CAJA 1
de acido 320grs !
grarnos. Caja x 50und
. Cartuting bristol, tamario oclave (1/8) de 135g, colores pastel surlidos,
14 14111518 |Cartulina Pacuete x 25 unidades. PAQUETE 1
. Cartuling Lecajadora Cartulina Legajadora color Amarflic ~ Naranja, tamafio oficio, mecidas
15 14111518 Amarilla Oﬁcgioj 22,8 x 34,5 om, con perforaciones para colocar gancho iegajador; PAQUETE 4]
harizontal y vertical. Paguete por 50 juegos,
Cera transparente para contar heojas, a base de agua, conlenido 14 ar,
16 44121622 |Cera cuenta hojas no toxice, Fémula sanitizada MICRO-CARE, dlimina el $9.9% de las! UNIDAD 4
bacterias.
. . Chinche metélico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color
7 44122106 |Chinche plastificado blanco, punta fina metslica inoxidable para mejor perforacién. Cals 0
18 31201522 {Cinta Adhesiva Invisible Cin_!a ad_heswa invisible, largo x ancho 33m x 12 mm, acabado, material ROLLO 4
poliprogilenc.
Cinta adhesiva . . i "

19 31201512 transparenta {rollo) Rallo de cinta adhesiva transparents, dimensién 48mm x 100mt. UNIDAD 2
20 31201503 iCinta enmascarar a&:llo de cinta para enmascarar mullipropGsito, dimension 24 mm x 40 ROLLO 5
. Cinta faye rofio dimension 2em de ancho x 50 metros color rojo, 100%

21 44122100 iCinta faya material poliéster. ROLLC o

. Lapiz corrector contenido 8rml, secado rapido, punta metalica, traze fing,
% 4121805 |Carrector iguido cuerpo blande a base de agua, Caja x 12. CAJA !
Guitlotina manual Metalica de 38cm x 30cm, cortadora con palanca,
23 | so121301 C;Zig;‘a pape! de capacidad de holas por corte de 12 hojas, para cortar papel de| UNIDAD 1
P diferentes tamafios, desde Ad, A5, B4, B5, BS, B7, carta y oficio,
Cosedora marnual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metdlico,
Cosedora manus! con con recubrimiento en pintura electrostatica, tamafio de grapa estandar:
4 21615 capacidad para 30 hojas  [26/6, dimensiones; ago 186mm x alto G4mm x ancho 44mm, base; UNIDAD 2
antidestizante, garantia de 5 afios.
Disco compacio grabable |Disco compacto grabable CD-R 80 min, capacidad 760 mb, Velocidad
25 43201508 ChR de escritura del disco: 52x, con respactivo porta disco, Torre x 160 und. TORRE o
Disco compacio Disco compacte Re grabable CD-RW 80 min, capacidad 700 mb,
% 43201809 regrabable CO- RW velocidad 12x, con respectivo porta disco, Torre x 50 und. TORRE ¢
Clip Metdlico Mariposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
. ) para sujetar de 11 a 35 hejas de 75 ., elaborado en alambra baje
z 44122104 | Gencha clip mariposa carbono, metdlico con recubrimientc de cine electrolitico. Caja x 50 Cadn 2
unidades.
Ganche legajador piastico, para perforaciones de 7 ¥ & cm, fabricadas
28 44122107 {Gancho legajader en pelipropilenc, pléstico anti cortante. color blanco translucido, dos! PAQUETE 2
piezas con capacidad de 280 hojas. Paguete x 20 unidades.
28 44122022 1Gancho latero 32 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 1" 1/4. Caja x 12 unidades. CALR 1
30 44122105 iGancho lotero 41 mm Gancho Doble clip metalics, medida 1" 5/8, Cala x 12 unidades. CAJA 1
3 44122105 |Gancho lotero 51 mm Gancho Dobie chip metalico, medida 2°. Ceia x 12 unidades. CAJA O
3z 44422105 |Gancho tipo clip estardar Clip standard instituclonal, material metalico galvanizado, dimensiones. CAIA ]

33mm x 8mim, csfa x 100 unidades.
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1102/043 _
FECHA: 26-01-2026
JHONY ALEXANDER MORENO MONTOYA
PARA: Secretario De Desarrollo Institucional
DANIEL EDUARDO QUEVEDO AGUDELO
DE: Director de Planeacion Sociceconémica

ASUNTO: Respuesta Circular Informativa No 05 de 2026 con asunto NECESIDADES DE PAPELERIA
Y UTILES DE OFICINA - VIGENCIA 20286

Cordial saludo,

Mediante la presente me permito emitir el listado de.los elementos requeridos para el funcionamiento
operativo durante la vigencia 2026,

ITEM ARTICULO DESCRIPCION CANTIDAD
a 1 Resma Tamafio Carta Caja 13 7
2 Resma Tamafio Oficio ' Caia 4 7
3 Lapiz Caja 4
4 Esfero Negro Caja ' 5 &
5 Clip Standard ' Caja 60 ~
6 Gancho Cosedora Caja 5 7 -
7 Colbon 1 Galén 2
| 8 Ligas x 100 . Paguete 4~
Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes, - ’wégc*;ﬁ%a‘i_‘;b;;, - N
. DRECCION D%Aggz%# La Gk, um
FIRMA_REMITENTE ' FIRMA DESTWTmbTRECIB!Do

FECMA: 27 ENE 2828 7248

M*JWK}J \hC)\D &%

DANIEL EDUARDO QUEVEDO AGUDELG | FECHA: " 14T —worom Thigrar— —

- Director de Planeacién Sociceconsmica RADICADO No:
NOMBRES ¥ APELLIDOS CARGO FIRMA
VOB NA ' NA NA
Elaboré: Gloriaz Naisy Dugue Meiia . Precfesional CPS
G # , e t b,

Calle 40 Neo. 33-64 Ceniro edificio Alcaldia - NIT, 892.099.324-3
Cadigo Postal 300001 wwwviliavicencio.goveo - X @viliavoalcaidia
Villavicencio, Meta




SOLICITUD DE PAPELERIA Y UTILES - VIGENCIA 2026

be CONTROL INTERND <controlinterno@villavicencio.gov.co= :

Destinataria A esti esti iflavicencio.gov.co», Desarrolloinstiucional «desarrolioingtitucions ilavicgneio gow ™
estinatario  Apoyoalagestion <apoyoalagestion@villavice gov.cox, [ instit &5 f’"ﬁj 511& : 0 %ﬁgﬁ%N _‘x(}
Fecha 2026-01-26 09:24 YR s‘ecn’é"mﬂ 1A CE DESARERNLD INSTITUCIONAL

: . . DIRECCION DE APOYO ALAGES FON
- I LISTADC DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 2026 (2).xlsx(~32 KB} i CIRCULAR 05 BE 2026.pdF(~260 KB) BRECIGIDD

Villavicencia  26/01/2026 FE‘C?J& 77 EME 2076 _\_j_\__?j_f_.

Cordial saiudo, o xgmr \\;XG\(\}‘Q\]Q_&O 3)1 7 .
A

meredosie LD Folss

En atencidn a la solicitud de ia Secretariz de Desarrollo Institucional y fa Clrcuter Informativa No. 05 de 2026, referente al proceso de adquisicién de
elementos de papeleria vy Utiles de oficina de Control Interna para la presente vigencia 2026,

Se adjunta el listado de los efementos de mayor frecuencia, para facilitar el buen funcicnamiento de la Oficing de Control Interno.

cordialmente;

HERNANDO RODRIGUEZ MEDINA
Jefe de Oficina de Control Interno
ALCALDIA DE VILLAVICENCIO

conirolinterno@Pvillavicencio gov oo

Calle 34a # 34-29 Barric Barza)

Ceniro Empresarial Polenza, Pise 6, Torre 2, Oficing 607
Villavicencio, Meta

NIT. 882.089.324-3 Codigo Postak 506001

CONTROL ITERNO SOMOS TOBGS

.

Elabord: Nerys Ricarda Gormez Marifio - Auxiliar Administrative
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44121612

Bisturi de 18mm

Bisturl mango de pléstico, mecdnismo retractil con segurg, tamane de la
cuchilia 18mm con corta cuchilla.

UNIDAD

Almchadilla dactiter, Tinta en aceite no toxica, impresidn de 2000 huehas,

carbono, metdlico con recubrimiente de cine electralitico. Caja x 50

unidades.

3 44121805 |Almohadiila dactilar recargable, estructura en plastico de alta resistencia extraplano, diametro| UNIDAD
externo Sem
. Almchadilla para sellos de entintado manual recargable, carcasa metdlica
. i . UNIDA
4 #4121805 |Almohadilia para sellos ¥ almohadilla absorbents didmetro minima 8 om ¥ 12 cm D
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Cantén de encuadernacién rigido de 1.5
5 44122011 [AZ tamafio oficio mm plastificado, con herraje Metdlico de palanca y pisador de 8 ¢m.| UNIDAD
Capacidad de almacenamiente: 500 hojas aproximadamente.
Bandas Elasticas Cauchos {Banda eldstioa en caucho siliconadas, color Amarillo, didmetro 8cm ¥
LSA
g 44122101 Bolsa x 100g 3mm de grosor. Bolsa x 100g B0
' Banderitas Adhesivas Plasticas, x cince (5} colores, tamafio de 11,9 mm
7 55121616 |Banderas sefializadoras X 43,2 mm, Hojas por block 110, forma Recténgulo o flecha, translucidas| UNIDAD
iy ceon pegamento, re movible sobre la mayoria de las superficies,
S P Boligrafo de color negro, mina' de 0,7mm de grogor, con tapa anti
441 : .
8 4121701 1Boligrafo negro asfixiants, cuerpo ransparents. €aja x 12 unidades, CAJA
Borrador estandar para Borrader de tablerg, con pafio suave, mango ergondmics, elaborado con
] 44111812 ta%lem s matariales amigables con el medio ambiente, didmetre ancho 4om - largo| UNIDAD
) 12¢m. : ’
: en fio medi oxXim; 35ecmx25cmx 7 mm. .
10 44121804 1Borrader nata Boa:rador d 'ata pequeno medidas apn adas 3.5 ¢ Secmx CAJA
: ’ Caja x 24 unidades :
Caja para archive inactivo No. 12 dimensién 21cm de ancho x 40,5cm de
11 44111515 |Caja archivo inactive jfargo y 26cm de aHo, con tapa lateral, paredes en caridn reforzado, CAJA
- perforaciones laterales de aireacién, Caja x 20 Unid,
= Calculadora basica Tipe de mini-escritorio, color negro, pantalla grande,
12 44101800 |Calculadora basica doce (12} digitos, Teclas plasticas, Fuente de alimentacidn: Selar y] UNIDAD
bateriz dual, Tamafo (Pr. x An. = ALY 149.5 % 105 x 22.8 mm,
. " Carpeta legajadora desacificada, 100% libre de &cidos, dos tapas,
13 44122003 (}‘a_rpeta tegajadora libre de tamafio oficio incluys gancho legajador con materiales plasticos, 320 CAJA
Acido 320grs .
gramos. Caija x 50und
. Carlulina bristol, tamarfic octavo (118} de 135g, colores pastel surtidos.
41 . A
14 14111519 iCartulina Paquete x 25 unidades. PAQUETE
Cartuling Legaladora Carlulina Legajadora color Amarilla — Naranja, tamafo oficio, medidas
15 14111519 N g d 22,8 % 34,5 om, cen perforaciones para colecar gancho legsjador PAGQUETE
Amarilla Oficio . . f
horizontal y vertical. Paquete por 50 juegos.
Cera transparente pare contar hojas, @ base de agua, contenido 14 gr, no
18 44121622 {Cera cuenta hojas toxico, Formula sanitizada MICRC-CARE, elimina e 98.9% de las| UNIDAD
bacterias.
17 44122108 |Chinche plastificado Chinche metélico de ) §D ‘unld.ades‘ con Cai?eza plastaf'l?ada de color CAJA
blanco, punta fina metalica inoxidable para mejor perforacidn,
18 31201522 [Cinta Adhesiva lnvisibls Cm}a aqhes:va invisible, largo x anche 33m x 19 mm, acabado, material ROLLO
polipropileng,
- T
19 31201512 Cinta achesiva Rollo de cinta adhesiva transparente, dimensidn 48mm x 100mt. UNIDAD
transparente (rollo)
20 31201503 |Cinta enmascarar Rollo de cinta para enmascarar multipropdsito, dimensién 24 mm x 40 Mt ROLLO
> - vy " 3
21 44122100  |Cinta faya Cinta _faya r‘?lio dimensidn 2om- de ancho x 50 metrgs cotor vojo, 100% ROLLO
material poligster,
22 44121805 ICorrector fiquids Lépiz corractor contenido any, seciado rapide, punta metdlica, trazo fino, CAJA
cuerpo blando a base de agua. Caja x 12.
c adol;'a apel de Guillatina manual Metalica de SSC.m X Qﬁcm. cortadora con palanca,
23 60121301 pal: nca' ¢ capacidad de hojas por corte de 12 hojas; para cortar papel de diferentest  UNIDAD
. tamarios, desda A4, AS, 84, BS, BE, B7, carta y oficio.
} Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metdtico,
-|Cosedora manual con con recubrimienta en pintura electrostética, tamafio de grapa esténdar
24 44121815 ; ) . . .y
capacidad para 30 hojas 2646, dimensiones: lage 186mm x alto 64mm x ancho 44mm, base UNIDAD
- antideslizante, garantia de 5 afos.
25 43201808 Disco compaclo grabable DISC.O compac.to grabable CD-R 80 .rnm, capaclldad 700 mb, Velocidad de TORRE
COR escritura det disco: 52x, con respective porta disco. Torre x 100 und,
Disco compacio regrabahie|Disco cempacto Re grabable CO-RW 80 min, capacidad 700 mb
26 43201809- ; . ) f ’ R
ch-rw velocidad 12x, con respectivo porta disco, Torre x 50 und., TORRE
) Clip Metdlice Mariposa, ‘Longitud> 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
27 44122104 G@f{chc cilp mariposa para sujetar de 11 a 25 hojas de 75 g., elaborado en alambre bajo CAlA




Gancho legajador pléstico, para perforaciones de 7 ¥ B em, fabricadas en

tetal hojas 320.

28 44122107 (Gancho legajador polipropilena, plastico anti cortants. color blanco franslucido, dos piezas| PAQUETE
con capacidad de 280 hojas. Paguete x 20 unidades.
29 44122022 {Ganche lotero 32 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 1" 1/4. Caja x 12 unidades, CAJA
30 44122105 |Gancho lotero 41 mm Gancho Doble clip metalico, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades. CAJA
31 44122105 |Gancho lotero 51 mm Gancho Doble clip matdlico, medida 2" Caja x 12 unidades. CAJA
. . . Clip standard institucional, materiai metalice galvanizado, dimensiones: CAJA
32 44122105 |Gancho tipo elip estandar 33mm x 8mm, caja x 100 unidades,
33 44122104 |Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/5, caja x 5000 grapas. CAJA
Guias separadoras en Separador plastice lamafic carta, didgmetro 28cm x 23cm. Paguete x 5 FAQUETE
34 44122010 plastico x 5 unidades. unidades. Coior: Surtido
35 44122110 {Imén redonde de 18 mm Imanes redondos diamatro 18 mm X 100 Unidades. PAQUETE
. Lépiz de madera, Mina de grafito HB #2, con goma de borrador, Medidas:
4 i ! . N AJA
36 44121706 |Lapiz para escritura 22 em x 4.7 om x 1.6 cm. Caja x 12 unidades. c
. Libro de actas rayado de 400 folios, papel bond de 75 gramos, Caratula
NIDAD
87 14111807 |Libro de actas rayade pasta dura, cosido al hilo, medidas: Largo x Ancho 28cm x 24cm y
Libro de contabilidad tres Libro de contabllidad tres (3) columnas de 60C folios, papel bond de 75
38 14111807 ° gramos, caratila pasta dura, cosido al hilo, medidas: Large x Ancho 33| UNIDAD
{3} columnas
cm x 22 cm
Marcader con tinta borrable para tableres acrilicos y de vidrio, Punta
38 44121708 {Marcador borrable tiselada de fres (3) anchos de linea 2-5mm, tinta @ base de agua, no CAJA
téxico, colores negro, azui y rojo. Caja x 10 unidades.
Marcador con tinta permanente, Punta biselada fres (3) anchas de linea 2
40 44121708 Marcador permanente Smm, tinta a base de alcohol, secado répido colores negro, azul ¥ rojo, CAJA
Caja x 10 unidades,
) Marcador permanents punta fina groser dei trazo 1,3mm, tinte 2 base ds
1 441217 f '
4 121708 |Marador punta fina alcchol, color negro. Caja x 12 unidades. UNIDAD
. Memoria USB con Capacidad de almacenamiento de 64 GB compatible
2 i
4 43202010 (Memaria USB con USE 3.2 gen 1, compatible con windows, mac os, linux y chrome, UNIDAD
43 55121616 |Notas adhesivas medianas Notag adhesivas de papel, tamafio 7€x78mm, cinco colores, color neén, UNIDAD

601086704

Pegante en barra, contenida reto 40 gr, secado rapide, envass con tapa

de 75gr., pines de perforacién en acers inoxidable.

45 Pegante en barrg X UNIDAD
Tosga, no loxice,
Pagante liquide en presentacidn de 250 gr. con Tapa dosificadora,
48 31201810 |Pegants liguido basado en ura emulsion acuosa ds polivinit acetate de uso general, color| UNIDAD
blanco, no emite alores fuertes, lavable,
Perforadora de dos (2) huecos, distancia de 8em entre crificics, estructura
Perforadora de dos {2) metdlica v plastico ABS de aita resistencia, capacidad maxima de
47 44101602 N - . ; " - D
hueces, 23 hojas perforacién 23 hojas de 75gr., pines de perforacion en acero inoxidable, UNIDAD
con trampilla para vaciar residucs, con sistema de bloques.
Perferadera de dos (2) huecos, distancia de Scm entre orificios, estructura
43 44101602 Perforadara d? dos (2) metahca‘.‘capacndad n?axn?na da perforacnon. 40 hojas dsf ?Sgnj pines de UNIDAD
huecos, 40 hojas perforacién en acero inoxidable, con trampilla para vaciar residuos, con
sisterna de blogueo,
R . Perforadora de uso pesado de dos (2} huecos, distancia de Bem entre
Perforadera ind " o ; e 9 )
45 44101602 h::ecoosa f;z hojl:;tr:al : orificios, estructura metalica, capacidad méxima de perferacién 100 hojas| UNIDAD

41111604

Regla Metélics

dias, meses abreviades y afos en 4 digitos. Dimensiones 8,50 x 3,50 =

21,00 cm, valido para 12 afios.

UNIDAD
Resaltador redondo con punta biselada, su punta proparciona 3 anchos
52 441217168 {Resaltador amarili de linga 2-S8mm, tirta 2 base de agua color amaritlo, de secado répide, CAJA
Cala x 10 unidades,
. Resma de pape! blanco tamado carta, con 500 hojas, densidad 75gm
sma d | \ . : ! '
53 14111507 S:rt;na © papsttamafio dimensionss 21.6em de ancho x 27.9cm de largo, acabado mate, CAJA
glaborado con pulpa viegen de cafa de azdcar, Caja x 10 resmas.
- Resma de pape! blanco tamario oficio, con 500 hojas, densidad 75gm
Resma de pape! tamafo " . i i
54 14111507 oficio pap 8 dimensicnes 21,6em de ancho x 33cm de large, acabado mate, elaborado CAJA
con pulpa viegen de cafia de anicar, Caja x 10 resmas,
Ufia sacagrapas, metélico con recubrimiento de pléstico, para remover
55 44121613 is h ) !
aca ganchos manualss arapas de D6/5, UNIDAD
Fechador de entirtado manual, variable mediante ruedas, caracteres
55 44102402 |Setio fachador manual tienen una medida de 5mm de altura, con un formato de impresidn en UNICAD




58

44121503

Scbre de maniia carta

Sobre de manila tamafio cartz, papel kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipa
solape universal sin adhesivo, tamafio; anche 22¢m, largo 28cm. Paquete
x 100 unidadas.

PAQUETE

58

44121503

Sobre de manila oficie

Sobre de manila tamafo oficio, papel kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipo
solapa universal sin adhesivo, tamafio: ancho 256m, largo 35cm, paguete
X 100 unidades.

CPAGQUETE

G0

44111914

Tabls legajadora oficio

Tabla legajadora tamario oficio, material plastico, con gancho metalico
para ia sujecion, dimensiones: Largo x Ancho 34cm x 236m.

UNIDAD

&1

44121619

Taja lapiz metalico

Tajaldpiz Metalico Sencillo, con un {1) orificio de tamafo minas de 2mm,
sin deposito, use manual. Caja x 24 unidades

CAJA

a2

44121618

Tiera

Tijera de acero inoxidable, dimension 17cm largo, asas ergondmicas.
Tipo de corte Recto,

UNIDAD

63

12171703

Tinta para sellos

Tinta para sellos, acuosa libre de aceies y de alta definicion,
presentacién de 30m|, con dosificador por goteo, color negro.

UNIDAD

Nota: En ¢caso de

reguerir un elemento que no este en este fistado agregar

64

CARFPETA CARTON COLGANTE AZUL

UNIDAD
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SECRETARIA
DE DESARROELD
_INSTITUC

BT

CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2025
Villavicencio, enero:23 de 2026

PARA: TODAS LAS.DEPENDENCIAS.

ASUNTO: NECESIDADES DE PAPELERIAY UTILES DE OFICINA- VIGENCIA 2026

La Secretaria de Desarrollo Institucional informa que.-se encuenfra.en la etapa
Precontractual del proceso cuyo objsto es el “‘Suministrg de.elementos de papeleria y
dtiles de ‘oficina para las - dependencias de la”Alcaldia - del ‘municipio de
Villavicencio™, con el fin de'garantizar la adquisicién oportuna de-sstos insurrios.

En consecuencia, se solicita & cada dependencia remitir -un listado defallado de los
elementos requeridos para su funcionamiento operative duranté toda lavigencia 2026.
Cabe precisarquie este proceso no sé contratara bajo la modalidad por demanda, sing
mediante cantidades fijas definidas previamente: por'lo tanto; se:requiere Una proyeccion,
exacta del consumototal anual por parte de sus dreas, £oE L

De igual forma, Aquellas dependencias ‘que cuénten con’ recursos” asignados por
proyectos de inversion especificamente para'la compra de papelerfa, deberan formalizar
su solicitud mediante nota interna, es indispensable informar el tibro presupuestal, con
el fin de poder realizar un Gnico proceso contractual.

Se anexa listadode los-elementos utilizados con 'mayor frectencia.

Cbrdia}men’te,

Anexos:NIA.
G’opia; N/A

;_ NOMERESY APELLIBOS, 7 ] CARGO ]
V°B®: Enith Riativa Safinas. v Dirgtlora de Apoyo Ala Gestion |~ erd |

Reviso: Jahir Stiven Montsfiez Mejia ' Asesor Juridico CPS : N
Elaboro: Anelsa Yuri Pinilia Virgties ' “Técnico Operativo ey T

Calle 40 N0, 33-64 Contro edificicAlcaldia » Plso 8 = NIT,-892.088 3243 » Teléfono: 8086715858
Codizo Posial: 500’001.-.-mm.#illavicencio,gov.cq » desarrclioinstitudional@villavicencio.gov.cc
* (G @alcaldizdevillavicensio « FB: Alcaldiz de Villavicendio
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FECHA: 28/01/2026
PARA'. JHONY ALEXANDER MORENO MONTOYA _
: Secrataiic de Desarrollo Institugional ) i
YOLANDA COY HERNANDEZ
DE: Directora del Sisbén

A . -

Cordial séhédo

En cumphm:ento de la Cnrcuiar en mencin —

<1 permito remitir el listads en Excel debidamente diligenciado, es de aclarar que el papel resma tamafo carla se
jutiliza segun la. demanda de solicltudes recibidas y jornadas pmgramadas

Atentameme

Asunto: Respuesta a circular informativa No 05 de 2026,

Necesidades de papelena y uh!es de oficina vigencia 2026, me

2"

FIRMA REMITENTE

' ?IRMA DESTINATARIO/RECIBIDO

YOLANDA COY HERNANDEZ

FECHA: HORA:
Directora def Sisbén RADICADD No:
Anexas: 1 Folio Excel
Copia: WA
: NOMBRES ¥ APELLIDOS CARGO FIRNA
T VB MIA - NJA, ' NIA
Reviso: Yolands Coy Hemandoz Direciora del Sishén [k s
Elabioro: Ancrés Leonardo Cordaro Anabe Anxiliar Admitisteative P '

Calle 33 4 33. 24, Torre 33 » Piso 2 « NIT BS2.099.324.3 «Teléfono: GOBE715859
Cédigo Postal: 500001 » wwwadlavicencio.govco sishen@villavicencio.gov.co
*1G: @alcaldiadevillavicentio » FB: Alealdfa de Villavicencio

Millanirancin Blnts Mriamhia

Scanngd with

EEER

Hcs) CamScanner™



Re: CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES - ? '
VIGENCIA 2026

De «sishen@villavicencio.gov.co>
Destinatario  <apoyoalagestion@villavicenclo.gov.co
Fecha 4026-01-28 15:28

E} Car.‘n‘Scanner 28-01-2615.1 G.pdf(-;-587 KB) [:ﬂ LISTADO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA SISBEN 2026.xlsx{~32 KB}

£l 2026-81-23 17:45, apovesiassetionfvillavicencio. gov.co escribié:

Estimados jefes de Dependencia y Eguipos de Trabajo:
Cordial salude.

Par instruccién de la Secretaria de Desarrollo Institucional,
compartimes la Circular Informativa No. 95 de 2826, referente al
procesa de adquisicion de elementos de papeleria y ttiles de
oficing para la presente vigencia.

Con el fin de garantizar 1z adquisicidn oporiuna de estos insumos,
solicitamos su colaboracién atendiendo los REQUERIMIENTCS DE LA
CIRCULAR ADIUNTA,

Angxo: 3e adjunts el listado de los elementos de wayer fracuencia para
facilitar su reporte,

Agradecemos remitir sus necesidades a la mayar brevedad para
consolidar el proceso contractual dnico.

Hota: Recuerde gque es responsabilidad de quienes manejan los correos
alactronicos institucionales socializar la informacidn con las
oficinas a carge de sus secretarfas o direcciones, asi como con
todos los celaboradores correspondientes.

Cordialmente,

Enith Riativa 53linas.

DIRECCION DE APCYC A LA GESTION

Teléfono: 3288488758

WhatsApp: httn://Ea.me/S7R28R408738

Fg{le 49 N . 33-64 Ce Edificio cemtral aAlcaldia* Pisc 8

Villavicencio enero 23 de 2026

Cordial saludo,

Me permito adjuntar formato Excel debidamente diligenciado, en respuests a CTRCULAR INFORMATIVA Mo. 85 DE 2826 - SOLICITUD NECESIDAGES DE
PAPELERIA Y (VILES - VIGENCIA 2026, lo anterior para sus fines pertinentes,

Sin otre particular,

YOLANDA COY HERNANDEZ
Directora Sisben Villavicencio
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44121612

Bisturl de 18mm

Bistur! mango de plastico, mecanismo retractil con seguro, tamario de la
cuchilla 18mm con corta cuchilia,

UNIDAD

Almohadilla dactitar, Tinta en aceite no téxica, impresion de 2000

33mm x &mm, caja x 100 unidades.

3 44121908 |Almohadille dactitar huelias, recargable, estructura en plastico de alta resistencia extraplano,} UNIDAD 20
didmetro externo Sem
. Almohadilla para selios de entintado manual recargable, carcasa ' 4
4 44121905 |Aimahadilla para selics metdlice y almohadilla absorbente didmetro minimo 8 cm % 12 om UNIDAD
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Cartén de encuadermnacion rigido de
5 44122011 [AZ lamanio oficio 1.5 mm plastificado, con herraje Metalico de palanca y pisador de 8 cm.| UNIDAD o
Ceapacidad de aimacenamiento: 500 hojas aproximadaments.
Bandas £lasticas Cauchos [Banda eléstica en caucha siliconedas, color Amarilio, didmetra Bom v
BOLSA 3
6 44122101 Bolsa x 100g 3mm de grosor. Bolsa x 100g 5
Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinco (5] calores, tamaric de 11,9 mm
- x 43,2 mm, Hojas por block 110, forma Resténgule ¢ flacha, o
7 55121616 |Banderas sefalizadoras ranslucidas con pegamento, re movible sobre la mayoriz de las UNIDA 100
superficies.
. Salfgralo de color negro, mina de 0,7mm de grosor, con tapa anti
8 44121701 |Boligrafo negro asfixiante, cuerpe transparente. Caja x 12 unidades. CAA 5
- Borrador de tablers, con pafic suave, mango ergondemics, elaborado con
9 44111812 f;;ﬂzgor estandar para jmateriales amigables con el medio ambiente, didmetro ancho 4em -] UNIDAD o
largo 12cm,
Berrador de nata pequefic medidas aproximadas 35emx25emx T
10 44121804 {Borrador nata . Gaja x 24 unidades CAJA 2
Caja pera archivo inactive Ne. 12 dimension 21¢m de anche x 40, 5cm
11 44111515 {Caja archivo inactivo de largo v 26cm de alto, con tapa fateral, paredes en cartén reforzado, CAJA 10
perforacionss laterales de zireacion, Caja x 20 Unid,
Calcutadora basica Tipo de mini-esaritorio, color negro, pantalla grande,
12 44101800 |Caloadora basica doce (12) digitos, Teclas pidsticas, Fusnte de alimentacion: Solar ¥yl UNIDAD o]
bateria dual, Tamafio (Pr. x An. x ALY 149.5 x 105 x 22.8 mm.
Carpeta legeiadora fibe Carpeta legajadora desacificada, 100% libre ge dcidos, dos tapas,
13 44122003 peta laga T8 liamano oficio incluye gancho legajadar con materiales plasticos, 320]  CAJA 20
de dcido 320grs !
gramos. Caja x S0und
3 - - -
14 14111519 |Caruling Cartuling bristal, .Iamano octavo (1/8) de 135g, colores pastel surtidos. PAQUETE a
Paquete X 25 unidades,
N . Cartuling Legajadora color Amariilo Narania, tamafio oficio, medidas
15 14111519 Cartu.hna Legajadora 22,8 x 34,5 om, con perforaciongs para colocar ganche legajador] PAQUETE 2]
Amarilla Oficio X N 3
horizontsl v verlical. Paguete por 50 juegos.
Cera transparente para contar hajas, a base de agua, contenido 14 gr,
16 44121622 {Cera cusnta hojas nG toxica, Férmula sanitizada MICRO-CARE, elimina el 99.9% de las UNIDAD 10
bacterias.
. - Chinche metélico de 50 unidades, con cabeza piastificada de color]
7 44122108 |Chinche plastificada bianco, punta fina metélica inoxidable para mejor perforacion. CadA o
18 31201522 |Cinte Adhesiva Invisible Cm_ta acfhessva invisible, large x ancho 33m % 19 mm, acabado, material ROLLG 0
polipropilenc,
Cinta adhesiva i . . B
19 31201512 sransparente (roils) Rollo de cinta adhesiva transparente, dimension 48mm x 100mt, UNIDAD 4
20 31301502 |Cints enmascarar nﬂﬂ?llo de cinta para enmascarar multipropdsite, dimension 24 mm x 401 ROLLG 1
. Cinta faya rollo dimensién Zem de ancho x 50 metros color rojo, 100%
21 44122100 {Cinta faya material polisster. ROLLOD 0
- Lapiz corrector contenido Bml, secado ragida, punta metélica, trazo fing,
2 1 0 ' "
2 44121805 ;Corractor liquido cusfpo blando & base de agua. Caja x 12, CAJA Q
Guilloting manual Metdlica de 38cm x 30cm, cortadora con palanca,
23 | 60121301 g;::g:’a Papel de capacidad de hojas por corte de 12 hojss, para corar papel de| UNIDAD 1
diferentes tamafios, desde Ad, AS, B4, B5, B6, BY, carta y oficio,
Cosedora manua!, con capacidad 30 holas por grapa, cuerpo metdlico,
Cosedora manual con cen recubrimiento en pintura electrostatica, tamario de graps estandar
2 44121815 capacidad para 30 hojas  125/6, dimensiones: fago 186mm X alto 64mm x ancha 44mm, base UNIDAD 8
antideslizarite, garantia de 5 afos.
Disco compacto grabable {Disco cempaclo grabable CD-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad
25 4320180 . : . '
3 5 CD-R de escritura del disco: 52, con respectivo oorta disgo. Torre x 100 und. TORRE o
Disco compacto Disco compacio Re grabable CO-RW 50 mwn capacidad 700 mb,
28 4320180 . ' .
201809 regrabable CD- RW velocidad 12x, con respectiva porta disco, Torre x 50 und. TORRE °
Clip Metalico Mariposa, Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
27 2412 he Gl N para sujetar qg 11 2 35 hojas de 75 9., elabgrado en slambre bajo
2404 |Gancha clip mariposa carbono, metdlico con recubrimiento de cinc electrolitico, Caja x 50 CAdA 10
unidagdes.
Ganche legajador pléstico, para perforaciones de 7 y & o, fabricadas
28 44122107 [Gancho legajador en polipropileno, plastice anti cortante, color blanco translucido, dos| PAQUETE 10
piezas con capatidad de 280 hojas. Pagquete x 20 unidades.
29 44122022 iGancho lotero 32 mm Ganche Doble clip metalico, medida 1" 1/4. Caja x 12 unidades. CAJA 1
30 44122105 {Gancho lotero 41 mm Gancho Doble clip metalico, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades. CAJA 1
21 44122105 [Gancho interc 51 mm Ganche Doble clip metélico, medida 2™, Caja x 12 unidades. CAJA 1
3z 44122106 |Garcho ipo cip estandar Clip standard institucional, material metalico galvanizado, dimensiones:; CAIA 5




33 44122104 |Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/8, caja x 5000 grapas. CAJA 10
Guias separadoras en Separador plastico tamafo carta, didmetro 28cm x 23cm. Paguete x 5
84 44122010 pléstico x 5 unidades. unidades. Color; Surtide PAQUETE °
35 44122110 {iman redondo de 18 mm  {!manes redondos diametro 18 mm X 100 Unidadss. PAQUETE o
- . Lépiz de madera, Mina de grafito HB #2, con goma de borador,
A
86 | 44121700 1Léaplz para escritusa Medidas; 22 cm x 4.7 cm x 1.6 em. Caja x 12 unidades. CAd &
; Libro de actas rayado de 400 folios, papel bond de 75 gramos, Caratula
a 14121807 1Libro de aclas rayada pasta dura, cosido al hilo, medidas: Largo x Ancho 28cm x 24cm UNIDAD 0
; - Libro de contabilidad tres (3} columnas de 600 felios, papel bond de 75
28 14111807 Libro de contabilidzd tres gramos, caratula pasta dura, coside al hilo, medidas: Largo x Ancho 33] UNIDAD a
(3} columinas
cmx 22 cm
Marcadar con tinta borrable para tableros acrilicos y de vidrio, Punta
38 44121708 |Marcador borrable biselada de tras (3} anchos de linea 2-5mm, tinta a base de agua, no CAJA o]
téxico, colares negro, azul v rojo. Caja x 10 unidades.
Marcador con tinta permanente, Punta biselada tres {3) anchos de linea
40 44121708 {Marcador permanente 2-5mm, tinta a base de alcohel, secado rapido colorss negre, azul ¥ rojo, CAJA 0
Caja x 10 unidades.
Marcader permanente punta fina, grosor ded trazo 1,3mm, tinta a base
a1 #4121708 | Marcador punta fina ds sloohel, color negro. Caja x 12 unidades, UNIDAD !
. Memoria USE con Gapacidad de almacenamiento de 64 GB, compatible
42 43202010 {Memoria USB con USB 3.2 gen 1, compatible con windows, mac os, linux y chrome. UNIDAD 2
43 55121616 |Notas adhesivas medianas Notas adhesivas de papel, tamafio 78x76mm, cinco colores, color Neérn, UNIDAD 3

iotal hojas 326,

NEtES HEti

Pegante en barra, contenido neto 40 gr, secado répida, envase con tapa

45 80105704 (Pegante en barra rosca, o toxicd, UNIDAD 3
Pegante liquido. en presentacion de 250 gr, con Tapa dosificadora,
48 31201610 {Pegante liquide basado en una emuision acuosa de pelivinil acetatlo de uso general] UNIDAD 4
calor blance, no emite olares fuertes, lavable.
Perforadora de dos (2) huecos, distancia de 8cm entre orificios,
Perferadora de dos (2} estructura metdlica y pldstico ABS de alta resistencia, capagidad
a7 44101602 huecos, 23 hojas maxima de perforacién 23 hojas de 7Sgr., pines de perforacidn en acera UNIDAD 5
inoxidable, con trampilla para vaciar resicduos, son sisterma de bloguec.
Perloradora de dos (2) hueces, distancia de Scm entre orificios,
Perforadora de dos (2) estructura metdlica, capacidad méxima de perforacion 40 hojas de 75ar.,
48 44101802 hiwecos, 40 hojas pines de perforacidn en acera inoxidable, con trampifa para vaciar UNIDAD 5
residuos, con sistema de blogues,
. ) Perforadora de uso pesado de dos (2) huecos, distancia de 8cm entre
Perforadors industriat 2 e s ' b "
49 44101602 huecos, 100 hojas orificios, estructura metalica, capacidad méxima de perforacion 100] UNIDAD *

hojas de 75gr,, pines de perforacion en acero inoxidable.

id;

51 41111604 |Regla Metdlica Regla Metélica mifimetrada de 30em, con borde biselado. UMIDAD 0
Resaltador redondo con punta biselada. su punta proporciona 2 anchos
52 44121716 |Resalader amarillo de linea 2-5mm, tinta a base de agua color amarille, de secade rapido, CAJA o]
Caja x 10 unidades.
- Resma de papel blanco tamafio carla, con 500 hojes, densidad 75gm,
53 | 14111507 S:;:‘a Sepepeltamafio | imensiones 21.8cm de ancho x 27.8em de largo, seabado men|  CAJA 12
elaborado con pulpa viegen de cafia de az(car. Caja x 10 resmas.
- Resma de papel blance tamafio oficie, con 500 hojas, densidad 75gm,
54 | 14111507 ngga de papetlamafo | imensiones 24.6cm de encho x 33om de largo, acebads mew|  CAJA 10
alaborada con pulpa viegen de cafia de azdcar. Caja x 10 resmas.
Ufia sacagrapas, metélico con recubrimients de piastico, para remover|
55 44121613 |Saca genchos manuales grapas de 2676, UNIDAD 10
Fechador de entintade manual, variable mediante ruedas, caracleres
56 24102402 |Sello fechador manual tienen una medida de Smm de aliura, con un formato de impresion en LNIDAD y

dfas, meses abreviados y anos en 4 digitos. Dimensiones 8,50 x 3,50 =
21,00 cm. valido para 12 afics.

Sobre de manila tamafio carta, papel kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipo

56 44121503 {Sobre de manila carta solapa universal sin adhesivo, tamafic: ancho 22cm, largo 2%cm.| PAQUETE 4]
Paquete x 100 unidades,
Scbre de manila tamario oficio, paps! kraft, gramaje 75 grs, contapa tipe
58 44121508 {Sabre de manila oficig solepa universal sin adhesivo, tamafic; ancho 25om, largo 35cm,} PAQUETE 5]
paquete x 100 unidades,
. . Tabia legajadora tamafc oficio, material piastico, con gancho metalico
&0 44111914 b fi i N 5 N
Tabla legafadora oficio para la sujecién, dimensiones: Large x Ancho 34cm x 23cm, UNiDAD 8
R, . Tajalapiz Metdlico Sencifle, con un (1) orficic os lameno minas de 2mm,
61 44 ; H N '
121819 {Taja idpiz metdlico sin deposilo, usc manual. Cala x 24 unidades CAA !
" Tijera de acerc inoxidable, dimension 17cm largo, asas ergonémicas.
62 44121618 iTiera Tipo de corte Retio, UNIDAD 2
&3 12174703 [Tinta para sefios Tinta para sellus, acuosa libre de aceiles y de alta definicion, UNIDAD 3

presentacion de 30ml, con dosificador por gotee, color negro.




Envio listado de necesidades de papeleria y iitiles de oficina ~ Circular Informativa 05 de 2026 @ -

be <inspecciond@villavicencio.gov.co>

Destinatario  <apoyoalagestion@villavicencio.gov.co>
Fecha 2026-01-28 14;24

LISTADO DE ELEMENTGS DE PAPELERIA 2026 (1).xls%{(~31 KB)

Buen dia, cordial saludo,

En atencion z la Circular Informativa No. 05 de 2026, relacionada con el requerimiento de necesidades de papeleria y Gtiles de oficina, me
permito remitir archive en formato Excel debidamente diligenciado, en el cual se relacionan los materiales requeridos por esta
dependencia, junto con las cantidades correspondientes, para lo de su competencia.

Agradezco se tenga en cuenta la informacién suministrada para el irémite respectivo. Quedo atento a cualquier observacian o informacion
adicional que se requiera.

Cordialmente,
INSPECCION DE POLICIA 4

VILLAVICENCIO



Bisturi de 18mm

Bisturl mange de plastice, mecanismo retrécti] con seguro, tamanic de la
cuchilla 18mm con corta cuchilia.

UNIDAD

“TAlmohadilla dact

lar, Tinta en aceite no toxics, impresidn de 2000

33mm x 8mm, caja x 100 unidades.

3 Almohadilia dactilar huellas, recargatle, estructura en pldstico de 2ita resistencia extraplanc,|  UNIDAD
digmetro externo Scm
. Almohadilla parg sellos de entintado manual recargable, carcasa D
. o AD
4 Almonaditia parz sellos metéfica y almohadiliz absorbente didmetro minimo § om x 12 cm Uni
LEGAJADOR AZ QFICIO AZUL, Carén de encuadernacion rigido de
5 AZ tamafio oficic 1.5 mm plastificado, con herraje Metalico de palanca y pisadar de 8 em.| UNIDAD
Capacidad de slmacenamients: 500 hojas aproximadamente.
Bandas Elasticas Cauchos (Banda eldstica en caucho siliconadas, color Amarilio, didmetro Scm y
[ BOLSA
Boisa x 100g 3mm de grosor. Bolsa x 108g
Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinca (5] colores, tamaho ds 11,2 mm
_— x 432 mm, Hojas por block 110, forma Rectdnguie o flecha,
7 Benderas sehalizadoras translucidas con pegamento, re movible sobre la mayotia de las UNIDAD
superficies. de
: Boligrafo de color negro, ming de O,7mm de grosor, con taps ant
8 Bolgrafo negro asfixiante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidades. CAJA
. Barrader de tablera, con pafio Suave, mango ergondmico, elaborado con
9 Z%::_ior estandar para materiales amigables con el medic ambiente, didmetra ancho 4cm - UNIDAD
largo 12cm.
Borrader de nata pequefic medidas aprodimadas 35 cmx 25 cmi x 7
10 Berrador nata mm. Caja x 24 unidades CAJA
Caja para archive inactive No. 12 dimensidn 21em ds ancho x 40,5cm
11 Cala archive inactive de large y 26¢m de ait, con {apa lateral, paredes en cantén reforzado, CAJA
perforaciones laterales de atreacion, Caja x 20 Unid,
Calcuiadora basica Tipo de mini-eseritorio, color negro, pantafla grande,
12 Caleuladora bésica doce {12} digitos, Teclas plasticas, Fuente de alimentacién: Solar ¥y UNIGAD
bateria dual, Tamario (Pr. » An. x ALY 149.5 x 105 % 22.8 mm.
. . Carpeta legajadora desacificada, 100% fibre de dcidos, dos tapas,
13 Car?gla tegajadora tibre tamafic oficio inciuye gancho tegajador con materizles plasticos, 320 CAJA
de acido 320grs - .
gramos. Caja x 50und
, Cartuling bristal, tamaric octave (1/8) de 128g, colores pastel suridos.
4 Carluiina Paguete x 25 unidades, : PAQUETE
Cartling Legsiadora Cartufina Legajadora color Amarillo — Naranja, tamafio oficlo, medidas
15 . =g 229 % 34,5 om con perforaciones para colocar gancho legajador! PAQUETE
Amarilla Oficio : . .
horizontal v vertical. Paguete por 50 juegos,
Cera transparents para contar hojas, & base de agua, contenido 14 ar,
16 Cera cuenta hojas no toxico, Férmula sanitizada MICRO-CARE, elimina e 98.9% de las| UNIDAD
bacterias.
. . Chinche metdlico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color
7 Chinche plastificado blanco, punta fina metalica inoxidable para meior perforacion. CAA
18 Cinta Adhesiva Invisible Cm_la ac{heswa invisible, largo x anche 33m x 19 rm, acabaco, material ROLLO
polipropilenc.
Cinta adhesiva ; . . y
19 transparente (rolic) Rollo de cinta adhesiva transparente, dimensian 45mm X 100mt. UNIDAD
20 Cinta enmascarar S{?“O de cinta para enmascarar mullipropdsito, dimensién 24 mm x 40 ROLLD
. Cinta faya rollo qimensién 2cm de anche X 50 metros sofor rojo, 100%
21 Cinta faya meteris! paligster. ROLLO
. Lapiz corrector contenido Bml, secads rapido, punta metalica, {razo fing,
= Corrector Hiauido cuerpo blando & base de agus. Caja x 12, CAA
Guiliotina manual Metdlica de 38cm x 30cm, cortadora con palanca,
| 3 . s !
23 g:gig:ra papel de capacidad de holas por cone de 12 hojas, para cortar papel de] UNIDAD
diferentes tamafios, desde A4, A5, B4, BS, BS, B7, carta v oficic.
Cosedora manual, con capacidad 30 hejas por grapa, cuerpo metdlice,
24 Cosedora manual con con recubrimiento en pintura electrostatica, tamafo de grapa esténdar! UNIDAD
capacidad para 30 hojas  {26/8, dimensionas: lago 186mm x allc 84mm x ancho 44mm, base
antideslizante, garantia de 5 afos,
25 Disce compacto grabable |Disco compacio grabable CO-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad TORRE
CD-R de escritura del disco: 52x, can respectivo porta disco. Torre x 106 und.
2% Disco compacsto Disco compactc Re grabable CD-RW 80 min, capacidad 700 mb, TORRE
regrabable CD- RW velocidad 12x, con respectivo porta disco. Torre x 50 und.
Clip Metalico Mariposa. Longitud: 73 mm archo: 44 mm, Con capacidad
7 . . para sujetar c]e 11 a 35 hojas ge 75 g., elaborade en alambre bajo
2 Gancho clip marlposa carbone, metdlico con recubrimiento de cinc electiolitico. Caja x 50 CAJA
unidades.
Gancho legajader pléstice, para perforaciones de 7 ¥ & cm, fabricadas
28 Gancho legajador en polipropilenc, pléstico anti cortante. color blanco transiucido, dos| PAQUETE
piezas con capacidad de 280 hojas, Paquete x 20 unidades,
23 Gancho lotero 32 mm Gancho Doble dlip metético, medida 1" 1/4. Caja x 12 unidades. CAJA 3
30 Ganche lotero 41 mm Gancho Doble dlip metalico, medida 1" 5/8, Caja x 12 unidades. CAJA 3
31 Ganche lotero 51 mm Gancho Dobie dip metafico, medida 2", Caja x 12 unidades, CAJA .3
a2 Gancho fipo dlip esténdar Clin standard institucional, material matalico galvanizade, dimensiones: CAA 2




33

44122104

{otal hojas 320.

UNIDAD

Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/8, caja x 5000 grapas. CAJA 2
Guias separadoras en Separador plgstico tamafio carta, didmetrc 28cm x 23cm. Paguete x 5 UETE ‘0
a4 44122010 pléstico x § unidades. unidades. Color: Surtide PAQ
35 44122110 [Imén redondo de 18 mm  {imanes redondos diametro 18 mm X 100 Unidades. PAQUETE 0
- . Lapiz de maderz, Mina de grafito HE #2, con goms de borador, 3
36 44121708 |Lapiz para escrilurs Medidas: 22 cm x 4.7 cm x 1.6 ¢m. Caja x 12 unidades. CAIA
; Libro de actas rayado de 40C folios, pape! bond de 76 gramos, Caratula 4
¥ 4111807 (Libro de actas rayada pasta dura, cosida al hilo, medidas: Largo x Angho 25cm x 24am UNIDAD
. - Libro de contabilidad tres (3} columnas de 800 folios, papel bond de 75
38 | 14111807 |00 de contabilidad tres | L eratla pasta cure, cosido al o, medidas. Largo x Ancho 33} UNIDAD 3
(3) columnas
cmx 22 ¢m
MarGador con tinta borrable para tableros acrilicos v de vidrio, Punta
39 44121708 Marcador borrable biselada de tres (3) anchos de tnea 2-5mm, linta a base de agua, no CAJA 3
tixico, colores negro, azul v rojo. Cafa x 10 unidades.
Marcader con tinta permanents, Punta biselada tres {3} anchos de linea
40 44121708 |Marcador permanente 2-5mm, lirta & base de alcohol, secado répide colores regro, azul y rojo. CAJA 3
Caja x 10 unidades.
Marcador permanents punta fina, grosor def trazo 1.3mm, tirtg & base]
3
41 44121708 {Marcador punta fina de aleghol, color negro, Caja x 12 unidades. UNIDAD
: . Memorla USB con Capacidad de almacenamient de 64 GB, compatible
42 43202010 | Memaria USB con USE 3.2 gen 1, compatible con windows, mac os, linux y chrofma. UNIDAD 2
43 55121616 |Notas adhesivas medianas Notas adhesivas de papel, tamafio 78478mm, cinco colores, cokor nesén, 2

hofas de T5gr., pines de perforacién en acero inoxidable,

45 80105704 |Pegante sn barra Pegante en b'arra, contenido nels 40 gr, secado rapide, envasecon tapa UNIDAD 4
T03C3, no toxico. .
Pegante liquido en presentacien de 250 gr, con Tapa dosificadora,
48 31201610 {Pegante liguide tasado en una emulsion acuosa de polivini! acetate de uso general,l UNIDAD ]
color blanco, no emite olores fuertes, lavabie,
Perforadora de dos (2) huecos, distancia de 8cm entre orificios,
Perforadora de dos (2) estructura metdlica y plastico ARS de alis resistencia, capacidad
aid 44101802 huecos, 23 hojas maxima de perforacién 23 hojas de 75gr., pines de perforacién en acers UNIBAD 2
inoxidable, con trampilla para vaciar residucs, con sistema de blogueo.
Peroradora de dos (2} huecos, distancia de Scm ontre orificios,
Perforadora de dos (2) estructura metélica, capacidad méxima e perforacion 40 hojas de 75gr.,
8 44101602 hueces, 40 hojas pines de perforacidn en acers noxideble, con trampilla para vaciar UNIDAD 2
regiduos, con sistema de blogueo,
. . Perforadara de usc pesado de dos (2) huscos, distancia de Bem entre
Parforadora industrial 2 e s " : o L
49 44101602 huecas, 160 hojas orificies, estructura metalica, capacidad méxima de perforacidn 100 UNIDAD i

rotector:de iri: poli ilzno

21} &35,

51

4111‘.1‘8‘34

Regla Metdlica

dias, meses sbreviados v afios en 4 dighes. Dimensionas 850'% 3,50 =
21,00 cm. valido para 12 afios.

Regla Metdlica milimetrada de 30cm, can borde hiselado, UNIDAD 2
Resaltador redonds con punta biselada, su punta proporciona 3 anchos
52 44121716 |Resaltador amarillo de finea 2-5mm, tinta a base de agua color amarilio, de secado répido, CAJA 2
Caja x 10 unidades,
= Resma de papel blanco tamafio carta, con 500 hojas, densidad TSgm,
23 14111507 z{::;na de papel tamario dimensiones 21,6cm de anchoe x 27.9¢m de largo, acabado mate, CAJA 2
elaborado con pulpa viegen de cafa de azdcer. Caja x 10 resmas.
- Resma de papel blanco tamafio oficio, con 500 hojas, densidad 75gm,
54 14111507 S,?;;”a de papel tamafio dimensionss 21,8em de ancho x 33cm ds large, acabado mate, CAJA <]
elaborado con pulpa viegen de cafia de aztcar, Caja x 10 resmas.
Ufia sacagrapas, metalico con recubrimiento de plastico, para remover
4
88 4121613 |Saca ganchos manuales grepas de 2676, UNIDAD 2
Fechador de entintade manual, variable mediants ruedas, caracteres
5 44102402 |Sello fachader manual tieren una medida de Smm de altura, con un formato de impresidn en UNIDAD 3

Sobre de manila tamario carta, papel kraft, gramaje 75 grs, con tapa lipe

presentacion de 30ml, con dosificador por goteo, color negre.

58 44121503 |Sobre de manila carta solapa universal sin adhestvo, tamafio; ancho 22¢m, largo 2%cm.| PAQUETE 1
Paguste x 100 unidades. .
Sobre de manila tamafio oficic, pape! keafl, gramaje 75 grs, con tapa tipo
59 44121503 {Sobre de manila oficio solapa universal sin adhesivo, tamafio: ancha 25em, largo 35cm,] PAQUETE 2
paquets x 100 unidades.
. - Tabla legajadora tamafio oficio, material pldstico, con gancho metalico
60 4411 ! ) N *
1814 {Tabla legajedora oficie para la sujecion, dimensionas: Larga x Ancho 34cm x Z3cm. UNIDAD 4
I - Tajalépiz Metalica Sencilie, con un (1} orficio d6 tamane mimas de Zmm,
&1 v . . N .
4123619 |Tela lapiz metdlion sin deposito, uso manusl. Caja x 24 unidades CAdA !
" Tiera de acero inexidable, dimensién 17cm largo, asas ergondmicas.
52 44121618 |Tiera Tieo de corte Recto, UNIDAD 3
&2 12171703 {Tinta para sellos Tinta para selios, acuosa libre de aceites y de alta definicién, UNIDAD P




RESPUESTA CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES

- VIGENCIA 2026

De «direccionosigd@viilavicencio.gov.co»
Pestinatario  <apoyoalagestion@villavicencic.gov.co>
Fecha 2026-01-28 08:41

. E;-j doc2B412320260128073142.pdf (~488 KB}

Cordial saludo

desde la direccion 0SIGD, adscrita a la Secretaria de Gestion Social Participacion Ciudadana e Inclusién, respetucsamente me permitd dar
réspuesta a la circular informativa 85 - solicitud de necesidades de papesleria y Utiles vigencia 2826

sin otro particular
MARIA PAULA GARCIA SONZALEZ

Directera OSIGH
Secrataria de Gestidn Social Participacisn Cludadana e Ineclusidn

El 2826~81-23 17:4%, spoveaippesiis
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DIRECCION DE APOYQ ALA GEE LR

RECIRIPO

Estimados jefes de Dependencia v Eqﬁi;cs de Trahaio:
Cordial saludo.

Por instruccién de 1a Secretaria de Desarrallc Institucional,
Compartimes la Circular Informative No. 85 de 2026, referente al
preces; de adquisiciss de elamentos de papeleria vy Otiles de
oficina para la presente vigencia.

Con el fin de garantizar 13 adquisicicn oporiuna de astos insunos,
solicitamos su colaboracisn atendiendo los REQUERIMIENTOS DF LA
CIRCULAR ADSUNTA,

Anexo: Se adjunta el listado de ios elsmentos de mayor frecuencia DRCE
facilitar su reporta.

Agradecemos remitir sus necesidades a la mayor brevedad para
consolidar gl proceso contractual Gnico.

Nota: Recuerde que es responsabilidad de guienes maneian los correos
electrénicos institucionsles socislizar la informacidn con las
oficinas & cargo de sus secretariss o direcciones, asi como con

todos 1os colaboradores correspondisntes.

Cordisinente,

Erith Riative Salinas.

UIRECCION DE APDYO A LA BESTION

Teléfono: 3208488738

whatsApp: hikn:/ /s, pe STa20es00735

Calle 40 No. 33-84 Centre - Edificio certral Alcaldia* Piso
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SECRETARIA )
GESTION SOCIAL | DIRECCION
PARTICIPACION OSIGD
‘CHIDADANAE
INCLUSION

5 R

LI

NOTA INTERNA
1 1505/005
| FECHA: 27i01/2028
B ENITH RIATIVA SALINAS
PARA: | Directora de apoyo a'la gestion
DE: MARIA PAULA GARCIA GONZALEZ
Directora OSIGD

Asunto: Respuesta circular informativa No 5 ~ solicitud necesidades de papeleria

Desde la Difeccién OSIGD, adserita a la Secretaria de Gestién Social, Participacion Ciudadana e

| Inclusion, v teniendo en cuenta Ia Circular Informativa No. 5 — Solicitud de necesidades de papeieria,
| respetuosamente me permitc remitir las necesidades de la Direcsién para el periodo 2026 en relacion
con iz papeleria.

‘Elementos ¥ cantidades:

. & cajas de resmatamafio gfiels” ‘%ﬁ»f%ﬁ‘

= 2 cajas.de resma tamafio oficic

= 3czlouledoras

+ 8 cajas de esferos = .

s 8 cajas de lapices _

e 4 cajas de marcador borrable »~ Ve ;
* 4 cajas de marcador de col r‘eaﬁg %\g es‘*if«\‘@éi.é\%"%“ = g v
= -4 cajas de resaltadores 1/0 e

< 2 cajas de marcador sharpie

+ 1 caja de micropuntas

= 2 borradores tablero = -

° 8 cajas de carpetas blancas -

* 10 paquetes de gancho legajador =

+ 8 unidades de Colbon -

e 2 cajas de borrador <7

Li) o
w ok o

¥ { [ ii"-;-,@

Direccion: Galle 41 No. 31-57-89 y Carrera 32 No. 40-82 Cenitror NIT. 892.080.324-3- Codigo
Postal: 50004 - weww villavicencio.gov.oo = Twittef. @villavoelcaldia @alexbaguaros
Villavicencio, Meta
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DIRECGION

O38IGD

® 5. calendarios

sin ofro particular

FIRMA REVITENTE

FIRMA DESTINATARIC/RECIBIDG

r*‘"““‘“" GONZALE?

i FECHA: | HORA:
\ ——ameses;a_r.:zsﬁen RADICADQ N°:
¥
NOMBRES Y &PELLIDGS CARGO FiRMA
e NIA MIA e R T
- Raviso; Dlego Ahdrade Profesional ,-74"7'/
Elabere: Inyrid X. Pinzén A Admon £ Yi.q mﬂm Vi

Dirgecion: Calle 41 No. 31-57-69 v Carrera 32 No. 44-62 Centro- NIT. 892.000:324-3 Cadigo
Postal: BO0001 » www vilisvicendio.gov.co = Twitter: @vilavoslcaldia @alexbaguercs

Villevicendcio, Mets



OFICINA

oE LA AUTA CONSEJERIA Pa2
SEGURIDAD CIQDADJ
; Tohu T avic

: NOTA INTERNA
1060/105
FECHA: 28/01/2026

: ENITH RIATIVA SALINAS,
PARA: : : Bireceion de Apoyo a la Gesticn |

. - apoyoalagestion@villavicencio.gov.co

DE: T e Y. (RA) FRANKLIN WEIMAR OLIVOS GOMZALEZ

) o Alto Consejero para ia Seguridad Ciudadana.

ASUNTO: Respuesia a Circular lnformativa No. 05 de 2026 NECESldades de papeleria y Otiles de
coficina, vigencia 2028 ‘ :

De manera atenta, y en cumphmlento de lo dispuesto en la Circuiar fm’ormatwa Ne. 05 de 2028, me
permito remitir el listado detaliado de los elemenfos de papeleria v diiles de oficina regueridos para
garantizar el adecuado funcichamienic operativo de la Alta Censejena para la Seguridad Ciudadana.

Se adjunta el documento ortgmal para su tramite corespondisnte.

i34 VicENDIO
ARKAL‘.%V l‘} HE

LD INSTITL
3 . SECRDEi;E CC|0NDE :‘pq_\ro 5%_ . luﬁ
Atentamente, - TEriay
FIRMA REMITENTE : FIRMA DESTiNATARIOIRECiB!DO . . s
oo EE 28 L02
) [t} %m - e e
= [T
: b
ety o 9O JQM\‘%&-_‘—S—“—
WQNB . L ﬂ" Fﬂ’iﬂ e e
)
MY. {(RA) FRANKLI EIMAR OLIVOS FECHA: ‘ . HORA:
GONZALEZ ' - i
Alto Consejero/péra la Seguridad Ciudadana RADICADO No: :

Anexa: Ln Faiios

Copia: N/, ' ' .
NO}XBRES Y APELLIDOS : CARGO FIRMA
v/ N/A i . N/A N/A
Reviso: Mario Alejandro Mora Profesional Universitario . | 5 o
- I i - W A
Elaboré: Patricia Arange Jimenez Auxiliar Administretivo S yguiyen H 7 N
A : =y

Calle 40 No. 33-84 Centrs gdificio Alcaldia« Plso 9 » NIT. §92.099.374-3 vTeléfono: GOBE715859
Codigo Postal: SO000L « www.villavicencio.gov.co « acseguridadciudadana@villavicencio.gov.co
+ 1G: @alcaldiadeviflavicencio » £8: Alcaldia de Villavicencio
Villavicencio, Mets, Colombia




. Bisturl mange de plastico, mecanismo retractit con seguro, tamafic de la
1 44121812 | Bisturl de 18mm cuchilia 18mm con corta cuckilla.
Display 310 cischillas, o i i
Almchadifia dactilar, Tinta en aceite na téxica, imprasion de 2000 nuelas, &
3 44121805 |Almohadilla dactiiar recargable, estructura en plastico de alla resistencia extraplano, didmetro| UNIDAD 2
extemo Scm
. Almohadiia para sellos de entintade marual recargatle, carcasa metslica -
4| M2 |Amohadila para sellos | il sbsorbente dismetrs mitime & o x 15 o UNIDAD !
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Carton de encuacemacion rigide da 1.5
5. 44122011 |AZ tamafio oficic mm plastificade, con herraje Metdlico de palanca y pisador de 8 om.| UNIDAD MN/A
Capacidad de aimacenamiento: 500 hojas aproximadamente. -
6 44122101 Bandas Elésticas Cauchos |Banda eléstica en caucho siliconadas, color Amarilie, diametro Sem y 3mm BOLSA a &i
Bolsa x 100y de grosor, Bolsa x 100g
Banderttas Adheslvas Pldsticas, x cinco (5) colores, tamafio de 11,9 mm | v
7 58121616 |Banderas sefalizadoras 43,2 mm, Hojas por block 110, forma Rectangulo o flecha, fransiudidas| LANDAD 5 .~
con pegamento, re rovible subre la mayoria de las supsrficies.
" Boligrafe de color negro, mina de 0,7mm de grosor, con tapa ant
8 44121701 Baligrate negro asfixiante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidad ChA s
Bomadar de tablere, con pafio suave, manga ergondmico, elaborado con| .
2 44111912 i%::r:or asténdar para materiales amigables con el medic ambients, didmetra ancho 4om - largo|  LNIDAD 3
12¢m.
10 24121304 |Rorrador nata Botrador de r_\ala pequeno medidas aproximadas 3,5 cm x 2,5 6m x 7 mm. CALA P
Caja x 24 unidades
. Caja para archivo inactivo No. 12 dimensién 21em de ancho x 40,5em de .
11 44111515 |Caja archive inactivo largo v 26em de allo, con tapa lateral, paredes en cartén reforzado, CAlA 2 ¥
perferaciones latarales de aireacion. Caja x 20 Unid.
Calculadora bésica Tine de mini-escritorio, oolor negre, pantatia grande, ra
12 44101800 |Calculadora basica doce (12) digitos, Teclas plasticas, Fuente de afimentacion: Sofar y baterfal  UNIDAD 2 ‘
dual, Tamario (Pr, » An, x ALY 149.5 = 105 = 22,8 mm. ,
Carpeta leasiadora libre e Carpet legajadors desacificada, 100% lbre de citos, dos tapas, lamafo I
13 44122003 | C2rPeta legajadera lire ce oficic Incluye gancha legajader con materiales plasticos, 320 gramos, Caja CAJA 1
acido 320grs
% 50und
14 14111519 |Cartuing Cartulina bristal, 'tamano octavo {1/8) de 135g, colores pastel surtidos. PAQUETE NIA
Paguete x 25 unidades.
Carfulina Legaiadara Canulina Legajadora colar Amariflo — Naranja, tamaRo oficio, medidas
15 14111519 . Sgaja 228 x 345 om, con perforacicnes para colocar gancho Jegajador] PAGQUETE NA
Amarilla Clicio N N N
horizontal v vertical. Paquete por 50 juegos.
Cera transparente para contar hojas, a base de agua, cantenida 14 gr, na
16 44121622 |Cera cuenta hojas tozico, Férmula sanitizada MICRG-CARE, eiimina el 89.9% de lfas| UNIDAD 3
bacterias.
7 44122108 |Chinche plastificadn Chinche meiéh_cg d_e 50' unldades‘roon‘cabeza pEa_stiﬁcgda de ¢olor blance, CAA NIA
punta fina metalica inoxidable pard mejor parforacion.
- — 5 -
3 31201522 |Cinta Adnesiva Invisibie er\}a eqheswa invisible, targo x ancho 33@ X 18 mm, acabado, maletial ROLLO 3
poltprepilens.
Cinta adnesiva : . . "
1 T
] 31201512 transpavents {rollo) | Reflo de cinta adhesiva transparente, dimension 48mm x 100mi. UNIDAD 5
20 31201503 {Cinta enmascarar Ralio de ¢inta para enmascarar multipropésite, dirmensién 24 mm x 40 Mt RCLLO 1
- : - - >
24 44122100 |Cinta faya Cinta faya Tm!u dimensién 2em de ancho x 60 metros color rajo, 100% ROLLO WA
materlal polidsier,
. Lapiz correcior comenide 8ml, secado répido, punta melalica, Fazo fino,
44
= 121805 | Comestor fiquido cuerpo blando a base de agua, Caja x 12, ChlA 2
Guillotina manual Metalica de 38em x 30em, cortedara con pafenca,
23 60121301 |Cortadora papet de palanca {capacidad de hojas por corte de 12 hojes, para cortar pape! de diferemtes|  UNIDAD 2
tamanos, desde A4, AG, B4, B5, B8, B, carla y oficio,
Cosedara manual, con capacidad 30 hojas per grapa, suerpo metélico,
Gosedora manual con con recubrimient en pintura electrostalica, tamafio de grapa estandar
24
HNZIBIS | copecided para 30 hojas  |26/6, dimensiones: 1ago. 188mm x alto 64mm 1 s Hiom bees] UMCAD 2
antideslizante, garantia de 5 afios.
Disco compacto grabeble  {Disco compacte grabable CD-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad de
25 432
3201508 CD-R escrtura del disca: 52x, con respectivo porta disco. Terse X 100 und. TORRE !
Disco compacto regrabatls [Disce compacts Re grabable CD-RW BD min, capacidad 700 mb,
43201 5 "
2 3201809 GCD- RW velocidad 12¥, con respectiva porta disco. Torre x 50 und, TORRE !




Clip Metalice Marlposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, Can capacidad)

. . pare sujetar de 11 a 35 holas de 75 g.. elzborado en alambre bajo
a 44122“_]4 Gancha clip maripasa carbong, metdlico con recubdmients de dinc electralitice, Caja x 50 CAsA 3
unidades.
Gancho legajader plastice, para perforasiones de 7 y 8 ¢m, fabricadas en
28 44122107 |Gancho legajador polipropilens, plésticn anti cortante. color blarica transiucido, dos piezas| PAQUETE 50
con capacidad de 280 hojas. Paguete x 20 unidades,
29 A4122022 |Gancho loters 32 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 1" 1/4. Caja x 12 unidades, CAJA i
30 44122105 |Gancho lotero 41 mm Gancho Doble clip metélico, medida 1° 5/8. Caja x 12 unidades, CAJA 1
31 44122105 [Ganchoiotero 51 mm Gancho Doble clip metalico, medida 2". Caja x 12 unidades. CAJA 1
32 44122105 |Gancho tipo clip estandar Clip standard institucional, material metdlico galvanizado, dimensiones; CAA 5

33mm x Smm, caja x 100 unidades.




{otal hojas 320.

33 44122104 |Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/6, caja x 5000 grapas, CAJA 2
Guias separadoras en Separador plastico tamafio carta, didmetro 28cm x 23cm, Faquste x 5
34 44122010 plastico x 5 unidades. unidades. Color: Surtido PAQUETE 5
35 44122110 (imén redondo de 18 mm  {imanes redondos dismetro 18 mm X 100 Unidades, PAQUETE NIA
. ) Lapiz de maders, Mina de grafitc HE #2, con goma de borrador, Medidas;
36 44121706 |Lapiz para escritura 22 om x 4.7 om % 1.6 o, Caja X 12 unidades, CAJA 3
- Libro de actas rayado de 400 folios, papel bond de 75 grames, Garatula
& HTIS07 1Lord de actss rayede pasta dura, cosido al hita, medidas; Largo x Aricho 28cm x 24cm UNIDAD Nia
; - Libro de contabilidad tres (3) columnas de 600 folios, papel bond de 75 .
33 14111807 Libra de contabiidad tras gramos, caratula pasta dura, cosido al hilo, medidas: Large x Ancha 33 om|  UNIDAD | NiA
{3) calumnas %22 m k
Marcador con tinta borrablé para tableros acrificos v de vidrio, Punta
39 44121708 (Marcador borrable bisclada de tres (3) anchos ds linea 2-5mm, tinta a base des agua, no| CAJA 1
16xico, colores negro, azul v roja. Caja x 10 unidades.
Marcador con tinta permanente, Punta biselada fres (3) anchos de linea 2-|
40 44121708 |Marcador permanente Smm, tinta a base da alcohsl, secada rapido colores negro, azdl ¥ 1ofo. CAIA NIA
Caja x 10 unidades.
Marcador permanente punta finz, grosor del traze 1.3mm, tinla @ base de
. 44121708 |Marcador puta fina aleghol, color neqro. Gaja x 12 unidades, UNIDAD !
. Memoria USE con Capacidad de almasenamienic de 84 GB, compatitle
42 43202090 ;Memorta USB conUSE 3.2 gen 1, compatible son windows, mas os, linux y shroma. UNIDAD 5
a2 55121616 |Notes adhesivas medianas Nolas adhesivas de papel, tamafio 76x75mm, cincs colores, color neon, UNIDAD 5

Pegante en barra, contenide neta 40 gr, secado rapida, envase con tapa

de 75gr., pines de perforacién en acero inoxidable.

45 80105704 |Pegante en barra ras5a, 1 toKie. UNIDAD 5
Pegante liquida en presentacion de 250 gr, con Tapa dosificadora, basada
45 31201610 |Pegante fiquide en una emulsion acuosa de polivinit acetato de uso general, eolor blanco,|  UNIDAD 5
no emite clores fuertes, lavable,
Perforadora de dos (2) huacas, distancia de 8cm entre orificios, estructura
Perforadora de dos (2) metdlice y plastico ABS de alte resistencia, capacidad méxima de
47 4101802 huecos, 23 hojas peifaracién 23 hojas de 7Sgr.. pines de perforacién en acera inoxidable, UNIDAD 2
con trampilla para vaciar residuos, con sistema de blogueo,
Perforadora de dos (2} huecas, distancla de 8cm entre orificios, estructura
a8 42101602 Perforadora dg dos (2} meiéﬂce‘,‘capacxdad i'!}éxll?‘ia de perforamén_ 40 hojas dg 759:‘., pines de UNIDAD 1
huecos, 40 hojas perforacidn en acera inoxidable, con trampilla para vaclar residues, con
sistema ds bloguso.
. . Perforadora de uso pesade de dos (2) huecos, distancia de Bom entre
49 | as1p1602 :j:for:d;’; '::jf:”ai ? lorificics, estructura matdlica, capacidad méxima de parforacion 100 hojas|  UNIDAD 1

dias, meses abreviados y afios en 4 digites, Dimensiones 8,50 = 3,50 ®
21,00 e, valido para 12 afios.

a1 41111604 |Regla Metalica Regla Metdlica millmetrada de 30cm, con borde bisetado, UNIDAD 5
Resaitador redondo con punta bisetada. su punta proporciona 3 anchos de
52 44121716 Resaltador amarille finga 2-5mmm, tinta a base de agua color amaritio, de secada rapido, Cajaxi CAJA 1
10 unidades.
- Resma de papel blanco tamaRo carta, con 500 hojas, censidad Tagm,
53 14111507 3::218 de papel tamafic dimensiones 21,6cm de ancho x 27.9cm de largo, acabado mate, CAJA 10
elaberade con pulpa viegen de cafia de axGcar, Caja x 18 resmas.
- Resma de papel bianco tamafio oficio, con 500 hojas, densidad 75gm,
84 | 14111507 ?;Csig“a da pagel lmafio | enciones 21,60 de Anthe x 33cm de largo, acabade mats, elaborado|  CAJA 1
con pulpa viegen de cafa de azdcar. Caja x 10 resmas.
Ufia sacagrapas, metdlico con recubrimients de pléstico, para remaver|
=1 4412161
5 3 {Saca ganchos manuales grapas da 25/6. UNIDAD a
Fechador de entintade manual, varisble mediante rusdas, caracteres
56 44102402 |Sello Fechador manual fiengn una medida de Smm de altura, con un formato de impresion en| UNIDAD 2

58

44121803

Scbre de manila carta

Sobre de manila tamalio carta, papet kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipo
solapa utiversal sin adhesivo, tamafo: ancho 22em, farge 28cm. Paguele

% 100 unidades.

PAQUETE

gt



Sabre de manila tamafio oficio, papel krafl, gramaja 75 grs, ton tapa lipo !
59 44121503 {Sobre de manila oficic selaps uttiversal sin acdhesive, tamafio: anche 25¢m, largo 35¢m, paguete PAQUETE
x 100 unidades.
5 . Takla legajadora tamafio oficio, material plastico, con gancho metdlico|
0 ! i '
B #4111934 [Tabla lagajadora ofisia para la sujecidn, dimensiones: Largo x Ancho 34em x 23cm, UNIDAD
» L o Tajalapiz Metélico Sencillo, con un (1) orificio de tamafic minas de 2mm,
b1 44123618 {Tola lapiz metélico sin deposito, use manual. Caja x 24 unidades CAJA
" Tijera de acero inoxidable, dimensidn 17cm large, asas ergondmicas., Tipo
62 44124618 iTiera de corte Recto, UNIDAD
. Tinta para selles, acuosa fbre de aceites y de alta definicitn, presentacién
& 12171703 {Tinks para sellos de 33ml. con dosificador por goteo, color negro. UNIDAD

R
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Re: Fwd: CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES - O

VIGENCIA 2026

De <michsel.romero@villavicencio.gav.cos i
Destinataric  <apoyocalagestion@villavicencio.gov.co> -
Ce Edwin Lacharme <edwinJacharme@villavicencio.gov.co>

Fecha 2026-01-3011:04

@ LISTADO DE ELEMENTOS DE PARPELERIA 2026 definitivo.xlsx (~30KB)

Cordial salude,

En atencidn a 1s Circular Informativa No, @5 de 2026 ¥ conforme a los lineamientos alli establecidos, nes permitimos remitir adjunto el pedido
de elemantos de papeleria y dtiles de oficina correspondiente a un periodo de un (1) aho.

El requerimiento ha sido elaborade de acverdo con las necesidades de la dependencia y en concordancia con el listado de elementos de mayor

frecuencia suministrade, con el fin de facilitar la conselidacién del proceso contractusl dnico.
Quedamos atentos a cualquier observacién o informscidn adicional que se requiera.

Atentamente,

Michael Steven Romerg Restrepo
Aux. Administrative d

Pireccidn de sistemas tecnologicos e informaticos,f”’,’

s

va
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TUNIDAD DE

44121612

Bistur! de 18mm

Bistur! mango de pléstice, mecanismo retréctil con seguro, tamadio de ia
cuchilla 18mm con corta cuchilla,

UNIDAD

Almohadilla dactilar, Tinta en aceite no tdxica,

imgresion ds 2000

3 44121905 [Almohadilla dactilar huglias, recargable, estruciura en pldstico de alla resistencia extraplang, UNIDAD 3
didimetro externc Scm
. Almohadilla pare sellos de entintado manual recargable, carcasa
i L NIDAD 3
4 44121905 | Almchadilla para sellos metélica y almohadilla abserbente didgmetro minimo 8 cm x 12 em UHIDA
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Carldn de encuadernacién rigide de
5 44122011 |AZ tamafio oficio 1.5 mm plastificade, con herraje Metélico de palanca y pisador de § cm. UNIDAD 10
Capacidad de zimacenamiento: 500 hojas aproximadamente.
Bandas Elasticas Cauchos  {Banda eldstica en caucho siiconadas, colar Amarillo, didmetro 8em y
B 1
& 44122101 Bolsa x 100g 3mm de grosor. Boisa x 100g CLEA
Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinco (5} colores, tamaric de 11,9 mm
- x 432 mm, Hojas por block 110, forma Rectdnguio o flecha,
7 85121616 [Benderas sefiaizadoras tfranslucidas cen pegamento, re movible sobre la mayoria de las UNiDAD oo
superficies.
. Boligrafo de color negro, mina de 0,7mm de grosor, con tapa anti
AdA 20
8 44121701 |Boligrafo negro asfixiante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidades. CA
. Borrador de tablero, con pafio suave, mango ergondmico, elaborada con
3 44111812 ;Ba?)r];argor estandar para materiales amigables con &l medio ambierte, didmetro ancho 4cm -] UNIDAD z
targo 12em.
Barrador de nata pequefio medidas aproximadas 385cmx25emx7
10 44121804 iBorrador nata . Cala x 24 unidades CAJA 3
Caja para archiva inactivo No. 12 dimensidn 21em de anche x 43,5em
11 44111515 |Caja archive inactivo de large y 26cm de atto, con lapa lateral, paredes en canldn reforzade, CAJA o
perforaciones laterales de aireacién. Caja x 20 Unid,
Caleuladora basica Tipo de mini-ascritorie, color negro, pantafia grands,
12 44101800 |Calouladora basica doce {12} digitos, Teclas plasticas, Fuente de alimentacion: Sofar y|  UNIDAD 1

bateria dual, Tamafo (Pr. x An, x ALY 148.5 » 105 * 22.8 mm.

aramos L Ot

Cartuling bristol, tamaﬁo octavo (1/8) de 135g, colares pastel surtidos.

14 1 14111519 |Cartulinz Paquete x 25 unidades, PAQUETE 5
. . ila |Cartulina Legsjadora color Amarilio — Naranja, temario oficio, medittas
15 14111518 gg:izlma Legajadara Amartlla 229 ¥ 345 om, con perforaciones para colocar gancho legajador] PAQUETE 2
herizental y vertical, Paguete por 50 juegos.
Cera transparente para cortar hojas, a base de agua, contenide 14 gr,
16 44121622 [Cera cuenta hojas no toxfee, Farmula sanitizeda MICRO-GARE, elimina ¢f 99.9% de las UMIDAD P4
baclerias,
. i Chinche metdlico de 50 unidades, con cabera plastificada de colar
7 44122108 {Chinche plastificado blanca, purta fina metélica inoxidable para msjor perforacion, CAJA 4
18 31201522 {Cinta Adhesiva Invisitle Cmﬁa ad_heswa invisible, large x anche 33m x 19 mm, acabado, material ROLLO 5
polipropilanc,
19 | a1z01512 (C;;';f:)adhes“’a HENSPAIANES 2l de tinta adhesiva transparents, dimension 48mm x 400w UNIDAD 5
20 31201502 |Cinta enmascarar ﬁfno de cinta para enmascarar rultipropdsito, dimension 24 mm x 40 ROLLO 5
21 44122100 |Cinta faya Cinta ‘faya r'czllo dimension 2om de ancho x 50 melres color rajo, 100% ROLLO .
material polidster.
. Lépiz corrector contenide 8mi, secada rapido, punta metlica, trazo fino
22 44121805 (Correct ; ' ' !
05 1 Corrector liculdo cuerpe blando a base de agua, Caja x 12. CAJA 2
Guitiotina manual Metdlica de 38cm x 30em, cortadara con palanca,
23 B0121301 [Cortadora papei de palanca capacidad de hojas por corte de 12 hojas, para cortar papel de UNIDAD 1
diferentes tamafios, desde A4, A5, B4, BS, BB, BY, carta y oficie,
Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metdlico,
Cosedora manual con con recubrimiento en pintura elecirostatica. tamanio de grapa estandar]
24 44121615 . ! ; ’ y
& capacidad para 30 hojas 26/8, dimensiones: lago 186mm x altlo Bdmm x zncho 44mm, base UNIDAD 3
antideslizante, garantia de 5 afos.
25 43201808 Disco compacto grabable CD- |Bisco c_ompacto grabable CD-R 80 mi_n, ::apacid_ad 700 mb, Velocidad TORRE 1
R de escritura del disco: 52x, con respeciive porta disco, Torre x $00 und.
Disco compacto regrabatle  |Disco compacte Re grabable CD-RW 80 min, capacidad 700 mb
25 | 43201809 4 s '
CD-RwW velacidad 12, con respectivo porta disco. Torre x 50 und. TORRE !
Clip Metalico Mariposa. Longitud: 73 mm ancho, 44 min, Con capadidad
27 44122104 |Gancho olip maripasa para sujetar #e_ 11 a35 hoia‘s f:ie 75 g, _eiaboradc en alamb_re bajo CAJA 2
carbone, meldlico con recubrimients de cing electrolltico. Caja x 50
unidades,
) Gancho legajador plastico, para perforaciones de 7 y 8 om, fabricadas )
28 44122107 |Gancho tegsjador en polipropilenc, plastico anti cortante. color blanco translucide, dos| PAQUETE 20
plezas con capacidad de 250 hojas. Paquete x 20 unidades,
22 44122022 {Gancho lotero 32 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 1" 174, Caja X 12 unidades, CAJA S
30 44122105 1Ganchs jotero 41 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 1° 578, Caja x 12 unidades, CAJA 5
31 44122105 {Gancho lotero 51 mm Gancho Doble cfip metalico, medida 27 Caja x 12 unidadss. CAJA 5
. . - Clip standard institucionai, material metalico gaivanizado, dimensicnes;
32 44122105 1 iy ' "
Gancho tipo clip estandar 33mm x 8rm, caja x 100 unidades, CAJA 10




as 320.

33 44122104 {Grapa para cosedora Grapa standar gaivanizada 26/8, caja x 5600 grapas. CAJA 3
Gutas separadoras en Separador plastico tamafio carta, didmetre 28¢m x 23cm. Paguete x 5 PAQUETE 10
4 44122010 plastico x 5 unidades. unidades. Color: Surtido Q
35 44122110 {Imén redondo de 18 mm Imanes redondos diametro 18 mm X 100 Unidades. PAQUETE 1
PR . Lapiz de madera, Mina de grafitc HB #2, con goma de borrador,
J . : A 10
% 44121706 |Lépiz pars escritura Medidas: 22 cm x 4.7 em x 1.6 om. Caja x 12 unidades. CAd
. Libro de actas rayada de 400 folios, papel bond de 75 gramos, Caratula
& 14113807 |Libro de actas rayado pasta dura, cosiio al hilo, medidas; Largo x Ancho 28em x 24cm UNIDAD g
. - Libre de contabilidad tres (3) columnas de 500 folics, papel bend de 75
38 14114807 Libro da contabilidad tres (3) gramos, caratula pasta dura, coside al hile, medidas: Largo x Ancho 33 UNIDAD 2
columnas
cm X 22 om
: Marcador con tinta botrable para tableros acriicos y de vidrio, Punta
38 44121708 iMarcador borrable bissleda de tres {3} anchos de linea 2-5mm, tinta & base de agua, no CAJA 2
. iéxice, colores nagro, 82ul v rojo. Caja % 10 unidades.
Marcador con tirta permanente, Punta biselada tres (3) anchos de linea
40 44124708 IMarcador permanants 2-5mm, tinta & base de alcohol, secado répido colores negro, azut y rojo. CAJA 2
Caja x 10 unidades,
i Marcador permanente punta fina, grosor def trazo 1,8mm, tinta & base
4 44121708 Marcador punta fina de aloohol, color negro. Gaja x 12 unidades, UNHDAD 8
. Memoria USB con Capacidad de almacenamiento de 84 GB, compatible
42 43202010 \Memoria USS con USE 3.2 gen 1, compatible con windows, mac os, finux y chrome. UNIDAD 5
43 55121516 |Notas sdhesivas medianas Notas adhesivas de pape!, tamafic 76x76mm, cinco colores, color neén, UNIDAD 5

e

Pegante en barra, contenido neto 40 gr, secado 1apido, 6nvase Con fapa

hojas de 75gr., pines de perforacién en acero inoxidable,

45 E0105704 |Pegante en bamra rosca, NG toxice, UNIDAD <]
Fegante ifquido en presentacién de 250 gr, con Tapa dosificadera,
45 31201510 |Pegante liquido - basado en una emulsidn acucsa de polivinil acetato de uso general, UNIDAD 5
color blanco, no emite olores fuertes, lavable,
Perforadora de dos (2) huecos, distencia de Bem enlre orificios,
Perforadora de dos (2) estrictura metdlica y pldstico ABS de alta resistenci, capacidad
47 44101502 hueceos, 23 hojas méxima de perferacion 23 hojas de 75gr., pines de perforacién en acero UNIDAD 2
. inoxidable, con trampilia para vaciar residucs, con sistema de bloqueo.
Perforadora de dos (2) huescos, distancia de 8cm entre orificios,
Perforadera de dos (2) estruclura metélica, capacidad méxima de perforacian 40 hojas de 75gr.,
48 _44101502 hugcos, 40 hojas pines de perforacion en acerc Inoxidable, con tramgpilla para vaciar UNDAD 2
residucs, con sistema da blogueo.
. . Perforadora de use pesade de dos (2) huecos, distancia de Bem entre
Perforadora industrial 2 e o y b "
49 44101602 hugcos, 100 hojas orificics, estructura metalica, capacidad méxima de perforacidn 100 UNIDAD 1

“a1111604

dias, meses abreviades y aflos en 4 digitos. Dimensiones 8,50 x 3,50 =
21,00 cm. valido pars 12 afos.

51 Regla Metélica Regla Metélica milimetrada de 30cm, con borde biselado. UNIDRAD 3
Resaltadior redondo con punta biselads. su punta proporciona 3 anchos

52 44121718 iResaltador amarillo de linea 2-5mm, tinta a base de agua color amarillo, de secado rapide, CAJA 2
Caja x 10 unidades.
Resma de papel blenco temafic carta, con 500 hajas, densidad 75gm,

53 14111507 jResma de pape! tamafo carta [dimensiones 24,8cm de ancho x 27.9cm de largo, acabado mate, CAJA 12
slaborado con puipa viegen de cana de azucar, Caja x 10 resmas.

. Resma de papsl blanco tamefs oficio, con 500 hojas, densidad 75gm,

54 14111507 c?jﬁe;r:a de papel lamario dimensiones 218cm de ancho x 33cm de largo, acabado mate, CAJA 0
elaborado con puipa viegen de cafia de azlcar. Caja x 10 resmas.
Ufa sacagrapas, metalico con recubrimiento de pléstico para remaver,

44 \

55 121613 iSaca ganchos manuales grapas de 265, UNIDAD 10
Fechador de entintado manual, varisble mediante ruedas, caracleres

86 44102402 | Sello fechador manval tienen una medida de Smm de sltura, con un formato de imprasicn en UNIDAD 2

Sobre de manila tamafio carta, pape! kraf!, gramaje 75 grs, con lapa tpo

presentacién de 30ml, con desificador por goteo, color negro,

58 44121503 |Sobre de manila carta solapa universal sin adhesivo, tamafo: ancho 22cm, largo 2%cm. PAQUETE 1
Paguele x 100 unidades.
Sobre de manila tamafic oficie, papet krafl, gramaje 75 grs, con tapa tigo
58 44121503 |Sobre de manila oficia solapa universal sin adhesivo, tamafio: ancho 25cm, largo 36cm,| PAQUETE 1
paquete x 100 unidades.
L i Tabia legejadora tamafio oficio, material pldstico, con gancho metslico
60 44111914 |Tabla | d I " ' N
abla legajadora oficio para la sujecion, dimensiones: Largo x Ancho 3dom x 22om. UNIDAD 5
o - Tajalapiz Metdlico Sencillo, con un {1} orificio de tamano minas de 2mm
61 44121619 |Tajal ; . '
2= lapiz metalico sin deposito, uso manual. Caja x 24 unidades CAlA !
" Tijera de acerc inoxidable, dimensién t7cm large, asas ergondmicas.
2 12181 2 ! '
& A44121618 |Tiera Tipo de corte Recta. UNIDAD 5
53 12171702 [Tinta para sefios Tinta para selios, acucsa libre de aceites vy de alta definician, UNIDAD s




Nota: En caso de requerir un elemento que no este en este listado agregar

CUNSPS:

ORIGO:

84 | se101600 %iﬁ’;’éﬁ%%ﬁsﬁomc Bandeja Organizadora Escritario 3 Niveles UNIDAD
g5 44111805 |TABLERC ACRILICO Tablero Acrifice Blanco 120x240 Colgar, para borrado seco UNIDAD
&
&7
&8




P

Re: CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES -
VIGENCIA 2026

De <saludambiental@villavicencic.gov.co>
Destinataric  <apoyoalagestion@viliavicencio.gov.co>
Fecha 2026-01-29 16:26

(3 LISTADO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 2026 (1) xlsx (~32 KE)

E%@Q

Estimados jefes de Dependencia y Eguipses de Trabajo:

Corgial saluda.

Por Instruccidn de la Secretaria de Desarrollo Institucional,
compartimos la Circular Informativa No. 85 de 2826, referente al
procese de adquisicidn de elementos de papeleria y (tiles de
oficina para la presente vigencia.

Con el fin de garantizar la adguisicidn sportuna de estos insumos,

solicitames su colaboracién atendiende los REQUERIMIENTOS DE LA
CIRCULAR ADJUNTA.

Anexo: Se adjunta el listado de Ips elementos de mayor frecuencia para
facilitar su reporte.

Apradecemos remitir sus necesidades a 1a mayor brevedad para
consolidar el proceso contractual dnico.

Nota: Recuerds que es responsabilidad de quienes wmanejan les correos
electronicos institucionales secializar la informacion con las
oficinas a cargo de sus secretarias o direcciones, asi come con
todos los colaboradares correspondientes.

Cordialmente,

Enith Riztiva Salinas.
DIRECCION DE APOYOD A LA GESTION
Teléfono: 3208498718

Whatsapp: hitni/iba, pe/s7

Caile 42 No. 33-84 Centro - Edificic central Alcaldia* Piso &

Cordial salude

Por madic del presente anexo formato diligenciado LISTADC DE ELEMENTOS DE PAPELERTA 2026, para Direccidn de Salud Ambiental.

_Patricia Saray Sabogal_
_Direccién de Salud Ambiental_

_Secretaria de Salud_

-



cuchillz 18mm con corta cuchilia,

: i S | UMIDAD DE |+ 2%
: FT:S.PE?_IE}gACIONI-T‘Ecylgﬁ . # MEDIDA " {105
4 44121612 {Bisturi ds 16mm Bisturt mango de plastico, mecanismo retréctil con segure, lamadio de ta UNIDAD 5

Almohadilia dactifar, Tinla en aceite no toxica, impresion de 2000 huelias,

3 44121805 [Almohadila dactilar recargable, estructura en plastico de alta resistencia extraplano, diametrol  UNIDAD 2
extamio Sam
y Almohadilta para selios de entintado manual recargable, carcasa metalica
4 44123805 {Aimonadia para seilos y almohadilla absorbente didmetro minimo 8 em x 12 em UNIDAD ¢
LEGAJADOR AZ OFICID AZUL, Cartdn de encuademacion rigido de 1.5
5 44122011 |AZ tamafio oficio mm plastificade, can heraje Metalico de palanca y pisador de 8 cm. UNIDAD 0
Capacidad de almacenarniento: 500 hojas aproxiradaments,
Bandas Elasticas Cauchos {Banda eldstica en caucho siliconadas, color Amarille, didmetro Sem y
8 4412108 Baolsa x 1609 3mm de groser. Bolsa x 100g BOLEA !
Bandaritas Adhesivas Plasticas, x cinco (5) coiores, tamafio de 11,9 mm
T 35121618 |Banderas sefializadoras  [x 43,2 mm, Hojas por blogk 110, forma Recléngulo o flecha, translucidas!  UNIDAD 10
con pegaments, re movible sobre la mayaria de las superficies.
" Bofigrafo de color negro, mina de 0,7mm de grosor, gon tapa anti
8 44121701 1Baligrafo negro afixiante, cusrpo transparente. Caja x 12 unidades. CAA s
. Bomador de tablero, con pafio suave, mangs ergondmico, alaborado con
9 44111912 ZZEior estincar para materiales amigables con el medio ambiente, didmetro ancho 4em - largel  UMIDAD E
12em.
0 44121804 |Borrador nata Botrador de nvata peguefic medidas aproximadas 3,5 cmx 2,8 cm x 7 mm, CAJA 5
Caja x 24 unidades
Caja para archive inactivo No, 12 dimensidn 21cm de ancho x 40,5cm de
1 44111615 |Caja archivo inactive large y 26cm de alto, con tapa lateral, paredes en cartdn reforzado, CAJA 20
perforaciones laterales de aireacion, Gaja x 20 Unid.
Calculadora bésica Tipe de mini-escritorto, color nagro, pantalta grande,
12 44101800 |Calcwladora basica doce (12) digites, Teclas plasticas, Fuente de alimantacion: Solar y| UNIDAD o
haleria dual, Tamafio (Pr. = An, x AL): 148.5 x 105 x 22.8 mm.
Carpeta legajadora libre d Carpeta legajadora desacificada, 100% libre de 4cidos, dos tapas,
13 44122005 |YAPA eAadoraliore del, o ne oficio incluye gancho legajador con materiales plésticos, 320 CAJA 50
acide 320grs N
gramos. Caja x S0und
14 14111519 {Carulina Cartulina bnsk:l,‘tamano octave (1/8) de 135g, colores ?::asle! surtidos. BAGUETE 5
Paguete x 25 unidades.
Cartutina Leqajadora Carulina Legajadara celor Amarillo — Maranja, tamafio oficio, medidasi
18 14111518 A:\ariliaaOfg' N 22,2 x 34,5 om, con perforaciones para colocar gancho legajador] PAQUETE 5]
ate horizontal v vertical. Paguete por 50 juegos,
Cera fransparente para contar hojas, a base ¢e agua, contenido 14 Gf, no
16 44121622 iCera cuenta hojas toxico, Formula saritizada MICRG-CARE, elimine el 89.9% de las| UMIDAD 15
bacterias.
. " Chinche metalice de 50 Gnidades, con cabeza plastificada de color
4. ' i
i 4122108 |Chinche plastificado blancs, punta fina metalica inoxidable para mejor perforacidn, CAJA e
18 3201522 |Cinta Adhesiva lnvisible leta aqhesrva invisible, fargo x anche 33m x 18 mm, acabade, matariat ROLLO 50
polipropilenc.
Cinta adhesiva . . . iz
19 31201812 seansparents (rofle) Rolio de cinta adhesiva transparente, dimensién 48mm x 100mt, UNIDAD 20
20 31201503 |Cinta enmascarar Rollo de cinta para enmascarar mullipropdsito, dimensidn 24 mm x40 ML ROULD 15
. Cinta faya rallo dimensién 2em de ancho x 50 metros color voja, 100%
21 44122100 {Cinta faya material poliéster, ROLLO i}
25 44121805 |Gorrector liquido Lapiz corrector contenide Srr, sec_ado répido, purta metalica, traza fing, CAIA 10
cuerpo blando a base de agua. Cajax 12,
Guiliotina manual Metdlica de 28em x 30um, coradera con palanca,
23 | soiz13ge [COradors papelds capacidad de hojas por conte de 12 hojas, para cortar papel de diferentes|  UNIDAD 3
" tamaiios, desde A4, A5, B4, B5, 86, B7, carta v oficio,
Cosedara manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metdlico,
Cosedora manual con con recubrimiento en pintura electrostitica, tamafio de grapa estandar
441 & N N N . y
24 2181 capacidad para 30 hojas  {26/5, dimensiones: fago 186mm x alto B4mm x ancho 44mm, base UNIDAD 18
#nfideslizante, garantia de 5 afos.
Blsca campacte grabable  {Disco sompacts grabable CO-R 80 min capacidad 700 mb, Velocidad dei
320180 s '
28 & 5 CD-R escrifura del disco: 52x, con respectivo porta disco, Torre x 100 und., TORRE ¢
Disco compacta regrabable{Disco compacte Re grabable COD-RW 50 min, capacidad 700 mb,
26 it . N . '
4320180 CD- RW velocidad 12x, con respectivo porta disco. Torre x 50 und. TORRE ¢
Clip Metalica Mariposa. Longitud: 73 mm anche: 44 mm, Con capacidad)
" . j 35 hojas de 75 g., elaborade en alambre Dajs
27 | 44122104 |Ganch para sujgtar de 11 a d o i
ancho clip maripesa carbons, metdlico con recubrimienie de cinc electrolitico, Caja x 50 Ghsh 5o
unidades.
Gancho lagajador plastico, para perforaciones de 7 y B cm, fabricadas en
28 44122107 |Gancho legajador polipropitenc, plstico anti cortante. color blanco transiucido, dos piezas] FAQUETE [¢]
con capacidad de 280 hojas, Paquete x 20 unidades,
29 44122022 {Gancho lotera 32 mm Gancho Doble dlip metalico, medida 1" 1/4, Caja x 12 unidades. CAJA 15
a0 44122105 |Gancho kotero 41 mm Gancho Doble clip metalico, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades. GAJA 15
a 44122105 [Gancha iotero 51 mm Gancha Dable clip metalico, medida 2. Caja x 12 unidadas. CAJA 15
" . Clip standard institucional, material metalico galvanizade, dimansiones:
32 44122108 N '
: Gancho tipo clip esténdar 33mrm % §mm, caja x 100 unidades. CAJA 58

=Utenpy
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33 44122104 |Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/6, caja x 5000 grapas. CAJA &0
Gttias separadoras an |Beparador pldstico tamatto carta, didmetro 28cm x 23cm. Paquete x & FAQUETE 0
34 sa2z0t0 pléstica x 5 unidades, unidades. Color: Surtide a
38 44122110 |!mén redondo de 18 mm  Jimanes redondos diametro 18 mm X 100 Unidades. FAQUETE a
- - Lapiz de madera, Ming de grafito HE #2, con goma de borrador, Medidas: AJA 2
38 44121705 |Lépiz para escritura 22 ¢m x 4.7 cm % 1.6 om. Caja x 12 unidades. < !
. Libro de actas rayado de 400 folios, papsl bond de 75 grames, Garatula
NIDA] G
a7 14111807 [Libro de actas rayado pasta dura, cosido al hilo, medidas: Largo x Ancho 28¢m x 24cm UNIDAG
" - Litro de contabilidad tres (3) columnas de 600 folios, papel bend de 75
38 | 1attigoy |00 00 OMAbRARANGS o s caratula pasta dura, cosida al hil, medidas. Lage x Anche 33| UNIDAD o
{3} columnag
cmx 22 cm
Marcador con finta borrable para tableros acrilicos y de vidio, Punta
39 44121708 {Marcador borrable biselada de fres {3) anchos de linsa 2-Smwm, tinta a base da agua, no CAJA 4
1éxico, colores negro, azul v rojo. Caja x 10 unidades.
Marcador con tinta permanente, Punta biselada {res {3) anchos de linea 2:
4Q 44121708 iMarcador permanente 5mm, finta a base de alcohal, secado rdpido colores negro, azul y rojo. GAJA 4
Caja x 10 unidades,
Marcador permanente punta fina, grosor def traze 1,3mm, tinta a hase de;
41 44121708 |Marcador punts fina alcohol, culor negro. Gala x 12 unidades. UNIDAD 0
. Memoria USE con Capacidad de almacenamiento de 84 GB, compatible
42 43202010 1Memoria USH con USE 3.2 gen 1, compatible con windows, mac os, linux y chrome, UNIDAD a
. = = - v ey
43 55121816 |Motas adhesivas medianas Molas adhesivas de papel, tamafio 76x78mm, cinco oolores, color Aedn UNIDAD 20

{otal holas 320.
bl

Pegaate en barra, contenids neta 40 gr, secada répido, envase con fapa

de 78gr., pines de perforacion en acero inoxidable.

. &0
45 60106704 |Pegante en barra rosca, no toxics, ) UNIDAD
Pagenle fiquido en presentacién de 250 gr, con Tapa dosificadora,
46 F1201610 |Pegante fquida basado en una emulsién acuosa de polivinil acetato de uso general, color|  UNIDAD &0
- blanco, ne emite ofores fuartes, favable.
Perforadara de des {2) huecos, distancia de 8cm antre orificios, estructura
Pegrforadora de dos (2) metdfica y plastico ABS de alta resistencia capacidad méxima de|
47 44 N i . " "L .
101502 huecos, 23 hejas perforacidn 23 hojas de 75gr., pines de perforacidn en acers inoxidable, UNIDAD ¢
con rampllia para vaciar residuos, con sistema de bloqueo.
Perforadora de dos (2) huecos, distancia de Bem entre arificios, estructura
Ferforadora de dos {2) metdlica, capacidad maxima de perforagion 40 hejas de TSgr., pines de
& . N . N .
43 4101502 huecos, 40 hojas perforacién en acers inexidable, con trampilla para vaciar residuos, con UNIDAD §
sistema de bloques,
. : Perforadora de usa pesado de dos {2} huecos, distancia de Bem entre
49§ 44101602 ﬁ:::ur:d;’g; ‘;;‘;5;"5' % |orificios, estructura metélics, capacidad méxima de perforazion 100 hojas|  UNIDAD 15

dias, meses abreviados v afios en 4 digites. Dimensiones 8,50 x 3,50 =
21,00 cm. valido para 12 afios,

&1 41111604 |Regla Metalica Regla Metdlica mitimetrada de 30cm, con borde biselado, UNIDAD 15
Resaltador vedondo con punta biselada, su punta properciona 3 anchos
52 44121776 |Resaltador amarllle de linga 2-5mm, tinta 2 hase de agua color amarille, de secado rapido, CAJA 4
Caja x 10 unidades.
5 Resma de papel blanca tamafo sarta, con 500 hojas, densidad 7Sgm,
53 | 14111507 f:::a a8 papeliamanc | nsiones 21.6em de ancho 27.%um de large, acabade mate|  CAJA 50
elaborade con pulpa visgen de cafa de azicar, Caja x 10 resmas,
1
- Resma de papel blanco tamafio oficio, Son 500 hojas, densidad 75gm,
84 14111507 ?;;:a de papel tamafio dimensiones 21,6cm de anche x 33cm de large, acebado mate, elaborade CAJA 20
con pulpa viegen de cafa de azlicar. Caja x 10 resmas,
Ufia sacagrapas, metélice con recubrimiento de pidstico, pare remover
441
55 21813 [Seca ganchos manuales grapas de 2506, UNIDAD 15
Fechador de entintado manuai, variable mediante ruedas, caracieres|
55 44102402 {Sello fechador manual ticnen una medida de Smm de altura, con un formato de impresion en| UNIDAD o

Sobre de manila tamado carta, pape! kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipo|

58 44121502 |Sabre de manila carla solapa tniversal sin adhesivo, tamafio; ancho 22cm, iarge 2%em, Pagquets) PAGUETE 0
x 100 unidades.
Sobre de manila tamario oficio, papel krafl, gramaje 75 grs, ¢on tapa tipo
59 44121503 |Scbre de manila oficis solapa universal sin adhesivo, famafe: ancho 25¢em, fargo 35cm, paquete] PAQUETE 0
x 160 unidades,
. . Tabla legajadora tamafic oficio, material pidstico, can gancho metatico!
80 | 44111214 [Tabla legaiad sacora tama . oo
Tabla legajadora oficio para ia sujecién, dimensiones: Largo x Ancho 34cm x 23em. UNIDAD 15
. . " Tajaldpiz Meldlico Sencille, con un (1) erificio de tamano minas de 2mm,
&1 44121619 | Taja lapi i h ! '
2 1apiz metdlico $in deposito, use manual. Caja x 24 unidades CAA 2
- Tijera de acero inoxidable, dimension 17em largo, aeas er onémi
82 44121618 g 40, gondmicas.
Tijera Tipo de corte Recto. UNIBAD 1o
" Tinla para sellos, acyosa fare de  aceites de alta definicial
83 12171703 {Tinta para selios para i nicien,
P ° presentacién de 30ml, con desificadar por goteo, color negro, UNIDAD 10
Nota SALUD AMBIENTAL
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Solicitud papeleria para el afio 2026, Direccion de Difusin Catastral - Secretaria de Catastro y Espacio
Publico

De <difusioncatastral@villavicencio.gov.cos
Destinatario  Apoyoalagesticn <apoyoalagestion@villavicencio.gov.co>
Fecha 2026-071-28 09:48

- [} USTADO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 2026 DIFUSION.xlsx {~31KB)

Buenos dias, bendiciones.

Anexc estoy enviando la solicitud de papeleria para el afic 2026, para 1a Direccidn de Difusién Catastral de la Secretaria de Catastro y
Espacio Piblico.

QLMEDO MONTOYA MIRANDA

Director de Difusidn Catastral
Villavicencio-Meta

Elabord: Yesid Prieto
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SPECIFIGACION TECNIC

Bistur{ de 18mm

Bisturi mango de pléstico, mecanisme refractl con seguro, tamafio de la
cuchilia 18mm con carta cuchilla. '

] Almeohedilla dactilar, Tinta en acelte no toxica, impresion de 2000 huellas,

3 44121805 {Almohadila dactilar recargable, estructura en plastico de alta resistencia extraplano, digmetre]  UNIDAD 5
externo Sem
; Almohadilia para sellos de entintade manual recargatle, carcasa metalica
4 44121905 |Almohadila para sellos y almohadilla absorbents didmetre minimo B om x 12 am UNIDAE 5
LEGAJADOR AZ OFICIQ AZUL, Cartdn de encuadernacion rigido de 1.5
5 44122011 1AZ tamafio oficio mm plastificads, con hemsje Metdlico de palanca vy pisader de 8 em.] UNIDAD 5
Capacidad de almacenamiento: 500 hejas aproximadamente.
Bandas Elésticas Cauchos {Banda elastica en caucho siconadas, calor Amarillo, digmetro Scm v
6 44122101 Bolsa x 100g 3mm de grosor. Bolsa x 100g BOLEA 8
Banderitas Adhesivas Plgsticas, x cince (5) colores, tamafio de 11,9 mm x
7 5$5121616 (Banderas sefalizadoras 43,2 mm, Holas por block 110, forma Rectangulo o fliecha, translucidas!  UNIDAD 20
con pegarnents, re movible sobre la mayoria de las superficies.
. Beligrafo de color negro, mina de 4.7mm de groser, con fapa anti
8 44121701 {Boligrafo negro asfixianie, cuerpe transparente. Caja x 12 unidades. CAJA 10
. Barrador de tablero, con pafio suave, mango ergondmico, elaborado can
2 44111612 ;Ba?::r:or esténdar para materiales amigables con el medio ambiente, didmetro ancha 4em - fargot UNIDAD 1
12em.
Borrador de nata pequeiio medidas aproximadas 3.5 G x 2,5 o % 7 1,
10 44121804 {Borrador nata Caja x 24 unidades CAJA 10
Caja parz archivo Inactivo No, 12 dimensidn 21cm de ancho x 40,5cm de
11 44111815 {Caja archive inactive large y 26cm de alto, con tapa fateral, paredes en cartan reforzado, CAJA 19
perforaciones laterales de sireacién. Caja x 26 Unid.
Calculadora basica Tipo de mini-eseritorio, eolor negro, pantalla grande,
12 44101800 {Calculadora basica doce {12) digitos, Teclas plasticas, Fuente de alimentacidn: Solar yi UNIDAD ¢}
bateria dual, Tamafio (Pr. ® An. x AL): 149,5 x 105 x 22.8 mm.
. . Carpeta legajadora desacificads, 100% fibre de acidas, dos tapas, tamatio
13 44122003 (}a_rpeta ‘egajadera lnre de oficio incluye gancho legajador con materiales plasticos, 320 gramos. CAJA 10
acido 320grs N .
) Caja x 50und
N Cartulina bristol, tamafic octavo (1/8) de 135g, colores pastel surtidos.
14 14111519 {Cartulina Pagquete x 25 unidades. PAQUETE 5
Cartufina Legajadora Cartlina Legajadora color Amarillo — Naranja, tamafio oficio, medidas
15 14111518 Amarlia Oﬁguj 229 x 345 com, con perforaciones para colocar ganche legajador] PAGUETE 5
horizontal y vertical, Paguete por 50 juegos.
Cera transparente para contar hojas, @ base de agua, contenido 14 gr, no
16 44121622 |Cera cuenta hojas toxico, Farmula sanitizada MICRQ-CARE, eliming e 99.9% de fasl UNIDAD 6
bacteras.
. . Chinche metélico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color blance,
7 44122106 |Chinche plastificade punta fina metalica inoxidable para mejor perforacin, CAJA 2
18 31201522 |Cinta Adhesiva invisible Cm_ta ad_heswa invisible, largo » anche 33m x 18 mm, acabado, material ROLLO 10
policropileno,
Cinta adhesiva . " - ”

19 af201512 transparents {roli) Rollo de cinta adhesiva transparente, dimensién 48mm x 100mt. UNIDAD ie
20 31201503 |Cinta enmascarar Rollo de cinta para enmascarar muttipropasits, dimension 24 mm x 40 Mt ROLLO 10
. Cinta faya rollo dimensidn 2cm de ancho x 50 metros color rojo, 100%

21 44122100 {Cinta faya material policstar. ROLLO 10

. Lapiz corrector contenido 8ml, secado rapido, puna metaica, trazo fing,
22 44121805 | Corrector liquido cuerpo blando a base de sgua. Gaja x 12, CAIA 10
Guilloina manua! Metalica de 38cm x 30cm, codadora con palanca,
23 60121301 |Cortadora pape! de palanca capacidad de hojas por corte de 12 hojas, para cortar papel de diferentes] UMNIDAD [
tamafies, desde A4, A5, B4, BS, 86, B7, carta y oficio,
Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por Jdrapa, cuerpo metdlico,
Cosedora manual con con recubrimiente en pintura electrostalica, tamafio de grapa estandar
24 1815 . N N y
a2 capacidad para 30 hojas {26/, dimensiones: lage 186mm x alto §4mm x ancho 44mm, base UNDAD w0
antideslizante, garantia de 5 afos.
Cisco compacto grabable  {Disco compacto grabable CO-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad de
25 0180 . y Lo -
482 ® CD-R escritura del dizco: 52x, con respectivo porta disco. Torre x 100 und. TORRE g
Cisco compacto regrabable {Disce compacic Re grabadle CD-RW 80 min, capacidad 700 mb,
% 43201208 Ch-RW velocidad 12x, con respectivo porta disco, Torre x 50 und. TORRE 0
Clip Metdlico Mariposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
27 44122104 |Ganche clip mariposa para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 g., elaborado en alambre bajo CAJA 10

carbeno, metalico con recubrmianto de cing elecirolitico. Caja x 50
unidades,




Gancho legajador pléstico, para perforaciones de 7 v 8 cm, fabricadas en

28 44122107 |Gancho legajador polipropileno, plastico ant! cortante, color blanco transiucide, dos piezas! PAQUETE 12
con capacidad de 280 hojas, Paquete x 20 unidades.

29 44122022 |Ganche lotero 32 mm Gancho Dable clip metélico, medida 17 1/4, Caja x 12 unidades. CAJA 10

30 44122105 |Ganche fotero 41 mm Gancho Daoble clip metdlico, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades. CAJA 10

31 44122105 |[Ganche fotero 51 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 2", Caja x 12 unidades, CAJA 10

a2 64122905 |Gancho tipo cip estandar Clip standard institucional, material metaiice galvanizado, dimensiones: CAJA 10

33mm x Brm, caja x 100 unidades.




33 44122104 |Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/5, caja x 5000 grapas. CAJA 20

Guias separadoras en Separador pléstico tamafio carla, didmetro 28cm x 23cm. Paguete x 5 PAQUETE 3
sa 44122010 plastico x 5 unidades, unidades. Color: Surtide Q
35 44122110 {Ilmdn redondo de 18 mm  |imanes redondos diametro. 18 mm X 100 Unidades. PAQUETE Q
: . Lépiz de madera, Mina de grafito HB #2, con goma de bomradar, Medidas:
38 44121706 |Lépiz para escritura 22 cm x 4.7 cm % 1.5 cm. Caja x 12 unidades, CAIA 10
. Libre de actas rayado de 400 folios, pape! bond de 75 gramos, Caratula
7 1411807 Libro de acies rayado pasta dura, cosido al hile, medidas: Largo x Anche 28cm x 24em UNIDAD g
. - Libro de contabilidad tres (3} columnas de 600 folios, papel bond de 75
38 14111807 Libro de contabiidad tras gramos, caratida pasta dura, cosido al hilo, medidas: Largo x Ancho 337 UNIDAD ¢l
(3) columnas
cm X 22 ¢m
Marcador con tinta borrable para tableros acrficos y de vidrio, Punta
39 44121708 |Marcador borrable biselada de tres {3) anchos de linea 2-5mm, tinta a base de agua, no CAJA 2
tico, colores negro, azul v rojo. Caja x 10 unidades.
Marcador con tinta permanerte, Punta biselada fres (3} anchos de linea 2-
40 44121708 |Marcador permanente 5mm, finta a base de alcohol, secade rapida colores negro, azul y 1ojo. CAJA 2
Caja x 10 unidades,
Marcador permanente punta fina, grosor del trazo 1,3mm, tinta a base de
i 44121705 |Marcador punta fina alcehol, color negro, Caja x 12 unidades, UNIDAD 2
s Memoria USB con Capacidad de almacenamiento de 64 GB, compatible
42 43202010 | Memoria USB con USB 3.2 gen 1, compatible con windows, mac o, linux y chrome. UNIDAD 5
43 55121616 |Notas adhesivas medianas Notas adhesivas de papel, tamafic 78x76mm, cinco colores, color ORI | DAD 10

total hojas 320,

inco solores; color nedn,

Pegante en barra.,.coménido neto 40 gr, secado rapide, énvase con fapa
45 80105704 |Pegants en batra resca. 1o t0xdco, UNIDAD 10

Pegante liquido en presentacién de 250 gr, con Tapa dosificadora, basado
46 31201610 |Pegants Hquide &n una emulsion acuosa de polivinil acetato de uso general, color blance,| UNIDAD 20
no emite olores fuertes, lavable.

Perforadera dé dos (2) huecos, distancia de Bem entre orificios, estructura

Ferforadora de dos (2} metdlica y pidstico ABS de sita resistencia, capacidad maxima de
ol 44101602 huecos, 23 hojas perforacidn 23 hojas de 75gr., pines de perforacidn en aceroe Inoxidable, UNIDAD &
cen rampilia para vaciar residues, con sistema de blogueo,

Perforadora de dos (2) huecos, distancia de Bcm entre orificios, estructure

48 44101602 Perforadora dg des (2) metahca‘.'capacadad n}axuma de perforac;oq 40 hofas dg 75gr.'. pines de UNIDAD &
huecos, 40 hojas perforacion en acero inoxidable, con trampilla para vaciar residuos, con

sislema de bloguso.

. . Perforadora de uso pesado de dos {2) huecos, distancia de 8cm entre
Perforadera :nd_usma! 2 arificios, estructura metdlica, capacidad maxima de perforacidn 100 hojas] UNIDAD 5
huecos, 100 hgjas . : .

de 75gr., pines de perforacion en acero inoxidable.

48 44101602

&1 41111804 {Regls Metalica Regla Metalica milimetrada de 30cm, con borde biselade, UNIDAD 10
Resaltador redondo con punta biselada, su punla preporciona 3 anchas
B2 44121716 |Resaltador amaritia de linea 2-5mm, tinta a base de agua color amarills, de secade rapido, CAJA 20

Caja x 10 unidades.

- Resma de papel blanco tamafic carta, con 500 niojas, densidad 75gm,
E:;ama de papel tamafio dimensiones 21,6cm de ancho x 27.9cm de largo, acabado mate, CAJA 15
elaborade con pulpa viegen de cafia de aztcar. Caja x 10 resmas,

53 14113507

= Resma de papel blanco tamafo oficio, con 500 hojas, densidad 75gm,
54 14114507 E;;?a de papet tamafio dimensiones 21,8cm de anchoe x 33cm de largo, acabado mate, elaborado CAJA 2
con pulpa viegen de cafa de azlicar. Caja x 10 resmas,

55 44121813 [Saca ganchos manusles Una sacagrapas, metalico con recubrimiento de plastico, para remover

grapas de 26/8, UNIDAD @
Fechader de enfintado manual, variable mediante ruedas, caracteres
tienen una medida de Smm de altura, con un formate de impresién en
56 44102402 i d : : - - . .
Sello fechador manuat dias, meses abreviados v afios en 4 digitos. Dimensiones 8,50 x 3,50 » UNIDAD 5

21,00 cm. valido para 12 afios.

edas pidsticas o

Sobre de manila tamafio carta, papet kraft, gréméie 78 grs, con iapa tipo
58 44121503 |Sobre de mania carta solapa universal sin adhesive, tamafio: ancho 22cm, largo 28cm. Paquete; PAQUETE 5
X 100 unidades.

Sabre de manila tamafio oficio, papel kraft, gramaje 75 grs, con tapa fipo
5% 44121503 {Scbre de manita oficio solapa universal sin adhesive, tamanc: anche 25cm, large 35¢cm, paquete] PAQUETE 5
x 100 unidades.




, . Tabla legajadara tamafie oficio, material plastico, con ganche metélico

&0 44111914 | Tabla legajadora oficic pare la sujecidn, dimansiones: Largo x Ancho 34cm x 23cm. UNIDAD 1
Lol 0 Tejalépiz Metalico Sencillo, con un (1) orificic de tamafic minas de 2mm,

&t 44121619 |7aja tapiz metdlico sin deposiio, uso manual. Caja x 24 unidades CAJA 3
. Tiiera de acero inoxidable, dimension 17cm largo, asas ergonomicas. Tipo,

62 44121618 |Tijera de corte Recto, UNIDAD 10
. Tinta para seflos, acuosa libre de aceites y de alta definicién, presentacién

&3 12171703 {Tinta para sellos de 30, con dosificador por gotea, color negro. UNIDAD 5




¥
LISTADO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 2026 DIRECCION ESPACIO PUBLICO L/ %
De <geslicnespaciopublico@villavicencic.gov.co>
Destinatario  Apoycalagestion <apoyealagestion@villavicencio.gov.co»
Fecha 2026-01-28 09:49

[£)1I1STADO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 2026 DIREGCION ESPACIO PUBLICO.xlsx {~31 KB)

Cordial saludo,

Por medic del presente escrito, la Direccidn de Espacio Publice se permite remitir y allsgar la relacidn de elementos de papeleria requeridos
para la vigencia 2826, conforme a las necesidades operativas de la dependenciz y para el cumplimiento de sus funciones misionales,

Atentamente,

Carlos Javier Lopez Szlazar
Director de Espacioc Publico.
Alealdia de villavicencio
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SO L i UNIDAD DE |50
SPEC@_‘F_;';?Q;_ON TEGHIC/ S weoa
i Bistur! mange de plastico, mecanisma retractil con seguro, tamafio de ia " 10
Bisturi de 18mm cuchilla 18mm con corta cuchilia. UNIDAD
- |Display s buchilias, s e
Almohadilla dactilar, Tinta en aceite no téxica, impresion de 2000 huellas,
3 44121806 |Aimochadilla dactilar recargable, estructura en pldstico de alta resistencia extraplanc, didmetrol  UNIDAD 5
axiemo 5em
" Almohadila para sellos de entintado manual recargatie, carcasa metilica
. 1D
4 44121905 | Almohadilla para sefios y almohadilia absorbente didmetro minime 8 cm x 12 cm UNIDAD 5
LEGAJADOR AZ QFICIO AZUL, Cartdn de encuademacién rigide de 1.5
5 44122011 |AZ tamafio oficio mm plastificado, con herraje Metdlice de pafanca y pisador de 8§ cm.| UNIDAD 1
Capacidad de almacenamiento: 500 hajas aproximadamente.
Bandas Elasticas Cauchos [Banda efstica en caucho siiconadas, color Amarillo, didmetro Bcm y
B MR | ea e 1000 3mm de grosor, Bolsa % 100g ‘ BOLSA s
Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinco {5) colores, tamafio de 11.9 MM x
7 55121616 |Banderas sefalizadoras 43,2 mm. Hojas por block 110, forma Rectinguio o flecha, transiucidas] UNIDAD 20
©on pegamento, re movible sobre fa mayaria de las superficies,
. Boligrafo de color negro, mina de 0,7mm de grosor, con tapa anti
8 44121701 |Boligrafo negro asfixiante, cuerpe transparente, Caja x 12 unidades., CAJA 10
< Borrador de tablero, con pafio suave, mango ergonomice, elaborade con
9 44114812 Z‘;ﬂ‘;ﬁm esténdar para materiales amigables con el medio ambiente, didmetro ancho 4cm - largo; UNIDAD 1
12cm.
Borrador de nata pequefio medidas aproximadas 3.5 om % 2.5 o X 7 .
10 44121804 {Borrador nata Caja x 24 unidades CAJA 10
Caja para archive inactivo No., 12 dimensién 24em de ancho x 40,5cm dej -
11 44111515 |Caja archivo inactive large y 26cm de alto, con tapa lateral, paredes en cartén reforzade, CAJA 10
perforaciones laterales de aireacion, Caja x 20 Unid.
Celculadora bésica Tips de mini-escritorio, color negro, pantalia grande,
12 44101800 |Caleuladora basica doce (12) dighos, Teclas plasticas, Fuente de alimentacion: Solar y| UNIDAD o
bateriz dual, Tamario (Pr. x An. x ALY 149.5 = 105 x 22,8 mm.
Carpeta legaladora libre de Carpeta legajadara desacificada, 100% libre de acidos, dos tapas, tlamafio
33 | 44122003 | yPWE Bgajadora oficio incluye gancho legaiador con materiales plésticos, 320 gramos.|  CAJA 10
acido 320grs -
Caja x §0und
" Cartulina bristol, tamafio oclave (1/8) de 1359, coleres pastet surtidos.
14 14111819 [Cartulina Paquete x 25 unidadcs. PAQUETE 5
" . Carlulina Legajadora color Amarillo — Naranja, tamafio oficio, medidas s
15 14111818 Cartu‘lma Leg_ajadnxa 228 % 345 om, con perforaciones para colocar gancho legajador] PAQUETE 5
Amarila Oficio ) : N
horizontal y vertical. Paguete por 50 juegos,
Cera transparents para contar hojas, a base de agua, contenido 14 gr, no
16 44121622 {Cera cuenta hojas toxico, Formula saniizada MICRO-CARE, elimina o 99.9% de las] UNIDAD 6
bacterias.
. " Chinche metéiico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color blance,
7 44122108 |Chinche plasiificada punta fina metatica inoxidable para mejor perforacian. CAA 2
12 3201522 |Ginta Adhesiva Invisible Cir!ta a:}hesnva invisible, large x anche 33m x 19 mm, acabado, material ROLLO 0
poliprapileno,
Cinta adhesiva " . . ix
1€ 31201512 transparents {rolla) Rollo de cinta adhasiva transparente, dimension 48mm x 100mt. UNIDAD 10
20 31201503 |Cinta enmascarar Rolla de cinta para enmascarar mulfipropésito, dimension 24 mm x 40 Wit ROLLG 10
. . Cinta faya follo dimensidn 2cm de ancho x 50 metros color rojo, 160%
21 44122100 [Cinta faya material polidster. ROLLO 10
- Lapiz corrector contenide 8y, secado répide, punta metdlica, trazo fing,
2 ¢
2 44121805 {Comrector liquido cu2rpo blando a base de agus, Caja x 12, R CAJA 10
Guilicting manual Metdlica de 38em x 30cm, cortadora ton pafanca,
23 80121301 |Corladora papel de palanca capacidad de hojas por corte de 12 hojas, para coriar papel de diferentes| UNIDAD o
tamarios, desde A4, A5, B4, B5, 86, BY, cana y oficio.
Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpe metélico,
Cosedora manual con con recubrimiento en pintura electrostitica, tamafio de grapa estandar
24 4412161 ’ : . . y
121615 capacidad para 30 hojas  [26/6, dimensiones: lago 186mm x alto 64mm x ancho 44mm, base UNiDAG 10
antideslizante, garantia de 5 afios,
- Disco compacto grabable  {Disco compacto grabable CD-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad de
25 43201808 . !
20 CO-R escritura dal disco: 52x, con respectivo porta disco, Torre x 100 und. TORRE g
Disce compacta regrabatile [Disco compacie Re grabable CD-RW 80 min, capacidad 700 mh.
® 43201809 CD- RW velocidad 12x, con respective porta disco. Torre x 50 und. TORRE 0
Clip Metélico Mariposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
" . para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 g., elaborado en alambre bajo
o 44122104 |Gancho clip mariposa carbone, metélico con recubrimients de cinc electrolitico. Caja x 50 CAA B
unidades,

2owD

5%



Gancho egajador plastico, para perforaciones de 7 v 8 cm, fabricadas en

28 44122107 {Gancho Jagajador pofipropitens, piastico anti cortante. color blanca translucide, dos piezas| PAQUETE 10
con capacidad de 280 hojas. Padquete x 20 unidades,

29 44122022 |Ganche jotero 32 mm Gancho Daoble elip metalico, medida 1" 1/4. Caja x 12 unidades. CAJA 10

3G 44122105 |Gancho iotero 41 mm Gancho Daoble elip metalico, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades. CAJA 10

31 44122105 |Gancho jotero 51 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 2", Caja x 12 unidades. CAJA 1a

23 44122105 |Gancho tips i estandar Clip standard institucional, material metdlico galvanizado, dimensiones: CAJA 10

33mm x 8mim, caja x 100 unidades.




a3 44122104 |Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/8, caja x 5000 grapas. CAJA 20
Guias separadoras en Separador pldstico tamafio carta, diémetre 2B2m x 23cm. Paguete x 5 PAQUETE 3
34 4rzzno pléstico x 5 unidades, unidades. Color: Surtiga a
38 44122110 {iman redondo de 18 mm  {imarnes redondas diametro 18 mm X 100 Unidades, PAQUETE "]
. . Lépiz de madera, Mina de grafito HB #2, con goma de barrador, Medidas:
A 10
36 | 44121706 {Lapiz para escritura 22 em % 4.7 cm x 1.6 cm. Caja x 12 unidades. CAd
. Libro de actas rayado de 400 folics, papel bond de 75 gramos, Ceratula g
¥ 4113807 {Litra de actas rayado pasta dura, cosido al hilo, medidas: Largo x Ancho 28cm x 24cm UNIDAD
. - Libro de contabilidad tres (3) columnas de 600 folios, pape! bond de 75
38 14111807 Libro de cortabilidad tres gramos, caratula pasta dura, cosido ai hile, medidas; Largo x Ancho 33] UNIDAD 0
{3} columnas
cmx 22 ¢m
Marcador con tinta borrable para tableros acrilicos y de vidrio, Punta
39 44121708 |Marcador bomable biselada de tres (3) anchos de lines 2-5mm. tinta a base de agua, no CAIA 2
1oxico, colores nearo, azul v roje. Caja x 10 unidades.
Marcador con tinta permanente, Punta biselada tres (3) anchos de linea 2-
40 44121708 |Marcador permanente Smm, tinta a base de alcohal, secado rapido colores negro, azu! yrjo.f CAJA 2
Caja x 10 unidades.
IMarcador permanente punta fina, grosor del trazo 1,3mm, tinte a base de
41 44121708 |Marcador punta fina aleohel, coior negro. Caja x 12 unidades, UNIDAD 2
. Memoria USB con Capacidad de almacenamisnto de 64 GB, compatible
4z 432020C | Mermoria USE con USB 3.2 gen 1, compatible con windows, mac os, finux y chrome. UNIBAD s
43 55121616 |Notas achesivas medianas Netas adhesivas de papel, tamafic 76x76mm, cinco colores, color nedn, UNIDAD 10

{otal hofas 320,

otas achesivas pequenas

Notas:adhesivas
total hojas 320

amafio 50x50mm, cinco colores, color nebn; -

Pegante en bara, tontenide neto 40 gr, secads répido, envase con tapa

45 80105704 |Pegante en barra rosca, no Koo, UNIDAD 10
Pegante fiquido en presentacién de 250 gr, con Tapa dosificadora, basado
45 31201810 Pegante fiquido en una emulsién acuosa de poliving acetalo de uso genera!, color bianco,! UNIDAD 20
no emite olores fuertes, lavable.
Perforadora de dos (2) huecos, distancia de 8cm entre orificlos, estructura
Perforadora de dos (2) metdlica y pldstico ABS de alta resistencia, capacidad méxima de
a 44101602 huecos, 23 hojas perforacién 23 hojes de 75gr., pines de perforacion en acero inoxidable, UNIDAD 5
con trampilia para vaciar residuos, con sistema de bloqueo.
Perforadora de dos (2} huecas, distancia de Scm entre orificlos, estructura
Perforadora de dos (2} metdlica, capacidad maxima de perforacidn 40 hojas de 75gr., pines de
48 44101802 huecos, 40 hojas perforacién en acero inoxidable, con trampiia para vaciar residuos, con UNIDAG B
N sistema de bloques.
- . Perforadera de uso pesado de dos {2) huecos, distancia de 8cm entre
48 441016G2 :f:f;:d%ag’ﬁgjﬁm' 2 orificies, estructura metdlica, capacidad maxima de perforacion 100 hojas| UNIDAD 5

de 75gr., pines de perforacidn en acera inoxidable.

pretector:de :hojas :en;
ta rta.

51 41111604 |Regla Metdlica UNIDAD 10
Resaltador redondo con punta biselada. su punta proporciona 3 anchos
52 44121716 |Resattador amarilio de linea 2-5mm, tirta a base de agua color amarilic, de secado rapido, CAJA 20
Caja x 1) umidades.
" Resma de papet blanco lamafio carta, con 500 hojas, densidad 75gm,
52 14111507 ?:;:a de papel tamafio dimensiones 21,6cm de ancho x 27.8cm de largo, acabado mate, CAJA 18
elaborade con puipa viegen de cafia de azticar. Caja x 10 resmas.
- Resma de papel blanco tamafio oficio, con 500 hojas, densidad 75gm,
Resm ¥ s
54 141115867 oficia 2 de papel tamafio [dimensiones 21,6cm de ancho x 33cm de largo, acabado mate, slaboradc CAJA 2
con pulpa viegen de cafia de azticar, Caja x 10 resmas.
Uiz sacagrapas, metdlico con recubrriento de plastico, para remover,
55 441218
121813 {Saca ganchos manuales grapas de 2676, UNIDAD 20
Fechador de entintado manual, veriable mediante ruedas, caracteres
56 44102402 |Sella fechadar manual tienen una medida de Smm de altura, con un formate de impresién en UNIDAD 5

dias, meses abreviades v afios en 4 digitos. Dimensiones 8,50 x 3,50 x

![Selloaiimerader mantal de

21,00 cm. valido para 12 afios.

Selio humer R eié_'di'{;i_t}_:as'_.'-B_a,rjda:s'_'éléi;cs '
gran; résistencis, estructura’ metalica ;
nitidas, ruedas piasticat peirmiten M pi

Sobre de manta tamafio carta, papet kraﬁ, gramaje 73 grs, con tapa Yipo .

58 44121503 [Sabre de manila carta solapa universal sin adhesive, tamafio: ancho 2zem, large 2%cm. Paguele| PAQUETE 5
x 100 unidades,
Sobre de marila tamafio oficie, pape! kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipo

5g 44121503 |Sobre de mania oficio solapa universat sin adhesive, tamafio: ancho 25cm, large 35cm, paguete| PAQUETE 5

x 100 unidades,




. . Tabla fegajadora tamafio oficio, material pléstico, con ganche metdlico} | ;

&0 44311914 | Tabla legajadora oficio para la sujecion, dimensiones: Large x Ancho 34cm x 23cm. UNIDAD w
e - Tajalapiz. Metalice Sencillo, con un (1) orificio de tamafic minas de 2o,

51 44121819 Taja tépiz metdlico sin deposito, use manual, Cala x 24 unidades CAA 8
" Tijera de acero inoxidable, dimension 17em largo, asas argondmicas, Tipo

62 44121618 [Tijera de corte Recto, UNIDAD 10
. Tinta para sefios, acuosa libre de aceites v de alta definicion, presentacion

83 12173705 {Tinta paa selios de 30ml, con dosificador por goteo, color negro. UNIDAD 5

-

e

.
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Buen dia

Sefores
PRECCION DE APQYO A LA GESTION.

En atencidn a la Cimcular Informativa No. @5/2026, me permito enviar por este medio ¢l formato diligenciado con autorizacidn de la Titular del
despacho Dra, SANDRA LILIANA MARTINEZ BARCENAS, quien se encuentra disfrutande de sus vacaciones.

Cordialmente,

LADY DUQUE DELGARD
Aux. Administrativo.



ESPECIFICACION TECNICA
N Bisturf mango de plastico, mecanismo retractil con seguro, tamafio de la UNID 4
i 44121612 |Bisturl de 18mm cuchilla 18mm con corta cuchilla. AD
| ik ol UGl
Almohadilla dactilar, Tinta en aceite no toxica, impresién de 2000 huellas,
3 44121905 |Almchadilla dactilar recargable, estructura en plastico de afta resistencia extrapiano, diametro| UNIDAD ¢
externo 5cm
. Almohadilla para selios de entintado manual recargable, carcasa 2
4 44121905 |Almotadilla para selios metdlica y almohadilla absorbente didmetro minimo 8 cm x 12 em UNIDAD
LEGAJADOR AZ OFICIC AZUL, Cartén de encuademacion rigido de 1.5
5 44122011 {AZ tamario oficio mm plastificade, con herraje Metdlico de palanca y pisador de & cm.| UNIDAD 200
Capacidad de almacenamiento: 500 hojas aproximadamente.
Bandas Elasticas Cauchos |Banda eldstica en caucho siliconadas, color Amarillo, didmetro 8cm y
& 44122101 Bolsa x 100g 3mm de grosor, Bolsa x 100y BOLSA 6
Banderitas Adhesivas Plasticas, X cinco (5) colores, tamafio de 11,8 mm
7 556121816 |Banderas sefializadoras  |x 43,2.mm, Hojas por block 110, forma Rectanguic o flecha, translucidas!  UNIDAD 15
con pegamente, re movible sobre 1a mayoria de las superficies.
. Boligrafo de color negre, mina de 0,7mm de grosor, con tapa anii
1
S 8 44121701 |Boligrafo negro asfixiante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidades. CAJA °
Borrador esténdar para Borrador de tablero, con pafio suave, mango ergondmico, elaborado con
g 44111912 tablero P materiales amigables con el medic ambiente, diametro ancho 4em - targo| UNIDAD g
12em.
18 44121804 |Borrador nata Borrado!’ de nata _pequeno medidas aproximadas 35 emx 25 cm x 7 CAJA 2
mm. Caja x 24 unidades
Cata para archivo inactivo No. 12 dimensién 21cm de ancho x 40,5cm de
11 44111515 |Caja archivo inactivo largo y 26cm de alte, con tapa lateral, paredes en canén reforzado, CAJA 20
perforaciones laterales de aireacidn, Caja x 20 Unid.
Caleuladora basica Tipo de mini-escriterie, color negro, pantalia grande,
12 44101800 iCalculadora basica doce (12) digites, Teclas plésticas, Fuente de alimentacién: Solar y| UNIDAD 1
bateria dual, Tamafio (Pr. x An, x ALY 149.5 x 105 x 22.8 mm.
. . Carpeta legajadora desacificadz, 100% libre de acidos, dos tapas,
13 | aa12z003 |C8Pela legajadora libre de |, —2 " 0 incluye gancho legajador con materiales plasticos, 3200  CAJA 10
acido 320grs .
gramos. Caja x 50und
. Cartulina bristol, tamafo octavo {1/3) de 135g, coiores pastel surtidos.
14 14111519 |Cartuling Paquete x 25 unidades, PAQUETE 10
) . Cartulina Legajadora color Amarilio — Naranja, tamafio oficio, medidas
15 14111518 Cartu_l:rsa Leg:a}adora 229 x 345 ¢m, con perforaciones para colocar gancho legaiador| PAQUETE 10
Amarilla Oficia . . .
horizontal y vertical. Paquete par 50 juegos.
Cera transparente para contar hojas, a base de agua, contenido 14 gr,
16 44121622 |Cera cuenta hajas no toxico, Férmula sanitizada MICRO-CARE, elimina ei 99.9% de las| UNIDAD 10
bacterias.
. . Chingche metalicc de 50 unidades, con cabeza plastificada de color
17 44122106 {Chinche pl e ’ . .
hinche plastificado bianco, punta fina metalica inoxidable para mejor perforacian. CAA 4
18 31201522 |Cinta Adhesiva Invisible Cln_ia a§hesiva invisible, largo x ancho 33m x 19 mm, acabado, material ROLLO 10
polipropitenc.
Cinta adhesiva , . . .
19 31201512 transparente {rollc) Rello de cinta adhesiva transparente, dimensién 48mm x 100mt, UNIDAD 16
20 31201503 |Cinta enmascarar SI?HO de cinta para enmascarar multiproposite, dimensién 24 mm x 40 ROLLO 5
21 44122100 |Cinta faya Cinta ‘faya r.c?lio dimensién 2cm de ancho x 50 metros color rejo, 100% ROLLO 5
material poliéster,
29 44121805 |Corrector liquido Lépiz corrector contenido 8mi, sec:ado rapido, punta metdlica, trazo fino, CAA 4
cuerpo blando a base de agua. Caja x 12.




Cortadara pape! de

Guiliotina manual Metalica de 38cm x 30cm, cortadora con palanca,

23 80121301 alanca capacidad de hojas por corte de 12 hajas, para cortar papel de diferentes| UNIDAD 1
P tamarios, desds Ad, A5, B4, B5, BS, B7, carta y oficio.
Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metalico,
Cosedora manuaj con con recubrimienio en pintura efectrostatica, tamafio de grapa estdndar
24 44121615 capacidad para 30 hojas  {26/8, dimensiones: lago 186mm x alto 64mm X ancho 44mm, base UNIDAD 2
antideslizante, garantia de 5 afios.
Disco compacto grabable |Disco compacto grababie CD-R 80 min, capacidad 700 mb, Veiocidad de
25 43201808 CD-R escritura del disca: 52x, con respective porta disco. Torre x 100 und. TORRE 0
Disco compacto Disco compacto Re grabable CD-RW 8C min, capacidad 700 mb,
26 43201809 regrabable CD- RW velocidad 12x, con respectivo parta disco. Torre x 50 und. TORRE 0
Clip Metalico Mariposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
" . pera sujetar de 11 & 35 hojas de 75 g., elaborado en alambre bajo
27 44122104 | Ganche dlip mariposa carbono, metélico con recubrimiente de cing electrelitico. Caja x 50 CAJA >
unidades.
Gancho legajador plastico, para perforaciones de 7 v 8 cm, fabricadas an
28 44122107 |Gancho legajador polipropilend, plastico anti cortante. color blanco translucido, dos piezas| PAQUETE 30
con capacidad de 280 hojas. Paquete x 20 unidades.
28 44122022 |Gancho lotero 32 mm Gancho Doble clip metélico, medida 1" 1/4. Caja x 12 unidades. CAJA ¢
30 44122105 |Gancho lotero 41 mm Gancho Doble clip metélico, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades. CAJA 4
31 44122105 |Gancho lotero 51 mm Gancho Dobie clip metalico, medida 2", Caja x 12 unidades, CAJA 4
a5 441291 05 |Gancho tipo clip estandar Clip standard ms.tliuc:lonal, r.nater:al metélico gaivanizado, dimensiones: CAIA 39
_ 33mm x 8mm, caja x 100 unidades.
33 44122104 |Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/6, ¢aja x 5000 grapas. CAJA 15
Guias separadoras en Separador pléstico tamano carta, diametro 28cm x 23cm. Paquete x 5
34 44122010 plastico X 5 unidades. unidades. Color: Surtido PAQUETE o
35 44122110 (Iménredondo de 18 mm  |Imanes redondes diametro 18 mm X 100 Unidades, PAQUETE 2
. . Lapiz de madera, Mina de grafito HB #2, con goma de borrador, Medidas:
3-6 . 44121706 {Ldpiz para escritura 22 cm x 4.7 cm x 1.8 cm. Caja x 12 unidades. CAA 5
. Libro de actas rayado de 400 folios, pape! bond de 75 gramos, Caratula
S7 14111807 {Libro de actas rayado pasta dura, cosido al hilo, medidas: Largs x Ancho 28cm x 24¢m UNIDAD 5
. ” Libro de contabilidad tres (3) columnas de 600 folics, papel bond de 75
38 141114807 Libro de contabilidad tres gramos, caratula pasta dura, cosido al hilo, medidas: Largo x Ancho 33| UNIDAD 0
) (3) columnas
cmx22cm
Marcador con tinta borrable para tableros acrilicos y de vidrio, Punta
39 44121708 {Marcador borrable biselada de tres (3) anchos de linea 2-5mm, tinta a base de agua, no CTAJA 0
taxico, colores negre, azul y rojo. Caja x 10 unidades.,
Marcador con tinta permanente, Punta biselada tres (3} anchos de linea
40 44121708 |Marcador permanente 2-5mm, tinta a base de atcohol, secado rapido colores negro, azul y rojo. CAJA 2
Caja x 10 unidades.
41 44121708 |Marcador punta fina Marcador permanente p.unta fina, _grosor del trazo 1,3mm, tinta a base de UNIDAD 2
alcohol, color nedgro. Caja x'12 unidades.
.
o . Memoria USB con Capacidad de almacenamiento de 64 GB compatible
4 4 A '
? 8202010 {Memoria USB con USB 3.2 gen 1, compatidle con windows, mac os, finux y chrome. UNIDAD 3
43 55124616 INotas a dhésivas medianas tf\;?at?;oa;g:%s;\éas de papel, tamafio 76x76mm, cinco colores, color nedn, UNIDAD 5'

total hiofas 320

Pegante en barra, contenide neto 40 gr, secado réapido, envase con tapa

45 | 50105704 .
‘10;‘5‘.‘7 4 .iPegante en barra rosca. ne toxico. UNIDAD 15

Pegante liguido en presentacion de 250 gr, con Tapa dosificadora,

48 31201610 [Pegante liquido basado en una emulsion acuosa de polivinil acetato de uso general, colori  UNIDAD 2
blanco, no emite olores fuertes, lavable.
Perforadora de dos (2) huecos, distancia de 8cm entre orificios,

47 44101602 Perforadora dg dos (2) estructura metalica y plastico ABS de alta resistencia, capacidad maxima UNIDAD a

huecos, 23 hojas

de perforacion 23 hojas de 75gr., pines de perforacion en acero
inoxidable, con trampitla para vaciar residuos, con sistema de bloqueo.




48

44101602

Perforadora de dos (2)

Perforadora de dos (2) huecos, distancia de 8cm entre crificios,
estructura metélica, capacidad méxima de perforacion 40 hojas de 75gr.,

huecos, 100 hojas

de 75gr., pines de perforacion en acero inoxidable.

. S ! : D 2
huecos, 40 hojas pines de perforacién en acero ingxidable, con trampilla para vaciar UNIDA
residuos, con sistema de blogueo.,
Perforadora industrial 2 Perforadora de uso pesado de dos (2) huecos, distancia de 8cm entre
48 44101602 a Indus orificios, estructura metdlica, capacidad maxima de perforacion 100 hofas| UNIDAD 2

dias, meses abreviados y afios en 4 digitos. Dirmnensiones 8,50 » 3,50 x

51 41111604 |Regla Metdlica Regla Metalica milimetrada de 30cm, con borde biselado. UNIDAD 4
Resaltador redondo con punta biselada. su punta proporciona 3 anchos
52 44121718 |Resaltador amarilic de linea 2-8mm, finta a base de agua color amarillo, de secado répido, CAJA 2
Caja x 10 unidades.
Resma de papel tamafio Resma de papet blanco tamaric carta, con 500 hojas, densidad 75gm,
53 | 14111507 |3 r{;“ pep dimensicnes 21,6cm de ancho x 27.9cm de largo, acabado mate| CAJA 40
elaberado con pulpa viegen de cafia de azicar. Caja x 10 resmas.
_ Resma de papel blanco tamario oficio, con 500 hojas, densidad 75gm,
54 | 14111507 S;;g‘a de papeltamanc | yrensiones 21,6em de ancho x 33¢m de targo, acabade mate,| CAJA 40
elaborado con pulpa viegen de cafa de azdcar. Caja x 10 resmas.
. 55 44121613 [Saca ganchos manuales Ufia sacagrapas, metélico con recubrimiento de plastico, para remever UNIDAD 4
. grapas de 26/5.
Fechador de entintado manual, variatle mediante ruedas, caracteres
55 44102402 |Selle fechador manual tienen una medida de 5mm de altura, con un formato de impresidn en UNIDAD 1

21,00 cm. valido para 12 afos.

Sobre de manila tamafio caria, papel'kraf't, gramajé 75. grs, con tapa tipo

58 44121503 [Sobre de manila cana solapa universal sin adhesivo, tamafic: ancho 22cm, large 28cm.| PAQUETE 1
Paquete x 100 unidades. B
Sobre de manila tamafio oficio, papel kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipo
59 44121503 |Sobre de manila oficia solapa universal sin adhesivo, tamafio: ancho 25cm, largo 35cm,| PAQUETE 3
pagueie x 100 unidades.
. ; Tabla legajadora tamafic oficio, material piastico, con gancho metalico
1 | o . : ! !
60 44111914 |Tablz legajacora oficio para la sujecion, dimensiones: Largo x Ancho 34cm x 23cm. UNIDAD 3
e . Tajalapiz Metaiico Sencillo, con un (1) orificic de tamano minas de 2mm,
21 . . L .
o1 44121619 |Taja lapiz metdlico sin deposito, uso manual. Caja x 24 unidades CAJA !
- Tijera de acero inoxidable, dimensién 17cm largo, asas ergonomicas.
82 44121818 |Tijera Tipo de carte Recto. UNIBADL 4
L. . ] Tinta para sellos, acucsa lbre de aceites y de alta definicion
B3| 121 a ' . .
5 71703 |Tinta para sellos presentacion de 30mi, con dosificador por goteo, color negro. UNIDAD 3

Nota: INSPECCION N 7
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441218612

Bisturi mango de plastice, mecanismo refractil con seguro, tamario de fa
cuchilla 18mm con corta cuchilla,

UNIDAD

Almohadilia dactilar, Tinta en acette no thxica, impresion de 2000 huellas,

3 44121805 Amohadiila dactilar recargable, estructura en plastico de alta resistencia extraplano, didmetro] UNIDAD 4
externoc 5cm :
i Almohadilla para sefios de entintado manuat recargable, carcasa metalica UNIDAD 4
4 44121905 | Amohadifia para selios 1 o onadiia absorbente dimetro minimo 8 cm x 12 am
LEGAJADOR AZ QFICIOQ AZUL, Candn de encuadernacidn rigide de 1.5
5 44122011 |AZ tamafic oficia mm plastificado, con heraje Mstilico de palanca v pisador de 8 om.i  UNIDAD
Capacidad de almacenamiento; 500 hojas aproximadamente.
8 44132101 (Bendas Eldsticas Cauches Banga elastica en caucho sfliconadas, color Amarillo, digmetro 8em vl o CLEA 2
Bolsa x 100g 3mm de grosor, Belsa x 100g N
Banderitas Adhesivas Plasticas, x ¢inco (5) colores, tamafio de 11,9 mm x
7 55121616 |Banderes sefializadoras  [43,2 mm, Hojas por block 110, forma Rectangulo ¢ flecha, translucidas| UNIDAD 40
con pegamento, re movible scbre la mayoria de las superficies.
- Boligrafo de color negro, mina de 0,7mwn de grosor, con tapa andi
8 44.1 21701 | Baligrafe negro asfixiante, cuerpo transparente, Caja x 12 unidades, Cada 8
. Borrador de tablero, con pafe suave, mango ergondmico, elaborado con|
g 44111912 :]%ri;ar:or estandar para materiales amigables con e medic amblente, didmetro ancho 4cm - large!  UNIDAD 2
12cm.
A i i 5 x 7 mm.
10 44121804 |Borrader nata Bcr.rador de r}ata pequefo medidas aproximadas 3,5 cm x 2,5 em CAJA 4
Cala x 24 unidades
Caja para archivo inactivo No. 12 dimensian 21cm de ancho x 40,5¢m de
1 44111515 |Caja archivo inactive largo y 26cm de allo, con fapa lateral, paredss en candn reforzado, CAJA 10
perforaciones laterales de aireacion. Caja x 20 Unid,
Calculadora bésica Tips de mini-escritario, color negro, pantalla grande,
12 4410180C |Calculadora bésica doce (12) dighos, Teclas plasticas, Fuente de alimentacién: Solar y| UNIDAD 4
bateria dual, Tamanic {Pr. x An. % ALY 149.5 x 105 = 22,8 mm.
. y Carpeta legajadora desacificada, 100% fibre de acidos, dos tapas, tamafio
13 44122003 C."Efrpe'a legajadora e de oficio incluye gancho legajader con materiales pldsticos, 320 gramos. CAJA 10
acide 320grs 5
Caja x 50und
" Cariulina bristol, tamafio octavo (1/8) de 135g, colores pasiel surtidos.
141141
14 11519 (Cartulina Paguete x 25 unidades. PAQUETE 5
N . Carluina Legajadora color Amarfllo — Naranja, tamafo oficio, medidas
18 14111519 X;r::::ir;aé_;ggjadora 229 x 345 om, con perforaciones para colocar gancho legajador, PAQUETE
horizontal y verlical, Paguete por 50 juegos.
Cera transparente para contar hejas, a base de agua, contenido 14 gr, no
16 44121622 |Cera cuenta hojas toxico, Férmula senitizada MICRO-CARE, dlimina sl 99.9% de las| UNIDAD
bacterias.
. . Chinche metdlico de 5¢ unidades, con cabeza plastificada de color blanco
17 | 44122108 |Chinch d 0 de 59 P '
inche plastiicado punta fina metalica inoxidable para mejor perforacion, CAIA 0
18 31201522 |Ginta Adhesiva Invisizle Cin_ta aqhesiva invisible, largo x ancha 33m x 19 mm, acabado, material ROLLO 5
polipropilena.
Cinta adhesiva N . .
19 31201812 transperente (rollo) Rolio de cinta adhesiva transparente, dimensién 48mm x 100mt UNIDAD 5
20 31201503 |Cinta enmascarar Raotllo de: cinta para enmascarar multiprop6sito, dimension 24 mm x 40 Mt ROLLO 5
21 44122100 |Cinta faya Cinta ‘faya fq!lo dimensidn 2om de anche x 50 metros color rojo, 100% ROLLO 2
material poliéster.
. Lapiz comrector contenide 8mi, secado répide, punta metalica, trazo #no
22 44121805 {Corrector | ’ ' ! i
fquida cuerpo hlando & base de agua, Caja x 12, CAJA 10
Guillotina manuzl Metdlica de 38cm x 30cm, cortadora con palanca,
23 80121301 {Cortadora pape! de patancacapacidad de hojas por corte de 12 hojas, para corlar papel de diferentes! UNIDAD
tamatios, desde A4, AB, B4, BS, BS, BY, carta y oficio.
Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metdlico,
24 44121615 Coseqora manual ten con recubrimiento en pintura electrostatica, tamafio de grapa estandar UNIDAD 4
Capacidad para 30 hojas  |26/6, dimensiones: lago 186mm x alto B4mm x ancho 44mm, base
antideslizante, garantia de 5 afios.
25 43201808 Disco compacto grabable  Disco compacte grabable CO-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad de TORRE
CH-R escritura del disco: 52x, con respectivo porta disco. Torre x 100 und. 2
Disco compacte regrabable |Disco compacto Re grabable CO-RW 80 min, capacidad 700 mb
28 4320180 L '
S CD- RW velocidad 12x, con respactivo porta disco. Torré x 50 und, TORRE !
Clip Metalico Mariposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
27 44122104 |Gancho clip mariposa para sujetar de 11 a 35 hajas de 75 g.. elaborado en alambre bajo CAA 15

carbeno, meldlico con recubtimiento de cine electrolitice, Caja x 50
unidages.
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Gancho legajeder plastico, para perforaciones de 7 v & om, fabricadas en

28 44122107 iGancho legajador polipropilenc, plastico antl cortante. color bianco translucido, dos piezas| PAQUETE 50
con capacidad de 280 hojas, Paguete x 20 unidades.
29 44122022 (Gancho lotere 32 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 1" 1/4. Caja x 12 unidades, CAJA 1
30 44122105 {Gancho lotérc 41 mm .. :Gancho Doble clip metalico, medida 1" /8. Cala x 12 unidades. CAlA 4
3 44122105 |[Gancho foters 51 mmy Gancho Doble clip metdlico, medida 2°. Caja x 12 unidades. GAJA 1
. . . Clip standard institucional, material metalico gaivanizado, gimensiones:
32 44122105 |Ganche tipo clip esténdar 33mm x 8mm, caja x 100 unidades, CAJA 20




33

44122104 |Grapa parz cosedora Grapa standar galvanizada 26/8, caja x 5000 grapas. CAJA 15
Guias separadoras en Separador pldstico tamana carta, didmetro 28cm x 23cm, Paquete x 5 PAQUETE
34 4412206 plastico x 5 unidades. unidades. Color; Suride
35 4412211G {Iman redondo de 18 mm _ [Imanes redondos diametro 18 mm X 100 Unidades. PAQUETE
i " . |Lapiz dé médera. Mina de grafito HB #2, con goma de borrador, Medidas; A 19
% 44121708 |Lapiz para escritira 22cmx 47 emx $8.em, Cajax 12 unidades. ! CAl
L Libro de actas rayado de 430 folios, papel bond de 75 gramos, Caratula NIDAD 4
5 14111807 |Libro de actes rayado pasta dura, cosido al hilo, medidas: Largo x Ancho 28em x 24cm u
ibro de s téb‘i' dad tre tibro de contabilidad tres (3) columnas de 600 folios, papel bond de 75
38 14111807 Libro de contabidad tres gramos, caratula pasta dura, cosido al hilo, medidas: Largo x Ancho 33] UNIDAD
{3} columnas
cmx 22 cm .
Marcador con tinta borrable para tableros acrilicos y de vidrio, Punta
39 44121708 |Marcador borrable biselada de tres (3} anchos de linea 2-5mm, tinta a base de agua, no] CAJA 4
_{txico, colores negro, azuly fejo. Caia x 10 unidades.
Marcador con finta permanente, ‘Punta biselada tres {3} anchos da tinea 2-
490 44121708 [Marcador permanerie Smm, tinta a base de alcohal, secado rapido colares negro, azul y rofa.]  CAJA
Caja x 10 unidades.
Marcador permanenta punta fing, grosor del traze 1,3mm, tnta a base de 4
1 44121708 |Marcador punta fina alcohol, color negro. Caja x 12 unidades. UNIDAD
. Memoria USB con Capacidad de almacenamients de 64 GB, compatible
42 43202010 {Memoria US3 con USB 3.2 gen 1, compatible con windows, mac os, linux ¥ chrome, UNIDAD 2
43 55121816 INotas adhesivas medianas Notas adhesivas de papel, tamario TExT6mm, cinco colores, color nedn, UNIDAD 20

total hojas 320,
I H

tolai:hoja

Pegante en barra, contenido neto 40 gr, secado rapide, envase con tapa

de 75gr., pines de perforacién en acers inoxidable,

45 80105704 |Pegante en bara rasca, 16 X100, UNIDAD 8
Pegante liquido en presentacién de 250 gr, con Tapa dosificadera, basado
48 31201610 {Pegante iquido en una emulsion acuosa de polivinil acetate de uso general, color blanco,] UNIDAD g
no emite olares fuertes, lavable.
Perforadora de dos (2) huecos, distancia de Bem entre orificiog, estructura
Perforadora de dos (2) metdlica y plastico ABS de alta resistencia, capacidad maxima de
4 744101602 huecos, 23 hojas perfaracién 23 hojas de 75gr., pines de perfaracion en acero inoxidable, UNIDAD 2
can trampilla para vaciar residuos, con sistema de blogueo,
Perforadora de dos {2) huecos, distancia de 8crm entre orificios, estructura
Perforadora da dos {2) metdlica, capacidad méxima de perforacién 40 hojas de 75gr., pines de| ..
8 44101602 husces, 40 hojas perforacion en acero inoxidable, con trampilia para vaciar residuos, con UNIDAD 2
sisterna de blogueo.
. . Perforadora de 'uso pesado de dos {2) huecos, distancla de 8cm entre
49 44101602 ::;?g;ad%%:;gj:::nal 2 arificlos, estructura metdlica, capacidad maxima de perforacion 100 hojas} UMIDAD

21119604

dias, meses abreviados y afios en 4 digitos. Dimensiones 8,50 x 3,50 x
21,00 cm. valido para 12 afios.

Regla Metalica Regla Metalica milimetrada de 30¢m. con borde biselado, UNIDAD 4
Resaltador redendo con punta bisefada, su punia proporciona 3 anchos
52 44121716 |Resaltador amarilio de linea 2-5mm, tinta a base de agua color amarile, de secado rdpido, CAJA 10
Caja x 10 unidades.
- Resma de papel banco tamafic carta, con 560 hojas, densidad 75gm,
53 14111507 ?:;:13 de papel tamanio dimensiones 21.%om de ancho x 27.8cm de largo, acabsdo mate, CAJA 12
elaborads con pulpa viegen de cafia de azicar, Caja x 10 resmas.
s Resma de papel blanco tamafio oficio, con 500 hojas, densidad 75gm
Re | y . .
54 14111507 oﬁc?;na de papel tamario dimensiones 21,6cm de ancho x 33cm de largo, acabado mate, elaborado CAJA 10
) corn pulpa viegen de cafia de azlcar, Caja x 10 resmas.
Ufla sacagrapas, metalice con recubrimiento de plastico, para remover|
55 4412161 '
21613 |Saca ganchos manuales rapas de 26/6, UNIDAD 4
Fechador de enfintadc manuzl, variatle mediante ruedas, caracterss
55 44102462 |Sello fechador manusl tienen una medida de 5mm de altura, con un formato de impresion en UNIDAD 2

Sobre de marila tamaric carta, papel kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipo

% 100 unidades.

58 44121503 [Sobre de manila carta solapa universal sin adhesivo, tamaiic: ancho 22cm, largo 29cm, Paquete] PAQUETE
X 100 unidades,
Schre de manila tamafic oficio, papel kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipo

59 44121503 [Sobre de manila oficio solapa unliversal sin adhesive, tamafio: ancho 25¢cm, largo 35cm, paquete] PAQUETE

LN



, . Tabla legajadora tamanic oficio, material plastico, con gancho metdlico
&0 44111914 |Tabla legajadora oficic para la sujecion, dimensiones: Largo x Ancho 34cm x 23em. UNIDAD
. i~ Tejalépiz Metdlico Sencillo, con un (1) orificic de tamaho minas de 2mm,
&1 44121519 | Taja tapiz metdlico sin deposiio, usc manual. Caja X 24 unidades CAJA
" Tijera de acerc inoxidable, dimensién 17cm largo, asas ergondmicas, Tigo
62 44121618 |Tijera . e corte Reco, UNIDAD
a3 12171702 |Tinta para sellos Tinta para sefios, acuosz libre de aceites y de afta definicion, presertacion

da 30mi, con dosificador por gotes, color negro.

UNIDAD

Nota INSPECCIONN 3 -
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44121612

Bistur{ de 18mm

Bisturi mango de pléstico, mecanismo retractll con seguro, tamafic de la
cuchilia 18mm con corta cuchilla.

Almohadilla dactifar, Tinta en aceite no toxica, impresién de 2000 huellas,

carbono, metdlico con recubrimients de cinc electrolitico. Caja x 50

unidades.

3 44121905 [Almohadilia dactilas recargable, estructura en plastico de alta resistencia extraplano, diametro] UNIDAD 4
externe Scm
" Almohadilla para selios de entintado manual recargable, carcasa metdlica
4 44121805 {Almohadilia para seflos y aimohadilla absorbente didmestro minimo 8 cm x 12 cm UNIDAD 4
LEGAJADOR AZ QFICIO AZUL, Carton de encuademacién rigido de 1.5
5 44122011 {AZ tamafo oficio mm plastificado, con herraje Metdlico de palanca y pisader de 8 cm.) UNIDAD
Capactidad de almacenamiento: 500 hojas aproximadamente.
Bandas Elasticas Cauchos {Banda eldstica en caucho siliconadas, color Amarilio, diametro 8cm ¥
& 122101 Bolsa x 100g 3mm: d¢ grosor, Bolsa x 100g BOLSA 2
Banderitas Adhesivas Plasticas. x cince (5) colares, tamafio de 11,9 mm X
T 68121616 |Banderas sefializadoras 43,2 mm, Hojas por block 110, forma Rectangulo o flecha, ransiucidas] UNIDAD 40
con pagaments, re movible sobre la mayoria de las supearficies,
. Boligrafc de color negro, mina de C.7mm de grosor, con tapa anbi
8 44121701 {Boligrafo negro asfixiants, cuerpe transparente. Caja x 12 unidades., CAJA 8
. Barrador de tablero, con pafio suave, mango ergondmico, elaborado con
9 44111812 zgi’:gﬂr estandar para materiales amigables con el medio ambiente, didmetro ancho 4em - largol  UNIDAD 2
12cm,
Borrador de nata pequeiio medidas aproximadas 3,5 cm x 2.5 cm x 7 mm,
10 44121804 {Bormador nata Caja x 24 unidades CAJA 1
Caja para archiva inactive No. 12 dimension 21cm de ancho x 40,5cm de
11 44111515 (Caja archivo inactive largo y 26cm de alto, con iapa lateral, paredes en cartdn reforzado, CAJA 10
perfaraciones laterales de areacion, Caja x 20 Unid.
Caleuladora basica Tipo de mini-escritorio, color negro, pantalia grande,
12 44101800 |Calculadora basica doce (i2) digites, Teclas plasticas, Fuente de alimentacion: Sofar y| UNIDAD 4
ibaterfa dual, Tamario (Pr. » An, x Al): 148.5 = 105 » 22.53 mm,
. . Garpeta legajadora desacificada, 100% libre de 4cides, dos tapas, tamafe
13 44422003 Ca‘rpeta legajadora fibre de oficio Incluye gancho legajador con materales plésticos, 320 gramos. CAJA 10
acido 320grs !
Caja x S0und
" Cartulina bristol, tamafio octavo (1/8) de 135g, colores pastel surtidos,
14 14111519 [Cartulina Paguete x 25 unidades. PAQUETE 5
. . Cartulina Legajadora color Amarilo — Maranja, tamafic oficio, medidas
15 14111519 Cartu!nna Leqajadora 229 x 345 cm, con perioraciones para colocar gancho legajador] PAQUETE
Amariila Oficio . . N
horizontal y vertical, Paguete por 50 juegos.
Cera transparente para contar hojes, a base de agua, contenido 14 gr. ne
18 44121622 |Cera cuenta hojas toxico, Formula sanitizada MICRO-CARE, elimina e 99.8% de las| UNIDAD
bacterias.
. - Chinche metdlico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color blance,
7 44122106 |Chinche plastificado punta fina metalica inoxidable para mejor perforacion. Chdh R
18 31201522 |Cinta Adhesiva Invisibie Czqta aqhesiva invisible, large x anchq 33m x 19 mm, acabade, material ROLLO 5
palipropileno.
Cinta adhesiva - . ' "

18 201512 transparente {roflo) Rello de ¢inta adhesiva transparente, dimensién 48mm x 100mt. UNIDAD 5
20 31201503 |Cinta enmascarar Rl de cinta para enmascarar multiproposite, dimension 24 mmx 40 Mt. | ROLLO 5
. Cinta faya rollo dimensién Zem de ancho x 50 metros color rojo, 100%

1 1221 N
z 44122106 |Cinta faya material poliéster. ROLLO z
- Lapiz corrector contenido Sml, secado rapide, punta metaiica, trazo fino,
44 5 *
2 121805 | Gorrector liguido cuerpo blands & base de agua, Caja x 12, CAIA 0
Guillotina manua! Metalica de 38em x 30cm, cortadora con palanca,
23 60121301 (Cortadora papel de palanca|capacidad de hojas por corte de 12 hojas, para cortar papel de diferentes] UNIDAD
tamafios, desde Ad, AS, B4, B5, 86, B7, carta y oficio.
Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metético,
Cosedora manual con con recubrimiento en pintura electrostatica, tamafio de grapa estandar
24 44121615 f : ; y
capacidad para 30 hojas |26/, dimensiones: lago 188mm x altc §4mm x ancho 44mm, base UNIDAD 4
antideslizante, garantia de 5 afios.
Disco compacto grabable  (Disco compacto grabable CD-R 80 min capacidad 700 mb, Velocidad de
25 43201808 ) ) N '
CD-R escritura del disco: 52, con respaclive porta disco, Torre x 100 und. TORRE 2
Disco compacto regrabable |Disco compacle Re grabable CD-RW 80 min capacidad 700 mb
28 | 43201 ' ; . \
809 CD- RW velocidad 12x, con respective porta disce, Torre x 50 und. TORRE !
Clip Metdlico Mariposa. LongHud: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
27 44122104 |Gancho clip mariposa para sujstar de 11 a 35 hojas de 75 g., elaborade en alambre bajo CAJA 15

\ 65
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Gancho legajader plastico, para perforaciones de 7 v 8 om, fabricadas en

28 44122107 {Gancho legajador polipropiiens, plastico anti cortante. color blanco transiucido, dos piezas| PAQUETE 50
con capacidad de 280 hojas, Paguete x 20 unidades,

25 44122022 jGancha loters 32 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 1" 1/4, Cala x 12 unidades. CAJA 1

30 44122105 |[Gancho iotero 41 mm Gancho Doble clip metalico, medida 1" 5/8, Caja x 12 unidades. CAJA 1

K| 44122105 |Gancho fotero 51 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 2*. Caja x 12 unidades, CAJA 1

59 44122105 |Ganche tipo cip estindar Clip standard institucional, materia! metdlice galvanizado, dimensiones: CAJA 20

33mm x 8mm, caja x 100 unidades.

5,

p!!m%




33 44122104 |Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/8, caja x 5000 grapas. CAJA 15
Guias separadoras en Separador pléstico tamario carta, didmetro 28cm % 23cm. Paguete x 5
34 44122000 plastice x 5 unidades. unidades. Color: Surtide PAQUETE
as 44122110 [kmén redonde de 18 mm  |imanes redondos diametre 18 mm X 100 Unidades. PAQUETE
‘s . Lapiz de madera, Mina de grafito HE #2, con gama de borrador, Medidas:
38 44121706 |Ldpiz para escritura 22 o x 4.7 om x 1.6 om. Caja x 12 unidades. CAJA 10
. Libre de actas rayade de 400 folios, papel bond delfs gramos, Garatula
& 14181807 1Libro de actes rayado pasta dura, cogido al hilo, medidas: Largo x Ancho 28em x 24em UNIDAD 4
- - Libre de contabilidad tres {3) columnas de 560G folios, papet bond de 75
38 14111807 Lo de contabilidad fres gramos, caratula pasta dura, cosido al hilg, medtdas Largo x Anche 33| UNIDADR
(3) columnas
; om X 22 o
Marcador con tinta bomable para tabjeros acrilicp's y de vidro, Punta
39 44121708 |Marcador bomrable biselada de tres (3) anchos de linea 2-5mm, tinla a base de agua, no| CAJA 4
téxico, colores negro, azul y rojo, Caja x 10 unidadds.
Marcador con tinta permansnte, Punta biselada tres (3) anchos de tinea 2-
40 44121708 {Marcador permanents 5mm, tinta a base de alcohol, secado répide co%oaes negro, azul y roio, CAJA
Caja x 10 unidades.
Marcador permanente punta fina, grosor del trazo 1,3mm, tinta z base de
# 44121708 {Marcador punta fina alcohol, color negre, Caja x 12 unidades. UNIDAD 4
. Mamoria USB con Capacidad de almacenamisnto de 64 GB, compatible
42 43202010 |Memoria USE con USE 3.2 gen 1, compatible con windows, mac s, linux y chrome. UNIDAD 2
43 55121616 |Notas adhesivas medianas Notas adhesivas de papel, tamano 76x76mm, cinca colores, color nedn, UNIDAD

tota! hojas 320.

Notas:adhesivas. de papei tamatio 50x50mm CinGo. colores, color nedn, |«

* liotst Fofas 3205000 :
45 80105704 |Pegante en barra Pegante en barra, contemdo neta 40 gr secado rapldo envase con tapa UNIDAD 2
rosca, ngo toxica,
Pegante liquide en presentacidn de 250 gr, con Tapa dosificadora, basado
45 31201610 |Pegants liguido en una emulsion acuesa de polivinil acetata de uso general, color blanco,]  UNIDAD 8
no emite olores fuertes, lavable.
Perforadora de dos {2) huecos, distancia de 8cm entre orificios, estructura
Perforadora de dos {2) metdlica y plastco ABS de alta resistencia, capacidad mdxima de
4 44101602 huecos, 23 hojas perforacién 23 hojas de 75gr., pines de perforacién en acero inoxidable, UNIDAD z
con trampilla para vaciar residuos, con sistema de blogquea,
Perforadora de dos (2) huecos, distancia de 8cm entre orificios, estructura
Perforadora de dos (2) metalica, capacidad mdxima de perforacion 40 hojas de 75gr., pines de
48 44101602 huecos, 40 hojas perforacién en acero inoxidable, con trampilla para vaciar residuos, con UNIDAD 2
sisterna de blogueo,
. N Perforadora de uso pesado de dos {2) huecos, distancia de Bocm entre
49 44101862 if::;zd%%'g:;zmal 2 orificios, estructura metdlica, capacidad méxima de perforacion 100 hojas}  UNIDAD

de 75gr., pines de perforacion en acero inoxidable.

palipropileno. !fansparente, de: alta:resistencia,
ia

51 41311604 |Regla Metdlica Regla Metdlica milimetrada de 30cm, con borde biselado, UNIDAD 4
Resaltader redonde con puntz biselada. su purita praperciona 3 anchos
52 44121716 |Resaltador amarilic de finea 2-5mm, tinta & base de agua color amanlic de secado rapido,i .CAJA 10
{£aja x 10 unidades, .
_ Resma de papei blanco tamafio carta, con 500 hojas‘ densidad 75gm,
53 14141507 S::;na de papel tamafio dimensiones 21,6cm de ancho x 27.%cm de r]argc acabado mate, CAJA 12
elaborado con puipa viegen de cafia de azicar, Cafa x 10 resmas,
it
" Resma de papel blanco tamafio oficio, con 500-hojas, densidad 75gm,
a4 14111507 ?ﬁ;gﬂa de papel tamaifio dimensiones 21,6cm de ancho x 33cm de largo, acabado mate, elabaradn CAJA 10
con pulpa viegen de cafa de azdcar. Caja x 10 resmas
Ura sacagrapas, metélico con recubrimiento de Plastico, para remover;
55 44121613 |[Saca ganchos manuales grapas de 256, . UNIDAD 4
Fechader de entintade manual, variable medidrite ruedas, caracteres
56 44102402 |Sello fechador manyat tienen una medida de Smm de altura, con un fofmato de impresion en UNIDAD 2

dias, meses asbreviades y afos en 4 digitos. Dtmehs:cnes 8,50 % 3,80 x
21,00 em. valido para 12 afias.

Sobre de mamla tamane carta papel kraft grama]a ?5 grs, con tapa tipo

58 44121503 |Sobre de manila caria solapa universat sin adhesive, tamario: anche 22cm, large 28cm. Paauete] PAQUETE
x 100 unidades. .
' Sobre de manila tamanio oficio, pape! raft, gramaje 75 grs, con tapa fipo
59 44121503 |Sobre de manila oficio solapa universal sin adhesivo, tamafio; anche 25cm, fargo 35cm, paquete] PAQUETE

% 100 unidades.

L



. . Tabla lzgajadora tamafio oficic, material plastico, con gancho metdlico

56 44111914 |Tabls legajadora oficio para fa sujecion, dimensiones: Largo x Ancho 34em x 23cm. UNIDAD
L an Tajalapiz Metdlico Sencillo, con un (1) onificic de tamafio minas de 2mm,

81 4121618 | Taja lapiz metdlico sin deposito, uso manual. Caja x 24 unidades CAJA
&2 44121618 [Thera Tiiera de acero inoxidable, dimensidn 17cm largo, asas ergondmicas. Tipo UNIDAD
de corte Recto.

. Tinta para seflos, acuosa libre de aceites y de altz definicion, presentacicn

83 12171703 |Tinta para selios de 36ml, con dosificador per gotes, color negro, UNIGAD

Nota DIRECCION DE JUSTICIA
Nota DIRECCION DE JUSTICIA

AT
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Fwd: SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES - VIGENCIA 2026.

»wr'% y 4
De <direcciondejusticia@villavicencio.gov.co> 3
Destinataric  <apoyoalagestion@villavicencio.gov.co> e g p IR
AT el T ‘iE— e Sy {1
Fecha 2026-01-26 19:33 h.u‘_az.pﬁ'kﬁ._. WV &J}«_-“;ﬁm%*‘l
SECRETARIA £ DISLFETLL D iRS
L F L . E 'DIRECC!ONDEWOAU"GES'-‘GN' .
@ ROG79- SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y OTILES ~ VIGENCIA 2026.pdf(~362 KB) RF’:IZ;EM

FECA: 27 ENE 2028 VL AL
------ ~~ Mensaje Original weswwaus < : %
Asunto: SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES - VIGENCIA 2875. ﬂ gxgg\‘ CX) I~
Fecha: 20825-01-26 18;26 Neaiteyn Gor
Pe: gorregimientoleviilavizencin. sov. oo . ! ?5 Bfa kaish . ’L
Destinatarie: desarrolloinstitvcionsl@erillayicencio sov ro, Direcciondejusticia <ﬂire:cian-§§§§¥§¥§ TSNS, o, cos

Doctor
JHONY ALEKANDER MORENO MONTOYA
Secretaric De Desarrollo Institucional

Cordial seludo,

En atencidén a la Circular No. No, @5 DE 2826 de 2826, me permito manifestar gue se dic cumplimiento & lo

alli reguerido, razén por la cual se remite la relacidn de los elementos reguerides, con el fin de asegurar el
carrecto desarrolio de las funciones adninistratives, operativas v de atencién a la comunidad en el
Corregimiente 5, conforme a lo indicado en &l citade documento.

ta informacidn se presents de menera organizada on el listado anexo, para su revisin y Fines pertinentes,
Quedo atento a cualquier shservacidn o requerimiento adicional.

Favor confirmar recibido.
Atentamente,

ALBERT GUTIERREZ BARRAGAN
Corregidor NG 5 vanguardia

Cordialmente,

EDNA REYNET HURTADO OLIVERA

Directora de Justicia

Secretaria de Gobierno vy Postconflicto
Municipio de villavicencio

11



NOTA INTERNA

£.

SECRETARIA

DEGOBERNC Y

POST CONELICTO

Villavicencio, 23 de enero de 2026

PARA:

Doctor

JHONY ALEKANDER MORENO MONTOYA

Secretario De Desarrollo Institucional
desarrolloinstitucional@yvillavicencio.pov.co.
Alcaldiz de Villavicencio

DE:

ALBERT GUTIERREZ BARRAGAN
Corregidor No.5 Vanguardia
Alcaldia de Villavicencio

Cordial saludo,

ASUNTO: SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES — VIGENCIA 2026

En atencién e la Cireular No. No. 05 DE 2026 de 2026, me permito manifestar que se dio cumphmiento a lo
allf requerido, razén por la cual se remite Ia relacién de los elementos requeridos, con ef fin de asegurar el
correcte desarrolle de las funciones administrativas, operativas v de atencién a la communidad en el
Corregimiento 5, conforme a lo indicado en el citado documento, ‘

La informacién se presentz de manera organizada en el listado anexo, para su revisién y fines pertinentes.
Quedo atento a cualquier observacion o requerimiento adicional.

NDADDE | G,
6 | Una balsa de cauchos 1 7
8 | Boligrafo por 42 unidades 2 cajas ¢ ”
10 | Borradores de nata 1 caja ,.r‘“/
11 | Caja para archivo inactivo por 20 1 / '
12 | Caleuladora ' 1 7
17 | Chinches metalicos 1Caja "
18 | Rollos de cinta achesiva 5 ."’f )
22 | Lapiz corrector 1 caja é,ﬁ" :;,
24 | Cosedora manual 1 71 -
27 | Gancha clip mariposa 5 cajas //
28 | Ganchos legajadores 5 paquetes p g .
33 | Grapas para cosadoras 4 paquetes f/
34 | Guia para separadores t ) 7
36 | Cajas de lapiz negro Z2cajas ] - }
37 |libro de acta rallado ‘ 2 iib_ros f/'/j
40 | Marcador punta fing _tcaja 7 d
42 |Memorias USB 2 v ’:
43 | Paquste de notas adhesivas 1 / l
44 | Paquete pequefio de notas adhesivas 1 //
45 | Pegante en barra 3 fz“"’f ’
46 | Pegante liquido 2 .,/
48 | Perforadora 1 .,/ .l
49 | Perforadora indusirial 1 e
51 |Regla metalica 1 Pl
52 | Caja de resaltadores 1 =] -
53 | Resma papel caja por 10 tcaja ?
54 {

Resma papel oficio caja por 10

1caja -




VEGENCiA 2026

De <saludpub lca@vﬁla\:
Destinatario  Apoyoaiagestion <apoyoalagesnon@wl avicencio.gov.co»
Fecha 2026-01-29 1 B2

[ UISTADC DE ELEMENTOS DE PAPELERIA2026 DIRECCION SALUD PUSLICA xlsx (~31 KB)

Cordial saludo,

En atencidn a la Circular-Informativa No. 85 de 2828 - Solicitud de necesidades de papeleria y (tiles - vigencia 2828, de manera respetuosa

nos permitimos remitir el listado correspondiente.

para su conocimiento y fines pertinentes.

i

Cordialmente,

YISELA ROJAS CEBALLDS
Directora Salud Piblica
Secretaria de Salud de Villavicencio

----me-- Mensaje Original ------u-

Asunto; CIRCULAR INFORMATIVA No. 85 DE 2326 - S0LICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y GTILES - VIGENCIA 2026

Fecha: 2026-81-23 17:45
De: gpovoaIace<*1onﬂvillavicencio.cuv
Destinataric: deszrrolloin titucional@Wmllavicencie.mov.co. aluns

Eduracionivillevicencio. aov. co,

nianeacion@yillavicercio, pov. <o, iaticndelripfacﬂuiilavjcan:ia.v‘v.gg,

illawicencio. aov.co,

avlsencio.gov.co,

g villavicencic.qukco,

Iofraestructuradvililaviconcio sov.co, nafigndabm'

leancio gov.ce, geblerncdvillavicencic.sov.ca, asspguridadeivdedsnadviilavicencia. po

sontrolinteenodvillsvicencio, sov. to, sompetitividadavillavicencio. pov,. co, miowilidsg

dgvillavigencio gov.

Juridicanotificacionesdvillavicencin, gov, $8, direccionvictimasSvillavicencio, gov.ca, dirgcciondenhrascivilesion

LontrplFt

mujergvii Eﬁvﬂcgnr‘n gov.L0, catastrovespaciohublico@viliavicencio sov.cn

icofvillavicencio gov.co, archivggeneraliviliavicenci BOV.EO, calidgdﬁvillavicen lg9.g0v,00, aigaldiabyilla

':] zvicnncTD gov, oo

LLisvigancio. gav.c,
HCi0LEQVLE fnb@r

adiscinli 45 _w.conc Q- ESYLES, liﬂ,_re.ma@v IRELY
i ifviliavicancio, pow, e pesnsefviliavicencio pov oo,
sentrataciondviilavicencio. gov,co, degarrollorurelévilisvicencio gov. co,

zgrvxcig;pua;EQQS@u1L
desarrg11cempresarialmuillavic°nc1e.ﬂﬂv.co

COGSEFUBCiOﬁCEtBSLFalWVliLﬁVmC?ﬂ(lO.EOV.CG Cdifugioncatastraldviliavicencio, sov. ce,

gestionespacionunlicotviilavicencio, pov. co,

personal@viliavicencio eov.ca, dosarrallooras: alzacionaidvillavicencin, gov.co,

eaciafvillavicencin.eov. oo,

direccionsdni

trativavillavicencis. gov.co, partic inacionciudadanag

JuvertudesAvillavicencio.gov.cn, direcciondedt ricia@ 1lavicencia.puv.cu,

sehvivenclayderschas

wngsdvillavicencio, pov.co,

impuestos@villavicencio.gov.co, po esurueste@villiavicancio. pov. oo, contzhilide

lavicenrio. gov.co, dirsccionnnarativad

ghrasciviles@villavicencin. sov,ca, valoriza

clon@«111hw1c3ﬂc* - EOV. 60, tirsccionesisaiviliavicencis, gov.co,

sistemastecnoiogicosBvillavicencic, BOM. 50, ﬁlanvaa1oquv1}7ds
serviciosmovilidedSvillavicennin, sov, c, dpsacinecononi
meiaran Lentodebarpiosdyillavizencio. sov, o » bdasegyr

villavicencio,gov.co, <untralmcv11 idadavillavicencio. gov. co,

iavicancio.eov.co,

Salugambisntalivillavicsncio gov.co, casrdejustd

sariadetan

ana

i ai@villavicencic. gov.co, gomisariadesamiliasay

tavicencio.gov.on, comisariadefanill

a48vi] Jav1Cﬂm:1o ZOM.LO,

anDecchni%v1]1avjc5ncic.yov.rﬂ, inspeccieniBviliavicancio, gov. co, 1ﬂswocai

lavicencia. oy, eg, inspeccio “4@

inspeg ion%@uilTavicenﬂin 20V, 30, zrvnecc1oﬂ<ﬁ'113a9@60ﬂ61c FOY. SO,

nepsceionz@viliavicencio, sov

igspeccientivilliavirancio gov oo, Qﬁ?he“lmi“ﬂ;ﬂl?vllidvkceﬂclﬁ ao¥.go, cﬂrrag;nggioEEv;lLAV“rgrgig‘ggy.nh,

sonresim rnta%@v1ilav1canr1n Bov.Co, gorregimientod wv1tlavi:eﬁ Gio.pov.co,

LBOV.CO

corvegimientafdvitlavicancio.pov.co corrogindenteidvitlavic

Estimados jefes de Dependencia y Equipas-de; Trabaje:

Cordial saludo.

Por instruccids de la Sacretaria de Deséﬁrolle Instituciomal,
compartimos la Circular Informatlva No. 95 de 2826, referente al proceso

de adquisicidn de alementos de papelerla y utlles de oficina para la
presente vigencia.

Con el fin de garantxzar la adqulsltlcﬂ apurtuna de estos insumos,

solicitamos sy colaboracidn atendlendo los REQUERIMIENTOS DE LA
CIRCULAR ADIUNTA.

Anexo: Se adjunta el listado de los elementos de mayer frecuencia para
facilitar su reporte.

Agradecemes remitir sus n95951dades 2. la mayor brevedad para consolidar
el proceso contractual dnico.

Nota: Recuerde que es respansabllldad de quienes manejan los correos
electrdnicos institucionales socializar la informacion con las
oficinas a cargo de sus secretarias o direcciones, asi como con todos
los colaboradores correspondientes.



Sl Quprics

GNIDAD DE §;

MEDIDA:

Bisturi mango de plastico, mecanisme retractil con segurs, tamafic de la
cuchilla 18mm con corta cuchilla,

UNIDAD

44121905

Almohadilla dactilar

recargable, estructura en pastico de alta resistencia extraplans, didmetro
extemno Sem

44121805

Almohadifla para selios

Almohadillz para selios de entintado manual recargabie, carcasa metdlica
v aimohadilia absorbente diametro minime 8 cm x 12 cm

UNIDAD

4412201

LEGAJADOR AZ OFICIC AZUL, Cantdn de encusdernacion rigids de 1.5
mm plastificado, con hemaje Metdlico de palanca y pisador de & com.
Capacidad de aimacenamiento; 500 hojas aproximadamente.

UNIDAD

44122101

Bandas Elasticas Cauchos

Banda elastica en caucho siliconadas, coler Amarilio, diametra Sem ¥
3mm de grosor, Bolsa x 160y

BOLSA

65121616

Banderas sefalizadoras

Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinco (5} colores, tamario de 11.9 mm x
43.2 mmi, Hojas per block 110, forma Rectanguls o flecha, translucidas
con pegamento, re movibie sobre la mayoriz de tas superficies,

UNIDAD

16

44121701

Bollgrafo de color negro, mina de 0,7mm ge grosor, con tapa anli]
asfidante, cuerpo fransparente, Gaja x 12 unidades,

CAJA

44111912

Barrador estandar para

Borrader de iablero, con pafic suave, mango ergenémico, elaborade con
materiales amigabies con el medic ambients, didmetro anche dem - largo
12cm.

UNIDAD

44121804

Borrader de nata peguefio medidas aproximadas 3,5 ¢m x 2,5 om X 7 M,
Caja x 24 unidades

CAJA

44111515

Caja archivo inactivo

Caja para archive inacive No. 12 dimensién 21cm de ancho x 40,5¢m de
largo ¥ 26crm de alto, con tapa lateral, paredes en cartop reforzado,
perforaciones laterales de aireacion. Caja x 20 Unid.

CaJa

12

44101800

Calculadora bésica

Calculadora bésica Tipo de mini-escritorio, color negro, pantalia grande,
doce (12) digites, Teclas plasticas, Fuente de alimentacion: Solar v
bateria dual, Tamado (Pr. x An. = AL): 149.,5 x 105 x 22.8 mm.

UNIDAD

13

44122003

Carpeiz logajadora libre de

Carpeta legajadora desacificada, 100% libre de acidos, dos tapas, tamafio
oficio incluye gancho legajador con materiales plasticos, 320 grarmos,
Caja x 80und

CAJA

14

14111518

Carlulina bristol, tamafic octave {1/8) de 135g, colores pastel suridos,
Paguete x 25 unidades.

PAQUETE

15

14111519

Cartutina Legajadora

Cartufina Legajadora color Amarilo — Naranja, tamano oficio, medidas
228 x 345 cm, con perforaciones para colocar gancho legajedor
horizontal y verlical, Paquete por 50 jusgos.

PAQUETE

16

44121822

Cera cuenta hojas

Cera transparente para contar hojas, a base de agua, contenidc 14 gr, no
toxice, Férmula sanitizada MICRO-CARE, elimina e 95.9% de las
bacterias,

UNIDAD

17

44122106

Chinche plastificado

Chinche metalico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color blanco,
punta fna metalica inoxidable para mejor perforacién,

CAJA

18

31201522

Cinta Adhesiva invisible

Cinta adhesiva invisible, largo x ancho 33m x 19 mm, acabado, material
poliprapiienc,

ROLLO

19

31201512

transparante (ralko)

Rolio de cinta adhesiva transparente, dimensién 48mm x 100mt.

UNIDAD

20

31201503

Rofio de cinta para enmascarar muitipropasito, dimensidn 24 mm x 40 Mt

RCLLO

21

44122100

Cinta faya rofio dimension 2em de anche x 50 metres color rojo, 100%
material polidster.

ROLLG

2z

44121805

Lépiz comector contenido 8ml, secado rapids, punta metalica, fraze fino,
cuerpg blando a base de agua. Caja x 12

CAJA

23

60121301

Cortadora papel de palanca

Guitioting manual Metdlica de 38cm x 30cm, cortadora con pafanca,
capacidad de Hojas por corte de 12 hojas, para cortar panel de diferentes
tamafios, desde A4, A5, B4, B5, B6, BY, carla v oficic.

UNIBAD

24

44121615

Cosedora manual con
capacidad para 30 hojas

Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por drapa, cuerpe metdlico,
con recubrimiento en pintura electrostatica, tamafic de grapa estandar
26/6, dimensicnes: lago 188mm X altc 64mm X ancho 44mm, base
antideslizante, garantia de 5 arios,

UNIDAD

25

43201808

Disco compacta grabable

Disco compacto grabable CD-R 80 min, capacidad 780 mb, Velocidad de
escritura del disce: 52, con respectivo porta disco. Tarre x 100 und.

TORRE

26

43201809

Disco compacto regrababie
W

Disco compacto Re grabable CD-RW 80 min, capacidag 700 mb,
velocidad 12x, con respective perta disco. Torre x 50 und.

TORRE

27

44122104

Gancha olip mariposa

Clip Metdlico Mariposa. Lengitud: 73 mm ancho: 44 mm, Gon capacidad
para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 g., elahorado en alambre bajo
carbono, metdlico con recubrimiznto de cinc electrolitico. Caja x 50
unidades.

’,%

T

R



Ganche legajador plastice, para perforaciones de 7 v 8 em, fabricadas en

28 44122107 |Gancho legajador pelipropilenc, plastico anti cortante. color blanco franslucide, dos piezas| PAGUETE 20
con capacidad de 280 hojas, Paguete x 20 unidades. .

29 44122022 |Gancho loterc 32 mm Gancho Doble cliip metdlico, madida 1" 1/4. Caja x 12 unidades. CAJA 1

30 44122105 |Gancho lotere 41 mm Ganche Doble clip metdlico, medida 1 5/8. Caja x 12 unidades, CAJA 3

31 44122105 |Gancho lotero 51 mm Gancho Dable clip metalico, medida 2". Caja x 12 unidades. CAJA 1

32 44122105 |Gancho tipo clip esténdar Clip standard institucional, materal metdiico galvanizado, dimensiones: CAIA 20

33mm x Bmm, ¢aja x 100 unidades.




AT

33 44122104 |Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/6, caja x 5000 grapas, CAJA 10
(Guias separadoras en Separador plastico tamarfio carta, didgmetro 2Bem x 23cm. Paquete x 5 3
34 422010 plastico x 5 unidades, unidades. Coler: Surfido PAQUETE
35 44122110 |iman redondo de 18 mm  |imanes redondos diametro 18 mm X 100 Unidades. PAQUETE 4
- . Lapiz de madera, Mina de grafito HB #2, con goma de borrador, Medidas:
56 44121708 |Lapiz para escritira 22 em x 4.7 cm x 1.6 cm. Caja x 12 unidades, CAA 2
; Libro de actas rayado de 400 folios, papel bond de 75 grames, Caratula
. 0
¥ W111807 | Libro de aclas rayado pasta dura, cosida al hilo, medidas: Largo x Anche 28cm x 24cm UNIDAD
; - Lisro de contabilidad tres (3) columnas de 800 folios, papel bond de 75
38 14111807 Libro de contabilidad tres gramos, caralula pasta dura, cosido al hilo, medidas; Largo x Ancho 33| UNIDAD 1]
{3} columnas
om % 22 cm
Marcador cen tinta borrable para tableros acrilicos v de vidro, Punta
39 44121708 {Marcador borrable biselada de tres (3) anchos de linea 2-5mm, tinta & base de agua, no CAJA 1
o, colores nagro, azul y rojo, Caja x 10 unidades.
Marcador con tinta permanents, Punta biselada tres (3) anchos de linea 2-
40 44121708 {Marcador permanents Smm, tinta a base de alcohol, secade répido colores negro, azu y rajo. CAJA 2
Caja x 10 unidades.
Marcader permanente punta fina, gresor del traze 1,3mm, tinta a base de
41 44121708 {Marcador punta fina alcohol, color negre. Caja x 12 unidades. UNIDAD 1
. Memoria USB con Capacidad de almacenamiento de 64 GB, compatible
42 43202010 Memaria LISB con USB 3.2 gen 1, compatible can windows, mac os, linux y chrome., UNIDAD o
. . Notas adhesivas de papel, tamafio 76x76mm, cinco colores, color nean,
43 55121816 {MNotas adhesivas medianas total hoias 320, UNIDAD 3
= piNotas; adheswas de papel tamane 50x50mm cmco colores olor nedn;| .. foe |
sofal holas 330 S UNIDAD - | 12
45 80105764 [Pegante en barra Pegante en ban'a contenide ﬂelo 4G qar, secado rapzdc envase con 1apa UNIDAD 8
Tosca, no oxico.
Pegante liquido en presentacion de 250 gr, con Tapa dosificadsra, basado
46 31201810 |Pegante liquida en una emuision acuosa de poilvinil acetato de uso general, color biance,]  UNIDAD G
no emite olores fuertes, lavable,
Perforadora de dos (2) huecos, distancia de 8em entre orificios, estructura
Perforadora de dos (2) metdlica y plasticc ABS de alta resistencia, capacidad maxima de
o 44101562 huecos, 23 hojas perdoracidn 23 hojas de 75gr., pines de perforacion en acero inoxidable, UNIDAD 8
con trampifia para vaciar residucs, con sistema de bloqueo.
Perforadora de dos (2) huecos, distancia de Scm entre orificios, estructura
a8 44101602 Perforadora dt:: dos (2) metahca_.‘capacidad n}ax:r_na de perforacwn_ 40 hojas dg 759r.l‘ pines de UNIDAD 3
huecos, 40 hojas perforacion en acero inoxidable, con trampilla para vaciar residuos, con
sistemna de Hlogqueo.
. - Perforadora de uso pesado de dos (2) huecos, distancia de Bem entre
49 44101662 ::gg;:d%%'gﬁjzzma‘ 2 orificios, estructura metalica, capacidad méxima de oerforacién 100 hojasi UNIDAD 1

de 75qr., pines de perforacion en acero inoxidable,

anidades;

ho;as en poilpmpﬂeno transparenle, de -alta resistenia,| .': :

51

41111604

Regla Metdlica

Regla Metalica milimetrada de 300m con borde bnselado

UNIDAD 10
Resaltador redondo con punta biselada. su punta proporciona 3 anchos
52 44121716 [Rasaltader amariio de linea 2-5mim, tinta & base de agua color amarilo, de secado rapido, CAJA 2
Caja x 10 unidades,
o Resma de papel blanco famafio carta, con 500 hojas, densidad 75gm,
53 | 14111507 s:r‘;’;“a de panellamaro | ynensiones 21.60m de ancho x 27.5cm de farco. acabede mate| | CAJA 12
elaborado con pulpa viegen de cafa de azdcar, Caja x 10 resmas.
o Resma de papel blanco tamafic oficio, con 500 hojas, densidad 75gm,
54 14111807 5;;Ta ce papel tamaio dimensiones 21,6cm de ancho x 33cm de large, acabado mate, eleboradol  CAJA 3
con pulpa viegen de cafia de aztcar. Caja x 10 resmas,
Ufia sacagrapas, metdlico con recubrimiento de plastico, para remover
44
55 121613 |Saca ganchos manuales grapas de 266, UNIDAD 10
Fechador de entintade manual, variable mediante ruedas, caracleres
56 44102402 |Sello fechador manual lienen una medida de Smm de aitura, con un formate de impresion en UNIDAD 0

dias, meses abreviados y afios en 4 digitos. Dimensiones 8,50 x 3,50 =
21,00 cm. valido para 12 aﬁcs

|mpres
as ruedas p!asﬁcas que permrten el camble manual rapadamen

Sobre de manila tamano carta, papel kraft gramaja 75 grs, con tapa tipo

58 44121503 | Sobre de manila carta solapa universal sin adhesivo, tamario: ancho 22cm, farge 2Scm, Paguete| PAQUETE 0
x 108 unidades.
Scbre de manila tamario oficio, pape! kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipo

59 44121503 | Sobre de manila oficio solepa universal sin adhesive, tamafio: ancho 25¢m, large 35cm, paguete| PAQUETE s}

% 100 unidades.




60

44111914

Tabla legajadera oficio

Tabla legajedora tamafio oficio, materdal plastico, con ganche metélico

para la sujecian, dimensicnes: Largs x Ancho 34ocm x 23cm. UNIDAD
N - Tajalapiz Metélico Sencillo, con un (1) orificio de tamafio minas de 2mm,
51 44121619 | Taja lépiz metdlico sin deposito, uso manual. Caja x 24 unidades CAJA
" Tijera de acers inoxidable, dimensién 17cm largo, asas ergondmicas, Tipo
62 44121618 |Tijera de core Recto, UNIDAD
63 12174705 | Tinta para sellos Tinta para ssellos, acuosa fbre de aceites ¥ de alta definicion, presentacion UNIDAD

de 30mi, con desificador por gotee, color negro.

Nota SALUD PUBLICA
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Asesor de Despacho

FECHA: 28/01/2026
Doctora
PARA: ENITH RIATIVA SALINAS
Directora de Apoyo a la Gesfion
DE: OSCAR ARMANDO ALEJO CANO

Sin ofro particular,

ASUNTO: Conocimiento y fines pe‘ﬁihegntesf- -

il .ﬁ".’x;;};'

OBSERVACIONES: En atencién a la Circular Informativa;No.- 05 de 2026, me permito enviar
el listado detallado de los: elementos de papeleria y (tiles de oficina necesarios para el
| funcionamiento operativo de la oficina del despacho del alcalde. ..

& BE, VI« VICENTIO

RECRETARIALE Dés..n*'-:" 3 STITOCIONAL

FIRMA REMITENTE

DIRECCION DF APCIVOIAT 5 (E 500

FIRMA DESTREIRIQ/RECIBIDO

maacf )\th‘@t @_T

YECRL 79 ENE 225 IOREZE

FWA '.

 Redonsa e _._3:8_»@ roics Y

OSCAR\ARM\&NB@ALEJO CANO 3 FECHA

IHORA

Agesor\de Despacho

| RADICADO No:'

Anexos: 2 folios
Copia: NA

NOMBRES Y APELLIDOS

CARGO

FIRMA

V°B®: NiA

Reviso: N/A

Eiabaro: Yury Esperanza Neira Gomez

Profesionial Universitario.

"# /’

Calle 40 No. 33-64 Centro edificio Alcaldia« Pise 10 » NIT. 852.099.324-3 sTeléfonc: 6086715859

Codigo Postal: 500001 » www.willavicencio.gov.co « zicaldia@villavicencio.gov.co »

» FB: Alcaldia de Villavicencio

Yillavicencio, Meta, Colombia

1G: @alcaldiadevillavicencio




|Bisturi mango de plastico, mecanismo retréctif con segura, tamafio de fa

o D 2
! 44121612 |Bisturi de 18mm cuchilia 18mm con corta cuchilla. Ub_HDA
Almohadilla dactifar, Tinta en aceite no tdxica, impresién de 2000
2 44121905 |Almohadilla dactilar huellas, recargable, estructura en plstico de alta resistencia extraplano,| UNIDAD 1
- didmetro externo 5cm ' :
. Almohadilla para sefios de entintado manual recargab%é. carcasa 1
? 44121805 |Almohadila para sellos metalica y aimchadilla absorbente didmetro minimo 8 cm x 12 em UNlDAfD
Bandas Elasticas Cauchos |Banda elastica en caucho siliconadas, color Amarnio. diametko 8cm
. - . \ 1
4 44122101 Bolsz x 100g 3mm de grosor, Belsa x 160g : BOLSA
Banderitas Adhesivas Plgsticas, x cinco (5) colores, tamadio de 11,9 mm
i X 432 mm, Hojas por block 110, forma Rectangulo o flecha,
5 55121616 l?anderas sefializadoras translucidas con pegamento, re movible sobre la mayoria de las UNIDAD 10
) superficies. ‘ . : :
- Boligrafe de color negre, mina de ©,7mm de grosor, con tapa ant
6 44121701 | Boligrafo negro asfixiante, cuerpe transparente. Caja x 12 unidades., ‘ CAJA 2
i Ao .- . Borrador de tablero, con pafio suave, mango ergondrmico, elaberado con . '
7 44111912 f;%rlreagor estandar para materiales amigables con el medic ambiente, diametro ancho 4cm -  UNIDAD 1
large 12cm. '
8 44121804 |Borrador nate Borrado!' de nata pequefio medidas aproximadas 35 cmx 25 cm x 7 CAJA 1.
mm. Caja x 24 unidades
Cafa para archive inactive No. 12 dimension 21cm de ancho x 40,5cm
9 44111515 |Caja archivo inactive de large. y 26¢m de alto, con tapa lateral, paredes en carton reforzado, CAJA 4
: perforaciones laterales de zireacion. Caja x 20.Unid. -
i P . . Carpeta legajadora desacificada, 106% fibre de acidos, dos tapas, .
10 44122003 (;a_rp eta legajadora ibre de tamafio oficio incluye gancho legajader con materiales plasticos, 320 CAJA 4
- acido 320grs . :
. gramos, Caja x 50und
. Cera transparente para contar hojas, a base de agua, contenids 14 gr,
11 44121822 [Cera cuenta holas no toxico, Férmula sanitizada MICRO-CARE, elimina el §9.9% de las| UNIDAD 1
bacterias, .
12 31201522 |Cinta Adhesiva Invisible Czn.ta ac{heswa m_wsm%e, targo x ancho 33m x 18 mm, ‘acabac!io, matgrzal ROLLO 2
S, polipropileno. : -
Cinta adhesiva : . . . .
13 31201512 . transparente (rollo) Rollo de cinta adhesiva transparente, dimensidn 48mm x 100mt, UNIDAD 1
14 31201503 [Cinta enmascarar I\Rﬂ(t)“o de cinta para enmascarar multipropésito, dimension 24 mm x 40 ROLLO 1
‘ Lo Lapiz corrector contenido 8mi, secado rapido, punta metélica, trazo fino,
15 - !
° | 44121805 |Corector liquido cuerpo blando a base de agua. Caja x 12. CAJA . !
: Guillotina manual Metalica de 38cm x 30¢m, cortadora con palanca,
16 | 60121301 C;’;ﬁg:ra papel de capacidad de hojas por core de 12 hojas, para cortar papel do| UNIDAD 3
: P diferentes tamafios, desde A4, A5, B4, B5, B8, B7, carta y oficio.
|Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metalico,
Cosedora manuat con con recubrimiento en pintura electrostatica, tamafio de grapa estandar
17 44121615 capacidad para 30 hojas  |26/6, dimensiones: lago 186mm x alto 64mm x ancho 44mm. base UNIDAD 3
antideslizante, garantia de 5 afios.
Clip Metalico Mariposa. tongitud: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
18 441 . . para sujetar dg 11 2 35 hojas fde 75 g., elaborado en alambre bajo _
22104 |Gancho clip mariposa carbone; metdlico con recubsimiento de cinc electrolitico. iCaja x. 50 CAJA °
) unidades. - :
L P . Clip 'standard institucional, material metalico galvanizado, dimensiones:
19 41221 ' ;
44122105 |Gancho tips clip estandar 133mm x 8mm, caja x 100 unidades. CAJA 15
20 44122104 |Grapa para cosedora Grapa standar gaivanizada 26/6, caja x 5000 grapas. CAJA 4
. . Lapiz de madera, Mina de grafito HB #2, con goma de borrador,
21 441217 2 ) ,
06 |Lapiz para escritura Medidas: 22 em x 4.7 cm x 1.6 cr. Caja x 12 unidades, CAJA 2
Marcador con tinta borrable pare. tableros acrilicos y de vidrio, Punta
22 44121708 Marcador botrable biselada de tres (3} anchos de iinea 2-5mm, tinta a base de agua, no CAJA 1
| 3 ) téxico, coleres negre, azul y rojo. Caja x 10 unidades. : ) .
’ Marcador con tinta permanente, Punta biselada tres (3) anchos de tinea :
23 44121708 {Marcador permanente 2-5mm, tinta a base de alcohol, secade rapido colores negre, azul y rojo.|  CAJA 1

Caja x 10 unidades.




i

Marcad %o punta Jel trazo 1.5mm, inta & base|.
: ’ arcador permanente punta fina, grosor del frazo 1,3mm, tinta a base ) 1
24 44121708 |Marcador punta fina ‘|de glcohol, color negro. Caja x 12 unidades. "UNIDAD
. Memoria USB con Capacidad de almacenamiento de 64 GB, campatibls
25 43202010 {Memoria USB con USB 3.2 gen 1, compatible con windows, mac os, finux y chrome. UNIDAD L
26 55121616 |Notas adhesivas medianas Notas a\.dheswas de papel, tamafio 76x76mm, cinco colores, gzzolor_neon. UNIDAD 10
iotal hojas 320. !
27 | 55121616 |Notas adhesivas pequefias Notas a_dheswas de papel, tamafio 50x50mm,.cinco colores, gsior RSN NIDAD 5
o fotal hojas 320. . :
28 60105704 |Pegante en bara ‘ Pegante en l?arra, contenido neto 40 gr, secado rapido, envase con tapa UNIDAD 10
: rosca, no toxico, L .
i 1 ‘ - Parforadora de dos {2) huecos, distancia de 8cm entre orificios,
Perforadora de dos {2) estructura metalica y plastice ABS de alta resistencia, capacidad maxima
® 44101602 huecos, 23 hojas de- perforacién 23 hojas de 75gr., pines de perforacién: en acero UNIDAD 3
inoxidable, con trampilla para vaciar residuos, con sistema de bloqueo,
§ . . Perforadora de uso pesado de dos (2) huecos, distancia de Scm entre :
30 44101602 ° Efgscr:d%%lggi sstrlai 2 orificios, estructura metdlica, capacidad méaxima de perforacién 100 UNIDAD 1
! ) hojas de 75gr., pines de perforacidn en acere inoxidable.
protector de hojas en polipropilenc transparente, de alta resistencia,
Protector de hojas en tamafio carta, con antireflective, antiadherente, con. esquinas
3 44122002 polipropilenc redondeadas; banda de refuerzo, perforaciones universadles, 100 PAQUETE 3
unidades. : :
Resaltador redonds con punta biselada. su punta proporciona 3 anchos
32 44121716 {Resaltador amarilic de linea 2-5mm, tinta a base de agua color amarillo, de secade répido,| CAJA 1
17 - Caja x 10 unidades. . ' .
. iResma de papel blanco tamafio carta, con 500 hojas, densidad 75gm,
33 | 14111507 ;f:;"a 98 PaREItamafo | yimensiones 21,60m de ancho x 27.9cm de latgo. seabade ma|  CAA 20
elaborado con pulpa viegen de cafia de azicar. Caja x 10 resmas.
- Re;srna de papel blanco tamafio oficio, con 500 hojas, densidad 75gm,
3¢ | 14111507 |FoSMR de PAPRIAMARD. |y iones 21.6am de anoho x 33em de e, assbado mete]  GAUA 1
elaborado con pulpa viegen de cafia de azicar. Caja x 10 resrnas.
a5 44121613 |Saca ganchos manuales Ufa sacagrapas, metalico con recubrimiento de plastico, para remover| UNIDAD 4
grapas de 26/6. :
Fechador de entintado manual, variable mediante ruedas, caracteres
fenen una medida de 5mm de altura, con un formato de impresion en
4 ’ . )
% 44102402 |Sello fechador manual dias, meses abreviados y afics en 4 digitos. Bimensiones 8,50 % 3,50 % UNIDAD ‘1
21,00 cm. valido para 12 afios, : ] ;
. ! Selio numerador manual de 6 digitos, Bandas elaboradas en: caucho de .
37 | 44102402 'ifg’;”g;zradm MaNE \gran resistencia, estructyra metdlica, disefio ergonémice, Impresiones] UNIDAD 1
9 “|nitidas, ruedas plasticas que permiten el cambio manuat rapidamente. , '
Sobre de manila tamafio carta, papel kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipo|.
38 44121503 |Sobre de manila carta solapa universal sin adhesivo, tamafio: ancho 22em, largo 29cm.| PAQUETE 2
Paguete x 100 unidades. '
Sobre de manila tamafio oficio, papel kraft, gramaje 75 grs, con tapa tipo
39 44121503 |Sobre de manila oficio solapa universak sin adhesivo, tamafie; ancho 25em, large 35cm,i PAQUETE 2
' paquete x 100 unidades. ' :
PO . Tajatépiz Metalico Senciflo, con un (1) orificio de tamafio minas de 2mm .
4G 4412161 . . s . . !
21618 | Taja lapiz metaiico sin deposilo, uso manual. Caja x 24 unidadss CAJA !
. Tijera de acero inoxidable, dimensién 17cm largo, asas ergonémicas.
41 44121 ! ‘ o, .
618 |Tijera Tipe de corte Recto. UNIDAD 2
. Tintz para sellos, acuosa libre de aceies y de aita. definicion
42 | 12171703 a : _ :
03 {Tinta para sellos presentacion de 30mi, con dosificador por goteo, color neqgro. - UNIDAD 2
Nota: En caso de requerir un elemento que no este en este listado agregar
Carpeta de aletas libre de {Carpeta cuatro aletas desaciiicada noma ultra 20 320 gramos T/Oficio
45| 4122003 | Lo - ultra 20 37%25 Caja x 50und CAlA 1
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Buenas tardes

Para conocimiento y trémite correspondiente:

Cordialmente,

IHONY ALEXANDER MORENO MONTOYA
Secretario de Desarrollo Institucional

desarrofloinstitucional@vilavicendo dov.co
Calle 40 No. 33 —64 Barrio Ceatre; Piso 8,

. MNITB892.099.324-3.
Edificio Central L
ALCALDIA DE VILLAVECENCIO .

IVILLAVO S0MOS ToDOS:

e Mensaje GQriginal --------

Asunto: nota interna 1056/128 respuesta circular @5 de 20326 rad interno 149
Fecha: 2026-82-82 11:15 .

De: gestiondelrisspo@villavizencio. gov.co. .

Lsingtitucionslgvillavicencin, fov. cod

Cordial saludo,

Vg gaman



44121612

Bisturf de 18mm

Bisturl mango de ptastico, mecanismo retréctlt con segure, tamario de la
cuchilla 18mim son corta cuckilla, :

UNIDAD

Almchadilla dectiiar, Tinta en aceite no téxica, impresién de 2000

33mm x 8mm, caja x 100 unidades.

3 44121905 |Almchadilla dactilar huellas, recargable, estructura en plastico de alta resistencia extraplanc,] UNIDAD
digmatro externo Scm
. Almohadilla parz sellos de entintado manual recargable, carcass .
4 44121905 | Almchadilla paca selios metalica y almohacdilta absorbents didmetre minimo 8 cm x 12 cm UNIDAD
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Cartdn de encuadernacién rigido de
5 44122011 | AZ tamarfo oficic 1.5 mm plastificade, con herraje Metélice de palanca y pisador de Bem.| UNIDAD
Capacidad de aimacenamiento: 500 hojas aproximadamente,
Bandes Elasticas Cauchos [Banda eléstica en caucho siliconadas, color Amarillo, Gametro Gom ¥
OLSA
& 44122101 Boisa x 100g 3mm de grosor, Bolsa x 100g BoLs
Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinco {5) colores, tamafio de 11,9 mm
I X 432 mm, Hojas por black 110, forma Rectangulo o flecha,
7 85121616 |Banderas sefializadoras translucidas con pegaments, re movible sobre la mayoria de Jas UNIDAD
superficies. :
. Boligrafo de color negro, ming de G.7mm de gresor, can tapa anti
8 44121701 |Balfgrafo negro [asfixiante, cuerpe transparents. Caja x 12 unidades. CAJA
. Berrador de tablerc, con pafio suave, mango ergondmice, elaborads ton
<] 44411912 icgr;r;ior estandar para materiales amigables con e medio ambients, didmetrs ancho dem -1 UNIDAD
largo-12cm.
Barrador de nata pequefio medidas aproximadas 3,5 om x 25cmx7
10 44121804 |Borrador nata . Caja x 24 unidades CAJA
Caja para archivo inactive No. 12 dimensién 21om de ancho x 40,5cm
" 44111515 1Caja archive inactivo de largo y 26cm de aito, con tapa laters, paredes en cartdn reforzado, CAJA
perforaciones laterales de aireacion. Gaja x 20 Unid.
Calculadora basica Tipo de miniescritoﬁo, color negro, pantaila grands,
12 44101800 |Calculadora basica doce {12) digitos, Teclas plasticas, Fuerte de alimentacion: Solar yi UNIDAD
bateria dual, Tamafio (Pr. x An. x ALY 148.5 = 405 x 22.8 mm.
. . Carpeta legajadora desscificada, 100% libre de 4cidos, dos tapas,
13 44122003 Carpgta legajadora fibre tamano oficio incluye gancho legajador con maleriales pléstices, 320 CAJA
de acido 320grs .
gramos. Caja x S0und
. Cartulina bristal, tamano octavo (1/8) de 135g, colores pastel surtidos.
14 14111519 |Cartuling Paguete x 25 unidades. PAGUETE
Cartuling Legaiado Cartulina Legajadora color Amarilic ~ Naranja, tamafio oficio, medidas
15 14111519 o gaEcora 229 x 345 om, con perforaciones para colocar gancho legajador] PAQUETE
Amarifla Oficio N . )
horizontal v vertical. Paguete por 50 juegos.
Cera fransparente para contar hojas, a base de agua, contenido 14 gr,
16 44121622 |Cera cuenta hojas ne toxico, Formuta sanitizada MICRO-CARE, sfiminz el 99.9% de las UNIDAD
bacterias.
. - Chinche metélico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color
i 44122108 | Chinche plasificads blancs, punta fina metdfica inoxidable para mejor perforacion, CAA
18 31201522 {Cinta Adhesiva Invisibls Cm‘ta aqheszva invisible, largo x ancho 33m x 18 mm, scabado, materiz! ROLLO
polipropiieng.
Ginta adhesiva . . . .
19 31201512 trsnsparente (rofio) Rollo de cinta adhesiva transparente, dimensién 48mm x 100mt, UNIDAD
20 31201503 [Ginta enmascarar r\Rn(tJ"D de cinta para enmascargr mullipropdsilo, dimension 24 mem X 49 ROLLO
. Cinta faya rollo dimenslén 2cm de ancho x 50 melros color rajo, 100%
21 44122100 {Cinta faya matesial polidster. ) ROLLO
- Lépiz corracter cortenido 8mi, secads rapids, punta metadlica, trazo fino,
22 44121805 Corrector_i:quxdo cyerpo blando a base de agua Caja x 12, CAIA
Guilloting marual Metdlica de 38cm x 30cm, cortadora con palanca,
23 50121301 g;igﬁigm papel da capacidad de hojas por corte de 12 hojas, para cortar papel de] UNIDAD
diferentes tamafos, desde A4, A3, B4, BS, B&, B7, carta y oficio.
Cosedora manual, con capacidad 30 fiejas por grapa, cuerpg metafico,
Cosedora manual con * - |con recubrimiento en pintura electrostatica, tamafio de grapa estandar| |,
24 44121815 capacidad para 30 hojas . 26{6‘,“dimensiones: lage 188mm x aite’ B4mm x. ancho 44mm, base UNIDAD
: anfidesiizante, garantia de 5 afios. : !
25 43201808 Disca compacto grabable. DEsE&compac!u grabable CD-R 80 min, capacidad 700 mb, Velodidad TORRE
CB-R © de \?sgilpra del disco: 52x, con respective porta disco. Torre x-100 und.
Disco compacto Discg .compacta Re grabable CD-RW 80 min, capacidad 700 mb
26 018 ! '
3201803 regrabable CD~ RW velocidad 12x, con respectivo porta disco. Torre x 50 und. TORRE
Clip Metdlico Mariposa. Longiud: 73 mm ancho. 44 mm, Con capacidad
27 441221 . . para sujetar de_ 112835 hoja;. de 75 g, elaborado en alambre bajo
4122104 \Gzncho clip mariposa carbeno, metélico con recubrimiento de cinc electrolitico, Cajs x 56 CAIA
unidades. L
Ganppo legajador pidstico, para perforaciones ds 7 ¥ 8 cm, fabricadas
28 44122107 {Ganche legajador en pelipropileno, pidstico anti cortante. color blaneo transiucido, dos] PAQUETE
pigzas eon capacidad de 280 hojas. Paquete x 20 unidades.
29 44122022 |Gancho loterc 32 mm Gancho Dable clip matdlico, medida 1" 1/4. Caje x 12 unidades, CAJA
30 44122105 |Gancho lotero 41 mm Ganeho Doble clip metalico, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades, CAJA
31 44122105 1Gancho lotere 51 mm Gancho Dobls clip metalico, medida 2", Caja x 12 unidades, CAJA
3z 44122105 | Garicho tigo dlip esténdar Clip standard institucional, material metalico galvanizado, dimensiones: CAA
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Nota: En caso de requerir un elemento gue no este en este listado agregar
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Grapa para cosedora

Graga standar galvanizada 23/13, caja x 5000 grapas.
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Doctora
ENITH RIATIVA SALINAS.
DIRECCION DE APOYO A LA GESTION

Cardial saludo,

Cordialmente, me permito remitir el listado de los elementos correspondientes al procese de adquisicidn de papeleria y dtiles de oficina. Para
la Inspeccidn N22 Turno 2.

Sin otro particular,
DIANA HERRERA CAMARGO

Inspectora de Policia 2 Turno 2 (E).

MARTHA ISABEL AREVALO R




44121812

Bistur{ de 18mm

Bisturi mango de plastico, mecanismo retréctil con segure, tamadic de faj

cuchifla 18mm con corta cuchilia,

Almohadila dactifar, Tinta en acsite ro toxica, impresion de 2000 hueilas,

3 44121905 {Aimohadila dactilar recargable, estructura en pléstice de alla resistencia extraplana, didmetro UNIDAD 3]
extemo S5em
. Almohadifla para seffos de entintado manual recargable, carcasa metdlica ; AD 5
4 44121805 | Almahediila para seios y almohadilia absorbente didmetrs minimo & cm x 12 ¢m UNHD
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Cartén de encuadernacién rigido de 1.5] . .
5 44122011 {AZ tamafio oficio mm plastificado, con heraje Metdlico de palanca y pisador de 8 cm. UNIDAD
Gapacidad de aimacenamniento; 500 hofas aproximadaments,
Bandas Elésticas Cauchos Bolsa x [Banda elastica en caucha siiconadas, color Amarilio, didmetro Bem ¥ BOLSA 1
5 Hanzz10t 1009 3mm de grosor. Bolsa x 100y . -S
Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinco (5) colores, tamafio de 11,9 mm
7 58121616 |Banderas sefalizadoras % 43,2 mm, Hojas por block 110, forma Rectangulo o flecha, translucidas; . UNIDAD 3]
con pegaments, re movible sobrg la mayoria de las supericies. -
. Boligrafo qe color negro, mine de 0.7mm dg groson, con tapa anti 1
8 44121701 Boligrafo negro asfidante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidades. CAJA 2
Borrador de tablero, con pafic suave, mange ergencmics, efgbaradc con - .
g 44111812 [Borrador estandar para tablero materiales amigablas con e medic ambiente, didmetro anche 4em - largo| UNIDAD
12em,
Bomador de nala pequefio medides aproximadas 3.5 om X 25 cmx7 .
10 44121804 {Borrador nata mrm, Gaia x 24 unidades ‘CAJA 1
Caja para archivo inactivo Ne. 12 dimensién 21em de ancho x 40,8cm def -
11 44111515 [Caja archivo inactive largo y 26cm de alto, con tapa lateral, peredes en catdn reforzado, CAJA 10
perforaciones laterales de aireacién, Caja x 20 Unid, :
Calculadora bésica Tipo de mini-escritorio, color negro, pantalls grande, -
12 44101800 |Calculadora bésica doce (12) digites, Teclas plasticas, Fuente de alimentacidn: Sofar y]  UNIDAD 3
{bateria dual, Tamafio (Pr. x An. % AL} 148.5 = 105 % 22.8 mm.
i § . Carpeta” legajadora desacfficada, 100% lore de dcidos, dos tapas,
13 44122003 g;épf;a legajadora ibre de dcido tamafio dficio incluye ganche legajsdor con materiaies plasticos, 320 CAJA 10
g gramos. Caja x 50und
. Canluiing bristol, tamafic octave (1/8) de 138g, colores pastel surtidos.
14 14111518 [Cartulina Paguete x 25 unidades, PAQUETE &
Canuiina Legajadora color Amariio — Naranjz, tamafio oficio, medidas]
15 14111518 |Cartulina Legajadora Amariia Oficio [22.9 x 34,8 om, con perforsciones para colocar gancho legsjador| PAQUETE 10
horizontal y vertical. Paquets por 50 juegos. .
Cera transparente para contar hojas, a base de agua, contenide 14 gr, no
16 44121622 |Cera cuenta hojas toxico, Formula sanltizada MICRC-CARE, efiminz el 99.9% de las UNIDAD 8
bacterias.
. . Chinche metalico de 50 unidades, con cabera plastificada de color| :
1 44122106 |Chinche plastficado blanco, purda fina metdlica inoxidable para mejor perforacion, Chdn
18 31201822 |Cinta Adnesiva Invisible Ciqia aqheswa invisible, largo x ancho 33m » 18 mm, acabado, material ROLLG 3
polipropilenc. b
18 H201512 1 Cinta adhesiva transparente (reflo} |Relio de cinta adhesiva transparente, dimensidn 48mm x 100mt. UNIDAD 12
20 31201803 |Cinta enmascarar Rello de cinta para enmascarar muttipropdsite, dimension 24 mmx 40 ML | T ROLLO 6
i Cinta faya rollo dimensidn Zem de encho X 50 metios celor rojb, 100%; -«
21 44122100 [Cinta faya material polisster. ~ RGLLO &
- Lapiz correctar contenido 8mi, secado rapido, punta metdlica, irazo fing J.
44 \ z .
2 121805 | Comactor liquido Cuerpo blando a base de squa. Caja x 12. 1CAJA e
. Guillotina manual Metdlica de 38em x 3lem, cofadora con palancs,| .
23 50121301 {Cortadora papel de palanca capacidad de hojas por carte de 12 hojas, para cortar papel de diferantes .. UNIDAD +
tamafios, desde Ad, A5, B4, B5, BE, B7, carta y oficio. b
Cosedora manual, con capacided 30 hejes por grapa, cuerpo metalico,
24 44121615 Cosedora manual con cepacidad  |con recubrimiento en pintura electrostatica, tamanic de grapa estdndar a
para 30 hojas 25/8, dimensiones; lago 186mm x alo B4mm x ancho 4dmm, base
antidestizants, garantia de 5 afios. S
. Disco compacto grabable CD-R 80 min capacidad 700 mb, Velocidad de
25 43201808 |Disco 1 b - - P '
B |Disco compacto gravable CO-R escritura del disco: 52x, con respective porta disco. Torre x 100 und. .
Disco compacto regrabable GD- Uisco compacic Re grabable GOLRW 80 min, capacidad 700 mb
26 43201808 } . : !
RwW velocidad 12x, con respective porta disco. Tarre x 50 und,
Clip Metélico Mariposa. Longitus: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
27 241 Ga . . para sujetar d_e 11 a 35 hojas de 75 g, elaborado en alembre bajo
w204 neha diip mariposa carbono, metalice con recubrimiento de cing slscirofiticn. Caja x 50
Unidades. T
Gancho legajador pléstics, para parforaciones da 7 y8cm, fabricadas eny -
28 44122107 [Gancho legajador polipropilanc, piastico anti cortante. color blanco transiucide, dos piezas F"A_\QUETE 50
con capacidad de 280 hojas. Pagquete x 20 unidades. B
29 44122022 |Gancho Iotern 32 mm Gancha Dable clip matdlico, medida 1" 1/4. Caja x 12 unidades. ""CAJ&.- .o 7
30 44122105 |Gancho loters 44 mm Ganche Doble ¢lip metalico, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades. TCAJA
31 44122105 |Gancho loters 51 mm Garnicha Doble clip metdiico, medida 2", Caja % 12 unidades. CAJA
. . . Clip standard institucional, material metdlico galvanizado, dimensiones:] -~
32 44122105 |Gancho tipe clip ssténdar 33mm x Bmm, caja x 100 Unidades. - C_AJA
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ASUNTG: Circular informativa No 5 de 2026. Necesidades de papeleria y dtiles de oficina vigencia 2826

Caordial saludo,

De acuerdo 2 la circular informativa Ne 5 de 2026 nos permitimes remitir el formato

del listado de Papeleria. Lo anterior para su conacimiento
y fines pertinentes,

Cualquier inguietud 21 respecte con gusto serd atendida. “Villavo somos todos”.

Atentamente,
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' cODIGO - UNIDAD DE ANTID
ITEM UNSPSC ELEMENTO ESPECIFICACION TéCNl?A MEDIDA o] AD
; L Bistur! rango de plastico, mecanisma retrdctil con seguro, tamafio de la UNIDAD 14
1 44121612 | Bisturi de 18mm cuchilla 18mm con corta cuchilla.
2 44121612 Cuchillas de bisturl de ijchiﬂas de bistu_n, tamanio de la cuchilla 1?mm con cora cuchiia, UNIBAD
1Bmm Display = 10 cuchillas. Lo
. Almchadilia dactilar, Tinfa en aceite no toxica, impresién de 2000
3 44121805 |Almohadilla dactilar huellas, recargable, estructura en pléstico de alta resistencia extraplans,| UNIDAD &
diametro externo Scm
. Almchadilla para sellos de entintade manual recargable, carcasa UNIDAD 5
+ 44121305 |Almohadilla para sellos metélica y almohadilia absorbente didmetro minimo 8 cm x 12 cm DA
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Cartén de sncuadernacisn rigido de 1.5 .
5 44122011 |AZ tamafio oficio mm plastificade, con herraje Metdlico de palanca v pisador de § cm.] UNIDAD 6
Capacidad de almacenamiento: 500 hojas aproximadamente,
Bandas Elasticas Cauchos |Banda elastica en caucho siliconadas, color Amarille, didmetre 8cm vl
. B 4
5 44122401 Bolsa x 100y 3mm de grosor. Boisa x 100g OLSA
Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinco (5} colores, temario de 11,9 mm
- x 432 mm, Hejas por black 110, forma Recténgulo o flecha, o 1
7 95121616 {Banceras sefializadoras franslucidas con pegamento, re movible sobre la mayorfa de las UIDA &
superficies.
Beligrafe de color negro, mina de 0,7/mm de grosor, con tapa anti
8 44124701 1Boligrafo negro asfixiante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidades. CAJA 7
Borrador estandar para Berrador de tablero, con pafio suave, mange ergonémico, elaborado con
g 44111912 tabloro sstancar p materlales amigables con e medic ambiente, didmetro ancho 4om - UNIDAD 3
largo 12om, .
— " - =
10 44121804 |Borrador nata Borrado.r de nata Ppequefio medidas aproximadas 3,5 cm x 2.5 em x CAJA 8
mm. Caja x 24 unidades
Cefa para archive inactivo Na. 12 dimensidn 24¢cm de ancho % 40,5¢m de
11 44111515 |Caja archive inactive largo y Z6cm de alto, con tapa fateral, paredes en cartén reforzado, CAJA 15
. perforaciones latersles de aireacién. Gaja x 20 Unid.
!‘
Calculadora basica Tipe de mini-escriterio, color negro, pantalla grande,
iz 44101800 |Calculadora basica doce (12} digitos, Teclas plasiicas, Fuente de alimentagién: Solar vi  UNIDAD 2
bateria dual, Tamafio (Pr. » An. x AL): 148.5 = 105 % 22.8 mm.
Careta le :a'ad ra libre de Carpeta legajadora desacificada, 100% libre de 4cidos, dos tapas,
13 | 44122003 PO legaiada tamafio oficlo incluye gancho legajador con materisles plastivas, 320|  CAJA g
acide 320grs .
gramos. Caja x 50und
14 14111549 {Caruting Cartutina hristol, ‘tamano octave {1/8} de 135g, colores pastel surtidos. PAGUETE 3
Paguete x 25 unidades.
Cartulina Legaiadora Cartulina Legajadora color Amarilo — Naranja, tamadic oficio, medidas
15 14111519 : ga 22,8 x 34,5 cm, con perforaciones para colocar gancho legajador] PAQUETE
Amarilla Oficio N . p
herizontal y vertical. Paguete por 50 iuegos.
Cera transparente para condar hojas, a base de agua, contenida 14 gr,
16 44121622 |Csra cuents hofas no toxice, Férmula sanitizgda MICRO-CARE, elimina el 99.9% de fas| UNIDAD 13
bacterias.
17 44122106 |Ghinche plastificado Chinche metalico de '5.0 t.madfades. con cabgza pEast:ﬁgada de color| CAJA 1
} blaneo, punta fina metalica inoxidable para mejor perforacién,
8 31201522 |Cinta Adhesiva Invisible Cm.ta adfheswa invisible, largo x ancha 33m x 16 rm, acabada, materal ROLLO 10
polipronilenc.
Cinta adhesiva . . . - ,

19 31201512 transparents (rofo} Rollo de cinta adhesiva raraparente, dimensién 48mm x 100mt, UNIDAD g
20 31201502 |Cinta enmascarar ;fllo de cinta para enmascarar multipropésite, dimension 24 mm x 40 ROLLO 8
. Cinta faya rollo dimension 2om de. ancho x 50 metros color rojo, 100%

1
21 44122100 jCinta faya materis! poliéster, ROLLG 3
- Lépiz corrector contenido 8mi, secado répida, punta metélica, trazo fino,
2 44121805 {Comrector liquido cuerpo blando a hase de agua. Cajax 12, CAJA 4
Guillotina manual Metalica de 38cm x 30cm, cortadera con palanca
Jy¢ . N ! . :
23 | 80121301 g;aig:’a papel de capacidad de hofas par corts de 12 hojas, para corlar papel de difsrentes| UNIDAD 1
tamarios, desde A4, A5, B4, BS, B6,-B7; carta y oficio.
Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metdlico,
Cosedora manuai con con recubrimiento en pintura electrostatica, tamafio de grapa estandar!
24 44121615 R X . i y
capacidad para 30 hojas  |26/8, dimensiones: lago 186mm x alto B4mm x ancho 44mm, base UNIDAD 3
: antideslizante, garantia de 5 anos.
Disco compacio grabable iDisco compacio grabable CO-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad de
25 43201808 R . L !
CO-R escriture del disca: 52x, con respectivo porta disco. Torre x 100 und. TORRE 2
Bisco compaste Disco compactc Re grabable GD-RW 80 min capacidad 700 mb,
28 43201809 ; ! '
regrabable CD- RW velogidad 12x, con respectivo porta disco. Torre x 50 und, TORRE !
Clip Metalico Mariposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 rmm, Con capacidad
27 44122104 " . para sujetar dg 11 2 35 hoia‘a de 75 g., elaborade en alambre bajo
2 Ganche clip mariposa carbone, metdlicc con recubrimiento de cinc electrolftico. Caja x 50 GAJA 5
unidades.




33 44122104 |Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/6, oaja x 5000 grapas. CAJA 1
Guias separadoras en Separador plastice tamafo carta, didmetro 28cm x 23cm., Paguete x 5 PAQUETE
4 44122010 plastice x 5 uridades. unidades, Color: Surtide :
35 44122110 |iman redondo de 18 mm  |Imanes redondos diametro 18 mm X 100 Unidades, PAQUETE
- . Lapiz de madera, Mina de grafitc HB #2, con goma de borrador, CAJA 9
36 44121706 |Lapiz para escritura Medidas: 22 em x 4.7 cm % 1.6 cm. Caja x 12 unidades.
. Libro de actas rayado de 400 folios, papst bond de 75 gramos, Caratula UNIDAD 2
37 14111867 1Libra de actas rayado pasta dura, cosido af hilo, medidas: Largo x Anche 28cm X 24cm
Libro d tabifidad & Libro de contabiidad tres {3) columnas de 800 folics, papel bond de 75
38 141119807 51010 b€ conlablidad tres gramos, caratula pasta dura, cosido-al hilo, medidas: Largo x Ancho 33] UNIDAD 4
{3) columnas .
cmx 22 cem
Marcador con tinla borrable-para tableros acrificos y de vidrio, Punta
38 44121708 Marcador borrable biselada de tres {3} anchos de linea 2-S5mm, finta' a base de agua, no CAJA &
texico, colores negro. azul v rojo. Caia x 10 unidades.
Marcador con tinta permanente, Punta biselads tres (3) anchos de linea
40 44121708 {Marcador permanente 2-5mm, tinta & base de alcohol, secado répido colores negro, azul y rojo. CAJA 7
Caja x 10 unidades.
Marcadar permanente punta fina, grosor del trazo 1,3mm, tinta & base de
O
4 44121708 |Marcadar punta fina alcohol, color negro. Cala x 12 unidades. UNIDA 5
. Memoria USS con Capacidad de aimacenamiento de 84 GR, compatible Al
42 43202010 \Memoria USB can USE 3.2 gen 1, compatible con windows, mag os, linux y chrome. UMIGAD “
43 55121616 |Motas adhesivas medianas Motag a_dhesavas de papel, _tamano 78x78mm, cinco colares, color nedn, UNIDAD o5
tolal hojas 320.
. = .o |NOWBE 2dhesivas de papsl, tamaRo 50xS0mm, cinco colores, color nedn,
44 56121616 |Netas adhesivas pequefias total hojes 320, UNIDAD 4
45 0105704 |Pagante =n barra Pegante en l?arra‘ contenido neto 40 gr, secada répido, envase con tapa UNIDAD 18
rosca, no toxico.
Pegante liquide en presentacién de 280 gr, con Tapa dosificadora,
48 31201610 {Pegante liguide basade en una emulsidn acucsa de polivinil acetato de uso general,| UNIDAD 14
codor blanco, no emite olores fuertes, lavable,
Perforadara de dos (2} huecos, distancia de Qcm entre orificios,
Perforadora de dos (2) estructura metdlica y pléstico ABS de aita resistencia, capatidad méxima
47 .- ! L .
4101502 hueces, 23 hojas de perforacién 23 hojas de 75gr., pines de perforacién en acero UNIDAD 12
inoxidable, con trampitia para vaciar residuos, con slstermna de blogueo.
Perforadera de dos {2) huscos, distancia de 8cm entre orificios,
48 44401602 Perforadora dt_e dos (2} e_structura metai:ca-.'capacxdad maxima de perforacion 40_ hojas de ?Sgr., UNIDAD 5
huecos, 40 hojas pines de perforacidn en acera inoxidable, con trampilla para vaciar
residuos, con sistema de hloguec.
. . Parforadora de uso pesado de dos (2) huecos, distancia de 8cm entrg
a8 | 44101602 :fgg;:d%% pessiiEl 2 orfiios, estuctura meldlica, capasidad méxima do perforacion 100 UNIDAD 5
' ! hojas de 75gr., pines de perforacion en acero inoxidable,
protector de hojas en poliprepileno transparente, de aita resistencia,
Protector de hajas en famafio carla, con antreflectivo, antiadherents, con esquinas;
441
8 22002 polipropilena redondeadas, bands de refuerzo, perforaciones universadies. 100 PAGUETE
unidades,
51 41111604 |Regla Metslica Regla Metalica milimetrada de 30em, con borde biselado. UNIDAD 11
Resaltador redondo con punta biselada, su punta proporciona 3 anchos
52 44121716 |Resaltador amarille de linea 2-5mm, tinta a base de agua color amarillo, de secado rapido, CAJA 16
Caja x 10 unidaces. )
- Resma de papel blanco tamado carta, con 500 hojes, densidad 75gm,
53 14111507 ?:::a d@ paps! tamafio dimensiones 21.6cm de anche x 27.%m de largo, acabado male, CAJA 33
eiaborade con pulpa viegen de cafa de azlcar, Caja x 10 resmiis.
- Resma de papel blaﬁco tamanio oficio, con 500 hojas, densidad T5gm,
54 | 14111507 §§;g“a de papel tamafio { o ciones 218em de ancho x 33¢ém de largo, acabade mate CAJA 12
elaborado con pulpa viegen de cafia de azdicar. Caja x 10 resmas.
Ufia sacagrapas, metdlico con recubrimiento de pléstice, para remover
85 441 13 '
216 Saca ganchos manuales arapas de 26/6. UNIDAD 27
Fechador de entintade manual, variable mediante tuedas, caracteres
tienen una medida de 5mm de afura, con un formate de impresidn en
58 44102402 15 f o { . . s B
elte fachador manua dias, meses abreviados v aftos en 4 digitos. Dimensicnes 8,50 x 3,50 x UNIDAD €
21,00 cm. valide para 12 afios. )
Selle numerador manuat de 6 digitos, Bandas elaboradas en caucho de
Sello n . : e h
57 44102402 dsgdfgnrt’esrador manal gran resistencia, estructura metslica, disefio ergonémico, impresiones] UNIDAD
nitidas, ruedas plasticas que permiten el cambio manual rapidamente.
Sobre de manila tamafio carta, papet kraft, gramaje 75 grs, con lapa tipo
58 44121503 [Sobre de manila carta solapa universal sin adhesivo, lamafio: ancho 22em, largo 28em.] PAQUETE 7
Y Paguete x 100 unidades, '
" L ‘ Scbre de manila tamafc oficio, papel krafl, gramaje 75 grs, con tapa tipa
59 44121503 (Scbre de manila oficio solapa universal sin adhesivo, tamafio: ancho 25¢m, large 35cm,| PAQUETE &
paquete x 100 unidades. [
60 44111914 |Tabia legajadora oficio Tabla legajadora tamafio oficlo, material plastico, can ganche metalico UNIDAD 16

para la sujecian, dimensiones: Largo % Ancho 34cm X 23cm,

e




o

183

SECRETARIA | opceoonn
DEDESARROLLO | 7t e
INSTITUCIONAL | PERSGNAL

" NOTA INTERNA

1302-235 :
FECHA: 02/02/2028
: ENITH RIATIVA SALINAS
PARA: Directora de Apoyo a la Gestion
JEISSON ARLEY JARA GUEVARA
DE: Director de Personal

ASUNTO: Envié informacién solicitada Circular Informativa No. 05 de 2026.

Cordial saludo,

En atencion a la Circular [nformétiva No. 05 de 2026, me permito remitir & fistado con ia cantidad de las

necesidades de papeleria v Giiles de oficina correspondientes = la vigencia 2028, requeridas por la Direccidn de
Personal. .

Lo anterior, para los fines pertinentss.
Quedo atenta a cualquier infarmacion adicicnal que se requiera,

Atentamente,

il et B, 3 iy NG
SECRETARIALE DESARADIE D i8I CNAL

- FIRMA REMITENTE FlRWﬁ@ﬁM%imsmmo
) g RN A W

2B AT
TECMA: (3 FEB BB 200
. , Brd
ooz JONONL B
fummanis 2N na Foling ( -

FECHA: HORA:
Director de Personal RADICADO No:
Anexe: cualro (4} folios.
NOMBRES Y APELLIDCS { CARGO FIRMA
VEB® A NFA MN/A
Reviso: N/A N/A NIA
Eiaboro; Marta Jose Lacharme Sanchez Auxiliar Administrative Mﬂlb’lﬁ %

Calle 40 No. 33 - 64 Banrio Centro, Fiso 8- NIT. 892.099.324-3 - Teléfono: 6715815 / 3156495710
Cédigo Postal 5QO00CT wiwwwvitiavicencio.goveo - X: @villovoalcaldia
Villavicencio, Meta




ESPECIFICACION TECHICA

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

Bisturl da 18mm

Bisturl mango de plasticd, mecanismo retrachl con seguro, tamefio de la

tarbona, metélico con recubrimiento ‘de sing electroffico. Caja x 56
unidades.

cuchilla T8mm con corla cuchitta, UnIDAD - r @
ACuchiizs de Clehillasde bisturl, tamaric de I cuchilla 18mm corr oot cuchite]” i : -
Hemm : Dispiay x 16-cuchillas. - T UNIDAD E‘P
Almohadilia dactitar, Tinta en aceite no toxica, impresion de 2000 huslias, vy
3 44121805 |Almahadilla dactliar recargable, estructura e pléstico de aita resislencia exlraplang, ddmetrc}  UNIDAD _:,?
- ' exigrno Som
" Almohadiita para sellos de entirtade rmanual racargable, carcass metdlica e
. 4 44121305 | Amonadita para selios ¥ almohadifla absotbente didmetro minimo & om x 12 em UNIDAD 5
. LEGAJADOR AZ OFICID AZLL, Cartén do encuadernacidn rgida deg 1,5
) 44122011 JAZ tamadio oficio mm plastificade, con heraje Msldlico de palanca y plsador de 8 em.| UNIDAD 4 ,?
Capacidad de almacenamisnto: 500 Najas aproximadamente. -
Bandas Elasticas Cauchos [Banda eiaslica en caucho siliconadas, color Amarilto, tiamelro Bom y .
5 44122101 Bolsa x 100g o de grosor, Balsa x 100g BOLSA (5
Banderitas Adhesivas Pldsticas, x cingo {5} colores, tamade de 11,9 mm -
7 55121816 |Banderas sefializadoras  |x 43,2 mm, Hojas por block 110, forma Rectanguie o flecha, transtucidas]  UNIDAD ,fé O{
con pagamento, ra movible sobre la mayoria de fas superficies.
’ Bolfgrafe de color negro, mina de ©,7mm a8 grasar, con tapa anl e
8 44121701 |Bollgrafo negre asfixianle, cuerpo transparente. Cala x 12 unidades, CAJA = 2-
Borrador de tablero, con pafio suave, Mango ergonémice, elaborado con oy
° 44111012 22:‘;‘3” esténdar paro maleriales amigables con ef medic ambiente, dlametra ancho dom - largol  UNIDAD ~§
12em. -
Borrader ds nata pequefo medidas aproximadas 3,5 em x 2,5 om x 7 mm.
"
10| 44121804 {Bonagor nata Caja ¥ 24 unldate: CA 25
Caja para archive inactive No. 12 dimensidn 21em de anche x 40.5cm de oy
1 44111815 |Caja archivg inactive largo y 28cm de aito, con taps iateral, paredes en carién reforzade, CAJA 3(\”}
perforaciones latersles de atreacion, Caja x 20 Unid, -
Calculadora basica Tho de mini-escritoric, color negro, pantalls drands,
12 44101800 Caicuiado{a bidsica doce {12) digitos, Teclas pidsticas, Fuemte de alimentacién: Selar y| UNIDAD /I
baterta dual, Tamafio (Pr. x An, x AlJ: 49,5 « 105 « 22,8 mim.
. . Campets legejadore desacificada, 100% Hore de 4cidos, dos tapas, N
12 44122003 Ca_rpelaiegajadorallbre de tamafie ofidie incluye gancho legsiador con materiales plasticos, 320 CAJA 30
#dcido 320grs A
gramas. Caja x S0und :
“ Cartulina brislol, iamafa otlave (1/8) de 1389, colores paslel surtidos, . -
16 | 14111518 |Canutina Faquote x 26 o , prouers | A
) N Cartulina Legejadora color Amarillo — Naranja, tamano oficio, medidas
15| 1411154 2:;.3;;‘"‘;’321“"“ 223 x 345 m, con paroracionss pera colocar gancho legajedor] PAQUETE /i’
! horizontal y verflcal, Paguete por 50 juegos.
Cera transparenle para contar hojas, a base de agua, contenide 14 ar, no
18 24121822 |Cera cuanla holas toxico. Formula senitizada MICRO-CARE, elimina el 93.9% de las! UNIDAD @
bacterias. U
g . - Chinche metdlice de 80 unidades. con cabeza plestificada de color.
7 4122106 |Chinghe plasificad blanea, punts fina melalica inoxidabie para mejor perioragicn, CAlA /;
) . ! " Clnla adnesiva imvisible, largs x anche 33m 5 15 mm, acabado, matars! A
18 31201527 {Cinta Adnesiva Invisible polipropiteno, ROLLG !J...
: Cinta adhesiva . . . ) L]
18 31201812 iransparents (rafic) Rolia de cinta adhesiva rarsparerds, dimensidn 48mm x 100mt. UNIGAL "3 -
20 31201503 |Cinla enmasoarar Rolio de dinta pare enmascarar mullipropdsito, dimension 24 me x40 M| ROLLO /g‘ 2
. Cinta faya rolio dimension 2cm ds ancho x 50 malros <olor rojo, 100% i
21 | 44122100 |Cinta aya raleries o sarer souo | 4f 2
) . Lapiz corrector contenido 8, secads rapido, purda metdlica, trazo fing, .
2 41921
2 33121805 |Cerractor Hlquido cuerpa blandp 2 base de agua. Calax 12, CaJA —? 2
Gullicting manual Meldlica dg 28em x 30cm, cortadora con palanca
. a X .
23 60121301 ;:E:::zra Fapel de capacidad d9 hojas par corte de 12 hojas, para cortar papel de diferentesi  UNIDAD 5
temanios, desde Ad, A5, B4, BS, 88, BY, carla y oficio.
Cosadora manual, con capasidad 20 hojas por grapa, cuerpa metslico,
24 44129515 Cosedora manual con con recubrimiento en pintura slecirostalica, tamafio ds grapa estandar UNIDAD 2":5—
. capacidad para 30hojzs | 2646, dimensionas: lago 186mm x allo S4mm x ancha 44mm, base k i
antideslizants, garantia de 5 afios.
Dlsco compacts grabable  |Disco compacte grabable CO-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocldad de
% 43201808 D-R escfitura det disco! S2x, con respectiva porta disco, Torre x 100 und. TORRE O
Disca compacty regrababie{Diste compacto Fe grabable CD-RW B0 min, capaciosd 700 mb.|
G 43201808 CD- RW valocided 12x, con respevtivs parta thsoo. Torre % 50 und. TORRE O
Glip Metalico Mariposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, Son capacidad
a7 44122104 |Gancho elip mariposa para sufatar de 11 & 35 hojas de 75 4., elaborade en slambre bajo CAJA

s
b




Ganche legafador plastice, para perforaciones de 7 y 8 om, fabricades on

28 44122107 |Gancho iegajador polipropllena, ptastico antt torlartte. cotor blanco transfucids, dos plezas| PAQUETE j@@
con capacidad de 280 hojas. Paquete x 20 unidades.
23 44122022 | Gancho latero 32 min Ganche Doble clip metdlico, medida 1" 1/4, Caja X 12 unldades. CAJA. - 15
30 44122105 {Gancho talera 41 mm Genicho Doble clip metdlico, medida 1" 5/8, Cafa x 12 unldades, CAJA _AES
31 44122405 {Gancho fotero 51 mm Gancho Dobis clip metdlica, medida 2, Caja x 12 unidades. CAJA 7 |29
" Cllp standard institucionat, matertel metatico galvanizada) dimensiones: 2 i
32 | 24122105 |Gancho o clip esténdar Saomm % By, cai% 5 100 unidades, i CAJA 1]

P



33 44122104

Grapa para oosedora

% 10¢ unidadas. )

Grapa slandar galvanizada 26/8, caja x 5000 grapas. CALA Lir i
Gutas separadoras en Separador plastico tarmafo canta, didmelro 26em X 23em. Paquate x 5 - .
) 34 AH122010 oldstics ¥ 5 unidades. unidad_sjs. Color: Surlido PAQUETS 1
(35 | 44122110 imén redondo de 18 mm  {imanes redancios diametra 18 mm 108 Unidades. FAQUETE 2
- . . Lapiz ds madera, Ming de grafito HE 2, con gorma de borrader, Medidas: S
i A
36 A4121708 Lapiz para sscriura 22em % 4.7 cmx 1.5 em. Cala x 12 unidades, Gad 3()
. - Libro de actas reyado de 400 folies. papel bond ds 75 gramos, Caratulal Q.‘ )
o MTIB07 1Litro de actas rayads pasta dura, cosida al hlls, medidas: Large ¥ Ancho 28cm % 24am HNIDAD i
. . ‘|Libro de contabilidad lres (3) colufnas de 600 folios, papel bond ds 75 .
38 14111807 Hbra de contatilidad res gramos, caralula pasta dura, cosido al hilo, medidas; Larga x Ancho 33] UNIDAD 6
{3) columnas
. oM x 22 om
- ) "|Marcador ‘con finta horfable para [@hieros soeos y de vidria, Purta .
39 44121708 |Marecador borrable biselada de tres (3) anches de linea 2-5mim, tinla & base de agua, no| CAJA ?7
tdcn, colores negro, azuly rojo, Cala x 40 unidades.
Marcador con finta permanente, Punta biselada tros {3) anchos de linga 2
40 44121708 |Marcador permansnis Sram, tinta 3 base de aleohol, secado répido colores negro, azul v rojo.]  CAJA ?
Caja x 16 unldades.
’ . ) "|Marcadar permanénte punia fiva, grosor dei lrazo 1,3mm, linla a 5558 ge.
4 . 4121702 Mamador punta fina aleohal, color negro, Caja x 12 unidades. UNIDAD %5
Memaoria USS con Capacidad d9 almacenamients de 84 GB, compatibla -3
42 43202010 | Mermorta USB con LUSB 3.2 gen 1, compatible con windaws, mag 8. linux y shrome, UNIDAD ff?
) . Nalas aahesivas de papel, tamafio FEx7Gmm, Cinco Golres. Solor nadn,
4
3 | 58121616 |Nolas achasives medianas |1 o1 20T BSI uwoan |3 Y
Cenin Tiotas Gahasivas naaksfae 0135 adtesivas 98 papel, famano 50x60mm, cinee colores, Bolof nedn,
5121618  Tnotas ddhasivas pequaties | ©10 S0 O%Y: . oAy | 20y
Peganie en bares, conterido neto 40 gr. secado rapido, ervass con tapa . "
45 | BR1O5704 {Peganie en barra s, o o oo | 2
Paganta ligUldo en presentacion de 250 gr, con Tapa dosificadora, .
46 1201610 {Pegents Houlde basada en una emuisicn acuoss de polivinil acetsto de uso ganaral, color]  UNIDAD 2 E—,
: Blanco, no emite olores fuertas, favabla, -
Parforadora de dos [2) huecos, dislancia de 8cm entre orliiclos, estructura
Perforadora de dos £2) maldlica y pidsico ABS de =ia rosislencla, capacidad maxima de fio =
A7 ﬁ
441701602 hueces, 23 hojas parforacitn 23 hojas de 75gr., pines de perforacion en agero inoxidable, UNIDAD E 5
con trampilla para vaciar residuos, con sistema de Hlogues,
Parforadora e dos (2) husess, distanca Ga Bom snire orificios, estructura
Perfaradra de dos {2) matdlica, capacidad maxima de peroracion 40 hojas de 75gr., pines de ' ] CL)
8 ‘_44,10'1'502 twesos, 40 hojas perforacidn en acero incxidable, con trampilia pars vasiar residues, con UNIDAD e
N slstema de bloques,
. Perforadora de uso pesado de dos {2} huegos, distanciz dg Som sntre
49 44101802 Perforadora md_ustrlal 2 orificios, astruclura metélics, capacidad maxima de perforacion 100 hojas| UNIDAD /3
huesos, 100 hojas y T P mE
; de 75¢r., pines de perforacits en acerc inoxidable,
LRI pratecior de hojas-'én poliprogiienc fransparents, de alla, resisiencia, .\
*{Protector.de ha) " lamafic:: canta, con antirsflactivo,  antiadhersnte, “cori | dsquinas PA QU'E"E 0
pofipropilene jredondeadas, berda’ de. refusrze, perforaciones - unjversadies. 190, 7Vt .
: [ T, unidades. e . o R 3 "
81 41111604 Regia Metdlica Regla Meldlica milimetrada de 30em, con borde biselado. UNIDAD 2_*9
Resaltader redondo con punla Siselada, su punta proparcicna 3 anchos .
52 43121716 |Resaltador amarlllo de linea 2-5mm, tinta a base de agua color emarille, de secado ripldo,|  CAJA :?0
Caja x 10 unidades.
x Resma de papel blanco tamatio cerla, con 500 hojas, densidad TSgm,
83 | astisgy |RESmRdspapeiemato | ot Som e s 27.9cm de largo, ecobads mate,  CAJA Zg@
- carla N .
elaborado con pulpa viegen de cafa de aglicar. Caja x 10 resmas;
Resma de papel blaneo tamaio oficlo, con 500 hojas, densidad T5gm,
54 14111507 f:;;?e g€ papal lamaiic dimensiones 21,50 de ancha x 33cm da larga, acabade mate, elaborads|  CAJA j;a ™y
Con puipa viegen da cafia de azdcar. Caja x 10 resmas,
UAa sacagrapas, meldlico con recubnmienio de plaslico, para remavar 5
85 | 44121613 {Saca ganchos manuales granas 46 2616, UNIDAD 24
Fechador de entintado manual, varabie medianie ruedas, caracteres
tlenen una medida de Smm de allurs, con un formato de impresién en v
4 4 . . . N
% 4102402 1 Selo fecharor mapuel dlas, meses abreviados v afics en 4 digitos. Dimensiones 850 x 3,60 = JHIBAD f)
21.00 em. valido pare 12 afios.
Seflo umaradé: manual ds 6 digitos, Sanéas‘e!a'i.wradas en caugho de} -
gran. resistancla, estructura metlica, disefio ergondnico; impresiones| UMIDAD (%
. [alidas; ruedas plasticas qug permiten al cambie manual répidemerits. " I L e
. Sabre do marita tamario carta, pape! healt, gramaje 75 grs, 'con lapa tina oy
58 44121503 |Sobre de manila carta sofapa universat sin adhesivo, lamafa; ancho 22cm, largo 29cm. Paguste] PAGUETE -
X 100 unidades. o
Sabre de manite lamafio oficic, papel kraft, gramaje 75 grs, con taps lipo .
59 44121503 [Sobre de manila oficlo salapa universal sin achesivo, tamadio: ancho 25cm, largo 35em, paquete] PAQUETE i}




W

. - . . “iTabla legajedore tamafio oficio, materlal plastico, con gancho metdlico -
80| 41904 |Tadla fegajadura ofidte |0y eian, dimenslones: Larss x Ancha 34em % 23om, UNIDAD %
. Tajalapiz Metdlico Sendillo, con un (1) orfficic de temafic minas de 2mm, # i

51 121813 {Tefe léplz metdlico $in deposito, uso manual, Caja x 24 unidades EAdA -

- Tiars de acero inowidable, dimensidn 17om largo, ases ergondmicas, i
82 44121618 {THera Tin da corle Reclo, -~ * « o UNIDAD &),

5 I i e

a3 12171703 [Tinta para sellos Tinta para sellos, acussa lbre de aceltes y de alla definicion, UNIDAD 2

presentasion de 30ml. con dugificadar nor gotes, colar negeo.




NOTA INTERNA 1302/235 - g ??"

De <personal@villavicencic.gov.co>

Destinataric  Apoyoaiagestion <apoyc‘alagestis:m@viElai‘riéenc'ior..g;;ﬁv_.ﬁ‘()b
Fecha 20260208 15:17 S s

[ dor18387820260203140741.pdf (~878 KE)

Vvillavicencio, 23/82/2626
Cordial saludo,

Envio Npta Interna 1382-235,

JEISSON ARLEY JARA GUEVARA
Director de Personal
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FECHA: : FERTN K 03 DE FEBRERO e 2026

PARA: T IHONY ALE_XANDER MORENO MONTOYA

‘ . r['Sécretdrio le Desarrollo Iristitucional

DE: : ;T GERMAN EDUARDO AYALA AMAYA
: i =¢ i Secretario de Gobierno y Postconflicto

AUNTO: Respuesta a Circular Informatwa No 05 de 2028.

Cordial saludo. . . |

En atencién a ia Circular !nformatwa No 05 de 2026 rics permst;mos mformar que se

adjunta el listado de los eiemen’cos de papefena y utttes de oficina requerides por este

Despacho paca la vigencia 2026. *© R

Lo an_" rlor para S coneczmlento y tramlte correspondrente

, fAtentamente T SR
ge : e e ST R SigE oA Th '““;"f{}
: REM!TEE&TE ‘ FtRMA Dﬁfﬁggg@%ub&”m NE.
’ RN LR R
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GER A AYALA ANIA (A -
SECRETAR!O DE GOB!ERNO Y
POSTCONFLICTO

Coplay NJA BT

| WOMBRES Y APELLIO0S o CRRGO o T RENA
AT — R S— TR
Revisa: AT TR TG
Elobort: Karol Tatans Dz Rl AdRisralva T S R 2

Anexos: Lxs‘ado de eiementos de papeleria 20&5

|5 _r e o
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«1G: @aicaldiddevillavicendo, + F8: plcaldia de V\Hamcenmc - 5

"‘-,:‘-.-_z : villavicencle, Meta, Colombis -




CODIGO - e s L UNIDAD DE [l oo
; ol * ESPECIFICACION TECNICA NMEBISL | i s
UNSPSC | i FSPECIFICACIONTEGNICA | -0 *'MEDIBA | CANTIDAD
. Bisturt mango de pléstico, mecanismo retréctil con segura, tamadic de la AD
1 44121612 |Bisturi de 18mm cuchilla 18mm con corta cuchilla, UNID, i
adipdigis . |Cuchitas de bistur de; 7 | Cuchiias de bisturd, tamaiio de Iz cuchila 18mm con corta cushifia,| 75w
‘a4 . FAs e i g : i | o UNTERADY
441612 18t e | Display o H0 guchiflas.o o s T T e VT 8
Almohadilia dactilar, Tinta en aceite no toxica, impresion de 2000 huellas,
3 44121905 |Aimehadilla dactitar recargable, estructura en plastice de alta resistencia extraplane, digmetro]  UNIDAD
externo Scm 5
. Almohadilia para sellos de entintado manual recargable, carcasa metalica
- Al
4 44121805 | Aimahadills para selios y almohadilla absorbente didmetre minimo 8 cm x 12 em UNIDAD 4
LEGAJADOR AZ GFICIO AZUL, Cartén de encuademacion rigido de 1.5
5 44122011 |AZ tamario oficic mm plastificado, con herraje Matdlico de palanca y pisador de & em.| UNIDAD
Capacidad de almacenamiento: 500 hojas aproximadamente. 15
Bandas Eiasticas Cauchos |Banda eléstica en cauche siliconadas, color Amarilic, didmetra Bom ¥
8 122100 | isa w 100g 3mm de grosor, Boisa x 100g BOLSA 3
Banderftes Adhesivas Pldsticas, x cinco {5} colorss, tamafic de 11,9 mm x
7 553121616 |Banderas sefializadoras 43,2 mm, Hojas por biock 110, forma Recténgulo o flecha, translucidas] UNIDAD
can pegamento, re movible sobre la mayoria de las superficies. 70
- Boligrafo de coler negro, mina de 0,7mm de grosor, con tapa anti
8 44121701 | Beligrafo negro asfixiante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidades. CAJA G
. Borrador de tzblero, con pafio suave, mango ergonémico, elaborads con
g 44111912 ZZ'E(;O[ estandar para materigles amigables con ¢l medic ambiente, didmetro ancho dom - largo] UNIDAD
12cm. . 3
Borrador de nata pequefio medidas aproximadas 3.5 om X 2.5 ¢m X 7 mim,
10 44121804 |Borrador nata Caja x 24 unidades CAJA 8
Caja para archive inactive No. 12 dimensidn 21cm de ancha x 40,5¢m de
11 44111515 |Caja archivo inactivo largo y 26cm de alto, con tapa lateral, paredes en cartén reforzado, CAMA
peroraciones laterales de airsacion. Caja x 20 Unid. 3
Calculadora basica Tipo de mini-escritoric, color negra, pantafla grande,
12 44101800 (Calculadora basica doce (12} digitos, Teclas plasticas, Fuente de alimentacién: Solar ¥yl UNIDAD
bateria dual, Tamaio (Pr, x An. x AL): 145.5 » 105 % 22.8 mm. 4
Carpeta legeiadora lisre de Carpeta legajadora desacificada, 100% lbre de acidos, dos tapas, t2maho
13 44122003 {2TPFA 805 oficio incluye gancho legajador con materiales plasticos, 320 gramaos. CAJA
acido 320grs A
Caja x 50und 12
. Cartufina bristol, tamano octavo (1/6) de 135g, colores pastel surtidos,
14 14111519 {Cartulina Paquete x 25 unidadas. PAQUETE
Gartuling Legaiadora Canulina Legajadora color Amarillo - Naranja, tamafio oficio, medidas
15 141115189 . 93 228 x 345 cm, con perforaciones para colocar gancho legafader] PAQUETE
Amarilla Oficio ; " X
horizontal y verticsl, Paguete por 50 juegos.
Cera transparente para contar hoias, a base de agua, contenida 14 gr, no
16 44121622 |Cera cuenta hofas toxico, Férmula sanizade MICRO-CARE, eliimina e 899% de las UNIDAD
bacterias, 7
. " Chinche metdlico de 50 unidadas, con cabeza plastificads de color blanco,
1 44122106 |Chinche plastificada punta fina metdlica inoxidable para mejor perforacién, i CAJA 20
18 31201522 |Cints Adhesiva Invisible Csn}a arflheswa invisibie, large x ancho 33m x 18 mm, acabado, materal ROLLO
polipropilens. 12
Cinta adhesiva . . y ”
19 31201512 sransparents {rolla) Rello de cinta adhesiva ransparente, dimensién 48mm x 100mt, UNIDAD 18
26 31201503 |Cinta enmascarar Rolle de cinta para enmascarar muitipropésito, dimensidn 24 mm x 40 Mt, ROLLO 7
. Cinta faya rollo dimension 2cm de ancho x 50 metros color rolo, 100%
o 44122100 |Cinta faya material poliéster, ROLLO 4
- Lapiz carrector contenido 8mi, secado rapido, punta metdiica, trazo fino,
44121 .
2 4121805 |Corrector liguido cuerpa blando g base de agua. Caja x 12, CAIA 5]
Guillsting manual Metdlica de 38cm x 30cm, cortadora con palanca,
23 60121301 |Cortadora papel de palancal capacidad de hojas por corle de 12 hojas, para cortar papel de diferentes] UMIDAD
tamafios, desde A4, A5, B4, BS, B, B7, carla y oficio, 3
Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metdlico,
Cosedora manual con con recubrimiento en pintura electrostética, tamafio de grapa estandar,
24 4412161 . . ) )
5 capacidad para 20 hojas ~ {26/6, dimensiones: lage 186mm x alto B4mm x ancho 44mm, base UNIDAD
\antidesiizante, garantia de 5 zfios. 13
Disco compacto grabable i)isco compacte grabable GO-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad de
25 43201808 N " ;
CD-R escriture del disco: 52x, con respective portz disco. Torre x 106 und. TORRE 1
Disco compacto regrabable [Disco compacto Re grabable CD-RW 80 min, capacidad 700 mb,
4
% 3201808 CD- RW velocidad 12x, con respective porta disco. Torre x 50 und. TORRE 1
Clip Metalice Mariposa. Longifud: 73 mm ancha: 44 mm, Con capacidad
27 44122104 |Ganche dip mariposa para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 g., claborado en alambre bajo CAJA

carbono, metdlico con recubrimiento de cinc elecirolitico. Caja x 50

unidades,

11




Ganeho legajador p}a'sti;:o, para perforaciones de 7 y 8 cm, fabricadas en

28 44122107 | Gancho legajador poliproplleno, pidstico ant cortante. color blanco transiucide, dos piezasi PAQUETE

con gapacidad de 280 hejas. Paguete x 20 unidades. 5
28 44122022 |Gancho lotero 32 mm Ganche Boble clip metdlico, medida 17 414, Caja x 12 uridades. CAJA 12
30 44122105 |Ganche lotero 41 mm Ganchg Doble dlip metélico, medida 1" 58, Gaja x 12 unidades. CAJA 12
31 44122105 | Gencho lotero 51 mm Gancho Deble clip metalico, medida 2”. Caje x 12 unidades. CAJA
A 44122105 |Ganchio 6po olip estandar Clip standard institucional, matsrial metdiico galvanizada, dimensiones: CAJA

33mim x 8mim, caja x 100 unidades.

e,

.\



33 44122104 | Grapa para cosedora Grapa standar galvanizada 26/8, caja x 5000 grapas. CAJA 17
Guias separadoras en Separador pléstice tamafie carta, didmetro 28cm X 23cm, Paguete x 5 T
34 44122010 pidstico x 5 uhigadas. unidades. Color; Surtido PAQUETE 7
35 44122110 (Imén redondo de 18 mm  * [imanes redondos diametro 18 mm X 106 Unidades, PAQUETE |
. N Lépiz de madera, Mina de grafito HB #2, con goma de borador Medidas:
36 44121706 1Lapiz para sscritura 22 cm x 4.7 e x 1.6 cm. Caja x 12 unidades. “. CAJA 13
p Libre de actas rayado de 400 folios, papsl bond de 75 grames, Caratula
37 14111807: Liro de actas rayado pasta dura, cosido al hilo, medidas: Large x Ancho 28cm x 24em UNIDAD
i - Libro de contabilidad tres (3} columnas de 800 folios, papel bond de 75
38 14111807 Lro da contabifidad tres gramos, caratdla pasta dura, cosido al hilo, medidas; Largo x Ancho 33| UNIDAD
(23) columnas
crmx 22 em 3
Marcador con Yinta borrable para tableros acrilicos y de vidrio, Punta
38 44121708 |Marcador barrable biselada de tres (3) anchos de linea 2-5mm, tinta a base de agua, no CAJA
1xiee, colores regro, azul y rojo. Caja x 10 unidades, 3
Marcador con tinta permanente, Punta biselada tres {2 anchos de fnea 2-
40 44121708 {Marcador permanente Smm, tinta a base de alcohol, secado rapido colores negro, azul y rojo. CAJA -
Caja x 10 unidades. 1
Marcador permanente punta finz, grosor del trazo 1,3mm, tinta a base e
41 44121708 | Marcadar punta fina alconiol, color negro. Caja x 12 unidades. UNICAD
. Memoria USE con Capacidad de almacenamierto de 54 (B, compatible
42 43202010 |Memoria USE con USB 3.2 gen 1, compatible con windows, mac o0s, finux y chrome, UNIDAD 4
55121616 |Notas adhesivas medianas Notas gdhestvas de papel, tamafio 76x76mm, cinco colores, color nedn, UNIDAD
total hojas 320, 15

| Notas: adhesivas de papel;-tamario 50xB0mmy cinco colores: coler igtn;

total héjas 320,10

Pegante en bama, contenido neto 40 gr, secado répido, envase con tapa

45 80105704 [Pegante en barra rosca, no foxico. UNIDAD 15
Pagante liquide en presentacién de 250 gr, con Tapa dosificadera, basado
46 31201610 {Pegante liquids en una emulsion acuosa de polivinil acetato de uso general, color blance,] UMNIDAD
no emite olgres fuertes, lavable, 19
Perforadora de dos (2) huecos, distancia de 8cm entre orificios, estructura
a7 44101602 Perforadora ch_a dos (2} rnetahca_‘y piashf:o ABS de allta resistencia, _9apac|dad rr!éxsrga de UNIDAD
huecos, 23 hojas perforacion 23.hojas de 75gr., pines de perforacion en acero inaxigable,
con trarnpilia para vaciar residucs, con sistema de bloques.
Perforadore de dos (2) huecos, distancia de Bcm entre orificios, estructura
48 44101607 Perforadora dg dos (2) metallca:_capac:dad max:r_na de perforac:on_ 40 hojas dg 75gr.‘. pines de UNIDAD
huecos, 4Q holas perforacion en acero inoxidable, con trampilla para vaciar residuos, con
sistema de blagueao. 11
. . Perforadora de uso pesade de dos (2} huecos, distancia de Scm entre
4 | 44101602 ::g;’;zdﬁ’g':fj“::“a' % Lorficios, estructura metdica, capacidad mixima de parforacion 100 hojas]  UNIDAD

de 75gr., pinés de perforacién en acero inoxidable.

51

41111604

Regla Metdlica Regla Metalica milimetrada de 30cm, con borde biselado. UNIDAD 1
Resaitader redondo con punta biselada. su punta proporciona 3 anchos
52 44121716 {Resaltador amarilio de linea 2-5mm, tinta a base de agua color amarlio, de secado rapido,] -CAJA .
Caja x 10 unidades. : . 7
N Resma de pape! blanco temafio carta, con 500 hojas, densidad 75gm,
53 | 14111507 S:;;“a de papeltamafie |4 Cones 21.6cm de ancho x 27.9cm de largo, acabado mate,| | CAJA
alaborade con pulpa viegen de cafia de azdcar, Caja x 10 resmas, 14
- Resma de papel blanco tamafic oficio, con 500 hojas, densidad 75gm,
S| . .
54 14111507 ?;Ci;na de papel tamafio dimensiones 21,8cm de ancho x 33cm de largo, acabado mate, efaborado CAJA
cen pulpa viegen de cafia de azdcar. Caja x 10 resmas. 13
Ufia sacagrapas, metdlico con recubrimiento de pléstico, para remover]
2181
55 441 3 |Saca ganchos manualss grapas de 26/6, UNIDAD 18
Fechador de entintade manual, variable mediante ruedas, caracteres
55 44102402 | Sello fechador manual tienen una medida de 5mm de altura, con un formato de impresion en UNIDAD

21,00 cm. valide para 12 afios.

dias, meses abreviados y afios en 4 digitos, Dimensiones 8,50 x 3,50 x

44121503

Sobre de manila tamafio carta, papel kiaft, gramaje 75 grs, con lapa tipo

58 Sobre de manita carta solapa universal sin adhesivo, tamafio: ancho 22em, largo 2%cm. Paguete| PAQUETE
x 100 unidades. 3
Sobre de manila tamafic oficio, papel kraft, gramaje 75 grs, con tape tipo

58 44121503 |Sobre de rmanila oficio solapa universal sin adhesivo, tamario: ancho 25cm, fargo 35cm, paguete| PAQUETE

X 100 unidades,




+r

. . Tabla legajadora tamafio oficlo, material pldstico, con gancho metéfico

&0 4412614 {Tabla legajadora oficlo para la sujecidn, dimensiones: Largo x Anche 34cm x 23em. UNIDAD 1"
. . Tajaléapiz Metdlico Sencilla, con uni (1) orificio de tamafio minas de 2mm.,

61 44121619 | Taja lapiz metdlico sin deposito. uso manual, Caja x 24 unidades GAA 5
" Tijera de acero inoxidable, dimension 17cm largo, asas erganomicas. Tipo

62 44121618 |Tijera de corte Reclo, . UNIDAD 13
. Tinta para selios, acuosa fibre de aceites y de alta definicion, presentacion

53 12174703 {Tinta pasa sellos de 30m, con dasificador por gotea, color nagro. UNIDAD 5
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Res E‘IRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLIC!TUD NECESIDADES DE PAPELERIAY UTILES -
'VIGENCIA 2026

De 7 Secretaria de Gobierno y Posteanflicto <gohiermno@viliavicencio gov.co»
Destinatario ' <apoyoalagestion@viliavicencio.gov.co>

Fecha 3 2026-02-03 16:09

do¢ 8508?2026020.21 S5673.pdf (~58 KB) @ Listado de elementos de papeteria 2026..xlsx{~31 KB)

Cordial salude,

Para su conocimiento y fines pertinentes.

EL 2826-81-22 17:45, zpovealscestionfvillavirencio, PO, L0 ESCTIle

Estimados jefes de Dependencia y Eguipos de Trabajo:
Cordial salude.

Por instruccidn de laz Secretaria de Desarrolle Institucicnal,
compartimos la Circular Informativa No. 85 de 2828, referente al
proceso de adquisicidn de elementos de papeleria y Uiiles de
aficinag para la presente vigencia,

Con el fin de garantizar 1z adquisicién sportuna de estos insumos,
solicitamos su colaberacidn atendiendo los REQUERIMIENTOS DE LA
CIRCULAR ADJUNTA.

Angxo: Se adjunta el listado de los elementos de mayor frecuencia para
facilitar su reporte,

Agradecemos remitir sus necesidades a la mayor brevedad para
consolidar el proceso contragtusl dnico.

Nota: Recuerde que es responsabilidad de quienes manejan los correos
elactronicos institucionales socializar la informacisn con las
oficinag & cargo de sus secretarias o direcclones, asi como con
tedos los colaboradores correspondientes.

Cordialmente,

Enith Riztiva Salinas,

DIRECCION DE APOYC A LA GESTION

Teléfonc: 2288485738

WhatsApp: bitp://va me/STRI0R408738

Calle 48 Mo, 33-64 Centro - Edificic central Alcaldia® Pisc &

Cordial Saluda,

Por medio del presente se remite para los fines pertinentes de acuerds al asuntc RADICADO # favor dar respuesta oportuna al peticionaric,

De ne serlo por favor remitir a quidn corresponda.

Articulo 21, Funcionario sin competenciz. Si la autoridad a quien se dirige la peticidn no es la competente, se informard de inmediatc sl
interesade si este actia verbalmente, o dentro de los cinco (5) dias siguientes al de la recepcidn, si obré por escrito. Dentro del término
sefialado remitird la peticidn al competente y enviard copia del oficia FEﬂlsDFiO al peticionario o en caso de no existir funcionaric

competente 551 se lo comunicard. Los términes para decidir o responder se contardn s partir del dis siguiente & 1z recepcidn de la Peticidn
por la autoridad competente

Por favor plense en ¢l medicambients antes de imprimir este mensaje
Please consider the environment before printing this message

Lo invitamos a diligenciar la ENCUESTA DE SATISFACCION AL CLIENTE
en el siguierte link: #ttpzif/forms,gle/rZaMHisayovoviecl

Le antericr para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente:

GERMAN EDUARDO AYALA AMAYA
SECRETARIO DE GOBIERNG Y POSTCONFLICTO



. ' OFICINA
* DE.CONTROL INTERNG
: u DISCIRLINARIO

NOTA INTERNA

41020/06142
|FECHA: {2 de febrero de 2026 :
PARA: JHONY ALEXANDER MORENO MONTOYA
’ SECRETARIO DE DESARROLLO INSTITUCEONAL—;‘ ,
DE: JUAN CARLOS GUASCA ACOSTA P
’ JEFE OFICINA CONTROL INTERNO DiSC§PLFNARIO

Asunta’ Circ%fbrmativa No. 05 de 2026

|

Comedidamente me permito informarle que;.de acuerdo a'su requerimienio, la Oficina de Control
Intemo Disciplinario, se permite dar alcance a su solicitud de informacicén concemlente a las
necesidades de papeleria y {itiles de oficina para la vigencia 2028.

Por lo anterior, se anexa relacién con ias cantidades requeridas para este desgacho.

Atentamente,
FIRMA REMITENTE ‘ FIRMA DESTINATAR[O/REC]BEDO
4 g, .i &y NS
“mﬁ'&ic";eﬁ:fu. L RATUCIONAT
DIREGGION DE APOYO'A L GESTION
LE».‘EEE?@ _‘ X
- o
FECrA 03 FER %6 ek @ C
JUAN CARLOS GUASCA ACOSTA EECHA: c L/ ﬂ H@RA ,-,
{ JEFE OFICINA CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO | RADI PRB; § )
B EQ 2 ; 2 5
Anexos: 4 folios v RN 5 k‘* e -‘«13,
Copia: NIA
" NOMBRES ¥ APELLIDOS CARGD FIRVA
VB . Noapllea No- aplica Mo aplica i
Elaboro: Dabeiba Gonzalez Ochoa Auxifiar Agminisirative OCID A . ‘
Etaboro: Dimar Celgado Valero Auxilfiar Administrative OCID T N ’ ‘ s

.
LAY

Calie 34A Mo, 34-39 Edificio Poatenza Piso & Barrio Barzal - Nit 802.099.324-3 - Teldfong: G?iSBOR 6?1531]321?3%1?5;1

Codigo Posrsh 500001 - v, villavicendio.gov.co — careno; adkscinlinerios@villsyicentio, gov.co ~x. @viilavosicaldia
villavicencio - Mels




- Doctor *
JHONY ALEXANDER MORENQ MDNTOYA
“Secretaric de Desarrolle Tastitucional

Fivd: NOTA INTERNA 0142/202 - | !

De- - ecretaria de Desarrof 10 lnqtatucaonai <desarrofloinstitucionalgvillavicencia.gov.cor "
D_esﬁnatarié ‘.poyoalagestlon <apoyna{agest|on@v1{ avicencic.gov.co» e
Feeha 2026-02-03 08:23

Pnondad Ia més.alta

. A [nttied]. pdf(~122 KB)

Buenos dias e

Para conac1m1ento;"¢{ tramite correspondiente.

Cordialmenta , -

JHONY ALEXANDER MORENO MONTOYA
Secretario de Desarrotio Institucional
. deserroficinstituciongidviligvicentio.qov.co
Calle 40 No. 33 - 64 Barrio Centre, Piso &,
NIT 892.099,324-3
Edificic Central
ALCALDIA DE VILLAVICENCIO

WILLAVD SOMOS TODOS!E .

- Merisaje’ Dr‘igina}f --------
Asunto: NOTA INTERNA 6142/2826

. Fecha: 2026-22-82 14:31

iilavicencio, gov, ooy

Amzblemente me dirijo a fsted con el fin de dar he-s;ﬁi.lesta & su solicitud, ’ :

Cordialmente;

DIMAR ‘DELGADO VALERC

auxiliar Administrativo.. :
ecib e e




. N . Bislur-mango de plastico, mecarisme retrict! con seguro, lamaio dela "
1 44121812 'Bisturi-de 1B cuchita 16mm con carta cuchita, . . UNIDAD
2 [radszggra 8 :
o Almohadila deediar, Tinta en acchie no loxica, imprasién de. 2000 huetias;
a 44121805 [Almohadila daclifar recargable, estructuza-en pidstico. de alta resislencia extraph iamerol  UMIDAD
axlerno. Sem
: and § " Aimohadila para sefios de entintado. manual recargabla, carcasa matdlies,
4 4121905 | Amatiadila para seifos y almoliddils abserbente didmelro minimo 8 emx 12 &m URIDAD
LEGAJADOR A% OFICIO AZUL, Caridn da encusderhacién rigidg de 1.5
g 44122011 IAZ tamaiio oficio mm plasificado, cen bemaje Metdlico de palance ¥ pisador de 8 om.d  UNIDAD
Capacidad de almacenamiente; 500 hojas aproximsedamenta,
Bandas Elasticas Cauchos |Bandd efdstisa en cautho sifcanadas, color Amarlio, didmetro Bom y
@ 44122101 Bolsa x 100g 3mm de grosor. Rolsa x 100g BoLEA
. Sanderitas-Adhesivas Blasticas, x ginco (5) colores, lamaic de 11,8 mmx
7 85121616 Banderas sefializadoras 43:2 mm, Helas per bisck 110, forma Rewtdingule o flecha, transiucidas) | UNIDAD
o pepamento, fe‘Mmovitls sobre la mayoria de s supericies.
5 p " Bofigrafo de colér negro, fing de O.Tmm de grosty, ton’ lapa anl;
8 4210 (Beligrafa negre lasﬁxian!e. cuerpofrarispardhie, Caja x 12 vinldados. Caia
- . § Barrador de tablero. con pdfia suave, mango ergonamise, elaborado; con
g5 44111912 zin;r:r:ores!andar nara imaledales amigatles con l-metllo amblente,-didmetra ancho dem - arge; UNIDAD
: 12em. - )
p Borrador de riota peqelio medidas aproimanas 3,5.07 X 2.5 o X 7 [,
10, 44125804 |Borador nata Caja x 24 unidadas ) o ) CAJA
. . Caja para archivo nastiva No, 12 dimensidn 2icm de anche ¥ 40,5¢rm del
kil 44114515 |Caja archiva Inagtivo largo y 26em de alto, con lape lateral, paredes en cartdn reforzado,l  CAJA
perforaciones laterales de aireacidn, Caja x 20-Unid; ' N
Galculadora bésica Tino de mini-gheritosio, color negre, pantaila grende; .
iz 44101800 [Caiculadara basiez doce {12} diglios, Teclas plasticos, Fuente. de atimenlacion: Solar yj UNIDAD ©
baterla dual, Tamailo (Pr. « An, x ALY-1485 x 105 x 22,8 yim.
" Carpata fegajadora desacificada, 100% iibre de acidos, dos tapag, tamano]
13| aqteaupy [0 Iegelatora bire 96 fn sk tuve: qanoho lsgelator son mal ificny, 320 gramos  CAJA
4 Cale x 50und
: N Cartuling bristal, tamafiy -octave {1i8) de 138g, colores. pastel suridos.|- :
e ] 14141518 [Carttlina Paquete x 25 unldades. PAQUETE
. Al . . Cartuting Legajadora color. dmarilla — plaranja, tamana oo, medidas
% | 1atime g};ﬂgﬂ[ﬁg}adﬁm 324 % 345 ‘am, con_perfoizclanes pera calacar ganche ogajader| PAQUETE
SR har; y vestical. Paduete gor 59 juegos, - .
) Cera-lransparente para'contar hojgs, 2 base de agua, contenida 14 g, ho)
16 +4121822 iCera cuenla hojas loxico, Fémuula sonifizeda MICRO:CARE, eiiming: el 95.9% ‘de fasi UNIDAD:
bacterias. : o
. . Chinche metdica de 50 unidades, <on cabgza plast{ﬂcada‘de £olor biance, t
7 44122108 | Chinzho plastficado punita find meldlica inoxidable para mejor peroracioh; cala
18 3{201592 |Ginta Adhesiva invislsle CIrEta athesive invisible, largo % ancho. 83m x 18 mm, acabada, matenal ROLLO
T polipropllana. R 4
Cinta adhasiva N
18| ar2cisiz transgarante (dllo) Rptlo go ¢lnta adhosiva ransparente, dimensién 48mm x 400mt.. UNIDAD.
20 204603 (Cintd enmascarar Rallo de cinta ara enmascarar muliiprapdsilo, dimersisa 24 mmx 40 M1, | ROLLC
; o Cinta fayn rofio difensién 2em de anche % £0 melos . cowr tajo, 100% -
21 44122100 {Cinta fays matertal pokdster. ROLLO
5 . ‘3 Lapiz orrecter contenido Brrl, secado Bpido, punta mefdlica lrazo fino, .,
- 44121805 {Cerrector kquido clerpo blando 2 base deagua. Cajd x 12, CRJA
Giloie manual Metdfica de 35osy x 30em. donadera con patanca, .
23 60121801 [Cortadora papsl.de palanca capacidad de hofas por carie de 12 hojas, para coltar pepel de diferentes] UNIDAD
lamarios, desde A4, AS, B4, B5, BS, BY, cara.y oficio.
Cosedora manual, con capacidad 30 hojas POF grapa, cuerpo meldlics,
24 44121615 Cosedora maiiat con con recubrmisnio .en pinlura. alectrestitica, famado de yrapa. estdnday, UNIDAD
: vapadidad paradGhojas  |2506, dimensiones: laga ‘186mm X 819 Bdmm ¥ ancho 44mm, bass i
. antideslizante, garantia de5 aflos. .
Disce sompaele grabeble  |{Cisco comgacta grabable CO-R 88 min, capacidad 700 ib; Veleciad de
e 43201808 CO-R escrilura del disooe: S:_E'x, con raspeckivo' porta disco, Torrz x 100 und.‘ TORRE
Diseo ompacto Tegrababie |Disco. cempRste Re grabagle CD-RW &0 min, capacidag 700 mb, .
6 43201509 W velacidad 12, can réspeciive poria disco. Tarrg x 56 und. TORRE -
Clip Melilivo: Mariposa. I,Cnuiliud: 73 mim anche: 44.mm, Con capecidad
T a1 4 lian . {pos pifa sujetar ce‘ 71 2 35 hojas dg 75 8- etuburadlo &n alambre bajol
2 44122104 Gencha olip madpesa carbone, metdfico con recubrinients dé ding eleclroliics, Cajs x 50 CAJA
uridades. )




. . Ganci-o !ega,ador piasucc. pam perforacinnes de 7 y B o, febricadas en
28 44122407 {Gancho legajad phefzo, plasticy ariti cortante, cofor blanoco transiuclde, dos ‘plezas| PAQUETE - 4G
A ) . ccn capamdad d&280 hojas, Paque{e % 28 unidades.
28 .| 44122022 iGanche lolerd 32 mm Gancho Doble glip metdlics, medida 1" 1/4. Cajax 12‘unidades.‘ CAA 2.
30 44122108 1Gancho lotero 44 mm Garncho Doble Siip metalico, medida 176/8, Caja’x 172 unidades, CAJA 2
‘31 44122105 iGancho loters 57 mm Gancho Deble clip matifco, medida 2™, Caja x 12 unidades, CAMA 2
. s Glip standarg insttucionsl, maledal metica. gajvanizado, dimensiones: .
EH 44122105, {Ganchatpo clig éstandar 33mm S B Caja s 100 sidates. CAJA 5

Pt



v

43122104

.. £
Grapa starklar galvanizada 26/6, caja x 5000 grapas.

CAlA

Grapa para cosedora 5
P Guigs separadoras en Separador plastico tamafio-cans, dématre 260m ¥ 2acr. Paquets X 5 PAQUETE ]
24 wanzaee plastico x & yridades. unitades, Colar Surlido . .
35 44122110 {Iman redondo de 18 mm  {Imanes redoncos clameto 15 i ).(:mp Unidades. PAQUETE o
’ o . Lapiz de madera, Mina ce graliio HD #2,.con'goma de borader, Medidas:
8| SHIR1708 fLiplzpara esedlura 22 6m %47 em X 1.6 wm. CdJa ¥ 12 unidadas, A s
. - . . Libro de acles-rayado de 406 fofios. papel hond de 75-gramos, Caratuls UNDAD o
87 T o deactas myade | dura, chsida 2 hlo, medidés: Larg x Ancho-286m < 4o D
- Wi Libro de contabifidad tres (3) cojumnas-de- BGO falios, papul bond e 75
38 | tartrsoy 1000 G conteidadires e cardz pasta’dura, cosido o) A6, meATae: Land x Anche 431 UNIDAD )
H (%) columnas ok 27 om -
‘ Marcador cor tinta borrable para ianlers acrilices y-de wigrio, Punta o
33 44121708 [Marcador borrable biseladade. bes (3} anchos de linea 2-5mm, finta a base de agua, ho]  GAJA O 5
1oxico, colures naern, ‘azul v rojo, Cala x 10 ynidades.
Narcadar son finta permangnia, Funta kiselads tres {3} anchos de linga 2- )
40 44121708 |Marcador pormizhenie Smm, tinta 4 base de’aleohol, sécada ripido colores negro, a2l y rojo  CAJA 5
¢ : Caje x 10 unjdades. .
. Marcader pennanente punla fina, groser de) lrezo 1, 8mm, tinta-a base de "
. _41 4121708 \Marcador sunta fina aleohal, color negro. Caja % 12 unigades. UNIDAR 2
' Memeriz USE con Capaddad de almdcenamicnio de 54 G3, sompatitte . !
A2 43292010 |Memorla USE coit USB 3.2'gen 1. compatible don windows, mac gs, lauk.y chrome. UNIDAD s
. - Netas adhesivas.de papel, tamafio Tax75mm, cince colores, color nedn,! | Al
. ‘4_3 55121616 [Nolas ethesivag madmnas ot @a_s 320, _ UNIDAD E}
w44 [ 55121616 [N a5 a8l 3 H, GG : L UNIDAD. 5.
Ty W fad te en b - cu i , d nelo 4G gr, §e GL] raﬁido. e-nvasé‘cun ;apa N, -
B ‘egante en bama, Confenida | Secs 3 i
L GC105704 |Peganta en 2] reca, na faxics, : UNIDAD 0
\ N S Pagante Hjuido en presemactdn do 250 gr, ton Tapa dosificadora, basada
"48 31201610, \Peganta liyuide en una emulsién aguosa de peiivink dgetals.de Use general, toior blanco,]  UNIDAD 5
; ro emite lores fueres, favable, 7
. ) . Perfradora de-dos {2) huecos, distancia de fom entre orificies, estructura,
v - " Perforadors de dos {(2) metdlica v plastics. ABS de -alta resistencia, capacidad méxima de r -
AT ARIIEO2 by s, 2 hejas- - perforacian 23 hojas de 7541, pines de-perforacion en dcero Inoxideble,) o WDAD z
. con ramplia pata vaciar residuos, con Sistema ifa bloques,
Perlofadtra de dos (2) hueces, distanaia de Gorm enire orlficies, estructura
' Parforadord de dos (2) metdlica, capzcidad méxima de perforation 40 hajps de T5gr., plnes de v i
8 Adiisoz hoecos, 40 hojas petforaciin en acero inoxidable, con rampilia para vaciar resiguos, con URIDAD z
Islema de biggueo,
i Pedoradors. de wso pzsade da deos (2) tuecas, dlatancla de Sem entre
48 | 44101502 :jgid?;‘:d‘.;im"’ 2 aifios, estructura metiica, eapanldad maxima’ds peroracidn 100 hols|  UNIDAD 1
£, i o de 75g¢., plnes de perfarmeitn a7 ecera inoxidable.,
. ! ' ) lransparanle, dg, Sits Tesisiensia,
. anilfefles anliadhefente, con  esquinas .
- : banda -de'. fetlerzo, perforaciones universzdies, 100 P -AQUE.}:E: o
- Bs:i -l : - S T
51 41111604 |Regia Metafics Regla Metdice milimetrada de 30om, ton barde bisakada, UNIDAD 3
. Fesaltadar redande con punts bisalada, su punia bropdrclona 3 anchos,
3 48121716 {Resaltador amarilo de-linea 2-5mm. Bata a base de-agua color amafillo, desecado réplide,]  CAJA 5
5 Caja 10 unidades.
- . Resma de paosl Blaneo dzmafa carta, con 560 hejes, densidad T55m,
83 | varnisoy |Deomedepupeliamato | nes 2150w g6 fache 3 27 Gom oo largs, “acebade male  CAA 15
sarta N s .
: laboratto. con putpa viggen de ceda de axicar. Caja x 10 resmas, . .
.
. L . PP Resma de hspal blanco tamafio olicio, can 500 fiojes, densidad’ Fogm,
' a4 14111547 S;:.?a q@pap el tafmafio dimensiones 21.6em de ancha x 33cm de Jarge, acabado mate, elaborade| CAJA, s
: con pulpa viegen Ue cafia de aztcar, Caja ® 16 rasmas.
9 " Uiia L dlico con recubdmiento de piaslico £ remaver]
5 1 arap '+ POCE 1 |
55 44121613 [Saca orapas 46 766, 4 LNIDAD 5
i Fechader d8 eniinlado manual, variable medianta Tuedes, caracterss
58 4deh2a - ; tienen una medida de Smen da ollura, con ud formato de impresian & N
R 02402 |Seilotechador meuat dias, moses atreviados y arios: en-4-digios. Dimensipnag B0 = 350 UKIDAD z
21,00 e, valigs para 12 afios, ) ;
i " . e (SRl rrimeridon rants de 6-digifos. Bands's eiihorades en caudia de
o : "y B ot e SARDEY £IEROTA, 1 caucho oel . .
8 | adiciagz PO ran rasistence: esiniclya’ métios; disefa erionbniicn. infrasicnes] CNIDAD | &
. Widas; nugdas pésticas' que-permiten & cambio manual répidamente. -
Sobre de mania [amafio cara, papel keak, gramdie 12 grs, con lapz lipa .
. 58 44121503 (Sobte de manita carta’ s¢lspa universal sin adhesivo, tamario: ancho 225m, large 28em, Pequets] PAQUETE {
% 100 unidades.
. Sabre- do mants tamafic oficio, papol kralt, gramaje 76 grs. con 13p3 tipo;
59 44121503 |Scbre de'manila oficio salapa urlversal sin adhesivo, tamaria; anche 25¢in, large 35crm, paguete] PAQUETE 1

% 100 unidades.




Tabla legajatiara tamaiio oficit, material plastics, can gancho melakes|

_'“'1 11914 Tabla legojadora cficio para g sujecion, dimenisianes: Largo % AncHo Bdem ¥ e UNIDAD
. A : Taja:ap_z Hetilico Sencillo, can un {1} orifico de lamane minas de Zmm,
51 A4I21619 |7efa Ifpiz reetdlico sin deposite, use manud, Caja-x 24 unidades s
. 4 g - T]era deacero-inaxicable, dimension 17cm large, a5as ergohdtiicas. Tipo
82 443231618 |Tiera e cone Reclo, UNIDAD
. . ppr— Tinta pora-selles, asuosa kbre cé acetexy de alta definidian, prEsentacioni
83 * | 12671703 [Tinla para sallos de-30m. ‘con dosificador por.gdles; eolor negro, LMIDAD
¢ -
b
4yt
Tha
.o
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- Re: CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES -
VIGENCIA 2026

De <grupodeespecialproteccion@villavicencio.gov.cos
Destinatario <spoyoalagestion@villavicencio.gov.co>
Fecha 2026-02-03 17:32

| B LISTADC DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 2026 DIRECCION DE GRUPOS.«Isx {~21 KB) [ Nota Interna 1502-0275.pdf (~228 KB)

ASUNTG: RESPUESTA A CIRCULAR INFORMATIVA No. 005 de 2026 “NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA - VIGENCIA 2§26Y,
Ge manera atenta me permitc informarle gue la Direccion de Grupos de Especial Proteccidn, adscrita 2 la Secretaria de Gestion Social,
Participacién Ciudadana € Inclusidn, enviamos el listado detallade de los slementos requeridos para nuestro funcionsmiento operative durante

toda la vigencia 2026.

Agradecemos de antemano la atencidn y colaboracidn prestadas.

O
Cordlalmente, LT :1\} 4 ¥ LI_.?*»‘)’J",&.N\AJ@
SR ECRE Taus LE DESARSS LT INSTITUCIONAL

DIRECCIGN Di APOYO ALA GBS b
PRI

EIBER AGATON PINEROS
Director de Grupos de Especial Proteccidn
Secretaria de Gestidn social y Participacidn Ciudsdana e Inciusisdn

+
3

04 FER M5 2:18

\Y
Elzboro - i
o SUPRQO
Tatlana Redriguez 1 S YL W |
cPs Bolretn s _‘_“2._,%,5_,‘__., ne Foling .._M..‘a,.m.__

Secretaria de Gestion social y Participacién Ciudadana e Inclusicn
Alcaldia de Villavicencio

El 2626-81-23 17:45, zpoveslagestin
Esvimedos jefes de Dependencia y Equipos de Trapajo:

Avilisvicencic.son. oo escribid:

Cordial saludo.

Por instruccign de la Secretaris de Desarrolio Institucional,
compartimos la Circular Informativa Mo, 85 de 2626, referente al
provess de adguisicidn de elemwentos de papeleris y atiles de
oficinz para la presente vigzncia.

Con el Fin de garantizar lz adauisicién oportuna de estos insumos,
sulicitemos su colaboracidn atendiendo los REGUERIMIENTOS DE LA
CIRCULAR ADIUNTA,

Anexo: Se adjunta el listado de los elewentes de meyor frecuercis pars
facilitar su reporie.

Agradecemss remitic sus necesidades g 1s mayer brevedad para
consolicar el proceso contractual tnico.

Nola: Recuerde que es responsabilidad de quienes manejen los correos
eleckrénicos institucionzles socialivar la informacion con las
Fleinas a carge de sus sscretarfas o direcciones, asf como con
todos los colaboradores correspondientes.

Cordislmente,

Enith Ristive Salinas.
DIRECCION DE ARPDYS A LA GESTION
Teléfone: 3288408738

Whatsapp: DiLna/fWs,

FSFRzERABETAN
Calle 46 No. 33-84 Centro - Edificio cemtral Alcaldia® Piso 8

EXIBER AGATON PINERCS

i/2



SECRETARIA
GESTION SOCIAL
¥ PARTIIBACISN
e &

NOTA INTERNA
150210275
FECHA: 03/02/2025
JHONY ALEXANDER MORENO MONTOYA
PARA: [Secretario de Desarrolio Institucional
Calidad@villavicencio.gov.co.
DE: EiEER_AGATON PINEROS )
) Director Grupos de Especial Proteccién

ASUNTO: RESPUESTA A CIRCULAR INFORMATIVA No. 005 de 2026 “NECESIDADES DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA ~VIGENCIA 20267,

De manera atenta me permito infom,arle-que_la Direccidn de Grupos de Especial Proteccion, adscrita
a la Secretaria de Gestion Socidl, Participacion Ciudadana e inclusion, enviamos el listado detallado
de ios elementos requeridos para nuestro funcionamiento operativo durante-toda Ja vigencia 2026,
Adradecemos de antemano la atencién y colaboracién prestadas.

A

Cordiaimente;,

5/ a. | |
_ FIRMAREMIZENTE / / ~____FIRMA DESTINATARIO/RECIBIDO
EIBER KEATA B EROS | ,_ |
- Dirsctor de GrupSs de Especial - FECHA: o ' Hora:
‘ Proteccidn o I o .
o FECHA: ~ 7 ‘ HORA:
; , __RADICADG No: o |
NOWBRESY APELLIDOS ' CARGO
Vo Bo: NIA ‘
=Reovison N/A
Elaboro: Tatiana-Rodriguer Cutisrez : Tecnice CPS

Calle 41No 87-69 Barrio-Centro » MiT. 892.080.324-3Telsfons: 3204952744
Codigo Postal-500007 - wweevillavicaencio qov co » Twitter: @villavoalcaldiz Galexhagusros
' grupcdegspecialproteccion@villavicencio.gov.co. :
Vitlavicencio, fieta

RS

D —— o T
R s e e &




44121612

Bistusf de 18mm

Bisturi mango de plastico, mecanismo retractil con seguro, tamaiio de la
cuchilla 18mm con conta cuchilla.

UNIDAD

Almohad dastilar, Tinta en aceite no téxica, impresitn de 2000

3 44121905 [Almohadilla dactilar huellas, recargable, estructura en plastico de alta resistencla axiraplano,] UNIDAD
digmetro externo Scm
" Almohadilla para sefics de entintado manual recargable, carcasa
8 P |
4 44121905 {Aimahadila paca seilos metdlica y almohadila absotbente didmatro minime 8 cm x 12 cm unIAR
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Cartén de encuademacitn rigide de 1.5
5 44122011 1AZ tamafio oficio mm plastificade, con herraje Metdlico de palanca ¥ pisador de 8 em.| UNIDAD 1
Capacidad de almacenamiente: 500 holas aproximadaments,
5 4122101 Bandas Eldsticas Cauches [Banda eléstica en cauche siliconadas, color Amarilo, didmetro Scm Y BOLSA 2
Bolsa x 100g 3mm de grosor. Boisa x 100g
iBandaritas Adhesivas Plisticas, X clnso (9} celores, tamaito de 11,5 mn
ey X 43,2 mm, Hojas por bleck 190, forma Rectinguio ¢ flecha,
7 S5121516 |8 seft i con . e movitle sobre la mayorls de las| CTHDAD 8
supedicies,
Bofgrafo de color negro, mina de 0.7mm de grosor, con tapa ant
N CAJ,
& 44121701 [Boligrafo negro asfixiante. cuerpo transparents. Caja x 2 unid A 5
Borrador de tablero, oon pafto suave, mange ergondmico, elaborado con
g 44111842 ‘E;z:?riw esténdar para materizias amigables con el medin ambiente, didmetro anche 4dem - UNIDAD 2
Targo 126m.
Borrador da nata pequefie medidas aproximadas 3,6 em x 25 cmx 7
0 44121804 | Barrador nate mm, Gaja x 24 unidades CAJA 2
Caja para archivo inactive No. 12 dimensién 21cm de ancho x 40,5¢cm
1 44111845 |Caja archive Inaclive de larga y 26cm de alto, con tapa lateral, paredes en cartén reforzadn, CAJA ]
perforaciones faterales de alreacion, Caja x 20 Unid,
Ceiculadora bésica Tipo de mini-escritorio, eotor negra, pantalla grande,
12 44101800 {Catculadora basica doce (12} digitas, Teclas plasticas, Fuente de alimentacién: Solar y} UNMIDAD
bateria dual. Tamafia (Pr. x An. x Al): 149.5 x 105 x 22.3 mm.
. . Carpeta legajadora desacificada, 100% fbre de 4cidos, dos tapas,
13 44122003 g;caiieizzgegajadum libre de tamafio oficio incluye gancho legajader con materiales plésticos, 320 CAJA H
il gramos. Caja x S0und
" Cartulina bristol, tamafio octave (1/8) de 1359, colores pastel surtidos.
14 14111818 |Cartutina Paguete x 25 unidades. FAQUETE 20
" . Cartulina Legajadora color Amarillo — Naranja, tamiafic oficio, medidas?
18 14111519 g;:‘g;;a(;?g?adora 228 x 345 cm, con perforaciones para colocar gancho legajador! PAQUETE 20
harizontal y vertical. Paquete por 50 juegos.
Cera transparente para contar hojas, a base de agua, contenide 14 gr,
18 44121622 (GCera cuenta hojas ne loxics, Formila sanltizade MICRO-CARE, elimina el 85.9% de las UNIDAD 4
baclerias.
. " Chinche metdlico de 50 unidades, con cabeza plastificadz de color
it 44122106 |Chinohe plastificado blanca, punta fina metdlica inoxidable para mejor perforacisn, GalA
18 31204522 |Ginta Adhesiva Invisible Ciqba at‘.fheswa invisible, large x ancho 33m x 18 mm, acabado, material ROLLO &
polipropilena,
Cinta adhesiva : . " .
al 3
19 201512 transparents fiolo) Relio de cinta sdhesiva transparente, dimensiSn 48mm x 100mt. LNIDAD 7
0 31201503 {GCinta enmascarar g:l!o de ¢ima para anmascarar mulliproposito, dimensian 24 mm x 40 ROLLO 5
" Cinta faya rollo dimensién 2cm de ancho x 50 melros color roje, 100%.
21 44122100 {Cinta faya material paliéster. ROLLO 2
. Lapiz corector contenida 8ml, secado répide, punta metlica, trazo fing,
1 L3 N
= 44121805 |Carrestor Equido cuerpa blandao a base de agua. Gaja x 12, CAJA 5
Guilictina manual Metilica de 38cm x 3cm, cortadora con patanca,
z | soiztact C:I‘;iﬁ_:'a papelde capacidad de hajss por cote de 12 hojas, para corar papel de| UNIDAD 1
P diferentes tamafios, desde A4, A%, B4, B5, B6, B7Y, carta y aficio,
Cogedora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metdlico,
Cosedora manual can con recubrimiente en pintura electrostatica, tamafio de grapa estandar]
24 44121515 capacidad para 30 hotas | 26/6, dimensicnes: lago 188mm X aito 64mm X ancho aamm, base UNIDAD 2
antideslizante, garantia de 5 afos,
Disco cempacto grabable  {Disce compacto grabable CD-R B0 min, capacidad 700 mb, Velocidad
43201808
25 50 CD-R de escritura del diseo: 52, con respectivo porta diseo, Torre % 100 und, TORRE
Bisco compacto Disco compacte Re grabable CO-RW 80 min, capacidad 700 mb,
43 . .
* 201808 regrabable GD- RW vslocidad 12x, con respectiva pora disco. Torre ¥ 50 und, TORRE
Clip Metdiico Mariposa. Longitud: 73 ram ancho: 44 mm, Con capacidad
7 44135404 " N para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 g., elaborade en alambre baje i
2 Bancho ofip mariposa carbono, metdfice con recubrimiente de cing electrolltice. Caja x 50 CAJA 9
unidades,
Ganchs legajador plastico, para perforaciones de 7 y B em, fabricadas
28 44122107 |Gancho tegajador an polipropilenc, plastico anli corante. coler blance transhicida, dasi PAQUETE 7
piezas con capacidad de 280 hojas, Paguete x 20 unidades, .
29 44122022 |Gancho loteno 32 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 1% 174, Caja x 12 unidades, CAJA 9
30 44122105 |Gancho loters 41 mm Sancho Dabie clip metélico, medida 1" 5/3. Caja % 12 unidades, TAJA g
31 44122105 {Gancho lotere 51 mm Gancho Dobie clip metélica, medida 2", Caja x 12 unidades, CAJA g
" . Clip standard instlucional, material metalico galvanizada, di
3; 441 5 , X
2 22105 1Gansho tipo dip esténdar 33mm x 8mm, £5ja x 100 unidades, CAJA ]
33 44122104 {Grapa para cosedars Grapa standar galvanizada 26/5, caja x 5000 grapas. CAJA 8
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NOTA INTERNA

7500/0209
FECHA: 20272028

PARA: JHONY ALEXANDER MORENG M.O_N_TGYA
: ' | Secretario deDesarroifo Insﬁm(:ionaii' e

DIANA EVELIA MENDOZA ESPINEL B
DE: , Secretana de Gesaon Social y Partlmpaczm C:udadana

ASUNTO: NECESIDADES DE PAPELERIAY UT?.LES RE -OF ICINA- VIGENCIA 206

De confermidad con la-circular informativa No. 05 del 2028, donde requieren a cada una de las dependencias
remitir un listado detallado de los slementos requeridos para funcionamients aperativo durante toda la vigencia
2028; de manera respetuosa allego formato Excel “listado de elementos de papeleria. 2026; debidaments
diligenciado gon las cantidades requeridas por este despacho, anexo 2 esta notaintema,

Agradezco su atenciénala presente : L : .

Atentamente,

FIRMA REMITENTE FIRMA DESTINATARIO/IRECIBIDO

DIANA EVELIA MENDOZA ESPINEL | FECHA! : . |HORA:
SECRETARIA DE GESTION SOCIAL, RADICADO No» .
PARTICIFACION CIUDADANA E INCLUSION . .
Copja;
Ansxos:
NOMBRES Y APELLIDOS CARGOD T FIRMA
VRSN NIA. - NIA
.Reviso: MNA
Elabera Soniz Molina Térnise Cperative e N
- i

Carrers 328 40 -52 Centro « NIT, 882,009,324-3 »Teléfone: 5086715858
Cédigo Postal: 00601 « wwwyillavicencio.gov.co » gestionsodial@villavicencin.gov.co
* |G @alceldiadevilisvicencis. « FB: Aleaidia de Villivicencio



Fwd: NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA- VIGENCIA 206

De Secretaria de Desarrollo Institucional <desarrolicinstitucional@villavicencio.gov.cox
Destinatario  Apoyoalagastion <apoyoalagestion@villavicencio.gov.co»
Fecha 2026-02-05 08:04
Prioridad La mas alta
dng12917420260204154912.pdf(~211 KB) e

; y CENCIO
4350 ?m‘”%ﬁs &J?\f&aﬂN

HECRETARIA UE DESARE™ L INSTITUCIONAL

DHREGTION DE APCYO £ Lin 3ES HOR
Buenos dias o PECIFITO

Para conocimiento y triémite correspondiente,

 Byomac 97 FEB 2008 83 Zj
S VR o) OS

P [T
FHONY ALEXANDER MORENO MONTOYA Bunct o) 5O 6 ) ’L«
Secretario de Desarrolle Institucional s et 96 'L’:’) .. Wa Sadn
gdesorrclioiastitetionel Bvillpvicencio.oov.co ~ o
Calle 40 No. 33 — 54 Barrio Centro, Piso 8. N
MIT 892.099.224-3 :
Exificio Central
ALCALDIA DE VILLAVICENCIO

IYELLAVD SOMOS TODOSE

-------- Mensaje Original ~mwan---

Asunto: NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA- VIGENCIA 296

Fecha: 2026-92-94 17:09

De: Secretaris de Gestidn social, participacién ciudadana e inclusidn, <gasy
Oestinataric: Desarrolloinstitucionsl <desarrollcinstitucionalfuillaovicancio, oy, con

sinemeia. gov. ooy

NCTA INTERNA

15e8/020%

FECHA:

/0242026 - o
PARA:

JHONY ALEXANGER MORENO MONTOYA

Secretario de Desarrollo iInstitucional

DE:

DIANA EVELIA MENDOZA ESPINEL ‘ s
Secretaris de Gestion Social y Participacidn Ciudzdana

ASUNTC: NECESIDADES DE PAPELERIA Y.UTILES DE OFTCINA~ VIGENCIA 206

Oe conformidad con la circulsr informativa No. 85 dei 2826, dlonde
requieren a cada una de las dependencias remitir un listado detallado de
los elementos requeridos pare funcionamignte operativo durante tods 1z
vigencla 2926; de manera respetuosa allego formate Excel "listade de

clementos de papeleria 2026, debidamente diligenciado con las
cantidades requeridas por este despacho, anexo 3 esta nota internz.

Agradezca su ztencidn a la presente

Atentamente,

Y



44121612

Bisturf de 18mm

Bisturi mango de plastico, mecanisma retréctil con segura, tamafio de la
cuchilla 18mm con corta cuchilla.

Almohadiila dactilar, Tinta en aceite no toxica, impresién de 2000

UNIDAD

33mm x Bram, caja x 100 unidades.

3 44121205 [Almohadilla dactilar huellas, recargable, estructura en plastico de aita resistencia exiraplano,; UNIDAD 1
didmetro externo Scm
. Almohadilla para sellos de entintado manual recargable, carcasa
4 44121905 |Almohadifa para sefios metdfica y almohadiiia absorbente didmetro minimo B om x 12 om UNIDAD 2
LEGAJADOR AZ OFICIC AZUL, Cartdn de encuadernacion rigido de
& 44122011 JAZ tamario oficio 1.5 mm plastificado, con herraje Metalico de palanca y pisador de B em.| UNIDAD
Capacidad de almacenamiento: 500 hojas aproximadamente.
Bandas Elasticas Cauchos {Banda elastica en caucho sificonadas, color Amarillo, didmetro 8cm y!
g 4412210 Bolsa x 100g 3mm de grosor. Bolsa x 100y BoLsA 2
Banderites Adhesivas Plasticas, x cinco (5) colores, tamano de 11,9 mm
- x 43,2 mm, Hojes por block 110, forma Rectdngulo o flechs,
7 85121816 |Banderas sefializadoras transiucidas con pegamento, re movible sobre la mayoria de las UNIBAD 1o
supericies.
. Boligrafo de coler negro, mina de 0./mm de groser, con tapa anti
S 44121701 {Boligrafo negro asfixiante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidades. CAdA 4
. Borrador de tablere, con pafio suave, mange ergondmico, elaborado con
g 44111812 Zi'}':f:or estandar para materiales amigables con el medio ambierte, didmetro ancho 4em -] UNIDAD 3
largo 12cm.
Borrador de nata pequefio medidas aproximadas 3,5 om x 25cemx7
10 44121804 {Borrador nata mm, Caja x 24 unidades CAJA 1
Caja para archive inactive No, 12 dimensién 2%em de ancho x 40,5cm
1 44111515 |Caja archivo inactivo de large y 26¢m de alto, con tapa lateral, paredes en carton reforzado, CAJA 30
perforaciones laterales de aireacian. Caja x 20 Unid.
Calculadorg bagica Tipo de mir-escritorio, color niegro, pantalla grands,
12 44101800 {Calcuiadora basica doce {12) digitos, Teclas pldsticas, Fuente de afimentacién: Solar y| UNIDAD
bateria dual, Tamafc (Pr, x An. x ALY 145,5 x 105 x 22.8 mm.
. ’ Carpeta legajadora desacificada, 100% libre de acidos, dos tapas,
13 44122003 Carp Pfta 1egajadora fibre tamano oficio incluye gancho legajador con materiales plasticos, 320 CAJA 120
de acido 320grs .
gramos. Caja x 50und
. Cartulina bristol, tamario octavo (1/8) de 138g, colores pastel surtidos.
4 i
1 14111518 |Cartulina Paguete x 25 unidades. PAQUETE 1
. . Cartuling Legajadora color Amarillo — Naranja, tamafio oficio, medidas
15 141115818 Canu‘hna nga;adcra 22,9 x 34,5 cm, con perforaciones para colocar gancho legajador| PAQUETE
Amarilia Oficic . N )
horizontal y vertical. Paquete por 50 juegos.
Cera transparente para contar hojas, a base de agua, cortenide 14 gr,
16 44121622 (Cera cuenta hojas ne taxico, Férmula sanitizada MICRO-CARE, efimina el $8.9% de las}] UNIDAD 2]
bacterias.
. . Chinche metdlico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color
” 44322108 |Chinche plastificado blanco, punta fina metalica inoxidable para mejor perforacion, CalA K
18 31201522 |Cinta Adhesiva Invisible Cm_ta ad_heswa invisible, largo x ancho 33m x 18 mm, acabado, material ROLLO a
polipropilenc,
Cinta adhesiva . . . e
18 31201512 transparente {rolla) Ratlo de cinta adhesiva transparente, dimensién 48mm x 100mt. UNIDAD a
26 31201503 |Ginta enmascarar a:tlo de cinta para enmascarar multipropésite, dimensién 24 mm x 40 ROLLO 3
. Cinta faya rollo dimensién 2em de ancho x 30 metros color roje, 100%
21 44122100 |Cinta faya maleria: polister. ROLLG 1
. Lépiz corrector contenido 8mi, secado répido, punta metdlica, trazo fino,
2
2 44121805 |Gorractor liquido Susrpo blando a base de agua. Caja x 12, CAJA 2
Guitiotina manual Metdlica de 38cm x 30em, cortadera con palanca,
23 60121304 S:E:iggra pagel de capacidad de hojas peor corle de 12 hojas, para cortar papet de] UNIDAD 1
diferentes tamafios, desde A4, A5, B4, BS, B8, BY, cara y oficia,
Cosedora manuai, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metilico,
Cosedora manual con con recubrimiento en pintura electrostatica, tamano de grapa esténdar|
4 ’ . - y
24 44121815 capacidad para 30 hojas {2608, dimensiones: fage 186mm x allo 84mm ¥ ancho 44mm, base UNIDAD
antideslizante, garantia de 5 afos.
Disco compacto grabable [Diseo compacte grabable CD-R &9 min, capacidad 700 mb, Velocidad
= 45201808 CO-R de escritura del disco; 52x, con respective porta disco. Torre x 190 und. TORRE
Disco compacto Disco compaclo Re grabable CD-RW 80 min capacidad 700 mb,
4, B0 h ',
*® #201808 regrababie CO- Rw velocidad 12x, con respectivo porta disco, Torre x 50 und. TORRE
Clip Metélice Mariposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, {on capacidad
. . para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 g., elaborado en alambre bajo
& 44122104 1Gancho clip mariposa carbono, metdlice con recubrimients de cinc electrolitico, Cajla x 50 CAJA 0
unidades.
Ganche legajador pléstico, para perforacicnes ds 7 y 8 cm, fabricadas
28 44122107 |Gancho legajador en polipropileno, plastico anti cortante. color blanco transiucide, dos| PAQUETE ]
piezas con capacidad de 280 hojas. Paquets x 20 unidades.
s 44122022 |Gancho lotere 32 mmn Gancha Doble clip metalico, medida 1" 1/4, Caja x 12 unidades. CAJA 5
30 44122105 |Gancho loterc 41 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades. CAJA &
31 44122105 {Gancho lotere 51 mm Gancho Doble clip metalico, madida 2". Caja x 12 unidades. CAJA 4
37 44122105 {Gencho ino clip esténdar Clip standard instifucional, material metalico galvanizado, dimensionss: CAIA 5




'—CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTiLES - VIGENCIA < T
2026

De Secretaria de Medio Ambiente Villavicencio sambiente@viliavicencio.gowco>
Destinataric  Apoyoalagestion <apoyoalagestion@viIla\}icenc‘:c_a)gov.cm

Respondera <ambiente@villavicencio,gov.co>

Fecha 2026-02-05 15:44

CIRCULAR 05 DE 2026.pdf(~260 K8) [§]LISTADO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 2026.%lsx {~21 KB}

Cor¢lal saludo, en relacidn a la solicitud de 1a CIRCULAR INFORMATIVA No. 85 DE 2026 con ASUNTO: NECESIDADES DE PAPELERIA ¥ UTILES DE OFICINA-
VIGENCIA 2826 envio formato diligenciado con las necesidades aprowimadas de la Secretaria de Médio Ambiente para el afic 2026.

Estimados jefes de Dependencia y Equipes de Trabajo:
Cordial saludo.

Por instruccidn de la Secretaria de Desarrolle Institucionsl,
compartimes la Circular Informativa Ne. @5 de 2026, referente al proceso
de adquisicidn de slementos de papeleria v utiles de oficina parz la
presante vigencia.

Con el fin de garantizar la adquisicién oportuna de estos insumos,
sollcitamos su colaboracidn atendiendo los REQUERTMIENTOS DE LA
CIRCULAR ADJUNTA.

Anexo: Se adjunta el listado de los elementos de mayor frecuencia para
facilitar su reporte.
.
— Agradecemas remitir sus necesidades s la mayor brevedad para consolidar
el procese contractual dnico.

Hota: Recuerde que es responsabilidad de quienes manejan los carreos

electrénicos institucionales socializar la informacién con las ) N
oficinas a cargo de sus sacretarias o direcciones, asi como con todos

los colaboradores correspondientes.

Cordialmente,

Enith Riativa Salinas.

DIRECCION DE APOYO A LA GESTIGN

Teléfono: 3208468738

WhatsApp: hbtn:d/Ws pe/S572320840R733

Calle 4@ Mo. 3384 Centro - Edificio central Alcaldia* Pisc 8

Agradecemos diligenciar la siguiente encuesta
hirps:l/does  voepla, comfformsfdfa/ 18aTntn 44 NSy s R PN Gy e Bk el

13 prestacidn de nuestres servicios.

g LTyl viceforn , esto con el Onico propésito de mejorar

o I 4

LT A L L
Atentamente, BECRLTAMALL D4
Hrens
'&4uh

ALEXANDER NOVOA MOSQUERA
Secretario de Medio Ambiente
Alcaldia Villavicencio - Meta

. e

T Rl E 5 ., - .
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44121612 Bisturl mango de plastico, mecanismeo retrdctil con seguro, tamaho de la

UNIDAD
cuchilla 18mm cen corta cuchiila.

Almohadilia dactifar, Tinta en aceite no téxica, impresién de 2000
3 44121905 {Almohadills dactilar huellas, recargable, estrustura en plastice de alta resistencla extraplano,| UNIDAD §
didmetro externo Scm

il a sellos de entintade manual recargable, carcasa
4 44121805 {Almohadila para sellos Almohadilia par o8 de 9

L. UNIDAD 5
metilica y almohadilla absorbente didmetro minimo 8 cm x 12 cm

LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Cartbn de encuademacion vigide de 1.5
5 44122011 |AZ tamafic oficio mm plastificade, con heraje Metdfico de palanca y pisador de B cm.| UNIDAD 1]
Capacldad de almacenamienta: 500 hoas aproximadamente.

Bangas Elasticas Cauchos |Banda elastica en cauche sificonadas, color Amarilo, didmetro 8om ¥
BOLS, 0
5 Adrzanen Bolsa » 100g 3mm de grosor. Bolsa x 100g A

Banderitas Adhesivas Plasticas, x cince (5) colores, tamade de 11,8 mm
7 55121616 |Banderas sefializadaras % 43.2 mm, Hojas por biock 110, forma Rectangulo o flecha, transiucidas| UNIDAD 14
Son pegamento, re movible sobre la mayaria de las syperficies.

. Boligrafo de color negro, mina de 0,7mm de grosor. ¢on tapa anti

s N P CAJA 1

8 44121701 iBoligrafo negro asfixiante, cuerps transparente. Caja x 12 unid 2
Borradar esténdar para Eorrador de tablers, con pafic suave, mango ergendmico, elabarade con

g 44111812 |abiemo ar par; materiales amigables con el medic ambiente, didmetro ancho 4cm - largoi UNIDAD 1

12cm.
Borrador de nale pegueiic medidas aproximadas 3,5 om x 2.5 ¢m X 7
44 804 -
10 121 Borrador nata mm. Caja x 24 unidades CAJA 3

Caja para archivo inactiva No. 12 dimensién 21em de ancho x 40,5¢cm de
11 44111515 (Caia archive inactiva largo y 28cm de alto, con tapa lateral, paredes en cartdn reforzade, CAJA 12
perforacionss laterales de aireacitn. Caja x 20 Unid.

Caleuladora bdsica Tipo de mini-gscritario, color negro, pantalla grande, .
12 44101800 |Galouladora basica dese (12) dighos, Teclas pldsticas, Fuente de sfimentacién: Solar y|. UNIDAD 3
bateria dual, Tamafio (Pr. x An, x AL): 148.5 x 105 x 22.8 mrm.

5 ey R
o oclave (1/8) de 1350, colores pastel surtidos.

14 1 i
14111518 {Canulina Paguete x 25 unitlades, PAQUETE °

Carlufina Legajadora Carulina Legajadora coler Amarille - Naranja, tamafio oficio, medidas
15 14111518 Amaﬁilﬁaofffiaj 22,9 x 34.5 om, con perforaciones para colocar gancho tegajador] PAQUETE 4

horizontal y vertical. Paquete por 50 juegas,
Cera transparente para comar hofas, & base de agua, contenido 14 gr,

16 44121822 {Cers cuenta hajas na toxico, Férmula santizada MICRO-CARE, elimina el $9.9% de las| UNIDAD 14
bacterigs.
. . Chinche metalice de 50 unidades, con gabeza plastificada de color
17 44122106 h
Chinche plastifioado blanco, punta fina metskca inoxidable para mejor perforacién, GAJA 0
18 31201522 |Cinta Adhesiva Invisible cm_!a ad'heswa invisible, largo x ancho 33m x 19 mm, acabade, materal ROLLG 12
polipropilenc.
Cintz adhesiva
19 31201812 i i i it
trarsparente {roflc) Rolio de cinta adhesiva transparente, dimensitn 48mm x 100mt. UNIDAD 12
20 31201503 icints enmascarar ;(!:llo de cinle para enmascarar multipropésita, dimensitn 24 mm x 40 ‘ROLLO 5
. Cinta faya rolic dimensién 2cm de ancha x 50 mstros color rojo, 100%
21 441 [ize) :
221 Cinta faya material poliéster. ROLLO 4]
o Lapiz corrector contenido 8mi, secado rapido, punta metalica, trazo fino.
22 44121805 *
! Currector liquido suerpo blande a base ds agua. Caja x 12, CAdA N

Gonadera papsi de Guilicting manval Metélica de 38cm x 30om, coradora con palahca,
23 50121301 alanca Fap capacidad de hojas por corte de 12 holas, para corter papet de giferentes| UNIDAD D
P tamafios, desde Ad, AS, B4, BS, BS, B7, carta y oficlo.

Cosedara manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cterpo metalico,
24 44121615 Cused_ara manual ccn_ can reguhnmx_ento en pintura slectrostitica, tamano de grapa estdndar UNIDAD 7
tapacidad para 30 hojas  [26/8, dimensiones: lago 188mm x &lto 84mm x ancho 44mm, base

antideslizante, garantla de 5 ados.

25 43201808 giscu campacio grabable [DIsco compacto grabable CD-R 8D min, capacided 700 mb, Velocidad de

0-R esoritura ded disco; 52x, con respective poria disco, Tarre x 190 und. TORRE 0
Disco compacta Disce compacte Re grabable CD-RW 80 min, capacidad 7006 mb, ‘
26 43201809 . .
regrabable CG- RW velncidad 12x, con respectivo porla disco. Torre x 50 ynd. TORRE a
Clip Matélico Marlposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
. ) jetar de 11 a 35 hojas de 75 g., elaborade en alambre baja
27 | 4412210¢ {Ganche o pars suje
nehe clip mariposa carbono, matdlice con recubrimiento de cinc electrolitico, Caja x 50 CAdA o
unidades.

Gancho legajador plastico, para perforaciones de 7 y & cm, fabricadas sn
polipropilens, pldstico anti cortarte. color blanco fransiucide, dos piezas| PAGUETE 15
GoR capacidad de 280 hojas. Paquete x 20 unidades.

28 44122107 {Gancho legajador

29 44122022 |=ancho lotera 32 mm Gancho Dabie clip metdlice, medida 1" 1/4. Caja x 12 vnidades. CAJA 10
30 44122105 |Gancho lotera 41 mm Gancha Doble clip metdlico, mecida 1" 5/8. Caja x 12 unidades. CAJA 10
31 44122105 {Gancha lotero 51 mm Sancho Doble clip metdtice, medida 2", Gaja x 12 unidades, CAJA 10
. . Clip standard institucional, material metaiics galvanizado, dimensiones:
az 44122105 ancho f N
Ganche liga clip estandar 33mm x Emm, caja x 100 unidades. CAdA 8
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FECHA: 9 de febrero 2026 i .’"‘E?"h”@
PARA: JHONNY ALEXANDER MORENG MoNiGRA: |1 FEB 2026 _3_9_5;
’ Secretario de Desarrello institucional N BN
NA0 Sk

_ P . = R

DE: MILENA PARRA MOLINA RaemAa ) ,;z:il’mwi‘* S el taaons

o Directora Atencion integral a Victimas

ASUNTO: RESPUESTA CIRCULAR INFORMATIVA N°08 DE 3026

Cordial salude

De manera atenta me permito dar respuesta 2

als carw[ar informativa N°05 de 2028, ia

cual solicks
refacidn de necesidades de papeleria y Utiles de oficina para la vigencia 2026, Las susiss relaciong a
continuacion :
ITEM CADIGO . ESPECIFICAGION TECNICA UDaD } marew |
_ UNSESC ELEMENTO ‘ g | O
1 : Bistur! mango de pidstice, mecanisms retractl PUNIDAD ‘
44121612 | Bisturi de 18mm | con seguro, tamafio de cuchilla 18mm con corte ! 13
cuchilia,
2 44121612 Cuchillas de Cuchilias de bisturi, tamafic 18mm con cors A .
bisturi de 18mm_ | cuchilla. Display x 10 cuchllas. -
3 ’ Tinta en aceite no txica, impresidn de 2000 UHHIAD !
44121505 Almc?hadslia huellas, recargable, plastico extraplans, didmeiro 3
dactilar Sem. i
- {
4 44121805 Almohadilla para  ; Entintado manual recargabie, carcasa meuw" UNIDAD PR
selios digmetro min, § em x 12 om. -
5 Ao Legajador AZ azul, carién rigido 1.5 mm UNIDAD ~
4‘,412201 1 | AZ tamaiio oficio plastificado, herrajs de palanca v pisadar 9= 8 om. ;
i arilic, hal BOLSA L
5 44122101 | Bandas Elasticas anré%;; en caucho siliconada, color amarific, balsa | BOLEA 5
7 | 5121814 | Banderas Adheslivas plasticas, 5 colores, hojas por bieck: UNIDAD o
sefializadoras 110, fransitcidas, T
8 . Mina de 0,7mm, tapa antiasfixiante, caja x 12 CAd g
44121701 | Boligrafo negro unicades, 2 :
1 iGimiico, 4cm x 12om UNIDAD
9 24114912 g;r;;ior de Paflo suave, mango ergonomice, 4cm X 12¢ UNIDAL 2 i
10 | 44121804 | Borrador nata Borrador pequeRo, caja x 24 unidades. CAJA I
1. 44111545 Caia archivo No. 12 (21x40,5%26¢m}, carién reforzado, caja CAJA ,3.
L o ingctive 20 unidades. -
: 12‘. 44101800 Cgiguiadora Mini-escritorio, 12 digitos, afimentacion s Py UNIDAD 3
R E basica bateria dusl.
" 13 on0s. | Carpeta Desacidificada, bfe dg acido, 320 gramos, cala x| CAJA =
S 44122003 | legajadora 80 unidades. -
14 - Tarmanfa octavo (1/8), 135g, colores pa % PAQUETE .
14111819 Cariulina paguete x 25 unidades, Yo

Calle 40 No. 33-64 Centro edificio Alcaldias Diso 1 « NIT. 882.085,324-3-Ta
Codigo Postal: 500001 « www.villavicencio.aov oo » Twitter @vxf*a\ma;cm i

Villavicencio, #Metz
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47 44101602 Eirforadcra (23 2 huecos, distancia 8c:m capacidad 23 holas, UMIDAD 5 1

istancia &cf id e UNIDAD .

48 44104602 E?rforadora (40 2 hugcos, distancia &cim, capacidad 40 hojes Ui 5

48 44101800 | Perforadora 2 huecos, capacidad 10% holas. LINIDAD ;

industrial . .
- S S e T oot EAOUETE

50 44122002 :;_Jatgctor de Polipropitlenc gartaf .paquete ¥ 100 unidades. AGUETE 4
i1 51 | 41111804 Regla Metalica 30cm, milimetrada, borde biseiado. UNIDAD b |
| 52 | 4 442171g | Resaltador Punta bxselaqa, t.mta agua, ¢aja x 10, CAA 5
amariilo !
53 14111507 ?:zama papsel 509 hoj‘gﬁ, 75g, caja x .10. resmas. -} CAJA an .

54 | 14111507 ?;;213 pagei 500 hg{g;, 754, caja x V1O redmas. | CAGA 5
85 | 44121613 | Saca ganchos Metalico con pldstico, para grapas 26/5. UNEDAD & i
fecha i 2he iy 1
56 44102402 izifuzjchudor 5mm altura, dizs, meses v afios, para 12 &fcs. URIDAD 2 i
1
§7 | 44102402 | Sello numerader | Manual de 8 digitos, astructura meidlica. UNIDAL 2
58 44124503 S;)rtt:;e manila Papel kraft, 75 gr, paqgete % 100 unidadss. PAGUETE 5 :

iia ) aLet idar DADUETE
58 44121503 ifcigge manila Papsl kraft, 75 gr, pag:l'..ae 100 unldades. PAQUETE 5
i H I P LAk TINETATY

&0 44111814 z?!;i: legajadora | Material.pléstico, gancho metalico. UMIDAD 0]
- 61 44 1‘21 510 Taja_lé_piz Sencilio, 1 orificic 2mm), cala x 24 Unidades. CadA s ;
_ _ metalico -
B2 | 44121618 1 Tijera Acerc inoxidable, 17em, corte recio. UNIDAD 5
63 | 12171703 | Tinta para sellos | 30mi, color nefro, con dosiicador, UNIDAD Z i

Cordialmente,

FIRMA REMITENTE

FIRMA DESTINATARIQ/IRECIBIDS

W

M!LE&Q PARRA, MD’ INA

!

Bireftora Atencion | nt‘ggral a Victimas

RADICADO No

Anexo:N.A
Folios N.A ‘
NOMBRES Y APELL!DOS CARSO T
VoBo: N/A NIA NiA
Reviso: N/A - N/A N [

Elaboro: Edith Ramos Serrano

Técnico Operativo

Calle 40 No. 33-54 Centro edificio Alcaldias Piso 1

Cadigo Postal: 500001 « * W vilavicenclo ogy.co = Twitter: @vilavosicaidia &

Villavicencio, Mefs

+ NIT, 892.098.324-3- iC:h.s"\f:i"’ 6“’35”3



Fwd: CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026, listado papeleria inspeccion 8 e//

be

Destinataria  Apoyoalagestion <apoyoatagestion@viflavicencio.gov.co»
Fecha 2026-02-12 08:40
Prioridad La més altz

" 1) scticitud papeleria insp § afio 2026.xlsx{~29 KB} [f) ni solicitud papeleria.pdf (~463 KB)
Buenos dias

Para conecimiento y trimite correspondiente.

JHONY ALEXANDER MORENG MONTOYA
Secreran'o de Desarm!lo Instntucronal

Calle 40 No. 33 - 54 Batrio. Cen:m Prso 8

BHT 892.099.324°3
Edificio Central o
ALCALDIA DE VILLAVICENCID o T
WILLAVO SOMOS T0DUSE B M T
o m—— Mensaje Original ----- ALY

Asunte: CTRCULAR INFORMATIVA No. BS DE 2026, ligtade papeleria inspeccion 8
Fecha: 1826-82-12 98:21
De: insneccion

vilisvicencic. pov.co
Destinataric: Desarrolleinstitucional <desacrolleiszatitucional

<dasgrrotloorgantyecionalfviliavicancio gov.oos

NOTA TNTERNA

1151/59¢
FECHA: febrero 12 de 28is
PARA: JHOMY ALEXANDER MORENQ MONTOYA

secretario de desarrollo institucional
bBE: NESTOR ALEXANDER GARCIA TOLOSA
Inspector No. 8 de Policia

ASUNTO: Respuesta a Circular Informativa Ng, 85 de 2626 - Remisidn listado de papeleria y
Cordial saludo:

De maners atenta y en cumplimiento a lo establecide en la Cirgular Informativa Mo. @5 del
a las dependencias remitir el listado detallado de los elementos de papeleria y Utiles de
Inspeccion procede a allegar Ia proyeccidn exacta del consumo totsl anual, conforme 2 las
Teniendo en cuenta que el proceso se adelantard bajo la wmodalidad de cantidades fijas, el

rigurosidad del caso, estimendo el suministre necesario para garantizar el funcionamiento
la vigencia.

Cordialmente,

Secretaria de Desarrollo Institucional <desarrolloinstitucional@villavicencio.gov.co>

Ly B ?3 Sgib:?%t”ig}

i LS DGR L 3 ws’z‘* TUCIONAL

o il)iRECC'xO\e GE Apom A LJ- GE&1IOM
REAY
At &

k-.'.x-. ke

SE0v, €, Desarrolleorgenizacional

Utiles de oficina vigencia 20826

23 de enere de 2026, mediante la cual se solicité
oficina requeridos para la vigencia 2826, esta
necesidades opgrativas y misionales del despacho.
prasente listado ha <ido elaborado con la
Ininterrumpido de =sta dependencia durante toda

71
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SE@R%E&RE& DIRECCION DE
DE GOBIERNO Y ‘
POST CONFLICTO JUSTICIA

IIPECCHIN No. 8 SEPOLIC

NOTA INTERNA

1151/90

FECHA: |febrero 12 de 2026

PARA: JHONY ALEXANDER MORENO MONTOYA
secretario de desarrollo institucional -

NESTOR ALEXANDER GARCIA TOLOSA )
DE: inspector No. 8 de Policia '

ASUNTO: Respuesta a Circular Informativa No. 05 de 2026 — Remision listado de
papeleria y Gtiles de oficina vigencia 2026

Cordial saludo: _

De manera atenta y en cumplimiento a lo establecido en la Circular informativa No. 05
del 23 de enero de 2026, mediante la cual se solicité a las dependencias remitir el
listado detallado de los elementos de papeleria v ttiles de oficina requeridos para la
vigencia 2026, esta Inspeccion pracede a allegar la proyeccién exacta del consumo
total anual, conforme a las necesidades operativas y misionales del despacho.

Teniendo en cuenta que el proceso se adelantaré bajo la modalidad de cantidades fijas,
el presente listado ha sido elaborado con la rigurosidad del caso, estimando el

suministro necesario para garantizar el funcionamiento ininterrumpido de esta
dependencia durante toda la vigencia.

Cordialmente,

FIRMA DEL DESTINATARIO/RECIBIDO

7

Néstor Alexalder Garcia Tolosa FECHA: HORA:

Inspector No. 8 de Policia RADICADOQO N°
ANEXOS: 1

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA
VoBo: N/A, N/A ) N.A.
Reviso: N/A N/A . A
Elaboro: Claribel Bonilla Profesional Universitario [Tarigk] Bablin=\
[ —-——

Calle 12 Sur # 434-125 Urbanizacion Maria Pax » Alcaldia de Villavicencio NIT. 892, 098.324-3 Teléfono: oo, Codigo Postal: 500001
» vwaw. villavicencio.gov.co « Twitter: @villavoalcaldia (slexbaquarcs
Villavisencio, Mata




Bisturi manga de pléstico, mecanisma retréctil con segura, tamafo de la

isturi UNIDAD 3
V| 44121812 iBisturi de 1Bmm cuchilla 18mm con corta cuchilia,
i istur] i istur{ fi hi r uchifia.
2 44121612 Cuchiltas de bistur] de Ca_.acmllas de bnstu_r:, tamafo de la cuchilla 18mm con corta cuchi UNIDAD 1
18mm D:sp!ay x 10 cuchillas,
Almchadilla dactilar, Tinta en aceite no tdxica, impresién de 2000 huellas,
3 44121805 |Aimohadilla dactilar recargable, estructura en pléstico de alta resistencia exiraplanc, diamstro] UNIDAD 1
externo Som
LEGAJADOR AZ CFICIO AZUL, Cartén de encuadernacion rigido de 1.5
4 44122011 |AZ tamafa oficio mm plastificado, con herraje Metdlico de palanca y pisador de 8 em.! UNIDAD 1
Capacidad de almacenamiento: 500 hojas sproximadaments,
5 44122101 Bandas Elédsticas Cauchos |Banda elastica en caucho siliconadas, color Amarillo, diametro Scm y BOLSA 5
Baolsa x 10Cg 2mm de grosor, Bolsa x 100g
Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinco (5) colores, tamafio de 11,2 mm
<) 55121616 {Banderas seRalizadoras % 43,2 mm, Hojas por block 110, forma Rectangulo o flechs, translucidasf UNIDAD -]
con pegamento, re movible sobre la mayoria de Ias superficies.
. Boligrafe de celor negro, mina de 0,7mm de grosor, con tapa anti
41 . .
7 44121791 [Boligrafo negre asfixiante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidades., CAJA !
Borrador de nata pequefio medidas aproximadas 35cmx25cmx 7 mm.
4 N 1
8 44121804 |Borrador nata Cala x 24 unidades CAJA
Cala para archive nactive No. 12 dimension 21cm de ancho x 40, 5cm de
k2] 44111815 {Caja archivo inactiva largo y 26cm de alte, con tapa isteral, paredes en cartén reforzado, CAJA 2
perforaciones laterales de aireacién, Caja x 20 Unid,
. . Carpeta legaiadora desacificada, 100% libre de Acigos, dos lapas,
a L . . .
10 44122003 ;?Cig;;e;azgeg:;adora figre de tamafio oficlo Incluye gancho legajador con. materiales plésticos, 320 CAJA 3
g gramos. Caja x 50und :
Cera transparente para contar hojas, a base de agua, contenido 14 gr, ne
11 44121622 |Cera cuenta hojas loxico, Férmula sanitizada MICRO-CARE, slimina el 99.9% de las UNIDAD 3
bacterias.
12 44122108 |Chinche plastificado Chinche metal_zco de'S_G .umd_ades, con cat‘:eza plasﬂﬁ?ada de color CALA 4
blanca, punta fina metélica inoxidable para mejor perforacién.
13 | 2120151 |ONte adhesiva Rollo @& cinta sdhesiva transparsnte, dimensidn 46mm x 100ms UNIDAD 5
transparente {rollo) p  Aimenst * mt '
14 31201503 |Cinta enmascarar Rollo de cinta para enmascarar multipropésito, dimensian 24 mm X 40 Mt ROLLO 2
15 42121805 {Correster liquido Lépiz cerrector contenido 8mi, secado régido, punta metalica, trazo fino, CAJA 4
cuerpo blando a hase de agua, Caja x 12,
Cosedora manual, con capacidad 30 hejas por grapa, cuerpo matdtico,
Cosedora manual con con recubrimiento en pintura electrostatica, tamafo de grapa esténdar
18 441216158 N y
capacidad para 30 hojas 28/8, dimensiones: lago 186mm X alte 64mm x ancho 44mm, base UN}D.AG 3
antideslizante, garantia de 5 afios,
Glip Metalico Mariposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 mrm, Con capacidad
. . jetar de 11 a 35 hojas de 75 g., elaborade en aslambre bajo
17 1 44122104 |Ganch para sujelar ce '
Gancse clip meriposa carbono, metdlico con recubrimiente de einc electrolltico. Caja x 50 CAJA ©
unidades.
Gancho lagajador plistico, para perforacionés de 7 y 8 cm, fabricadas en
18 44122107 [Gancho legajador polipropileno, plastico anti cortante. color blanco translucido, dos piezas| PAQUETE g
con capacidad de 280 hojas. Paguete x 20 unidades.
19 44122022 1Ganche loterp 32 mm Gancho Doble tlip metalico, medida 1" 1/4. Caja x 12 unidades. CAJA 2
20 44122108 {Ganchs lotero 41 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 1" 5/5. Caja x 12 unidades, CAJA 2
21 44122105 |Gancho lotero 51 mm Gancho Doble clip metalico, medida 2", Caja x 12 unidades. CAJA 2
. . R Clip standard institucional, materiat metdlico galvanizado, dimensiones:
22 44122105 |Gancho t | tand . - !
8neha tips clip estandar 33mm x 8mm, caja x 100 unidades. CAA e
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~ 25 NOTA INTERNA RESPUESTA CIRCULAR nO 05 SUMINISTRO DE PAPELERIA /

De <casadejusticia@villavicencic.gov.co>
Destinatario  Apoyoalagestion <apoyoaiagestion@villavicancio.gov.cox
- Fecha 2026-02-12 17118

. [ 125 NOTA INTERNA RESPUESTA CIRCULAR 5 SUMINISTRO DE PAPELERIA. pef (~246 KEB)
- () LISTADO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 2026 NECESIDADES FEBRERO,dsx (~32 K8)

ASUNTC: Seolicitud de Papeleria y Utiles de Oficina - Casa de Justicia
Estimada directora de apoys a la gestidn,

OBSERVACIONES: Me dirijo 2 usted pare informarle que, en respuesta 2 la circular informativa No 85 del 2026, referante @ las necesidades de

pepeleria y dtiles de oficina para lz vigencia 2826, adjunto remito l#s necesidades especificas parz 1a Casa de Justiciz, &rea de
coordinacidn, segdin lo indicado en el anexo de lz mencionada circular.

AT .
Agradezeco su atencidn @ esta solicitud y quedo atento e cuelguier requerimiento adicional.
MARLON AUGUSTOD CABRERA DAZA pe
P vl £
PROFESIONAL ESPECTALIZADO ALO B A B, VLR LR ENTI
CODRDINADOR W,;gc*gf%w A LE DF ,s,m"* LY INSTITUCIONAL
MRECCONDEAzgi%ALnuEaJON
\ A3
T 8L ;
TECHA 1 J FEB 2076 l"“ig‘“
N Eomot =
e
Faa

171
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SECRETARIA

- DEGOBIERNQO Y
£ ! 7O

DIRECCION DE
JUSTICIA

~ NOTA INTERNA

1151/125
FECHA: Villavicencio, 12 de febrero del 2026
PARA: ENITH RIATIVA SALINAS
Direccion de Apoye a la Gestidn
DE: MARLON AUGUSTO CABRERA DAZA
) Cocrdinador Casa de Justicia

ASUNTO: Solicitud de Papeleria y Utiles de Oficina - Casa de Justicia

Estimada directora de apoyo a la gestién,

OBSERVACIONES: Me diffjio o usted para informarle que, en respuesta a la circular
informativa No 05 del 2026, referente a las necesidades de papeleria v Utiles de oficina
para la vigencia 2026, adjunto remito las necesidades especificas para la Casa de

Justicia, drea de coordinaciéon, segin lo indicado en el anexo de la mencionada
circular,

Agradezco su atencidn a esta so!xcn‘ud y quedo o‘ren“ro a cualguier requerimiento

adicional.
FIRMA REMITENTE FIRMA DESTINATARIO/RECIBIDO
—
FECHA: HORA:
QoS saa
g MA LON AUGUSTO CABRERA DAZA
T Profesional Especializado RADICADO No:

Anexo:0 copias

NOMERES ¥ AFELLIDOS

CARGD FIRMA

VB Moren Cobrens Qorg Coordinndor

Revise!  tacten Cabrerg Goza Caerginaces

Habere: 1cnny Fablana Varga: Jimeneg 1&cnica Operative

Calle 54 SUR No.38-58 Barrio porfias NIT. 892.000.324-3+ Cad diso Postal 500007 - celular 3204742023,
~casadejusticia@viliavicencio.gov.co
Vilavicencio, Meta




44121612

Bisturi de 18mm

Bisturl mange de pléstico, mecanismo retrdctil con seguro, tamafio de fa
cuchilla 18mm con corta cuchilla,

Almohadilla dactilar, Tinta en aceite no toxica, impresion

de 2000

UNIDAD .

3 44121905 |Almohadilla dactilar husilas, recargable, estructura en plastico de alta resistencia extraptano,! UMIDAD
didgmetro externo Scm
. Almohadilla para selios de entintade manual recargable, carcasa
4 44121905 | Almohadilla para seflos medlica y almohadilia absorbente didmetro minime 8 em % 12 om UNIDAD
LEGAJADCR AZ QFICIO AZUL, Cartén de encuadernacion rigido de
S 44122011 |AZ tamafio oficio 1.5 mm plastificads, con herraje Metdtico de palanca v pisador de 8 em.| UNIDAD
Capacidad de slmacenamients: 500 hojas aproximadamente.
Bandas Elasticas Cauchos {Banda elstica en caucho siliconadas, color Amarillo, didmetro 8cm y
LSA
5 Atz Bolsa x 100g 3mm de grosor, Bolsa x 100g BOLS
Banderitas Adheslvas Plasticas, x cinco {5} colores, tamafio de 1.8 mm
- x 43,2 mm, Hojas por block 110, forma Recténgute o flecha,
i 55127616 |Banderas sefislizadoras transhucidas con pegamento, re movible scbre la mayoria de las UNIDAD
superficies.
. Boligrafo de color negro, mina de O,7mm de grasor, con tapa anti
8 44121701 |Boligrafa negro asfixiante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidades. CAIA
. Borrador de tablero, con pafio suave, mango ergondmica, elaborade con
2] 44111812 Zﬂfgﬁr estéandar para materiales amigables con el medio ambiente, didmetre ancho 4em -] UNIDAD
largo 12cm. -
Borrador de nata pequefic medidas apreximadas 3,5 om x 25emx7
10 44121804 |Borrader nata mm, Caja x 24 unidades CAJA |
Caja para archivo inactivo No, 12 dimensién 21cm de ancho x 40,5cm
i 44111815 [Caja archive inactivo de larga y 28¢m de alto, con tapa lateral, paredas en cartén reforzado, CAJA
perforaciones laterales de atreacion. Caja x 20 Unid.
Calculadora basica Tipe de mini-eseritario, cofor negro, pantalla grande,
12 44101800 iCalculadora basica doce (12) digitos, Teclas plasticas, Fuente de alimentaciér: Solar y| UNIDAD
bateria dual, Tamario (Pr. x An. % ALY, 148.5 x 105 = 22.8 mm.
. Caﬁuima )Bristu‘l,vt‘am-aﬁo octavo (1/8) de 135y, colores pastel surticos.,
14 14111519 |Cartulina Paguete x 25 unidades. PAQUETE
. . Cartulina Legajadora color Amarillo — Nararja, tamanc oficie, medidas
15 | 14114519 |CAtina Legajadora 228 x 345 om, con perforaciones para colocer gancho legajador| PAQUETE
Amarilla Oficio N " N
horizontal v vertical, Paguete por 50 juegos,
Cera transparente para contar hoias, a base de agua, contenido 14 gr,
18 44121622 {Cera cuenta hojas no toxico, Férmuta sanitizada MICRO-CARE, efimina of $9.9% de las UNIDAD -
bacterias.
. - Chinche metalico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color
1 44122105 [Chinche plastificade blanco, punta fina metalica inoxidable para mejor paerforacion. CaJA
18 31201522 |Ginta Adhesiva Invisibie Cm_ta ac{heszva invisible, fargo x ancho 33m x 19 mm, acabado, material ROLLO
polipropitena., -
Ginta adhesiva . . . »
19 31201512 transperente (rollc) Rello dz cinta adhesiva transparents, dimensicn 48mm x 100mt UNISAD
20 21201503 |Cinta enmascarar ﬁ?uo de cinta para enmascarar multipropdsito, dimensidn 24 mm x 40 ROLLO
. Cinta faya rofic dimensidn 2cm de ancho X 50 metros solor rojo, 100%
21 44122100 |Cinta faya material polidster, ROLLO -
- Lépiz corrector contenide 8ml, secado répido, punta metélica, trazo fing,
22 44121805 {Corrector figuide cuerpo blando a base de agua. Gaja x 42, CAJA
Guillotina manual Metalica de 38cm x 30cm, cortadora con palanca, .
23 60121301 g:lz:::ra eapel d capacidad de hojas por corts de 12 hojas, para cortar papel del UNIDAD.
diferentes tamarios, desde A4, AS, B4, BS5, B6, BY, carta y oficio. .
Cosedora marual, con capacidad 30 holas por graps, cuerpe metdlico, i
Cosedora manual con 5on recubrimiento en pintura electrostatica, tamaric de grapa estandar,
24 41 N ., ) . y
4121815 capacidad para 30 hoias  {26/6, dimensiones: lago 186mm x alto 64mm X ancho 44mm, base UNiCAD
antideslizante, garantia de 5 afios. o
Disco compacto grabable 1Disco compacia grabable CD-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad
25 4320180 ; ! . ’
201808 CD-R de escritura del disco; 52x, con respective porta disco. Torre x 100 und. TORRE
Disce cornpacto Disco compactc Re grabable GD-RW 80 min capacidad 700 mb
26 4320180 " '
201808 regrabable CD- RwW velocidad 12x, con respective porta disco. Torre x 50 und. TORRE
Clip Mstélico Mariposa, Longitud: 73 mm ancho: 44 mim, Con capacidad
27 44122104 " . para sujetar dPT 11 & 35 hojss de 75 g., elaborado en alambre bajo
z Ganche clip mariposa carbono, metélico con recubrimiento de cing electrolitico. Caja x &0 CAA
Unidades, '
Gancho legajador plastics, para perforaciones de 7 ¥ 8 o, fabricadas
2B 44122107 {Gancho legajador en polipropileno, plastico anti cortante. color blanco translucido, dosi PAQUETE
piezas con capacidad de 280 hojas. FPagquete x 20 unidades.
28 44122022 [Gancho loters 32 mm Gancho Doble clip metalico, meadidz 1" 1/4. Caja x 12 unidades. CAJA
30 44122105 |Gancho lotero 41 mm Ganche Dobie clip mstélice, medida 1" 518, Caja x 12 unidades. CAJA
31 44122108 [Gancho lotera 51 mm Ganche Dabie clip metdlics, medida 2", Caja x 12 unidades. CAJA
. . . Clip standard! institucional, material metalice galvanizado, dimensiones:
32 44122105 |Gancho tipo clip estandar 330y x Broem, 3 % 100 Unidades. CAJA
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SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES - VIGENCIA 2026 - CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE
2026 - . %
; De <infragstructurag@villavicencic.gov.co> - @@ =
Destinatario  Apoyoalagestion <Apayoalagestion@villavicencin.gov.co» )
Fecha 2026-03-24 12:50
Prioridad La més alta

CIRCULAR 05 DE 2026.pdf(~260 KB) [ﬁ PAPELERIA 2026 (1).xlsx{~31 KB}
Buenas Tardes

Cordial saludo,

-

Por medio de la presente informarnos sobre esta solicitud a la fecha no hay certeza si va se puede recoger alld en sus oficinas.

Atentamente,

ING. MARISTELLA SANTANA TORRES
SECRETARIA DE INFRAESTRULTURA

-------- Mensaje Original wwe-----

Asunto: SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERLIA Y GTILES - VIGENCIA 2826 - CIRCULAR TNFORMATIVA No. 65 DE 2038 -
Fecha: 2826-92-11 12:51

De: infrasstrustucs@villavicencio.zev.co
Destinatario: Apoyoalagestion <Anoveslagestiondvillsvicencio. gav.co>

Buenas Tardes
Cordial salude,

Por medic de 15 presente enviamos la informacién aproximada. Lo gue esta ressltado en amarille gue significa?

tentamente,

ING. MARISTELLA SANTANA TORRES
SECRETARTIA DE INFRAESTRUCTURA

-------- Mansaje Original ------n.

Asunto: CIRCULAR INFORMATIVA No. 8% DE 20826 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES - VIGENCIA 2025
Fecha: 2825-91-23 17:45

De! azpovoalagestion®yillsvicencin.gov, ca

Destinataric: desarrelisinstitucional@villavicensin.eav.cn, salud@villavicencio.gov.cg, sducaciondvillavicencis. s v.éq,
piznescionfvillavicsncio. gov. to, gestiondelricseofvillavicencio.gov. 2o, :mbiﬂ;ﬁe@viilgviggngio,gov.co, gestionsocialfvillavicenaic.gov.co,
ructuradyillavicencio.pov.¢a, hac ndafyillavicencio gov.co, gobierges iilavicencio. gov ca, acseguridadeludedanavilliavicencis. gov. co,
iinternc@villavicencia.sov. co, soppetitividad@viilayicencio pov. co, mavilidaddviilevicencl JEEV.CO,
Jurigicanotificacionas@villavicencio. sov.co, dirgecionvictinas@viitavicencin. gov.co, direcciondeobrasciviles@amail, com,
contr sico@edllavicencio gov. oo, archivogeneralfvillavicencio. pov. o, celidadidilavicencio. mov.co, algaldis@villavicencio. poy. co,
mejerfviilavicencio. sov.co, cataszrovaspaciopublic villavizencio, gov. oo, sistemasdyillavicencio.sov.co, privadagvillavicencis gov. oo,
adiscinlinariosgvillavicencic. gov. ¢, tesoreriadviliavicencio.gov.co, coberturavpermanenciaduilisvicencio. gov,. co,
argeranientoterritorial®vilisvicencio. gov, co, prensafiviliavicencio.pov.co, servicio publicos@viilavicancio.mov.co,
gentrataciondvillavicencio. gov.co, degacrolloryraldvillavicensio. gov. co, dezarrolloempressrizigviliavi sncio. gov. <o,
senservegioncatastralyillavicencio, pov. o, difusioncatastral@villavicencis. sov. co, gesticnegpacionublicofviliaviconcin. gov, co,
personal@viilavivencio fov.co, desarrolloorganizacional8vil avicencin gov. oo, g§1jdaﬂgperg;ngncja@viilaviggyc;o.ggg;gg,
nadv;.i'trativaﬁvjliaviggngju.ggg&gg, partdcipacionciudadanagvillaviconcin, gov. oo, ggggoggegpegjalgrg:ggcfgn@nglavj;gagic.gov.;o,
JuventudesBuillavidencio gov.co, dire ciongejusticiayillavicencio. sov.co, Convivenciayderachashumanos@villavicencio.sev.co,
immestosfvillavicencin, oov. co, aragupuesto@viliavicencio . gov.co, contabllidad@viilavicencio. pov.co, dirgcciononerativafvillavicencio. gov, o,
ghrasciviles@villavicensio pav ca, valovizacion@villavicencic.gov, co, digeccionosizddviliavicencio. gov. co,
Ptmmas?écnslngicn fvillavicencio.gov. o plansaciomovilidaddviliavicencio. gov. ca, contrelmovilidadiuvillavicencio, sov. oo,
grvigiosuovilidad@uillavicencia. pov, co, dpseciceconomicadvillavicencio. gov, o, sisben®vilisvicencio.gov.co,

nejersmicntodebsrriosdvillavicencio. sov, 2o, bdasaguramientofviliavicencio, gov. co, gal;dgubiigéw'illavicencio.gpv.co.
Saludanbient

comisgriad

cantinn

@irecci

aifyillavicencio, poy. co, casadedusticiatvitlavicencio gov.eo, comigariadefaniliaidviliavicencio pov o,

1lig2@villavizsancio.gov.co, seadsacisdefaniliaifvillavivencic. yov.co, somissriadefanilisdfviliavicencio. pov.co,
inspeccionigvillavicencip. gov. o, inspeceiond@viliavicencin. sov.oo, inspecciondgyvillavicencis.gov. co, inssecciondfvillavicencic.gov.co,
inspeccionSéviiiavicencio. gov. co, Inspecciontviliavicencic. gov.co, inspeccion?@villavicencio.goy,co, ingpeccion@Bvillavicencic.gov,co,
inspecoinng@viliavicencio.gov, oo, cornegimisntod@viliavicencio. gov.co, corpagimientod@villavicencio, pov.co,
corresindentoréillavicencin. gov. oo, serraginientoddviliavicencio. gov co, arreginienteifvillavicencio.gov.ca,

cornpgisdenteb@uillavicencio. gov. co, sorrsginiento?@villavicencio eov. co

Estimados Jjefes de Dependencis y Equipos de Trabajo:

Cordial salude.

Por instruccidn de la Secretaria de Desarrollo Institucionsal,
compartimos la Circular Informativa No. 85 de 2826, referante al procesc
de adguisicion de elementos de papeleris y dtiles de oficina para la



~ RESPUESTA A CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y Q g"

UTILES - VIGENCIA 2026 5
De <calidad@viliavicencio.gov.co> “3 v}

Destinatario  Apayoalagestion <apoycalagestien@villavicencio.gov.co», Desarrolivorganizacional <desarrolloorganizacicnal@vitlavicencio.gov.co>
Fecha 2026-02-16 09:09

CIRCULAR 05 DE 2026.0df{~260 K8} [ALISTADODE ELEMéNTOS DE PAPELERIA 2026 (1}.x!sx{~3§ KB}

Cordial Salude

de Acuerde Asunto: envidé Respuesta CIRCULAR IMFORMATIVA No. @5 DE 20826 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA ¥ UTILES - VIGENCIA 2026 se
diligencic el +ormato solicitud Mecesidades de la direccién Desarralle Organizacional de acuerds a a la necesidad del servicio

Atentamente
ANA MARLA MONTEGRO OVALLE
Directora Desarrollo Organizacional
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— Bisturf mango de pléstico, mecanismo retractil con seguro, tamafio de fa UNIDAD 5
! 44121812 [Bisturi e 18mm cuchilla 18mm con corta cuchilla,
Almohadilla dactilar, Tinta en acelte no toxica, impresidn de 2000
3 44121905 |Almchadilla dactilar huetias, recargable, estructura en plastico de alta resistencia extraplanc,{ UNIDAD 4
digimetro externo Scm
. Almohadilla para sellos de entintado manual recargable, carcasa ; 4
4 44121505 1 Almohzdilla para sellos metalica y almohadilla absorbente didmetro minime 8 cm x 12 em UNIRAD
LEGAJADCR AZ OFICIO AZUL, Cartén de encuadernacién rigide de
5 44122011 |AZ tamafio oficio 1.5 mm plastificade, con herraje Metalico de palanca v pisador de B cm. NO
Capacidad de afmacenamiento: 500 hojas aproximadamente.
44122101 Bandas Eldsticas Cauchos {Banda elastica en caucho siliconadas, calor Amarillo, didmetro Sem y NO
& Bolsa x 100g 3mm de grosor. Bolsa x 100g
Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinco (5) colores, tamafio de 11,9 mm
. ® 432 mm, Hojas por block 140, forma Recténguic o flecha,
7 55121616 |Banderas sefializaderas translucidas con pegamento, ré movible scbre la mayoria de las UNIDAD 0
superficies,
" Beligrafo de color negre, mina de C,7mm de grosor, con tapa anli
8 44127701 |Boligrafo negro asfixiante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidades. CAsA 12
; . Borrador de tablero, con pafio suave, mango ergonomice, efaborade con
9 44111912 ; ZT:;DY gstandar para materiales amigables con el medio ambisnte, didmetro ancho 4cm - UNIDAD 2
largo 12cm.
Borrador de nata pequefio medidas aproximadas 35 cmx 25cm X 7
10 44121804 |Borrador nata mm. Cafa x 24 uridades CAJA 4
Caja para archivo inactivo No. 12 dimensién 21cm de ancho x 40,5¢m
11 44111515 iCaja archivo inactivo de largo y 268cm de allo, con tapa tateral, paredes en cartdn reforzado, CAJA 5
verforaciones laterales de aireacion. Caja x 20 Unid,
Caleuladora basica Tipo de mini-escritorio, color negro, pantalla grande,
12 44101800 |Calcutadora basica doce (12) digitos, Teclas plésticas, Fuents de alimentaciém Solar ¥ NO
bateria dual, Tamafio (Pr. x An. x ALY 149.5 105 x 22.8 mm.
. . Carpeta legajadora desacificada, 100% licre de dcidos, dos tapas,
12 44122003 Carp e'!a legajadora fibre tamano oficio incluye gancho legajador con materiales pldsticos, 320 CAJA 8
de acido 320grs o
gramos, Caja x 50und
. Cartutina bristol, tamafio octave (1/8) de 138g, colores pastel surtidos.
14 14111518 |{Cartuling Paguete x 25 unidades. NG NG
Cartuling Legsjadora Cartulina Legajadora celor Amariic ~ Naranjz, tamafic oficio, medidas
15 14111519 N 95} 22,9 x 34,5 om, con perforaciones para colacar gancho legajador NO NO
Amarilla Oficio " . L
herizontal y vertical, Paquete por 50 juegos,
Cera transparente para contar hojas, & base de agua, contenido 14 gr,
16 44121622 |Cera cuenta hojas no toxice, Férmula sanitizada MICRO-CARE, slimina el 92.8% de las| UNIDAG 5
bacterias.
i . Chinche metdlico ds 50 unidades, con cabera plastificada de color
i 44122108 |Chinche plastificado blanco, punta fina metdlica inoxidable para mejor perforacién, NO NO
18 31201522 [Cinta Adhesiva Invisitle Cm_ta ad_hesrva invisible, fargo x ancho 33m x 19 mm, acabade, material ROLLO 5
polipropileno,
Cirta adhesiva . X . M
19 31201512 iansparents (-olla) Rolla de cinta adhesiva t{ansparente, dimensién 48mm x 100mt, UNIDAD 10
20 31201503 |Ginta enmascarar m!l!o de cinta para enmascarar multipropdsito, dimensian 24 mm X 40 ROLLO 5
. Cintz faya rello dimenision Zem de archo % 50 metros eolor rojo, 100%
2 44122100 |Cinta faya materiat poliéster. NO NO
. Lapiz corrector contenido 3mi, secado répido, punta metalica, trazo fing
4 i ] 8
22 4121805 [Cormector liguido cuerpo blanda g base de agua. Cajax 12 CAIA 2
Guillotina manual Metahica de 38cm x 30cm, cortadera con palanca,
23 | so121301 S;‘I:ﬁggra pagel de capacldad de hojas por corle de 12 hojas, para tortar papel de| UNISAD 1
diferentes tamanos, desde Ad, A5, B4, BS, B6, BY, carta v oficic.
Cosedora manual, con capacidad 20 hofas por grapa, cuerpo metdlice,
Cosedora manual con con recubrimiento en pintura electrostatica tamarfic de grapa estindar
4 121 " " y
2 21615 capacidad para 30 hojas  [26/6, dimensiones: lagoe 1886mm x alto 84mm x ancho 44mm, base UNIDAD 18
antideslizante, garaniia de 5 anos.
25 43201808 Disco compacto grabable |Disco compacto grabable CO-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad NO NO
CO-R de escritura del disco: 52x, con respectivo porta disce. Tosre x 100 und,
Qe P R wanas T e | W%‘ﬁ%”
Cl ud: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad
7 m i . para sujetar ds: 1 & 35 hojas de 75 g., elaborado en alambre bajo
z 122104 |Gancho dlip mariposa carbono, metdlico con recubrimiento de cine electralitico, Caja x 50 CAA 10
unidades.
Gancho legajador pidstico, para perforaciones de 7 ¥ 8 cm, fabricadas
28 44122107 {Gancho legajador en polipropileno, plastico anti cortante. color blanco transiucido, dosi PAQUETE 10
piezas con capacidac de 280 hojas. Paguete x 20 unidades.
23 44122622 1Gancho lotero 32 mm Gancho Dobile clip metalico, medidg 17 1/4. Caja x 12 unidades, NO
30 44122106 {Gancho loters 41 mm Gancho Doble clip metdlico, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades. NG
31 44122105 iGancho lotero 51 mm Gancho Doble clip metalico, medida 2, Caja x 12 unidades. NO
. . Chip standard institucional, material metdiico galvanizado, dimensiones:
32 44122105 {Gancro tipo clip esténdar T3men x Benm, cafa x 100 wnidades, CAJA 20




SECRETARIA | owreccionDE
DE COMPETITIVIDAD DESARROLLO

AURAL

NOTA INTERNA

1601/082
FECHA: Villavicencio, 21 de mayo de 2026
PARA: ENITH RIATIVA SALINAS
DIRECTOR APOYQ A LA GESTION
DE: Diana Milena Roa Mendoza
) DHRECTORA DESARROLLO RURAL

ASUNTO: SOLICITUD SUMINISTRO ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ASEQO

De manera muy atenta, me permito solicitar su apoyo en el suministro de los siguientes elementos:
* 20 Resmas papel carta ./~
+ 10 Resmas papel oficio +~ f/'
* 4 Cajas de carpetas desacificada blancas tamafio oficio # &1,
.* 2 cajas de esferos tinta negra
* 30 cajas para archivo )
o~ « 2 Rollos de cinta transparente ancha #~
+ 10 Rolios de pape! higiénico FROEEA
+ 5 Rollos toallas de papel
s 2 tarros de jabdn liquido para lavado de marios
+ 5 Tarros de pegante por 250 g~

,,,,,

MMS., ndm? \\ \ G Ly Heitin, v, E‘\

At s

Agradezco su apoyo y colaboracion.

Cordialmente,

FIRMA REMITENTE FIRMA DESTINATARIQ/RECIBIDO
m}\% A
Diana Milena Roa Mendoza FECHA: HORA:
DIRECTORA DESARROLLO RURAL RADICADQ No:
— ANEXOS:
COPIA: N/A

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA

B°V® N/A N/A N/A

Reviso:N/A N/A N/A A

Elaboro: Guerin Julio Acosta TECNICO OPERATIVO 05 (Ll K
7 '
I

Calle 41 No. 31- 02 Centro- NIT. 892.098.324-3-Teléfono: 6728505 Codigo Postal 300001 -

www.villavicencio.gov.co » Twitter: @villavoalcaldia @alexbaguerss
Villavicencio, Meta

I T T T ST




28
Re: CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES - : é\if

VIGENCIA 2026

De <gcoberturaypermanencia@villavicencio.gov.co»
Destinatario  <apoyoalagestion@villavicencio.gov.cox
Fecha 2026-02-06 15:11

Sefiores

APOYD A LA GESTION

Buena tarde

Segin su CIRCULAR @3, muy comedidamente allego listado de papeleria de nuestra Direccidn y agradezgo se tengas en cuenta,
papeleria que uds enviarcn

Cordial saludo

DIRECCION DE COBERTURA Y PERMANENCIA
Secretaria de Educacifn Municipal

allego formato de



44121612

Bisturi de 18mm

Bisturi mango de pléstico, mecanismo refractii con seguro, tamafio de la
cuchifla 18mm con corta cuchifia.

Almohadila dactilar, Tinta en acefte no toxica, impresidn de 2000 huellas,

LNIDAD

3 44121605 |Almohadilta dactitar recargable, estructura en plastico de alla resistencia extraplano, didmetro] UNIDAD
externa Scm
y Almohadilia para selios de entintado manual recargable, carcasa metdlica
4 44121905 | Almahadija para selios y aimechadillz absorbente didmetro minimo Bemx 12 cm UNIDAD
LEGAJADCR AZ OFICIC AZUL, Cartén de encuademacién rigido ds 1.5
5 44122011 | AZ tamaric ofisic mm plastificado, con herrgje Metdlico de palanca y pisador de 8 am}  UNIDAD
Capacidad de almacenamientor 500 hojas aproximadamarts,
Bandas Eldsticas Cauchos [Banda elgstica en calcho siliconadas, color Amarifio, digmetro 8em ¥ 3mm
& 42210 Bolsa x 1004 de grosor. Bolsa x 106g BoLsA
Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinco (5) colores, tamano de 11,8 mm x
7 86121616 |Barwieras sefializadoras  [43,2 mm, Hojas por block 110, forma Rectangulo ¢ flecha, transhucidas] UNIDAD 2000
con pegamento, re movible scbre la mayoria de las superficiss.
- Beligrafo de color negro, mina de 0,7mm de grosor,. con tapa anti
8 44121701 |Beligrafo negro asfixiante, cuerpo fransparente, Caja x 12 unidad CAA 0
. Borrador de tablere, con pafic suave, mango ergendmice, elaborads con
o | aarpign [POVRdAesndarpER | eles smigables con of medio Ambiont, AME® anho 4o - fargo| UNIDAD 10
12cm.
Borrador de nata pequenc medidas aproximadas 2,5 cm x 2,5 cm X 7 mm,
10 44121804 |Borrador nata Caia x 24 unidades CAJA 5
Caja para archive inactive No. 12 dimensidn 21cm de ancho x 40,5cm de
11 44111818 | Caja archivo inactivo fargo y 26cm de alto, con fapa lateral, paredes en carldon reforzade, CAJA 2
perforaciones laterales de aireacitn. Caja x 20 Unid,
Celcutadora basica Tipo de mini-eseritoria, color negro, pantalla grandz,
12 44101800 |Calculadora basica doce (12) digites, Teclas plésticas, Fuente de alimentacion: Solar y| UNIDAD 8
bateria dual, Tamalio (Pr. = An. x ALY, 149.5 x 105 % 22.8 mm.
13 5
‘ ) Carlufina brisko), tamario oclevo (178) de 1355, ooires masiel sridos.
14 14111515 {Cartulina iPaquete x 25 unidades. PAQUETE 3
. . Cartulina Legajadora color Amarilie — Naranja, tamafio oficio, medidas;
15 14111519 A!Cargt:il;gaé_fn::gi:;adora 223 x 345 om, con perforaciones para colocar gancho legajador; PAQUETE 2
horizonial y vertical. Paquete por 50 juegos.
Cera transparente para contar hojas, a base de agua, conterido 14 &r, no
16 AN21822 1Cera cuenta hojas toxico, Formula sanitizada MICRO-CARE, elimina o $0.9% de las| UNIDAD 25
bacterias.
y . Chinche metalico de 50 unidades, con caberza plastiicada de color blanco,
i #2106 Ghinche plastificado punta fina metdlica naxidable para mejor perforacicn. CAlA !
18 31201522 {Cirta Adhesiva Invisble Ciqts ac_lhesiva invishble, largo x ancho 33m x 19 mm, acabado, materal ROLLG &
) polipropiteno,
Cinta adheshva . . . .

18 31201512 ransparents (rollo) Ralio de cirta adhesiva transparente, dimensitn 48mm x 100mt. UNIDAD 5]
20 31201503 [Cinta enmascarar Relio de Ginta para enmascarar multiprapdsite, dimensidn 24 rmm x 46 My ROLLO &
. Cinta faya rollo dimensién 2em de ancho x S0 metros color rojo, 100%;

21 44122100 |Cirta faya matedial poliéster, ROLLO 3

.y Lépiz corrector corterido 8mi, secado rapide, purta metalica, frawo firo,
z 44121805 | Correclor liquido cuerpe blantfo & base de agua. Caja x 12 . CAlA 5
Cortadars papel de Gulloting manual Metdlica de 38cm x 30cm, cortadora con palanca,
23 80121301 aren pape capacidad de hojas por corte de 12 hojas, para cortar papel de diferentes| UNIDAD 1
pa tamarios, desde A4, AS, B4, BS, B6, B7, carta y oficio.
Cosedora manual, con capacidad 30 hejas por grapa, cuerpo metalico,
Cosedera manual con con recubrimiento en pintura electrostatica, tamano de grapa esténdar
2 g5 cepacidad pera 30 hojas 126/, dimensiones: lago 185mm x alto 64mm X ancho 44mm, base UNIDAD 0
antideslizante, garantia de 5 afios. -
Disco compacto grabatle  {Disco compacto grabable CO-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad del
2% 43201800 Ch-R escritura del disco: 52x, con respective porta disco, Torre x 100 und. TORRE 3
Disco compacto regrababie |Disco compacto Re grabable GO-RW 80 min, capacidad 700 mb,
% 4201805 CD-RW velocidad 12x, con respectivo porta disco. Torre x 50 und. TORRE 3
Clip Mstalico Mariposa, Longitud: 73 mm ancho; 44 mm, Con capacidad
. . para suetar de 11 a 35 hojas de 75 g. elaborado en alambre bao
z 44122104 | Gancho cfip maripose carbono, metdiico con recubrimiento de cine electrofitico, Caja x 50 Cala 3
unidages.
. Gencho fegsjador pléstico, pera perforaciones de 7 v 8 om, fabricadas en
28 44122107 |Gancho legsjador polipropileno, piastics anti cortante. color blarco translucido, dos piezas{ PAQUETE 20
<on capacidad de 280 hojas, Paquete x 20 unidades.
28 4122020 1 Gancho lotern 32 mm Ganche Doble clip metdlico, medida 1" 1/4, Caja x 12 unidades. CAJA 5




Re: CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES -
VIGENCIA 2026 '

De SECRETARIA DE CATASTRO Y ESPACIC PUBLICD VCIO <catastroyespaciopublice@villavicencio.gov.co=
Destinataric <apoyoalagestion@villavicencio.gov.co>
Fecha 2026-01-26 11:23

[3 LISTADO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 2026.xl5%(~32 KE)

Villavicencio, 26/@1/2026

Cordial Saludo,

De manera atenta remito lista&o de elementos de papelerda 2028, dependencia de Despacho de la Secretaria de Catastro y Espacio publico

Atantamente,

CARLOS ANDRES CARDENAS CARDENAS
SECRETARIA DE CATASTRO Y ESPACIC PUBLICO
VILLAVICENCIO -~ META

£l 2026-81-23 17:45, apoyvoalagestionfvilisvizensia. gov.ca escribis:

230

Estimados jefes de bependencia y Equipos de Trabajo:
Corgial saludo.

Por instruccidn de la Secretariz de Desarrollo Institucional,
compartimos la Circular Informativa No. @5 de 20828, referente al
procesc de adquisicién de elementos de papeleria y utiles de
oficina para la presente vigencia.

Con 2l fin de garantizar la sdquisicidn oportunz de estos ifnsumos,
sollcitamos su colaboracidn atendiendo los REQUERIMIENTOS DE LA
CIRCULAR ADJUNTA.

Anexot Se adjunta el listado de los elementes de mayor frecuencia para
faciliter su reporte.

Agradecemos ramitlr sus necesidsdes a la mayor brevedad para
consolidar el proceso contractual dnico.

Nota: Recuerde que es responsabilidad de gquienes manejan los <orracs
electrénicos institucionales socializar la informacidn con las
oficinas a cargo de sus secretarias o direccionss, asi como con
todos los colaboradores correspondientes.

Cordialmente,

gnith Riativa Salinas.

DIRECCION DE APOYOD A LA GESTIGN

Teléfono: 3208488738

WhatsApp: hitpi//Ws me/S57328R4BET28

Calle 4@ No. 33-84 Centro - Edificio central Alcaldia™ Piso 8

SECRETARTIA DE CATASTRO Y ESPACIO PUBLICO
VILLAVICENCIO - META



N Bisturi mango de pldstice, mecanismo refréctil con segure, tamalic de la
1 44121612 {Bisturi de 18mm cuchilla 18mm con corts cuchile, UNIDAD 10
] Nmoﬁadi la dactiiar, Tinta en aceite no towica, impresion de 2000 huellas,
3 44121805 |Almohadilla dactitar recargable, estructura en pldstics de alta resistendia extraplanc, didgmetrs|  LUNIDAD 5
extorno Sem .
- Almchadilld para selios de entintado manual recargable, carcasa metalica
N #4121805 |Almohadila para sellos y aimohadila absorbente didmetre minimo 8 cmx 12 cm UNIDAD 8
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Carién de encuademacion rigido de 1.5
5 44122011 1AZ tamafio oficic mm plastificads, eon herraje Metalico de palanca y pisador de 8 em. UNIDAD 5
Capacidad de almacenamiente: 500 hojas aproxdmadamente.
Bandas Elasticas Cauchos |Banda elastica en caudho sticonadas, eolor Amarilo, diametro Bom
8 44122101 Bolss x 100y 3mm de grosor. Bolsa x 100g BOLSA 5
Banderitas Adhesivas Plésticas, x cinco (5) colores, tamafio de 14,8 mm
7 55121616 {Banderas sefializadoras  |x 43,2 mm, Hojas por block 140, forma Recténgule o fiecha, transiucidas]  UNIDAD 20
con pegaments, re movible sobre la mayoria de las superficies.
. Bofigrafo de color negro, mina de 0.7mm de gresar, con iapa antl
8 44121701 |Boligrafo negro asfixiante, cuerpo transparenie. Caia x 12 unitdades. CAJA 10
. Borrador de lablers, con pario suave, inango ergonamico, elaborade con|
9 44111912 g%r!rearior estandar para materiales amigables con ol medio ambiente, didgmetro ancho 4cm - largal  UNISAD 1
12cm.
Borrador de nata pequefic medidas aproximadas 3.5 om X 25 emx ¥
10 44121804 |Borrador nata mm. Gaja x 24 unidades CAJA 10
Caja para archive inactivo No. 12 dimension 24cm de ancho x 40,5cm de
" 44111515 |Caja archivo nadtivo fargo y 26cm de alto, con tapa lateral, paredes en carlon reforzado, CAJA 10
perforaciones laterales de aireacidn. Caja x 20 Unicl.
Caleuladera basica Tipo de mini-escritorio, color negro, pantalia grands,
12 44101800 {Calculadora basics doce (12} digitos, Teclas plésticas, Fuenle de afimentacién: Solar y| UNIDAD 1
bateriz dual, Tamafo (Pr, x An_ x ALY 149.5 x 105 x 22.8 mm.
. . Carpeta legajfadora desacificada, 100% libre de acidos, dos tapas,
13 44122003 agcai;;;e;azgeg;;adora fore de tamafic oficio incluye ganche legajador con materiales plasticos, 320f CaJa 10
g grames. Caja x 80und
. Cartulina bristel, tamafio octavo (1/8} de 1355, colores paste} surtidos.
14 14111519 |Cartulina Paquete x 25 unidades, PAQUETE 5
Gartuling Legajador Cartulina Legajadora color Amarile — Naranja, tamafic oficio, medidas
15| 14111519 | B NE - ReRdora 229 x 345 om, con perforaciones parz colocar gancho legajadort PAQUETE 5
horizontal y vertical. Paquete por 50 juegos.
Cera transparente para contar fiojas, 8 base de agua, contenido 14 gr, no!
15 44121622 |Cera cuenta hojas toxico, Férmula saniizada MICRO-CARE, eliming & 99.9% de fas{ UNIDAD =]
bacterias,
. y Chinche metélico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color]
7 44122108 | Crinehe plastificado blanco, punta fina metalica inoxidable para maelor perforaciorn. CAlA 2
18 21201522 |Ginta Adhesiva Invisible erta ac?heswa invisible, fargo x anche 33m x 19 mm, acsbado, material ROLLO 10
polipropilano.
Cinta adhasiva i i . "
18 31201512 transparente (rolio) Rello de cinta adhesiva transparents, dimensidn 48mm x 160mt, UNIDAD 10
20 31201503 |Cinta enmascarar Rollo de cinta para enmascarar multipropdsite, dimensién 24 mmx40M. | ROLLO 1
. Cirta faya roffo dimension Zcm ds ancho x 50 metros color reie, 100%
21 44122100 jCinta faya metarial pofister, ROLLO 10
L Lépiz corrector contenido 8ml, secado rapids, punta metdlics, trazo fino,
2 44121805 {Correcter liquida cuerpo blando a base de agua. Cajax 12, CAdA 0
Cortadora papel de Guillotina manual Metélica de 38cm x 30om, coradora con palanca,
2| e0121301 | ¢ pap capacidad de hojas por corte de 12 hojas, para cortar papel de dferentes;  UNIDAD 0
palanca tamarios, desde Ad, A5, B4, BS, BE, B7, carta y oficio.
Cosgdora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuemo metdlico,
Cosedora manual con con fecubrimiento en pintura electrostética, tamano de grapa estandar
e 44121618 capacidad para 30 hojas  |268/5, dimensionss: lago 188mm x altc §4mm x ancho 44mm, base UNIDAD 1
antidesiizante, garantia de 5 afos,
Disco compacto grabable | Disco compacto grababie CD-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad de
8 3201808 CO-R escritura del disco: 52x, con respectivo porta disco, Torre x 100 und. TORRE o
Cisco compacto regrabable|Disco compacte Re grabable GD-RW 80 min, capacidad 700 mb,
= 43201608 CD- RW velogidad 12x, con respectivo porta disco, Torre x 50 und. TORRE o
Clip Metdlico Mariposa. Longitud; 73 mm ancha: 44 mm, Con capacidad
. . pera sujeter de 11 a 35 hojas de 75 g., elaborado en alambre bajo
7 44122104 | Gancho clip marposa carbono, metdlico can recubrimiento de cinc electroiitico. Caja x 50 CAJA ©
unidades.
Gancho legajador piéstico, para perforacicnes de 7 v 8 cm, febricadas en
28 44122107 {Gancho legajador palipropilenc, plastico anti cortante. color blance transiucide, dos piezas{ PAQUETE 10
con capacidad de 280 hojas. Paquete x 20 unidades.
28 44122022 |Gancho lotero 32 mm Gancho Doble clip metélico, medida 1" 144. Caia x 12 unidades. CAJA ic
30 44122106 |Gancho lotero 41 mm Ganche Doble clip metdlice, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades, CAJA 10

2.3



Re: CIRCULAR INFORMATIVA No. 05 DE 2026 - SOLICITUD NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES -
VIGENCIA 2026

De <comisarizdefamiliz4@villavicencio.gov.co>
Destinatario  <apoyoalagestion@villavicencio.gov.co>
Fecha 2026-01-25 17:00

B LISTADO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 2026, xIsx (~32 KB)

£l 2826-81-23 17:45, apnovcalagestion®villavicencip.sow.cp escribid:

Estimados jefes de Dependencia y Equipos de Trabajos
Cordial saludo.

Por instruccidn de le Secretarda de Desarrolle Institucional,
compartimes laz Circular Informativa No. 85 de 2826, referente al
proceso de adquisicidn de elementos de papeleria y Gtiles de
oficina para la presente vigencia.

Con el fin de garantizar la adquisicién oportusa de estes insumos,

solicitamos su colaboracidn atendiendo los REQUERIMIENTOS DE LA
CIRCULAR ADJUNTA.

Anexc: Se adjunta el listado de los elementos de mayer frecusncia para
facilitar su reporte.

Agradecemos remitir sus necesidades a la mayor brevedad para
consolidar el procese contraciual udnico.

Hota: Recusrde que es 'responsabilidad de guienes manejan los correcs
electrdnicos institucionales socializar 1z inforpacidn com las
oficinas a cargo de sus secretarias ¢ direccicnes, asi comp con
todos los colaboradores correspondientes.

Cordialmente,

Enith Riativa Salinas, ]

DIRECCION DE APOYO A LA GESTIGN

Teléfonc: 3208408738

WhatsApp: hittnpi//wWa.me/S573398402738

Calle 4@ No. 33-64 Centro - Edificio central Alcaldia* Pisg 8

CORDIAL SALUDG

RESPETUQSAMNTE, ADJUNTO RESPUESTA A LA SOLICITUDR DE LAS NECESIDADES CCRRESPONDIENTE A LA COMISARIA CUARTA TURND 3 VIGENCIA 2826.

EDGARCIA
AUX ADM
COMISAIRA CUARTA T-3



44121612

Bisturi de 18mm

Bisturl mango de pldstico, mecanismo retrdctil con segure, tamario de la
cuchilla 18mm con corta cuchifla,

Almohadifla dactilar, Tinta en aceite no téxica, impresién de 2000 huelas,

UNIDAD

3 44121805 | Almohadilla dactilar recargable, estructura en plastico de alta resistencia extraplanoc, didmetra|  UNIDAD 10
externc Som
" Almohadiila para selios de entintade manual recargable, carcasa metafica
4| 121805 |amohadila parasalos | e rbante dimute i 3 o S0 UNIDAD 10
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Cartdn de encuadernacion rigido ge 1.5
5 44122011 1AZ tamaiio oficio mm plastificada, ‘con herraje Metdlico de palanca y pisador de 5 om.] UNIDAD 5
Capacidad de almacenamients; 500 haojas aproximadamente.
Bandas Elasticas Cauchos {Banda eléstica en caucho siliconadas, color Amarillo, diamatre 8om |
s 2ol Bolsa x 100g 3mm de grosor. Selsa x 106g BOLSA 5
Banderitas Adhesivas Plasticas, x cinco (5} colores, tamaric de 11,8 mm
7 55121618 |Banderas sefiglizadoras  {x 43.2 mm, Hojas por bleck 110, forma Recténguio ¢ flecha, transiucidss|  UNIDAD 15
cton pegarnento, re movible sobre la mayoria de ias superficies.
" Boligrafo de color negro, mina de 0,7mm de grosor, con tape anti
& 44121701 | Boligrafe negro asfidante, cuerpo transparente. Cala x 12 unidades. CAla 6
. Borrador de tablero, con pafio suave, mange ergondmico, elaborade con
9 44111812 g‘;ﬂ;arior estandar para materiaies amigables con el madio amblsnte, diametro anche 4cm - largei  UNIDAD o]
12em.
Borrador de nata pequefio medidas aproximadas 3.5 cm x 25anx7
10 44121804 {Borrador nata . Gala X 24 unidades CAJA 2
Ceja para archive inactivo No. 12 dimension 21cm de ancho x 40,5cm de
11 44111515 {Caja archivo inactivo larga y 28cm de alo, con tapa latersl, paredes en carton reforzado, CAJA 15
perforacicnes laterales de airsacién. Caja x 20 Unid.
Calculadora bésica Tipe de mini-escritorio, color negro, pantalla grands,
42 44101800 |Calculadora basica doce (12} digitos, Teclas plasticas, Fuente de alimentzcién: Salar yi UNIDAD o]
bateria dual, Tamafic (Pr. ® An. = ALY 149.5 *105 % 228 mm,
. . Carpeta legajadora desacificada, 100% ibre de acidos, dos tapas,
13| 4etzz008 |COPE egARora oS de |, sy chicks incluye gancho legaiador con materiales piasticos, 320  CAJA 15
g gramos. Caja X S0und
. Cartuling bristol, tamafio oclavo (1/8) de 135g, colores pastel surfides.
14 14111518 [Cartulina Paguete x 25 unidades. PAQUETE ¢}
. B Cartufina |egajadora color Amarilo — Naranja, tamafio oficic, medidas)
15 14111519 %ﬁ(:;aé&?:;adora 229 x 345 cm, con perforacionss para colocar gancho legajador] PAQUETE [
horizontal v vertical. Paquete por 50 fuegos,
Cera transparente para contar hojas, a base de agua, contenide 14 gr, no
16 44121622 |Cera cuenta hojas toxico, Férmula sanifizads MICRO-CARE, elimina o 90.9% de las UNIDAD 10
bacterias.
. , Chinche metdlico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color
i 44122105 | Crinche plastficado blarco, punta fina metdlica inoxidable para mejor perforacién. CaiA 0
. . . Cinta adhesiva invisible, targo x ancho 33m x 19 mm, acabado, material
18 31201522 |{Cinta Adhesiva Invisible P T— ROLLO 5
Cinta adhesiva . . . .
1@ 201512 transgarente (rolio) Rallo de cinta adhesiva transparente, dimensién 48mm x 100mt, UNIDAD 5
20 31201503 |Cinta enmascarar Rollo de cinta para enmascarar mullipropasito, dimension 24 mm x 40 ML, ROLLO 0
i Cinta faya rolio dimensidn 2cm de ancho x 50 metros color o, 100%
21 44122100 {Cinta faya riaterial poister, RCLLO g
. Lapiz carrector contenido 8ml, secade rapide, punta metdlica, trazo finc,
= 44121805 |Corredtor liquido cuerps blando a base de agua. Caja x 12, CAJA 5
Guilloting manuai Metalica de 38cm x 30cm, coradora con palanca,
23 80121301 C:Iﬁgzra papel de capacidad de hojas por corte de 12 hojas, para cortar pape! da diferentes] UNIDAD o
P tamafios, desde Ad, AG, B4, BS, B8, 57, carla y oficio,
Cosedora manual, con capacidad 30 hojas por grapa, cuerpo metdlico,
Cosedera manual con con recubrimients en pintura electrostatica, tamafio de grapa estandar;
e 4121615 capacidad para 30 hojas  |26/8, dimensiones: lago 186mm x alto 84mm x ancho 44mm, base| UNIDAD 5
antideslizente, garantia de § afos.
Disco campacto grabable | Disco compacto grabable GO-R 80 min, capacidad 700 mb, Velocidad de
25 43201808 CoR ) escritura del disco; 52%, con respectivo pera disco. Torre x 100 und. TORRE o
Disco compacto regrabable|Disco compacte Re grabable CD-RW 80 min, capacidad 700 mb,
% 45201809 CO- RW velocidad 12x, con respectivo porta disco. Torre x 50 ynd. TORRE 0
Gity Metdlico Mariposa. Longitud: 73 mm ancho: 44 mm, Con capacidad!
. . para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 g, elaborado en afambre bajo
=z 44122104 {Gancho olip mariposa carbong, metdlico con recubrimiento de cing slectrolitico. Caja x 50| Chn 25
unidades.
Gancho legajador pléstice, para perforaciones de 7 ¥ 8 om, fabricadas en
28 44122167 | Gancho legajador ipolipropiieno, pléstico anti cortante. color blanco ransiucido, dos plezas| PAQUETE 30
con capacidad de 280 hojas. Pagquete % 20 unidades.
29 44122022 {Gancho lotero 32 mm Gancho Doble clip metélico, medida 1" 1/4. Caja x 12 unidades, CAJA
30 44122105 |Gancho lotero 41 mm Ganche Doble clip matdlico, medida 1 5/8, Caja x 12 unidades. CAJA




NOTA INTERNA

CODIGO: 1200/1582

FECHA: 20/05/2026

JHONY ALEXANDER MORENO MONTQYA
Secretario de Desarrolio Institucional
PARA:

CARLOS ENRIQUE VARGAS
Director de Apoyo a la Gestién

DE: YOLANDA CARDONA AVILA
) Secretaria de Hacienda

ASUNTO Solicitud de inclusion de la necesidad de la Secretaria de Hacienda en el proceso

contractual, cuyo objeto es el suministro de elementos de papeleria y Gtiles de oficina para las
dependencias de la Alcaldia del Municipio de Villavicencio.

Respetados doctores:

Teniendo en cuenta que [a Secretaria de Desarrollo Institucional se encuentra adelantando los
tramites precontractuales para la celebracion de un contrato cuyo objeto es el “SUMINISTRO
DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS DE
LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO”, de manera respetuosa y con el fin de
materializar el principic de economia en las actuaciones administrativas, solicitamos se incluya

 dentro de dicho procesc la necesidad identificada por {a Secretaria de Hacienda, cuyo objeto

corresponde al mismo que actualmente adelanta esa dependencia.

En ese sentido, agradecemos se nos informe cuales son los documentos y requisitos que debe
allegar fa Secretaria de Hacienda, con el propésito de que en colaboracion las dos secretarias
adelantemos un dnico proceso contractual y, a su vez, se pueda afectar el proyecto y
presupuesto dispuesto por esta Secretaria para tal fm = - '

= oanecc,\')n oE POV &

Cordialmente, AW R
FIRMA REMITENTE FIRMA DESTINATARIO/RECIBIDO
sslITa: 21 WA 208 9U3%
BRL
YOLAMOA CARDONA AVILA  [FECHA: 7~ HORA Yy
SECKETARIA DE HACIENDA | RADICADO No+ © ok e —ommims

Anexo;*’ Copia de presupuesto oficlal con la descripcion de cantidades requeridas por la Secretaria de Haclenda, en tres {03} folios
tutiles.

NOMBRES Y APELLIDOS CARGC FIRMA i
Reviso; N/A NIA E
Elabero: Nubia Esperanza Marlinez Abogada de la Secretaria de Hacienda o :

/

Direccion: Calle 40 No. 33-64 Aicaldia- Piso 01 Mezanines NIT. 882.099.324-3-Teléfono: 3204062480
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