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San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario Hacienda Alcaldia de Cucuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel técnico que
apoye la ejecucion del proceso de gestion financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel técnico para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con técnicos que brinden soporte y acompaiiamiento en el desarrollo
de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial

~ OBJETO CONTRACTUAL PERFIL PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
: NECESIDAD

RESTAR SERVICIOS DE APOYO A LATécnico Ejecucion y apoyo a la
GESTION A LA SUBSECRETARIiAadministrativo. Gestion financiera y SECRETARIA DE HACIENDA-

FINANCIERA Y GESTION presupuestal SUBSECRETARIA
PRESUPUESTAL, BRINDANDO APQYO FINANCIERA Y GESTION
ADMINISTRATIVO, DOCUMENTAL Y| PRESUPUESTAL

OPERATIVO EN LOS PROCESOS QUE
ADELANTE LA DEPENDENCIA, DE

CONFORMIDAD CON LAS
INSTRUCCIONES IMPARTIDAS POR EL|
SUPERVISOR DEL CONTRATO.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Clcuta, a través de la Subsecretaria Financiera y
Gestion Presupuestal, requiere fortalecer su capacidad operativa para garantizar una adecuada gestion
documental, administrativa y de archivo, conforme a las Tablas de Retencion Documental (TRD) y Tablas de
Valoracion Documental (TVD), en cumplimiento de la normatividad vigente y de los procedimientos internos
establecidos.

En el ejercicio de sus funciones, la Subsecretaria Financiera genera y recibe un volumen significativo de
documentacion relacionada con los procesos presupuestales, financieros y contractuales, tales como
certificados de disponibilidad presupuestal, registros presupuestales y demas soportes administrativos, los
cuales deben ser identificados, clasificados, organizados, foliados, archivados y digitalizados de manera
adecuada, con el fin de garantizar su conservacion, trazabilidad, acceso oportuno y control.




Asi mismo, la dependencia debe mantener un sistema logico de almacenamiento fisico y/o digital, que permita
el seguimiento del consecutivo de los certificados expedidos, el control documental de los procesos
contractuales y el cumplimiento de las directrices institucionales en materia de archivo y gestion documental,
actividades que requieren apoyo permanente y continuo.

El volumen de estas labores, sumado a la necesidad de asegurar la continuidad del servicio, el orden
administrativo y la correcta gestion de la informacion, hace necesario contar con apoyo a la gestion, que
complemente la labor del personal de planta y permita atender de manera oportuna las actividades
administrativas definidas por la Subsecretaria Financiera, conforme a sus procedimientos y necesidades.

En consecuencia, se justifica la contratacion de una persona natural mediante la modalidad de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion, quien apoye las labores de gestion documental, organizacion y archivo, manejo
de documentos contractuales, digitalizacion y apoyo administrativo general, contribuyendo al fortalecimiento de
los procesos internos y al adecuado funcionamiento de la Subsecretaria Financiera y Gestion Presupuestal de
la Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta.

"Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Apoyar e Identificar, clasificar y organizar los documentos segln las Tablas de Retencion
Documental (TRD) o Tablas de Valoracion Documental (TVD).

2. Apoyar en establecer un sistema logico de almacenamiento (fisico o digital) para facilitar el acceso
de documentos.

3. Apoyar el desarrollo de las actividades administrativas que la Subsecretaria financiera determine
segun procedimientos y necesidades establecidas.

4. Brindar acompafiamiento en el proceso de recoleccion de informacién para atender las peticiones
asignadas de los entes de control.

5. Apoyar en las actividades orientadas a la organizacion y archivo, con el fin de mantener el archivo de
las mismas organizado y que permita ejercer su seguimiento y control del consecutivo de los
respectivos certificados expedidos por la Subsecretaria financiera de la Secretaria de Hacienda del
Municipio de San José de Cucuta.

6. Cumplir con las directrices para el manejo de los documentos que se generan en los procesos
contractuales, (foliacion, archivo, actualizacion y digitalizacion)

7. Las demas que correspondan para el desarrollo del objeto del contrato, funciones asignadas por el
secretario de despacho, jefe inmediato y/o supervisor de acuerdo con la naturaleza del contrato.

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la secretaria de Hacienda.

Atentamente,
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San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Cucuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion Financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompafiamiento en el
desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

OBJETO CONTRACTUAL CANTIDAD PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
L : ' NECESIDAD

PROFESIONALES ~ ESPECIALIZADO
COMO INGENIERO INDUSTRIAL PARAjindustrial. presupuestal. SUBSECRETARIA
FORTALECER LA GESTION FINANCIERA Y GESTION
ESTRATEGICA EN EL SEGUIMIENTO Y] PRESUPUESTAL
AVANCE PLANES PROCESOS Y|
PROCEDIMIENTOS DE LA
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y DE
GESTION PRESUPUESTAL

PRESTACION DE ] SERVICIE%Profésiona! en [Ejecucion y apoyo a la

ngenieria Gestion Financiera y SECRETARIA DE HACIENDA-

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta, a través de la Subsecretaria Financiera y de
Gestion Presupuestal, requiere contratar los servicios profesionales de un ingeniero industrial con el fin de
garantizar la adecuada, eficiente y oportuna ejecucion de los procesos presupuestales que soportan la actividad
administrativa y financiera del municipio.

Actualmente, la Subsecretaria presenta una alta carga operativa derivada del volumen de solicitudes de
expedicion de Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP), Registros Presupuestales (RP), rdenes de
pago, asi como de los procedimientos a cargo de la subsecretaria esto para llevar el a cabo el cumplimiento de
planes de mejoramiento y garantizando la efectividad de los mismos. Estas actividades son indispensables para
asegurar la correcta ejecucion del presupuesto municipal, el cumplimiento del principio de anualidad, y la
observancia de los lineamientos establecidos en la Ley 819 de 2003, la Ley 1474 de 2011, el Estatuto Organico
del Presupuesto, y el Acuerdo Municipal 042 de 2016.

Debido al flujo constante de solicitudes interdependencias y a la necesidad de mantener actualizada la base de
datos presupuestal, es necesario contar con un profesional idéneo que apoye las labores misionales de la




Subsecretaria en:

La generacion de disponibilidades presupuestales (CDP) requeridas para la contratacion y ejecucion del gasto.
La realizacion y verificacion de ordenes de pago correspondientes a las cuentas allegadas.
El registo y control de los RP remitidos por las diferentes  secretarias del municipio.
La reasignacion, seguimiento y revision técnica de las solicitudes presupuestales a los funcionarios encargados.
La digitalizacion, archivo y envio oportuno de CDP y RP a las dependencias solicitantes.
La construccién y actualizacion de bases de datos en Excel que permitan un control interno confiable, oportuno
y auditable.

Estas actividades, por su volumen y complejidad, no pueden ser asumidas en su totalidad por el personal de
planta, pues su carga actual supera la capacidad operativa disponible, lo que podria generar retrasos en la
gestion presupuestal y afectar la eficiencia del gasto publico.

Por lo anterior, se evidencia la necesidad institucional de contratar un profesional Contador Publico, que cuente
con los conocimientos técnicos y experiencia necesaria para apoyar la correcta ejecucion de los procesos
presupuestales, garantizando el cumplimiento normativo y la continuidad del funcionamiento administrativo del
municipio.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Brindar acompafamiento en la ejecucion de las acciones de mejora vigentes en los planes de
mejoramiento producto de las auditorias internas realizadas a la dependencia

2. Elaborar las respuestas a las solicitudes de los 6rganos de control internos y/o externos en relacién
a los planes de mejoramiento suscritos por la dependencia

3. Participar en la elaboracién de los planes de accion a desarrollar por la dependencia, asi como el
monitoreo y reporte de los avances para su cumplimiento conforme la normativa vigente.

4. Apoyar en la implementacion y mejora de la politica de gestion presupuestal y eficiencia del gasto
publico en el marco de MIPG

5. Realizar la identificacién y valoracion de los riesgos, definir los controles correspondientes y
entregar el reporte del monitoreo en los mapas de riesgos de dependencia

El Contratista se obliga a desarrollar el servicio objeto del presente contrato en términos de calidad,
tiempos de respuesta y alcance especifico.

Atentamente,

gﬂa@m&m |
LEDYS SUSANA SANCHEZ DIAZ %\
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION PRESUPUESTAL.
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San José de Clcuta, 25 de junio de 2026

Doctora;
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Cucuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion Financiera cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompafiamiento en el
desarrolio de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad teritorial:

OBJETO CONTRACTUAL CANTIDAD PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALESProfesional  Ejecucion y apoyo a la
COMO CONTADOR PUBLICO PARAAreade Gestion financiera y SECRETARIA DE HACIENDA-

BRINDAR  APOYO TECNICO A LAciencias presupuestal SUBSECRETARIA
SUBSECRETARIA  FINANCIERA  Ylecondmicas, FINANCIERA Y GESTION
GESTION PRESUPUESTAL EN LAadministrativas PRESUPUESTAL

EJECUCION, SEGUIMIENTO Yly contables
CONTROL DE LOS PROCESOS|
PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Clcuta, a través de la Subsecretaria Financiera y de
Gestion Presupuestal, requiere contratar los servicios profesionales de un Contador Publico con el fin de
garantizar la adecuada, eficiente y oportuna ejecucion de los procesos presupuestales que soportan la actividad
administrativa y financiera del municipio.

Actualmente, la Subsecretaria presenta una alta carga operativa derivada del volumen de solicitudes de
expedicion de Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP), Registros Presupuestales (RP), érdenes de
pago, asi como del procesamiento de la documentacién remitida por las distintas dependencias. Estas
actividades son indispensables para asegurar la correcta ejecucion del presupuesto municipal, el cumplimiento
del principio de anualidad, y la observancia de los lineamientos establecidos en la Ley 819 de 2003, la Ley 1474
de 2011, el Estatuto Organico del Presupuesto, y el Acuerdo Municipal 042 de 2016.

Debido al flujo constante de solicitudes interdependencias y a la necesidad de mantener actualizada la base de
datos presupuestal, es necesario contar con un profesional idéneo que apoye las labores misionales de la
Subsecretaria en:

La generacion de disponibilidades presupuestales (CDP) requeridas para la contratacion y ejecucion del gasto.
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La realizacion y verificacion de o6rdenes de pago correspondientes a las cuentas allegadas.

El registo y control de los RP remitdos por las diferentes secretarias del municipio.
La reasignacion, seguimiento y revision técnica de las solicitudes presupuestales a los funcionarios encargados.
La digitalizacién, archivo y envio oportuno de CDP y RP a las dependencias solicitantes.

La construccion y actualizacion de bases de datos en Excel que permitan un control interno confiable, oportuno
y auditable.

Estas actividades, por su volumen y complejidad, no pueden ser asumidas en su totalidad por el personal de
planta, pues su carga actual supera la capacidad operativa disponible, lo que podria generar retrasos en la
gestion presupuestal y afectar la eficiencia del gasto publico.

Por lo anterior, se evidencia la necesidad institucional de contratar un profesional Contador Publico, que cuente
con los conocimientos técnicos y experiencia necesaria para apoyar la correcta ejecucion de los procesos
presupuestales, garantizando el cumplimiento normativo y la continuidad del funcionamiento administrativo del
municipio.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1.Revisar cuentas de las diferentes secretarias.

2. Realizar el apoyo en la elaboracion de los registros presupuestales allegadas de las diferentes secretarias
del municipio de san José de Cucuta.

3.Generar disponibilidades presupuestales remitidas por la secretaria de Hacienda del Municipio de San José
de Culcuta

4. Realizar las 6rdenes de pago correspondientes de las cuentas allegadas a la subsecretaria financiera
5. Las demas actividades que se deriven del objeto contractual

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la secretaria de Hacienda.

Sabsor Yas

LEDYS SUYSANA SANCHEZ DIAZ
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION PRE STAL

Atentamente,

wWwWw.cucuta.gov.co
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San Jose de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Clcuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompaiiamiento en el
desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

OBJETO CONTRACTUAL PERFIL PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
. L . NECESIDAD
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALESProfesional  [Ejecucion y apoyo a la
COMO ADMINISTRADOR(A)JAreade ~ [Gestién financieray ~ [SECRETARIA DE HACIENDA-
FINANCIERO(A) PARA BRINDAR APOYOadministracion presupuestal SUBSECRETARIA
TECNICO A LA SUBSECRETARIAfinanciera FINANCIERA Y GESTION
FINANCIERA Y GESTION PRESUPUESTAL

PRESUPUESTAL EN EL DESARROLLO
DE LOS PROCESOS FINANCIEROS,

PRESUPUESTALES Y
ADMINISTRATIVOS DE LA
DEPENDENCIA

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta, a través de la Subsecretaria Financiera y
Gestion Presupuestal, requiere fortalecer el apoyo profesional en los procesos financieros y presupuestales,
con el fin de garantizar la adecuada ejecucion, control y seguimiento de los recursos piblicos del Municipio, en
cumplimiento de la normatividad vigente y de los procedimientos internos establecidos.

En el desarrollo de sus funciones, la Subsecretaria Financiera recibe de manera permanente cuentas de cobro
provenientes de las diferentes Secretarias del Municipio, las cuales deben ser revisadas y verificadas en cuanto
al cumplimiento de los requisitos legales, financieros y presupuestales, previo a su tramite. Asi mismo, la
dependencia debe adelantar la elaboracion de registros presupuestales (RP) y la generacion de certificados de
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disponibilidad presupuestal (CDP), actividades indispensables para garantizar la correcta ejecucion del
presupuesto municipal.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. apoyar en la revision y verificacion del cumplimiento de los requisitos anexos, a las diferentes cuentas de
cobro allegadas a la subsecretaria de hacienda municipal; por parte de las demas Secretarias del Municipio
de San José de Clcuta.

2. Realizar el apoyo en la elaboracion de los registros presupuestales allegadas de las diferentes secretarias
del municipio de san José de Clcuta.

3.Realizar el apoyo en la generacién de las disponibilidades presupuestales remitidas por la Secretaria de
Hacienda del Municipio de San José de Cucuta.

4. Seguimiento a los recursos transferidos a los entes descentralizados.
5. Las demas asignadas por el supervisor del contrato.

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la Secretaria de Hacienda.

Atentamente,

gbuc\&u ( 1% i
LEDYS SUSANA SANCHEZ DIAZ
PRES STAL

SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION




San Joseé de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Cucuta

Asunto: Solicitud de asignacion de profesionales para apoyar y fortalecer la ejecucion del proceso de gestion
contractual Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion Financiera cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompafiamiento en el
desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

OBJETO CONTRACTUAL CANTIDAD PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
' e ' NECESIDAD

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALESProfesional _ [jecucion y apoyo ala
COMO CONTADOR PUBLICO PARAArea de Gestion financieray ~ |SECRETARIA DE HACIENDA-

BRINDAR APOYO TECNICO A LAciencias presupuestal SUBSECRETARIA
SUBSECRETARIA  FINANCIERA  Ylecondmicas, FINANCIERA Y GESTION
GESTION PRESUPUESTAL EN LAadministrativas PRESUPUESTAL

EJECUCION, SEGUIMIENTO Yy contables
CONTROL DE LOS PROCESOS
PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta, a través de la Subsecretaria Financiera y de
Gestion Presupuestal, requiere contratar los servicios profesionales de un Contador Publico con el fin de
garantizar la adecuada, eficiente y oportuna ejecucion de los procesos presupuestales que soportan la actividad
administrativa y financiera del municipio.

Actualmente, la Subsecretaria presenta una alta carga operativa derivada del volumen de solicitudes de
expedicion de Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP), Registros Presupuestales (RP), 6rdenes de
pago, asi como del procesamiento de la documentacion remitida por las distintas dependencias. Estas
actividades son indispensables para asegurar la correcta ejecucion del presupuesto municipal, el cumplimiento
del principio de anualidad, y la observancia de los lineamientos establecidos en la Ley 819 de 2003, la Ley 1474
de 2011, el Estatuto Organico del Presupuesto, y el Acuerdo Municipal 042 de 2016.

Debido al flujo constante de solicitudes interdependencias y a la necesidad de mantener actualizada la base de
datos presupuestal, es necesario contar con un profesional idéneo que apoye las labores misionales de la
Subsecretaria en:

La generacion de disponibilidades presupuestales (CDP) requeridas para la contratacion y ejecucion del gasto.
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La realizacion vy verificacién de Ordene e. las cuentas allegadas.
El registro y control de los RP remitidos por las diferentes secretarfas del municipio.
La reasignacion, seguimiento y revisién técnica de las solicitudes presupuestales a los funcionarios encargados.
La digitalizacion, archivo y envio oportuno de CDP y RP a las dependencias solicitantes.

La construccion y actualizacién de bases de datos en Excel que permitan un control interno confiable, oportuno
y auditable.

Estas actividades, por su volumen y complejidad, no pueden ser asumidas en su totalidad por el personal de
planta, pues su carga actual supera la capacidad operativa disponible, lo que podria generar retrasos en la
gestion presupuestal y afectar la eficiencia del gasto publico.

Por lo anterior, se evidencia la necesidad institucional de contratar un profesional Contador Publico, que cuente
con los conocimientos técnicos y experiencia necesaria para apoyar la correcta ejecucién de los procesos
presupuestales, garantizando el cumplimiento normativo y la continuidad del funcionamiento administrativo del
municipio.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1.Revisar cuentas de |as diferentes secretarias.

2. Realizar el apoyo en la elaboracion de los registros presupuestales allegadas de las diferentes secretarias
del municipio de san José de Clcuta.

3.Generar disponibilidades presupuestales remitidas por la secretaria de Hacienda del Municipio de San José
de Clcuta

4. Realizar las 6rdenes de pago correspondientes de las cuentas allegadas a la subsecretaria financiera
5. Las demas actividades que se deriven del objeto contractual

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la secretaria de Hacienda.

S

LEDYS SPSANA SANCHEZ DIAZ
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION P STAL

Atentamente,
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San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora;
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Cucuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel técnico que apoye
la ejecucion del proceso de gestion financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel técnico para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con técnicos que brinden soporte y acompafiamiento en el desarrollo
de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

- OBJETO CONTRACTUAL - PERFIL PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
: L . | NECESIDAD

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LATécnico Ejecucion y apoyo a la
giﬁﬂng AA LA YSUBSECSES“T"I%'QcontabIe Gestion financieray ~ [SECRETARIA DE HACIENDA-
PRESUPUESTAL, BRINDANDO APOYO gestion presupuestal ISUBSECRETARIA
ADMINISTRATIVO, DOCUMENTAL | FINANCIERA Y GESTION
OPERATIVO EN LOS PROCESOS QUE PRESUPUESTAL
ADELANTE LA DEPENDENCIA, DE
CONFORMIDAD CON LAS
INSTRUCCIONES IMPARTIDAS POR EL|
SUPERVISOR DEL CONTRATO

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta, a través de la Subsecretaria Financiera y
Gestion Presupuestal, requiere fortalecer su capacidad operativa para garantizar una adecuada gestion
documental, administrativa y de archivo, conforme a las Tablas de Retencién Documental (TRD) y Tablas
de Valoracion Documental (TVD), en cumplimiento de la normatividad vigente y de los procedimientos
internos establecidos.

En el ejercicio de sus funciones, la Subsecretaria Financiera genera y recibe un volumen significativo de
documentacion relacionada con los procesos presupuestales, financieros y contractuales, tales como
certificados de disponibilidad presupuestal, registros presupuestales y demas soportes administrativos, los
cuales deben ser identificados, clasificados, organizados, foliados, archivados y digitalizados de manera
adecuada, con el fin de garantizar su conservacion, trazabilidad, acceso oportuno y control.

Asi mismo, la dependencia debe mantener un sistema légico de almacenamiento fisico y/o digital, que
permita el seguimiento del consecutivo de los certificados expedidos, el control documental de los
procesos contractuales y el cumplimiento de las directrices institucionales en materia de archivo y gestion
documental, actividades que requieren apoyo permanente y continuo.
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El volumen de estas labores, sumado a la necesudaci de asegurar la continuidad del servicio, el orden
administrativo y la correcta gestion de la informacion, hace necesario contar con apoyo a la gestion, que
complemente la labor del personal de planta y permita atender de manera oportuna las actividades
administrativas definidas por la Subsecretaria Financiera, conforme a sus procedimientos y necesidades.

En consecuencia, se justifica la contratacién de una persona natural mediante la modalidad de prestacion
de servicios de apoyo a la gestién, gquien apoye las labores de gestion documental, organizacion y archivo,
manejo de documentos contractuales, digitalizaciéon y apoyo administrativo general, contribuyendo al
fortalecimiento de los procesos internos y al adecuado funcionamiento de la Subsecretaria Financiera y
Gestion Presupuestal de la Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1Apoyar e Identificar, clasificar y organizar los documentos segun las Tablas de Retencion Documental (TRD)o
Tablas de Valoracién Documental (TVD).

2 Apoyar en establecer un sistema l6gico de almacenamiento (fisico o]
digital) para facilitar el acceso de documentos.

3. Apoyar el desarrollo de las actividades administrativas que la Subsecretaria financiera determine segun
procedimientos y necesidades establecidas

. 4. Apoyar en las actividades orientadas a la organizacion y archivo, con el fin de mantener el archivo de las
mismas organizado y que permita ejercer su seguimiento y control del consecutivo de los respectivos
certificados expedidos por la Subsecretaria financiera de la Secretaria de Hacienda del Municipio de San José
de Cucuta.

6.Cumplir con las directrices para el manejo de los documentos que se generan en los procesos contractuales,
(foliacion, archivo, actualizacién y digitalizacién)

7. Las demas que correspondan para el desarrollo del objeto del contrato, funciones asignadas por
el secretario de despacho, jefe inmediato y/o supervisor de acuerdo a la

naturaleza del contrato .

Agradezco su valiosa colaboracién lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la Secretaria de Hacienda.

Atentamente,

LEDYS JUSANA SANCHEZ DIAZ
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION USTAL




San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO
Secretario General Alcaldia de Cucuta (E)

Asunto: Solicitud de asignacién de profesionales para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion Financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel
Especializado que apoye la ejecucion del proceso de Gestion Financiera a cargo de la subsecretaria
financiera y gestion presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel Especializado para atender la
insuficiencia del personal de planta, asi como para contar con profesionales especializados que
brinden soporte y acomparnamiento en el desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion
contractual de la entidad territorial:

~ OBJETO CONTRACTUAL CANTIDAD PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA
- LA
3 NECESIDAD

PRESTAR SERVICIOSContador Ejecucion y apoyo a
PROFESIONALES publico la Gestién financiera yiISECRETARIA DE
ESPECIALIZADOS COMOEspecializado presupuestal HACIENDA-
CONTADOR PUBLICO PARA SUBSECRETARIA
APOYAR A LA SUBSECRETARIA FINANCIERA'Y GESTION
FINANCIERA Y GESTION PRESUPUESTAL

PRESUPUESTAL EN EL ANALISIS,
SEGUIMIENTO, CONTROL Y|
FORTALECIMIENTO DE LOS
PROCESOS PRESUPUESTALES,
FINANCIEROS Y CONTABLES DE LA|
DEPENDENCIA.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Clcuta, a través de la Subsecretaria
Financiera y Gestion Presupuestal, requiere fortalecer el analisis técnico, el monitoreo y el
seguimiento especializado de la ejecucion presupuestal del Municipio, con el fin de garantizar una
adecuada toma de decisiones financieras y el cumplimiento de los limites y disposiciones legales
que regulan el manejo de los recursos publicos.

En el desarrollo de sus funciones, la Subsecretaria Financiera debe realizar de manera permanente
seguimiento a la ejecucion de los gastos de funcionamiento e inversién publica, asi como el anélisis
de la relacion entre fuentes de financiacion y usos del presupuesto, actividades que resultan
fundamentales para evaluar el comportamiento del gasto, identificar riesgos y proponer acciones
correctivas oportunas.
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De igual forma, la dependencia debe efectuar el seguimiento a los indicadores establecidos en la
Ley 617 de 2000, verificar el comportamiento del recaudo frente a la proyecciéon de los ingresos
corrientes de libre destinacion y demas fuentes, y realizar el monitoreo de la ejecucién de los recursos
del Sistema General de Participaciones (SGP), con el propésito de determinar el nivel de ejecucion
total de dichos recursos y asegurar su correcta destinacion.

La naturaleza técnica, analitica y especializada de estas actividades, sumada al volumen de
informacion financiera y presupuestal que debe ser procesada y evaluada, exige contar con apoyo
profesional especializado, que complemente la capacidad del equipo de planta y permita fortalecer
los procesos de planeacion, control y seguimiento financiero de la Administracién Municipal.

En consecuencia, se justifica la contratacion de un profesional especializado, mediante la modalidad
de prestacion de servicios profesionales especializados, quien apoye a la Subsecretaria Financiera
y Gestién Presupuestal en la elaboracion de informes técnicos, en el monitoreo permanente de la
ejecucion presupuestal, en el seguimiento a los indicadores legales y financieros, y en la evaluacion
del recaudo y de la ejecucion de los recursos del Sistema General de Participaciones, contribuyendo
asi a una gestion fiscal responsable, eficiente y ajustada al marco normativo vigente del Municipio
de San José de Clcuta.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1.Realizar informe de monitoreo y seguimiento de la ejecucién de los gastos de Funcionamiento e
inversion publica para la toma de acciones.

2. Realizar Informe de monitoreo y seguimiento a las fuentes contra los usos de la ejecucion
presupuestal.

3. Realizar Informe y seguimiento a los indicadores de ley 617 de 2000.

4. Realizar seguimiento de recaudo contra proyeccion de los ingresos corrientes de libre destinacién
y demas fuentes.

5. Realizar Monitorio de la ejecucion de los recursos del sistema General de Participaciones con el
fin de determinar la ejecucion total de los mismos

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracién la insuficiencia de personal
de planta asignado a la Secretaria de Hacienda.

Atentamente,

LEDYS JUSANA SANCHEZ DIAZ
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTI UPEUSTAL
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San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Clcuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal Técnico administrativo que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del técnico para atender la insuficiencia del personal de
planta, asi como para contar con técnicos que brinden soporte y acompafiamiento en el desarrollo de las
actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

OBJETO CONTRACTUAL ' PERFIL PROCESO | DEPENDENCIA QUE GENERA LA
: i ' : NECESIDAD
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LATECNICO EJECUCION Y
GESTION A LA SUBSECRETARIAADMINISTRATIVO APOYO A LA SECRETARIA DE HACIENDA-
FINANCIERA Y GESTION GESTION SUBSECRETARIA
PRESUPUESTAL EN EL DESARROLLO FINANCIERA FINANCIERA Y GESTION
DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS PRESUPUESTAL

RELACIONADAS CON LA GESTION
PRESUPUESTAL Y EL REPORTE DE
INFORMACION A LOS ORGANISMOS DE
CONTROL.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta, a través de la Subsecretaria Financiera y
Gestion Presupuestal, requiere fortalecer su capacidad operativa y administrativa para garantizar el adecuado
desarrollo de los procesos internos relacionados con la gestion documental, presupuestal y financiera, los
cuales resultan indispensables para el cumplimiento de las funciones misionales de la dependencia.

En el ejercicio de sus competencias, la Subsecretaria Financiera adelanta de manera permanente actividades
administrativas asociadas a la organizacion, archivo, seguimiento y control de los documentos que soportan la
expedicion de certificados de disponibilidad presupuestal (CDP) y registros presupuestales (RP), asi como la
revision y verificacion de los requisitos de las cuentas de cobro allegadas por las diferentes Secretarias del
Municipio, tareas que requieren atencion continua, ordenada y oportuna.

Adicionalmente, la Subsecretaria debe cumplir con la consolidacion y presentacion de informacion financiera y
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presupuestal ante los organismos de control, en particular los informes SIA — Contraloria, lo cual exige apoyo
operativo para garantizar la oportunidad, veracidad y trazabilidad de la informacion reportada.

El volumen constante de estas labores, sumado a la necesidad de mantener la continuidad del servicio, la
eficiencia administrativa y el adecuado control documental, hace necesario contar con apoyo a la gestion, que
permita complementar la labor del personal de planta y asegurar el cumplimiento de los procedimientos
establecidos.

En consecuencia, se justifica la contratacion de una persona natural mediante la modalidad de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion, quien contribuya al desarrollo de las actividades administrativas definidas por
la Subsecretaria Financiera y Gestion Presupuestal, al manejo y organizacion del archivo, al tramite y
verificacion de cuentas de cobro, al envio y custodia de documentos presupuestales, y al apoyo en la
elaboracion y presentacion de los informes SIA - Contraloria, fortaleciendo asi la gestion financiera y
presupuestal de la Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Apoyar el desarrollo de las actividades administrativas que la subsecretaria financiera determine segin
procedimientos y necesidades establecidas.

2. Apoyar en las actividades orientadas a la organizacion y archivo, con el fin de mantener el archivo de las
mismas organizado y que permita ejercer su seguimiento y control del consecutivo de los respectivos
certificados expedidos por la subsecretaria financiera de la secretaria de hacienda del municipio de san José
de Cucuta.

3. Escanear y enviar a las diferentes secretarias los registros presupuestales y certificados de disponibilidad.
4. Apoyar en la revision y verificacion del cumplimiento de los requisitos anexos, a las diferentes cuentas de
cobro allegadas la subsecretaria de hacienda municipal; por parte de las demas secretarias del municipio de
san José de Cucuta.

5.Apoyar en la presentacion de los informes SIA CONTRALORIA a cargo de la Subsecretaria Financiera de
la Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta.

6. Demas actividades que se requieran

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la Secretaria de Hacienda.

Atentamente,

S Wi
LEDYS SUSANA SANCHEZ DIAZ %\
PRESUPEUSTAL

SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION
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San José de Clcuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Clcuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion Financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompafiamiento en el
desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

OBJETO CONTRACTUAL CANTIDAD PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
: : NECESIDAD

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALESProfesional  Ejecucion y apoyo a la

BRINDAR  APOYO TECNICO A LAciencias presupuestal SUBSECRETARIA
SUBSECRETARIA  FINANCIERA  Ylecondmicas, FINANCIERA Y GESTION
GESTION PRESUPUESTAL EN LAadministrativas PRESUPUESTAL

EJECUCION, SEGUIMIENTO Yy contables.
CONTROL DE LOS PROCESOS
PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS.

COMO CONTADOR PUBLICO PARAArea de Gestion financiera y SECRETARIA DE HACIENDA-

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Clcuta, a través de la Subsecretaria Financiera y de
Gestion Presupuestal, requiere contratar los servicios profesionales de un Contador Publico con el fin de
garantizar la adecuada, eficiente y oportuna ejecucion de los procesos presupuestales que soportan la actividad
administrativa y financiera del municipio.

Actualmente, la Subsecretaria presenta una alta carga operativa derivada del volumen de solicitudes de
expedicion de Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP), Registros Presupuestales (RP), ordenes de
pago, asi como del procesamiento de la documentacion remitida por las distintas dependencias. Estas
actividades son indispensables para asegurar la correcta ejecucion del presupuesto municipal, el cumplimiento
del principio de anualidad, y la observancia de los lineamientos establecidos en la Ley 819 de 2003, la Ley 1474
de 2011, el Estatuto Organico del Presupuesto, y el Acuerdo Municipal 042 de 2016.
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Debido al flujo constante de solicitudes interdependencias y a la necesidad de mantener actualizada la base de

datos presupuestal, es necesario contar con un profesional idoneo que apoye las labores misionales de la
Subsecretaria en:

La generacion de disponibilidades presupuestales (CDP) requeridas para la contratacion y ejecucion del gasto.
La realizacion y verificacion de ordenes de pago correspondientes a las cuentas allegadas.

El registro y control de los RP remitidos por las diferentes secretarias del municipio.

La reasignacion, seguimiento y revision técnica de las solicitudes presupuestales a los funcionarios encargados.
La digitalizacion, archivo y envio oportuno de CDP y RP a las dependencias solicitantes.

La construccion y actualizacion de bases de datos en Excel que permitan un control interno confiable, oportuno
y auditable.

Estas actividades, por su volumen y complejidad, no pueden ser asumidas en su totalidad por el personal de
planta, pues su carga actual supera la capacidad operativa disponible, lo que podria generar retrasos en la
gestion presupuestal y afectar la eficiencia del gasto piblico.

Por lo anterior, se evidencia la necesidad institucional de contratar un profesional Contador Publico, que cuente
con los conocimientos técnicos y experiencia necesaria para apoyar la correcta ejecucion de los procesos
presupuestales, garantizando el cumplimiento normativo y la continuidad del funcionamiento administrativo del
municipio.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1.Apoyar en la reasignacion, verificacion de las cuentas que son allegadas al usuario de RECEPCION DE
CUENTAS del modulo de presupuesto, a los diferentes funcionarios o contratistas para su respectiva revision.

2.Apoyar en la revision de cuentas que son allegadas de las diferentes secretarias.

3.Apoyar en la atencion y resolucion de inquietudes relacionadas con las cuentas presentadas a la
subsecretaria financiera, asegurando una gestion eficiente, y orientada a las necesidades de los usuarios.

4.Realizar el apoyo en la elaboracion de los registros presupuestales allegadas de las diferentes secretarias del
municipio de san José de Cucuta.

5.Las Demas actividades que se deriven del objeto contractual.

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la Secretaria de Hacienda.

Atentamente,

S B
LEDYS SUSANA SANCHEZ DIAZ
PR STAL

SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION
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San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO
Secretaria General encargada Alcaldia de Cucuta

Asunto: Solicitud de asignacion de profesionales para apoyar y fortalecer la ejecucion del proceso de gestion
contractual Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacién de personal del nivel técnico que apoye
la ejecucion del proceso de Gestién Financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel técnico para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con técnicos que brinden soporte y acompafiamiento en el desarrollo de
las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

OBJETO CONTRACTUAL CANTIDAD | PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
i : . NECESIDAD
PRESTAR SERVICIOS DE APOYOQ A LATécnico Ejecuciony apoyo a la
GESTION A LA SUBSECRETARIA Gestion financieray ~ [SECRETARIA DE HACIENDA-
FINANCIERA Y GESTION presupuestal SUBSECRETARIA
PRESUPUESTAL, BRINDANDO APOYO FINANCIERA Y GESTION
ADMINISTRATIVO, DOCUMENTAL Y| PRESUPUESTAL

OPERATIVO EN LOS PROCESOS QUE
ADELANTE LA DEPENDENCIA, DE
CONFORMIDAD CON LAS
INSTRUCCIONES IMPARTIDAS POR EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cuicuta, a través de la Subsecretaria Financiera y
Gestion Presupuestal, requiere fortalecer su capacidad operativa para garantizar el adecuado desarrollo de los
procesos financieros, presupuestales y administrativos asociados a la revision de cuentas, el tramite de ordenes
de pagoy la publicacion de informacién contractual y financiera en las plataformas institucionales dispuestas para
tal fin.

En el ejercicio de sus funciones, la Subsecretaria Financiera recibe de manera permanente cuentas y soportes de
pago provenientes de las diferentes Secretarias del Municipio, las cuales deben ser revisadas, verificadas y
tramitadas oportunamente para su posterior gestion ante la Secretaria de Tesoreria, asi como para su registro
y publicacién en el SECOP II, conforme a la normatividad vigente y a los procedimientos internos establecidos.

El volumen constante de estas actividades operativas y la necesidad de asegurar la oportunidad, trazabilidad y
correcta gestién de la informacion financiera, hacen indispensable contar con apoyo a la gestién, que permita
descongestionar las cargas laborales del personal de planta y garantizar la continuidad en la ejecucion de los
procesos misionales de la Subsecretaria.
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Por lo anterior, se justifica la contratacion de una persona natural mediante la modalidad de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion, quien contribuya al cumplimiento eficiente de las labores de revision de cuentas,
descargue y reasignacion de ordenes de pago, cargue de informacién en el SECOP |1, y demas actividades
conexas que se deriven del objeto contractual, fortaleciendo asi la gestion financiera y presupuestal de la
Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Clcuta.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1.Revisar cuentas de las diferentes secretarias.

2.Realizar el apoyo en el descargue de las ordenes del pago del sistema financiero y reasignarlas a la secretaria
de tesoreria.

3.Apoyar el cargue de las 6rdenes de pago en la plataforma del SECOP |I.

4.Las demas actividades que se deriven del objeto contractual.

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la secretaria de Hacienda.

Atentamente,

LEDYS :SANA SANCHEZ DIAZ C%\

SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION PRESUPUESTAL
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San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Cucuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer a ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion Juridica a cargo de la subsecretaria financiera y gestion presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompafamiento en el
desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

- OBJETO CONTRACTUAL CANTIDAD |  PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
' NECESIDAD

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALESPROFESIONA EJECUCION Y APOYO A
COMO ABOGADO PARA APOYARL AREA DEL LA GESTION JURIDICA [SECRETARIA DE HACIENDA-
JURIDICAMENTE A LA SUBSECRETARIADERECHO Y PROCESOS DE SUBSECRETARIA
FINANCIERA Y GESTION REVISION FINANCIERA Y GESTION
PRESUPUESTAL EN LA ELABORACION, PRESUPUESTAL

REVISION Y ANALISIS DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS,  DOCUMENTOS,
CONCEPTOS, RESPUESTAS A
REQUERIMIENTOS Y DEMAS
ACTUACIONES PROPIAS DE LA
DEPENDENCIA.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Clicuta, a través de la Subsecretaria Financiera y
Gestion Presupuestal, requiere fortalecer el apoyo juridico especializado para garantizar la legalidad,
coherencia normativa y correcta gestion de los contratos, actos administrativos y demas actuaciones que son
allegadas por las diferentes dependencias de la Administracion Municipal para efectos de registro presupuestal,
tramite de pago y control financiero.

En el desarrollo de sus funciones, la Subsecretaria Financiera recibe de manera permanente minutas
contractuales de diversas modalidades de contratacion, resoluciones administrativas, solicitudes, peticiones,
quejas, reclamos, derechos de peticion y acciones de tutela, asi como documentacion relacionada con el
seguimiento de cuentas de aportes solidarios y subsidios de servicios pblicos, actuaciones Qque requieren un




analisis juridico riguroso para asegurar su conformidad con la normatividad vigente en materia de contratacion
estatal, en especial la Ley 80 de 1993, normas complementarias y disposiciones aplicables al ambito municipal.

El volumen y la complejidad técnica de estas actividades, sumadas a la necesidad de garantizar decisiones
oportunas y ajustadas al ordenamiento juridico, superan la capacidad operativa del personal de planta
disponible, haciendo indispensable contar con apoyo profesional juridico especializado, que permita fortalecer
los procesos de revision, anlisis y validacion juridica previa al tramite presupuestal y financiero.

En consecuencia, se justifica la contratacion de una abogada, mediante la modalidad de prestacion de servicios
profesionales, quien apoye a la Subsecretaria Financiera y Gestion Presupuestal en la revision juridica de
contratos y actos administrativos, en la atencion de requerimientos administrativos y judiciales, y en el
seguimiento de procesos que inciden directamente en la correcta ejecucion del presupuesto y el cumplimiento
de los principios de legalidad, eficiencia, economia y responsabilidad administrativa, contribuyendo asi al
adecuado funcionamiento de la Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Clcuta.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Apoyo en la revision de minutas de las diferentes modalidades de contratacion y asegurar que los
contratos estén alineados con la Ley 80 de 1993 y otras normas contractuales aplicables. que son
allegadas por las diferentes secretarias de la alcaldia de Clcuta, a la subsecretaria financiera para su
respectivo registro presupuestal.

2. Apoyar en las respuestas a las diferentes solicitudes, peticiones, quejas, reclamos, derechos de
peticion y tutelas allegadas a la oficina de la Subsecretaria Financiera.

3. Apoyar en la revision y aprobacion para tramite de pago de las diferentes resoluciones que allegan a
la oficina de la subsecretaria financiera.

4. Apoyar en el seguimiento al proceso de revision de las cuentas de aportes solidarios y subsidios de
servicios publicos allegadas a la Subsecretaria Financiera de la secretaria de Hacienda Municipal.

5. Y las demas actividades que se requieran

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la secretaria de Hacienda.

Atentamente,

ESTAL




San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Clcuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel técnico que apoye
la ejecucion del proceso de Gestion Financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel técnico para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con técnicos que brinden soporte y acompafiamiento en el desarrollo
de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

- OBJETO CONTRACTUAL CANTIDAD PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
: : __ NECESIDAD

PRESTAR SERVIClOS DE APOYO A LATécnicoen  [Ejecucion y apoyo ala
GESTION A LA SUBSECRETARIAsistencia  (Gestion financiera y SECRETARIA DE HACIENDA-

FINANCIERA Y GESTIONadministrativa presupuestal SUBSECRETARIA
PRESUPUESTAL, BRINDANDO APQYO FINANCIERA Y GESTION
ADMINISTRATIVO, DOCUMENTAL PRESUPUESTAL

OPERATIVO EN LOS PROCESOS QUE
ADELANTE LA DEPENDENCIA, DE

CONFORMIDAD CON LAS
INSTRUCCIONES IMPARTIDAS POR EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Subsecretaria Financiera y de Gestion Presupuestal de la Secretaria de Hacienda del Municipio de San José
de Cucuta requiere contratar un servicio de apoyo a la gestion administrativa y financiera con el fin de fortalecer
los procesos internos relacionados con la revision de cuentas, gestion de érdenes de pago y el cargue de
informacion en plataformas oficiales.

Debido al alto volumen de cuentas radicadas por las diferentes Secretarias del Municipio, asi como al flujo
constante de ordenes de pago que deben descargarse, verificarse, reasignarse y posteriormente cargarse en
el SECOP |1, la dependencia presenta una carga operativa que supera la capacidad del personal de planta, lo
que genera riesgo de retrasos en los procedimientos financieros y contractuales.

Los procesos de revision documental, el manejo del sistema financiero, la reasignacion de ordenes de pago a
la Secretaria de Tesoreria y el cargue oportuno en el SECOP Il son actividades cruciales para asegurar la
ejecucion eficiente del gasto publico, mantener la trazabilidad y transparencia contractual, y cumplir con las
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obligaciones establecidas en la normativa presupuestal y contractual vigente, incluida la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y el Acuerdo Municipal 042 de 2016.

En razén a la necesidad de garantizar la continuidad operativa y evitar retrasos en las etapas de ejecucion
presupuestal y contractual, se requiere contar con un apoyo especializado que permita:

Revisar las cuentas allegadas por las distintas Secretarias del Municipio, verificando requisitos y soportes.

Apoyar el descargue de las drdenes de pago generadas en el sistema financiero y su oportuna reasignacion a
la Secretaria de Tesoreria para tramite y pago

Realizar el cargue y registro de las 6rdenes de pago en la plataforma SECOP II, asegurando la correcta
publicacion de la informacion contractual.

Ejecutar demas actividades complementarias que se deriven del objeto contractual y que resulten necesarias
para la adecuada gestion administrativa y financiera de la Subsecretaria.

~ Contar con este apoyo es indispensable para atender oportunamente la demanda operativa del area, mantener
el cumplimiento normativo, garantizar la transparencia institucional y asegurar el adecuado flujo de los procesos
asociados a la ejecucion del presupuesto municipal.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Revisar cuentas de las diferentes secretarias.

2. Realizar el apoyo en el descargue de las ordenes del pago del sistema financiero y reasignarlas a la
secretaria de tesoreria.

3. Apoyar el cargue de las drdenes de pago en la plataforma del SECOP |,
4. Las demas actividades que se deriven del objeto contractual.

Agradezco su valiosa colaboracién lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la secretaria de Hacienda.

&h@tﬁ&m
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SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION P TAL

Atentamente,
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San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Clcuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion Financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompaiiamiento en el
desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

'OBJETO CONTRACTUAL CANTIDAD PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
NECESIDAD

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALESProfesional Ejecucion y .apoyo ala
COMO CONTADOR PUBLICO PARAgarea de Gestion financiera y SECRETARIA DE HACIENDA-

BRINDAR APOYO TECNICO A LAciencias presupuestal SUBSECRETARIA
SUBSECRETARIA  FINANCIERA  Yieconomicas, FINANCIERA Y GESTION
GESTION PRESUPUESTAL EN LAadministrativas PRESUPUESTAL

EJECUCION, SEGUIMIENTO Yly contables.
CONTROL DE LOS PROCESOS
PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta, a través de la Subsecretaria Financiera y de
Gestion Presupuestal, requiere contratar los servicios profesionales de un Contador Publico con el fin de
garantizar la adecuada, eficiente y oportuna ejecucion de los procesos presupuestales que soportan la
actividad administrativa y financiera del municipio.

Actualmente, la Subsecretaria presenta una alta carga operativa derivada del volumen de solicitudes de
expedicion de Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP), Registros Presupuestales (RP), ordenes de
pago, asi como del procesamiento de la documentacion remitida por las distintas dependencias. Estas
actividades son indispensables para asegurar la correcta ejecucion del presupuesto municipal, el
cumplimiento del principio de anualidad, y la observancia de los lineamientos establecidos en la Ley 819 de
2003, la Ley 1474 de 2011, el Estatuto Organico del Presupuesto, y el Acuerdo Municipal 042 de 2016.

Debido al flujo constante de solicitudes interdependencias y a la necesidad de mantener actualizada la base
de datos presupuestal, s necesario contar con un profesional idoneo que apoye las labores misionales de la
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Subsecretaria en:

La generacion de disponibilidades presupuestales (CDP) requeridas para la contratacion y ejecucion del
gasto.

La realizacion y verificacion de ordenes de pago correspondientes a las cuentas allegadas.
El registro y control de los RP remitidos por las diferentes secretarias del municipio.

La reasignacion, seguimiento y revision técnica de las solicitudes presupuestales a los funcionarios
encargados.

La digitalizacion, archivo y envio oportuno de CDP y RP a las dependencias solicitantes.

La construccion y actualizacion de bases de datos en Excel que permitan un control interno confiable,
oportuno y auditable.

Estas actividades, por su volumen y complejidad, no pueden ser asumidas en su totalidad por el personal de
planta, pues su carga actual supera la capacidad operativa disponible, lo que podria generar retrasos en la
gestion presupuestal y afectar la eficiencia del gasto pablico.

Por lo anterior, se evidencia la necesidad institucional de contratar un profesional Contador Piblico, que
cuente con los conocimientos técnicos y experiencia necesaria para apoyar la correcta ejecucion de los
procesos presupuestales, garantizando el cumplimiento normativo y la continuidad del funcionamiento
administrativo del municipio.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Apoyar en la reasignacion, verificacion de las cuentas que son devueltas del usuario DEVOLUCION DE
CUENTAS, a las diferentes secretarias y recibir las correcciones para continuar con el tramite.

2. Revisar cuentas de las diferentes secretarias, y realizar las érdenes de pago correspondientes.

3. Realizar el apoyo en el seguimiento de las constituciones de reservas y de los pasivos exigibles de cada
secretaria del afio de afios anteriores de |a alcaldia de Cucuta.

4. Realizar el apoyo en la generacion de las disponibilidades presupuestales remitidas por la secretaria de
Hacienda del Municipio de San José de Clcuta

5. Realizar el apoyo en la elaboracion de los registros presupuestales allegadas de las diferentes secretarias
del municipio de san José de Cucuta.

6. Las demas actividades que se derivan del objeto contractual.

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la Secretaria de Hacienda.

Atentamente,
&hﬂ@.&u

LEDYS SPSANA SANCHEZ DIAZ
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION PR STAL
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San Jose de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Clcuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion contable y revision de cuentas a cargo de la subsecretaria financiera
y gestion presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompafamiento en el
desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

~ OBJETO CONTRACTUAL | CANTIDAD ~ PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
il : ' NECESIDAD

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALESProfesional  Ejecucion y apoyo a la
COMO CONTADOR PUBLICO PARAArea Ciencias Gestion financiera y ISECRETARIA DE HACIENDA-

BRINDAR  APOYO TECNICO A conomicas  |presupuestal SUBSECRETARIA
SUBSECRETARIA  FINANCIERA dministrativas FINANCIERA Y GESTION
GESTION PRESUPUESTAL EN contables PRESUPUESTAL

EJECUCION, SEGUIMIENTO
CONTROL DE LOS PROCESO
PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta, a través de la Subsecretaria Financiera y de
Gestion Presupuestal, requiere contratar los servicios profesionales de un Contador Publico con el fin de
garantizar la adecuada, eficiente y oportuna ejecucion de los procesos presupuestales que soportan la actividad
administrativa y financiera del municipio.

Actualmente, la Subsecretaria presenta una alta carga operativa derivada del volumen de solicitudes de
expedicion de Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP), Registros Presupuestales (RP), érdenes de
pago, asi como del procesamiento de la documentacion remitida por las distintas dependencias. Estas
actividades son indispensables para asegurar la correcta ejecucion del presupuesto municipal, el cumplimiento
del principio de anualidad, y la observancia de los lineamientos establecidos en la Ley 819 de 2003, la Ley 1474
de 2011, el Estatuto Organico del Presupuesto, y el Acuerdo Municipal 042 de 2016.

Debido al flujo constante de solicitudes interdependencias y a la necesidad de mantener actualizada la base de
datos presupuestal, es necesario contar con un profesional idoneo que apoye las labores misionales de la
Subsecretaria en:




La generacion de disponibilidades presupuestales (CDP) requeridas para la contratacion y ejecucion del gasto.

La realizacion y verificacion de drdenes de pago correspondientes a las cuentas allegadas.
El registro y control de los RP remitidos por las diferentes secretarias del municipio.

La reasignacion, seguimiento y revision técnica de las solicitudes presupuestales a los funcionarios
encargados.

La digitalizacion, archivo y envio oportuno de CDP y RP a las dependencias solicitantes.

La construccion y actualizacion de bases de datos en Excel que permitan un control interno confiable, oportuno
y auditable.

Estas actividades, por su volumen y complejidad, no pueden ser asumidas en su totalidad por el personal de
planta, pues su carga actual supera la capacidad operativa disponible, lo que podria generar retrasos en la
gestion presupuestal y afectar la eficiencia del gasto publico.

Por lo anterior, se evidencia la necesidad institucional de contratar un profesional Contador Publico, que cuente
con los conocimientos técnicos y experiencia necesaria para apoyar la correcta ejecucion de los procesos
presupuestales, garantizando el cumplimiento normativo y la continuidad del funcionamiento administrativo del
municipio.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

Revisar cuentas de las diferentes secretarias.

Realizar seguimiento a la ejecucion presupuestal de los proyectos de inversion del municipio de San José de
Clcuta, rendir informes en apoyo para el comité de consejo de control y vigilancia.

Apoyar el cargue de las 6rdenes de pago en la plataforma del SECORP |I.
Apoyo en la orientacion de la aplicacion en los conceptos tributarios de acuerdo a la naturaleza juridica.

Las demas actividades que se deriven del objeto contractual.

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la Secretaria de Hacienda.

Atentamente,

LEDYS SUJANA SANCHEZ DIAZ
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION PRES TAL

i
%sf:*,

Tah e i ma  Palaci
i DNENENE B oo
B A e il g&s AW, CUC LT

s s e




San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Clcuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacién de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion Juridica a cargo de la subsecretaria financiera y gestion presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompafamiento en el
desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

~ OBJETO CONTRACTUAL CANTIDAD PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
i ' ' NECESIDAD

PRESTAR SERVICIOS ROFESIONALESPROFESIONA EJECUCION Y APOYO A
COMO ABOGADO PARA APOYARL AREA DEL |LA GESTION JURIDICA SECRETARIA DE HACIENDA-
JURIDICAMENTE A LA SUBSECRETARIADERECHO Y PROCESOS DE SUBSECRETARIA
FINANCIERA Y GESTION REVISION FINANCIERA Y GESTION
PRESUPUESTAL EN LA ELABORACION, PRESUPUESTAL

REVISION Y ANALISIS DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS,  DOCUMENTOS,
CONCEPTOS, RESPUESTAS A
REQUERIMIENTOS Y DEMAS
ACTUACIONES PROPIAS DE LA
DEPENDENCIA.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cicuta, a través de la Subsecretaria Financiera y
Gestion Presupuestal, requiere fortalecer el apoyo juridico especializado para garantizar la legalidad,
coherencia normativa y correcta gestion de los contratos, actos administrativos y demas actuaciones que son
allegadas por las diferentes dependencias de la Administracion Municipal para efectos de registro presupuestal,
tramite de pago y control financiero.

En el desarrollo de sus funciones, la Subsecretaria Financiera recibe de manera permanente minutas
contractuales de diversas modalidades de contratacion, resoluciones administrativas, solicitudes, peticiones,
quejas, reclamos, derechos de peticion y acciones de tutela, asi como documentacion relacionada con el
seguimiento de cuentas de aportes solidarios y subsidios de servicios publicos, actuaciones que requieren un
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analisis juridico riguroso para asegurar su conformidad con la normatividad vigente en materia de contratacion
estatal, en especial la Ley 80 de 1993, normas complementarias y disposiciones aplicables al &mbito municipal.

El volumen y la complejidad técnica de estas actividades, sumadas a la necesidad de garantizar decisiones
oportunas y ajustadas al ordenamiento juridico, superan la capacidad operativa del personal de planta
disponible, haciendo indispensable contar con apoyo profesional juridico especializado, que permita fortalecer
los procesos de revision, analisis y validacion juridica previa al tramite presupuestal y financiero.

En consecuencia, se justifica la contratacion de una abogada, mediante la modalidad de prestacion de servicios
profesionales, quien apoye a la Subsecretaria Financiera y Gestion Presupuestal en la revision juridica de
contratos y actos administrativos, en la atencion de requerimientos administrativos y judiciales, y en el
seguimiento de procesos que inciden directamente en la correcta ejecucion del presupuesto y el cumplimiento
de los principios de legalidad, eficiencia, economia y responsabilidad administrativa, contribuyendo asi al
adecuado funcionamiento de la Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Apoyo en la revision de minutas de las diferentes modalidades de contratacion y asegurar que los contratos
estén alineados con la Ley 80 de 1993 y otras normas contractuales aplicables. que son allegadas por las
diferentes secretarias de la alcaldia de Cucuta, a la subsecretaria financiera para su respectivo registro
presupuestal

2. Apoyar en las respuestas a las diferentes solicitudes, peticiones, quejas, reclamos, derechos de peticion y
tutelas allegadas a la oficina de la Subsecretaria Financiera.

3. Apoyar en la revision y aprobacion para tramite de pago de las diferentes resoluciones que allegan a la oficina
de |a subsecretaria financiera.

4. Apoyar en el seguimiento al proceso de revision de las cuentas de aportes solidarios y subsidios de servicios
plblicos allegadas a la Subsecretaria Financiera de la secretaria de Hacienda Municipal.

5.Y las demas actividades que se requieran

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la Secretaria de Hacienda.

Sobor Y

LEDYS SUSANA SANCHEZ DIAZ
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION PRESUPUESTAL

Atentamente,




San Joseé de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Clicuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion Financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompariamiento en el
desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

OBJETO CONTRACTUAL | PERFIL. PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
: - NECESIDAD

PRESTAR SERVICIOS Profesional  [Ejecucion y apoyo a la
PROFESIONALES COMO Area de Gestion financiera y SECRETARIA DE HACIENDA-
ADMINISTRADOR(A) DE EMPRESAS  [iencias presupuestal SUBSECRETARIA
PARA APOYAR LA GESTION economicas, FINANCIERA Y GESTION
ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y administrativas PRESUPUESTAL
PRESUPUESTAL DE LA y contables
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y
GESTION PRESUPUESTAL,
CONTRIBUYENDO AL CUMPLIMIENTO
DE LAS METAS Y ACTIVIDADES DE LA
DEPENDENCIA

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

"La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cucuta, a través de la Subsecretaria Financiera y
Gestion Presupuestal, requiere fortalecer su capacidad operativa y administrativa para garantizar el adecuado
desarrollo de los procesos financieros, presupuestales y administrativos que le son propios, en especial aquellos
relacionados con la planeacion, ejecucion, control y sequimiento del presupuesto municipal.

En el desarrollo de sus funciones, la Subsecretaria Financiera debe atender de manera permanente y oportuna
actividades tales como la elaboracion de actas, circulares y certificados del Consejo Superior Municipal de
Politica Fiscal - COMFIS, la proyeccion de actos administrativos, asi como la generacion de disponibilidades
presupuestales (CDP) y la elaboracion de registros presupuestales (RP) solicitados por las diferentes
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dependencias del Municipio, labores que resultan indispensables para el normal funcionamiento de la
administracion y la correcta ejecucion del presupuesto.

No obstante, el volumen, la complejidad y la especialidad técnica de dichas actividades superan la capacidad
operativa del personal de planta disponible, razén por la cual se hace necesario contar con apoyo profesional
especializado, que permita atender de manera eficiente, continua y oportuna las necesidades de la
Subsecretaria, garantizando el cumplimiento de los principios de eficiencia, eficacia, economia y planeacion
administrativa.

En ese sentido, se justifica la contratacion de un profesional en Administracion de Empresas, mediante la
modalidad de prestacion de servicios profesionales, quien apoye directamente las labores administrativas,
financieras y presupuestales de la Subsecretaria Financiera y Gestion Presupuestal, contribuyendo al
cumplimiento de los objetivos institucionales, a la correcta gestion de los recursos publicos y al adecuado
funcionamiento de los procesos internos de la Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Clcuta.

"Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Apoyar en la realizacion de las actas, circulares, certificados del concejo superior municipal de
politica fiscal COMFIS.

2. Apoyar la proyeccion de diferentes actos administrativos que sean necesarios en el cumplimiento de
las funciones en la Subsecretaria Financiera de la secretaria de Hacienda del Municipio de San José
de Cacuta.

3. Realizar el apoyo en la generacion de las disponibilidades presupuestales remitidas por la Secretaria
de Hacienda del Municipio de San José de Clcuta

4, Realizar el apoyo en la elaboracion de los registros presupuestales allegadas de las diferentes
secretarias del municipio de san José de Cucuta.

5. Las demas actividades que se deriven del objeto contractual.

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la Secretaria de Hacienda.

gﬁxsq&u D%

Atentamente,

LEDYS SUSANA SANCHEZ DIAZ
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION PRESUPEUSTAL

Palac

F
PBX




“: RLCALDIA
DE SAN J0SE BE
cUCUTA

San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Clcuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel tecndlogo que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion Financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel tecndlogo para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con tecnélogos que brinden soporte y acompafiamiento en el
desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

OBJETO CONTRACTUAL PERFIL | PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
- NECESIDAD

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA [Tecnélogo en
GESTION A LA SUBSECRETARIA el area de Ejecucion y apoyoala  |[SECRETARIA DE HACIENDA-

FINANCIERA Y GESTION Ciencias Gestion financiera y SUBSECRETARIA
PRESUPUESTAL, BRINDANDO APOYO econdmicas, |Gestion Presupuestal ~ [FINANCIERA Y GESTION
ADMINISTRATIVO, DOCUMENTALY  ladministrativas PRESUPUESTAL

OPERATIVO EN LOS PROCESOS QUE |y contables.
ADELANTE LA DEPENDENCIA, DE
CONFORMIDAD CON LAS
INSTRUCCIONES IMPARTIDAS POR EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Subsecretaria Financiera y de Gestion Presupuestal de la Secretaria de Hacienda del Municipio de San José
de Clcuta requiere contratar un apoyo a la gestion administrativa con el fin de fortalecer los procesos internos
de recepcion documental, organizacion, archivo, tramite y seguimiento de la informacion administrativa,
indispensable para el adecuado funcionamiento operativo de la dependencia.

Debido al volumen creciente de correspondencia interna y externa radicada a través del sistema SIEP
Documental, asi como de las cuentas de cobro, oficios, memorandos y demas documentos administrativos
remitidos a la Subsecretaria, se ha incrementado la carga operativa asociada al registro, distribucion,
digitalizacion, organizacion y archivo de la documentacion oficial. Estas tareas de apoyo resultan indispensables
para garantizar la trazabilidad documental, el cumplimiento de los tiempos de respuesta, la transparencia en los
procesos administrativos y el soporte documental requerido para la gestion presupuestal.
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El personal de planta no cuenta con la capacidad suficiente para asumir la totalidad de estas actividades, en
vista del volumen de tramites que ingresan diariamente, especialmente aquellos relacionados con la revision
de cuentas de cobro, el manejo del consecutivo de certificados expedidos y el control de los archivos fisicos y
electronicos. La ausencia de un apoyo especifico puede generar congestion, retrasos en la gestion

administrativa, dificultades en el seguimiento de documentos y riesgos en la adecuada custodia de la
informacion oficial.

Por lo anterior, se hace necesaria la contratacion de un servicio de apoyo a la gestion para:
Recibir, registrar, distribuir y custodiar la correspondencia oficial.

Elaborar y apoyar la redaccion de oficios, memorandos, actas y documentos administrativos necesarios para el
funcionamiento de la dependencia.

Digitalizar, organizar y remitir las cuentas de cobro radicadas a la Secretaria de Tesoro.

Mantener actualizado y organizado el archivo fisico y electronico de los documentos generados por la
Subsecretaria Financiera.

Apoyar el control y seguimiento del consecutivo de los certificados expedidos por la dependencia.

La contratacion de este apoyo administrativo garantiza la continuidad, eficiencia y organizacion de los procesos
internos, contribuyendo al cumplimiento de las funciones misionales de la Subsecretaria Financiera y Gestion
Presupuestal conforme a la normativa vigente en materia de archivo, gestion documental y administracion
publica.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Apoyar en recibir, registrar y distribuir la Correspondencia interna y externa, radicada desde SIEP
DOCUMENTAL, asi mismo archivar y custodiar documentos oficiales, siguiendo las normas establecidas.

2.Realizar el apoyo en elaborar oficios / memorandos, actas y otros documentos administrativos.

3.Apoyar en la revision, digitalizar documentos y mantener organizados los archivos electronicos de las cuentas
de cobro radicadas a la Subsecretaria Financiera y remitirlas a la Secretaria de Tesoro.

4.Apoyar en las actividades orientadas ir organizacion y archivo, con el fin de mantener el archivo de las mismas
organizado y que permita ejercer su seguimiento y control del consecutivo de los respectivos certificados
expedidos por la Subsecretaria financiera de la secretaria de Hacienda del Municipio de San Jose de Clcuta.

5.Y las demés actividades que se requieran

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la Secretaria de Hacienda.

Atentamente,
&bua'&ﬂu D%\

LEDYS SUSANA SANCHEZ DiAZ
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION PRESUPUESTAL
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San José de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctor:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Clcuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del
personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompaiamiento en el
desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

OBJETO CONTRACTUAL PERFIL | PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
- : - : NECESIDAD
PRESTAR SERVICIOS Profesional  |[Ejecucion y apoyo a la
PROFESIONALES COMO CONTADOR  |Area de Gestion financiera y SECRETARIA DE HACIENDA-
PUBLICO PARA BRINDAR APOYO ciencias presupuestal SUBSECRETARIA
TECNICO A LA SUBSECRETARIA econdmicas, FINANCIERA Y GESTION
FINANCIERA Y GESTION administrativas PRESUPUESTAL

PRESUPUESTAL EN LA EJECUCION, |y contables.
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS
PROCESOS PRESUPUESTALES Y
FINANCIEROS.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Clcuta, a través de la Subsecretaria Financiera y de
Gestion Presupuestal, requiere contratar los servicios profesionales de un Contador Piblico con el fin de
garantizar la adecuada, eficiente y oportuna ejecucion de los procesos presupuestales que soportan la actividad
administrativa y financiera del municipio.

Actualmente, la Subsecretaria presenta una alta carga operativa derivada del volumen de solicitudes de
expedicion de Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP), Registros Presupuestales (RP), ordenes de
pago, asi como del procesamiento de la documentacion remitida por las distintas dependencias. Estas
actividades son indispensables para asegurar la correcta ejecucion del presupuesto municipal, el cumplimiento
del principio de anualidad, y la observancia de los lineamientos establecidos en la Ley 819 de 2003, la Ley 1474
de 2011, el Estatuto Organico del Presupuesto, y el Acuerdo Municipal 042 de 2016.
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Debido al flujo constante de solicitudes interdependencias y a la necesidad de mantener actualizada la base de

datos presupuestal, es necesario contar con un profesional idéneo que apoye las labores misionales de la
Subsecretaria en:

La generacion de disponibilidades presupuestales (CDP) requeridas para la contratacion y ejecucion del gasto.
La realizacién y verificacion de 6rdenes de pago correspondientes a las cuentas allegadas.

El registro y control de los RP remitidos por las diferentes secretarias del municipio.

La reasignacion, seguimiento y revision técnica de las solicitudes presupuestales a los funcionarios encargados.
La digitalizacion, archivo y envio oportuno de CDP y RP a las dependencias solicitantes.

La construccion y actualizacion de bases de datos en Excel que permitan un control interno confiable, oportuno
y auditable.

Estas actividades, por su volumen y complejidad, no pueden ser asumidas en su totalidad por el personal de
planta, pues su carga actual supera la capacidad operativa disponible, lo que podria generar retrasos en la
gestion presupuestal y afectar la eficiencia del gasto piblico.

Por lo anterior, se evidencia la necesidad institucional de contratar un profesional Contador Publico, que cuente
con los conocimientos técnicos y experiencia necesaria para apoyar la correcta ejecucion de los procesos

presupuestales, garantizando el cumplimiento normativo y la continuidad del funcionamiento administrativo del
municipio.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Realizar las 6rdenes de pago correspondientes de las cuentas allegadas a la subsecretaria

financiera.

2. Realizar los registros presupuestales allegadas de las diferentes secretarias del municipio de san
José de Cucuta

3. Realizar los registros presupuestales allegadas de las diferentes secretarias del municipio de san
José de Cucuta.

4. realizar los ajustes a los registros y disponibilidades presupuestales allegados a la subsecretaria.
9. Las Demés actividades que se deriven del objeto contractual.

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la secretaria de Hacienda.

Atentamente,

.
EDYS SUSANA SANCHEZ DIAZ
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION PR TAL




| Mehin
UeuTA

San Jose de Cucuta, 25 de junio de 2026

Doctora:
CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO (E)
Secretario General Alcaldia de Cucuta

Asunto: Solicitud de asignacion de personal profesional y técnico para apoyar y fortalecer la ejecucion de los
procesos de gestion financiera

Cordial Saludo

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de solicitar la asignacion de personal del nivel profesional que
apoye la ejecucion del proceso de Gestion Financiera a cargo de la subsecretaria financiera y gestion
presupuestal

Dicha dependencia requiere la vinculacion de personal del nivel profesional para atender la insuficiencia del

personal de planta, asi como para contar con profesionales que brinden soporte y acompafiamiento en el

desarrollo de las actividades a cargo del Grupo de Gestion contractual de la entidad territorial:

OBJETO CONTRACTUAL CANTIDAD PROCESO DEPENDENCIA QUE GENERA LA
L ' - NECESIDAD

PRE.STAR SERVICIOS PR,OFESlONALESE’rofesionaI Ejecucion y apoyo a la
COMO CONTADOR PUBLICO PARAArea de Gestién Financiera y SECRETARIA DE HACIENDA-

BRINDAR  APOYO TECNICO A LAgiencias presupuestal. SUBSECRETARIA
SUBSECRETARIA  FINANCIERA  Yjeconomicas, FINANCIERA Y GESTION
GESTION PRESUPUESTAL EN LAadministrativas PRESUPUESTAL

EJECUCION, SEGUIMIENTO Yl contables.
CONTROL DE LOS PROCESOS
PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Hacienda del Municipio de San José de Cuicuta, a través de la Subsecretaria Financiera y de
Gestion Presupuestal, requiere contratar los servicios profesionales de un Contador Pablico con el fin de
garantizar la adecuada, eficiente y oportuna ejecucion de los procesos presupuestales que soportan la actividad
administrativa y financiera del municipio.

Actuaimente, la Subsecretaria presenta una alta carga operativa derivada del volumen de solicitudes de
expedicion de Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP), Registros Presupuestales (RP), ordenes de
pago, asi como del procesamiento de la documentacion remitida por las distintas dependencias. Estas
actividades son indispensables para asegurar la correcta ejecucion del presupuesto municipal, el cumplimiento
del principio de anualidad, y la observancia de los lineamientos establecidos en la Ley 819 de 2003, la Ley 1474
de 2011, el Estatuto Organico del Presupuesto, y el Acuerdo Municipal 042 de 2016.

Debido al flujo constante de solicitudes interdependencias y a la necesidad de mantener actualizada la base de

datos presupuestal, es necesario contar con un profesional idoneo que apoye las labores misionales de la
Subsecretaria en:
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La generacion de disponibilidades presupuestales (CDP) requeridas para la contratacion y ejecucion del gasto.

La realizacion y verificacion de oOrdenes de pago correspondientes a las cuentas allegadas.
El registro y control de los RP remitidos por las diferentes secretarias del municipio.
La reasignacion, seguimiento y revision técnica de las solicitudes presupuestales a los funcionarios encargados.
La digitalizacion, archivo y envio oportuno de CDP y RP a las dependencias solicitantes.

La construccion y actualizacion de bases de datos en Excel que permitan un control interno confiable, oportuno
y auditable.

Estas actividades, por su volumen y complejidad, no pueden ser asumidas en su totalidad por el personal de
planta, pues su carga actual supera la capacidad operativa disponible, lo que podria generar retrasos en la
gestion presupuestal y afectar la eficiencia del gasto publico.

Por lo anterior, se evidencia la necesidad institucional de contratar un profesional Contador Publico, que cuente
con los conocimientos técnicos y experiencia necesaria para apoyar la correcta ejecucion de los procesos
presupuestales, garantizando el cumplimiento normativo y la continuidad del funcionamiento administrativo del
municipio.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

1. Generar disponibilidades presupuestales remitidas por la secretaria de Hacienda del Municipio de San José
de Clcuta

2. Realizar las 6rdenes de pago correspondientes de las cuentas allegadas a la subsecretaria financiera

3. Realizar los registros presupuestales allegadas de las diferentes secretarias del municipio de san José de
Clcuta

4. Reasignar las solicitudes de los registros presupuestales allegados de las diferentes secretarias, a los
funcionarios correspondientes para su revision.

5. Escanear y enviar a las diferentes secretarias
los registros presupuestales y certificados de disponibilidad.

6. Realizar una base de datos en Excel de los registros presupuestales.
7. Las demas actividades que se deriven del objeto contractual.

Agradezco su valiosa colaboracion lo anterior teniendo en consideracion la insuficiencia de personal de planta
asignado a la secretaria de Hacienda.

Atentamente,
gﬁw@&ﬂ

LEDYS SUJANA SANCHEZ DIAZ
SUBSECRETARIA FINANCIERA Y GESTION PRES TAL.
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