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DEPENDENCIA: OFICINA DE COMUNICACIONES Y RELACIONES PUBLICAS

DOCUMENTO: ESTUDIOS PREVIOS

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PLANEACION ESTRATEGICA, GESTION,
ADMINISTRACION Y EJECUCION INTEGRAL DEL PLAN DE MEDIOS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE LA CEJA, ORIENTADO A GARANTIZAR LA DIFUSION OPORTUNA, EFECTIVA Y
TRANSPARENTE DE LA INFORMACION INSTITUCIONAL, PROGRAMAS, PROYECTOS,
CAMPANAS Y ACCIONES DE GOBIERNO, A TRAVES DE DIFERENTES MEDIOS DE
COMUNICACION LOCALES, REGIONALES Y NACIONALES, TANTO TRADICIONALES COMO
DIGITALES, ASEGURANDO EL ADECUADO POSICIONAMIENTO DE LA GESTION PUBLICA Y EL
FORTALECIMIENTO DE LA COMUNICACION INSTITUCIONAL CON LA CIUDADANIA

La Ceja, Julio de 2026
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1. LA DESCRIPCION DE NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 'y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 (si este articulo es modificado, o
derogado debe indicarse el articulo que fundamenta el deber de elaborar los estudios previos), las
Entidades Estatales estan obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la
necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuacion al Plan
de Desarrolio, al Plan de Acci6n y al Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.

De conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales deben
elaborar los estudios y documentos previos que permitan determinar la necesidad de la contratacion,
verificando su coherencia con el Plan de Desarrollo, el Plan de Accion y el Plan Anual de Adquisiciones.
La Ley 80 de 1993 establece que la actividad contractual debe orientarse al cumplimiento de los fines
estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e
intereses de los ciudadanos. En concordancia con ello, el articulo 2 de la Constitucién Politica de
Colombia sefiala como fines esenciales del Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad
general, garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes constitucionales, facilitar la
participacion ciudadana y asegurar la convivencia pacifica y un orden justo.

En cumplimiento de estos principios, la Administracién Municipal de La Ceja debe garantizar espacios
permanentes de informacion, divulgacién y participacién ciudadana que permitan dar a conocer
oportunamente los programas, proyectos, campafias, servicios, obras y acciones adelantadas por las
diferentes dependencias de la entidad. Para ello, la comunicacion institucional se constituye en una
herramienta estratégica para fortalecer la transparencia, la rendicién de cuentas, el acceso a la
informacion publica y la participacién activa de la comunidad en los asuntos de interés colectivo.

El Plan de Medios representa un instrumento fundamental para la gestion de las comunicaciones
institucionales, al definir las estrategias, canales, medios y acciones requeridas para garantizar la
difusion efectiva de la gestion publica. A través de este se establecen los mecanismos para informar a
la ciudadania sobre las decisiones gubernamentales, promover la participacion comunitaria, fortalecer
la imagen institucional y desarrollar campafias de interés publico relacionadas con temas sociales,
culturales, educativos, ambientales y de desarrollo territorial.

La pauta en redes sociales es fundamental en la estrategia de comunicaciones de la Alcaldia de La Ceja, ya que
permite amplificar el alcance de los mensajes y asegurar que la gestion de la administracién sea mas visible para
la comunidad. A través de la pauta, se logra que los cejefios y visitantes estén informados de primera mano
sobre los proyectos, actividades y decisiones de cada secretaria, fomentando asi la transparencia y la
participacién ciudadana. Ademas, facilita un contacto mas cercano y en tiempo real con la comunidad,
permitiendo una comunicacion bidireccional que fortalece la relacién entre la administracién y los ciudadanos.
La inversién que hacemos en pauta permite llegar a un mayor numero de usuarios, segmentar los mensajes de

manera estratégica y garantizar que la informacién relevante tenga un impacto mas amplio y efectivo en la
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audiencia objetivo. Adicional es fundamental educar a los comunicadores en una comunicacién asertiva, para
que los mensajes sean claros y precisos, promowendo un didlogo constructivo con la ciudadania y reforzando la
credibitidad en la administracion

Los elementos clave de un plan de medios en la comunicacién estatal son:
1. Establecer objetivos claros, que pueden incluir:

Informar a la poblacién sobre politicas y decisiones gubernamentales.

Promover la participacién ciudadana.

Reforzar la imagen institucional

Desarrollar campafias de concienciacion sobre temas especificos (salud, educacién,
seguridad, etc.).

2. Conocer a quiénes va dirigido el mensaje. El gobierno debe identificar a los diferentes grupos
de audiencia, tales como:

o Ciudadanos en general.

+ Comunidades especificas (jévenes, adultos mayores, personas con discapacidad, etc.).
o Sectores econdémicos (agricultura, industria, comercio).

¢ Medios de comunicacién tradicionales y digitales.

También es relevante comprender las plataformas y canales més utilizados por cada grupo.

3. Seleccion de Canales y Medios. En la comunicacién estatal se deben combinar diferentes
medios de comunicacién segun el alcance y la eficacia para llegar a la audiencia objetivo. Los
canales pueden incluir:

» Medios tradicionales: Television, radio, prensa escrita.

o Medios digitales: Sitios web institucionales, redes sociales, plataformas de video.
+ Eventos en vivo: Conferencias, ruedas de prensa, encuentros comunitarios.

+ Publicidad exterior: Carteles, vallas,

4. Mensajes y Contenidos. Los mensajes deben ser claros, directos y alineados con los valores y
objetivos del gobierno. Estos pueden incluir:

+ Campafias educativas: Prevenciéon de enfermedades, cuidado del medio ambiente, derechos
cCiviles. _

« Informacién sobre servicios publicos: Horarios, tramites, novedades.

» Promocién de la transparencia: Acciones y logros del gobierno.

+ Accion social: Movilizacion en torno a causas sociales o comunitarias.
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El tipo de contenido variara dependiendo del medio, por ejemplo, un video informativo en redes
sociales tiene que ser corto y dinamico, mientras que en un periédico se pueden ofrecer articulos mas
largos y detallados.

5. Calendario de Publicacién. Un calendario de medios es esencial para asegurar que los
mensajes se difundan de manera coherente y oportuna. Este calendario incluye:

e Fechas clave de campafas.
« Tiempos de difusién en medios masivos.
« Coordinaciéon de eventos y actividades publicas.

6. Presupuesto. El plan de medios debe incluir una estimacién del presupuesto disponible para
las campafias, dividido por los diferentes canales y actividades (publicidad en medios,
produccion de contenido, contratacion de espacios publicitarios, etc.).

7. Evaluacién y Seguimiento. Para garantizar la efectividad del plan, es necesario realizar un
seguimiento constante y evaluacion de los resultados, como:

» Alcance de la audiencia.
o Impacto en la percepcion publica.
« Reacciones en redes sociales y medios tradicionales.
Esta retroalimentacién ayuda a ajustar el plan seglin sea necesario para mejorar las campaiias futuras.

8. Adaptacion a Crisis. En situaciones de crisis (por ejemplo, desastres naturales o emergencias
de salud), el plan de medios debe ser flexible para adaptarse rapidamente y comunicar de
manera clara y confiable las acciones del gobierno.

El Plan Estratégico de Comunicaciones 2024-2027 contempla la implementacion de acciones de
divulgacién con impacto local, regional y nacional, orientadas a fortalecer el posicionamiento
institucional, visibilizar la gestion administrativa y garantizar el acceso de la ciudadania a informacion
veraz, oportuna y de interés publico, bajo criterios de eficiencia, transparencia y adecuado manejo de
los recursos publicos.

Para el cumplimiento de estos propositos, resulta indispensable contar con una estrategia integral de
medios que contemple la utilizaciéon articulada de diferentes canales de comunicacion, entre ellos
medios radiales, televisivos, prensa escrita, portales digitales, redes sociales, medios alternativos,
publicidad exterior y espacios de interaccién comunitaria, permitiendo asi una mayor cobertura y
efectividad en la difusiéon de la informacién institucional.

Los medios de comunicacién constituyen aliados estratégicos para la Administracion Municipal, dado
que contribuyen a la formacion de opinién publica, el fortalecimiento de la imagen institucional, la
promocién de la participacién ciudadana y el ejercicio permanente de rendicion de cuentas. La
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diversificacion de los medios y formatos utilizados permite llegar de manera efectiva a distintos
segmentos poblacionales, teniendo en cuenta las dinamicas actuales de consumo de informacién.

Adicionalmente, dentro de las necesidades comunicacionales identificadas por las diferentes
dependencias de la Administracion Municipal, se encuentra la Secretaria de Cultura, dependencia
responsable de garantizar el adecuado funcionamiento de la Red de Bibliotecas Pablicas Municipales.
En el desarrollo de esta labor se ha evidenciado, a través de solicitudes verbales y escritas de los
usuarios, la necesidad de disponer de prensa escrita y publicaciones periédicas de circulaciéon nacional
como herramienta de consulta, informacion y fortalecimiento de los procesos de lectura y acceso al
conocimiento.

En consecuencia, se requiere la suscripcion a periddicos de circulaciéon nacional y a una revista de
opinién nacional que permitan garantizar la disponibilidad permanente de este material en las
bibliotecas publicas municipales, fortaleciendo asi los servicios bibliotecarios ofrecidos a la comunidad.
Esta necesidad se encuentra alineada con las disposiciones de la Ley 1379 de 2010, por medio de la
cual se organiza la Red Nacional de Bibliotecas Publicas y se dictan otras disposiciones. En particular,
con los fines estratégicos contemplados en su articulo 5, relacionados con la promocion de una
sociedad lectora, el acceso a la informacién y al conocimiento, el fortalecimiento de la cultura local y
universal, asi como la conservacién y acceso al patrimonio bibliografico y documental de la Nacion.

En este contexto, la Administracion Municipal requiere adelantar un proceso de seleccién objetiva que
permita contratar una persona natural o juridica con experiencia, capacidad operativa, reconocimiento
e idoneidad para la planeacién estratégica, gestion, administracién y ejecucién integral del Plan de
Medios Institucional, garantizando la adecuada articulacién con los diferentes medios de comunicacion
locales, regionales y nacionales.

La contratacion permitira optimizar los recursos destinados a la divulgacién institucional, fortalecer los
procesos de comunicaciéon publica, ampliar el alcance de las campafias informativas y garantizar la
difusion efectiva de los programas, proyectos, servicios, eventos y acciones adelantadas por la
Administracién Municipal.

Asimismo, el contratista apoyara a la Oficina de Comunicaciones y Relaciones Publicas en la
implementacion de estrategias de comunicacion, la gestion de espacios de divulgacién, la coordinacion
con medios de comunicacion y la produccién y difusion de contenidos institucionales, contribuyendo al
cumplimiento de los objetivos de comunicacién publica y al fortalecimiento de la relacion entre la
Administraciéon Municipal y la ciudadania.

Finalmente, en aplicacion del principio de planeacion, la dependencia responsable ha identificado las
necesidades, actividades, recursos, riesgos, requisitos técnicos y criterios de evaluacién que permitan
seleccionar un proponente idéneo, garantizando la adecuada ejecucion del contrato, el cumplimiento
de los fines estatales y la obtencion de las mejores condiciones de calidad, eficiencia y beneficio para
la entidad. : ' :
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Lo anterior enmarcado en el “Plan de Desarrollo es el Momento” en la:

LINEA ESTRATEGICA N°6: Es el momento del fortalecimiento institucional

PROGRAMA: Acercamos el gobierno a la gente con tecnologia, informacién oportuna y
comunicacion transparente
SUBPROGRAMA: Comunicacién Publica

2. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION, Y CUANDO EL CONTRATO
INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION, DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL
PROYECTO.

Objeto. PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PLANEACION ESTRATEGICA, GESTION,
ADMINISTRACION Y EJECUCION INTEGRAL DEL PLAN DE MEDIOS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE LA CEJA, ORIENTADO A GARANTIZAR LA DIFUSION OPORTUNA, EFECTIVA Y
TRANSPARENTE DE LA INFORMACION INSTITUCIONAL, PROGRAMAS, PROYECTOS,
CAMPANAS Y ACCIONES DE GOBIERNO, A TRAVES DE DIFERENTES MEDIOS DE
COMUNICACION LOCALES, REGIONALES Y NACIONALES, TANTO TRADICIONALES COMO
DIGITALES, ASEGURANDO EL ADECUADO POSICIONAMIENTO DE LA GESTION PUBLICA Y EL
FORTALECIMIENTO DE LA COMUNICACION INSTITUCIONAL CON LA CIUDADANIA

2.1. Clasificacion UNSPSC

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién, son los siguientes:
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Segmento Familia Clase Producto

43 23 22

52 16 15 00

80 11 16 00

80 14 16 00

80 16 15 00

82 10 16 00

81 11 21 00

81 16 17 00

82 10 15 00

82 10 17 00

82 10 18 00

82 10 19: 00

82 11 19 00

82 112 - 15 ‘ 00

82 12 18 00

82 14 15 00

82 14 16 00

83 11 18 00

83 11 19 00

83 ' 12 ‘ _ 17 00

2.2. Inclusién del Producto en el Plan de Compras: Acorde con lo descrito en el SECOP II.
2.3. Especificaciones técnicas del servicio o bien

La siguiente informacion contiene las especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios requeridos por el
municipio de La Ceja del Tambo

ITEM |- PRODUCTO UND CANT

Publicacién y difusién de mensajes
institucionales en plataformas

digitales y redes sociales o L

1 (Facebook, X, Instagram y TikTok) Noticias+ A Solicitud de
durante un periodo de treinta (30) publicaciones supervisor

dias calendario, incluyendo la

" programacion, publicacién y

permanencia de contenidos
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relacionados con programas,
proyectos, campafias, actividades,
convocatorias, obras, rendiciéon de
cuentas y demas acciones de
interés publico de la
Administracién Municipal.

Publicacién y emisién de mensajes
institucionales de hasta treinta (30)
segundos de duracién en emisora
radial de amplia cobertura y
reconocimiento en el Oriente
antioquefio

El servicio comprende la
programacion y difusioén de las
cufias o mensajes institucionales
en horarios estratégicos de
audiencia, garantizando la
adecuada cobertura y alcance de
la informacion.

cufa individual

A Solicitud de
supervisor

Publicacién y emisién de mensajes
institucionales de hasta treinta (30)
segundos de duracion en
programa noticioso radial de alta
audiencia y amplia cobertura en el
Oriente antioquefio. El servicio
comprende la programacién y
difusién de los mensajes
institucionales dentro de los
espacios informativos del
programa radial, en horarios de
alta sintonia y alcance, con el
propésito de garantizar una mayor

Cufa individual+
menciones
institucionales

A Solicitud de
supervisor
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visibilidad y recordacién de los
contenidos entre la ciudadania.
e A Solicitud de
1 pagina interna .
supervisor
o A Solicitud de
1/2 pagina interna .
Publicacién a full color de supervisor
me-n’sa.JeS ms_tltucnonales e_n . A Solicitud de
4 periddico regional de amplia ~ 1/4 pagina interna .
. s - supervisor
circulacién, reconocimiento y alto
impacto en el Oriente antioqueiio A Solicitud de
1/8 pagina interna .
supervisor
—r
contraportada A So||0|t.u de
, supervisor
Publicacién y emisién de mensajes A Solicitud de
institucionales de hasta treinta (30) supervisor
segundos de duracién en medio
radial con cobertura en la zona
rural del municipio, realizando la
5 adecuada programacion y difusion cufia individual
-de los mensajes institucionales en
franjas horarias estratégicas,
buscando garantizar el acceso
oportuno a la informacién por parte
de las comunidades rurales,
Publicacion a full color, de banner A Solicitud de
6 y articulo publicitario en periédico.| Aviso media pagina supervisor
local de la Ceja :
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Publicacion de mensajes
institucionales, banners
publicitarios, comunicados,
boletines de prensa, articulos
informativos y demas contenidos
de interés publico en portal web
regional de amplia audiencia y
reconocimiento, con enlace directo
a las redes sociales oficiales del
medio de comunicacién para
fortalecer el alcance y la visibilidad
de fa informacién divulgada por la
Administracién Municipal.

Banner un
dia+noticias

A Solicitud de
supervisor

Publicacién y difusién de mensajes
institucionales a través de medios
de comunicacién especializados
en informacién deportiva, con
cobertura regional y presencia en
plataformas digitales y redes
sociales, orientados a la
divulgacién de programas,
proyectos, eventos, campafas,
convocatorias, logros deportivos,
procesos formativos y demas
actividades de interés publico
desarrolladas o apoyadas por la
Administracién Municipal.

Banner un
dia+noticias+historias

+reels

A Solicitud de
supervisor

Convocatoria, acompafiamiento y
cubrimiento periodistico de ruedas
de prensa, encuentros con medios
de comunicacion y espacios
informativos realizados por la
Administracién Municipal, previa
coordinacién y solicitud de la
Oficina de Comunicaciones, con el

convocatoria+

enlaces

A Solicitud de
supervisor
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fin de garantizar la adecuada
divulgacion de la gestion
institucional

Difusién de informacién

~institucional a través de canal de
televisién regional de amplia
cobertura, mediante la emisién de
notas, entrevistas, reportajes o
contenidos informativos
10 relacionados con la gestion de la
Administracién Municipal,
complementada con su publicacién
y promocién en las redes sociales
oficiales del canal para ampliar el
alcance y visibilidad de los
mensajes institucionales.

dia

Retransmision en directo de las

Noticias+ banner un

A Solicitud de
supervisor

transmisiones institucionales (Live)
- realizadas por la Administracion
Municipal, a través de plataformas | Retransmision en el
web y medios digitales, mediante perfil del medio de
11 la pagina oficial de Facebook del | comunicacién, con
medio, con el fin de ampliar el una duracion de
alcance, la visibilidad y el acceso 30min
de la ciudadania a la informacién
de interés publico generada por la
 entidad.

Publicacién de videos
12

A Solicitud de
supervisor

institucionales en plataformas

Publicacién de video
digitales con una duracién méaxima en medio digital
de 10min

A Solicitud de
supervisor
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Capsulas informativas en noticiero A Solicitud de
regional de amplia cobertura supervisor
Duracién 30 segundos durante la
13 ., ) Capsulas de 30seg
transmision en vivo por
FACEBOOK, INSTAGRAM,
TIKTOK
Microprogramas radiales en A Solicitud de
noticiero regional de alto impacto, supervisor
14 con una duracién de 5 minutos, Microprograma
producida por la Alcaldia de La
Ceja
Publicacién de dos historias A Solicitud de
mensuales en Facebook,e - supervisor
16 . Noticias
Instagram de plataforma virtual
regional de alto alcance.
La publicacién de BANNER A Solicitud de
INTERNO CENTRAL 300X250 supervisor
16 . Banner mensual
en portal web regional de alto
alcance.
Una pégina de content markeng o A Solicitud de
17 p'aL'J"ta (aviso d.e publicidad) en_la Pagina completa supervisor
edicién central impresa de Revista
de circulaciéon Nacional
Entrevista radial especial de 10min . A Solicitud de
18 en programa de altg impacto en la Facebook-TikTok- supervisor
. YouTube-X
region
Produccion, realizacion, edicién, A Solicitud de
postproduccion y emision de supervisor
19 podcast institucional de hasta 60 | Podcast
minutos de duracién, incluyendo
planeacion, elaboracién de guion,
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coordinacion logistica, grabacion
de audio y video en alta definicion,
edicion profesional de contenido,
) incbrporacién de elementos
graficos y sonoros, correccion de
audio, generacién de capsulas
para redes sociales en plataforma
virtual de alto alcance y
reconocimiento regional del oriente
antioquefio , ademas de
transmisién por youtube

20

Difusion estratégica de boletines
de prensa institucionales
elaborados por la Administracion
Municipal, mediante el envio,
distribucién y gestion de
publicacién en medios de
.comunicacion adscritos al plan de
medios contratado. La actividad
comprende la divulgacién oportuna
de informacion de interés publico
relacionada con programas,
proyectos, obras, campafas,

eventos, rendicién de cuentas, -
logros de gobierno, convocatorias
"y demas acciones desarrolladas
por la Administracién Municipal,
garantizando el alcance, visibilidad
y posicionamiento de los
contenidos institucionales ante la
ciudadania y los diferentes grupos
de interés del municipio y la
region.

Boletines de prensa
mensual

A Solicitud de
supervisor
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Acompafamiento estratégico y ' A Solicitud de
operativo al equipo de supervisor
Comunicaciones en la planeacién,
la  construccién y actualizacién
constante de la ejecucién objetiva
del plan de medios municipal, con
el fin de garantizar la trazabilidad
21 de las acciones de comunicacién
institucional, la adecuada difusién
de programas, proyectos y
campafas de gobierno, y la
generacion de informacién de
soporte para los ejercicios de
transparencia y rendicibn de
cuentas impactando la mayor
poblacién posible local y regional -
Edicién y produccién de cufias de A Solicitud de
25 seg, cumpliendo con las Cufas producidas supervisor
exigencias de calidad solicitadas para ser emitidas

por la Oficina de Comunicaciones

Acompafiamiento y
apoyo

22

Suscripcién anual de peridédicos | Periédico el tiempo, A Solicitud de
23 para la red de el colombiano, supervisor
bibliotecas del Municipio revista semana )

Nota: El operador de plan de medios, debera contar con la capacidad administrativa, operativa, y técnica para
satisfacer la necesidad de la Administracién.

PERSONAL HABILITANTE.

No. PERFIL EXPERIENCIA _CANTIDAD

Titulo profesional en Comunicacion
Comunicador Social Social, con minimo dos (2) afios de
experiencia profesional, contados a
partir de la expedicién del acta o
diploma de grado, de los cuales al
menos un (1) afio corresponda al
ejercicio de actividades

v
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periodisticas, cubrimiento de
eventos, redaccién periodistica o
comunicacion institucional.

Titulo profesional en Comunicacién
Social, con minimo tres (3) afios de
Comunicador social experiencia relacionada con produccién
audiovisual, grabacion, edicién de
video, fotografia institucional o

produccién de contenidos multimedia.

NOTA: El proponente debera presentar las hojas de vida del personal minimo requerido, junto con los
documentos que acrediten la formacion académica y la experiencia exigida para cada perfil. La
experiencia se acreditara mediante certificaciones expedidas por entidades publicas o privadas o
mediante contratos y sus respectivas actas de recibo, terminacion o liquidacion, segun corresponda.

El personal propuesto debera permanecer durante la ejecucion del contrato. En caso de requerirse su
reemplazo, este debera contar con un perfil igual o superior al inicialmente ofrecido y debera ser
previamente aprobado por el supervisor del contrato.

3. MODALIDAD DE SELECCI(')_N DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO
LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

De acuerdo con lo establecido en el literal b) del numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, el articulo
2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, la escogencia del Contratista se efectuara a través de la modalidad de
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA.

3.1 FUNDAMENTOS JURIDICOS

Constitucién Politica de Colombia

e Articulo 2: Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y
cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la Republica estan instituidas
para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas
derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los
particulares.
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Articulo 209: La funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la desconcentracién de funciones. Las
autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines
del Estado. La administracion publica, en todos sus érdenes, tendra un control interno que se ejercera en
los términos que sefiale la ley.

Articulo 311: Al municipio como entidad fundamental de la division politico-administrativa del Estado le
corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el
progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la
Constitucidn y las leyes

Legislacion Nacional

3.3.

Se pod

Los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la y 80 de 1993, modificado este ultimo por el articulo 87 de la ley
1474 de 2011, imparten la obligacién de la elaboracién y suscripcién de un estudio previo que estara
conformado por los documentos definitivos que serviran de soporte para la elaboracion y ejecucion de la
contratacion.

Articulo 1 de la ley 136 de 1994, el cual sefiala: El municipio es la entidad territorial fundamental de la
division politico administrativa del Estado, con autonomia politica, fiscal y administrativa, dentro de los
limites que sefialen la Constitucion y la ley y cuya finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de
la calidad de vida de la poblacion en su respectivo territorio.

Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Pdblica”
Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la
Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos”
Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector
Administrativo de Planeacion Nacional”

Los manuales, guias, circulares o conceptos emitidos por Colombia Compra Eficiente, aplicables al
proceso.

En lo no reguilado particularmente en el Estatuto de Contratacién, se aplicaran las normas civiles y
comerciales pertinentes; las reglas establecidas para el presente proceso de seleccién, las resoluciones,
y documentos que se expidan con ocasién del proceso.

Las demas disposiciones que por el objeto y la naturaleza del contrato le sean aplicables

Liquidacion del contrato:

ra liquidar de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del contrato, de

conformidad con lo establecido en el articulo 60° de la ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del decreto
ley 019 de 2012 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2011. -

4,

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

Para determinar el presupuesto oficial, se realizé un estudio de precios del mercado mediante solicitud
de cotizaciones que a continuacién se relacionan.
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PRODUCTO

VALOR UNITARIO IVA INCLUIDO

Fuente 1

Fuente 2

Fuente 3

UND

CANT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

PROMEDIO

Publicacion y difusion de
mensajes institucionales
en plataformas digitales y.
redes sociales
(Facebook, X, Instagram
y TikTok) durante un
periodo de treinta (30)
dias . calendario,
incluyendo la
programacion,
publicacion y
permanencia de
contenidos relacionados
con programas,
proyectos, campafias,
actividades,
convocatorias, obras,
rendicién de cuentas y
demas acciones de
interés publico de la
Administracién
Municipal.

s
119.000

$

| 124.950

131.816

Noticia
s+
publica
ciones

ASolicitu
d de
supervis
or

$
125255 | °
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Publicacién y emision de
mensajes institucionales
de hasta treinta (30)
segundos de duracién en
emisora radial de amplia
cobertura 'y
reconocimiento en el

Oriente antioquefio $ $ $ cufia | ASolicitu $
» 99.960 104.958 110.726 individ | d  de )\ 445515 [$ 105215

El servicio comprende la ual supervis
programacion y difusién or
de las cufias o mensajes
institucionales en
horarios estratégicos de
audiencia, garantizando
la adecuada cobertura y
alcance de la
informacién.
Publicacién y emisién de
mensajes institucionales
de hasta treinta (30)
segundos de duracién en
programa noticioso radial
de alta audiencia y
amplia cobertura en el Cufia
Oriente antioquefio. El individ
servicio comprende la ual+ ASolicit
programacién y difusion | $ $ $ menci d de $ $ 194.146
de los mensajes | 184.450 193.673 204.315 ones | suoervis 194.146 ’
institucionales dentro de instituc | or
los espacios informativos ionales

del programa radial, en
horarios de alta sintonia y
alcance, con el propésito
de garantizar una mayor
visibilidad y recordacién
de los contenidos entre la
ciudadania.
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$ $ $ 1 ASolicitu $
pagina | d de $ 7.037.163
6.685.718 7.020.003 7.405.769 interna | supervis 7.037.163
or
$ $ $ 1/2 ASolicitu $
pagina | d de $ 3.909.535
o 3.714.288 3.900.002 4.114.316 interna | supervis 3.909.535
Publicacién a full color de or
mensajes institucionales
en periédico regional de $ $ $ 1/4 ASolicitu $
amplia circulacién, 1 2 962.308 pagina d de | 5 g14.865 $ 2.814.865
reconocimiento y  alta 2.674.287 2.808.00 . 3 interna | supervis
impacto en el Oriente or
antioquefio
°d $ $ $ 1/8 ASolicitu $
pagina | d de $ 1.876.577
1 .782.853 1.872.001 1.974.872 interna | supervis 1.876.577
or
$ $ $ contra | ASolicitu $
‘ portad | d de $ 7.819.070
- 7.428.575 7.800.004 8.228.633 a supervis 7.819.070
or
Publicacion y emisién de
mensajes institucionales
de hasta treinta (30)
segundos de duracion en
medio radial con
cobertura en la zona rural
del municipio, realizando cufia ASolicitu
la _ adecuada | § $ $ individ |d  de $ $ 27556
programacion y difusién | 26.180 27.489 29.000 ual supervis 27.556
de los mensajes or
institucionales en franjas
horarias estratégicas,
buscando garantizar el
acceso oportuno a la
informacion por parte de J
las comunidades rurales,
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Publicacién a full color,

de banner y articulo | $ $ $ 2‘;’3& Q\Sohcg: $ $ 2505100
publicitario en peri6dico | 2.380.000 | 2.499.000 2.636.326 . : 2.505.109 RS
local de la Ceja pagina zlrjpems

Publicacién de mensajes

institucionales, banners

publicitarios,

comunicados, boletines

de prensa, articulos

informativos y demas

contenidos de interés

publico en portal web

regional de  amplia ¢ ¢ ¢ rBannuen ASolicitu 3

audiencia V1124950 | 131.198 138.407 diatno |9 de | 4aisqg |8 131518
reconocimiento, con ticias supervis

enlace directo a las redes or

sociales oficiales del
medio de comunicacién
para fortalecer el alcance
y la visibilidad de Ia

informacién  divulgada
por la Administracién
Municipal.

LY dd
Xt

{IQNET

* CERTHRD
MANAGEMENT
SYSTEM

.(’@’)

icontec

150 %001

SC 42121




Alcaidia de
La Ceja del Tambo

ESTUDIOS PREVIOS
(OTRAS MODALIDADES)

Cadigo: F-CT-038

Version: 04

Fecha: 31/03/2025

Pagina: 21 de 28

Publicacién y difusién de-
mensajes institucionales
a través de medios de
comunicacion
especializados en
informacién  deportiva,
con cobertura regional y
presencia en plataformas
digitales y redes sociales,
orientados a la
divulgacién de
programas, proyectos,
eventos, campafas,
convocatorias, logros
deportivos, procesos
formativos y demas
actividades de interés
publico desarrolladas o
apoyadas por la
Administracién
Municipal.

76.160

Banne
run
dia+no
ticias+
histori
as

79.968 84.362

+reels

ASolicitu
d de
supervis
or

$
80.163 $

80.163

Convocatoria,
acompafiamiento y
cubrimiento periodistico
de ruedas de prensa,
encuentros con medios
de comunicacion y
espacios informativos
realizados por la
Administracion
Municipal, previa
coordinacién y solicitud
de la Oficina de
Comunicaciones, con el
fin de garantizar la’
adecuada divulgacién de
la gestién institucional

$
2.975.000

convoc

atoria+

enlace
s

$ $
3.123.750 3.295.408

ASolicitu
d de
supervis
or

$
3.131.386 $

3.131.386
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Difusiébn de informacién |
institucional - a través de
canal de . televisién
regional de -amplia
cobertura, mediante la
emisién de notas,
entrevistas, reportajes o
contenidos informativos Noticia
relacionados con la $ $ $ s+ ASolicitu $
gestion de  la|;380000 |24909.000 |2636.326 banner | d  de | 5555409 |$ 2505109
Administracion RARS B DR supervis AR
Municipal, undia | of
complementada con su
publicacién y promocion
en las redes sociales
oficiales del canal para
ampliar el alcance vy
visibilidad de los
mensajes institucionales.
Retransmisioén en directo
de las transmisiones
institucionales (Live) Retran
. smisio
realizadas por la nen el
Administracién perfil
Municipal, a través de del
plataformas web vy medio "
medios digitales, | $ $ $ de QSOI'CS: . $ $  1.503.065
mediante la pagina oficial | 1.428.000 1.499.400 1.581.796 comun supervis 1.503.065 U
de Facebook del medio, icacion | -
con el fin de ampliar el »con
alcance, la visibilidad y el gna .
acceso de la ciudadania égra(é'e
a Ig |r’1fo_rmaC|on de 30min
interés publico generada
por la entidad.
Public
Publicacién de videos acién
institucionales en $ $ $ ded S\Solicgu $ 6 1440437
plataformas digitales con video e 440.
una duracion méxima de 1.368.500 1.436.925 1.515.887 en supervis 1.440.437
10min medio | or
digital
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Capsulas informativas en-
noticiero  regional de
amplia cobertura $ $ $ Capsul | ASolicitu $
Duracion 30 segundos as de|d de $ 102.709
ey 97.580 102.459 108.089 ; 102.709
durante la transmision en 30seg | supervis
vivo por FACEBOOK, or
INSTAGRAM, TIKTOK
Microprogramas radiales
en noticiero regional de. . .
alto impacto, con una| $ $ $ 'r\g';rr:rﬁ’q QSohcg: $ 3 876,788
duracion de 5 minutos, | 833.000 874.650 922.714 a supervis 876.788 ‘
producida por la Alcaldia or
de La Ceja
Publicacion de  dos
historias mensuales en $ $ , $ Noticia ASolicitu $
Facebook,e Instagram de d de $ 4.258.685
! . .0486. 4.248.30 4.481.754 - 4.258.685

plataforma virtual 4.046.000 48.300 s supervis
regional de alto alcance. or
La publicacién de B
BANNER INTERNO | ¢ $ R SanNe | Asolicitu s
CENTRAL 300X250 ~ en | 5950 000 | 6.247.500 | 6.590.815 mensu |9 98| gosp772 |$ 8262772
portal web regional de al supervis
alto alcance. or
Una pagina de content
markeng o pauta (aviso . .
de publicidad) en la | $ 3 $ Z;%Sf P $ $ 16.280.701
edicién central impresa | 15.467.620 16.241.001 17.133.483 eta | supervis 16.280.701 R
de Revista de circulacion or
Nacional

Faceb
Entrevista radial especial | ¢ s 5 ?’?kifl:ok ASolicitu 3
de 10min en programade | 5 975 00 | 3.123.750 | 3.295.408 ) d del 5431385 | O 3131386
alto impacto en la regién YouTu | Supervis

beX |
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Produccién, realizacién,
edicion, postproduccién y
emisibn de  podcast
institucional de hasta 60
minutos de duracién,
incluyendo  planeacion,
elaboracién de  guion,
coordinacién  logistica,
grabacion de audio y
video en alta definicién, ASolicitu
edicion profesional de | $ $ $ Podca | de $ $
contenido, incorporacién | 4.760.000 | 4.998.000 5.272.652 st supervis 5.010.217

de elementos graficos y or
sonoros, correccion de

audio, generaciéon de
capsulas para redes
sociales en plataforma
virtual de alto aicance y
reconocimiento regional
del oriente antioquefio ,
ademas de transmisién
or youtube

5.010.217

----------

icontec

+ CERTIREL
MANAGEMENT
SYSTEM

8042121




Alcaldia de
t.a Ceja det Tambo

| ESTUDIOS PREVIOS
(OTRAS MODALIDADES)

Cédigo: F-CT-038

Versioén: 04

Fecha: 31/03/2025

Pagina: 25 de 28

Difusion estratégica de
boletines de prensa
institucionales -
elaborados por la
Administracién

Municipal, mediante el
envio, distribucion y
gestion de publicacién en
medios de comunicacion
adscritos al plan de
medios contratado. La-
actividad comprende Ia
divulgaciéon oportuna de
informacion de interés
publico relacionada con
programas, proyectos,

obras, campafias,
eventos, rendicién de
cuentas, logros de

gobierno, convocatorias
y demas acciones
desarrolladas por la
Administracién
Municipal, garantizando
el alcance, visibilidad y
posicionamiento de los
contenidos
institucionales ante la-
ciudadania y los
diferentes grupos de
interés del municipio y la
region.

$
1.785.000

Boletin
1$874 250 1$977 245 Efe”g:
: : ‘ ) ’ ' mensu

al

ASolicitu
d de
supervis
or

$
1.878.832 $ 1.878.832
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Acompafiamiento
estratégico y operativo al
equipo de
Comunicaciones en la
planeacién, la
construccién y
actualizacién constante
de la ejecucién objetiva
del plan de medios Acomp
municipal, con el fin de anami
garantizar la trazabilidad Global ento y | A
de las acciones de oba Global $ 352’; Solicitud $ $
comunicacion $ de
institucional, la adecuada 345.000.00 53.000.000 | 47-700.000 :jecug supervis | 48:566.666 |  48.566.666
difusién de programas, 6n del | ©F
proyectos y campafas de contrat
gobierno, y la generacién o
de informacién de
soporte para los
ejercicios de
transparencia y rendicién
de cuentas impactando la
mayor poblacién posible
local y regional
Cunas
Edicién y produccién de produc
cunas de 25 seg, idas -
cumpliendo con las| § $ $ ':SOl'Cg: $ N 118.993
exigencias de calidad | 113.050 118.703 125.225 para supervis 118.993 '
solicitadas por la Oficina ser or
de Comunicaciones emitid
as
Periédi
co el
tiempo
Suscripcién  anual de $ $ $ I el Q\Solicgu $ 5 11819135
periddicos para la red de colom e .819.
bibliotecas del Municipio 11.228.871 | 11.790.314 | 12.438.220 biano, | supervis 11.819.135
revista | or
seman
a
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$
TOTAL 86.059.046

$
90.361.998

$
95.327.605

3
90.582.883

$ 90.582.883

Fuente 1: Mioriente
Fuente 2: Avanti

4.1 Presupuesto lbficial.

El presupuesto oficial definido por el municipio de La Ceja para la presente contratacién corresponde a la suma
de TRESCIENTOS UN MILLONES DOSCIENTOS VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y

UN PESOS ($301.228.871) incluidos todos los tributos, impuestos y/o retenciones a que haya lugar.

iTEM

Publicacién vy - difusion
mensajes institucionales en
plataformas digitales y redes
sociales (Facebook, X,
Instagram y TikTok) durante
un periodo de treinta (30) dias
calendario, incluyendo la
programacion, publicacién y
permanencia de contenidos
relacionados con programas,
proyectos, campanas,
actividades, convocatorias,
obras, rendiciéon de cuentas y
demas acciones de interés
publico de la Administracién
Municipal.

, dwé .

Noticias+
publicaciones

ASolicitud de
supervisor

|CANTIDAD

$

125.255 $

125.255

Publicacién y emision de
mensajes institucionales de
hasta treinta (30) segundos

de duracién en emisora radial
de amplia cobertura y
reconocimiento en el Oriente
antioquefio

El servicio comprende la
programacion y difusion de las

cufa individual

ASolicitud de
supervisor

$

105.215 $

105.215
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cufas o]
institucionales

garantizando

estratégicos de

mensajes
en horarios
audiencia,
la adecuada

cobertura y alcance de la
informacién.

Publicacién y emisién de
mensajes institucionales de
hasta treinta (30) segundos de
duracién en programa
noticioso radial de alta
audiencia y amplia cobertura
en el Oriente antioquefo. EI

servicio comprende la| Cufa individual+
prograrnauonyghfugoq de los menc_nonesmst:tu ASohmtgd de $ 194,146 $ 194.146
mensajes institucionales cionales supervisor
dentro de los espacios
informativos del programa
radial, en horarios de alta
sintonia y alcance, con el
propésito de garantizar una
mayor visibilidad y recordacion
de los contenidos entre la
ciudadania.
. ASolicitud de
1 pagina interna supervisor $ 7.037.163 $ 7.037.163
o 1/5“‘;?2;”3 Ai°'§r'\t,‘i’fofe $  3.909.535 $  3.909.535
Publicacién a full color de P
mensajes institucionales en
pgrlodlc_q regional d_e.amplla 1/4 pagina ASolicitud de $  2.814.865 $  2.814.865
circulacioén, reconocimiento y interna supervisor
alto impacto en el Oriente
antioquefio f .
1/8 pagina ASolicitudde | ¢ 4 576 577 $ 1876.577
interna supervisor
ASolicitud de
contraportada supervisor $ 7.819.070 $ 7.819.070
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Publicaciéon y emisién de
mensajes institucionales de
hasta treinta (30) segundos de
duracién en medio radial con
cobertura en la zona rural del
municipio, realizando la
adecuada programacion 'y
difusién de los mensajes
institucionales en  franjas
horarias estratégicas,
buscando garantizar el acceso
oportuno a la informacioén por
parte de las comunidades
rurales, '

ASolicitud de

- 27.556
supervisor

cufia individual $ 27.556 $

Publicacion a full color, de
banner y articulo publicitario
en periédico local de la Ceja

ASolicitud de
supervisor

Aviso media

pagina $ 2.505.109 $ 2.505.109

Publicacion de mensajes
institucionales, banners
publicitarios, comunicados,
boletines de prensa, articulos |-
informativos y demas
contenidos de interés publico
en portal web regional de
amplia audiencia y
reconocimiento, con enlace
directo a las redes sociales
oficiales del medio de
comunicacion para fortalecer
el alcance y la visibilidad de la
informacién divulgada por la
Administracién Municipal.

ASolicitud de
supervisor

Banner un

dia+noticias $ 131.518 $

131.518

Publicacion y difusion de
mensajes institucionales a
través de medios de Banner un
comunicaciéon especializados | dia+noticias+hist
en informacién deportiva, con orias
cobertura regional y presencia '
en plataformas digitales vy
redes sociales, orientados a la
divulgacién de programas,

ASolicitud de

supervisor $ 80.163 $

80.163
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proyectos, eventos,
campaiias, convocatorias,
logros deportivos, procesos
formativos y demas
actividades de interés publico
desarrolladas o apoyadas por
la Administracién Municipal.

Convocatoria,
acompafiamiento

cubrimiento periodistico de
ruedas de prensa, encuentros
con medios de comunicacion y
espacios informativos
‘realizados por la
Administracion Municipal,
previa coordinacioén y solicitud
de la Oficina de
Comunicaciones, con el fin de
garantizar la adecuada
divulgacion de la gestion
institucional

convocatoria+

enlaces

ASolicitud de
supervisor

$

3.131.386 $ 3.131.386

Difusién de informacion
institucional a través de canal
de television regional de
amplia cobertura, mediante la
emisiéon de notas, entrevistas,
reportajes o} contenidos
informativos relacionados con
10 | la gestién de la Administracion
Municipal, complementada
con su publicacion y
promocién en las redes
sociales oficiales del canal
para ampliar el alcance y
visibilidad de los mensajes
institucionales.

Noticias+ banner

un dia

ASolicitud de
supervisor

$

2.505.109 $ 2505109

Retransmision en directo de
las transmisiones
institucionales (Live)
realizadas por la
Administracién Municipal, a
través de plataformas web y

11

Retransmision en
el perfil del
medio de
comunicacion,

ASolicitud de
supervisor

$

1.503.065 $ 1.503.065
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medios digitales, mediante la
pagina oficial de Facebook del
medio, con el fin de ampliar el
alcance, la visibilidad y el
acceso de la ciudadania a la
informacion de interés publico
generada por la entidad.

con una duracién
de 30min

12

Publicacién  de videos
institucionales en plataformas
digitales con una duracién
maxima de 10min

Publicacién de
video en medio
digital

ASolicitud de
supervisor

1.440.437 1.440.437

-

13

Capsulas informativas en
noticiero regional de amplia
cobertura Duracién 30
segundos durante la
transmisién en vivo por
FACEBOOK, |INSTAGRAM,
TIKTOK

Capsulas de

30seg ASolicitud de

. supervisor

L

102.709 102.709

£

14

Microprogramas radiales en
noticiero regional de alto
impacto, con una duracion de
5 minutos, producida por la
Alcaldia de La Ceja

ASolicitud de
supervisor

Microprograma

©»

876.788 876.788

9

15

Publicacion de dos historias
mensuales en Facebook,e
Instagram de  plataforma
virtual regional de alto
alcance.

ASolicitud de
supervisor

Noticias

4

4.258.685 4.258.685

-

16

La publicacion de BANNER
INTERNO CENTRAL
300X250 en portal web
regional de alto alcance.

ASolicitud de
supervisor

Banner mensual

6.262.772 $ 6.262.772

17

Una péagina de content
markeng o pauta (aviso de
publicidad) en la edicién
central impresa de Revista de
circulacién Nacional

ASolicitud de
supervisor

-Pagina completa

16.280.701 $ 16.280.701

18

Entrevista radial especial de
10min en programa de alto
impacto en la regién

Facebook-

TikTok-YouTube- | ASolicitud de
X supervisor

-+

3.131.386 3.131.386
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19

Produccion, realizacion,
edicién, postproduccién y
emisién de podcast
institucional de hasta 60
minutos de duracion,
incluyendo planeacién,
elaboracion de guion,
coordinacién logistica,

grabacién de audio y video en
alta definicion, edicién
profesional de contenido,
incorporacién de elementos
graficos y sonoros, correccion
de audio, generacion de
capsulas para redes sociales
en plataforma virtual de alto
alcance y reconocimiento
regional del oriente antioquefio
[, ademas de transmision por
youtube

ASolicitud de
supervisor

Podcast

$

5010.217 $ 5010217

20

Difusion estratégica de
boletines de prensa
institucionales elaborados por
la Administracion Municipal,
mediante el envio, distribucion
y gestién de publicacién en
medios de comunicacién
adscritos al plan de medios
contratado. La actividad
comprende la divulgacion
oportuna de informacion de
interés publico relacionada
con programas, proyectos,
obras, campafias, eventos,
rendicién de cuentas, logros
de gobierno, convocatorias y
demas acciones desarrolladas

por la Administracion
Municipal, garantizando el
alcance, visibilidad y

posicionamiento de los
contenidos institucionales ante

Boletines de

ASolicitud de
prensa mensual

supervisor

$

1.878.832 $ 1.878.832
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la ciudadania y los diferentes
grupos de interés  del
municipio y la regién.

Acompariamiento estratégico
y operativo al equipo de
Comunicaciones en la
planeacioén, la construccion y
actualizaciéon constante de la
ejecucion objetiva del plan de
medios municipal, con el fin de
garantizar la trazabilidad de
las acciones de comunicacion

Acompafiamiento
y apoyo durante

institucional, la adecuada ) - ASolicitud de
21 difusion de = programas, la ejecucién del supervisor $ 48.566.666 $ 48.566.666
proyectos y campafias de contrato
gobierno, y la generacion de
informaciéon de soporte para
los ejercicios de transparencia
y rendicion de cuentas
impactando la mayor
poblacién posible local y
regional
Edicion y produccién de cuias Cunas
de 25 seg, cumpliendo con las roducidas -
22 exigenciags Ze calidad b ASolicitudde |\ ¢ 445993 $  118.993
2 - - supervisor
solicitadas por la Oficina de | para ser emitidas
Comunicaciones
v Periédico el
Suscripcion anual de tiempo, el -
23 |periédicos para la red de| colombiano, ASolicitud de $ 11.819.135 $ 11.819.135
- N supervisor
bibliotecas del Municipio revista semana
TOTAL $ 90.582.883 $ 90.582.883

®

fcontec
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4.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Rubro Presupuestal:

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Numero: 927

Valor: $301.228.871

2.3.2.02.02.008.033 FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE LA CEJA($110.000.000)
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2.3.2.02.02.008.034 FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE LA CEJA($180.000.000)

2.3.2.02.02.009.006 FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS BIBLIOTECARIOS Y DE
PROMOCION DE LECTURA ($11.228.871)

Fecha: 19 de mayo del 2026

5. ESTAMPILLAS.

El contratista debera contemplar los impuestos y retenciones aplicados por la entidad al momento de realizar los
pagos, los cuales se discriminan asi:

Estampilla pro universidad: 0.5%

Estampilla pro hospital: 1%

Estampilla pro cultura: 1%

Estampilla pro adulto mayor: 3%

Estampilla pro deporte: 2.5%

Estampilla para la justicia famitiar: 2%

Impuesto Retencién de ICA: En caso de que aplique y segun tarifa establecida

Retencion en la fuente: Segun aplique

NOTA: los impuestos tasas o contribuciones, seran aplicados segun el Cddigo De Rentas del Municipio de La
Ceja del Tambo, aprobado mediante el acuerdo municipal No. 019 de 2021 y sus respectivas modificaciones,
segun corresponda al tipo de contrato y asociado o contratista y las demas que establezca la Ley.

Los impuestos de la Dian se descontaran de acuerdo a la norma tributaria nacional, si aplica.

6. EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar a través de certificaciones de experiencia relacionada en la ejecucion de por lo
menos tres (3) contratos relacionadas con el objeto, alcance o actividades del presente proceso contractual. El
valor de los contratos, sumados debe ser de por lo menos tres veces el presupuesto oficial expresado en salarios
minimos mensuales legales vigentes. Todos los contratos deben estar registrados en el registro Unico de
proponentes y estar clasificados en al menos siete de los codigos que identifican el objeto a enunciar:

©)
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~_Segmento , < Familia e Clase \ Producto
43 23 22 00
52 16 15 00
80 11 16 00
80 14 16 00
80 16 15 00
82 10 16 00
81 11 21 00
81 16 17 00
82 10 15 00
82 10 17 00
82 10 18 00
82 10 19 00
82 11 19 00
82 12 15 00
82 12 18 00
82 : 14 : 15 00
82 14 16 00
83 11 18 00
83 11 19 00
83 12 17 00

El proponente debera aportar certificado de ejecucién de los contratos con los cuales acreditara la experiencia.
Dichos certificados deberan contener minimo la siguiente informacion:

1. Las certificaciones deberan ser expedidas por la empresa publica o privada.
2. Nombre o razén social del contratante.

3. Nombre o razén social del Proponente.

4. Objeto

5. Numero del contrato.

6. Fecha de iniciacion del contrato.

7. Fecha de terminacion del contrato. No se aceptaran certificaciones de contratos en ejecucién, para la fecha
de apertura del presente proceso

8. Nombre y firma de quien expide la certificacion.

9. Valor del contrato (valor del contrato principal mas adiciones).

N
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10. Datos de contacto

No se tendran en cuenta para la evaluacion aquellas certificaciones que no contengan la informacion que permita
verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral.

La experiencia también podré evidenciarse con el aporte por parte del proponente del acta de inicio y el acta de
liquidacién de aquellos contratos que permitan evidenciar su cumplimiento.

En todo caso, la entidad se reserva el derecho de verificar la informacién con quienes expiden las certificaciones,
en caso de incongruencias con la informacién acreditada, la entidad procedera a realizar la respectiva denuncia
a las autoridades administrativas, asi como a descartar Ia respectiva propuesta del actual proceso de seleccion.
Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran subcontratos.

La entidad verificara del RUP y de la copia de los contratos y actas de liquidacién aquella informacién requerida
en los documentos del proceso. No se tendran en cuenta para la verificaciéon habilitante los contratos que no esté
registrados en el RUP.

Si la experiencia fue adquirida en Consorcio o Unién Temporal debe contener el porcentaje de participacion del
proponente y solo se acepta el mismo.

No se tendran en cuenta para la habilitacién de experiencia aquellas certificaciones en las que la informacién
contenida en ellas no permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral.

CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Capacidad financiera

El personal encargado por parte del Municipio declarara la viabilidad o no viabilidad de los proponentes, en lo
referente al conjunto de indicadores financieros y demas herramientas financieras que de la informacién solicitada
se puedan sustraer para verificar la razonabilidad de las cifras reflejadas en los estados financieros. Por tal motivo,
esta evaluacién no genera puntaje, pero su presentacién se considera como requisito esencial

Para verificar este factor el proponente debe anexar, el RUP con la siguiente informacién actualizada:
indice de liquidez

Un activo liquido es aquel que se negocia activamente en un mercado y puede ser convertido répidamente en
efectivo. Los activos corrientes normalmente incluyen caja, titulos valores de corto plazo, cuentas por cobrar e
inventarios. Los pasivos corrientes normalmente incluyen las cuentas por pagar, deuda de corto plazo y gastos
acumulados.

Dado que el interés del Municipio de La Ceja es que los Oferentes tengan un indice de liquidez minimo, y acorde
al presupuesto, éste debe ser mayor o igual a 2.00

indice de endeudamiento
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Es el resultado de dividir el pasivo total por el activo total. Los acreedores prefieren indices de endeudamiento
bajos porque entre mas bajo sea éste el respaldo del deudor frente a las pérdidas en caso de liquidacion es
mayor. En este caso para definir un indice maximo de endeudamiento, el Municipio de La Ceja tomé como
referencia la situacién financiera del sector.

Dado que se desea que los Oferentes tengan un indice de endeudamiento maximo, el Municipio definié el
indicador en un valor menor o igual a 0,50

Razé6n de cobertura de intereses

Este indicador es el resultado de la utilidad operacional dividida por los gastos de intereses. Es fundamental para
un proveedor estar al dia con sus obligaciones financieras, particularmente con la obligacién de pagar intereses
financieros. Una compaiiia puede encontrarse en dificultades financieras y operacionales y mantener el giro
ordinario de sus negocios por un buen tiempo en la medida en que sea capaz de pagar sus intereses de deuda.

Para las compafias que no tienen gastos de interés y cuya utilidad operacional es positiva, la razén de cobertura
de intereses es indeterminada, y cumplen con el indicador.

Asi mismo, si el Oferente tiene gastos de intereses derivados de la deuda y la utilidad operacional es positiva,
también cumple con el indicador de razén minima de cobertura de intereses, puesto que es importante contar con
Oferentes que puedan solventar sus obligaciones financieras.

El Municipio de La Ceja definié el indicador en un valor mayor o igual a 4.00 o Indeterminado

El Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores. Esta informacién se verificara con los indicadores
contenidos en el RUP, o en la informacidn financiera anexa a la Oferta en aquellos casos en que el Proponente no
esté en la obligacion de estar inscrito en dicho registro.

Tabla. Indicadores de capacidad financiera

Indice de liquidez Mayor o igual a 2.00
indice de endeudamiento Menor o igual a 0.50
Razdn de cobertura de intereses ~_Mayor o igual a 4,00 o indeterminado

Si el Oferente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, los anteriores indicadores
se calcularan con base en la suma aritmética ponderada en forma proporcional de la participacién de
cada uno de los integrantes, para cada una de las cuentas que cubre el balance y con las cuales se
calculan los indicadores.
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Nota: El objeto de la verificacion financiera es valida si los proponentes cuentan con la capacidad
financiera exigida en los Pliegos de Condiciones.

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a continuacién, de
conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en
obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen:

(i) Balance general
(i} Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas para

Colombia (PUC).

Capacidad Organizacional

La capacidad que tiene una organizacién para entregar bienes y servicios esta relacionada con una
combinacién de mediciones que involucra el margen de ganancia, la eficiencia en el manejo de sus activos,
y el riesgo de su operacién, el Municipio de La Ceja tomé como referencia la situacion financiera del sector.

Rentabilidad del patrimonio

La utilidad operacional sobre el patrimonio indica qué tan rentable es una empresa respecto de su patrimonio,
por lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa su patrimonio para generar ganancias.

El Municipio de La Ceja considera que el oferente muestra su eficiencia al tener un resultado positivo de la
utilidad operacional sobre el patrimonio. Teniendo en cuenta que el interés es que los oferentes tengan un
indice de Rentabilidad del Patrimonio minimo positivo, el Municipio de La Ceja determiné que la rentabilidad
del patrimonio debe ser mayor o igual a 0.10

Rentabilidad del activo

La utilidad operacional sobre los activos indica qué tan rentable es una empresa respecto de sus activos
totales, por lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa sus activos para generar ganancias.

El Municipio de La Ceja considera que el oferente muestra su eficiencia al tener un resultado positivo de la
utilidad operacional sobre el activo. Teniendo en cuenta que el interés es que los Oferentes tengan una
rentabilidad del activo minimo positivo, el Municipio de La Ceja determiné que la rentabilidad del activo debe

ser mayor o igual a 0.10

Tabla Indicadores de capacidad organizacional

Rentabilidad sobre el patrimonio

Mayor o igual a 0.10

Rentabilidad sobre activos

Mayor o igual a 0.10
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Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura acreditara los indicadores de
capacidad organizacional de la siguiente manera: Cada proponente debera cumplir con la capacidad
organizacional definidos en la tabla anterior.

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a continuacién, de
conformidad con la legislacién propia dei pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en
obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen:

(i) Balance general
(i) Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas para Colombia
(PUC).

Si el Oferente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, los anteriores indicadores
se calcularan con base en la suma aritmética ponderada en forma proporcional de la participacién de
cada uno de los integrantes, para cada una de las cuentas que cubre el balance y con las cuales se
calculan los indicadores.

Nota: El objeto de la verificaciéon financiera es valida si los proponentes cuentan con la capacidad
financiera exigida en los Pliegos de Condiciones. '

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacién financiera que se relaciona a
continuacién, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la firma de
quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen:

@) Balance general

(i) Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas
para Colombia (PUC).

NOTA 1: En caso de consorcios o uniones temporales la informacién financiera debe ser presentada
por cada uno de los integrantes que conforman el consorcio o la unién temporal.

NOTA 2: La propuesta sera aceptada siempre que al aplicar cada uno de los indicadores anteriormente
enunciados, su resultado cumpla la condicién de aceptada.

NOTA 3: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indices en la verificacion financiera, esta
sera considerada como NO HABILITADA, por lo tanto, no continua en el proceso de seleccion.
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NOTA 4: Los proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0) o indeterminados, no podran calcular
el indicador de cobertura de intereses. En este caso el proponente cumple el indicador, salvo que la
utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de razén de cobertura de
intereses. Si el proponente es plural debe acreditar este indicador, a menos que uno de sus miembros
tenga gastos de intereses igual a cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderacién del indicador.

NOTA 5: Los indicadores fijados por la entidad en la capacidad organizacional y financiera, obedecen
al analisis del sector econémico al que pertenece la actividad objeto del proceso, teniendo en cuenta
la informacién financiera de las entidades cotizantes y procesos similares.

7. CRITERIOS DE EVALUACION

El comité evaluador procedera a efectuar la evaluacién y calificacion de las propuestas, cuando hayan cumplido
con las condiciones exigidas en los documentos del proceso y que no sean susceptibles de subsanabilidad.

Las ofertas seran evaluadas aplicando los mismos criterios para todas ellas, en cumplimiento a lo dispuesto por
el articulo 29 de la Ley 80 de 1993, realizando una seleccion objetiva que le permita a la entidad asegurar la
escogencia del ofrecimiento mas favorable y la realizacion de los fines que busca con este proceso.

Solo se tendran en cuenta las propuestas que cumplen con los requisitos de participacién y condiciones técnicas
y que han sido HABILITADAS, procediendo a efectuar la evaluacion de acuerdo con la ponderacién de los
elementos de calidad y precio soportados en el siguiente puntaje.

Se aplicara el siguiente criterio:

FACTORES PUNTAJE
: Hasta 50
FACTOR ECONOMICO - Menor valor PUNTOS
Hasta
FACTOR DE CALIDAD - TECNICO 37.75
PUNTOS
FACTOR DIFERENCIAL - PUNTAJE ADICIONAL - 0.25
Incentivo participacién de mujeres en la contratacion PUNT oS
estatal — Decreto 1860 de 2021.
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL Ley 816 de 2.003 Hasta 10
PUNTOS
PUNTAJE ADICIONAL POR INCLUSION DE PERSONAS Hasta 2
CON DISCAPACIDAD- Decreto Numero 0287 de 2026 PUNTOS
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100

Total - PUNTOS

A. FACTOR ECONOMICO (Hasta 50 puntos)

El proponente que oferte el menor valor resultante de la sumatoria de los items que componen el tarifario obtendra
una calificacion de hasta treinta (50) puntos y los demas, una calificacion proporcional inferior, utilizando unaregla
de tres simple.

iv) Menor valor de la oferta econémica

Consiste en establecer la oferta de menor valor y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de las
ofertas a dicha oferta de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas que se indican enseguida. Para la
aplicacion de este método, el Municipio de La Ceja procedera a determinar el menor valor de las ofertas validas
y se procedera a la ponderacién, de acuerdo con la siguiente formula:

{incluir el valor del miximo puntaje] x (Vyn )
Puntaje i = Vi

Donde,

Vyiw = Menor valor de las Ofertas validas
V.

"= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
= Ndmero de oferta

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la oferta, como se
observa en la férmula de ponderacion.
Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor como puntaje.

B. FACTOR TECNICO (Hasta 37,75 puntos)

MEJORES CONDICIONES TECNICAS. La entidad asignara hasta treinta y nueve punto setenta y cinco (37,75)
puntos a los oferentes que brinden a la entidad mejores condiciones técnicas de los siguientes servicios asi:

Criterio .

.........
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Equipo profesional 30
Medios audiovisuales 7.75
Total 37.75

Equipo Profesional: (30 Puntos)

La Entidad asignara 30 puntos al proponente que presente junto con su propuesta el siguiente equipo:

15

El Municipio otorgara quince (15) puntos al proponente que presente un comunicador
social con experiencia general de Diez (10) afios a partir del acta de grado, y
Experiencia especifica: Ocho (8) afios como periodista en medios de comunicacion
reconocido a nivel nacional o regional

10

El Municipio otorgara diez (10) puntos al proponente que acredite dentro de su equipo
de trabajo un comunicador social experiencia general: Diez (10) afios de experiencia a
partir del acta de grado y experiencia especifica: Cinco (5) afios como periodista en
medios de comunicacién reconocido a nivel nacional o regional

El Municipio otorgara cinco (5) puntos al proponente que, de manera adicional al
profesional requerido dentro del equipo minimo de trabajo, presente un comunicador
social con experiencia general: tres (13) afios de experiencia a partir del acta de
grado,y experiencia especifica: Por lo menos dos afios ejerciendo labores periodisticas

La experiencia profesional se contara a partir de la terminacién y aprobacién del pensum académico de la
respectiva carrera (Decreto 019 de 2012, art. 229). Deben aportar los siguientes documentos:

* Hoja de vida.

» Copia tarjeta profesional (para las profesiones que asi lo requieran)

= Certificado de vigencia de la tarjeta profesional (vigente)

= Demas documentacion que permita valorar el cumplimiento de los perfiles aqui solicitados.

En caso de que la certificacién aportada para acreditar la experiencia del equipo profesional tenga fecha de
expedicién anterior a la fecha de terminacién del contrato que esta siendo certificado, se tomara para efecto de
valorar la experiencia la fecha de expedicién de la certificacién aportada y no el tiempo que falte por ejecutar del

contrato.
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NOTA: Sera obligacién del proponente para cada uno de los profesionales propuestos para el equipo de trabajo,
verificar y acreditar, si es del caso, que éstos cumplen con los requisitos de la tarjeta profesional y el certificado
de vigencia de la misma.

El proponente deberda mantener el personal ofrecido durante el tiempo de ejecucién del contrato; no obstante, si
por alguna circunstancia se requiere efectuar alglin cambio en el personal propuesto se debera realizar
considerando que el profesional que reemplazara al ya presentado debe tener perfil y experiencia igual o superior.
Tal modificacién podra realizarse previa aprobacion por parte de la supervisién. La no observancia de este
requisito se considerara como incumplimiento del contrato. Todos los documentos enunciados son necesarios
para la evaluacion del equipo de trabajo.

B. Medios Audiovisuales- (7.75) puntos

La Entidad asignara 7.75 puntos al proponente que presente junto con su propuesta lo siguiente:

Medio audiovisual o de produccién Puntaje
El proponente que acredite la realizacion de | 3,50
un programa radial informativo de cobertura
regional, con una antigledad minima de
cinco (5) afos.
El proponente que acredite la creacion, | 4.25
administracién y propiedad de una pagina
web de noticias de cobertura regional, con
una antigiiedad minima de dos (2) afios.

N ‘ TOTAL. | 7.75

Acreditacion

Programa radial: El proponente debera acreditar la realizacion del programa radial mediante alguno
de los siguientes documentos:

e Contrato suscrito con una emisora de cobertura regional para la emisién del programa.

Documento que acredite la propiedad de una emisora radial regional donde se transmite el
programa.

e Certificacién expedida por la emisora.

e Facturas u otros documentos idéneos que acrediten la contratacion permanente del espacio
radial.

PAGINA WEB DE NOTICIAS: El proponente debera acreditar:

¢ La titularidad del dominio de la pagina web mediante certificado del registrador del dominio o
documento equivalente.
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Que la pagina web ha permanecido en funcionamiento por un periodo minimo de dos (2) afios.
¢ Que durante dicho periodo ha publicado contenido periodistico de manera continua.

Que registré un minimo de diez millones (10.000.000) de visitas durante el Ultimo afio, lo cual

podra acreditarse mediante certificacion expedida por plataformas especializadas de analitica

web (por ejemplo, Google Analytics 0 herramientas equivalentes) o certificacién suscrita por el

representante legal bajo la gravedad de juramento, acompafiada de los respectivos soportes.

C. FACTOR DIFERENCIAL (Puntaje 0.25) Incentivo participaciéon de mujeres en la contratacion estatal
— Decreto 1860 de 2021.

Con relacién al articulo 32 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el decreto 1860 de 2021, se
incluyen requisitos diferenciales y puntajes adicionales para incentivar la participacion de mujeres en
los procesos de compra publica para el sector asegurador. Como criterio diferencial se aplicara el
indicado en el numeral 2. Numero de contratos para la acreditaciéon de la experiencia, del articulo
2.2.1.2.4.2.15 del decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del decreto 1860 de 2022 conforme
con las definiciones que trae el articulo 2.2.1.2.4.2.14 idem.

CRITERIO

"ACREDITACION

Cuando mas del cincuenta por ciento (50%)
de las acciones, partes de interés o cuotas
de participacion de la persona juridica
pertenezcan a mujeres y los derechos de
propiedad hayan pertenecido a estas
durante al menos el dltimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

Esta circunstancia se acreditara mediante
cerificaciéon expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde conste la distribucién de
los derechos en la sociedad y el tiempo en
el que las mujeres han mantenido su
participacién

Cuando por lo menos el cincuenta por
ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo de la persona juridica sean
ejercidos por mujeres y éstas hayan estado
vinculadas laboralmente a la empresa
durante al menos el tltimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccion en
el mismo cargo u otro del mismo nivel. Se
entendera como empleos del nivel directivo

Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacién expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde se sefale de manera
detallada todas las personas que
conforman los cargos de nivel directivo del
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aquelios cuyas funciones estan
relacionadas con la direccién de areas
misionales de la empresa y la toma de
decisiones_a nivel estratégico. En este
sentido, seran cargos de nivel directivo los
que dentro de la organizacién de la
empresa se encuentran ubicados en un
nivel de mando o los que por su jerarquia
desempefian cargos encaminados al
cumplimiento de funciones orientadas a
representar al empleador.

proponente, el nimero de mujeres y el
tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el
nombre completo y el numero de
documento de identidad de cada una de las
personas que conforman el nivel directivo
del proponente. Como soporte, se anexara
copia de los respectivos documentos de
identidad, copia de los contratos de trabajo
o certificacion laboral con las funciones, asi
como el certificado de aportes a seguridad
social del ultmo afio en el que se
demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Cuando la persona natural sea una mujer y
haya ejercido actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio
durante al menos el ultimo afio anterior a la
fecha de cierre del proceso de seleccion.

Esta circunstancia se acreditard mediante
la copia de cédula de ciudadania, la cédula
de extranjeria o el pasaporte, asi como la
copia del registro mercantil.

Para las asociaciones y cooperativas,
cuando mas del cincuenta por ciento (50%)
de los asociados sean mujeres y la

Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacién expedida por el representante
legal.

participacion haya correspondido a estas
durante al menos el Gltimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

D. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA (10 PUNTOS)
Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios Nacionales
o con Trato Nacional o por ii) la incorporacién de componente nacional en servicios extranjeros. La

Entidad en ningln caso otorgara simultaneamente el puntaje por ambos aspectos.

Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla:
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Puntaje

Concepto

Promocién de Servicios
Nacionales o con Trato
Nacional

PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL.

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando ademas de ofertarse
por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica
constituida de conformidad con la legislacién colombiana o por un Proponente Plural conformado por
estos o por estos y un extranjero con Trato Nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes
definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo de la obra o (i) vincula el porcentaje minimo de
personal colombiano, segun corresponda.

Por tal motivo, se otorgara el puntaje de apoyo a la industria nacional a los Proponentes que se
comprometan a vincular al desarrollo del objeto contractual un porcentaje de empleados o contratistas
por prestacion de servicios colombianos, de al menos el 100% del personal requerido para el
cumplimiento del contrato. :

En el caso de Proponentes Plurales, todos, varios o cualquiera de sus integrantes podra vincular un
porcentaje de empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos, de al menos el 100%
del personal requerido para el cumplimiento del contrato.

Ademas de la incorporaciéon del bien nacional relevante o del porcentaje de pefsonal colombiano
requerido para la ejecucién del contrato, tratandose de Proponentes Plurales, su composicién debera
del Decreto 1082 de 2015, de lo que dependera la franja del puntaje aplicable en lo referente al apoyo

de la industria nacional.

ACREDITACION DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL

La Entidad asignara diez (10) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con Trato Nacional.

Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar el certificado
de existencia y representacion legal emitido por alguna de las camaras de comercio del pais junto con
el compromiso indicado.

El Proponente nacional podré subsanar la falta de presentacién del certificado de existencia y
representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No obstante, no podra
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subsanar esta circunstancia para la asignacién del puntaje por Promocion de Servicios Nacionales o
con Trato Nacional. '

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocién de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de
sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, seglin corresponda.

PUNTAJE ADICIONAL POR INCLUSION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (Hasta 2
puntos)

En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.4 del Decreto 0287 de 20286, con el fin de
promover la inclusién laboral de personas con discapacidad, la entidad otorgara hasta dos (2) puntos
adicionales a los proponentes que acrediten alguna de las siguientes condiciones. El puntaje otorgado
por este criterio sera unico y no acumulable.

1. Emprendimientbs 0 empresas de peré'onas con discapacidad - 2 puntos

Se otorgaran dos (2) puntos al proponente que acredite ser un emprendimiento o empresa de personas
con discapacidad, entendiendo por tal aquella en la cual personas con discapacidad tengan
participacion significativa en la propiedad, direccion o control de la organizacion.

Se considerara que el proponente cumple esta condicién cuando:

¢ Al menos el cincuenta por ciento (50%) de las acciones, cuotas o participaciones de la persona
juridica pertenezcan a personas con discapacidad, o

e Cuando la persona natural proponente sea una persona con discapacidad, o

e Cuando la representacion legal o direccién de la empresa sea ejercida por una persona con
discapacidad, siempre que se acredite su participacion efectiva en la gestion del
emprendimiento o empresa.

Esta condicién se acreditara mediante la presentacion de los siguientes documentos:

« Certificado de discapacidad expedido por una Institucién Prestadora de Servicios de Salud (IPS)
autorizada, conforme a lo establecido por el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

o Registro de Localizacion y Caracterizacion de Personas con Discapacidad (RLCPD) o el registro
oficial que haga sus veces.

e Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio 0
documento equivalente que permita verificar la composicién societaria.
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e Cuando corresponda, certificacion suscrita por el representante legal y el revisor fiscal o
contador publico, en la que se indique Ia participacién de personas con discapacidad en la
propiedad o direccién de la empresa.2. Vinculacion laboral de personas con discapacidad — 2
puntos

1. Vinculacién de personas con discapacidad en la planta de personal (hasta 2 puntos)
Se otorgaran dos (2) puntos al proponente que acredite dentro de su planta de personal la vinculacion
de personas con discapacidad mediante contrato laboral y con sujecion a las garantias legales
correspondientes.

Para la asignacioén del puntaje, el proponente debera acreditar como minimo el siguiente ndmero de
trabajadores con discapacidad, de acuerdo con el tamafio de su planta de personai:

Numero total de | Nimero minimo de trabajadores

trabajadores en la | con discapacidad

planta de personal

Entre 1y 30 2

Entre 31y 100 3

Entre 101y 150 4

Entre 151 y 200 5

Entre 201 y 300 7

Entre 301 y 400 10

Entre 401 y 500 12

Entre 501 y 600 14

Entre 601y 700 16 -

Mas de 700 Por cada 100 trabajadores
adicionales, se deberan acreditar 2
trabajadores con discapacidad
adicionales

La acreditacién debera realizarse mediante certificacién suscrita por el representante legal y el revisor
fiscal o contador, seglin corresponda, expedida con una antelacién no mayor a treinta (30) dias
calendario respecto a la fecha de cierre del proceso, en la que conste el nimero total de trabajadores
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y el nimero de trabajadores con discapacidad vinculados a la planta de personal, conforme a la
normativa vigente.

El puntaje adicional no sera acumulable entre las diferentes condiciones y en ningun caso superara el
2% del total del puntaje del proceso

8.

CONDICIONES DEL CONTRATO.

8.1 Unidad de medida: Por actividades.

Elaborar el cronograma mensual de divulgacion de programas, proyectos, campafas, eventos y acciones
institucionales

Identificar, seleccionar y recomendar los medios de comunicacion mas adecuados para la difusién de
contenidos institucionales, garantizando criterios de cobertura, segmentacion, oportunidad y eficiencia.
Coordinar la publicacién, emision y difusion de campanas institucionales en prensa escrita, radio,
television, medios digitales, redes sociales, plataformas web y demas canales autorizados.

Gestionar la difusién de boletines de prensa, comunicados oficiales, entrevistas, ruedas de prensa y
demas actividades de comunicacion institucionai.

Realizar monitoreo permanente de la presencia institucional en medios de comunicacién y plataformas
digitales.

Elaborar informes periodicos de ejecucion del Plan de Medios, incluyendo indicadores de alcance,
cobertura, frecuencia, impacto y efectividad de las acciones desarrolladas.

Consolidar evidencias fisicas y digitales que soporten la ejecucion de las actividades de divulgacion y
pauta institucional. ‘

Garantizar la correcta distribucion y optimizacién de los recursos asignados al Plan de Medios,
procurando el mayor impacto comunicacional posible.

Cumplir las demas actividades que resulten necesarias para la adecuada ejecucion del objeto contractual
y que guarden relacion directa con el mismo.

8.2 Resultados

1.

Informe mensual de ejecucion del Plan de Medios, acompafado de evidencias fisicas y digitales
que den cuenta de la gestion realizada, incluyendo publicaciones, pautas emitidas, piezas
divulgadas, registros fotograficos, enlaces digitales, métricas de alcance, reportes de medios y
demas soportes que acrediten la difusion de los contenidos institucionales.

Base documental organizada y actualizada con los soportes de ejecucion contractual, disponible
para verificacion por parte de la supervision del contrato.

8.3. Obligaciones

8.3.1. Del contratista
El contratista se obliga a cumplir lo sefialado en los documentos del proceso y en la propuesta presentada,
ademas debera: »
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Entregar, con la mayor diligencia y cuidado, los bienes y/o servicios establecidos a entera satisfacciéon y en
las condiciones de calidad exigidas por el Municipio.

Cumplir con las especificaciones técnicas descritas en los estudios previos.

Presentar las cuentas de cobro una vez se entreguen los bienes o servicios y con la fecha de radicacién de
las mismas, cumpliendo con los requisitos que exige el articulo 615 del Estatuto Tributario.

Garantizar la calidad de los bienes y/o servicios entregados.

No ofrecer pagos o prebendas a los servidores publicos y contratistas del Municipio.

Responder, los requerimientos que le solicite el municipio.

Obtener la ampliacion, renovacion o restablecer el valor de la garantia u otorgar una nueva garantia que
ampare el cumplimiento de las obligaciones de responsabilidad civil extracontractual que surjan por razén de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato. ‘
Cumpilir a cabalidad con el plazo establecido para efectuar la entrega de los bienes o servicios objeto del
contrato

Guardar la debida y completa reserva sobre la informacion y los documentos que tenga conocimiento o a los
que tenga acceso en virtud de la ejecucién del presente contrato y no utilizarla sino exclusivamente en relacion
con los fines del mismo.

Suscribir el Acta de Liquidacion del Contrato en caso que se termine con anterioridad unilateral o
bilateraimente el contrato, en caso de llevarse a cabo.

Garantizar el cumplimiento del objeto del contrato por su cuenta y riesgo, asumiendo enteramente los costos
que genere la perfecta y total ejecucién del objeto contractual.

El contratista debe realizar las entregas de los bienes y/o servicios, de manera oportuna, conforme a lo
indicado en el Contrato.

Utilizar para la ejecucion del contrato, bienes de origen legal, de 6ptima calidad y que cumplan con la
normativa vigente, de acuerdo a lo plasmado en su propuesta.

Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral.

Presentar al supervisor del contrato informe detallado sobre cada una de las actividades realizadas con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual Yy presentar las respectivas evidencias de este.

Las demds obligaciones necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

8.3.2 Del Municipio

1.
2.
3

4,

5

Cancelar el valor del contrato en la forma y oportunidad pactada.

Ejercer la supervisién del contrato para efectos de lograr la correcta ejecucién del mismo.

Efectuar las retenciones de ley y de impuestos, de acuerdo a las normas vigentes y a sus posteriores
modificaciones.

Realizar la supervisién del contrato

Suministrar la informacién necesaria para el desarrollo del objeto

Para el contrato es necesario contar con las siguientes autorizaciones, permisos, licencias o documentos técnicos:
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Tarjeta profesional
Es actividad regulada
Otra. Cual?

X[ X} X

8.4 Valor y Forma de pago.

8.4.1 Valor.

El presupuesto oficial definido por el municipio de La Ceja para la presente contratacion corresponde a la suma
de TRESCIENTOS UN MILLONES DOSCIENTOS VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y
UN PESOS ($301.228.871), incluidos todos los tributos, impuestos y/o retenciones a que haya lugar.
Presupuesto amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 927 del 19 de mayo de 2026

8.4.2 Forma de pago:

EL Municipio pagara al contratista a través de actas parciales de pago, de acuerdo a los servicios prestados
previa certificacion de recibido a entera satisfaccién, expedida por parte del supervisor del contrato y acreditacion
de cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad social integral.

No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda sujeta a la situacion de los recursos del Plan Anual
Mensualizado de Caja PAC. Adicionalmente se debe tener en cuenta las consideraciones estipuladas en el
articulo 25 de la Ley 1607 de 2012.

8.5. Plazo:

El plazo fijado para la ejecucién del contrato sera desde el inicio en el Secop II, hasta el 31 de diciembre de 2026
o hasta que se agote el presupuesto.

8.6. Lugar de ejecucion y entrega:

El lugar de ejecucion del objeto contractual sera en el Municipio de La Ceja del Tambo.

8.7 Supervision: ”

El MUNICIPIO ejercera la supervision del presente contrato, conforme a lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993,
1150 de 2007 y 1474 de 2011 y el manual de supervision e interventoria del Municipio. La supervision del presente
contrato estara en cabeza de la Jefe de la Oficina de Comunicaciones y Relaciones Publicas en razon a las
funciones propias de su cargo.

8.8 Liquidacién del Contrato

El contrato celebrado con el proponente favorecido, sera objeto de liquidacién de conformidad con el articulio 11
de la Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011.

X344
Bt
St eng'e,

{JQNET

CERTIFED
MANAGEMENT
SYSTEM

:(@

icontec

150 5001

50421241



Cédigo: F-CT-038

ESTUDIOS PREVIOS Version: 04

(OTRAS MODALIDADES) Fecha: 31/03/2025

Alcaldia de
La Ceja dei Tambo

Pagina: 52 de 28

9. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

La entidad evalué el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y
objetivos, de acuerdo con el Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién
Version M-ICR-01 que para el efecto expidié Colombia Compra Eficiente y el CONPES 3714 de 2011.

Es responsabilidad del contratista declarar, basandose en su experiencia, pericia e idoneidad, todos los riesgos
previsibles que puedan surgir en relacién con la ejecucién del objeto contractual. En caso de no realizar esta
declaracion, y si se determina la posibilidad de que ocurran riesgos no reportados, la responsabilidad recaera
sobre el contratista. Por lo tanto, el proponente, al presentar su oferta econémica, debera incluir, como minimo,
cinco estrategias de comunicacion y publicidad que se implementaran en caso de ser seleccionada su oferta.

En todo caso, teniendo en cuenta la naturaleza e importancia del objeto contractual, la Entidad considera
pertinente que los proponentes presenten su oferta econdmica debidamente avalada por un comunicador social,
quien garantizara el cumplimiento de los requerimientos técnicos y operativos definidos por la entidad. El

El resultado de este ejercicio es la siguiente matriz de riesgos:
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parte del dde y/o estado
contratista maquinaria, financiero y asi
problemas evitar problemas
enla en cuanto a
adquisicion compromisos
de materias adquiridos
primas y/o
insumos
Probabilidad del Riesgo
Categoria Valoracién
_ | Raro (Puede ocurrir excepcionalmente) 1
3 | Improbable (puede ocurrir ocasionalmente) 2
8 | Posible (puede ocurrir en cualquier momento futuro) 3
© | Probable (Probablemente va a ocurrir) 4
Q- | Casi cierto (Ocurre en la mayoria de circunstancias) 5

Impacto de Riesgo

Calificacion Cualitativa

Calificacién Monetaria

1 Insignificante

Obstruye la ejecucién del contrato de
manera intrascendente

Los sobrecostos no representan mas del uno
por ciento (1%) del valor del contrato

2 Menor

Dificulta la ejecucién del contrato de
manera baja. Aplicando medidas
minimas se puede lograr el objeto
contractual

Los sobrecostos no representan mas del
cinco por ciento (5%) del valor del contrato

3 Moderado

Afecta la ejecucion del contrato sin
alterar el beneficio para las partes

Genera un impacto sobre el valor del contrato
entre el cinco (5%) y el quince por ciento
(15%)

4 Mayor

Obstruye la ejecucién del contrato
sustancialmente pero aun asi permite
la consecucion del objeto contractual

Incrementa el valor del contrato entre el
quince (15%) y el treinta por ciento (30%)

5 Catastroéfico

Perturba la ejecucién del contrato de
manera grave imposibiltando la
consecucion del objeto contractual

Impacto sobre el valor del contrato en mas del
treinta por ciento (30%)

Categoria del Riesgo

.......
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10. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS
PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL

Previo analisis de los riesgos a que puede estar expuesto El Municipio, en razén del objeto, la naturaleza, el valor,
la forma de pago y las caracteristicas del contrato a ejecutar, se considera con el fin de mantener indemne al
Municipio frente a eventuales dafios, que el contratista debe otorgar como mecanismo de cobertura del riesgo la
constitucion de una pdéliza de seguros a favor de El Municipio de la Ceja del Tambo que garantice el cumplimiento
de sus obligaciones y que cubra los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o
contractuales del contratista cuyo monto, vigencia y amparos, cumpla con lo siguiente: -

~ VIGENCIA'

| Seriedad de la oferta

)’(1‘0%) del \'/’alor‘ del coniféto Sefiedad de la oferta

Cumplimiento 10% del valor del contrato Por el plazo de ejecucién del contrato
y cuatro (4) meses mas

Pago de salarios, prestaciones | 10% del valor del contrato Por el plazo del contrato y tres (3)
sociales legales e afios mas
indemnizaciones laborales

Calidad del Servicio 10% del valor de contrato Por el plazo de ejecucion del contrato
y cuatro (4) meses mas

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando con ocasién de las reclamaciones
efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista
restablecer el valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal debe exigir
al contratista ampliar ef valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

11. INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la
administracion verificé si el presente proceso de seleccidn se encuentra cobijado por un Acuerdo o tratado
internacional de acuerdo con la informacién suministrada en el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion.
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@

icontec

* CERTBED
MANAGEMENT
150 9001 SYSTEM

6 421241



Cédigo: F-CT-038
ESTUDIOS PREVIOS Version: 04
S (OTRAS MODALIDADES) Fecha: 31/03/2025
La deia dei Tambo
Pagina: 59 de 28
Acuerdo = Valor del acuerdo comercial & = g <8 2 =
Comercial g s 2 S :f :E E
N W W = )| [}
s 3 SE8s 48z2.8.Z:5
2 E FREE5i8258 SE5 ¢
s 8 ERSESIEEEJ ST <
Canada Si 2026-2027 No N/A No
Central bienes y servicios $433.332.253
Central servicios de construccion 27.346.926.3
38
Sub-central bienes y servicios N/A
Sub-central servicios de construccién N/A
Otras entidades bienes y servicios $2.166.653.0
72
Otras entidades servicios de construccion $69.336.290.
“ 669
Reino Si , 2026-2027 No N/A No
Unido de Central bienes y servicios $709.188.464 '
Gran Central servicios de construccion $27.276.479.
Bretafia e 385
Irlanda del Sub-central bienes y servicios $1.091.059.1
Norte 75
Sub-central servicios de construccién $27.276.479.
385
Otras entidades bienes y servicios $1.091.059.1
. 75
Otras entidades servicios de construccién $27.276.479.
385
Estados Si 2026-2027 No N/A No
unidos Central bienes y servicios $439.974.981
Central servicios de construccién $27.357.983.
S 079
Sub-central bienes y servicios $1.940.398.6
‘ _ 20
Sub-central servicios de construccién $27.357.983.
079
Otras entidades bienes y servicios (Lista A) | $1.023.416.9
94
Otras entidades bienes y servicios (ListaB) | §
2.190.112.36
7
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Otras entidades servicios de construccién $
27.357.983.0
79
| Chile Si 2026-2027 » No N/A No
Central bienes y servicios $272.764.794
Central servicios de construccién $27.276.479.
385
Sub-central bienes y servicios $1.091.059.1
75
Sub-central servicios de construccién $27.276.479.
385
Otras entidades bienes y servicios $1.200.165.0
93
Otras entidades servicios de construccion $27.276.479.
385
Costa Rica | Si 2026-2027 No N/A No
Central bienes y servicios $432.974.981
Central servicios de construccion $27.357.983.
079
Sub-central bienes y servicios $1.940.398.6
20
Sub-central servicios de construccion $27.357.983.
079
Otras entidades bienes y servicios (Lista A) | $1.023.416.9
94
Otras entidades bienes y servicios (Lista B) $2.190.112.3
67
Otras entidades servicios de construccién $27.357.983.
079
Alianza Si 2026-2027 No N/A No
del (A Seccion A Nivel Central Seccion B Nivel | Seccién C Otras
Pacifico exce Subcentral Entidades
pcid Cubiertas
n de Bienes y servicios | Bienes y servicios | Bienes y
Méx $272.951.066 $1.091.804.264 servicios
ico) $1.200.984.691
Servicios de | Servicios de
construccion construccioén Servicios de
% $27.295.106.607 $27.295.106.607 construccion
© $27.295.106.607
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Bienes y servicios Bienes y
$272.951.066 servicios
N/A $1.627.376.299
Servicios de
8 construccion Servicios de
3% $42.311.869.730 construccién
= $52.078.579.629
Bienes y servicios | Bienes y servicios | Bienes y
$518.607.026 $ 1.091.804.264 servicios
$1.200.984.691
Servicios de | Servicios de
construccién Construccion Servicios de
‘QE) $27.295.106.607 $27.295.106.607 construccioén
= $27.295.106.607
Corea Si 2026-2027 No N/A No
Central bienes y servicios $382.000.000
Central servicios de construccién $27.290.000.
000
Sub-central bienes y servicios $1.091.000.0
00
Sub-central servicios de construccion $81.880.000.
000
Otras entidades bienes y servicios $2.183.000.0
- 00
Otras entidades servicios de construccion $81.880.000.
000
Estados Si 2025-2026 No N/A No
Unidos Central bienes y servicios $341.973.443
Mexicanos Central servicios de construccion $44.456.573.
131
Sub-central bienes y servicios N/A
Sub-central servicios de construccion N/A
Otras entidades bienes y servicios $
1.709.862.95
7
Otras entidades servicios de construccién $54.718.335.
355
Estados Si 2025-2026 No N/A No
AELC Central bienes y servicios $735.297.922
(EFTA- Central servicios de construccién $28.280.689.
Suiza, - : 315
Noruega, Sub-central bienes y servicios $1.131.227.5
73
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Liechtenst Sub-central servicios de construccion $28.280.689.
ein) 315
Otras entidades bienes y servicios $1.244.350.3
30
Otras entidades servicios de construccién $28.280.689.
315
Unién Si 2025-2026 No N/A No
Europea Central bienes y servicios $735.297.922 -
Central servicios de construccién $28.280.689.
315
Sub-central bienes y servicios $1.131.2275
73
Sub-central servicios de construccion $28.280.689.
315
Otras entidades bienes y servicios $1.131.2275
73
Otras entidades servicios de construccion $28.280.689.
315
Israel No Seccién A Entidades de Nivel Central | Seccién B Entidades | Seccion | N/A | N/A N/A
del Nivel Subcentral | C  Otras
Entidade
s
Cubierta
s
| Bienes Umbral: Umbral:  250.000 | Umbral:
130.000 DEG 355.000
DEG DEG
Servicios Umbral: Umbral:  250.000 | Umbral:
130.000 DEG 355.000
DEG DEG
Servicios de | Umbral: Umbral:  5.000.000 | Umbral:
Construccién 5.000.000 | DEG 5.000.00
DEG 0 DEG .
Las entidades cubiertas por el Acuerdo Comercial vigente con Israel estableceran el valor en pesos colombianos
de los umbrales contenidos en las Secciones A, By C usando la TRM del dia anterior a la fecha de publicacion
del aviso de convocatoria del respectivo proceso de compra. Para el caso de los umbrales aplicables al Acuerdo
Comercial con Israel, la OALI, “recomienda que las entidades cubiertas por el Acuerdo Comercial vigente con
Israel establezcan el valor en pesos colombianos de los umbrales contenidos en las Secciones A, By Cusando la
TRM del dia anterior a la fecha de publicacién del aviso de convocatoria del respectivo proceso de compra.
Entonces: Valor en pesos del umbral = Valor umbral en DEG x TRM del dia anterior a la fecha de publicacién
del aviso de convocatoria x Valor del DEG (USD por DEG)

12. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME TERRITORIAL DEL DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

A
Sheesten e,
CERTHID
MANAGEMENT
SYSTEM

icontec

.

(XS
. .y

SC 421244



Cadigo: F-CT-038

ESTUDIOS PREVIOS Version: 04

- (OTRAS MODALIDADES) Fecha: 31/03/2025

cal de
La Ceja det Tambo

Pagina: 63 de 28

El presente proceso de contratacién podra ser limitado a mipymes con base en lo reglamentado por la Ley 1860
de 2022 "ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor de! Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
Ameérica (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas.. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia hébil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere
el siguiente articulo. :

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificécién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.
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Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 0 complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deber4 encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de Ia limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista
en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados tinicamente
por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 22.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema
de compras publicas.”

En aplicacién al Decreto 1860 de 2021, y considerando que el valor del Proceso de Contratacion es menor a
ciento veinticinco mil dolares (US$125.000), ademas que de acuerdo al estudio del sector, se identifica que en el
Departamento de Antioquia existen personas naturales y juridicas que pueden suministrar los bienes requeridos
por la Entidad, por lo tanto, el presente proceso de seleccion podra ser limitado a MIPYMES de! Departamento
de Antioquia, siempre y cuando se cumplan los presupuestos para realizar dicha limitacion.

La solicitud debera contener los requisitos sefialados en el Decreto 1860 de 2021.

15. ESTUDIOS DEL SECTOR

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece el deber de las Entidades Estatales de
analizar el sector, es decir, el mercado relativo al objeto del Proceso de Contratacién, desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de Riesgo. El resultado
del andlisis debe plasmarse en los estudios y documentos previos del Proceso de Contratacién

Para identificar los posibles proveedores se consulta en la base de datos e informacién del Sistema de
Informacién y Reporte Empresarial -SIREM- de este analisis se obtuvo los indices financieros y
capacidad organizacional requeridos para el presente proceso de seleccion — En caso de no estar
disponible la informacion del SIREM, describir de donde se extrae la informacién para el estudio del
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sector.

Este estudio se realiza conforme a lo sefialado por el Manual de Colombia Compra Eficiente version G-
EES-02.

16. ANEXOS

Formato de necesidad de contratacién
Cotizaciones fundamento del presupuesto oficial
CDP

Estudios del sector

7 \\, . "
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VALENTINA GALVIS RIVILLAS
Jefe de Comunicaciones
Oficina de Comunicaciones y relaciones publicas
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