Alcaldla de
La Ceja del Tambo

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO DEL PROGESO
DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR GUANTIA
2026.10.15.02.514

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PLANEACION ESTRATEGICA,
GESTION, ADMINISTRACION Y EJECUCION INTEGRAL DEL PLAN DE MEDIOS DE
LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA CEJA, ORIENTADO A GARANTIZAR LA
DIFUSION OPORTUNA, EFECTIVA Y TRANSPARENTE .DE LA INFORMACION
INSTITUCIONAL, PROGRAMAS, PROYECTOS, CAMPANAS Y ACCIONES DE
GOBIERNO, A TRAVES DE DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACION LOCALES,
REGIONALES Y NACIONALES, TANTO TRADICIONALES COMO DIGITALES,
ASEGURANDO EL ADECUADO POSICIONAMIENTO DE LA GESTION PUBLICA Y
EL FORTALECIMIENTO DE LA COMUNICACION INSTITUCIONAL CON LA
CIUDADANIA

PLAZO: EL PLAZO FIJADO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA DE SERA
DESDE EL INICIO EN EL SECOP II, HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026 O HASTA
QUE SE AGOTE EL PRESUPUESTO.

PRESUPUESTO OFICIAL: .EL PRESUPUESTO OFICIAL DEFINIDO POR EL
MUNICIPIO DE LA CEJA PARA LA PRESENTE CONTRATACION CORRESPONDE A
LA SUMA DE TRESCIENTOS UN MILLONES DOSCIENTOS VEINTIOCHO MIL
OCHOCIENTOS SETENTA Y UN PESOS ($301.228.871), INCLUIDOS TODOS LOS
TRIBUTOS, IMPUESTOS Y/O RETENCIONES A QUE HAYA LUGAR.

LA CEJA - ANTIOQUIA

. . JULIO DE 2026
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1. INFORMACION GENERAL'DEL PROCESO g

LS R I P L R

1.1 Justificacion ‘ T

R R AT

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80
de 1993, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 (si
este articulo es modificado, o derogado debe indicarse el articulo que fundamenta el
deber de elaborar los estudios pre\nos) las Entidades Estatales estan obligadas a llevar
a cabo estudios y documentos previos para comprobar la neceS|dad de contratar el
bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su ‘adecuacién -al Plan de
Desarrollo, al Plan de Accién y aI Plan Anual de Adqu13|c;|pnes de la entidad.

De conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las
entidades estatales deben elaborar los estudios y documentos previos que permitan
determinar la necesidad de la contratacién, verificando su coherencia con el Plan de
Desarrollo, el Plan de Accidn y el Plan Anual de Adqwsmones '

La Ley 80 de 1993 establece que la actividad contractual debe orientarse al
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios
ptiblicos y la efectividad de los derechos e intereses de los ciudadanos. En concordancia
con ello, el articulo 2 de la Constitucién Politica de Colombia sefiala como fines
esenciales del Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad general,
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes constitucionales, facilitar
la participacion ciudadana y asegurar la convivencia paC|f' ca y un orden jUStO

En cumpllmlento de estos principios, la Administracion Mummpal de La Ceja debe
garantizar espacios permanentes de informacion, d[vulgamon y part10|pa0|on ciudadana
que permitan dar a conocer oportunamente los ‘programas, proyectos, campanas,
servicios, obras y acciones adelantadas por las diferentes dependencias de la entidad.
Para ello, la comunicacion institucional se constituye en una herramienta estratégica
para fortalecer 1a transparencia, la rendicion de cuentas, el acceso a la informacion
publica y [a participacion activa de la comunidad en los asuntos de interés colectivo.

El Plan de Medios representa un instrumento fundamental para la gestion de las
comunicaciones institucionales, al definir las estrategias, canales, medios y acciones
requeridas para garantizar la difusion efectiva de la gestion plblica. A través de este se
establecen los mecanismos para informar a la ciudadania sobre las decisiones
gubernamentales, promover la participacion comunitaria, fortalecer la imagen
institucional y desarrollar campafias de interés publico relacionadas con temas sociales,
culturales, educativos, ambientales y de desarrollo territorial.

La pauta en redes sociales es fundamental en la estrategia de comunicaciones de la

Alcaldia de La Ceja, ya que permite amplificar el alcance de los mensajes y asegurar
que [a gestion de [a administracion sea mas visible para [a comunidad. A través de la

pauta, se iogra que los cejefios y visitantes estén informados de primera mano sobre

los proyectos, actividades y decisiones de cada secretaria, fomentando asi la

transparencia y la participacion ciudadana. Ademas, facilita un contacto mas cercano y

en tiempo real con la comunidad, permitiendo una comunicacion bidireccional que

fortalece la relacion entre la administracién y los ciudadanos. La inversién que hacemos
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en pauta permite llegar a un mayor nimero de usuarios, segmentar los mensajes de
manera estratégica y garantizar que [a informacion relevante tenga un impacto mas
amplio y efectivo en la audiencia objetivo. Adicional es fundamental educar a los
comunicadores en una comunicacién asertiva, para que los mensajes sean claros y
precisos, promoviendo un -didlogo constructivo con la ciudadania y reforzando la
credibilidad en la administracién

Los elementos clave de un pian de medios en la comunicacién estatal son:
1. Establecer objetivos claros, que pueden incluir:

« Informar a la poblacién sobre polltlcas y: de0|3|ones gubernamentales.

« Promover la participacién ciudadana. .

» Reforzar la imagen institucional

« Desarrollar campafias de concienciacion sobre temas especificos (salud,
educacion, seguridad, etc.).

2. Conocer a quiénes va dirigido el mensaje. El gobierno debe identificar a los
diferentes grupos de audiencia, tales como:

« Ciudadanos en general.

« Comunidades especificas (jovenes, adultos mayores, personas con
discapacidad, etc.).

» Sectores econémicos (agrlcultura industria, comercio).

+ Medios de comunicacion tradicionales y dlgltales.

También es relevante comprender las plataformas y canales mas utilizados por cada
grupo.

3. Seleccion de Canales y Medios. En la comunicacion estatal se deben combinar
diferentes medios, de comunicacion segdn el alcance y |a eficacia para llegar a
la audiencia objetlvo Los canales pueden incluir:

» Medios tradicionales: Television, radio, prensa escrita.

» Medios digitales: Sitios web institucionales, redes sociales, plataformas de
video.

« Eventos en vivo;, ConferenClas ruedas de prensa, encuentros comunitarios.

« Publicidad exterlor Carteles, vallas,

4. Mensajes y Contemdos Los mensajes deben ser claros, directos y alineados
con los valores y objetivos del gobierno. Estos pueden incluir:

« Campafias educativas: Prevencién de enfermedades, cuidado del medio
ambiente, derechos civiles.

« Informacién sobre serwmos publlcos -Horarios, tramites, novedades.

« Promocién de la transparencna Acciones y logros del gobierno.

. Acmon social: Movilizacion en torno a causas sociales o comunitarias.

"y
i

[
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El tipo de contenido variara dependlendo del med10 por ejemplo, un video informativo
en redes sociales tiene que 'ser ‘corto y dinamico,’ mieéntras que en un periddico se
pueden ofrecer articulos mas largos y detallados.

5. Calendario de Publicacién. Un calendario de medios es esencial para asegurar
que los mensajes se difundan de manera coherente y oportuna Este calendario
incluye:- . e -

« Fechas clave de campafas.

» Tiempos de difusién en medios masivos. .

. Coordmacwn de eventos y actividades publicas. '

6. Presupuesto. El plan de medios debe incluir una estimacion del presupuesto
disponible para las campafas, dividido por los diferentes canales y actividades
(publicidad en medios, produccion de contenido, contratacion de espacios
publicitarios, etc.). .

7. Evaluacién y Seguimiento. Para garantizar la &fettividad del’ plan €s necesario
realizar un seguimiento constante y evaluacion de los resultados, como:

e Alcance de la audiencia.
» [mpacto en |a percepcion publica.
» Reacciones en redes sociales y medios tradicionalqs. )
Esta retroalimentacion ayuda a ajustar el plan segun sea necesano para mejorar las
campafias futuras. et
)
8. Adaptacion a Crisis. En situaciones de crisis (por ejemplo, desastres naturales
o emergencias de salud), el plan de medios debe ser flexible para adaptarse
rapidamente y comunicar de manera clara y confiable las acciones del gobierno.

El Plan Estratégico de Comunlcacmnes 2024-2027 contempla la implementacién de
acciones de divulgacién con impacto local, regional y nacional, orientadas a fortalecer
el posicionamiento institucional, V|S|b|I|zar la gestion administrativa y garantizar el
acceso de la ciudadania a informacion veraz, oportuna y de interés plblico, bajo criterios
de eficiencia, transparencia y adecuado manejo de los recursos publicos.

Para el cumplimiento de estos propositos, resulta indispensable contar con una
estrategia integral de medios que contemple la utilizacion articulada de diferentes
canales de comunicacién, entre ellos medios radiales, televisivos, prensa escrita,
portales digitales, redes sociales, medios alternativos, publicidad exterior y espacios de
interaccion comunitaria, permitiendo asi una mayor cobertura y efectwldad en la difusién,
de la informacidn institucional.

Los medios de comunicacidn constituyen aliados estratégicos para la Administracion
Municipal, dado que contribuyen a la formacién de opinidn publica, el fortalecimiento de
la imagen institucional, la promocién de la participacién ciudadana y el ejercicio
permanente de rendicién de cuentas. La diversificacion de los medios y formatos
utilizados permite llegar de manera efectiva a distintos segmentos poblacionales,
teniendo en cuenta las dinamicas actuales de consumo de informacién.
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Adicionalmente, dentro de las necesidades comunicacionales identificadas por las
diferentes dependencias de la Administracién Municipal, se encuentra la Secretaria de
Cultura, dependencia responsable de garantizar el adecuado funcionamiento de la Red
de Bibliotecas Publicas Municipales. En el desarrollo de esta labor se ha evidenciado, a
través de solicitudes verbales y escritas de los usuarios, la necesidad de disponer de
prensa escrita y publicaciones periddicas de circulacién naC|onaI como herramienta de
consulta, informacién y fortalecimiento de los procesos de lectura y acceso al
conocimiento.

En consecuencia, se requiere la suscripcion a periddicos de circulacion nacional y a una
revista de opinién nacional que permitan garantizar la disponibilidad permanente de este
material en las bibliotecas publicas mumcnpales fortaleciendo asi los servicios
bibliotecarios ofrecidos a la comunidad.

Esta necesidad se encuentra alineada con las disposiciones de la Ley 1379 de 2010,
por medio de la cual se organiza la Red Nacional de Bibliotecas Publicas y se dictan
otras disposiciones. En particular, con los fines estratégicos contemplados en su articulo
. 5, relacionados con la promocién de una sociedad lectora, el acceso a la informacion y
al conocimiento, el fortalecimiento de la cultura local y universal, asi como la
conservacion y acceso al patrimonio bibliografico y documental de [a Nacion.

En este contexto, la Administracion Municipal requiere adelantar un proceso de
seleccion objetiva que permita contratar una persona natural o juridica con experiencia,
capacidad operativa, reconocimiento e idoneidad para la planeacién estratégica,
gestién, administracién .y ejecucién integral del Plan de Medios Institucional,
garantizando la adecuada art;culac:on con los diferentes medios de comunicacion
locales, reglonales y nacionales. , :
La contrataEién permitira optimizar los recursos destinados a la divulgacién institucional,
fortalecer los procesos de comunicacion publica, ampliar el alcance de las campanas
informativas y garantizar la difusion efectiva de los programas, proyectos, servicios,
eventos y acciones adelantadas por la Administracién Municipal.

Asimismo, el contratista apoyara a la Oficina de Comunicaciones y Relaciones Publicas
en la lmplementa0|on de estrategias de comunicacién, la gestién de espacios de
divulgacion, la coordinacién con medios de comunicacién y la produccion y difusion de
contenidos ” mstltumonales contribuyendo al cumpllm|ento de los objetivos de
comunicacién pblica y al fortalecimiento de la relacién entre la Administracién Municipal
y la ciudadania.

Finalmente, en aplicacién del principio de planeacién, la dependencia responsable ha
identificado las necesidades, actividades, recursos, riesgos, requisitos técnicos y
criterios de evaluacién que permitan, seleccionar un proponente idéneo, garantizando la
adecuada ejecucion del contrato el cumpllmlento de los fines estatales y la obtencién
de las mejores condlmones de caltdad eficiencia y. benef icio para la entidad.

Lo anterior enmarcado en el “Plan de Desarrollo es el Momento” en [a:

LINEA ESTRATEGICA N°6: Es el momento del fortalecimiento institucional
PROGRAMA: ., Acercamos el gobierno a la gente con tecnologia,

- Ly oJuabe 0 Ty h [ ! }
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informacién oportuna y comunicacion transparente
SUBPROGRAMA: Comunicacién Pdblica

1.3 Informacion General del Proceso de Selecclon Abrewada de Menor Cuantia
No. 2026.10.15.02.514

1.3.1 Naturaleza juridica del municipio de La Ceja

El articulo 311 de la Constitucién Politica determina a los Municipios como *...) entidad
fundamental de la division politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los
servicios publicos que determine la ley, construir las obras dque demande el progreso
local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion cofnunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y: cumphr Ias demas funciones que le
asignen la Constifucion y las feyes (...)".- :

Los Municipios, por mandato constitucional, tienen la competencia de garantes, pues su
deber primordial es la de garantizar que todos sus servicios, se presten de manera
eficiente y efectiva en toda su comunidad.

La Constitucién Politica prevé como fines del Estado, en su articulo 2, *(...) Servira la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacién de todos
en las decisiones que los afectan y en la vida economica, politica, administrativa y
cultural de la nacion (...)".

El Municipio de La Ceja se rige por la Constitucion Nacional, Ley 30 de 1892 y sus
Decretos reglamentarios, en especial por el 1082 de 2015.

1.3.2 Objeto del proceso de seleccion

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PLANEACION ESTRATEGICA, GESTION,
ADMINISTRACION Y EJECUCION INTEGRAL DEL PLAN DE MEDIOS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA CEJA, ORIENTADO A GARANTIZAR LA
DIFUSION OPORTUNA, EFECTIVA Y TRANSPARENTE DE LA INFORMACION
INSTITUCIONAL, PROGRAMAS, - PROYECTOS, CAMPANAS Y ACCIONES DE
GOBIERNO, A TRAVES DE DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACION LOCALES,
REGIONALES Y NACIONALES, TANTO TRADICIONALES COMO DIGITALES,
ASEGURANDO EL ADECUADO POSICIONAMIENTO DE LA GESTION PUBLICA Y
EL FORTALECIMIENTO DE LA COMUNICACION INSTITUCIONAL CON LA
CIUDADANIA

1.3.3 ESPECIFICACIONES GENERALES.

Para dar cumplimiento al objeto del contrato el éontratista que resulte seleccionado
debera cumplir con lo siguiente:

ITEM PRODUCTO UND CANT
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Publicacién y. difusién de
mensajes institucionales en
plataformas digitales y redes
sociales (Facebook, X, Instagram
y TikTok) durante un periodo de

treinta (30) dias calendano o

incluyendo la programacmn o e ..

1 _publicacién y permanencia de | Noticias+ publicaciones A Solicitud de
‘contenidos relacionados con
programas, proyectos,
campanas, actividades,
convocatorias, obras, rendicion
de cuentas y demas acciones de
interés publico de la
Administracién Municipal.

supervisor

| Pt M R ———————ce

Publicacion y emisidn de A Solicitud de
mensajes institucionales de hasta supervisor
treinta (30) segundos de duracién

en emisora radial de amplia
cobertura y reconocimiento en el
Oriente antioquefio

2 _ Elservicio.comprende la cufia individual

programacion y difusion de las
cufias o0 mensajes institucionales
en horarios estratégicos de
audiencia, garantizando la
adecuada cobertura y aicance de
" la [nformac:on

H"t‘:l

. Publlcac:[on y emisién de A Solicitud de
mensajes institucionales de hasta supervisor
treinta (30) segundos de duracién

en programa noticioso radial de
alta audiencia y amplia cobertura

en el Oriente antioquenio. El
servicio comprende Ia
programaczon y dlfuswn de los
mensajes lnstltucmnales dentro
de los espacios informativos del
programa radial, en horarios de
alta sintonia y alcance, con el
proposito de garantizar una
mayor visibilidad y recordacion de
los contenidos entré.la
ciudadania.,

Cunfa individual+
menciones
- institucionales
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Publicacion a full color de
mensajes institucionales en
periddico regional de amplia

circulacién, reconocimierito y alto
impacto en el Oriente antioquefio

1 pagina interna

A Solicitud de
supervisor

1/2 pagina interna

A Solicitud de
supervisor

1/4 pagina interna

A Solicitud de
‘supervisor

1/8 pégiﬁa-int'erna

A Solicitud de
supervisor

contraportada

A Solicitud de
supervisor

Publicacion y emision de
mensajes institucionales de hasta
treinta (30) segundos de duracion
en medio radial con cobertura en

la zona rural del municipio,

realizando [a adecuada

programacioén y difusion de los

mensajes institucionales en
franjas horarias estratégicas,
buscando garantizar el acceso
oportuno a la informacién por

parte de las comunidades rurales,

cufia individual

A Solicitud de
supervisor

Publicacion a full color, de banner
y articulo publicitario en
periédico local de la Ceja

Aviso media pagina

A Solicitud de
supervisor

Alcaldia de
La Ceja de! Tambo
4
5
6
7

Publicacion de mensajes -
institucionales, banners
publicitarios, comunicados,
boletines de prensa, articulos
informativos y demas contenidos
de interés publico en portal web
regional de amplia audiencia y
reconocimiento, con enlace
directo a las redes sociales
oficiales del medio de
comunicacion para fortalecer el
alcance y la visibilidad de la
informacioén divulgada por la
Administracién Municipal.

Banner un dia+noticias
I eooa e

A Solicitud de
supervisor

= www.laceja-antioquia.gov.co
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Publicacién y difusién de A Solicitud de
mensajes institucionales a través supervisor
de medios de comunicacidn
especializados en informacion
deportiva, con cobertura regional

~ y presencia en plataformas . Banner un
8 digitales y redes sociales, dia+noticias+historias
orientados a la divulgacién de
programas, proyectos, eventos, treels

campafas, convocatorias, logros
deportivos, procesos formativos y
demas actividades de interés
publico desarrolladas o apoyadas
por la Administracién Municipal.

Convocatoria, acompafiamiento y A Solicitud de
cubrimiento periodistico de supervisor

ruedas de prensa, encuentros

con medios de comunicacién y

espacios informativos realizados convocatoria+
9 por la Administracion Municipal,
previa coordinacion y solicitud de enlaces

la Oficina de Comunicaciones,
con el fin de garantizar la
adecuada divulgacion de la
. gestién institucional

Difusion de informacion o ' A Solicitud de
institucional a través de canal de , supervisor
television regional de amplia
cobertura, mediante la emision de
notas, entrevistas, reportajes o
contenidos informativos
relacwnados con la gestion de la | Noticias+ banner un
" Administracién Municipal, dia
complementada con su '
publicacién y promocién en las
redes sociales oficiales del canal
para ampliar el alcance y
visibilidad de los mensajes
institucionales. .

10
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Retransmision en directo de las
transmisiones institucionales
(Live) realizadas por la
Administracién Municipal, a
través de plataformas web y
medios digitales, mediante la
pagina oficial de Facebook del
medio, con el fin de ampliar el
alcance, la visibilidad v el acceso
de la ciudadania a la informacion
de interés publico generada por
la entidad. '

11

fredis Opds ™

Retransmision en el
perfil del medio de
comunicacion, con una
duracién de 30min

A Solicitud de
supervisor

A Solicitud de

Publicacién de videos

institucionales en plataformas

digitales con una duracion
maxima de 10min "

12

Publicacion de video
en medio digital

supervisor

A Solicitud de

Capsulas informativas en -!
noticiero regional de amplia
13 cobertura Duracién 30 segundos
FACEBOOK, INSTAGRAM,

TIKTOK

durante Ja transmisién en vivo por

Capsulas de 30seg

supervisor

A Solicitud de

Microprogramas radiales en

con una duracion de 5 minutos,
producida por la Alcaldia de La
Ceja

14

noticiero regional de alto impacto,

Microprograma

supervisor

A Solicitud de

Publicacion de dos historias

15 mensuales en Facebook,e -

regional de alto alcance.

Instagram de plataforma virtual -

Noticias

supervisor

A Solicitud de

La publicacion de BANNER

16
alcance.

INTERNO CENTRAL 300X250
en portal web regional de alfo

Banner mensual

supervisor

| A Solicitud de-

pauta (aviso de publicidad) en

17 edicién central impresa de

Una pagina de content markeng o

LT

la Pagina completa

-supervisor

Revista de circulacion Nacional
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Entrevista radial especial de
_10min en programa de alto
impacto en la region

Facebook-TikTok-
YouTube-X

A Solicitud de
supervisor

Produccién, realizacidon, edicion,
postproduccion y emision de
podcast institucional de hasta 60
minutos de duracidn, incluyendo
planeacion, elaboracion de guion,
coordinacion logistica, grabacion

™ de audio y video en alta
definicién, edicion profesional de
contenido, incorporacion de
elementos graficos y sonoros,
correccién de audio, generacion
de capsulas para redes sociales
en plataforma virtual de alto
alcance y reconocimiento

ademas de transmisioén por
youtube

regional del oriente antioquefio, .

Podcast

A Solicitud de
supervisor

Alcaldia de
La Ceja del Tambo
18
19
20

Difusién estratégiqa de boletines
de prensa institucionales
elaborados por la Administracién
" ..Municipal, mediante el envio,

distribucién y gestion de
publicacion en medios de

medios contratado. La actividad
comprende la divulgacion
oportuna de infoLr;nac_ién de .
interés publico relacionada con
“programas; proyectos, obras,

cuentas, logros de gobierno,
convocatorias y demas acciones
desarrolladas por la
- Administracién Municipal,

' garantizando.el alcance,
visibilidad y posicionamiento de
los contenidos institucionales
ante la ciudadania y los
diferentes grupos de interés del
municipio y la region.

comunicacién adscritos al plan de

campafias, eventos, rendicion de

Boletines de prensa
mensual

A Solicitud de
supervisor

P
" oo
P

e et |

E2 www.laceja-antioquia.gov.co
52 slealdia@laceig-anticguia.qov.co
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Alcaldfa de
L.a Ceja del Tambo

21

Acompanamiento estratégico vy
operativo al equipo de
Comunicaciones en la planeacién,
la construccion y actualizacion
constante de la ejecucion objetiva
del plan de medios municipal, con
el fin de garantizar la trazabilidad
de las acciones de comunicacion
institucional, la adecuada difusion
de programas, proyectos y
campafias de gobierno, y la
generacion de informacién de
soporte para los ejercicios de
transparencia y rendicibn de
cuentas impactando la mayor
poblacién posible local y regional

[ Pt il SRR AP AW iy

oL
: .
! £yl sier wtp

Aco}npaﬁamiento y
apoyo

A Solicitud de
supervisor

22

Edicién y produccion de cufias de
25 segq, cumpliendo con las
exigencias de calidad solicitadas
por la Oficina de Comunicaciones

Curias producidas para
ser emltldas

TR

1

A Solicitud de
supervisor

23

Suscripcion anual de periédicos
para la red de
bibliotecas det Municipio.

Periodico el tiempo, el
colombiano, ..« revista
semana - - }

A Solicitud de
supervisor

Nota: El operador de plan de medios, debera contar con la capacidad administrativa,

operativa, y técnica para satisfacer la necesidad de [a Administracion.

PERSONAL HABILITANTE.

a LAt

No.

PERFIL

EXPERIENCIA

CANTIDAD

Titulo profesional en
Comunicacion Social, con

Comunicador Social

minimo dos (2) aflos de
experiencia profesional,
contados a partir de la
expedicion del acta o diploma de
grado, de los cuales al menos un
(1) afo corresponda al ejercicio
de actividades periodisticas,
cubrimiento de eventos,
redaccién periodistica o
comunlcamon institucionial.

Comunicador social

- TItU]O profesionalen . ™'
Comunicacién Social, con
minimo tres (3) afios de
experiencia relacionada con

© Carrera 20 19-78, La Ceja {Ant.) - NIT, 890981207-5
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Alcaldia de
La Ceja del Tambo

produccion audiovisual,
grabacion, edicidn de video,
fotografia institucional o
produccién de contenidos
multimedia.

NOTA: El proponente debera presentar las hojas de vida del personal minimo requerido,
junto con los documentos que acrediten la formacién académica y la experiencia exigida
para cada perfil. La experiencia se acreditara mediante certificaciones expedidas por
entidades plblicas o privadas o mediante contratos y sus respectivas actas de recibo,
terminacién o liquidacion, segun corresponda.

El personal propuesto debera permanecer durante la ejecucion del contrato. En caso de
requerirse su reemplazo, este debera contar con un perfil igual o superior al inicialmente
ofrecido y debera ser previamente aprobado por el supervisor del contrato

1.3.4 LUGAR DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS:

Quienes estén interesados en presentar propuestas y participar en el proceso de
contratacién, podran presentarlas a través de la plataforma del SECOP Il, en la fecha y
hora establecidas en el cronograma general. -

1

1.3.5 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA SELECCION ABREVIADA
MENOR CUANTIA:

Constitucion Politica de Colombia

e Articulo 2: Son fi nes esenmales del Estado servir a la comunidad, promover la
prospendad general y garantlzar la efectl\ndad de los principios, derechos y
deberes consagrados enla Constitucion; facilitar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y
cultural de la Nacidn; defender la independencia nacional, mantener la integridad
territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las
autoridades de la Reptblica estan instituidas para proteger a todas las personas
residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas derechos
y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado
y de’los particulares.

e Articulo 209: La funcién administrativa estd al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economla celeridad, mparmahdadypubhmdad mediante la
descentrahzacnon la delegacion 'y la desconcentracion de funciones. Las
autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de, log fines del Estado. La administracion puablica, en todos sus

© Carrera 20 19-78, La Ceja (Ant.) - NIT. B90981207-5
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A!caldla de
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érdenes, tendra un control interno ‘que se ejeréera en los términos que sefiale la
ley. | o

Articulo 311. Al municipio como entidad fundamental de la division politico-
administrativa del Estado le corresponde prestar los servicics publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el
desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramlento
social y cultural de sus habitantes y cumpilr [as demas funciones que le asignen
la Constitucion y las leyes

Legislacion Nacional

Los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la y 80 de 1993, modificado este Ultimo
por el articulo 87 de la ley 1474 de 2011, imparten la obligacién de la'élaboracion
y suscripcién de un estudio previo que estara‘.conformado por los documentos
definitivos que serviran de 'soporte para la' elaboracion’ y ejécucién de Ia
contratacion.

Articulo 1 de laley 136 de 1994, el cual sefiala: El municipio es la entidad territorial
fundamental de la division politico-administrativa del Estado, con autonomia
politica, fiscal y administrativa, dentro de los limites que sefialen la Constitucion
ylaley y cuya fi nalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de
vida de la poblacidn en su respectlvo territorio. -,

Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacioén de la
Administracion Publica”

Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia
y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacion con Recursos Publicos” ‘

Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Deéreto Unico
Reglamentario del sector Administrativo de Planeacmn Nacional”

Los manuales, guias, circulares o’ conceptos emitidos por Colombia Compra
Eficiente, aplicables al proceso. _ )

En lo no regulado particularmente en el Estatuto de Contratacion, se aplicaran las
normas civiles y comerciales pertinentes; las reglas establecidas para el presente
proceso de seleccién, las resoluciones, y documentos que se expldan con
ocasion del proceso. -

Las demas disposiciones que por el objeto y la naturaleza del contrato le sean
aplicables Co

1.3.6 PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial definido por el municipio de La Ceja para |a presente contratacion
corresponde a la suma de TRESCIENTOS UN MILLONES DOSCIENTOS
VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y UN PESOS ($301.228. 871) incluidos
todos los tributos, impuestos y/o retenclones aque haya Iugar

@

lcontec

SC4212-1
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Alcaldia de
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obras, rendicién de
cuentas y demas
acciones de interés
piblico de la
Administracion
Municipal.

CANT VALOR VALO
PRODUCTO VALOR QNITARIO VA INSLUIDO UND UNITARIO R
Fuente 1 | Fuente 2 uente 3 PROMEDIO T(:_TA
Publicacién vy [ '
difusion de
mensajes
institucionales en
plataformas
digitales y redes
sociales (Facebook,
X, Instagram vy .
TikTok) durante un
periodo de ftreinta |-
(30) : dias
calendario,
1 incluyendo la
pr%%_ram%cién, $ $ Nott)ilcias+‘ QSoIicgu 3 $
puolicacton Y publicacio e 125.25
permanencia  de 119.000 124.950 131.816 nes supervis 125.285 5
contenidos or
relacionados  con
programas,
proyectos,
{ campafias,
actividades,
convocatorias,
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Alcaldia de
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Publicacion y
emision de
mensajes
institucionales de
hasta treinta (30)
segundos de
duracion en
emisora radial de
amplia cobertura y
reconocimiento en

el Oriente
antioquefic $ $ $ cufia QSollcgz $
El servicio | 99.960 104.958 110.726 individual supervis 105.215
comprende la or

programacion ¥
difusion de las
cufias © mensajes
institucionales en

horarios
estratégicos de
audiencia,
garantizando la
adecuada cobertura
y alcance de Ia
informacién.

Lboar P : . - —
T b PR S

)
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Alcaldia de
La Ceja del Tambo
Publicacién y
emision de
mensajes

institucionales de

hasta treinta (30)
segundos de
duracién en
programa noticioso
radial de alta
audiencia y amplia
cobertura en el

Oriente antioquefio. | Cufia
El servicio individual
comprende la + .
programacion y| $ $ $ mencione ?SOIICS: $ 1931 4
difusion de los | 184.450 193.673 204.315 s g . 194.146 6
mensajes institucion | ol
institucionales ales or
dentro de los
espacios
informativos del
programa radial, en
horarios de alta
sintonfa y alcance,
con el propésito de
garantizar una
mayor visibilidad y
recordacion de los
contenidos entre la
ciudadania.
$ $ $ 1 pagina ASolicitu $ $
. d de 7.037.
6.685.718 7.020.003 7.405.769 | interna supervis 7.037.163 163
or
$ $ $ 1/2 pagina QSOI[C:;Z $ 3 9$09
) i N . 535 : )
Publicacion a full .3.714.2‘88 3.?0?.002 4.114 316 | interna supervis 3.909.5 535
color de mensajes : or
institucionales en N
gznodlco refrf;lizl $ $ $ 114 pagina QSohcg: $ ) 8$1 A
circulacion, 2.674.287 2.808.001 2.962.308 | interna supervis 2.814.865 865
reconocimiento y or
alto impacto en el N
Oriente antioquefio _ $ $ $ 1 18 pagina };\Sollcgg $ 1.8$7 .
1.782.858 1.872.001 1.974.872 | interna supervis 1.876.577 577
or
$ $ $ contraport QSOHCg: $ 7_:.' 9
7.428.575 7.800.004 8.228.633 | ada supervis 7.818.070 070
or

©

icontec
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Alcaldia de

La Ceja del Tambo

Publicacion ¥
emision de
mensajes

institucionales de
hasta treinta (30)
segundos de
duracion en medio
radial con cobertura
en la zona rural del

municipio,
realizando la
" o
??‘?;;‘arg:dé“ Y 2$B1BO 2$ 489 23; 000 f;Ucljl?a'd | QS hcgg 27$556 27%56
difusion de los ’ 7.48 ’ ndividua supervis | - 7 '
mensajes or
institucionales en
franjas horarias
estratégicas,
buscando
garantizar el acceso
cportuno a la
informacion por
parte de las -
comunidades
rurales,
Publicacién a full
color,lde bsnner Y| g 5 $ Aviso ASolicitu $ $
articulo publicitario media d de 2.505.
en periédico local 2.380.000 | 2.499.000 2.636.326 pagina supervis 2.505.109 109
de la Ceja or

SC4212-1
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Alcaldia de

La Ceja del Tambo

Publicacion de

mensajes
institucionales,
banners
nublicitarios,
comunicados,
boletines de
prensa, articulos

informativos vy

demas contenidos
de interés ptblico

en portal web -

econal de amples | s RN bt ] BT 0
audiencia y | 124.950 131.198 138.407 . 131.518 ;
reconocimiento, . as Supervis 8
con enlace directo a or

las redes sociales

oficiales del medio |

de comunicacién

para fortalecer el

alcance y la

visibilidad de Ia

informacisn

divulgada por Ia

Administracidn

Municipal.

Publicacién vy |

difusion de

mensajes

institucionales a

través de medios de |

comunicacioén

especializados en

informacion

deportiva, con

cobertura regional y |

presencia en " Banner

plataformas un

digitales y redes . - .-

sociales, orientados $ $ $ ::;T;tt;cr: 380"052 $ $
a la divulgacién de | 76.160 79.968 84.362 supervis 80.163 80.163
programas, as or

proyectos, eventos, +reels

campafas,

convocatorias,

logros  deportivos,

procesos

formativos y demas

actividades de

interés publico

desarrolladas o]

apoyadas por la

Administracion

Municipal.
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Alcaldiade
La Cefa del Tambo
Convocataria,
acompafiamiento vy
cubrimiento
periodistico de
ruedas de prensa,
encuentros con
medics de
comunicacion y
espacios
informativos anvocato ASolicitu $
realizados por la| $ $ $ riatenlac d de $ 3.131
Administracién 2.975.000 3.123.750 3.295.408 es su . 3.131.386 586 '
- . ‘ pervis
Municipal, previa or
coordinacion y
solicitud de Ia
Oficina de
Comunicaciones,
con el fin de
garantizar la
adecuada
divulgacion de Ila
gestion institucicnal
Difusién de
informacion
institucional a
través de canal de
television regional -
de amplia
cobertura, mediante
la emision de notas,
entrevistas,
reportajes Q
contenidos Noficias+
informativos 3 g s l?allfl::iaesr S\Solicgtu 5 , $
relacionados con la - e .505.
gestion de i 2.380.000 2.499.000 | 2.636.326 un dia supervis “2.505.109 109
Administracion or

Municipal,
complementada
con su publicacion y
promocién en las
redes sociales
oficiales del canal
para ampliar el
alcance y visibilidad

institucionales.

de los mensajes

; P B R SO
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Alcaldia de
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Retransmision en
directo de las
transmisiones
institucionales
(Live)
por la
Administracion

realizadas | -

Municipal, a través R_etransml

de plataformas web sion en el

y medios digitales, perﬂ! del .

mediante Ia pagina | $ $ $ medlo.de ASolicitu $ $

oficial de Facebook |-1.428.000 | 1.400.400 | 1.581.796 |comunica | d  de | 4543 o5 | 1.503.

del medio, con el fin . S _ cién, con | supervis 065

de  ampliar el una or

alcance, la d”’a""ﬁf‘

visibilidad  y el de 30min

accesec de Ja

ciudadania a ia

informacion de

interés pablico

generada por la

entidad.

Publicacién de |

videos .

institucionales en $ $ $ El:itg[\cf%zz ASallcity $ $

plataformas 1368500 |1.436.925 |1.515.887 |en medio |9 98| 1440437 | 1:440

digitales con una | T e R diaital supervis T 437

duracién  maxima 'glta or

de 10min

Capsulas

informativas en

noticiero  regional

de amplia cobertura

Duracion 30 ASolicitu $
3 $ $ Capsulas $

segundos durante d de 102.70

I transmision  en 97.580 102.459 108.089 de 30seg supervis 102.709 9

vivo por or

FACEBCOK,

INSTAGRAM,

TIKTOK

Microprogramas

radiales en noticiero

regional de aito .

impacto, con una | $ $ $ Microprog QSollcg: $ 876$ 78

duracion de 5| 833.000 874.650 922.714 rama supervis §76.788 8

minutos, producida or

por la Alcaldia de La

Ceja

Publicacién de dos

historias mensuales

en Facebook,e $ $ $ N t QSolici;u $ 42$5 6

Instagram de oficias e .258,

olataforma  virtual 4.046.000 | 4.248.300 4.481.754 Supervis 4.258.685 685

regional de alto or

alcance.
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Alcaldia de
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La publicacién de
BANNER

CENTRAL s s 5 Banner | 0S| -8 g
300X250 en portal 5.950.000 6.247.500 6.590.815 mensual Supervis 6.262.772 779

web regional de alto or

alcance.

Una pagina de

content markeng o

pauta (aviso de ‘i

publicidad) en la| $ $ $ Pagina j‘?"""‘c}: 3 162‘80
edicion central | 15.467.620 | 16.241.001 | 17.133.483 | completa supervis 16.280.701 701

impresa de Revista : or . '

de circulacion o

Nacional

Entrevista radial Facebook -

especial de 10min | $ $ 3 -TikTok- QSO['Cg: $ 3 1$31

en programa de alto { 2.975.000 3.123.7560 3.2865.408 | YouTube- supervis 3.131.386 .386-
impacto en la regién X or

Produccion,

realizacion, edicion,

postproduccién  y

emisién de podcast

institucional de

hasta 60 minutos de

duracién,

incluyendo

planeacion,

elaboracion de

guion, coordinacién

logistica, grabacion

de audio y video en

alta definicién,

ediciébn profesional $ $ $ Podcast i’i\Solicgu $ 50$10
de contenido, odcas e . .
incorporacien  de 4.760.000 4.998.000 5.272.652 supervis 5.010.217 217

elementos graficos or

y SONoros,
correccion de
audio, generacién

de capsulas para
redes sociales en
plataforma  virtual
de alto alcance y
reconocimiento

regional del oriente

antioqueno ,

ademas de

transmision por Y
youtube

© Carrera20 19-78, La Ceja {Ant) -NiT.8909812075 '~ ~7 °

4 018000423030/ (4) 5531414 ext 0880
B www laceja-antioguia.gov.co .

=2 alcaldia@laceja-antioquia.gov.co

Cddigo postal - 055010 # Casa consistorial

vl LHEP R




Alcaldia de
La Ceja del Tambo

Difusion estratégica
de boletines de |
prensa
institucionales
elaborados por la
Administracion
Municipal, mediante

el envio,
distribucién y
gestion de
publicacion en
medios de

comunicacién
adscritos al plan de
medios contratado.,
La actividad
comprende la
divulgacion
oportuna de

informacion de |

interés publico
relacionada con
programas,
proyectos,
campaiias,
eventos, rendicién
de cuentas, logros
de " gobierno,
canvocatorias y
demas acciones
desarrolladas por la
Administracion
Municipal,
garantizando el
alcance, visibilidad
y posicionamiento
de los contenidos
institucionales ante
la ciudadania y los

obras,

diferentes  grupocs
de interés  del
municipio vy la
regién.

$
1.785.000

$
1.874.250

$
1.977.245

Boletines
de prensa
mensual

ASolicitu
d de
supervis
or

3
1.878.832

1.878.
832

essi
RGN
o

LENTRED
Sk ke T
F o i
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Alcaldia de
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Acompafiamiento
estratégico ¥
operativo al equipo
de Comunicaciones
en la planeacién, la
construccion y
actualizacion
constante de Ia
ejecucidon  objetiva
del plan de medios
municipal, con el fin
de garantizar Ia
trazabilidad de las

SY60

acciones de Acompan -
comunicacion ’ amiento y | A - -
institucional, la | Global Global $ apoyo _ | Solicitud $ $
adecuada difusion $ durante’la | de 48.566
de “programas, 345'000'00 53.000.000 47.700.000 ejecucion | supervis 48'566'§66 .666
proyectos ¥ del ar
campafas de contrato
gobierno, y la
generacion de
informacion de
soporte para los
ejercicios de
transparencia ¥
rendicion de
cuentas
impactando la
mayor  poblacién
posible local vy
regional
Edicion y .
produccion de Cufias
cufias de 25 seq, * producida i
cumpliendo con las | $ $ $ s QSOI]Cg: $ 11:33 a9
exigencias de | 113.050 118.703 125225 SUDEIViS 118.993 3
calidad sdlicitadas para ser orp
por la Oficina de emitidas
Comunicaciones - 5

L Periddico -
guscnp_cm.n anual el tlempo,
e periodicos para . S -ASolicitu $
a red de| o0 ess | fi7s0ata | 12438220 | olorpian |8 98 | 41gt04zs | 11818
bibliotecas del e S T colom .|atn supervis | " 135
Municipio gén::::a or

$
$ $ $ S 90.582
TOTAL 86.059.046 | 90.361.998 | 95.327.605 | 90.582.883 | oo

Fuente 1: DISEVEN INNOVACION TECNOLOGICA
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Fuente 2: EXPERTECHS ORIENTE SOLUCIONES TECNOLOGICAS
Fuente 3: TECN SERVICE TECNOLOGIA Y SERVICIOS

Los oferentes deberan cumplir con las especificaciones técnicas minimas establecidas
por la Entidad para cada uno de los componentes del objeto contractual, de conformidad
con lo sefialado en el presente estudio previo y en los documentos del proceso.

Las especiﬂcaciones técnicas constituyen los requisitos minimos de carécter obligatorio
que deben cumplir los bienes y servicios requeridos para la adecuada ejecucion del
contrato, y su verificacion permitira determinar que la propuesta presentada se ajusta a
las condiciones técnicas definidas por la Entidad.

En este sentido, los proponentés-deberan manifestar en su oferta el cumplimiento de [a
totalidad de las especificaciones técnicas exigidas, las cuales seran verificadas por la
Entidad durante la etapa de evaluacion de las propuestas.

El incumplimiento de cualquiera de las especificaciones técnicas minimas establecidas
dara lugar al rechazo de la propuesta, por no ajustarse a los requerimientos definidos
en el proceso de contratacion.

Las - especificaciones técnicas se*'encuentran definidas’ por items conforme a las
actividades. previstas para la ejecucion del contrato, indicando las caracteristicas,
condiciones de suministro, entrega y demas aspectos necesarios para garantizar el
cumplimiento del objeto contractual -

e

Presupuesto oficial. =

El presupuesto oficial definido por el. municipio de La Ceja para la presente contratacion

~corresponde a, la suma--de TRESCIENTOS: - UN MILLONES DOSCIENTOS
VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS:SETENTAY UN PESOS ($301.228.871) incluidos
todos los tributos, impuestos y/o retenciones a que haya lugar

SR VALOR | VALOR TOTAL
fTEM PRODUCTO UNID | GaNTIpaD | UNITARIO s
U oo Vi INCLUIDO

Publicacién vy difusién’ de

mensajes- lnstltur:lonales en|.

plataformas digitales 'y rédes

sociales (Facebook, X,

Instagram y TikTok) durante
1 un periodo de treinta (30) dias Noticias+ ASolicitud de $ $ 125.955

.| calendario, |nc[uyendo la| publicaciones | supervisor 125.255 '

programacwn publlcac:lon Y| e

permanencia de contenldos

relacionados con programas,

proyectos, ' ' campafas,

actividades, convocatorias,
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La Ceja del Tambo

obras, rendicién de cuentas y
demas acciones de “interés
publico de la Administracion
Municipal.

Publicacién y emision de
mensajes institucionales de
hasta treinta (30) segundos

de duracion en emisora radial
de amplia cobertura y
reconocimiento en el Oriente’
antioguefo

El servicio comprende Ia
programacion y difusién de las
cufias 0 mensajes
institucionales en horarios
estratégicos de
garantizando [a adecuada
cobertura y alcance de la
informacion.

audiencia,

cufa individual

ASolicitud de
supervisor

3
106.215

$

105.215

Publicacién y emisién de
mensajes institucionales de
hasta treinta (30) segundos de
duracién ~  ‘en programa
noticioso radial de alta
audiencia y amplia cobertura
en el Oriente antioquefic. El
servicio comprende la
programacion y difusién de los
mensajes institucionales
dentro de Ilos espacios
informativos del programa
radial, en horarios de alta
sintonia y alcance, con. el
propésito de garantizar una
mayor visibilidad y recordacion
de los contenidos entre la
ciudadania.

Cufa
individual+
mencionesinstit
ucionales

. .fjl' .

ASolicitud de
supervisor

3
194.146

$

194.146

Publicacién a full color de
mensajes institucionales en
periédico regional de amplia
circulacién, reconocimiento y
alto impacto en el Oriente
antioquefio

1 pagina
interna

ASolicitud de
- supervisor -

$
7.037.163

$

7.037.163

" 1/2 pagina
interna

| ASdlicitud de

supervisor

' 3
. 3.909.535

$

. 3.909.535

1/4 pagina
interna

ASolicitud de
supervisor

3
2.814.865

$

2.814.865

. ool . - o
PR I S A
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1/8 pagina
" interna

ASolicitud de
supervisor

$
1.876.577

1.876.577

i:ontraportada

ASolicitud de
supervisor

$
7.819.070

7.819.070

Publicacién y emisién de
mensajes institucionales de
hasta treinta (30) segundos de
duracion en medio radial con
cobertura en la zona rural del
municipio; realizando la
adecuada programacién y
difusion de los mensajes
institucionales en franjas
horarias estratégicas,
buscando garantizar el acceso
oportuno a la informacién por
parte de las comunidades
rurales,

cufa individual

ASolicitud de
supervisor

27.556

27.556

Publicacion a full color, de
banner y articulo publicitario
en periddico local de la Ceja

Aviso media
pagina

ASolicitud de
supervisor

$
2.505.109

2.505.108

Publicacién de mensajes
institucionales, banners
publicitarios, comunicados,
boletines de prensa, articulos
informativos y - .-demés
contenidos de interés: publico
en portal web regional de
amplia audiencia y
reconocimiento, con enlace

|directo a las redes sociales

oficiales del .; medio - de
comunicaciéon para fortalecer
el alcance:y la visibilidad de la
informacién divulgada: por la
Administracién Municipal.-

Banner un
dia+noticias

ASolicitud de
supervisor

3
131.5618

131.518

Publicacién y difusion de
mensajes institucionales a
través de medios de
comunicacion: especializados
en informacion:deportiva;- con
cobertura.regional y presencia
en plataformas digitales . y
redes sociales, orientados a la
divulgacién de programas,
proyectos, eventos,

Bannergp
dia+noticias+hi
storias

+reels

ASolicitud de

~ supervisor

80.163

80.163

camparnias,

' }

H e

convocatorias,

SRR R TR
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R R e N e

logros deportivos, procesos
formativos y demas
actividades de interés publico
desarrolladas o apoyadas por
la Administracién Municipal.

Convocatoria,
acompafamiento

cubrimiento periodistico de
ruedas de prensa, encuentros
con medios de comunicacion y
espacios informativos
realizados por la
Administracion Municipal,
previa coordinacion y solicitud
de la Oficina’  de
Comunicaciones, con el fin de
garantizar la  adecuada
divulgacion de la gestion
institucional

convocatoria+

enlaces

ASolicitud de
supervisor

3
3.131.386

$

3.131.386

10

Difusion de  informacion
institucional a través de canal
de televisibn regional de
amplia cobertura, mediante la
emision de notas, entrevistas,
reportajes o  contenidos
informativos relacionados con
la gestion de la Administracion
Municipal, complementada
con su publicacion vy
promocion en las redes
sociales oficiales del canal
para ampliar el alcance y
visibilidad de los mensajes
institucionales.

Noticias+
banner

un dia

ASolicitud de
supervisor

$
2.505.109

$

2.505.109

11

en directo de
transmisiones
institucionales (Live)
realizadas por la
Administracién Municipal, a
traves de plataformas web y
medios digitales, mediante la
pagina oficial de Facebook del
medio, con el fin de ampliar el
alcance, la visibilidad y el
acceso de la ciudadania a Ia
informacion de interés publico
generada por la entidad.

Retransmision
las

Retransmisién
en el perfil del
"~ medio de
comunicacion,
con una
duracion de
30min

ASolicitud de
supervisor

$
1.503.065

$

1.503.065
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12

Publicacién  de videos
institucionales en plataformas

digitales con una- duracién|

maxima de 10min

Publicacién de
video en medio
digital

ASolicitud de
supervisor

3
1.440.437

1.440.437

13

Capsulas informativas en
noticiero regional de amplia
cobertura Duracién 30
segundos durante la
transmision en vivo . por
FACEBOOK, INSTAGRAM
TIKTOK

Capsulas de
30seg

ASolicitud de
supervisor

$
102.708

102.709

14

Microprogramas radlales en
noticiero regional de alto
impacto, con una duracién de
5 minutos, producida por la
Alcaldia de La Ceja

Microprograma

ASolicitud de
supervisor

3
876.788

876.788

15

Publicacion de dos historias
mensuales en Facebooke
Instagram de  plataforma
virtual regional de alto
alcance.

Noticias

ASolicitud de
supervisor

3
4.258.685

4.258.685

16

La publicacion de BANNER
INTERNO CENTRAL
300X250 en portal web
regional de alto alcance.

Banner
mensual

ASolicitud de
supervisor

$
6.262.772

6.262.772

17

Una pagina de . content
markeng "o pauta (aviso de
publicidad) en la edicién
central impresa de Revista de
circulacién Nacional

Pagina
completa

ASolicitud de
supervisor

$
16.280.701

&

16.280.701

18

Entrevista radial especial de
10min en programa, de alto
impacto en la reglon AN .""

Facebook-
~ TikTok-
YouTubhe-X

ASolicitud de

~ supervisor

$
3.131.386

3.131.386

19

Produccion, ) reahzamon
edicion, postproducczon y
emision de podcast
institucicnal de hasta 60
minutos de duracion,
incluyendo planeacion,
elaboracién ., de guion,
coordinacion Iogxsttca
grabacién de audio y video en
alta definicién, edicion
profesional de contenido,
incorporacién de elementos
graficos y sonoros, correccion
de audio, generacién de
capsulas para redes sociales
en_plataforma_virtual de alto

Podcast

ASolicitud de
supervisor

3

' 5.010.217

$

5.010.217
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alcance y reconocimiento
regional del oriente antioquefio
, ademds de transmisién por

20

youtube
Difusion  estratégica de
boletines de prensa .

institucionales elaborados por
la Administracion Municipal,
mediante el envio, distribucion
y gestion de publicacion en
medios de comunicacién
adscritos al plan de medios
contratade. La  actividad
comprende ' la divulgacién
oportuna de informacion deé
interés publico relacionada
con programas, proyectos,
obras, campafas, eventos,
rendicion de cuentas, logros
de gobierno, convocatorias y
demas acciones desarrolladas
por la Administracién
Municipal, garantizando el
alcance, visibilidad y
posicionamiento de los
contenidos institucionales ante
la ciudadania y los diferentes
grupos de interés  del
municipio y la regién.

Boletines de
- prensa -
mensual

ASoiicitud de

supervisor

$
1.878.832

$

1.878.832

21

Acompafiamiento estratégico
y operativo al equipo dé
Comunicaciones en la
planeacion, la construccion y

actualizacion constante de la|

gjecucion objetiva del plan de
medios municipal, con el fin de
garantizar la frazabilidad de
las acciones de comunicacidn
institucional, la adecuada
difusion de programas,
proyectos y campafias de
gobierno, y la generacion de
informaciéon de soporte para
los ejercicios de transparencia

y rendicibn de cuentas
impactando la mayor
poblacién posible local vy

regional

Acompahamien
to y apoyo
. durante [a
ejecucion del
contrato

ASolicitud de
supervisor

$
48.566.666

$
48.566.666
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Edicidn y produccidn de cufas CUﬁ"{‘S
de 25 seg, cumpliendo con las| Producidas ASolicitud de $

22 |exigencias de calidad ara ser SUDervisor 118.993 $ 118.993
solicitadas por la Oficina de P itid P :
Comunicaciones emiticas

' : Periddico el
Suscripcién anual de tiempo, el . .
g . ' ASolicitud d

23 pfen.odlcos para I_a_ _red de| colombiano, su(;)gvlijsore 11 81$9 135 $ 11.819.135
bibliotecas del Municipio revista semana B
TOTAL $

00.582 883 $ 90.582.883

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Ndmero: 927

Valor: $301.228.871

2.3.2.02.02.008.033 FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE
COMUNICACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE LA CEJA($110.000.000)

2.3.2.02.02.008.034 FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE
COMUNICACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE LA CEJA($180.000.000)

2.3.2.02.02.009.006 FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS
BIBLIOTECARIOS Y DE PROMOCION DE LECTURA ($11.228.871)
Fecha: 19 de mayo del 2026

1.3.7 Invitacién a las veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Decreto
reglamentario 1082 de 2015 y la Ley 850 de 2003 El Municipio invita a todas las
personas y organizaciones interesadas en hacer contro! social al presente Proceso de
Contratacién, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que
consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.

1.3.8 Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion

Los costosy gastos en’ que los interesados incurran con ocasién del analisis de los
Documentos del Proceso, la presentacion de observaciones, la ‘preparacién y
presentacién de las Ofertas, la presentacion de observaciones a las mismas, la
asistencia a audiencias ptblicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados
y Proponentes '

Sl

1.3.9 PUBLICID_AD DEL PRpCESO DE SELECCION
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En materia de publicidad del proceso de seleccion se debe cumplir lo disﬁuesto en el
Decreto 1082 de 2015, con lo referente a la convocatoria®publica en los procesos de
seleccién abreviada.

1.3.10 COBERTURA DE LOS TRATADOS INTERNACIONALES:

El Municipio dara aplicacion a lo establecido en la Seccién 4 del Decreto 1082 de 2015
“APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES, INCENTIVOS, CONTRATACION EN
EL EXTERIOR Y CON ORGANISMOS DE COOPERACION”. Para lo anterior se
procede a realizar el analisis para establecer qué acuerdos comerciales serian
aplicables al proceso de contratacion, teniendo en cuenta el “Manual para el manejo de
los acuerdos comerciales en procesos de contratacién” establecido por Colombia
Compra eficiente, asi:

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto
1082 de 2015, la administracion verificd sf el presente proceso de seleccion se
encuentra cobijado por un Acuerdo o tratado internacional de acuerdo con la informacion
suministrada en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacién de Colombia Compra Eficiente

Acuerdo Valor del acnerde comercial

— -— - @ 49 & -
Comercial | £ a8 = T 58 a ® 3
w o= o W =
[55] Q = s 2
s £3°_|<f§g-| g~&
k- =| 223 3 ©
o £ 5 S| 285 |.f¢ez2
2% S8Eg | B%E | ZEST
£ BeEic 8| 8_£2 |£E5%
S HAURAU | @<u EOU <
Canadi Si 1026-2027 No N/A No
Central bienes y servicios $433.332,253
Central servicios de construccién 27.346.926.33
8
Sub-central bienes y servicios NIA
Sub-central servicios de construccidn  * N/A
Otras entidades bienes y servicios $2.166.653,07
e . 2 . :
Otras entidades servicios de construccion $69,336.290.6
69
Reino Si 2026-2027 No N/A No
gz:n de Central bienes y servicios $702.183.464 ’
Bretafia e Central servicios de censtruccién $27.276.479.3
Irlanda del i 35
Norte Sub-central bienes y servicios $1.091.059.17
. 5 : -
Sub-central servicios de construceién $27.276.479.3 ’ i N
85
Otras entidades bienes y servicios : $1.091.059.17. |« oo ?-.,t I .
5 TR
Otras entidades servicios de construccion . $27.276.479.3 o
85
Estados Si 2026-2027 No NfA No
unidos Central bienes y servicios $439.974.981
Central servicios de construccitn $27.357.983.0
79 :
Sub-central bienes y servicios $1.940.398.62 h
0 L
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Sub-~central servicios de construccién $27.357.983.0
79
Oiras entidades bienes y servicios (Lista A) $1.023.416,99
. S ) 4
Qiras entidades bienes y servicios (Lista B) $
. . N 2.190.112.367
Otras entidades servicios de construecién §
27.357.983.07
g
Chile Si 2026-2027 No N/A No
Central bienes y secvicios $272.764.794
Central servicios de construccién $27.276.479.3
: 85
Sub-central bienes y.servicios $1,091.059.17
v - . 5
Sub-central servicios de construccién $27.276.479.3
. 85 )
Otras entidades bienes y servicios $1.200,165.09
3
Otras entidades servicios de construceitn $27.276.475.3
85
CostaRica | Si 2026-2027 No N/A No
Central bienes y servicios $432.974.981
Central servicios de construccién $27.357.983.0
79
Sub-central bienes y servicios $1.940.398.62
0
. Sub-central servicios de construccién 327.357.983.0
79
Otras entidades bienes y servicios (Lista A) $1.023.416.99
4
Otras entidades bienes y servicios (Lista B) $2.190.112.36
. 7
Otras entidades servicios de construccidn $27.357.983.0
. 79
Alianza del | Si 2026-2027 o N/A No
Faclfico 1 (A I Seccidn A Nivel Ceatral - Seccion B Nivel | Seccion C_Oas
ci: Subcentral Entidades
PEX Cubiertas
n de - - - e - —
Méx Bienes y servicios | Bienes y servicios | Bienes y servicios
ico) $272.951.066 $1.091.804.264 $1.200.984.691
Servicios de | Servicios de | Servicios de
= construccién construceion construccién
G. $27.295.106.607 $27.295.106.607 $27.295.106.607
Bienes y servicios Bienes y servicios
$272.951.066 ! $1.627.376.299
Lo - N/A
g Servicios de : Servicios de
. & coustruccién construccidn
= $42.311.869.730 $52.078.579.629
Bienes y servicios | Bienesyservicios$ | Bienes y servicios
$518.607.026 1.091.804.264 $1.200.984.691
Servicios de | Servicios de | Servicios de
2 construceitn Construccitn construccion
& $27,295,106,607 $27.295.106.607 $27.295.106.607
Corea Si ) .+ 2026-2027 . No N/A No
Central bienes y servicios $382.000.000
. Central servicios de construccién $27.290,000.0
' ' 00
Sub-central bienes y servicios $1,091.000.00
0
Sub-¢entral servicios de construceitn $81.880.000.0
00
Otras entidades bienes y servicios $2.183.000.00
0

icontec
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Otras entidades servicios de construccién $81.880.000.0
00
Estados Si 2025-2026 No ] N/A No
Umd.os Central bienes y servicios . $341.973.443 -
Mexicanos
Central servicios de construccidn 544.456.573.1
31
Sub-central bienes y servicios N/A
Sub-central servicios de construccitn NFA
Otras entidades bienes y servicios $
1.709.862.957
Otras entidades servicios de construccién $54.718,3353
55
Estados Si 2025-2016 No . N/A No
Central bienes y servicios $735.297.922 - -
(EFTA-
Suiza, Central servicios de construccion . $28.280.689.3 "
Noruega, : 15
Liechtenste Sub-central bienes y servicios $1.131.227.57 |~
in) 3
Sub-central servicios de construccion $28.280.689.3
15
Qtras entidades bienes y servicios $1.244.350.33
0
Otras entidades servicios de construccién $28.280.689.3
15 .
Unién Si 2025-2026 No . N/A — | No
Europea Cenitral bienes y servicios $735.297.922
Central servicios de construccion $28.280.6%89.3 Il ' ,
15
Sub-ceniral bienes y servicios $£1.131.227.57
. . 3
Sub-central servicios de construceidn $28.280.689.3
15
Otras entidades bienes y servicios $1.131.227.57
’ 3
Otras entidades servicios de construccidn $28.280.689.3 e
15 ' " .
Istael No Seccién A Entidades de Nivel Central Seccién B Entidades | Seccién N/A | N/A N/A
del Nivel Subcentral C Otras
. Entidade
s
Cubiertas
Bienes Umbral: Umbral: 250.000 [ Umbral:
130.000 DEG 355.000
DEG DEG
Servicios Umbral: Umbral; 250,000 | Umbral;
130.000 DEG 355.000
DEG DEG - e
Servicios de Construccién | Umbral: Umbral:  5.000.000 | Umbral:
5,000,000 | DEG +. '] s.000.00
DEG ! 0 DEG
Las entidades cubiertas por el Acuerdo Comercial vigente con Israel establecerdn el valor en pesos colombianos de los
umbrales contenidos en las Secciones A, B y C usando la TRM del dia anterior a la fecha de publicacidn del aviso de
convocatoria del respectivo proceso de cempra, Para el caso de los umbrales aplicables al Acuerdo Comercial con Israel, Ia
OALI “recomienda que las entidades cubiertas por el Acuerdo Comercial vigente con Israel establezean el valor en pesos
colombianos de los umbrales contenidos en las Seccivnes A, B y C usanda la TRM del dia anterior a la fecha de publicacion
del aviso de convocatoria del respectivo proceso de compra. Entonces:  Valor en pesas del umbral = Valor umbral en DEG
x TRM del dia anterior a [a fecha de publicacién del aviso de convocateria x Valor del DEG (USD por DEG)
1.3.11 POLITICA ANTICORRUPCION: e e

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente Pliego de
Condiciones y del contrato que forma parte del mismo, el proponente obrara con la
transparencia y la moralidad que {a Constitucién Politica y las leyes consagran.

SCL21241
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Si el MUNICIPIO DE LA CEJA comprobare hechos constitutivos de corrupcion por parte
de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales
a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucion
del contrato, tales cwcunstanmas podran dar Iugar a la declaratoria de caducidad, de
conformldad con las reglas prewstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato.

Toda persona que conozca casos de corrupcion con ocasién del proceso, reportara el
hecho a la autoridad competente (Procuraduria General de la Nacién y Contraloria
General de la Republica) o en la pagina web del SECOP

1.3.12 RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES:

Se recomienda a todos los oferentes, antes de proceder a elaborar y presentar sus
propuestas, tener en cuenta las siguientes instrucciones y recomendaciones:

1. Verificar que no se encuentran dentro de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o dentro de las prohibiciones que la Ley y la Constitucion
establecen yque lmplden contratar con las entidades del Estado.

2. El proponente debera conocer el Pliego de Condiciones y las normas que regulan
la contratacion de las entidades publicas y en especial todos los aspectos que
puedan influir en la elaboracién de su propuesta.

3. Los proponentes estan en la obligacién de actuar objetiva e imparcialmente;
por lo que en todo momento deberan primar los intereses de la Entidad Estatal;
asegurando asi no incurrir en conflicto de intereses. En consecuencia, los
proponentes evitaran dar [ugar a situaciones en que se pongan en conflicto con
sus obltgacrones prewas o v1gentes con respecto a las actividades que
desarrolian o desarrollaran con terceros en ejerclmo de su actividad profesional
y/o comercial, o ‘con su futura part|CIpaC|on en el proceso de seleccion o en la
ejecucion de otros contratos. Por lo anterior, el proponente al momento de
presentar su propuesta, debera declarar que él, sus directivos y el equipo de
trabajo, con el que se ejecutara el objeto contractual, no se encuentra incurso en
conflicto de lntereses

4. Proceder a reunir la’informacion y documentacion exigida, verificando la vigencia
de los documentos que lo requieran.

* 8. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a obtener los documentos que
deben allegar con las propuestas, verificando que contengan la informacion
completa para acreditar el cumplimiento de los reqmsﬁos exigidos, tanto en la ley
como en estos pliegos de condiciones.

6. Examinar las fechas de expedlmon de los documentos, para verificar que se
encuentran dentro de Ids plazos fijados en el presente documento.

s
P A TS 2 B ¢ ' A
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7.

10

1.

12,
13.

14,

15.

16.

Suministrar toda la informacion requerida a través de este p[iego de condiciones 'y
sus anexos. Responder punto por punto, indicando en forma clara y precisa todos
los datos solicitados y anexando todos los documentos requeridos en él.
Diligenciar totalmente los anexos al presente phego de condlciones revisando
cuidadosamente el contenido. )

Analizar en su integridad y detenldamente eI contenldo de este pliego de
condiciones y adendas si hubiere lugar a eIIas a f n de establecer si existen
aspectos que requieran aclaracion o precision.

El proponente sera responsable por los datos, informes, documentos y resultades
que suministre durante el proceso, asi como de aquellos que entregue durante la
ejecucion del contrato, si es seleccnonado .

Todos los gastos en que incurra el proponente con ocasmn de Ia preparacion y
presentacién de la propuesta correran por su cuenta y el Munlclplo no asume
responsabilidad ni ‘reembolso alguno f_ oo :

Presentar su propuesta debidamente foliada y con su correspond|ente indice.
Tener presente cada una de las actividades, fechas, horas y lugares establecidos
en el cronograma general. En ninglin caso se recibiran propuestas fuera del
tiempo previsto, al igual que tratandose de observaciones.

Toda consulta debera formularse a través de la plataforma del SECOP [I. A
nuestros funcmnanos se les ha prohibido atender o resolver consultas telefénicas
o personales. ' ~f ATV Sk e

De conformidad con lo senalado enla Ley 1150 de 2007 el Decreto 1 082 de 201 5
y el Decreto 019 de 2012, todas las personas juridicas que aspiren a celebrar
contratos con el Estado Colombiano deben estar inscritos en el Registro Unico de
Proponentes (RUP).

La presentacion de fa propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que
estudié completamente las condiciones, especificaciones, formatos y demas
documentos; que recibié las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o
dudas previamente consultadas y que ha aceptado que estas condiciones
minimas son completas, compatibles y adecuadas para identificar lo concerniente
al objeto de la contratacion; que esta enterado a satisfaccién en cuanto al alcance
del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las
obligaciones que se adquieran en virtud del contrato que se celebrara.

17. El proponente se compromete ante EL MUNICIPIO, a manejar |a informacién

suministrada en estas condiciones minimas con la debida seriedad y seguridad.

La presentacion de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de
que estudio completamente las condiciones, especificaciones, formatos y demas

documentos; que recibid las aclaraciones necesarias _sobre [as inquietudes o
dudas previamente consultadas y que ha aceptado que estas condiciones

minimas son completas, compatibles y adecuadas para identificar lo concerniente

al objeto de la contratacién; que esta enterado a satisfaccién en cuanto al alcance

del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las

obligaciones que se adguieran en virtud del contrato que se celebrara.
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Las condiciones minimas contienen los parametros, directrices e informacion que deben
ser de obligatoria consideraciéon por los proponentes que vayan a participar en el
proceso de adjudicacion de la presente contratacion, la cual, junto con el contrato, sera
regida por las normas y decretos reglamentarios contenidos en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Decreto' 1082 -de 2015, el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, La
informacién summlstrada ~aqui no eximira al contratista de la responsabilidad de verificar
mediante 1nvest|ga0|ones independientes, aquellas condiciones susceptibles de afectar
el costo y la realizacion de la misma.

El proponente se compromete ante EL MUNICIPIO, a manejar [a informacion
suministrada en estas condiciones minimas con la debida seriedad y seguridad.

1.3.13 DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser

entendidas con el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son
" utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son

‘utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidas de

acuerdo con la definicién contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no

definidos a continuacién deben entenderse de acuerdo con su significado natural y

obvio.
1.« w1+ Définiciones - L :
Adenda Es el documento por medio del cual la Entldad Estatal
modifica los pliegos de condiciones.
Adjudicacion Es la decisidn emanada de la entidad en cabeza del

proyecto por medio de un acto administrativo, que
. determina el Adjudicatario del presente proceso.
Adjudicatario L Es el Proponente a quien se le adjudica el proceso, por
haber presentado una Propuesta que cumple con lo
- "«..| requerido en el Pliego de Condiciones y se considera en
" | relacién con las demas, la propuesta mas conveniente en
el proceso de seleccidn.
Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se
adjuntan al presente Pliego de Condiciones y que hacen
: . | parte integral del mismo.
Aportes Parafiscales .. | Son.. contribuciones parafiscales [os gravamenes
. '_ establemdos con caracter obllgatorlo por la Ley, que
- ) afectan a un determinado y Unico grupo social y
' econdmico y se utilizan para beneficio del propio sector.
El manejo, administracion y ejecucion de estos recursos
se hara exclusivamente en la forma dispuesta en la ley
que los crea y se destinaran soélo al objeto previsto en
ella, lo mismo, que los rendimientos y excedentes
. financieros que resulten al cierre del ejercicio contable.
Clasificador de Bienes | Es el sistema de codificacién, de las Naciones Unidas

y Servicios para estandarizar productos y servicios, conocido por las
siglas UNSPSC.
Contrato Es el negocio juridico que se suscribird entre la Entidad

y el Adjudicatario, por medio del cual se imponen a las
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partes las obligaciones reciprocas y se le conceden los
derechos correlativos que instrumentan la relacién
contractual que se "busca establecer a ‘'través del
presente proceso. ¢ ! 1L

Dia(s) Calendario

Es cualquier dia del calendario, sih tener en cuenta si se
trata de un Dia Habil o No habil.

Dia(s) Habil(es)

Es cualquier dia comprendido entre los [unes y los
viernes (ambos inclusive) de cada semana, excluyendo
de estos los dias sabados y los feriados determinados
por leéy en la Reptblica "dé Colombia. Se- incluiran
también aquellos dias que sin ser habiles' la entidad
mediante acto administrativo motivado determine como
tales para este proceso.

Dia{s) No Habil(es)

Se entenderdn de conformidad con el Cédigo de
Régimen Politico y Municipal.

Documentos del

Proceso

Son (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso
de convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la
invitacion; (d) las Adendas; (€) las observaciones y sus
respuestas; (f) la oferta; (g) el informe de evaluacion; (h)
el contrato; y cualquiér 6tro’ documento’ expedido por la
Entidad Estatal durante el Proceso de Contratacion.

Délares de los Estados
Unidos de América, o
Délares, o US$

Es la moneda de curso legal en los Estados Unidos de
América, la que, para todos los efectos se tomara por su
valor equivalente respecto de la moneda de origen del
proponente, segtn la tasa de cambio oficial o, en defecto
de‘aquella,'segln [a tasa de* cambio ‘certificada por la
autoridad competente del pais de origen.

Especificaciones

Son los procesos y procédimientos técnicos generales o
particulares, segun el caso a los que se debe cefiir el
Contratista durante la ejecucién de las actividades, para
obtener los resultados objeto del contrato.

Estimacién del riesgo

Es la valoracion del riesgo en términos monetarios o
porcentuales.

Etapas del Contrato

Son las fases en las que se divide la ejecuciéon del
contrato, teniendo en cuenta las actividades propias de
cada una deellas las cuales pueden ser utilizadas por la
Entidad para estructurar las garantias del contrato.

Garantia de Seriedad
de la oferta

Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de |a
oferta a favor de entidades estatales con ocasion de la
presentacion de la propuesta, de conformidad con la ley
80 de 1993, sus decretos reglamentarios y el pliego de
condiciones. Podra consistir en cualquiera de |as clases
de garantias a que se refiere el artlculo 2.2.1.2.3.1.2 del
decreto 1082 de 2015.

R

el

Interesados

| Son las personas naturales. o Jundlcas o el grupo de

personas juridicas y/o naturales asociadas entre si
mediante las figuras de Consorcio, Unién Temporal o
cualquier otro tipo de asociacion que actlian en el
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Seleccion Abreviada

Corresponde a la modalidad de seleccion objetiva
prevista para aquellos casos en que por las
caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias
de la contratacién o la cuantia o destinacion del bien,
obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestién
contractual,

Periodo Contractual

Es cada una de las fracciones temporales en las que se
divide la ejecuciéon del contrato, las cuales pueden ser
utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar las

~garantias del contrato.

Pesos Colombianos,

Pesos o0 $

Es la moneda de curso legal en la Reptblica de
Colombia.

Pliego de Condiciones

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de
seleccion y el futuro contrato, en los que se sefalan las
condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de
los cuales los Proponentes deben formular su Propuesta
para participar en el proceso de seleccion del contratista
y tener la posibilidad de obtener la calidad de
Adjudicatario del proceso de seleccion.

Es la posicion que ocupa el proponente que habiendo
obtenido calificacion definitiva de "ADMISIBLE” en todos
los criterios de habilidad, obtiene el puntaje mas alto
luego de efectuarse la calificacion de los criterios de
ponderacion, previstos en el pliego de condiciones.

Primer orden de
elegibilidad
Proceso de

Contratacion

Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia,
adelantadas por la Entidad Estatal desde la planeacion
hasta el vencimiento de las garantias de calidad, o el
vencimiento del plazo, lo que ocurra mas tarde.

Proponente

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas
juridicas y/o naturales asociadas entre si mediante las
figuras de Consorcio, Unién Temporal o cualquier otro
tipo .de asociacién que presenta una Propuesta para
participar en el Proceso de Contratacion.

Propuesta: = : - .

Es la.oferta con caracter irrevocable, presentada
conforme a los requisitos establecidos en el Pliego de
Condiciones; debidamente suscrita por quien tiene la
capacidad de representar al proponente, la cual debe
estar acomparnada de la garantia de seriedad.

Riesgo

Es el evento que puede generar efectos adversos y de
distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso
de Contratacion o en la ejecucidn de un Contrato.

RUP - _:

Es el registro Unico de proponentes que llevan las
camaras de comercio y en el cual los interesados en
participar en Procesos de Contratacion deben estar
inscritos.

Servicios Nacionales

Son servicios prestados por personas naturales
colombianas o residentes en Colombia o por personas
juridicas constituidas de conformidad con la legislacién
colombiana.
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SECOP Es el Sistema Electronico para la Contratacidén Publica al
gue se refiere el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007.

SMNLV ) Es el, salario minimo mensual. legal vigente en la

’ Republica de Colombia. "’

Mipyme _ Es una micro, pequena y medlana empresa medlda de

acuerdo con la ley vigenté aphcable e

1.3.14 PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo fijado para la ejecucion del contrato seré desde eI inicio en el Secop Il, hasta el
31 de diciembre de 2026 o hasta que se agote el presupuesto

IEET B P ST e
1.3.15 IDIOMA! E -
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser
tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus
anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los
Proponentes acrediten los requisitds habilitantes que ‘estén en una lengua-extranjera,
deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en
lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte'adjudicatario debe
presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados por escrito
en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del articulo 251 del
Cédigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de Apostilla o consularizacion.

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior
sin que sea necesaria su legalizacién. Para firmar el Contrato, el Proponente.que resulte
adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de
acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso.

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais
en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si estd expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados
Unidos de Norte América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor
correspondiente al procedlmlento definido por Colombia Compra Eficienté o segun lo
disponga la autoridad competente en Colémbia. :.'* .

Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o si la
informacién se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversién a pesos
colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por
la Superintendencia Financiera de Colombla para la fecha de corte de los estados
financieros. . i

.

1.3.16 FORMA DE PAGO: x R

El Municipio pagara al contratista a través de actas parciales de pago, de acuerdo a los
servicios prestados previa certificacién de recibido a entera satisfaccién, expedida por
parte del supervisor del contrato y acreditacion de cumplimiento de las obligaciones con
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el sistema de seguridad somal integral.

No obstante, la forma de pago prevista queda sujeta a la situacion de los recursos del
Plan Anual Mensualizado de Caja PAC.

Adicionalmente se debe tener.en cuenta las consnderacnones estipuladas en el articulo
25dela Ley 1607 de 2012.

1.3.17 CALIDADES DEL PROPONENTE:

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas juridicas,
nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad
futura, cuyo objeto. social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La
duracion de esta asociacion debe ser por lo menos por la vigencia del Contrato y un afio
mas.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal,
y en el Ultimo caso sefialaran los términos y la extension de su participacion en la
presentacion de la propuesta y en la ejecucion del contrato, esto es, indicando cuales
de las obligaciones..contractuales habran de ejecutar, e indicando el porcentaje de
participacién en el mismo, de conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo
7 de la Ley-80 de 1993, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo del MUNICIPIO DE LA CEJA. -

Los miembros del consorcio o de la union temporal y demas formas asociativas
legalmente constituidas, deberan designar la persona que, para todos los efectos,
representara, al consorcio 0 qnlon temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen
las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de conformidad con lo sefialado en el
paragrafo 1° del articulo 7° de Ia' Ley 80 de 1.993.

Las juridicas integrantes de un consorcio o unién temporal, deben acreditar
individualmente la informacién Tributaria, identificacién y Régimen de Impuesto a las
Ventas al que pertenecen, asi como el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997 y demas
hormatividad vigente, los mtegrantes del consorcm 0 unién temporal y demas formas
asociativas legalmente constltUIdas deberan escoger para efectos de pago, en relacién
con la facturacion, una de las siguientes opciones, la misma que debera manifestarse
expresamente y por escrito al momento de la adjudicacion del contrato:

a) Si la va a efectuar en representamon del Consorcio o Unién Temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno dg Ios mtegrantes el nombre razon social y el numero del Nit
de cadaunodeellos. '
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b) Si la facturacién es en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o
union temporal, debera informar la part|0|pa0|on en el valor del contrato.

c¢) Si la facturacién la va a realizar el consorcio o la unién temporal a nombre propio
y en representacion de sus miembros (es decir bajo- su propio NIT), caso en el cual
se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que c'orﬁasﬁbnda a cada uno de los
integrantes, el nombre de la razdn somal y el numero de ldentlf' cacnon tnbutana NIT, de
cada uno de ellos.

Adicionalmente, en caso de ser el adjudicatario del contrato, debera adelantar los
tramites de expedicion del RUT del consorcio o la union temporal ante la DIAN;

documento necesario para los tramites de la legalizacion del contrato.
l\

Estas facturas deben cumplir con los reqwsﬂos senalados en Ias dlsposm!ones Iegales
y reglamentarias.

1.3.18 VIGENCIA DE LA PROPUESTA Y GARANTIA DE SERIEDAD DE LA
OFERTA:

El oferente presentara una garantia de seriedad de la oferta, expedida por.una entidad
bancaria o compariia de seguros legalmente establécida en ‘el pais y que su pdliza
matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

La Garantia debera presentarse a través de una pdliza a favor del Municipio de La Ceja
identificada con NIT890.981.207-5, por un equivalente al 10% del valor total del
presupuesto oficial, la cual permanecera vigente por el término de NOVENTA {90) dias
calendario, contados a partir de la fecha prevista para el cierre del término para
presentar propuestas.

Cuando se trate de consorcio o uniones temporales debera tomarse la garantia a
nombre de todos y cada uno de los integrantes y debera indicarse su respectivo
porcentaje de participacion en la forma asociativa correspondiente.

En caso que la Garantia de seriedad de la oferta allegada no estuviere bien constituida,
el Municipio de La Ceja, establecera un plazo para la presentacién de la misma con la
respectiva modificacion; que en caso de no cumplirio serd motivo de rechazo.

Igualmente se informa que es obligacion del oferente la.constitucién de la garantia de
seriedad de la oferta de acuerdo con los términos, la cual no se surte tinicamente con
la expedicion del documento, sino con su expedicién eh debida forma.

Al oferente se le hara efectiva la Garantia de Seriedad de la propuesta cuando:

1) Solicite el retiro de su propuesta después del cierre del proceso, salvo en caso de
inhabilidad o incompatibilidad sobreviviente.

© Carrera 20 18-78, La Ceja (Ant.) - NIT. 890981207-5
42 018000 42 3030 / (4} 553 1414 ext 0880

K www.laceja-antioquia.gov.co

= alcaldia@laceja-antioquia.gov.co

[ Cddigo postal - 055010 # Casa consistorial




Alcaldia de
La Ceja del Tambo

2) Si el adjudicatario no acata el cumplimiento de las condiciones y obligaciones en el
Pliego de Condiciones y no mantiene lo ofrecido en su propuesta, e igualmente si no
suscribe el contrato, o0 no cumple ‘con los requisitos para su ejecucion, salvo fuerza
mayor o caso fortuito debidamente comprobado. Todo lo anterior, sin menoscabo de las
acciones conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados.

En estos eventos, el Municipio de La Ceja podra adjudicar el contrato al oferente
calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable
para la entidad, para lo cual expedira una resolucién motivada.

1.3.19GARANTIA

Previo analisis de los riesgos a que puede estar expuesto El Municipio, en razén del
objeto, la naturaleza, el valor, la forma de pago y las caracteristicas del contrato a
ejecutar, se considera con el fin de mantener indemne al Municipio frente a eventuales
S dafios, que el contratista debe otorgar como mecanismo de cobertura del riesgo la
 constitucién de una poliza de seguros a favor de El Municipio de la Ceja del Tambo que
garantice el cumplimiento de sus obligaciones y que cubra los perjuicios derivados del
incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del contratista cuyo monto,
vigencia y amparos, cumpla con lo siguiente:

AMPARO SUFICIENCIA 'VIGENCIA
Seriedad de la oferta - (10%) del valor del Seriedad de la oferta
contrato
Cumplimiento . |10% del valor del|Por el plazo de ejecucion
' contrato del contrato y cuatro (4)
) meses mas

Pago de salarios, | 10% del valor del | Por el plazo del contrato y

prestaciones sociales | contrato tres (3) afios mas
legales e
indemnizaciones
laborales S N v
Calidad del Servicio . ; , |.10% del valor de contrato | Por el plazo de ejecucion
' - - del contrato y cuatro (4)
meses mas

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando con
ocasion de las reclamacmnes efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia
se reduce, la Entldad Estatal debe soltcntar al contratlsta restablecer el valor inicial de la

garantia. . ST

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la
Entidad Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o
ampliar su vigencia, segln el caso.
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1.3.20 INFORMACION SUMINISTRADA:

De conformidad con lo dispuesto el Articulo 83 de la Constitucion Politica, 'se presume
que toda la informacion que €l ‘proponente allegue a este proceso de selecciéon es
veraz, y corresponde a la realidad.: No obstante, la. Entidad: podra verificar la
informacién suministrada por el proponente y hacer las correcciones aritméticas que
considere necesarias.

El proponente respondera de conformidad con las normas legales establecidas para
el efecto, porincurrir en prohibiciones y/o suministrar informacion falsa. -

s !

NOTA: Los documentos o informacion suministra‘da"por el proponente, no requerida
por la entidad, que no sea necesaria para la habilitacién de la propuesta o para su

evaluacion, se tendra por no presentada.

1.3.21 SOLICITUD DE INFORMACION O ACLARACIONES:

Toda solicitud de informacién o aclaracion respecto de este Pliego de Condiciones y sus
estipulaciones, o cualquier correspondencia que se requiera enviar, se debera realizar a
través de la plataforma del SECORP I, en los términos establecidos en el cronograma.

Las respuestas del Municipio de La Ceja, seran suministradas a través del SECOP II.
Estas seran las Unicas, respuestas validas para el proceso. En caso de modificaciones
al Pliego de Condiciones Definitivo, estas se haran mediante Adendas y 8é pubhcaran
en la plataforma del SECOP |l de conformidad con las Leyes 80 de 1,093 y 1150 de
2007, y el Decreto 1082 de 2015, y demas normas que lo modifiquen o adicionen.

En todo caso podran expedirse adendas a mas tardar el dia habil anterior al
vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacién. La
publicacion de estas adendas solo'se podra realizar en -dias hébiles y horarios
laborales. Entiendase por dias habiles y horarios laborales tnicamente para Ia
expedicion y publicacién de adendas, los dias de Iunes aviernes no feriados de 7:00
am a 7:00 pm; lo anterior, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

1.3.22 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS:

Forman parte del presente Pliego de Condiciones, los Estudios, ios anexos y documentos
previos definitivos adelantados por la Entidad, los cuales sé publlcan a través-de la pagina
de Colombia Compra Eficiente (SECOP) y harén parte mtegrante del proyecto de Pliego
de Condiciones y el Pliego de Condiciones definitivo.’

Asi mismo forma parte del Pliego de condiciones, la matriz de tipificacién de riesgos
previsibles identificados, los documentos que contengan especificaciones técnicas
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necesarias para el proceso de seleccion, el presupuesto oficial, las observaciones que
realicen los interesados con anterioridad al cierre del proceso de seleccion y su
correspondiente respuesta.

1.3.23 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SISTEMA ELECTRONICO PARA
LA CONTRATACION PUBLICA (SECOP):

La Entidad garantiza la publicidad de todos los procedimientos y actos asociados a los
procesos de contratacion salvo los asuntos expresamente sometidos a reserva, mediante
la publicacion de la informacion.

La publicidad se hara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Pblica (SECOP [l).
Con base en lo anterior, se publicaran los documentos sefialados en el Decreto 1082 de
2015.

1.3.24 INTERPRETACION, ACLARACION Y MODIFICACION DE LOS
DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION:

Lo contenido en este pliego de condiciones, sustituye cualquier otra clase de informacion
que el Municipio de La Ceja y/o.sus representantes pudieron haber suministrado a los
proponentes o terceros. interesados en el presente procesc de contratacion. Por
consiguiente, todas las informaciones preliminares, concomitantes o posteriores que los
interesados :hayan obtenido u obtengan en el.transcurso del presente proceso de
seleccidn en forma diferente a [a oficial, quedan sin valor y la Entidad no se hace
responsable de la misma.

El proponente debera examinar, analizar y estudiar cuidadosamente todos los
documentos tales como formularlos condiciones, especificaciones, e informarse
oportunamente de todas las 'Gircunstancias que puedan afectar el objeto, su costo y
tiempo de ejecucion, ademas de los anexos y adendas que se expidan durante el
proceso; se entendera’ que. los documentos, incluidas las especificaciones, se
complementan mutuamente de manera que lo consignado en uno de ellos se tomara
como consignado en todos.

En caso de presentarse comunlca0|ones a traves de correos electroénicos, sélo tendran
el caracter de informativas’ y no'sé entendera que son modificatorios del Pliego de
Condiciones. o ;
El Pliego de Condiciones Definitivo conservara plena validez, mientras no sea
modificado expresamente por el Municipio de La Ceja y sélo a través de adendas
debidamente publicadas en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP II).

VI W A
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Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido del Pliego
de Condiciones, asi como de los documentos que hacen parte integrante del proceso,
seran de su exclusiva responsabilidad.

T o e .
L | LD -

Si el proponente encuentra discrepancias u omisiones en cualquiera de los documentos
del presente proceso de seleccidn o tiene alguna duda acérca de su significado,
debera solicitar aclaracion por escrito dentro de los términos previstos en el cronograma
del proceso.

El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los
detalles y condiciones bajo los cuales seran ejecutado$ el objeto de .la presente
contratacién, no se conSIderaran como fundamento valido de futuras reclamacmnes

,.1 \11.-

1.3.25 CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME TERRITORIAL

El presente proceso de contratacién podra ser limitado a mipymes con base en lo
reglamentado por la Ley 1860 de 2022

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen:de .contratacion, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que-ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad
de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la'tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Mlnlsteno de Comermo Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por Io menos dos {2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con Ia normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacxon

Tratandose de personas juridicas, las sohmtudes solo Ias podran reallzar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre
que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente-articulo.

ARTICULO 2.2.1.24.2.3. Limitaciones territoriales. De: conformidad con el
paragrafo 1 del articulo12 de la Ley. 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
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pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en
los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme
debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién -de requisitos para participar en
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
ptblico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el

contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado

de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
- autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad-con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso; las Mipyme también podran acreditar esta condicién con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacién. :

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a [a prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3.En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme. '

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 22.1.2.42.3
de este Decreto no excluyen la :aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

En aplicacién al Decreto 1860 de 2021, y considerando que el valor del Proceso de
Contratacion es menor a ciento veinticinco mil délares (US$125.000), ademas que de
acuerdo al estudio del sector, se identifica que en el Departamento de Antioquia existen
personas naturales y juridicas que pueden suministrar los bienes y/o servicios
requeridos por la Entidad, por lo tanto, el presente proceso de seleccion podra ser
limitado a MIPYMES del Departamento de Antioquia, siempre y cuando se cumplan ios
presupuestos para realizar dicha limitacion.
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La solicitud debera contener los requisitos sefialados en el Decreto 1860 dé 2021.

CAPITULOII - .
2. ETAPAS DEL PROCESO

2.1CRONOGRAMA DE LA CONTRATACION DE SELECCION
ABREVIADA MENOR CUANTIA 2026.10.15,02.514:

PROCESO .. FECHA . = LUGAR
Publicacién aviso de 03/07/2026 18:00 SECOP 1l
convocatoria pdblica, proyecto
de pliego de condiciones vy
estudios previos
Recepcion de observaciones y 10/07/2026 18:00 SECOP I
sugerencias al proyecto de -
pliegos de condiciones o
Solicitud limitacion a MiPymes 10/07/2026 18:00 SECOP Il
Aclaracion y respuesta de 14/07/2026 18:00 SECOP I
observaciones
Acto de apertura del proceso 14/07/2026 18:00. SECOP lI
de seleccidn : - ‘
Publicacion  pliego. de 14/07/2026 18:00 SECOP I
condiciones definitivo
Observaciones a los pliegos 17/07/2026 18:00 SECOP I
definitivos '

Manifestacion de Interés para 17/07/2026 18:00 - SECOP i
participar -
Sorteo de consolidacion de 21/07/2026 11:00 SECOPII
oferentes y publicacion. C

(Cuando son mas de 10

proponentes los interesados)

Publicacién acta de sorteo y 21/07/2026 14:00 SECOP Il
nueve cronograma (en caso de ' S

que aplique) -

Respuestas a las observaciones 21/07/2026 17:00 - | SECOP Il
de los pliegos definitivos ' . : '

Plazo maximo para I 21/07/2026 18:00 SECOP 1
expedicidn de Adendas.

Fecha y hora limite para la 23/07/2026 08:00 - SECOP [I
presentacion de Ofertas.- S |.
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Apertura  del sobre de| 23/07/2026 08:01 SECOP I
requisitos habilitantes . y- ‘

técnicos ' : )

Informe de” presentacion _ de 23/07/2026 08:05 SECOP |l
ofertas

Publicaciéon del informe de 23/07/2026 18:00 SECOP |l
evaluacién

Presentacion .de | - 28/07/2026 18:00 SECOP

observaciones al informe de | - I
verificacion o evaluacion '

Respuestas a las 29/07/2026 18:00 SECOP I
observaciones a la evaluacion
de propuestas

. | Publicacién Acto Administrativo 30/07/2026 11:00 SECOP I
lde adjudicacibn o de

Declaratoria de Desierto

Firma del Contrato. 30/07/2026 14:00 SECOP Il

Entrega de garantias. 30/07/2026 15:00 SECOP Il

Aprobacién de garantias. 30/0?’ 2026 16:00 SECOP I

2.2 Lucha contra la corrupcion

El proponente debera anexar dentro de su propuesta el anexo del pliego de condiciones
denominado Compromiso anticorrupcion el cual debera estar debidamente diligenciado
y suscrito por el representante legal.

Con este manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra
la corrupcién. Si se comprueba el mcump[lmlento del Proponente, sus empleados,
representanfes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contratacion actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o
para la terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad
a la adjudicacién del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

2.3 Sitio de recepciép: de las propuestas

En la péagina:web de Colombia Compra Eficiente en el portal def SECOP |l hasta la fecha
y hora establecida en el cronograma.

El SECOP Il es confiable, pero todos los sistemas de informacién pueden tener fallas
que afecten su dlspon[bllldad Por lo anterior, Colombia Compra Eficiente como

© Carrera 20 19-78,La Ceja (Ant) NIT. §90981207-5

% 018000423030/ (4) 5531414 ext 0880
OB www I.a:e;a-anlwquna gav.co

= alr.aldla@lar:EJa-antiuqu:a gov.co

i




Alcaldia de
La Ceja del Tambo _
administradora de la plataforma de Secop !1, ha dispuesto una guia y/o protocolo de
indisponibilidad del SECOP Il, y ha desarrollado un procedimiento para cada etapa del
proceso.

En caso de presentarse, indisponibilidad en la presentacion de las ofertas, el proponente
debera consultar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP ||, publlcado en la pagina
web de Colombia Compra Eficiente. Alli encontrara Ias lnstruccmnes para Compradores
ante esta situacion.

Es deber del proponente consultar las gufas, protocolos y manuales que expide
Colombia Compra Eficiente para los procesos de contratacion publica, asi como sus
modificaciones y/o actualizaciones.. NN
El correo electrénico al cual la entidad debera adJuntar la respec:tlva oferta corresponde
es: contratacion@laceja-antioquia.gov.co e

2.4 Comunicacion con los interesados y proponentes

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacion deben hacerse por
escrito a través del SECOP Il. En caso de indisponibilidad de la piataforma, las
comunicaciones pueden ser remitidas al siguiente correo con el respectivo certificado.
de indisponibilidad:

contratacion@laceja-anticquia.qov. co — Horario de lunes a viernes de 8:00am a 12:00
am y de 1:30 pm a 6:00 pm.

La comunicacion debe contener: (a) el nimero de| presente Proceso de Contratacion;
(b) los datos del remitente que incluyen nombre, direccion fisica, direccién electronica
y teléfono;(c) identificacién de los anexos presentados con la comunicacion. (d) las
observaciones deben ser enviadas en formato WORD. N

Las comunicaciones y solicitudes enviadas al Municipio de La Ceja por medios distintos
a los mencionados o con condiciones diferentes a las descritas no seran tenidas en
cuenta para dar respuesta conforme al cronograma establecido en el presente proceso
de seleccion; sin embargo, se advierte que se dara respuesta conforme a los términos
establecidos en la Ley 1755 de 2015; por lo tanto, es responsabilidad de los interesados
enviar fas solicitudes conforme a lo establecido en el presente pliego de condiciones.

2.5 PUBLICACION Y CONSULTA DEL PROYECTO DEL PLIEGO DE
CONDICIONES Y PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

La Entidad, de acuerdo con lo establecido en el numeral 2.1. CRONOGRAMA DEL
PROCESQ, publicara el pliego de condiciones; el cual podra ser consultado en el
Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II). .

Durante este termino, los posibles oferentes y la ciudadania en general, podran formular
observaciones a los mismos, las cuale$ deberan realizarse a través de la plataforma
del SECOP II.
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2.6 RESOLUCION DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION Y
~ PUBLICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO:

El Municipio de La Ceja, de acuerdo con el numeral 2.1. CRONOGRAMA DEL
PROCESO, dara apertura al proceso de seleccion abreviada de menor cuantia a
través de Resolucion motivada, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082
de 2015, [a cual sera publicada en la plataforma del SECOP Il junto con el Pliego de
Condiciones Definitivo, el cual podra ser consultado igualmente en la. Subdirecciéon de
Contratacion del Municipio de La Ceja, ubicada en la carrera 20 No. 19-78 del Municipio
de La Ceja. .

2.7 INSCRIPCIONES DE INTERESADOS O MANIFESTACION DE
INTERES:

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, las personas
interesadas en participar en el presente proceso de seleccién deberén manifestar su
interés dentro del término previsto en el cronograma, el cual posteriormente se consolida
como un requisito habilitante no subsanable al momento de presentaciéon de la
propuesta.

No se tendra en cuenta la inscripcion que se radique en lugar distinto o fuera del término
establecido en el Pliego de Condiciones Definitivo. .

Se debera demostrar interés a través de la plataforma del SECOP I,

2.8RECEPCION DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO DE
SELECCION:

Las propuestas deberan ser presentadas a través de la plataforma del SECOP Il hasta
lafechay hora sefialada para el cietre, en el cronograma del proceso.

El proceso de ééleccién, se cerrara el dia y a la hora sefialada en el CRONOGRAMA
DEL PROCESO, para lo cual se publicara la correspondiente acta de cierre en los
términos sefalados en el Decreto 1082 de 2015.

No se aceptaran propuestas complementarlas o modificaciones que fueran presentadas
con posterioridad a la fecha'y hora de cierre del presente proceso de contratacion.

Las propuestas presentadas en forma extemporanea se entenderan no presentadas, y
por lo tal motivo no haran parte del proceso precontractual.

2.9 APERTURA DE LAS 1PROPUE_STAS:
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La Entidad, procedera a la aperturé de las propuestas en la plataforma del SECOP ], el
mismo dia y hora sefialada en el CRONOGRAMA DEL PROCESO.

210 TERMINO PARA LA EVALUACION:

Se tendra el término consagrado en el cronograma delproceso para la evaluacion de
las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que
se estimen indispensables.

211 PLAZO PARA SOLICITAR A LOS PROPONENTES
ACLARACIONES Y EXPLICACIONES INDISPENSABLES PARA EL
ENTENDIMIENTO DE LA PROPUESTA: -

D TR SRS (I ERTER, C1w ,

En el transcurso de la evaluacion, sia el!o hubiere lugar, se solicitara a-los proponentes
por escrito las aclaraciones que se consideren conducentes, quienes deberan dar
respuesta a través de la plataforma del SECOP Il dentro de los términos indicados en el
cronograma del proceso. En todo caso la Entidad podra hasta el momento de la
adjudicacién, requerir al proponente. ' - - i

El Proponente no podré completar, -adicionar, modificar o, mejorar su propuesta, en virtud
de la solicitud de aclaracién que realice la Entidad, ya que esto sera causal de rechazo
de la propuesta.

Nota: El documento que indica la subsanacion de requisitos a que haya lugar durante
el periodo de evaluacion de las propuestas, sera publicado en'la plataforma del SECOP
I N
212 PUBLICACION DE LOS INFORMES DE CALIFICACION Y
EVALUACION:

En el término establecido en el cronograma del presente proceso, el Municipio pondra a
disposicién de los Proponentes los informes de calificacion y evaluacion de las
propuestas, el cual sera publicado en la plataforma del SECOP II.

LLas observaciones formuladas por los oferentes a la- evaluaciéon en sus aspectos
técnicos, juridicos y financieros seran resueltas en la fecha consagrada en el
cronograma del proceso.

2.13 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES, ADJUDICACION O
DECLARATORIA DESIERTA DEL PROCESO

El Municipio de La Ceja, en la fecha descrita en el c‘ronogréma.de actividades, a través
de acto administrativo motivado, el cual sera publicado en el SECOP, realizara la
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adjudicacion del contrato o declaratoria de desierto del presente proceso de seleccidn,
dentro del cual dara respuesta a las observaciones que hayan formulado los oferentes
o a través de documento anexo.

214 | TERMINO PARA LA SUSCRIPCION Y LEGALIZACION DEL
CONTRATO

Para la suscripcién del contrato el Proponente seleccionado dispondra del término
sefialado en el cronograma del proceso, que se contara a partir de la fecha de
publicacién del acto de adjudicacion, y un término de tres (03) dias habiles para su
legalizacidn, contados a partir de la firma.

En caso de que el proponente favorecido no suscriba el contrato objeto de este proceso
de seleccion abreviada menor cuantia dentro del plazo establecido, se le hara efectiva
la garantia de seriedad de [a oferta, y se adjudicara a quien haya ocupado el segundo
lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad, dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes, y se procedera de conformidad con lo
establecido en el numeral 12, del Articulo 30, de la Ley 80 de 1993.
: AT S S oy
2_:15 DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA:

Cuando no se presente oferta alguna, o ninguna de ellas se ajuste al pliego de
condiciones, cuando vencido e} plazo establecido para subsanar requisitos habilitantes,
no sean aportados los mismos, de acuerdo con lo contemplado en el Decreto 1082 de
2015 o en general cuando eXIStan factores que, impidan la seleccion objetiva, la
seleccion abreviada de menor cuantla se declarara desierta, en acto administrativo en
el que se sefalaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa
decision.

CAPITULO Il
3. CONDICIONES (_I,:‘ENE'RA.LES DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

31 REQUISITOS "GENERALES QUE  DEBEN CUMPLIR LOS
PROPONENTES g |

a) Todos los Proponentes Deben:
1. Tener capacidad jurldlca para la presentacmn de la propuesta.
2. Tener capamdad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.
3. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en el Ordenamlento Legal Colomblano

I' L.
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4. No estar reportados en el Boletin de responsables'Fiscales-'de la'Contraloria General
de la Republica; en el caso de los consorcios o uniones temporales cada uno de sus
integrantes deberan presentar en forma independiente ‘la certificacion de no estar
reportado.

5. No tener antecedentes disciplinarios de acuerdo al certificado expedido por la
Procuraduria General de la Nacidn; en el caso de los consorcios o uniones temporales
cada uno de sus integrantes (representantes legales si son personas juridicas) deberan
presentar en forma independiente la certificacién de no estar reportado.:

6. No tener antecedentes judiciales y reportes en el sistema de informacion de medidas
correctivas; en el caso de los consorcios o uniones:temporales: cada-uno de sus
integrantes (representantes legales si son personas juridicas) deberan presentar en
forma independiente la certificacién de no estar reportado.

7. No tener reportes en el registro de deudores allmentarlos morosos- REDAM.

8. No tener lnhabllldades por delltos sexuales

Lot ' -

3.2 FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA e

APERLIE PR noa

Las propuestas se presentaran en moneda colombiana, los proponentes presentaran su
propuesta con base en las especificaciones contenidas en la presente invitacion pablica.

La propuesta y la informacion que Ia acompana se presentara a traves de la plataforma
del SECOP Il -

Para las propuestas se debera cumpllr con Ias condtcmnes sefialadas en los articulos
28 y siguientes de la Ley 527 de 1999, en concordancia con lo dispuesto en el Decreto
1082 de 2015 (Firmas digitales, certificados y entidades de certificacion).

Las propuestas que no se alleguen dentro de la respectiva hora y fecha fijada en el
cronograma seran consideradas como propuestas extemporaneas y no seran tenidas
en cuenta.

Todos los documentos de la propuesta que tengan modificaciones o enmiendas,
deberan ser validadas con la firma al pie de quien suscribe la carta de presentacion,
de lo contrario se tendran por no escritas; no seran tenidos en cuenta para evaluacién
los documentos que presenten tachaduras o enmendaduras a menos que tengan la
aclaracidn correspondiente.
Si se presentan ofertas en Consorcio” o Uniénf,'l‘empbfal ‘u. otra’ forma asociativa
permitida por la ley, cada uno de sus integrantes debera presentar individualmente los
documentos que acrediten su capacidad, existencia y representacion legal.

3.3 IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES:
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Al formular [a oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos,
gravamenes, tasas, contribuciones y/o similares, establecidos por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de estos mismos
niveles territoriales, los impuestos, tasas, contribuciones y/o similares establecidos por
las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de
él se deriven, que sean imputables y comprobables para el objeto y alcance del presente
proceso. Por lo tanto, al preparar su oferta el proponente debera considerar todos los
tributos que puedan afectar su precio y hayan de causarse tanto con la presentacion de
la propuesta, asi como con la suscripcién, legalizacién y ejecucion del contrato, en caso
de resultar favorecido conla.adjudicacion. Igualmente, todos los gastos directos e
indirectos, tales como el valor de las primas, la constitucién de pélizas.

3.4 PROPUESTAS PARCIALES:

Para el presente proceso no se aceptaran propuestas parciales, su presentacion parcial
sera causal de rechazo.

3.5 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS:

3.5.1.1 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL
EXTERIOR:

Los documentos otorgados en el exterior, que no estén en idioma castellano, deberan
presentarse legalizados y acompafiados de una traduccién oficial a dicho idioma.
I ! (- SRLIY -
Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los articulos
74 y 251 del Codigo General del Proceso, articulo 480 del Cédigo de Comercio, en el
inciso 2°, y en la Resolucién 3269 del 20 de junio de 2016 proferida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015.
AT LY N A ; :

3.5.1.2 CONSULARIZACION:

Segln lo previsto por el Articulo 480 del Codigo de Comercio, los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en
el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo serd a su vez por el consul
colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido
en Convenios Internacionales sobre el régimen de los poderes y de lo dispuesto en el
articulo 1° de la Ley 455 de 1998 yen la Convencién suscrita en la Haya el 5 de octubre
de mil novecientos sesenta y uno (1961) “sobre la abolicién del requisito de legalizacion

para documentos ptiblicos extranjeros”.

© Carrera 20 19-73 La Ce;a {Ant)-NIT. 890981207-
9 018000 423030/ (4) 5531414 ext 0880

B www, laceja-antioquia.gov.co

= alcalda@laceja-antioquia.gavico . )




Alcaldia de
La Ceja del Tambo

Tratandose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el Articulo
480, antes citado, los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais.

3-5.1.3 : APOSTILLA:‘; . .‘".j‘ L

Cuando se trate de documentos de naturaleza ptblica otorgados en el exterior, de
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de
consularizacién sefialado, siempre gue provengan de uno de los paises signatarios de
la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicién del Tequisito de
legalizacién para documentos publicos extranjercs., En este caso, sblo sera exigible la
apostilla, tramite que consiste en el certificado mediante el cual sé avala la autenticidad
de la firma y el titulo en que actda la persona firmante del documento; tramite que se
surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Si la apostilla esta dada en idioma distinto deI castel[ano deberd presentarse
acompafada de una traduccidn ofi &ial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada
de conformidad con las normas vigentes.

3.5.1.4 RESERVA EN DOCUMENTOS:

De conformidad con lo sefialado en los numerales 2° y 3° del Articulo 24 de ia Ley 80
de 1993, las personas interesadas en los procesos.contractuales pueden conocer y
controvertir los conceptos y las decisiones que tomen las entidades publicas, y para
ello pueden examinar los expedientes, en este mismo sentido, el Articulo 74 de la
Constitucién Nacional dispone que “foda persona tiene derecho a acceder a los
documentos ptblicos, salvo los casos que establece Ia ley’.

Por lo anterior, todos los documentos que contenga la propuesta son publicos a
excepcion de aquellos que Constitucional y legaimente tengan la calidad de reservados
y en especial los determinados en el Estatuto Tributario.

Los oferentes deberan indicar en sus propuestas cuéleé"dé los documentos aportados
son de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar
cumplimiento a lo estipulado en el articulo 24 numeral 4 de la Ley 80 de 1993.

3.6 RETIRO DE LAS PROPUESTAS:

El proponente podra retirar su propuesta antes de Ia fecha y hora prev:sta para el cierre
del plazo del proceso. ’ -

3.7 DEVOLUCION DE LAS PROPUESTAS:
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Como la presentaclon de las ofertas se realiza a través de la plataforma del SECOP |1, la
entidad no es responsable de devolver ninguna propuesta.

CAPITULO IV
4. DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE LA PROPUESTA:

El Proponente debera presentar cada uno de los documentos que a continuacion se
relacionan, ‘ton el fin de evaluar cada una de las propuestas en igualdad de condiciones.

4.1 DOCUMENTOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO

41.1 CAPACIDAD JURIDICA

4111  CARTA DE PRESENTACION:

Carta de presentacion de la oferta debidamente diligenciada con firma por el

. proponente, o el representante legal de la persona juridica o, por el representante de la
union temporal o consorcio. En esta carta el proponente manifestara bajo la gravedad
del juramento que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad o en las proh|b|0|ones establecidas en la Constitucién Politica o en la
Ley.

En el evento en que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades para
presentar propuestas y contratar por cualquier motivo debera presentar la respectiva
autorizacion del Organo Directivo correspondiente.

Los oferentes deberan indicar en su oferta cuales de los documentos aportados son de
caracter reservado e indicar la norma que ampara dicha reserva, si el oferente no hace
pronunciamiento expreso amparado por la ley se entenderda que toda la oferta es
publica.

4.1.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL:

+ Si el proponente es una persona juridica, deberd comprobar su existencia y
representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio
de su domICIIIO 0 por e! organlsmo 0 autorldad competente

El certifi cado debera cumpllr con Ios sugunentes requnsﬁos

e Fechade expedlmon no mayor a treinta (30) dias anteriores a Ia fecha de cierre
del plazo de presentacion de propuestas del presente proceso.

» El objeto social de la persona juridica debera estar acorde con el objeto y las
actividades a contratar.

« La duracién de la persona juridica no puede ser inferior al plazo establecido para
el contrato y un (1) afio mas, de conformidad con el del articulo 6 de la Ley 80

© Carrera 20 19‘-13, La Ceja {Ant.) - NIT. 890981207-5
£ %2 018000 423030 / (4) 553 14 14 ext 0880

contec g 1 1Q2} B2 www.laceja-antioquia.gov.co

y &= alcaldia@laceja-antioquia.gov.co




o

Alcaldia de
La Ceja del Tambo

de 1993, contado a partir dé la fecha de cuerre &el p[azo de’ presentacton de la
propuesta.

Nota: Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a
nombre de la persona juridica, debera presentar copia de los Estatutos, del acta de la
Junta de Socios o Junta Directiva en la cual haya sido facultado para presentar la
propuesta y celebrar el contrato.en el'evento de aceptar ia oferta. En todo.caso, dicha
autorizacion debe ser anterior a la fecha del cierre para la presentacmn de la propuesta.

» Registro mercantil para personas naturales ,

S, e
H

Si el proponente es una persona natural, podra entregar registro mercantil expedido por
la Camara de Comercio de su domicilio.

El certificado, podra cumplir con los siguientes recili.lisifo's';' ; ST

o

» Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre
del plazo de presentacién de propuestas del presente proceso.,

» La actividad comercial de la persona natural debera estar acorde con el objeto y
las actividades a contratar

4.1.1.3 AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA O
JUNTA DE SOCIOS AL GERENTE O
REPRESENTANTE LEGAL ’

a4 s T - iy .
Wi s : .

El Representante Legal de la persona juridica debe estar facultado cualitativa y
cuantitativamente para presentar las propuestas, bien por los respectivos estatutos o
por manifestacion expresa y escrita del érgano societario competente para tal efecto;
en el Ultimo caso, debe adjuntar copia del acta respectiva o certificacion al respecto.
Que reposa inscrita en los libros, registrados ante la camara de comercio con ia
respectiva certificacién a cargo del representante legal, La respectiva autorizacion
debera tener una fecha anterior a la fecha establecida en el cronograma del proceso
para el respectivo cierre.

4.1.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA'Y
REPRESENTACION LEGAL PARA PERSONAS
JURIDICAS EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacién legal
con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha 'dé presentacién de la Oferta, en
el cual conste su existencia, fecha ‘de constitucion, objeto, duracién, nombre
representante [egal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla
juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la
autorizacién o documento correspondlente del organo dlrecto que lo faculta.
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4.1.1.5 COPIA DE LA CEDULA DEL REPRESENTANTE
LEGAL:

Documento de identidad de la Persdna Natural o det Representante Legal de la persona
juridica, cédula -de extranjeria’ cuando se frate de proponentes extranjeros y
representantes de consorcio o unién temporal.

4.1.1.6 DOCUMENTO FORMAL QUE ACREDITE LA
CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL:

Proponentes Plurales. Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada
en Consorcio 0 Union Temporal. En tal caso se tendra como proponente, para todos los
efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo
conforman individualmente consideradas.

Podran participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo cual se deberan cumplir

los siguientes requisitos:

1) Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unidn Temporal, y especificamente la

o circunstancia de tratarse de uno u otro, [o cual debera declararse de manera expresa
en el acuerdo de asociacién correspondiente, sefialando las reglas basicas que
regulan -las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y
participacidén porcentual de los miembros del consorcio o la unién temporal en la
propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato
ofrecido.

2) Acreditar la existencia, representacion legal, y capacidad legal y juridica de las
personas juridicas consorciadas o asociadas en Union Temporal, y la capacidad de
sus representantes para la constitucién del Consorcio o Unién Temporal, asi como
de la propuesta para la presentacién, celebracion y ejecucion del contrato.

4) La designacion de un Representante que debera estar facultado para actuar en
nombre y representacion ‘del Consorcio o Unién Temporal. lgualmente debera
designar un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva,
indicando expresamente las facultades otorgadas para el efecto.

6) Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los
Consorcios o Uniones Temporales, deberan acreditarse mediante la presentacién del
documento Consorcial o de constitucién de la Unidn Temporal en el que se consignen
los acuerdos y la informacion requerida.

7) Los requijsitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de
cada unc de los lntegrantes del Consorcio o Unién Temporal, respecto de las
personas juridicas que se asocian para la presentacién de la propuesta, deberan
acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos en el presente pliego de
condiciones.

8) Por lo anterior, en el caso de consorcios o uniones temporales que se encuentren
conformados por personas juridicas, deben lodos sus integrantes contar con un
objeto social que les permlta ‘cumplir con la prestacion del servicio requerida en los
pliegos de condiciones.

9) En todos los casos de propuestas presentadas por dos o mas personas naturales y/o
juridicas, en las que ho se exprese de manera clara y explicita la clase de asociacion
que se constituye (consorcio o unién temporal) se presumira [a intencién de concurrir
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al proceso de seleccién en Consorcio, con los efeétos y consecuencias que dicha
forma de asociacion conlleve para los proponentes de acuerdo con lo previsto en el
articulo 7 de la ley 80 de 1993. -+ ' i

10} En caso de unién temporal, sus integrantes deberan senalar los termmos y extensién
de la participacién de cada uno de ellos en la propuesta y la ejecucién del contrato,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del
Municipio de La Ceja.

4.1.1.7  GARANTIA DE ' SERIEDAD DEL
OFRECIMIENTO:

i ¥ 2 [l .
i3 LU F A

El Proponente debe incluir en su propuesta, una garantia de seriedad, consistente en
poliza de seguro, fiducia mercantil en garantia, garantia bancaria a primer
requerimiento, endoso en garantia de titulos valores y deposito de dinero en garantia,
con los requisitos exigidos a continuapién:

Expedicién de la Garantia: La Garantia de Serledad podra ser expedlda por una
compafiia de seguros [ega!mente constlturda 0 podra constar en una garantia bancaria
expedida por entidades bancarias [egalmente establecidas en Colombia y debera ser
expedida con fecha anterior a la presentacion de la oferta.

Beneficiario de la Garantia: La Garantia de Seriedad debe estar debidamente firmada
y establecer como beneficiario al Municipio de La Ceja identificado con NIT N°
NIT890.981.207-5, y al proponente como tomador y af" anzado de la mlsma Cuando el
ofrecimiento sea presentado por un proponente plural bajo ja fig gura de Unlon Temporal,
Consorcio o Contrato de Asociacién Futura, la garantia debera ser otorgada por todos
los integrantes del proponente plural.

Monto de la Garantia: El valor de la garantia no podra ser inferior al diez por ciento
(10%) del monto del presupuesto oficial, incluido el impuesto al valor agregado IVA, si
se causa. (Dicho porcentaje podra variar en los casos contemplados en el Decreto1082
de 2015, caso en el cual habra que ajustar este item).

Vigencia de la Garantia: La garantia de seriedad de la oferta debera tener una
vigencia minima de noventa (80) dias calendario. Su vigencia se extendera desde el
momento de |la presentacion de la oferta hasta la aprobacmn de la garantia que ampara
los riesgos propios de la etapa contractual.

El Proponente debera ampliar‘ia vigencia de la poliza en el caso de presentarse
prorrogas en los plazos de la Seleccién, de la adjudlcamon o de ia suscnpcmn dei
contrato segun sea el caso, no cubiertas con la vigencia inicial.

Riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento: De conformidad con lo
consagrado en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082-de 2015, la garantia de
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seriedad de la oferta cubrira la sancion derivada del incumplimiento del ofrecimiento, en
los siguientes eventos: '

~ La no ampliacién de la 'vigencié de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
término previsto en el Pliego para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el
término previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas
prorrogas no excedan un término de tres (3) meses.

El retiro de la oferta deépués-'de Vehcido el término fijado para la presentacion de las
propuestas:-

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

La falta de otorgamiento por parie del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones
del contrato.

4.1.1.8 CERTIFICACION DE PAGO DE SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a
la ARP. Asi mismo debera acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales,
mediante certificacion ekpedida por el revisor fiscal (en caso de que aplique) y el anexo
de los documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta profesional y certificado de
antecedentes disciplinarios Vigentes expedido por la Junta Central de Contadores) o por
el Representante Legal, segtn el caso.

Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (06)
meses anteriores a la presentacién de la propuesta, en los cuales se haya causado
la obligacion de efectuar dichos pagos, de conformidad con el articulo 50 de la ley 789
de 2002. :

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo de pago
y que se encuentra al dia en cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera
anexar certificacion expedida _pbit"la entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

4.1.1.9  REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT):

R
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Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera
presentarse con la propuesta, fotocopia del Registro Unlco Tributario, actualizado vy
expedido por la Direccién General de Impuestos Nacmna[es,, donde aparezca
claramente el NIT del proponente En caso de Consormos 0 Unlones Temporales
cada uno de los integrantes debera aportar este documento o'el RUT dela respectiva
forma asociativa.

4.1.1.10 MULTAS, APREMIOS, SANCIONES Y
DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO
CONTRACTUAL: Pt

Sin perjuicio de dar aplicacién a [a ‘inhabilidad consagrada’ por el articulo 90 de la Ley
1474 de 2011, el proponente debera présentar con ‘su propuesta una manifestacion
escrita donde se indique que no ha sido objeto de declaratorias de incumplimiento
contractual, sancionado o multado mediante acto administrativo ejecutoriade por
ninguna Entidad oficial, con ocasién de celebracion y ejecucidn de contratos, o en su
defecto, debera informar la declaratoria de incumplimiento contractual, multa o sancion,
con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada Entidad). )

En caso de Consorcio o Unién Temporal este requisito debe ser cumplido por todos
y cada uno de los integrantes. Si la persona juridica presenta declaratorias de
incumplimiento contractual, multas o sanciones debera registrar la informacién y cuando
no presenta multas o sanciones debera realizar manifestacion escrita, la cual se
entiende bajo la gravedad del juramento.

4.1.1.11 INHABILIDAD, . INCOMPATIBILIDAD s}
CONFLICTO DE INTERES

El proponente no debera hallarse incurso dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses para contratar a que se refieren la
Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes. Tratandose de
Consorcios 0 Uniones Temporales, esta prohibicion rige respecto de todos los miembros
que los integren.

Para las inhabilidades e incompatibilidades sobrev:nientes se aphcara lo dispuesto en
el articulo 9 de Ia ley 80 de 1993.

4.1.1.12 PODER:

Cuando el Proponente concurre por intermedio ‘de un répresentante o- apoderado
deberd aportar documento mediante el cual se confiere dicha representacion el cual .
debera contener expresamente los términos y el alcance de la representacion con el
cumplimiento de los requisitos de autenticacion.
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4.1.1.13 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, el proponente allegara el
RUP, decreto reglamentario del Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el cual dispone que la persona juridica
nacional, que aspiren a presentar oferta para el presente proceso, deberan aportar
con su propuesta, como requisito habilitante el Registro Unico de Proponentes (RUP),
expedido por la Cdmara.de Comercio, correspondiente, en el que conste la inscripcién
y clasificacion del proponente, con una fecha de expedicién no superior a los treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre para la presentacién de
propuestas. Para consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes debera
aportar este certificado, el cual deberé estar en firme.

En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, es requisito indispensable que las
personas que lo conforman se encuentren inscritas en el RUP y que entre ellas cumplan
con las actividades, especialidades y grupos exigidos.

En el presente proceso se deberd aportar el correspondiente Registro Unico de
Proponentes; documento unico considerado como vélido para la confrontaciéon de la
informacion relativa a los requisitos habilitantes respectos del presente proceso.

Vigencia dél RUP: La inscripcion en el registro estara vigente por el término de un afio,
contado a partir de la fecha del acto de su inscripcién como proponente, y se renovaré
anualmente dentro del mes anterior al vencimiento de cada afio de vigencia de la
misma. En consecuencia, la Certificacién presentada por el proponente debera acreditar
la vigencia de la inscripcidn en el registro.

! - t - ! - L4 - . - - "
Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacion que se
modifica estara wgente hasta que el acto de inscnpmon correspondlente de la nueva
informacion quede en fir ime.

Para todos aquellos registros contenidos en el RUP, en donde aparezca que dicha
informacién ya fue objeto de verifi cacién por la respectiva Camara de Comercio, dicha
inscripcién, renovacion y clasn‘" caC|on debera’ encontrarse en firme a la fecha del cierre
del proceso. a

" 44.1.14 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES,
EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA

Vigente al momento de la presentacion de la propuesta (30 dias), del Representante
Legal o de qmen firme Ia propuesta de la persona Juridica que presenta la propuesta y
el de su representante Legal
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4.1.1.15 CERTIFICADO "' 'DE " * ' ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS, @ ‘EXPEDIDO - ' POR LA
PROCURADURIA

Vigente al momento de la presentacmn de la propuesta (30 dias), del Representante
Legal o de quien firme la propuesta, de la persona Jundlca que presenta la propuesta y
el de su representante Legal.

"y recoy . \su T. L B
R SR VLSS S IR P

4.1.1.16 CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICILAES
EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL

Vigente al momento de la presentacion de la propuesta (30 dias), del Representante
Legal o de quien firme la propuesta, de [a persona juridica qué présenta la propuesta

4.1.1.17 ' CERTIFICADO DE'DEUDORES ALIMENTARIOS
(REDAM)
Vigente al momento de la presentacion de la propuesta, del Representante Legal o de
quien firme la propuesta, de la persona juridica que presenta la propuesta.

4.1.1.18 CONSULTA DE INHABILIDADES DE DELITOS
SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18
AROS. LEY 1918 DE 2018.,

R N T

Vigente al momento de la presentacién de la propuesta (30 dias), del Representante
Legal o de quien firme la propuesta, de la persona juridica que presenta la propuesta

4.1.1.19 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVA

Vigente al momento de la presentacién de la propuesta (30 dias), del Re-bresentante
Legal o de quien firme la propuesta, de [a persona juridica que presenta la propuesta

4.1.1.20 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente debera diligenciar el compromiso antlcorrupclon establecido en los
Anexos del presente pliego de condiciones.

4.1.1.21 FORMATO HOJA DE VIDA FUNCION PUBLICA

PERSONA JURIDICA

La hoja de vida funcion plblica debera ser descargada de internet la cual debera ser
diligenciada por el representante Iegal dela empresa cuando sea persona juridica.

4.2 CODIGOS UNSPSC
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El presente proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica a continuacion:

Segmento Familia *. | Clase Producto
43 . ] 23 . .} 22

52 16 15 00
80 11 16 00
80 14 16 00
80 16 15 00
82 : 10 16 00
81 11 : 21 00
81 16 - a7 00
82 - 10 15 00
82 10 17 00
82 10 18 00
82 10 19 00
82 11 19 00
82 12 15 00
82 12 18 00
82 14 15 00
82 . 114 . - 116 00
83 11 18 00
83 11 19 00
83 12 17 00

4.21 EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar a través de certificaciones de experiencia relacionada
en la ejecucion de por lo menos tres (3) contratos retacionados con el objeto, alcance o
actividades del presente proceso contractual. El valor de los contratos, sumados debe
ser de por lo menos tres veces el presupuesto oficial expresado en salarios minimos
mensuales legales vigentes. Todos los contratos deben estar registrados en el registro
tnico de proponentes y estar clasificados en al menos siete de los cédigos que
identifican el objeto a enunciar:
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Segmento Familia Clase Producto
43 i 23 22 } -
52 16 15 00
80 11 ' ' 6" 00
80 14 16 00
80 16 15 00
82 10 16 00
81 11 21 0o
81 ’ 16 ' 17 0o
82 10 15 00
82 10 17 . 00
82 10 18 00
82 ' 10 19 00
82 11 19 00
82 12 15 00
82 12 18 : 00
82 14 15 00
82 14 16 00
83 111 C W |18 - e .. .. 100
83 11 ; 19 .+ 0 00
83 12 17 00

El proponente debera aportar certificado de ejecucion de los contratos con los cuales
acreditara la experiencia. Dichos .certificados deberan contener minimo la siguiente
informacion:

. Las certificaciones deberan ser expedidas por la empresa publica o privada.

. Nombre o razén social del contratante.

Nombre o razén social del Proponente.

Objeto

. Nimero del contrato.

. Fecha de iniciacién del contrato.

. Fecha de terminacién del contrato. No se aceptaran certificaciones de contratos en
ejecucion, para la fecha de apertura del presente proceso

8. Nombre y firma de quien expide la certificacién. :

9. Valor del contrato (valor del contrato principal mas adiciones).

10. Datos de contacto

NoahwN

No se tendran en cuenta para la evaluacion aquellas certificaciones que no contengan
la informacién que permita verificar el cumplimiento de Ios requxsrtos establemdos en
este numeral.

La experiencia también podra evide'nciarée con el.'épbrte por parte del proponente del
acta de inicio y el acta de liquidacién de aquellos contratos que permitan evidenciar su
cumplimiento.

En todo caso, la entidad se reserva el derecho de verificar la informacién con quienes

Foeoy s . IS B
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expiden las certificaciones, en caso de incongruencias con la informacién acreditada, la
entidad procedera a realizar |la respectiva denuncia a las autoridades administrativas,
asi como a descartar la respectiva propuesta del actual proceso de seleccion. Para
efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran subcontratos.

La entidad verificara del RUP y de la copia de los contratos y actas de liquidacion aquella
informacién requerida en los documentos del proceso. No se tendran en cuenta para la
verificacion habilitante los contratos que no estén registrados en el RUP.

Si la experiencia fue adquirida.en Consorcio o Unién Temporal debe contener el
porcentaje de participacion del proponente y solo se acepta el mismo.

No se tendran en cuenta para la habilitacion de experiencia aquellas certificaciones en
las que la informacion contenida en ellas no permita verificar el cumplimiento de los
requisitos establecidos en este numeral.

42,2 CAPACIDAD FINANCIERA:

Capacidad financiera

El personal encargado por parte del Municipio declarara la viabilidad o no viabilidad de
los proponentes, en lo referente al conjunto de indicadores financieros y demas
herramientas financieras que. de la informacién solicitada se puedan sustraer para
verificar la razonabilidad de las -cifras reflejadas en los estados financieros. Por tal
motivo, esta evaluacion no genera puntaje, pero su presentaciéon se considera como
requisito esencial

Para verificar este factor el proponente debe anexar, el RUP con la siguiente informacion
actualizada:

indice de liquidez . . . - \

Un activo liquido'es ‘aquel ‘que se negocia activamente en un mercado y puede ser
convertido rapidamente en efectivo. Los activos corrientes normalmente incluyen caja,
titulos valores de corto plazo cuentas por cobrar e inventarios. L.os pasivos corrientes
normalmente incluyen las cuentas por pagar, deuda de corto plazo y gastos
acumulados.

Dado que el interés del Municipio de La Ceja es que los Oferentes tengan un indice de
liquidez mmlmo y acorde al presupuesto éste debe ser mayor o igual a 2.00

lnd|ce de endeudamlento

Es el resultado de dIVIdII' el pasivo total por el activo total. Los acreedores prefieren
indices de endeudamiento bajos porque entre mas bajo sea éste el respaldo del deudor
frente a las pérdidas en caso de liquidacion es mayor. En este caso para definir un indice
maximo de endeudamiento, el Municipio de La Ceja tomé como referencia la situacion
financiera del sector.
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Dado que se desea que los Oferentes tengan un indice de endeudamiento maximo, el
Municipio definié el indicador en un valor menor o igual a 0,50.

Razon de cobertura de intereses TG e 3; -

Este indicador es el resultado de la utilidad operamonal d[wdlda por los gastos de
intereses. Es fundamental para un proveedor estar al dia con sus obligaciones
financieras, particularmente con la obligacién de pagar intereses financieros. Una
compafia puede encontrarse en dificultades financieras y operacionales y mantener el
giro ordinario de sus negocios por un buen tIempo en Ia medlda ‘en que sea capaz de
pagar sus intereses de deuda. .o

Para las companiias que no tienen gastos de interés 3‘}' cuya utilidad operacional es
positiva, la razén de cobertura de intereses es“indeterminada, y cumplen con el
indicador.

Asi mismo, si el Oferente tiene gastos de intereses derivados de la deuda y la utilidad
operacional es positiva, también cumple con el indicador de razén minima de cobertura
de intereses, puesto que es importante ‘contar con Oferentes que puedan solventar sus
obligaciones financieras.

El Municipio de La Ceja definié el indicador én un'valof mayor o igual a 4 o
indeterminado.

E! Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores. Esta informacion se verificara
con los indicadores contenidos en el RUP, o en la informacion financiera anexa a la Oferta
en aquellos casos en que el Proponente no esté en la obligacion de estar inscrito en
dicho registro.

Tabla. Indicadores de capacidad finénciera

. . Indicador. ' ', indice requerido
[ndice de liquidez Mayor o igual 2 2,00
indice de endeudamiento Menor o igual a 0.50
Razén de cobertura de intereses *+ + : . Mayor o igual a 4 o indeterminado

Si el Oferente es un consorcio, unién temporal o _prd'rnesa"de sociedad futura, los
anteriores indicadores se calcularan con base en la suma aritmética ponderada en forma
proporcional de la participacion de cada uno de los integrantes, para cada una de las
cuentas que cubre el balance y con las cuales se calculan los indicadores.

Nota: El objeto.de la verificacion financiera es valida si los proponentes cuentan con la
capacidad financiera exigida en los.Pliegos de Condicioness

L.os Proponentes extranjeros deben presentar la informacién financiera que se relaciona
a continuacidn, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados
con la firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa
vigente del pals de origen:

(i) Balance general

(ii) Estado de resuitados
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Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico
de Cuentas para Colombia (PUC).

Capacidad Organizacional

La capacidad que tiene una organizaciéon para entregar bienes y servicios esta
relacionada con una combinacidn de mediciones que involucra el margen de
ganancia, la eficiencia en el manejo de sus activos, y el riesgo de su operacion, el
Municipio de La Ceja tomé como referencia la situacion financiera del sector.

Rentabilidad del patrimonio

La utilidad operacional sobre el patrimonio indica qué tan rentable es una empresa
respecto de su patrimonio, -por. lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa su
patrimonio para generar ganancias.

* "El Municipio de La Ceja considera que el oferente muestra su eficiencia al tener un
resultado positivo de la utilidad operacional sobre el patrimonio. Teniendo en cuenta
que el interés es que los oferentes tengan un indice de Rentabilidad del Patrimonio
minimo positivo, el Municipic de La Ceja determiné que la rentabilidad del patrimonio
debe ser mayor o igual a 0.10

Rentabilidad del activo = - °

La utilidad operacional sobre los activos indica qué tan rentable es una empresa
respecto de sus activos totales, por lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa sus
activos para generar ganancias.

El Municipio de La Ceja considera que el oferente muestra su eficiencia al tener un
resultado positivo de la utilidad operacional sobre el activo. Teniendo en cuenta que
el interés es que los Oferentes tengan una rentabilidad del activo minimo positivo, el
Municipio de La Ceja determiné que la rentabilidad del activo debe ser mayor o igual
a0.10 Vo e T :

Tabla Indicadores de capacidad organizacional

Indicador . .~ " indice requerido
Rentabilidad sobre el patrimonio . -~ Mayor o igual 2 0.10
Rentabilidad sobre activos’ '*. * - Mayor o iqual a 0.10

- [ 7 .
Si el Oferente es un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, los
anteriores indicadores se calcularan con base en la suma aritmética ponderada en forma
proporcional de la participacién de cada uno de los integrantes, para cada una de las
cuentas que cubre el balance y con las cuales se calculan los indicadores.

Nota: El objeto de la verificacién financiera es-valida si los proponentes cuentan con la
capacidad financiera exigida en los:Pliegos de Condiciones.

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacién financiera que se refaciona
a continuacion, de conformidad con ia legislacion propia del pais de origen, avalados
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con lafirma de quien se encuentre en obllgaclon de hacerlo de acuerdo con la normativa
vigente del pais de crigen:

(i) Balance general

(i) Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico
de Cuentas para Colombia (PUC). . ' Can e e e
NOTA 1: En caso de consorcios o uniones temporales la informacion financiera debe
ser presentada por cada uno de los integrantes que conforman el consorcio o la union

temporal.

NOTA 2: La propuesta sera aceptada siempre que al aplicar cada uno de los indicadores
anteriormente enunciados, su resultado cumpla la condicic’)q de aceptada.

NOTA 3: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los.indices en la-verificacion
financiera, esta sera considerada como NO HABILITADA, jpor lo tanto, no continua en
el proceso de seleccidn.

NOTA 4: Los proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0) o indeterminados,
no podran calcular el indicador de cobertura de intereses. En este caso el proponente
cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no
cumple con el indicador de razén de cobertura de intereses. Si el proponente es plural
debe acreditar este indicador, a menos que uno de sus miembros tenga gastos de
intereses igual a cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderacion del indicador.

NOTA 5. Los indicadores fijados por la entidad en la capacidad organizacional y
financiera, obedecen al andlisis del sector economico al que pertenece la actividad
objeto del proceso, teniendo en cuenta la informacion financiera de las entidades
cotizantes y procesos similares.

4.3 CONDICIONES DE ORDEN TECNICO QUE DEBERA GARANTIZAR EL
PROPONENTE '

El comité evaluador procedera a efectuar la evaluacion y calificacion de las propuestas,
cuando hayan sido habilitadas juridicas, financieras, en experiencia y técnicamente y
hayan presentado oferta econémica y péliza de seriedad de la oferta.

Las ofertas seran evaluadas aplicando los mismos criterios para todas ellas, en
cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 29 de la Ley 80 de 1993, realizando una
seleccién objetiva que le permita a la entidad asegurar [a eséogencia del ofrecimiento
mas favorable y la realizacién de los fines que busca con este proceso, sobre un total
de 100 puntos discriminados de acuerdo con los siguientes factores:

Se aplicara el siguiente criterio:

FACTORES — PUNTAJE

' - . .« - . . .| Hasta50
FACTOR ECONOWNICO - : R N I
O - Menorvalor PUNTOS
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Hasta

FACTOR DE CALIDAD - TECNICO . 37.75
- : PUNTOS

FACTOR DIFERENCIAL - PUNTAJE ADICIONAL - 0.25
Incentivo participacion de mujeres en la contratacion PUNTOS

estatal — Decreto 1860 de 2021.

Hasta 10
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL Ley 816 de 2.003 PUNTOS
PUNTAJE ADICIONAL POR INCLUSION DE PERSONAS Hasta 2
CON DISCAPACIDAD- Decreto Numero 0287 de 2026 PUNTOS

Total | ' | 100
- PUNTOS

A. FACTOR ECONOMICO (Hasta 50 puntos)

El proponente que oferte el mencor valor resultante de la sumatoria de los items que
componen el tarifario obtendra una calificacion de hasta cincuenta (50) puntos y los
demas, una calificacién proporcional inferior, utilizando una regla de fres simple.

iv) Menor valor de la oferta econémica

Consiste en establecer |la oferta de menor valor y la asignacién de puntos en funcién de
la proximidad de las ofertas a dicha oferta de menor valor, como resuitado de aplicar las
formulas que se indican enseguida. Para la aplicacién de este método, el Municipio de
La Ceja procedera a determinar el menor valor de las ofertas validas y se procedera a
la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje | = [hzcluir:bldvdlo}' del maximo puntajel x ( Vatn)

Vi
Donde,

Vi = Menor valor de las Ofertas validas

= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
= Numero de oferta
En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor
de la oferta, como se observa-en la férmula de ponderacion.
Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del
valor como puntaje.

B. FACTOR DE TECNICO (Hasta 37 75 puntos)

s T
MEJORES COND[CIONES TECNICAS. La entldad asignara hasta treinta y nueve punto
setenta y cinco (37,75)-puntos -a los oferentes que brinden a la entidad mejores
condiciones técnicas de los siguientes setrvicios asi:

[ Criterio [ Puntaje _ | |
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Equipo profesional 30
Medios audiovisuales 7.75
Total 37.75

Equipo Profesional: (30 Puntos) I
La Entidad asignara 30 puntos al proponente que presente junto ‘con’ su propuesta el
siguiente equipo:

15 El Mun:cxplo otorgara quince (15) puntos al proponente que presente un
comunicador social con experiencia general de Diez (10) afios a partir del
acta de grado, y Experiencia especifica: Ocho (8) afios como periodista
en medios de comunicacién reconocido a nivel nacional o regional

10 E! Municipio otorgara diez (10) puntos al proponente que acredite dentro
de su equipo de trabajo un comunicador social experiencia general: Diez
(10) afios de experiencia a partir del acta ‘'de grado y experiencia
especifica: Cinco (5) afios como penodlsta en medlos de comunicacion
reconocido a nivel nacional ¢ regional. " 7. L

5 El Municipio otorgara cinco (5) puntos al proponente que, de manera
adicional al profesional requerido dentro del equipo minimo de trabajo,
presente un comunicador social con experiencia general: tres (13) arios
de experiencia a partir del acta de grado,y experiencia especifica: Por lo
menos dos afos ejerciendo [abores periodisticas -

* I 430

" La experiencia profesional se contara a partir de la terminacién y aprobacion del
pensum académico de la respectiva carrera (Decreto 019 de 2012, art. 229). Deben
aportar los siguientes documentos:

* Hoja de vida,

» Copia tarjeta profesional (para las profesiones que asi lo requieran) .

* Certificado de vigencia de la tarjeta profesional (vigente)

» Demas documentacion que permlta wvalorar el cumplirmiento de los perfiles aqui
solicitados. )

En caso de que la certificacion aportada para acreditar la experiencia del equipo
profesional tenga fecha de expedicion anterior a la fecha de terminacién del contrato
que esta siendo certificado, se tomara para efecto de valorar la experiencia la fecha de
expedicion de la certificacion aportada y no el tiempo que falte por ejecutar deI contrato.
NOTA: Sera obligacién del proponente para cada uno de los profesmnales propuestos
para el equipo de trabajo, verificar y acreditar, si es del caso, ‘que éstos cumplen con
los requisitos de |a tarjeta profesional y el certn‘“ cado de vigencia de la misma.
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El proponente debera mantener el personai ofrecido durante el tiempo de ejecucion del
contrato; no obstante, si-por alguna circunstancia se requiere efectuar algin cambio en
el personal. propuesto se debera realizar considerando que el profesional que
reemplazaré al ya presentado debe tener perfil y experiencia igual o superior. Tal
modificacién podra realizarse previa aprobacidén por parte de la supervision. La no
observancia de este requisito se considerara como incumplimiento del contrato. Todos
los documentos enunciados son hecesarios para la evaluacion del equipo de trabajo.

B. Medios Auduov:suales (7 75) puntos

La Entidad asignara 7.75 puntos al proponente que presente junto con su propuesta lo
siguiente: :

Medio audiovisual o de | Puntaje
produccion
El proponente que acredite la| 3,50
realizacion de un programa radial
informativo de, coberiura regional,
con una antigliedad minima de cinco
"(5) afios. :
El proponente que acredite la|4.25
creaciéon, administracion y propiedad
de una pagina web de noticias de
cobertura  regional, con una
antigiledad minima de dos (2) arnos.
g TOTAL. | 7.75

Acreditacion - SN

Programa radial: El proponente deberd acreditar la realizacién del programa radiat
mediante alguno de los siguientes documentos:

Contrato suscrito con una emisora de cobertura regional para la emisién del
programa. _

Documento que acredite la propiedad de una emisora radial regional donde se
transmite el programa.

Certificacion expedida por la emisora.

Facturas u otros documentos idoneos que acrediten la contratacion permanente
del espacio radial.

PAGINA WEB DE NOTICIAS El proponente debera acreditar:

" I L R U
La tltularldad del dominio. de la paglna web medlante cettificado del registrador
de! dominio.o documento equivalente.
Que la pagina web ha permanecido en funcionamiento por un periodo minimo
de dos (2) afios.
Que durante dicho periodo ha publicado contenido periodistico de manera
continua.
Que registré un minimo de diez millones (10.000.000) de visitas durante el tlitimo
ano, lo cual podra acredltarse med:ante certificacién expedlda por plataformas
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especializadas de analitica web (por ejemplo, Google Analytics o herramientas
equivalentes) o certificacién suscrita por el representante legal bajo la gravedad
de juramento, acompafiada de los respectivos soportes.

C. FACTOR DIFERENCIAL (Puntaje 0.25) incentivo participacion de mujeres en la
contratacion estatal — Decreto 1860 de 2021

Pl oug

.in\ !

.-z';.fi :1;‘,

Con relacion al artlculo 32deia Ley 2069 de 2020 reglamentado por el decreto 1860
de 2021, se incluyen requisitos diferenciales y puntajes adicionales para incentivar la
participacion de mujeres en los procesos de compra ptblica para el sector asegurador.
Como criterio diferencial se aplicara el indicado en el numeral 2. Nimero de contratos
para la acreditacion de la experiencia, del articulo 2.2.1.2.4.2.15 del decreto 1082 de
2015 adicionado por el articulo 3 del decreto 1860 de 2022 conforme con lasdefiniciones

que trae el articulo 2.2.1.2.4.2.14 |dem

;.- s, A e

CRITERIO

ACREDITACION

Cuando mas del cincuenta por ciento (50%)
de las acciones, partes de interés o cuotas
de participacion de la persona -juridica
pertenezcan a mujeres y los derechos de
propiedad hayan pertenecido’ a estas
durante al menos el Ultimo afio anterior a fa
fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacién expedida por el representante
legal y. el revisor fiscal, cuando exista de
acuerdo con los requerlmlentos de ley, o el
contador, donde conste la distribucién de
los derechos en la sociedad y el tiempo en
el que las mujeres han mantenido su
participacion

Cuando por lo menos el cincuenta por
ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo de la persona juridica sean
ejercidos por mujeres y éstas hayan estado
vinculadas laboralmente a la empresa
durante al menos el tltimo afic anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccién en
el mismo cargo u otro del mismo nivel. Se
entendera como empleos del nivel directivo
aquellos  cuyas  funciones - estan
relacionadas con la direccion de &areas
misionales de la empresa y la toma de
decisiones a nivel estratégico. En este
sentido, serdn cargos de nivel directivo los
que dentro de la organizacién de la
empresa se encuentran ubicados en un
nivel de mando o los que por su jerarguia
desempefian cargos encaminados al
cumplimiento de funciones onentadas a
representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde se sefiale de manera
detallada todas las personas que
conforman los cargos de nivel directivo del
proponente, el nimero de mujeres y el
ttempo de v1nculacton

La certlf" icacion - debera rélacionar el
nombre completo y el ndmero de,
documento de identidad de cada una de las
personas que conforman el nivel directivo
del proponente. Como soporte, se anexara
copia de los respectivos documentos de
identidad, copia de los contratos de trabajo
o certificacion Iaboral con las funciones, asi
como el certifi cado de aportes a seguridad
social':del ultimé ano -en- el que se
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demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Cuando la persona natural sea una mujery
haya ejercido actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio
durante al menos el tltimo afio anterior a la
fecha de cierre del proceso. de seleccion.

Esta circunstancia se acreditara mediante
la copia de cédula de ciudadania, la cédula
de extranjeria o el pasaporte, asi como la
copia del registro mercantil.

Para las asociaciones y cooperativas,
cuando mas del cincuenta por ciento (50%)
de los asociados sean mujeres y la

Esta circunstancia se acreditard mediante
certificacion expedida por el representante
legal. -

I

participacion haya correspondide a estas
durante al mi&nos el dltimo afio:anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

D. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA (10 PUNTOS)

Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i)
Servicios Nacionales o con Trato Nacional o por ii) la incorporacién de componente
nacional en servicios extranjeros. La Entidad en nmgun caso otorgara simultaneamente
el puntaje por ambos aspectos.

Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla:

Concepto
Promocidén , de
Nacionales ©
Nacional

Servicios
con Trato

PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL.

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando
ademéas de ofertarse por una persona natural colombiana o por un residente en
Colombia, por una persona juridica constituida de conformidad con la legislacidn
colombiana o por un Proponente Plural conformado por. estos o por estos y un extranjero
con Trato Nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad
Estatal para el desarrollo de la obra o (ji) vincula el porcentaje minimo de personal
colombiano, segtn corresponda.

Por tal motivo, se otorgara el puntaje de apoyo a la industria nacional a los Proponentes
que se comprometan a- “vincular al desarrollo del objeto contractual un porcentaje de
empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos, de al menos el 100%
del personai requerido para el cumpllmlento del contrato.

En el caso de Proponentes Plurales, todos, varios o cualquiera de sus integrantes podra
vincular un porcentaje de empleados o contratistas por prestacion de servicios
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colombianos, de al menos el 100% del personal requendo para el cumpl[mlento del
contrato.

Ademas de la incorporacién del bien nacional relevante o del porcentaje de personal
colombiano requerido para la ejecucion del contrato, tratandose de Proponentes
Plurales, su composicién debera estar acorde con lo exigido por la nocion de Servicios
Nacionales prevista en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, de lo que
dependera la franja del puntaje aplicable en lo referente al apoyo de. Ig industria nacional.

ACREDITACION DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO
NACIONAL

La Entidad asignara diez (10) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con Trato
Nacional.

Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe
presentar el certificado de existencia y representacion [€gal émitido por alguna de las
camaras de comercio del pais junto con el compromiso indicado.

El Proponente nacional podré subsanar |2 falta de presentacion del certificado de
existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad
juridica. No obstante, no podra subsanar esta circunstancia para la asignacion del
puntaje por Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocién
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por
nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de 'los documentos
indicados en este numeral, segun corresponda.

PUNTAJE ADICIONAL POR INCLUSION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
(Hasta 2 puntos) : .

En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.4 del Decreto 0287 de 2026,
con el fin de promover la inclusion laboral de personas con discapacidad, la entidad
otorgara hasta dos (2) puntos adicionales a los proponentes que acrediten alguna de las
siguientes condiciones. El puntaje otorgado por este criterio sera Unico y no acumulable.

1. Emprendimientos o empresas de personas con discapacidad — 2 puntos

Se otorgaran dos (2) puntos al proponente que acredite ser un emprendimiento o
empresa de personas con discapacidad, entendiendo por tal aquella en la cual personas
con discapacidad tengan participacion significativa en la propiedad, direccién o control
de la organizacion.

Se considerara que el proponente cumple esta condicion cuando:

* Al menos el cincuenta por ciento (50%) de las acciones, cuotas o participaciones
de la persona juridica pertenezcan a personas con discapacidad, o ..

e Cuando la persona natural proponente sea una persona con discapacidad, o
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¢ Cuando la representacion legal o direccidn de la empresa sea ejercida por una
persona con discapacidad, siempre que se acredite su participacion efectiva en
la gestion del emprendimiento o empresa.

Esta condicién se acreditara mediante la presentacion de los siguientes documentos:

» Certificado de discapacidad expedido por una Institucién Prestadora de Servicios de
Salud (IPS) autorizada, conforme alo establemdo por el Ministerio de Salud y
Protecciéon Social. -

» Registro de Localizacion y Caracterizacion de Personas con Discapacidad (RLCPD)
o el registro oficial que haga sus veces.

» Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio
o documento equivalente que permita verificar la composicidn societaria.

» Cuando corresponda, certificacién suscrita por el representante legal y el revisor
fiscal o, contador publico, en la que se indique la participacién de personas con
discapacidad en la propiedad o direccién de la empresa.2. Vinculacion laboral de
personas con discapacidad — 2 puntos

1. Vinculacion de personas con discapacidad en la planta de personal (hasta
2 puntos)

Se otorgaran dos (2) puntos ai proponente que acredite dentro de su planta de personal
la vinculacion de personas con discapacidad mediante contrato laboral y con sujecién a
las garantias legales correspondientes.

Para la asignacion del puntaje, el proponente debera acreditar como minimo el siguiente
nimero de trabajadores con discapacidad, de acuerdo con el tamafio de su planta de

personal:
Numero total™ de | Nimero minimo de frabajadores con
7| trabajadores _ en _la discapacidad
planta de personal ‘
Entre 1y 30 2
Entre 31 y 100 3
Entre 101y 150 |4
Entre 151y 200 . |5
Entre 201y 300 < 7
-| Entre 301y 400 , . 10
Entre 401y 500 - 12
Entre 501 y 600 14
Entre 601 y 700 16
Mas de 700 | Por cada 100 trabajadores
o e adicionales, se deberan acreditar 2
| trabajadores con  discapacidad
ad1c10nales -
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La acreditacion debera realizarse mediante certificacién suscrita por el representante
legal y el revisor fiscal o contador, seglin corresponda, expedida con una antelacién no
mayor a treinta (30) dias calendario respecto a la fecha de cierre del proceso, en la que
conste el nimero total de trabajadores y el nimero de trabajadores con discapacidad
vinculados a la planta de personal, conforme a la normativa vigente. —

El puntaje adicional no sera acumulable entre las diferentes cond|0|ones y en ningun
caso superara el 2% del total del puntaje del proceso. g

5. Oferta economica

Para realizar la oferta econémica, los proponentes deberan tener en cuenta que la
misma debera ser ofertada a precios unitarios y el valor total [VA incluido. _

La propuesta econémica debe contener:
a) El valor total incluido IVA.

b) En la propuesta econémica el oferente debera indicar claramente cual es el precio
ofertado.

c) La oferta se debe presentar a través de la plataforma del SECOP Il.

d) Si existiere discrepancia en cifras expresadas en los documentos aportados y en Ia
plataforma del SECOP ], prevalecera el monto expresado en los documentos.

e) Los proponentes deberan tener en cuenta que todos los impuestos y gastos de envio
que se causen por razon de la celebracion y ejecucién del contrato, son de cargo
exclusivo del Contratista.

f) No se aceptaran alternativas de propuestas, ni alternativas de presupuestos, ni
propuestas condicionadas so pena de rechazo de la propuesta.

g) Los proponentes deberan realizar una oferta total por precio global, sin embargo, en
la propuesta deberan determinar los precios unitarios de cada uno de los ftem
solicitados, siendo este Gltimo el precio que se tendra como valido para la ejecucién del
contrato, aplicando la proporcién de descuento realizada al momento del valor
adjudicado segun el dltimo lance valido.

5.1 REGLAS DE SUBSANABILIDAD:

Para el efecto se tendra en cuenta lo estibulado en el Decreto 1082 de 2015 y demaés
normas que lo adicionen o modifiquen.

Nota: El oferente no podra subsanar aquellos requisitos que afectan la asignacion de
puntaje, en virtud de la dispuesto en la ley 1150 de 2007, artlculo 5y el Decreto 1082
de 2015.

CAPITULO V"
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6. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA:

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, la omision de los documentos
necesarios para la comparacion de una oferta con las demas impedira teneria en cuenta
para la evaluacion y posterior adjudicacion del contrato.

La Entidad Contratante podra rechazar y eliminar una o varias propuestas, en
cualquiera de los siguientes casos:

El Municipio de La Ceja, rechazara la propuesta en los siguientes casos:

1.Cuando no se haya presentado con la propuesta cualquier documento esencial para
la comparacidn objetiva de la misma y que no sea objeto de ser subsanado.

2. Cuando el valor total ofertado supere el presupuesto oficial.

3. Cuando el valor de la propuesta inicial de precio supere el presupuesto oficial, por
item o total.

4. Cuando el Comité Evaluador, recomiende el rechazo de una oferta, luego de haberse
sometido al procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015.

5. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de intereses para contratar, segln lo dispuesto en el Estatuto
General de la Contratat:lon .de.la’ Administracién Publica.y deméas normas que regulan
la materia.

6. Cuando el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales
(Articulo 60, Ley 610 de 2000).

7. Cuando se presenten varias ofertas y se configure cualquiera de las siguientes
hipotesis: con el mismo nombre; con nombres diferentes; de forma simultdnea como
persona natural o juridica y representante legal de una persona juridica, de forma
simultanea como persona. natural-o juridica e integrante de un Consorcio o Unién
Temporal, de forma simultdnea como persona natural o juridica y representante de un
Consorcio 0 Unidon Temporal. Cuando varias personas juridicas tengan el mismo
representante legal, o socios comunes, solo podra presentarse a la selecciéon una de
ellas. Se rechazaran todas las propuestas que se encuentren en alguna de las
situaciones anteriormente mencionadas.

8. Cuando un Consorcio o Unién Temporal no se constltuya en los términos previstos
por el articulo 7 de ia Ley 80 de 1993.

9. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente se envie por correo
electronico, fax o se deje en un lugar distinto al estipulado en el pliego de condiciones y
no se allegue dentro del. termlno establecido para el cierre del proceso de seleccién.

10. Si vencido el plazo para subsanar, no se cumple en su totalidad con los requisitos
habilitantes y/o los requerimientos técnicos minimos establecidos en el proceso.

11. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo
requerido por la Administracion, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de
Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion, si hay lugar a ello.

12. Cuando ‘el proponente habiendo sido requerido por el Municipio de La Ceja para
aportar documentos, suministrar informacion o realizar aclaraciones, o justificar los
valores ofertados en su propuesta econdémica, no los allegue dentro del término fijado
para el efecto en la respectiva comunicacién, o hablendolos aportado, no esté acorde
con las exigencias establecidas en el pliego de condiciones.
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13. Cuando no se realice la oferta economlca a trav‘es de la plataforma wrtual y dentro
del término establecido en el cronograma ! g RS

14. Cuando se presente la propuesta sometida al cumpllmlento de cualqwer condicién
o modalidad que represente un condicionamiento para la entidad, o cuando la propuesta
sea alternativa.

15. Si la propuesta es presentada en moneda diferente a |a [egal colombiana.

16. Cuando el proponente se encuentre incurso en causal de disolucion y/o estado de
liquidacién; en concordato; en cesacmn de pagos o en concurso de acreedores o
embargo. Lo anterior sin perJU|0|o de lo dlspuesto en eI ‘articulo 16 de 1a Ley 1116 de
2006. En caso de consorcios o uniones temporales, sera 'causal de rechazo si alguno
de los integrantes se encuentra en esta situacion.

17. Por no considerar las modificaciones que mediante adendas haya hecho el
Departamento de Antioquia.

18. Cuando el proponente se niegue a recibir las visitas que determine el Departamento
de Antioquia, con el fin de confrontar la reahdad de Ia informacion suministrada por el
proponente. SRR

19. La comprobacién de que el proponente no se encuentre ‘al dia con I6s pagos de
aportes al Sistema de Segurldad Social de los trabajadores a su cargo (Salud,
Pensiones, ARL) al igual que ‘en el pago de aportes paraf' iscalés de conformidad con lo
establecido por el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, pues esto impide la suscripcion del
contrato.

20. Cuando no se encuentre inscrito el RUP al momento de presentar |a propuesta.

21. Cuando se compruebe que la ac es contradictoria 0 no corresponda en alguin
aspecto a la verdad o sea artificiosamente incompleta, sin perjuicio de dar traslado a las
entidades competentes. Lo anterior sin pérjuicio de las facultades de subsanabilidad de
requisitos.

22. Cuando en la propuesta econom[ca ho se cotlcen [a ‘totalldad 'de los items o sé
coticen incompletos.

23. Cuando no se aporte la propuesta economica.

24. Cuando no se presente junto con la propuesta la péliza o garantia de seriedad de la
propuesta de acuerdo con el contenido del paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1882 de
2018.

25. Cuando las ofertas de proponentes plurales se presenten desde -cuentas de
proponentes singulares y viceversa, se entenderan como no presentadas las ofertas de
acuerdo con los términos de uso del Secop |I.

26. Aparecer registrado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas, tal y como lo
describe el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, “Codigo Nacional de Policia.”

27. Cuando el proponente incurra en alguna de las situaciones descritas en el numeral
de valor de propuesta econémica.

28. Cuando el proponente realice su inscripcion en el Registro Unico de Proponentes
(RUP) por primera vez o cuando hayan cesado los efectos y.deba volver a inscribirse, y
este no se encuentre en firme para la fecha prewsta de cierre del proceso de
contratacién.

29. Cuando la cuenta de un proponente plural no este creada de acuerdo con la guia de
Colombia Compra Eficiente, en [a cual se debera evidenciar los integrantes y el
porcentaje de participacion de los mismos.

NOTA: E! presente listado no tiene caracter taxativo y sera responsabilidad del oferente
tener en cuenta todas las causales de rechazo que se: encuéntran el presente pliego de

’
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condiciones y la ley en especial en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y el decreto
reglamentario 1082 de 2015.

*Reglas de subsanabilidad, aclaraciones o correcciones.

De acuerdo con lo establecido en el paragrafo 1° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007,
modificado por el Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 que indica:

Paragrafo 1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no
servirdn de titulo. suficiente. para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En
consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion
de puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser enfregados
por los proponentes hasta el término de lraslado del informe de evaluacion que
corresponda a cada modalidad de seleccién, salvo lo dispuesto para el proceso de
Minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seréan
rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la
documentacién solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.
Durante el término oforgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.”

Ademas, segun el paragrafo 3° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007, incluido por el
Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, establecié: “Paragrafo 3°. La no entrega de la garantia
de seriedad junto con la propuesta:no sera subsanable y sera causal de rechazo de la
misma.”

En atencion a los diferentes pronunciamientos emitidos por el Consejo de Estado en la
materia, para efectos de subsanaciones, aclaraciones o correcciones se tendran en
cuenta, entre otras, las siguientes reglas:

a) Después de la diligencia de cierre sélo se aceptaran los documentos, respuestas y
aclaraciones relacionadas con' las :observaciones o requerimientos efectuados por la
Entidad sin que esta facultad le sirva al proponente para mejorar, adicionar o completar
el ofrecimiento o los factores objeto de ponderacién.

b) Las Especificaciones Técnicas Minimas del bien o servicio a contratar no seran objeto
de subsanacién por parte de los proponentes. Se entienden por Especificaciones
Técnicas Minimas del bien o servicio a contratar aquellas condiciones propias del
ofrecimiento y a traves de [os cuales, se satisfacen las necesidades de la Entidad. Estas
especificaciones estan contenldas en ¢l numeral 2. 2 del presente documento.

c) Lo subsanable son las inexactitudes o las dudas que puedan surgir o que detecte La
Entidad al momento de 'verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes o de
revisar los demas documentos de la propuesta que no resulten necesarios para la
comparacion de las ofertas; es decir a la luz de la Ley 1150 de 2007, aquellos que no
incidan en la afectacién de puntaje; por el contrario, las carencias no son susceptibles
de subsanar. pues lo que no se- hene no se puede corregir 0 subsanar

v k] i L) T
i s R LI . . fier
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d) Los documentos que soportan el contenido de Ia propuesta o del proponente y/o las
condiciones necesarias para el adecuado cumplimiento de la prestacion del bien o
servicio a contratar, deberan ser presentados junto con-la propuesta. No obstante,
podran ser requeridos por el LA Entidad, cuando sea necesario. Tales documentos
deben dar cuenta del cumplimiento de los requisitos, en todo caso, con anterioridad a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion, y siempre y cuando con ellos no se
mejore, modifigue o complete el ofrecimiento.

e) Cuando del andlisis integral de la oferta no se pueda establecer el cumplimiento de
las Especificaciones Técnicas Minimas del bien o servicio a contratar, la Entidad
rechazara la propuesta

" GAPITULO VI
' o ok e s m
7. VERIFIGACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES:

La Entidad, a través del personal encargado del proceso, de conformidad con los
factores de escogencia y calificacidon establecidos en el Pliego de condiciones, verificara
la capacidad juridica, las condiciones de experiencia y capacidad financiera, con el fin
de determinar cudles son admisibles o habilitados para participar en el.proceso de
seleccion. . ‘

Respecto de las propuestas que califiquen como HABILITADOS, se procedera a
calificar los criterios que otorgan puntaje.

7.1 OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO:

Cuando e! valor de la oferta sea considerado artificialmente bajo, la Entldad requerira al
oferente para que explique las razones que sustenten ‘el valor por él ofertado. Oidas las
explicaciones, el personal encargado del proceso recomendara al jefe de la Entidad o su
delegado, el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccién,
cuando el valor. de la misma responde a circunstancias objefivas del proponente y su
oferta, que no ponen en riesgo el proceso, n| el cumpllmlento de, las obligaciones
contractuales en caso que se’ ad;udlque el contrato - a dlcho proponente ello de
conformidad con el Decreto 1082 de 2015. - :

En caso de ser rechazada la oferta con precio artificialmente bajo, se adjudicara de
acuerdo con el orden de elegibilidad al ubicado en el segundo lugar, siempre y cuando su
oferta sea favorable para la Entidad, y en su defecto se procedera a declarar desierto el
proceso. S a

7.2 CRITERIOS DE DESEMPATE:.
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De acuerdo con el puntaje obtenido por cada uno de los proponentes, se establecera un
orden de elegibilidad para la adjudicacién del contrato. En el evento en que dos o mas de
las propuestas obtengan el mismo puntaje y queden ubicadas en el primer lugar del orden
de elegibilidad, se seguira el siguiente procedimiento en orden sucesivo y excluyente, de
conformidad con el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes, de la siguiente manera:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros. e

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de [a persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas
de violencia intrafamiliar -y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente. ' -

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condiciéon de discapacidad a la que se refiere la Ley 381 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que &l diez
por ciento (10%) de su némina esta en condicidén de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el consorclo unién temporal y aportar.minimo'el ve:ntlclnco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidén
establecido en la Ley.

5. Preferir la propUesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en [a ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece
a poblacién lndlgena negra, afrocolombiana, ralzal , palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracic’m o reincorporacion o de
la persona juridica en [a cual participe o participen mayoritariamente' 0, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales partlclpe 0 part|0|pen mayorltarlamente

N l,,c--_.

7. Preferir ]a oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por' al menos una madre cabeza de fam1ha y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza, de familia,; la persona en_proceso de reincorporacién o
reintegracion, o la persona Jundlca aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de ia
experiencia-acreditada en la oferta; y
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(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios ¢ accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural const:twdo por Mlpymes cooperatlvas o asociaciones
mutuales. A R

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a Mlemes cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveéeduria-del'oférente; realizados durante el
afio antenor o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por io menos el veinticinco por ciento (25%);

{(b) la MIPYME, éooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada enla oferta' y

{c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual .ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. En caso de que persista empate, se llevara a cabo el desempate por medio de sorteo
a través del sistema de balotas entre ‘todos los proponentes que se encuentren
empatados,

7.3 PROCEDIMIENTO PARA SORTEO MEDIANTE SISTEMA DE BALOTAS
CUANDO PERSISTA EL EMPATE ENTRE DOS O MAS PROPUESTAS:

Si el empate persiste, el dia y hora sefialada en eI'CRONOGRAMA.DEL PRESENTE
PROCESO, para la audiencia de 'adjudicacion de-la seleccion abreviada de menor
cuantia, se {levara a cabo el desempate por medio de sorteo a través del sistema de
balotas, de acuerdo al siguiente procedimiento:

a. A cada proponente se le asignara un numero inmodificable de uno (1) a “n”
(siendo “n” el numero maximo de proponentes empatados), de forma aleatorla mediante
sorteo de balota.

b. La audiencia y el sorteo seran presididos por el Comité de ‘contratacion, de lo.
cual se dejara constancia en el acta de la audiencia. Los resultados del sorteo seran
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consignados en [a misma acta la cual sera suscrita por los funcionarios y demas
interesados que asistan a ella.

c. Las balotas asignédés seran ingresadas nuevamente en la balotera y la jefe de la
Oficina de €ontrol Interno de 1a Entidad sera |a responsable de extraer las mismas, la
primera en salir coincidira con el proponente que se ubicard en el primer orden de
elegibilidad y asi sucesivamente hasta completar el cuadro de elegibles.

El orden resultante sera publicado a través de los medios de comunicacién y
publicidad establecidos para el presente proceso.

CAPITULO VI
8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

8.1 INTRODUCCION

- Todo trabajo que corresponda ejecutar al CONTRATISTA en desarrollo de! contrato
estara sujeto a las condiciones generales que se describen a continuacion:

l "1

8.2 OBJETO DEL CONTRATO

Tt
o

El contratista se obliga para con la Entidad a ejecutar todas las actividades relacionadas
con la; “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PLANEACION ESTRATEGICA,
GESTION, ADMINISTRACION.Y EJECUCION INTEGRAL DEL PLAN DE MEDIOS DE
LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA CEJA, ORIENTADO A GARANTIZAR LA
DIFUSION OPORTUNA, EFECTIVA Y TRANSPARENTE DE LA INFORMACION
INSTITUCIONAL, “PROGRAMAS; * PROYECTOS; CAMPANAS Y ACCIONES DE
GOBIERNO, A TRAVES DE DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACION LOCALES,
REGIONALES Y NACIONALES, TANTO TRADICIONALES COMO DIGITALES,
ASEGURANDO EL ADECUADO POSICIONAMIENTO DE LA GESTION PUBLICA Y
EL FORTALECIMIENTO DE LA COMUNICACION I[NSTITUCIONAL CON LA
CIUDADANIA.”. cifiéndose a lo previsto en el presente Pliego de Condiciones, en su
correspondiente oferta, en ‘el contrato que se suscriba y en los demas documentos
surgidos durante la etapa precontractual, ejecucion y liquidacion del Contrato.

8.3ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
PREVISIBLES:

La entidad evalud el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el
cumplimiento de sus metas y, objetwos de acuerdo con el Manual para la |dentificacién
y Cobertura del Rlesgo én’'los Procesos de Contratacion Versidn M-ICR-01 que para el
efecto expidié Colombla Compra Ef ciente y el CONPES 3714 de 2011

Es responsabilidad del contratista identificar y declarar, con base en su experiencia,
pericia e idoneidad, todos los riesgos previsibles asociados a la ejecucion del objeto
contractual. En caso de no realizar dicha identificacion, y de evidenciarse posteriormente
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la ocurrencia de riesgos no declarados que fueran prevnsmbles estos seran imputables
al confratista. . . Ce S .
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En todo caso, teniendo en cuenta la naturaleza e Importanma del objeto contractual la
Entidad considera pertinente que ios proponentes presenten su oferta econdmica
debidamente avalada por un comunicador social, quien garantizara el cumplimiento de

los requerimientos técnicos y operativos definidos por la entidad.

El resultado de este ejercicio es la siguiente matriz de riesgos:
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_Probabil |- Improbable (puede ocurrir 2
idad ocasionalmente)
Posible (puede ocurrir en cualquier 3

momento futuro)

Probable (Probablemente va a ocurrir)

Casi cierto (Ocurre en la mayoria de

_ circunstancias)
Impacto de Riesgo
Calificacion Cualitativa Calificacion Monetaria
Obstruye la ejecucion del | Los sobrecostos no representan
1 contrato de manera | mas del uno por ciento (1%) del
Insignificante | . P
- intrascendente valor del contrato

Dificulta la ejecucion del
contrato de manera baja. | Los sobrecostos no representan

2 Menor Aplicando medidas minimas | mas del cinco por ciento (5%) del

se puede lograr el objeto | valor del contrato

contractual

Afecta 'la' ejecucion ' del | Genera un impacto sobre el valor
3 Moderado contrato :sin . alterar el | del contrato entre el cinco (5%) y el

beneficio para las partes quince por ciento (15%)

Obstruye la ejecucion del

contrato sustancialmente | Incrementa el valor del contrato
4 Mayor pero aun asl permite la | entre el quince (15%) y el treinta

consecucion  del  objeto | por ciento (30%)

| contractual

Perturba la ejecucién del

contrato de manera grave ' '
n 9 Impacto sobre el valor del contrato

5 Catastrofico |mp03|b|||tl§ndo . la en mas del treinta por ciento (30%)
consecucion  del  objeto
contractual .

[
L % -

Categoria gel Riesgo

Valoracion del Riesgo Categoria

3, ©) 97 10 Riesgo extremo

| Riesgo alto

-"il'Riesgo medio g
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8.4 PUBL[CACION DEL CONTRATO
EL CONTRATO emanado como consecuencia de la presente seleccion abreviada de
menor cuantia, debera ser publicado en la pagina de Colombia Compra Eficiente
(SECOP). S T T

8.5 SUPERVISION:
La Entidad ejercera el control y vigilancia de la ejecucién del objeto del contrato a través
de un Supervisor, quien, ten;lré_ como funcidn verificar el . cumplimiento de las
obligaciones de las partes. ‘ e '

El supervisor ejercera, en nombre de la Entldad un contro[ |ntégral sobre la ejecucion
del objeto contractual, para lo cual podra, en cualquier momento, exigir a las partes la
informacién que considere necesaria, asi como la adopcién de medidas para mantener,
durante el desarrollo y ejecucién del contrato, las condiciones técnicas, econdmicas y
financieras existentes al momento dg la éelebracién de_l,pqnt[a‘_t_o,

Ademas de las actividades generales antes menczonadas y con el fin de buscar
la adecuada y oportuna ejecucion del contrato Ia superwswn apoyara, asistira y
recomendara en todos los asuntos de orden tecmco, financiero, econdémico y juridico
que se susciten durante la ejecucién del contrato.

El supervisor esté facultado para rewsar todos los documentos, del contrato, cuando, por
razones técnicas, ambientales, econémicas, juridicas o ‘de ‘otra indole,, las partes
soliciten cambios o modificaciones. K

Asi mismo, el supervisor esta autorizado para ordenarle al Contratista la correccion, en
el menor tiempo Posible, de los desajustes que pudieren presentarse, y determinar
los mecanismos y procedimientos pertinentes para prever o solucionar rapida y
eficazmente las diferencias que Ilegaren a surgir durante Ia ejecucién del contrato.

El supervisor designado por escrlto para el efecto prewo a Ia SUSCI’IpCIon “del acta de

inicio debera verificar que el Contratista, se encuentre al'dia en, el pago de sus aportes '
al Sistema General de Seguridad Social, asi como'de los aportes parafiscales, cuando
a ello haya lugar. Igualmente, y de conformidad con lo dispuesto en el Paragrafo 1° del
Art. 41 de la Ley 80 de 1993, el requisito del pago de los aportes al Sistema General
de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, debera ser acreditado por el Contratista
para la realizacién de cada pago derivado del presente contrato.
Conforme lo establece el inciso 2° del Patagrafo 1° dél Art. 41 de la Ley 80 de 1993, el -
servidor publico (supervisor) que sin justa causa no verifique el pago de los aportes al
Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales cuando a ello haya lugar, incurrira
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en causal de mala conducta, la cual serd sancionada conforme a lo dispuesto para el
efecto en el Cédigo Disciplinario Unico.

El supervisor debera tener en cuenta para la realizacién de la supervisién la ley 1474

del 12 de julio de 2011, por el cual se dictan normas orientadas a fortalecer los

mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la

efectividad del control de la Qestién publica, de acuerdo al capitulo 7° Disposiciones

para prevenir y combatir la corrupcién en la contratacion pdblica, en sus articulos 82,

83, 84 y 85, en donde habla sobre la responsabilidad de los interventores, la supervision

e interventoria contractual, las facultades y deberes de los supervisores e interventores

y la continuidad de la interventoria. Toda vez que los interventores o supervisores

responderan civil, fiscal,” penal y disciplinariamente, tanto por el cumplimiento de las

obligaciones derivadas del contrato de interventoria, como por los hechos u omisiones

. que les sean imputables y causen dafio o perjuicio a las entidades, derivados de la

47 celebracion y ejecucion de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan
las funciones de interventoria.

8.6 DESIGNACION DE SUPERVISION:
EI MUNICIPIO ejercera la supervision del presente contrato, conforme a lo dispuesto
en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y el ‘manual de supervisién e
interventoria del munlctplo La supervisién del presente contrato estara en cabeza de
la Jefe de Oficina de Comunicaciones y Relaciones Publicas o quien este designe en
la plataforma del Secop Il, en razén a las funciones propias de su cargo.

8.7 RECLAMOS:

Cualquier reclamo que EL CONTRATISTA considere pertlnente hacer a la Entidad por
razon del contrato debera presentarse a) Por escrito; b) documentado; ¢) Consultado
previamentg con’ el supervlsor déandole oportunidad de verificar las circunstancias
motivo del reclamo y d) Efectuarlo dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes al
hecho que dio origen al reclamo. En caso de reclamo, EL CONTRATISTA no suspendera
las actividades, a menos que EL MUNICIPIO DE LA CEJA haya decidido hacerlo, y
procedera a ejecutar las ordenes recibidas.

8.8 CESIONES Y SUBCONTRATOS:’
EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar las obligaciones y derechos que se
deriven del contrato que se suscriba, sin previo consentimiento escrito de la Entidad,
pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de la cesion.

8.9 PLAZO PARA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO:
El contrato se hqu1dara de comtun acuerdo dentro de los CUATRO (4) meses siguientes
al dia en que se reciba ‘el objeto contractual‘a entéera ‘'satisfaccién, o que se expida el
acto administrativo que ordene la liquidacién, o a la fecha del acuerdo que la disponga.
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En el acta de Itqwdacwn constaran Ios acuerdos . conciliaciones, transacciones a
que liegaren las partes para poner f‘ inalas dwergencxas presentadas y poder declararse
a paz y salvo.

EL CONTRATISTA acatara las disposiciones legales aplicables a las empresas o
personas que desarrollan la actividad objeto del contrato, asi como toda la normatividad
relacionada con el objeto contractual.
8.10 CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD: == - & - i~
EL CONTRATISTA, manifiesta" que es jurldzcamente capaz de salvaguardar la
informacién recolectada y suministrada a la Entidad; obllgandose a: a) Guardar
confidencialidad sobre los mecanismos, y sistemas de informacion que le brinda la
Entidad, b) Reconocer y dar manejo adecuado a [a informacion recolectada en
desarrollo del objeto contractual. ¢c) Responsabilizarse por la informacion suministrada,
d) Suministrar informacion veraz, completa y correcta, lo cual lo responsabiliza ante la
Entidad y ante terceros por inexactitudes, errores o falsedad en desarrollo de Ias
diferentes actuaciones. . s '

tep ot Hootes [ 1
L v et | .

8.11 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
Ademas de las actividades pactadas, la propuesta presentada, el contratista se obliga a
cumplir lo sefialado en los documentos del proceso y en lo descrito a continuacion:

Actividades a realizar: Lo . T S .

1. Elaborar el cronograma mensual de divulgacién de programas, proyectos,
campanas, eventos y acciones institucionales

2. |dentificar, seleccionar y recomendar los medios de comunicacién mas
-adecuados para la difusidn de contenidos institucionales, garantizando criterios
de cobertura, segmentacion, oportunidad y eficiencia.

3. Coordinar la publicacion, emisidn y difusion de campafias institucionales en
prensa escrita, radio, televisién, medios digitales, redes sociales, -plataformas
web y demas canales autorizados.

4. Gestionar la difusion de boletines de prensa, comunicados oficiales, entrevistas,
ruedas de prensa y demas actividades de comunicacion institucional.

5. Realizar monitoreo permanente de la presencia institucional en medios de
comunicacion y plataformas digitales.

8. Elaborar informes periédicos de ejecucion del Plan de Medios, incluyendo
indicadores de alcance, cobertura, frecuencia,. impacto y efectlwdad de las
acciones desarrclladas. .

7. Consolidar evidencias fisicas y digitales que soporten Ia ejecucwn de las
actividades de divulgacion y pauta institucional. i :

8. Garantizar la correcta distribucion y opt|m|zaCIon de los recursos asignados al
Plan de Medios, procurando el mayor impacto comunicacional posible.

9. Cumplir las demas actividades que resulten necesarias para la adecuada
ejecucion del objeto contractual y que guarden relacion directa con el mismo.

Resultados-
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1. Informe mensual de ejecucion del Plan de Medios, acompafnado de evidencias
fisicas y digitales que den cuenta de la gestién realizada, incluyendo
publicaciones, ~ pautas - emitidas, piezas divulgadas, registros fotograficos,
enlaces digitales, métricas de alcance, reportes de medios y demas soportes
que acrediten la difusion de los contenidos institucionales.

2. Base documental organizada y actualizada con los soportes de ejecucién
contractual, disponible para verificacion por parte de la supervisidn del contrato.

L "

8.12 Obligaciones

8.12.1 Del contratista

El contratista se obliga a cumplir lo sefialado en los documentos del proceso y en la

propuesta presentada, ademas debera:

LN

NHoo

10.

11.

12.

13.

14.

El contratista se obliga a cumplir lo sefialado en los documentos del proceso y en la
propuesta presentada, ademas debera:

Entregar, con la mayor diligencia y cuidado, los bienes y/o servicios establecidos a
entera satisfaccion y en las condiciones de calidad exigidas por el Municipio.
Cumplir con las especificaciones técnicas descritas en los estudios previos.
Presentar las cuentas de cobro una vez se entreguen los bienes o servicios y con la
fecha de radlcamon de las mlsmas cumpltendo con los requisitos que exige el
articulo 615 del Estatuto Tributario. J

Garantizar la calidad de Ios blenes ylo serwmos .entregados.

No ofrecer pagos o prebendas a los servidores publlcos y contratlstas del Municipio.
Responder, los requerimientos que le solicite el municipio.

Obtener la ampliacién, renovacion o restablecer el valor de la garantia u otorgar una
nueva garantia que ampare el cumplimiento de |as obligaciones de responsabilidad
civil extracontractual que surjan’por razén de la celebracion, ejecucion y liquidacién
del contrato.

Cumplir a cabalidad ‘éon el plazo establecido para efectuar la entrega de los bienes
o0 servicios objeto del contrato

Guardar la debida y completa reserva sobre la informacion y los documentos que
tenga conocimiento o a los que tenga acceso en'virtud de la ejecucién del presente
contrato y no utilizarla sino exclusivamente en relacién con los fines del mismo.
Suscribir el Acta de Liquidacion del Contrato en caso que se termine con anterioridad
unilateral o bilateralmente el contrato, en caso de llevarse a cabo.

Garantizar el cumplimiento del objeto del contrato por su cuenta y riesgo, asumiendo
enteramente los costos que.genere la. perfecta y total ejecucién del objeto
contractual. ;

El contratista debe. reallzar las entregas de los bienes y/o servicios, de manera
oportuna, conforme a lo indicado en el Contrato.

Utilizar para la ejecucion del contrato, bienes de origen legal, de 6ptima calidad y
que cumplan con la normativa vigente, de acuerdo a lo plasmado en su propuesta.
Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral.

e o 1.
Vo e ’ '
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15. Presentar al supervisor del contrato informe detallado sobre cada una de las
actividades realizadas con ocasion de la ejecucién del objeto contractual y presentar
las respectivas evidencias de este.

16. Las demds obligaciones necesarias para el cumplimiento del objeto contractual

piaet oo "li-.

Del Municipio

1.
2.

3.
4.

5.

Cancelar el valor del contrato en la forma y oportunidad pactada.

Ejercer la supervision del contrato para efectos de lograr la correcta ejecucion
del mismo.

Efectuar las retenciones de ley y de impuestos, de acuerdo a las normas vigentes
y a sus posteriores modificaciones.

Suministrar las érdenes respectivas por escrito de los diferentes sumlnlstros que
se requieran y el lugar de entrega de los mismos.

Suministrar la informaciéon necesaria para el.desarrollo del objeto.

8.13 PUBLICACION

El presente contrato debera publicarse en la pagina web Colombia Compra Eficiente en
el SECOP I por el Municipio de La Ceja, de acuerdo al decreto 1082 de 2015.

8.14 SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO

Por circunstancia de fuerza mayor o caso fortuito, se podra de comtin acuerdo entre las
partes, suspender temporaimente la ejecucion del Contrato mediante la suscripcion de
un Acta donde conste tal evento, sin que para los del plazo extintivo se compute el
tiempo de la suspension.

8.16 DOCUMENTOS DE LA CONTRATACION

Estudios previos

Pliegos de condiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal . «; -

Los anexos y demas documentos que se produzcan hasta el momento de la

adjudicacion.

ENTINA GALVIS RIVILLAS
Jefe de of icina de comunicaciones y relaciones plblicas
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