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DEPARTAMENTO DE SANTANDER

PROCESOQ DE CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA
AD-MC-26-01

INVITACION PUBLICA PARA PRESENTACION DE PROPUESTAS

OBJETO:

“SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS PARA LOS DIFERENTES GRUPOS DE TRABAJO DE LA
ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL”

PRESUPUESTO OFICIAL
OCHENTA MILLONES DE PESOS MCTE ($80.000.000) IVA INCLUIDO
PLAZO DEL CONTRATO:

HASTA EL VEINTIOCHO (28) DE DICIEMBRE DE 2026 A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL
ACTA DE INICIO.

OFICINA GESTORA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

BUCARAMANGA, JUNIO DEL 2026
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1.1.

1.2.

DEPARTAMENTO DE SANTANDER
INVITACION PUBLICA

PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS
DE MINIMA CUANTIA DE LA ENTIDAD

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO:

CONDICIONES GENERALES

Los requisitos que rigen la presente convocatoria han sido elaborados siguiendo los postulados
sefialados por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015 y el Decreto 1860 de 2021 para lo cual se han realizado los estudios
previos con base en los requerimientos del Departamento de Santander los cuales estan contenidos
en las siguientes condiciones

INFORMACION GENERAL
Para efectos del presente proceso, los proponentes deben cumplir con los siguientes aspectos:

No estar incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones
constitucional y legalmente establecidas para contratar.

Examinar rigurosamente el contenido de las condiciones minimas, de los documentos que hacen
parte de esta y de las normas de estas y las demas que regulan la contratacién con entidades del
estado y demas normas reglamentarias y complementarias.

Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que deben
allegar con las propuestas y verificar que contengan la informacién completa que acredita el
cumplimiento de los requisitos exigidos en la presente INVITACION PUBLICA

Examinar que las fechas de expediciéon de los documentos, correspondan a la exigencia de los

plazos de la INVITACION PUBLICA

Suministrar toda la informacién requerida a través de esta contratacion de MiNIMA CUANTIA
Diligenciar totalmente los anexos contenidos en la INVITACION PUBLICA

Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso

Toda consulta debera formularse por escrito, no se tenderan consultas personales ni telefénicas,
ningun convenio verbal con personal de la entidad contratacante antes o después de la aceptacion
del contrato podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas

1.3 CONVOCATORIAS A VEEDURIAS CIDADANAS

En Cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el
DEPARTAMENTO DE SANTANDER invita a toda las personas y organizaciones interesadas en
hacer veeduria y se encuentran conformadas de acuerdo a la Ley 850 de 2003 para que realicen el
control social a este proceso de contratacion.
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Las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la ley podran desarrollar su actividad
durante las etapas pre contractual y pos contractual de este proceso de contratacién realizando
oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en las
audiencias que se convoquen durante el proceso caso en el cual se les suministrara toda la
informacién y documentacion pertinente quien necesarias e interviniendo en las audiencias que se
convoquen durante el proceso caso en el cual se les suministrara toda la informacion y
documentacién pertinente que soliciten y que no este publicada en SECOP ii el coto de las copias
y de las peticiones presentadas seguiran las reglas previstas en el CPACA y lo dispuesto por el
Departamento para Ila cancelacion de copias.

1.4 PREVALENCIA DE LOS INTERESES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Los proponentes y contratistas estan obligados a dar el asesoramiento competente, objetivo e
imparcial otorgando en todo momento la maxima importancia a los intereses de la entidad,
asegurandose de no incurrir en conflictos de intereses, en consecuencia, los proponentes evitaran
dar lugar a las situaciones en que se pongan en conflicto con sus obligaciones previas o vigentes
con respecto a los otros contratantes o con su futura o actual participaciéon en procesos de seleccion
o de ejecucién de otros contratos.

1.5 ENTIDAD CONTRATANTE
Secretaria Administrativa del Departamento de Santander.
1.6 CORRESPONDENCIA

Para efectos de correspondencia y tramitacion se hara a través del sistema electronico de
contratacién publica SECOP Il conforme al lineamiento establecidos para el efecto por la agencia
de contratacién publica Colombia Compra Eficiente.

1.7 SUJECION DEL CONTRATO

La sujecion del contrato esta predeterminada por la existencia de bienes y de los contratos de la
administracién de recursos. Asi mismo es necesario precisar que los estudios previos y la presente
invitacién ptblica registran lo requerido para la contratacion de dicha necesidad

1.8. PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION.

En este anexo se definen ciertos principios esenciales que el CONTRATISTA debera acatar y
respetar durante el cumplimiento de sus obligaciones, durante la ejecucion del contrato, sin perjuicio
del cumplimiento de todas las demas obligaciones adquiridas bajo el contrato. La ejecucién del
Contrato, estara regida por los principios de calidad del servicio, la buena fe, la reciprocidad, el
secreto Profesional y los demas principios de la contratacion estatal colombiana. Cualquier vacio o
conflicto que se presente debera ser resuelto con base en la aplicacion de estos principios.

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATILIDADES

Para la presente contratacion de minima cuantia, el(los) proponente(s) debera(n) cumplir
previamente los requisitos sefialados en la presente INVITACION PUBLICA ademas de no estar
inhabilitado, ni tener incompatibilidad para contratar, de acuerdo con lo establecido en los articulos
8°, 9°y 10° de la Ley 80 de 1993 y Ley 1417 de 2011, lo cual se afirmara bajo juramento, que se
entendera prestado con la presentacién de la oferta.
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El proponente y/o contratista, bajo la gravedad del juramento manifiesta que no se encuentra
cobijado o incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con
el Departamento, que acoge los principios de probidad, tales como Rectitud, integridad, honradez,
moralidad, honestidad, dignidad, lealtad, delicadeza y que, en caso de recaer algin tipo de
inhabilidad, la informara conforme a lo sefialado en la ley 80 de 1993.

1.10. FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE SELECCION

El Departamento de Santander, para efectos de llevar a cabo el presente proceso, la presentacion
de propuestas, la seleccion del contratista y la ejecucion del mismo, cuyo objeto es “SUMINISTRO
DE FOTOCOPIAS PARA LOS DIFERENTES GRUPOS DE TRABAJO DE LA ADMINISTRACION
DEPARTAMENTAL”, para lo cual se requiere adelantar un proceso de seleccién mediante la
modalidad de minima cuantia, para seleccionar la propuesta mas favorable, proveniente de una
persona Natural o Juridica de manera individual, en consorcio o Unién Temporal, que este en la
capacidad legal para realizar el objeto sefialado.

Esta modalidad de selecciéon se fundamenta segtin lo dispuesto en el Art. 2° de la Ley 1150 de
2.007, modificada por el art. 94 de la Ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069
de 2020, reglamentada por los articulos 2.2,1,.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021 en cuanto a la Contratacion de Minima Cuantia. Haciendo
uso de la modalidad de contrataciéon de minima cuantia, para el contrato, se exienderan las
invitaciones correspondientes, se habilitaran y seleccionaran las propuestas que permita obtener la
mejor oferta.

1.11. CONVOCATORIA DE MANIFESTACION DE INTERES PARA LIMITAR EL PROCESO A
MIPYMES NACIONALES CON DOMICILIO EN EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER OEL
DEPARTAMENTO DE SANTANDER, SEGUN CORRESPONDA. Articulo 5 Decreto 1860 de
2021:

Modificacién de la Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2
del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.24.23. Y 2.2.1.2.42.4.
de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas Mi pyme.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mis
pymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados

Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mi pyme colombiana para limitar la

convocatoria a Mi pyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
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3. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mi pyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Paragrafo. Las
cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mi pyme,
podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en
el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12
de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mi pyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mi
pyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. Las Mis
pymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera;:

4. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando :
copia del registro mercantil.

5. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenetlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mis pymes también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mi pyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mi pyme o de
proponentes plurales integrados tinicamente por Mi pyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres

en el sistema de compras publicas."

NOTA: De lo anterior, el Departamento de Santander exclusivamente podra limitar territoriaimente
con empresas cuyo domicilio sea el Departamento de Santander.
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1.12. INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION PUBLICA

La informacion contenida en esta invitacion sustituye totalmente cualquier otra que el Departamento
de Santander, pudieren haber suministrado en forma preliminar a los interesados en este proceso.
En la propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en esta invitacion, n
caso de hacerlo, se tendran por no escritas y, por lo tanto, prevaleceran las disposiciones
respectivas contenidas en este documento.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié la Invitacién publica y todos
los documentos para la suscripcidon del contrato, asi mismo, que conoce la naturaleza de los
trabajos, su costo y su tiempo de ejecucion, que formulé su oferta de manera libre, seria, precisa y
coherente, y que, ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993 y sus normas
complementarias.

Todos los documentos del proceso de Contratacién se complementan mutuamente, de tal manera
que lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las interpretaciones o
deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta invitaciéon publica seran de su
exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el Departamento de Santander, no sera responsable
por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacién u otros hechos
desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracion de su oferta. El
hecho de que el proponente no se informe o documente debidamente sobre los detalles y
condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto de la presente Seleccion de
Contratacién de Minima Cuantia, no se considerara como excusa valida para la futura formulacion
de eventuales reclamaciones.

. DEFINICION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La justificacion de la necesidad para la contratacion del servicio de fotocopiado para la vigencia
2026 debe estructurarse bajo la premisa de que la actividad administrativa es un instrumento para
garantizar la efectividad de los derechos fundamentales y el cumplimiento de los fines esenciales
del Estado, conforme al articulo 2 de la Constitucion Politica. En este contexto, el suministro de
copias Y la reproduccion de documentos se fundamentan en el principio de eficacia previsto en el
articulo 3 de la Ley 1437 de 2011 (CPACA), el cual obliga a las autoridades a remover los obstaculos

formales y garantizar que los procedimientos logren su finalidad sin dilaciones injustificadas. La tesis
~ central radica en que la contratacién externa de un servicio especializado "in situ" no constituye un
simple gasto operativo, sino una medida de aseguramiento de la integridad del patrimonio
documental y una estrategia de optimizacién del talento humano, mitigando riesgos de pérdida de
informacion y garantizando el flujo constante de actos administrativos necesarios para la ejecucion
del Plan de Desarrollo Departamental 2024-2027.

Para sustentar esta tesis, es imperativo integrar la normativa de gestion documental establecida en
la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), la cual impone a las entidades publicas la obligacién
de velar por la integridad, autenticidad y fidelidad de la informacién. El Consejo de Estado, en
Sentencia de la Seccién Tercera con radicado 25000-23-26-000-2003-00569-01(36408), ha
reiterado que la logistica administrativa es un elemento inescindible de la funcién publica, validando
la tercerizacién de servicios de apoyo cuando estos propenden por la eficiencia institucional.
Asimismo, el Decreto 1082 de 2015, en su reglamentacién sobre la modalidad de seleccién de
minima cuantia, permite que la administracion satisfaga estas necesidades recurrentes de manera
agil. Colombia Compra Eficiente, en conceptos como el C-024 de 2023, ha sefialado que la
descripcion de la necesidad debe ser técnica y detallada, vinculando el objeto contractual con el
cumplimiento de metas del Plan Anual de Adquisiciones, lo que en este caso previene la paralisis
del servicio publico ante la alta demanda de reproduccién requerida por la Asamblea Departamental
y el ejercicio del derecho de peticion.



cODIGO AP-JC-RG-61

VERSION 2
INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA ZECR'?;Q Egmn 18/05/2017

PAGINA 7de 48

4.1.

4.1.2

Como evidencia de la necesidad de mantener el servicio dentro de las instalaciones de la
Gobernacién de Santander, se debe invocar el principio de seguridad de la informacién contenido
en la Ley 1712 de 2014 (Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Plblica
Nacional). La movilizacién de expedientes originales fuera de las dependencias oficiales incrementa
exponencialmente el riesgo de pérdida o deterioro, lo que podria derivar en procesos de
reconstruccion de expedientes bajo los parametros del articulo 126 del Codigo General del Proceso,
generando costos adicionales y posibles responsabilidades disciplinarias para los servidores
publicos. La implementacion de un esquema de "Servicios de impresion y Fotocopiado Gestionado”
permite centralizar la produccién documental, facilitando el control de costos y la trazabilidad de la
informacion, alineandose con las politicas de "Gobierno Digital" y la eficiencia administrativa que
exige la reduccion de desplazamientos innecesarios del personal de mensajeria, optimizando asi
los tiempos de respuesta ante los requerimientos de los 16 Diputados y la ciudadania en general.

Como conclusion, la contratacion del servicio de fotocopiado mediante minima cuantia para la
vigencia 2026 constituye una decisién administrativa coherente con el marco de legalidad v la
gestion de riesgos en la contratacion estatal. La conexion logica entre la obligacién de conservar el
archivo histérico y la necesidad de expedir comunicaciones masivas a la Asamblea Departamental
demuestra que este servicio no es accesorio, sino un presupuesto de existencia para la eficacia de
la funcion publica departamental. El cumplimiento de las directrices del Archivo General de la Nacion
y la Agencia Nacional de Contratacion Publica garantiza que el proceso contractual esté blindado
ante eventuales controles de los entes de supervision. De esta manera, la Secretaria Administrativa
asegura la disponibilidad de la informacion en formatos fisicos y digitales, facilitando la
transparencia administrativa y permitiendo que los objetivos trazados en el Plan de Desarrollo
Departamental se materialicen mediante actos administrativos debidamente soportados vy
oportunamente comunicados a todos los sectores de la comunidad santandereana

DESCRIPCIPON DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESCENCIALES
Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

“SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS PARA LOS DIFERENTES GRUPOS DE TRABAJO DE LA
ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL”

ALCANCE DEL OBJETO: Con fundamento en el numeral 2° del articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto
1082 de 2015 modificado por el numeral 2° del Decreto 1860 de 2021, el contratista debera prestar
el servicio de fotocopiado que se describe a continuacion:

MODALIDAD DE EJECUCION: MONTO AGOTABLE: modalidad de monto agotable garantiza que
la Administracién Departamental cumpla con el principio de economia, evitando el su
aprovechamiento de recursos y permitiendo una gestion flexible frente a las fluctuaciones operativas
de cada secretaria.

INTEGRALIDAD DEL VALOR OFERTADO - COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS: El valor
unitario por copia o impresion ofertado por el contratista debe ser omnicomprensivo, integrando la
totalidad de las erogaciones necesarias para la correcta prestacion del servicio, sin lugar a
reclamaciones posteriores por conceptos operativos basicos.

TERMINO PERENTORIO DE ENTREGA: 12 HORAS: El establecimiento de un plazo maximo de
(12) horas para la entrega de los pedidos a partir de su solicitud constituye una obligacién de
resultado esencial para garantizar la continuidad del servicio administrativo y el cumplimiento de los
términos legales en los procesos de la entidad.
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FOTOCOPIAS:

Tamario carta, oficio y en papel extra-blanco de 75 gramos.
Ampliaciones en tamafio carta, oficio y en papel blanco de 75 gramos,
Reducciones en tamafio carta, oficio y en papel extra-blanco de 75 gramos.

De igual forma se recomienda para la prestacion del servicio requerido que el contratista acredite
las siguientes especificaciones técnicas para adelantar el proceso contractual.

Suministrar el servicio de reproduccion de documentos en todos sus formatos incluyendo operario
servicio técnico, mantenimientos preventivos y correctivos, y demds suministros requeridos para
dar cumplimiento del servicio de manera eficiente.

Proveer los operarios requeridos durante el lapso de duraciéon del contrato, los cuales pueden
desarrollar las actividades inherentes a la prestacion del servicio dentro del horario laboral de la
Gobernacion, sin que se establezca para ello un horario fijo definido, el cual estara bajo la
subordinacién del contratista y/o proveedor, quien es el responsable de asumir el costo por concepto
de vinculacién laboral de Ley, el pago a los aportes del Sistema de Seguridad Social de los operarios
para este servicio y de la capacitacién en el manejo de equipos de fotocopiado.

Entregar, instalar, configurar y poner en funcionamiento dos (2) fotocopiadoras profesionales de alta
gama, la cual debera ser reemplazada por modelos iguales o superiores en caso de alguna falla,
de igual manera los equipos que en funcion de este contrato sean necesarios para la reproduccion
de documentos.

Asumir los costos de insumos, mantenimiento preventivo y correctivo de las maquinas de
reproduccion de documentos y suministrar los repuestos que sean requeridos.

Garantizar la posesion de un equipo de respaldo, en el caso de presentarse fallas y dafios de las
maquinas reproduccién de documentos, en un minimo de una hora después de haber ocurrido la
falla, de no cumplir con este requerimiento, el proveedor asumira el costo de la totalidad de
fotocopias y reproduccién de documentos generados.

Mantener inventario de insumos para el equipo instalado en la Entidad, entre ellos el papel, el toner,
entre otros.

Realizar mantenimiento preventivo de las maqguinas de reproduccion de documentos una vez al
mes.

Realizar seguimiento y control detallado de la reproduccion de documentos real de la facturacion
radicada y cancelada; la reproduccion de documentos que se tome que superen el valor del contrato
seran asumidas por el contratista.

Asumir el costo por concepto de vinculacién laboral de Ley y el pago a los aportes del Sistema de
Seguridad Social de los operarios a su cargo.

OBLIGACIONES

5.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.

Proveer papel de calidad extra-blanco con un gramaje de 75 gramos para todas las reproducciones,
asegurando que el téner y demas consumibles garanticen una legibilidad éptima, libre de manchas,
sombras o defectos que impidan la correcta lectura de los documentos oficiales de la entidad.

Entregar los pedidos de fotocopiado en un plazo maximo de doce (12) horas contadas a partir de la
solicitud formal realizada por cada secretaria, entendiendo que este plazo es una obligacién de
resultado esencial para la normal prestacion de las funciones administrativas departamentales.

Realizar las actividades de fotocopiado en tamafios carta y oficio, incluyendo ampliaciones y
reducciones segun los requerimientos especificos de los grupos de trabajo, manteniendo los
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5.1.2

D

5.

mismos estandares de calidad y papel independientemente de la escala de reproduccién solicitada
por el supervisor.

Disponibilidad y mantenimiento preventivo: Garantizar la operatividad permanente de los equipos
de reproduccidon necesarios para cumplir con la demanda de la entidad, realizando los
mantenimientos correctivos de manera inmediata para no superar el término perentorio de entrega,
bajo el principio de continuidad del servicio administrativo.

Presentar ante el supervisor del contrato una relacion detallada y mensual de las copias e
impresiones efectivamente realizadas, discriminando por dependencia y tipo de formato, a fin de
facilitar el control del monto agotable y asegurar la transparencia en la ejecucion de los recursos
publicos.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con todas y cada una de las obligaciones establecidas
en el mismo, en las especificaciones técnicas, anexos, protocolos y demas documentos que hagan
parte integral del contrato.

Presentar la informacién que sea requerida por parte del supervisor del contrato.

Constituir las Garantias exigidas por LA ENTIDAD dentro de los plazos, so pena de incumplimiento
del contrato.

Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante toda la vigencia del Contrato y sus
eventuales prérrogas y/o adiciones.

Observar las restricciones de horario y seguridad que exige la Entidad para la ejecucién de sus
obligaciones.

6. Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractual sera bajo su cargo

7.

y responsabilidad
Cumplir con sus obligaciones de aportes al sistema integral de seguridad social y parafiscales (Caja
de compensacion familiar, Sena, ICBF) a que haya lugar.

8. Adelantar bajo su exclusivo riesgo y responsabilidad las actividades a que alla lugar para desarrollar

9.

10.

5.2.

-
»

3.

el objeto del contrato las cuales se encuentran incluidas dentro de la ejecucion del contrato y no
dara lugar a

reconocimientos adicionales.

Radicar oportunamente la factura en las fechas y horarios estipulados por la Entidad, adjuntando las
actas y el informe de actividades planeadas, programadas y ejecutadas, y el inventario de los
equipos relacionando los elementos suministrados con serial, descripcion, cantidades, valor
unitario, subtotal por elementos, IVA y valor total, dentro del plazo establecido para el cumplimiento
de las obligaciones contractuales. PARAGRAFO. En caso de que el contratista esté obligado a
facturar electronicamente, se debera presentar la factura electrénica previamente validada por la
DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con
las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo
dispuesto en la Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

Las demas que correspondan a las inherentes del objeto contractual.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

Son obligaciones del Departamento, ademas de las consagradas en el articulo 4 de la Ley 80 de
1993 las propias del contrato tales como las siguientes:

Ejercer la supervision general del contrato

Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el desarrollo del
contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista

Solicitar al contratista informes sobre el desarrollo del contrato.
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4. Atender oportunamente las dudas e inquietudes del contratista en relacion con el objeto del presente
contrato
5. Pagar la ejecucion del contrato de acuerdo a las condiciones pactadas

6. CLASIFICACION UNSPSC (CODIGO DE ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE
NACIONES UNIDAS).

| ervicios de copias en blanco y
82000000 | 82120000 82121700 82121701 negro o de cotejo
820000000 | 82120000 | 82121700 82121702 Servicio de cgi:;z a color o de

7. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO. Numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.1. del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2° de la Ley 1860 de 2021.

El plazo de ejecucion, es decir, el tiempo durante el cual el contratista se compromete a prestar los
servicios requeridos con el presente proceso a entera satisfaccion del Departamento, sera HASTA
EL HASTA EL VEINTIOCHO (28) DE DICIEMBRE DE 2026 CONTADOS A PARTIR DE LA
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

8. LUGAR DE EJECUCION:

El contratista prestara sus servicios en la ciudad de Bucaramanga, dentro de las instalaciones del
Palacio Amarillo del Departamento de Santander.

9. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL. Numeral 4 y 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 modificado
por el Decreto 1860 de 2021.

9.1 ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR Y PRESUPUESTO DEL PROCESO:

En cumplimiento de los principios de planeacién, economia y seleccién objetiva que rigen la
contratacion estatal, la Entidad adelanté el correspondiente andlisis del mercado con el propésito
de determinar los precios promedio del servicio requerido, garantizando la razonabilidad econémica
del presupuesto oficial y la adecuada destinacion de los recursos publicos.

Para tal fin, la Entidad realizé un evento de cotizacién a través de la Plataforma SECOP, mediante
el cual se invitd al mercado a presentar propuestas econémicas para el suministro del servicio de
fotocopias e impresiones requerido por la Entidad, obteniéndose un total de tres (03) cotizaciones,
(ANEXO 1) allegadas por los siguientes oferentes:

HARDWARE ASESORIAS SOFTWARE LTDA
WARGO
UNICONTACTO

Del analisis comparativo de las cotizaciones recibidas, se efectué la revisién de los valores unitarios
ofertados para cada uno de los items requeridos, obteniendo un valor promedio del mercado, sobre
el cual se calculé el correspondiente IVA y demds descuentos legales aplicables, conforme se
evidencia en el siguiente consolidado:
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ASESORIAS WARGO UNICONCTO
SOFTWARE LTDA
PROMEDIO +IVA
ITEM DESCRIPCION VALOR UNITARIOVALOR UNITARIO VALOR UNITARIO| PROMEDIO | VA DESCUENTOS
. LEGALES

1. Tamafio carta, oficio y en
papel extra-blanco de 75
1 grarnos. 307 311 303 307 58,33 365
1. Ampliaciones en tamaiio
carta, oficio y en papel
2 blanco de 75 gramos. 321 324 315 320 60,8 381
1. Reducciones en tamafio
carta, oficio y en papel extra;
3 blanco de 75 gramos. 321 324 315 320 60,8 381

Con fundamento en el ejercicio de cotizacion realizado y el comportamiento de los precios
evidenciados en el mercado, la Entidad considera que los valores promedio obtenidos corresponden
a precios razonables y acordes con las condiciones comerciales actuales del sector.

NOTA: Para la evaluacion de las ofertas se tendra en cuenta los valores unitarios presentados
en la propuesta econdmica, esto atendiendo a que en el presente proceso no estable cantidades
exactas de suministros, por tal motivo sera por monto agotable; los valores presentados deben
incluir IVA, estampillas y gastos de legalizacion.

Se estable como presupuesto oficial OCHENTA MILLONES DE PESOS MCTE ($80.000.000)
MONTO AGOTABLE, incluye estampillas, IVA y gastos de legalizacion. Valor del cual se iran
descontando unitariamente, segtin el tipo de que se trate y el valor unitario establecido en la oferta
finalmente aceptada por la entidad, hasta agotar el valor del presupuesto, previa autorizacion de la
supervision,

En todo caso, el valor del contrato correspondera a la sumatoria de los servicios efectivamente
suministrados, atendiendo el valor previsto para cada uno de ellos en la oferta econdmica
presentada, por tanto, no reconocera suma alguna por concepto de impuestos u otros gravamenes.
En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de ninguna naturaleza. El Departamento
efectuara a las cuentas del contratista las retenciones que, en materia de impuestos, tenga
establecida la ley, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el contratista deberan
ser tramitadas por éste a su costo, ante fa respectiva Administracién de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del Departamento.

A lo largo de las dltimas décadas el Departamento de Santander ha mostrado un progreso general
de su economica que le ha permito convertirse en una de las regiones mas dinamicas del pais,
presentando varios focos de desarrollo que impulsan el crecimiento y el bienestar general de la
poblacion. Prueba de ello es el mejoramiento de los principales indicadores econémicos que en
conjunto presentan un panorama alentador para atraer la inversién y el desarrollo regional.

Las actividades administrativas y de apoyo de oficina y otras actividades de apoyo a las empresas,
s e encuentran dentro del sector servicios, el cual s e define como una actividad sociecomica por la
cual se produce un intercambio de género y mercancias.

El Departamento de Santander, en un esfuerzo permanente por mejorar y actualizar las estadisticas
del sector servicios, analiza las cifras del comportamiento de la evolucidn de las variables principales
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9.2,

10.

del sector de servicios en el corto plazo, con representatividad nacional y mayor impacto en las
ciudades principales.

Su objeto e s el de conocer el comportamiento econémico de las actividades de servicio en el plazo,
a través de la generacion de indices y variaciones de los ingresos nominales por tipo de ingreso y
personal ocupado por categoria ocupacional para el total nacional.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El contrato a celebrar se respalda con el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal. CDP
No. 26000038 del 05 de enero de 2026, rubro presupuestal: 2.1.2.02.02.008.008, detalle del rubro:
servicios de fotocopias fuente de financiacion: ICLD por valor de OCHENTA MILLONES DE PESOS
MCTE ($80.000.000)

FORMA DE PAGO.

El valor del contrato, sera realizado previa suscripcion del acta de inicio por el contratista y el
supervisor del contrato y se efectuara de la siguiente manera:

EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER pagara al CONTRATISTA mediante pagos parciales de
conformidad con el servicio efectivamente prestado tomando como referencia los precios
establecidos en la oferta presentada por el contratista previa presentacion de: 1) certificacion de
recibo a satisfaccion del informe pactado suscrito por el supervisor 2) recibos de pago por concepto
de aportes al sistema de seguridad social en salud, pension y al sistema de riesgos laborales y
aportes parafiscales si a ello hubiere lugar 3) factura en caso de que el contratista este sujeto al
régimen comdun.

las demoras en el pago originadas por la presentacién incorrecta de los documentos requeridos
seran responsabilidad del contratista y no tendra derecho al pago de intereses 0 compensacion de
ninguna naturaleza

PARAGRAFO PRIMERO. Para cada pago el contratista deber4 acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de compensacién
familiar, ICBF y SENA, segun corresponda, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal o
el representante legal, correspondientes al periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la ley
828 de 2003. En dicha certificacion se debe hacer constar que la informacién contenida en las
declaraciones de autoliquidacién de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la
correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizacion es correcta y que no se encuentra en mora por
concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato podra solicitar en
el momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas
de salud, pension ARL y Parafiscales.

PARAGRAFO SEGUNDO. DEDUCCIONES- El contratista autoriza al Departamento, para que, por
conducto de la Tesoreria Departamental, efectie de los desembolsos a su favor, las deducciones
por concepto de los gravdmenes ordenanzales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta
para la respectiva deduccién, los parametros que para tal efecto haya establecido la disposicion que
dio origen al gravamen.

PARAGRAFO TERCERO: El contratista deber4 presentar la factura o la cuenta de cobro, segin
sea el caso, constancia de pago de aportes a las seguridades sociales demas documentos
sefialados en la presente clausula. La no presentacién de estos documentos o su presentacion
extemporanea exonera al Departamento del pago de intereses moratorios.
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11. LOS GRAVAMENES ORDENANZALES QUE DEBE TENER EN CUENTA EL CONTRATISTA
SON:

~ OBSERVACIONES - Estatuto Tributario Departament

Estampilla
Pro Adulto
Mayor

2%

Exenciones:

1) Los convenios interadministrativos, entendiendo por estos los
negocios juridicos celebrados por dos o mas entidades publicas
para aunar esfuerzos, recursos e intereses comunes para lograr
el cumplimiento de una finalidad estatal impuesta por la
Constitucién o la ley sin que por ello se reciba ningiin pago o
ventaja econdmica para realizar los fines que en todo caso deben
ser acordes con el interés general

2) Los contratos y/o convenios interadministrativos que celebre
el Departamento desarrollado con monopolios rentisticos ( ley
223 de 1995)

3) Los contratos de empréstito que celebre el Departamento
con entidades Financieras. ‘

4) Los contratos interadministrativos que celebre el
Departamento con la Red Publica en salid para la compra de
servicios de salud para la atencién de la poblacién vinculada

Estampilla
Pro Cultura

2%

Exenciones:

1) Los convenios interadministrativos, entendiendo por estos los
negocios juridicos celebrados por dos 0 mas entidades puiblicas
para aunar esfuerzos, recursos e intereses comunes para lograr
el cumplimiento de una finalidad estatal impuesta por la
Constitucion o la ley sin que por ello se reciba ningln pago o
ventaja econémica para realizar los fines que en todo caso deben
ser acordes con el interés general

Estampilla
Pro
Electrificaci
on

2%

Exenciones:

1) Los convenios interadministrativos, entendiendo por estos los
negocios juridicos celebrados por dos 0 mas entidades publicas
para aunar esfuerzos, recursos e intereses comunes para lograr
el cumplimiento de una finalidad estatal impuesta por la
Constitucion o la ley sin que por ello se reciba ningtin pago o
ventaja econémica para realizar los fines que en todo caso deben
ser acordes con el interés general

Estampilla
Pro UIS

2%

Exenciones:

1) Los convenios interadministrativos, entendiendo por estos los
negocios juridicos celebrados por dos o mas entidades publicas
para aunar esfuerzos, recursos e intereses comunes para lograr
el cumplimiento de una finalidad estatal impuesta por la
Constitucién o la ley sin que por ello se reciba ningtin pago o
ventaja econdmica para realizar los fines que en todo caso deben
ser acordes con el interés general.
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2) se fija como minimo para gravar la prestacion de servicios
aquellos que superen los tres (3) salarios minimos legales
vigentes.

Estampilla 2%
Pro
Hospitales

Exenciones:

1) Los convenios interadministrativos, entendiendo por estos los
negocios juridicos celebrados por dos o mas entidades publicas
para aunar esfuerzos, recursos e intereses comunes para lograr
el cumplimiento de una finalidad estatal impuesta por la
Constitucion o la ley sin que por ello se reciba ningtin pago o
ventaja econdmica para realizar los fines que en todo caso deben
ser acordes con el interés general.

Estampilla 2%
Pro
Desarrollo

Exenciones:

1) Los convenios interadministrativos, entendiendo por estos los
negocios juridicos celebrados por dos o0 mas entidades puUblicas
para aunar esfuerzos, recursos e intereses comunes para lograr
el cumplimiento de una finalidad estatal impuesta por la
Constitucién o la ley sin que por ello se reciba ningtin pago o
ventaja econémica para realizar los fines que en todo caso deben
ser acordes con el interés general.

Tasa Pro 2%
Deporte Y
Recreacion

Exenciones:

1)Los convenios y contratos de condiciones uniformes de los
servicios publicos domiciliarios, de prestacion de servicio suscrito
con personas naturales, educativas y los que tienen que ver con
el financiamiento y el servicio a la deuda publica

NOTA

1)De conformidad con el articulo 4 de la ley 1276 de 2009 y el
Articulo 2 de la ley 687 de 2001 una vez el Departamento sea re
categorizado a.primera categoria, la tarifa que se aplicara por
concepto de estampillas para el bienestar del adulto mayor sera
del 2% del varios de los contratos, sus adicionales celebrados
por los municipios, el Departamento y sus entidades
descentralizadas se tiene en cuenta la fecha del contrato asi:

2% 2407221001 contratos suscritos del 2012 en adelante.
2.5% 2407221002 contratos del 2014 a 2015.
3% 2407221003 contratos suscritos del 2016 al 2019.

ARIFA | . _ OBSERVACION

Casa del Libro

- DESCRIPCION ]‘
Gobernacioén

1,40%

Ordenanza N°O12 (sustemas y computadores)

5 X 1000 ~ ICA

(solo aplica para obras ejecutadas en Bucaramanga)

NOTA: los demas gravamenes Ordenanzales y de Ley a que haya lugar.

11.1 OTROS PAGOS:

a) Retencién en la fuente, seguin corresponda.

b) IVA del 19%
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c¢) lgualmente debe tener en cuenta el costo de las pdlizas y demas erogaciones a

lugar.

12. ANALISIS DEL SECTOR

que haya

En Cumplimiento del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1982 de 2015, El Departamento de
Santander realizé en anexo al presente documento y siguiendo los lineamientos para el efecto
Colombia Compra Eficiente estableci6 en la respectiva guia, el correspondiente analisis econémico
del sector con el fin de establecer el contexto del proceso de contratacion a realizar siguiendo la

determinacién de la minima cuantia.

13. CRONOGRAMA E INFORMACION DEL PROCESO.

| | o T . ‘,, PéginaWeb |
Publicacion de Estudios Previos SEGUN SECOP Il | www.colombia.compra.gov,
o
] Pagina web
Publicacién de la Invitacién Publica SEGUN SECOP Il | www.colombia.compra.gov
0
. Pagina web
Plazo para presentar observaciones SEGUN SECOP Il | www.colombia.compra.gov.
o]
. Pagina web
Plazo para presentar limitacion a Mi Pymg ~ SEGUN SECOP Il | www.colombia.compra.gov|
o)
Plazo para responder observaciones y ] Pagina web
expedir adendas SEGUN SECOP Il | www.colombia.compra.gov
o _
Publicacién del aviso que trata el articulo J Pagina web
del Decreto 1860 de 2021 (limitacion Mi . www.colombia.compra.gov,
Pymes) SEGUN SECOP I o
Plazo para presentacion de Ofertas ) Pagina web
teniendo en cuenta el articulo 2° del SEGUN SECOP Il | www.colombia.compra.gov
Decreto 1860 de 2021 0
Eo\fczL‘;?,f;°2§f§;§;%?‘§2§§ §S\7§§$ggig SEGUN SECOP Il | www colopri%iir;acg;%ra gov
de documentos que Acrediten los - o‘ :
Requisitos Habilitantes =
Publicacion Informe de Evaluacion , Pagina web
(resultado de la verificacion de los SEGUN SECOP {I | www.colombia.compra.gov
requisitos habilitantes) 0
Traslado del informe de evaluacién y plaz . Pagina web
maximo para presentar observaciones al  SEGUN SECOP il | www.colombia.compra.gov.
informe de evaluacion 0
Publicacion de respuestas al informe de . Pagina web
evaluacion y Comunicacion de aceptaciéy ~ SEGUN SECOP Il | www.colombia.compra.gov/
de la oferta o declaratoria de desierta 0

INFORMACION GENERAL:



cODIGO AP-JC-RG-61

VERSION 2
INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA ZE%’E Rgmn 18/05/2017

PAGINA 16 de 48

iii.

vi.
vii.

viii.

Xi.

Xii.

14.

Para efectos del presente proceso, los proponentes deben cumplir con los siguientes aspectos:

No estar incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones,
constitucional y legalmente establecidas para contratar.

Examinar rigurosamente el contenido de las condiciones minimas, de los documentos que hacen
parte de las mismas y de las normas que regulan fa Contratacién con Entidades del Estado (Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015 y demas normas
reglamentarias y complementarias).

Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que deben a
llegar con las propuestas y verificar que contengan la informacién completa que acredita el
cumplimiento de los requisitos exigidos en la presente INVITACION PUBLICA

Examinar que las fechas de expedicion de los documentos, correspondan a las exigencias de los
plazos de la INVITACION PUBLICA

Suministrar toda la informacion requerida a través de esta CONTRATACION DE MiNIMA
CUANTIA

Diligenciar totalmente los anexos contenidos en la INVITACION PUBLICA.
Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso.

En ningun caso se recibiran propuestas fuera del tiempo previsto, diferente a la sefialada en el
cronograma de la presente invitacion.

Toda consulta debera formularse en la plataforma del sistema electrénico de contratacion
SECORP lI; no se atenderan consultas personales ni telefonicas.

Ningun convenio verbal con personal de la entidad contratante, antes o después de la firma del
contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas

LUGAR DE ENTREGA DE DOCUMENTOS Y PROPUESTA

La presentacion de la oferta debe cargarse a la plataforma del SECOP |l, en la fecha y hora
establecida y la misma debe incluir toda la informacion respecto a la capacidad juridica, condiciones
de experiencia, la descripcién técnica ofrecida indicando las caracteristicas, garantias, oferta
econdmica y demas informacion requerida.

La apertura de las ofertas se realizara mediante la plataforma del SECOP If, no se aceptaran
propuestas enviadas por correo, email, fax ni por cualquier otro medio diferentes al previsto en la
presente invitacion, salvo lo previsto en caso de indisponibilidad de la plataforma SECOP II.

Nota: El proveedor que no pueda realizar correctamente la creacién o envid de ofertas debera
cerciorarse que no es una falla general, a través de los medios de comunicacion de Colombia
Compra Eficiente. Cuando el proveedor no pueda presentar su oferta por indisponibilidad de la
plataforma SECOP Il, la propuesta debe ser enviada al correo electrénico
administrativa@santander.gov.co adjuntando el certificado de indisponibilidad (Guia
indisponibilidad SECOP Ii).

LUGAR ELECTRONICO RESPONSABLES DEL PROCESO:
administrativa@santander.gov.co
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16.

. NOTAS DE ADVERTENCIAS:

Es de advertir que aunque la entidad, tiene dispuesta una oficina de recibo de correspondencia
general, que esta ubicada en oficina externa de las dependencias, diagonal al antiguo DAS, dicha
oficina (FOREST) NO ESTA AUTORIZADA para efectos de la recepcion de correspondencia y/o
tramites, sefialados en el presente proceso contractual, en consecuencia, todo documento o
informacién entregada o solicitada en dicha oficina sera responsabilidad exclusiva del interesado o
proponente y no sera tenida en cuenta.

INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION PUBLICA

La informacién contenida en esta invitacién sustituye totalmente cualquier otra que la Gobernacion
de Santander, pudieren haber suministrado en forma preliminar a los interesados en este proceso.
En la propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en esta invitacion.
En caso de hacerlo, se tendran por no escritas y, por lo tanto, prevaleceran las disposiciones
respectivas contenidas en este documento.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudio la Invitacién publica y todos
los documentos para la suscripcion del contrato respectivo, asi mismo, que conoce la naturaleza de
los trabajos, su costo y su tiempo de ejecucion, que formulé su oferta de manera libre, seria, precisa
y coherente, y que, ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993 y sus normas
complementarias. ‘

Todos los documentos del proceso de Contratacion, se complementan mutuamente, de tal manera
que lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las interpretaciones o
deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta invitacién publica, seran de su
exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el Departamento de Santander, no sera responsable
por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretaciéon u otros hechos
desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracién de su oferta. El
hecho de que el proponente no se informe o documente debidamente sobre los detalles y
condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto de la presente Seleccién de
Contratacién de Minima Cuantia, no se considerara como excusa valida para la futura formulacién
de eventuales reclamaciones.

El presupuesto asignado para este proceso de seleccion comprendera todos los costos directos e
indirectos en que el proponente va a incurrir para cumplir con el objeto del contrato. En el momento
de la evaluacion de las propuestas, se revisara y determinara si existen errores u omisiones en los
precios de las propuestas, caso en el cual la Gobernacion de Santander, verificara las operaciones
aritméticas de los componentes de los valores, y en caso de presentarse algun error, se procedera
a solicitar al proponente la aclaracién y para efectos de la adjudicacién se tendra en cuenta el valor
corregido.

CONDICIONES E INSTRUCCIONES GENERALES DE LA PROPUESTA

Este proceso de seleccion esta disefiado con base en el articulo el Articulo 30 de la Ley 2069 de
2020 que Modifica el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentada por el Decreto
1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, en cuanto a la Contratacion de Minina
Cuantia, quedara asi: El procedimiento se llevara de acuerdo a lo preceptuado en el articulo 30 de
la Ley 2069 de 2020, con las particularidades establecidas en el Decreto 1082 de 2015 y sus
respectivas modificaciones.
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17.

Todos los actos y documentos se publicaran en SECOP Il incluidos la invitacién publica, la
evaluacién realizada junto con la verificaciéon de la capacidad juridica, asi como de la experiencia
minima y la capacidad financiera requeridas segln sea el caso de conformidad con el Decreto 1082
de 2015.

Publicada la verificacién de los requisitos habilitantes, segun el caso, y de la evaluacion del menor
precio, la entidad otorgara un plazo Gnico de un dia habil para que los proponentes puedan formular
observaciones a la evaluacion. Las respuestas a las observaciones se publicaran en el SECOP
Simultaneamente con la comunicacion de aceptacion de la oferta.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacién publica. La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye
para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal, para lo cual, las entidades adoptaran las medidas pertinentes para ajustar sus
procedimientos financieros.

En caso de empate del menor precio, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Con la firma de la invitacién por parte del funcionario competente se entiende aprobada la apertura
del proceso contractual por lo que no se requerira de acto adicional alguno.

DESEMPATE.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién. En caso de empate en el
puntaje total de dos 0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos
publicos, en los Procesos de Contratacién realizados por las Entidades Estatales indistintamente
de su régimen de contratacién, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los
patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes,
especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que
trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje
para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos
efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicién de Servicios Nacionales establecida en
el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditaré con los mismos
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones y
los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar
este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio
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Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en
beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos
del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer
cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un notario. En la declaraciéon que se presente para acreditar la calidad de
mujer cabeza de familia deberé verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley
1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se
profiera una medida de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de
la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal 0 promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicién
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de
cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finaimente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacidon de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 8 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir ia propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1)
afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la
constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucién del
contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y
aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del titimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcién
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara
un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
nomina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién. Solo se tendra en cuenta la
vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afto contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendrd en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del titimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensidén de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de
vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensién; ademés, se debera allegar el
documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el
numero de identificacién y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1)
ano, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién
de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su
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conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de
sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificaciéon expedida por el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o
la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacion, para
lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado
que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacidén que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporaciéon o
reintegracién o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica
esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de
cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacién, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicidn accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporaciéon o
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reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacién, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento
de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones
de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, para 10 cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, aportando los documentos de
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacién o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del
proponente piural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacién y/o
reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara el certificado de existencia y representaciéon legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
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junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquelios proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015.

La condicion de cooperativa o asociacidon mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mi pyme, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de
la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de
la persona juridica y contador publico, segtin corresponda, entregara un certificado expedido bajo
la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del
total de pagos fueron realizados a Mi pyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mi pyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite
la condicion de Mi pyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo;

10.2. La Mi pyme, cooperativa o asociaciéon mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mi pyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural
o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
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de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociaciéon mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mi pymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacién legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de
la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion
de Mi pyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un
Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicaciéon a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, ROM o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de
terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento
puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

En todo caso cuando haya un empate en la evaluacion de las ofertas la entidad estatal hara uso de
las reglas definidas en el manual para el manejo de los incentivos en los procesos de contratacién
expedidos por Colombia Compra Eficiente.

ACTOS RELACIONADOS CON EL VALOR
Si la administracion considera que el valor de la propuesta es artificialmente bajo, aplicara lo

anunciado en el Decreto 1082 de 2015 "ARTICULO 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente
bajo. (...)" Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis



cODIGO AP-JC-RG-61

VERSION 2
INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA FECHADE

APROBACION 18/05/2017

PAGINA 25 de 48

19,

20.

de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo
anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar
con el analisis de la misma en la evaluacién de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el
proceso de evaluacién de ofertas. (...)"

FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

El precio es el factor de seleccién del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el
Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacién a participar), y que ofrezca el
menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a
contratar, su calidad o condiciones. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y
verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con
las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de
la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

CAUSALES DE RECHAZO:

EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER rechazara las propuestas, tnicamente, en los siguientes
casos:

1. No hayan suscrito el compromiso anticorrupcion y de transparencia o que no lo hayan cumplido
durante el Proceso de Contratacién.

2. Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente o sus integrantes.

3. Cuando el Proponente se encuentre incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o
Prohibiciones definidas en la Constitucion Politica y norma legail.

4. Cuando el proponente no cumpla alguno de los requisitos habilitantes y no atienda dentro del
plazo establecido en el cronograma de actividades y/o en la solicitud de subsanaciones, los
requerimientos que para el efecto le sean solicitados por la Entidad

5. Cuando el proponente, sea persona natural o juridica, el representante legal de la persona
juridica, alguno de los integrantes del consorcio o union temporal, 0 su representante no cuente
con la capacidad juridica suficiente para la presentacion de la oferta.

6. Cuando el proponente, persona juridica, ya sea como proponente singular o como integrante de
un proponente plural, se encuentre incurso en causal de disolucién y/o liquidacion, o en proceso
de liquidacion obligatoria forzosa, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

7. Cuando el proponente no presente el formato PROPUESTA - CUADRO RESUMEN, puesto se
considera no presentada la oferta econémica.

8. Cuando se modifique o altere el formato - propuesta - cuadro resumen. Es decir, cuando los
datos no se encuentren iguales a los suministrados por la Entidad, por haber sido modificado o
alterado el formato - propuesta - cuadro resumen, como es: Descripcion de la(s) actividad(es),
unidades, etc.

9. Cuando el proponente no allegue el correspondiente Anélisis de Precio Unitario de una actividad
y en la propuesta - cuadro resumen, no consigne el valor del precio unitario de esa actividad ni
tampoco consigne su valor parcial.

10. Cuando el valor corregido de la oferta econdémica del proponente para una de las actividades,
sea superior al valor del presupuesto oficial definido por la Entidad para cada una de las
actividades.
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11. Cuando el valor total corregido de la propuesta supere el Presupuesto Oficial, ya sea en su
totalidad o en alguno de los ltems.

12. Cuando se evidencien precios artificialmente bajos, y el proponente no haya explicado las
razones que sustenten este valor ofertado, en cuanto a que su oferta no pone en riesgo el
proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales, en caso de que se le adjudique
el contrato a dicho proponente.

13. Cuando los integrantes de cualquier modalidad de asociacion, no cuenten con la capacidad
juridica para ejecutar las obligaciones con los términos y extensién de la participacion.

14. La falta de aval sin cumplir las disposiciones de la ley 842 de 2003.

15. Cuando un proponente oferte en el presente proceso de seleccién y tenga intereses en una
persona juridica que también participe.

16. Las demas sefialadas en los documentos del proceso de seleccion.

17. Cuando se presente inconsistencias e inconformidades entre la informacién o documentacion
allegada por el oferente y lo verificado por la Gobernacién de Santander, que no puedan ser
aclarados oportunamente por el oferente, sin perjuicio de las acciones legales que puedan
iniciarse por este hecho.

18. Las demas contempladas en la ley.

REQUISITOS HABILITANTES: De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, el Decreto
Unico Reglamentario 1082 del 26 de mayo de 2015, y demas normas o decretos que las reglamente,
se establecieron los siguientes requisitos habilitantes:

211 REQUISITOS HABILITANTES DE LA PROPUESTA:

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La oferta contenida en la carta de presentacion debera ser entregada debidamente firmada, y con
la propuesta so pena de ser rechazada, de acuerdo con lo establecido en la presente invitacién
publica, anexando todos los documentos que se exigen para el estudio de la oferta. Asi mismo,
debera identificar claramente el sujeto juridico que hace la oferta; hacer un ofrecimiento
incondicional de celebrar el contrato propuesto; y manifestar el compromiso de acoger y respetar
las reglas de este proceso de seleccion.

La Carta de Presentacion, debera estar acorde con el modelo adjunto, firmado por el representante
legal si es persona juridica o por el representante del consorcio o unién temporal.

CERTIFICADO VIGENTE DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL. -
PERSONAS JURIDICAS O DOCUMENTO EQUIVAMENTE

Las personas juridicas deberan presentar el certificado de existencia y representacién legal con
fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite de
recepcion de ofertas, donde conste que de acuerdo con su objeto social cuenta con la capacidad
juridica para celebrar y ejecutar contratos y, que la persona juridica ha sido constituida por lo menos
con un (1) afio de anterioridad a la fecha de apertura del presente proceso de seleccidn y acreditar
que su duracion abarca como minimo el término contemplado para la ejecucion contractual a partir
de la fecha limite para presentar ofertas.

En cualquiera de los casos anteriores, el objeto de la Cdmara de comercio, debera contener dentro
de sus actividades, el Objeto del presente proceso contractual.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA
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De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000 y el Articulo 265 de la
Ley 1952 de 2019, modificado por el Articulo 73 de la Ley 2094 de 2021, ninguin proponente ni los
integrantes de consorcios o uniones temporales, podra estar registrado en el Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccidn, para el efecto debera aportar el certificado correspondiente.

Igual requisito debera acreditar el representante legal de las personas juridicas proponentes o
integrantes de Consorcios o Uniones Temporales. En caso que el proponente aparezca reportado
en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria, su propuesta sera rechazada.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION

Todo proponente y los integrantes de consorcios o uniones temporales, deberan presentar
certificado de antecedentes vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, emitido
por la Procuraduria General de la Nacién. (De conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de
Articulo 265 de la Ley 1952 de 2019, modificado por el Articulo 73 de la Ley 2094 de 2021

Para lo cual debera hacerse la consulta en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion
el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para verificar la
existencia o no de antecedentes disciplinarios del proponente.

lgual requisito debera acreditar el representante legal de las personas juridicas proponentes o
integrantes de Consorcios o Uniones Temporales. En caso que en el certificado de antecedentes
disciplinarios conste que el proponente presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal, domicilio en Colombia debera presentar una
declaracién rendida bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestada con la presentacién
del documento, por la persona natural o el representante legal de la persona juridica, en la que se
declare que la sociedad no tiene antecedentes fiscales y disciplinarios en el pais de origen.

CERTIFICADO JUDICIAL (POLICIA)

Ningun proponente o representante legal o integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, podra
registrar antecedentes judiciales, para lo cual se debe verificar en la pagina de la Policia Nacional,
dicha circunstancia, antes del cierre de propuestas, y durante el afio inmediatamente anterior, so
pena de rechazarse la propuesta, los proponentes, integrantes de Uniones Temporales o
Consorcios extranjeros sin sucursal y/o domicilio en Colombia deberan suplir dicho certificado
mediante una declaracién rendida bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestada con la
presentacion del documento, en la que declaren que no registran antecedentes judiciales.

MEDIDAS CORRECTIVAS

El proponente debe adjuntar dentro de su propuesta el certificado del Registro Nacional de Medidas
correctivas, el cual sera evaluado para determinar su habilitacion o no de acuerdo con lo dispuesto
en el numeral 4 del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)
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Todo proponente Persona Natural o Juridica o su Representante Legal, en forma individual o
integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, deberan presentar REGISTRO UNICO
TRIBUTARIO, emitido por la DIAN.

Para las personas extranjeras naturales o juridicas que no estén domiciliadas y/o no tengan sucursal
en Colombia deberan acreditar la actividad o actividades a las cuales pertenece, estas se deberan
tomar del sistema de clasificacion industrial internacional uniforme CUII.

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

Todo proponente Persona Natural o su Representante Legal, en forma individual o los integrantes
de Consorcios o Uniones Temporales y el representante legal de estos de estos dos Ultimos,
deberan anexar la copia de la Cedula de Ciudadania, emitida por la Registraduria Nacional del
Estado Civil, so pena de rechazo de la Propuesta.

Asimismo, todas las personas de origen extranjero que sean integrantes de consorcios y uniones
temporales y/o representantes legales de estos o proponente como persona natural deberan anexar
fotocopia del pasaporte actual y vigente.

LIBRETA MILITAR

El Proponente Persona Natural (HOMBRE), o el Representante Legal de la Persona Juridica, en
forma individual o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, debe anexar copia de la
libreta Militar, siempre y cuando tenga edad inferior a los 50 afios. Segun lo dispuesto en el articulo
111 del Decreto 2150 del 1995. Las personas de origen extranjero se les eximiran la presentacion
de dicho documento.

CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PAGO DE APORTES PARAFISCALES

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta, el oferente debera aportar certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su
defecto por el representante legal con el cual se acreditara el cumplimiento de la obligacién de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacién de la oferta. Si se
trata de un consorcio o unién temporal, se debera allegar la certificaciéon de cumplimiento antes
mencionada para cada uno de los miembros.

Si el proponente es una persona natural, debera allegar el recibo de pago de sus aportes al sistema
obligatorio de salud y de pension, correspondiente al mes anterior a la fecha de presentacion de la
propuesta.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

El requisito tiene relacion con la capacidad juridica del proponente y pretende demostrar la
existencia del consorcio a unién temporal, que personas las integran, su representante, duracion,
términos y extensién de los compromisos, alcance de la responsabilidad de los integrantes, la
manifestacion de no ceder la participacion sin autorizacion de la entidad.

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unién Temporal,
se debera allegar como requisito de participacién, el documento en que conste su constitucion y
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debera constar por lo menos: el objeto de la modalidad, tiempo de duracién que no debe ser inferior
al termino de duracién del proceso, celebracion y ejecucion del contrato y un (1) afic mas, las
limitaciones del Representante, el porcentaje de participacién de cada una de las partes, la
indicacion que ninguna de las partes podra ceder su participacion en la modalidad de participacion
a los demas aspirantes a contratar, ni a terceros, sin autorizacién previa de la entidad contratante.

Cuando la constitucion se efectué bajo la figura de la Unién Temporal se deben sefialar los términos
y extension de la participacién en la ejecucion del contrato. Este documento debe elaborarse previa
a cualquier actuacion que de manera obligatoria determine la ley o la presente invitacién publica.
(Requisito juridico de capacidad juridica).

ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

La razon de la exigencia es demostrar que el representante legal esta autorizado por la Junta de
Socios cuando corresponda para presentar oferta y celebrar el contrato y es obligatoria cuando
dicha facultad no esté contenida en la informacién del certificado de Registro Unico de Proponentes.

Cuando se desprenda del Registro Unico de Proponentes que el representante legal de la persona
juridica proponente o integrante de consorcio o union temporal, requiere de autorizacién para
presentar oferta y suscribir contratos y demas documentos ocasionados con la ejecucion
contractual, debera anexarse el documento por medio del cual se otorgue la facultad para presentar
la oferta y firmar el contrato.

En el caso de uniones temporales o consorcios los representantes legales deben tener autorizacion
para celebrar contratos en suma igual al valor al presupuesto oficial, debido a la solidaridad.

CERTIFICADO DEL REDAM

De conformidad a lo establecido a través de la Ley Estatutaria 2097 del 2 de julio de 2021, y con el
fin de verificar si existen deudas alimentarias del proponente (persona natural o representante legal
de persona juridica o consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura), se requiere que
se presente el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM emitido por el
MINTIC.

COMPROMISOS DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

El oferente debera allegar los compromisos de transparencia y anticorrupcién, los cuales deberan
ser diligenciados conforme a los formatos contenidos en el anexo al presente documento.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

El proponente debera allegar Garantia de Seriedad del Ofrecimiento por un valor del diez (10%) del
valor estimado del contrato (el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 establece que el valor
de esta garantia debe ser de por lo menos el diez (10) del valor de la oferta, y su vigencia sera
desde la presentacién de la oferta y un mes mas. Asi mismo, el articulo 2.2.1.2,3.1.6 del Decreto
1082 de 2015, establece que la garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada
del incumplimiento de la oferta en los siguientes eventos:

a. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que la prérroga sea inferior a tres
(3) meses

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas

¢. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario
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d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato

Esta garantia sera otorgada a favor del Departamento de Santander NIT No 890201235 - 6, y como
tomador el nombre del proponente persona natural o el nombre de la persona juridica, debera figurar
su razén social completa, segun el Certificado de Existencia y Representacién Legal, y no solo con
su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de
esa manera. Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes

21.2 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES:

El proponente debera costear la totalidad de los servicios requeridos para garantizar el cumplimiento
del objeto, asi como también los equipos para la misma finalidad, por cuanto debera prestar los
elementos que se describen en la presente invitaciéon publica en las cantidades que solicite la
entidad de acuerdo con sus necesidades.

De igual manera, debera asumir todos los costos directos e indirectos, los costos fijos incluidos
impuesto referidos a la actividad, retenciones de ley, imprevistos y utilidades, asumir por su cuenta
y riesgo todos los gastos de disponibilidad, transporte, utilizacién, reparacién, conservacion y
mantenimiento de los elementos, repuestos y demas elementos necesarios para la realizacion del
objeto de la presente invitacion.

Los aspectos técnicos basicos, se encuentran contenidos en el Anexo técnico de Condiciones
Basicas obligatorias que se consideran como de obligatorio ofrecimiento por parte de los
proponentes, es decir, son factor de habilitacion.

Se destaca que las condiciones técnicas se ajustan a las que actualmente vienen aplicando en las
polizas contratadas y las que se consideran fundamentales para la adecuada cobertura de los
riesgos a los cuales se encuentran expuestos los intereses asegurables de la entidad. Cabe sefialar
que estas condiciones podran ser objeto de ajuste con base en las condiciones y/u observaciones
que permitan establecer mejoras de inmediata incorporacién ofrecidas por el mercado asegurador
dentro del curso del Igualmente, cualquier condicién no obligatoria, de las contendidas en el Anexo
Técnico de Condiciones Adicionales (Evaluable) que contravenga o desmejore una condicion
obligatoria se tendra por no valido y se aplicara a partir de la favorabilidad a las condiciones
obligatorias citadas.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del numeral 4 del Decreto 1082 de 2025,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, una vez definido los oferentes que se consideren
habilitados se procederd a adjudicarlo al oferente que haya presentado el menor valor del precio
global, encendiendo este como el sumatorio total de los valores unitarios de item y demas costos
contemplados en la oferta.

EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar en su propuesta maximo DOS (2) contratos celebrados ejecutados
y terminados, cuyo objeto y/o alcance haya contenido SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS, cuyo valor
sumado expresado en SMMLYV respecto la fecha de terminacion sea igual o superior al CIENTO
(100%) por ciento del presupuesto oficial estimado en el presente proceso.
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El proponente debe acreditar con copia de la certificacién y/o acta de liquidacién, que sirvan de
soporte, que tiene experiencia especifica relacionada con el objeto del presente proceso.

En caso de experiencia acreditada por entidades privadas, el oferente debera presentar la factura
Legal y ademas anexar el respectivo formulario de IVA y pago del mismo presentado a la DIAN en
el periodo correspondiente a la ejecucion del contrato y/o certificacién, que acredite la experiencia
exigida en el presente proceso.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad
contratante. No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos,
excepto que estén acompafiadas del acta de liquidacion, o actas de recibo final, o de un documento
en el que certifique el cumplimiento a satisfaccion.

Las certificaciones deberan cumplir con los siguientes requisitos. Los proponentes deberan adjuntar
la certificacién de cumplimiento con la siguiente informacion:

nombre del contratante y nombre del contratista;
Objeto

valor mensual o total del contrato incluido IVA
plazo, fechas de iniciacién y finalizacién
cumplimiento y calificaciéon del servicio.

Nombre y firma de quien emite la certificacion.

Para el caso de proponentes plurales, dicha acreditacion podra ser aportada por uno o algunos de
sus integrantes.

NOTA 1: Tratandose de consorcios o uniones temporales, se atenderan las siguientes condiciones
para soportar la experiencia acreditada;

a.) Cuando en un contrato que se presenta como experiencia el ejecutor haya sido un consorcio o
unién temporal, y el proponente haya sido integrante del mismo, el porcentaje que se acreditara
como experiencia sera el resultado de muitiplicar el total ejecutado del valor y/o de la cantidad por
el porcentaje que le correspondia dentro de esa unién temporal o consorcio. En estos casos, los
proponentes deberan, ademés de tos documentos solicitados para acreditar la experiencia, adjuntar
copia del acta consorcial o de la unién temporal, (si dentro de los documentos aportados no es
posible determinar el porcentaje de participacion). En caso que el oferente no cumpla con este
requerimiento, y solo para este caso especifico, no se tomara en cuenta esta experiencia para el
calculo de la acreditacién respectiva.

b.) Cuando se presente un contrato que haya sido ejecutado por integrantes de un proponente plural
que hoy conforman un nuevo proponente plural, el mismo se acreditara en valor y cantidad como
un contrato para cada integrante del proponente plural de acuerdo con su porcentaje de
participacion, quiere esto decir que ese contrato, valdra como un contrato, para cada uno de los
integrantes del proponente plural; se contabilizara tantas veces como integrantes lo acrediten para
este proceso.

NOTA 2: Los contratos presentados para acreditacién de experiencia, cuyo valor ejecutado se
encuentre expresado con moneda extranjera, deben efectuar el siguiente procedimiento para re
expresar el valor de dichos contratos en pesos colombianos

a) En caso de que el valor del contrato se encuentre expresado en una moneda o unidad de cuenta
diferente al délar estadounidense, se deben re-expresar a délares estadounidenses, utilizando para
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ello la tasa de cambio, correspondiente a la fecha de inicio del contrato, publicada en el sitio de
internet del Banco de La Republica de Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www, banrep.gov.co // Menu de contenido// Series estadisticas //Tasas de cambio

Tasa de cambio de algunas monedas del mundo paises que no pertenecen al continente americano
Tipo de tasa (elegir compra)

Serie para un rango de fechas dado//Seleccionar la fecha//Seleccionar la moneda (se obtiene
cambio de délares a la moneda elegida en la fecha requerida, en el caso del euro considerar hasta
la quinta cifra decimal expresa)

Si la tasa de cambio con el délar estadounidense de la moneda en la que se encuentre el valor del
contrato no se encuentra listada, se debera certificar por la entidad facultada para ello del pais de
origen del contrato, la tasa de cambio oficial entre esta moneda y el délar estadounidense en la
respectiva fecha de inicio del contrato.

b) Si el valor ejecutado del contrato ya se encuentra expresado en ddlares estadounidenses, o se

re-expresa a dolares estadounidenses segun el procedimiento descrito en el literal anterior, se
debera re-expresar de dodlares estadounidenses a pesos colombianos utilizando la Tasa
Representativa del Mercado (TRM) publicada en el sitio de Internet del Banco de La Republica de
Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www.banrep.gov.co //Men( de contenido // Series estadisticas // Cambio Tasa de cambio // del peso
colombiano TRM

Serie historica de la tasa de cambio representativa del mercado (se obtiene cambio de pesos
colombianos a délares en la fecha de inicio del contrato, considerando hasta la segunda cifra
decimal expresa).

NOTA 3: Cuando el proponente sea una persona juridica, que tenga menos de tres (3) afios de
constituida, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes.

En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.4.2.18 Criterios diferenciales para Mi pyme en el sistema
de compras publicas del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, Ia Secretaria Administrativa del
Departamento de Santander fija como condicion habilitante diferencial que promueve y facilita la
participacion de las Mipyme domiciliadas en Colombia en los procesos de seleccion de contratistas
el requisito habilitante de experiencia, por lo cual, las Mi pymes deberan acreditar el referido
requisito de acuerdo a lo siguiente:

Para la Acreditacién de la Experiencia especifica del presente proceso, el proponente o uno de los
miembros del consorcio o unién temporal, debera acreditar la experiencia con maximo TRES (3)
contratos celebrados con Entidades publicas y/ o privadas en el cual cuyo objeto sea igual o similar
a SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS cuyo valor sumado expresado en SMMLYV respecto la fecha de
terminacién sea igual o superior al CIENTO (100%) por ciento del presupuesto oficial estimado en
el presente proceso,

El proponente debe acreditar con copia de la certificacién y/o acta de liquidacion, que sirvan de
soporte, que tiene experiencia especifica relacionada con el objeto del presente proceso.

En caso de experiencia acreditada por entidades privadas, el oferente debera presentar la factura
Legal y ademas anexar el respectivo formulario de IVA y pago del mismo presentado a la DIAN en
el periodo correspondiente a la ejecucion del contrato y/o certificacion, que acredite la experiencia
exigida en el presente proceso.
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Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad
contratante. No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos,
excepto que estén acompariadas del acta de liquidacién, o actas de recibo final, o de un documento
en el que certifique el cumplimiento a satisfaccion.

Las certificaciones deberan cumplir con los siguientes requisitos. Los proponentes deberan adjuntar
la certificacion de cumplimiento con la siguiente informacion:

nombre del contratante y nombre del contratista;
Objeto

valor mensual o total del contrato incluido IVA
plazo, fechas de iniciacion y finalizacién
cumplimiento y calificacién del servicio.

Nombre y firma de quien emite la certificacion.

Para el caso de proponentes plurales, dicha acreditacion podra ser aportada por uno o algunos de
sus integrantes.

NOTA 1: Tratandose de consorcios o uniones temporales, se atenderan las siguientes condiciones
para soportar la experiencia acreditada:

a.) Cuando en un contrato que se presenta como experiencia el ejecutor haya sido un consorcio o
unién temporal, y el proponente haya sido integrante del mismo, el porcentaje que se acreditara
como experiencia sera el resultado de multiplicar el total ejecutado del valor y/o de la cantidad por
el porcentaje que le correspondia dentro de esa unién temporal o consorcio. En estos casos, los
proponentes deberan, ademas de tos documentos solicitados para acreditar la experiencia, adjuntar
copia del acta consorcial o de la unién temporal, (si dentro de los documentos aportados no es
posible determinar el porcentaje de participacion). En caso que el oferente no cumpla con este
requerimiento, y solo para este caso especifico, no se tomara en cuenta esta experiencia para el
calculo de la acreditacion respectiva.

b.) Cuando se presente un contrato que haya sido ejecutado por integrantes de un proponente plural
que hoy conforman un nuevo proponente plural, el mismo se acreditara en valor y cantidad como
un contrato para cada integrante del proponente plural de acuerdo con su porcentaje de
participacion, quiere esto decir que ese contrato, valdra como un contrato, para cada uno de los
integrantes del proponente plural; se contabilizara tantas veces como integrantes lo acrediten para
este proceso.

NOTA 2: Los contratos presentados para acreditacién de experiencia, cuyo valor gjecutado se
encuentre expresado con moneda extranjera, deben efectuar el siguiente procedimiento para re
expresar el valor de dichos contratos en pesos colombianos

a) En caso de que el valor del contrato se encuentre expresado en una moneda o unidad de cuenta
diferente al dolar estadounidense, se deben re-expresar a délares estadounidenses, utilizando para
ello la tasa de cambio, correspondiente a la fecha de inicio del contrato, publicada en el sitio de
Internet del Banco de La Republica de Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www. banrep.gov.co // Menu de contenido// Series estadisticas //Tasas de cambio

Tasa de cambio de algunas monedas del mundo paises que no pertenecen al continente americano
Tipo de tasa (elegir compra)
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Serie para un rango de fechas dado//Seleccionar la fecha//Seleccionar la moneda (se obtiene
cambio de délares a la moneda elegida en la fecha requerida, en el caso del euro considerar hasta
la quinta cifra decimal expresa)

Si la tasa de cambio con el délar estadounidense de la moneda en la que se encuentre el valor del
contrato no se encuentra listada, se debera certificar por la entidad facultada para ello del pais de
origen del contrato, la tasa de cambio oficial entre esta moneda y el délar estadounidense en la
respectiva fecha de inicio del contrato.

b) Si el valor ejecutado del contrato ya se encuentra expresado en délares estadounidenses, o se

re-expresa a délares estadounidenses seglin el procedimiento descrito en el literal anterior, se
debera re-expresar de dolares estadounidenses a pesos colombianos utilizando la Tasa
Representativa del Mercado (TRM) publicada en el sitio de Internet del Banco de La Republica de
Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www.banrep.gov.co //Menu de contenido // Series estadisticas // Cambio Tasa de cambio // del peso
colombiano TRM

Serie histérica de la tasa de cambio representativa del mercado (se obtiene cambio de pesos
colombianos a délares en la fecha de inicio del contrato, considerando hasta la segunda cifra
decimal expresa).

NOTA 3: Cuando el proponente sea una persona juridica, que tenga menos de tres (3) afios de
constituida, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes.

En cumplimiento del Decreto 287 de 2026, la Secretaria Administrativa del Departamento de
Santander fija como condicién habilitante diferencial que promueve y facilita la participacién de
personas en condicion de discapacidad en los procesos de seleccion de contratistas el requisito
habilitante de experiencia, por lo cual, las Mi pymes deberan acreditar el referido requisito de
acuerdo a lo siguiente:

Para la Acreditacion de la Experiencia especifica del presente proceso, el proponente o uno de los
miembros del consorcio o union temporal, debera acreditar la experiencia con maximo TRES (3)
contratos celebrados con Entidades publicas y/ o privadas en el cual cuyo objeto sea igual o similar
a SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS cuyo valor sumado expresado en SMMLV respecto la fecha de
terminacion sea igual o superior al CIENTO (100%) por ciento del presupuesto oficial estimado en
el presente proceso.

El proponente debe acreditar con copia de la certificacion y/o acta de liquidacion, que sirvan de
soporte, que tiene experiencia especifica relacionada con el objeto de! presente proceso.

En caso de experiencia acreditada por entidades privadas, el oferente debera presentar la factura
Legal y ademas anexar el respectivo formulario de IVA y pago del mismo presentado a la DIAN en
el periodo correspondiente a la ejecucion del contrato y/o certificacién, que acredite la experiencia
exigida en el presente proceso.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad
contratante. No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos,
excepto que estén acompafiadas del acta de liquidacién, o actas de recibo final, 0 de un documento
en el que certifique el cumplimiento a satisfaccion.

Las certificaciones deberan cumplir con los siguientes requisitos. Los proponentes deberén adjuntar
la certificacién de cumplimiento con la siguiente informacion:
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nombre del contratante y nombre del contratista;
Objeto

valor mensual o total del contrato incluido IVA
plazo, fechas de iniciacién y finalizacién
cumplimiento y calificacion del servicio.

Nombre y firma de quien emite la certificacién.

Para el caso de proponentes plurales, dicha acreditacion podra ser aportada por uno o algunos de
sus integrantes.

NOTA 1: Tratandose de consorcios o uniones temporales, se atenderan las siguientes condiciones
para soportar la experiencia acreditada:

a.) Cuando en un contrato que se presenta como experiencia el ejecutor haya sido un consorcio o
unién temporal, y el proponente haya sido integrante del mismo, el porcentaje que se acreditar
como experiencia sera el resultado de multiplicar el total ejecutado del valor y/o de la cantidad por
el porcentaje que le correspondia dentro de esa unién temporal o consorcio. En estos casos, los
proponentes deberan, ademas de tos documentos solicitados para acreditar la experiencia, adjuntar
copia del acta consorcial o de la unién temporal, (si dentro de los documentos aportados no es
posible determinar el porcentaje de participacién). En caso que el oferente no cumpla con este
requerimiento, y solo para este caso especifico, no se tomara en cuenta esta experiencia para el
célculo de la acreditacién respectiva.

b.) Cuando se presente un contrato que haya sido ejecutado por integrantes de un proponente plural
que hoy conforman un nuevo proponente plural, el mismo se acreditara en valor y cantidad como
un contrato para cada integrante del proponente plural de acuerdo con su porcentaje de
participacion, quiere esto decir que ese contrato, valdra como un contrato, para cada uno de los
integrantes del proponente plural; se contabilizara tantas veces como integrantes lo acrediten para
este proceso.

NOTA 2: Los contratos presentados para acreditacion de experiencia, cuyo valor ejecutado se
encuentre expresado con moneda extranjera, deben efectuar el siguiente procedimiento para re
expresar el valor de dichos contratos en pesos colombianos

a) En caso de que el valor del contrato se encuentre expresado en una moneda o unidad de cuenta
diferente al délar estadounidense, se deben re-expresar a dolares estadounidenses, utilizando para
ello la tasa de cambio, correspondiente a la fecha de inicio del contrato, publicada en el sitio de
internet del Banco de La Republica de Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www. banrep.gov.co // Menu de contenido// Series estadisticas //Tasas de cambio

Tasa de cambio de algunas monedas del mundo paises que no pertenecen al continente americano
Tipo de tasa (elegir compra)

Serie para un rango de fechas dado//Seleccionar la fecha//Seleccionar la moneda (se obtiene
cambio de ddlares a la moneda elegida en la fecha requerida, en el caso del euro considerar hasta
la quinta cifra decimal expresa)

Si la tasa de cambio con el délar estadounidense de la moneda en la que se encuentre el valor del
contrato no se encuentra listada, se debera certificar por la entidad facultada para ello del pais de
origen del contrato, la tasa de cambio oficial entre esta moneda y el dolar estadounidense en la
respectiva fecha de inicio del contrato.
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b) Si el valor ejecutado del contrato ya se encuentra expresado en délares estadounidenses, o se
re-expresa a délares estadounidenses seglin el procedimiento descrito en el literal anterior, se
debera re-expresar de délares estadounidenses a pesos colombianos utilizando la Tasa
Representativa del Mercado (TRM) publicada en el sitio de Internet del Banco de La Republica de
Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:

www.banrep.gov.co //Ment de contenido // Series estadisticas // Cambio Tasa de cambio // del peso
colombiano TRM

Serie historica de la tasa de cambio representativa del mercado (se obtiene cambio de pesos
colombianos a ddlares en la fecha de inicio del contrato, considerando hasta la segunda cifra
decimal expresa).

NOTA 3: Cuando el proponente sea una persona juridica, que tenga menos de tres (3) afios de
constituida, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes.

PERSONAL MINiMO REQUERIDO.

Teniendo en cuenta que la entidad debe contar en todo momento con las fotocopiadoras prestando
el servicio en excelente estado de funcionamiento, se hace necesario contar con el soporte técnico
que garantice la ejecucién del servicio mediante profesionales con experiencia en mantenimiento
preventivo y correctivo en este tipo de maquinas, certificado por alguna de las marcas a ofertar.

NOTA: La certificacion exigida debera tener un plazo de expedicion no mayor a treinta (30) dias al
cierre del presente proceso, dirigida al DEPARTAMENTO DE SANTANDER indicando el objeto y
numero del proceso de seleccién.

Lo anterior como quiera que se deben de configurar a nivel de software y hardware para dar el
soporte técnico debido, al realizar mantenimientos preventivos y correctivos, las cuales deben ser
diagnosticadas y reparadas en sitio para no detener el servicio que solicita la entidad o identificarlas
para su cambio de manera inmediata o consecucién, a fin de prestar el servicio contratado
cabalmente.

Dichos profesionales deberan estar vinculado laboralmente o por medio de contrato de prestacion
de servicios con el oferente, para el momento de presentacion de la oferta y acreditar tal situacién
mediante copia del contrato y planilla de seguridad social de los Gltimos 2 meses.

El proponente prestara el servicio de fotocopiado a los diferentes grupos de trabajo de la
administracion Departamental de Santander, designado dos (2) profesionales idéneos asi:

Profesional en Ocho (8) afios de Cinco (5) afios de
Soporte Técnico experiencia experiencia especifica
profesional como coordinador de
contratos de alquiler
outsorsing y
Ingeniero mantenimiento para el
Electronico  // servicio de fotocopiado
Ingeniero de
sistemas /I




Gpudlion o Codbornill cODIGO AP-JC-RG-61
VERSION 2
INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA iﬁ‘;’;’; EEION pp——
. PAGINA 37 de 48

Ingeniero
electromecanico

Operador del | Tecndlogo en |Tres (3) afios de tres (3) afios de

servicio sistemas Il | experiencia experiencia especifica
Tecnodlogo en en actividades
ofimatica relacionadas para la

actividad a desarrollar,

Para la verificacion de la idoneidad y experiencia, el oferente debe presentar dentro de su propuesta,
ademas del listado correspondiente, los siguientes documentos:

a) Hoja de vida

b) Diplomas, actas de grado y/o certificaciones de estudios o cursos

c) Certificaciones laborales o de prestacion de servicios expedidos por los empleadores o empresas
contratantes, expresando la fecha de ingreso, funciones o actividades desempefiadas que acrediten
la experiencia exigida.

d) Carta de compromiso y disponibilidad suscrita por cada uno de los profesionales y técnicos
ofrecidos por el proponente en la cual manifiesten la disponibilidad para prestar sus servicios para
el presente proceso contractual

CONDICIONES EXIGIDAS:

El operador del servicio ofrecido por el oferente permanecera en las instalaciones de la entidad de
lunes a viernes en dos jornadas asi: jornada de la mafiana de 8 am a 12 del medio dia y jornada de
la tarde de 1:30 a 5:00 pm o en el horario establecido por el Departamento para la atencién de
Pablico

Los cambios de operario que prestan el servicio de fotocopiado se deberan realizar cuando a juicio
de la entidad asi sea necesario y sea solicitado formalmente, en un plazo de tres (3) dias habiles,
el remplazo debera ser aprobado por el supervisor contractual.

Cuando se requiera ingresar personal técnico para efectuar mantenimiento y/o reparacion de las
maquinas, se debera contar con la autorizacion de la oficina gestora.

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

Se requiere que el oferente presente al momento del cierre del presente proceso el sistema de
gestion de seguridad y salud en el trabajo que atienda los lineamientos técnicos establecidos en el
decreto 1443 de 2014, decreto 1072 de 2015 y la resolucién 0312 de 2019 avalado por un
profesional idéneo.

Lo anterior debe acreditarse con los siguientes documentos:

El sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo debe estar inscrito ante autoridad
competente

Con una evaluacion inicial minima del 95%

Vigente en su aplicacién de autoevaluacién de estandares minima para la vigencia 2026
Certificacién de verificacion documental por parte del ARL
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NOTA 1. El profesional mencionado que avale el SG-SST debe presentar la fotocopia de la licencia
para la presentacion de servicios de seguridad y salud en el trabajo, curso de implementacién de
SG-SST y la certificacién de aval y responsabilidad del SG-SST

NOTA 2. En caso de proponentes plurales el SG-SST debera ser acreditado de forma independiente
por cada uno de los integrantes.

PROPUESTA ECONOMICA

De conformidad con el capitulo subseccion 5 del Decreto 1083 de 2015 modificado por el Decreto
1860 del 2021, el factor y ponderacién de ofertas en los procesos de minima cuantia es el factor del
PRECIO.

Para tal efecto, el proponente debera relacionar su oferta econémica el formato anexo contenido en
la presente invitacién plblica teniendo en cuenta que el valor de los precios unitarios alli contenidos
no podra superar el valor estimado por la entidad en el presente proceso so pena de rechazo de la
propuesta.

El proponente debe diligenciar la casilla del valor total, de lo contrario se rechazara la propuesta
NOTA: estos valores deben incluir impuestos y deducciones de ley.
PROPUESTAS EXTEMPORANEAS

Las propuestas que no hayan sido presentadas en la fecha y hora fijada para el cierre del proceso
seran consideradas como propuestas extemporaneas y se rechazaran de plano.

FORMA DE PRESENTACION, ENTREGA DE LA PROPUESTA

La presentacion de la oferta debe cargarse a la plataforma del SECOP lI, en la fecha y hora
establecida y la misma debe incluir toda la informacion respecto a la capacidad juridica, condiciones
de experiencia, la descripcion técnica ofrecida indicando las caracteristicas, garantias, oferta
econdémica y demas informacion requerida.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicaré los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1860 de
2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

OTRAS OBLIGACIONES Y DERECHOS DEL CONTRATISTA.

Ademas de las obligaciones y derechos contemplados en el articulo 4° y 5° de la Ley 80 de 1993 y
demas normas concordantes y los convenidos en el contrato, el contratista se obliga especialmente
a:

Prestar el servicio de una forma adecuada, eficiente y correcta y cumplir con las siguientes
obligaciones:

Estar afiliado a entidad de seguridad social y ARL de acuerdo a las normas legales vigentes
Prestar a entera satisfaccion el servicio.

Otorgar las pélizas dentro de los términos que solicite el Departamento.

Aceptar la supervisién por parte del Departamento.
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5. Constituir las garantias requeridas.

6. Prestar la colaboracién necesaria para el desarrolio del objeto del contrato. :

7. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilaciones y en trabamientos
que puedan presentarse.

8. No acceder a amenazas o a peticiones de quienes acttien por fuera de la Ley con el fin de obligarlo
a hacer u omitir algiin acto o hecho informando inmediatamente a la Entidad y demés autoridades
competentes cuando se presenten peticiones o amenazas.

24.1 OTRAS OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO

Ademas de las obligaciones y derechos contemplados en los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993
y demas normas concordantes y los convenidos en el contrato, el contratante se obliga
especialmente a: 1) Efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios
para cumplir cabalmente el pago de los servicios que el contratista haya prestado a ésta con base
en el contrato.

25. INFORMACION Y CLAUSULAS ADICIONALES A LA ACEPTACION DE LA PROPUESTA
24.1 SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:

En el evento de ocurrir alguna diferencia entre las partes contratantes, derivadas u originadas en la
celebracion y ejecucién de este contrato, las partes solucionaran sus diferencias mediante la
aplicacion de los mecanismos alternativos de solucién de conflictos dispuestos por la ley 80 de 1993
y sus normas concordantes, como el Arreglo directo, terminacién por mutuo acuerdo, transaccion,
designacion de un amigable componedor, si fracasaren los anteriores mecanismos se utilizara la
conciliacion.

24.2 INDEMNIDAD:

Contratista mantendra indemne al Departamento de Santander contra todo reclamo, demanda,
accion legal y contra reclamaciones laborales de cualquier indole. En caso de que se entable
demanda, reclamo o accion legal por este concepto el contratista sera notificado lo mas pronto
posible para que por su cuenta adopte las medidas previstas por la Ley a un arreglo de problemas,
entendiéndose que en caso de que el Departamento de Santander sea condenado por este
concepto es el contratista quien debe responder por la satisfaccion de la condena y el pago
pecuniario de la misma.

24.3 CESION
El presente contrato solo podra cederse con autorizacion escrita del Departamento de Santander.

24.4 RELACION LABORAL:

El presente contrato por no ser un contrato de trabajo, no genera relacién laboral entre las partes,
ni entre el contratante y los dependientes del Contratista.

24.5 RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:

El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones que desarrolie en el
ejercicio de las actividades del presente contrato cuando con ellas cause perjuicios a la
administracion o} terceros.

24 CAPACIDAD FINANCERA MINIMA Y FORMA DE VERIFICAR SU CUMPLIMIENTO
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No aplica.

ANALISIS DE MECANISMO DE COBERTURA QUE GARANTICEN LAS OBLIGACIONES - DE
LAS GARANTIAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

Los riesgos que pueden estar involucrados en la presente contratacion durante su desarrollo y
ejecucion y que pueden alterar el equilibrio del mismo, en contra de cualquiera de las partes.

a) RIESGO A CUBRIR POR LAS GARANTIAS.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015 los riesgos que deben cubrir
las garantias en la contratacion, son el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las
Entidades Estatales con ocasién de:

* La presentacion de las ofertas;

+ Los contratos y su liquidacion; y

* Los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la
responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus
contratistas y subcontratistas.

b) CLASES DE GARANTIAS.

El oferente que resulte favorecido, en su calidad de contratista podra otorgar para asegurar el
cumplimiento de sus obligaciones las siguientes garantias:

» Contrato de seguro contenido en una péliza.

* Patrimonio auténomo.

 Garantia Bancaria.

NOTA 1: La responsabilidad extracontractual de la administracién derivada de las actuaciones,
hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas solo puede ser amparada con un contrato
de seguro. '

NOTA 2: El monto, vigencia, amparos o coberturas de las garantias se determinaran teniendo en
cuenta el objeto, la naturaleza, las caracteristicas de cada contrato y los riesgos que se deban cubrir.

c) INDIVISIBILIDAD DE LA GARANTIA.

La garantia de cobertura del Riesgo es indivisible, sin embargo, en los contratos con un plazo mayor
a cinco (5) afios las garantias pueden cubrir los Riesgos de la Etapa del contrato o del periodo
contractual, de acuerdo con lo previsto en el contrato.

En consecuencia, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la entidad estatal
en los pliegos de condiciones para la contratacion, debe indicar las garantias que exige en cada

~ etapa del contrato o cada periodo contractual asi:

La Entidad Estatal debe exigir una garantia independiente para cada Etapa del Contrato o cada
Periodo Contractual, cuya vigencia debe ser por lo menos la misma establecida para la Etapa del
Contrato o Periodo Contractual respectivo.

« La Entidad Estatal debe calcular el valor asegurado para cada Etapa del Contrato, Periodo
Contractual o unidad funcional, tomando el valor de las obligaciones del contratista para cada Etapa
del Contrato o periodo Contractual, de acuerdo con las reglas de suficiencia de las garantias
establecidas en el decreto 1082 de 2015.
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1)

a)

b)
c)

d)

* Antes del vencimiento de cada Etapa del Contrato o cada Periodo Contractual, el contratista esta
obligado a obtener una nueva garantia que ampare el cumplimiento de sus obligaciones para la
Etapa del Contrato o Periodo Contractual subsiguiente, si no lo hiciere se aplicaran las reglas
previstas para el restablecimiento de la garantia.

Si el garante de una Etapa del Contrato o un Periodo Contractual decide no continuar garantizando
la Etapa del Contrato o Periodo Contractual subsiguiente, debe informar su decisién por escrito a la
Entidad Estatal garantizada seis (6) meses antes del vencimiento del plazo de la garantia. Este
aviso no afecta la garantia de la Etapa Contractual o Periodo Contractual en ejecucién. Si el garante
no da el aviso con la anticipacion mencionada y el contratista no obtiene una nueva garantia, queda
obligado a garantizar la Etapa del Contrato o el Periodo Contractual subsiguiente.

d.) GARANTIAS A EXIGIR
GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

El proponente debera allegar Garantia de Seriedad del Ofrecimiento por un valor del Veinte por
diez (10%) del valor del presupuesto oficial, (el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015
establece que el valor de esta garantia debe ser de por lo menos el diez (10%) del valor de la oferta),
y su vigencia sera desde la presentacion de la oferta y un mes mas.

Asi mismo, el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, establece que la garantia de seriedad
de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes
eventos:

La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia ser4 otorgada a favor del Departamento de Santander NIT No. 890201235 -6, y como
tomador el nombre del proponente persona natural o el nombre de la persona juridica, debera figurar
su razén social completa, segun el Certificado de Existencia y Representacion Legal, y no sélo con
su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de
esa manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.

La pdliza y sus anexos deberan estar firmados por el garante y el tomador, esto es, por el
proponente persona natural, el representante legal de la persona juridica o el representante del
consorcio o unién temporal.

De conformidad con el paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, la no entrega de la garantia
de seriedad junto con la propuesta no ser subsanable vy serd causal de rechazo de esta.

2) GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.
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REQUISITOS DEL SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL.
El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe cumplir los siguientes requisitos:

Modalidad de ocurrencia. La compafiia de seguros debe expedir el amparo en la modalidad de
ocurrencia. En consecuencia, el contrato de seguro no puede establecer términos para presentar la
reclamacion, inferiores a los términos de prescripcién previstos en la ley para la accion de
responsabilidad correspondiente

ii. Intervinientes. La entidad estatal y el contratista deben tener la calidad de asegurado respecto de

los dafios producidos por el contratista con ocasion de la ejecucion del contrato amparado, Hola y
seran beneficiarios tanto la entidad estatal como los terceros que puedan resultar afectados por la
responsabilidad del contratista o sus subcontratistas

iii. Amparos. El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe contener ademas de la cobertura

basica de predios, labores y operaciones, minimo los siguientes amparos:

Cobertura expresa de perjuicios por dafio emergente y lucro cesante

Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales

Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas, salvo
que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad extracontractual, con los mismos
amparos aqui requeridos.

. Cobertura expresa de amparo patronal
. Cobertura expresa de motocicletas propias y no propias

e.) RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA.

Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia
se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantia.
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Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal
debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el
caso.

La Entidad Estatal debe prever en los pliegos de condiciones para la Contratacién, el mecanismo
que proceda para restablecer la garantia, cuando el contratista incumpla su obligacion de obtenerla,
ampliaria o adicionarla.

f.) TERMINO PARA ENTREGA DE LA GARANTIA.

El contratista entregara a E| DEPARTAMENTO DE SANTANDER, a més tardar dentro del siguiente
dia a la suscripcién de la comunicacion de aceptacion de la oferta, las garantias requeridas.

g.) REQUISITOS GENERALES DE LA GARANTIA

En las garantias deben figurar como afianzadas cada una de las personas que integran la parte
contratista, y el beneficiario debe ser el DEPARTAMENTO DE SANTANDER. NIT DEL
DEPARTAMENTO DE SANTANDER No. 890.201.235-6.

En caso de que el contratista sea un consorcio o unién temporal: La péliza de garantia debe ser
otorgada a nombre del Consorcio o Unién Temporal indicando el nombre de todos y cada uno de
sus integrantes, asi como el porcentaje de participacién de cada uno. Por tanto, en caso de
consorcio o unién temporal la garantia no podra ser a nombre del representante legal del consorcio
o Unién Temporal.

Las garantias deben contener la manifestacion por parte del asegurador, segtn la cual, las mismas
se encuentran cubiertas por un reasegurador inscrito en la Superintendencia Financiera de
Colombia. El DEPARTAMENTO DE SANTANDER se reserva el derecho de solicitar la certificacion
por parte del reasegurador que se indique en dicha manifestacion.

La pdliza debera estar firmada.

VERIFICACION EXISTENCIA ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE
COMERCIO

ACUERDOS INTERNACIONALES

Nota 1: La informacion contenida en este documento fue elaborada por el Ministerio de Comercio
Industria y Turismo — MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente la publica por su importancia para las entidades publicas y los participantes en Ia
contratacién.

Nota 2: Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT el valor de los umbrales
tendra vigencia del 1 de enero del 2024 hasta el 31 de diciembre de 2025, para los Acuerdos
Comerciales suscritos con: (i) Canada, (i) Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte, (iii)
Estados Unidos, (iv) Chile, (v) Costa Rica, (vi) Alianza del Pacifico y(vii) Corea.

Nota 3. Seguin el MINCIT el valor de los umbrales tendré vigencia del 1 de enero del 2023 hasta el
31 de diciembre de 2024, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) México, (ii) paises EFTA,
(iii) paises de la Unién Europea.
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Nota 4: En cuanto al acuerdo comercial vigente con Israel los umbrales establecidos en DEG se
calcularan y convertiran a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM)
del Banco de la Republica de Colombia del dia anterior a la fecha de publicacién del aviso de
convocatoria del respectivo proceso de compra.

Nota 5: Sin perjuicio de las particulares de la cobertura dispuesta por cada Acuerdo Comercial, por
regla general, las entidades del nivel central corresponden a las entidades del sector nacional y las
entidades del nivel subcentral corresponden a las entidades del sector territorial. En todo caso, se
recuerda que las entidades estatales tienen la obligacién de identificar los Acuerdos Comerciales
aplicables a sus procesos de contratacion.

Nota 6: De conformidad con lo previsto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica el
articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y el anexo 4 del manual para el manejo de los
acuerdos comerciales en Procesos de Contratacion, las convocatorias limitadas a MiPymes se
encuentran excluidas de la aplicacion de los acuerdos comerciales. El umbral para la limitacion de
MiPymes sera el previsto por la norma equivalente a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000).

UMBRAL MIPYMES 2026
us $ 125.000
COL. $ 532.338.092

| schuciospe | PLAZocUANDOmaY
CARACTERISTIC - PUBLICIDADENEL
e dleanls . PLANANUALDE
. S : 1. TECNICAS . ADOUISICIONES.
g e __UNIFORMES | THMUSRIDRES
ALIANZA PACIFICO 10 DIAS 10 DIAS
LCANADA -~ L 30bIAsS [T 10DIAS .. 1 10DIAS
CHILE 39,_3&5 10 D”ﬁsﬁ@ 1 oﬁﬁé
COREA .. b~ 30DRAS T HIBIAS T T Ti0DIAS
COSTA RICA 30 DIAS 10 DIAS T 10 DIAS
ESTADOSAELC ~ |~ 10DIAS [ "aweblas 1 Tiobias
ESTADOS UNIDOS 30 DIAS 10 DIAS __10DIAS
UNIGNEURDPEA |~ 30DIAS [ 10DAS 1 Ta0blAs
ISRAEL __40DIAS 10 DIAS , 10DIAS
(MEXICO T T T a0DIAS T TNA T T T osbiAs T

ACUERDOS DE LIBRE COMERCIO CON ISRAEL (VIGENCIA ACTUALIZACION ACUERDOS
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE UMBRALES 2023)

SUBCENTRAL BIENES DEG __250.000
SUBCENTRAL SERVICIOS DEG  250.000
SUBCENTRAL SERVICIOS DE CONSTRUCCION DEG 5.000.000
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ENTIDADES DEL NIVEL SUBCENTRAL DEL GOBIERNO
Se incluyen todos los DEPARTAMENTOS

MUNICIPIOS

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE CANADA Y COLOMBIA
{ SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS 1 NTA—}
[ SUBCENTRAL SERVICIOS DE CONSTRUGGCION | N/A |

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE ESTADOS UNIDOS Y COLOMBIA

' SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS 1§ 2030.722.904
[ SUBCENTRAL SERVICIOS DE CONSTRUGGION | 8 28.617.834.542

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE COREA Y COLOMBIA
| SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS 1.5 1.147.000.000 |
{ BUBCENTRAL SERVICIOS DE CONSTRUCCION | § 86.020.000.000 |

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE COSTA RICA Y COLOMBIA,
| SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS $ 2.030.722.904 ]
| SUBCENTRAL SERVICIOS DE CONSTRUCCION $28.617.834.543 |

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE CHILE Y COLOMBIA
['SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS [ § 1.148.221.780 |
{ BUBCENTRAL SERVICIOS DE CONSTRUCCION | § 28.705.544.496 |

ACUERDO MARCO DE LA ALIANZA DEL PACIFICO

SECCION B CHILE BIENES Y SERVICIOS $ 1.147.016.154
SECCION B CHILE SERVICIOS DE $ 28.675.403.847
| SECCION B PERU BIENES Y SERVICIOS ' {5 1147.016.154 |
| SECCION B PERU SERVICIOS DE CONSTRUCCION | $28675403.847 |
i BECCGION B MEXICO BIENES Y SERVICIOS i N/A |
{ SECCION B MEXICO SERVICIOS DE CONSTRUCCION | N/A |

ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE COLOMBIA Y LOS ESTADOS AELC (EFTA - SUIZA,
LIECHTENSTEIN, NORUEGA E iSLANDIA)

| SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS 1% 1.071.354.018 |

[ SUBCENTRAL SERVICIOS DE CONSTRUCCION | § 26.763.850.461 |
ACUERDO DE LIBRE COMERCIO ENTRE LA UNION EUROPEA Y COLOMBIA
SUBCENTRAL BIENES Y SERVICIOS [ $ 1071.354.018 |

| SUBCENTRAL SERVICIOS DE CONSTRUCCION i__$26.783.850.461 |

Para el caso de los umbrales aplicables al Acuerdo Comercial con Israel, se recomienda que las
entidades cubiertas por el Acuerdo Comercial vigente con Israel establezcan el valor en pesos
colombianos de los umbrales contenidos en las Secciones A, B y C usando la TRM del dia anterior
a la fecha de publicacion del aviso de convocatoria del respectivo proceso de compra.

Entonces:

Valor en pesos del umbral = Valor umbral en DEG x TRM del dia anterior a la fecha de publicacioén
del aviso de convocatoria x valor del DEG (USD por DEG) Asi, por ejemplo, en caso de una
contratacion de bienes realizada por un Ministerio (esto es, una entidad del nivel central a la cual
aplicaria la Seccion A del Acuerdo), el ejercicio a realizar seria el siguiente, asumiendo que el aviso
de convocatoria se publique el 24 de marzo de 2022:

Valor en pesos del umbral = 130.000 DEG x 3.765,67 (TRM del Banco del 23
de marzo) x 1,37855 USD por DEG (dato del Banco del 23 de marzo) = 674'851.369,205 pesos
colombianos
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APLICACION DE LOS ACUERDOS COMERCIALES PARA ENTIDADES ESTATALES DEL

NNEL DEPARTAMENTAL

- ACUERDOQEPARTAMENTAL

VALQR A PkRT[R QEL CUAL EL ACUERDO
GGMERC!AL ES APUCABU':’ :

CHILE

- BlENESYSERWClosS1 YT T RT R

BIENES Y SERVICIOS CONSTRUCCION
$28.675.403.847

ALIANZA DEL PACIFICO PERU

BIENES Y SERVICIOS $1.147.016.154
BIENES Y SERVICIOS CONSTRUCCION
§ 28.675.403.847

MEXICO

NiA

1,2,3.4,5,6,7,12, 14,15, 16, 17, 19,
28, 29, 32, 35, 37, 85, 61

A aaeuasvs&nmos CONSTR

BIENES Y SERVICIOS $ 1.148.221.760

$.28.708.504.495

COREA

BlENES Y SERVICIOS $ 1.147.000. 000
BIENES Y SERVICIOS CONSTRUCCION
$ 86.020.000.000

.12, 14, 15, 16, 17, 19,
: 34. 38,37, 57,58

CGS’!'A RICA

St et

15 8,47, m 2a :
45, 37, 57 7,56

CANADA

N/A

 EsTADOS ARLC EFTA
: ~uecmmsm~ NORU

| BIENESYSERVICIOSS 1071384018 |,

BlENEs vsenvmos cousmucc
T §26.783.850461

1 4 S 6»7 10 11, 12 14 fﬁ 18, 17' 19 28,

“ﬁmmnam

BIENES Y SERVICIOS §2.030. 722 904

1.2.3,4,5 67 12,14, 15,16, 17, 19, 28,

ESTADOS UNIDOS BfENESYSg?XIg]??&OS?SSTRUCCION 28, 30, 32, 33, 34, 35, 36, 37
. ELSALVADOR. ESAPLICABLE ALOS PROCESOSDE | 1.2.3,4,5,6,7,9,14,20,36,48,49,69
mmem.ocm ELSALVADOR. : :
i ‘ - S cOﬂTRA‘rACtONAPARﬂRDELLfMWE lHFER!OR
NORTE | GUATEMALA | DELAMENORCUANTIA. 12345670 U B2 HHEE

UNION EUROPEA ~ REINO UNIDO

BIENES Y SERVICIOS § 1071 38 078
BIENES Y SERVICIOS CONSTRUCCION
$ 26.783.850.461

1,4.5,6,7.10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 19,
23, 28.29, 31, 32, 35, 37, 49, 57, 61

lSRAEL

_BIENES 250.000 DEG
CONSTRUCCH smn 0DEG.

“EL ACUERDO COMERCIAL CON EL REINO UNIDO FUE APROBADO EN COLOMBIA POR EL CONGRESO DE LA REPUBUCA MEDIANTE LEY
2067 DEL 23 DE DICIEMBRE DE 2020 ¥ SE ESPERA LA REVISION DEL ACUERDO POR PARTE DE LA CORTE CONSTITUCIONAL PARA SU
ENTRADA EN VIGOR, EN ESTE SENTIDO, LAS CONDICIONES COMERCIALES QUE SE VIENEN APLICANDO PARA EL REINO UNIDO, DESDE EL
1 DE ENERO DEL 2021, SON LAS MISMAS QUE SE VENIAN APLICANDO EN Et. ACUERDO MULTIPARTES DE LOS PAISES ANDINOS CON LA
UNION EUROPEA, TAL COMO FUE ACORDADO MEDIANTE EL INTERCAMBIO DE NOTAS DIPLOMATICAS NO. S-GTAJI-19-044595 QUE

SUSTENTAN ESTE ENTENDIMIENTO DE TRANSICION

G 1 34 57;6!11 1’2 13 14,15, 16 19.25,29,32 34;
w37 ;

LA DECISION 439 DE 1998 DE LA SECRETARIA DE LA CAN ES APLICABLE A TODOS LOS
PROCESOS DE CONTRATACION DE LAS ENTIDADES ESTATALES DE NIVEL
DEPARTAMENTAL OBLIGADAS, INDEPENDIENTEMENTE DEL VALOR DEL PROCESO DE

CONTRATACION

FUENTE:COLOMBIA COMPRA EFICIENTE
En los casos en que exista Trato Nacional por reciprocidad, la Entidad Estatal debe otorgar a los
bienes, servicios y/o proveedores extranjeros, el mismo trato que da a los bienes, servicios y/o
proveedores nacionales y en consecuencia dar a esas ofertas el puntaje adicional de que trata la
Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso de empates de acuerdo con el numeral 1 del articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, asi como las demas prerrogativas en cabeza de la industria colombiana.
Lo anterior, siempre que el oferente del bien o servicio acredite que cumple con la regla de origen
del pais al que se certifico el Trato Nacional por reciprocidad.

La tabla muestra los plazos previstos en los Acuerdos Comerciales, incluyendo los plazos para los
Procesos de Contratacion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes y de los
Procesos de Contratacion cuya informacion ha sido publicada en el Plan Anual de adquisiciones.
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FUENTE COLOMBIA COMPRA EFIGIENTE

De acuerdo a la tabla de verificacion de tratados internacionales, el presupuesto del proceso de
contratacion SI es superior al valor del acuerdo comercial CON TRIANGULO DEL NORTE
(GUATEMALA-SALVADOR Y LA CAN. CON ISRAEL ESTA CONDICIONADO CON LA FECHA
DEL AVISO DE CONVOCATORIA El proceso NO ostenta excepciones El presente proceso esta
cubierto por Acuerdos CON TRIANGULO DEL NORTE (GUATEMALA- SALVADOR Y LA CAN.
CON ISRAEL ESTA CONDICIONADO CON LA FECHA DEL AVISO DE CONVOCATORIA
INCENTIVOS EN LA CONTRATACION PUBLICA

La Entidad Estatal debe establecer en los pliegos de condiciones para la contratacién, dentro de los
criterios de calificacion de las propuestas, los incentivos para los bienes, servicios y oferentes
nacionales o aquellos considerados nacionales con ocasién de la existencia de trato nacional.

27 CERTIFICACION DE EL REGISTRO DEL PROYECTO OBJETO DEL PRESENTE
PROCESO CONTRACTUAL,
(No aplica).

28 PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION:

El presente contrato se perfecciona con la aceptacion de la oferta. Para su ejecucién se requiere
firma del acta de inicio, previo el pago de impuestos cuando a ellos hubiere lugar expedicién de las
respectivas disponibilidades presupuestales y aprobacién de la garantia si tuviere lugar a ella.

SE CONCLUYE QUE:

Se considera viable la ejecucion de un contrato cuyo objeto es “SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS
PARA LOS DIFERENTES GRUPOS DE TRABAJO DE LA ADMINISTRACION
DEPARTAMENTAL”, para lo cual se debera proceder a realizar el correspondiente proceso de
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contratacion de Minima Cuantia con una persona natural o juridica, idénea y con experiencia en el
objeto a ejecutar, sin desconocer en lo posible las recomendaciones aqui consignadas. Sin
embargo, la prioridad y condiciones del mismo seran establecidas segin como lo considere
conveniente el Gobernador de Santander.

o

SANDRA PATRICIA QUIROS MARIN
Secretaria Administrativa de Santander

Proyect6 aspectos juridicos: Miguel Bautista. Apoyo CPS - DARF&
Proyecté: aspectos financieros y del sector: Leydi Mora~ Apoyo CPS - DARE
Proyecté aspectos Técnicos: Briam Ferney Parra Diaz — Director de Recurs
Revisé aspectos juridicos: Silvia Patricia Wallis — Profesional Universitari




