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Candelaria, Marzo de 2026

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

ACTA No. 003
CONTRATO N° 2026BS016
CONTRATISTA NURY DAYAN RODRIGUEZ IBARRA

IDENTIFICACION

CC. 100.6324.154

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

13 DE ENERO DEL 2026

‘CONTRATO

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA
PARA EL FORTALECIMIENTO OPERATIVO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE CONTROL INTERNO DE CANDEASEO S.A. ES.P., MEDIANTE
ACTIVIDADES DE ORGANIZACION DOCUMENTAL, CONSOLIDACION DE
INFORMACION, APOYO LOGISTICO Y ADMINISTRATIVO.”

PLAZO DE EJECUCION 30 DE JUNIO DEL 2026

FECHA DE INICIO

13 DE ENERO DEL 2026

FECHA DE FINALIZACION

30 DE JUNIO DEL 2026

2. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO
Una vez revisadas las actividades desarrolladas por el contratista mediante informe, en el periodo descrito
anteriormente, se corrobora y detalla las evidencias o soportes con lo cual se verifican las actividades
contratadas en el siguiente avance.

sistematizacion de la
informacién requerida
para la elaboracion de
informes, planes de
mejoramiento,

seguimientos y reportes
periddicos del Sistema de
Control Interno.

consolidaciéon,  organizacion vy
sistematizacion de la informacion
requerida para la elaboracién del
Informe Final de Auditoria Interna
del Proceso del Sistema Integrado
de Gestion.

Para ello, se llevd a cabo la
recopilacion, clasificacion y
estructuracién de la informacion
proveniente de dicho proceso,
garantizando su coherencia,
integridad y disponibilidad. Estas
acciones permitieron contar con
insumos confiables y organizados

DESCRIPCION DE LAS :
“ACT IVIDADES AVANEIEOEN'.;Q?S:-ZISDADES EVIDENCIAS, PRODUCTOS O SOPORTES
CONTRACTUALES :
1.Apoyar la consolidacién, | En cumplimiento de esta actividad, | « s S o EEr e
organizacién y | la contratista brindé apoyo en la I
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para la generacién del informe, asi
como para el seguimiento a los
planes de mejoramiento y la
elaboracién de reportes periédicos
del Sistema de Control Interno.
2.Apoyar el | En cumplimiento de la actividad | wnomograma g Resumic

diligenciamiento,
actualizacién y control
administrativo de
matrices, formatos,
indicadores, bases de
datos y herramientas de
seguimiento definidas por
la entidad, conforme a los
lineamientos del Modelo
Integrado de Planeaciény
Gestion — MIPG.

orientada a apoyar el
diligenciamiento, actualizaciéon y
control administrativo de matrices,
formatos, indicadores, bases de

datos y  herramientas  de
seguimiento definidas por la
entidad, conforme a los

lineamientos del Modelo Integrado
de Planeacién y Gestion (MIPG), la
contratista brindé apoyo en el
proceso de digitalizacion vy
validacion del normograma
institucional de la empresa
CANDEASEO S.A. E.S.P.

Durante esta actividad, la
contratista realizo la revisién
detallada del Normograma

aplicable a la empresa, verificando
que las leyes, decretos y demas

disposiciones se  encontraran
vigentes, fueran correctas vy
pertinentes para la entidad.

llevé a cabo la
organizacién secuencial de la
informacion, estructurandola
desde la anualidad mas reciente
hasta la méas antigua, con el fin de
facilitar su consulta, actualizaciény
control.

Asimismo, se

Estas acciones contribuyeron al
fortalecimiento de las
herramientas de  seguimiento
institucional,  garantizando la
confiabilidad,  actualizacién vy
adecuada gestion de la informacion
normativa, en concordancia con los

4nn Dayan Rodriguez
® para: @ MARDARY FRANCO GAVIRIA

@ NM-JU-01 NORMOGRAMA ...
12258

Buenas tardes doc, remito normograma completo.

Dayan Rodriguez Ibaire

Auxiliar Administrativa Contratista
CANDEASEOSAS.ESP.

=

€\ Responder < Reemwiar

@6 o B

Vie 13/03/2026 1515

©

iiiANTES DE IMPRIMIR ESTE DOCUMENTO... PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!!! ¢ : .3
UNA VEZ DESCARGADO DE INTRAFILE SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA ke




X candeaseo...

ACTA DE SUPERVISION

lo hacemos por ti

GESTION JURIDICA

Cddigo: FO-JU-07
Versidn: 06

Fecha: 14/08/2023
Pagina 3 de 8

lineamientos establecidos por el
MIPG.

3.Apoyar la recopilacidn,
clasificacion y
organizacion de
evidencias documentales
solicitadas a los diferentes
procesos de la entidad,
para auditorias internas,
seguimientos %
evaluaciones.

En cumplimiento de esta actividad,

la contratista realizd la
recopilacion, verificacion y
organizacién de evidencias
documentales del proceso del

Sistema Integrado de Gestién (SIG),
en el marco de la auditoria interna.

Como resultado de la revisidn, se
identificaron hallazgos
relacionados con la
desactualizacién de la misién vy

visién institucional, la falta de
informes de seguimiento a
indicadores, debilidades en el

control y trazabilidad de las
capacitaciones, ausencia del acta
de revision por la direccion,
inconsistencias en la matriz de
aspectos e impactos ambientales y
falta de evidencias de seguimiento
al control documental.

Estos hallazgos fueron
documentados y reportados a la
Jefe de Control Interno,
contribuyendo al fortalecimiento
del proceso de auditoria y a la
identificacién de oportunidades de
mejora en la gestion institucional.

4.Brindar apoyo logistico
y administrativo en la
programacion de
auditorias, comités,
reuniones y jornadas de
seguimiento del proceso
de control interno,
incluyendo la elaboracién
de convocatorias, actas y
control de asistencia.

En cumplimiento de la actividad
relacionada con el apoyo logistico y
administrativo en la programacion
de auditorias, comités, reuniones y
jornadas de seguimiento del
proceso de control interno, la
contratista desarrolld acciones
orientadas a  fortalecer Ila
organizacién y ejecucion de la
auditoria interna en el proceso de
Seguridad y Salud en el Trabajo
(SST).
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En este marco, se elaboraron y
gestionaron los siguientes
documentos: el Listado de
Verificacidn para Auditoria Interna,
la Solicitud de Documentos del
Proceso de Seguridad y Salud en el
Trabajo y la Notificacidn de Visita
de Auditoria Interna, instrumentos
clave para la adecuada
planificacién,  convocatoria vy
desarrollo de la auditoria.

Estas actividades contribuyeron a
garantizar una adecuada
coordinacién logistica y
administrativa, facilitando Ila
comunicacién con los responsables
del proceso, el acceso oportuno a
la informacion requerida vy el
desarrollo organizado de la
auditoria, en cumplimiento de los
lineamientos establecidos para el
Sistema de Control Interno.

5.Apoyar la preparacion
administrativa de Ila
rendicion de informesy la
atencion de
requerimientos
formulados por los entes
de control, garantizando
la entrega de informacion
completa, veraz %
oportuna.

En cumplimiento de esta actividad,
la contratista brindé apoyo en la
preparaciéon administrativa para la
rendicién de informes y la atencion
de requerimientos de los entes de
control, mediante la organizacion,
revision y consolidaciéon de la
informacion requerida.

Para ello, se verificé la coherencia,
integridad y oportunidad de los
documentos y soportes,
garantizando que la informacién
entregada cumpliera con los
criterios de calidad, veracidad y
oportunidad establecidos. Estas
acciones contribuyeron al
adecuado cumplimiento de los
requerimientos institucionales y al
fortalecimiento de los procesos de
control interno.

N/A
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6.Apoyar la preparacion
de insumos
administrativos para la
rendicion de informes
ante la alta direccion y los
entes de control, sin
asumir  funciones de
evaluacién o auditoria.

En cumplimiento de esta actividad,
la contratista brindé apoyo en la
preparacion de insumos
administrativos para la rendicién
de informes, mediante el
diligenciamiento y actualizacion de
los seguimientos a la matriz de
riesgos de la empresa.

Esta labor se realiz6 con base en la
informacién suministrada por la
Jefre de Control Interno respecto a
los  seguimientos efectuados,
garantizando la adecuada
organizacion, coherencia y
disponibilidad de la informacidn. Lo
anterior permiti6 contar con
insumos confiables y oportunos
para la elaboracién del informe
final de riesgos, en concordancia
con los lineamientos
institucionales.

P s

7.Garantizar la entrega
oportuna, organizada vy
completa de la
informacién

generada durante |Ia
ejecucion del contrato, en
los formatos y plazos
definidos por la entidad.

En cumplimiento de la actividad

orientada a garantizar la entrega

oportuna, organizada y completa b

Para

Fecha Mar 10/03/2026 16:59

de la informacion generada

<planeaciondandeaseo.gov.co>

Oseac Mayorga

durante la ejecuciéon del contrato,
la contratista brindé apoyo a la
Oficina de Control Interno en la
actualizacion 'y mejora de | .

OE ETICA DEL.

CC MARDARY

Ul 3archivos adpumos (3 M8)
PO-CI-01 POUTICA DE CONTROL
AUDITOR INTERNO - V. 02 {1)doox;

INTERNO - V. 04 (1) docx; ESTATUTOS CONTROL INTERNO - VI3 (T} doc LM-CI-01 CODIGO

documentos institucionales.

En este marco, se participd enla | g

actualizacion de los documentos
PO-CI-01 - Politica de Control e

realiza E de Cont

¥
ntido, s procede a su

Interno (Versién 4) y LN-CI-01 — o

s lucidn mediante la cual

Cédigo de Etica del Auditor Interno | === = :
(Version 2), asi como en la| ..

elaboracién del Estatuto de Control g«

Interno (Versién 1), conforme a los o

lineamientos, criterios y ajustes
solicitados por la Jefe de Control
Interno.

)
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Durante el desarrollo de estas
actividades, se realizé la validacion
de la informacidn contenida en los
documentos, verificando su
coherencia, secuencia, estructuray
conformidad con la normativa
vigente aplicable. Asimismo, se
incorporaron mejoras orientadas a
fortalecer la claridad, organizacion
y calidad de la documentacion
generada.

Estas acciones permitieron
asegurar la entrega de informacion
completa, actualizada %
debidamente estructurada,
contribuyendo al fortalecimiento
del proceso de Control Interno y al
cumplimiento de los estdndares
institucionales establecidos.

8.Elaborar y presentar los

En cumplimiento de esta actividad,

B P o ¢ 5 109

lineamientos Y
procedimientos internos
aplicables al proceso
institucional de control
interno.

contratista dio cumplimiento a los
protocolos, lineamientos y
procedimientos internos aplicables
al proceso institucional de Control
Interno, asegurando la correcta
ejecucion de las actividades
asignadas, el manejo adecuado de
la informacién y el respeto por las

informes del contratista, | la contratista elaboré y presento . ¢ . o
con sus respectivos | oportunamente los informes de - ey
anexos, conforme a los | ejecucién contractual, incluyendo | s
lineamientos y | los respectivos anexos y soportes,
cronogramas establecidos | conforme a los lineamientos y | =
por la Direccién | cronogramas establecidos por la | e T TR
Administrativa, en su | Direccion Administrativa en su
calidad de supervisora del | calidad de  supervisora del
contrato. contrato. Estos informes fueron

estructurados de manera clara y

organizada, garantizando la

veracidad, coherencia y

completitud de la informacion

reportada.
9.Cumplir los protocolos, | En desarrollo de esta actividad, la | N/A
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disposiciones normativas vigentes.
Esto contribuyd al fortalecimiento
del sistema de control interno vy al
cumplimiento de los objetivos
institucionales.

10. Desarrollar las demas
actividades
adminiétrativas, conexasy
complementarias

necesarias para el
adecuado

funcionamiento del
proceso

institucional de control
interno y, de manera
excepcional y previa
solicitud del supervisor
del contrato, brindar

apoyo administrativo a
otros procesos o dreas de
la entidad.

En cumplimiento de la actividad
relacionada con el desarrollo de
labores administrativas, conexas y
complementarias para el adecuado
funcionamiento  del proceso
institucional de control interno, la
contratista llevd a cabo~~la
organizacién fisica del archivo
documental de la oficina de control
interno, asi como la
sistematizacion del inventario
documental, abarcando el periodo
comprendido entre las vigencias
2013y 2026.

Durante esta actividad, se realizo la
depuracion, clasificacion,
ordenacién y registro de Ila
informacién, garantizando la
correcta identificacion y
trazabilidad de los documentos.
Como resultado, se consolidé un
inventario documental
estructurado v actualizado,
facilitando su consulta y control.

Asimismo, el archivo organizado
fue entregado formalmente al
responsable del proceso de gestidn
documental de la empresa,
mediante las respectivas actas de
transferencia  documental en
medio fisico, correspondientes al
periodo comprendido entre los
anos 2013 al 2024.

@ outiook

yactas

Oficina de Control Intemo

Oesde

Feche Mié 16/03/2026 1500
Para  archivo <aichivo@candeases.gov.co>

CC MARDARY

<operativosdcandeauuo gov.co>

@ 3 arctivos adiuntos (6 248)
- CONTROL

Margot Reiny

Cordial saludo, Juan Camilo.

Pormedio

mediante of cual se

Ofi Control Interno, alas

vigencias 2013 2 2024.
Asi mismo, adj digitale

* Inventario documental en medio digital.

que incluyen:

= Formatos Uni

L
entidad.

Quedo atenta 3 cualquies

CANDEASEO SAS. ESP.

3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

[ VALOR TOTAL DEL CONTRATO

| $15.600.000

"

iifANTES DE IMPRIMIR ESTE DOCUMENTO... PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!!!
UNA VEZ DESCARGADO DE INTRAFILE SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA

<

SE
P57 o3
- YOLE




\ ACTA DE SUPERVISION Codigo:ROJL-07
{2 candeaseo.. Versién: 06
i e £ Fecha: 14/08/2023
GESTION JURIDICA ki A
CUTADO |  %EJECUTADO | SALDOPOREJECUTAR |  %POREJECUTAR _
$7.800.000 50,00% $7.800.000 50,00%

4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL
CONTRATO.

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el

desarrollo del contrato.

5. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562
de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y demds normas concordantes).

Se verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social
Integral en Salud, pensiones y riesgos laborales, informacion que se puede constatar en la planilla o
certificacién de pago correspondiente al periodo aqui relacionado, la cual reposa en el respectivo
expediente contractual. En consecuencia, el suscrito supervisor certifica que se ha cumplido con las
condiciones y obligaciones a cargo del contratista y se da el visto bueno correspondiente del servicio
prestado, por lo cual se aprueba el cumplimiento de las actividades encomendadas en el objeto
contractual de la referencia y se declara el recibo del bien o servicio a satisfaccion puesto que cumple a
cabalidad con lo contratado, se autoriza el pago de la cuota No. (03) correspondiente al mes de marzo
del afio 2026 / Cuenta de cobro No. 03 por valor de $ 2.600.000

Nombre del Supervisor: MARGOT REINA ACO

Firma del Supervisor:

Direccién: Administraw

Gestién Documental
Original: Destinatario
Copia: Archivo

Nombre Cargo Firma
Proyectd Crivel Martinez Banguera Técnico Administrativo
Elabord Crivel Martinez Banguera Técnico Administrativo -—
Revisé Margot Reina Acosta Directora Administrativa N A D)/
Aprobd Margot Reina Acosta Directora Administrativa U
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposicionss legales vigentes, por lo
tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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