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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACIÓN DE OBRA PUBLICA MEDIANTE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
ABREVIADA PROCEDIMIENTO MENOR CUANTÍA CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2.2.1.2.1.2.20 

DEL DECRETO 1082 DE 2015. 
 
El presente estudio previo se elabora de acuerdo con el régimen jurídico vigente para la contratación estatal, según 
normatividad del Estatuto General de la Administración Pública - Ley 80 de 1993, ajustado a lo dispuesto en la ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015, el siguiente documento constituye los estudios previos que sirven de soporte para la 
contratación y determinar los criterios que justifican la contratación mediante un proceso de selección abreviada de menor 
cuantía. 

INFORMACIÓN DE LA CONTRATACIÓN.  
 

FECHA DE ELABORACIÓN DEPENDENCIA RESPONSABLE  TIPO DE CONTRATO 

19 06 2026 
SECRETARIA DE PLANEACIÓN Y OBRAS PUBLICAS 

MUNICIPAL 
OBRA 

BPIN No. 202600000002438 FECHA DE RADICADO: 03/2026 

 OBJETO DEL CONTRATO: 

SERVICIOS DE MANO DE OBRA PARA EL PROYECTO RESTAURACIÓN DE LA 
CASA CABILDO DE SAN MARCELINO Y JUAN CRISTÓBAL DE LA COMUNIDAD 
ÉTNICA RESGUARDO YARINAL  SAN MARCELINO PUEBLO INDÍGENA COFAN 
ID 16743 PUTUMAYO. 

MODALIDAD DE SELECCIÓN: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE 
PRESENTA EL ESTUDIO PREVIO: 

GUILLERMO YAMID VALLEJOS BENAVIDES 
Secretario de Planeación y Obras Públicas. 

 
En desarrollo de lo previsto en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993 por la cual se expide el Estatuto 
General de Contratación de la Administración Pública, la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el artículo 2.2.1.1.2.1.1 
del Decreto 1082 de 2015 (Estudios y documentos previos), se presenta el siguiente estudio previo para adelantar un 
proceso de selección y la consecuente celebración del contrato que se pretende suscribir.  
 
1. LA DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL 

PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
 

1.1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 

El Municipio de San Miguel (Putumayo), constituido mediante la Ordenanza 045 del 29 de abril de 1994 e iniciado como 
ente territorial el 1 de julio del mismo año, actúa en cumplimiento de los mandatos de la Constitución Política de Colombia. 
En especial, el artículo 246 constitucional reconoce la autonomía y las funciones jurisdiccionales de las autoridades de los 
pueblos indígenas dentro de su ámbito territorial. Asimismo, en concordancia con el Convenio 169 de la OIT (artículo 2), 
la administración municipal asume la responsabilidad de desarrollar acciones coordinadas y sistemáticas para proteger los 
derechos de los pueblos interesados, garantizando el respeto a su integridad, instituciones, costumbres y tradiciones. 
 
A nivel territorial, la Secretaría General y de Gobierno del Municipio de San Miguel, bajo la responsabilidad de su titular, 
ostenta la competencia funcional para coordinar e impulsar los programas dirigidos a la atención, asistencia y reparación 
integral a la población víctima del conflicto armado y de las comunidades étnicas asentadas en el municipio. Esta 
dependencia es la encargada de articular los esfuerzos institucionales para materializar las medidas contenidas en el Plan 
Integral de Reparación Colectiva (PIRC) aprobado para las comunidades étnicas del territorio por otra parte la Secretaría 
de Planeación y Obras Públicas, en ejercicio de sus funciones de formulación, estructuración y apoyo técnico a los 
proyectos de inversión municipal, identifica la necesidad de contratar los servicios requeridos para la ejecución del proyecto 
de restauración de las casas cabildo del Resguardo Yarinal San Marcelino. 
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Es de resaltar que los pueblos y comunidades étnicas de San Miguel han sufrido de manera desproporcionada el impacto 
del conflicto político, social y armado, el cual alteró sus prácticas de autonomía, formas de trabajo y relación con la tierra. 
De manera específica, las prácticas colectivas del Pueblo Indígena Cofán (A'I) ancestral de este territorio se vieron 
gravemente afectadas por la presencia de grupos armados al margen de la ley (paramilitares y guerrillas). Estos actores 
ocuparon los lugares tradicionales de encuentro y esparcimiento comunitario, tales como las casas cabildos, 
interrumpiendo la continuidad de sus celebraciones, rituales, asambleas organizativas y la transmisión de conocimientos 
medicinales y ancestrales. 
 
En el contexto actual, se identifica como problema central la baja transmisión de las tradiciones y conocimientos 
ancestrales en la comunidad indígena. Ello se deriva directamente de las limitadas condiciones de infraestructura y del 
deterioro físico por falta de mantenimiento de los espacios destinados para el gobierno propio. La infraestructura existente 
de las casas cabildos en San Marcelino y del Cabildo Juan Cristóbal presenta un severo deterioro en sus cubiertas, pisos 
y redes eléctricas, lo que genera riesgos físicos latentes para la comunidad y limita el desarrollo de sus actividades 
administrativas, culturales y tradicionales. Asimismo, la Casa Cabildo de San Marcelino requiere de una ampliación en su 
área de cubiertas y pisos para albergar de forma confortable el incremento de la población participativa. Evaluada la 
magnitud actual del problema (línea base), se constata que existen 4.233 personas étnicas afectadas en el municipio, de 
las cuales se atenderá prioritariamente a 1.295 indígenas pertenecientes al Resguardo Yarinal San Marcelino 
 
El área solicitante requiere la contratación del servicio debido a que, si bien la Unidad para la Atención y Reparación 
Integral a las Víctimas aporta el 100% de los materiales de construcción requeridos para estas obras, el Municipio de San 
Miguel tiene la obligación y la necesidad institucional de contratar la mano de obra calificada y no calificada, así como el 
alquiler de las herramientas menores y equipos necesarios para ejecutar físicamente la restauración arquitectónica, lo 
anterior en cumplimiento de la complementariedad de los esfuerzos institucionales entre el Municipio de San Miguel 
Putumayo y el Consorcio Fondo Colombia en Paz 2019, ratificados mediante el convenio N° 2457 de 2025, suscrito el día 
siete (07) de noviembre de 2025. 
 
El proceso de selección atiende directamente al proyecto denominado: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE MANO DE 
OBRA PARA EL PROYECTO RESTAURACIÓN DE LA CASA CABILDO DE SAN MARCELINO Y JUAN CRISTÓBAL DE 
LA COMUNIDAD ÉTNICA RESGUARDO YARINAL SAN MARCELINO PUEBLO INDÍGENA COFÁN ID 16743”. el cual 
cuenta con código BPIM N° 202600000002438 expedida por la oficina de Banco de Proyectos Municipal. El objetivo 
general del proyecto es aumentar la transmisión de las tradiciones y conocimientos ancestrales en la comunidad indígena, 
mediante el cumplimiento del objetivo específico de intervenir de manera técnica la infraestructura física de dos (2) casas 
cabildo. Con la ejecución de este contrato, el Municipio de San Miguel satisface de manera directa su labor misional de 
inversión social para la vida, específicamente dentro de la línea programática "Víctimas gozando de sus derechos" del 
Plan de Desarrollo Municipal "Juntos Construimos 2024-2027". Asimismo, da cumplimiento a la dimensión social del Plan 
de Desarrollo Departamental "Putumayo un gobierno en serio".  
 
La conveniencia de esta contratación radica en la optimización de los recursos públicos a través de un esquema de 
cofinanciación y asistencia técnica conjunta. El macroproyecto tiene un valor total de $152.934.715,43. En este modelo, la 
Unidad de Víctimas suministra los insumos de construcción, por lo que resulta altamente conveniente para el Municipio 
asumir el costo de la mano de obra y el alquiler de herramientas por un valor total de $62.453.138,14. 
 
Dicho presupuesto oficial se encuentra técnica y estrictamente distribuido para una duración de un (1) mes bajo la siguiente 
estructura de costos, validada en el estudio de mercado: 
 

 Costos de Personal (Mano de Obra): $50.660.000,00, que cubren la dedicación al 100% de dos (2) Oficiales 
de Construcción ($15.620.000,00 total) y cuatro (4) Ayudantes de Obra ($35.040.000,00 total). 

 Gastos Administrativos (Equipos y Herramientas): $11.793.138,14, destinados al alquiler global de 
herramienta menor, andamios, oficina, planta eléctrica, equipo de soldadura, mezcladora de concreto y 
compresor. 
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En estricto cumplimiento del principio de planeación consagrado en el artículo 3 de la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 
de 2015, la Secretaría de Planeación y obras, como área solicitante, certifica que la necesidad de contratar los servicios 
de mano de obra y el alquiler de herramientas y equipos para este proyecto se encuentra debidamente prevista, codificada 
y aprobada dentro del Plan Anual de Adquisiciones del Municipio de San Miguel para la vigencia fiscal correspondiente. 
Esta inclusión garantiza la existencia de la apropiación presupuestal y su perfecta concordancia con las metas plurianuales 
de inversión del ente territorial.  
 
2. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y 

LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCIÓN, Y CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISEÑO Y 
CONSTRUCCIÓN, LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO. 
 

2.1. OBJETO A CONTRATAR 
 
SERVICIOS DE MANO OBRA PARA EL PROYECTO RESTAURACIÓN DE LA CASA CABILDO DE SAN MARCELINO Y 
JUAN CRISTÓBAL DE LA COMUNIDAD ÉTNICA RESGUARDO YARINAL SAN MARCELINO PUEBLO INDÍGENA 
COFAN id 16743 PUTUMAYO. 
 
2.2. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 
La clasificación del Código Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) que actualmente es utilizada 
para efecto de los procesos de contratación administrativa, el objeto a contratar se clasifica así: 
 

UNSPSC Descripción 

72151900 Servicios de albañilería y mampostería 

72101500 Servicios de apoyo para la construcción 

22101900 Maquinaria y accesorios de construcción de edificios 

 
2.3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 
El contratista seleccionado se obligará para con el Municipio de San Miguel a ejecutar, con absoluta autonomía técnica, 
administrativa y operativa, la totalidad de las actividades materiales de mano de obra calificada y no calificada, así como 
a proveer las herramientas menores, equipos mecánicos e infraestructura temporal complementaria, necesarios para llevar 
a cabo la restauración, reconstrucción y mejoramiento arquitectónico de las Casas Cabildo de San Marcelino y Juan 
Cristóbal, pertenecientes al Resguardo Yarinal San Marcelino del Pueblo Indígena Cofán (ID 16743). 
 
El proyecto se ejecutará bajo un esquema de articulación institucional: el 100% de los insumos y materiales constructivos 
estructurales serán suministrados en el sitio de las obras por la Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas 
(conforme al Esquema Especial de Acompañamiento Comunitario), por lo cual el objeto de este proceso se centra 
exclusivamente en el componente operativo, locativo y de herramientas a cargo del Municipio. 
 
Las actividades u obras a ejecutar son las siguientes: 
 
a. Alcance del servicio. 
 
El contratista deberá disponer y ejecutar la mano de obra calificada y no calificada requerida para apoyar la intervención 
de las dos casas cabildo, conforme a las actividades previstas en el estudio técnico del proyecto, dentro de las cuales se 
identifican, entre otras, las siguientes: localización y replanteo, demoliciones manuales, excavaciones y rellenos, 
cimentación, concretos, mampostería, carpintería metálica y cubierta, pisos, acabados y reparaciones eléctricas. Para la 
casa cabildo Juan Cristóbal, el documento técnico relaciona actividades como instalación de puerta y ventana en cold 
rolled, caballete termoacústico, canalización en PVC, perfil tubular, correas en C, teja de zinc, muros, pañetes, estuco, 
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pintura, cerámica y adecuaciones eléctricas. Para la casa cabildo San Marcelino, incluye trabajos de demolición, 
excavación, cimentación, concreto, acero de refuerzo, mampostería, contrapiso, estructura metálica, cubierta y demás 
actividades asociadas. 
 
b. Composición del personal requerido. 
 
Para garantizar el rendimiento técnico, la estabilidad de las obras y el cumplimiento estricto del cronograma de ejecución 
(fijado en un mes), el contratista deberá vincular y mantener en el sitio de los trabajos el siguiente personal operativo 
mínimo, cuyos costos directos y prestacionales están cubiertos dentro del valor global del contrato: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN U.M. CANTIDAD 

1,0 Oficial de obra (Mano de obra calificada para ejecución de actividades de obra 
civil, montaje, adecuaciones y acabados.) 

Unidad 2 

1,2 Ayudante de obra. (Mano de obra no calificada de apoyo operativo para cargue, 
descargue, limpieza, apoyo en demoliciones, mezcla, acarreo y asistencia 
general.) 

Unidad 4 

2,0 alquiler de herramienta menor, equipos y bodega  Unidad 2 

 
c. Herramienta menor, equipos y bodega. 
 
Adicionalmente, el contratista deberá prever el alquiler de herramienta menor, equipos y bodega por el tiempo de ejecución 
del contrato, con el fin de garantizar continuidad operativa, almacenamiento temporal y disponibilidad de elementos de 
trabajo necesarios para el desarrollo de las actividades. El presupuesto contempla este componente por un valor de 
$11.793.138,14, correspondiente a un mes de ejecución. 
 
d. Unidad de medida y forma de ejecución 
 
La unidad de medida del servicio será por persona/mes para el personal operativo y por global para el rubro de alquiler de 
herramienta menor, equipos y bodega. La ejecución deberá desarrollarse en el marco de un esquema de cofinanciación, 
en el cual la Unidad de Víctimas aporta los materiales de construcción y el Municipio asume la mano de obra y los alquileres 
requeridos para la obra. 
 
e. Condiciones técnicas mínimas de ejecución 
 
El servicio deberá prestarse cumpliendo, como mínimo, las siguientes condiciones: 
 
a. Disponibilidad del personal durante todo el plazo contractual de un mes. 
b. Cumplimiento de las actividades conforme al cronograma de obra aprobado por la supervisión. 
c. Uso adecuado de la herramienta menor y equipos alquilados, con responsabilidad sobre su custodia y conservación. 
d. Coordinación permanente con la supervisión designada por el Municipio. 
e. Ejecución de las actividades conforme a las especificaciones del proyecto y a las necesidades de restauración de las 
dos casas cabildo. 
f. Entrega de los frentes de trabajo limpios y organizados al finalizar la intervención. 
 
f. Productos esperados. 
 
Como resultado de la contratación, se espera obtener: 
 
-Personal de obra disponible y operando conforme a la programación del proyecto. 
-Apoyo técnico y operativo para la restauración de las dos casas cabildo. 
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-Herramienta menor, equipos y bodega disponibles durante el tiempo de ejecución. 
-Intervención ejecutada conforme al alcance definido en el estudio técnico. 
-Entrega de las actividades de obra necesarias para mejorar la infraestructura existente de las casas cabildo de San 
Marcelino y Juan Cristóbal. 
 
2.4 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCIÓN. 
 
La entidad cuenta con los permisos, licencias y autorizaciones necesarios para la ejecución del contrato. 

 
2.5 LUGAR DE EJECUCIÓN:  

 
El proyecto se desarrolla en el municipio de San Miguel Putumayo, Resguardo indígena San Marcelino del pueblo indígena 
Cofan, Municipio de San Miguel Putumayo. 
 

 
Parágrafo: para todos los efectos legales se entenderá el municipio de San Miguel Putumayo, como domicilio contractual. 
Ver MAPA DE LOCALIZACIÓN.  

 
2.6 CONVOCATORIA LIMITADA A MÍPYME. 
 
En los procesos de contratación con pluralidad de oferentes, la convocatoria se limitará exclusivamente a MiPymes (micro, 
pequeña y mediana empresa), siempre y cuando se verifique los siguientes requisitos:  
 

1) El valor del proceso de contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años por el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo.  

2) Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria a 
Mipyme colombianas.  

3) Se acredite mínimo un año de existencia por parte de la Mipyme que manifestaron interés.  
 
Nota: Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes sólo las podrán realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Así mismo, las cooperativas y demás entidades de economía 
solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las 
mismas condiciones dispuestas en el presente acápite. 
 

Valor umbral Mipyme USD US125.000 

Valor umbral Mipyme en COP $511.708.497 

Valor del presupuesto $62.453.138,14 

Aplica Mipyme Nacional SI 
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Para la acreditación de la condición de mipymes deberán acreditarse los requisitos establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del decreto 1082 de 2015 a saber: 
 

Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MiPymes colombianas deben acreditar 
que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  
 

1) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia 
del registro mercantil.  

2) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  

3) Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 
o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 
de su presentación. 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar 
la convocatoria limitada. 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 
integrados únicamente por Mipyme. 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el 
sistema de compras públicas." 

 
2.6.1 LIMITACIONES TERRITORIALES. 
 
En aplicación del parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 
modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en las departamentos o 
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada MiPymes deberá acreditar su domicilio con los documentos a los 
que se refiere el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021. 
 
Por lo anterior el Municipio de San Miguel podrá establecer que la convocatoria esté limitada a las Mipyme colombianas 
“domiciliadas en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato”, conforme los resultados obtenidos 
en el estudio del sector 
 
2.7 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

 
El plazo estimado para la ejecución del presente contrato será de UN (01) MES, contados a partir de la suscripción del 
acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución y aprobación de los documentos 
previstos en el Pliego de Condiciones. 
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a) INICIO DEL CONTRATO: A partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento (firma de las partes) y 
ejecución del contrato (Expedición del registro o compromiso presupuestal, Constitución y aprobación de garantías 
solicitadas, pago de estampillas Municipales por parte del contratista. 
 
2.8 FORMA DE PAGO. 
 
El valor del contrato será cancelado por el Municipio de San Miguel en un único pago equivalente al cien por ciento (100%) 
del valor total contratado, una vez se haya ejecutado a satisfacción la totalidad del objeto contractual, se cuente con el 
acta de recibo final a satisfacción suscrita por el supervisor del contrato y el contratista, y se allegue el informe final de 
ejecución junto con la factura correspondiente, según aplique. 

Para proceder al pago, el contratista deberá acreditar igualmente el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de 
Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando a ello haya lugar, así como los demás soportes exigidos por la supervisión 
y la normatividad vigente. 

Documentos necesarios para el trámite de pago: 

a. Presentación de la factura de venta electrónica o su equivalente a nombre del MUNICIPIO SAN MIGUEL. En el 
texto de la factura se debe expresar el número del contrato, su objeto, el periodo de facturación y deberá 
especificar el valor correspondiente al servicio y/o bien prestado. 

b. Acta de recibo final. 
c. Informe final de ejecución de actividades acompañados de los soportes documentales y fotográficos que haya 

lugar, debidamente aprobado por la supervisión 
d. Informe final de supervisión 
e.  Soportes de cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al sistema de seguridad social integral y 

aportes parafiscales si son del caso, de conformidad a lo previsto por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
Acta de liquidación del Contrato. 

 
PARÁGRAFO 1: EL CONTRATISTA deberá aportar los documentos requeridos por el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública SECOP II y deberá acogerse a las directrices impartidas por la Secretaría de Hacienda del municipio 
de San Miguel (Putumayo). 
PARÁGRAFO 2: La factura electrónica o su equivalente, deberá ajustarse a los requerimientos del anexo técnico 1.9 de 
la DIAN o su actualización, anexo a través del cual se describen las condiciones, términos y mecanismos técnicos y 
tecnológicos para la generación, transmisión, validación y registro de los eventos que se asocian a la factura electrónica 
de venta como título valor, teniendo en cuenta la eliminación de la regla de redondeo correspondiente al impuesto, en la 
factura se debe reportar el impuesto con sus decimales máximo a 2 dígitos, pero se mantiene la holgura para totalizar, la 
factura debe estar expresada en pesos colombianos. 
 
Cuando se presente factura electrónica o documento equivalente esta deberá cumplir con los elementos establecidos en 
el artículo 617 del estatuto tributario nacional.  
 
a) Denominación expresa como factura de venta electrónica.  
b) Apellidos, nombre o razón social y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.  
c) Apellidos, nombre o razón social y NIT del adquiriente de los bienes o servicios, junto con la discriminación del IVA 
pagado.  
d) Número consecutivo de factura de venta.  
e) Fecha de expedición de la factura.  
f) Descripción genérica o específica de los artículos vendidos o servicios prestados.  
g) Valor total de la operación.  
h) Nombre o razón social y el NIT del impresor de la factura  
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i) Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas al momento de la expedición de la factura los requisitos de 
los literales a), b), d) y h), deberán estar previamente impresos a través de medios litográficos, tipográficos o de técnicas 
industriales de carácter similar. 
 
Cuando el contribuyente utilice un sistema de facturación por computador o máquinas registradoras, con la impresión 
efectuada por tales medios se entienden cumplidos los requisitos de impresión previa. El sistema de facturación deberá 
numerar en forma consecutiva las facturas y se deberán proveer los medios necesarios para su verificación y auditoria. 
En caso de ser una sociedad anónima, unión temporal o consorcio deberá aportar copia del certificado de cuenta bancaria 
a nombre de la misma, se desestimará los certificados de cuenta individualmente constituidos. 
 
PARÁGRAFO 3: Los pagos que por este concepto le efectúe el Municipio de San Miguel, Putumayo, al contratista se 
realizarán mediante transacción bancaria a nombre del contratista.  
PARÁGRAFO 4: Si perjuicio de lo anterior el pago efectivo se sujetará a la disponibilidad y apropiación presupuestal, 
ajustándose al programa anual Mensualizado de Caja del Municipio de San Miguel, Putumayo. 
PARÁGRAFO 5: La base del IBC para el pago de los aportes a seguridad social de las personas naturales se realizará 
con base en el sistema de presunción de ingresos para trabajadores independientes por cuenta propia o con contrato 
diferente a prestación de servicios establecido mediante el Decreto N° 1601 del 05 agosto de 2022. 
En el evento que no se hubieren realizado totalmente los aportes, esta entidad retendrá las sumas adeudadas al sistema 
en el momento de la liquidación y hará el correspondiente pago. Advirtiendo que será causal de terminación unilateral del 
contrato cuando se compruebe la evasión en el pago total o parcial de aportes por parte del contratista durante la ejecución 
del contrato. 
 
PARÁGRAFO 6: El Municipio de San Miguel (Putumayo), se obliga para con el oferente a sufragar los gastos establecidos 
en el presupuesto del presente proceso, por ende, la entidad no asumirá costos extras, que se encuentren por fuera del 
presupuesto a lo solicitado, sin perjuicio de los costos, que se llegaren a imputar al Municipio por responsabilidad objetiva 
del mismo, en ocasión a circunstancias contractuales de la ejecución del contrato. 
PARÁGRAFO 7: Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de cuentas, estarán a cargo del 
contratista. 
PARÁGRAFO 8: DEL DERECHO DE TURNO. Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad 
respetará el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido 
correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para pago sólo 
empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se presenten 
por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación 
alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete a efectuar, quedan sujetos acta de liquidación 
P.A.C. que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose asimismo a incluir 
las partidas necesarias en éste. Las demoras en el pago originadas por la presentación incorrecta de los documentos 
requeridos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de 
ninguna naturaleza. 
PARÁGRAFO 9: El contratista para la legalización del contrato deberá cancelar lo correspondiente a estampillas y tasas 
conforme al Acuerdo Municipal N°. 018 (diciembre 26 de 2025) “Por Medio Del Cual Se Adopta La Actualización, 
Modificación Y Compilación Del Estatuto Tributario De Rentas Del Municipio De San Miguel, Departamento Del 
Putumayo, Y Se Dictan Otras Disposiciones.” 
 
A cargo del Supervisor del contrato:  
 
a) Informe de supervisión, con su respectivo visto bueno para la procedencia del respectivo pago. 
b) Dar cumplimiento a la Guía para hacer la Gestión Contractual 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170803_guia_gestion_contractual.pdf ) en 
lo establecido en el capítulo VI “Seguimiento a la ejecución Contractual” literal d) “Aprobación de Facturas”. Debiendo 
ingresar a la plataforma de SECOP II, consultar las facturas y aprobarlas o rechazarlas.    
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c) Suscripción del acta de liquidación bilateral del contrato. Para el pago final se requerirá de la suscripción del acta de 
liquidación del contrato suscrita entre las partes. 
La no presentación de estos documentos o su presentación extemporánea exonera al MUNICIPIO del pago de intereses 
moratorios. 
En el valor pactado se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecución del contrato.   
 

2.9 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:  
 
a. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

 
El contratista se obliga a: 
 

1. Cumplir cabal y oportunamente con el objeto contractual, desarrollando todas las actividades requeridas para la 
prestación de servicios de mano de obra y el alquiler de herramienta menor, equipos y bodega necesarios para la 
restauración de las casas cabildo de San Marcelino y Juan Cristóbal. 

2. Ejecutar el contrato con sujeción a los estudios previos, especificaciones técnicas, presupuesto, cronograma de obra, 
supervisión designada por la entidad y demás documentos contractuales que hagan parte integral del proceso. 

3. Disponer del personal ofrecido para la ejecución del contrato durante todo el plazo contractual, garantizando que cuente 
con la experiencia, idoneidad y disponibilidad necesarias para el cumplimiento de las actividades contratadas. 

4. Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato y atender de manera oportuna las observaciones, 
requerimientos y ajustes que se formulen dentro del marco del objeto contractual. 

5. Responder por la calidad, idoneidad y oportunidad en la ejecución de las actividades contratadas, de manera que se 
asegure el cumplimiento de los fines propuestos por la entidad. 

6. Suministrar oportunamente la información, informes y soportes que solicite la supervisión para verificar el avance y 
cumplimiento del contrato. 

7. Cumplir con las obligaciones laborales, de seguridad social y parafiscales que le sean exigibles respecto del personal 
utilizado en la ejecución del contrato, cuando haya lugar a ello. 

8. Mantener indemne al Municipio frente a reclamaciones, sanciones, daños o perjuicios derivados de actuaciones u 
omisiones imputables al contratista o a su personal. 

9. Utilizar adecuadamente la herramienta menor, equipos y bodega objeto de alquiler, respondiendo por su custodia, 
conservación y correcta utilización durante la ejecución contractual. 

10. Entregar a satisfacción las actividades contratadas dentro del plazo pactado, asegurando la correcta terminación de 
los frentes de trabajo y el cumplimiento integral del objeto contractual. 

11. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la Ley pretendan obligarlo a hacer u omitir 
algún acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones el contratista deberá informar al Municipio y a las 
autoridades competentes para que ellas adopten las medidas necesarias.  

12. Informar de inmediato y por escrito, al supervisor del contrato la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor o caso 
fortuito que puedan afectar la ejecución del contrato, incluyendo las recomendaciones que procedan según el caso. 

13. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato. 
14. Responder por el pago de los impuestos que cause la legalización del contrato. 
15. Mantener en vigor, renovar, prorrogar y adicionar las garantías, en los plazos exigidos por la ley y por los montos 

establecidos en el contrato y los documentos precontractuales.  
 
b. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:  

 
En virtud del contrato el contratista se obliga a: 

 
1. Asignar y mantener durante la ejecución del contrato el personal requerido para el desarrollo de las actividades, esto 

es, dos (2) oficiales de construcción y cuatro (4) ayudantes de obra, conforme al presupuesto y a las necesidades 
técnicas del proyecto. 
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2. Aportar la mano de obra necesaria para la ejecución de las actividades de restauración de las dos casas cabildo, de 
conformidad con las indicaciones técnicas impartidas por la supervisión y las condiciones del proyecto. 

3. Garantizar la presencia continua del personal en obra durante el tiempo de ejecución de un (1) mes, de manera que 
se asegure la disponibilidad operativa para el cumplimiento de las actividades programadas. 

4. Proveer el alquiler de herramienta menor, equipos y bodega requeridos para la ejecución de la obra, asegurando su 
disponibilidad durante todo el plazo contractual. 

5. Coordinar con la supervisión el desarrollo de las actividades, el orden de ejecución, la secuencia de los trabajos y la 
atención de novedades técnicas o logísticas que se presenten. 

6. Ejecutar las labores de apoyo operativo que se requieran para la restauración, tales como cargue, descargue, 
acarreo, limpieza, apoyo en demoliciones manuales, preparación de áreas, asistencia en armado, montaje, 
instalación y demás actividades propias de la mano de obra contratada. 

7. Velar por el uso eficiente y cuidadoso de los recursos contratados, evitando desperdicios, deterioros injustificados o 
uso indebido de herramientas, equipos y espacios de almacenamiento. 

8. Garantizar la adecuada articulación con la Unidad de Víctimas, teniendo en cuenta que esta aporta los materiales de 
construcción, razón por la cual el contratista deberá limitar su ejecución a la mano de obra y a los alquileres previstos 
en el contrato. 

9. No modificar unilateralmente las actividades, cantidades, personal, medios de ejecución o metodología de trabajo 
sin autorización previa y escrita del supervisor del contrato. 

10. Atender de manera inmediata las instrucciones de corrección cuando la supervisión evidencie defectos, 
incumplimientos, retrasos o desviaciones en la ejecución. 

11. Presentar informes de avance y de cierre, con soporte fotográfico, relación de actividades ejecutadas y demás 
evidencias que permitan verificar el cumplimiento contractual. 

12. Garantizar la limpieza y organización del área de trabajo durante y al finalizar la ejecución de las actividades, retirando 
residuos, sobrantes y elementos que obstaculicen la funcionalidad de los espacios intervenidos. 

13. Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo aplicables a la actividad contratada, protegiendo la 
integridad del personal y de la comunidad que utiliza las instalaciones. 

14. Responder por los daños ocasionados a bienes, instalaciones, personas o terceros por causa de negligencia, 
impericia, imprudencia o incumplimiento de sus deberes contractuales. 

15. Suscribir las actas de inicio, seguimiento, recibo parcial si hubiere lugar, y acta final de recibo a satisfacción, cuando 
la entidad así lo requiera. 

16. Entregar las actividades ejecutadas conforme al alcance previsto, garantizando que la intervención responda al 
objetivo del proyecto de restauración de las casas cabildo de San Marcelino y Juan Cristóbal. 

17. Asistir a las mesas de trabajo, comités técnicos y capacitaciones que sean convocadas por la UARIV, en caso de 
ser requerido. 

18. Cumplir con los estándares mínimos de seguridad y salud en el trabajo de acuerdo con la resolución N° 0312 del 
2019. 

 
c. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL:  

 
En virtud del contrato el Municipio se obliga a: 
 
1. Garantizar la supervisión permanente de la ejecución contractual, verificando el cumplimiento del personal vinculado, 

la disponibilidad de la herramienta menor, equipos y bodega, y el avance real de las actividades. 
2. Verificar que la ejecución contractual corresponda exclusivamente a la mano de obra y al alquiler de herramienta 

menor, equipos y bodega que asume el Municipio, teniendo en cuenta que los materiales de construcción son 
aportados por la Unidad de Víctimas. 

3. Coordinar con la comunidad beneficiaria y con la Unidad de Víctimas los aspectos operativos necesarios para el 
normal desarrollo del contrato, en atención a la naturaleza comunitaria e interinstitucional del proyecto. 

4. Recibir a satisfacción las actividades ejecutadas cuando se compruebe que han sido desarrolladas conforme a las 
especificaciones técnicas y al alcance pactado. 
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5. Designar un supervisor del contrato o la figura que haga sus veces, con funciones de seguimiento técnico, 
administrativo y financiero sobre la ejecución contractual. 

6. Expedir las certificaciones y actas de cumplimiento que resulten necesarias para el trámite del pago contractual, 
previa validación de la supervisión. 

7. Mantener la disponibilidad presupuestal y financiera para atender el valor del contrato, conforme al presupuesto 
aprobado por la entidad. 

8. Adoptar las medidas administrativas pertinentes para garantizar la correcta ejecución del contrato y la adecuada 
protección del interés público. 

9. Pagar oportunamente el valor del contrato en la forma y condiciones pactadas, una vez se acredite el cumplimiento 
de las obligaciones contractuales y la expedición del recibo a satisfacción por parte del supervisor. 

10. Asegurar la articulación institucional con el proyecto de reparación colectiva priorizado para el resguardo Yarinal San 
Marcelino, en coherencia con la finalidad social de la intervención. 

 
2.10 SUPERVISIÓN.  
 
La vigilancia y supervisión del contrato que llegare a celebrar estará a cargo del Secretario de Planeación y obras. Las 
facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. Entre las que se encuentran: 
 

a) Colaborar con el Contratista para la correcta ejecución del contrato. 
b) Firmar el acta de inicio del contrato una vez confirme el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 

ejecución del contrato. 
c) Constatar que se cumpla con el objeto del contrato. 
d) Verificar la calidad y cantidad del servicio prestado objeto del contrato al momento de la entrega. 
e) Informar y remitir a la Oficina de Jurídica Municipal, los documentos que se presenten dentro del desarrollo 

contractual para su publicación en la plataforma SECOP II 
f) Verificar que el contratista cumpla sus obligaciones dentro de la oportunidad pactada. 
g) Certificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. 
h) Informar a la secretaria de planeación cualquier incumplimiento de las obligaciones del contratista para que esta 

tome las medidas a las que haya lugar ya sea: una amonestación, la imposición de multas, el cobro de la cláusula 
penal pecuniaria, hacer efectiva las garantías constituidas, declarar la terminación unilateral del contrato, o la 
caducidad del mismo o aquella que crea conveniente. 

i) Confirmar que el CONTRATISTA se encuentra al día en el pago de sus obligaciones parafiscales y en sus aportes 
al sistema de seguridad social para efectos del pago del valor del contrato. 
 

2.11. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO 
 
El proyecto contempla actividades estrictamente materiales y de ingeniería civil sobre dos bienes inmuebles (Casas 
Cabildo), tales como: excavaciones manuales, vaciado de concreto para zapatas y vigas de cimentación, levantamiento 
de muros en ladrillo farol, aplicación de pañetes, soldadura de cerchas metálicas e instalación de cubiertas termoacústicas. 
Al tratarse de trabajo material directo sobre bienes inmuebles de uso comunitario, el tipo de contrato del presente proceso 
contractual y el requerido es un CONTRATO DE OBRA. 
 
El artículo 32 de la Ley 80 de 1993 definió el contrato de obra así: “Contrato de obra: son contratos de obra los que celebren 
las entidades estatales para la construcción, el mantenimiento, la instalación y, en general, para la realización de cualquier 
otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecución y pago”. 
 
Para este caso, como la necesidad está asociada a la restauración de infraestructura y no a un apoyo administrativo o de 
gestión de la entidad, la clasificación jurídica obedece a un contrato de obra. 
 
2.12. VISITA DE OBRA. 
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La Entidad Estatal considera que no resulta necesario programar diligencia oficial de visita de obra dentro del presente 
Proceso de Contratación, en razón a que la información técnica y documental puesta a disposición de los interesados se 
considera suficiente para la adecuada estructuración de las ofertas. No obstante, la Entidad podrá programar una visita 
facultativa para los interesados que deseen conocer directamente las condiciones del sitio de ejecución, con el fin de 
facilitar la adecuada formulación de las ofertas y la valoración de los costos y riesgos asociados al proyecto.  
 
En todo caso, los interesados podrán inspeccionar el sitio de ejecución por su propia cuenta y bajo su responsabilidad, 
asumiendo el deber de conocer las condiciones físicas, técnicas y logísticas del lugar donde se ejecutará el contrato. 
 
3. LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS 
JURÍDICOS. 
 
El presente proceso de selección se adelantará bajo la modalidad de Selección Abreviada - Menor Cuantía, conforme a lo 
señalado en el literal b), numeral 2º, artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, acorde con la subsección 2, articulo 2.2.1.2.1.2.1 
y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y demás normas reglamentarias que regulen esta materia, como también por lo 
determinado en estos pliegos de condiciones. En los temas que no se encuentran particularmente regulados, se aplicarán 
las normas comerciales y civiles vigentes. El artículo 2º de la ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de selección a 
emplear para la escogencia de un contratista, estableciendo para el efecto cinco (5) modalidades principales, como son: 
La licitación Pública como regla general, y la Selección Abreviada; el Concurso de Méritos, contratación de mínima cuantía 
y la Contratación Directa, como excepciones. 
 
La determinación de emplear cualquiera de las modalidades descritas, obedece entre otros, a dos (2) criterios claramente 
establecidos, el primero relativo al objeto o clase de contrato a celebrar y el segundo regido por el factor de la cuantía. Así 
en primera instancia, por la naturaleza del objeto a contratar o clase del servicio o bien a contratar, la ley establece 
procedimientos contractuales especiales para la selección de los contratistas encargados de ejecutar tales contratos; y en 
un segundo evento, propio de aquellos casos donde el legislador no hubiese establecido un procedimiento particular, la 
cuantía constituye el criterio que por excelencia entra a determinar la modalidad de contratación a desarrollar para lograr 
la adjudicación del contrato. 
 
El citado artículo precisa:  
 
Artículo 2°. De las modalidades de selección. La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de 
selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes 
reglas:  
(…)  
 
2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos 
casos en que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación 
del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual.  
Serán causales de selección abreviada las siguientes:  
(…)  
 
b) La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los valores que a continuación se relacionan, 
determinados en función de los presupuestos anuales de las entidades públicas expresados en salarios mínimos legales 
mensuales. 
(…)  
Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 
280 salarios mínimos legales mensuales; (…) 
Teniendo en cuenta, el objeto que se pretende contratar, así como el presupuesto oficial, el presente proceso se ajusta a 
las excepciones del literal b) del numeral 2 del artículo 2 de la ley 1150 de 2007 el presente corresponde a un proceso de 
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selección abreviada de menor cuantía, toda vez que el presupuesto oficial no supera los 280 salarios mínimos legales 
mensuales, que es el aplicable para el Municipio de San Miguel, Putumayo. 
 
4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACIÓN DEL MISMO. CUANDO EL VALOR DEL CONTRATO 
ESTÉ DETERMINADO POR PRECIOS UNITARIOS, LA ENTIDAD ESTATAL DEBE INCLUIR LA FORMA COMO LOS 
CALCULÓ Y SOPORTAR SUS CÁLCULOS PRESUPUESTALES EN LA ESTIMACIÓN DE AQUELLOS. SI EL 
CONTRATO ES DE CONCESIÓN, LA ENTIDAD ESTATAL NO DEBE PUBLICAR EL MODELO FINANCIERO 
UTILIZADO EN SU ESTRUCTURACIÓN. 
 
4.1 Valor estimado - Presupuesto oficial 
 
El presupuesto oficial para la ejecución de las actividades objeto del presente proceso de selección abreviada de menor 
cuantía, se estima en SESENTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO TREINTA Y 
OCHO PESOS CON CATORCE CENTAVOS ($62.453.138,14 MDA/CTE), IVA incluido, que se detalla así: 
 

ITEM ACTIVIDAD CANTIDAD SUELDO 
OCUPACIÓN 

DEL MES 
DURACIÓN (MESES) TOTAL 

 

1. COSTOS DEL PERSONAL  

1.1 
OFICIAL DE 
CONSTRUCCIÓN 

2 $ 7.810.000 100% 1 $ 15.620.000 
 

1.2 
AYUDANTE DE 
OBRA 

4 $ 8.760.000 100% 1 $ 35.040.000 
 

   TOTAL COSTOS DEL PERSONAL $ 50.660.000  

GASTOS ADMINISTRATIVOS   

ITEM ACTIVIDAD UND CANTIDAD 
TIEMPO EN 

MESES  
VALOR UNITARIO TOTAL 

 

2 ALQUILER DE HERRAMIENTA MENOR, EQUIPOS Y BODEGA   

2,1 

Herramienta 
menor  

GL 

2 1  $             5.896.569,07  $ 11.793.138,14 

 

Andamios GL  

Alquiler de oficina GL  

Alquiler planta 
electrica 

GL 
 

Alquiler de equipo 
de soldardura 

GL 
 

Alquiler 
mezcladora de 
concreto 

GL 
 

Alquiler de 
compresor 

GL 
 

 TOTAL COSTOS ADMINISTRATIVOS  $ 11.793.138,14  

VALOR TOTAL PROYECTO $ 62.453.138,14  

 
Al formular la propuesta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, estampillas tasas y 
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales. Dentro de aquellos 
mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades ambientales, 
que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven. 
 
El contratista pagará todos los impuestos, estampillas municipales, derechos, tasas y similares que se deriven de los 
contratos, y, por lo tanto, su omisión en el pago será de su absoluta responsabilidad. 
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Con relación a las retenciones en la fuente a título de los diferentes impuestos nacionales, departamentales o municipales, 
la Administración procederá de conformidad con la normatividad tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato y la 
calidad del contribuyente. En caso que no haya lugar a alguna de ellas, deberá indicarse la norma que lo excluye o le 
otorga la exención. 
 
Entre los tributos que se tienen establecidos a título enunciativo, se tienen los siguientes: 
 

ESTAMPILLA PORCENTAJE 

Estampilla para el Bienestar del Adulto Mayor 4% 

Estampilla pro Cultura 2% 

Estampilla para la Justicia 2% 

TASA PRODEPORTE 

Mayor Cuantía 1.5% 

Menor Cuantía 1.0% 

Mínima Cuantía 0.5% 

CONTRIBUCIÓN SEGURIDAD CIUDADANA 

Contribución especial para la seguridad 
ciudadana  

5% 

TARIFAS RETEICA 

Consultoría en Ingenieria de Proyectos de 
Infraestructura ( No Declarantes) 

10*1.000 

Contratos de Obra e Infraestructura 10*1.000 

Demás actividades de servicios 5*1.000 

IMPUESTOS DESCONTABLES 

Retención en la fuente Contratos de Obra y 
Urbanización 

2% 

 
Ver Acuerdo Municipal N°. 018 (diciembre 26 de 2025) “Por Medio Del Cual Se Adopta La Actualización, 
Modificación Y Compilación Del Estatuto Tributario De Rentas Del Municipio De San Miguel, Departamento Del 
Putumayo, Y Se Dictan Otras Disposiciones.” 
 
El proponente debe tener en cuenta que el Municipio, al momento de realizar las transferencias bancarias por concepto de 
pago del contrato suscrito, efectuara las respectivas retenciones y descuentos de ley que resulte aplicable. El valor por 
concepto de impuestos y estampillas Municipales, debe cancelarse en un único pago, en la Oficina de Recaudos 
Municipales o por medio de transferencia Bancaria, el Municipio no acepta pagos parciales.  
 
4.2 RESPALDO PRESUPUESTAL.  
 
Para dar cumplimiento al objeto del presente proceso, se han asignado recursos del presupuesto del municipio por valor 
de: SESENTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO TREINTA Y OCHO PESOS 
CON CATORCE CENTAVOS ($62.453.138,14 MDA/CTE), valor que se encuentra registrado bajo el siguiente concepto 
de disponibilidad presupuestal:  
 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2026000646 

Fecha de expedición  21/05/2026 

Valor apropiación $62.453.138,14 

 
4.3 ANÁLISIS DEL SECTOR.  
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De conformidad a lo previsto en el art. 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe hacer, durante la 
etapa de planeación, el análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratación, desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis del riesgo. Como lo ha señalado Colombia 
Compra Eficiente en su documento “Guía para la Elaboración de Estudios de Sector” versión G-EES-02, la Entidad debe 
entender claramente y conocer: (a) cuál es su necesidad y cómo puede satisfacerla; (b) cómo y quiénes pueden proveer 
los bienes, obras y servicios que necesita; y (c) el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad.  
 
Para cumplir dicho propósito en el anexo “ANÁLISIS DEL SECTOR” de este documento se presenta los resultados del 
estudio desarrollado para el proceso de contratación, dejándose constancia de su realización. 
 
VER ANEXO: ANÁLISIS DEL SECTOR. 
 
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE. 
 

La Entidad verificará los requisitos Habilitantes dentro del término señalado en el cronograma del presente Pliego de 
Condiciones, de acuerdo con los soportes documentales que acompañan la propuesta presentada. 

Los Requisitos Habilitantes serán objeto de verificación, por lo tanto, si la propuesta cumple todos los aspectos se 
evaluarán como “cumple”. En caso contrario se evaluará como “no cumple”.  

De conformidad con la normativa aplicable, la Entidad realizará la verificación de Requisitos Habilitantes de los 
Proponentes (personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia) con base 
en la información contenida en el RUP y los documentos señalados en el presente Pliego de Condiciones. 

 
5.1 CAPACIDAD JURÍDICA.  
 
Es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal, es decir (i) obligarse a cumplir el objeto 
del contrato; y (ii) no estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebración del contrato. 
 
En el caso de las personas naturales, los mayores de dieciocho (18) años son capaces jurídicamente a menos que estén 
expresamente inhabilitadas por decisión judicial o administrativa, como la interdicción judicial, y que no estén incursas en 
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley. 
 
En cuanto a las personas Jurídicas, su capacidad está relacionada con: (i) la posibilidad de adelantar actividades en el 
marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante legal y la autorización del órgano social competente 
cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o 
prohibiciones para contratar, derivadas de la ley. 
 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o extranjeras; (ií) personas 
naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y (iii) consorcios, uniones temporales o promesas de 
sociedad futura conformados por las personas naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto 
social les permita cumplir con el objeto del Contrato. 
 
La Entidad revisará que los proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad para presentar la 
oferta, celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará entre otros, el boletín de responsables fiscales, el certificado de 
antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el documento idóneo expedido 
por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentación de la 
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oferta, en el cual conste que el representante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la 
persona jurídica, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano social directo que lo faculta. 
Para efectos de acreditar la capacidad jurídica, los proponentes deberán presentar los siguientes documentos:  
 

a. Carta de presentación de la propuesta. 
 
El proponente debe presentar el Formato 1 – Carta de Presentación de la Oferta el cual debe ir firmado por la persona 
natural proponente o por el representante legal del proponente individual o plural o por el apoderado y cumplir las 
condiciones previstas en el numeral 2.1 del presente pliego. 
 

b. Documento de identidad.  
 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  
 
A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por la autoridad 
competente.  
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 
 

c. Certificado de existencia y representación legal. 
 
Deben presentar los siguientes documentos:  
 

A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  
I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad 

competente en el que se verificará: 
 

a) Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha 
de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se 
tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y 
representación legal la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. 

b) Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
Proceso de Contratación.  

c) Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será inferior 
a la del plazo del Contrato y un año más.  

d) Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre 
de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por 
parte del órgano social competente respectivo para cada caso.  

e) El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
f) Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia 

(Contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de 
acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que conste si es abierta 
o cerrada. 

III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 
 

En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es una 
persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de esta última.  
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la Sucursal que está debidamente constituida en 
Colombia, se deberá acreditar la capacidad legal de la Sucursal y de su representante o mandatario mediante la 
presentación del Registro Único de Proponentes (RUP) de la Sucursal y del certificado de existencia y representación legal 
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entregado por la cámara de comercio respectiva, el cual debe tener una fecha de expedición de máximo de treinta (30) 
días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del 
proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente señalada en 
el Pliego de Condiciones. 
 
Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar autorización 
suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia 
definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinará la 
falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 
 

B. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia y 
representación legal de la sociedad extranjera, legalizados o apostillados de conformidad con lo establecido en 
el Pliego de Condiciones, con una expedición de máximo seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación, en el que debe constar como mínimo los siguientes aspectos: 
 

I. Nombre o razón social completa. 
II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica. 

III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso 
de Selección. 

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 
jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano social competente respectivo para cada caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica 

VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del Contrato y un año más.  
VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

 
Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y representación legal, 
el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar una declaración juramentada de una persona 
con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo 
que certifique lo solicitado en el presente numeral ; ii) la información requerida en el presente numeral, y iii) la capacidad 
jurídica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás personas 
que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 
Nota 6: En caso de que la persona jurídica sin sucursal o domicilio en Colombia resulte adjudicatario del proceso, tanto de 
forma individual o como integrante de una estructura plural, deberá constituir una sucursal con domicilio en el territorio 
nacional, lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 471 y ss. del Código de Comercio. 
 

C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: 
 

I. Acto de creación de la entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia 
y representación legal (este último no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del 
proceso de contratación) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, funciones, 
órganos de dirección, régimen jurídico de contratación de la Entidad. 
 

Nota 7: En el evento de personas jurídicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representación legal, 
deberán aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la 
capacidad del representante legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificará:   
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 Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia. con una fecha de expedición no 
mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del 
certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.  

 Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.  

 La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) año más. 

 Para efectos del Pliego de Condiciones, el plazo de ejecución del Contrato será el indicado en el numeral “1.1 
Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicación”.  

 Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá acreditar 
autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la 
sociedad o entidad.  

 La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la 
entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.  

 El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
 

d. Acuerdo de unión temporal o consorcial. 
 
El documento de conformación de Proponentes plurales debe:  
 
A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo en Unión Temporal o Consorcio. En este 
documento los integrantes deben expresar su intención de conformar el Proponente Plural. En caso que no exista 
claridad sobre el tipo de asociación se solicitará la aclaración. Los Proponentes deben incluir como mínimo la 
información requerida en el Formato 2 – Conformación de Proponente Plural (Formato 2A – Consorcios) 
(Formato 2B – Uniones Temporales). Los Proponentes podrán incluir información adicional que no contradiga lo 
dispuesto en los documentos del proceso. 
 
B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este último en caso de considerarlo 
conveniente, cuya designación deberá constar en el Formato 2 – Conformación de Proponente Plural (Formato 
2A – Consorcios) (Formato 2B – Uniones Temporales), quien representará a todas las personas naturales y/o 
jurídicas asociadas, con facultades suficientes para la representación sin limitaciones de cada uno de los 
integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentación de la oferta, para la suscripción y 
ejecución del Contrato, así como también la facultad para firmar el acta de terminación y liquidación o cualquier 
otra acta o documento. 
 
C. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y, en caso de que se haya 
nombrado, del suplente del Proponente Plural. 
 
D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del Contrato y un año 
adicional. Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de 
Contratación.  
 
E. El Proponente plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de participación de cada uno de 
sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participación no podrá ser diferente al 100%. 
 
F. En la etapa contractual no podrán modificarse los porcentajes de participación sin el consentimiento 
previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no será posible modificar los porcentajes de los 
integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. Cualquier 
modificación en los porcentajes de los integrantes será ineficaz y, por tanto, carecerá de efecto.  
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Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente plural y en el caso 
del integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha persona, o por el apoderado de cualquiera de 
los anteriores. 
 
Nota 8: El Proponente Plural deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la creación de Proponentes Plurales 
en el SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. El 
Proponente Plural debe estar registrado en el SECOP II, por tanto, la Entidad rechazará la oferta que se presente 
desde una cuenta diferente. 
 

e. Registro Único Tributario de la Dian (RUT):  
 

El proponente deberá anexar copia del Registro Único Tributario en el que se indique el Régimen Tributario al que 
pertenece, es decir declarante o no declarante de IVA. En el caso de Personas Jurídicas se deberá anexar el de esta. Y 
en el evento de Consorcios o Uniones Temporales se deberá anexar el de cada integrante del Consorcio o Unión Temporal.  
 
La clasificación solicitada debe coincidir con la información del proponente contenido en el Registro Único Tributario – RUT 
expedido por la DIAN. 
 
La persona natural extranjera sin domicilio y la persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, podrá acreditar este 
requisito con el documento equivalente en el país donde tengan su domicilio principal o con una declaración rendida bajo 
la gravedad del juramento, que se entiende prestada con la presentación del documento, por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica, en la que se indique su la Actividad, en las especialidades y Grupos aquí 
previstos.  
 
En acatamiento de la resolución No. 000139 del 21 de noviembre de 2012 proferida por la Dirección Nacional de Impuestos 
y Aduanas Nacionales DIAN “por medio de la cual la Dirección Nacional de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN adopta 
la clasificación de actividades económicas - CIIU revisión 4 adaptada para Colombia” se debe anexar copia del Registro 
Único Tributario (Actualizado) en el cual se debe estipular la actividad económica relacionada con el presente proceso de 
selección.  
 
Los proponentes personas naturales y jurídicas, y cada uno de los integrantes de los consorcios o de las uniones 
temporales deberán anexar el certificado del Registro Único Tributario (RUT), en el formato y procedimiento adoptado por 
la DIAN, donde aparezca registrada la actividad a contratar y acreditación de factura electrónica.  
 
NOTA 1: En tratándose de proponentes plurales, si estos resultan adjudicatarios, deberán presentar el Rut, del proponente 
plural, el cual debe ser entregado al Municipio de San Miguel, dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la 
Adjudicación del contrato. 
 
NOTA 2: de acuerdo al comunicado de prensa No. 001 emitido por la DIAN del 7 de enero de 2025, el RUT tiene vigencia 
indefinida y solo debe ser actualizado cuando haya cambios en el lugar de residencia, número telefónico, correo 
electrónico, actividad económica, responsabilidades o algún otro atributo o característica que se encuentre dentro del 
registro del contribuyente. Este documento constituye el mecanismo para identificar, ubicar y clasificar a las personas y 
entidades que deban cumplir con obligaciones tributarias administradas por la entidad.  
 
NOTA 3: En tratándose de proponentes personas naturales y jurídicas que el artículo 511 del Estatuto Tributario establece: 
«Los responsables del impuesto sobre las ventas deberán entregar factura o documento equivalente por todas las 
operaciones que realicen». Que el artículo 615 del Estatuto Tributario dispone: «Obligación de expedir factura: Para efectos 
tributarios, todas las personas o entidades que tengan la calidad de comerciantes, ejerzan profesiones liberales o presten 
servicios inherentes a estas, o enajenen bienes producto de la actividad agrícola o ganadera, deberán expedir factura o 
documento equivalente, y conservar copia de la misma por cada una de las operaciones que realicen, independientemente 
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de su calidad de contribuyentes o no contribuyentes de los impuestos administrados por la Dirección General de Impuestos 
Nacionales. 
 
La factura electrónica sólo se entenderá expedida cuando sea validada y entregada al adquirente. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, cuando no pueda llevarse a cabo la validación previa de la factura electrónica, por razones 
tecnológicas atribuibles a la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN- o a un proveedor autorizado, el obligado 
a facturar está facultado para entregar al adquirente la factura electrónica sin validación previa. En estos casos, la factura 
se entenderá expedida con la entrega al adquiriente y deberá ser enviada a la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales -DIAN- o proveedor autorizado para su validación dentro de las 48 horas siguientes, contadas a partir del 
momento en que se solucionen los problemas tecnológicos. En todos los casos, la responsabilidad de la entrega de la 
factura electrónica para su validación y la entrega al adquiriente una vez validada, corresponde al obligado a facturar. Los 
proveedores autorizados deberán transmitir a la Administración Tributaria las facturas electrónicas que validen. La 
validación de las facturas electrónicas de que trata este parágrafo no excluye las amplias facultades de fiscalización y 
control de la Administración Tributaria. 

 
f. Definición de la situación militar. 

 
Los proponentes colombianos no mayores de 50 años, como personas naturales, de manera individual o los miembros de 
los consorcios o uniones temporales, así como los representantes legales de las personas jurídicas, y de los consorcios o 
uniones temporales, de conformidad a lo previsto en el art. 36 de la Ley 48 de 1993, deberán haber definido su situación 
militar.  
 
Para comprobar dicho requisito la Entidad hará las verificaciones correspondientes mediante la página 
https://www.libretamilitar.mil.co/.  
 

g. Garantía de Seriedad de la Oferta: 
 
El proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que cumpla con los parámetros, 
condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 
 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada será susceptible de aclaración por el proponente hasta 
el término de traslado del informe de evaluación. Sin embargo, la no entrega de la garantía no es subsanable y se rechazará 
la oferta. 
 
Las características de las garantías son las siguientes:  
 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: 
(i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) patrimonio autónomo y (iii) garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

MUNICIPIO DE SAN MIGUEL identificado con NIT 800252922-9 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación.  

Valor asegurado Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del proceso de selección 

Tomador  

 Para proponente singular: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que figura 
en el certificado de existencia y/o representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera. 
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 Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

 Para los proponentes plurales: la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 
proponente plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de la misma.  

 
Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el proponente deberá ampliar la vigencia de la 
garantía de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecución del 
respectivo contrato. 
 
La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía de seriedad de la oferta. Durante 
este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el proponente no podrá retirar, ni modificar los términos o 
condiciones de la misma, so pena de que la entidad pueda hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta. 
 

h. Certificación de Pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales: 
 

 Personas Jurídicas. 
 
El proponente persona jurídica debe presentar el Formato 4 – Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito por el 
revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando 
no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, 
al Servicio Nacional de Aprendizaje y  al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, 
cuando a ello haya lugar. 
 
Las entidades no podrán exigir las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos 
requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo 
en el Formato 4 – Pagos de seguridad social y aportes legales.  
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deben 
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 

 Personas Naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones 
aportando los certificados de afiliación respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla.   
 
Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores 
a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
De igual manera, el oferente deberá allegar el Formato 4 – Pagos de seguridad social y aportes legales. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez o 
anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la afiliación al sistema de salud. 
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Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberán 
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 

 Proponente Plurales.  
 
Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaración de la que tratan los numerales 
anteriores 
 

i. Pacto de Transparencia. 
 
El proponente deberá presentar el Pacto de Transparencia, debidamente diligenciado, como parte del compromiso de 
transparencia requerido. 
 

j. Certificado de Antecedentes Disciplinarios.  
 
El proponente debe anexar certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación 
de la persona natural o de la persona jurídica y del representante legal, con una fecha de antelación no superior a tres (3) 
meses, contado a partir de la fecha de cierre del proceso. Este requisito deberá ser cumplido por los proponentes de 
manera individual sean personas naturales o jurídicas, Tratándose de Consorcios o Uniones Temporales este documento 
se verificará de todos y cada uno de sus integrantes. 
 

k. Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloría General de la República.  
 
El proponente debe anexar el Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloría General de la República de la persona 
natural o de la persona jurídica y del representante legal, con una fecha de antelación no superior a tres (3) meses, contado 
a partir de la fecha de cierre del proceso. Este requisito deberá ser cumplido por los proponentes de manera individual 
sean personas naturales o jurídicas, Tratándose de Consorcios o Uniones Temporales este documento se verificará de 
todos y cada uno de sus integrantes. 
 

l. Certificado de antecedentes Judiciales de la Policía Nacional.  
 
El oferente de be anexar el Certificado de antecedentes Judiciales de la Policía Nacional de la persona natural o del 
representante legal. Este requisito deberá ser cumplido por los proponentes de manera individual sean personas naturales 
o jurídicas, Tratándose de Consorcios o Uniones Temporales este documento se verificará de todos y cada uno de 
sus integrantes. 
 

m. Certificado de medidas correctivas de la persona natural o del representante legal.  
 
Los proponentes deberán presentar certificado de registro nacional de medidas correctivas de acuerdo a la ley 1801 de 
2016, el cual se deberá consultar en https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx, el certificado aportado por 
el proponente con su propuesta deberá estar vigentes. Este requisito deberá ser cumplido por los proponentes de manera 
individual sean personas naturales o jurídicas, y por los integrantes de los consorcios o uniones temporales.  

 
n. consulta de inhabilidades de delitos sexuales. Proponente o Representante legal.  

 
La certificación se debe descargar en la página web de la Policía Nacional https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/ 
Consulta de inhabilidades de delitos sexuales cometido contra menores de 18 años Ley 1918 de 2018, Este requisito 
deberá ser cumplido por los proponentes de manera individual sean personas naturales o jurídicas, Tratándose de 
Consorcios o Uniones Temporales este documento se verificará de todos y cada uno de sus integrantes. 
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o. Antecedentes Del Registro De Deudores Morosos De Deudas Alimentarias. (REDAM LEY 2097 DE 2021).  
 
Esta ley se aplica a todas las personas que se encuentren en mora a partir de tres (03) cuotas alimentarias, sucesivas o 
no, establecidas en sentencias ejecutoriadas, acuerdos de conciliación, o cualquier título ejecutivo que contenga 
obligaciones de carácter alimentario congruos o necesarios, definitivos o provisionales, así las cosas el oferente (persona 
natral o representante legal) deberá allegar el certificado bajo la gravedad de juramento donde conste que no se encuentra 
en mora por concepto de DEUDAS ALIMENTARIAS, en consideración a lo estipulado en la ley 2097 de 2021. Este 
requisito deberá ser cumplido por los proponentes de manera individual sean personas naturales o jurídicas, Tratándose 
de Consorcios o Uniones Temporales este documento se verificará de todos y cada uno de sus integrantes. 
 

p. Certificado de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad:  
 
Se deberá presentar diligenciado el formato 10 de “certificado inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de interés”. 
Por los proponentes o integrantes de la figura asociativa (consorcio o unión temporal). (Art. 90 de la ley 1474 de 2011). 
 

q. Multas y sanciones por incumplimientos. 
 
El oferente deberá ser diligenciado el formato 11 - “Declaración de Multas y Sanciones” y presentado por todos los 
proponentes y/o integrantes de consorcios o uniones temporales. Si no han sido multados o sancionados deberán llenar 
el formulario correspondiente indicando este hecho. Lo anterior para verificar lo establecido en el artículo 90 de la Ley 
1474 de 2011, la cual considera las multas como FACTOR HABILITANTE. La información sobre multas La información 
sobre multas o sanciones será obtenida del Registro único de Proponentes de la Cámara de Comercio. 
 

r. Certificado de inscripción en el registro único de Proponentes: 
 
Los proponentes deberán acreditar mediante el certificado correspondiente, que se encuentran inscritos en el Registro 
Único de Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio con jurisdicción en su domicilio principal.  
 
El certificado para acreditar la inscripción y clasificación en el RUP, debe reunir las siguientes condiciones:  

a) Su expedición debe ser no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del plazo del proceso de 
selección.  

b) De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del 
Decreto – Ley 019 de 2012, es un deber del inscrito, mantener actualizada la información que obra en el Registro 
Único de Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio.  

c) La inscripción en el Registro Único de Proponentes deberá estar vigente y en firme a la fecha del cierre del 
presente proceso de selección.  

En este documento debe constar que el oferente a la fecha del cierre del presente proceso, se encuentra inscrito y con RUP 
vigente.  
 
NOTA 1: De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 11 artículo 221 del 
Decreto – Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 12 2015, es un deber del inscrito, 
mantener actualizada la información que obra en el Registro Único de Proponentes del Registro Único Empresarial de la 
Cámara de Comercio.  
 
NOTA 2: De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los proponentes deben presentar la 
información para renovar su registro a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año.  
 
NOTA 3: Se calificará como NO CUMPLE, aquellos certificados RUP, cuyo código de verificación no pueda ser verificado 
electrónicamente por parte del Municipio de San Miguel, toda vez que dicho código permite la verificación por una única 
vez.  
 

mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co


 
 
  
 
Municipio de San Miguel 

Putumayo 

SECRETARÍA DE PLANEACIÓN 
Y OBRAS PÚBLICAS 

CÓDIGO 103    
SERIE Y SUBSER. 

 

17,13 

NIT: 800252922-9 
 

VERSIÓN 
 

1 
 

Modelo Integrado de Planeación y Gestión 
 

FECHA DEL 
FORMATO 

D M A 
 

CONTRATOS DE MENOR 
CUANTÍA 

20 01 2021 

 

Página 24 de 50 

Dirección: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio la Libertad La Dorada- San Miguel Putumayo.  
Tel: móvil: 3202152347 -  Código Postal 862040 
Email: contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co    notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co 

 

5.2 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD TÉCNICA. 
 
5.2.1 Experiencia Habilitante. 
 
Los proponentes deben acreditar su experiencia a través de: i) la información consignada en el RUP para aquellos que 
estén obligados a tenerlo, ii) la presentación del Formato Experiencia para todos los proponentes y iii) alguno de los 
documentos válidos para la acreditación de la experiencia, señalados en el numeral 3.5.6 cuando se requiera la verificación 
de información del proponente adicional a la contenida en el RUP. 
 
La evaluación de los proponentes se efectuará de acuerdo con la experiencia contenida en el Registro Único de 
Proponentes (RUP) vigente y en firme antes del cierre del proceso. Los proponentes podrán acreditar experiencia 
proveniente de contratos celebrados con particulares o entidades estatales.  
 
El proponente deberá acreditar dos (02) contratos terminados y recibidos a satisfacción: un (01) contrato de obra civil cuyo 
objeto contractual sea el mantenimiento, mejoramiento, reparación o restauración de edificaciones o infraestructura social 
y un (01) contrato cuyo objeto o alcance se relacione con la ejecución de mano de obra para adecuación, mejoramiento, 
mantenimiento, reparación o restauración de infraestructura educativa, institucional o social, o con actividades 
constructivas similares. 
 
La sumatoria de la experiencia acreditada deberá ser igual o superior al ciento por ciento (100%) del presupuesto oficial 
estimado expresado en SMMLV es decir 35,67 SMMLV. 
 
Cada uno de los contratos presentados para acreditar la experiencia habilitante deberán encontrarse clasificados en los 
siguientes códigos UNSPSC. 
 

UNSPSC Descripción 

72151900 Servicios de albañilería y mampostería 

72101500 Servicios de apoyo para la construcción 

22101900 Maquinaria y accesorios de construcción de edificios 

 
Para todos los efectos entiéndase la expresión “Infraestructura Social”, bajo la siguiente definición: Es el conjunto de 
equipamientos, elementos, instalaciones, edificaciones, dotaciones y espacios básicos, públicos y privados, destinados a 
la promoción de servicios y a la oferta social que demanda una comunidad para su desarrollo, funcionamiento y goce 
efectivo de los derechos fundamentales de sus integrantes, en áreas como educación, salud, esparcimiento, deporte y 
cultura, inclusión productiva, bienestar familiar, participación comunitaria, servicios públicos domiciliarios, etc., que se 
desarrollarán en el marco normativo previsto en cada uno de los sectores, y que contribuyen a brindar apoyo funcional a 
la administración pública.  

 
5.2.1.1 Trato especial a Mipyme y de emprendimiento y empresa de mujer. 
 
El Proponente persona natural o jurídica que acredite la calidad de Mipyme o de emprendimiento y empresa de mujer con 
domicilio en el territorio nacional de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los 
artículos 2.2.1.2.4.2.4. y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o 
complementen, podrán aportar un tercer contrato adicional para alcanzar el mismo 100% del presupuesto oficial estimado 
expresado en SMMLV es decir los 35,67 SMMLV. En todo caso el contrato adicional aportado deberá cumplir con alguno 
de los objetos descritos y la clasificación unspsc establecida para la acreditación de la experiencia habilitante. 
 
Para el caso de Proponentes Plurales bastará con que uno de sus integrantes tenga una participación igual o superior al 
diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal y acredite la calidad de Mipyme o emprendimiento y empresa 
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de mujer de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los artículos 2.2.1.2.4.2.4. 
y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
Para acreditar la condición de Mipyme, el Proponente entregará copia del certificado del Registro Único de Proponentes, 
el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. Por su parte, la condición de 
emprendimientos y/o empresas de mujeres se probará mediante el diligenciamiento del Formato 9 – Acreditación de 
emprendimientos y empresas de mujeres, el cual deberá aportarse con la documentación requerida en el artículo 
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.  
 
En las convocatorias limitadas a Mipyme, únicamente se aplicará este criterio diferencial respecto de los emprendimientos 
y empresas de mujeres. 
 
5.2.1.2 Reglas de Valoración de la Experiencia habilitante.  
 

1. En caso de que los contratos aportados para acreditar la experiencia habilitante hayan sido ejecutados bajo la 
figura de consorcio o unión temporal u otra forma asociativa, se multiplicara el valor total del contrato por el 
porcentaje de participación de cada integrante de la forma asociativa, para tal efecto el proponente deberá 
presentar copia del documento de consorcio o unión temporal u otra forma asociativa específicas. 

2. No se aceptarán SUBCONTRATOS. Los contratos válidos para acreditar la experiencia habilitante serán 
únicamente aquellos de primer orden, entendiéndose por estos aquellos contratos celebrados entre el PRIMER 
CONTRATANTE (entidad pública o privada) y PRIMER CONTRATISTA (persona natural, persona jurídica, 
consorcio o unión temporal). No se tendrán en cuenta los contratos de GERENCIA DE PROYECTOS, así como 
la experiencia que se pretenda acreditar con convenios o contratos interadministrativos, para cuyo desarrollo se 
haya subcontratado la totalidad de la ejecución de la Obra y tampoco la experiencia adquirida en calidad de 
subcontratista, cuando quiera que el contrato principal haya sido celebrado con una entidad pública. 

3. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente Proceso de Contratación. 

4. El SMLMV (Salario Mínimo Legal Mensual Vigente) que se tomará para el cálculo del valor del contrato, será el 
SMLMV, que aparezca en el RUP para dicho contrato. 

5. Si los contratos presentados no cumplen con el objeto contractual o carecen de algunas de los requisitos 
relacionados o uno o todos los requisitos son menores a los exigidos, la experiencia se calificará como no cumple/ 
no habilitada. 

6. Para los contratos que sean aportados por personas jurídicas que no cuentan con más de tres (3) años de 
constituidas, que pretendan acreditar la experiencia de sus socios, accionistas o constituyentes, de conformidad 
con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, además del 
RUP deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador público (según 
corresponda) donde se indique la conformación de la persona jurídica. La Entidad tendrá en cuenta la experiencia 
de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) años de constituidas. Pasado 
este tiempo, la sociedad conservará esta experiencia, tal y como haya quedado registrada en el RUP 

7. De acuerdo con el inciso anterior, en los casos en que se presente un Proponente Plural conformado por una 
persona jurídica, en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en los que 
estos le hayan transferido experiencia a aquella, solo podrán ser acreditados como experiencia en el Proceso de 
Contratación por uno de los integrantes, de manera tal que al Proponente Plural solo podrá avalársele una misma 
experiencia una sola vez. 

8. La entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada y elevar los requerimientos que estime 
pertinente en tal sentido. Cuando en la revisión de la Relación de experiencia habilitante del proponente se 
encuentren errores de transcripción en cifras o en fechas, prevalecerá la información contenida en los soportes 
que acompañan dicho formato. 

9. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia habilitante haya sido ejecutado por un Consorcio o unión 
temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un proponente plural para participar en el presente 
proceso, dicho contrato se entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte 
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de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del consorcio o unión temporal que ejecutaron 
el contrato y que están participando en el presente proceso. 

10. Tratándose de Proponentes Plurales se tendrá en cuenta lo siguiente: i) uno de los integrantes debe aportar 
como mínimo el cincuenta por ciento (50 %) de la experiencia solicitada; ii) los demás integrantes deben acreditar 
al menos el cinco por ciento (5 %) de la experiencia solicitada; y iii) sin perjuicio de lo anterior, solo uno (1) de 
los integrantes, si así lo considera pertinente, podrá no acreditar experiencia general y/o especifica. En este 
último caso, el porcentaje de participación del integrante que no aporta experiencia en la estructura plural no 
podrá superar el diez por ciento (10 %). 

11. No se aceptará como experiencia válida para el presente proceso la adquirida por una empresa producto de una 
Escisión. 

12. Cuando el objeto de uno o algunos de los contratos con que se pretende acreditar la experiencia habilitante que 
incluya estudios y/o diseños y/o gerencia de proyectos y/u operación, estas últimas actividades no serán 
consideradas, para ningún efecto, en la acreditación de la experiencia. 

13. No se aceptará como experiencia habilitante válida para el presente proceso la adquirida en contratos en los que 
el proponente o alguno de sus integrantes, según corresponda, únicamente hayan asumido obligaciones de 
consultoría o gerencia de proyectos, es decir, no haya sido el obligado o responsable directo, ante el contratante, 
por la confección material de la misma y su entrega. 

14. Teniendo en cuenta que la información consignada en el RUP, no permite verificar las exigencias realizadas, 
para acreditar experiencia habilitante, el Proponente debera aportar uno o algunos de los documentos que se 
establecen a continuación, para que la Entidad realice la verificación en forma directa. Los mismos deberán estar 
debidamente diligenciados y suscritos por el contratante, el contratista o el Interventor, según corresponda. En 
caso de existir discrepancias entre dos (2) o más documentos aportados por el Proponente para la acreditación 
de experiencia, se tendrá en cuenta el orden de prevalencia establecido a continuación: 

 
A. Acta de liquidación, que dé cuenta de la fecha de inicio y terminación contractual. 
B. Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo.  
C. Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación del Contrato en 
la que conste el recibo a satisfacción de la obra contratada debidamente suscrita por quien esté en 
capacidad u obligación de hacerlo. 
D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sólo será válida para efectos de acreditar la fecha de 
inicio. 
E. Para los Contratos que hayan sido objeto de cesión, el Contrato deberá encontrarse debidamente 
inscrito y clasificado en el RUP o en uno o alguno de los documentos considerados como válidos para 
la acreditación de experiencia de la empresa cesionaria, según aplique. La experiencia se admitirá 
para el cesionario y no se reconocerá experiencia alguna al cedente. 
F. En los casos en que, de conformidad con la experiencia, se requiera la acreditación de un bien de 
interés cultural, este deberá ser acreditado de conformidad con la normatividad vigente. 

 
15. El Municipio de San Miguel se reserva el derecho de verificar y corroborar la información suministrada por los 

proponentes, así como el derecho de verificar su ejecución y existencia, o en su defecto solicitar aclaraciones 
sobre la información contenida en las certificaciones o actas, si existen discrepancias entre lo informado y lo 
corroborado, no será tenido en cuenta para su evaluación y se calificará como no cumple, sin perjuicio de las 
demás actuaciones que se deriven 

16. Para efectos de la acreditación de experiencia de contratos que hayan sido objeto de cesión antes de la ejecución 
del 50% de la ejecución total, se admitirán como experiencia para el cesionario y no se reconocerá experiencia 
alguna por ellos al cedente, en cuyo caso la experiencia que se contabilizara será la ejecutada por el cedente y 
el cesionario. En caso de que la cesión se haya producido después del cincuenta (50%) por ciento de ejecución 
del valor del contrato no se admitirá como experiencia ni para el cedente, ni para el cesionario. Esta situación en 
caso de ser necesario deberá ser certificada adicionalmente en uno o alguno de los documentos considerados 
como válidos para efectos de acreditación de experiencia en el presente pliego de condiciones. 
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17. Las auto certificaciones no servirán para acreditar la experiencia requerida, ya que con estas no puede 
constatarse la ejecución de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la obra, bien o servicio. 
Para la aplicación de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas expedidas por el mismo 
Proponente, sus representantes, los integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial para 
demostrar su propia experiencia, así mismo las certificaciones de experiencia expedidas por el interventor de 
obra no servirán para probar la experiencia requerida. 
 

18. Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar adicionalmente la 
certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del Contrato emitida por el 
revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la experiencia, según corresponda, con la copia de 
la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de 
Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del 
profesional. 

 
5.2.2 Equipo de trabajo.  
 
Para garantizar el rendimiento técnico, la estabilidad de las obras y el cumplimiento estricto del cronograma de ejecución 
(fijado en un mes), el contratista deberá vincular y mantener en el sitio de los trabajos el siguiente personal operativo 
mínimo, cuyos costos directos y prestacionales están cubiertos dentro del valor global del contrato: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN U.M. CANTIDAD FORMACIÓN ACADÉMICA EXPERIENCIA REQUERIDA 

1 

Oficial de obra 
(Mano de obra 
calificada para 
ejecución de 
actividades de 
obra civil, 
montaje, 
adecuaciones y 
acabados.) 

Unidad 2 

Formación técnica o 
tecnológica en programas 

relacionados con el sector de la 
construcción con certificado de 

inscripción profesional – 
auxiliar vigente. 

 

Experiencia específica como 
contratista de obra u oficial de 
construcción u oficial de obra o 
cargos o servicios en áreas 
afines acreditada mediante dos 
(02) certificaciones laborales o 
contractuales (acta de recibo 
final o acta de liquidación) 
expedidas por entidades 
públicas o privadas, en las que 
se identifique como mínimo el 
cargo/labor/oficio/contrato 
desempeñado/ejecutado, 
funciones/obligaciones, fechas 
de ejecución y datos de 
contacto del contratante. 

2 

Ayudante de 
obra. (Mano de 
obra no 
calificada de 
apoyo 
operativo para 
cargue, 
descargue, 
limpieza, apoyo 
en 
demoliciones, 
mezcla, 
acarreo y 

Unidad 4 

Saber leer y escribir (para la 
comprensión de las charlas de 
seguridad y salud en el trabajo 

- SST). 
 
 

Experiencia específica en 
actividades de construcción 
como ayudante de obra o 
maestro de obra, oficial de obra 
o como apoyo operativo de obra 
en actividades tales como 
cargue y descargue, soldadura, 
acarreo de materiales, limpieza, 
preparación de mezclas, apoyo 
en demoliciones manuales y 
asistencia general acreditada 
mediante dos (02) 
certificaciones laborales o 
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asistencia 
general.) 

contractuales (acta de recibo 
final o acta de liquidación) 
expedidas por entidades 
públicas o privadas, en las que 
se identifique como mínimo el 
cargo/labor/oficio/contrato 
desempeñado/ejecutado, 
funciones/obligaciones, fechas 
de ejecución y datos de 
contacto del contratante. 

 
La formación académica y experiencia mínima requerida para cada miembro del equipo de trabajo no es objeto de 
calificación, sin embargo, el MUNICIPIO considera que es un requisito mínimo para ejecutar el proyecto. Por lo tanto, la 
totalidad del personal propuesto debe cumplir con los requisitos exigidos. El incumplimiento de los requisitos mínimos de 
por lo menos uno de los miembros del grupo de trabajo determinara como no cumplido el requisito de participación y la 
propuesta no continuara con el proceso de evaluación. 
 
Nota: La entidad no admitirá que se presente traslape de experiencia, esto es que con las que con las certificaciones que 
se presenten se contabilice el plazo de varias de ellas para un mismo periodo de tiempo. 
 
5.2.2.1 Forma de acreditar la idoneidad del equipo de trabajo mínimo.  
 
Para efectos de verificar que cada integrante del equipo de trabajo cumpla con la formación y experiencia mínima, el 
proponente debe presentar junto con la oferta, la documentación que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos. 
 

1) La valoración de la documentación aportada para efectos de demostrar las condiciones de experiencia para el 
equipo requerido se sujetará a las siguientes reglas especiales: 
 

Anexar la siguiente documentación: 
 

o Certificación de la formación académica y la experiencia solicitada 
o Cedula de ciudadanía. 
o Definición de la situación militar. 
o Carta de compromiso o intención suscrita por el integrante del equipo de trabajo. 
o Antecedes disciplinarios, fiscales y judiciales. 
o Registro de medidas correctivas, certificado de inhabilidad por delitos sexuales y Redam 
o Copia de la matricula o tarjeta del ente regulatorio que para la profesión/oficio resulte aplicable. 

 
2) Presentar certificaciones del cargo/experiencia solicitado(a), debidamente firmadas por la persona natural o el 

representante legal de la persona jurídica que contrató al personal propuesta que contengan como mínimo la 
siguiente información: 

 
o Nombre del Contratante y contratista. 
o Objeto/cargo desempeñado. 
o Fecha de iniciación y terminación o liquidación del contrato, en el que presto su servicio. 
o Periodo o tiempo prestado o laborado, 
o Dirección, Teléfono y email del contratante. 

 
NOTA: Con el fin de constatar el vínculo laboral o contractual con los profesionales postulados, el Municipio de 
San Miguel Putumayo, podrá exigir soportes adicionales tales como copias de los contratos laborales o 
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prestación de servicios de segundo orden y copia del contrato de primer orden, actas de liquidación, orden de 
compra, planillas de pago de seguridad social. 
 
*Si el integrante del equipo de trabajo presenta certificación en donde consta que, siendo contratista de 
determinado contrato, se desempeñó también como integrante del equipo de trabajo (auto certificación), debe 
aportarse copia del contrato de primer orden y certificado expedido por la persona natural o jurídica contratante 
del proyecto de obra. 
 
Se entiende por contrato de primer orden el celebrado entre la entidad pública o privada y el contratista que haya 
ocupado los servicios del profesional propuesto, para realizar actividades o ejercer cargos en el marco de la 
ejecución de dicho contrato. Se entiende por contrato de segundo orden o secundario, el contrato laboral, de 
prestación de servicios o de otra naturaleza, celebrado entre el profesional propuesto y el contratista del contrato 
de primer orden, para desarrollar actividades o ejercer cargos dentro de la ejecución de este contrato. 
 
*Los estudios certificados de diplomado, técnico, tecnólogo o capacitación deberán ser otorgados por una entidad 
avalada por el ministerio de educación nacional de Colombia, para estudios certificados otorgados en el exterior 
se debe considerar lo establecido en este pliego de condiciones para los documentos del extranjero y encontrarse 
debidamente convalidados en Colombia por la entidad competente. 
 

3) Una vez el Municipio de San Miguel apruebe el personal mínimo propuesto, éste no podrá ser cambiado durante 
la ejecución del contrato, a menos que exista una justa causa y cuando se haya ejecutado mínimo el 30% de la 
obra, la cual deberá ser sustentada ante el Municipio, y el supervisor para su evaluación y posterior autorización. 
En caso de aprobarse el cambio por parte del Municipio, el personal deberá reemplazarse por uno de igual o 
mejor categoría que el exigido en este pliego de condiciones. 

4) Se impondrá una multa por parte de la entidad al contratista, en caso de solicitar cambios de personal, sin haber 
iniciado la ejecución contractual. 

5) La documentación del personal propuesto será publicada en el SECOP lI. 
6) La entidad estatal contactará directamente a cada uno del personal propuesto para verificar su aprobación en la 

postulación de la propuesta 
7) La entidad estatal al constatar que el personal propuesto no aprueba su postulación o hubo modificación en los 

datos suministrados en las hojas de vida, impulsará las investigaciones penales y disciplinarias necesarias y se 
calificará como NO CUMPLE. 

8) El personal anteriormente propuesto, será de carácter obligatorio en el proyecto, por lo cual los proponentes lo 
deberán tener en cuenta y considerar en su totalidad, al momento de elaborar su propuesta económica, en caso 
de incumplir con las condiciones mínimas requeridas en este numeral la propuesta será calificada como NO 
CUMPLE. 

9) El proponente debe tener en cuenta el porcentaje de dedicación de cada profesional postulado, teniendo en 
cuenta que sumado el porcentaje de dedicación total de este profesional incluidos otros procesos con esta 
entidad u otras entidades públicas o privadas, no superen el 100% de dedicación, en caso contrario, no se 
aceptará su postulación y se calificara como no cumple. 

10) El Municipio de San Miguel no acepta copias de contratos por sí solos, relación de contratos, referencias 
comerciales o facturas, por ende, todas las certificaciones de experiencia del equipo de trabajo, deberán ser 
expedidas y firmadas por la persona natural contratante o en tratándose de personas jurídicas por la autoridad 
competente al cual prestó el servicio el profesional ofertado.  

11) El Municipio de San Miguel se reserva el derecho de corroborar y constatar la información certificada sobre la 
experiencia del equipo de trabajo, para tal efecto se comunicará directamente con el profesional ofertado, la 
persona que expide la certificación, realizara la consulta en base de datos, y en si utilizara cualquier tipo de 
herramienta que le permita acceder a la información certificada, en caso de encontrarse algún tipo de 
inconsistencia, se calificara como no cumple, sin perjuicio de las demás acciones legales conducente. 
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12) En tratándose de experiencia adquirida en contratos ejecutados para entidades públicas sometidas al estatuto 
general de Contratación Pública, el Municipio de San Miguel realizara el cotejo de la información certificada, con 
base en la información contractual publicada por la entidad estatal contratante en la plataforma del SECOP II. 

 
5.3 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL. 
 
Los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de contratación, deberán estar inscritos en 
el Registro Único de Proponentes con el fin de que la entidad realice la verificación de los requisitos habilitantes de carácter 
financiero de conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del 
decreto 019 de 2012, inscripción que debe estar en firme y vigente. Cuando se renueve o actualice el Registro Único de 
Proponentes, la información que se modifique estará vigente hasta que el acto de inscripción correspondiente de la nueva 
información quede en firme.  
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales el RUP será presentado por cada uno de los integrantes con el lleno de 
los requisitos exigidos en el Pliego de Condiciones; EL MUNICIPIO verificará la información financiera, de acuerdo a lo 
certificado por la Cámara de Comercio del domicilio del proponente. 
 
5.3.1 Capacidad financiera. 
 
Los Proponentes deberán acreditar los siguientes indicadores: 
 

Indicador Fórmula 

Liquidez 
Activo Corriente

Pasivo Corriente
 

Nivel de Endeudamiento 

 
Pasivo Total

Activo Total
 

 

Razón de Cobertura de Intereses 

 
Utilidad Operacional

Gastos Interes
 

 

 
Si el Proponente es Plural cada indicador debe calcularse así: 
 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) 

n
i=1

(∑ Componente 2 del indicadori) 
n
i=1

 

 
Donde n es el número de integrantes del Proponente Plural (Unión Temporal o Consorcio). 
 
El Proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez.  
 
El Proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura de intereses, siempre y 
cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).  
 
El Proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia probará la capacidad financiera de acuerdo 
con los indicadores señalados en la Matriz 2 – Indicadores financieros y organizacionales. El Proponente acreditará la 
condición de Mipyme con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y 
en firme al momento de su presentación. 
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Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores en los términos señalados en la Matriz 2- Indicadores 
financieros y organizacionales: Ver MATRIZ 2 – INDICADORES FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES. 
 
5.3.2 Capacidad organizacional. 
 
Los Proponentes deberán acreditar los siguientes indicadores: 
 

Indicador Fórmula 

Rentabilidad sobre Patrimonio (Roe) 
Utilidad Operacional

Patrimonio
 

Rentabilidad del Activo (Roa) 
Unidad Operacional

Activo Total
 

 
Si el Proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) 

n
i=1

(∑ Componente 2 del indicadori) 
n
i=1

 

 
Donde n es el número de integrantes del Proponente Plural (Unión Temporal o Consorcio). 
 
El Proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la capacidad organizacional de 
acuerdo con los indicadores señalados en la Matriz 2 – Indicadores financieros y organizacionales. El Proponente probará 
la condición de Mipyme con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente 
y en firme al momento de su presentación.  
 
Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores en los términos señalados en la Matriz 2- Indicadores 
financieros y organizacionales: Ver MATRIZ 2 – INDICADORES FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES 
 
5.3.3 Acreditación de la capacidad financiera y organizacional.  

 
a. Personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia 

 
La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información del contenida en el RUP 
vigente y en firme. En tal sentido, la evaluación de la capacidad financiera se realizará de acuerdo con la información 
reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 
1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a tener RUP y por tanto la verificación 
de esta información procederá en los términos definidos en el siguiente numeral. 
 
b. Personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia 

 
Los Proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de conformidad con la legislación propia 
del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a la tasa de cambio de la 
fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo 
con la normativa del país de origen.  
 

1) El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de resultados), 
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acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación de origen) con traducción simple 
al castellano de acuerdo con las normas NIIF.  

2) Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes disciplinarios 
vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversión.  

3) El Formato 3 – Capacidad financiera y organizacional diligenciado. En caso de presentarse discrepancias entre 
la información consignada en el Formato 3 y los documentos señalados en el numeral 1, prevalecerá la 
información consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.  

 
Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal A será a 31 de diciembre de 2025, acompañado del Informe 
de Auditoría, salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del país de origen establece una fecha de 
corte diferente a la prevista en este pliego. 
 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente extranjero, el Representante Legal o el 
apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento en el Formato 3 – Capacidad financiera y 
organizacional. El Proponente podrá acreditar este requisito con un documento que así lo certifique emitido por una firma 
de auditoría externa. 
 
Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en una moneda diferente a Dólares de los Estados 
Unidos de América, estos deberán convertirse a pesos en los términos definidos en la sección 1.13. 
 
5.4 CAPACIDAD RESIDUAL  

 
El proponente será hábil si su capacidad residual es mayor o igual a la capacidad residual de proceso de contratación 
(CRPC). Así:  

𝐶𝑅𝑃 ≥ 𝐶𝑅𝑃𝐶 
 
Los proponentes acreditarán la capacidad residual o K de contratación conforme se describe a continuación. En todo caso, 
si con posterioridad al cierre del proceso cualquier interesado, durante el traslado del informe de evaluación, o la entidad, 
en uso de la potestad verificadora, advierte que se dejó de incluir, al cierre del proceso, por parte de un proponente, alguna 
información contractual que afecte su capacidad residual, la entidad rechazará la oferta.  
 
Lo anterior, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o judiciales a que haya lugar, en contra de la (s) persona (s) que 
haya (n) suscrito las certificaciones exigidas para el cálculo de la capacidad residual. 
 
5.4.1 CÁLCULO DE LA CAPACIDAD RESIDUAL DEL PROCESO DE CONTRATACIÒN (CRPC) 

 
Si el plazo estimado del contrato es menor o igual a 12 meses, el cálculo de la CRPC deberá tener en cuenta el siguiente 
proceso:  
 
 

𝐶𝑅𝑃𝐶 = 𝑃𝑂𝐸 − 𝐴𝑛𝑡𝑖𝑐𝑖𝑝𝑜 𝑦/𝑜 𝑝𝑎𝑔𝑜 𝑎𝑛𝑡𝑖𝑐𝑖𝑝𝑎𝑑𝑜   
 
Donde:  
 

CRPC = Capacidad residual del proceso de contratación  
POE = Presupuesto oficial estimado 

 
Si el plazo estimado del contrato es mayor a 12 meses el cálculo de la CRPC deberá tener en cuenta el siguiente proceso:  
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CRPC =
POE−Anticipo y/o pago anticipado

Plazo estimado (meses)
∗ 12  

 
5.4.2 CÁLCULO DE LA CAPACIDAD RESIDUAL DEL PROPONENTE (CRP) 
 
La capacidad residual del proponente se calculará de la siguiente manera: 
 

𝐶𝑅𝑃 = 𝐶𝑂 ∗ [
(𝐸 + 𝐶𝑇 + 𝐶𝐹)

100
] − 𝑆𝐶𝐸 

 
En donde:  
 
CRP  = Capacidad residual del Proponente  
CO  =  Capacidad de Organización  
E  =  Experiencia 
CT  =  Capacidad Técnica 
CF =  Capacidad Financiera 
SCE  =  Saldos de Contratos en Ejecución 
 
La CRP del proponente plural es la suma de la capacidad residual de cada uno de sus miembros, sin tener en cuenta el 
porcentaje de participación de los integrantes de la estructura plural; lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto para tal 
fin en la Guía para Determinar y Verificar la Capacidad Residual del Proponente en los Procesos de Contratación de Obra 
Pública, de Colombia Compra Eficiente. En caso de ser negativa la capacidad residual de uno de los miembros, este valor 
se restará de la capacidad residual total del proponente plural. 
 
A cada uno de los factores se le asigna máximo el siguiente puntaje: 
 

Factor Puntaje máximo 

Experiencia (E) 120 

Capacidad financiera (CF)  40 

Capacidad técnica (CT)  40 

Total  200 

 
[Se recomienda el uso de la aplicación para establecer la capacidad residual, de Colombia Compra Eficiente, disponible 
en la página web: https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/, así como el 
aplicativo para tal fin por Colombia Compra Eficiente] 
 
La Capacidad de Organización (CO) no tiene asignación de puntaje en la fórmula porque su unidad de medida es en pesos 
colombianos y constituye un factor multiplicador de los demás factores. 
 
El cálculo de cada uno de los factores procede como sigue:  
 

A. Capacidad de organización (CO): 
 

El factor (CO) corresponde a los Ingresos Operacionales del Proponente teniendo en cuenta lo siguiente: 
 

Años de información financiera  Capacidad de organización (CO)  

Cinco (5) años o más Mayor ingreso operacional de los últimos 5 años 

Entre uno (1) y cinco (5) años Mayor ingreso operacional de los años de existencia del proponente.  
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Años de información financiera  Capacidad de organización (CO)  

Menos de un (1) año (*) 
USD 125.000 (Liquidados a la tasa de cambio determinada por el Ministerio 
de Comercio, Industria y Turismo cada 2 años para efectos del umbral del 

beneficio de las Mipyme.) 

 
Si los ingresos operacionales del proponente con uno (1) o más años de información financiera es menor a USD125.000, 
el factor (CO) del proponente es igual a USD125.000. 
 
Para acreditar el factor (CO) el proponente obligado a tener RUP debe presentar los siguientes documentos:  
 

I. Estado de resultados integral (estado de resultado o pérdida o ganancias), del año en que hayan obtenido el 
mayor ingreso operacional en los últimos cinco (5) años, debidamente firmado por el representante legal y el 
contador bajo cuya responsabilidad se han preparado y por el revisor fiscal o, en caso de no haberlo, por no 
estar obligado a tenerlo, por contador público independiente, acompañados de su dictamen u opinión de 
conformidad con el artículo 38 de la Ley 222 de 1995. 

II. Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de los Contadores Públicos, 
Revisores Fiscales, Contadores independientes (externos), quienes suscribieron los documentos señalados en 
el presente literal. 

 
Los proponentes personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deben presentar el estado 
de resultados integral consolidado (estado de resultados o pérdida o ganancias) del año en que hayan obtenido el mayor 
ingreso operacional en los últimos cinco (5) años, auditado, con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo, 
de acuerdo con la normativa vigente en el país de origen, en la moneda legal del país en el cual fue emitido, de conformidad 
con la legislación propia del país de origen. 
 
Adicional a lo anterior, deben allegar la traducción al idioma castellano de la información financiera, observando lo 
siguiente: i) los valores deben ser expresados pesos colombianos, convertidos a la tasa representativa del mercado (TRM) 
de la fecha de corte de los mismos, en los términos descritos en la sección ¡Error! No se encuentra el origen de la 
referencia. del presente pliego de condiciones; ii) presentados de acuerdo con las normas NIIF; y iii) debidamente firmados 
por el Contador Público Colombiano que los hubiere convertido. 
 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente extranjero, el representante legal o el 
apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. Así mismo se podrá acreditar este 
requisito por la firma auditora externa. 
 

B. Experiencia (E): 
 
El factor (E) del proponente para propósitos de la capacidad residual es acreditado por medio de la relación entre: i) el 
valor total en pesos de los contratos relacionados con la actividad de la construcción inscritos por el Proponente en el RUP 
en el segmento 72 “Servicios de Edificación, Construcción de Instalaciones y Mantenimiento” del Clasificador de Bienes y 
Servicios; y ii) el presupuesto oficial estimado del proceso de contratación. 
 
La relación indica el número de veces que el proponente ha ejecutado contratos equivalentes a la cuantía del proceso de 
contratación objeto de la acreditación de la capacidad residual. Para proponentes individuales se expresa así: 
 

E =
Valor total de los contratos (COP)

Presupuesto total estimado (COP)
 

 
Para el caso de proponentes plurales, el factor (E) de un miembro se calcula así:  
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E =
Valor total de los contratos (COP)

(Presupuesto total estimado ∗ % de participación)
 

 
El cálculo del factor (E) para efectos de la capacidad residual de un miembro de un proponente plural debe tener en cuenta 
su participación en el Proceso de Contratación objeto del cálculo de la capacidad residual. Si el Proponente no es plural 
no hay lugar a porcentaje. 
 
El puntaje asignado al factor (E) será asignado con base en la siguiente tabla: 
 

Mayor a Menor o igual a Puntaje 

0 3 60 

3 6 80 

6 10 100 

10 Mayores 120 

 
Para acreditar el factor (E), el proponente debe diligenciar el Formato 12- Experiencia el cual contiene los contratos inscritos 
en el segmento 72 y su valor total en pesos colombianos liquidados con el SMMLV. Así mismo, el presupuesto oficial 
estimado debe ser liquidado con el SMMLV para el año de publicación del pliego de condiciones definitivo del proceso de 
contratación. 
 
Los proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia adicionalmente deben aportar copia de 
los contratos ejecutados o certificaciones de terceros que hubieran recibido los servicios de construcción de obras civiles 
con terceros, bien sean públicos o privados. La información de los contratos soportados por las certificaciones de terceros 
que hubieren recibido los servicios de construcción de obras civiles debe ser obligatoriamente los mismos que el 
Proponente presenta en el Formato 12 – Experiencia. La información deberá ser presentada en pesos colombianos, salvo 
donde se registre el valor del contrato en la moneda del país de origen. Cuando el valor de los contratos esté expresado 
en monedas extranjeras deberá convertirse a pesos colombianos en los términos indicados en el numeral 1.13 del presente 
pliego de condiciones.  
 

C. Capacidad financiera (CF):  
 

El factor (CF) para propósitos de la capacidad residual se obtiene teniendo en cuenta el índice de liquidez del Proponente 
con base en la siguiente fórmula: 
 

Índice de liquidez = 
Activo Corriente

Pasivo Corriente
 

 
El puntaje para la liquidez se debe asignar con base en la siguiente tabla: 
 

Mayor a Menor o igual a Puntaje 

0 0,5 20 

0,5 0,75 25 

0,75 1,00 30 

1,00 1,5 35 

1,5 Mayores 40 
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El índice de liquidez del proponente se verifica con el RUP. Si el proponente no tiene antigüedad suficiente para tener 
estados financieros auditados a 31 de diciembre del año inmediatamente anterior, deben tenerse en cuenta los estados 
financieros de corte trimestral o de apertura, suscritos por el representante legal y el auditor. 
 
Para los proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, la información requerida para el factor 
(CF) exigido para el cálculo de la capacidad residual del proponente está contemplada en el numeral de los requisitos de 
capacidad financiera del pliego de condiciones. 
 
Cuando el proponente tiene un pasivo corriente igual a cero (0) y por consiguiente su índice de liquidez sea indeterminado, 
la entidad debe otorgar el mayor puntaje en el componente de capacidad financiera (CF).  
 

D. Capacidad Técnica (CT):  
 
El factor (CT) para propósitos de la capacidad residual se asigna teniendo en cuenta el número de socios y profesionales 
de la Arquitectura, Ingeniería y Geología vinculados mediante una relación laboral o contractual vigente conforme a la cual 
desarrollen actividades vinculadas directamente con la construcción. 
 
Para acreditar el factor (CT) el Proponente o integrante nacional y extranjero con o sin sucursal en Colombia deben 
diligenciar el formato 5A 
 
El puntaje del factor (CT) se asigna con base en la siguiente tabla: 
 

Desde Hasta Puntaje 

1 5 20 

6 10 30 

11 Mayores 40 

 
E. Saldos contratos en ejecución (SCE):  

 
El proponente debe presentar el Formato 5C Suscrito por su representante legal y su revisor fiscal si el proponente está 
obligado a tenerlo, o por el contador o su auditor independiente el cual contenga la lista de los contratos en ejecución tanto 
a nivel nacional como internacional indicando: i) el valor del contrato; ii) el plazo del contrato en meses; iii) la fecha de inicio 
de las obras del contrato, día, mes, año; iv) si la obra la ejecuta un consorcio o unión temporal junto con el porcentaje de 
participación del integrante que presenta el certificado, y v) si el contrato se encuentra suspendido, de ser así, la fecha de 
suspensión. En el certificado debe constar expresamente si el proponente no tiene contratos en ejecución.  
 
Para acreditar el factor (SCE) el proponente tendrá en cuenta lo siguiente:  
 

I. El factor SCE es la suma de los montos por ejecutar de los contratos vigentes durante los 12 meses siguientes. 
Si el número de días por ejecutar en un contrato es superior a 12 meses, es decir 360 días, el factor (SCE) solo 
tendrá en cuenta la proporción lineal de 12 meses. 

II. Los contratos de obras civiles en ejecución son aquellos que a la fecha de presentación de la oferta obligan al 
proponente con entidades estatales y con entidades privadas para ejecutar obras civiles. Estas incluyen las obras 
civiles de los contratos de concesión y los contratos de obra suscritos con concesionarios, así como, los contratos 
suspendidos y aquellos que no tengan acta de inicio. No se entenderán como contratos en ejecución los que se 
encuentren en liquidación. 

III. Se tendrán en cuenta los contratos de obras civiles en ejecución suscritos por el proponente o por sociedades, 
consorcios o uniones temporales en los cuales el proponente tenga participación.  

mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co


 
 
  
 
Municipio de San Miguel 

Putumayo 

SECRETARÍA DE PLANEACIÓN 
Y OBRAS PÚBLICAS 

CÓDIGO 103    
SERIE Y SUBSER. 

 

17,13 

NIT: 800252922-9 
 

VERSIÓN 
 

1 
 

Modelo Integrado de Planeación y Gestión 
 

FECHA DEL 
FORMATO 

D M A 
 

CONTRATOS DE MENOR 
CUANTÍA 

20 01 2021 

 

Página 37 de 50 

Dirección: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio la Libertad La Dorada- San Miguel Putumayo.  
Tel: móvil: 3202152347 -  Código Postal 862040 
Email: contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co    notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co 

 

IV. Si un contrato se encuentra suspendido, el cálculo del (SCE) de dicho contrato debe efectuarse asumiendo que 
lo que falta por ejecutar iniciara en la fecha de presentación de la oferta del Proceso de Contratación. Si el 
contrato está suspendido el proponente debe informar el saldo pendiente por ejecutar. 

V. El cálculo del factor (SCE) debe hacerse linealmente calculando una ejecución diaria equivalente al valor del 
contrato dividido por el plazo del contrato expresado en días. Este resultado se multiplica por el número de días 
pendientes para cumplir el plazo del contrato y si el contrato es ejecutado por una estructura plural por la 
participación del Proponente en la respectiva estructura.  

VI. Para los proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deben diligenciar el 
formato 12, firmado por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica y el contador público 
colombiano que los hubiere convertido a pesos colombianos usando para ello la sección establecido para ello 
en el pliego de condiciones. 

 
6. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y PONDERACIÓN. 
 
 
La Entidad calificará las ofertas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes con los siguientes puntajes: 
 

Concepto Puntaje máximo  

Oferta económica  49,5  

Experiencia adicional del proponente 25 

Criterio social (población vulnerable) 5 

Apoyo a la industria nacional  20  

Emprendimientos y empresas de mujeres  0,25  

Mipyme  0,25  

Total  100 

 
En las convocatorias limitadas a Mipyme el puntaje por este concepto se trasladará al puntaje de oferta económica. En 
este caso, en el Pliego de Condiciones definitivo se incluirá el siguiente cuadro:  
 
La Entidad calificará las ofertas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes con los siguientes puntajes: 
 

Concepto Puntaje máximo  

Oferta económica  49,75 

Experiencia adicional del proponente 25 

Criterio social (población vulnerable) 5 

Apoyo a la industria nacional  20  

Emprendimientos y empresas de mujeres  0,25  

Total  100 

 
Las Entidades deberán reducir durante la evaluación de las ofertas dos (2) puntos a los Proponentes que se les haya 
impuesto una o más multas o cláusulas penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para el cierre 
del proceso, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento. Esta 
reducción también afectará a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la 
situación anterior.  
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La reducción del puntaje antes señalada no se materializará en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto 
las multas sean objeto de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen 
o sustituyan. Además, se aplicará sin perjuicio de lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 2020 de 2020. Lo anterior de 
conformidad con el artículo 58 de la Ley 2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten. 
 
6.1 OFERTA ECONÓMICA  
 
Para calificar este factor se tendrá en cuenta el valor total indicado en la propuesta económica o el obtenido de la corrección 
aritmética. La propuesta económica debe entregarse firmada. 
 
El valor de la propuesta económica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los costos directos e 
indirectos para la completa y adecuada ejecución de la obra del presente proceso, los riesgos y la administración de estos. 
 
Al formular la oferta, el Proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos 
por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, 
los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades. 
 
Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentación de sus ofertas deben tener en cuenta que la 
ejecución del Contrato se regirá íntegramente por lo previsto en los documentos del proceso y que en sus cálculos 
económicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas las obligaciones 
contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos documentos. 
 
6.1.1. CORRECCIONES ARITMÉTICAS 
 
Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
 

1) Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un error que surja de 
un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada.  

2) El ajuste ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta 
económica y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) 
se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior 
a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero.  

 
La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el puntaje de conformidad con el proceso del numeral 
7.1.4. 
 
Nota 15: La solicitud de justificación de precios artificialmente bajos deberá surtirse una vez la Entidad realice la apertura 
del sobre económico y con anterioridad a la definición del orden de elegibilidad. Por lo anterior, para la revisión del aspecto 
económico y definición el orden de elegibilidad, no se considerarán aquellas propuestas que, con posterioridad al análisis 
realizado, la Entidad defina se configuran como artificialmente bajas, lo anterior, conforme con lo definido en el numeral 
1.15. Causales de rechazo literal X. 
 
6.1.2 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 
 
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, 
de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y particularmente durante el estudio del sector, la 
entidad aplicará el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, además podrá acudir a los 
parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de Contratación de Colombia 
Compra Eficiente, como un criterio metodológico. 
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6.1.3 DETERMINACIÓN DEL MÉTODO PARA LA PONDERACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA 
 
La entidad seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica, de acuerdo con las siguientes alternativas:  
 

Concepto Método 

1 Mediana con valor absoluto 

2 Media geométrica 

3 Media aritmética baja 

4 Menor Valor 

 
Para determinar el método de ponderación, la Entidad tomará los centavos de la Tasa de Cambio Representativa del 
Mercado (TRM), certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia (en su sitio web: 
https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819). 
 
La TRM que la Entidad utilizará para determinar el método de ponderación será la que rija el segundo día hábil después 
de finalizado el periodo de traslado del informe de evaluación. Esto es, la que la Superintendencia publique en horas de la 
tarde del día hábil siguiente a la fecha efectiva de finalizado el periodo de traslado del informe de evaluación. [Por ejemplo, 
si el término de traslado del informe de evaluación finaliza el 10 de febrero, la TRM que se usará para determinar el método 
de evaluación será la del 12 de febrero, que se publica en la tarde del 11 de febrero] 
 
En el evento excepcional establecido en el numeral 1.6, cuando la Entidad no hubiese advertido durante el proceso de 
evaluación la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al Proponente, ya sea 
en relación con los requisitos habilitantes o para aclarar aspectos que otorgan puntaje o relativos a los factores de 
desempate, y por ende, deba requerir a algún Proponente, la TRM que la Entidad utilizará para determinar el método de 
ponderación será la que rija el segundo día hábil después de finalizado el periodo concedido al Proponente requerido para 
allegar la subsanación y/o aclaración solicitada 
 
El método de ponderación se determinará de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro:  
 

Rango (inclusive) Número Método 

De 0.00 a 0.24 1 Mediana con valor absoluto 

De 0.25 a 0.49 2 Media geométrica 

De 0.50 a 0.74 3 Media aritmética baja 

De 0.75 a 0.99 4 Menor valor 

 
En todos los casos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje y las fórmulas se 
aplicarán con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran válidas. 
 
Las propuestas que al aplicar las fórmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la oferta económica.  
 
En el evento que solo exista una oferta habilitada, la Entidad podrá prescindir de la definición de la TRM y escogencia de 
método de ponderación de la oferta económica. 
 

a) Mediana con valor absoluto 
 
La Entidad calculará el valor de la mediana con los valores de las propuestas hábiles. En esta alternativa se entenderá por 
mediana de un grupo de valores el resultado del cálculo que se obtiene a través de la aplicación del siguiente proceso: la 
Entidad ordenará los valores de las propuestas hábiles de manera descendente. Si el número de valores es impar, la 
mediana corresponde al valor central, si el número de valores es par, la mediana será el promedio de los dos valores 
centrales. 
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𝑀𝑒 = 𝑀𝑒𝑑𝑖𝑎𝑛𝑎(𝑉1; 𝑉2. . ; …𝑉𝑚) 
 
Donde: 
 

Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad. 
Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 
 
Bajo este método la entidad asignará el puntaje así:  
 
I.   Si el número de valores de las propuestas hábiles es impar, el máximo puntaje será asignado a la propuesta que se 
encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizará la siguiente fórmula: 
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = [{1 − |
𝑀𝑒 − 𝑉𝑖
𝑀𝑒

|} ∗ 𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜] 

 
Donde: 
 
Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 

Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 
II.    Si el número de valores de las propuestas hábiles es par, se asignará el máximo puntaje a la propuesta que se 
encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizará la siguiente fórmula: 
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = [{1 − |
𝑉𝑀𝑒 − 𝑉𝑖
𝑉𝑀𝑒

|} ∗ 𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜] 

 
Donde: 
 
VMe: Es el valor de la propuesta económica válida inmediatamente por debajo de la mediana. 

Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

b) Media Geométrica 
 
Para calcular la Media Geométrica se tomará el valor de las propuestas hábiles para el respectivo factor de calificación 
para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:  
 

𝑀𝐺 = √𝑉1 ∗ 𝑉2 ∗ 𝑉3 ∗ … ∗ 𝑉𝑛
𝑛

 

 
Donde:  
 
MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.  
V1: Es el valor de una propuesta habilitada. 
Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.  
n: La cantidad total de propuestas habilitadas.  
 
Para efectos de la asignación de puntaje se tendrá en cuenta lo siguiente: se otorgará el máximo puntaje al valor de la 
propuesta que se encuentre más cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor 
correspondiente. 
Las demás propuestas recibirán puntaje de acuerdo con la siguiente ecuación: 
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𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = 𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 ∗ (1 − (
|𝑀𝐺 − 𝑉𝑖|

𝑀𝐺
)) 

 
Donde: 

• MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas. 
• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

Se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica y el valor total corregido de cada una de las 
propuestas. 
 
 

c) Media Aritmética Baja 
 
Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta válida más baja y el promedio simple de las ofertas 
hábiles para calificación económica. 
 

𝑋𝐵̅̅̅̅ =
(𝑉𝑚𝑖𝑛 + 𝑋̅)

2
 

 
Donde: 
 
Vmin: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 

X̅: Es el promedio aritmético simple de las propuestas económicas válidas. 

XB̅̅̅̅ : Es la media aritmética baja. 
 
La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:  
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 =

{
 
 
 

 
 
 𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 ∗ (1 − (

𝑋𝐵̅̅̅̅ − 𝑉𝑖

𝑋𝐵̅̅̅̅
))  𝑃𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑒𝑛𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑜 𝑖𝑔𝑢𝑎𝑙𝑒𝑠 𝑎 𝑋𝐵̅̅̅̅

 
 
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 ∗ (1 − (
| 𝑋𝐵̅̅̅̅ − 𝑉𝑖  |

𝑋𝐵̅̅̅̅
))  𝑃𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑎𝑦𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑎 𝑋𝐵̅̅̅̅

}
 
 
 

 
 
 

 

 
Donde: 
 
 

XB̅̅̅̅ : Es la media aritmética baja. 
Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 
Para efectos de ponderar propuestas cuyo valor sea mayor a (X_B ) ̅, se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la 
media aritmética baja y el valor total corregido de cada una de las propuestas. 
 

d) Menor Valor 
 
La Entidad otorgará el máximo puntaje a la oferta económica hábil para calificación económica de menor valor. 
 

𝑉𝑚𝑖𝑛 = 𝑀í𝑛𝑖𝑚𝑜 (𝑉1; 𝑉2. . ; …𝑉𝑚) 
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Donde: 
 
Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad. 

Vmin: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 
 
La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente fórmula:  
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 =
𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑚á𝑥𝑖𝑚𝑜 ∗ 𝑉𝑚𝑖𝑛

𝑉𝑖
 

 
Donde: 
 
Vmin: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 

Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 
6.2 EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PROPONENTE. 

 
Se otorgará un puntaje máximo de veinticinco (25) puntos a los proponentes que cumplan con las condiciones establecidas 
cuadro que se relaciona, otorgándole la puntuación que se describe: 
 

Condiciones Puntaje Máximo 

Cinco (05) puntos por cada contrato adicional de obra civil cuyo objeto contractual sea el 
mantenimiento, mejoramiento, reparación o restauración de edificaciones o infraestructura 
social.  

25 

 
Los contratos que el proponente presente para la acreditación de la experiencia ponderable deberá ser diferentes a los 
contratos con los que se pretende acreditar la experiencia habilitante requerida. 
 
Con el fin de poder verificar los requisitos adicionales a la clasificación del RUP, el proponente deberá allegar copia del 
contrato y acta de liquidación, o certificación expedida por la entidad contratante donde se acrediten los requisitos exigidos. 
 
Para obtener el puntaje el oferente debe cumplir y presentar las siguientes condiciones mínimas: 
 

 Presentar con su oferta, las certificaciones de la experiencia adicional 

 Deberán encontrarse registrados en el RUP. 

 Deberán cumplir con la clasificación UNSPSC establecida para la experiencia habilitante.  
 
La no presentación de los anteriores requisitos no dará lugar por parte de la entidad a dar una puntuación. 
 
Para las propuestas plurales los podrá presentar una sola persona que forma parte de la pluralidad para obtener el puntaje, 
no se sumaran el número de contratos por cada uno de los integrantes. 
 
El valor de cada contrato adicional deberá ser igual o superior al ciento por ciento (100%) del presupuesto oficial expresado 
en SMMLV es decir 35,67 SMMLV. 
 
6.3 CRITERIO SOCIAL.  
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La entidad asignará cinco (5) puntos al Proponente que se comprometa a vincular durante toda la ejecución del Contrato 
al menos una persona de los tipos poblacionales que se enlistan en este numeral, para ello el Proponente deberá presentar 
el Formato 15 Criterio social, en el cual bajo la gravedad de juramento conste el compromiso que en este sentido asume. 
El adjudicatario del proceso vinculará al menos una (1) persona, durante toda la ejecución del Contrato, que pertenezcan 
a uno o algunos de los siguientes tipos poblacionales: 
 

1. Mujer Cabeza de Familia 
2. Mujer Víctima de Violencia Intrafamiliar 
3. Persona que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 

requisito de edad de pensión establecido en la ley 
4. Persona perteneciente a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. 
5. Persona en proceso de reintegración o reincorporación y miembros o exmiembros de la fuerza pública 

comparecientes ante la Jurisdicción Especial para la Paz- JEP 
6. Persona pospenada, o aquellas personas que se encuentren cumpliendo pena con permiso de trabajo, libertad 

condicional o suspensión provisional de pena con autorización de trabajo 
7. Víctima de conflicto armado  
8. Sujetos de especial protección constitucional  
9. En condición de pobreza extrema  

Durante la totalidad de la ejecución del Contrato, el Proponente deberá acreditar al Interventor y/o supervisor, el 
cumplimiento de este compromiso aportando el Contrato laboral o documento que soporte la vinculación y planillas de 
aportes a seguridad social de la persona o personas vinculadas por este criterio. 
 
Adicional a lo anterior, para probar la condición de tipo poblacional, en lo que refiere a los listados en los numerales 1 al 9, 
se deberá aportar alguno de los documentos establecidos en los criterios de desempate del presente documento, para el 
caso de la persona o personas listadas en el numeral 6 deberá aportar certificación emitida por autoridad penitenciaria o 
judicial donde se acredite la calidad en la que se encuentra la persona.  
 
Para los efectos previstos en el presente artículo, los sujetos de especial protección constitucional son aquellas personas 
que debido a su particular condición física, psicológica o social merecen una acción positiva estatal para efectos de lograr 
una igualdad real y efectiva.  Serán sujetos de especial protección constitucional los identificados por la Ley o la 
jurisprudencia de esta manera. 
 
La condición de los sujetos de especial protección constitucional que no se encuentre definida en este documento deberá 
ser acreditada de conformidad con lo determinado por la ley y la jurisprudencia en ausencia de norma aplicable. 
Nota: La vinculación de la persona en el presente factor es adicional e independiente de los integrantes del equipo mínimo 
de trabajo, por tanto, NO se podrá utilizar a los integrantes del equipo mínimo de trabajo, para acreditar el cumplimiento 
de este compromiso. 
 
6.4 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL. 
 
Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios Nacionales o con Trato Nacional 
o por ii) la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros. La Entidad en ningún caso otorgará 
simultáneamente el puntaje por ambos aspectos. 
 
Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla: 
 

Concepto Puntaje 

Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional 20 

Incorporación de componente nacional en servicios extranjeros 5 
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6.4.1 PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL  

 
En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando además de ofertarse por una persona 
natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación 
colombiana o por un Proponente Plural conformado por estos o por estos y un extranjero con Trato Nacional, (i) usa el o 
los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo de la obra o (ii) vincula el porcentaje 
mínimo de personal colombiano, según corresponda. 
 
En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén sometidos a la 
legislación colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o por un residente 
en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o por un Proponente Plural 
conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculación de personal colombiano. 
 
En el caso de los Proponentes extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratación de manera 
singular o mediante la conformación de un Proponente Plural podrán definir si aplican las reglas previstas en este numeral 
o, si por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen de su país. Para definir la regla aplicable al proceso, el 
Proponente extranjero con trato nacional así lo manifestará con el diligenciamiento de la opción 3 del Formato 6A – 
Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. En el caso que no se diligencie la opción 3 del Formato 6A – 
Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, la Entidad Estatal deberá evaluar la oferta de acuerdo con las 
reglas previstas en este numeral.  
 
De conformidad con lo anteriormente descrito, se otorgará el puntaje de apoyo a la industria nacional a los Proponentes 
que se comprometan a vincular al desarrollo del objeto contractual un porcentaje de empleados o contratistas por 
prestación de servicios colombianos, de al menos el cuarenta por ciento (40 %) del personal requerido para el 
cumplimiento del Contrato, sin perjuicio de incluir uno superior del personal requerido para el cumplimiento del contrato.  
 
En el caso de Proponentes Plurales, todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá vincular un porcentaje de 
empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos el cuarenta por ciento (40 %), del personal 
requerido para el cumplimiento del Contrato. Sin perjuicio de incluir uno superior del personal requerido para el 
cumplimiento del contrato.  
 
Además de la incorporación del bien nacional relevante o del porcentaje de personal colombiano requerido para la 
ejecución del contrato, tratándose de Proponentes Plurales, su composición deberá estar acorde con lo exigido por la 
noción de Servicios Nacionales prevista en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, de lo que dependerá la 
franja del puntaje aplicable en lo referente al apoyo de la industria nacional.  
 
A tales efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes Plurales, la regla de origen que 
les aplica en virtud de dicha conformación, así como la franja de puntaje correspondiente:  

No. Composición del Proponente Plural Regla de origen aplicable Puntaje aplicable 

1. Únicamente integrantes colombianos Decreto 1082 de 2015 
Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 

Nacional (4.3.1) 

2. 
Colombianos en asocio con 

extranjeros con trato nacional 
Decreto 1082 de 2015 

Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 

Nacional (4.3.1) 

3. 
Únicamente integrado por extranjeros 

con trato nacional 

La regla de origen del país con el 
que se tenga acuerdo comercial o 
la del Decreto 1082 de 2015. Si el 

Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 

Nacional (4.3.1) 
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6.4.1.1 ACREDITACIÓN DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL. 

 
La Entidad asignará hasta veinte (20) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con Trato Nacional.  
 
Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar, además del Formato 6 A – 
Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, alguno de los siguientes documentos, según corresponda:  
 

A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 
 

B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecución del objeto 
contractual de conformidad con la ley.  
 

C. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representación legal emitido por alguna 
de las cámaras de comercio del país.  
 
Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional por promoción 
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberá presentar el Formato 6A – Promoción de Servicios Nacionales 
o con Trato Nacional.  
 
Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 3 del Formato 6A – Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, deberá acreditar que los servicios son originarios 
de: a) los Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de Contratación; 
b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes 
extranjeros gozan de Trato Nacional, en los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados 
miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberá demostrar que cumple con la regla de origen 
contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo país, allegando la información y/o documentación que sea 
requerida.  
 
El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o del certificado de existencia 
y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad jurídica. No obstante, no podrá subsanar esta 
circunstancia para la asignación del puntaje por Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  
 
La Entidad Estatal asignará el puntaje por apoyo a la industria nacional por promoción de Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de los 
documentos indicados en este numeral, según corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural deberá 
diligenciar el Formato 6A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus 
integrantes no cumplan con las condiciones descritas, el Proponente Plural no obtendrá puntaje por Promoción de Servicios 
Nacionales o Trato Nacional. 
 
6.4.2 INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS 
 

Proponente Plural no especifica a 
cuál regla se acoge, se aplicará la 

del Decreto 1082 de 2015. 

4. 
Proponente plural en el que al menos 
uno de los integrantes es extranjero 

sin trato nacional. 

No aplica la regla de origen del 
Decreto 1082 de 2015, ni la de los 
países de origen. 

Incorporación de componente 
nacional en servicios 

extranjeros (4.3.2) 
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La Entidad Estatal asignará cinco (5) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a Proponentes 
Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato Nacional, que incorporen a la 
ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano. 
 
Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con títulos académicos otorgados en el exterior deberá 
acreditar la convalidación de estos títulos en Colombia ante el Ministerio de Educación Nacional. En este sentido, para 
acreditar los títulos académicos otorgados en el exterior se requiere presentar la Resolución expedida por el Ministerio de 
Educación Nacional que convalida el título obtenido en el exterior. 
 
Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante legal o el apoderado del Proponente 
deberá diligenciar el Formato 6B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros el cual manifieste bajo 
la gravedad de juramento que incorporará en la ejecución del contrato más del noventa por ciento (90%) de personal 
técnico, operativo y profesional de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratación. 
 
La Entidad Estatal únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de componente nacional cuando el 
Proponente que presente el Formato 6B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros no haya 
recibido puntaje alguno por promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
 
El Formato 9B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros solo debe ser aportado por los 
Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar personal colombiano. En el evento que un 
Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un Proponente Plural en el que al menos uno de sus integrantes 
sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar del Formato 9B – Incorporación de Componente Nacional en Servicios 
Extranjeros, presente el Formato 6A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, no habrá lugar a otorgar 
puntaje por el factor del numeral 4.3.1. del presente pliego de condiciones ni por el regulado en este numeral.  
 
En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0). 
 
6.5 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES. 
 
La Entidad asignará un puntaje de cero puntos veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la calidad de 
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad con la previsto en el artículo 
2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el Formato 9 – Acreditación de emprendimientos y 
empresas de mujeres y aportar la documentación requerida. Si el Proponente debió subsanar la entrega de dicho formato 
y/o los documentos exigidos para probar esta condición será válido para el criterio diferencial en cuanto al requisito 
habilitante relacionado con el número de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se 
tendrán en cuenta para la asignación de puntaje, por lo que obtendrá cero (0) puntos por este criterio de evaluación.  
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de 
emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio 
o en la Unión Temporal. 
 
La asignación de este puntaje no excluye la aplicación del puntaje para Mipyme. 
 
6.6 MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA. 
 
La Entidad otorgará un puntaje de cero puntos veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la calidad de Mipyme 
domiciliada en Colombia de conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el 
parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya. 
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Así las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregará copia del certificado del Registro Único de Proponentes, 
el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. Si el Proponente debió subsanar la entrega 
del RUP, éste será válido para los criterios diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el número 
de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada y los índices de la Capacidad Financiera y Organizacional. 
Sin embargo, el certificado no se tendrá en cuenta para la asignación del puntaje adicional, por lo que obtendrá cero (0) 
puntos por este factor de evaluación. 
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de 
Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el Consorcio o en la Unión Temporal. 
 
7. ANÁLISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLO. 

 
Anexo 1 – Matriz de Riesgos – incluye los riesgos que se pueden presentar durante la ejecución del contrato. Esta matriz 
describe cada uno de los riesgos, la consecuencia de su ocurrencia, a quién se le asigna, cuál es el tratamiento en caso 
de ocurrencia y quién es el responsable del tratamiento, entre otros aspectos. 

 
8. LAS GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
 
8.2.1. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la garantía de cumplimiento en 
original a la entidad dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la 
aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 
 

Característica Condición  

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para entidades estatales, (ii) patrimonio 
autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Municipio de San Miguel identificado con el NIT 800252922-9 
Consorcio fondo Colombia en Paz 2019 NIT N° 830053105-3. 

Amparos, 
vigencia y valores 
asegurados 

 

Amparo Vigencia  Valor Asegurado 

Cumplimiento general del contrato y 
el pago de las multas y la cláusula 
penal pecuniaria que se le impongan 

Plazo de ejecución y 
seis (06) meses más. 

10% del valor del 
contrato 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales legales e indemnizaciones 
laborales del personal que el 
Contratista haya de utilizar en el 
territorio nacional para la ejecución del 
contrato 

Plazo del contrato y 
tres (3) años más. 

10% del valor del 
contrato 

Calidad del servicio  Plazo de ejecución y 
seis (06) meses mas. 

10% del valor del 
contrato. 

 

Tomador  

 Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento 
se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

 No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir la razón 
social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 
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Característica Condición  

 Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la 
garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del contratista, para lo cual se deberá 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes 
para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

 Número y año del contrato  

 Objeto del contrato 

 Firma del representante legal del contratista 

 En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento, si el 
valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las reclamaciones 
que efectúe la entidad, así como a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga del contrato. El no 
restablecimiento de la garantía por parte del contratista o su no adición o prórroga, según el caso, constituye causal de 
incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que haya lugar. 
 
8.2.2. GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

El Contratista deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil Extracontractual de la Entidad con las 
siguientes características:  
 

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados 
Municipio de San Miguel identificado con el NIT N° 800252922-9 y el Contratista. 
Consorcio fondo Colombia en Paz 2019 NIT N° 830053105-3. 

Tomador 

 Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

 No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes 
del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir 
razón social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

 Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la 
garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual 
se deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Valor 200 SMMLV 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios Terceros afectados y El Municipio de San Miguel identificado con el NIT 800252922-9 

Amparos 

 
Responsabilidad civil extracontractual de la entidad, derivada de las actuaciones, hechos u 
omisiones del contratista o subcontratistas autorizados. El seguro de responsabilidad civil 
extracontractual debe contener como mínimo los amparos descritos en el numeral 3º del artículo 
2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 
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Característica Condición 

Información 
necesaria dentro de 

la póliza 

 Número y año del contrato  

 Objeto del contrato 

 Firma del representante legal del contratista 

 En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el 
valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
En esta póliza solamente se podrán pactar deducibles con un tope máximo del diez por ciento (10%) del valor de cada 
pérdida sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) SMMLV. 
 
Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de la entidad, dentro del mismo término establecido para 
la garantía única de cumplimiento.  
 
Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven asunción de parte de la pérdida 
por la entidad asegurada no serán admisibles. 
 
El contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad civil extracontractual. 
 
9. PROCEDENCIA O IMPROCEDENCIA EN CUANTO A LA APLICACIÓN DE ACUERDOS COMERCIALES 

 
Previa consulta en el SECOP, la presente contratación no está cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado de 
Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano, por cuanto la cuantía del presente proceso (umbral) no lo somete al 
capítulo de compras públicas. No obstante, la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN es aplicable a todos los 
Procesos de Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal, independientemente del valor del Proceso de 
Contratación. A continuación, se presenta un cuadro descriptivo de los acuerdos comerciales y si la presente contratación 
está cubierta por uno de ellos, en desarrollo del Manual de Acuerdos Comerciales de Colombia Compra Eficiente: 
 

Acuerdo 
Comercial 

Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación superior al 

umbral del Acuerdo 
Comercial 

Excepción Aplicable 
al Proceso de 
Contratación 

Proceso de Contratación 
cubierto por el Acuerdo 

Comercial 

Alianza 
Pacífico 

Chile No No No 

México No No No 

Perú No No No 

Chile No No No 

Costa Rica No No No 

Estados AELC No No No 

Triángulo 
Norte 

El Salvador Si No Si  

Guatemala Si  No Si  

Honduras No No No 

Unión Europea No No No 

 
10. RECOMENDACIONES  
 
Mediante la elaboración y presentación del presente estudio previo, queda en evidencia la necesidad de la contratación de 
los SERVICIOS DE MANO DE OBRA PARA EL PROYECTO RESTAURACIÓN DE LA CASA CABILDO DE SAN 
MARCELINO Y JUAN CRISTÓBAL DE LA COMUNIDAD ÉTNICA RESGUARDO YARINAL SAN MARCELINO PUEBLO 
INDÍGENA COFAN id 16743 PUTUMAYO, por lo tanto, se procede a recomendar la contratación y dar inicio al proceso 
precontractual respectivo y en últimas la satisfacción de la necesidad aquí planteada. 
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Arq. GUILLERMO YAMID VALLEJOS BENAVIDES 

Secretario de Planeación y Obras Públicas 
San Miguel – Putumayo 

 
 

Revisó P.J. Edwin E. Tovar 
Asesor Jurídico de Contratación – 
contratista. 

Original Firmado 

Elaboró P.T ING. Eleazar Mora Aldana 
Apoyo Profesional Secretaria de 
Planeación y Obras 

Original Firmado  

Los arriba firmantes declaramos que hemos realizado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas 
y disposiciones legales y/o técnicas vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firmar. 
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