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1. INTRODUCCION

El Instituto de Acciéon Comunal y Capital Social de Cundinamarca, en adelante IDACO, es un
establecimiento publico del sector descentralizado del Orden Departamental, con personeria
juridica, autonomia, administrativa y financiera y patrimonio independiente, adscrito a la Secretaria
de Gobierno y Seguridad Ciudadana.

Segun lo establecido en el Decreto Ordenanzal 411 de 2024, “Por el cual se establece el estatuto
organico del Instituto de Accion Comunal y Capital Social de Cundinamarca y se dictan otras
disposiciones”, es mision del IDACO “Promover nuevos liderazgos y promover el fortalecimiento
de los organismos de accion comunal con el objetivo de construir capital social mediante la
participacion activa de la comunidad en proyectos y programas que contribuyan a la mejora de las
condiciones economicas y sociales a través del tejido colectivo. Fomentar la cohesion, el bienestar
vy la comunidad para enfrentar desafios comunes, en consonancia con la politica de accion comunal
y el marco normativo que regula esta actividad”

Por ello, en el marco del cumplimiento de la misiéon del IDACO se establecieron como objetivos,
los siguientes:

“(..)

5.1. Impulsar el fortalecimiento y la creacion de nuevos liderazgos, asi como el
empoderamiento de las organizaciones comunales y sociales.

5.2. Promover y fortalecer los organismos de accion comunal.

5.3. Brindar acompaniamiento y asesoria para impulsar el fortalecimiento de los
organismos de accion comunal con el objetivo de construir Capital Social.

5.4. Fomentar a través de la participacion ciudadana, la cohesion, bienestar y capacidad
de los organismos de Accion Comunal para enfrentar desafios colectivos.

5.5. Orientar a los organismos comunales en el desarrollo de iniciativas que fomenten la
construccion del tejido social a través de la inversion publica.

5.6. Realizar la articulacion interinstitucional para el desarrollo y ejecucion de proyectos
con impacto social a través de los organismos de accion comunal con el fin de responder a
las demandas de la comunidad.

5.7. Asesorar al Departamento y en especial a la Secretaria de Gobierno y Seguridad
ciudadana en el desarrollo de la politica de accion comunal (...)"

Asimismo, el articulo 6 del Decreto Ordenanzal 411 de 2024, establece que el IDACO tiene como
funciones las siguientes:
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“(..

Y

6.1. Generar procesos comunitarios autonomos de identificacion, formulacion, ejecucion,
administracion y evaluacion de planes, programas y proyectos de desarrollo comunitario.

6.2. Diseiiar e implementar programas y proyectos que tengan por objetivo crear o
fortalecer las formas de organizacion comunal en el Departamento.

6.3. Asesorar en los ambitos juridico, administrativo, técnico, financiero, contable, social y
productivo, a la comunidad y a los organismos de accion comunal del Departamento, en los
tramites requeridos para su creacion, estructuracion y normal funcionamiento.

6.4. Articular la vision del plan de desarrollo estratégico comunal de la federacion con el
plan de desarrollo del departamento de Cundinamarca en coordinacion con las instancias
competentes.

6.5. Prestar asistencia técnica y asesoria a los organismos de accion comunal en la
formulacion, gestion y ejecucion de proyectos comunitarios, enmarcados dentro de los
planes institucionales.

6.6. Ejercer la vigilancia, inspeccion y control de los organismos comunales de primer y
segundo grado del Departamento, de acuerdo a la normatividad vigente.

6.7 Gestionar programas o proyectos con organizaciones publicas y privadas del orden
local, Departamental, regional, nacional e internacional, cuyo objeto contribuya al logro
de los objetivos encomendados al Instituto de Accion Comunal y Capital Social de
Cundinamarca.

6.8. Mantener un sistema de informacion que facilite el registro, organizacion y acceso a la
documentacion legal y reglamentaria de los organismos de accion comunal del
Departamento.
6.9. Realizar el seguimiento al desarrollo de los programas y proyectos el Instituto e
implementar las acciones que se requieran, para el cumplimiento de los mismos.

()"

Para el logro de los objetivos, se determino la organizacion interna del Instituto de Accion Comunal
y Capital Social de Cundinamarca, la cual estd conformada por la Gerencia General, la Oficina
Asesora Juridica, la Oficina de Control Interno y la Subgerencia Administrativa y Financiera.

Ahora bien, dentro los Gastos de Funcionamiento, se contempla la Adquisicion de Bienes y
Servicios, gastos asociados a la compra de bienes y a la contratacion de servicios, suministrados por
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personas naturales o juridicas, que son necesarios para el cumplimiento de las funciones asignadas a
la entidad por la Constitucion Politica y la Ley.

Aunado a lo anterior, la Constitucion Politica entendida como norma suprema y fundamental de la
que deriva toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin
esencial del estado "servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes...".

Asimismo, el articulo 1° de la Ley 80 de 1.993 establece: «Disponer las reglas y principios que
rigen los contratos de las entidades estatalesy». En la misma direccion el articulo 3° de la Ley 80 de
1993, establece los Fines de la Contratacion Estatal al decir: «Los servidores publicos tendran en
consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines (...)».

Asi las cosas, para la realizacion de los fines esenciales del Estado, sefialados en el Articulo 2° de la
Constitucion Politica, las Entidades Estatales deben contar con una infraestructura integrada por
bienes muebles e inmuebles necesarios que permitan el desarrollo de sus funciones, entre los cuales
debe tener una sede fisica que permita a la entidad materializar sus objetivos misionales y desarrolle
toda su actividad administrativa en aras de hacer efectivo su objeto.

En ese sentido, el Decreto Ordenanzal 411 de 2024 en su articulo 17 contempld dentro de las
funciones de la Gerente General las siguientes:

«17.3. Dirigir, coordinar, vigilar y controlar la gestion de todas las dependencias de la
Entidad.

17.7. Delegar funciones administrativas, de conformidad con las disposiciones legales
vigentes.

17.13. Administrar los bienes y recursos que constituyen el patrimonio de la Entidad y
velar por la correcta aplicacion de los recursos y la debida utilizacion de los bienes.

17.16. Suscribir los actos administrativos y celebrar contratos y/o convenios que sean
necesarios para el cumplimiento de las funciones y la ejecucion de los programas del
instituto, conforme a las disposiciones legales, reglamentarias y estatutarias.
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17.28. Las demdas que se relacionen con la organizacion y funcionamiento de la Entidad
que no estén expresamente atribuidas a otra autoridad. (...)»

Que la Ley 594 d e 2000, en su Articulo 14 sefiala que:

“La documentacion de la administracion publica es producto y propiedad del Estado y éste
ejercera el pleno control de sus recursos informativos”

Que el Acuerdo No. 049 de 2000, "por el cual se desarrolla el articulo del Capitulo 7 "Conservacion
d e Documentos" del Reglamento General de Archivos sobre "condiciones de edificios y locales
destinados a archivos", sefiala lo siguiente:

-Articulo 1: "Edificios de Archivo. Los edificios y locales destinados como sedes de
archivos deberan cumplir con las condiciones d e edificacion, almacenamiento, medio
ambiental, de seguridad y d e mantenimiento que garanticen la adecuada conservacion de
los acervos documentales".

-Articulo 2: "Condiciones generales. La edificacion debe tener en cuenta los siguientes
aspectos: Ubicacion; Aspectos Estructurales; Capacidad de almacenamiento,; Distribucion
(..). ' ’

-ARTICULO 3°: Areas de deposito. El almacenamiento de la documentacion deberd
establecerse a partir de las caracteristicas técnicas de los soportes documentales,
considerando los siguientes aspectos. Estanteria; Distribucion de Estanterias (...)

-Articulo 50.: Condiciones ambientales y técnicas. Los edificios y locales destinados a
albergar material de archivo, deben cumplir con las condiciones ambientales que incluyen
manejo d e temperatura, humedad relativa, ventilacion, contaminantes atmosféricos e
iluminacion (...)

Que el Acuerdo 037 de 2002 del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion, establece las
especificaciones técnicas y los requisitos para la contratacion de los servicios de deposito, custodia,
organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo en desarrollo de los articulos 13
y 14 y sus Paragrafos 1 y 3 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

Que el Acuerdo 008 del 31 de octubre de 2014, "Por el cual se establecen las especificaciones
técnicas y los requisitos para la prestacion de los servicios depodsito, custodia, organizacion,
reprografia y conservacion de documentos de archivo y demds procesos de la funcidon archivistica
en desarrollo de los articulos 13 y 14 y sus paragrafos 1 y 3 de la Ley 594 de

2000".
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"Articulo 11: En la contratacion d e cualquier servicio archivistico, la administracion
publica en sus diferentes niveles y las entidades privadas que cumplen funciones publicas,
deberan incluir en el contrato una clausula de calidad cuya cobertura garantice que el
contratista responderd por la calidad de los servicios o productos contratados, hasta tres
(3) aiios después d e la liquidacion del contrato”.

Que, de acuerdo con el Coédigo de Procedimiento Civil, Articulo 251: "el Documento Publico es el
otorgado por funcionario publico en ejercicio de su cargo o con su intervencion".

Que el Codigo Penal dentro del Titulo IX de "Delitos contra la Fe Publica". El articulo 292
establece las sanciones para hechos de destruccidn, supresion u ocultamiento de documento publico.

Que en la actualidad, el Instituto ocupa un area de 253,43 metros cuadrados aproximadamente,
ubicados en el tercer piso de la Torre de Salud de la Gobernacién de Cundinamarca, instalaciones
tomadas en calidad de arrendamiento con la Unidad Administrativa Especial de Pensiones.

Sin embargo, dentro de este espacio fisico se carece de espacios suficientes para la debida
conservacion del archivo. A esta limitacion fisica se suma el volumen creciente del acervo
documental de la entidad, el cual contaba con 6.169 unidades documentales en su momento y para
el afio 2022 aumento su volumen en 6.877 unidades documentales.

Ante la insuficiencia de areas minimas en las instalaciones administrativas para establecer un
archivo de gestion documental que cumpliera con los lineamientos de la Ley General de Archivos
(Ley 594 de 2000), la entidad determino la viabilidad de contratar servicios externos especializados.
Por tanto, el presente contrato se estructuré para garantizar el almacenamiento en Bovedas de
Seguridad Especializadas de 33 M3, asegurando la maxima proteccion, el espacio suficiente y el
cumplimiento normativo para la custodia de los documentos del Instituto.

Bajo este contexto, y tras adelantar el respectivo proceso de seleccion de Minima Cuantia
(MC-001-2024) en el cual se presentaron formalmente dos (2) ofertas (SOLMETAL y DATACORP
HOLDING SAS), la contratacion de DATACORP HOLDING SAS resulto ser la mas idonea y
pertinente para la ejecucion de este proyecto.

Su propuesta garantizé la totalidad de los exigentes requisitos técnicos, normativos y de
infraestructura habilitante, tales como la disposicion de las bovedas exclusivas y la implementacion
del sistema NAS (Network Attached Storage), representando la opcion mas favorable para los
intereses de la entidad y asegurando asi el resguardo del acervo documental bajo los mas altos
estandares de calidad y seguridad.

Instituto de Accién Comunal v Capital Social de Cundinamarca
T, I | Calle 26 #51-53 Bogotd D.C. Sede Administrativa - Torre Salud Piso 3.
(S iODErNACION & Ciico Postal: 111321 — Teléfono: (601)7445823
Andimamarca | wwwidaco.gov.co enacdencommunal @cundinamarca gov.co

@idacocundi B Idaco_Cundi @ idaco.cundinamarca




I DAco Instituto de Accion Comunal y

INSTITUTD DE ACCION COMUNAL ¥ Capltal Social de Cundinamarca
CAPITAL SOCIAL DE CUNDINAMARCA

En consecuencia, el presente informe final de supervision aborda los principales aspectos de la
ejecucion del Contrato, con el propdsito de surtir la liquidacion, previa comprobacion de la
ejecucion a satisfaccion de las obligaciones pactadas.

2. DESCRIPCION GENERAL DEL PROYECTO

El Contrato de Prestacion de Servicios No. MC-107-2024 fue suscrito entre el Instituto
Departamental de Accion Comunal de Cundinamarca IDACO y DATACORP HOLDING SAS, con
NIT 900.465.027-9, con el objeto de prestar el servicio de custodia y atencion de consultas del
archivo del Instituto Departamental de Accidn Comunal de Cundinamarca IDACO.

Dicho contrato conté con un valor inicial de TREINTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS
CUATRO MIL DIECISIETE PESOS M/CTE ($35.904.017), respaldado presupuestalmente por
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. DIS-2024000076 del 28 de febrero de 2024 y el
Registro Presupuestal No. RES-2024000136 del 03 de abril de 2024.

Su ejecucion se establecidé por un plazo de ocho (08) meses y veintitrés (23) dias, fijando como
fecha de inicio el 04 de abril de 2024 y como fecha de terminacion el 27 de diciembre de 2024,
donde bajo el certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion de diciembre de 2024, se certifica
que el contratista cumplio con el objeto contratado.

Finalmente, el proceso financiero se completdé mediante 8 desembolsos realizados durante la
ejecucion del contrato respaldados con las facturas y érdenes de pago.
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3. ANTECEDENTES CONTRACTUALES.

En el presente capitulo se presenta la informacion general del contrato, en la cual se relaciona el
objeto, nombre del proveedor, valor total del contrato, aportes, modificatorios, garantias, entre otros.

ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

No. MC 107-2024

OBJETO

PRESTACION DEL SERVICIO DE CUSTODIA Y
ATENCION DE CONSULTAS DEL ARCHIVO DEL
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE ACCION COMUNAL
DE CUNDINAMARCA IDACO.

FECHA DE SUSCRIPCION

03/04/2024

PLAZO DE EJECUCION INICIAL| HASTA EL VEINTISIETE (27) DE DICIEMBRE DE DOS MIL
VEINTICUATRO (2024)

FECHA DE INICIO 04 DE ABRIL 2024

FECHA DE TERMINACION INIC] 27 DE DICIEMBRE 2024

VALOR INICIAL TREINTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS CUATRO
MIL SETECIENTOS NOVENTA Y NUEVE. ($35.904.799)

SUPERVISOR ADUL GUEVARA BAYONA

CARGO SUPERVISOR

SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

MODIFICACIONES AL CONTRATO

SUSPENSION A PARTIR DE HASTA
N/A N/A

PRORROGA N/A N/A

ADICION N/A

CESION/TERMINACION N/A

ANTICIPADA

PLAZO FINAL DEL CONTRATO | 27 DE DICIEMBRE 2024

VALOR FINAL DEL CONTRATO

TREINTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS CUATRO
MIL SETECIENTOS NOVENTA Y NUEVE. ($35.904.799)
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3.1. GARANTIAS DEL CONTRATO.

De conformidad con la aceptacion de oferta, se tienen los siguientes amparos y condiciones
establecidas por el IDACO asi:

Los mecanismos de cobertura requeridos por el IDACO para respaldar el cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones que surjan del contrato frente a la Administracion por la razén de la
celebracion ejecucion y liquidacion del contrato, con base en las reglas estipuladas en el Decreto
No. 1082 de 2015, titulo III, son las siguientes:

a) Cumplimiento del contrato: Su cuantia sera equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato y cubrird el plazo transcurrido Por una cuantia equivalente al 20%
del valor del contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecucion y tres (3) afos mas.

b) Calidad del servicio: Por una cuantia equivalente al 20% del valor del contrato y con
una vigencia igual al plazo de ejecucion y tres (3) afios mas.

¢) Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones : por un valor
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato y con una vigencia igual al plazo
de ejecucion y tres (3) afos mas.

, FECHA DE VALOR COMPANIA
SO NI, 1018 JHOTET VA2 RECENE EXPEDICION | ASEGURADO| ASEGURADORA
INICIO:
- 04 de

CUMPLIMIENTO | 1, 44 101222528 03 de Abril 2024 $ 7.180.803.40 scguros del Estadg
DEL CONTRATO VENCIMIENTO: | Abril 2024 L OUEUAU L S.A

27 de Diciembre

de 2027

INICIO:
PAGO DE SALARIO 03 de Abril 2024 04 de
PRESTACIONES | |\ 000 oooo0 $1.795.200.85 | Seguros del Estadg
SOCIALES VENCIMIENTO: | Abril 2024 S.A
LEGALES 27 de Diciembre

de 2027
CALIDAD DE INICIO: 04 d Seguros del Estadd
SERVICIO 11-44-101222528 | 03 de Abril 2024 e 7.180.803.40 | g A
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VENCIMIENTO: | Abril 2024
27 de Diciembre
de 2027

4. EJECUCION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL.

El contrato contempld desembolsos a favor de la DATACORP HOLDING SAS, efectuados de
manera progresiva conforme al uso de los servicios , en el marco de la ejecucion financiera,
presupuestal y contractual, y sujetos al cumplimiento de los requisitos establecidos.

4.1. VALOR TOTAL DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta la oferta presentada el proceso se adjudica por valor de TREINTA Y CINCO
MILLONES NOVECIENTOS CUATRO MIL DIECISIETE PESOS ($35.904.017) MCTE

4.2. RESPALDO PRESUPUESTAL DEL PROYECTO.

Certificado de disponibilidad presupuestal

NUMERO ANO VALOR

DIS- 2024000076 2024 $35.904.799.00

Certificado de Registro Presupuestal

NUMERO ANO VALOR

RES-2024000136 2024 $35.904.799.00
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4.3. EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

Instituto de Accién Comunal y

Capital Social de Cundinamarca

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$35.904.799.00

4.5.1. DESEMBOLSOS REALIZADOS

ORDEN DE PAGO FECHA VALOR A GIRAR
COM-2024000406 31 DE MAYO DE 2024 $4.787.202,21
COM-2024000673 31 DE JULIO DE 2024 $4.787.202,21
COM-2024000674 31 DE JULIO DE 2024 $4.787.202,21
COM-2024000827 30 DE AGOSTO DE 2024 $4.787.202,21
COM-2024000991 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024 $4.787.202,21
COM-2024001157 31 DE OCTUBRE DE 2024 $4.787.202,21
COM-2024001428 29 DE NOVIEMBRE DE 2024 $4.787.202,21
COM-2024001428 16 DE DICIEMBRE DE 2024 $2.393.601,53

El cual se sustenta mediante las facturas electronicas:

FACTURA FECHA VALOR
FE45 | 12 DE MAYO DE 2024 $4.787.202,21
FE47 | 19 DE JULIO DE 2024 $4.787.202,21

@ Gobernacion
v, vy Cundinamarca
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FE48 | 19 DE JULIO DE 2024 $4.787.202,21
FE49 | 26 DE AGOSTO DE 2024 $4.787.202,21
FES0 | 25 DE SEPTIEMBRE DE 2024 $4.787.202,21
FES53 | 24 DE OCTUBRE DE 2024 $4.787.202,21
FES5 | 28 DE NOVIEMBRE DE 2024 $4.787.202,21
FE56 | 09 DE DICIEMBRE DE 2024 $2.393.602,89
4.5.2 BALANCE FINANCIERO
BALANCE FINANCIERO
CONCEPTO VALOR PACTADO VALOR
EJECUTADO
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $35.904.017
VALOR ADICIONES
VALOR PAGADO AL CONTRATISTA $35.904.017

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA
SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD
LIBERAR

SUMAS IGUALES $35.904.017 $35.904.017

Instituto de Accién Comunal v Capital Social de Cundinamarca
T, I | Calle 26 #51-33 Bogotd D.C. Sede Administrativa - Torre Salud Piso 3.
(f iober NACION & 44500 Postal: 111321 — Teléfono: (601)7445823
undinamarca | wwwidaco.gov.co enacdoncomunal @cundinamarca gov.co
©@idacocundi B Idaco Cundi € idaco.cundinamarca




I DAco Instituto de Accion Comunal y

INSTITUTD DE ACCION COMUNAL ¥ Capltal Social de Cundinamarca
CAPITAL SOCIAL DE CUNDINAMARCA

4.6. RENDIMIENTOS FINANCIEROS

No aplica, dada la naturaleza del contrato.

5. CONCLUSIONES

e Se cuenta con una ejecucion fisica del 100 % del contrato.

e Se cuenta con una ejecucion financiera del 100% del contrato, como se evidencia en el
balance financiero del presente documento.

e Se dio cumplimiento al objeto, alcance y obligaciones especificas pactadas en el contrato de
arrendamiento.

e Se verificd que las se encuentra a paz y salvo con la totalidad de proveedores, contratistas y
empleados utilizados en la ejecucién de las actividades contratadas para el recibo a
satisfaccion por parte de la supervision.

El presente Informe de Supervision Final hace parte integral del Acta de Liquidacion.

En constancia de lo anterior, se suscribe a los 14 dias del mes de julio del afio 2026.

AdGsaacos

Adul Guevara Bayona
Supervisor del contrato
Subgerente Administrativo y Financiero

Proyecto: Karol Daniela Roa Rubio- Abogada
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