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"Con Esfuerzo Hacia El Ixito’

ESTUDIO PREVIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA CUANTIAS
IGUALES O INFERIORES A 20 SMLMV.

DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

Tipo de
Presupuesto
Asignado

Nombre del
Proyecto o de la

Necesidad

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
REALIZAR CARGUE DE CONTRATOS ENLA PLATAFORMA

SECOP |

DATOS DE LA CONTRATACION
7/6/2026

Fecha de
elaboracion del
estudio previo:
Nombre del
funcionario que
diligencia el
estudio previo

Modalidad de ESPECIAL HASTA 20 SMLMV
Seleccion:

Tipo de Contrato: ORDEN DE SERVICIO 002 DEL 2026

MARCO LEGAL

MONICA ANDREA OLAVE AGUIRRE

El marco legal del proceso de seleccion y de las obligaciones que se deriven de su
adjudicacién, esta conformado por la Constitucion Politica, las Leyes de la Republica de
Colombia y en especial por la Ley 80/93, ley 1150 de 2007 y sus Decreto Reglamentarios,
las normas organicas de presupuesto, las disposiciones cambiarias, y las demas normas
concordantes con la materia, que rijan y lleguen a regir los aspectos del presente proceso

de seleccion.

La Ley 715 en su articulo 13° concordante con su articulo 17° del Decreto 4791 de
acuerdo con el procedimiento establecido faculta a los Consejeros Directivos de las
institucion Educativa para reglamentar la adquisicion de bienes, servicios, y obras hasta
20 S.M.L.M.V. El Consejo Directivo de la Institucion Educativa mediante reglamento

intemno ha establecido el procedimiento para dichas adquisiciones.

Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la modalidad

pertenece al Régimen Especial establecido por la Ley 2195 de enero de 2022
concordante con el articulo 17° del Decreto 4791 de 2008 compilado en et decreto 1075y

el reglamento expedido por el Consejo Directivo de la Institucion para la adquisicién de
bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V.

De conformidad con lo estipulado en el Manual de Contratacién vigente en e
Establecimiento Educativo, el presente documento contiene la informacion previa que
servira de soporte para valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad:
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CRIPCI A NECESIDAD:

Dado que la INSTITUCION EDUCATIVA HIJOS DE MARIA. es una entidad oficial de

servicios educativos a la Comunidad, requiere la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA REALIZAR CARGUE DE CONTRATOS ENLA PLATAFORMA SECORP |I-
REGIME ESPECIAL SIN OFERTAS VIGENCIA 2026. Lo que obliga a la entidad a adoptar

mecanismos interos con el fin de satisfacer este requerimiento y asi cumplir con el
Optimo desempefio de Ias actividades tanto académicas como administrativas: es

importante mantener un ambiente propicio y adecuado para el desarrollo diario de estas
actividades en la institucion educativa en general, por lo anterior, es necesario contratar

_ _ onstaté que no cuenta con personal suficiente y
con la idoneidad y experiencia especifica requerida, para desarrollar las actividades que

comprenden el objeto del presente estudio previo, por tanto, es necesario contratar a una
persona natural o juridica, a través de la

modalidad de contratacién directa establecida en
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto reglamentario 1082 de 2015, a fin de
contar con los servicios demandados.

Actuaimente la INSTITUCION EDUCATIVA HIJOS DE MARIA, no cuenta con el
personal idoneo para llevar a cabo la prestacion de este servicio, por lo anterior se hace

necesario la contratacion de una persona natural o juridica que este en capacidad de

contratar {0 requerido y que a su vez facilite los procesos legales y constitucionales
atribuidos a la institucion, haciéndolos mas efe

ctivos y objetivos en pro del desarrollo Yy
funcionamiento de la misma. Por tal razén es conveniente adelantar oportunamente este
proceso de contratacion bajo la modalidad de seleccién contractual excepcional-Régimen
Especial, pues asi la Institucion Educativa puede dar solucién a Ia necesidad descrita y
propiciar el bienestar, no solo de los estudia

ntes y servidores que laboran en ella. sino
tambiéen de todos los ciudadanos que de una u otra forma requieren de los servicios de la
misma.

Esta inversién es necesaria, conveniente y oportuna teniendo en cuenta que uno de los
propositos de la Institucion, es contribuir a todas las exigencias previstas en el DUR 1075

de 2015 y demas normas que reglamentan los fondos de servicios educativos en
Colombia.

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR CARGUE DE

CONTRATOS ENLA PLATAFORMA SECOP II-REGIME ESPECIAL SIN OFERTAS VIGENCIA
2026.

IFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUA

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR CARGUE DE

CONTRATOS ENLA PLATAFORMA SECOP II-REGIME ESPECIAL SIN OFERTAS VIGENCIA
2026.

Segun el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas UNSPSC, acogido
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por nuestra \egislacion colombiana a partir del Decreto 1082 de 2015, los bieneg que
se pretenden contratar a través de!l presente proceso presentan la siguiente
clasificacion:

SERVICIOS SERVICIOS DE GESTION, | SERVICIOS DE
SERVICIOS ASESORIA DE
PROFESIONALES DE GESTION
EMPRESA Y SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

* Suscribir oportunamente el Acta de Inicio del contrato conjuntamente con el supervisor

» Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como atender los
requerimientos que le sean efectuados por el rector.

e Mantener al dia los pagos al sistema general de seguridad social en salud pensiones y
resgos profesionales.

¢ Informar al supervisor del contrato cualquier situacion que pueda afectar la correcta
ejecucion del contrato

e Presentar los documentos necesarios para la legalizacién y perfeccionamiento del
contrato.

o Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente
contrato y de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en las Leyes
80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

e Mantener actualizado su domicilié durante la vigencia del contrato y cuatro meses y
mas presentarse en la Institucion Educativa en el momento en que sea requerido.

SERVICIO DE SERVICIO DE
CONSULTORIA DE| ASESORAMIENTO
NEGOCIOS Y SOBRE
ADMINISTRACION { TECNOLOGIAS DE
CORPORATIVA | LA INFORMACION

OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

e Suministrar la informacién veraz y oportuna requerida por el contratista para la
realizacion de las actividades contratadas.

e Cumplir con los pagos que se deriven del contrato.
e Realizar la supervision del contrato.

FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

La INSTITUCION EDUCATIVA HIJOS DE MARIA, en desarrollo de lo previsto en la
modalidad excepcional, consagrada en la Ley 715 de 2001 Articulo 13: Decreto 4791 de
2008, modificado y adicionado por el Decreto 4807 de 2011 y compilado en el decreto

1075 de 2015 y la ley 2195 de 2022.

Valor Estimado del contrato y justificacion del mismo
El valor estimado del contrato es de $ 2,500,000 ( DOS MILLONES QUINIENTOS MiL PESOS
MCTE)
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DESCRIPCION FINANCIERA

Para la elaboracion del presente estudio previo se procedi6 de las cotizaciones solicitadas
y se procedid a justipreciar

___ FUENTE |
02040201 - MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL

RUBRO VALOR
03200801 - ASESORIAS 2500000

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y DE RECURSOS EN
TESORERIA: Para |a satisfaccion de la necesidad de contratacién, cuenta con el

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 0014 de fecha: 7/6/2026; Rubro: 03200801 -
ASESORIAS; por valor de 2500000

La INSTITUCION EDUCATIVA HIJOS DE MARIA, podra pagar al futuro contratista el
valor de los suministros y/o servicios efectivamente prestados, con IVA INCLUIDO, si es
el caso, de la siguiente manera: Mediante actas parciales o totales de recibido a
satisfaccion, mensualidades vencidas, y/o proporcionat por fraccién, correspondiente a los
suministros y/o servicios efectivamente prestados, con IVA INCLUIDO, si es el caso, y de

acuerdo al valor ofertado por el contratista. Lo anterior sera concertado en la respectiva
orden de servicio o de suministro.

El valor del contrato (menos descuentos de ley) se pagara dentro de los 5 dias hébiles
siguientes a la radicacion en el area financiera de los documentos requeridos para pago.

Si la(s) factura(s) o cuentas de cobro no han sido correctamente elaborada y/o
presentada o no se acompanian los documentos requeridos para el respectivo pago o se
presentan de manera incorrecta, el término para éste sélo empezara a contarse desde |la
fecha en que se aporte el Gltimo de los documentos o se presenten en debida forma.

Dichos valores seran consignados en la cuenta que el contratista acredite como propia o
mediante cheque segun la fuente.

Para la realizacion de los pagos derivados del presente contrato, EL CONTRATISTA
debera hacer llegar al supervisor del contrato el soporte que acredite que se encuentra al
dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y
riesgos laborales) y aportes parafiscales, segun corresponda, que corresponde al periodo
que el contratista esta cobrando.

SOPORTE DE RIEGOS PREVISIBLES
Realizado el correspondiente analisis del objeto y la naturaleza del contrato no se
evidencio riesgo alguno previsible que pueda afectar el equilibrio economico del contrato.

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION
Con fundamento en el literal a y g, numeral 4 del art. 2° de la Ley 1150 de 2007, es

procedente celebrar contratos de prestacion de servicios mediante la modalidad especial
hasta los 20 SMMLYV,

DOCUMENTOS DE CONTENIDOS JURIDICO:
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a. Fotocopia de Cedula

b. Camara de Comercio si es persona natural o juridica
¢. Certificado de Procuraduria antecedes disciplinarios
d. Certificado de \a Contraloria antecedentes fiscales

e. Certificado de la policia antecedentes judiciales
f. RUT expedido por la Dian

g. Certificado de pago a los aportes parafiscales salud- pension. Si ello tuviera lugar.
GARANTIA: No aplica para este proceso

ANALISIS DE COBERTURA

DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION
DEL PROCESO DE SELECCI

ON Y EL CONTRATO A CELEBRAR

Conforme a lo estipulado en el articulo 8° del Decreto 4881 de 2008, la entidad optara por
NO exigir péliza aiguna al contratista, pu

‘ es ni la cuantia ni la naturaleza del contrato lo
réquiere, el riego de esta contratacién se mitigara por cada una de las obligaciones del
contratista

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
La ejecucion del contrato se desarrolla de manera

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera contado a

partir de la suscripcion y legalizacién del
Acta de Inicio hasta el 12/31/2026.

LIQUIDACION DEL CONTRATO

Se podra realizar de mutuo acuerdo una vez se cumpla con la ejecucion del objeto a
contratar o dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacién del contrato, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley
1180 2007.

Constancia del cumplimiento del deber de analisis de las entidades estatales: Se deja
constancia que la entidad cumplié con el deber de analisis para conocer el sector relativo

al objeto del Proceso de Contratacién desde la perspectiva legal, financiera,
organizacional, tecnica y de analisis de riesgos.

A

i
Jorge Carmona Pérez
CC. 73.228.993 de San Juan Nep.

Ordenador del Gasto
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